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7. Encaminhar
documentacio
autorizando a parcena
e autuacdo do

RroCesso

26. Solicitar informacdo
orcamentaria ou autorizar
reserva orcamentana e
elaboracdo de minuta
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INFORMACAD
ORCAMENTARIA: quando
antecede ao exercicio
financeira:

RESERWA
ORCAMENTARIA: quando
mo exercicio financeiro

Erwvio da

ajustada

documentacdo

37. Autorizar formalizacdo

do comvénio, a emissdo
do empenho e despadar
processo
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49 Despachar o prooesso
autarizando a baixa
contabil dos bens maveis
£ imaveis
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ASSESS0RIA DE RELACOES

INSTITUCIONAIS
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6. Encaminhar para
autorizacdo da
parceria e autuacdo
do processo
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8. Encaminhar para
gutuacdo do

Processo

SRE

Proposta de
municipalizacdo

1. Receber o oficio
Com a proposta de
municipalizacdo,
por e-mail
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B 3 solicitar
complementacdo
da documentacdo
estipulando prazo

2. Verificar se a
documentacdo
esta de acordo

Documentacio
pendents

Relatario de Situacde dafs)
unidade(s) escolarfes)
envalvidals)

4, Capturar
documentacdo

Documentacdo
de acordo

enviada pelo
municipio

r

5.Capturar o Relatdrio
detalhado e
encaminhar junto com
3 documentacgdo do
municipio

———

AREA GESTORA DE MUNICIPALIZACOES/COPAES

Apos autuacdo,
enviar e-mail
infarmando sobre a

todas as dreas
emvolvidas

municipalizacdo para

9, Autuar
processo

Informacdes necessarias:
quantidade de alunos
pelo Censo Esoolar;

guadro de pessoal
unidade(s);

imoveis:

10, Despachar
processo solidtando
informagdes para
composigio do
Mmesmo

sobre o atendimento
dotransporte e da

alimentagdo esmolar;
dais) situacdo de bens

relagdo de bens
maveis e do custo
aluno estimado
[FUMDEE).
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21. Solicitar ao munigpio
por e-mail a
documentacdo do
checklist, dentro do prazo
estipulado

F Y

v Parecer

23, Solicitar e Técnico
receber a
documentacdo
ajustada, dentro do
prazo estipulado

Ajustar
documentagdo

24, Elabarar

Parecer Técnico e
. entranhar ao
Dacumentacao

processo
de acordo

25. Despachar
processc com
solicitages

22, Analisar
documentacdo

Documentacdo
recebida

Solicitar:informacgio ou
resern'a orcamentsria e

gutorizacdo de elaboracio
de minuta

COPAES atende as

34, Despachar para als)
area(s) emvolvidals) na
recomendacdo se

manifestarem) e aguardar
retorno

recomendagdes quando

for para area técnica

33, Avaliar se ha
recomendacdes da parte
técnica efou por outra

area
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Cutra area

Arsa técnica

O

Processo
recebido

36. Despachar processo
solicitando autorzagio da
formalizacdo do conénio

35. Atender

recomendagdes ou

Jjustificar
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40, Salicitar ao
municipio,por e-mail, as
atualizacdes necessarias
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@ Receber
atualizagdes

41, Capturar documentagso,
entranhar ao processo e

despacha-la para providéndas

Ociclo de repasse do
recurso sera realizado
mensalmente ate a
finalizacdo da parcena

[COPAES/SEAF/GFS/COPAES) = » =« + .

Comunicar
GAE/GEI/GEAD/GEMNPRO/SRES
GEGEPR/GEIEF/AEDT /GESTASER
FE/CEE para providéndas
necessarias

Gestdo do convénio: Apos
publicacdo, comunicar sobre a
municipalizacdo via email

51. Realizar mensalmente a
gestdao do repasse das

parcelas do recursos do
FUMDEB [no amnd em curso)
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O

Termo de
Convénio
celebrado

Segundo Censo
Escolar do ano

anterior

Y

11. Entranhar
informacio sobre o
quantitativo de alunos e
despachar processo

GEGEP

Conforme
relatario da SRE

Y

12, Entranhar informacdo
dequadro de pessaoal dafs)
unidade(s) escolar(es)
despachar promsso

GAE

Informacdo sobre o
atendimento do
transporte e da

alimentacdo escolar

Y

13. Entranhar
informacdo e despadar
processo

GEOF I GPO

Y

14, Informar

custo/alunc estimada
(FUMDEE) &
despachar promsso

h, 4

27. Providenciar informacdo

orcamentaria ouresena
orgamentaria. Entranhar
documento e despadar

44, Providenciar
empenho, entranhar

a0 Processo e
despacha-lo para
providéncias
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GEAD

Y

15. Despachar processo a
SPATR e SALMOX para
providéncias sobre
informagdes de bens
imoveis € moveis

18. Verificar a
documentacdo e
despachar processo
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43, 5olicitar providéndas de
regularizacac dos registros
junto aos setores, Apas,
despachar

rF Y

Regularizacdo do
registro junto ao GA,
SALMOX e SPATR,
respectivamente

SPATR

Y

16&. Entranhar
documentacdo
informando sobre bens
imoveis e despader
processo

SALMOX

Y

17. Entranhar
documentacdo
informando sobre bens
maveis e despachar
Processo

|

GEPLAM

Y

18, Entranhar
relatario de
viabilidade e

despachar processo

GERFE

Y

20. Entranhar relatario
técnico devistora do
imovel e despachar

Processo

GECON

h, 4

28.Elaborar mirnuta de
municipalizacdo,
entranhar ao processo e
despachar para andlise
juridica

Minuta de
Corvénio de
Municipalizagdo

39, Despachar para
providéncias

Sim

Y

38. Verificar necessidade

de ajustes/atualizago da )4
documentacdo

Mecessidade de
ajustes/atualimEa?

3

42, Formalizar o Termo de
Convénio e entranha-lo
A0 Processo

—1

43, Realizar registro do

convénio no SIGEFES,

entranhar ao processo e
despachar para providéndas

45, Elaborar resunc da
publicacdo, colher assinatua
do Ordenador de Despesas e

enviar para publicar

Emviar o arguivo
para publicacdo
via e-mail

El

O processo ficara
sob custédia do
setor aguardando
publicacdo

47, Capturar ato
publicado, entranhar ao
processo e despadar
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Consultar DIOVES &
salvar Ato publicado
em arquivo POF

Informar ao
municipio a
publicacdo do
convenio

AED3

h, 4

29, Analisar o processo e
despacha-lo para
manifestacdo

32. Despachar processo
para atendimento 35
recomendacoes

30.Receber processo e ]
analisar manifestagio J

Com
recomendacdes

31. Despachar
Processo para

A

X

Sem

recomendacdes

daformalizmgo do
convénio

solicitar autorzagio

SEAP
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46, Enviar o resumao

para publicacdo

GEOFI/GF5
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50, Realizar baixa contshil
dos bens moveis e

imoveis, entranhar
documentacdo ao
processo, despachar

Solicitacdo de
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