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EXECUTIVO

6

Secretaria de Estado de

Economia e Planejamento -
SEP -

Instituto Jones dos Santos

Neves - IJSN -

INSTRUGCAO DE SERVIGO N° 49
DE 10 DE ABRIL DE 2019

o DIRETOR PRESIDENTE
DO INSTITUTO JONES DOS
SANTOS NEVES - IJSN, NO USO
DAS ATRIBUICOES QUE LHE
CONFERE O ART. 17 DA LEI
COMPLEMENTAR N° 445, DE 21
DE JULHO DE 2008.

RESOLVE:

NOMEAR, na forma do Art.12,
item II da Lei complementar n©
46, de 31/01/1994, Rai Silvério
Machado, para exercer o cargo
de provimento em comissdo de
ASSESSOR I - IP-0I, a partir do dia
08/04/2019.

LUIZ PAULO VELLOZO LUCAS
Diretor Presidente
Protocolo 482117

RESUMO DO PRIMEIRO TERMO
ADITIVO AO CONTRATO No
002/2019
Processo n© 83892613
Pregdo Eletrénico n® 001/2019
CONTRATANTE: Instituto Jones dos
Santos Neves - IJSN
CONTRATADA: Elevadores Nacional
Do Brasil Ltda EPP.
OBJETO: a) reduzir, a partir de
01/05/2019, o valor mensal do
contrato para R$ R$ 535,00, em
razdo do decreto n° 4.350-R de
01/01/2019, prorrogado pelo
Decreto n® 4396-R de 29/03/2019,
perfazendo a supressdo do valor
contratado no percentual de
8,28519%. b) ajustar o valor da
garantia para R$ 321,00.
DA RATIFICACAO: Continuam em
pleno vigor as demais clausulas.
ASSINATURA: 30/04/2019.
GUSTAVO RIBEIRO
Gerente de Gestdao Administrativa
Protocolo 481961

RESUMO DO PRIMEIRO TERMO
ADITIVO AO CONTRATO No°
003/2017
Processo n® 76038106
Pregdo Eletronico n® 004/2017
CONTRATANTE: Instituto Jones dos
Santos Neves - I1JSN
CONTRATADA: Elevadores Nacional
Do Brasil Ltda EPP.
OBJETO: a) reduzir, a partir de
01/05/2019, o valor mensal do
contrato para R$ R$ 535,00, em
razdo do decreto n°® 4.350-R de
01/01/2019, prorrogado pelo
Decreto n° 4396-R de 29/03/2019,
perfazendo a supressao do valor
contratado no percentual de
34,44591%. b) ajustar o valor da
garantia, estabelecido na Clausula
Sétima.
DA RATIFICACAO: Continuam em
pleno vigor as demais clausulas.
ASSINATURA: 30/04/2019.
GUSTAVO RIBEIRO
Gerente de Gestdo Administrativa
Protocolo 481966

Secretaria de Estado de

Gestao e Recursos Humanos
- SEGER -

PORTARIA N° 11-R, DE 03 DE
MAIO DE 2019.

Dispboe sobre as competéncias
e a implementacdo do Sistema
de Gestao de Documentos
Arquivisticos Eletronicos no
ambito da Administracao
Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo
do Estado, dos procedimentos a
serem adotados para utilizagao
da ferramenta e da outras
providéncias.

A SECRET!\RIA DE ESTADO
DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribuicGes
qgue lhe confere o Art. 98, inciso VI,
da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a publicacdo
do Decreto N° 4.411-R, de 18
de abril de 2019, que instituiu
o Sistema de Gestdo de
Documentos Arquivisticos
Eletronicos (e-Docs) no ambito
da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de
definicdo das fungdes, atribuicdes e
atuacdo dos 6rgdos que compdem
a gestdo estratégica e operacional
do sistema.

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Art. 1° Compete a Secretaria
de Estado de Gestdo e Recursos

Humanos (Seger):

I - Regulamentar procedimentos e
manutengdo;

II - Definir e
funcionalidades;

priorizar

IIT - Estabelecer diretrizes para
capacitagbes dos funcionadrios e
servidores publicos;

IV - Prestar atendimento aos
pontos focais dos 6rgdos quanto a
utilizacdo do sistema.

Paragrafo Gnico. A  Seger
criara grupos de trabalho
multidisciplinares, compostos por
servidores de érgdos distintos, para
apoiar a implantagdo do e-Docs.

Art. 2° Compete ao Instituto
de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacgdo (Prodest):

I - Desenvolver e
funcionalidades;

implementar

II - Solucionar problemas técnicos;
III - Fornecer infraestrutura de
T.I. para garantir a capacidade e
disponibilidade do sistema;

1V - Elaborar relatérios gerenciais e

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Data: Segunda-feira, 6 de Maio de 2019 &s 0:00:00
Cadigo de Autenticagao: 900ESRI

Vitéria (ES), Segunda-feira, 06 de Maio de 2019.

estatisticos;

V - Elaborar e manter atualizado o
manual do e-Docs;

VI - Definir padroes de
interoperabilidade de sistemas
legados e/ou novos sistemas
adquiridos;

VII - Desenvolver, no e-Docs,
mecanismos de integragdo para
que outros sistemas possam se
conectar a ele;

Art. 3°. Compete ao Arquivo
Publico do Estado do Espirito Santo
(APEES):

I - Orientar quanto as questdes
arquivisticas inerentes ao sistema,
com base na legislagao vigente e
normas do Conselho Nacional de
Arquivos (Conarq);

IT - Gerir o cadastro e a atualizagdo
do Plano de Classificagdo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos,
referentes as atividades meio do
Governo e fim de cada érgéo;

I1I - Prestar suporte aos usuarios do
sistema no que tange a gestdo de
documentos arquivisticos digitais.

CAPiTULO II
DA UTILIZAGCAO
SECAO I
DAS REGRAS GERAIS

Art. 5° A utilizagao facultativa do
e-Docs serd executada conforme
orientagdes descritas abaixo:

I - Todos os documentos avulsos
gerados poderdao ser tramitados
por meio do e-Docs ou de sistemas
de processo eletronico que estejam
integrados a ele;

II - Todos 0s novos processos
administrativos poderao ser
autuados por meio do e-Docs ou
de outros sistemas de processo
eletronico que estejam integrados
a ele.

Paragrafo Gnico. Os
documentos avulsos ou processos
administrativos recebidos dentro
do e-Docs deverao continuar o
tréamite em meio eletronico.

Art. 6° O recebimento de
documentos avulsos pelo e-Docs
devera ser feito conforme
estabelecido no artigo 12, do
Decreto N°© 4.410-R de 18 de abril
de 2019.

Paragrafo (nico. Os processos
administrativos que ja foram
autuados no Sistema Eletrdnico de
Protocolo (SEP) poderao continuar
a sua tramitacdo de forma fisica.

Art 7°. O término da utilizagdo
facultativa do e-Docs, nos
casos descritos no Art. 5°, sera
oficializado pela Seger, por meio de
Portaria.

Art 8°. Os funciondrios e
servidores publicos deverdo efetuar
seu cadastro para uso do sistema
por meio do enderego www.

processoeletronico.es.gov.br.
SEGAO II
DO PROCESSO DE DIARIAS

Art. 9o Fica definida a
obrigatoriedade de autuagao
e tramitagdo de processos de
concessdo de didrias por meio do
e-Docs.

8§ 1° Na hipdtese da ndo utilizagdo
do e-Docs, o 6rgdo deverad justificar
a Seger, por meio de oficio.

8§ 20 Caberd a Seger avaliar a
justificativa e informar ao érgdo a
decisdo.

Art. 10°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo.

Vitdéria, 03 de maio de 2019.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 481850

PORTARIA N° 246-S, DE 03 DE
MAIO DE 2019.

A SECRET[\RIA DE ESTADO
DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribuigdes
que lhe confere o artigo 46, alinea
“0”, da Lei n°. 3043, de 31 de
dezembro de 1975,

RESOLVE:

CESSAR os efeitos do artigo 2° da
Portaria n® 1078-S, publicada em 30
de dezembro de 2015, que alocou a
Analista do Executivo, MICHELLE
MOUTINHO VENANCIO
BRUNOW, n° funcional 2482541,
a partir da publicagao.

Vitéria, 03 de maio de 2019.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 481867

PORTARIA N° 247-S, DE 03 DE
MAIO DE 2019.

A SECRET[\RIA DE ESTADO
DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribuigdes
que lhe confere o artigo 46, alinea
“0”, da Lei n°. 3043, de 31 de
dezembro de 1975,

RESOLVE

DESIGNAR a Analista do
Executivo MICHELLE MOUTINHO
VENANCIO BRUNOW, no
funcional 2482541, para exercer a
Fungdo Gratificada Ref. FG-03.

Vitéria, 03 de maio de 2019

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 481868
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