
ORIENTAÇÕES SOBRE PRESTAÇÃO DE
CONTAS PROETI - 2024

Regramento,
cronograma, relação
de documentos e
envio



PREZADOS (AS),

Com o intuito de orientar os municípios que aderiram ao Programa
Capixaba de Fomento à Implementação das Escolas Municipais de Ensino
Fundamental em Tempo Integral – PROETI em relação à Prestação de
Contas referente ao exercício financeiro de 2023 para os municípios com
adesões ao edital 001/2021 e 001/2022, a Assessoria do Regime de
Colaboração da Educação em Tempo Integral com os Municípios - ARCTI
da Secretaria Estadual da Educação do Espírito Santo formulou este Guia
de Orientações. 

No Caderno constam as principais diretrizes relacionadas ao regramento,
relação de documentos e prazo para que os municípios possam enviar a
Prestação de Contas do Proeti. 

O Caderno também apresenta instruções acerca  do envio dos documentos
por meio da plataforma E-docs. 

Boa leitura! 
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Em relação aos recursos do Proeti, Edital 001/2021, o
município deverá enviar prestação de contas referente a
todo o recurso financeiro presente na conta bancária
vinculada. 
Os municípios que possuem recursos de duas parcelas,  1ª e
2ª parcela (reprogramado de 2022 e parcela de 2023) na
conta, devem realizar apenas uma prestação de contas
relacionada ao recurso do Edital 001/2021. Porém, devem
enviar, junto com toda a documentação, os dois planos de
aplicação financeira vigentes referentes às parcelas que
estavam na conta em 2023.

01. ORIENTAÇÕES ACERCA DA
PRESTAÇÃO DE CONTAS DO PROETI
2024

Edital 001/2021

Edital 001/2022
Os municípios com adesão ao Edital 001/2022 devem
enviar a prestação de contas referente ao recurso da 1ª
parcela do Edital 001/2022 (parcela de 2023). 

Os municípios possuem adesões aos dois editais (001/2021 e
001/2022) devem enviar duas prestações de contas: uma
referente ao Edital 001/2021 e outra referente ao Edital
001/2022.
As prestações de contas devem ser enviadas pelo sistema e-
docs na seção “grupos e comissões”, selecionando “proeti-
município correspondente”.
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02. LISTA DE DOCUMENTOS
DA PRESTAÇÃO DE CONTAS

Ofício de encaminhamento ao Secretário de Estado da Educação
acompanhado do(s) Plano(s) de Aplicação aprovado(s) e
vigente(s).

No caso de obras de manutenção, planilhas orçamentárias com as
medições realizadas no período ao qual o relatório se refere,
acompanhadas de memória de cálculo, relatórios fotográficos,
relatórios de visita técnica in loco e demais documentos utilizados
pela fiscalização do município para medir os serviços executados.

Homologação e adjudicação da licitação.

Instrumento contratual, termo de referência e demais documentos
relevantes para informar sobre o processo de contratação do
serviço ou aquisição de bens necessários ao cumprimento do
objeto, conforme definido no Plano de Aplicação aprovado pela
SEDU.

Relação dos pagamentos efetuados.

Cópia da 1ª via da nota fiscal autenticada com atesto do
município.

Documentos referentes à folha de pagamento, vínculos e encargos
sociais, no caso de despesa de pessoal.

Extratos bancários da conta corrente.

Extratos bancários da aplicação financeira.

Conciliação bancária, se for o caso.
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03. DOCUMENTAÇÃO DA
PRESTAÇÃO DE CONTAS -
EXEMPLOS:

Ofício de Encaminhamento
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Demonstrativo da Execução da Receita e da
Despesa e Pagamentos Efetuados

Demonstrativo da Execução da Receita e da
Despesa e Pagamentos Efetuados
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Cópias das notas fiscais legíveis recibadas
e carimbadas com o nome do programa
com os respectivos atestes
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Comprovante de pagamento de despesas previstas
no plano de aplicação devem ser realizadas,
exclusivamente, mediante ordem bancária (OB) ou
transferência eletrônica de disponibilidade (TED).
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Comprovante de pagamento de despesas previstas
no plano de aplicação devem ser realizadas,
exclusivamente, mediante ordem bancária (OB) ou
transferência eletrônica de disponibilidade (TED).

Comprovante de recolhimento de impostos
e encargos sociais
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A prestação de contas está pronta, para
onde vou enviar os documentos?

Grupos e
comissões

Sedu

Escolher o seu
município
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DÚVIDAS SOBRE PRESTAÇÃO DE
CONTAS DO PROETI?

Em caso de dúvidas sobre a prestação de contas do Proeti, os canais
abaixo foram disponibilizados: 

Assessoria do Proeti - ARCTI

E-mail: proeti@sedu.es.gov.br
Telefone: 27 3636-7848

Gerência de Prestação de Contas
E-mail: gpc@sedu.es.gov.br
E-mail: spcc@sedu.es.gov.br
Telefone: 27 3636-7774/7772
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