GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS

CONTRATADO: , escritério de contabilidade, inscrito no CNPJ, sob 0 n°................... , estabelecido
a Avenida/Rua (endereco completo) .......... , representado por seu titular Sr........... , Inscrito no
CRC/ES sob o ne. .......... , portador da Carteira de Identidade ne............. e CPF N ..o,

CONTRATANTE: , inscrito no CNPJ sob o n® .........c.coeee. , representado neste ato por sua(seu)
Presidente, Sr&(Sr). , brasileira(o), casada(o), funcionéria(o) publica(o) estadual, portadora(o) do
CPF n°......... e Carteira de Identidade n° ................... , residente e domiciliada(o) & Avenida/Rua

Pelo presente instrumento particular, as partes acima devidamente qualificadas, doravante
denominadas simplesmente CONTRATADAS e CONTRATANTES, na melhor forma de direito,
ajustam e contratam a prestacdo de servigcos profissionais, segundo as clausulas e condi¢des
adiante arroladas.

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

O objeto do presente consiste na contratacdo de servicos e assessoria na area contébil, para
perfeita e regular contabilizacdo geral das receitas e despesas, em conformidade com as
exigéncias legais, e Prestacdo de Contas dos recursos repassados e recebidos pelos Conselhos
de Escola para atender as necessidades das Unidades Escolares conforme 0s seguintes servigos
profissionais:

1.1 - AREA CONTABIL

1.1.1 - Classificacdo e escrituracdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes;

1.1.2 - Apuracao de balancetes;

1.1.3 - Elaborac¢éo do Balan¢o Anual,

1.2 - AREA FISCAL

1.2.1 - Orientacdo e controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,
estaduais ou municipais quando da contratacédo de servicos pela Contratante;

1.2.2 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizacao tributaria.

1.3 - AREA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA

1.3.1 - Orientac&o e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes quando da contratacdo
de servicos pela Contratante,

1.3.2 - Elaboragéo da declarag&o anual de rendimentos e documentos correlatos;

1.3.3 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizac&o.

1.4 - AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

1.4.3 — Orientacao, controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes e elaboragédo das guias
de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

1.4.4 - Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagéo.
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CLAUSULA 22 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados nas dependéncias do CONTRATADO, em obediéncia as seguintes
condicdes:

2.1 - A documentacao indispensavel para o desempenho dos servigos arrolados na clausula 12
sera fornecida pela CONTRATANTE, constituindo, basicamente, em:

2.1.1 - Extratos de todas as contas correntes bancarias, inclusive aplicacdes; e documentos
relativos aos langamentos, tais como depositos, cépias de cheques, borderds de cobranca,
descontos, avisos de crédito (cantina, doacao,...), débitos, etc.;

2.1.2 - Notas Fiscais de compras (entradas), bem como comunica¢do de eventual cancelamento
das mesmas;

2.2 - A documentacéo deverd ser enviada pela CONTRATANTE de forma completa em boa ordem
nos seguintes prazos:

2.2.1 - Até 5 (cinco) dias apés o encerramento do més, os documentos relacionados nos itens
2.1.1e21.2, acima;

2.3 - O CONTRATADO compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislacéo de
referéncia quanto aos servi¢os contratados, especificando-se, porém, 0s prazos abaixo:

2.3.1 - A entrega das guias de recolhimento de tributos e encargos trabalhistas & CONTRATANTE
se fara com antecedéncia de 2(dois) dias do vencimento da obrigacéo.

2.3.2 - A entrega de Balancetes se far até o dia 20 do 2°(segundo) més subseqliente ao periodo a
que se referir.

2.3.3 - A entrega do Balanco Anual se fard até 30(trinta) dias apds a entrega de todos os dados
necessérios a sua elaboracao, principalmente o Inventario Anual, por escrito, cuja execucdo é de
responsabilidade da CONTRATANTE.

2.4 - A remessa de documentos entre 0s contratantes devera ser comprovada oficialmente.

CLAUSULA 32 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

3.1 — Apresentar no ato da assinatura do Contrato os documentos de regularidade fiscal:

e Certiddo Negativa de Débito Relativos as Contribui¢cdes Previdenciarias e as de Terceiros
(INSS);

Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certiddo Negativa de Débito quanto a Fazenda Publica Estadual;

Certiddo Negativa de Débito quanto a Fazenda Publica Municipal;

Contrato Social da Empresa,;

Comprovante do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Certificado de Regularidade do FGTS.

3.2 - O CONTRATADO desempenhara os servicos enumerados na clausula 1* com todo zelo,
diligéncia e honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da
CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda,
as normas do codigo de Etica Profissional do Contabilista, aprovado pela Resolucdo 803/96 do
Conselho Federal de Contabilidade.

3.3 - Responsabilizar-se-4 0 CONTRATADO por todos 0s prepostos que atuarem nos Servigos ora
contratados, indenizando a CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

3.3.1 - O CONTRATADO assume a responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes de
imperfeic6es ou atrasos nos servicos ora contratados, excetuando-se o ocasionado por forga maior
ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados os procedimentos de defesa
administrativa, sempre observando o disposto no item 3.5.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

3.3.1.1 - N&o se incluem na responsabilidade assumida pelo CONTRATADO os juros e a correcao
monetaria de qualquer natureza, visto que ndo se tratam de apenamento pela mora, mas sim
recomposicdo e remuneracdo do valor ndo recolhido exceto os gerados por negligéncia do
contratado.

3.4 - Obriga-se 0 CONTRATADO a fornecer a CONTRATANTE, no escritério dessa e dentro do
horario normal de expediente, todas as informacfes relativas ao andamento dos servicos ora
contratados.

3.5 - Responsabilizar-se-a o0 CONTRATADO por todos os documentos a ela entregues pela
CONTRATANTE, enquanto permaneceram sob sua guarda para a consecu¢cdo dos servigos
pactuados, respondendo pelo mau uso, perda, extravio ou inutilizacdo, salvo comprovado caso
fortuito ou forca maior, mesmo se tal ocorrer por acdo ou omissao de seus prepostos ou quaisquer
pessoas que a eles tenham acesso.

3.6 - O CONTRATADO nédo assume nenhuma responsabilidade pelas conseqiiéncias de
informacdes, declaragdes ou documentacdo inidéneas ou incompletas que lhe forem
apresentadas, bem como por omissao prépria da CONTRATANTE ou decorrente do desrespeito a
orientacéo prestada;

3.7 - Prestar assessoria aos funcionarios administrativos da escola para elaboragdo dos livros
Caixa e Tombo;

3.8 - Prestar orientacdo técnica aos gestores e servidores administrativos da escola oferecendo
informacdes sobre 0s servi¢os contabeis;

3.9 - Oferecer orientacdo para a correta retencdo e recolhimento de contribui¢des de tributos na
fonte, quando do pagamento de despesas aos credores por meio de Notas Fiscais de Servico
(Decreto 3000/99 — RIR/99 e IN/RFB 971/2009);

3.10 - Arcar com as despesas de execucdo dos trabalhos externos préprios, como locacdo de
veiculos, combustivel, equipamentos eletrbnicos e acessoérios, dentre outras;

3.11 - Disponibilizar dados, relatérios ou qualquer outro tipo de informacgdes a terceiros somente
com autorizagdo da SEDU;

3.12 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Conselho de Escola e SEDU
Central/SRE cujas reclamacdes ou orientagdes se obriga a atender prontamente;

3.13 - Orientar na preparacéo da documentacdo que integra a prestacdo de contas dos recursos
recebidos pelos Conselhos de Escola, consoante legislacdo especifica;

3.14 — Acompanhar, caso necessario, o gestor da unidade escolar durante a fiscalizagdo dos
técnicos da SEDU Central, SREs e do Controle Externo para prestar informacdes adequadas, de
acordo com as disposicdes legais vigentes;

3.15- Oferecer orientagBes pertinentes a regularizacao fiscal junto aos 6rgaos do Governo;

3.16 - Providenciar para que todas as certid@es fiscais, tributarias e previdenciarias estejam
regulares por ocasido da solicitacdo de pagamento, conforme estabelecido na Lei 8.666/93, em
seus artigos 27 aos 33.

CLAUSULA 42— Do preco e forma de pagamento

4.1 - Para execucdo dos servicos constantes da clausula 12 a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO os honorérios profissionais correspondentes a R$...... (coven reais) mensais, até o
dia 05 do més subsequente, apds a apresentacédo da Nota Fiscal de Servicos.

4.1.1 - Os honorérios pagos apos a data avencada no item 4.2 acarretardo a CONTRATANTE o
acréscimo de multa de 1%(um por cento), sem prejuizo de juros moratérios de 1%(um por cento)
ao més ou fracdo, mais atualizacdo monetéaria pela variacdo do INPC/IBGE ou outro indice que
venha substitui-lo.
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CLAUSULA 52 - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

5.1 - Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer ao CONTRATADO todos os dados, documentos e
informacdes que se facam necessarios ao bom desempenho dos servicos ora contratados, em
tempo habil, nenhuma responsabilidade cabendo a segunda acaso recebidos intempestivamente.
5.2 - Os servigos solicitados pela CONTRATANTE néo especificado na clausula 12 serdo cobrados
pelo CONTRATADO em apartado, como extraordinarios, segundo valor especifico constante de
orcamento previamente aprovado pela primeira, englobando nessa previsdo toda e qualquer
inovacao da legislacéo relativamente ao regime tributario, trabalhista ou previdenciario.

5.2.1 - S&o considerados servigos extraordinarios ou paracontabeis, exemplificativamente; 1)
alteracdo contratual; 2) Autenticagdo/Registro de Livros; 3) Encadernacao de livros.

CLAUSULA 62 - DA VIGENCIA E RESCISAO

6.1 - O presente contrato vigorara a partir da assinatura do mesmo até a data fim de 16/03/2015,
podendo a qualquer tempo ser rescindido mediante pré aviso de 60(sessenta) dias, por escrito.
6.1.1 - A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdo ou efetua-la de forma suméria,
desrespeitando o pré - aviso, ficara obrigado ao pagamento de multa compensatéria no valor de
2(duas) parcelas mensais dos honorarios vigentes a época.

6.2 - Ocorrendo a transferéncia dos servicos para outra Empresa Contabil, a CONTRATANTE
devera informar ao CONTRATADO, por escrito, seu nome, endere¢co, nome do responsavel e
namero da inscricdo junto ao Conselho Regional de Contabilidade e, também a documentacéo
listada no item 3.1, sem o que nao serd possivel ao CONTRATADO cumprir as formalidades ético-
profissionais, inclusive a transmissdo de dados e informacdes necesséarias a continuidade dos
servigos, em relagdo as quais, diante da eventual inércia da CONTRATANTE, estara desobrigada
de cumprimento.

6.2.1 - Entre os dados e informacdes a serem fornecidos ndo se incluem detalhes técnicos dos
sistemas de Informatica do CONTRATADO, os quais sdo de sua exclusiva propriedade.

6.3 - A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios faculta ao CONTRATADO
suspender imediatamente a execucdo dos servicos ora pactuados, bem como considerar
rescindindo o presente, independente de naotificacdo judicial ou extrajudicial,

6.4 - Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de notificacéo judicial ou
extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir clausula ora
convencionada.

CLAUSULA 72 - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de............ /ES, com expressa rendncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir as questdes oriundas da interpretacdo e execuc¢do do presente
contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinaram o presente, em 2(duas) vias de igual teor e para um
s6 efeito, na presenca de 02(duas) testemunhas instrumentarias.

Local/Data
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XXX XXXXXXXXX-ME
Contratado

CONSELHO DE ESCOLA DA ...,
Contratante

TESTEMUNHAS:

19) -

22) -




