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Oficial em 02/04/2022).

Vitéria, 02 de janeiro de 2024.

ANDREA GUZZO PEREIRA
Secretaria de Estado da Educacgdo - respondendo
Protocolo 1238717

PORTARIA N° 002-S, DE 02 DE JANEIRO DE
2024.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela
Lei n° 3.043/1975, e nos termos do processo n©
2023-096DB,

RESOLVE:

Art. 1° CESSAR OS EFEITOS da Portaria n® 257-S,
de 14/04/2023, publicada no Diario Oficial em
18/04/2023, apenas no que se refere a JOSIELI
PARTELI CAPAZ, n° funcional 3819973, vinculo 1,
a partir de 01/01/2024.

Art. 29 ALTERAR a carga horaria de 25 horas
para 35 horas semanais, a partir de 01/01/2024,
da servidora JOSIELI PARTELI CAPAZ, MaPB, n©
funcional 3819973, vinculo 1, na EEEFM Ilda Ferreira
da Fonseca Martins, no municipio de Sdo Gabriel da
Palha, nos termos do art. 6° da Lei Complementar
n° 928, publicada no Diario Oficial em 26/11/2019
(alterado pelo art.1° da Lei Complementar n° 1.010,
publicada no Diario Oficial em 02/04/2022).

Vitéria, 02 de janeiro de 2024.
ANDREA GUZZO PEREIRA

Secretaria de Estado da Educacgdo (respondendo)
Protocolo 1238718

PORTARIA N° 001-R, DE 02 DE JANEIRO DE
2024.

Institui procedimentos para a elaboracdao do
Estudo Técnico Preliminar - ETP no ambito da
Secretaria de Estado da Educacao - Sedu.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei
n° 3.043/1975, e considerando:

- a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacao e
contratacdo para as Administracdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

- o Decreto Estadual n° 5.307-R, de 15 de
fevereiro de 2023, que dispde sobre a governancga
das contratacGes publicas e institui o Planejamento
de Contratagdes Anual (PCA) no ambito da
Administracdo Publica Estadual direta, autdrquica e
fundacional;

- 0 Decreto Estadual n° 5.352-R, de 28 de
marco de 2023, que dispde sobre a licitacdo nas
modalidades concorréncia e pregdo e a contratagao
direta, no @mbito da Administracdo Publica Estadual
direta, autarquica e fundacional;

EXECUTIVO

Vitoria (ES), quarta-feira, 03 de Janeiro de 2024.

- a Portaria SEDU n° 265-R, de 01 de dezembro
de 2023, que instituiu a Equipe Permanente de
Contratacdes - EPPC/Sedu, no ambito da Secretaria
de Estado da Educacao,

RESOLVE:

CAPiTULO I
DISPOSICQOES GERAIS .
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Instituir os procedimentos para a elaboracao
do Estudo Técnico Preliminar - ETP para a aquisicdo
de bens e a contratacdo de servicos e obras, no
ambito da Secretaria de Estado da Educacdo do
Espirito Santo - Sedu.

CAPITULO II
DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria,
considera-se:

I - documento de formalizagdo de demanda -
DFD: documento que identifica a necessidade da
administracdo publica e contempla a motivacao
sucinta para a eventual futura contratacao/ aquisicao;

II - estudo técnico preliminar - ETP: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacdo/aquisicdo;

III - risco: possibilidade da ocorréncia de eventos
supervenientes que possam ocasionar algum prejuizo
ao procedimento de selegdo ou algum impacto no
equilibrio econdmico-financeiro do contrato;

IV - mapeamento de riscos: resultado da identificagao
dos riscos relevantes que possam causar impactos
negativos ao procedimento de selecédo e/ou a regular
execucao do contrato;

V - analise dos riscos: procedimento que, a partir
do mapeamento dos riscos, visa apresentar solugdes
que possam mitiga-los e/ou aloca-los por meio da
identificacdo da parte que reline melhores condicdes
de geri-los, levando-se em consideracao os principios
da razoabilidade, eficiéncia e economicidade;

VI - alocagao de riscos: reparticdo dos riscos entre
contratante e contratado, mediante indicacao
daqueles a serem assumidos pelo setor publico ou pelo
setor privado ou daqueles a serem compartilhados,
devidamente quantificados para fins de projecao
dos reflexos de seus custos no valor estimado da
contratacao;

VII - mitigacao dos riscos: conjunto de medidas
voltadas para prevenir a ocorréncia do risco ou para
remediar suas consequéncias;

VIII - matrizde alocagdo deriscos: clausula contratual
definidora de riscos e de responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econémico-
-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes
a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:
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Vitéria (ES), quarta-feira, 03 de Janeiro de 2024.

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a
assinatura do contrato que possam causar impacto
em seu equilibrio econdmico-financeiro e previsao de
eventual necessidade de prolagdo de termo aditivo
por ocasido de sua ocorréncia;

b)nocasodeobrigacdesderesultado, estabelecimento
das fragcdes do objeto com relacdo as quais havera
liberdade para os contratados inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em termos de
modificacao das solugdes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto basico;

c) no caso de obrigacdes de meio, estabelecimento
preciso das fragdes do objeto com relagdo as quais
ndo havera liberdade para os contratados inovarem
em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, devendo
haver obrigacdao de aderéncia entre a execucado € a
solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto
basico, consideradas as caracteristicas do regime de
€execugao no caso de obras e servigos de engenharia;
IX - contratacgOes correlatas: aquelas cujos objetos
sejam similares ou correspondentes entre si;

X - contratagOes interdependentes: aquelas que, por
guardarem relagao direta na execugdao do objeto,
devem ser contratadas juntamente para a plena
satisfacdo da necessidade da Administragao;

XI - requisitante: agente ou unidade responsavel
por identificar a necessidade de contratagao de bens,
servicos e obras e requeré-la;

XII - area técnica: agente ou unidade com
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizacdao de demanda, promover a agregagao
de valor e a compilacdo de necessidades de mesma
natureza;

XIII - Equipe Permanente de Planejamento das
Contratacdes da Secretaria de Estado da Educacao -
EPPC/Sedu: equipe de servidores instituida por meio
da Portaria n® 265-R, de 1° de dezembro de 2023,
que possui as seguintes finalidades:

a) estudar os impactos da Lei Federal n® 14.133/2021
nas praticas e rotinas da fase de planejamento das
contratagoes realizadas pela Sedu;

b) propor a instituicdo de modelos, revisdo de
fluxos internos e demais padronizacbes atinentes
aos procedimentos da fase de planejamento das
contratagdes;

c) coordenar a elaboracdo e acompanhar a execugao
do Plano de Contratagdes Anual - PCA;

d) prover orientacdes e recomendacdes gerais em
relacdo aos Estudos Técnicos Preliminares - ETPs
elaborados no ambito da Sedu, quando necessario,
consoante aos aspectos legais, administrativos,
financeiros e programaticos, visando atingir a
caracterizacao adequada do objeto da contratagao
pretendida;

e) elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico
referente as contratagdes da Sedu, mediante
autorizacdao do Ordenador de Despesas e utilizando
como base as informacdes dos setores requisitante
e técnico;
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XIV - Plano Plurianual - PPA: instrumento legal
que define as diretrizes e os objetivos estratégicos
de Governo e os programas governamentais, com
recursos, indicadores e metas para cada area de
atuacdo, para um periodo de quatro anos;

XV - Lei Orcamentaria Anual - LOA: é um instrumento
legal que detalha as receitas (previsao de recursos)
que o governo ird arrecadar e fixa os gastos e
despesas para o ano seguinte e deve ser elaborado
de forma compativel com o plano plurianual, com a
lei de diretrizes orcamentarias e com as normas da
Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de
2000; e

XVI - planejamento estratégico: deve ser
compreendido como um processo continuo de
aprimoramento e aperfeicoamento, estando sua
importancia relacionada a um olhar para o futuro
desejado, o qual & promovido sob uma escolha
consciente e pactuada em valores publicos, que
serdo perseguidos pela organizacdo ao longo de um
periodo.

Paragrafo Gnico. Os papéis de requisitante e
de area técnica podem ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico
operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso XII do caput.

CAPITULO III .
DOS PROCEDIMENTOS PARA A ELABORACAO
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Art. 3° O DFD, consoante modelo constante no
Anexo I, deve ser elaborado pela area requisitante e
deve conter, no minimo:

I - a descricdo simplificada da demanda;

II - a justificativa da necessidade da contratacao/
aquisicao;

IITI - a quantidade a ser contratada/adquirida,
contendo a unidade de fornecimento, acompanhada
das memorias de calculo e dos documentos que Ihe
ddo suporte;

IV - a estimativa preliminar do valor a ser contratado/
adquirido por meio de procedimento simplificado;

V - a previsao da data em que deve ser entregue a
compra ou iniciada a prestacao dos servicos;

VI - a indicagdo do alinhamento com o Planejamento
Estratégico da Sedu e com o Plano Plurianual,
vigentes;

VII - a indicagdo da prioridade para a contratagdao/
aquisicdo em Alta, Média ou Baixa, tomando-se como
base os seguintes critérios:

a) PRIORIDADE ALTA - todas aquelas contratagoes/
aquisicdes que impactam diretamente na atividade
fim da Sedu;

b) PRIORIDADE MEDIA - contratagdes/aquisicdes
que impactam indiretamente na atividade fim da
Sedu;
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c) PRIORIDADE BAIXA - contratagbes/aquisicdes
que impactam apenas nas atividades administrativas
da Sedu;

Art. 4° O ETP deve ser elaborado observando-se os
procedimentos estabelecidos na Lei n© 14.133/2021,
no Decreto Estadual n®5352-R/2023 e nesta Portaria.

Art. 52 O ETP tem a finalidade de evidenciar o
problema descrito no DFD, detalhar as solucgdes
existentes no mercado e, em conformidade com o art.
18 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023, indicar a
melhor solucgdo a partir de paréametros que permitam
a avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratacgao.

Art. 6° O ETP deve estaralinhado com o Planejamento
Estratégico da SEDU, com a Lei Orgamentaria Anual
- LOA e com o Plano de Contratacdes Anual - PCA,
além de outros instrumentos de planejamento da
Administragao.

Art. 7° O ETP sera elaborado conjuntamente por
servidores das areastécnica e requisitante, observado
o paragrafo Unico do art. 2° desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os servidores das areas técnica
e requisitante, considerando a complexidade do
problema a ser analisado no ETP, poderdo solicitar
apoio técnico de colaboradores de outras areas,
unidades, 6rgdos ou entidades que detenham
competéncias especificas exigidas para a confecgdo
do documento ou ainda contratar terceiro, profissional
especializado que preste assessoria técnica e que
auxilie na elaboragao do instrumento, observados
os impedimentos dispostos no art. 99 da Lei n©
14.133/2021 e, desde que devidamente justificada
a circunstancia.

Art. 8° Sem prejuizo dos elementos estabelecidos
na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Estadual n°
5.352-R/2023, o ETP, consoante modelo constante
no Anexo II, deve conter:

I - descricio da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

II - demonstracdgo do alinhamento com o
Planejamento Estratégico da Sedu, com o Plano
Plurianual - PPA, a Lei Orgamentaria Anual - LOA e
com o Plano de ContratacGes Anual - PCA, além de
outros instrumentos de planejamento no ambito do
Executivo Estadual;

IITI - descricdo dos requisitos da contratagao
necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacGes especificas,
bem como padrées minimos de qualidade e de
desempenho;

IV - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memodrias de calculo e dos
documentos que |Ihe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo
a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado com a finalidade de
identificar e analisar as alternativas possiveis, bem
como elaborar a justificativa técnica e econdémica da
escolha do tipo de solucdo a ser contratada, podendo,

EXECUTIVO

Vitoria (ES), quarta-feira, 03 de Janeiro de 2024.
entre outras opcdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas
por outros érgaos e entidades publicas, bem como
por organizagdes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da Administracdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica,
preferencialmente na forma eletronica, para coleta
de contribuigbes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagao
de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opgoes logisticas menos
onerosas a Administracao, tais como chamamentos
publicos de doagcao e permutas;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada
dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que
poderdao constar de anexo classificado, se a area
requisitante optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitacdo, desde que devidamente
justificado;

VII - descricdo da solucdo como um todo, inclusive
das exigéncias relacionadas a manutencao e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da
solucdo, demonstrando a vantajosidade da opgao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos,
em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Sedu
previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptagdes no ambiente, necessidade de obtengao
de licengcas, outorgas e autorizagbes, capacitagao
de servidores ou de empregados para fiscalizagao e
gestao contratual;

XI - contratacOes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao
da contratagao para o atendimento da necessidade a
que se destina;

XIV - indicagdo do codigo do cadastro do(s) item(ns)
ou servico(s) nos sistemas administrativos utilizados
pelo Executivo Estadual;

§1° O ETP devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII, XIII e XIV do caput
deste artigo e, quando ndao contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas.
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§20° Caso, apos o levantamento de mercado de
que trata o inciso V, a quantidade de fornecedores
for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacdao sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel, com as devidas justificativas.

8§39 Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a
consecucdao dos objetivos de uma contratacao,
nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133/2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada
em exigéncias meramente formais.

Art. 92 O ETP também deve avaliar:

I - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execugdo, conservagao e operagao do
bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia
do respectivo contrato, nos termos do §2° do art. 25
da Lei n© 14.133/2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital ou
em aviso de contratacdo direta, que o0s servicos
de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestacao de
servicos localizada em distdncia compativel com
suas necessidades, conforme dispbe o §4° do art. 40
da Lei n© 14.133/2021; e

IIT - as contratacdes anteriores voltadas ao
atendimento de necessidade idéntica ou semelhante
a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacdes de execugao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servigos, com base, inclusive, no relatério final de
que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art. 174
da Lei n® 14.133/2021.

Art. 10° O ETP devera conter a analise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitagdo e
boa execucdo contratual, bem como o mapeamento
dos riscos, observando-se as seguintes etapas:

I - identificacdo dos riscos: procedimento que visa
a definicao e listagem dos riscos que possam causar
impacto no processo de selecdao ou no equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, em sua natureza
e circunstancias ensejadoras;

II - analise e avaliacdo dos riscos: procedimento que
visa a priorizagao e selegdo dos riscos listados na etapa
anterior, que possam impactar significativamente
o processo de selecdo ou equilibrio econdémico-
-financeiro do contrato segundo a probabilidade de
sua ocorréncia;

III - elaboracdo de grafico, a partir da analise e
avaliacao dos riscos, no qual cada um dos riscos
priorizados e selecionados recebera uma classificagao
considerando-se a probabilidade e o impacto,
conforme os seguintes critérios:

a) quanto a probabilidade:

1. pouco provavel: quando o histdrico conhecido
apontar para a baixa frequéncia de ocorréncia;

2. provavel: quando o histérico conhecido apontar
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para a frequéncia razoavel de ocorréncia; e

3. muito provavel: quando o histérico conhecido
apontar para a elevada frequéncia de sua ocorréncia.

b) quanto ao impacto:

1. baixo: quando as consequéncias e a intensidade
nao comprometerem de forma significativa o processo
de selecdo ou equilibrio economico-financeiro do
contrato;

2. médio: quando as consequéncias e a intensidade
comprometerem razoavelmente o processo de
selecdo ou equilibrio econémico-financeiro do
contrato; e

3. alto: quando as consequéncias e a intensidade
comprometerem de forma significativa o processo
de selecdo ou equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

IV - definicao das medidas de mitigacao dos riscos;
e

V - elaboracao da matriz de alocagao de riscos.

Art. 11. Quando o ETP demonstrar que a avaliacao
e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
gue superarem 0s requisitos minimos estabelecidos
no edital sao relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto
no §1° do art. 36 da Lei n© 14.133/2021.

Art. 12. Na elaboracdo do ETP, a area requisitante
podera realizar pesquisas com o objetivo de identificar
solugdes semelhantes ja utilizadas por outros entes
federativos e 6rgaos, desde que possam se adequar
a demanda da Sedu.

Art. 13. Ao final da elaboracdao do ETP, deve-se
avaliar justificadamente a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011 - Lei Federal de Acesso a Informacgao e
da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei
Geral de Protecao de Dados, bem como a disciplina
regulamentar normativa estadual sobre os temas do
acesso a informacgao e a protecao de dados pessoais.

Art. 14. A elaboragdo do ETP é facultada, de acordo
com o Art. 25 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023,
desde que a especificagdo do objeto possa ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboragcdo de demais
projetos auxiliares:

a) para contratacdo que envolva valores inferiores
ao estabelecido no inciso I, do art. 75 da Lei n©
14.133/2021, no caso de obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutencgao de veiculos
automotores;

b) para contratacdo que envolva valores inferiores
ao estabelecido no Inciso II, do art. 75 da Lei n©
14.133/2021, no caso de outros servigos e compras;

c) para contratacdo que mantenha todas as
condigOes definidas em edital de licitagao realizada
ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar
que naquela licitagdo nao surgiram licitantes
interessados ou nao foram apresentadas propostas
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validas e as propostas apresentadas consignaram
precos manifestamente superiores aos praticados
no mercado ou incompativeis com os fixados pelos
orgdos oficiais competentes;

d) nos casos de guerra, estado de defesa, estado de
sitio, intervengao federal ou de grave perturbacdo
da ordem;

e) nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdao que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares,
e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa
e para as parcelas de obras e servigos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano,
contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos
contratos e a recontratagao de empresa ja contratada
sob o0 mesmo fundamento;

f) para contratacdo que tenha por objeto horti-
frutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no
periodo necessario para a realizacdo dos processos
licitatérios correspondentes, hipotese em que a
contratacdo sera realizada diretamente com base no
preco do dia;

g) nas adesdes a contratacdes centralizadas,
em que o ETP tenha sido elaborado pela unidade
centralizadora e o interessado manifeste anuéncia
com seus termos;

h) nas contratacdes padronizadas, nos termos do
8§10 do art. 19 da Lei Federal n°® 14.133/2021, em
que a solucdo identificada ja foi estudada, sendo
desnecessaria nova analise;

Art. 15. Para objetos de mesma natureza,
semelhanga ou afinidade, os ETPs podem ser
elaborados de forma comum, dada a similaridade e
equivaléncia dos estudos, sendo possivel conciliar os
documentos.

Art. 16. Quando da elaboracdo do ETP para
a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho
e qualidade almejados, a especificacao do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de
projetos, conforme disposto no §3° do art. 18 da Lei
n° 14.133/2021.

Art. 17. O ETP, embasado na justificativa constante
no DFD, deve confirmar ou ndo a prioridade para
a contratacdo/aquisicdo em Alta, Média ou Baixa,
consoante os critérios estabelecidos no inciso VII do
art. 3° desta Portaria.

Paragrafo Unico. A prioridade para as contratagoes/
aquisicoes sera definitivamente aprovada pelo
colegiado de subsecretarios e secretario, consoante
as regras estabelecidas em portaria que dispor sobre
o Nivel de Algada no ambito da Sedu.

Art. 18. O ETP deve ser validado pelo gestor e pelo
subsecretario da area requisitante antes de ser
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encaminhado para a SEAF.

Art. 19. A Subsecretaria de Administracao e Finangas
- SEAF deve encaminhar o ETP validado para
verificagdo de conformidade pela EPPC/Sedu, antes
de autorizar a elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Paragrafo Gnico. E responsabilidade das areas
requisitante e técnica encaminhar para a SEAF, o ETP
com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte)
dias do prazo indicado no DFD para a implantagao
da contratacdo/aquisicdo a fim de assegurar o
cumprimento do cronograma informado no PCA.

Art. 20. Autorizada a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico, compete as areas
requisitante e técnica, indicarem representantes que
deverdo elabora-los e assina-los em conjunto com a
EPPC/Sedu.

Art. 21. As informagdes contidas no DFD e/ou no
ETP devem ser utilizadas para subsidiar a elaboracdo
do PCA nos termos do Decreto n© 5.307-R/2023.
Art. 22, Os casos omissos serdao dirimidos pela
Subsecretaria de Administracdo e Finangas - SEAF
gue podera expedir normas complementares para a
execucgao desta norma.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Vitéria, 02 de janeiro de 2024.

ANDREA GUZZO PEREIRA
SecretariadeEstadodaEducacdo(respondendo)

ANEXO I A PORTARIA N° 001-R, DE 02 DE
JANEIRO DE 2024.

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- DFD

Area Requisitante (Subsecretaria, Assessoria,

Geréncia, Subgeréncia, Setor):

Gestor da area requisitante: (nome)
Matricula:

Contatos (e-mail/telefone):

Técnico responsavel pela demanda: (nome)
Matricula:

Contatos (e-mail/telefone):

1 - Descrigdo simplificada da demanda.

2 - Justificativa da necessidade da contratacao/
aquisicao.

3 - Quantidade a ser contratada/adquirida,
contendo a unidade de fornecimento,
acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhes dao suporte.

4 - Estimativa preliminar do valor a ser
contratado/adquiridopormeiode procedimento
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simplificado.

5 - Previsao de data em que deve ser entregue
a compra ou iniciada a prestacdo dos servigos.

6 - Indicaciao do alinhamento com o
Planejamento Estratégico da Sedu e Plano
Plurianual - PPA, vigentes.

7 - Indicacao da prioridade de contratacao/
aquisicdo em Alta, Média ou Alta.

Local e data

O documento deve ser assinado pelo gestor da
area requisitante e pelo técnico responsavel pela
Formalizacao da Demanda, via E-Docs.

O documento deve ser enviado na forma
de Encaminhamento, via E-Docs, para o(s)
responsavel(eis) pela elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP.

ANEXO II A PORTARIA N° 001-R, DE 02 DE
JANEIRO DE 2024.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Area Requisitante (Subsecretaria,
Geréncia, Subgeréncia, Setor):

Assessoria,

Area técnica especifica (se houver necessidade):
INTRODUCAO

I - DESCRIGCAO DO OBJETO E DA NECESSIDADE
DA CONTRATACAO/AQUISICAO

II - DEMONSTRAGAO DO ALINHAMENTO COM O
PLANEJAMENTO

III - DESQRICAO DOS REQUISITOS DA
CONTRATACAO/AQUISICAO

IV - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO/
AQUISICAO

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO
OU NAO DA SOLUCAO

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS
PRETENDIDOS

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
PELA SEDU PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO
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XI - CONTRATACOES/AQUISICOES
CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

XII - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS
AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

XIII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

X1V - ANI:\LISE DE RISCOS E MATRIZ DE
ALOCACAO DE RISCOS

XV - INDICACAO DO CODIGO DO CADASTRO
DO(S) ITEM(NS) OU SERVICO(S) NOS
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS UTILIZADOS
PELO EXECUTIVO ESTADUAL

XVI - CLASSIFICAGAO DO OBJETO NOS TERMOS
DAS LEIS N°© 12.527/2011 E N° 13.709/2018

XVII - CON._FIRMACI\O DA PRIORIDADE DA
CONTRATACAO/AQUISICAO

Local e data
Nome do servidor:

Ndmero funcional:

Contatos (e-mail e telefone):
Protocolo 1238752

PORTARIA N° 003-S, DE 02 DE JANEIRO DE
2024.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso da atribuicdo que lhe confere o Artigo 65, da Lei
Complementar n° 46, de 31/01/94,

RESOLVE:

Exonerar, nos termos do Artigo 61, § 29, Letra
“a”, da Lei Complementar n® 46 de 31/01/94,
GELIOMAR PEIXOTO DE SOUZA, do cargo em
comissdo de Assessor Especial Nivel II, Ref. QCE-05,
desta Secretaria de Estado da Educacgao, a partir da
publicagao.

Vitéria, 02 de janeiro de 2024.
VITOR AMORIM DE ANGELO

Secretario de Estado da Educacdo
Protocolo 1238757

TERMO DE DOAGAO COM ENCARGOS N°

193/2023

CEDENTE: Governo do Estado do Espirito Santo, por

intermédio da Secretaria de Estado da Educagao/

SEDU.

CNPJ n©. 27.080.563/0001-93

CESSIONARIO: Municipio de Alfredo Chaves/ES.

CNPJ n°, 27.142.686/0001-01

OBJETO: Doagao dos bens moveis, especificados

do Anexo I deste termo, a serem utilizados pelas

diversas secretarias municipais.

PROCESSO 2022-M2RWS

Josivaldo Barreto De Andrade

Subsecretario de Administracdo e Financas

Protocolo 1238661
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