39 - GESTAO DA EDUCACAO

SUBFUNCOES

ATIVIDADES

TIPO DOCUMENTAL

cODIGO

SUBFUNGAO

CODIGO

ATIVIDADE

CODIGO

DOCUMENTO

REMISSIVA

PRAZOS DE GUARDA

FASE FASE
CORRENTE INTERMEDIARIA

DESTINAGCAO
FINAL

OBSERVACOES

39.01

Gerenciamento do
Sistema de Ensino

39.01.01

Gerenciamento da
Base de Dados do

Sistema de Ensino
Estadual

39.01.01.01

Base de Dados e Plataformas

Vigéncia -

Guarda
Permanente

1) A vigéncia se encerra
quando da implantagdo de
nova base de
dados/site/plataforma. 2) Para
as informagdes consideradas
de valor histérico, informativo
ou probatdrio, deverdo ser
providenciadas cépias anuais
para Guarda Permanente

39.01.01.02

Manuais e Normas para Uso de
Plataformas

Vigéncia -

Guarda
Permanente

Manuais e normas de uso
interno da Secretaria, para
orientagdo dos usuarios quanto
a execucdo dos trabalhos em
Plataformas e Bases de Dados

39.01.01.99

Outros Documentos Referentes ao
Gerenciamento da Base de Dados
do Sistema de Ensino Estadual

*Para utilizar essa classificagdo,
o0 usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.01.02

Normatizagao e
Regulamentagao do
Sistema de Ensino
Estadual

39.01.02.01

Atos Oficiais Referentes a Educagdo

Resolugdo do
Conselho Estadual

de Ensino. Portaria.

Parecer do
Conselho Estadual
de Ensino.
Manuais. Normas

5anos 5anos

Guarda
Permanente

Atos oficiais expedidos pelo
Governador ou Secretdrio de
Educagdo ou Conselho Estadual
de Educagdo referentes a
Gestdo da Educagdo

39.01.02.02

Manual de Gestdo Escolar

Vigéncia 5anos

Eliminagdo

1) A vigéncia se encerra
guando da elaboragdo de novo
manual. 2) Guardar somente
um exemplar como
amostragem

39.01.02.03

Relatério de Atos Escolares

Vigéncia -

Eliminagdo

A vigéncia se encerra quando
da elaboragdo de novo
relatdrio

39.01.02.99

Outros Documentos Referentes a
Normatizagdo e Regulamentagdo do
Sistema de Ensino Estadual

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES




39.01.03 | Autorizagdo para Processo de
Funcionamento de . o Criagdo de Escola
- . Processo de Criagdo de Instituicdo L - Guarda
Institui¢ées de Ensino | 39.01.03.01 .. . ¢ ¢ Publica. Criagdo de 5 anos 20 anos
Publica de Ensino . Permanente
Unidade Escolar da
Rede Publica
Aprovagdo para
Credenciamento
p .
39.01.03.02 ro?es'sci de (lire'denuame'nto de das Unidades 5anos 20 anos Guarda
Instituigdo Publica de Ensino Permanente
Escolares da Rede
Publica
Processo de Renovagdo do
39.01.03.03 | Credenciamento de Institui¢do 5 anos 95 anos Eliminagdo
Publica de Ensino
P d
Processo de Credenciamento de rF)czaLsso © Guarda
39.01.03.04 s oo . Criagdo de Escola 5 anos 20 anos
Instituigdo Privada de Ensino y Permanente
Particular
Processo de Renovagdo do
39.01.03.05 | Credenciamento de Institui¢do 5 anos 95 anos Eliminagdo
Privada de Ensino
Processo de Recurso contra o
39.01.03.06 | Parecer de Indeferimento do 5 anos 10 anos Eliminagdo
Conselho Estadual de Educagdo
*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rga licitara
Outros Documentos Referentes a atuaIizaO ;)c:gcia:s'szuiisst(:u::rl]:r::oa
39.01.03.99 | Autorizagdo para Funcionamento * * * , ¢ .
de Instituicdes de Ensino através do preenchimento do
¢ FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.01.04 | Alteragao de Dados A vigéncia se encerra quando
Processo de Mudanga de
da Mantenedora e de - oA Guarda de nova mudanga ou do
s . 39.01.04.01 | Mantenedora da Instituigdo de Vigéncia 20 anos L
Institui¢ées de Ensino Ensino Permanente | encerramento das atividades
da instituicdo
A vigénci ncerra n
Processo de Mudanca de Guarda devf:vac:ﬁtsjz:n :ou gcl:a @
39.01.04.02 | Denominagdo da Institui¢do de Vigéncia 20 anos ¢ L
. Permanente | encerramento das atividades
Ensino e
da instituicdo
A vigéncia se encerra quando
39.01.04.03 Processo dei Mudang.a de Endereco Vigéncia 20 anos Guarda de nova mudanga ou.d.o
da Instituigdo de Ensino Permanente | encerramento das atividades

da instituicdo

39.01.04.99

Outros Documentos Referentes a
Alteragdo de Dados da
Mantenedora e de InstituicGes de
Ensino

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES




39.01.05 | Encerramento do Encerramento das
Funcionamento de Processo de Encerramento do Atividades de Guarda
- . 39.01.05.01 | Funcionamento de Institui¢do de S 10 anos 10 anos
Institui¢gées de Ensino . Instituigdo de Permanente
Ensino .
Ensino
*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
Outros Documentos Referentes ao atualiza éogdes’szuinstrulrrllento
39.01.05.99 | Encerramento do Funcionamento * * * , ¢ X
de Instituicses de Ensino através do preenchimento do
¢ FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.02 Legalizagdo de 39.02.01 | Autorizag¢do para Autorizagdo de
Cursos, Etapas e Oferta de Curso, Funcionamento de A vigéncia se encerra quando
Modalidades nas Etapa e Modalidade Processo de Criagdo e Aprovagdo de | Curso em Escola oA Guarda & q
. . 39.02.01.01 X . Vigéncia 20 anos do encerramento do curso,
InstituigGes de nas Instituicoes de Curso, Etapa e/ou Modalidade Publica. Permanente X
. . o~ etapa e/ou modalidade
Ensino Ensino Autorizagdo para
Novo Curso
Renovagdo da
Processo de Renovagdo da Autorizagdo de
39.02.01.02 | Aprovagdo de Curso, Etapa e/ou Funcionamento de 5anos 95 anos Eliminagdo
Modalidade Curso em Escola
Publica
N Autorizagdo de .
Processo de Autorizagdo de Curso, Funcionamento de Guarda A vigéncia se encerra quando
39.02.01.03 | Etapa e/ou Modalidade em Vigéncia 20 anos do encerramento do curso,
I . . Curso em Escola Permanente .
Instituigdo Privada de Ensino R etapa e/ou modalidade
Particular
Processo de Reconhecimento de Reconhecimento Guarda
39.02.01.04 | Curso, Etapa e/ou Modalidade em de Curso em Escola Vigéncia 20 anos
o . . R Permanente
Instituigdo Privada de Ensino Particular
Processo de Renovagdo do Renovagdo do
39.02.01.05 reconhecimento de Curso, Etapa Reconhecimento 5 anos 95 anos Eliminacio
T e/ou Modalidade em Institui¢do de Curso em Escola ¢
Privada de Ensino Particular
Processo de Alteragdo no
39.02.01.06 Quantitativo de Va}gas em Curso, Remanejamento de 5 anos 95 anos Eliminacio
Etapa e/ou Modalidade em Vagas
Instituigdo de Ensino
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a CADS do 6rgdo, que solicitard a
39.02.01.99 Autorizagdo para Oferta de Curso, " " " atualizagdo desse instrumento
e Etapa e Modalidade nas Instituigdes através do preenchimento do
de Ensino FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.02.02 | Encerramento de
Curso, Etapa e Processo de Encerramento de Guarda
Modalidade de 39.02.02.01 | Curso, Etapa e/ou Modalidade de 10 anos 10 anos Permanente

Ensino

Ensino




39.02.02.99

Outros Documentos Referentes ao
Encerramento de Curso, Etapa e
Modalidade de Ensino

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.03 ACOmpanhamentO e 39.03.01 Supervisﬁo das Relatdrio de Visita Técnica para - Guarda
Controle das InstituicSes de Ensino | 39-03.01.01 Supervisdo do Sistema de Ensino Supervisdo Escolar 10anos 10anos Permanente
Inst'|tu|;oes de Relatério de Visita Técnica para Guarda
Ensino 39.03.01.02 | Avaliagdo da Infraestrutura da 10 anos 10 anos
L. . Permanente
Institui¢do de Ensino
39.03.01.03 Rela?to.rlcj de Anall.se Situacional da | Analise Situacional 2 anos 10 anos Eliminaio
Instituigdo de Ensino da Escola
Parecer de Supervisdo da Manifestagdo R
39.03.01.04 Instituicso de Ensino GENPRO 10 anos 20 anos Eliminagdo
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rga licitara
Outros Documentos Referentes a atualizao ;;g;:s’szuiisstiljfrl]:r::oa
39.03.01.99 | Supervisdo das Institui¢des de * * * i ¢ .
Ensino através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.03.02 | Apuragdo de Processo de Denuncia e Sindicancia
Irregularidades em 39.03.02.01 | Referente ao Funcionamento 5 anos 30 anos Eliminagdo
Institui¢ées de Ensino Irregular de Instituigdo de Ensino
*Para utilizar essa classificagdo,
0 usudrio devera acionar a
CADS do 6rga licitara
Outros Documentos Referentes a atuaIizaO ;;g;eoslszuiisi(:u::rll:r::oa
39.03.02.99 | Apuracgdo de Irregularidades em * * * , ¢ .
Instituicdes de Ensino através do preenchimento do
¢ FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.04 Modalidades de 39.04.01 | Oferta na . ~ A vigéncia se encerra quando
. . Processo de Designagdo de Escola
Ensino Modalidade de N N oA Guarda do encerramento das
~ 39.04.01.01 | Referéncia para Educagdo de Vigéncia 20 anos L
Educacdo de Jovens e . . Permanente | atividades como Escola
Pessoas em Privagdo de Liberdade N
Adultos Referéncia
Listagem de Instituigdes
39.04.01.02 Credenciadas para Oferta na Listagem da EJA em 5 anos 5 anos Eliminaio Listagem divulgada no site do

Modalidade de Educagdo de Jovens
e Adultos

Vigéncia

Conselho Estadual de Educagdo

39.04.01.99

Outros Documentos Referentes a
Oferta na Modalidade de Educagdo
de Jovens e Adultos

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES




39.04.02 | Oferta na Processo de Inclusdo de Alunos no
Modalidade de 39.04.02.01 | Atendimento Educacional 5anos 95 anos Eliminagdo
Educacgao Especial Especializado
*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a gtAUZISizdao ;;gjjgsqetzisstc:zi;t:;:oa
39.04.02.99 | Oferta na Modalidade de Educacdo * * * ) ¢ .
Especial através do preenchimento do
P FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES
39.05 Organizagao das 39.05.01 | Instrumentagdo das . Guarda
Instituices de Instituices de Ensino 39.05.01.01 | Regimento Escolar 5anos 10 anos Permanente
Ensino ~
39.05.01.02 Processo qe Aprovagap dc.) Plano de 5 anos 10 anos Guarda
Desenvolvimento Institucional - PDI Permanente
39.05.01.03 Prolc?sso de Aplrc'Jvagao da Proposta 5 anos 10 anos Guarda
Politico Pedagdgica - PPP Permanente
Processo de Aprovagdo do Guarda
39.05.01.04 | Programa de Autoavaliagdo 5 anos 10 anos
- Permanente
Institucional - PAI
39.05.01.05 PIarTo ('ie~FunC|onamento da 5 anos 10 anos Guarda
Institui¢do Permanente
- Guarda
39.05.01.06 | Calendario Escolar 5 anos 10 anos
Permanente
Guarda
39.05.01.07 | Plano Anual de Trabalho 5 anos 10 anos
Permanente
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a gﬁglsijao ;)(:g;:s,s?euiisstcr):j;t:r:ioa
39.05.01.99 | Instrumentagdo das Institui¢des de * * * zac .
Ensino através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES
39.05.02 | Eleigdo e Atuagao do 1) A vigéncia se encerra
Conselho de Escola quando da elaboragdo de novo
39.05.02.01 | Manual do Conselho de Escola Vigéncia 5 anos Eliminagdo manual. 2) Guardar somente
um exemplar como
amostragem
Estatut ial do C lh d
39.05.02.02 statuto Social do Conselho de 10 anos 10 anos Guarda
Escola Permanente
39.05.02.03 Ficha de Inscrigdo para Eleigdo do 1ano ) Eliminagsio
Conselho de Escola
39.05.02.04 Cédula de Votagdo em Eleigdo do 1 ano ) Eliminaio
Conselho de Escola
39.05.02.05 Relatério de Apuragdo de Votos de 5 anos ) Eliminacio

Elei¢do do Conselho de Escola




Ata de Assembleia com os

39.05.02.06 Ata de Composi¢do do Conselho de 10 anos 10 anos Guarda Membros do.ConseIho .de
Escola Permanente | Escola para Fins de Registro
Eleitoral em Cartdrio
39.05.02.07 Termo de Responsabilidade do 5 anos 5 anos Eliminagdo
Conselho de Escola
39.05.02.08 | Livro de Ata do Conselho de Escola 10 anos 10 anos Guarda
Permanente
*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
AD o x licitara
Outros Documentos Referentes a gtualsizdao ;)org;:s'sqeuiisstcr)l:;t:r::oa
39.05.02.99 | Elei¢do e Atuacdo do Conselho de * * * ) ¢ .
Escola através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES
39.06 Organizagao Didatico | 39.06.01 | Planejamento . A vigéncia se encerra quando
P . - . Curriculo. Grade A Guarda L.
Pedagégica Curricular 39.06.01.01 | Organizagdo Curricular . Vigéncia 5anos da publicagdo de nova
Curricular Permanente o A
organizagdo curricular
39.06.01.02 Proces.so ;iara AIt.eragao na Alterjagao na Grade 5 anos 5 anos Eliminacio
Organizagao Curricular Curricular
Reprodugdo da organizagdo
39.06.01.03 AtesFado de Ciéncia de Organizagdo 1ano ) Eliminaio cu.rr?cular pL.Jincada no I?iério
Curricular Oficial e assinada pelo diretor
da instituicdo de ensino
39.06.01.04 | Plano de Curso Vigéncia 5 anos Guarda Avigencia S? encerra quando
Permanente | da elaboragdo de novo plano
Guarda A vigéncia se encerra quando
39.06.01.05 | Diretrizes Pedagdgicas Vigéncia 5 anos da elaboragdo de novas
Permanente . .
diretrizes
*Para utilizar essa classificagdo,
o0 usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitara a
Outros Documentos Referentes ao atualizagdo desse instrumento
39.06.01.99 . . * * * . .
Planejamento Curricular através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES
39.06.02 | Planejamento 39.06.02.01 | Plano de Agdo da Unidade Escolar 10 anos 10 anos Eliminagdo
Diddtico Pedagogico | 39 06.02.02 | Plano de Eventos da Escola 10 anos 10 anos Eliminagdo
39.06.02.03 | Plano Pedagdgico Planeje?rr?ento 10 anos 10 anos Eliminagdo
Pedagdgico
P de Aca
39.06.02.04 | Plano de Agdo do Pedagogo rograma de A¢do 10 anos 10 anos Eliminagdo
do Pedagogo
Plano de Agdo do Professor Programa de Acio
39.06.02.05 | Coordenador de Area de J ¢ 10 anos 10 anos Eliminagdo
. do PCA
Conhecimento - PCA
Plano Anual de
39.06.02.06 | Plano de Ensino do Professor Ensino. Plano 10 anos 10 anos Eliminagdo

Trimestral de
Ensino




Planejamento

39.06.02.07 | Plano Semanal de Ensino 10 anos 10 anos Eliminagdo
Semanal
39.06.02.08 | Plano de Aula 10 anos 10 anos Eliminagdo
39.06.02.09 | Ementa da Disciplina 10 anos 10 anos Eliminagdo
39.06.02.10 | Livro de Ata do Conselho de Classe 5 anos 10 anos Guarda
Permanente
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitara a
Outros Documentos Referentes ao atualizagdo desse instrumento
39.06.02.99 ) e * * * . .
Planejamento Didatico através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES
39.06.03 | Acompanhamento - A « Relatério de
das Atividades 39.06.03.01 | Relatdrio de Andlise da Gestdo Monitoramento 2 anos 10 anos Eliminagio
L. L. Pedagodgica L.
Didatico Pedagdgicas Pedagégico
39.06.03.02 Rt’elz?torlo de Avaliaggo do Conteddo 2 anos 10 anos Eliminagdo
Basico Comum
Termo de Visita e . -
39.06.03.03 | Acompanhamento das Atividades M,em.ona de Visita 5anos 15 anos Guarda
. . Técnica Permanente
Pedagdgicas
p | - 20 Didati
39.06.03.04 rotocE) ? de Orientagdo Didatico 2 anos 10 anos Eliminagdo
Pedagdgica
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
D o x L
Outros Documentos Referentes ao ;:tAuaISizdao ;;g;:s'szuiisstcr,lt:f‘r:t:r::oa
39.06.03.99 | Acompanhamento das Atividades * * * ) ¢ .
Pedagégicas através do preenchimento do
808 FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES
39.07 Acompanhamento 39.07.01 Matricula de Alunos Incluem-se ficha de matricula,
da Vida Estudantil ata de avanco escolar,
avaliagdo de recuperagdo
trimestral e final, avaliagdo de
Ficha Individual do conhecimento para fins de
39.07.01.01 | Prontudrio do Aluno Aluno. Dossié do 5anos 95 anos Eliminagdo classificagdo ou reclassificagdo,
Aluno ata de classificagdo, ata de
reclassificagdo, declaragdo de
apostilamento, registro de
ocorréncia, historico escolar,
entre outros
39.07.01.02 | Historico Escolar 5anos 95 anos Eliminagdo
39.07.01.03 | Livro de Matricula 5anos 10 anos Eliminagdo
Li Al
39.07.01.04 |stagem de Alunos a Serem 5anos 10 anos Eliminagdo
Matriculados
39.07.01.05 | Relatério de Alunos por Turma 5 anos 10 anos Eliminagdo
39.07.01.06 | Mapa de Classes 5 anos 10 anos Eliminagdo
39.07.01.07 | Declaragdo de Escolaridade 1lano - Eliminagdo
39.07.01.08 | Declaragdo de Matricula 1lano - Eliminagdo




39.07.01.99

Outros Documentos Referentes a
Matricula de Alunos

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.07.02 | Classificagcdo e 39.07.02.01 | Proposta de Avango Escolar 5 anos 5 anos Eliminag3o
Reclassificagdo de p A Escol
Alunos 39.07.02.02 A:lcj)rc‘zsso para Avango Escolar de 5anos 95 anos Eliminagdo
Processo para Regularizagdo da R
39.07.02.03 . 5anos 95 anos Eliminagdo
Vida Escolar do Aluno
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a gﬁglsi:‘ao ;;g;:;sqeuii;c:zilqt:r::oa
39.07.02.99 | Classificagdo e Reclassificagdo de * * * , ¢ X
Alunos através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.07.03 | Transferéncia, Requerimento de Transferéncia de o
Equivaléncia, 39.07.03.01 Instituicso de Ensino 5anos 95 anos Eliminagdo
Revalidagao e
P T ferénci Al
Reaproveitamento 39.07.03.02 rocesslo de Trans ferenaa de Aluno 5 anos 95 anos Eliminagdo
em Cardter Excepcional
de Estudos ) I .
P Equivalénci
39.07.03.03 | ocess0 deFquivaienciade 5 anos 95 anos Eliminacso
Estudos
39.07.03.04 | Processo de Revalidagdo de Estudos 5 anos 95 anos Eliminagdo
39.07.03.05 Reglstrq deAEm.lssao de Ce.rtlflsados 10 anos 10 anos Guarda
por Equivaléncia ou Revalidagao Permanente
*Para utilizar essa classificagdo,
o0 usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a CADS do 6rgdo, que solicitard a
Transferéncia, Equivaléncia, atualizagdo desse instrumento
39.07.03.99 i . * * * . .
Revalidagdo e Reaproveitamento de através do preenchimento do
Estudos FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.07.04 | Avaliagio do 39.07.04.01 | Prova de Avaliagiio de Rendimento 1ano ; Eliminagio | Devolugdo ao aluno apds o
Rendimento e registro da nota
Promogao do Aluno iacd D a ¢
[ 39.07.04.02 Traba.lho para Avaliagdo de 1 ano ) Eliminacio e\{olugao ao aluno apds o
Rendimento registro da nota
39.07.04.03 | Boletim por Aluno 5 anos 95 anos Eliminagdo
39.07.04.04 | Registro de Ocorrénciae 5 anos - Eliminagio
Orientagdo de Aluno
39.07.04.05 | Diario de Classe P'autas Escolares. 5 anos 95 anos Eliminagdo
Lista de Presenca
39.07.04.06 | Ata de Resultados Parciais 5anos - Eliminagdo
39.07.04.07 | Ata de Resultados Finais 5anos 95 anos Eliminagdo




39.07.04.99

Outros Documentos Referentes a
Avaliagdo do Rendimento e
Promogéo do Aluno

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.07.05 | Conclusdo da Vida 5 Guarda
Estudantil 39.07.05.01 | Termo ou Ata de Colagdo de Grau 10 anos 10 anos Permanente
39.07.05.02 Reglstro de Emissdo de Certn‘.lcados L|vro'de Registro 5 anos 95 anos Eliminacio
e Diplomas de Alunos Concluintes de Diploma
Li Al | de Al
39.07.05.03 |stagevm nual de Alunos 10 anos 10 anos Guarda Publicada no Diario Oficial
Concluintes Permanente
Certid3o de Certificado d
39.07.05.04 ert ao~ € Lertificado ‘e 5anos 95 anos Eliminagdo
Conclusdo em Escola Extinta
39.07.05.05 Cer‘t|dao de Diploma em Escola 5anos 95 anos Eliminagdo
Extinta
— Historico Escol
39.07.05.06 Certidso d'e Istorico Escolar em 5anos 95 anos Eliminagdo
Escola Extinta
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
39.07.05.99 Outros Documentos Referentes a " " " atualizagdo desse instrumento
R Conclusdo da Vida Estudantil através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.08 Oferta de Cursos e 39.08.01 | Oferta de Curso de Edital de Processo Seletivo para
Atividades Lingua Estrangeira 39.08.01.01 | Preenchimento de Vagas em Curso 5anos 5anos Eliminagdo
Extracurriculares de Lingua Estrangeira
Provas de Selegdo para
39.08.01.02 | Preenchimento de Vagas em Curso 5 anos 5 anos Eliminagdo
de Lingua Estrangeira
Listagem de Resultado Final do Lista de
39.08.01.03 Processq Seletivo para CIaSS|f|cad?s em 5 anos 5 anos Eliminacio
Preenchimento de Vagas em Curso | Curso de Lingua
de Lingua Estrangeira Estrangeira
Prontuario do Aluno de Curso de Dossié do lAIuno de R Incluem-se ficha de matricula e
39.08.01.04 , . Curso de Lingua 5anos 5anos Eliminagdo .
Lingua Estrangeira ) termo de compromisso
Estrangeira
39.08.01.05 Rfalagao de Turmas de Curso de Quadro de Turmas 5anos 5anos Eliminagdo
Lingua Estrangeira
List. P C d
39.08.01.06 I,S ade resenga em Lurso de 5anos 5anos Eliminagdo
Lingua Estrangeira
39.08.01.07 Relatério d’e Alunos Conc!umtes em 10 anos 10 anos Guarda
Curso de Lingua Estrangeira Permanente




39.08.01.99

Outros Documentos Referentes a
Oferta de Curso de Lingua
Estrangeira

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.08.02

Oferta de
Intercambio

39.08.02.01

Edital de Processo Seletivo para
Preenchimento de Vagas em
Intercambio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.02.02

Provas de Selegdo para
Preenchimento de Vagas em
Intercdmbio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.02.03

Listagem de Resultado Final do
Processo Seletivo para
Preenchimento de Vagas em
Intercambio

Lista de
Classificados em
Intercdmbio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.02.99

Outros Documentos Referentes a
Oferta de Intercambio

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.08.03

Oferta de Curso
Preparatoério para
Exame Nacional do
Ensino Médio

39.08.03.01

Edital de Processo Seletivo para
Preenchimento de Vagas em Curso
Preparatério para Exame Nacional
do Ensino Médio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.03.02

Provas de Selegdo para
Preenchimento de Vagas em Curso
Preparatdrio para Exame Nacional
do Ensino Médio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.03.03

Listagem de Resultado Final do
Processo Seletivo para
Preenchimento de Vagas em Curso
Preparatério para Exame Nacional
do Ensino Médio

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.03.04

Prontuario do Aluno de Curso
Preparatério para Exame Nacional
do Ensino Médio

Dossié do Aluno de
Curso Preparatério
para Exame
Nacional do Ensino
Médio

5anos

5anos

Eliminagdo

Incluem-se ficha de matricula e
termo de compromisso

39.08.03.05

Relagdo de Turmas de Curso
Preparatério para Exame Nacional
do Ensino Médio

Quadro de Turmas

5anos

5anos

Eliminagdo

39.08.03.06

Lista de Presenca em Curso
Preparatério para Exame Nacional
do Ensino Médio

5anos

5anos

Eliminagdo




Relatério de Alunos Concluintes em

Guarda
39.08.03.07 | Curso Preparatoério para Exame 10 anos 10 anos
. . . Permanente
Nacional do Ensino Médio
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
AD o x licitara
Outros Documentos Referentes a gtualsizdao ;)c:g;:s'sqeuiisstcr)l:;t:r::oa
39.08.03.99 | Oferta de Curso Preparatdrio para * * * ) ¢ X
. X o através do preenchimento do
Exame Nacional do Ensino Médio L. .
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES
39.08.04 | Oferta de Bolsa de Edital de Processo Seletivo para
Estudos em Curso 39.08.04.01 | Preenchimento de Vagas de Bolsa 5anos 5anos Eliminagdo
Técnico de Estudos em Curso Técnico
Listagem de Resultado Final do
Processo Seletivo para R
39.08.04.02 Preenchimento de Vagas de Bolsa 5anos 5anos Eliminagdo
de Estudos em Curso Técnico
Relatdrio Mensal para Pagamento Relatério Mensal Até a
39.08.04.03 | de Bolsa de Estudos em Curso para Pagamento de | aprovagdo 12 anos Eliminagdo
Técnico Servigos Prestados das contas
39.08.04.04 Relatorlo de Alunos Bols{lsta.\s 10 anos 10 anos Guarda
Concluintes em Curso Técnico Permanente
*Para utilizar essa classificacdo,
o0 usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a gtAuZISizdao ;);g;:slsiuiisstt:lt::::r::oa
39.08.04.99 | Oferta de Bolsa de Estudos em * * * . ¢ X
Curso Téenico através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagdo pelo APEES
39.08.05 | Oferta de Bolsa de Edital de Processo Seletivo para N
Estudos a Estudantes | 39080501 | oo i nto de Bolsa de Estudos > anos > anos Eliminagdo
da l.?ede Estadual de Listagem de Resultado Final do
Ensino 39.08.05.02 | Processo Seletivo para 5anos 5anos Eliminagdo
Recebimento de Bolsa de Estudos
Relatério de Frequéncia de Até a
39.08.05.03 | Estudante Bolsista da Rede Estadual aprovagdo 12 anos Eliminagdo
de Ensino das contas
Relatdrio Mensal para Pagamento Até a
39.08.05.04 | de Estudante Bolsista da Rede aprovagdo 12 anos Eliminagdo
Estadual de Ensino das contas

39.08.05.99

Outros Documentos Referentes a
Oferta de Bolsa de Estudos a
Estudantes da Rede Estadual de
Ensino

*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES




39.08.06

Organizagdo de

Ficha de Inscrigdo de Candidato em

Atividades Culturais 39.08.06.01 Atividade Cultural 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.06.02 Prol§t0~CuIturaI Submetido para 2 anos 2 anos Eliminagdo
Avaliagdo
39.08.06.03 Ficha de Avaliagdo de Projeto 2 anos 2 anos Eliminagdo
Cultural
Ata de Reunido de Grupo de Guarda
39.08.06.04 | Trabalho para Realizagdo de 10 anos 10 anos
L Permanente
Atividade Cultural
Listagem de Resultado Final de Guarda
.08.06. K 1 1
39.08.06.05 Vencedores de Projeto Cultural 0anos 0anos Permanente
39.08.06.06 R?I.agao de ESCOI.aS. @ Pessoas . 2 anos 2 anos Eliminagdo
Visitantes em Atividades Culturais
*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
Outros Documentos Referentes a atualizagdo desse instrumento
39.08.06.99 . - . * * * . .
Organizagdo de Atividades Culturais através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.08.07 Or.ga.mlza;ao de ) 39.08.07.01 Regulamento Geral de Jogos 2 anos 2 anos Eliminasio
Atividades Esportivas Escolares
39.08.07.02 | Tabela de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.03 | Boletim dos Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.04 | Calenddrio de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.05 | Nota Técnica de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.06 | Nota Oficial de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.07 Registro Fotografico de Jogos 10 anos 10 anos Guarda
Escolares Permanente
39.08.07.08 | Ficha Coletiva de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
39.08.07.09 | Sumulas de Jogos Escolares 2 anos 2 anos Eliminagdo
Documentos de Candidatos para
39.08.07.10 | Comprovagdo e requisitos minimos 3 anos Eliminagdo
para fungdo de diretor escolar
Ato Oficial N a
39.08.07.11 0(,) icial de Nomeacgo de 5anos 95 anos Eliminagdo
Servidor
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
Outros Documentos Referentes a gﬁglsijao ;)(:g;:s,s?euiisstcr):j;t:r:ioa
39.08.07.99 | Organizagdo de Atividades * * * . ¢ )
Esportivas através do preenchimento do
P FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES
39.09 Gerenciamento de 39.09.01 | Movimentagdo de . .
Profissionais do Profissionais do Edital de Processo Seletivo para
39.09.01.01 | Designagdo de Profissional para a Diregdo Escolar 5 anos 5 anos Eliminagdo

Sistema de Ensino
Estadual

Sistema de Ensino
Estadual

Fungdo de Diretor Escolar




39.09.01.02

Documentos de Candidatos para
Comprovagdo de Requisitos
Minimos para Fungdo de Diretor
Escolar

Diregdo Escolar

5anos

5anos

Eliminagdo

39.09.01.03

Processo de Designagdo de
Profissional para Fungdo de Diretor
Escolar

Processo de
Designagdo para
Cargo em Fungdo
Gratificada.
Processo de
Dispensa do Cargo
em Fungdo
Gratificada

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.04

Processo de Designagdo de
Profissional para Fungdo de
Coordenador Escolar

Coordenagdo
Escolar

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.05

Processo de Designagdo de
Profissional para Fungdo de
Pedagogo

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.06

Processo de Avaliagdo de
Servidores para a Fungdo de
Supervisor Escolar

Supervisdo Escolar

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.07

Processo de Designagdo de
Profissional para Fungdo de
Supervisor Escolar

Supervisdo Escolar

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.08

Processo para Contratagdo de
Bolsista Através de Programas
Governamentais

PRONATEC

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.01.09

Formulario de Autorizagdo para
Estagio Ndo Remunerado em
Instituigdo Publica de Ensino

2 anos

2 anos

Eliminagdo

39.09.01.99

Outros Documentos Referentes a
Movimentagdo de Profissionais do
Sistema de Ensino Estadual

*Para utilizar essa classificagdo,
o0 usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES

39.09.02

Avaliagdo de
Profissionais do
Sistema de Ensino
Estadual

39.09.02.01

Ficha de Avaliagdo de Professores

5anos

Eliminagdo

39.09.02.02

Relatério Consolidado de Avaliagdo
de Professores

10 anos

10 anos

Guarda
Permanente

39.09.02.03

Manual da Comissdo Regional de
Avaliagdo de Diretores Escolares

Vigéncia

5anos

Eliminagdo

1) A vigéncia se encerra
quando da elaboragdo de novo
manual. 2) Guardar somente
um exemplar como
amostragem

39.09.02.04

Relatério de Avaliagdo de
Desempenho de
Diretores Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo




39.09.02.99

Outros Documentos Referentes a
Avaliagdo de Profissionais do
Sistema de Ensino

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.09.03

Formagao
Profissional para
Diretores Escolares

39.09.03.01

Plano de Agdo Formativa para
Diretores Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.02

Plano de Gestdo da Formagdo
Profissional para Diretores
Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.03

Plano de Trabalho da Formagéo
Profissional para Diretores
Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.04

Produgdo Tedrica da Formagao
Profissional para Diretores
Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.05

Relatério de Avaliagdo da Formagao
Profissional para Diretores
Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.06

Relatério de Monitoramento da
Formagdo Profissional para
Diretores Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.07

Relatério de Atividades da
Formagao Profissional para
Diretores Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.08

Relatdrio de Atividades da
Formagdo Profissional para
Diretores Escolares

5anos

95 anos

Eliminagdo

39.09.03.99

Outros Documentos Referentes a
Programas de Formagao
Profissional para Diretores
Escolares

*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitara a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES

39.09.04

Valorizagdo e
Reconhecimento dos
Profissionais da
Educagao

39.09.04.01

Portaria para Estabelecimento de
Premiagdo de Reconhecimento dos
Profissionais da Educagdo

Prémio Boas
Praticas

1ano

5anos

Eliminagdo

39.09.04.02

Manual do Autor/Avaliador de
Premiagdo de Reconhecimento dos
Profissionais da Educagdo

1ano

5anos

Eliminagdo

39.09.04.03

Formulario de Inscricdo em
Premiagdo de Reconhecimento dos
Profissionais da Educagdo

Relato

1ano

5anos

Eliminagdo

Relatos vencedores deverdo ser
guardados permanentemente

39.09.04.04

Matriz de Avaliagdo de Relatos

1ano

5 anos

Eliminagdo

39.09.04.05

Certificado de Premiagdo de
Reconhecimento dos Profissionais
da Educagdo

5anos

Eliminagdo




39.09.04.99

Outros Documentos Referentes a
Valorizagdo e Reconhecimento dos
Profissionais da Educagdo

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.09.05 | Pagamento de Bonus Até a
Desempenho aos 39.09.05.01 PI:OCGSSO para Recurso Referente a0 aprovacdo 12 anos Elimina¢do
Profissionais do Bonus Desempenho das contas
Sistema de Ensino - — P
Para utilizar essa classificagdo,
Estadual (s .
0 usudrio devera acionar a
Outros Documentos Referentes ao CADS do 6rgdo, que solicitard a
Pagamento de B6nus Desempenho " " " atualizagdo desse instrumento
39.09.05.99 o . . .
aos Profissionais do Sistema de através do preenchimento do
Ensino Estadual FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacgao pelo APEES
39.10 Suporte a Educagdo | 39.10.01 Dlstrlb'm;ao de . 39.10.01.01 Termo de Recebimento de Material 5 anos ) Eliminaio
Material de Apoio para Aulas
nas Instituicdes de Li E Li
) E 39.10.01.02 | Listagem de Entrega de Livros e 5 anos - Eliminagio
Ensino Apostilas
39.10.01.03 | Listagem de Entrega de Uniforme 5 anos - Eliminagdo
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CAD orga licitara
Outros Documentos Referentes a atualsizdao ;)(:g;:s,s?euiisstcr)ul:‘r::r:ioa
39.10.01.99 | Distribuigdo de Material de Apoio * * * . ¢ )
nas Instituices de Ensino através do preenchimento do
¢ FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.10.02 | Gerenciamento da 39.10.02.01 | Carteira de Merenda do Aluno 1ano - Eliminagdo
Alimentagao Escolar . . =
Relat M I de Al t R
39.10.02.02 el or|9 ensa de Alimentagdo 1ano - Eliminagdo
Consumida por Escola
Relatério Anual de Alimentagdo R
39.10.02.03 I, Y I ¢ 5anos 15 anos Eliminagdo
Consumida por Escola
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CAD orga licitara
Outros Documentos Referentes ao atualsizdao ;)(:g;:s,s?euiisstcr)lj;:r:ioa
39.10.02.99 | Gerenciamento da Alimentagdo * * * , ¢ .
Escolar através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES
39.10.03 | Gerenciamento do de Sol 4 Até a
Processo de Solicitagdo de - R
Transporte Escolar 39.10.03.01 ¢ aprovagdo 12 anos Eliminagdo

Transporte Escolar

das contas




39.10.03.99

Outros Documentos Referentes ao
Gerenciamento do Transporte
Escolar

*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitard a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovagao pelo APEES

39.10.04 | Municipaliza¢do da Processo de Convénio de Guarda
= 39.10.04.01 20 20
Educacdo Municipalizacdo anos anos Permanente
39.10.04.02 ProceAss.o de Inclus.a'o d('a Se[Vldor ne 5anos 95 anos Eliminagdo
Convénio de Municipalizagdo
P Exclusa i
39.10.04.03 rocessoAd'e x¢ usao'd.e Sc'ervuiior 5anos 95 anos Eliminagdo
do Convénio de Municipalizagdo
*Para utilizar essa classificacdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitara a
Outros Documentos Referentes a " " " atualizagdo desse instrumento
39.10.04.99 S 5 5 ;
Municipalizagdo da Educagdo através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES
39.10.05 | Repasse de Recursos | q | g Até a
PR Plano de Aplicagdo de R
para as Instituicdes 39.10.05.01 Investimeniclas ngnanceiros aprovagdo 12 anos Eliminagdo
de Ensino das contas
Processo para Transferéncia de Até a
39.10.05.02 | Recursos Financeiros aos Conselhos aprovagdo 12 anos Eliminagdo
de Escola das contas

39.10.05.99

Outros Documentos Referentes ao
Repasse de Recursos para as
Instituigdes de Ensino

*Para utilizar essa classificagdo,
o usuario deverd acionar a
CADS do 6rgdo, que solicitara a
atualizagdo desse instrumento
através do preenchimento do
FAD - Formulario de Avaliagdo
Documental, a ser remetido
para aprovacao pelo APEES




