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ORIENTACOES PARA APLICAGCAO - DIRETOR ESCOLAR

Prezado Diretor Escolar, vocé é o responsdvel pela orga-
nizagdo da aplicagdio da Avaliagdio de Monitoramento da
Aprendizagem - AMA na sua escola. Para isso, vocé deve
acessar a Plataforma pelo link: https://avaliacaoemonito-

ramentoespiritosanto.caeddigital.net e seguir as orienta-

cdes abaixo:

Organizacao para a aplicacao

Participar da capacitagéo ministrada pelo CAEd.

Para acessar o card “Organizacgdo”, é necessdrio que
seu cadastro esteja ativo. Caso vocé seja um novo ges-
tor, realize o seu autocadastro seguindo o tutorial dis-
ponibilizado durante a capacitacdo.

Apbs realizar o seu login na Plataforma — utilizando
sempre o CPF (apenas os nimeros) como usudrio e se-
nha - acesse o card “Cadastros” para realizar o cadas-
tro da Equipe Escolar e dos Professores Aplicadores.

IMPORTANTE!

Cabe ao Diretor Escolar manter atualizados os ca-
dastros da Equipe Escolar e dos professores respon-
sdveis pelo langcamento das respostas dos estudan-
tes.

Para que os Professores Aplicadores tenham acesso ¢
Plataforma ou ao Aplicativo CAEd Avaliagdo e consi-
gam visualizar as turmas para o langcamento das res-
postas, é obrigatério que eles estejam devidamente
alocados nas respectivas turmas.

Para realizar essa alocagdo, acesse o card “Organiza-
¢do”, entre na aba “Cadastro e Alocagées” e clique no
botdio “Alocacgdo de aplicadores”.
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ATENCAO!

Este procedimento é indispensdvel para que, apds
a aplicagdo, o profissional consiga realizar o langa-
mento das respostas dos estudantes no aplicativo
ou na plataforma.

Oriente os professores a selecionarem o projeto
correspondente (ESPIRITO SANTO) no momento do
acesso ao aplicativo. Caso as turmas ndo apare-
cam de imediato, instrua-os a realizar o movimen-
to de atualizar a tela (Pull Refresh), deslizando de
cima para baixo.

Na Plataforma, os cadernos de teste estardo disponi-
veis para impressdo. Para realizar o download, acesse
o card “Organizagdo”, entre na aba “Testes e Ma-
teriais” e clique no botdo correspondente ao mate-
rial desejado.

Capacitar e orientar os Professores Aplicadores quan-
to aos procedimentos de aplicagdo e langamento
de respostas.

Realize a entrega dos cadernos de teste aos Professo-
res Aplicadores na data da aplicagdo.

Durante o periodo de aplicacao

Acompanhe o progresso dos lan¢gamentos das respos-
tas através do card “Acompanhamento”. Em caso de
duvidas, consulte o tutorial disponivel na plataforma.

Preste suporte e esclareca as duvidas dos Professores
Aplicadores, visto que durante o periodo de aplicagdo
podem acontecer situagdes que necessitem do apoio
do Diretor Escolar.

i CAEd:
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SITUACAO TESTE IMPRESSO

Utilizagdo do Aplicativo CAEd Avaliacdo

Professor ndo sabe o usudrio e a senha para

acesso a Plataforma ou ao aplicativo

Turmas ndo aparecem para lancamento de
respostas

Aluno ndo localizado no aplicativo ou na
plataforma para lancamento

Professor realizou o lancamento de um
estudante como extra, mas o estudante
estava previsto para realizar a avaliagdo.

Professor cometeu um erro ao realizar o
lancamento das respostas do estudante

Professor realizou o lancamento de um
estudante como base extra e ele ndo
aparece no monitoramento

Professor realizou a leitura dos cartées
de resposta via aplicativo, porém os
dados ndo foram atualizados no card de
Acompanhamento da plataforma.

Boa aplicacdo!
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A seguir, apresentamos uma tabela com as principais situagdes que podem surgir e as respectivas orientagdes:

ORIENTACAO/SOLUCAO

O aplicativo funciona em dispositivos Android com vers@o igual ou superior a 7.0. Néo estd
disponivel para iOS. Também é possivel utilizar o aplicativo em tablets e Chromebooks, desde
que utilizem Android versdo 7.0 ou superior.

0 acesso ¢ Plataforma e ao Aplicativo é feito digitando o nimero do CPF (somente os
ndmeros) nos campos usudrio e senha.

Para que as turmas fiquem visiveis para o langamento de respostas, é indispensdvel realizar a
alocagdo do professor responsdvel em sua respectiva turma na plataforma.

0 estudante deverd realizar o teste em formato impresso. Caso o seu nome ndo conste no
formuldrio de langcamento regular, o professor deve efetuar o registro manual por meio do
formuldrio de ‘Base Extra’ disponivel na plataforma ou no aplicativo.

Ndo é possivel excluir o lancamento realizado como extra. Os dados duplicados do estudante
serdo tratados no processamento dos resultados, sendo considerado apenas o formuldrio em
que houve langamento realizado.

A correg@o deve ser realizada diretamente na plataforma. O professor deve acessar o
langamento desejado, clicar no icone de edicdo, realizar as alteragdes necessdrias e finalizar
o lancamento novamente para salvar os dados atualizados.

Estudantes lancados como base extra ndo aparecem no card de Acompanhamento, mas
serdo considerados na divulgacdo dos resultados.

A plataforma atualiza as sincronizagdes diariamente de forma gradual. Caso o status
'Aguardando langamento' persista ou o progresso ndo atinja 100%, aguarde o préximo
ciclo de atualizagdio do sistema para que todos os registros sejam processados e exibidos
corretamente.



