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0O Manual da Chamada Escolar da Rede Publica Estadual

mnmg do Espirito Santo € uma publicagcdo da Geréncia de
Planejamento - GEPLAN, instituido pela Portaria 275-R de
2

REDE ESTADUALB / 2024. Ele ¢ normativo e estabelece os procedimentos a
serem realizados na Chamada Escolar da rede publica

estadual de educacgéo.

Com o Manual, visamos:
e definir as normas e diretrizes do processo de Chamada Escolar;
e qualificar o acesso a informagéo de forma compreensivel, precisa e objetiva;
e contribuir para a melhor execucdo do trabalho das secretarias escolares, das
Superintendéncias Regionais de Educagdo (SREs) e da Secretaria de Estado da
Educacgéo (SEDU) em todas as fases da Chamada Escolar.

S&0 objetivos da Chamada Escolar:
e garantir acesso as escolas publicas estaduais;
e asseqgurar a permanéncia dos estudantes nos estudos;
e organizar o processo de matricula de forma eficiente, integra e transparente.

Além do Manual, ha também outros instrumentos que poderdo auxiliar no processo da
Chamada Escolar, e estardo disponiveis no site da SEDU:

¢ Guia de Conduta para Casos de Estudantes com Responsavel Vitima de Violéncia
Domeéstica e Familiar;
e FAQ - Perguntas Frequentes;

¢ Cartilhas informativas que detalham as duvidas mais recorrentes.

Voltar ao Menu 4
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https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/portaria%20275-R-%20Manual%20da%20chamada%20escolar.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/portaria%20275-R-%20Manual%20da%20chamada%20escolar.pdf
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

O Manual da Chamada Escolar 2026 esta organizado
por cores que orientam as agdes de cada ator durante

EHENMEDE 2
P ESCOLARS

.| REDE ESTADUALG6

Acdes das Superintendéncias Regionais de Educacéo (SREs) -

Ao longo do texto, vocé vera destaques para partes mais relevantes que requerem a atengéo de todos(a):

O processo.

Os sequintes icones indicam lembretes de
informagdes que ja foram citadas no
texto anteriormente:

— FIQUE ATENTO ) LEMBRE-SE

Os seqguintes icones indicam
informacdes que sdo muito relevantes
e, por isso foram destacadas:

ATENGAO!

Os seguintes icones indicam informacgdes
importantes complementares ou
curiosidades que explicam o sentido de

determinadas agdes. @
PARA SABER MAIS )

Os trechos coloridos destacados ao longo
do texto sédo links externos ao Manual, é so

IMPORTANTE

Este icone define termos técnicos
que podem gerar duvidas.

: & Legislagédo que subsidia a definigao
clicar para ter acesso. ! gislagao q ¢

o=1 Prioridade
o=

Além disso, sempre que necessario ao final 82
de cada capitulo, ha fluxogramas de agdes. \I““

Voltar ao Menu 5
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TIPOS DE OFERTA

A Chamada Escolar garante o direito de todo(a) estudante ter vaga na rede estadual. Ela
é organizada pela Secretaria de Estado da Educagéo (SEDU) e vale para:

J\

.. ° ° .
Ensino Anos Iniciais 1° ao 5° anos Parcial

R I
Fundamental eguiar

Anos Finais 6° ao 9° anos Parcial e Integral

Regular Parcial e Integral
Formacéao Geral
Regular Basica (FGB) e
e [T Integradf) a It|nerfs1r|os 18, 22 ¢ 32 séries
Educacéo Formativos de
Profissional e | Aprofundamento
Tecnoldgica (IFAS)

(EPT)

Integral

*EJA Integral: ofertada para Unidades Prisionais (UP) e Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo (IASES).

Para conhecer toda
Turno Parcial (manha, tarde e noite): 1 refeigdo @ a oferta da nossa

Turno Integral 7h - manha: 2 refeigées@@ rede,acesse o
Turno Integral 7h - tarde: 2 refeicdes @ @

Turno Integral 9h30: 3 refeigdes (@ @ @G
VOCE SABIA?
Voltar ao Menu 6
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)

A partir da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB, entende-se por:
* Modalidade de ensino: formas de organizar o sistema educacional. Das definidas pela LDB,
as ofertadas pela SEDU séao:

o

()

Ensino reqular: modalidade tradicional, oferecida em etapas sequenciais para criangas e
adolescentes na idade escolar apropriada;

Educagcdo de Jovens e Adultos (EJA): destinada a quem ndo teve acesso ou
continuidade de estudos na idade proépria;

Educagdo Profissional e Tecnolégica (EPT): focada na qualificagdo e na formagéo
profissional para o mercado de trabalho. A SEDU oferta a EPT integrada ao nivel médio,
no Itinerario de Formagé&o Técnica e Profissional (IFTP) e na forma concomitante;
Educagdo Especial: voltada para estudantes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo. E ofertada junto ao ensino
reqgular;

Educagdo do Campo: abrange todas as etapas e é adequada as necessidades das
populagdes campesinas, com metodologias e organizagéo escolar especificas;
Educacao Escolar Indigena: reconhece e respeita as especificidades socioculturais e
territoriais das comunidades indigenas com ensino ministrado na lingua materna e
participagéo ativa dos proprios indigenas.

Educagdo Escolar Quilombola: reconhece as especificidades e necessidades
educacionais das comunidades quilombolas, buscando fortalecer a sua identidade. )

St it

N&o encontrou a oferta mais adequada a sua necessidade?

Responda o Formulario de Consulta de interesse da
Chamada Escolar 2026.

3

.E. Clique ou
Rt e

Voltar ao Menu 7
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://forms.gle/Q7veV7USXcELVsAbA
https://forms.gle/Q7veV7USXcELVsAbA

ATRIBUICOES

RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

~N

e Participam da Chamada Escolar para solicitar ou renovar matricula.
e Acompanham todas as etapas pelo site da SEDU;
e Tém direito de escolher escolas, mas a vaga sera garantida conforme regras e

disponibilidade disponiveis aqui. )

-

0

~

¢ Devem sequir as normas deste Manual, e divulga-las a comunidade escolar;

¢ Realizam rematriculas a pedido dos responsaveis ou estudantes maiores de idade;

¢ Orientam responsaveis e estudantes em todas as etapas;

e Prestam suporte (técnico e de recursos) as familias para a solicitagdo de matriculas

-

/

SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS DE EDUCAGAO (SREs)

~

e Participam das comiss&es de matricula.
¢ Prestam apoio as escolas de sua jurisdigdo durante todo o processo de Chamada
Escolar;

\ ¢ Apoiam as familias em casos de busca por vagas nas escolas da rede. /

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU)

e Eresponsavel por coordenar, monitorar e divulgar todo o processo;
e Define as regras, prazos e critérios;
e Publica os resultados oficiais.

J

estédo detalhadas na Portaria n° 239-R, de 06 de outubro de 2022.

~
[As atribuicdes completas dos participantes envolvidos no processo

v

Voltar ao Menu 8


https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/PORTARIA%20N%C2%BA%20241-R,%20DE%2007%20DE%20OUTUBRO%20DE%202022%20-%20Estabelece%20normas%20e%20procedimentos%20para%20a%20Chamada%20P%C3%BAblica%20Escolar%20-%20ES%20para%20o%20ano%20letivo%202023..pdf
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNDIzYTJkNzgtNDcxYy00ZTlhLWFkYzUtMTcxMzQwYTIwNjE3IiwidCI6IjZiOTZhMTUxLWY1MWUtNDdlNi04ZTRiLTRkZThhYTcyNTYwNSJ9

a@‘ para os estudantes que solicitaram matricula

quando houver vagas disponiveis

X o\ LISTA DE ESPERA
a&w feita sempre que necessario
- Voltar ao Menu 9


http://www.sedu.es.gov.br/

Desde 2025, o Ensino Médio da rede estadual seque novas regras, de acordo com a Lei

14.945/2024, a Lei do Novo Ensino Médio.

A partir de 2026, ® que muda?

e Das 3.000 horas dos trés anos de Ensino Médio, 2.400 passam a ser da Formagéo Geral
Basica (FGB). Ela inclui portugués, inglés, artes, educagéo fisica, matematica, biologia,
fisica, quimica, filosofia, geografia, histéria e sociologia, em algumas situagdes,
espanhol.

e As horas restantes sdo destinadas aos Itinerarios Formativos que complementam a FGB:

o Em areas de conhecimento combinadas: sdo os Itinerarios Formativos de

Aprofundamento (IFA) ou;
o No ensino técnico: é o Itinerario da Formagéo Técnica e Profissional (IFTP).

Na nossa rede estadual ficara assim:

IFA:

1 MATEMATICA E CIENCIAS DA NATUREZA
IFA:

2 LINGUAGENS E CIENCIAS HUMANAS
IFA:

LINGUAGENS, MATEMATICA, CIENCIAS
HUMANAS E CIENCIAS DA NATUREZA

IFTP:
Y. N CURSOS TECNICOS INTEGRADOS

PARA SABER MAIS

clique em Novo Ensino
Meédio Capixaba.

Voltar ao Menu 10


https://sedu.es.gov.br/novo-ensino-medio-capixaba
https://sedu.es.gov.br/novo-ensino-medio-capixaba
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/l14945.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/l14945.htm

E como fica © Move Ensine Médio na Chamada Escolar?

e Todas as escolas de Ensino Médio diurno ofertardao os dois IFAs: Matematica e Ciéncias

da Natureza (MCN) e Linguagens e Ciéncias Humanas (LCH).

e Entretanto, nos casos em que a escola possua apenas uma turma por série,

permanecera aquele itinerario que apresentar maior adesao (50% +1).

e O IFA com Todas as Areas de Conhecimento (TAC) sera ofertado, em 2026,

exclusivamente para o Ensino Médio Noturno Regular.

Comeo seré aplicade?

¢ Em 2026, a mudanga vale para as turmas da 12 e 22 série.

e Quem ja estiver na 32 série continua com os itinerarios formativos atuais (Portaria 279-

R/2021).

"IMPORTANTE

e A escolha do itinerario de formagdo técnica e profissional s6 pode ser feita na

matricula da 12 série. Para a 22 e a 32 séries, sO sera possivel realizar rematricula ou

matricula para dar continuidade no mesmo curso técnico;

e As disciplinas de aprofundamento comegam a ser apresentadas na 22 série, com

excegdo do Itinerario com Todas as Areas de Conhecimento (TAC) e do Itinerario

Formativo Técnico Profissional (IFTP) que se inicia na 12 série;

e A matricula no itinerario escolhido pode sofrer alteragdes devido a disponibilidade de

vagas em cada escola, seguindo a maioria em adeséo (50%+1);

o Caso o estudante va fazer a 32 série em 2026, ele (a) continuard no modelo atual até

concluir o Ensino Médio.

GESTORES ESCOLARES

¢ Informem as familias sobre as mudancas;

K cada estudante.

e Orientem os estudantes sobre os itinerarios disponiveis e como funcionam as escolhas;

e Registrem corretamente no Sistema Estadual de Gestédo Escolar (SEGES) as opgdes de

~N

J

WZ
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https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/279-R-Organiza%C3%A7%C3%B5es%20Curriculares%20de%202022-1.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/279-R-Organiza%C3%A7%C3%B5es%20Curriculares%20de%202022-1.pdf

B e

Este ano, a rematricula e a matricula se tornaram uma uUnica fase da Chamada Escolar. Isso
quer dizer que elas serdo realizadas no mesmo periodo. Essa novidade no processo
garantira mais tempo para que todos possam participar dentro do prazo e evitara

equivocos, ja que o proprio sistema orientara as suas escolhas. Vamos entender o que é
cada situacao:

Q

0,

[ Todo estudante com matricula
ativa em 2025 tem direito a
rematricula para 2026 se:

1.a escola oferecer
modalidade e
etapa/ano/série de

destino;
2.0 pedido for feito dentro
do prazo.
\/océ sera direcionado
para o Portal da
\ I Chamada Escolar.
— FIQUE ATENTO -
— . Vocé também
No Portal da Chamada Escolar, para acessar a rematricula use pode acessara
: A4l : rematricula pelo
o0 mesmo login e senha que vocé utiliza para acessar o boletim App SEGES
do(a) estudante no Sistema Estadual de Gestdo Escolar Responsaveis.

(SEGES).

Voltar ao Menu 12
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https://sedu.es.gov.br/Not%C3%ADcia/sedu-lanca-novos-aplicativos-do-sistema-seges-para-responsaveis-professores-e-gestores

¥ vai mudar de modalidade de
ensino e ndo tem a
etapa/ano/série desejadas na
sua escola atual:
¢ exemplo: sair do 9° ano do
Ensino Fundamental e ir
para a 12 série do Ensino

Médio;
\Vocé sera direcionado & quer mudar de escola dentro
para o Portal da da rede estadual.

hamada Escolar. & :
Chamada Escolar. Vocé tera que fazer uma nova

solicitagdo de matricula.

%,
%, %
Pode participar da matricula:
M estudante com 6 anos *onde ha oferta da rede
estadual para os anos iniciais
completos* ou que completa do Ensino Fundamental
até 31/03/2026 ;

W quem vem de escola
municipal, federal, particular
ou de outro estado;

M quem nao esta matriculado
em nenhuma rede.

Vocé sera direcionado
para o Portal da ’
Chamada Escolar. \
Vocétambém &=
pode fazera
rematricula ou
matricula pelo
Portal ES.GOV.

Voltar ao Menu 13
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RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

Na hora de realizar a solicitagdo de matricula, tenha em méos:
o CPF do estudante e do responsavel (se menor de idade).
o CPF do estudante (se maior de idade).

IMPORTHANTE

o Data e hora da solicitagdao nao dao prioridade na classificagdo, desde que tenha sido
feita dentro do prazo.

e Asinformagdes séo de responsabilidade do responsavel ou do estudante maior de idade.

e Erros ou informacgdes falsas cancelardo a vaga concedida.

e Se o estudante néo for classificado na(s) escola(s) indicada(s), ele podera sera alocado
automaticamente em uma escola com vaga para sua série mais proxima de sua casa;

e Os critérios de classificagédo para alocagédo serdo detalhados no préximo capitulo;

e (Caso tenha duvida, va até a escola e converse com o secretario escolar;

e Se preferir, vocé pode solicitar a um secretario escolar que realize a rematricula ou a
matricula para vocé;

e Caso nado tenha acesso a internet, faga a matricula ou a rematricula presencialmente na

secretaria de uma escola da rede estadual.

Voltar ao Menu 14

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo



EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

~

e Deem suporte aos responsaveis e aos estudantes maiores de idade no processo de
matricula ou rematricula;
e \Vocés poderdo solicitar a rematricula ou a matricula quando autorizados pelos
responsaveis ou estudantes maiores de idade;
o Para isso, acessem o Sistema Estadual de Gestdo Escolar (SEGES), cliquem em
Secretério/Professor > Aluno > Renovar Matricula > escolham a turma > selecionem
o(s) estudante (s) e cliquem em “Solicitar Renovagédo de Matricula”.
¢ Disponibilizem computadores com acesso a internet para que responsaveis e

K estudantes maiores de idade possam utilizar para fazer o pedido de matricula. )

—

¢ Deem suporte aos responsaveis e estudantes maiores de idade, por meio da

, para a melhor alocacdo dos estudantes caso as escolas indicadas
nédo sejam contempladas.

VVamos detalhar algumas das informagdes importantes:

3 OPCOES DE ESCOLA

VVocé pode escolher até trés escolas, listando-as por ordem de preferéncia, da
qgue vocé& mais quer para a que menos quer. E obrigatério escolher pelo menos
uma escola de interesse. Para cada uma, é preciso informar:
e A modalidade de ensino;
e A série/ano/etapa desejada;
o Se o(a) estudante tem irméao(&d) matriculado(a) ou que esta participando do
processo da Chamada Escolar naquela unidade escolar.

Recomendamos que, especialmente na Grande Vitéria, seja feita a
escolha de trés escolas. Assim, aumentam as chances do(a) estudante
consequir uma vaga em uma das opgdes indicadas.

Voltar ao Menu 15
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Posso marcar a mesma escola em todas as opgdes?

E possivel, caso a escola de interesse possua mais de uma modalidade adequada
para o estudante na hora da matricula.

E se a procura por vagas em uma determinada escola for malor do que a
quantidade de vagas disponfveis?

O(a) estudante podera ser alocado(a) na escola com vaga disponivel mais
préoxima ao seu enderego. Caso ele(a) ndo fique satisfeito(a), é s6 solicitar a
Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) que atende o seu municipio,
presencialmente ou por telefone, o retorno a lista de supléncia da escola de 12
opcgao, ou a busca por outra unidade escolar com vaga disponivel.

RESPONSABILIDADE DO PREENCHIMENTO

Ao preencher o formulario de matricula, o(a) responséavel ou o(a) estudante maior
de idade assume total responsabilidade pelas informagcdes fornecidas. Todos os
dados serdo verificados no momento da confirmagdo da matricula. Caso sejam
identificados erros no preenchimento, como CPF trocado, série errada ou
informacgdes falsas, a vaga concedida sera cancelada.

SO VALE UMA SOLICITACAO POR ESTUDANTE

Por exemplo, se solicitar a rematricula e logo depois fazer a matricula ou vice-
versa, a ultima solicitagdo substitui e cancela a primeira. O CPF cadastrado é
identificado, vocé podera:

o para ambos os casos, desistir ou declarar que esta ciente, prosseguir com a
solicitagéo, cancelando a anterior.

COMPROVANTE DE SOLICITACAO

Ao final da solicitagdo, o sistema emitira um comprovante com o numero de
protocolo e os dados de acesso. Ele deve ser guardado pelo(a) responséavel para
possiveis comprovagdes. No comprovante, havera a informagdo de cancelamento
de solicitagdo quando isso tiver sido feito.

- Voltar ao Menu 16



0 QUEE?

Alocacédo: localizagdo do estudante a partir das vagas existentes nas unidades
escolares da rede estadual.

RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

A ordem de prioridade para alocagéo é:

Estudantes com deficiéncia (Fisica; Intelectual,
auditiva, visual, TEA, altas habilidades e
superdotacgao/Altas Habilidades).

Criancas e adolescentes dependentes de mulheres
em situacgao de violéncia doméstica ou familiar.

Estudantes oriundos do Centro Integrado de
Atendimento Socioeducativo (CIASE): estudantes
em cumprimento e pdés-cumprimento de medidas
socioeducativas.

Proximidade residencial: Estudantes que residem
proximo a unidade escolar, caso haja vaga
disponivel.

Vinculo familiar: Estudantes que tém irmdos ja
matriculados na unidade escolar, desde que haja
disponibilidade de vagas.
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Os estudantes recebem uma pontuagcdo de acordo com os critérios ja
apresentados. Essa pontuagdo € usada para organizar a distribuicdo das vagas
entre as escolas solicitadas. Assim, quanto maior a pontuagéao, maior sera a chance
de o estudante consequir vaga na escola de sua maior preferéncia.

4 )

Os trés primeiros critérios tém o mesmo peso na pontuagao. A diferenca aparece
no 4° critério: a proximidade entre a residéncia do estudante e a escola. No 4°
caso, quanto mais perto o estudante morar da escola, mais pontos ele recebe.
Também se diferencia o 5° critério: vinculo familiar. Ele ndo pontua de forma
cumulativa em relagdo ao numero de irméos. E uma pontuagéo menor comparada
aos outros critérios, mas igual quando observamos o numero de irmdos. Caso
ocorra empate entre os critérios, o estudante com a menor idade sera priorizado,
desde que exista vaga na escola.

\_ J

ATENGAO!

A data da solicitagdo da matricula ndo sera considerada um critério de
prioridade.
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RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

-

Se houver mais candidatos do que vagas em todas as opgdes de escola, o(a)
estudante poderé ficar na lista de supléncia da primeira opgéo, ou ser alocado(a)
automaticamente em uma opgéao alternativa com vaga disponivel.

Para confirmar a matricula, o(a) estudante deve apresentar na secretaria da escola
os documentos que comprovem os critérios de alocagéo.

Se sua resposta for “sim” a pergunta sobre irmdos ja matriculados na escola
escolhida, informem o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do(a) irmé&(o) do(a)
estudante para que o critério seja considerado.

Ainda na regra do(a) irmdo(d) na escola, o CPF do(a) responsavel deve estar
atualizado para validar o vinculo familiar.

Garantam que os dados do estudante estejam corretos para que ndo haja
divergéncia na hora da alocagdo. Caso erre alguma informacdo, procure a
secretaria da escola para corrigi-la.

J

CHECKLIST DAS INFORMAGOES IMPORTANTES PARA 0S CRITERIOS DE ALOCAGAO:

O O o O O

Todos:

 endereco;

M data de nascimento;

Casos especificos:

[/ necessidades educacionais especiais
ou

v/ situagdo de violéncia doméstica ou
familiar;

& CPF do irméo. )
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|
A FIQUE ATENTO

—— Quando a procura por vagas em uma escola for maior que a quantidade
disponivel, a rede estadual podera encaminhar o estudante para a escola mais
préoxima do seu enderegco com vaga disponivel.

s

Se vocé ndo quiser a escola em que foi alocado, € possivel solicitar a
Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) que atende o seu municipio,
presencialmente ou por telefone, o retorno a lista de supléncia da escola de 12
opgéo.

Em casos de estudantes que utilizam o transporte escolar rural, a
* escola tem autonomia para ajustar o turno de alocagdo, mesmo apds o

resultado divulgado. Isto garante o acesso a escola com equidade

Qoara todos, em suas particularidades! j
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DIVULGACAO DO
RESULTADO

REMATRICULA
2 MATRICULA

O
/

HOU'I'IMQIN/

A PARTIR DAS 9H DA MANHA

RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

¢ Oresultado seré divulgado online, no site da SEDUL
* No dia sequinte, comecga a etapa de confirmagao presencial da matricula.

* Responsaveis ou estudantes maiores de 18 anos devem ir até a escola indicada, com
os documentos exigidos.
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RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

e A etapa de confirmacédo de matricula deve ser feita apenas pelos novos estudantes
da rede estadual. Ou seja, aqueles que fizeram a matricula na etapa de abertura. Ela

\_

deve ser realizada presencialmente na unidade escolar contemplada.

e Lembre-se de informar & escola seus contatos atualizados, como o telefone e o e-

mail que vocé realmente usa, para que ela consiga falar com vocé.

e Vocés terdo acesso ao Hegimento Comum da Hede Estadual disponivel no site da

SEDU.

~N

J

E OBRIGATORIA A APRESENTACAO DOS SEGUINTES DOCUMENTOS (ORIGINAL E COPIA): .
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INFORMAGOES ADICIONAIS OBRIGATORIAS:
NA CONFIRMAGAO, O RESPONSAVEL OU O ESTUDANTE DEVE DECLARAR:

=

O O o O O

|§r Pertencimento étnico-racial;

v/ Opgdo por cursar ou ndo Ensino

Religioso (para Ensino Fundamental). \

< éx N
=
PARA SABER MAIS \

sobre Pertencimento étnico-racial,
consulte o Guia de Orientagdes para
Autodeclaracao Consciente disponivel no

—F

Lsi’ce da SEDU. )

D .

¢ O responsavel ou o estudante maior de idade que ndo confirmar a

matricula dentro do prazo perde a vaga naquela escola.

e Se isso acontecer, procure a Superintendéncia Regional de
Educacédo (SRE) que atende o seu municipio para encontrar escola
com vaga.

e \océ ainda pode pedir a inclusdo do estudante na lista de espera

\ em uma ou mais unidades escolares. j
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EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

~

e Garantam o acesso ao Regimento Comum das Escolas Estaduais aos responsaveis e
estudantes maiores de idade durante a Confirmagao da Matricula.

¢ Na confirmagéo da matricula, € fundamental comprovar todos os critérios.

e A péagina de Confirmagédo de Matricula do Sistema Estadual de Gestdo Escolar (SEGES)
mostrara em quais situagdes seréa preciso apresentar documentos.

o Estudantes com deficiéncia: é necessario apresentar o laudo médico comprobatério a
secretaria escolar.

¢ Criangas e adolescentes dependentes de mulheres em situagao de violéncia doméstica
ou familiar: qualquer um dos documentos abaixo podem ser utilizados como
comprovante:

o o0 boletim de ocorréncia policial, ou;

o o comprovante do processo de violéncia doméstica e familiar em curso (decisdo do
deferimento ou de manutengéo das medidas protetivas de urgéncia), ou;

o a declaragdo que ateste a condicdo de mulher em situacédo de violéncia doméstica
ou familiar, a ser elaborada pelas instituicbes prestadoras de assisténcia as
mulheres nessas situagdes (Nucleo de Defesa dos Direitos da Mulher - NUDEM,
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS, Centro de
Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, Centro de Referéncia de Atendimento a
Mulher em Situagéo de Violéncia e Unidades de Saude).

¢ Proximidade Residencial: o comprovante de endereco deve ser a fatura de energia

\ \e-litrica. /
LENMISRE=SE

Nos casos de criangas e adolescentes dependentes de mulheres em situagéo de

violéncia doméstica ou familiar, o sigilo dos dados deve ser garantido em
conformidade com o art. 9, §8° da Lei Maria da Penha..

Para mais informagdes, consulte o Guia de Conduta para

Doméstica e Familiar no site da SEDU.
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A matricula pode ser feita mesmo sem todos os documentos, mas com prazo para

entrega-los. A unidade escolar devera adotar os sequintes procedimentos:

Quando nenhum documento pessoal exigido para a matricula for entregue,
< | preencher o Termo de Compromisso: falta de documentagdo pessoal ou de
J_, escolaridade, disponivel no site da SEDU ou em anexo. Dar um prazo de 30 (trinta)
dias corridos para a reqularizagao.

4

Quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o
A Posicionamento do estudante na série ou ano adequado, a unidade escolar devera
_J classificar o estudante, conforme prevé a Portaria SEDU N° 168-R, de 23 de
dezembro de 2020, e suas alteragdes.

Quando for entreque apenas a Declaragdo de Escolaridade, preencher o Termo de

:r) Compromisso: falta de documentacao pessoal ou de escolaridade, disponivel no
site da SEDU ou em anexo, instituido entre a unidade escolar e o responsavel pela
matricula, e dar um prazo de 30 (trinta) dias corridos para a entrega do Histérico
Escolar.

EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

~

e Fiquem atentos aos prazos:
o Auséncia de algum documento - prazo de 30 dias corridos.
o Matricula com declaragdo de escolaridade - prazo de 30 dias corridos para
entreqgar histoérico.
e Lembrem-se de solicitar ao responsavel legal a entrega do Histdrico Escolar ou
documentos faltantes apds os prazos.
¢ Verifiquem com o responsavel a necessidade de aumento do prazo para a entrega
dos documentos.
\ » A supervisdo desse processo deve ser feita pelo(a) diretor(a) escolar. j
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Uma terceira pessoa pode confirmar a matricula. Isso acontece quando:

. 0(a) responsavel esteja ausente temporariamente: o(s) responsavel(is) n&o
T | consegue(m), por algum motivo, fazer a matricula. Nesse caso, pedem a alguém de
- confianga para fazer no lugar deles.

Cp) O(a) estudante mora com terceiros sem guarda legal instituida: a crianga ou o(a)
(<, adolescente é criado(a) por pessoas que ainda ndo tém a guarda legal.

o) Existe processo de guarda em andamento: a crianga ou o(a) adolescente é
-) criado(a) por pessoas que ainda ndo tém a guarda legal, mas que ja estdo em

processo para consegui-la.

Vamos detalhar o que fazer em cada caso:

CASO 1 - O(A) RESPONSAVEL AUSENTE TEMPORARIAMENTE

¢ A matricula sera feita por terceiro por conta de um impedimento momentaneo dos
responsaveis do estudante.
e A pessoa autorizada pelos responsaveis deve:

o apresentar os documentos:

a) fotocopia de documento de identificagdo com foto e em vigéncia e do CPF,
tanto do responsavel legal quanto do terceiro;
b) fotocodpia do comprovante de residéncia do responséavel legal.

o e assinar o Termo de compromisso: pessoas que ndo sao representantes legais
acompanhando estudante da rede, menor de idade, disponivel no site da SEDU e
em anexo. Nele, declarar os motivos da auséncia do responsavel legal e confirmar
0 seu compromisso em ir até a unidade escolar em até 15 dias corridos.

- @ @ )

Comparecam na escola, no prazo indicado de 15 dias, para assinar a matricula de forma
definitiva ou enviem o documento assinado.
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EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES \

D .

* e Se o(a) responsavel ndo comparecer e nem enviar o documento - a

escola entrara em contato.

e Se ndo houver resposta em até 3 dias - a escola avisarda ao

\ Conselho Tutelar. j

Preencham e arquivem o Termo de Compromisso correspondente.

Guardem na ficha do(a) estudante as codpias dos documentos do responsavel e da
pessoa que confirmou a matricula.

Acompanhem os prazos.

Se o responsavel ndo aparecer, entrem em contato com a pessoa que confirmou a
matricula para entender o ocorrido e requisitem a presenga imediata do responsavel
legal na escola.

Apos 3 dias corridos do ultimo contato, ou se as justificativas apresentadas nao
forem razoaveis, comuniquem oficialmente ao Conselho Tutelar.

Acompanhem toda a situagédo e registrem as tentativas de contato. j
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FLUXOGRANMA CASO 1- 0(A) RESPONSAVEL NAO PODE COMPARECER TEMPORARIAMENTE
‘ Sim ! ! Nao

v D

N

3y

-

Sim

Nao i
! N&o

Sim, mas a justificativa ndo é aceitavel

Sim
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CASO 2 - O(A) ESTUDANTE MORA COM TERCEIRO(S) SEM GUARDA LEGAL INSTITUIDA

¢ A matricula seréd feita por terceiro porque ele(a) declara ser o(a) responsavel pelo(a)
estudante e mora no mesmo enderego. Mas, ainda ndo possui a guarda legal
instituida judicialmente.

e O terceiro que se declarar responsavel deve:

o preencher o Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal nao
iniciado, disponivel no site da SEDU e em anexo. Nele, declarar ser o responsavel
pelo estudante e que fara a solicitagdo de guarda legal juntamente ao 6rgéo
competente da justiga nos préximos 30 dias corridos.

o Anexar ao Termo:

a) fotocodpia de documento de identificagdo com foto e em vigéncia e do CPF;
b) fotocdpia do comprovante de residéncia.

N

e \océ terd o prazo de 30 dias apds ter confirmado a matricula para voltar a escola e
informa-la que deu inicio ao processo judicial de quarda legal.
e Caso ndo consiga fazer isso a tempo, vd novamente a escola e assine um novo Termo
de Compromisso pessoas com processo de guarda legal nao iniciado, disponivel no
e renovando o prazo para mais 30 dias.
e Depois que iniciar o processo de quarda, entreque o protocolo que comprova a Agéo
Judicial de Guarda a secretaria escolar e assine um novo Termo de Compromisso
guarda legal em tramitagao, disponivel no e
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EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

\
¢ Fiquem atentos aos prazos:
o contados 30 dias corridos da confirmagédo da matricula, entrem em contato caso
o responsavel ndo retome a escola;
o estabelegcam mais 30 dias corridos caso tenha havido alguma intercorréncia, com
assinatura de um novo Termo de Compromisso.
o Apds novo contato, contem mais 3 dias corridos, caso ndo haja retorno ou as
justificativas ndo sejam plausiveis, comuniquem oficialmente ao Conselho Tutelar.
¢ Monitorem e registrem todas as tentativas de contato.
e Arquivem na ficha do(a) estudante o(s) Termo(s) de Compromisso e toda a
k documentacgédo descrita nos itens “a” e “b” da pagina anterior. j

~

* e Se o0 prazo ndo for cumprido, a unidade escolar devera entrar em
contato com terceiro responsavel.

¢ O retorno do terceiro deve acontecer no prazo maximo de 3 dias
corridos a contar da notificagdo. Caso ndo ocorra ou se as
justificativas ndo forem plausiveis, a unidade escolar devera
\ comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar. )
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FLUXOGRAMA CASO 2 - O(A) ESTUDANTE MORA COM TERCEIRO(S) SEM GUARDA LEGAL INSTITUIDA

-l

30 dias

¥

( Nao l
‘ Sim Y ‘ Nao 1

~>
+ 3 dias
!

+30 dias

' N&o
Sim j Nao
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CASO 3 - EXISTE PROCESSO DE GUARDA EM ANDAMENTO

e A matricula sera feita por terceiro porque ele(a) declara ser o(a) responsavel pelo

estudante e mora no mesmo enderecgo. Nesse caso, o processo de guarda legal ja foi
iniciado.

e O terceiro responsavel deve:
o preencher o Termo de Compromisso: guarda legal em tramitagdo, disponivel no
site da SEDU e em anexo.
o Anexar ao termo:
a) fotocodpia do documento judicial, que comprove a solicitagdo de guarda
legal pleiteada;
b) fotocédpia de documento de identificagdo com foto, em vigéncia e do CPF;
c) fotocopia do comprovante de residéncia.

TERCEIRO RESPONSAVEL

e Vocé terd um prazo de até 90 dias corridos apds ter confirmado a matricula para
apresentar o comprovante definitivo de guarda legal.

e Caso ndo consiga fazer isso a tempo, solicite novo prazo de 90 dias corridos a escola
e assine novamente o Termo de Compromisso: guarda legal em tramitagao, disponivel
no site da SEDU e em anexo. Traga também algum documento atualizado que

\ comprove a tramitagdo do processo para anexar ao Termo.

\

J

Voltar ao Menu 32



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

e Figuem atentos aos prazos:
o apos 90 dias corridos contados da confirmagédo da matricula, entrem em contato
caso o responsavel ndo retorne a escola;
o contem mais 90 dias corridos, caso necessario, com a assinatura de um novo
Termo de Compromisso.
o somem mais 3 dias corridos, sem retorno do contato ou se as justificativas néo
forem plausiveis, comuniquem oficialmente ao Conselho Tutelar.
e Monitorem e registrem todas as tentativas de contato.
e Arquivem na ficha do(a) estudante toda a documentagéo descrita nos itens “a”, “b”

\ e “c” da pagina anterior. j

~

— =

D .

e Se o prazo ndo for cumprido, a unidade escolar devera entrar em
contato com terceiro responsavel.

¢ O retorno do terceiro deve acontecer no prazo maximo de 3 dias
corridos a contar da notificagdo. Caso ndo ocorra esse retorno, ou
se as justificativas ndo forem plausiveis, a unidade escolar devera

& comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar. j

CHMRDR 2
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2
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FLUXOGRAMA CASO 3 - EXISTE PROCESSO DE GUARDA EM ANDAMENTO
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Para os casos em que recebermos estudantes, brasileiros ou nado, transferidos de
unidade escolar estrangeira, € importante verificar atentamente os seus documentos
escolares. A unidade escolar que receber esses alunos deve analisar a documentacgao

para identificar se ha necessidade de complementacao curricular e como sera feita.

— )

ra

E necessario que o responsavel ou o préprio estudante, quando maior de idade,
apresente a sequinte documentacgao:

a) histérico Escolar emitido pela escola estrangeira em que deve constar:
o apostila, se o pais for signatario da Convengéo da Apostila da Haia.
= Clique e veja a ou;
o visto Consular, se o pais ndo for signatario da Convengéo da Apostila da Haia.
= Deve ter o Visto Consular.
b) tradugédo juramentada dos documentos emitidos pela unidade escolar (original).
Exceto:

o quando se tratar de paises membros e associados do Mercado Comum do Sul -
MERCOSUL (Argentina, Bolivia, Chile, Colémbia, Equador, Paraguai Uruguai e
Venezuela*) e;

o de paises cujo idioma oficial seja o portugués (Angola, Cabo Verde, Guiné
Bissau, Guiné Equatorial, Mogambique, Portugal, Sdo Tomé e Principe e Timor
Leste).

c) histoérico Escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado
uma série ou mais do ensino fundamental ou médio;

d) certiddo de nascimento, que podera ser substituida por passaporte ou certificado
de inscricdo consular.

Caso ndo sejam apresentados os documentos, o responsavel ou o proprio estudante,
quando maior de idade, devera assinar Termo de Compromisso: estudante, brasileiro ou
ndo, transferido de unidade escolar estrangeira, disponivel no site da SEDU ou em
anexo.

*Apesar de se encontrar suspensa do MERCOSUL, deve-se minimizar os impactos
negativos desta suspensao para o povo venezuelano.
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RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

e \océs terdo um prazo de 30 dias para entregar os documentos. )

EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

Figuem atentos aos prazos:
¢ 30 dias corridos ap6s a assinatura do Termo de compromisso.
e Se, ao final desse prazo, os documentos ainda ndo forem entregues, o(a)

pedagogo(a) da escola iniciard o processo de classificagdo do estudante,
k conforme a Portaria SEDU n° 168-R/2020. )

Para estudantes migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de
* refugio:

¢ A matricula tera como base a documentacéo ja citada.
e Porém, se ndo conseguirem entregar algum documento, ou estiverem

com situagdo migratodria irreqular ou com documentos vencidos, isso

\ nao impedira a matricula ou o ingresso na rede estadual. j

NECESSIDADE DE COMPLEMENTAGAO CURRICULAR

Para os casos em que recebermos estudantes, brasileiros ou ndo, transferidos de unidade
escolar estrangeira, € importante verificar atentamente os seus documentos escolares. A
unidade escolar que receber esses alunos deve analisar a documentacao para identificar

se ha necessidade de complementagéo curricular e como sera feita.
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FLUXOGRAMA ESTUDANTE TRANSFERIDO DE ESCOLA ESTRANGEIRA
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NUTHE

Para a efetivagdo de matricula de estudante no turno noturno na situacédo especifica
de ser adolescente trabalhador ¢é imprescindivel que o responsavel tenha
conhecimento de que:

/" menor de 14 anos: é proibido qualquer tipo de trabalho. {E;( o
[/ a partir dos 14 anos: condicdo de aprendiz.

V a partir dos 16 anos: idade minima para trabalho.

[/ até os 18 anos: proibigdo de trabalho noturno, perigoso

e insalubre.

EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

Para que o(a) estudante adolescente que trabalha possa estudar a noite, é precis}
que ele(a) trabalhe durante o dia. A escola deve:
1.negar, sob qualquer hipdétese, a matricula no turno noturno para estudantes
menores de 14 anos, conforme prevé a legislagéo.
2.nos casos dos estudantes entre 14 e 18 anos, acompanhados do(s) seu(s) pai(s)
ou responsavel, pedir no momento da matricula:
a) adolescentes maiores de 14 e menores de 16 anos:

o copia da Carteira de Trabalho (CTPS), ou

o declaragdo da empresa (em papel timbrado e assinada pelo empregador)
comprovando que trabalham 4 horas ou mais por dia.

b) adolescentes maiores de 16 e menores de 18 anos:

o copia da CTPS ou;

o declaragdo para adolescente trabalhador noturno, disponivel no site da
SEDU ou em anexo, assinada pelo responsavel e pelo préprio adolescente,
informando:

= nome e enderego do empregador;
K = horario de trabalho do estudante. )

A escola deve comunicar Superintendéncia, Conselho Tutelar ou
Delegacia regional do trabalho, qualquer irregqularidade na relagao
do emprego desse estudante.
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ESTUDANTE MENOR EMANCIPADO

O estudante menor emancipado para ser matriculado no turno noturno devera respeitar a

idade minima estabelecida pela Resolugdo do Conselho Estadual de Educagdo - CEE/ES n°
3.777/2014.

IDADE MiNIMA DE MATRICULA NA EJA

Conforme Resolugdo do Conselho Estadual de Educacdo - CEE/ES n° 3.777/2014, para a
matricula de alunos na EJA deve ser respeitada a idade de minima de 15 anos de idade para

ingresso na EJA- Ensino fundamental e 18 anos de idade na EJA- Ensino médio.

MATRICULA NO PERIODO NOTURNO APOS CHAMADA ESCOLA

Apos a divulgagdo do resultado da chamada escolar e a vigéncia da lista de supléncia

(apresentada a sequir), podem aparecer casos de estudantes que:

“'ndo participaram de nenhuma etapa da chamada escolar.
desejam transferir para outra unidade escolar.

“desejam mudar de turno.

Nesses casos, o(a) estudante, se for maior, ou o responsavel pode procurar a escola para
verificar se ainda existem vagas disponiveis, de acordo com o planejamento de turmas e

vagas para o ano letivo.

s

Se o(a) estudante adolescente trabalhador estuda de dia e quer mudar para o turno da
noite, a escola deve sequir as orientagdes deste capitulo.
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FLUXOGRAMA ESTUDANTE ADOLESCENTE TRABALHADOR NO TUNO NOITE
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Finalizado o processo de efetivagdo das matriculas nas unidades escolares da rede,
damos inicio a préoxima etapa da Chamada Escolar: Lista de Supléncia, que serd entre 21
de janeiro a 06 de fevereiro de 2026.

Quando o numero de pedidos for maior que a quantidade de vagas em uma turma, &
criada uma lista de supléncia. Ela € formada com 25% dos excedentes em relagao as
vagas disponibilizadas. Isso é feito automaticamente pelo Sistema Estadual de Gestdo
Escolar (SEGES), sequindo a classificagdo dos estudantes a partir dos critérios de
alocacédo apresentados neste manual.

Nessa fase, os estudantes dispostos na lista de supléncia serdo chamados pelas
unidades escolares por meio de ligagdo telefénica e de e-mail para preencherem as
vagas remanescentes apo6s a efetivagdo de matriculas.

A Lista de Supléncia fica disponivel para estudantes que participaram
somente da matricula na etapa de abertura da Chamada Escolar. E é
exclusivamente para a escola indicada como OPGAO ‘1.

j:_r;atricula é feita por estudantes que sdo novos na rede ou que estao mudando de

modalidade e de escola.

\ |
~ FIQUE ATENTO

A lista fica disponivel:
¢ online: no site da SEDU na aba Chamada Escolar 2026 > Resultado da Chamada
Escolar 2026.
e presencial: na secretaria da escola de sua primeira opgdo na Chamada Escolar.
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ORIENTAGOES PARA A GESTAO DA LISTA DE SUPLENCIA

A chamada da supléncia é continua até o fim do seu prazo.

e Ela vai acontecendo na medida em que as vagas passam a ficar disponiveis por
auséncia ou desisténcia.
Os objetivos das diretrizes para a gestdo da chamada da supléncia s&o:
e uniformizar os procedimentos;
e agilizar o processo e;

e viabilizar o acompanhamento da supléncia.

EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

~

1.E sua responsabilidade entrar em contato com os suplentes.
o A notificagédo deve sequir a ordem da lista de classificagao.
o O contato deve ser feito por e-mail e telefone.
o Asinformagdes de contato poderédo ser extraidas do cadastro do estudante
solicitante no Sistema Estadual de Gestdo Escolar (SEGES).

2. Com os contatos em méos deverao ser feitos os sequintes procedimentos:

2.1 Buscar o(s) contato(s) telefonico(s), por no minimo 2 dias consecutivos,
realizando um minimo de 3 ligagdes diarias.

2.2. Enviar e-mail por, no minimo, 2 dias consecutivos.

2.3. Se o(a) estudante ndo for a escola até o dia seguinte ao ultimo contato,
perderd a vaga. A vaga sera entédo oferecida ao proximo aluno da lista.

2.4. todas as tentativas de contato devem ser registradas. Elas deverdo ser
passiveis de auditoria interna e externa.

3. No primeiro dia de chamada dos suplentes, a escola pode convocar varios
alunos ao mesmo tempo, respeitando sempre o numero de vagas disponiveis e a

kordem da lista. j
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EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

~

e A escola que possuir estudantes na lista de supléncia é proibida de matricular
estudantes que ndo estejam nessa lista.

e SO depois que a lista de supléncia acabar é permitido matricular outros
estudantes.

( Isso vale mesmo que o prazo da lista de supléncia ainda ndo tenha terminado. j

RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

e O(a) estudante chamado(a) que fizer a matricula terd o nome retirado da lista e a
vaga sera preenchida.

e Se ainda houver vagas, a escola continuard chamando os proximos da lista de
supléncia.

* Se o(a) estudante disser que ndo quer mais a vaga, a escola registra a desisténcia.
Essa decisdo ndo pode ser cancelada.

o Se o(a) estudante da lista de supléncia quiser, pode se matricular em outra escola
estadual com vaga disponivel. Depois que a matricula for feita, ele(a) sera
removido(a) automaticamente da lista de supléncia.

e Se o(a) estudante for alocado(a) em uma escola diferente da que pediu na
matricula, ele(a) pode cancelar essa vaga e voltar para a lista de supléncia,

\ seguindo os critérios de prioridade. )

Se o nome do(a) estudante estd na lista de supléncia, € importante
atender aos contatos da escola.

Caso ndo haja retorno apds o ultimo contato, a vaga seréa disponibilizada
para o proximo da lista, de maneira irreversivel.

Voltar ao Menu 43



FLUXOGRAMA LISTA DE SUPLENCIA
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Apos o fim da Chamada Escolar, a partir de 9 de fevereiro de 2026, todas as escolas
estaduais deverdo organizar e manter uma lista de espera, sempre que forem procuradas
e ndo houver vaga disponivel. Essa € um registro feito no Sistema Estadual de Gestéo
Escolar - Seges presencialmente pela secretaria da escola ou por meio App SEGES
Responsaveis. Nela, ficam os pedidos de vaga para turmas que ja estdo cheias.

A rede estadual muda ao longo do ano. Isso quer dizer que vagas podem ficar disponiveis
qguando ha transferéncias, desisténcias ou, em situacdes especificas, abertura de novas

turmas. &
N
=

O objetivo desse procedimento de divulgagéo é:
e garantir transparéncia e
e assequrar critérios na organizagdo da demanda por
vaga em todas as escolas da rede estadual.

IMPORTHN

Estar na lista de espera ndo garante a matricula.

A lista de espera deve:
e ser feita sempre que necessario;
o ficar disponivel para todos os interessados, inclusive para estudantes ja matriculados
em outras unidades da rede estadual ou em diferentes redes de ensino.

A lista comega com os estudantes restantes da lista de supléncia, se houver.

Depois, segue a ordem de chegada. Qualquer pessoa pode se inscrever, mesmo quem ja
esta matriculado em outra escola.

A lista de espera sera digital e estara disponivel online no site
da SEDU, e tera acesso publico, em atendimento a Lei N°
14.683 de 2023.

Ela sera passivel de auditoria interna e externa.
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Ha alguns casos especiais que garantirdo prioridade também na lista de esperal
Séo eles:

Estudantes com deficiéncia (Fisica; Intelectual,
auditiva, visual, TEA, altas habilidades e
superdotagao/Altas Habilidades).

Criancas e adolescentes dependentes de mulheres
em situacgao de violéncia doméstica ou familiar.

Estudantes oriundos do Centro Integrado de
Atendimento Socioeducativo (CIASE): estudantes
em cumprimento e pdés-cumprimento de medidas
socioeducativas.

Casos de determinagao judicial ensejam matricula
imediata sem necessidade de espera.

Como registrar a manifestagéo de interesse?

O(a) responsavel ou o(a) estudante maior de idade pode solicitar diretamente na escola
desejada a inclusdo do nome na lista de espera ou pode fazé-lo por meio do App SEGES
Responsaveis. O registro sera realizado pela secretaria escolar no Sistema Estadual de
Gestédo Escolar (SEGES). A posigdo na lista sera definida exclusivamente pela ordem de
chegada das solicitagdes e obedecendo aos critérios de prioridade.
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Como garantir a seguranga dos dados?

Devera ser formada a lista de acesso publico, por série contendo os 4 primeiros nUmeros do
CPF e o primeiro nome do estudante. E devera ser disponibilizada ao publico sempre que
solicitada. Os dados de CPF e nome completo do responséavel, CPF e nome completo do
estudante, contato telefénico e e-mail deverdo ser armazenados pela escola de maneira
sigilosa.

Onde e como seré publicada?

A lista de espera podera ser consultada:
e online: pelo App SEGES Responsaveis ou pelo proprio site da SEDU ou;
e presencialmente: na secretaria escolar.
A lista de espera deve:
e estar disponivel para a comunidade escolar sempre que for solicitada;
e estar sempre atualizada durante todo o ano letivo para que quem estiver na fila, possa
saber a sua posigéo;
e ter todas as movimentagdes registradas para a garantia de integral acesso aos 6rgéos
de controle e aos integrantes do Sistema de Justicga;
e ser disponibilizada respeitando as regras da LGPD.

Como publicar a lista de espera?

Imprimir e colar em um painel ou deixar na secretaria. Uma maneira simples de dar
publicidade é disponibilizar a lista de espera na secretaria. Para isso, pode-se imprimir a
lista (com os dados protegidos) e colar em um painel visivel para que todos da
comunidade escolar acompanhem.

)

e Lembrem-se de que vocé pode solicitar entrada na lista de espera diretamente na
secretaria escolar ou entdo pelo ou pelo proprio

;
e Acompanhem a lista de espera indo na escola ou entédo visitando o ;
e ApOs o cadastro na lista de espera, aguardem o contato da escola. Ele ocorrerd assim
que a proxima vaga estiver disponivel;
e Porisso, fiquem atentos as ligagdes, pode ser a escola tentando fazer contato.
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EQUIPES DAS SECRETARIAS E GESTORES ESCOLARES

e Para inserir um estudante na lista de espera, entrem no Sistema Estadual de Gestdo
Escolar (SEGES) em Secretario/Professor > Aluno > Classificados da Chamada Escolar >
escolha o ano de escolaridade > clique em “Incluir candidato na lista de espera”;

e A ordem da lista de espera (remanescentes da lista de supléncia, ordem de chegada e
critérios de prioridade) sera feita automaticamente pelo Sistema:

o 0 nome do(a) estudante aparecerd em cores diferentes de acordo com o status que
sera assinalado pela secretaria como:
= Atendido - matriculado;
= Atendido Prioritario - matriculado de acordo com as prioridades;
= Aguardando;
= Aqguardando Prioritario;
= Desistente - estudante que ndo quer mais a vaga ou ndo consequiu ser
contactado em, no minimo, 2 dias consecutivos e 3 ligagdes diarias.
e Aparecera ao lado do nome uma anotagdo com a data, a hora e o histérico do
contato.
Decisao judicial:
¢ O nome ird para a lista de espera e automaticamente subird para o topo da
lista para que possa ser realizada matricula imediata.

e Garantam a transparéncia e o acesso publico a lista de espera com a observancia da
sequranga dos dados pessoais:

o Para imprimir a lista, escolham o filtro LGPD (que deixa apenas os 4 primeiros digitos
do CPF e primeiro nome visiveis) e cliquem em “baixar o relatério da lista de espera™;
¢ Guardem os dados completos em sigilo;

e Sempre que disponibilizada uma vaga, entrem em contato com o(a) estudante que
ocupa a primeira posi¢cdo nessa lista:

_ Utilizem os dados de contato coletadas no momento da manifestacgao.

O chamamento dos estudantes na lista de espera seque as mesmas
diretrizes do chamamento de suplentes ja descritas neste manual.
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FLUXOGRAMA LISTA DE ESPERA

Como é formada a lista de espera?

« Com os estudantes remanescentes da lista de supléncia, se houver;
@ » Depois, por ordem de chegada;

» Casos contemplados nos critérios de prioridade.

Solicitar diretamente na secretaria da escola desejada ou por meio do App SEGES Responsaveis.

Acompanhar a lista de espera de forma
online pelo App SEGES Responsaveis ou

minimo de 2 dias consecutivos e de 3 liga¢des didrias

pelo site da SEDU ou presencialmente, l
na secretaria escolar.

N

0 estudante compareceu na escola até
\ o dia seguinte ao ultimo contato? j

Sim L Nao

¢ —

O(a) estudante quer a vaga disponivel? A vaga sera
perdida.
Sim Né&o

R

Decisdo ndo pode ser
cancelada.

O nome do(a) estudante
@ saira da lista de espera. ) VVoltar ao Menu 49
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RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE \

O(a) responsavel ou o(a) proprio(a) estudante maior de idade que nédo participou
da Chamada Escolar e quiser se matricular pode ir direto a escola a qualquer
tempo:

e Se houver vaga, basta apresentar documentos.

¢ Se ndo houver vaga, a escola deve procurar a Superintendaéncia Begional de

\ Ensino (SHE) para ajudar. /

FLUXOGRAMA QUEM NAO PARTICIPOU DA CHAMADA

=

=
=
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Se o(a) estudante maior de idade ou o(a) responsavel solicitou vaga na Chamada Escolar,

confirmou a matricula, mas quer trocar de escola, deve sequir estes passos:

FLUXOGRAMA QUEM DESEJA MIUDAR DE ESCOLA

==

IMPORTRANTE
O procedimento necessario para a transferéncia de unidade escolar vale para todo o
ano letivo.

Wr
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E muito importante ter cuidado ao usar os dados coletados na Chamada Escolar. Por isso, é
indispensavel seqguir a LGPD e o Decreto Estadual n® 4.922-R/2021, que criou a Politica
Estadual de Protecédo dos Dados Pessoais e da Privacidade (PEPDP).

TIPOS DE DADOS

e Dado Pessoal: Informacéo sobre pessoa natural identificada ou identificavel.
e Dado Pessoal Sensivel: Dados sobre origem racial, religido, saude, vida sexual, entre
outros.

PRINCIPAIS ATORES NA OPERAGAO DE TRATAMENTOS

DE DADOS

¢ Titular de Dados: Pessoa a quem os dados se referem.

¢ Controlador: Entidade que toma decisdes sobre o tratamento de dados.

¢ Operador: Entidade que realiza o tratamento de dados em nome do controlador.

¢ Agentes de Tratamento: Controlador e operador.

o Autoridade Nacional de Protecédo de Dados (ANPD): Orgao que fiscaliza a LGPD.

o Comité Encarregado Central (CEC): Grupo responsavel pelo tratamento de dados na
SEDU.

¢ Encarregado Interno: Agente que comunica questdes de dados na SEDU. .

AGENTES DE TRATAMENTO

o Controlador: Secretaria de Estado da Educagéo do Estado do Espirito Santo (SEDU);
¢ Operadores:
o Appolus Tecnologia LTDA: Responsavel pelo Sistema Estadual de Gestido Escolar
(SEGES).
o PRODEST: Responsavel pela infraestrutura de Tl para armazenamento de dados
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FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS

Os dados pessoais seréo utilizados para:
e realizar matricula e rematricula na Educacgéo Basica;
e implementar politicas publicas na rede publica estadual de educacéo.

ETAPA DO TRATAMENTO DE DADOS

Rematricula: Dados ja tratados pela SEDU.
Novas Matriculas: Dados coletados conforme procedimentos especificos.

ARMAZENAMENTO

Digital: Dados armazenados no banco de dados do Sistema Estadual de Gestdo Escolar
(SEGES).
Fisico: Copias de documentos no prontuario do estudante.

DIREITO DOS TITULARES

Os titulares tém direitos garantido pela LGPD e a PEPDP. Entre eles:
e Acesso as informagdes sobre o tratamento dos seus dados pessoais;
¢ Confirmagé&o sobre o tratamento sobre seus dados pessoais;
e Acesso aos dados pessoais tratados;
¢ Correcédo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
¢ Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade e;

¢ Obtencédo de informagdes sobre as entidades publicas ou privadas com as quais a

SEDU eventualmente venha compartilhar seus dados.
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EXERCICIOS DOS DIREITOS E ATRIBUICOES

Como exercitar seus direitos: para acessar seus direitos sobre os dados pessoais, 0
titular ou seu representante legal deve fazer um requerimento expresso a SEDU no site
oficial, em “Privacidade e Protegédo de Dados” > “Direitos do Titular de Dados Pessoais” >
“Dos exercicios dos Direitos™.

Consulta a Politica de Privacidade: as informacdes sobre como seus dados sdo tratados
podem ser consultadas na Politica de Privacidade da Chamada Escolar, disponivel no
mesmo site, na secdo *“Privacidade e Protecdao de Dados® > “Tratamento de Dados
Pessoais™.

Eliminagdo de dados: o direito a eliminagado de dados pessoais serd atendido somente se
for comprovada a existéncia de dados pessoais desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com a legislagao vigente e aplicavel.

Condigdes para manutencao de dados: apds os procedimentos da Chamada Escolar, os
dados ndo poderédo ser eliminados se ndo houver evidéncias de que sdo desnecessarios,
pois sdo essenciais para a garantia de acesso a Educagédo e para cumprir obrigagdes
legais e requlatoérias por parte da SEDU.

Tratamento de dados necessario: ndo sera possivel se opor ao tratamento dos dados
pessoais pelos titulares. Esse tratamento € necessario para o acesso a Educagédo Basica
nas escolas publicas estaduais.

Davidas sobre Tratamento de Dados: para esclarecer duvidas, os titulares ou seus
responsaveis podem contatar o Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais
(EITDP) da SEDU pelo e-mail encarregado.interno@sedu.es.gov.br.

Normas Legais: a aplicagdo dos direitos serda feita conforme a Lei de Acesso a
Informacao, respeitando o principio da proporcionalidade.
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Suspeitas de irreqularidades: se houver suspeitas de irreqularidades no tratamento de dados,
€ possivel denunciar via Plataforma E-Ouv, ou diretamente ao EITDP, pelo e-mail
encarregado.interno@sedu.es.qgov.br.

Incidentes de sequranga: caso ocorra um incidente de sequrancga, o EITDP da SEDU devera
notificar o setor e/ou operador que deu causa ao incidente para que tome as providéncias
para corregdo das causas do incidente e mitigacdo dos danos. Imediatamente apds a
notificagdo ao setor e/ou operador, o EITDP da SEDU deverd comunicar o ocorrido ao Comité
Encarregado Central (CEC), que tomara as providéncias cabiveis junto a Autoridade Nacional
de Protegdo de Dados (ANPD) e aos titulares de dados envolvidos.

\

Ao confirmar a matricula na escola publica estadual, vocé autoriza o
uso dos seus dados pessoais pela Secretaria de Educacdo e por
parceiros que oferecem sistemas ou plataformas de ensino. Esse uso
s6 pode acontecer quando for necessario para aplicar as politicas
Kplﬁblicas de educagédo e sempre sequindo a LGPD. j

—F
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Durante todo o processo da Chamada Escolar, o atendimento ao publico sera feito:

* Pelas equipes de secretarias das escolas;
e Pelas Superintendéncias Regionais de Educagéo (SREs);

e E, em ultimo caso, pela Unidade Central da SEDU.

Eles sdo responsaveis por ajudar estudantes e responsaveis a resolver problemas e tirar
duvidas.
[/ Para casos em que o responsavel seja vitima de violéncia doméstica, existem
orientacgdes especificas no Guia de Conduta disponivel no site da SEDU.
[/ Ha também outros documentos além do Manual que podem auxiliar com as duvidas: o
FAQ - Perguntas Frequentes e as Cartilhas informativas disponiveis também no site da
SEDU.

CONTATOS SUPERINTEDENCIAS REGIONAIS DE EDUCAGAOQ

Q Vitéria, Serra, Santa Teresa e Fundao

= SRE Nilza Pereira Leite (Carapina): Rua Chapot Presvot, 89, Praia do Canto, Vitéria
- ES. CEP: 29055-410.

Telefone: (27) 3636-9752/ (27) 3636-9755.

E-mail: ge_carapina@sedu.es.gov.br

Vila Velha, Guarapari, Anchieta, Piima e Alfredo Chaves
~ SRE Vila Velha: Rua Santa Luzia, S/N - Praia da Costa - Vila Velha - ES CEP: 29101-
040.

Telefone: (27) 3636-765'.

E-mail: ge_vilavelha@sedu.es.gov.br
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Cariacica, Viana, Marechal Floriano e Santa Leopoldina

SRE Cariacica: Rua Waldemar Siepiersk, 200, Ed. Villagio Campo Grande, Bairro Rio
Branco, Salas 1101 a 1110, Cariacica - ES CEP: 29147-709

Telefone: (27) 3636-2760.

E-mail: ge_cariacica@sedu.es.gov.br

Cachoeiro de Itapemirim, Castelo, Iconha, Vargem Alta, Muqui, Atilio Vivacqua, Rio
Novo do Sul, Mimoso do Sul, Presidente Kennedy, Itapemirim, Jeronimo Monteiro e
Marataizes

SRE Cachoeiro de ltapemirim: Rua Professor Quintiliano de Azevedo, 31 - Ed.
Guandu Center, 2° e 3° andares - Bairro Guandu - Cachoeiro de Itapemirim - ES. CEP:
29800-000.

Telefone: (28) 3515-2700. E-mail: ge_cachoeiro@sedu.es.gov.br

Afonso Claudio, Conceigdo do Castelo, Laranja da Terra, Brejetuba, Venda Nova do
Imigrante, Domingos Martins e Santa Maria de Jetiba.

SRE Afonso Claudio: Av. Marechal Deodoro, 72, Centro - Afonso Claudio- ES - CEP:
29600-000

Telefone:(27)3735-8717/(27)3735-8718.

E-mail: ge_afonsoclaudio@sedu.es.gov.br

Barra de Sao Francisco, Aguia Branca, Ecoporanga, I:\gua Doce do Norte,
Mantenépolis

SRE Barra de Sao Francisco: Rua Prefeito Anténio Valli, 934, Bairro Irmaos
Fernandes - Barra de Sdo Francisco - ES. CEP: 29800-000

Telefone: 27-36367625 27-36367653. E-mail: ge_bsfrancisco@sedu.es.gov.br
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Alto Rio Novo, Baixo Guandu, Colatina, Governador Lindenberg, Marilandia,
Pancas, Sao Domingos do Norte, Sao Roque do Canaa, Itaguacgu e Itarana

SRE Professora Eucy Rossi Pagani (Colatina):_Enderego: Praga Municipal, N° 70,
Centro, Colatina-ES CEP: 29700-025

Telefone: (27) 3722-9719. E-mail: ge_colatina@sedu.es.gov.br

Guacui, Alegre, Bom Jesus do Norte, Divino de Sado Lourengo, Dores do Rio Preto,
Sao José do Calgado, Apiaca, luna, Ibatiba, Ibitirama, Irupi e Muniz Freire

SRE Comendadora Jurema Moretz Sohn (Guacui): Av. José Alexandre, 713, Centro,
Guacui - ES. CEP: 29560-000

Telefone: (28)3553-6618. E-mail: ge_guacui@sedu.es.gov.br

Linhares, Sooretama, Aracruz, Joao Neiva, Ibiragu e Rio Bananal

SRE Linhares: Rua Capitdo José Maria, s/n°, Bairro Araga, Linhares - ES. CEP: 299071-
455

Telefone: (27) 3372-7956 / (27) 3372-7960

E-mail: ge_linhares@sedu.es.gov.br

Nova Venécia, Boa Esperancga, Vila Valério, Sdao Gabriel da Palha, Vila Pavao,
Pinheiros, Mucurici, Ponto Belo e Montanha

SRE Nova Venécia: Praga Jones dos Santos Neves, 175, Centro, Nova Venécia - ES.
CEP: 29830-000

Telefone: (27) 3752- 4260/ (27) 3752-4264

E-mail:_ ge_novavenecia@sedu.es.gov.br

Sao Mateus, Pedro Canario, Conceigdo da Barra e Jaguaré -

SRE Sao Mateus: Av. Jones dos Santos Neves, s/n°, Centro, Sdo Mateus - ES. CEP:
29930-000

Telefone: (27) 3767-7665.

E-mail: ge_saomateus@sedu.es.gov.br
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A Comissao de Matricula - COMAES é formada pro representantes da SEDU e das

Superintendéncias Regionais de Ensino (SREs). Ela é responsavel por:

e acompanhar, supervisionar, resolver situagdes referentes a chamada escolar e;

e garantir transparéncia e organizagdo durante todo o processo da Chamada
Escolar.

@Secretaria de Estado da Educacgéo

1. Ana Maria Leite Barros

. Daniel dos Santos

. Dayane Corréa de Souza

. lvo Carlos Dutra

. Luiza Fernanda da Silva

. Mariana Marisa Fernandes Leite
. Samira de Souza Sanches

. Terezinha de Jesus Faustini

© 0 N O o b~ WM

. Tyrone Soares Quintela Junior

Q SRE de Afonso Claudio

. Elizangela Mascarello Trabach
2. Eliziane da Penha Abreu Bessert
3. Francielle Vargas

4. Héverton Filipe Gomes Dazilio

5. Sandro Alex Schwanz

SRE de Barra de Sao Francisco

1. Deilla Mara Leite de Oliveira Marques

2. Tatiana Berudio Mariano

3. Geanne Darc de Vette Alves Nogueira

4. Luzia Regina Coelho Fernandes

5. Patricia Manhaes Coimbra de Almeida

SRE de Cachoeiro de Itapemirim
1. Claudety Altoé de Oliveira

2. Fabiola Pires da Costa

@ SRE Nilza Pereira Leite (Carapina)

1.

. Aline Suave Nunes

N OO o B W

Adenir Bento

. Clayton André

. Fatima Nader Sim&es Cerqueira
. Gilcemara Malaquias Alves

. Sarah Cotta Zanardo Aureliano

. Stefania Reis Antunes Hoffman
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SRE de Cariacica O SRE de Nova Venécia

. Eduardo Medeiros Martins 1. Adriana Bonatto Merlo
2. Liria das Gragas Simbes

. Marcia Maciel de Melo Colombi

3. Fabiana Eleutério Duarte Pereira _Paulo Cesar dos Santos

. Sonia Maria Rocon Poeys
SRE Professora Eucy Rossi Pagani

(Colatina)

. Vaussania D. dos Santos Teixeira

. Verdnica Capaz Vidoto

N O 0o A WO

.Elisabete Maria das Neves Lima . Wagner Gonzaga Gongalves
Pereira

2. Karine Falqueto Bozzetti

3. Rayane Cardoso de Jesus O SRE de Sio Mateus

4. Vanessa Pereira de Souza 1. Aletéia Anselmo

2. Gabriela Bortolotti Rigoni

@SRE Comendadora Jurema Moretz Sohn 3. Jonas José Chequetto
(Guagui)
1. Danuza Bermudi Equer
2. Evian Carvalho Ferreira Aguiar e SRE de Vila Velha
3. Flavia T. do A. Gongalves Rodrigues . Fabiola Ferreira do Nascimento
4. Mauricio Soares Lima Junior 2. Grazielle de Souza Almeida

3. Ises dos Santos Queiroz

OSRE de Linhares 4. Patricia Andrade Bernardone

1. Aryslane Aparecida Anchieta Barbosa 5. Vanderleia Loss Pugnal
2. André Fontes da Dantas

3. Djalma Sartério Marinato Junior

4. Edicleia Costa da Silva Molina

5. Rose Cleide Garcia de Franca

6. Sabrina Torres Leite
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DECLARAGOES E TERMOS DE COMPROMISSO

Os seguintes modelos, citados neste manual, estdo disponiveis para download no site da
SEDU e nas ultimas paginas deste Manual:
e Declaragao para adolescente trabalhador;

« Termo de Compromisso: estudante, brasileiro ou ndo, transferido de unidade

escolar estrangeira;
« Termo de Compromisso: falta de documentagao pessoal ou de escolaridade;

e Termo de Compromisso: pessoas que hao sao representantes legais
acompanhando estudante da rede, menor de idade;

o« Termo de Compromisso: guarda legal em tramitacgéo;

e Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal ndo iniciado.
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LEGISLACOES

As legislacdes a seguir foram utilizadas para embasar este manual:

Decreto Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943 - Aprova a Consolidac¢do das Leis do Trabalho.
Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 - Disp&e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e

da outras providéncias.

Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional.

Lei n® 11.340, de 7 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.

Conselho Estadual de Educacdo do Espirito Santo n° 3.777/2014 - Fixa normas para a
Educacdo no Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo, e da outras providéncias.

Lei n®12.527, DE 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacgéo.

Lei n° 13146, de 6 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Portaria Conjunta SEDU/SESA n° 004-R, de 9 de abril de 2019 - Estabelece procedimentos
de gestdo e controle do Cartdo de Vacina a ser apresentado as unidades escolares como
documento obrigatério que compora o prontuario dos alunos da rede publica estadual de
ensino do Espirito Santo.

Portaria Sedu n° 168-R, de 23 de dezembro de 2020 - Estabelece normas e procedimentos
complementares referentes a avaliacdo, a recuperacdo de estudos e ao ajustamento
pedagogico dos estudantes das unidades escolares da Rede Estadual de Ensino do estado do
Espirito Santo, e demais providéncias.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
https://saude.es.gov.br/Media/sesa/Imuniza%C3%A7%C3%A3o/Portaria%20conjunta%20SEDU-SESA%20n%C2%BA%20004-R%20de%2009%20de%20abril%20de%202019%20-%20sobre%20gest%C3%A3o%20e%20controle%20do%20cart%C3%A3o%20de%20vacina%20no%20ato%20da%20matr%C3%ADcula%20e%20rematr%C3%ADcula.pdf
https://saude.es.gov.br/Media/sesa/Imuniza%C3%A7%C3%A3o/Portaria%20conjunta%20SEDU-SESA%20n%C2%BA%20004-R%20de%2009%20de%20abril%20de%202019%20-%20sobre%20gest%C3%A3o%20e%20controle%20do%20cart%C3%A3o%20de%20vacina%20no%20ato%20da%20matr%C3%ADcula%20e%20rematr%C3%ADcula.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/Portaria%20N%C2%BA%20168-R%20DO%2028-12-2020.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Profissional/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CEE%20n%C2%BA%203.777-2014.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Profissional/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CEE%20n%C2%BA%203.777-2014.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13709compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.527-2011?OpenDocument

Decreto Estadual n°® 4.922-R, de 09 de julho de 2021- Institui a Politica Estadual de
Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade do Poder Executivo Estadual em
consonancia com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais).

Portaria n° 279-R, de 06 de dezembro de 2021 - Define procedimentos e diretrizes
para implementacdo das organizacdes curriculares na Rede Escolar Publica Estadual,
e demais providéncias.

Portaria n°® 239-R, de 06 de outubro de 2022 - Estabelece normas e procedimentos
para o processo de planejamento da oferta de vagas das unidades escolares da rede
escolar publica estadual do Espirito Santo.

Lei n° 14.945, de 31 de julho de 2024 - Altera a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional).

Portaria n°® 275- R, de 22 de outubro de 2024 - Institui o Manual da Chamada
Escolar anual da rede publica estadual de ensino do Espirito Santo.

e Portaria N° 199-R, de 25 de julho de 2025- Estabelece os procedimentos de

matricula de adolescentes e jovens em cumprimento e pds-cumprimento de
medidas socioeducativas na Rede Publica Estadual de Ensino do Espirito Santo.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/l14945.htm
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/279-R-Organiza%C3%A7%C3%B5es%20Curriculares%20de%202022-1.pdf
https://educadorseduesgov.sharepoint.com/sites/GEPLAN/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FGEPLAN%2FShared%20Documents%2FPLANEJAMENTO%202025%2FCHAMADA%20ESCOLAR%202026%2FManual%2FNormas%20e%20Portarias%2FPORTARIA%20N%C2%BA%20199%20R%20Estabelece%20os%20procedimentos%20de%20matr%C3%ADcula%20de%20adolescentes%20e%20jovens%20em%20cumprimento%20e%20p%C3%B3s%20cumprimento%20de%20medidas%20socieducativas%20republicada%2Epdf&parent=%2Fsites%2FGEPLAN%2FShared%20Documents%2FPLANEJAMENTO%202025%2FCHAMADA%20ESCOLAR%202026%2FManual%2FNormas%20e%20Portarias
https://leisestaduais.com.br/es/decreto-n-4922-2021-espirito-santo-altera-o-decreto-n-4922-r-de-09-de-julho-de-2021-que-instituiu-a-politica-estadual-de-protecao-de-dados-pessoais-e-da-privacidade-do-poder-executivo-estadual
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/portaria%20275-R-%20Manual%20da%20chamada%20escolar.pdf

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Declaragado para Adolescente Trabalhador Noturno

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Enderego/Tel./E-mail)

inscrito(a) no
(Nome do responsavel/ estudante maior )
RG sobon® , expedido pelo (a) , CPF n® ;
(Carteira de ldentidade) (Orgao expedidor)
Telefone ( ) , residente e domiciliado(a)na
(Endereco)
Municipio , CEP . UF , responsavel pelo estudante
(Cidade) (Estado)
, nascido em .

declaro para os devidos fins que o(a) adolescente trabalha na

(nome da empresa efou local de trabalho)

, telefone ( ) , localizada na
(contato da empresa) (Enderego da empresaltrabalho)
. Municipio (cidade) ,CEP:
UF (Estado) ,sobaresponsabilidade de .
(nome completo do empregador)
no periodo de . ho hordrio de as g
(Dias da semana) (entrada)  (saida)

Por este motivo, solicite que o(a) referido(a) adolescente seja matriculado (a) na unidade escolar
, ho turno da noite, assumindo todas as
responsabilidades pertinentes a ele, bem como me comprometendo a zelas, conforme previsto em legislacao,
no que se refere a frequéncia escolar diaria.

g de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) adolescente




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Termo de Compromisso estudante brasileiro ou néo, transferido de unidade escolar
estrangeira

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Enderego/Tel./E-mail)

inscrito(a) no
{Nome do responsavel/ estudante maior )
RG sob on® , expedido pelo (a) , CPF n°
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone () , residente e domiciliado(a) na
(Enderega)
Municipio, CEP UF responsavel pelo estudante
(Cidade) (Estado)

. Estudante este transferido (a) de Unidade

escolar estrangeira, firmo o presente compromisso de entrega, em da copia da
(data)

documentacgao requerida juntamente a unidade escolar

Declarc estar ciente de gue casoc ndc cumpra com a entrega dos documentos no praze estipulado neste termo de
compromisso, bem como haja auséncia de histérico escolar, esta unidade escolar langara mao da classificagdo do
estudante, conforme prescrito no Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de ensino do Estado do Espirito
Santo ( arts. 119 e 121), na Resolugio CEE/ES n® 3.777/2014 (arts. 79, §19, art. 80) e na portaria n® 168-R, de 28/12/2020.

; de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) {Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario{a) Escolar/Carimbo




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Termo de Compromisso de pessoas que nédo séo representantes legais acompanhando
estudante da rede, menor de idade

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Enderego/Tel./E-mail)

5 inscrito(a) no
(Nome do responséavel determinado pela justica)
RG sob on*® expedido pelo (a) , CPF n®
{Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
(Enderego)
Municipio , CEP . UF , declaro, nos termos da lei
(Cidade) (Estado)

declaro, nos termos da Lein® 7.115/83, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Arts. 19 e 32 da
Lei n® 8.069/90 (ECRIAD), juntamente & Unidade Escolar

(Nome da Unidade Escolar)

estar conduzindo o(a) menor (Nome da crianga/do adolescente)

inscrito no RG/Certiddo de MNascimento sob o
n® /Folha , expedido pelo(a)
(Orgéic expedidor)
CPF n® e filiacao
(Nome do pai) (Nome da mée)
Com o consentimento do responsavel legal (nome do responsavel)

, inscrito no RG sob o n®

(carteira de identidade)
Expedido pelo (a) ,CPF n” telefone( )
(érgao expedidor)

residente e domiciliado na (enderego)
municipio (cidade) , CEP , UF (estado) ;

Declaro estar ciente de que o responsavel legal tem até 30 dias, apés a efetivacdo da matricula, para se dirigir a escola
e confirmar as informagdes por mim apresentadas, assim como assinar ¢ documento de confirmagdo de matricula e
que, no caso de descumprimento no prazo estipulado neste termo de compromisso, esta unidade escolar encaminhara
oficio ao conselho tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cabiveis.

de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do acompanhante)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitéria/ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-7600




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Termo de Compromisso de falta de documentagéo pessoal ou de escolaridade

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no
(Nome do responsavel/ estudante maior )
RG sob on® , expedido pelo (a) , CPF n®
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
(Endereco)
Municipio CEP UF, responsavel pelo estudante
(Cidade) (Estado)

, considerando que a documentacgao

pessoal ), eade
escolaridade ( ) requeridas para matricula ainda
estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega, em da copia da

(data)
documentagao listada acima juntamente a unidade escolar

, para ser arquivada no dossié escolar do estudante na

secretaria escolar.

Declaro estar ciente de que casoc ndo cumpra com a entrega dos documentos no prazo estipulado neste termo de
compromisso, bem como haja auséncia de histérico escolar, esta unidade escolar lancara mac da classificagéo do
estudante, conforme prescrito no Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de ensino do Estado do Espirito
Santo ( arts. 119 e 121), na Resolugdo CEE/ES n® 3.777/2014 (arts. 79, §19, art. 80) e na portaria n® 168-R, de 28/12/2020.

. de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)
(Assinatura do responsavel)
Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Licia — Vitoria/ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-7600




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal ndo iniciado

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no
(Nome da pessoa que ird pleitear a guarda da crianga fadolescente )

RGsobon® , expedido pelo (a) , CPF n®

(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone ( ), , residente e domiciliado(a) na

(Enderego)
Municipio CEP UF
(Cidade) (Estado)

declaro, nos termos da Lei n® 7.115/83, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Arts. 19 e 32 da
Lei n® 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Unidade Escolar

(Nome da Unidade Escolar)

estar pleiteando no prazo maximo de 30 dias a Guarda do(a) menor

inscrito no RG/Certiddo de Nascimento sob ©
(Nome da crianga/do adolescente)
n° /Folha , expedido pelo(a)
(Orgdo expedidor)
CPF n® e filiagdo
{Nome do pai) . (Mome da mae)

Declaro estar ciente de que o propenso responsavel legal tem ate 30 dias, apds a efetivagdo da matricula, para se
dirigir & escola e apresentar comprovante de que protocolizou o processo de guarda legal e que, neste mesmo
momento, deverd elaborar Termo de Compromisso termo de compromisso: pessoas com processo de guarda legal
néo iniciado instituido entre a unidade escolar e o responsavel que esta pleiteando a guarda da crianga/do adolescente,
e que contemple o prazo de conclusdo do processo de guarda.

Mo caso de descumprimento do prazo estipulado neste Termo de Compromisso, esta Unidade Escolar encaminhara

oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cabiveis.

: de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

{Assinatura do acompanhante)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal em tramitagao

(acrescentar o nome da Unidade Escolar/Endereco/Tel./E-mail)

inscrito(a) no
(Nome do responsavel determinado pela justica)

RG sob on® , expedido pelo (a) , CPF n®

(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone ( ), , residente e domiciliado(a) na

(Enderego)
Municipio , CEP , UF
(Cidade) (Estado)

declaro, nos termos da Lein® 7.115/83, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Arts. 19 e 32 da
Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Unidade Escolar

{Nome da Unidade Escolar)

estar pleiteando no prazo maximo de 30 dias a Guarda do(a) menor
inscrito no RG/Certiddo de MNascimento sob o

(Mome da crianga/do adolescente)

n® /Folha , expedido pelo(a)
(Orgéo expedidor)
CPF n° e filiacdo
(Nome do pai) (Nome da mae)
Com o(a) qual tenha o vinculo parentesco/relagdo de , cujo processo de guarda n®
encontra-se em tramitagdo no férum ; do
municipio , UF , desde (data) que devera ser concluido em (data)

Declaro que, em decoméncia da inclusdo temporaria do referido processo, ainda ndo foi possivel regularizar
formalmente na justica e em demais érgaos responsaveis a Guarda ou Tutela do(a) menor em questao. Neste mesmo
ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar a Unidade Escolar mencionada acima
qualquer alteragao referente as informagdes prestadas neste termo de compromisso, bem como apresentar a
documentagao comprobatoria.

: de de
(Cidade/Estado) (Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do acompanhante)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario{a) Escolar/Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Licia - Vitéria/ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-7600




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educag¢ado




