GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO CONSECT N° 038/2021

Dispbe sobre as atividades a serem desenvolvidas pelas Unidades Executoras
de Controle - UECI.

O Conselho do Controle e da Transparéncia - Consect, 6rgdo de direcédo
superior de carater deliberativo, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais
disposta na Lei Complementar n® 856/2017 e Decreto 4.131-R/2017, tendo em
vista deliberagdo na 82 Reunido Ordinaria/Extraordinaria do Conselho Estadual
de Controle e de Transparéncia, realizada em 27 em 27/12/2021, e,

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo esta
definido como referéncia no modelo de Trés Linhas, na forma do art. 3° da Lei
Complementar n°® 856/2017;

CONSIDERANDO que no Poder Executivo do Estado do Espirito Santo, o Orgéo
Central do Sistema de Controle Interno € a Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia — Secont, e compete a ela, na forma e limites definidos pelo
Consect, coordenar e harmonizar a atuacédo do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo, assim estabelecido no art. 3°, § 3° da Lei 9.938/2012 e art. 6°
da Lei Complementar n°® 856/2017;

CONSIDERANDO a competéncia do Consect em estabelecer atividades de
controle para as Unidades Executoras de Controle Interno - UECI, devidamente
regulamentada no inciso Il do art.3° do Decreto 4.131-R/2017;

CONSIDERANDO o disposto no processo e-Docs n° 2021-C6WX8,
RESOLVE:

Art. 1°. A Unidade Executora de Controle Interno, instancia de segunda linha de
defesa, estabelecida na estrutura organizacional do Orgao Executor de Controle
Interno para realizar agdes de supervisdo e monitoramento dos controles
internos da gestao, tratar de riscos, integridade e compliance, desenvolvera as
seguintes atividades:

I. Executar a¢des de controle necessarias a subsidiar a elaboragao do Relatério
do Controle Interno - Reluci, integrante da Prestagcdes de Contas dos
administradores e responsaveis pela gestao de recursos publicos estaduais, a
ser enviada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Il. Impulsionar e coordenar a elaboragdo das Normas de Procedimentos a cargo
da Secretaria de Estado, Autarquia ou Fundacido Publica a que estiver
subordinada administrativamente, em parceria com o Escritério Local de
Processos e Inovacao - ELPI, quando existir.

lll. Manter registro e acompanhar o atendimento as recomendagdes exaradas
em relatérios de auditoria, inspecao e monitoramentos emitidos pela Secont, do
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plano de acgédo elaborado pela unidade gestora e seu atendimento, com
evidéncias de sua ocorréncia, ou manter registro das razées de divergéncia no
entendimento das recomendag¢des apontadas.

IV. Manter registro e acompanhar o atendimento as solicitagbes técnicas
emitidas em trabalhos realizados pelos Auditores do Estado.

V. Apoiar a Secont e os Auditores do Estado nas agbes de controle realizadas
na unidade gestora a que estiver vinculada, quando formalmente requisitada.

VI. Realizar a avaliagcdo prévia da instrucdo processual referente a licitagdes,
pregdes, convénios, termos de parceria, contratos de gestao, contratualizagcbes
da saude e demais instrumentos congéneres, concessoes e Parcerias Publico-
Privadas - PPP e respectivos aditivos.

Art. 2° A avaliacado prévia, a ser realizada pelas UECI, é o procedimento de
controle voltado a efetuar supervisao de atos administrativos realizados pelos
gestores operacionais dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, com
o objetivo de verificar os aspectos formais e, quando aplicavel, quanto aos
aspectos técnicos, econdbmicos e financeiros, na totalidade dos processos
administrativos mencionados no inciso VI do art. 1°, ou em amostra, conforme
critérios de relevancia e materialidade estabelecidos em ato normativo da
unidade gestora;

§ 1° Os aspectos formais se consubstanciam na confirmacdo da existéncia dos
documentos minimos elencados nas listas de verificacdo, constantes do Anexo
| ao XIV, correspondente ao tipo de contratacao pretendida, bem como se foram
elaborados e aprovados pelo agente competente;

§ 2° Os aspectos técnicos, econémicos e financeiros serao avaliados com base
no ordenamento juridico e nas normas de procedimentos vigentes, nas normas
técnicas expedidas por o6rgaos e entidades que regulam a contratagao
pretendida, nas orientacbes da Secont, Sefaz, PGE, entre outras Secretarias
responsaveis pelos sistemas administrativos do Poder Executivo, do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo e da Uniao.

Art. 3° A Coordenacdo de Harmonizacgdo do Controle Interno - Chac, compete a
realizacao de agdes de controle rotineiras nas Unidades Executoras de Controle
Interno (UECI) para avaliagdo de sua estruturagao.

§ 1° Cabera a Chac e ao Subsecretario de Controle, em conjunto, definirem os
aspectos que serao avaliados na realizagao das acgdes de controle.

§ 2° As agbes de controle na UECI integrarao as Prestagdes de Contas dos
administradores e responsaveis pela gestao de recursos publicos estaduais, a
ser enviada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

o Secretaria de Controle e Transparéncia
8 A 0 A
ol

§ 3° Anualmente, a Chac enviara Relatério consolidado das agdes de controle a
Subsecretaria de Controle da Secont, com base nas agdes realizadas,
informando sobre a estruturagao de cada UECI.

Art. 4° As listas de verificagdes ficardo disponiveis no site da SECONT podendo
ser atualizadas, por meio de despacho fundamentado do Subsecretario de
Estado de Controle, nos casos de alteragdo legislativa ou jurisprudencial
relevante que afetem suas disposigdes.

Art. 5° Esta Resolugao entra em vigor em 03 de janeiro de 2022 e revoga a
Resolugao Consect n° 027/2020.

Vitoria, 29 de dezembro de 2021.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Presidente do CONSECT
Secretario de Estado de Controle e Transparéncia

(Este texto nao substitui o publicado no D.O.E. em 30/12/2021)
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Anexo |
Pregao e Ata de Registro de Pregos
(exceto bens e servicos de engenharia)

Responsavel pela

N° da pega no

Monitoramento

Item Descrigao Base Legal e Referéncias documentagio (12 linha) Evidéncia esperada e-Docs (2° linha)
e Lei n° 10.520/2002, art.3°,
inc. II;
Termo de Referéncia ou Projeto Basico assinado (a | Decreto Estadual n° 2458- « [A ser indicado pela o Termo de Referéncia ou
4 | definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, R/2010, art. 30, inc. II; entidade. ex 'ArZa Projeto Basico assinado
vedadas especificacbes que, por excessivas, |e¢ Norma de procedimento demanda’\nte.]. pelos responsaveis da
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competigao) SCL n° 001; area demandante.
o Norma de procedimento
SCL n° 004.
o Decreto Estadual n° 2458-
Justificativa da contratagdo e do quantitativo a ser | R/2010, art. 16 e art. 30, « [A ser indicado pela « Justificativa da autoridade
2 contratado (preferencialmente dentro do Termo de| inc.|; entidade, ex.: Autoridade competente
Referéncia) « Lei n° 10.520/2002, art.3°, | maxima] petente.
inc. I, 1l elll.
Justificativa sobre escolha das exigéncias de « [A ser indicado pela
comprovagdo de qualificacdo técnica. (devem se © o - A o Justificativa da
3 restringir as parcelas de maior relevancia técnica e de * Lein®8.666/93, art. 30. zgmj::o?a,rﬁz.].mea qualificagdo técnica
valor significativo)
Sudmula n® 247/2004 d
Justificativa técnica ou econdémica para a realizagéo da * Téﬂu an © « [A ser indicado pela « Justificativa sobre a
4 contratagcdo em lote Unico, ou com mais de um item por ’ ) 5© 3 P . u ~ e
lote (preferencialmente dentro do Termo de Referéncia). |* Norma de procedimento entidade, ex.: Pregoeiro] formaggo do lote
SCL n°004.
5 Justificativa da inviabilidade de realizagdo de pregédo |e Decreto Estadual n® 2458- |e [A ser indicado pela « Justificativa do pregoeiro
eletronico. R/2010, art. 2°, §1°. entidade, ex.: Pregoeiro] preg
" = ¢ [A ser indicado pela . .
6 Portaria de delegagdo de ordenanga de despesa. (se for « Leis de organizago. entidade, ex.: Assessoria . P.qrt.arla.p‘ubllcada no
0 caso) ) diario oficial.
do Gabinete]
e Lei n° 8.666/93, art. 7°, §2°,
inc. I;
e Lei n° 10.520/2002, art. 9%
= . * Norma de procedimento o [A ser indicado pela
7 Aprovagdo da Autoridade Competente do Termo de SCL n° 001: entidade, ex.: Autoridade | Despacho aprovando o

Referéncia ou Projeto Basico.

o Norma de procedimento
SCL n° 004;

o Norma de procedimento
SCL n° 007.

competente]

TR ou PB
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Parecer do PRODEST quanto aos aspectos técnicos

e Decreto Estadual n° 2458-
R, art. 39;

¢ [A ser indicado pela

8 (somente para bens e Servicos de Tecnologia da entidade, ex.: PRODEST; |e Manifestagéo técnica
Informacgéao) ° gecreto Estadual n® 4379- CIDT (relevante demanda]
e Lei n° 8.666/93, art. 38 c/c
art. 40, §19;
e Lei n° 10.520/2002, art. 9%
o Decreto Estadual n° 2458- -
Autorizagdo do ordenador de despesa para iniciar a | R/2010, art. 8°, inc. lll e art. *A §er|ndlca(?o pela o
9 licitac3o 16: entidade, ex.: ordenador |e Despacho autorizativo
gao. ’ ) de despesa]
 Norma de procedimento
SCL n° 001;
o Norma de procedimento
SCL n° 004.
Convite aos demais 6rgaos e entidades estaduais para * Decreto Estadual n° 1.790- ) E:;L;j)rlgigtg (clchj)?lvite as
R/2007, art. 7°, inc. [; indi . .
10 | participagdo da ata de registro de pregos, no caso de ! ) *lA §er|nd|caqo pela . demais entidades
registro de pregos. * Norma de procedimento entidade, ex.. Pregoeiro] estaduais, podendo ser
SCL n®007. extraido do SIGA.
o Decreto Estadual n® 2458- e Planilha orgamentaria;
Ampla pesquisa de precos, com consulta a fornecedores | /2010, art. 30, Inciso XV « Composigéo de pregos
e a referéncia de pregos obtidos a partir dos contratos |¢ Instrugdo Normativa MPOG A ser indicado pel unitarios dos servigos néo
41 | anteriores do proprio 6rgéo, de contratos de outros | n°73/2020; ! fgrén Icado p? a g constantes das tabelas
6rgéos, de atas de registro de pregos ou quaisquer |« Norma de procedimento g? ;seﬁ'toe]x“ges ordo referenciais;
outras fon_tes capazes de retratar o valor de mercado da | SCL n° 004; ¢ * Pesquisa de pregos;
contratag&o. * Norma de procedimento o Mapa comparativo de
SCL n° 007. precos;
12 Solicitagdo formal e a resposta do fornecedor que |e Instrugdo Normativa MPOG ¢ ﬁ;ggégdlgiqoezii? do * Apresentacdo das
apresentou orgamento, durante a coleta de pregos. n® 73/2020. : €X9 propostas
orgamento]
e Publicagdo em jornal de
A - rande circulagéo do
13 S:Srgpégvsgﬁ)? g:tirr'r?:gf)agz?a daeliiﬁggérfl:e? l;?JI;JCear-io(rn: * Loi n° 8.666/93, art. 35, ) g?\t?c?;clir;dlgiqiggleassoria I%cal, data e hgrério da
) , ex.: diéncia publica;
100 vezes o limite de concorréncia) * Lei n® 10.520/2002, art.9°. de Gabinete] audiencia pablica
» Ata assinada da
audiéncia publica.
e Decreto Estadua_ll n_° 2458- e [A serindicado pela
14 | Mapa Comparativo de pregos R/2010, art. 16, inciso XIV; | entidade, ex.: chefe do ¢ Mapa comparativo de
’ « Norma de procedimento setor de pesquisa de pregos.
SCL n° 004. precos]
Analise critica dos valores encontrados na pesquisa de |e Acordao TCU 403/2013 - « [A ser indicado pela
pregos e justificativa do critério utilizado para fins de | Primeira Camara; Instrugdo - . P e Despacho da analise
15 entidade, ex.:gestor do

obtengcdo do preco maximo da contratagdo realizada
pelo responsavel pela pesquisa de pregos.

Normativa MPOG n°
73/2020, art. 6°, § 3°.

orgamento]

critica
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Validagdo e conferéncia da instrugdo processual

* Norma de procedimento

¢ [A ser indicado pela

* Despacho de validagéo e

16 realizada pelo setor requisitante SCL n° 004. zzmj::jé:t)é]:Area conferéncia
. A ser indicado pela ¢ Planilha contendo a
Orgamento detalhado em planilhas que expressem a o °l - ] S
17 | composicéo de todos os seus custos unitarios. (para a o Decreto Estadual n® 2458- entidade, ex.: c_hefe do compilagao de todos os
contratacao de servigos) R/2010, art. 30, III. setor de pesquisa de orgamfentos coletados na
precos] pesquisa de prego
Justificativa da alteragdo dos indices de qualificagédo o [A ser indicado pela
18 | econdmica em comparagao com o edital padrdo da PGE. |e Lei n° 8.666/93, art.31, §5°. | entidade, ex.:gestor do e Despacho
(se for o caso) orgamento]
e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. lll;
Dotagdo orgamentaria dos recursos necessarios para o |® Decreto Estadual n® 2458-
exercicio em curso, exceto quando se tratar de registro R, art. 30, I; e Previsdo de recursos
19 de precos. o Decreto Estadual n® 1.790- |e [A ser indicado pela or¢camentarios, com a
No caso de registro de pregos a referida documentagéo | R/ 2007 art. 14; entidade, ex.: GPO] indicagao das respectivas
ira compor o processo ap(’)~s a formali_z_agéo da ARP, |, Norma de procedimento rubricas
quando da efetiva contratagcdo e/ou aquisi¢ao. SCL n° 004:
o Norma de procedimento
SCL n° 007.
e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. lI;
Decreto Estadual n® 2458-
Indicagdo do Grupo de Planejamento e Orgamento — * e . u Lo e Indicagdo de Dotagéo
SN R, art. 30, IV; o [A ser indicado pela .
20 | GPO sobre a fonte de recursos da licitagao. (no caso de R entidade. ex.: GPO orcamentaria pela qual
registro de pregos) ° g;—zzc&e)t?oaist?gyal n®1.790- P SR ] correra a despesa.
* Norma de procedimento
SCL n° 007.
Detalhamento da Dotagdo — DD e/ou declaragido s o . s
21 | orgamentaria, quando se tratar de recursos relativos ao * Lei n®8.666/93, art. 57, inc. |e [A ser |nd|ca§o pela * Cronograma de execugao
exercicio seguinte lell entidade, ex.: GPO]
Declaragdo de que a despesa se encontra adequada « [A ser indicado pela
99 |COMa Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei | Lei Complementar n°® 101, entidade. ex.: OFr)denador e Declaragdo do Ordenador
de Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano | art. 16, Il. P de despesa
Plurianual. de despesas]
e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
| e art.40;
Minuta de edital, respectivos anexos e minuta de |*Lein®10.520/2002, art.9; | [A ser indicado pela
23 contrato. (A Ultima versdo do projeto basico deve estar e Decreto Estadual n® 2458- entidade, ex.- Assessoria « Minuta de edital e

em conformidade com todas as alteragdes realizadas no
curso da instrugdo processual).

R/2010, art. 30, incs. Vil e
VIII;

* Norma de procedimento
SCL n° 004;

juridica]

anexos.
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o Norma de procedimento
SCL n° 001.

Cépia do ato que designou a comissdo de licitagao
composta de pelo menos 3 membros, sendo ao menos
dois deles pertencentes aos quadros permanentes do

e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
Il;

e Lein® 10.520/2002, art.3°,
inc. IV;

o [A ser indicado pela

o Portaria atual publicada
no diario oficial;

o Portaria anterior
publicada no diario oficial;

24 6érgao da administragao responsavel pela licitagio ou um |e Decreto Estadual n° 2458- | entidade, ex.: Pregoeiro] |® Declaragéo do GRH ou
membro formalmente designado no caso de convite, ndo | R/2010, art. 8°, inc. I; docgmentc_)dque comprove
odendo haver a recondugéo de todos os membros . quais servidores
p v ue . Normaode procedimento designados s&o do
SCL n° 001. quadro permanente.
e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
VI e Paragrafo unico;
o o Decreto Estadual n°® 1790-
Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da | R/2007, art. 31 e 32;
contratacao ou Certificado emitido pelo ° ¢ [A ser indicado pela x
25 | pregoeiro/presidente atestando que a minuta de edital & ¢ B%ﬁ'gtzgsé%d?:é r}XZSE;i-R entidade, ex.: ¢ :;'}ﬁgir ou declaragao
padréo e foi retirada no site da PGE. (Deve indicar a hora T ’ PGE/Pregoeiro] '

e o dia)

32, inc. II;
e Enunciado CPGE n° 12;

o Norma de procedimento
SCL n° 001.
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Anexo Il
Pregao e Ata de Registro de Pregos
(servigos de engenharia)

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela

Evidéncia esperada

N° da pega no

Monitoramento

= el (Critério) documentagéo (12 linha) (Condigao) e-Docs (22 linha)
e Lei n° 10.520/2002, art.3°,
inc.ll;
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico assinado (a |* Decreto Estadual n® 2458- | [A ser indicado pela|° Termo de Referéncia (TR)
4 | definico do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, R/2010, art. 30, inc. II; entidade ox 'Erea ou Projeto Basico (PB)
vedadas especificagbes que, por excessivas, |e¢ Norma de procedimento demanda’mte] ” assinado pela area
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competig&o). SCL n° 001; demandante.
o Norma de procedimento
SCL n° 004.
o Decreto Estadual n° 2458-
R/2010, art. 16 e art. 30, indi _— .
Justificativa da contratagéo (preferencialmente dentrodo | - I *lA . Ser |nd_|cado . pela » Justificativa da autoridade
2 termo de referéncia). ine. entidade, ex.. Autoridade competente
e Lei n° 10.520/2002, art.3°, maximal )
inc. I, 1l elll.
o Lei Federal n° 8666/93, art.
15, § 70, II;
Estimativa de quantidade minima e maxima individual e [* L€i n® 10.520/2002, art.11; « Historico da demanda dos
total a serem adquiridas no prazo de validade do |e Decreto Estadual n®1.790- | A ser indicado pela| Ultimos anos; ou
3 Registro com base no histérico do 6rgéo gerenciador e | R/2007, art. 13, incisos Il e [entidade ox 'SF;:tor « Levantamento de
participantes, ou na pesquisa de demanda existente, ou | |ll; demande;nte] " demanda: ou
plano de manutengé&o ou outro instrumento para aferi¢ao |4 Acordso TCU 4411/2010 — ’ .
do quantitativo (registro de prego). Segunda Camara: * Plano de manutengé&o.
* Norma de procedimento n°
SCL 007.
Parecer Técnico do 6rgéo ou entidade da administragéo
atestando a regularidade da documentagdo constante
dos autos e abordando no minimo os seguintes itens:
a) Critério de aceitabilidade dos pregos unitarios e | Lei n® 8.666/93 art. 30, art. o
global; 33, art. 38 inc. VI e art.40, o e Parecer  técnico  do
b) Critério de definigio do indice de reajuste que retrate | incs. X, Xl, XIV, alinea b; e[A ser lIndicado pela| Gerents de engenhara,
4 entidade, ex.. Gestor de | contendo posicionamento

a variagado efetiva do custo de produgéo;

c) Critério de escolha das exigéncias de comprovagao
de qualificagdo técnica, inclusive os quantitativos
minimos definidos (devem se restringir as parcelas de
maior relevancia técnica e de valor significativo);

d) Cronograma de desembolso.

e Simula TCU n°. 259;

o Norma de procedimento
SCL n° 004.

engenharia)

sobre as alineas “a” até
“d”.
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Comprovagéo da realizagdo de audiéncia publica (no
caso de valor estimado para a licitagdo superior a 100
vezes o limite de concorréncia).

e Lei n® 8.666/93, art. 39;
o Lei n® 10.520/2002, art.9°.

o[A ser indicado pela
entidade, ex.: Assessoria
de Gabinete]

e Publicagdo em jornal de
grande circulacdo do
local, data e horario da
audiéncia publica;

» Ata assinada da audiéncia
publica.

Portaria de delegagao de ordenanca de despesa (se for
0 caso).

o Leis de organizagao.

o[A ser indicado pela
entidade, ex.: Assessoria
do Gabinete]

e Portaria  publicada
diario oficial.

no

Declaragédo da autoridade competente, respaldada por
justificativa técnica, que demonstre que os servigos de
engenharia estdo devidamente caracterizados como
Servigos comuns.

e Lei n° 10.520/2002, art. 1°;

o Decreto Estadual n® 2458-
R/2010, art. 1°;

e Sumula 257 TCU.

o[A ser indicado pela
entidade, ex.: Autoridade
competente]

e Declaragéo da autoridade
maxima ou
subsecretario/diretor
competente;

o Justificativa técnica que

respalde a declaragao da
autoridade.

Aprovagdo da Autoridade Competente do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

e Lei n° 8.666/93, art. 7°, §2°,
inc. I;

e Lei n° 10.520/2002, art.9%

 Norma de procedimento
SCL n° 001;

o Norma de procedimento
SCL n° 004;

* Norma de procedimento n°
SCL 007.

o[A ser indicado pela
entidade, ex.: Autoridade
competente]

e Despacho aprovando o
TR ou PB.

Orgamento basico detalhado, indicagdo da data base
dos pregos, tabela referencial ou referéncia de pregos
obtidos a partir dos contratos anteriores do proprio
6rgao, de contratos de outros 6rgdos, de atas de registro
de pregos, taxa de BDI adotada, com assinatura e
identificacdo do profissional responsavel, seu nome,
titulagdo e numero de registro no conselho de classe,
contendo:

a) Composicdes de custo unitario dos servigos néo
constantes das tabelas referenciais divulgadas
publicamente, com assinatura e identificagdo do
profissional responsavel;

b) Solicitagdo formal e a resposta do fornecedor que
apresentou orgamento, durante a coleta de pregos,
quando o prego for obtido a partir de pesquisa no
mercado;

c) Mapa comparativo de pregos formados a partir de
cotagdes no mercado, com assinatura e identificagao
do profissional responsavel;

e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. Il;

e Lei n® 8.666/93, art. 6°
inciso IX, “f’;

o Resolugdo TCEES n°
329/2019;

« OT IBR n° 005/2012-
IBRAOP;

e Instrugdo Normativa MPOG
N° 5/2014, art. 3%

o Decreto Estadual n® 2458-
R/2010, art. 30, inciso XIV;

o Decreto Estadual n® 2458-
R/2010, art. 16, inciso XIV;

* Norma de procedimento
SCL 004;

* Norma de procedimento n°
SCL 007.

o[A ser indicado pela
entidade, ex..gestor do
orgamento]

o Planilha orgamentaria;

e Composigdo de pregos
unitarios dos servigos nao
constantes das tabelas
referenciais;

* Pesquisa de precos;

e Mapa comparativo
pregos;

e Composicao do BDI;

e Curva ABC.

de
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d) Composicao do BDI nos casos diferentes dos padroes
adotados pelo Estado, com assinatura e identificagao
do profissional responsavel;

e) Curva ABC dos servigos, com assinatura e
identificagdo do profissional responsavel.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART(s) e/ou

Lei F I n® 6.496/77, art. indi
10 Registro de Responsabilidade Técnica - RRT(s) do(s) * 1?|e ;ﬁera n"6.49/77, a .Egtid:g; Iggl.cgggtorpﬂ: « ART ou RRT quitada
responsavel(eis) técnico(s) pela elaboragéo do projeto e . ' o o q )
orgcamento. e Simula TCU N°. 260. engenharia]
Analise critica do orgamento da obra ou do servigo de
engenharia, realizada pelo o6rgdo ou entidade,
informando no minimo:
a) sobre a utilizagao dos valores constante das Tabelas
de Precgos Referenciais do Governo do Estado (citar | Acérdao TCU 403/2013 -
tabela referéncia, data-base de cada tabela e | Primeira Camara;
estabelecimento de data base Unica para toda a |4 Resolugdo TCEES n°
planilha orgamentaria); 329/2019;
b)se o BDI e os encargos sociais utilizados estdo |, pecreto Estadual n® 1.955-
compativeis com aqueles utilizados pelo Estado e | Riogq7-
refletem aquele da tabela de referéncia que possui o "
c) sobre realizagdo de ampla pesquisa de pregos, com i ’ o[A ser indicado I G t d 2
&nci Sumula 258/2010 do TCU; peia) fserene a aea
11 consulta a fornecedores e/ou a referéncia de pregos |° " | entidade, ex.:Gestor do| contendo posicionamento
obtidos a partir dos contratos anteriores do préprio |® Acorddo TCU 403/2013 - orgamento] sobre as gll’neas “q" ate
orgdo, de contratos de outros érgdos, ou quaisquer | Primeira Camara; “d.
outras fontes capazes de retratar o valor de mercado |« Norma de procedimento
dos itens do orgamento, apresentando justificativa | ScL ne 004;
para escolha do prego maximo adotado; « Norma de procedimento N°
d) informag&o sobre utilizagdo de BDI diferenciado para | gc| ne 007;
compras especificas de materiais e equipamentos , .
(itens de fornecimento de materiais e equipamentos ¢ Sur'nul~a n®253 TCU;
de natureza especifica, que possam ser fornecidos | Acorddo TCU 1932/2012 —
por empresas com especialidades préprias e diversas | Plenario.
e que representem percentual significativo do prego
global, devem apresentar incidéncia de taxa de
Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI reduzida em
relacéo a taxa aplicavel aos demais itens).
« Lei n° 8.666/93, art. 38, inc. . Egréf:r?o ;‘ftéz"l publicada
Copia do ato que designou a comissdo de licitacdo ”I;‘ « Portaria ' anterior
composta de pelo menos 3 membros, sendo ao menos | Lei n° 10.520/2002, art.3°, blicada no diario oficial-
12 dois deles pertencentes aos quadros permanentes do | inc.lV; o[A ser indicado pela publicada no diario oticial;

6rgao da administragao responsavel pela licitagao ou um
membro formalmente designado no caso de convite, ndo
podendo haver a recondugéo de todos os membros.

e Decreto Estadual n® 2458-
R/2010, art. 8°, inc. ;

* Norma de procedimento
SCL n° 001.

entidade, ex.: Pregoeiro]

e Declaragdo do GRH ou
documento que comprove
quais servidores
designados séo do
quadro permanente.
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Justificativa técnica ou econdmica para a realizagéo da

e Sumula n°® 247 do TCU;

e Acordao TCU n°
1.214/2013 — Plenario;

e Acérdao TCU n°

o[A ser indicado pela

o Justificativa sobre a

13 | contratagdo em lote Unico, ou com mais de um item por | 1.946/2006 — Plenario; ntidad - Pr ir formacso do lot
lote (preferencialmente dentro do termo de referéncia). |, Acérdzo TCU n° 108/2006 entidade, ex.: Pregoeiro] ormagdo do lote.
— Plenario;
 Norma de procedimento
SCL n° 004.
e Documento que
e Decreto Estadual n° 1.790- comprove o convite as
14 Convite as demais entidades estaduais para| R/2007, art. 7° inc. [; o[A ser indicado pela| demais entidades
participacao da ata de registro de precos. « Norma de procedimento n° entidade, ex.: Pregoeiro] estaduais, podendo ser
SCL 007. extraido de  sistema
eletrénico.
o Justificativa do pregoeiro
15 Justificativa da inviabilidade de realizagdo de pregao |e Decreto Estadual n® 2458- |e¢[A ser indicado pela| ou da autoridade
eletrénico. R/2010, art. 2°, §1°. entidade, ex.: Pregoeiro] competente, quando esta
julgar conveniente.
e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
| e art.40;
e Lei n° 10.520/2002, art.9;
Minuta de edital, respectivos anexos e minuta de |e Decreto Estadual n® 2458- o[A ser indicado pela
contrato. (A Ultima versdo do projeto basico deve estar | R/2010, art. 30, incs. Vil e . . . . .
16 em conformidade com todas as alteragdes realizadas no | VIII; %nr}g:iigge, ex.: Assessoria e Minuta de edital e anexos.
curso da instrugdo processual). « Norma de procedimento J ]
SCL n° 004;
* Norma de procedimento
SCL n° 001.
e Lei n° 8.666/93, art. 38 c/c
art. 40, §19;
e Lei n° 10.520/2002, art.9%
o Decreto Estadual n° 2458- «[A ser indicado cla
Autorizagdo expressa do ordenador de despesa para | R/2010, art. 8°, inc. lll e art. . . p -~
17 iniciar a licitacio 16: entidade, ex.: ordenador |e Despacho autorizativo
Gao. ’ . de despesa]
o Norma de procedimento
SCL n° 001;
o Norma de procedimento
SCL n° 004.
Estimativa do impacto orcamentario-financeiro nos |® Lei Complementar n°® 101, A indicad | * Calculo 3 .dof. impacto
o |cosor de expansio ou spereosmerto de scdo| a. 0.1 e, e | e
governamental que acarrete aumento da despesa, e Acorddo TCU 883/2005, demandante] entrar em vigor e nos dois

sempre que ndo prevista na Lei Orgamentaria.

Primeira Camara;

subsequentes
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e Manual de Demonstrativos
Fiscais, STN, 92

e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. Ill e §3°%
o Decreto Estadual n® 2458-

Indicagdo do Grupo de Planejamento e Orgamento — R. art. 30, IV: - * Dotagéo orgamentaria
19 | GPO sobre a fonte de recursos da licitagéo (no caso de e o *[A _ ser mfilcc;adg pela pela qual correra a
registro de pregos). « Decreto Estadual n° 1.790- | entidade, ex.: GPO] despesa.
R/2007 art. 14;
* Norma de procedimento N°
SCL 007.
e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. lI;
Nota de dotag&o orcamentaria dos recursos necessarios |® Decreto Estadual n® 2458-
para o exercicio em curso, exceto quando se tratar de R, art. 30, I; «[A ser indicado cla
20 registro de pregos. o Decreto Estadual n°® 1.790- entidade.  ex.- Gergnte « Nota de dotacso - ND
No caso de registro de pregos a referida documentagao | R/ 2007 art. 14; Finan r s t“r' |- GFS ¢
ira compor o processo apos a formalizagéo da ARP, |, Norma de procedimento inanceiro setorial - ]
quando da efetiva contratagéo e/ou aquisi¢ao. SCL n° 004.
o Norma de procedimento
SCL n° 007.
Declaragdo de que a despesa se encontra adequada
com a Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei «[A ser indicado ola
21 de Diretrizes Orgcamentarias e ainda com o Plano |e Lei Complementar n° 101, entidade. ex. Ordengdor e Declaragédo do Ordenador
Plurianual (exceto no caso de Registro de Precos, | art. 16, Il. de des ’sas]“ de despesa
situagdo em que referida declaragéo ficara a cargo do espe
Ordenador de cada Orgéo Participante).
e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
VI e Paragrafo unico;
o Decreto Estadual n® 1790-
Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da | R/2007,art.31e 32; «[A ser indicado pela
22 contratacdo ou declaracdo emitido pelo pregoeiro |e Decreto Estadual n® 2458-R entidade F:ex . |e Parecer ou declaragédo
atestando que a minuta de edital é padrao e foi retirada | /2010, art. 30, inc. IX e art. PGE/Pre‘goeiro] | emitido.

no site da PGE (deve indicar a hora e o dia).

32, inc. II;
e Enunciado CPGE n° 12;

o Norma de procedimento
SCL n° 001.
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Anexo Il
Adeséo a Ata de Registro de Pregos

Responsavel pela

N° da pega no

Monitoramento

Item Descrigao Base Legal e Referéncias documentagdo (12 linha) Evidéncia esperada e-Docs (2° linha)
Norma de procedimento
Solicitagéo inicial identificando a necessidade de * SCL N° 012. ¢ [A ser indicado pela
1 aquisicao/contratacdo de algum bem ou servigo pelo ' ) entidade, ex.:Area * Despacho indicativo
Setor demandante * Norma de procedimento demandante]
SCL N° 16.
e q i ) e Norma de procedimento o « Justificativa
) JUS'[.IfI.C%tlva da_ area |nteress§d§ para | gscL Ne 015 o[A ser |nd|cac.ic’) pela (preferencialmente dentro
aquisi¢do/contratacdo contendo o quantitativo a ser . entidade, ex.:Area P
* Norma de procedimento do Termo de Referéncia
contratado p demandante] . .
SCL N° 16. ou Projeto Basico).
O estudo técnico preliminar elaborado, de preferéncia, « [A ser indicado pela e Levantamento dos
3 por técnico dotado de qualificagdo compativel com as |e Instrugdo Normativa MPDG entidade. ex 'Arre)za requisitos elaborado
especificagdes dos trabalhos a contratar ou bens a | n°05/2017, art. 24, § 2°. deman da‘nte.]. pelos responsaveis da
adquirir area demandante.
« [A ser indicado pela e Termo de Referéncia ou
. o 0 . L ;
4 Termo de Referéncia ou Projeto Basico assinado ¢ Lf' _Federal n° 8.666/93, art. entidade, ex.:Area Projeto Ba3|co’as_smado
7° inc. | e art. 14. demandante] pelos responsaveis da
area demandante.
5 | Aprovagéo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico [« Lei n° 8.666/93, art. 77, §2°, |* [ serindicadopela |« Despacho aprovando o
pela autoridade competente inc. 1. entidade, ex.: Alltoridade ermo ce Reterencia ou
competente Projeto Basico.
Decreto Estadual n® 2.458- indi
Manifestagdo quanto aos aspectos técnicos (somente * R Arr‘te 39: u .ﬁmgggéldlgiqu%%%EST'
6 para de contratagdo de servigos, aquisigdo ou locagdo T R cIDT I "t ’ |e Manifestago técnica.
de equipamentos de informatica) * Decreto Estadual n° 4.379- (relevante
R. demanda)]
o Lei Federal n°® 8.666/93, art.
15, inciso V, § 1°; . o
Ampla®? pesquisa de pregos, com consulta a |y Acorddo ne 1.545/2003- * Planilha orgamentaria;
Lornecet.:ortes e a; r(_eferéné:ia d('a preg’os~obtijdos atpatrtir TCU-12 Camara — Relagio | [A ser indicado pela . Sﬁgﬁgzlgé%c; c;zrsireggiéo
4 dOS Cfir: . Of ) engrest o p(;op:lo iortgr}aoé ¥ (r:On s o | 4912003, entidade, ex..gestor do constantes das tat;;elas
qﬁa?slauc;sr (;)utgraazsf’ont((eesaczspazzs e::Igesre(t)rat:r g 3(;‘?(; g: * '?f %rgric;g)_ 222/2004-TCU- | orgamento] referenciais;
mercado da contratagéo ’ i
¢ o Acordéo n° 2.975/2004- * Pesquisa de pregos.
TCU-12 Camara.
A copia da ata de registro de pregos juntada aos autos, « [A ser indicado pela
e utilizada como comparativo no mapa de apuragéo do |e Lei Federal n°® 8.666/93, art. [ - . P * Mapa comparativo de
8 entidade, ex.:gestor do

preco mais vantajoso e na descricdo do objeto que
atenda perfeitamente as necessidades solicitadas

3°.

orgamento]

pregos
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Justificativa da autoridade competente informando a

e Decreto Estadual n° 1.790-

o [A ser indicado pela

e Despacho da Autoridade

9 vantagem de aderir a ata de registro de pregos em entidade, ex.: Autoridade
relagéo a realizagéo de licitagdo R/2007, art. 17, caput. competente competente
N N Portaria o [A ser indicado pela
Autorizagdo do ordenador de despesas para inicio dos ¢ - -~
10 ) ~ = AGE(SECONT)/SEGER n° entidade, ex.: ordenador |e Despacho autorizativo
procedimentos de adeséao e contratagéo 01-R/2007, art, 1°, 1. “e”. de despesal
e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. llI;
o Decreto Estadual n° 2.458-
R, art. 30, [;
D to Estadual n° 1.790-
Nota de reserva dos recursos necessarios para O * R/ezc(;87o arst a1 4u.a : « [A ser indicado pela
11 | exercicio em curso, exceto quando se tratar de registro T : . P o Nota de reserva.
de precos. « Norma de procedimento entidade, ex.: GFS]
SCL n° 004;
¢ Norma de procedimento
SCL n° 015;
o Norma de procedimento
SCL n° 016.
e Lei n° 8.666/93, art. 7°, §2°,
inc. lI;
Indicagdo do Grupo de Planejamento e Orgamento - o - e Indicagao de Dotagéo
12 | GPO sobre a fonte de recursos da licitagio. (no caso de |* Decreto Estadual n® 2.458- e [A ser indicado pela orcamentaria pela qual
. R/2010, art. 30, inc. IV; entidade, ex.: GPQ] .
registro de pregos) correra a despesa.
o Decreto Estadual n° 1.790-
R/2007, art. 14.
13 cl?ffm:r?:gr?;o S:ndl:;oézgt?gtar_deDrzcjr/soous r(ei‘laaili?/g?zg e Lei n° 8.666/93, art. 57, inc. | [A serindicado pela o Cronograma de execugdo
pbaniisetonl g'uﬁm - lell. entidade, ex.: GPO] financeira.
o Lei Complementar n°
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | 101/2000, art.16, inc. II;
14 | casos de expansdo ou aperfeigoamento de agdo e Acorddo n® 883/2005-TCU, |e[A ser indicado pela « Cronograma de execugéo
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; entidade, ex.: GPQ] financeira.
sempre que n&o prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos
Fiscais, STN, 92 ed.
Declaragédo do Ordenador de Despesa quanto ao
recurso necessario a realizagdo do procedimento - . o [A ser indicado pela =
15 | licitatério e a consequente contratagédo com a adequacao ° :‘Ie' n® 101/2000, art.16, inc. entidade, ex.: Ordenador * ge((:jlaragao do Ordenador
orgamentaria e financeira, de acordo com a LOA vigente ’ de despesas] © despesa.
e compativel com o PPA e LDO vigentes
Consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de |e Portaria o [A ser indicado pela « Oficio de solicitacdo de
16 | Precos quanto a possibilidade de adesé&o, observando a | AGE(SECONT)/SEGER 01- | entidade, ex.: Autoridade utilizacso da ARI(:;’
descrigdo e quantitativos dos itens pretendidos R/2007, art. 1°, 1, “g” competente] ¢ ’
Autorizagdo do 6rgdo gerenciador, com relatorio R . -
) . < Portaria o [A ser indicado pela
17 | disponivel demonstrando as adesGes efetuadas e 0s |\ oE(SECONT)SEGER n° | entidade, ex.: drgéo « Oficio autorizativo.

quantitativos utilizados de cada item registrado e a
declaracédo de que a adesdo ndo ultrapassara o limite

01-R/2007, art. 1°,1, *h”;

gerenciador]




GOVERNO DO ESTADO
'§/ DO ESPIRITO SANTO

g Secretaria de Controle e Transparéncia

permitido para cada item3, e de que as adesdes ja |* Decreto Estadual n°1.790-
realizadas a Ata originaria ndo tenham ultrapassado o | R/2007, art 17, §3.
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata |e Decreto Estadual n°1.790-
de Registro de Pregos R/2007, art 18, §5
e Portaria Lo
18 | Oficio de consulta ao fornecedor e seu respectivo aceite | AGE(SECONT)/SEGER n° *[A ser '”d'ca‘?? pela » Oficio autorizativo.
01-R/2007, art. 1°, 1, “h’. entidade, ex.: fornecedor]
Autorizagdo do Orgdo gerenciador, foi observado o ° _|*[A ser indicado pela
19 | prazo de até 90 dias, observando o prazo de vigéncia da ¢ g;ezcggt?o aEftt?;ugIS? 1.790 entidade, ex.: 6rgao » Oficio autorizativo.
ata ’ ’ ’ gerenciador]
Coépia integral do edital e seus anexos, bem como da Ata o ANEXacs0 a0 Drocesso
de Registro de Pregos, com previsdo de quantitativo a |e Lei Federal n° 8.666/93, art. |e [A ser indicado pela ¢ P
20 ~ o ~ o . o . 3 . dos documentos
adesdo por orgdo ndo participante e respectivas | 40, § 1°. entidade, ex.: Pregoeiro] .
publicacdes pertinentes.
21 Copia dos documentos de habilitacdo exigidos no edital |e Lei Federal n® 8.666/93, art. |e [A ser indicado pela ¢ Qgsezi%i?nae%gsocesso
(art. 32 da Lei Federal n° 8.666/93) 32. entidade, ex.: Pregoeiro] .
pertinentes.
. o o [A ser indicado pela . .
22 | Minuta do contrato ou instrumento equivalente ¢ Iégl Federal n° 8.666/93, art. entidade, ex.: Assessoria ¢ gﬂégigasde edital e
’ juridica] ’
e Lei n°® 8.666/93, art. 38, inc.
VI e Paragrafo Unico;
Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da |, Decreto Estadual n° 1.790-
contratagéo ou Certificado emitido pelo R/ 2007 arts. 31 e 32.' ¢ [A ser indicado pela « Parecer ou declaracio
23 | pregoeiro/presidente atestando que a minuta de edital & ) R ' entidade, ex.: 't'de oude ¢
padrdo e foi extraida no site da PGE. (Deve indicar a |* Decreto Estadual n® 2458-R | pGE/pregoeiro] emitido.
hora e o dia) /2010, art. 30, inc. IX e art.
32, inc. II;
e Enunciado CPGE n° 12.
Demonstragdo do cumprimento dos requisitos do * [A serindicado pela
24 . o ¢ Enunciado CPGE n° 36. entidade, ex.: o Declaragéo emitida
Enunciado CPGE n° 36. ;
PGE/Pregoeiro]

1 A area interessada obrigatoriamente tem que verificar suas reais demandas e necessidades, estimando-as de forma razoavel. A medida evitara desvios e incorregdes futuras. A justificativa devera
ser fundamentada dos quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais como demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que demonstrem

o dimensionamento adequado da contratagéo.

2 Além de consultas aos fornecedores do ramo do objeto solicitado, devem ser realizadas pesquisas em outros 6rgéos e entidades da administragdo publica e aos sistemas de compras do governo,
do Portal de Compras do Governo Federal (www.comprasnet.gov.br), dentre outros, as quais devem constar dos autos do correspondente processo. A mera comparagao dos valores constantes na
Ata com os obtidos junto a empresas consultadas na fase interna de licitagdo ndo é suficiente para configurar a vantajosidade da adesao, devendo o “Carona” se socorrer de outras fontes, a exemplo

de licitagdes e contratos similares realizados no ambito da Administragdo Publica (TCU, Acérdao n° 420/2018, Plenario).

3 As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de Registro de

Pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes. (Redacdo dada pelo Decreto n.° 3.540-R, de 10.3.2014 — D.O.E. de 11.3.2014)



http://www.comprasnet.gov.br/
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Anexo IV
Licitagbes de Obras e Servigos de Engenharia
Item Descrigio Base Legal'e’R'eferéncias Responsé~vel pe!a Evidéncia gs_perada N° da pega no Monitoramento
(Critério) documentagao (12 linha) (Condicao) e-Docs (22 linha)
Projeto basico/executivo de obras de edificacdes, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:
a) Levantamento topografico;
b) Sondagens;
c) Projeto arquitetonico;
d) Projeto de fundagdes; « OT IBR N° 001/2006-
e) Projeto estrutural; IBRAOP;
f) Projeto de instalagées hidrossanitarias; « Lei Federal n° 5.194/66, art. |* [ ser indicado pela |s Projeto devidamente
1 . . . L . ’ entidade, ex.. Setor de | identificado e assinado
g) Projeto de instalagdes elétricas; 13 e 14; engenharia] pelo autor.
h) Projeto de instalagdes telefonicas; * Norma de procedimento
i) Projeto de instalagdes de incéndio; SCL n°® 004.
j) Projeto de instalagdes de légica;
k) Projeto de instalagdes de ar condicionado;
1) Projeto com indicagdo em planta e em legenda de
elemento existente, a construir e a demolir em caso
de Reforma e Ampliagao;
m) Memorial Descritivo dos servigos.
Projeto basico/executivo de obras rodoviarias, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:
a) Projeto de desapropriagéo;
b) PrOJ:eto geométrico; « OT IBR N° 001/2006-
c¢) Projeto de terraplenagem; IBRAOP;
d) Projeto de drenagem; « Lei Federal n° 5.194/66. art. |* A ser indicado pela |e Projeto devidamente
2 e) Projeto de pavimentagéo: 13 e 14: ’ entldade,‘ ex.. Setor de | identificado e assinado
f) Projeto de superestrutura; « Norma de procedimento engenharial pela autor.
g) Projeto de obras de arte especiais; SCL n° 004.
h) Projeto de sinalizagao;
i) Projeto de protecdo ambiental;
j) Projeto de contencgdes e obras complementares;
k) Memorial Descritivo dos servigos.
a) Projeto basico/executivo de obras de drenagem | OT IBR N° 001/2006- A indicad ia |e Proiet devid i
3 urbana, com assinatura e identificagéo do profissional | IBRAOP; ¢ Lntidzgg ng I'Casgtorp?j: ¢ idré)rﬁif?::ado eewasasni]neandg
‘raelzrr:;nnstig.el, contemplando no minimo os seguintes |e |1_gi F(Tgerm n° 5.194/66, art. engenha;'ia] ” pelo autor.
. e ‘
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b) Planta geral da bacia contribuinte, com curvas de
nivel;

c) Projeto do sistema de drenagem da area de
intervencao e das ligacdes deste com as unidades do
sistema existente, quando for o caso;

d) Arranjo da rede com definicdo de, no minimo,
comprimento, diametro, material e declividade;

e) Perfis longitudinais das redes PV a PV e ramais;

f) Detalhes dos pogos de visita e bocas de lobo (projeto
basico/executivo);

g) Planilha dos volumes de escavagéao e reaterro;

h) Meméria de calculo do dimensionamento da rede,
com estudo hidrolégico.

i) Memorial Descritivo dos servigos.

o Norma de procedimento
SCL n° 004.

Projeto basico/executivo de obras de esgotamento
sanitario e sistemas de abastecimento de agua, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:

a) Estudo de concepgéo para o caso de implantagao de
sistemas;

b) Descricdo geral do sistema existente no entorno e
correlagdo com o projeto, demonstrando a
capacidade operacional e a proposta de intervencgéo;

c) Mapeamento da rede/sistema existente;

d) Projeto da intervengao proposta, detalhando a
solucéo adotada para o destino final dos efluentes;

e) Arranjo da rede com definicho de no minimo
comprimento, didmetro, material e declividade;

f) Perfis longitudinais das redes PI/PV a PI/PV;

g) Detalhes dos pogos de visita e detalhes tipo das
ligagdes domiciliares;

h) Planilhas de volumes de escavacgéo e aterro;

i) Dimensionamento da rede coletora, interceptores e
emissarios;

j) Projeto e dimensionamento dos reservatérios;

k) Projeto grafico e dimensionamento da estagdo de
tratamento de esgoto (ETE), estacdo de tratamento
de agua (ETA), estacdes elevatérias (EE);

1) Estudo de viabilidade econdémica;

m) Estudo geoldgico, incluidos os laudos de sondagem,
caracterizagéo do solo, entre outros.

n) Memorial Descritivo dos servigos.

« OT IBR N° 001/2006-
IBRAOP;

e Lei Federal n°® 5.194/66, art.

13 e 14;

o Norma de procedimento
SCL n° 004.

o[A

entidade, ex.:

ser

indicado

engenharia)

pela

Setor de

* Projeto devidamente
identificado e assinado
pelo autor.

Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART(s) e/ou
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT(s) do(s)

e Lei Federal n°® 6.496/77, art.

1°e 25
e Simula TCU n°. 260.

o[A

entidade,

ser

indicado
ex.:Gestor

engenharia]

pela
de

¢ ART ou RRT quitada.
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responsavel(eis) técnico(s) pela elaboragéo do projeto e
orcamento.

Declaragédo do profissional responsavel pelos projetos

e Lei n® 10.098/2000, art. 3° e

¢ Declaragao emitida pelo

6 de que foi contemplada a acessibilidade para pessoas | art. 11; ¢ ['?‘t.dsgr |nd|_cagot rp(—fjla profissional responsavel
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, |e Lej n° 13.146/2015, art. 56 entidade, ex.. oetor de pelo projeto ou constante
’ engenharia] )
caso nao conste da ART/RRT. §1°. 9 da ART/RRT.
e Lei n° 8.666/93, art°® 6°
inciso IX; o N
7 Licenga Ambiental Prévia, ou dispensa da licenga |e Resolugdo Conama n°® ¢ [eﬁtid:z; 'en)?',caggtorpzlz ¢ (I;)):)%li)mento emg‘g}%ieﬁ:
emitida pelo 6rgdo ambiental. 001/86, art. 2° L 9
« Resolugao Conama n® engenharia) competente.
237/97, art.3°.
Lei n° 8.666/93, art. 6°
Aprovagédo dos projetos nos o6rgdos competentes * inec:igo X art 123 inciso VI: |® [A  ser indicado pela
8 (prefeitura, corpo de bombeiros, concessionarias de T " | entidade, ex.: Setor de |e Projetos aprovados.
servigos publicos etc.). d k/leugr:isclz?gaalo Estadual engenharia]
o Escritura publica
; istrad Cartorio d
Comprovacao de titularidade do terreno ou do imével | Lei n° 10.406/02, art. 108 e <A ser indicado pela sgglg?s;?oa noGezraalorlo d:
g | onde vai ser realizada a obra, por meio de registro no arts. 1253 a 1259. enfidade ox 'Erea Imoveis: ou
cartério de imovel, ou copia da publicagéo do Decreto de |e Decreto Lei N°. 3.365/1941 demande’mte] v P bI'cac,;éo do Decreto de
desapropriagao. * Fubli r
propriag * Decreto N°. 3.325-R/2013 desapropriagdo no Diario
Oficial; ou
Parecer Técnico do 6rgéo ou entidade da administragéo o Lei n° 8.666/93. art. 30. art
atestando a regularidade da documentagdo constante 33 art 58 inc \’/I e'art ’40 '
dos autos e abordando no minimo os seguintes itens: inés X X XIV ah’nea' b: ’
a) ;)Igt;::? de aceitabilidade dos precos unitarios e « Stmula n°. 259 TCU:
’ P e Parecer  técnico do
b) Critério de definigao do indice de reajuste que retrate |* ?%%rg/az%ggugloenério' o[A ser indicado pela| Gerente de engenharia,
10 a variag&o efetiva do custo de produgéo; : - ’ entidade, ex.. Gestor de | contendo posicionamento
c) Critério de escolha das exigéncias de comprovacdo |* Aco’rdél'o_T.CU n°®718/2011 engenharia] sobre as Fz)lll’neas “a” até
de qualificacdo técnica, inclusive os quantitativos | — Plenario; “d”.
minimos definidos (devem se restringir as parcelas de |* Acorddo TCU n° 963/2011
maior relevancia técnica e de valor significativo); — 2% Camara;
d) Justificativa para aceitagdo ou ndo de consorcio; * Norma de procedimento
e) Cronograma de desembolso. SCL n° 004.
 Lei n° 8.666/93. art. 39 e Publicagdo em jornal de
L . ' . de circulagdo d
Comprovagéo da realizacdo de audiéncia publica (no |e¢ Norma de procedimenton® |e[A ser indicado pela grande  clrellagso -~ co
. o ; . . local, data e horario da
11 | caso de valor estimado para a licitagdo superior a 100 | 018; entidade, ex.: Assessoria

vezes o limite de concorréncia).

* Norma de procedimento
SCL n° 019.

de Gabinete]

audiéncia publica;
¢ Ata assinada da audiéncia
publica.
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o[A ser indicado pela
entidade, ex.: Assessoria
do Gabinete]

e Portaria publicada no

12 Portaria de delegacéo de ordenanca de despesa (se for
diario oficial.

e Lei i 3
0 caso). Leis de organizagéo.

Orcamento basico detalhado, indicagdo da data base
dos precos, tabela referencial e taxa de BDI adotada,
com assinatura e identificagdo do profissional
responsavel, seu nome, titulagdo e nimero de registro
no conselho de classe, contendo:

a) Composigdes de custo unitario dos servigos néo
constantes das tabelas referenciais divulgadas
publicamente, com assinatura e identificacdo do
profissional responsavel;

b) Solicitagdo formal e a resposta do fornecedor que
apresentou orgamento, durante a coleta de precgos.

c) Mapa comparativo de pregos formados a partir de
cotagdes no mercado, com assinatura e identificagao
do profissional responsavel;

d) Composi¢cdo do BDI nos casos diferentes dos
padrdes adotados pelo Estado, com assinatura e
identificagéo do profissional responsavel;

e) Curva ABC dos servigos, com assinatura e
identificagéo do profissional responsavel.

e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°,
inc. II;

e Lei 8.666/93, art. 6° inciso
IX, “f;

o Resolugdo TCEES n°
329/2019;

¢ OT IBR n°® 005/2012-
IBRAOP.

e Instrugdo Normativa MPOG
n® 5/2014, art. 3°;

e Norma de procedimento
SCL n° 004.

¢ Planilha orgamentaria;

e Composicdo de pregos
unitarios dos servigos nao
constantes das tabelas
referenciais;

e Pesquisa de pregos;

eMapa comparativo de
pregos;

e Composigao do BDI;

e Curva ABC.

Memoéria de calculo dos quantitativos de servigos
orgados, com assinatura e identificagdo do profissional
responsavel.

e Lei n® 8.666/93, art. 6°
inciso IX, “f".

e Memoria de célculo.

Andlise critica do orgamento da obra ou servigo de
engenharia, realizada pelo 6rgdo ou entidade,
informando no minimo:

a) sobre a utilizagdo dos valores constante das Tabelas
de Precgos Referenciais do Governo do Estado (citar
tabela referéncia, data-base de cada tabela e
estabelecimento de data base Unica para toda a
planilha orgamentaria);

b) se o BDI e os encargos sociais utilizados estdo
compativeis com aqueles utilizados pelo Estado e
refletem aquele da tabela de referéncia que possui o
maior valor global planilhado;

sobre realizacdo de ampla pesquisa de precos, com
consulta a fornecedores e/ou a referéncia de precos
obtidos a partir dos contratos anteriores do proprio
6rgao, de contratos de outros 6rgaos, ou quaisquer
outras fontes capazes de retratar o valor de mercado
dos itens do orgamento;

informacgéo sobre utilizagdo de BDI diferenciado para
compras especificas de materiais e equipamentos
(itens de fornecimento de materiais e equipamentos
de natureza especifica que possam ser fornecidos

C

-~

d

-

e Acordido TCU 403/2013 -
Primeira Camara;

e Resolugdo TCEES n°
329/2019;

e Decreto Federal n°
7.983/2013;

o Decreto Estadual n® 1.955-
R/2007;

o Resolugdo CONFEA n°
361/1991;

e Sumula n°® 258 TCU;

e Sumula n° 253 TCU;

e Acdrdao TCU n° 1932/2012
- Plenario;

* Norma de procedimento
SCL n° 004.

o Parecer n°. 133/2011
DECOR/CGU/AGU;

e Acérdao TCU n°
1.174/2008, plenario;

e Analise critica pelo
Gerente da area,
contendo posicionamento
sobre as alineas “a” até
“d”.
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por empresas com especialidades proprias e diversas
e que representem percentual significativo do prego
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa
de Bonificagcdo e Despesas Indiretas - BDI reduzida
em relagéo a taxa aplicavel aos demais itens);

e) sobre a compatibilidade do orcamento com os
projetos e demais documentos  técnicos
apresentados.

e Acordado TCE/ES N°.
519/2019 — 22 Camara

Copia do ato que designou a comissdo de licitagdo
composta de pelo menos 3 membros, sendo ao menos

o Lei n° 8.666/93, art. 38°,
inciso lll e art. 51, §1° e
§4°;

o Norma de procedimento

e Portaria atual publicada
no diario oficial;
o Portaria anterior

publicada no diario oficial;

16 | dois deles pertencentes aos quadros permanentes do | SCL n°001; .atid:g; e')?(_j'ég?_(]) pela « Declaragio do GRH ou
6rgéo da administrag@o responsavel pela licitagdo ou um |« Norma de procedimento T documento que comprove
membro formalmente designado no caso de convite. SCL n° 018; quais servidores

¢ Norma de procedimento designados sdo do
SCL n° 019. quadro permanente.
e Lei n° 8.666/93 art. 38, inc. |
Minuta de edital, respectivos anexos e minuta de | ©art.40; «[A ser indicado pela

17 contrato (a ultima verséo do projeto basico deve estar ¢ Norma de procedimento entidade. ex.: Assess%ria « Minuta de edital e anexos
em conformidade com todas as alteragdes realizadas no | SCL n° 004; juridical T '
curso da instrugéo processual). « Norma de procedimento Ju

SCL n° 018.
¢ Lei Complementar n° 101, i )
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | art. 16, 1I; oIA i dicad I * Célculo "y _dof_ impacto

18 | casos de expansdo ou aperfeicoamento de agéo |e Acorddo TCU n° 883/2005, [enti d:g; n éia, ° SZ?O? 229:Xmeer2i§igoé;‘azc;eggva
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; demande;nte] - entrar em vigor eqnos dois
sempre que n&o prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos subsequentes.

Fiscais, STN, 92.
o Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°, A indicad |
19 Nota de dotagdo orgamentaria dos recursos necessarios | inc. Ill; °l .dszr indica c(>3 pela ~
ara o exercicio em curso. « Norma de procedimento epn ade, ex.. erente |e Nota de dotagéo - ND
P p Financeiro Setorial - GFS]
SCL n° 004.
Autorizagdo do ordenador de despesa (ou autoridade s o
competente) para iniciar a licitagéo, contemplando: * Ia_?tl 2085162?/93 art. 38, cfe
a) Aprovaga~o do Proleto.BaS|co/Exe.cut.|vo « Lei 8.666/93, art. 7°, §2°,
b) Declaragdo de cumprimento dos incisos | e Il do art. inc. I
16 da Lei de Responsabilidade Fiscal e que al Lei F‘ederal 101/2000 art o[A ser indicado pela [ Despacho de aprovagéo e
20 despesa se encontra adequada com a Lei ) entidade, ex.: ordenador | autorizagdo,  conforme

Orgamentéaria Anual e compativel com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano
Plurianual.

c) Autorizagéo para realizagéo da licitagéo.
d) Aprovagéo da minuta de edital.

16, inc. Il;

o Decreto 1939-R/2007, art.
4°, §2°;

* Norma de procedimento
SCL n° 004;

de despesa]

]

alineas “a” até “f".
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e) Declaragéo de dispensa da oitiva prévia da PGE, no
caso de utilizagdo de minuta padronizada;

f) Confirmagao da dispensa ou determinacéo de envio
dos autos a SECONT.

o Norma de procedimento
SCL n° 018;

o Norma de procedimento
SCL n° 019.

21

Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da
contratacdo ou declaragdo emitida pelo presidente da
comissao de licitagdo de que a minuta de edital é padrao
e foi retirada no site da PGE (deve indicar a hora e o dia).

e Lei n® 8.666/93, art. 38, inc.

VI e Paragrafo unico;

e Enunciado CPGE n° 12;

o Norma de procedimento
SCL N° 004;

o Norma de procedimento
SCL n° 018;

o Norma de procedimento
SCL n° 019.

o[A ser indicado pela
entidade, ex.: PGE/CPL]

e Parecer
emitido.

ou declaragao
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Anexo V
Licitagcdes de Obras e Servicos de Engenharia via Regime Diferenciado de Contratagao

Item

Descrigao

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela

Evidéncia esperada

N°. da pega no

Monitoramento

(Critério) documentagao (12 linha) (Condicao) e-Docs (22 linha)
Anteprojeto elaborado a partir da solugéo selecionada no
estudo de viabilidade, em se tratando de contratacao
integrada, com assinatura e identificagao do profissional
responsavel, com o0s seguintes elementos e
documentos:
a) programa de necessidades, contendo as exigéncias
e desempenho a serem satisfeitas pelo
empreendimento, contendo suas caracteristicas
basicas, area de influéncia, populagdo atingida e
regido beneficiada, padroes de acabamento, area |e Lei Federal n° 12.462/2011,
gonstrwda, durfb'.l('jd?de’ qualidade e destinagdo do | art. 9°, §2°, I; e[A ser indicado pela | Anteprojeto devidamente
1 em a serconstruldo, o Lei Federal n° 5.194/66, art. | entidade, ex.. Setor de| identificado e assinado
b) demon%ra(;;ao e a JUSItI];CIat(Ijva do ;t)_rogra;ma de | 13e14; engenharia] pelo autor.
necessidades, a visdo global dos investimentos e as .
definigdes quanto ao nivel de servigo desejado; * OT IBR 06/2016-IBRAOP.
c) condigdes de solidez, seguranga, durabilidade e
prazo de entrega;
d) estética do projeto arquitetonico;
e) parametros de adequagdo ao interesse publico, a
economia na utilizagao, a facilidade na execugéo, aos
impactos ambientais e a acessibilidade;
f) Projetos anteriores ou estudos preliminares que
embasaram a concepcao adotada.
e Lei Federal n°® 12.462/211,
art. 8°,§ 5° cfc, art. 2°, IV e
Projeto basico/executivo de obras de edificagdes, obras parégra§fo Gnico, incisos | a
rodoviarias/mobilidade urbana, obras de esgotamento | . e[A ser indicado pela |e Projeto devidamente
2 sanitario e sistemas de abastecimento no caso dos | OT IBR N° 001/2006- entidade, ex.: Setor de | identificado e assinado
gfgfwi:;si,or::?g:pséngag\r/r;l.assmatura e identificagdo do IBRAOP. engenharia) pelo autor.
e Lei Federal n°® 5.194/66, art.
13 e 14.
e Licenga prévia ambiental, se cabivel; Resolucio Conama n®
L] s
« Indicagdo da disposigéo final dos residuos gerados 001/86Qart 0. * Documento emitido pelo
elas obras, se for o caso; T indi érgao ambiental
3 P L . . ¢ Resolugdo Conama n° ¢ [e'?\tidzgg I;])?I.Cag(e)torpedlz competente;
. Mltlg_agao por conf:hcnonantes e compensacao 237/97, art.3°; , eX: _
ambiental, se cabivel; Loi 12.462/2011, art, 4°, § engenharia] ¢ EIA/RIMA;
L4 . ) . )
« Avaliacéo de impactos de vizinhanca, na forma da o EIV.

legislagdo urbanistica, se cabivel.

1°, incisos I, Il e IV.
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Avaliagao e aprovagdo dos 6rgados competentes quanto . o o[A ser indicado pela -,

4 |aos impactos no patriménio cultural, historico, |° Ia_'ratl Zfdg ;?I {:]C:S%;“\S/Z/ ggj K entidade, ex.: Setor de |’ (I?:)cé%rrl%rrl:]o efé?]'ttédo pelo
arqueoldgico e imaterial, se cabivel. ey ’ ' engenharia] 9 P ’
Aprovagdo dos projetos nos o6rgdos competentes. . = o[A ser indicado pela

5 (prefeitura, corpo de bombeiros, concessionarias de ¢ kﬂeugr:?;?(;;o Estadual e entidade, ex.: Setor de |e Projetos aprovados.
servigos publicos etc.). pal. engenharia)

e Lei n° 10.098/2000, art. 3° e
Declaracdo do profissional responsavel pelo projeto de | art. 11; «[A ser indicado pela|° Declaragdo emitida pelo

6 que foi contemplada a acessibilidade para pessoas |e Lei 13.146/2015, art. 56 entidade. ex.: Setorp de profissional responsavel
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, | §1°; en enha;'ia] : pelo projeto ou constante
caso ndo conste da ART/RRT. o Lei 12.462/201 1, art. 40’ § 9 da ART/RRT.

1°, inciso VI.
o Escritura publica
= . . . registrada no Cartério de
Comprovacgéo de titularidade do terreno ou do imével L Registro Geral de

7 onde vai ser realizada a obra, por meio de registro no |e Lei n® 10.406/02, art. 108 e ¢ [e'?wtidzzg mdmadgx ,E:;I: Img\I/eiS' ou
cartério de imével, ou copia da publicagcao do Decreto de | arts. 1.253 a 1.259. d d ! t ” o
desapropriagdo. emandante] o Publicagdo do Decreto de

desapropriacdo no Diario
Oficial;
Estudo de Viabilidade Técnica, Econémica e Ambiental,
no caso de contratagdo integrada, com assinatura e
identificagédo do profissional responsavel, constituido de:
a) analise e avaliacdo de alternativas para concepgao eEstudo de viabilidade
da obra, seus componentes e instalages; e Lei Federal n® 12.462/2011, (¢ [A ser indicado pela| técnica, econdmica e
8 b) abordagem dos aspectos técnicos, ambiental, | art. 9% entidade, ex.: Setor de | ambiental devidamente
econdmico, financeiro e social; « OT IBR 06/2016-IBRAOP. engenharia) identificado e assinado
c) caracterizacao e avaliagdo das possiveis alternativas pelo autor.
para implantacéo do projeto;
d) elaboragdo de estimativa do custo de cada uma
delas.
No caso de contratagcdo integrada, se o anteprojeto . .
contemplar matriz de alocagdo de riscos entre a . !Vlg_trlz _de d”SCO 'tc%m
administragdo e o contratado, informar: o[A ser indicado Incicagdo  do  metodo
. pela i .
9 | a) Riscos foram alocados sobre os custos diretos; ¢ ggL n®12.462/2011, art.9°, entidade, ex..  Setor Utl,hzado' )
b) Identificado o método utiizado (AURUM, FMEA, : demandante] ‘Ca'cf‘é" dg taxa de risco
ISRAM, ARIMA etc.); g‘r’”:r'n:;'fo ° no
c) Demonstrado como obteve o valor. ¢ ’
| X L. e Lei Federal n°® 6.496/77, art. A ser indicado ela

10 ART(s) efou RRT(s) do(s) responsavel(eis) técnico(s) | 1o o o. ¢ [entidade ex 'Gestorpde « ART ou RRT quitada

pela elaboracéo do projeto e orcamento. , ' o " ’
e Simula TCU N°, 260. engenharia)
Parecer Técnico do 6rg&o ou entidade da administragéo |e Lei Federal n® 12.462/2011, |[¢[A ser indicado pela |e Andlise critica do

11 | atestando a regularidade da documentacédo constante | art. 10; art. 14, paragrafo entidade, ex.: Presidente | Presidente da  CPL,
dos autos e abordando no minimo os seguintes itens: Unico, [; art. 19, §1°; da CPL] contendo seu
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a) Sobre o estabelecimento de remuneragéo variavel
vinculada ao desempenho da contratada, com base
em metas, padrdes de qualidade, critérios de
sustentabilidade ambiental e prazos de entrega
definidos;

b) Critério de definicdo do nimero minimo e maximo de
empresas consorciadas;

c) Custos indiretos, relacionados com as despesas de
manutengao, utilizagdo, reposi¢do, depreciagao e
impacto ambiental, considerados para a definigdo do
menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, quando o julgamento for pelo menor
prego ou maior desconto;

d) Definicdo do modo de disputa e do critério de
julgamento;

e) Critério de aceitabilidade dos pregos unitarios e
global;

f) Sobre os fatores de ponderagdo para valorar
propostas cujo julgamento ocorrer por técnica e
preco;

g) Critério de definigdo do indice de reajuste que retrate
a variagdo efetiva do custo de produgao;

h) Critério de definicdo objetiva dos parametros de
julgamento de licitagdes do tipo técnica e preco ou
maior retorno econdmico;

i) Critério de escolha das exigéncias de comprovagao
de qualificagdo técnica, inclusive os quantitativos
minimos definidos (devem se restringir as parcelas de
maior relevancia técnica e de valor significativo);

j) Critérios objetivos para avaliagéo e julgamento das

propostas caso seja permitido no anteprojeto a

apresentacdo de projetos com metodologias

diferentes, se adotado o regime de contratagao
integrada;

Critério de aceitabilidade por etapa no caso de

contratagéo integrada.

k

R

o Decreto Federal n°
7.581/2011, art. 8°, lll e VI;

e Stimula TCU n°. 259/2010;

o Lei Federal 12.462/2011,
art. 20, §2°; art. 20, caput;

e Decreto Federal n°
7.581/2011, art. 29;

o Lei Federal 9.069/94, art.
28, caput;

e Sumula TCU n° 263;

e Decreto Federal n°

7.581/2011 art. 4°, 1V,

alinea “a”;

» Constituigdo da Republica,
art. 37, XXI;

e Sumula TCU n° 263/2011;

o Lei Federal 12.462/2011,
art. 9°, §3°, paragrafo Unico;

e Decreto Federal n°
7.581/2011, art. 42, §5°.

posicionamento sobre as
alineas “a” até “k”.

= . - . . A ser indicado pela
Aprovagdo do projeto basico ou anteprojeto pela |e Lei Federal n® 12.462/2011, ! . . =
12 autoridade competente. art. 8°, §5°. entidade, ex.: ordenador | Despacho de aprovagao.
de despesa]
. = o[A ser indicado pela . .
13 Portaria de delegagdo de ordenanca de despesa (se for « Leis de organizagdio. entidade, ex.: Assessoria |° P_qrt_arla_ _ publicada no
0 caso). ) diario oficial.
do Gabinete]
Nos regimes de empreitada por prego unitario, ou por . o
pregco global, ou contratacdo por tarefa, ou por * Ia_?tl ;gde;?;nrag'ggifo\;:’ ¢[A ser indicado pela |e Planilha orgamentaria;
14 empreitada integral: C/C' §3;) p§4og§5° o §6° 7art entidade, ex.:Setor do ° Composigéo de precos
a) Orgamento basico detalhado, obtido a partir de e ' orgamento] unitarios dos servigos no

projeto basico/executivo, com indicacdo da data base

8°.
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dos precos, tabela referencial e taxa de BDI adotada
com assinatura e identificacdo do profissional
responsavel, contendo nome, titulagdo e numero de
registro no conselho de classe, contendo, no minimo
os elementos a seguir.

b) Composigdes de custo unitario dos servigos nao
constantes das tabelas referenciais divulgadas
publicamente, com assinatura e identificacdo do
profissional responsavel;

c) Mapa comparativo de pregos formados a partir de
cotagdes no mercado, com assinatura e identificagao
do profissional responsavel;

d) Composi¢cdo do BDI nos casos diferentes dos
padroes adotados pelo Estado, com assinatura e
identificagéo do profissional responsavel;

e) Curva ABC dos servicos, com assinatura e
identificagéo do profissional responsavel.

o Decreto Federal n°
7.581/2011 art. 4°, 11, b c/c
art. 8°, §2°, II;

* Resolugdo TCEES n°
329/2019;

¢ OT IBR n° 005/2012-
IBRAOP.

constantes das tabelas
referenciais;

e Mapa comparativo
precos;

e Composigao do BDI;

e Curva ABC.

de

No caso de regime de contratagdo integrada, orgamento
e preco estimado da contratagdo calculado com base

o Lei Federal n® 12.462/2011,
art. 9°, §2°, II;

o Decreto Federal n°
7.581/2011, art. 75.

e Orgamento sintético:
¢ Planilha orgamentaria;

eMapa comparativo de
precos;
e Curva ABC.

* Metodologia expedita:

nos valores praticados no mercado, nos valores pagos |® Resolugdo TCEES n° o[A ser indicado pela |*Indicagéo da fonte ou o
15 | pela administragéo publica em contratagdes similares ou | 329/2019; entidade, ex..Setor do| calculo para obtencéo dos
na avaliagdo do custo global da obra, aferida mediante |¢ OT IBR n° 005/2012- orgamento] pregos médios _ por
orgamento sintético ou metodologia expedita ou | |BRAOP; unidade ou caracteristica
paramétrica. « OT IBR n° 006/2016- do empreendimento.
IBRAOP: * Metodologia paramétrica
 OT-002/2014-IBRAENG. e Planilha orgamentéria;

e Célculo e fonte dos
dados, utlizados para
parametros dos custos.

Memorial de calculo dos quantitativos de servigos |e Lei Federal n® 12.462/2011, *A | ser |nd|(.:ado pela - .
16 o . . entidade, ex.:gestor do [¢ Memoria de calculo.

orcados. art. 2°, paragrafo unico, VI.

orgamento]

Andlise critica da obra ou servico de engenharia, |4 Acordso TCU n° 403/2013 -

informando no minimo: Primeira Camara:

a) sobre a utilizagéo dos valores constante das Tabelas |, Rasolucio TCEES ne - -

de Pregos Referenciais do Governo do Estado (citar * 353/%8%9 : o[A ser indicado pela 'g‘ga‘!ﬁe:;g:sadocgr?t;ennsz

17 tabela referéncia, data-base de cada tabela e ' entidade, ex.: Gestor de 9 '

estabelecimento de data base Unica para toda a
planilha orgamentaria);

b) se o BDI e os encargos sociais utilizados estao
compativeis com os adotados pelo Estado;

e Decreto Federal n°
7.983/2013;

e Decreto Estadual n° 1.955-
R/2007;

engenharia)

posicionamento sobre as
alineas “a” até “g”.
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c) sobre realizagdo de ampla pesquisa de pregos, com
consulta a fornecedores e/ou a referéncia de pregos
obtidos a partir dos contratos anteriores do proprio
6rgéo, de contratos de outros 6rgdos, ou quaisquer
outras fontes capazes de retratar o valor de mercado
dos itens do orgamento;

informagéo sobre utilizagéo de BDI diferenciado para
compras especificas de materiais e equipamentos
(itens de fornecimento de materiais e equipamentos
de natureza especifica que possam ser fornecidos
por empresas com especialidades proprias e diversas
e que representem percentual significativo do prego
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa
de Bonificagéo e Despesas Indiretas - BDI reduzida
em relacéo a taxa aplicavel aos demais itens);

sobre consideragé@o de taxa de risco compativel com
o objeto da licitacdo e as contingéncias atribuidas ao
contratado, a ser estabelecida a partir de matriz de
alocagao de riscos entre a administragéo publica e o
contratado, no caso de contratagéo integrada;

f) sobre a metodologia para elaboragéo do orgamento,

no caso de contratacéo integrada;

g) sobre a compatibilidade do orgamento com os
projetos e demais documentos  técnicos
apresentados.

d

-~

e

-~

o Resolugdo CONFEA n°
361/1991;

e Sumula 258/2010 do TCU;

« Lei Federal n° 12.462/2011,
art. 9°, § 5°.

Cépia do ato que designou a comissao de licitagao
composta de pelo menos 3 membros, sendo ao menos

e Lei Federal n® 12.462/2011,
art. 34;

o[A ser indicado pela

o Portaria atual publicada
no diario oficial;

o Portaria anterior
publicada no diario oficial;

18 | Jois deles pertencentes aos quadros permanentes do |® Decreto Federal ';'o entidade, ex.: CPL] e Declaragdo do GRH ou
6rgéo da administragéo responsavel pela licitagéo. 7.581/2011 art. 4°, XIl, art. documento que comprove
6°, § 1°. quais servidores
designados séo do
quadro permanente.
Justificativas que motivem/demonstrem: « Lei Federal n® 12.462/2011
a) A contratagéo e a adogéo do RDC; art. 8°, §1° e §2; ’ - ‘
b) A adogéo do_regime de empreitada por prego unitario (4 | e Federal n° 12.462/2011, i JUSttlfK;at'Ya que moélve_a
ou contratagdo por tarefa, se for o caso; art. 9, incisos |, Il e Il o[A ser indicado pela ggnRrSggzo e a adogéo
19 c) A existéncia de inovag&o tecnologica ou técnica, |4 | ei Federal n° 12.462/201 1, | entidade, ex.: CPL] Y )
possibilidade ~ de execugdo com diferentes | ;4 go g 20 30 » Justificativa cabivel ao
metodologias, ou possibilidade de execugdo com ’ regime adotado.
; . : o Decreto Federal n°
tecnologias de dominio restrito no mercado, no caso 1/2011 4
de adogéo de contratagéo integrada. 7.581/2011, art. 4°, .
Minuta de edital, respectivos anexos, termo de oIA ser indicado ola
referéncia e minuta de contrato, cronograma de |e Lei Federal n® 12.462/2011, L . . pel . .
20 entidade, ex.: Assessoria | Minuta de edital e anexos.

execugdo com as etapas necessarias a medi¢do, ao
monitoramento e ao controle das obras (a Ultima versdo

art. 5°%

juridica]
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do projeto deve estar em conformidade com todas as
alteragdes realizadas no curso da instrugdo processual).

o Decreto Federal n°
7.581/2011, art. 4°, VII, X,
XI.

o Lei Complementar n° 101,

Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos art. 16, II; «[A ser indicado pela ¢ graglgrl::gntéri(i)ofinar:?eﬁf:to
casos de expansdo ou aperfeicoamento de acgdo |e Acérddao TCU 883/2005, . . o
21 governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; ceiggg:r?c?énte] ex.. Setor Zztr?:reézc\l/?giTeqr?gsdic\;iz
sempre que nao prevista na Lei Orgamentaria. . 2,:22;? %izegonstraﬁvos subsequentes.
o Lei Federal n® 12.462/2011,
art. 39 e 42 c/c/ Lei Federal 3 Ari
22 Indicagdo da fonte de recursos suficientes para a 8.666/93. art.57: I o[A ser indicado pela ¢ E:It:gagual orgcz)arrpeergtarlz
contratacdo. « Decreto Federal ne entidade, ex.: GPO] despesa.
7.581/2011, art.2°, V.
Declaragdo do ordenador de despesas de que a o[A ser indicado cla
23 despesa tem adequagédo orcamentaria e financeira com |e Lei n® 101/2000, art.16, inc. entidade. ex.: ordenafdor o Declaragao do Ordenador
a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano | II. de des ésa] a de Despesas.
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias. p
. - . o[A ser indicado pela
24 :Sttgrrilg:gzclon;:a;lent(éeflagragao do certame  pela |s glgimr?‘)%%frocedlmento entidade, ex.: ordenador (e Despacho de autorizagéo.
P ’ ’ de despesa]
Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da |*Lei Federal n®12.462/2011,
contratagdo ou Certificado emitido pelo | art. 4% Il ¢[A ser indicado pela|e Parecer ou declaragdo
: . - S o
25 | pregoeiro/presidente atestando que a minuta de edital é |e Decreto Federal n entidade, ex.: PGE/CPL] emitido.

padréo e foi retirada no site da PGE (deve indicar a hora
e o dia).

7.581/2011, art. 7°, |,
e Enunciado CPGE n° 12.
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Anexo VI

Aditivos de Valor referente a Obras e Servigos de Engenharia

Item

Descrigao

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela

Evidéncia esperada

N°. da pega no

Monitoramento

(Critério) documentagao (12 linha) (Condigao) e-Docs (22 linha)
- ¢ Parecer atestando que o
1 Processamento do aditivo dentro do limite da vigéncia do |e Lei n® 8.666/93, art. 55, |V, ¢ g?\t?ggégdlgqugzgsoria processamento do aditivo
contrato. art. 57, § 1°, caput. D S esta dentro do limite da
juridica] o
vigéncia do contrato.
o Parecer/relatério
- demonstrando item a item
2 Verificagdo da compatibilidade e adequagéo do aditivo o Lei n° 8.666/93. art. 65. 1. b ¢ ﬁﬁg’;&d'giqc’szz? de a compatibilidade e a
com o objeto contratual. ' D En enha’ria]" adequacao do aditivo
9 proposto com o objeto
contratado.
Elementos técnicos de engenharia (projetos) ¢ gg\)/JiZtaonfgnet(;u:;gi’na do
demonstrando a necessidade dos servicos n&o |, o g 666/93, art. 6°, inciso « [A ser indicado pela pelo autor, aprovado pela
3 |Planilhados e dos  planihados ~ a  serem | |y o 70 art 40,§2° lell. | entidade, ex.: Setor de fiscalizagdo e pela
acrescidos/decrescidos, de modo a possibilitar sua ’ A E h P torid 3 p tont
quantificag&o pelo setor responsével pela elaboragéo do |® OT IBRAOP n°. 008/2020. ngenharia] autorigade competente,
. contemplando a revisédo
orgamento de engenharia. o
proposta pelo aditivo.
Orgamento revisado demonstrando os servigos novos ou
os servigos existentes que serdo acrescidos ou | Lein®8.666/93, art. 6°, IX, o Planilha de acréscimos e
suprimidos ao contrato, acompanhado de memorial de | “f" e art. 7°, § 4°. « [A ser indicado pela decréscimos consolidada;
4 célculo detalhando as quantidades previstas, suprimidas |e Portaria PGE/SECONT N°. entidade, ex.: Setor de e Memorial de célculo dos
e acrescidas, por ambiente (no caso de obras | 001/2013 com suas Orgamento] quantitativos dos servigos
rodoviér)ias, entenda-se como o espago entre as | alteracdes. alterados e incluidos.
estacas).
* Estudo técnico que
demonstre a
vantagem/necessidade
na contratagédo dos
rvi nov I .
Quando da mudanga qualitativa, existéncia de estudo « [A ser indicado pela .Ze roszséoodzse:tzzzsms
5 técnico que justifique a realizagdo da modificagdo |e Lei n° 8.666/93, art. 65 entidade. ex.: Sgtor de téFc):nicog cla fiscalizacio:
pretendida, com a devida aprovagao da fiscalizagdo e da | alinea “a” e art. 67 En enha‘ria " p~ _9 ’
autoridade competente. g ]  Aprovagéo da autoridade
competente para
realizagdo da mudanga
requerida, com base nas
informacgdes do estudo
técnico e da fiscalizagao.
Apresentacgado de justificativa que embase tecnicamente . o [A ser indicado pela e .
6 a celebracdo do aditivo e exposigdo dos motivos que * Lei n° 8.666/93, art. 57, § 2° ([entidade, ex.: Sztor de * Justificativa, item a item,

levaram a realizar o aditamento, pelo setor de

e art. 65 e paragrafos.

Engenharia]

demonstrando a
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fiscalizagdo (quantificacdo inicial diferente do projeto,
necessidade de mudanga de projeto, etc.)

necessidade técnica do
aditivo;

Exposi¢cao de motivos
que originaram a
proposta de alteragéo
contratual.

Necessidade de avaliagdo técnica da ocorréncia de
eventual “jogo de planilha” e “jogo de cronograma”
decorrente da celebragao de aditivo.

e Lei n® 8.666/93, art. 40, X

o Portaria PGE/SECONT N°.

001/2013 com suas
alteragoes.

o Lei Estadual N°.
10.577/2016

¢ [A ser indicado pela
entidade, ex.: Setor de
Engenharia]

L]

Analise que demonstre a
manutengéo do desconto
obtido, a época da
licitagao;

Demonstragao de que
nao houve compensagao
de acréscimos com
decréscimos, superiores
a 25%;

Andlise técnica integrada
que avalie alteragdes
relevantes nos
quantitativos, os
descontos ofertados em
cada um dos pregos
unitarios, a necessidade
da substituigdo de
Servigos ou insumos.

Curva “S” demonstrando
a evolugéo do contratado
X executado,
demonstrando o
atendimento ao
cronograma;

Andlise técnica que
avalie se o cronograma
fisico-financeiro
apresenta desembolso
minimo no ultimo més de
5% do valor a contratado
e nos trés ultimos meses
o minimo de 10% do
valor contratado;

Plano de ataque da obra
apresentado pelo
contratado, antes da
assinatura do termo
aditivo, detalhando a
sequéncia das atividades
que serao desenvolvidas,
vinculadas com as etapas
e fases do seu
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cronograma fisico-
financeiro;

o Anadlise do novo
cronograma proposto,
assinado pelo setor
técnico e pela empresa,
atestando que houve
atendimento

Realizagdo de estudo técnico, devidamente assinado,
demonstrando que os acréscimos e decréscimos

e Lei n°® 8.666/93, art. 3°

o [A ser indicado pela

o Analise que demonstre a
manutengao do desconto

8 . L o = |e Lei Estadual N° entidade, ex.: Setor de Lo
realizados constitui vantagem para a administracdo : . obtido, a época da
publica. 10.577/2016 Engenharia] licitagao;
e Estudo com a
Demonstragao de que
Lei n® 8.666/93, art. 65 § 1° 5 5
O valor total do aditivo deve estar compativel com os * ee§| gc @ § o [A ser indicado pela gao h;),u vgrﬁomperrr:sagao
9 limites legais, sem compensagédo entre supressdes e i R entidade, ex.: Setor de € acrescimos co
acréscimos. o Portaria PGE/SECONT n Engenharia] decréscimos, e que o
001/2013. total acumulado de
aditivos ndo supera o
limite legal
< . . . . A ser indicado pela
Em fungcdo do aditivo, deve-se providenciar o |e Lei Federal n°® 6496/77, art. o[ . . .
10 complemento das ART. 196 20 entldade,_ex..Setor de o ART ou RRT quitada.
engenharia)
Necessidade de readequagdo do cronograma fisico- Lo ¢ [A ser indicado pela -
11 | financeiro em fung&io de novo prazo e/ou novos servigos |* -&1 N° 8.666/93, art. 40, entidade, ex.:Setor de * Cronograma fisico-
aditivados. XIV, “b engenharia] financeiro revisado.
e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°, [A ser indicado pela
3 Ari ari inc. llI; ¢
12 Nota de dotagao orgamentaria dos recursos necessarios | | entidade, ex.: Gerente « Nota de dotago - ND

para o exercicio em curso.

o Norma de procedimento
SCL n° 004.

Financeiro Setorial - GFS]
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Anexo VI

Convénios (exceto bens e servigos de engenharia)

Item

Descrigao

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela
documentacao (12 linha)

Evidéncia esperada

N°. da pega no
e-Docs

Monitoramento
(22 linha)

Solicitagédo do recurso financeiro a ser apresentada pelo
Beneficiario, contendo justificativa do interesse comum
com o Estado.

e Decreto Estadual n° 2.737-
R/2011, art. 12, inciso Il.

* Proponente

» Oficio da futura
Convenente com a
descri¢ao do valor
requerido; da
contrapartida (se houver);
e da justificativa do
interesse comum com o
Estado.

Proposta de plano de trabalho apresentada pelo
Proponente.

e Decreto Estadual n°® 2.737-
R/2011, art. 12.

¢ Proponente

Plano de trabalho
apresentado pela
Convenente contendo, no
minimo, as informagdes
previstas no Art. 12 do
Decreto Estadual n°
2.737-R/2011

Pesquisa de Mercado ou outras documentacdes que
demonstrem a compatibilidade do objeto com os pregos
de mercado.

e Decreto Estadual n° 2.737-
R/2011, art. 12, VI.

* Proponente

Pesquisa de pregos
realizada pela
Proponente feita com
base nas praticas
comuns de precificagéo
no setor publico (Pregos
praticados pela
Administragao Publica,
Atas de Registro de
Precos,

Consulta a fornecedores

Anadlise critica da orgcamentagdo apresentada pela
Proponente.

e Acdrdao TCU 403/2013 -
Primeira Camara.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente.

e Exemplo: Responsavel
pelo Setor de Pesquisa de
Pregos]

Analise critica realizado
pelo Setor Competente
do Orgao com a
comprovagéao de que 0s
valores desembolsados
no Convénio estdo em
conformidade com os
parametros do mercado.

Parecer Técnico demonstrando a existéncia de
interesses reciprocos entre a proposta apresentada e os
objetivos e diretrizes do programa governamental.

e Decreto Estadual n°® 2.737-
R/2011, art. 13;

e Decreto Estadual n°® 2.737-
R/2011, art. 26.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Parecer técnico.
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e Decreto Estadual n° 2.737-
R/2011, art. 13, §1°;

e Decreto Estadual n° 2.737-
R/2011, art. 13, §2°, llI;

e Plano de Trabalho com
as assinaturas dos,
responsaveis dos Orgaos

6 Aprovagéao do Plano de Trabalho. Autoridade Competente Concedente e
P ¢ o Decreto Estadual n°® 2.737- * P Convenente no campo
R/2011, art. 20, I1I; “aprovagao do plano de
o Decreto Estadual n°® 2.737- trabalho”.
R/2011, art. 25, 1.
. e [A ser indicado pela « Nota de reserva de
7 | Nota de reserva de dotag&o orgamentaria. ¢ E{fzc(;io Ersttazdsue}: n°2.737- | Autoridade Competente. dotag&o orgamentaria
T « Exemplo: Chefe do GPO] | respectiva.
Declaragédo de que a despesa se encontra adequada
8 com a Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei |e Decreto Estadual n°® 2.737- |e [A ser indicado pela « Declaracio
de Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano| R/2011, art. 13, I. Autoridade Competente] cao.
Plurianual.
9 Certificado de registro cadastral de convénios emitido |e Decreto Estadual n® 2.737- |e [A ser indicado pela « Certificado
pela unidade de cadastramento da SEGER. R/2011, art. 25, III. Autoridade Competente] )
10 Comprovagdo de atualizagdo do registro cadastral de |e Decreto Estadual n® 2.737- |e [A ser indicado pela « Certificado
convénios emitida pelo SIGA. R/2011, art. 25, IV. Autoridade Competente] '
o Decreto Estadual n° 2.737-
Minuta do instrumento de convénio padronizada pela | R/2011, art. 25, V; « [A ser indicado pela . -
" | PeE. « Decreto Estadual r° 1.939- | Autoridade Competente] ~ |* "4t do Convénto.
R/2007, art.1.
Certificagdo pelo setor de convénios — ou 6rgao
equivalente — que ateste a adogdo de minuta de
12 instrumento convenial padronizada, indicando o modelo |e Decreto Estadual n® 1.939- |e [A ser indicado pela o Declaragao de utilizagao
adotado, bem como a data e o horario em que fora | R/2007, art. 3. Autoridade Competente] da minuta padronizada.
efetuada a extragcdo da minuta no sitio oficial da
Procuradoria Geral do Estado.
e Juntada dos documentos
13 Documentos constantes na lista de checagem da PGE « Orientacdo da PGE o [A ser indicado pela constantes na lista de
referente a celebragdo de Convénios. ¢ ’ Autoridade Competente] checagem, assim como a
lista preenchida.
Parecer prévio da Procuradoria Geral do Estado ou do 5
13 respectivo 6rgéo juridico da entidade da Administragao ¢ 3?2%‘1320 aErsttastuaI;réZ.;?g- o [A ser indicado pela « Parecer Juridico
Publica Indireta estadual a respeito da celebragdo do anico » art. 29, parag Autoridade Competente]
Convénio. )
Declaragéo expressa do proponente de que os requisitos e Declaragdo do
para celebracédo estabelecidos pelo Decreto n° 2.737- « Decreto Estadual n° 2.737- Proponente nos termos
14 | R/2011 foram rigorosamente atendidos e que os ecreto ’ * Proponente do Art. 20, do Decreto

recursos, bens ou servigos referentes a contrapartida,
quando exigida, estdo devidamente assegurados.

R/2011, art. 25, VIII.

Estadual n°® 2.737-
R/2011.
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Convénios, Termos de Fomento, Termos de Cooperagao de obras e servigos de engenharia

Anexo VI

Item

Descrigao

Base Legal e Referéncias
(Critério)

Responsavel pela
documentacao (12 linha)

Evidéncia esperada
(Condigao)

N°. da pega no
e-Docs

Monitoramento
(22 linha)

Projeto basico/executivo de obras de edificacdes, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:

a) Levantamento topografico;

b) Sondagens;

c) Projeto arquitetonico;

d) Projeto de fundagdes;

e) Projeto estrutural;

f) Projeto de instalagdes hidrossanitarias;
g) Projeto de instalagdes elétricas;

h) Projeto de instalagdes telefonicas;

i) Projeto de instalagdes de incéndio;

j) Projeto de instalagdes de légica;

k) Projeto de instalagdes de ar condicionado;

1) Projeto com indicagdo em planta e em legenda de
elemento existente, a construir e a demolir em caso
de Reforma e Ampliagao;

m) Memorial Descritivo dos servigos.

¢«OT IBR N°
IBRAOP;

e Lei Federal n° 5.194/66, art.
13 e 14.

008/2020-

o[A ser indicado
entidade, ex.:
convénios]

pela
Setor de

* Projeto devidamente
identificado e assinado
pelo autor.

Projeto basico/executivo de obras rodoviarias, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:

a) Projeto de desapropriagéo;

b) Projeto geométrico;

c) Projeto de terraplenagem;

d) Projeto de drenagem;

e) Projeto de pavimentagéo;

f) Projeto de superestrutura;

g) Projeto de obras de arte especiais;
h) Projeto de sinalizagao;

i) Projeto de protecdo ambiental;

j) Projeto de contengdes e obras complementares;
k) Memorial Descritivo dos servigos.

«OT IBR N°
IBRAOP;

e Lei Federal n° 5.194/66, art.
13 e 14.

008/2020-

o[A ser indicado
entidade, ex.:
convénios]

pela
Setor de

¢ Projeto devidamente
identificado e assinado
pelo autor.

Projeto basico/executivo de obras de drenagem, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
urbana contemplando no minimo os seguintes
elementos:

«OT IBR N°
IBRAOP;

e Lei Federal n° 5.194/66, art.
13 e 14.

008/2020-

o[A ser
entidade, ex.:
convénios]

indicado pela
Setor de

¢ Projeto devidamente
identificado e assinado
pelo autor.
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a) Planta geral da bacia contribuinte, com curvas de
nivel;

b) Projeto do sistema de drenagem da area de
intervencéo e das ligacdes deste com as unidades do
sistema existente, quando for o caso;

c) Arranjo da rede com definicdo de, no minimo,
comprimento, diametro, material e declividade;

d) Perfis longitudinais das redes PV a PV e ramais;
e) Detalhes dos pogos de visita e bocas de lobo;
f) Planilha dos volumes de escavagéo e reaterro;

g) Meméria de célculo do dimensionamento da rede,
com estudo hidrolégico.

Projeto basico/executivo de obras de esgotamento
sanitario e sistemas de abastecimento de agua, com
assinatura e identificagdo do profissional responsavel,
contemplando no minimo os seguintes elementos:

a) Estudo de concepgéo para o caso de implantagao de
sistemas;

b) Descricdo geral do sistema existente no entorno e
correlagdo com o projeto, demonstrando a
capacidade operacional e a proposta de intervengéo;

c) Mapeamento da rede/sistema existente;

d) Projeto da intervengao proposta, detalhando a
solucéo adotada para o destino final dos efluentes;

e) Arranjo da rede com definicdo de no minimo
comprimento, didmetro, material e declividade;

f) Perfis longitudinais das redes PI/PV a PI/PV;

g) Detalhes dos pocgos de visita e detalhes tipo das
ligagdes domiciliares;

h) Planilhas de volumes de escavacéo e aterro;

i) Dimensionamento da rede coletora, interceptores e
emissarios;

j) Projeto e dimensionamento dos reservatorios;

k) Projeto grafico e dimensionamento da estagéo de
tratamento de esgoto (ETE), estacdo de tratamento
de agua (ETA), estacdes elevatérias (EE);

1) Estudo de viabilidade econdémica;

m) Estudo geoldgico, incluidos os laudos de sondagem,
caracterizagéo do solo, entre outros;

n) Memorial Descritivo dos servigos.

¢«OT IBR N°
IBRAOP.

e Lei Federal n° 5.194/66, art.
13 e 14.

008/2020-

o[A ser
entidade, ex.:
convénios]

indicado

pela
Setor de

* Projeto devidamente
identificado e assinado
pelo autor.

ART(s) e/ou RRT(s) do(s) responsavel(eis) técnico(s)
pela elaboragéo do projeto e orgamento.

e Lei Federal n° 6.496/77, art.
1°e2°

¢ Resolucao
361.

CONFEA N°

o[A ser
entidade, ex.:
convénios]

indicado

pela
Setor de

¢ ART ou RRT quitada.
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Declaragédo do profissional responsavel pelos projetos

e Lei n® 10.098/2000, art. 3° e

¢ Declaragao emitida pelo

6 de que foi contemplada a acessibilidade para pessoas | art. 11; ¢ ['?‘t.dsgr |nd|_cagot rp(—fjla profissional responsavel
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, |e Lej n° 13.146/2015, art. 56 entidade, ex.: Seto € elo projeto ou constante
, ) pelo proj
caso nao conste da ART/RRT. §1°. convenios] da ART/RRT.
elei n° 8.666/93, art. 6°
inciso IX, c/c art. 116;
e Resolugdo Conama n°
001/86, art. 2°; indi iti
7 Licengca Ambiental Prévia, ou dispensa da licenga ? R .Egtid:g; g?'_cagztorpﬂz og?%%mento emglact))iepnig
emitida pelo 6rgdo ambiental *Resolugdo  Conama  n ans B 9
237/97, art.3°; convénios] competente.
e Decreto Estadual n°
2737/11, art. 20, inciso V e
art. 25, VI.
e Escritura publica
= . . . registrada no Cartério de
Comprovagao de titularidade do terreno ou do imdvel - Regist Geral d
8 onde vai ser realizada a obra, por meio de registro no |e Lei n°® 10.406/02, art. 108 e * Eapr\\tid:g(ra 'gf'_cagztorpedlz In?g:/?airs? ou era ©
cartério de imovel, ou copia da publicagédo do Decreto de | arts. 1253 a 1259. N - o
desapropriagéo. convénios] . Publlcagaq dg Decret(.)’d.e
desapropriagdo no Diario
Oficial;
Orgamento basico detalhado, indicagdo da data base
dos pregos, tabela referencial ou pesquisa de pregos que o Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°
demonstrem a compatibilidade do objeto com os pregos inc. Il iné m c/c; art .11’6' ’
de mercado em caso de nado existirem na tabela ” s '0 o
referencial, taxa de BDI adotada com assinatura e |® L€ “8"-666/931 art. 6° inciso
identificagdo do profissional responsavel, seu nome, | X “f, c/c art. 116; . .
titulagdo e numero de registro no conselho de classe, [e Resolugdo  TCEES  n° e Planilha orgamentaria;
contendo: 329/2019; e Composicdo de pregos
a) Composigdes de custo unitario dos servigos ndo |[¢e OT IBR N° 005/2012- unitarios dos servigos nao
constantes das tabelas referenciais divulgadas | IBRAOP; o constantes das tabelas
publicamente, com assinatura e identificacdo do |, |nstrucso Normativa MPOG *[A ser |nd|.cado pela | referenciais;
9 profissional responsével; N° 5/2014. art. 3°: entidade, ex.. Setor de |, pegquisa de precos;
. ; P convénios '
b) Mapa comparativo de pregos formados a partir de |, pocreto Estadual n® 2737- ] eMapa comparativo de
cotagbes no mercado, com assinatura e identificacdo | g/5011 art. 12, inciso VI: precos;
do profissional responsavel; . i .
c) Solicitagdo formal e a resposta do fornecedor que * Portaria AGE/SEFAZ n° 01- * Composigdo do BDI;
o
apresentou orcamento, durante a coleta de precos. 2/3006‘ art. ¢, inciso XIV * Curva ABC.
d) Composi¢gdo do BDI nos casos diferentes dos L
padrées adotados pelo Estado, com assinatura e .gggagl/goozE?tO%T/ .SE%IB_‘
identificagéo do profissional responsavel; g art. /71Inciso Vi,
e) Curva ABC dos servigos, com assinatura e |° Lei 13.019/2014 art. 27.
identificagéo do profissional responsavel.
Memoria de calculo dos quantitativos de servigos . o .. |*[A ser indicado pela
10 |orgados, com assinatura e identificagdo do profissional * :_)((m “?,'632/22’ 1a1rt6 6°, inciso entidade, ex.. Setor de |¢ Memoria de célculo.
responsavel. o ’ ’ convénios]
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e Decreto Estadual n° 2737-
R/2011, art. 12, inciso Il e
art. 25, inciso .

Proposta de Plano Trabalho ou equivalente que |® Portaria AGE/SEFAZ n°01- e [A ser indicado pela |[s Proposta de  Plano
11 |contenha a descricdo completa do objeto a ser| R/2006, art. 2° entidade, ex.. Setor de| Trabalho cadastrada no
executado. e Portaria SECONT/ SESA | convénios] SIGA.
096-R/2009 art. 2°, §2°,
inciso II;
e Lei 13.019/2014 art. 22.
. . Amine _ . ° _|*[A ser indicado pela
12 gir?gfﬁdczgg)Reglstro Cadastral de Convénios — CRCC ';72%31%3 arStEﬁE; 4°N' 10 entidade, ex.: Setor de |[¢ CRCC ativo e atualizado.
’ T ’ convénios]
Declaragao expressa do proponente de que os requisitos - ~
13 |Para celebragdo foram atendidos e que os recursos |e Decreto Estadual n° 2737- .[Ar\\t' dsgr |nd|_cagot rpedla -Refligagcjao ?\;I(Pr?risa ga
referentes a contrapartida, quando exigida, estdo| R/2011, art. 25, VIII. entigade, ex.. setor de utoridade axima - do
assegurados. conveénios] proponente.
14 Comprovagéo de abertura de conta bancaria especifica |e Decreto Estadual n® 2737- ¢ [e':ti d:g; 'en)?',caggtorpzlz ¢ Eégg;o baer:garlc?niet)iti?nétg
em instituig&o oficial para movimentagéo dos recursos. R/2011, art. 24°, XIII. A " ' . . ¢
convénios] financeira oficial.
o Lei n° 101/2000. art.16. inc. e Lista dos profissionais da
Informag&o quanto & capacidade técnica e gerencial do | I; *A | ser |nd|_cado pela prop(.)rjente Y
15 roponente D E | o 2 entidade, ex.: Setor de | /qualificados/competentes
prop ' * Decreto Estadual n° 2737-| 55y anios] que atuardo diretamente
R/2011. execucao do objeto.
e Lei Complementar n° 101, .
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos art. 16, II; «[A ser indicado cla 'galf;bécgoorpgﬁggg;itgi
16 | casos de expansdo ou aperfeicoamento de acdo [e Acorddo TCU 883/2005, entidade. ex.: Setorpde firc:anc’;ironoeg):(ercicioem
governamental que acarrete aumento da despesa, em | Primeira Camara; convénic;s v ue deva entrar em vidor
caso de convenente. e Manual de Demonstrativos ! d i J
Fi ui S'I‘?N ga e nos dois subsequentes.
iscais, , 92
e Decreto Estadual n°® 2737-
R/2011, art. 12, inciso |;
o Portaria AGE/SEFAZ n°01-
Parecer Técnico demonstrando a existéncia de| R/2006, art. 1°,§ 1° inciso|; [e [A ser indicado pela «Parecer  técnico  do
17 | interesses reciprocos entre a proposta apresentada e 0s |e Portaria SECONT/ SESA | entidade, ex.. Setor de Gerente de Convénios
objetivos e diretrizes do programa governamental. 096-R/2009 art. 1°, § 1°,| convénios] ’
inciso [;
elei 13.019/2014 art. 2°,
inciso Ill.
Andlise critica do orgamento da obra ou servigo de « Anglise critica alo
engenharia, realizada pelo o6rgdo ou entidade, |[® Acérddo TCU 403/2013 -|e[A ser indicado pela Gerent d Fr)
18 informando no minimo: Primeira Camara; entidade, ex.: Setor de coen’ﬁengo a a:eal;
a) sobre a utilizagdo dos valores constante das Tabelas | Resolugdo ~ TCEES  n°| convénios ou de posicionamento sobre as
de Pregos Referenciais do Governo do Estado (citar | 329/2019; engenharia] PR

tabela referéncia, data-base de cada tabela e

alineas “a” até “e”.
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b)

C

-~

d

-

e)

estabelecimento de data base Unica para toda a
planilha orgamentaria);

se o BDI e os encargos sociais utilizados estao
compativeis com aqueles utilizados pelo Estado e
refletem aquele da tabela de referéncia que possui o
maior valor global planilhado;

sobre realizagcdo de ampla pesquisa de pregos, com
consulta a fornecedores e/ou a referéncia de pregos
obtidos a partir dos contratos anteriores do préprio
6rgao, de contratos de outros 6rgaos, ou quaisquer
outras fontes capazes de retratar o valor de mercado
dos itens do orgamento;

informagao sobre utilizagdo de BDI diferenciado para
compras especificas de materiais e equipamentos
(itens de fornecimento de materiais e equipamentos
de natureza especifica que possam ser fornecidos
por empresas com especialidades préprias e diversas
e que representem percentual significativo do prego
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa
de Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI reduzida
em relagdo a taxa aplicavel aos demais itens);

sobre a compatibilidade do orgamento com os
projetos e demais documentos  técnicos
apresentados.

e Decreto Estadual 1.955-
R/2007;
e Resoluggo CONFEA n°
361/1991;

e Sumula n°® 258 TCU;
e Sumula n°® 253 TCU;

e Acorddao TCU 1932/2012 -
Plenario.

= - - . A ser indicado pela
Nota de dotagdo orgamentaria dos recursos necessarios |e Lei n° 8.666/93, art.7°, §2°, °l . ; ~
19 para o exercicio em curso. inc. Ill, c/c art. 116. eptldade_, eX.o Gerente |e Nota de dotagéo - ND
Financeiro Setorial - GFS]
Declaragdo de que a despesa se encontra adequada oA ser indicado ola
20 |COMa Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei [e Lei Complementar n° 101, [entidade ox.: ordengdor e Declaragdo do Ordenador
de Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano| art. 16, Il. ' . de Despesas.
Plurianual. de despesa]
A * Proposta de Plano
Aprovagéo do Plano de Trabalho pelo Ordenador de |e Decreto Estadual n® 2737- *[A _ ser |nd|.cado pela Trabalho,  devidamente
21 N~ entidade, ex.: Setor de .
Despesas. R/2011, art. 13, inciso Ill. convénios] aprovado e assinado

pelas partes.
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Termos de Colaboragéo e de Fomento — Na hipétese de Realizagdo do Chamamento Publico

Anexo IX

(exceto bens e servicos de engenharia)

Responsavel pela

N°. da pega no

Monitoramento

Item Descrigao Base Legal e Referéncias documentagio (12 linha) Evidéncia esperada e-Docs (2° linha)
Justificativa para a realizagéo da futura parceria com a o Justificativa evidenciando
defini¢do de critérios orientativo estabelecendo, sempre os fundamentos para

1 que possivel, critérios a serem seguidos, especialmente |e Lei n° 13.019/2014, art. 23, |e [A ser indicado pela realizagéo da futura
quanto as seguintes caracteristicas: objetos; metas; | VI. Autoridade Competente] parceria om o
custos; indicadores, quantitativos ou qualitativos, de estabelecimento de
avaliagéo de resultados. critérios orientativos.
No caso de Termo de Colaboracéo, plano de trabalho
constando:
a) descricdo da realidade que sera objeto da parceria,
devendo ser demonstrado o nexo entre essa
realidade e as atividades ou projetos e metas a serem
atingidas;
b) descrigdo de metas a serem atingidas e de atividades Lo . .
2 ou projetos a serem executados; ¢ Le! n®13.019/2014, art. 16; e [A ser indicado pela e Plano de Trabalho
c) previsdo de receitas e de despesas a serem *Lein®13.019/2014, art. 22. | Autoridade Competente]
realizadas na execugdo das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria;
d) forma de execugdo das atividades ou dos projetos e
de cumprimento das metas a eles atreladas;
e) definigdo dos paradmetros a serem utilizados para a
afericdo do cumprimento das metas.
= = - Plano de trabalho
No caso de Termo de Colaboragdo, aprovagido do C o o [A ser indicado pela ¢ ’
3 plano de trabalho pela Autoridade Competente * Lei n®13.019/2014, art. 35. Autoridade Competente] g%%ﬁgnfgla Autoridade
e Pesquisa de precos feita
« Entidade Parceira no caso | com base nas praticas
de dispensa de comuns de precificagdo
_ES — h PUbli no setor publico Pregos
Pesquisa de Mercado para estimativa de valor da futura |° TCE-ES — Parecer em c am.am.ento ublico praticadoz pela ¢
4 parceria. Consulta 00018/2019-1 —  |e A ser indicado pela Administracao Pabli
PLENARIO Autoridade Competente, minis ra(;a‘o ublica
na hipétese de realizagdo |* Atas de Registro de
do Chamamento Publico Precos
o Consulta a fornecedores.
* [: tsef(;nziC‘icfjo Pel? ) « Andlise critica realizado
P utoridade Lompetente. pelo Setor Competente
5 Analise critica da orgamentagéo. * Acordao TCU 403/2013 - do Orgao com a

Primeira Camara.

e Exemplo: Responsavel
pelo Setor de Pesquisa de
Pregos]

comprovagao de que os
valores estimados estéo
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em conformidade com os
parametros do mercado.

Minuta do Edital de chamamento publico, que deve

especificar no minimo:

a) a programagao orgamentaria que autoriza e viabiliza
a celebracéao da parceria;

b) o objeto da parceria;

c) as datas, os prazos, as condigdes, o local e a forma
de apresentagéo das propostas;

d) as datas e os critérios de selegéo e julgamento das
propostas, inclusive no que se refere a metodologia
de pontuagdo e ao peso atribuido a cada um dos
critérios estabelecidos, se for o caso;

e) o valor previsto para a realizagdo do objeto;

f) as condicbes para interposicdo de recurso
administrativo; g) a minuta do instrumento por meio
do qual sera celebrada a parceria;

g) de acordo com as caracteristicas do objeto da
parceria, medidas de acessibilidade para pessoas
com deficiéncia ou mobilidade reduzida e idosos.

e Lein® 13.019/2014, art. 24.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Minuta do Edital.

Minuta do instrumento de parceria padronizada pela
PGE

e Decreto Estadual n® 1.939-
R/2007, art.1.

¢ [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Minuta do Termo de
Parceria.

Certificagdo pelo setor de convénios — ou 6rgao
equivalente — que ateste a adogdo de minuta de
instrumento padronizada, indicando o modelo adotado,
bem como a data e o horario em que fora efetuada a
extragdo da minuta no sitio oficial da Procuradoria Geral
do Estado.

e Decreto Estadual n° 1.939-
R/2007, art. 3.

¢ [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Declaragao de utilizagao
da minuta padronizada.

Parecer juridico sobre a minuta do Edital.

o Decreto Estadual n® 1.939-
R/2007, art. 5.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Parecer Juridico.
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Termos de Colaboragéo e de Fomento — Na hipétese de Dispensa do Chamamento Publico

Anexo X

(exceto bens e servigos de engenharia)

Item

Descrigao

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela
documentagao (12 linha)

Evidéncia esperada

N°. da pega no
e-Docs

Monitoramento
(22 linha)

Indicagdo do respectivo dispositivo legal que
fundamenta a nao realizagdo Chamamento Publico.

e Lein® 13.019/2014, art. 24.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

¢ Parecer evidenciando os
fundamentos para
dispensa do
Chamamento Publico.

Plano de trabalho constando:

a) descrigao da realidade que sera objeto da parceria,
devendo ser demonstrado o nexo entre essa
realidade e as atividades ou projetos e metas a serem
atingidas;

b) descricdo de metas a serem atingidas e de atividades
ou projetos a serem executados;

c) previsdao de receitas e de despesas a serem
realizadas na execugdo das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria;

d) forma de execugdo das atividades ou dos projetos e
de cumprimento das metas a eles atreladas;

e) definigdo dos parametros a serem utilizados para a
afericdo do cumprimento das metas;

o Lein® 13.019/2014, art. 22.

¢ Entidade Parceira

e Plano de trabalho.

Demonstragdo detalhada de que os objetivos e
finalidades institucionais e a capacidade técnica e
operacional da organizagdo da sociedade civil foram
avaliados e sdo compativeis com o objeto

e Lein® 13.019/2014, art. 35,
Ml

¢ [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

e Parecer demonstrativo.

Emissao de parecer de 6rgao técnico da administragédo
publica, que devera pronunciar-se, de forma expressa, a
respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a
modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das
partes na realizacdo, em mutua cooperagdo, da
parceria;

c) da viabilidade de sua execugéo;

d) da verificagdo do cronograma de desembolso;

e) da descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a
serem utilizados para a fiscalizagdo da execucéo da
parceria, assim como dos procedimentos que
deverao ser adotados para avaliagdo da execugao
fisica e financeira, no cumprimento das metas e
objetivos.

e Lein® 13.019/2014, art. 35,
V.

o [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

« Parecer técnico.
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Aprovagédo do plano de trabalho pela Autoridade

o [A ser indicado pela

e Plano de trabalho

- .
5 Competente e Lein®13.019/2014, art. 35. Autoridade Competente] aprovado pela Autoridade
Competente.

* Pesquisa de precos feita
com base nas praticas
comuns de precificagéo

Pesquisa de Mercado ou outras documentagdes que |e¢ TCE-ES — Parecer em no setor publico (Pregos
6 demonstrem a compatibilidade do objeto com os pregos Consulta 00018/2019-1 - ¢ Entidade Parceira praticados pela
de mercado. PLENARIO. Administracéo Publica,
Atas de Registro de
Precos, Consulta a
fornecedores, etc.).
* Analise critica realizado
« [A ser indicado pela pel%Setor Competente
- do Orgao com a
Autoridade Competente.
. - = e Acordao TCU 403/2013 - ] i comprovagao de que os
7 | Andlise critica da orgamentagdo. Primeira Camara. * Exemplo: Responsavel valores desembolsados
pelo Setor de Pesquisa de | 4 parceria estdo em
Pregos] conformidade com os
parametros do mercado.
o e Indicagéo expressa da
- * [A ser indicado pela existéncia de prévia
8 | Dotagdo orgamentaria ¢ :‘Ie' n°13.019/2014, art. 35, | Atoridade Competente. dotagdo orgcamentaria
' « Exemplo: Chefe do GPO] | para execugéo da
parceria.
Declaragdo do Ordenador de Despesa quanto ao
recurso necessario a realizagdo do procedimento . . - ~
9 licitatorio e a consequente contratagdo com a adequacao ¢ :‘Ie' n® 101/2000, art.16, inc. | [: tser(;nzlcaéjonfel? nt * 5e%aragao do Ordenador
orgamentaria e financeira, de acordo com a LOA vigente ’ utoridade Competente] € bespesas.
e compativel com o PPA e LDO vigentes.
Declaragao expressa da Autoridade Competente de que « [A ser indicado pela « Declaracio da
10 | a Entidade Parceira cumpre os requisitos previstos pelo |e Lei n°® 13.019/2014, art.33. [ ) P rag
art.33 da Lei n° 13.019/2014. Autoridade Competente] Autoridade Competente.
10 Autorizagdo expressa da autoridade competente para « Orientacéo da PGE ¢ [A ser indicado pela » Autorizagdo expressa da
celebragdo do termo de colaboragéo/termo de fomento. ¢ ’ Autoridade Competente] Autoridade Competente.
Documentos constantes na lista de checagem da PGE « [A ser indicado pela * ‘égﬂggﬁtgsoig?;?;nggtos
11 |referente a celebragdo de Termo de Colaboragéo e |e Orientagdo da PGE [ . P .
Termo de Fomento. Autoridade Competente] c_:hecagem, assim como a
lista preenchida.
12 Designagéo do gestor da parceria ou da comissdo de |e Lei n°® 13.019/2014, art. 35, |e [A ser indicado pela * ngz?::daadnejlgir:;igoao
monitoramento e avaliagéo da parceria. V, “g” e “h". Autoridade Competente] pOficiaI
13 Minuta do instrumento de parceria padronizada pela |e Decreto Estadual n® 1.939- |e [A ser indicado pela e Minuta do Termo de

PGE

R/2007, art.1.

Autoridade Competente]

Parceria.
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14

Certificacdo pelo setor de convénios — ou érgao
equivalente — que ateste a adogdo de minuta de
instrumento padronizada, indicando o modelo adotado,
bem como a data e o horario em que fora efetuada a
extracdo da minuta no sitio oficial da Procuradoria Geral
do Estado.

e Decreto Estadual n° 1.939-
R/2007, art. 3.

¢ [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

o Declaracao de utilizagao
da minuta padronizada.

15

Emissao de parecer juridico do 6rgdo de assessoria ou
consultoria juridica da administragdo publica acerca da
possibilidade de celebragao da parceria.

e Lein® 13.019/2014, art. 35,
V.

¢ [A ser indicado pela
Autoridade Competente]

o Parecer Juridico.
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Anexo XI
Concessoes (checklist: processo até a producao do Edital)

Responsavel pela

N°. da pega no

Monitoramento

Item Descricao Base Legal e Referéncias documentagio (12 linha) Evidéncias esperada e-Docs (2° linha)
Ato justificativo quanto a conveniéncia da outorga da « [A ser indicado pela
1 concessao, em que esteja caracterizado o objeto, a area |e Art. 5° c/c o art. 16 da Lei entidade. ex.: Ar?aa « Despacho
e o prazo, bem como informagéo quanto ao carater de | n.° 8.987/1995 demanda,nte.]. P
exclusividade da concesséao.
Justificativa técnica/econdbmica da definicdo dos
seguintes itens constantes do edital:
a) objeto, metas e prazo da concesséo;
b) descricdo das condi¢gdes necessarias a prestagao
adequada do servigo;
c) possiveis fontes de receitas alternativas,
complementares ou acessoérias, bem como as « [A ser indicado
. . . ; s o pela
2 provenientes de projetos associados; . 23517?1%25[;6' n. entidade, ex.: drea « Termo de referéncia
d) direitos e obrigagdes do poder concedente e da : demandante]
concessiondria em relagdo a alteracdes e expansdes
a serem realizadas no futuro, para garantir a
continuidade da prestagéo do servigo;
e) responsavel pelo 6Onus das desapropriagoes
necessarias a execugao do servigo ou da obra
publica, ou para a instituigo de serviddo
administrativa.
Relatdrio com 0s estudos, investigacoes,
levantamentos, projetos, obras e despesas ou
investimentos ja efetuados, vinculados a concesséao, de « [A ser indicado pela
3 utilidade para a licitagdo, realizados pelo poder |e Art. 21 da Lein.° entidade. ex 'Arre)za « Relatorio
concedente ou com a sua autorizagdo, estardo a| 8.987/1995 deman da‘\nte.].
disposi¢do dos interessados, devendo o vencedor da
licitacdo ressarcir os dispéndios correspondentes,
especificados no edital.
Justificativa para a escolha do parametro ou do indicador | Art. 18 da Lei n.° * [A ser indicado pela * Despacho
4 a ser utilizado para a aferigdo do equilibrio econémico- 8 9-87/1995 ’ entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
financeiro do contrato de concesséo. ’ demandante] o Edital
Descrigao das obras, dos investimentos e dos servigos a
serem realizados durante a execugdo contratual, |e Art. 18, inciso XV e art. 23 § |e [A ser indicado pela * Despacho
5 acompanhados dos respectivos cronogramas fisico- | Unico, inciso | da Lei n.° entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
financeiros e do projeto basico das obras queque | 8.987/1995 demandante] o Edital
permitam sua plena caracterizagdo.
Orgamento detalhado em planilhas que demonstre o - « Despacho
6 valor adotado como referéncia para licitagdo, |e Art. 23, inciso IV, da Lei n.° ° agg;égd'giq%?ee;a . Terr:o de Referéncia
acompanhado dos documentos utilizados como | 8.987/1995 C T

referéncia e de Parecer Técnico detalhado sobre o valor

demandante]

« Edital
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referencial adotado e a forma de atualizagédo dos valores
contratuais.

Parecer Técnico que aborde sobre a existéncia ou ndo

¢ [A ser indicado pela

e Despacho

de possiveis fontes de receitas alternativas, |e Art. 18, inciso VI da Lei n.° - . T
7 complementares ou acessérias, bem como as| 8.987/1995 gng:r?(;:t)é].Area * Te.rmo de Referéncia
provenientes de projetos associados. « Edital
indi e Despacho
8 Justificativa da adogéo do critério de julgamento da |e art. 15 da Lei n.° 'ﬁ;g;égd'giq%’;:f « Termo de Referéncia
proposta. (Menor tarifa, maior outorga, etc.) 8.987/1995 demande’mtel]. Edital
. Ita
o Lei Complementar n° 101,
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | art- 16, Il; N e Despacho
9 casos de expansdo ou aperfeicoamento de agao e Acérddo TCU 883/2005, ¢ zwt?g;ér;dlgiqf&)rzzla . Terr:o de Referéncia
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; demanda,nte.]. )
sempre que n&o prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos « Edital
Fiscais, STN, 92
Lei autorizativa, no caso de execugdo de obras e
servigos publicos, dispensada a lei autorizativa nos « [A ser indicado pela
10 casos de saneamento basico e limpeza urbana e nos ja |e Art. 2° da Lei n.° entidade. ex 'Arre)za o Lei publicada
referidos na Constituicdo Federal e na Constituicao | 9.074/1995 deman da‘nte.]. pu
Estadual observado, em qualquer caso, os termos da Lei
no 8.987, de 1995
. . . o . A ser indicado pela
Minuta de Edital e anexos do edital de licitagao, entre os |e Art. 18 da Lei n.° ol - . - .
1 quais a minuta de contrato de concessao. 8.987/1995 ggtﬁgﬁ:é;;(]“ Comissdo | Edital
 Artigo 38, inciso VI, da Lei [A ser indicado pela
8.666/93 ¢ g
12 | Parecer da Procuradoria Geral do Estado ) entidade, ex.: Area * Parecer da juridico
e Arts. 10 e 53 da Lei demandante]
14.133/21.
Edital de Licitacdo (aprovado pelo PGE ou minuta |e Art. 18 da Lein.° * [A ser indicado pela
13 gao tap P ' ' entidade, ex.: Comisséo  |e Edital

padrédo da PGE)

8.987/1995

de Licitacao]
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Anexo Xl
Parcerias Publico Privadas — PPP

Item

Descricao

Base Legal e Referéncias

Responsavel pela
documentagao (12 linha)

Evidéncias esperada

N°. da pega no
e-Docs

Monitoramento
(22 linha)

Autorizagdo legislativa especifica, no caso de
concessdes patrocinadas em que mais de 70% (setenta
por cento) da remuneragdo do parceiro privado seja
paga pela Administragédo Publica.

eart. 10, § 3°, da Lei n°
11.079/2004

¢ [A ser indicado pela
entidade, ex.: Area
demandante]

e lei publicada

Estudo técnico, que demonstre:

a) o efetivo interesse publico, considerando a natureza,
relevancia e valor de seu objeto, bem como o carater
prioritario da respectiva execugéo, observadas as
diretrizes governamentais;

b) a vantagem econdmica e operacional da proposta e
a melhoria da eficiéncia no emprego dos recursos
publicos;

c) as metas e os resultados a serem atingidos, bem
como a indicagdo dos critérios de avaliagdo e
desempenho a serem utilizados;

a efetividade dos indicadores de resultado a serem
adotados, em fungdo de sua capacidade de aferir, de
modo permanente e objetivo, o0 desempenho do ente
privado em termos qualitativos e/ou quantitativos,
bem como de parametros que vinculem o montante
da remuneragéao aos resultados atingidos;

e) a forma e os prazos de amortizagdo do capital a ser
investido pelo contratado, explicitando o fluxo de
caixa projetado e a taxa interna de retorno;

f) o cumprimento dos requisitos fiscais e orgamentarios

previstos no artigo 10 da Lei Federal n® 11.079/04.

d

-

e art. 15 da Lei Comp.
Estadual n° 492/2009 cc
art. 10 da Lei n°®
11.079/204.

¢ [A ser indicado pela
entidade, ex.: Area
demandante]

e Despacho
e Termo de Referéncia
o Edital

Autorizagdo da autoridade competente, fundamentada
no estudo técnico referenciado acima.

e art. 15 da Lei Comp.
Estadual n° 492/2009 cc
art. 10 inciso | da Lei n°®
11.079/2004

¢ [A ser indicado pela
entidade, ex.: autoridade
maxima]

¢ Despacho

Relacdo de estudos, investigacdes, levantamentos,
projetos, obras e despesas ou investimentos ja
efetuados, vinculados ao objeto a ser licitado, quando
houver, com a discriminacdo dos  custos
correspondentes.

e art. 3 da Lei n° 11.079/2004
cc art. 21 da Lei n°®
8.987/1995

¢ [A ser indicado pela
entidade, ex.: Area
demandante]

e Despacho
e Termo de Referéncia
o Edital

Definigdo do parametro ou do indicador a ser utilizado
para a afericdo do equilibrio econdémico-financeiro do
contrato de concessdo, bem como justificativa para a
sua adogao.

e art. 8°, inciso V da Lei
Complementar n° 492

* [A ser indicado pela
entidade, ex.: Area
demandante]

e Despacho
e Termo de Referéncia
o Edital
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Justificativa da adogéo dos indicadores para a avaliagdo

e art. 5, inciso VII, da Lei n.°

¢ [A ser indicado pela

e Despacho

6 do desempenho do parceiro privado, devidamente 11.079/2004 entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
justificados. ) demandante] « Edital
Justificativa da reparticdo dos riscos entre as partes T « Despacho
7 associadas ao projeto, inclusive os referentes a |e art. 5°, inciso lll, da Lei n.° ¢ g;t?j;égd'gj‘?‘j&‘r’:f « Termo de Referéncia
ocorréncia de caso fortuito, forga maior, fato do principe | 11.079/2004 deman de‘mte.]. )
ou alea econdmica extraordinaria. « Edital
Orcamento detalhado em planilhas que demonstre o
valor adotado como referéncia para licitag&o, - « Despacho
8 acompanhado dos documentos utilizados como |e art. 5°, inciso VII, da Lei n.° * at?g;ézdlgiq%\?ee;a . Terrgo de Referéncia
referéncia e de Parecer Técnico detalhado sobre o valor | 11.079/2004 demanda’\nte.]. )
referencial adotado e a forma de atualizagdo dos valores o Edital
contratuais.
Descricao das obras, dos investimentos e dos servicos a |e art. 3 e 11 da Lei n°
serem realizados pela SPE durante a execugdo | 11.079/2004 cc art. 23 § * [A ser indicado pela * Despacho
9 contratual, acompanhados dos respectivos cronogramas | Unico, inciso | e art. 18 entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
fisico-financeiros e do projeto basico das obras queque | inciso XV da Lei n° demandante] « Edital
permitam sua plena caracterizagao. 8.987/1995
Parecer Técnico que aborde sobre a existéncia ou ndo |e art. 11 da Lei n° L « Despacho
10 de possiveis fontes de receitas alternativas, | 11.079/2004 cc art. 18 ¢ ﬁt?j;g;d'gj‘?‘}\f:;a « Termo de Referéncia
complementares ou acessorias, bem como as | inciso Vlda Lein® demanda’\nte.]. )
provenientes de projetos associados. 8.987/1995 « Edital
indi e Despacho
1" Justificativa da adogdo dos critérios objetivos de |e art. 20, inciso IV, da Lei n.° ¢ ﬁt?g;ézd'giq?&‘::;a . Terr:o de Referéncia
avaliagéo do desempenho do parceiro privado. 11.079/2004 P
demandante] o Edital
e Lei Complementar n°® 101,
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | art: 16, Il; R e Despacho
12 | casos de expansdo ou aperfeicoamento de acéo |e Acordao TCU 883/2005, ¢ g?\;g;ér;dlgic?ckrr):;a . Terr:o de Referéncia
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; demanda‘\nte“ )
sempre que n&o prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos ] « Edital
Fiscais, STN, 92
Cépia da licenga ambiental prévia ou das diretrizes para eart. 10. inciso VII. da Lein° |® [A ser indicado pela  Despacho
13 | olicenciamento ambiental do empreendimento, na forma 1 '079'/2004 ’ ' entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
do regulamento, sempre que o objeto do contrato exigir. ’ demandante] o Edital
Pronunciamento prévio, fundamentado e conclusivo da - « Despacho
14 Secretaria de Estado de Economia e Planejamento, |e art. 9° § 2° do Decreto ° agg;égd'giq?&fee;a . Terr:o de Referéncia
sobre a compatibilidade com o Plano Plurianual, a Lei de | Estadual n® 2410-S d dantel )
Diretrizes Orcamentarias e a Lei Orcamentaria. emandante] « Edital
Pronunciamento prévio, fundamentado e conclusivo da
Secretaria de Estado da Fazenda, quanto & viabilidade - o Despacho
da concesséo de garantia e a sua forma, relativamente |e art. 9° § 2° do Decreto *[A ser |nd|cat.:io, pela P R
15 entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia

aos riscos para o Tesouro Estadual e ao cumprimento
do limite fixado no art. 28 da Lei Federal n° 11.079, de
30.12.2004.

Estadual n° 2410-S

demandante]

o Edital
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Pronunciamento prévio, fundamentado e conclusivo da

e art. 9° § 2° do Decreto

¢ [A ser indicado pela

e Despacho

16 | Procuradoria Geral do Estado, sobre os aspectos Estadual n° 2410-S entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
juridicos. demandante] « Edital
Pronunciamento prévio, fundamentado e conclusivo do e art. 9° § 2° do Decreto « [A ser indicado pela e Despacho

17 | BANDES, sobre a disponibilidade do CGP, quando Esiadual n° 2410-S entidade, ex.: Area e Termo de Referéncia
necessario. demandante] « Edital

e art. 8%, inciso Il da Lei
Comp. Estadual n®
492/2009
Aprovagédo dos resultados dos estudos técnicos e a o - « [A ser indicado pela

48 | modelagem dos projetos de Parcerias Publico-Privadas (* Art. 3° do f\nexo Unico do ntidad 'A? * Resolugéo
do Conselho Gestor de Parcerias Publico-Privadas — | Decreto n®2410-R, de 26 entidade, ex. Area o Ata de reunizo
CGP de novembro de 2009 demandante]

(redagéo dada pelo Decreto
n° 4891-R, de 26 de maio
de 2021).

49 | Comprovante de convocagéo de consulta publica para (s art. 10, inciso VI, da Lei n.° ¢ at?g;g;d':iq?&i’:f « Despacho
discusséo da minuta de edital e de contrato. 11.079/2004 demandénte.]. * Resultado da consulta
Relatério com manifestagdo do érgdo gestor acerca das . . o | [Aserindicado pela Despacho

20 | questdes suscitadas durante a consulta publica sobre a ¢ ??'017%/'2”;630 Vi, da Lein. entidade, ex.: Area * p’ )

. * Relatério

minuta de edital e contrato.

demandante]
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Anexo Xl

Dispensa de Licitagao

Responsavel pela

N°. da pega no

Monitoramento

Item Descrigao Base Legal e Referéncias documentagdo (12 linha) Evidéncias esperada e-Docs (2° linha)
Solicitagdo inicial identificando a necessidade de . ¢ A ser indicado pela ¢ Documento de solicitagéo
1 | aquisigao/contratagdo de algum bem ou servigo pelo oggerNaod(;aozrocedlmento entidade, ex.: Setor inicial
Setor Requisitante Requisitante « Despacho
Justificativa da area interessada para L D to d licitaca
2 aquisicéo/contratagédo contendo o quantitativo a ser |[¢ Norma de procedimento ¢ Qn?%;'gg'fxdpspeig ¢ in(i)cﬁglm enio de solicliagso
contratado (preferencialmente dentro do termo de| SCL N° 004 S
referéncia) Requisitante « Despacho
Termo de referéncia ou projeto basico assinado, « A ser indicado pela )
3 definindo o objeto da contratacdo, os critérios de |e Lei n° 8.666/93, arts. 7°, 14 entidade. ox - Spetor e Termo de referéncia
aceitagdo das propostas, inclusive com a fixagdo dos | e 15, § 7° Requisita’nteu * Projeto basico
prazos e condi¢des para fornecimento e aceitacédo
= - . - C o o cno |®A serindicado pela
4 Aglrao;ii;:rci)dggeT:(:moe?:mZeferenC|a ou projeto basico |e :;ﬁ;l I‘Il 8.666/93, art. 7°, §2°, entidade, ex.: Ordenador/ |» Despacho de aprovagso
P P ’ Autoridade Competente
Parecer do PRODEST quanto aos aspectos técnicos « Norma de procedimento « A ser indicado pela
5 (somente para de contratagdo de servigos, aquisicdo ou SCL NP 002 entidade. ex.: FE)rodest e Parecer do Prodest
locacéo de equipamentos de informatica) P
Orgamento detalhado em planilhas que expressem a . o : ¢ A ser indicado pela
6 | composicio de todos os seus custos unitarios. (para a |° :—)?' ;‘”:e-gfi?:@& art. 6°, inc. entidade, ex.: Setor « Planilha de aquisigao
contratagdo de servigos) ’ Requisitante
Ampla pesquisa de pregos, com consulta a fornecedores
e a referéncia de pregos obtidos a partir dos contratos ¢ A ser indicado pela « Documentos de
7 anteriores do proprio 6rgdo, de contratos de outros |e Instrucdo Normativa MPOG | entidade, ex.: Setor de orcamentos colhidos
6rgdos, de atas de registro de precos ou quaisquer | N° 3/2017, art. 1° Compras / Pesquisa de )
outras fontes capazes de retratar o valor de mercado da Pregos * Contratos antigos
contratagéo’
= - - . e A ser indicado pela
8 Cgtig;% \?;Tct)rromca de pregos, em caso de bens de |e :_Ie| n° 8.666/93, art. 24, inc. entidade, ex.: Setor de « Documento de cotacao
peq Comepras
. ¢ A ser indicado pela . .
9 Quadro comparativo de pregos * ggerljodOeogrocedlmento entidade, ex.: Setor de * Prlgngza comparativa de
Compras. preg
Analise critica dos valores encontrados na pesquisa de |* Acordao TCU 403/2013 - |e A ser indicado pela
10 |Precos e justificativa do critério utilizado para fins de | Primeira Camara entidade, ex.: Setor de » Justificativa
obteng&o do prego maximo da contratagéo realizada |e Instrugao Normativa MPOG | Compras / Pesquisa de fundamentada do valor
pelo responsavel pela pesquisa de pregos N° 3/2017, art. 1°, §4° Pregos
I - = s ¢ A ser indicado pela N =
1" Indicagdo do recurso proprio para a contratagdo da |e Lei n°® 8.666/93, arts. 14 e entidade, ex.: Setor de e Indicacdo de dotagéo

despesa

38, caput

Orgamento

orgamentaria
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Solicitagdo do Setor Requisitante ao fornecedor indicado
apos a pesquisa de pregos para apresentacdo da

* Norma de procedimento

¢ A ser indicado pela

o Oficio ou e-mail de

12 Proposta Comercial e documentos de Habilitagéo, além | SCL N° 006 ;rg'i?;fé;)é'}%?ﬁr solicitacao
de registrar o amparo legal no SIGA a
- - o =«no |®A serindicado pela
13 gl;é?cigi ergss:::o dos recursos necessarios para o |e |Lnec| r|1”8.666/93, art. 7°, §2°, entidade, ex.: Setor de « Nota de reserva
’ Orgamento
Detalhamento da Dotagdo — DD e/ou declaragdo - . ¢ A ser indicado pela

14 | orcamentaria, quando se tratar de recursos relativos ao ¢ :‘z' I? 8.666/93, art. 57, inc. entidade, ex.: Setor de ¢ gstsaﬁ)ﬁ:rr;loe:;

exercicio seguinte Orgamento
e Lei Complementar n°
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | 101/2000, art.16, inc. II; « A ser indicado pela

45 |casos de expansdo ou aperfeicoamento de agéo |e Acorddo TCU 883/2005, entidade. ex.: Spetor de e Despacho com
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; o amen‘to " justificativa/estudo
sempre que nao prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos ¢

Fiscais, STN, 92 ed.
Declaragdo do Ordenador de Despesa quanto ao

16 |recurso necessario a realizagcdo da contratacdo com a |e Lei n°® 101/2000, art.16, inc. |e A ser indicado pela « Declaracio
adequacao orgamentaria e financeira, de acordo com a | || entidade, ex.: Ordenador ¢
LOA vigente e compativel com o PPA e LDO vigentes
Motivagéo da autoridade competente para a realizagéo
da contratagdo por meio de dispensa de licitagdo, - ¢ A ser indicado pela

17 contendo os seguintes elementos (no que couber): razdo ¢ Lzlra? rgi‘?)el?rﬁ?c% ?;tcégs o entidade, ex.: Autoridade |e Despacho com
da escolha do fornecedor ou executante; justificativa do g i 9 ’ ’ Competente/Assessoria justificativa
preco; aprovacgao dos projetos de pesquisas aos quais Juridica
os bens serdo alocados

. = ¢ A ser indicado pela
18 S%’;:g? de delegagdo de ordenanca de despesa (se for e Leis de organizacédo entidade, ex.: Secretario |e Portaria
(Ordenador de Despesa)

19 Proposta do fornecedor escolhido, com todos os |e Lein®8.666/93, art. 38, inc. |e A ser indicado pela « Documento de proposta
detalhes técnicos de preco e de prazos \% entidade, ex.: CPL prop
Apresentacgao das certiddes de regularidade, conferindo
a autenticidade, bem como comprovante de pesquisa « A ser indicado pela

20 | com as consultas ao SICAF e CADIN, assim como no |e Lei n° 8.666/93, art. 29 entidade. ex - (?PL o Certidoes
CEIS e CNCIA, para a verificagdo da inidoneidade da P
empresa ou da pessoa fisica consultada

. . o ¢ A ser indicado pela
21 Q/Iulggttiatluti{clyoTermo de Contrato ou instrumentos habeis a e Lein® 8.666/93, art. 62 entidade, ex.: Setor de e Minuta de contrato
Contratos

22 Aprovagdo da minuta do Termo de Contrato pela |¢ Norma de procedimento ¢ A ser indicado pela « Despacho de aprovacéo
autoridade competente SCL N° 006 entidade, ex.: Ordenador P P ¢

23 | Validagao e conferéncia da instrugdo processual * Norma de procedimento * A ser indicado pela « Despacho

SCL N° 004

entidade, ex.: chefe do
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N a

setor administrativo ou a
UECI

24

Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da
contratacao ou despacho emitido pelo setor de contratos
ou equivalente atestando que utilizou a minuta
padronizada e que foi extraida no site da PGE. (Deve
indicar a hora e o dia)

e Lei n® 8.666/93, art. 38, inc.
VI, Paragrafo unico;

e Decreto Estadual 1939-R/
2007 arts. 3 e 6;

e Enunciado CPGE n° 12
¢ Resolugdo CPGE 243/2011

¢ A ser indicado pela
entidade, ex.: PGE ou
Setor de contratos (minuta
padrao)

o Parecer da PGE

e Despacho de adocéo de
minuta padrao
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Anexo XIV

Inexigibilidade de Licitagao

Responsavel pela

N°. da pega no

Monitoramento

Item Descrigao Base Legal e Referéncias documentagdo (12 linha) Evidéncias esperada e-Docs (2° linha)
Solicitagdo inicial identificando a necessidade de |® Norma de procedimento e A ser indicado pela *Cl
1 | aquisicao/contratacdo de algum bem ou servigo pelo | SCL N°004; entidade, ex.: Setor o Oficio
Setor Requisitante o Lei n° 8.666/93, art. 38 Requisitante « Despacho
Justificativa da area interessada para « A ser indicado pela
2 aquisicdo/contratagcdo contendo o quantitativo a ser |[¢ Norma de procedimento entidade. ex.: Spetor oD h
contratado (preferencialmente dentro do termo de| SCL N° 004 s espacho
referéncia) Requisitante
Termo de referéncia ou projeto basico assinado, « A ser indicado pela
3 definindo o objeto da contratagdo, os critérios de |e Lein® 8.666/93, arts. 7°, 14, entidade. ox - Spetor e Termo de referéncia
aceitagdo das propostas, inclusive com a fixagdo dos | 15, § 7° Re uisitz;nte“ o Projeto basico
prazos e condi¢des para fornecimento e aceitacédo a
< L . - . A ser indicado pela
Aprovagédo do Termo de Referéncia ou projeto basico |e Lei n® 8.666/93, art. 7°, §1°, M . "
4 pela autoridade competente inc. | enUdgde, ex.: Ordenador/ |e Despacho de aprovagéao
Autoridade Competente
Orgamento detalhado em planilhas que expressem a |e Lei n° 8.666/93, art. 6°, inc. 'An?%;'gglcid_ospetg de
5 | composi¢ao de todos os seus custos unitarios. (para a | IX, F; gompraé ;aPésq?Jisa de e Planilha orcamentaria
contratagé@o de servigos) e SCL N° 004 — V2 Precos
¢ A ser indicado pela
. * Norma de procedimento entidade, ex.: Setor de .
6 Quadro comparativo de pregos SCL N° 004 Compras / Pesquisa de o Planilha de pregos
Pregos
Justificativa/comprovagédo de que os pregos estimados |® Lei n° 8.666/93, art. 26, « A ser indicado pela
; | estdo compativeis com os praticados, no mercado e no paréagrafo unico, inc. IlI; entidade, ex.: Setor de ¢ Despacho com
ambito da Administragéo Publica demostrando de forma |« Norma de procedimento Compras / Pesquisa de justificativa
clara a vantajosidade da proposta SCL N° 006 — V2 Precos
Analise critica dos valores encontrados na pesquisa de |® Acordéo TCU 403/2013 - |e A ser indicado pela
g |Pprecos e justificativa do critério utilizado para fins de | Primeira Camara entidade, ex.: Setor de o Despacho com
obteng@o do prego maximo da contratagéo realizada |e Instrugido Normativa MPOG | Compras / Pesquisa de justificativa
pelo responsavel pela pesquisa de pregos N° 3/2017, art. 1°, §4° Precos
I - = s ¢ A ser indicado pela
9 Idn:;caegzo do recurso préprio para a contratagdo da |e ;gl 238£66/93, art. 14 e entidade, ex.: Setor de « Dotago orgamentaria
P » cap Orgamento.
Parecer do PRODEST quanto aos aspectos técnicos « Norma de procedimento « A ser indicado pela
10 | (somente para de contratagédo de servigos, aquisicdo ou p p e Parecer

locacéo de equipamentos de informatica)

SCL N° 004

entidade, ex.: Prodest
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Solicitagéo do Setor Requisitante ao fornecedor indicado

* Norma de procedimento

¢ A ser indicado pela

11 |apds a pesquisa de pregos para apresentagdo da SCL N° 006 entidade, ex.: Setor  Oficio ou e-mail
Proposta Comercial e documentos de Habilitagao Requisitante / CPL
- - o cno |® A serindicado pela
12 :;;?Ci;(e; errisc?l:\::o dos recursos necessarios para o |e ll;i r|1”8.666/93, art. 7°, §2°, entidade, ex.: Setor de « Nota de reserva
’ Orgamento
I * Despacho de dotagédo
Detalhamento da Dotagdo — DD efou declaragio |e Lei n° 8.666/93, art. 57, inc. |° A ser |nd|cad9 pela para despesas do ano
13 - entidade, ex.: Setor de .
orgamentaria, lell Orcamento seguinte, quando for o
¢ caso
o Lei Complementar n°®
Estimativa do impacto orgamentario-financeiro nos | 101/2000, art.16, inc. II; A ser indicado pela
14 | casos de expansdo ou aperfeicoamento de agéo |e Acorddao TCU 883/2005, * entidaldel ex.: (grdenador ¢ _Des_pacho com
- N ) , eX. . | justificativa/estudo
governamental que acarrete aumento da despesa, | Primeira Camara; orcamentario
sempre que nao prevista na Lei Orgamentaria. « Manual de Demonstrativos  |* Setor de Orgamento. ¢
Fiscais, STN, 92 ed.
Declaragéo do Ordenador de Despesa quanto ao |, Lei n° 101/2000. art.16. inc
recurso necessario a realizagdo do procedimento | . T « A ser indicado pela
15 | licitatério e a consequente contratagdo com a adequacao ’ ) ) . p e Declaragéo do ordenador
orgamentaria e financeira, de acordo com a LOA vigente |* Normaode procedimento entidade, ex.: Ordenador
e compativel com o PPA e LDO vigentes SCL N° 006 - V2
Motivagcédo da autoridade competente para a realizagdo
da contratagdo por meio de dispensa de licitagao, C o
16 contendo os seguintes elementos (no que couber): razéo ¢ Lzlra? ri%gsﬂ?c% ?r?c 2|6’" e |° A ser indicado pela « Despacho explicativo
da escolha do fornecedor ou executante; justificativa do IpII g D entidade, ex.: CPL P p
prego; aprovagao dos projetos de pesquisas aos quais
0s bens seréo alocados
Declaragéo de inexigibilidade do processo licitatorio,
bem como comunicagéo a autoridade superior, dentro de . ¢ A ser indicado pela =
17 trés dias, da decisdo declarando a inexigibilidade do * Lel n® 8.666/93, art. 26 entidade, ex.: CPL * Declaragao
processo licitatério
. A ser indicado pela
Lei n° 8.666/93, art. 25; *As
18 Demonstracdo de enquadramento do caso concreto a ° e ) entidade, ex.: Setor « Despacho com
previso legal de inexigibilidade ¢ ggﬁ_mﬁod;ogmc\iglmemo Requisitante, enquadramento legal
- ¢ CPL, Assessoria Juridica.
Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros de
fornecedor exclusivo: « Despacho com
. - - = 1
a) Caso seja necessaria a indicacdo de marca’ ou « Lei n° 8.666/93, art. 25, inc. detalhamento
especificagdes exclusivas, constam dos autos as I o A ser indicado pela e Declaragéo de fornecedor
19 correspondentes justificativas técnicas? ’ entidade, ex.: Setor exclusivo

b) Consta Declara(,:e’lo2 da condigdo de fornecedor

exclusivo®, mediante atestado (ou certidao) emitido
por Junta Comercial; Sindicato, Federagdo ou
Confederagao Patronal; ou entidades equivalentes?

o Norma de procedimento
SCL N° 006 — V2

Requisitante.

e Documentos
apresentados pelo
fornecedor
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Contratagcdo de prestagdo de servigos técnicos de
natureza singular por profissionais ou empresas de
notéria especializagao:

a) O objeto da contratagcdo se enquadra nos servigos
técnicos profissionais especializados, elencados no
art. 13 da Lei n° 8.666/93?

b) Consta justificativa que o objeto da contratacdo
apresenta servigos de natureza singular4?

c) Consta comprovagéao de que o contratado detenha de
habilitagéo técnica® para a realizagdo do objeto e
notéria® especializagdo e que esteja intimamente
relacionada com a singularidade do objeto
contratado?

d) Consta no contrato ou no ato convocatério a Cessao
Direitos Patrimoniais pelo autor a administragcao
relativos ao servigo técnico especializado, quando for
o caso?

e) Consta comprovagdo da realizagdo do servigo
técnico, pessoal e diretamente, pelos profissionais
listados em relacdo de integrantes do corpo técnico
da contratada apresentada como elemento de
justificagé@o da inexigibilidade, quando for o caso?

e Lein® 8.666/93, art. 13,
caput e § 3°, art. 25, inc. Il,
art. 111, caput e paragrafo
unico;

 Norma de Procedimento
SCL N° 006 — V2

¢ A ser indicado pela
entidade, ex.: CPL, setor
de contrato

e Despacho

e Documentos
apresentados pelo
fornecedor

21

Contratagdo de profissionais do setor artistico,
consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica:

a) Consta a apresentagdo de curriculum acompanhado
de documentos que atestem a consagragédo pela
critica e opinido pubica?

b) Consta comprovagédo de exclusividade da empresa
promotora ou do empresario para a contratagdo do
artista?

e Lei n° 8.666/93, art. 25, inc.

I,

e Norma de procedimento
SCL N° 006 — V2

¢ A ser indicado pela
entidade, ex.: Setor
Requisitante,

e CPL, Setor De Contratos

e Despacho

e Documentos
apresentados pelo
fornecedor

22

No processo de contratagéo, ha em respeito ao Principio
da Moralidade Administrativa e por aplicagao analdgica
dos arts. 27 a 31, Lei n° 8.666/93:

a) Documentagdo relativa a habilitagdo juridica do
fornecedor ou executante;

b) Documentacéao relativa a qualificagéo técnica;

c) Documentos referentes a qualificagdo econdémico-
financeira;

d) Apresentacdo das certiddes de regularidade,
conferindo a autenticidade, bem como comprovante
de pesquisa com as consultas ao SICAF e CADIN,
assim como no CEIS e CNCIA, para a verificagéo da
inidoneidade da empresa ou da pessoa fisica
consultada;

e Lei n® 8.666/93, arts. 27,
inc. V, 28, 29, 30, 31;

o Norma de procedimento
SCL N° 006 — V2

¢ A ser indicado pela
entidade, ex.:
CPL/ASSESSORIA
JURIDICA

e Despacho

e Documentos
apresentados pelo
fornecedor
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e) Foi exigido o cumprimento do disposto no Art. 7°, inc.
XXXIl, da Constituicdo Federal (proibigéo do trabalho
infantil).
Lei n° 8.666/93, art. 62; indi
23 Minuta de Termo de Contrato ou os instrumentos habeis sLen a. *A ser |nd|cad9 pela .
a substitui-lo « Norma de procedimento entidade, ex.: Setor de * Minuta contratual
SCL N° 006 — V2 Contratos
¢ A ser indicado pela
2 Validagdo e conferéncia da instrugdo processual |¢ Norma de procedimento entidade, ex.: chefe do « Despacho de conferancia
realizada pelo setor requisitante SCL N° 004 setor administrativo ou a P
UECI
25 Aprovagdo da minuta do Termo de Contrato pela |¢ Norma de procedimento ¢ A ser indicado pela « Despacho de aprovacio
autoridade competente SCL N° 006 entidade, ex.: Ordenador P P ¢
e Lei n° 8.666/93, art. 38, inc.
VI e Paragrafo unico;
Parecer da PGE quanto aos aspectos juridicos da |* Decreto Estadual 1939-R/
contratagdo ou Certificado emitido pelo setor de | 2007 arts 3e6; « A ser indicado pel * Parecer da juridico
26 | contratos ou equivalente atestando que utilizou a minuta | Enunciado CPGE n° 12 en?i?jalde |ceax 'OF?SE o Declaragéo de adogéo de
padronizada e que foi extraida no site da PGE. (Deve |, Resolugdo CPGE e minuta padrédo
indicar a hora e o dia) 243/2011:
o Norma de procedimento
SCL N° 006 — V2

1 E vedado a preferéncia de marca, admite-se a indicagéo de marca no caso de padronizagao, devendo, todavia, neste caso, ser demonstrada as vantagens técnicas, econdmicas e administrativas de
sua escolha através de atestado.

2 Quando a empresa produz o periédico e somente essa o comercializa, é suficiente a declaragdo da empresa informando que seu produto tem os direitos autorais registrados e que nao tem nenhum
representante ou fornecedor, realizando diretamente a comercializagéo.

3 A exclusividade pode ser analisada conforme o valor da compra enquadrado na modalidade de licitagédo: até o limite maximo para convite, em ambito local (municipio) e a para outras modalidades
deve levar em conta o universo que sera atingido com a publicidade (art. 21 da Lei n° 8.666/93).

4 Servigos de natureza singular se diferenciam porque seu desempenho especificos e peculiares, que exigem ndo apenas a profissionalidade, mas também a especializagao. Deve ser entendida como
uma caracteristica especial de algumas contratagdes de servigos técnicos profissionais especializados. Se caracteriza como uma situagdo anémala, incomum, impossivel de ser enfrentada
satisfatoriamente por tudo e qualquer profissional especializado. Singular é a natureza do servigo, ndo o nimero de pessoas capacitadas a executa-lo. Singularidade é do objeto do contrato; é do
servigo pretendido pela Administragéo, e ndo o executor do servigo. Todo profissional é singular, posto que esse atributo é proprio da natureza humana.

5 A Habilitagdo constitui a capacidade legal para a realizagdo de determinado servigo. Necessita ser demonstrada e podera consistir na exibigéo de registro junto ao 6rgéo da administragéo publica, do
diploma, ou qualquer outra forma admitida por lei.

6 Consoante o § 1° do citado art. 25, considera-se de notéria especializagao o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a pela satisfagdo do objeto do contrato.



