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* PORTARIA N° 006-R, DE 14 DE JANEIRO DE 2021

Dispde sobre, concessao, aplicagdo, comprovagao e limites quanto ao nimero maximo de supridos e valores a serem gastos via
Suprimento de Fundos, no ambito da Secretaria Estadual de Educagdo.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei n® 3043/75 e considerando o Decreto n°®
1990-R de 27/12/2007 e o Decreto n°® 2011-R, de 13/02/2008.

RESOLVE:

Art. 1° Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros a servidor do Poder Executivo, autorizado pelo ordenador de
despesas, para fins de oferecer condigGes a realizagdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo
normal de execucdo.

Art. 2° O Suprimento de Fundos sera solicitado por servidor indicado pelo chefe do setor e autorizado pelo ordenador de despesas das Unidades
Gestoras da Estrutura Administrativa por meio do sistema eletrénico e-Docs.

Paragrafo Gnico. A solicitagdo indicard, de modo claro e preciso, além da caracterizagdo do servidor que serd o suprido, a finalidade dos recursos
solicitados em cada dotagdo orgamentaria, conforme Anexo I.

Art. 3° Sdo passiveis de realizacdo através de Suprimento de Fundos as despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cuja soma anual ndo
ultrapasse o limite de dispensa de licitagdo, conforme Art. 24, II da Lei 8.666/93, para materiais e para servigos.

8§ 19 Fica limitado em R$300,00 (trezentos reais) o valor maximo para cada despesa a ser realizada com recursos de Suprimento de Fundos;
§ 2° Fica limitado em R$300,00 (trezentos reais) por més os saques realizados por meio do Cartdo BANESTES de Suprimento de Fundos.
Art. 4° E vedada a concess&o de Suprimento de Fundos para:

I aquisicdo de material permanente ou outra mutagao patrimonial classificada como despesa de capital;
II.  aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;

III. aquisigdo de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir contratos de fornecimento;
1v. assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos;

V. pagamento de diarias;

vI. pagamento de combustivel dentro do Estado do Espirito Santo;

vii. reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no inciso II do art. 4° que integra a presente portaria;
viii. pagamento de despesa realizada em data anterior a de concess&o do suprimento.

Art. 5° O formulario de concessdo de Suprimento de Fundos constard do processo administrativo especifico e devera conter os seguintes dados:
1.  nome completo, nimero do CPF, posto ou graduacdo, cargo ou fungdo e matricula do suprido;
11. destinagdo ou objeto da despesa a realizar;
111, valor do Suprimento de Fundos, em moeda corrente, algarismos e por extenso;
1v. classificagdo funcional e natureza de despesa;
v. data da concesséo.

Art. 6° A conta de Suprimento de Fundos serd aberta em nome do suprido pela Secretaria de Estado da Educagdo. Para isso, sdo necessarias copias
dos seguintes documentos:

1. certiddes negativas de débitos: Tributos Federais, Fazenda Estadual e Municipal;

11. solicitagdo de pagamento por parte do chefe imediato do suprido;

111. cépia do documento de identificagdo e CPF;

Iv. copia do comprovante de residéncia emitido hd, no maximo, trés meses. Se o comprovante estiver em nome de conjuge, encaminhar copia

de certiddo de casamento;
v. coOpia da nomeagéo no diario oficial;
vi. formulario de solicitacdo do repasse conforme Art. 5°.

Art. 7° Na aplicagdo do Suprimento de Fundos serdo obedecidos os seguintes critérios:

I. 0s pagamentos serdo efetuados por meio de Cartdo BANESTES de Suprimento de Fundos;

1I. excepcionalmente, poderd ocorrer saque na conta corrente bancaria para efetuar pagamentos em espécie, porém, deverdo ser objetos de
justificativa por ocasido da comprovacdo do suprimento de fundos;

III. Nnos casos de aquisigdo de materiais ou de contratagdo de servigos, ambos enquadrados como de pequeno vulto, deverd ser acompanhado de
Nota Fiscal ou documento equivalente;

Iv. no pagamento de despesas referentes a prestagdo de servigos por profissional auténomo serd efetuada, quando cabivel, na fonte a retengdo
de impostos e de contribuigBes previdenciarias devidas, bem como o respectivo recolhimento;

Paragrafo Unico. O material adquirido ou o servigo prestado serd atestado no proprio comprovante de despesa, pelo favorecido do
desembolso, devidamente identificado, e visado pelo requisitante.

Art. 8° Deverdo ser observados os seguintes prazos:
1. prazo de execugdo: os recursos deverdo ser utilizados em até 90 (noventa) dias apds o recebimento da ordem bancaria na conta de
Suprimento de Fundos;
1I. prazo de prestagdo de contas: a prestacdo de contas devera ser feita em até 30 (trinta) dias apds o término do prazo de execugdo.
§ 1° O suprido estara sujeito a instauracdo de tomada de contas especial se ndo cumprir os prazos fixados.
§ 20 Os prazos estdo sujeitos a data limite para prestagdo de contas e devolugdo de recursos previstos no Decreto de Encerramento do Exercicio.

Art. 9° Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposigdes destas normas serdo glosados e langados a responsabilidade pessoal do
suprido.

Art. 10. A comprovacgdo das despesas a conta de suprimento de fundos serd constituida dos seguintes elementos:
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1. nota de empenho da despesa;
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11. copia da ordem bancaria inicial e comprovante da movimentagdo bancaria, quando aplicavel;
1. documento padrao de discriminagdo das despesas executadas por Suprimento de Fundos, conforme Anexo II desta Portaria.

1v. oficio de encaminhamento devidamente assinado;
v. extrato bancario;

vi. documentos comprobatdrios (Notas Fiscais, Recibos ou Equivalentes) da efetiva realizagdo da despesa, devidamente atestados na forma do

art. 8°, numerados sequencialmente em ordem crescente da data de emissdo pelo fornecedor do material ou servigo;

vii. comprovante de pagamento;

viir.comprovante de recolhimento das retengdes previdenciarias e de impostos, eventualmente efetuadas.
1x. comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento quando existente;

8§ 1° Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por

quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Unidade Gestora.

§ 2° Os documentos comprobatdérios de despesa serdo apresentados em original.

8§ 3° No comprovante da despesa deverd constar, claramente, a discriminagdo do material fornecido ou do servigo prestado, ndo se admitindo

discriminagdo genérica ou o emprego de abreviaturas que impegam a clara identificagdo do objeto da despesa.

§ 4° O saldo remanescente devera ser devolvido para a mesma conta pela qual o recurso foi repassado para a conta de Suprimento de Fundos.

Art. 11. A comprovagdo sera submetida ao ordenador de despesas que concedeu o suprimento que determinard diligéncias, promovera impugnagoes

ou adotara quaisquer outras providéncias necessarias a regularizagdo da prestagdo de contas.

§ 1° Caberd a autoridade concessora a verificagdo do controle de utilizagdo quanto a sua finalidade precipua que é a excepcionalidade/eventualidade

verificada no ato da Prestacdo de Contas;

8§ 29 As despesas que ndo se enquadram nos termos deste artigo deverdo ser glosadas pela autoridade competente.

§ 3° Quando ocorrer impugnagdo ou glosa, serd comunicado ao responsavel, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou recolha o

valor glosado.

Art. 12, Limitar para 17 (dezessete) o numero de supridos e o valor maximo a ser gasto com recurso de Suprimento de Fundos serd de

R$299.200,00(duzentos e noventa e nove mil e duzentos reais), para ao exercicio de 2021.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vitéria, 14 de janeiro de 2021.

JOSIVALDO BARRETO DE ANDRADE
Secretario de Estado da Educagdo - Respondendo

* Republicada com alteragdes.

Anexo I

SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Aplicagdo:de ___ /___a__ /.
Prestacao de Contas:

de___ /  a__ /[ .

Baixa:de__ /  a__ /.

SOLICITANTE
Nome: Setor: | Telefone:
Cargo: CPF.:
Banco: | Agéncia: \ Conta Corrente:

Data: _ /_/ .

| Assinatura:

Item Especificacdo

Valor (R$)

GPO - CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

| Total (R$):

Projeto - Atividade

Fonte de Recursos:

Elemento de Despesa:

Valor: R$

ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo a emissdo de empenho, liquidacdo e pagamento do suprimento solicitado.

Data: ___ /_ /.

Assinatura do Ordenador
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Anexo II
PRAZOS:
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Aplicagdo: de __ / a_ /.
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO Prestacdo de Contas:
e/ _a_ /[ .
Baixa;de__ / a_ [ .
PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS
Nome: Mat. N°.:
Funcdo: Valor (R$):
Data da Concessao: Data da Comprovacao: _ /
Autorizacao N°. Empenho N°.:
CONTA CORRENTE
Nota Fiscal HISTORICO DEBITO CREDITO
Total

ASS. DO SERVIDOR:

Vitoria/ES, __/__/__.

ASS. DO CHEFE IMEDIATO:

Vitoria/ES, __/__/

inado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ta: Sexta-feira, 15 de Janeiro de 2021 as 22:15:02
‘digo de Autenticagio: 4db3a340

Protocolo 640404




