GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DA
EDUCACAO - SEDU, 6rgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 27.080.563/0001-93, com sede na Av. Cezar Hilal, n° 1.111, Santa
Lacia, Vitéria - ES, CEP 29056-085, torna publico o presente edital de
CREDENCIAMENTO para contratacao de servigos de assessoramento técnico, por
meio de profissionais especializados, para avaliar as condigées da oferta de
cursos técnicos profissionais de nivel médio, de educacao basica e de cursos de
nivel superior a serem aprovados/autorizados pelo Conselho Estadual de
Educacao (CEE), conforme Processo n° 2025-7180L, devidamente aprovado pela
autoridade competente, sendo este instrumento regido pelos termos da Lei 14.133/21,
inciso Ill, art. 2°, da Lei Complementar Estadual n°® 401, de 16 de julho de 2007 e aos
incisos I, Ill, § 3°, do art. 148, da Resolugdo CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de
2014, atualizada em 2022, Lei Estadual n® 9.090/2008, Decreto Estadual n° 5352-
R/2023, Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo
com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A documentacgéo relacionada neste edital para fins de credenciamento devera ser
digitalizada no formato de documento digital padrao - formato PDF, e enviada para a
Comissao de Credenciamento, através da caixa do E-Docs: Grupo e Comissdes —
Grupos de trabalho — CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE no Servigo
Corporativo E-Docs, dentro do Sistema “ACESSO CIDADAO”. Os documentos
referidos neste item deverao seguir rigorosamente as instrugdes a seguir, sob pena de
devolugao para adequagao conforme as descrigbes a seguir.

1.1.1 - S6 serao aceitos documentos digitalizados com as caracteristicas de documento
padrao digitalizado no formato PDF. Nao serdo aceitos documentos digitalizados nos
formatos JPEG, nem no formato PNG ou outros.

1.2 - Os documentos necessarios ao credenciamento deverao ser digitalizados no
formato PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos
pertinentes a cada item de habilitacdo, contendo em cada arquivo todos os documentos
referentes a cada item de habilitagdo, seguindo rigorosamente a ordem elencada abaixo
e a ordem documental do ANEXO |-A deste Edital. Os arquivos que estiverem
incompletos, fora do formato PDF e/ou fora de ordem organizacional do ANEXO I-A
serao devolvidos pela Comissao de Avaliagdo, com a indicagdo da desconformidade,
para 0os necessarios ajustes:

1.2.1 - Arquivo da Habilitagao juridica: devera conter todos os documentos pertinentes
a habilitacao juridica de acordo com o enquadramento de cada interessado, seguindo
rigorosamente a ordem elencada no ANEXO I-A deste Edital.

1.2.2 - Arquivo da Habilitagao fiscal, social e trabalhista: devera conter todos os
documentos pertinentes a habilitacdo fiscal, social e trabalhista de acordo com o
1
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enquadramento de cada interessado, seguindo rigorosamente a ordem elencada no
ANEXO I-A deste Edital.

1.2.3 -Arquivo da Habilitagdo Economico-Financeira: devera conter todos os
documentos pertinentes a qualificagdo econdmico-financeira de acordo com o
enquadramento de cada interessado, seguindo rigorosamente a ordem elencada no
ANEXO I-A deste Edital.

1.2.4 - Arquivo da Habilitagao Técnica: devera conter todos os documentos
pertinentes a qualificagédo técnica de acordo com o enquadramento de cada interessado,
seguindo rigorosamente a ordem elencada no ANEXO I-A deste Edital.

1.2.5 - Arquivo do ANEXO II: devera conter os anexos citados, devidamente datado e
assinado.

1.3 - Para o envio dos arquivos de documentos em formato PDF para habilitagdo ao
credenciamento, o interessado devera utilizar o sistema “Acesso Cidadao”, criando um
perfil “Cidadao” (para os que nao possuem este perfil), dentro de Servigo Corporativo E-
Docs. Para aqueles que ja possuem este cadastro/perfil, basta utiliza-lo como de praxe.

1.3.1 - ApOs a criagao do perfil de acesso ao sistema, o responsavel devera enviar a
documentagdo digitalizada conforme descrito acima, utlizando a fungado
“‘Encaminhamento” para anexar todos os arquivos na ordem descrita acima.

1.3.2 - Anexar arquivos no sistema E-Docs, o que corresponde a funcao “Fazer Upload”.

1.3.3 Apds a anexagao dos arquivos, o responsavel deve procurar a caixa de
destinatario CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE, acessivel dentro do perfil
Grupos de Trabalho.

1.4 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo e Comisséo
Avaliadora, formalmente designados pela autoridade competente, conforme Portaria n°
765-S, de 11/06/2025 e Portaria n° 961-S, de 08/07/2025, para aferir a documentacéao
técnica apresentada pelos interessados, realizar a visita técnica as instituicbes
interessadas e emitir decisdo pelo credenciamento ou ndo das mesmas, formalizar o
credenciamento e, posteriormente, convocar para a execugao do objeto.

1.5 - Todos os requisitos, condigbes e exigéncias para a execugao dos servigos, 0s
prazos e as obrigacdes das partes constardo no instrumento a ser celebrado com os
credenciados, conforme Minuta de Autorizagcado de Fornecimento, Anexo Il deste Edital.

2 DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Edital € o credenciamento para contratagcdo paralela e nao
excludente, conforme art. 79, |, da Lei 14.133/2021, aberto ao cadastramento
permanente de pessoas fisicas, na forma da Lei 9090/2008, objetivando a contratagao
de servicos de assessoramento técnico, por meio de profissionais especializados, para
avaliar as condicbes da oferta de cursos técnicos profissionais de nivel médio, de
educacao basica e de cursos de nivel superior a serem aprovados/autorizados pelo
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Conselho Estadual de Educagdo (CEE), cujas quantidades estimadas e condigbes
estabelecidas para realizagdo do atendimento encontram-se descritas no ANEXO | -
Termo de Referéncia.

2.2 - O credenciamento sera em item unico, conforme descrito no Anexo | deste Edital -
Termo de Referéncia, facultando-se ao participante o credenciamento em quantos eixos
tecnolégicos forem de seu interesse, devendo oferecer formulario de Inscri¢ao para cada
eixo inscrito.

2.3 - O credenciamento visa atender ao Conselho Estadual de Educacéao - CEE.

3 DO PRECO E DO REAJUSTAMENTO

3.1 - O valor a ser pago por avaliagdo sera definido de acordo com os parametros
estabelecidos no subitem 1.14.3 do Termo de Referéncia (Anexo I).

3.2 - O valor da hora de assessoramento técnico € fixo e irreajustavel, exceto se o valor
definido no Anexo Unico do Decreto n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de 2020 em vigor
vier a ser substituido por outro.

3.3 - Fica expressamente vedada qualquer sobretaxa que altere os valores fixados nos
subitens 1.14.3.1.1 a 1.14.3.1.6 do Termo de Referéncia (Anexo I).

3.4 - O pagamento sera vinculado ao recebimento definitivo do relatério técnico a ser
produzido pelo credenciado contratado.

3.5 - Cada credenciado podera receber um pagamento mensal em montante
diferenciado, variavel em funcdo da localidade onde sera executada a demanda, nao
havendo variagdo, entretanto, no que tange ao preco unitario da hora técnica de
assessoramento estabelecido no termo de referéncia (Anexo I).

4 DA DOTAGAO E DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

4.2 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestao/Unidade: Secretaria de Estado da Educagéo-SEDU
b) Fontes de Recursos: 1.500

c) Programa de Trabalho: 12.125. 0032. 6680

d) Elemento de Despesa: 339036 e 339047

4.3 - As dotacbes orgcamentarias relativas aos exercicios financeiros subsequentes
serao indicadas oportunamente, apds a aprovagao da respectiva Lei Orgamentaria com
liberacdo dos créditos correspondentes, através de apostilamentos ao instrumento
contratual, nos termos do art. 136, IV, da Lei 14.133/2021.
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5 DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E PERIODOS DE DISTRIBUIGAO DA
DEMANDA

5.1 - Este Edital estara vigente por prazo indeterminado, até decisdo em sentido
contrario a ser determinada pela autoridade competente.

5.2 - A revogacgao deste Edital dependera de prévia publicagédo, utilizando-se os
mesmos meios empregados ao tempo de sua edigao.

5.3 - Os interessados poderdao requerer o credenciamento, com a documentacio
pertinente, enquanto estiver vigente o Edital.

5.4 - A distribuigdo inicial da demanda estimada sera realizada considerando os
profissionais que, devidamente habilitados, tiverem apresentado sua proposta de
credenciamento até 30 (trinta) dias corridos a contar da data da publicagao e/ou
rerratificagoes do edital na imprensa oficial, no PNCP, no site da SEDU e do CEE e
de acordo com os critérios estabelecidos no subitem 1.15.2 do Anexo | - Termo de
Referéncia.

5.5 - Os pedidos de credenciamentos posteriores a essa data, cuja habilitagao tenha
sido deferida, participardo da nova distribuicdo do saldo da demanda inicial, que ocorrera
a cada 12 (doze) meses, se nao ocorrer nenhum dos casos descritos no subitem 1.15.6
do Anexo | - Termo de Referéncia.

5.6 - Caso os credenciados na distribuicao inicial ndo tenham capacidade de atender
adequadamente a demanda para o periodo, a nova distribuicdo com novos credenciados
podera ser antecipada, mediante decisdo da SEDU, conforme item 5.2.9 do Anexo |
deste edital.

5.7 - Os critérios para distribuicdo da demanda e definigdo do saldo para cada novo
periodo constam no ANEXO | deste Edital - Termo de Referéncia.

5.8 - Os prazos de vigéncia dos contratos oriundos do presente Edital serdo definidos
nos respectivos instrumentos, observadas as especificagcdes previstas no Termo de
Referéncia deste Edital, e na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021. A
formalizacao e a gestdo dos contratos, inclusive quanto a prorrogagao, devem observar
o disposto no Decreto Estadual n® 5.545-R/2023 e orientagdes complementares da
Administracédo Estadual. Aplica-se a esta contratacéo a hipétese de extingao prevista no
Artigo 106, Ill, da Lei n°® 14.133/2021.

6 DA PARTICIPAGAO NO CREDENCIAMENTO

6.1 - Poderao participar do processo de credenciamento os interessados (pessoas
fisicas) que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

6.2 - Nao poderao participar do Credenciamento:

6.2.1— Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 156, incisos Il e 1V, da Lei
Federal n°. 14.133/2021;
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6.2.2- Esteja enquadrado em quaisquer dos casos dispostos no artigo 14, da Lei Federal
n°. 14.133/2021, em especial, se exercer atividades laborais de qualquer natureza
para/na instituicdo de ensino a ser avaliada, ou que possam configurar conflitos de
interesse;

6.2.3— Esteja atuando como conselheiro, na condicdo de titular ou suplente, ou de
qualquer outro servidor que exerga atividades laborais no Conselho Estadual de
Educacéo;

6.2.4- Aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
6.2.5- Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

6.2.6- Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando o credenciamento versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

6.2.7 - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre
servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

6.2.8- Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento,
impossibilitada de participar de licitagdes e contratagdes em decorréncia de sancao que
Ihe foi imposta;

6.2.9- Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungado no credenciamento ou atue na fiscalizagao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

6.2.10- Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
6.404/1976, concorrendo entre si;

6.2.11 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital
de credenciamento, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

6.2.12- N&o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da
execucgao do contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6érgao
ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagao que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021 e
arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n° 46/1994 e 35 da Constituicdo Estadual.
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6.3 - O impedimento decorrente de sang¢ao administrativa sera também aplicado ao
participante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

6.4 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

6.5 - O Agente de Contratacdo verificara se o interessado atende as condigdes de
participacdo no credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021,
legislacdo correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.5.1 SICAF;
6.5.2 Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.5.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.5.4 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.6 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome do participante, por forca do
art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.7 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou contratagao,
o agente de Contratagéo reputara o interessado desclassificado, por falta de condi¢céo
de participacéo.

6.8 - Seratambém desclassificada a proposta de credenciamento que:
6.8.1- Contiver vicios insanaveis;

6.8.2- Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas neste Edital e no Termo de
Referéncia;

6.8.3- Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.9 - Apods a verificacdo das condicdes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serao apreciados e, apds analise, sera credenciado o proponente, caso tenha
atendido a todas as exigéncias do edital.
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7 FASE DE HABILITAGAO

7.1 - Os documentos previstos no ANEXO [-A deste Edital e no Termo de Referéncia,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei 14.133/2021.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em
original ou por copia, observando as regras do item 1, e seus subitens, deste Edital.

7.3 - Sera verificado se o interessado apresentou declaragcao de que atende aos
requisitos de habilitagao, e o declarante respondera pela veracidade das
informagoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

7.4 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir,
mediante decisdo da Comissao de Credenciamento.

7.5 - Para fins de habilitacédo, a verificacdo pela Comissao de Avaliacao e Agente de
Contratagéo nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui
meio legal de prova.

8 DOS RECURSOS

8.1 - A interposicao de recurso referente a habilitacdo ou inabilitagdo, a anulagéo ou
revogacgao do credenciamento, observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de
lavratura da ata.

8.3 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhara o recurso com a sua motivagao para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decis&o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.4 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.5 - O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais participantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou da divulgacéo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.6 - O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.7 - O acolhimento do recurso invalidara tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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8.8 - Os autos do processo terdao vista franqueada ao interessado no sistema de
processo eletrdbnico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/),
cabendo ao interessado se responsabilizar pela utilizagdo indevida dos dados os quais
tenha acesso em razdo do credenciamento, devendo observar todas as cautelas
previstas na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

9 DA ADJUPICA(}AO, DA FORJVIALIZAQAO DO CREDENCIAMENTO E DA
FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o credenciamento através da publicagdo do resumo
da Ata de Credenciamento no Diario Oficial do ES.

9.2 - Apds a homologagao, a Administragao planejara a distribuigdo da demanda entre
os credenciados, conforme critérios definidos neste Edital e no Termo de Referéncia, e
convocara os interessados para assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da intimag&o para a assinatura do contrato.

9.2.1 - Considerando a adocgdo do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadéao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

9.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

9.2.3 - No caso de assinatura eletrbnica, as partes deverao providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instrucbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

9.3 - A Administragéo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo credenciado,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do credenciamento.

9.4 - Para a formalizagao da contratagéo, sera exigida a comprovacgao das condigdes de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pelo credenciado
durante toda a vigéncia do contrato.

10 DA VIGENCIA E GESTAO DA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

10.1 - As Autorizagbes de Fornecimento oriundas dos credenciamentos formalizados
terdo vigéncia de até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, e terao inicio de execugao no
dia posterior ao da publicacao dos respectivos instrumentos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.
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10.2 - Em razdo da natureza estimativa da demanda decorrente do presente Edital,
podera haver supressao unilateral dos quantitativos inicialmente firmados, sem
limitagdes, n&o gerando qualquer direito indenizatério ao contratado.

11 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
interessado que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - Deixar de entregar, sem justificativa aceita pelo Agente de Contratac&o, a
documentagéo exigida para o processo de credenciamento, ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagdo durante o processo de
credenciamento;

11.1.2- Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

11.1.2.1 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
11.1.2.2 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.3 Deixar de apresentar amostra, nos casos exigidos;

11.1.2.4 Apresentar proposta e/ou amostra em desacordo com as
especificagdes do edital;

11.1.3 - Nao entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar
o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

11.1.4 - Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida ou prestar declaragao
falsa durante o credenciamento;

11.1.5 - Fraudar o credenciamento;

11.1.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

11.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, se exigida;

11.1.6.4 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do
credenciamento;

11.1.6.5 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.
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11.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
artigos 337-F a 337-M do Cdédigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a
declaragéo falsa quanto as condi¢des de participacédo.

11.3 - O credenciando que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

11.3.1 - Multa de 0,5% até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
que participou o proponente;

11.3.2 - Impedimento de licitar e contratar; e

11.3.3 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.4 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade
de multa.

11.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto neste Edital, no Termo de Referéncia e no
Termo de Contrato quanto ao procedimento e outras condigdes.

11.6 - As sangdes por atos praticados durante a execugao do contrato estdo previstas
no Edital, no Termo de Referéncia e no Termo de Contrato.

12 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

12.1 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da legislagao ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis da data prevista para julgamento do pedido de
credenciamento.

12.2 - Alimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser protocolizados no 6rgao
realizador do certame, de 08h as 17h, ou enviadas para o e-malil
licitacao@sedu.es.gov.br ou, ainda feita por meio eletrénico no processo E-Docs de
referéncia do credenciamento. Somente serdo aceitas impugnacdes protocolizadas se
assinadas pelo impugnante.

12.3 - As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

12.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera
ser motivada pela Administragao, nos autos do processo de credenciamento.

12.4 - O Agente de Contratacdo respondera os pedidos de esclarecimentos ou a
impugnacao no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de recebimento do pedido.

10
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12.5 - Em caso de acolhimento de impugnacdo, o Edital de Credenciamento sera
retificado e republicado no Diario Oficial do ES.

13 DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

13.1 - O presente Edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em
caso de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade
da administragao.

13.2 - Na hipdtese de anulacao do Edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei 14.133/2021.

13.3 - A SEDU podera realizar o descredenciamento quando houver:

13.3.1 - pedido formalizado do credenciado, que devera ser feito com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias;

13.3.2 - perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;
13.3.3 - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;

13.3.4 - sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
superveniente ao credenciamento; e

13.3.5 - o descumprimento de quaisquer das condigdes previstas neste Edital, bem como
na Lei 14.133/21, Lei 8.080/90 e na Lei Estadual 9.090/2008.

13.4 - O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

13.5 - Nas hipdteses previstas nos itens 13.3.2, 13.3.3 e 13.3.5, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagcdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislacao.

13.6 - Se houver a efetiva prestagcao de servigos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor néo
regularize a sua situagao.

13.7 - Somente por motivo de economicidade ou no interesse da administragao,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6érgao ou da
entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢do com empresa ou
profissional que estiver irregular.

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
11
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Credenciamento. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacgdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o
tiver apresentado, ou, caso tenha sido credenciado, a rescisdo do contrato, sem prejuizo
das demais sancgoes cabiveis.

14.2 - E facultado & Comissdo de Credenciamento e respectiva equipe de apoio, ou a
autoridade a ela superior, em qualquer fase do processo de credenciamento, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

14.3 - Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pela Comissao de Credenciamento, sob pena de
inabilitacao.

14.4 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a
exata compreensao da sua proposta.

14.5 - As decisdes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o
recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

14.6 - Os casos nao previstos neste Edital serao decididos pelo Agente de Contratacao.

14.7 - A participagao neste processo de credenciamento implica aceitagdo de todos os
termos deste Edital.

14.8 - A autoridade competente para aprovacdo do credenciamento somente podera
revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacgao de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

14.9 - Os Credenciados nao terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do
credenciamento, ressalvado o direito do Credenciado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado em virtude do contrato estabelecido com a Secretaria de
Estado da Educacgao - SEDU.

14.10 - No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e
o contraditorio.

14.11 - A homologagao do resultado deste credenciamento ndo implicara direito a
contratacao.

14.12 - O interessado podera ser credenciado para executar mais de um objeto, desde
que atenda aos requisitos de habilitagao em relagao a todos os objetos. Neste caso, o
interessado podera apresentar de uma vez s6 a documentagao exigida.

14.13 - Caso as exigéncias de capacidade técnica sejam diferenciadas, o credenciado
devera apresentar complementacdo da documentacao exigida a esse requisito.

12
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14.14 - As normas disciplinadoras do Credenciamento serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagao das opgodes de prestadores do servigo pelos usuarios do SUS, desde
que ndo comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacgao.

14.15 - Os interessados ao Credenciamento assumem todos os custos de preparagao e
apresentacao de suas propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do
processo de Credenciamento.

14.16 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

14.17 - Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.18 - O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no site da Secretaria de
Estado da Educacao - SEDU, na aba “Credenciamento”.

14.19 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia
Anexo |-A - Exigéncias para a Habilitagao
Anexo |-B - Relagao de cursos a serem avaliados

Anexo I-C - Formulario de inscricdo para avaliar as condi¢des de oferta da
Educacao Profissional Técnica de nivel médio

Anexo I-D - Formulario de inscricao para avaliagao de cursos de ensino superior

Anexo I-E - Formulario de Inscri¢ao para avaliagao da infraestrutura tecnoldgica
para Educacéao a Distancia - EAD

Anexo I-F - Relatério técnico para avaliagdo de curso técnico
Anexo |-G - Relatério técnico para avaliacdo de curso de ensino superior
Anexo I-H - Relatério técnico para avaliacao das plataformas dos cursos em EAD

Anexo |-l - Relatério técnico para avaliagao de polo presencial para a educagao
profissional na modalidade EaD

Anexo I-J - Relatdrio técnico para avaliagdo de Etapa(s) e/ou modalidade(s) de
ensino da educacéo basica

Anexo I-K - Relatério técnico para avaliagao de curso de educacgao profissional
de nivel médio

13
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Anexo I-L - Mapa de Gerenciamento de Riscos
ANEXO II - Declaracéo de Veracidade

ANEXO Il - Minuta de Autorizagao de Fornecimento

Vitéria - ES, 18 de setembro de 2025.

Daniel José dos Santos Junior
Agente de Contratacao/SEDU

14
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

11. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de servicos de
assessoramento técnico, por meio de profissionais especializados, para avaliar as
condi¢cbes da oferta de cursos técnicos profissionais de nivel médio, de educagao
basica e de cursos de nivel superior a serem aprovados/autorizados pelo
Conselho Estadual de Educacéo (CEE), em atendimento ao inciso lll, art. 2°, da
Lei Complementar Estadual n® 401, de 16 de julho de 2007 e aos incisos Il, I, §
3°, do art. 148, da Resolucdo CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014,
atualizada em 2022, cujas quantidades estimadas e condi¢des estabelecidas para
realizacado dos servigos encontram-se descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacdo do servigo indicado na TABELA 01, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, sera feita por meio de
credenciamento, procedimento auxiliar regido pelos artigos 78 e 79 da Lei Federal
n°® 14.133/2021 e pela Lei Estadual n° 9.090/2008.

_TABELA 01
ESPECIFICACAO RESUMIDA DO SERVICO
- - . Quant. | Quant. Vr.
lte | Especificagio dos %‘I’:g’g c Codigo Unidade | winim | Méaxim | Vr.Unit. | Total vr.
omprasGo de - Total
m Itens S : ade ade (R$) Minim s
v Medida H Maximo
oras Horas o

Contratacao de

Servigos de

assessoramento

técnico, por meio de

profissionais

especializados, para R$

avaliar as condi¢des Hora de 109,00

da oferta de cursos assessor por hora R$ R$
1 técnicos profissionais | 278458 15540 a 08h 16h de 872 00 1.744,0

de nivel médio, de mento assessor ’ 0

educagéao basica e de técnico a

cursos de nivel mento

superior a serem

aprovados/autorizado

s pelo Conselho

Estadual de Educagéo

(CEE).

1.3. A TABELA 02 relaciona a quantidade de avaliacbes técnicas estimadas em cada

exercicio financeiro e o respectivo valor total estimado, embasado nos valores
estabelecidos no Decreto n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de 2020, ultima tabela
de valores vigente.

15
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TABELA 02
ESTIMATIVA TOTAL DE VALORES PARA O PERIODO DE 2025-2027
Quantidade Valor Total V"’f'°r Total
. . Estimado por
Estimada de Estimado por . .
Ano .o . . Exercicio com Total Geral
Avaliagées por Exercicio - i
. .. Contribuigao
Exercicio Profissional
Patronal
2025 70 R$ 76.736,00 R$ 15.347,20 R$ 92.083,20
2026 75 R$ 81.532,00 R$ 16.306,40 R$ 97.838,40
2027 85 R$ 92.868,00 R$ 18.573,60 R$ 111.441,60
Total Geral 230 R$ 251.136,00 R$ 50.227,20 R$ 301.363,20

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

Os quantitativos de analises estimados por exercicio financeiro foram embasados
no histérico apurado no periodo de 2021 a 2023. Assim, obtida a média dos anos
anteriores, para estimar a quantidade das futuras demandas, foi acrescentado um
percentual médio de 26%, conforme devidamente demonstrado, detalhado e
justificado no item IV do Estudo Técnico Preliminar (doc. 2025-P22P0P).

O edital de credenciamento estara vigente por prazo indeterminado, podendo ser
revogado por meio da publicacdo de ato préprio no Portal Nacional de
Contratagcbes Publicas (PNCP) e nos demais meios exigidos nos normativos
vigentes ou por ocasido da vigéncia de um novo edital.

O credenciamento estara disponivel enquanto estiver vigente o Edital que o
regulamenta, até disposi¢cdo em contrario, a ser determinada pela autoridade
competente.

A revogacgado do Edital de Credenciamento dependera de prévia publicagéo,
utilizando-se os mesmos meios empregados ao tempo de sua edigao.

Os interessados poderao apresentar proposta de credenciamento, com as
documentagdes pertinentes, a partir da data da sua publicagdo do Edital de
Credenciamento, a qualquer tempo, enquanto o instrumento estiver vigente.

A analise dos critérios técnicos para habilitacdo dos interessados para fins de
credenciamento, conforme requisitos estabelecidos no ANEXO I-A deste Termo
de Referéncia, sera realizada pela Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria
n°® 961-S, de 08 de julho de 2025, publicada no DIOES em 09 de julho de 2025.

A distribuicao inicial da demanda estimada sera realizada considerando os
profissionais que, devidamente habilitados, tiverem apresentado sua proposta de
credenciamento até 30 (trinta) dias corridos a contar da data da publicagéo e/ou
rerratificacdes do edital na imprensa oficial, no PNCP, no site da SEDU e do CEE
e de acordo com os critérios estabelecidos no subitem 1.15.2 deste Termo de
Referéncia.

As propostas de credenciamento apresentados apos o 30° (trigésimo) dia corrido,
serdo tratadas de acordo com o disposto no subitem 1.15.3 deste Termo de
Referéncia.

N&o ha itens a serem agrupados na contratagdo do assessoramento técnico com
a finalidade de subsidiar a decisao do Conselho Estadual de Educacao para
aprovacao/autorizacao de cursos técnicos de nivel médio, da educacéio basica e

16
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superior, visto que, apesar de cada avaliacdo ser constituida pelos elementos e
procedimentos descritos no subitem 1.13.3 deste Termo de Referéncia,
notadamente, tratam-se de analises interdependentes que impactam diretamente
na conclusao do relatério técnico a ser elaborado, ou seja, o parcelamento da
execucao destas etapas nao se mostra tecnicamente viavel.

Assim, embora o credenciamento, como um todo, seja tecnicamente parcelado,
na medida em que cada avaliagdo demanda a contratacdo de profissional
especializado, com formacao profissional especifica e compativel com o curso a
ser avaliado, de modo que s&o geradas listas distintas para cada um deles, cada
avaliacao, apesar de possuir etapas, € tecnicamente indivisivel.

As caracteristicas minimas do objeto deste credenciamento estdo descritas a
seqguir:

1.13.1. Os servicos, objeto desta contratacdo, sao caracterizados servigos

técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos
termos das alineas "b" e “c”, inciso XVIII, do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.13.2. A contratagdo de servigos de assessoramento técnico esta em consonancia

com o que determina o inciso lll, art. 2°, da Lei Complementar Estadual n°.
401, de 16 de julho de 2007 e aos incisos Il, 1ll, § 3°, do art. 148, da Resolugao
CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014, atualizada em 2022, com o
objetivo de integrar as informacgdes que irdo subsidiar o processo decisério do
Conselho Estadual de Educacgao (CEE), como 6rgéo de regulacao designado
por dispositivo legal da Lei Federal n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 e
por imperativo constitucional, na edicdo dos atos concessorios que
regulamentam a execucgado de cursos no ambito da educagao basica, da
educacao profissional técnica de nivel médio e do ensino superior que
integram o Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo, abrangendo a
oferta de ensino por instituicdes escolares publicas estaduais, municipais
(quando for o caso) e privadas de educacgao basica e de educacgao profissional
técnica de nivel médio.

1.13.3. O assessoramento técnico para a avaliacdo das condi¢cdes da oferta de cursos

técnicos profissionais de nivel médio, de educacgao basica e de nivel superior
refere-se, no minimo, aos seguintes elementos e procedimentos:

1.13.3.1. Avaliagdo do curriculo proposto (competéncias, habilidades,
conteudo, carga horaria, bibliografia especifica);

1.13.3.2. Analise do Plano de Curso - PC, em conformidade com o art. 389,
da Resolugao CEE-ES n°. 3.777/2014;

1.13.3.3. Analise do referencial do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos -
CNTC e, quando for o caso, do Cadastro Nacional de Cursos
Superiores - CNCS, como subsidio a analise do PC;

1.13.3.4. A infraestrutura fisica e tecnolégica, compreendendo os ambientes
a serem utilizados pelos alunos;
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1.13.4.

1.13.5.

1.13.6.
1.13.7.

1.13.8.

1.13.9.

1.13.10.
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1.13.3.5. Os laboratérios equipados de acordo com o Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos - CNCT ou, quando for o caso, com o Cadastro
Nacional de Cursos Superiores - CNCS;

1.13.3.6. Os laboratérios de Informatica e programas especificos ao curso;

1.13.3.7. Avaliacdo da biblioteca fisica e/ou virtual, no que se refere ao
acervo bibliografico especifico do curso;

.13.3.8. Curriculos/programas de ensino;
.13.3.9. Qualificagado do corpo docente destinado ao curso;
.13.3.10. Qualificagao do pessoal técnico pedagodgico e administrativo;

_ = A

.13.3.11. Visita ao local do curso para avaliagao das condi¢des de oferta do
Curso;

1.13.3.12. Elaboragdo de Relatério Técnico para entrega ao Conselho
Estadual de Educacgao - CEE/ES.

O credenciamento de profissionais visa atender as demandas existentes em
todo o territério do Estado do Espirito Santo, em conformidade com a Lei
Complementar Estadual n°. 401, de 16 de julho de 2007, a Resolugcdo CEE-
ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014, atualizada em 2022, a Lei Federal
n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 e o imperativo constitucional.

A prestacdo dos servicos, realizar-se-a por pessoa fisica, sem vinculo
empregaticio, devidamente habilitado nos termos exigidos no ANEXO I-A
deste Termo de Referéncia.

Unidade de medida para pagamento: por hora de assessoramento técnico;

Preco e carga horaria estabelecidos previamente nos subitens 1.14.3.1 a
1.14.3.6 deste Termo de Referéncia e conforme disposto no topico VI do
Estudo Técnico Preliminar — ETP (doc. 2025-P22P0P);

1.13.7.1. O profissional a ser contratado nao esta obrigado ao cumprimento
de carga horaria a conta do Conselho Estadual de Educacéo, por
dias, semanas ou meses, limitando-se a carga horaria necessaria
para a realizacdo da atividade in loco e demais procedimentos
elencados no subitem 1.13.3 deste Termo de Referéncia, com a
finalidade de avaliar as condi¢cbes da oferta no local do curso.

O profissional devera observar as legislagbes especificas vigentes e
aplicaveis para a sua atuacdo no assessoramento técnico, em especial, no
que se refere a exigéncia de regularidade perante o seu conselho de
fiscalizagao profissional, quando couber.

O profissional devera observar as legislagbes especificas vigentes e
aplicaveis a cada curso na elaboragao do relatério técnico.

Todos os procedimentos necessarios a realizagao de quaisquer etapas para
o cumprimento do objeto do credenciamento deverdo ser prontamente
atendidos pelo(s) credenciado(os).
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1.13.13.

1.13.14.

1.13.15.

1.13.16.

e
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O profissional a ser contratado deve possuir toda estrutura de apoio, materiais
e equipamentos necessarios para a realizagdo dos servicos de
assessoramento técnico.

Os servigos objeto desta contratagdo possuem a natureza de servigo por
escopo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, visto que, ainda que se
trate de uma acéo realizada anualmente pelo do Conselho Estadual de
Educacio desde 2010, os servicos de avaliacdo das condi¢cdes da oferta nao
tém natureza continuada, j4a que a demanda somente se concretiza
mediante a solicitacdo do mantenedor da instituicao escolar, quando é criado
um NOVO CUrso que precisa ser aprovado ou ha necessidade de renovagao da
autorizagcado. Apos aprovado, o curso podera funcionar por trés anos, sem
exigéncia de nova avaliagdo.

A contratagao sera formalizada por meio da emissdo de Autorizagdao de
Fornecimento (AF), nos termos autorizados no art. 95, da Lei Federal n°
14.133/2021, uma vez que os servigos devem ser executados em até 15
(quinze) dias corridos, ou seja, a execucao dos servicos devera ocorrer em
prazo menor que o previsto no inciso Il, do referido artigo.

Ademais, o valor a ser pago por avaliagdo é de no maximo R$ 1.744,00 (um
mil, setecentos e quarenta e quatro reais) e, mesmo havendo mais de um
curso a ser avaliado, o valor final ndo ultrapassara o estabelecido no art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

O profissional tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para assinar a
Autorizagdo de Fornecimento (AF), apés a convocagao pelo setor
competente, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
de ser responsabilizado administrativamente pelas condutas previstas nos
incisos VI e VIl do art. 155, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

O prazo maximo para a execugao dos servigos € de até 15 (quinze) dias
corridos, contado do dia posterior a publicacdo do resumo da Autorizagao de
Fornecimento (AF) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

1.13.15.1. Ressalva-se que o prazo de 15 (quinze) dias corridos abrange o
prazo necessario para realizagdo de todos os procedimentos
elencados no subitem 1.13.3 deste Termo de Referéncia, porém o
prazo maximo para a entrega do relatério técnico pelo profissional
contratado, é de 3 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util
posterior a realizagao da visita in loco, através do sistema E-Docs.

O prazo de vigéncia da Autorizagdo de Fornecimento (AF) sera de até 45
(quarenta e cinco) dias corridos, a contar do dia posterior ao da publicacéao
no PNCP, considerado o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para a
execucgao de todas as etapas pelo profissional contratado e mais 30 (trinta)
dias corridos para que sejam realizados o recebimento provisério,
recebimento definitivo e o respectivo pagamento.
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1.14. ESPECIFICIDADES RELACIONADAS AO SERVICO:

1.141. A carga horaria a ser contratada, por curso, incluindo as horas destinadas a
visita in loco e a elaboragao do relatério, seguirdo os seguintes critérios:

1.14.1.1.

1.14.1.2.

1.14.1.3.

1.14.1.4.

1.14.1.5.

1.14.1.6.

Quando o curso a ser avaliado for sediado em municipio que fica
localizado a uma distancia de 0 até 70 km do local de residéncia do
profissional, serdo remuneradas 08 (oito) horas de
assessoramento técnico.

Quando o curso a ser avaliado for sediado em municipio que fica
localizado a uma distancia acima de 70km até 120 km do local de
residéncia do profissional, além das 8 (oito) horas regulares, serao
adicionadas 02 (duas) horas, totalizando 10 (dez) horas de
assessoramento técnico, posto que o deslocamento adicional de
até 50 km, demandara que o profissional utilize, em média, mais
uma hora para ir e mais uma hora para retornar do local a ser
avaliado, ou seja, o profissional precisara de pelo menos mais duas
horas para cumprir a execugao do servico.

Quando o curso a ser avaliado for sediado em municipio que fica
localizado a uma disténcia acima de 120km até 180 km do local de
residéncia do profissional, além das 8 (oito) horas regulares, serao
adicionadas 04 (quatro) horas, totalizando 12 (doze) horas de
assessoramento técnico, posto que o deslocamento adicional de
até 110 km, demandara que o profissional utilize, em média, mais
duas horas para ir e mais duas horas para retornar do local a ser
avaliado, ou seja, o profissional precisara de pelo menos mais
quatro horas para cumprir a execugao do servigo.

Quando o curso a ser avaliado for sediado em municipio que fica
localizado a uma distancia acima de 180 km até 240 km do local de
residéncia do profissional, além das 8 (oito) horas regulares, serdo
adicionadas 06 (seis) horas, totalizando 14 (quatorze) horas de
assessoramento técnico, posto que o deslocamento adicional de
até 170 km, demandara que o profissional utilize, em média, mais
trés horas para ir e mais trés horas para retornar do local a ser
avaliado, ou seja, o profissional precisara de pelo menos mais seis
horas para cumprir a execugao do servico.

Quando o curso a ser avaliado for sediado em municipio que fica
localizado a uma distancia maior que 240 km do local de residéncia
do profissional, além das 08 (oito) horas regulares, serao
adicionadas 08 (oito) horas, totalizando 16 (dezesseis) horas de
assessoramento técnico, posto que o deslocamento adicional
acima de 170 km, demandara que o profissional utilize, em média,
mais quatro horas para ir e mais quatro horas para retornar do local
a ser avaliado, ou seja, o profissional precisara de pelo menos mais
oito horas para cumprir a execugao do servigo.

Excepcionalmente, caso a instituicdo faca o requerimento para
aprovacao/autorizacdo de mais de um curso no mesmo
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estabelecimento de ensino e haja profissional credenciado nas
listas dos mesmos cursos, podera ser contratado um unico
profissional credenciado para todas as avaliagbes, conforme
motivos expostos nos subitens 1.15.5.4.1 a 1.15.5.4.3 deste Termo
de Referéncia.

1.14.1.6.1. Quando o credenciado contratado avaliar mais de um
CUrso na mesma escola ou no mesmo municipio,
referente ao mesmo eixo tecnoldgico, area/subarea, se
houver a incidéncia do adicional relativo ao
deslocamento, ele recebera o valor integral com o
referido adicional somente em uma das avaliacdes, de
modo que sobre as demais, o credenciado contratado
recebera somente o valor base estabelecido para 08
(oito) horas de disponibilidade.

1.14.1.7. As horas adicionais foram calculadas, considerando a distancia
inicial de cada adicional de horas, a velocidade média de 80 km/h,
mas em razao de o tempo de deslocamento também depender das
condicdes de trafego e transito, ele foi arredondado para o inteiro
imediatamente superior.

Exemplo: O subitem 1.14.1.2, trata da distancia entre 70 km a 120
km da residéncia do profissional ao local onde sera realizada a
avaliagdo. Assim, a distancia inicial de 70 km foi dividida pela
velocidade média e o seu resultado arredondado para cima,
conforme equacgéo a seguir.

Acréscimo de tempo em cada etapa da viagem = 70 == 80 = 0,75
— 1h.

Ha ainda que se ponderar que o valor base utilizado para parametrizar o valor
que sera pago pela Administragao Publica é aquele estabelecido pela Escola
de Servigo Publico do Espirito Santo - ESESP por meio do Decreto Estadual
n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de 2020, em que, a principio, o local de
prestacdo esta previamente determinado.

Desta maneira, os profissionais credenciados ja conhecem previamente o tempo que
precisarao disponibilizar para a execugao dos servigos. No presente caso, as demandas
para avaliacbes podem ser executadas em qualquer das localidades existentes no
Estado do Espirito Santo.

Neste sentido, as 8 (oito) horas iniciais estabelecidas para a execuc¢ao, foi
embasada nas contratacdes que sao realizadas desde 2010, em localidades
existentes na Regido da Grande Vitéria, visto que o tempo médio necessario
para as visitas in loco, € de aproximadamente 04 (quatro) horas e o tempo
restante é utilizado para a elaboragdo do relatorio técnico. Assim, os
adicionais de horas estabelecidos visam cobrir, minimamente, as horas a mais
que o profissional precisara disponibilizar para cumprir a execugao dos
servigos em decorréncia do tempo de deslocamento.
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Ademais, tem o objetivo de evitar que as avaliagcdes em locais mais distantes,
deixem de ser atendidas, em virtude de o profissional entender que sera
prejudicado por ter que disponibilizar mais tempo para se deslocar e, ainda
assim, receber o mesmo valor para realizar o mesmo trabalho em localidade

mais préxima.

Consequentemente, o adicional de horas, corrobora para a manutengao do
interesse e da atratividade para a execug¢ao das avaliagdes em municipios de

dificil acesso.

Os custos da contratagcdo foram calculados de acordo com os parametros a

seqguir:

1.14.3.1. O valor unitario de R$ 109,00 (cento e nove reais) a ser pago
por hora técnica é aquele estabelecido para “assessoramento
técnico” no Decreto Estadual n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de
2020, publicado no Diario Oficial em 16 de dezembro de 2020, em
uso pelos orgaos estaduais, ou por outro normativo que vier a
substitui-lo. O valor total a ser pago por curso avaliado sera:

1.14.3.1.1.

1.14.3.1.2.

1.14.3.1.3.

1.14.3.1.4.

1.14.3.1.5.

1.14.3.1.6.

Cursos localizados em distancia de 0 até 70 km do
municipio de residéncia do profissional: R$ 872,00
(oitocentos e setenta e dois reais), equivalente a 8
(oito) horas de assessoramento técnico;

Cursos localizados em distancia acima de 70 km até
120 km do municipio de residéncia do profissional: R$
1.090,00 (um mil e noventa reais), equivalente a 10
(dez) horas de assessoramento técnico;

Cursos localizados em distancia acima de 120 km até
180 km do municipio de residéncia do profissional: R$
1.308,00 (um mil trezentos e oito reais), equivalente a
12 (doze) horas de assessoramento técnico;

Cursos localizados em distancia acima de 180 km até
240 km do municipio de residéncia do profissional: R$
1.526,00 (um mil quinhentos e vinte e seis reais),
equivalente a 14 (quatorze) horas de assessoramento
técnico;

Cursos localizados em distancia acima de 240 km do
municipio de residéncia do profissional: 1.744,00 (um
mil, setecentos e quarenta e quatro reais), equivalente
a 16 (dezesseis) horas de assessoramento técnico.

A distdncia entre o municipio de residéncia do
profissional e o local onde os servigos serao realizados
sera atribuida em conformidade com a tabela do
DER/ES, disponibilizada no link:

https://der.es.gov.br/Media/der/Documentos/Rodovias
%Z20Estaduais/TabelaDistancias.pdf (Acesso em
23/09/2024, 17h24min).
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1.14.5.
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A hora de assessoramento técnico podera ser reajustada, desde que o valor
definido no Anexo Unico do Decreto n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de 2020
em vigor seja substituido por outro.

Fica expressamente vedada qualquer sobretaxa que altere os valores fixados
nos subitens 1.14.3.1.1 a 1.14.3.1.6 deste Termo de Referéncia.

1.15. DOS CRITERIOS DE DISTRIBUIGAO E DA ORDEM DE CONTRATAGAO:

1.15.1.

1.15.2.

1.15.3.

1.15.4.

1.15.5.

A distribuicdo do saldo inicial da demanda estimada sera realizada
considerando os prestadores que, devidamente habilitados, tiverem requerido
seu credenciamento até o prazo definido no subitem 1.10 deste Termo de
Referéncia.

A distribuicao das demandas entre os profissionais credenciados sera
realizada de forma isondmica, observando-se o disposto nos subitens 1.10 e
1.11 deste Termo de Referéncia, além dos seguintes critérios:

1.15.2.1. A maior compatibilidade entre a area de formacdo ou
especializagdo do interessado com o eixo tecnoldgico, area e
subarea de conhecimento do curso a ser avaliado;

1.15.2.2. A ocorréncia do efetivo requerimento por parte das instituicoes para
a aprovacao/autorizagao do(s) curso(s)técnico(s) profissional(is) de
nivel médio, de educacgao basica e de curso(s) de nivel superior;

1.15.2.3. A existéncia de profissional credenciado com formagao compativel
na area especifica do curso.

As propostas de credenciamento posteriores ao prazo definido no subitem
1.10 deste Termo de Referéncia, cuja habilitagdo tenha sido deferida,
participardao da nova distribuicdo do saldo da demanda inicial, que ocorrera a
cada 12 (doze) meses, se nao ocorrer nenhum dos casos descritos no subitem
1.15.6 deste Termo de Referéncia.

A elaboracao de listas de profissionais credenciados sera realizada por curso,
conforme denominagao no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT e
no Cadastro Nacional de Cursos Superiores - CNCS.

A ordem de contratagao dos profissionais credenciados sera definida por
meio do sorteio entre os profissionais habilitados.

1.15.5.1. A andlise para fins de definicao dos habilitados sera realizada pela
Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-S, de 08 de
julho de 2025;

1.15.5.2. O sorteio para a elaboragao da lista por ordem de contratacao, sera
realizado em data a ser divulgada no site da Sedu e do CEE, com
pelo menos 2 (dois) dias uteis de antecedéncia.

1.15.5.2.1. Sera facultado aos interessados acompanhar o sorteio
de forma presencial na sede da Unidade Central da
Sedu ou online por meio do link a ser indicado por
ocasiao da divulgagao do sorteio;
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Formalizada a notificacdo para verificacdo da disponibilidade e
interesse no atendimento da demanda, o profissional,
independentemente de aceita-la ou ndo, sé voltara a receber outra
demanda quando finalizar a lista de profissionais credenciados na
area especifica do curso a ser avaliado, respeitando-se o sistema
de rodizio.

Excepcionalmente, caso a instituicdo faca o requerimento para
aprovacgao/autorizacdo de mais de um curso no mesmo
estabelecimento de ensino e haja profissional credenciado nas
listas dos mesmos cursos, podera ser contratado um unico
profissional credenciado para todas as avaliagdes pelos motivos a
seqguir expostos:

1.15.5.4.1. A fim de reduzir o valor com a contratacao, visto que o
valor adicional para o deslocamento acima de 70 km,
guando couber, sera pago uma unica vez.

1.15.5.4.2. A fim de reduzir a quantidade de processos de
contratagdo e, consequentemente, reduzir em pelo
menos 50% a quantidade de operagdes necessarias
para realizar todo o tramite processual para a
contratacao.

1.15.5.4.3. A fim de otimizar o tempo da comissao de avaliagao,
exigida nos incisos Il e lll, do §3° do art. 148, da
Resolugao CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de
2014, na medida em que poderdo fazer uma unica
visita in loco.

Quando houver necessidade de republicacado da lista, em virtude
da solicitacdo de descredenciamento, apenas havera a exclusao
do credenciado, sem que haja novo sorteio.

A distribuicdo das demandas e a formacgao de listas com novos credenciados
podera ser antecipada a qualquer tempo, mediante decisdo da SEDU/CEE,
nos seguintes casos:

1.15.6.1.

1.15.6.2.

1.15.6.3.

1.15.6.4.

Se os profissionais credenciados na distribui¢ao inicial ndo tiverem
disponibilidade ou n&o tiverem interesse em atender a demanda;

Se nao houver profissionais credenciados para avaliagdo de
determinados cursos;

Se ocorrer alteragdo dos cursos inicialmente previstos no ANEXO
I-B deste Termo de Referéncia;

Se todos os habilitados da lista contendo a ordem de contratacéo
tiverem sido consultados ou tiverem prestado servigo e houver
novos credenciados a serem incluidos.

A lista de credenciados, contendo a respectiva ordem de contratacao,
observado os critérios do subitem 1.15.5, tera a vigéncia 12 (doze) meses,
podendo ser renovada por igual periodo, desde que:
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1.156.7.1. O profissional mantenha os requisitos minimos exigidos para
habilitacdo e avaliagcdo dos cursos, conforme estabelecido no
ANEXO I-A deste Termo de Referéncia;

1.156.7.2. O curso para o qual existam profissionais credenciados,
permaneca na lista do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos -
CNCT e no rol dos cursos superiores ofertados pela IES
jurisdicionadas ao CEE.

1.15.8. A lista sera reiniciada dentro do seu periodo de vigéncia, mantendo-se a
ordem de contratagao e o sistema de rodizio, desde que n&o tenham ocorrido
as hipoteses dos subitens 1.15.6.3 e 1.15.6.4 deste Termo de Referéncia.

1.15.9. A cada 12 (doze) meses, ainda que nado haja novos requerimentos de
profissionais para o credenciamento, sera realizada a redistribuicdo dos
servicos aos credenciados, por meio de novo sorteio, desde que os
habilitados mantenham suas condicbes de habilitacdo, mediante decisao
motivada da SEDU/CEE.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Fundamentacao Legal - Normativos que orientam a contratagao:

21.1. Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que trata da Lei de Licitagcbes e
Contratos Administrativos;

2.1.2. Lei Federal n®9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes
e bases da educacéao nacional;

2.1.3. Lei Complementar Estadual n° 401, de 12 de julho de 2007, que redefine o
funcionamento do Conselho Estadual de Educacdo - CEE e da outras
providéncias;

21.4. Lei Estadual n°® 9.090, de 23 de dezembro de 2008, que institui normas para
licitagbes na Administracdo Publica Estadual, visando a desburocratizagao
nas aquisigdes publicas, e dispde sobre o credenciamento, em conformidade
com o Programa Estadual de Desburocratizacéo;

2.1.5. Resolucdo CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014, que fixa as normas
para a educacgao no sistema de ensino do Estado do Espirito Santo;

2.1.6. Decreto Estadual n°. 5.545-R, de 14 de novembro de 2023, que dispde sobre
normas e procedimentos relativos a gestdo de contratos administrativos no
ambito da Administracao Publica Estadual.

2.2, Descrigcdo e Necessidade da Contratagao

2.21. Inicialmente, € importante destacar que cabe ao Conselho Estadual de
Educacao (CEE), como 6rgao de regulagao designado por dispositivo legal da
Lei Federal n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, atualizada em 25 de
setembro de 2024 e do inciso I, artigo 27 da Lei Complementar Estadual n°.
401, de 16 de julho de 2007, ambas com suas respectivas atualizagoes, e
também por imperativo constitucional, a edigdo dos atos concessérios que
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regulamentam a execucido de cursos no ambito da educagado basica, da
educacao profissional técnica de nivel médio e do ensino superior que
integram o Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo, abrangendo a
oferta de ensino por instituicbes escolares publicas estaduais, municipais
(quando for o caso) e privadas de educacéao basica e de educacao profissional
técnica de nivel médio.

Nessa senda, para ter validade local, estadual, nacional e internacional, os
cursos regulares de nivel basico (de formacdo geral e de educagao
profissional técnica de nivel médio) e de nivel superior devem ser objeto de
aprovacao pelo Conselho Estadual de Educacgao. Trata-se de exigéncia legal,
condizente com as politicas de oferta educativa a populagdo, de modo que
um curso so tera validade legal se for submetido a esse processo regulatério,
sendo aprovado/autorizado, de acordo com a Lei Federal n°. 9.394/1996 e
suas respectivas atualizagdes, que dispde:

Art.10 (...)

IV - autorizar, reconhecer, credenciar, supervisionar, e avaliar,
respectivamente, os cursos das instituicbes de educagao de seu
sistema de ensino.

Ademais, a avaliagdo das condi¢gdes da oferta de cursos no ambito do Sistema
de Ensino do Espirito Santo € estabelecida no art. 2° inciso Ill, da Lei
Complementar Estadual n® 401/2007, no inciso I, § 3°, art. 148, da Resolugao
CEE-ES N°. 3.777/2014 e envolve a avaliacdo das condi¢cdes da oferta de
cursos no que diz respeito a verificagdo in loco do atendimento aos
referenciais legais e normativos relativos a: modalidade de curso, carga
horaria, curriculo, programas de ensino, metodologia, avaliagdo da
aprendizagem, acervo bibliografico correspondente a area de formacéao,
infraestrutura fisica, compreendendo ambientes de uso comum da escola,
laboratérios  especificos, segundo as necessidades do curriculo,
equipamentos, materiais didaticos e outros, sistemas informatizados,
formagdo e experiéncia dos corpos docente, técnico pedagdgico e
administrativo envolvidos no curso.

Verifica-se, entdo, que os cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio e de Ensino Superior, dada a sua complexidade curricular, incluindo a
exigéncia de curriculos de acordo com o Cadastro Nacional de Cursos
Técnicos — CNCT e Cadastro Nacional de Cursos Superiores - CNCS,
laboratérios, sistemas informatizados e materiais especificos, titulacdo do
corpo docente, dentre outras exigéncias, que devem ser avaliadas,
preferencialmente, por profissionais das areas de conhecimento a que
pertencem esses cursos, visto que os relatérios e registros elaborados por
esses profissionais sdo fundamentalmente necessarios para subsidiar as
decisbes do Conselho, no tocante ao deferimento ou ndo dos pleitos dos
mantenedores submetidos a sua consideragao avaliativa.

Todavia, em razdo da diversidade de cursos técnicos existentes, aliado ao
fato de que os conteudos sofrem constantes inovagdes de acordo com as
necessidades de mercado, dificimente um servidor publico conseguiria
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abarcar o conhecimento necessario para realizar as avaliagcdes demandadas.
Nesse viés, notadamente, a execugao direta pela Administragao Publica, ndo
se mostra a opgao tecnicamente mais viavel, conforme demonstrado de forma
mais detalhada no levantamento de mercado do Estudo Técnico Preliminar.

2.2.6. Acrescente-se que a escassez de profissionais devidamente capacitados no
ambito do Executivo Estadual, € um dos fundamentos para que seja realizada
a contratacdo, em carater eventual, de profissionais especializados, por meio
de credenciamento, nas areas técnicas profissionais dos cursos, acdo que
vem se realizando desde o ano de 2010.

2.2.7. Além disso, reitera-se que o procedimento auxiliar de credenciamento se
embasa nos artigos 78 e 79, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e na Lei Estadual
n° 9090/2008. A consequente contratacdo eventual de profissionais para o
assessoramento técnico por inexigibilidade de licitagao, por sua vez, encontra
respaldo nos termos do art. 74, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem

como nos incisos I, Ill, § 3° do art. 148, da Resolugdo CEE-ES N°.
3.777/2014.
2.2.8. No que concerne a educagao basica, eventualmente, pode ocorrer a

necessidade de profissionais especificos para analise, por exemplo, de
plataformas de ensino como o funcionamento e o conteudo de um Ambiente
Virtual de Aprendizagem ou de assessoramento na elaboragdo de materiais
didaticos especificos.

2.2.9. Portanto, resta evidenciado o interesse publico, dada a amplitude da
possibilidade de cursos técnicos e de nivel superior existentes e a serem
criados, bem como as eventuais necessidades de suporte para as acoes da
educacgao basica, € importante promover a selegao e o credenciamento de
profissionais especializados a fim de que, caso haja demanda, eles possam
ser contratados para subsidiar o processo decisorio do CEE no cumprimento
das suas atribuicdes

2.3. O objeto da contratacdo fundamenta-se ainda nos seguintes Instrumentos de
Planejamento da Sedu:

2.31. Mapa Estratégico Sedu 2023-2026: embora os objetivos deste
credenciamento ndo estejam claramente explicitados em cada um dos
objetivos do mapa estratégico, todos eles perpassam as finalidades expressas
no mapa.

2.3.2. Plano Plurianual 2024-2027 (PPA) e Lei Orgamentaria Anual 2025 (LOA):

2.3.21. Programa: 0032 — Gestéo e Suporte Educacional.
2.3.2.2. Acgao: 6680 — Apoio ao Conselho Estadual de Educacgao.

2.3.2.3. Finalidade: Garantir condicdes de funcionamento ao Conselho
Estadual de Educacdo como instancia deliberativa, consultiva,
normativa, de assessoramento a Secretaria de Estado da
Educacao na definicao e implementacao de politicas educacionais.

2.3.24. Programa de trabalho: 10.42.101.12.125. 0032. 6680 - Apoio ao
Conselho Estadual de Educacao.
27
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Natureza de despesa:

2.3.25.1. 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Fisica;

2.3.25.2. 3.3.90.47 — Obrigacgdes tributarias e contributivas;

Fonte de Recursos: 1.500;

Subelemento:

2.3.2.7.1. 06 — Servigos Técnicos profissionais;

2.3.2.7.2. 18 — Contribui¢cdes Previdenciarias sobre servicos de
pessoa fisica.

2.3.3. Plano de Contratagao Anual: a demanda consta no PCA Sedu 2025, sob o
identificador 2025-PCA-SEDU 001 e pode ser acessado por meio do link
https://sedu.es.gov.br/plano-de-contratacoes-anual.

2.3.4. Cadastro nos sistemas administrativos: o objeto a ser contratado encontra-
se cadastrado no SIADES - Sistema Administrativo Digital do Espirito Santo
e cadastrado no coédigo de sistema de compras do Governo Federal
(compras.gov.br), sob os identificadores a seguir:

SIADES
CcODIGO DESCRIGAO
0278458 Consultoria e Assessoria - Curso
Técnico.
COMPRAS.GOV
CcODIGO DESCRIGAO
15540 Consultoria e Assessoria - Curso
Técnico.
2.4. A estimativa da quantidade de avaliagdes técnicas foi informada no subitem 1.3

deste Termo de Referéncia e a metodologia utilizada para a sua definigdo foi
detalhada no tépico IV do Estudo Técnico Preliminar (doc. 2025-P22P0P).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1.

Mediante os estudos realizados com objetivo de identificar qual a melhor opg¢ao
para executar a avaliacdo das condicbes da oferta de cursos técnicos
profissionais de nivel médio, de educacao basica e de cursos de nivel superior
a serem aprovados/autorizados pelo Conselho Estadual de Educacao,
constatou-se por meio dos requisitos de contratagao elencados no topico lll e no
levantamento de mercado detalhado no tépico V, ambos do Estudo Técnico
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Preliminar (doc. 2025-P22P0P) que a melhor solucdo que atende a
Administracdo Publica é o credenciamento de profissionais para a futura e
eventual contratagdo para o atendimento das demandas que forem requeridas
pelas instituicdes interessadas na aprovagao/autorizagao de seus cursos.

Além disso, o profissional a ser contratado ira atuar com base nos incisos Il e Il
do § 3° do art. 148, da Resolugao CEE-ES n°. 3.777/2014, atualizada em 2022,
ou seja, integrara a Comissdo de Avaliagdo do Conselho e assumira a
responsabilidade de observar, analisar e avaliar a infraestrutura técnica e
tecnoldgica, os laboratérios e/ou oficinas, o curriculo e programas, a qualificagao
profissional dos docentes e pessoal técnico destinados aos cursos, o acervo
bibliografico, os sistemas informatizados e plataformas, tudo a luz dos
normativos vigentes, a fim de elaborar o relatério técnico que subsidiara o
processo decisoério do CEE.

Independentemente, do recebimento definitivo do relatorio técnico pela
Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-S, de 08 de julho de 2025,
persiste, a qualquer tempo, a responsabilidade técnica do credenciado
contratado, para responder quaisquer questionamentos acerca do referido
relatorio.

O detalhamento da descricdo da solugdo como um todo se encontra no tépico
VIl do Estudo Técnico Preliminar (doc. 2025-P22P0P).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41.

4.2,

43.

44,

4.5,

4.6.

Requisitos legais: os profissionais a serem credenciados deverao executar os
servigos, mediante as diretrizes dos normativos elencados no subitem 2.1, deste
Termo de Referéncia e aos normativos especificos do(s) curso(s) a ser(em)
avaliado(s).

Requisitos técnicos: os profissionais a serem credenciados deverao atender,
além dos demais requisitos, aqueles elencados no ANEXO I-A deste Termo de
Referéncia.

Requisitos de Sustentabilidade: ndo havera impactos ambientais, pois,
sequer, sera utilizado papel, na medida em que todos os documentos deverao
ser elaborados e tramitados por meio eletrbnico, e que grande parte dos
procedimentos serdo realizados, via E-docs.

Subcontratagao: ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual no todo
ou em parte, em razdo de se tratar de servicos de natureza eminentemente
intelectual, conforme justificado no tépico lll, subitem 3.3 do Estudo Técnico
Preliminar (doc. 2025-P22P0P).

Da Participacao de Empresas em Consorcio: ndo sera admitida a participacéo
de empresas em consorcio, conforme art. 15 da Lei Federal n°. 14.133/2021, em
razao de se tratar de servicos de natureza eminentemente intelectual e de os
servigcos serem prestados por pessoa fisica.

Da Exigéncia de Amostras: ndo havera exigéncias de amostras do (s)
interessado (s) na participacao deste credenciamento, visto que nao ha produtos
a serem entregues, além do proprio relatorio técnico.
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4.7. Garantia da execugao: nao havera exigéncia da garantia da contratacéo
expressa nos artigos 96 a 102 da Lei Federal n° 14.133/2021, em razéo de os
servigos a serem prestados por profissionais habilitados, cujo pagamento estara
condicionado a efetiva realizagcdo dos servigos demandados e sujeitos as
sangdes em caso de inexecugao parcial ou total.

4.71. Convém ainda salientar que em contratagdes anteriores nao houve registro
de ocorréncias que pudessem ensejar a utilizagcao da garantia de execugao
contratual. Porém, ainda assim, o pagamento somente sera processado
mediante a entrega e aceite do relatério técnico pelo gestor do instrumento de

contratagao.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Local e horario da prestagcao dos servigos: o credenciamento de profissionais

visa atender as demandas existentes em todo o territério do Estado do
Espirito Santo, logo, o local e o horario da prestacdo dos servigos para a visita
in loco, serao estabelecidos no instrumento habil de contratagao.

5.2. Dos procedimentos para envio das propostas de credenciamento, dos
documentos, analise e formagao da lista de credenciados

5.21. A proposta de credenciamento dos interessados devera ser formalizada por
meio do preenchimento do Formulario de Inscricdo, conforme Anexos I-C, I-
D e I-E, deste Termo de Referéncia, que estara disponivel no site da
Secretaria de Estado da Educacéao (Sedu) e no site do Conselho Estadual de
Educacao (CEE).

5.2.1.1.

5.2.1.2.

5.2.1.3.

5.2.14.

5.2.1.5.

O Formulario de Inscricdo deve ser enviado junto com os demais
documentos e comprovantes exigidos no Anexo I-A deste Termo
de Referéncia, por meio do sistema E-Docs, para Grupo e
Comissdes — Grupos de trabalho — CREDENCIAMENTO
ESPECIALISTA - CEE.

Os documentos devem estar legiveis e na ordem do Formulario de
Inscrigao.

O link com o tutorial para o envio da documentacdo sera
disponibilizado no site da Sedu e do CEE.

O interessado devera indicar expressamente o eixo tecnoldgico
para o qual deseja se credenciar.

5.2.1.41. Para cada eixo tecnoldgico, devera ser encaminhado
um Formulario de Inscricao especifico.

5.2.1.4.2. O interessado indicara apenas o eixo tecnolégico, de
modo que a area e a subarea serao definidas pela
Comissao Avaliadora.

Questionamentos e impugnacdes relativas aos termos do Edital de
Credenciamento poderao ser encaminhados por meio do endereco
eletrénico licitacao@sedu.es.gov.br e eventuais duvidas por meio
do telefone (27) 3636-7858.
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Os profissionais interessados poderao iniciar o envio do Formulario de
Inscricdo e dos documentos comprobatorios dos requisitos exigidos nos
Anexo I-A deste Termo de Referéncia, a partir da publicacdo e/ou
rerratificagdes do Edital de Credenciamento nos veiculos exigidos em lei.

A analise da qualificagéo técnica para fins de habilitagdo dos profissionais que
seréo credenciados sera executada pela Comisséo Avaliadora, instituida pela
Portaria n°® 961-S, de 08 de julho de 2025, no prazo de até 30 (trinta) dias
uteis apos o encaminhamento formal ao presidente da comissao.

5.2.3.1. Embora as propostas de credenciamento possam ser realizadas a
qualquer tempo, enquanto o Edital de Credenciamento estiver
vigente, o primeiro encaminhamento para analise de habilitacdo
com o objetivo de elaborar a lista inicial, ira considerar apenas os
documentos recebidos até o 30° (trigésimo) dia corrido apds a
publicacao do Edital de Credenciamento, em conformidade com o
estabelecido no subitem 1.10 deste Termo de Referéncia.

5.2.3.2. As propostas de credenciamento subsequentes, ou seja, aquelas
recebidas apds o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data de
publicagcdo do Edital de Credenciamento, serdo encaminhadas a
Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-S, de 08 de
julho de 2025, em até 30 (trinta) dias corridos apdés o seu
recebimento.

A lista preliminar dos interessados habilitados devera ser publicada, em ordem
alfabética, no Diario Oficial do Estado, no site da Sedu e do CEE, data a partir
da qual podem ser interpostos os recursos previstos nos normativos vigentes.

Finalizados os procedimentos, em especial a fase recursal, sera
providenciada distribuicao das demandas e a ordem de contratagao por
eixo tecnoldgico, area/subarea, de acordo com as diretrizes, critérios e
procedimentos dispostos no subitem 1.15 deste Termo de Referéncia.

As listas definitivas serdo divulgadas na imprensa oficial, Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), nos sites da Sedu e do CEE.

As listas contendo a ordem de contratagao para a avaliacdo dos cursos terdo
validade minima de 12 (doze) meses, podendo ser renovadas por igual
periodo, respeitando-se os critérios estabelecidos nos subitens 1.15.5 e
1.15.6 deste Termo de Referéncia.

Os profissionais que fizerem a proposta para o credenciamento, apds o prazo
estabelecido no subitem 1.10 deste Termo de Referéncia, se habilitados,
somente poderao integrar as listas de credenciados por ocasiao da publicacao
de novas listas, nos prazos e critérios estabelecidos nos subitens 1.15.2,
1.15.5 e 1.15.6 deste Termo de Referéncia.

Caso os profissionais credenciados na distribuigdo inicial ndo tenham
disponibilidade ou n&o tenham interesse em atender a demanda para o
periodo da vigéncia da lista ou ndo haja profissionais credenciados para

31

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 31/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

e

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

avaliacdo de determinados cursos, a distribuigdo com novos credenciados
podera ser antecipada, mediante decisdo da SEDU.

Das condigoes para emissao e execugdo do instrumento habil de

contratagao:

As contratagdes serao formalizadas por meio da emissdo de Autorizagao de
Fornecimento (AF), nos termos autorizados pelo art. 95, Inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Previamente a emissdo da AF, se houver profissionais credenciados para
realizar a avaliagdo de curso requerido por representante da instituicao
educacional, sera realizada a consulta de disponibilidade e/ou interesse do
profissional, por meio do envio para o e-mail informado pelo credenciado,
respeitando-se o sistema de rodizio.

5.3.2.1.

5.3.2.2.

5.3.2.3.

5.3.24.

Compete ao profissional manter o endereco eletrbnico e demais
dados de contato atualizados, durante a vigéncia da(s) lista(s) na(s)
qual(is) esta credenciado.

A consulta ao(s) profissional(is) credenciado(s) obedecera a ordem
de contratacao estabelecida na lista vigente.

Na consulta, sera indicado ao(s) profissional(s) credenciado(s) a
data provavel da visita in loco, a ser realizada junto com a equipe
determinada pelos incisos I, Ill, § 3°, do art. 148, da Resolugao
CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014.

5.3.2.3.1. O profissional tera o prazo de até 1 (um) dia util, a
contar da confirmagcdo da entrega do e-mail para
respondé-lo, manifestando-se quanto ao seu interesse
e/ou disponibilidade.

Se o profissional responder positivamente a consulta, sera
realizado o procedimento para a sua contratacdo, por meio da
formalizacdo do processo para esta finalidade, mediante a
execucao dos seguintes procedimentos:

5.3.2.4.1. Verificacdo da regularidade das certiddes do
credenciado a ser contratado;

5.3.24.1.1. Se o profissional credenciado nao
estiver com todas as certiddes
regulares, ele tera o prazo maximo de 2
(dois) dias uteis para a regularizagao,
sob pena de decadéncia do direito a
contratagao.

5.3.2.4.2. Verificagdo da existéncia de saldo orgamentario e
financeiro;

5.3.2.4.3. Solicitacdo de autorizagao para a emissao da reserva
orcamentaria e do empenho;
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5.3.24.4. Solicitacdo de autorizacdo para a emissdao da
Autorizagao de Fornecimento (AF).

Por outro lado, se o profissional nao tiver disponibilidade ou
interesse na realizacdo da avaliagao, automaticamente, abdica do
seu direito a contratacdo e o proximo profissional da lista sera
consultado. O procedimento sera repetido sucessivamente, até que
haja profissional interessado ou a lista seja finalizada.

Na ocorréncia de finalizacdo da lista, sem que haja qualquer
interessado ou ainda inexista profissionais credenciados, a SEDU
podera antecipar a formagdo de nova lista de credenciados,
respeitando-se os critérios estabelecidos nos subitens 1.15.2 e
1.15.5.

5.3.3. O profissional tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para assinar a AF, apos
a convocacgao pelo setor competente, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo de ser responsabilizado administrativamente pelas
condutas previstas nos incisos VI e VII do art. 155, da Lei Federal n°
14.133/2021.

54. Descricao das etapas, dos métodos, das rotinas a serem cumpridas e das
condi¢coes de execugao e entrega dos servigos

54.A1. As etapas estao resumidas a seguir:
5.4.1.1. Etapa 01: existéncia de processo enviado pelos mantenedores de

5.4.1.2.

5.4.1.3.

5.4.14.

54.1.5.

instituicbes de ensino ao Conselho para aprovacao/autorizagao,
devidamente instruido pela instituicdo de ensino para a oferta do
curso pretendido;

Etapa 02: identificacdo de existéncia de profissionais credenciados
entre as listas elaboradas por eixo tecnolégico/area/subarea de
conhecimento;

Etapa 03: verificacdo da ordem de contratacdo dos profissionais
credenciados, de acordo com o eixo tecnoldgico/area/subarea do
curso a ser avaliado, respeitando-se o sistema de rodizio e o
estabelecido no subitem 1.15.6.4 deste Termo de Referéncia;

Etapa 04: consulta ao(s) profissional(is) credenciado(s), acerca do
seu interesse e da sua disponibilidade para a realizagdo da
avaliagao in loco na data estimada pelo Conselho Estadual de
Educacdo. Caso seja recebido um retorno positivo, sera
providenciado o envio prévio do Plano de Curso da instituicdo de
ensino e o modelo de relatdrio a ser preenchido.

Etapa 05: abertura do processo para a contratagéo do credenciado,
contendo o tramite minimo descrito no subitem 5.3.2.4 deste Termo
de Referéncia e demais procedimentos exigidos nos normativos
vigentes;
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Etapa 06: disponibilizacéo prévia pela instituicdo de ensino do login
e senha da plataforma ao credenciado contratado, se o curso a ser
avaliado for na modalidade a distancia;

Etapa 07: realizacdo da verificagdo in loco e a respectiva,
elaboragdo e entrega do relatério técnico, via E-Docs, pelo
credenciado contratado no prazo maximo de até 3 (trés) dias
uteis, a contar do primeiro dia util posterior a realizagao da visita in
loco.

Etapa 08: analise do relatério técnico pela Comissao Avaliadora do
CEE, instituida pela Portaria n° 961-S, de 08 de julho de 2025,
quanto a conformidade do seu conteudo com os normativos
vigentes e com o0s requisitos minimos exigidos nos modelos
disponibilizados;

Etapa 09: realizacdo de ajustes pelo credenciado contratado no
prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis, apds notificagao formal,
se o relatério ndo atender aos requisitos minimos ou estiver em
desconformidade com os normativos vigentes;

5.4.1.10. Etapa 10: realizados os ajustes pelo credenciado contratado e

certificada a sua conformidade, sera providenciado o recebimento
definitivo dos servigcos, por meio do ateste e o processo sera
enviado para pagamento;

5.4.2. A metodologia, as rotinas, condi¢gdes e prazos a serem cumpridos estdo
descritos a seguir:

54.2.1.

54.2.2.

A visita in loco, obrigatoriamente, devera ser realizada pelo
credenciado contratado, por um assessor técnico do Conselho e
por um servidor técnico da Superintendéncia Regional de
Educacao - SRE da jurisdigdo da instituicdo a ser avaliada, nos
termos exigidos pelo art. 148, Incisos Il e lll, da Resolu¢do CEE-ES
N°. 3.777/2014;

Compete ao credenciado contratado, a par dos indicadores
recomendados, realizar a avaliagao das condi¢oes da oferta do
curso técnico, da educagao basica ou superior para o qual o
mantenedor solicitou a aprovagao/autorizagao ao Conselho, por
meio da elaboracédo do relatdrio de avaliagdo, conforme modelos
disponibilizados nos Anexos VI a Xl deste Termo de Referéncia,
que devera conter informacdes completas sobre:

5.4.2.2.1. Avaliagdo do curriculo proposto (competéncias,
habilidades, conteudo, carga horaria, bibliografia
especifica);

5.4.2.2.2. Analise do Plano de Curso - PC, em conformidade com
o art. 389, da Resolugao CEE-ES n°. 3.777/2014;
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5.4.2.2.3. Analise do referencial do Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos - CNTC e, quando for o caso, do Cadastro
Nacional de Cursos Superiores - CNCS, como subsidio
a analise do PC;

5.4.2.2.4. A infraestrutura fisica e tecnolégica, compreendendo
0s ambientes a serem utilizados pelos alunos;

5.4.2.2.5. Os laboratérios equipados de acordo com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos - CNCT ou, quando for o
caso, com o Cadastro Nacional de Cursos Superiores
- CNCS;

5.4.2.2.6. Os laboratorios de Informatica e programas especificos
ao curso;

5.4.2.2.7. Avaliacdo da biblioteca fisica e/ou virtual, no que se
refere ao acervo bibliografico especifico do curso;

5.4.2.2.8. Curriculos/programas de ensino;
5.4.2.2.9. Qualificagao do corpo docente destinado ao curso;

5.4.2.2.10. Qualificacdo do pessoal técnico pedagdgico e
administrativo;

Prazo de entrega/execuc¢ao: todos os servigos, incluindo a visita
in loco e a entrega do relatorio, deverdo ser integralmente
executados no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos,
observadas as condicdes estabelecidas nos subitens 1.13.15 e
1.13.15.1 deste Termo de Referéncia.

Local de entrega: o relatério técnico devera ser enviado via E-
Docs para Grupos e Comissées — PROTOCOLO GERAL CEE,
sendo que qualquer duvida ou informacéo podera ser sanada pelos
contatos: (27) 3636-4852 e (27) 3636-4856.

E expressamente vedado ao credenciado a ser contratado,
oferecer ou aceitar servigos que causem conflitos de interesse com
0 objetivo da avaliagdo, sob pena de responder pelas sangdes
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e, no que couber, nas
legislacdes civel e criminal.

Dos cursos a serem avaliados

Os cursos do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT e do Cadastro
Nacional de Cursos Superiores - CNCS, ofertados pelas Instituicbes de
Ensino Superior jurisdicionadas ao Conselho Estadual de Educagéao, estao
elencados no ANEXO I-B deste Termo de Referéncia.
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Os cursos a serem avaliados poderao ser presenciais, EaD ou hibridos,
conforme solicitacdo do requerente.

Considerando que podera haver alteragdo mediante a inclusdo ou exclusao
de cursos, sempre que necessario, sera publicado no site da Secretaria
Estadual de Educacdo, do Conselho Estadual de Educacao e/ou no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o anexo com a divulgag¢ao dos
cursos que estarao passiveis de aprovagao/autorizagao ou renovagao para o
funcionamento.

Do critério para a ordem de contratagao dos credenciados

A convocacgado dos profissionais sera realizada em conformidade com os
critérios estabelecidos no subitem 1.15.5, observando-se o sistema de rodizio,
nos termos do art. 6°, VI, da Lei Estadual n°® 9090/2008, segundo area/subarea
de formacgdo, eixo tecnoldégico, de modo a assegurar igualdade de
oportunidade para todos.

Materiais a serem disponibilizados

Todos os materiais necessarios para a execucao do trabalho, como notebook,
por exemplo, devem ser providenciados pelo credenciado a ser contratado.

Eventuais despesas com deslocamento, alimentacdo, estadia e pernoite
também correrao por conta do credenciado a ser contratado.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

As demandas séo eventuais e somente se efetivam mediante o requerimento
das instituicdes para aprovacao/autorizagao dos cursos.

A SEDU/CEE nao se responsabiliza pelo fornecimento de materiais,
equipamentos, despesas com deslocamento, hospedagem e alimentagao.

O valor a ser pago pela prestagao dos servigos sera realizado de acordo com
os parametros estabelecidos nos subitens 1.14.3.1.1 a 1.14.3.1.6 deste Termo
de Referéncia.

A hora de assessoramento técnico somente podera ser reajustada, se houver
alteracao do valor definido no Anexo Unico do Decreto n°. 4.778-R, de 15 de
dezembro de 2020, atualmente em vigor.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133,
de 2021)

Cabe ao credenciado a ser contratado, assegurar-se de que possui 0os meios
para garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e materiais
necessarios para a realizagdo dos servicos, sem nenhum Onus para a
SEDU/CEE.

Independentemente, do recebimento definitivo do relatério técnico pela
Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n° 961-S, de 08 de julho de
2025, persiste, a qualquer tempo, a responsabilidade técnica do credenciado
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contratado, para responder quaisquer questionamentos acerca do referido
relatorio.

Procedimentos de transig¢ao e finalizagao do contrato

A rescisao do instrumento habil de contratacdo podera ocorrer nas hipoteses
e condigdes previstas nos arts. 137 a 139, da Lei Federal n® 14.133/2021.

O descumprimento de quaisquer das condigbes previstas neste Termo de
Referéncia e seus anexos, no instrumento habil de contratacédo e no edital de
credenciamento, podera ensejar o descredenciamento do profissional
credenciado e a rescisao do instrumento habil de contratacdo, garantido o
prévio contraditério e ampla defesa.

Em razdo da natureza estimativa da demanda, inclusive por conta de outros
fatores supervenientes, mediante decisdo motivada da SEDU/CEE, podera
haver supressao unilateral dos quantitativos inicialmente estimados, nao
gerando qualquer direito indenizatorio a qualquer dos credenciados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O instrumento habil de contratacao devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, do
Decreto Estadual n® 5.352-R/2023 e do Decreto Estadual n° 5.545-R/2023, de
modo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total
ou parcial.

As comunicagdes entre a SEDU/CEE e o credenciado contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim, por intermédio do e-mail:
cee.es@sedu.es.gov.br.

A SEDU/CEE oferecera aos profissionais credenciados reunides de orientagdes
sobre o processo de avaliagao de cursos, mediante as atribuicdes do Conselho,
com frequéncia obrigatéria do profissional credenciado. O ndo comparecimento
do especialista credenciado devera ser justificado por e-mail
(cee.es@sedu.es.gov.br), oferecendo oportunidade para uma nova reuniao.

A SEDU/CEE podera convocar o credenciado contratado para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés o inicio da vigéncia do instrumento habil de contratagdo, a SEDU/CEE
podera convocar o credenciado contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execucdo do credenciado
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Além do disposto acima, a gestao e a fiscalizagao contratual obedecerao as
seguintes rotinas:

37

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 37/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

A SEDU/CEE, por meio do Ordenador de despesas, designara formalmente o
servidor e/ou comissdo responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagéo e
monitoramento da execug¢ao do objeto da contratacgao.

Sera mantido canal aberto de comunicacdo entre a assessora técnica da
SEDU/CEE, responsavel pela analise do processo de aprovagao/autorizagéo
do curso e a Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n® 961-S, de 08 de
julho de 2025, via contato telefénico, e-mails durante a execugao dos servigos,
a fim de que haja maior agilidade na resolu¢gdo de alguma intercorréncia ou
fato impeditivo a perfeita prestagao dos servigos, caso existam.

Caso nao tenham sido atendidas as condi¢gdes contratuais e técnicas na
execucao do instrumento habil de contratagado, sera expedido oficio em que
serdo apontadas as falhas constatadas, ficando o credenciado contratado
obrigado a reparar, corrigir, substituir, no todo ou em parte, o relatorio técnico.

O fiscal devera encaminhar o relatério técnico a Comissdo Avaliadora,
instituida pela Portaria n® 961-S, de 08 de julho de 2025, que tera o prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento, para realizar a verificagao
da conformidade do relatério técnico e podera solicitar a correcao de
eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na execugao dos
servigos.

O credenciado contratado tera o prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis,
apo6s o recebimento da notificacdo formal, para manifestar-se ou apresentar
as corregdes necessarias ao recebimento do objeto.

Somente apds haver sanado as falhas e irregularidades apontadas, o
credenciado contratado sera considerado apto para o recebimento do
pagamento correspondente ao servigo realizado.

Ocorrendo o descumprimento de quaisquer dos aspectos previstos nas
condicbes de pagamento ou nas obrigagdes e vedacgbes previstas no
instrumento habil de contratacdo, o credenciado contratado sera notificado
imediatamente para adequacgao no prazo estabelecido pela SEDU/CEE.

Caso o credenciado contratado ndo cumpra as adequacgdes solicitadas, sera
caracterizada a inexecucéao parcial ou total do instrumento de contratagao e
ensejara a consequente abertura de processo de apuragao para aplicagao das
penalidades previstas nos normativos vigentes.

6.6.8.1. A depender da gravidade apurada, o profissional credenciado
podera ser descredenciado, de modo que nao fara jus a novas
contratagoes.

Cabe ao gestor e ao fiscal e aos seus substitutos a serem designados, o
acompanhamento, fiscalizagédo e monitoramento da execugéo do objeto da
contratagdo, conforme estabelecido no Decreto Estadual n°. 5.545-R/2023,
em especial nos artigos 10 e 11, bem como nas demais condigdes previstas
para a contratagéo.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.
711.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.2.
7.21.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

Dos precos e do reajustamento:

O valor a ser pago por avaliagao sera definido de acordo com os parametros
estabelecidos no subitem 1.14.3 deste Termo de Referéncia.

O valor da hora de assessoramento técnico € fixo e irreajustavel, exceto se o
valor definido no Anexo Unico do Decreto n°. 4.778-R, de 15 de dezembro de
2020 em vigor vier a ser substituido por outro.

Fica expressamente vedada qualquer sobretaxa que altere os valores fixados
nos subitens 1.14.3.1.1 a 1.14.3.1.6 deste Termo de Referéncia.

O pagamento sera vinculado ao recebimento definitivo do relatério técnico a
ser produzido pelo credenciado contratado.

Cada credenciado podera receber um pagamento mensal em montante
diferenciado, variavel em funcdo da localidade onde sera executada a
demanda, ndo havendo variagao, entretanto, no que tange ao prec¢o unitario
da hora técnica de assessoramento estabelecido no presente termo de
referéncia.

Do Recebimento:

Os servigos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, por meio
da entrega do relatério técnico elaborado conforme roteiro fornecido que
especifique os itens a serem contemplados com vistas a avaliagdo do curso,
pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em relatério informacgdes
sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado.

Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a contar da notificacdo por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
corregoes.

Apés o recebimento provisorio, o fiscal devera encaminhar o relatério técnico
a Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-S, de 08 de julho de
2025, que devera se manifestar sobre o cumprimento das exigéncias de
carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, em conformidade com o estabelecido
no subitem 6.6.4 deste Termo de Referéncia.

7.24.1. Apbs o recebimento da manifestagdo da Comissao Avaliadora
supracitada, cabera ao fiscal da contratagao:
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7.2.4.1.1. Ratificar, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a
manifestagdo da Comissao Avaliadora para fins de
recebimento definitivo pelo gestor da contratacao, se
nao houver quaisquer desconformidades a serem
saneadas pelo credenciado contratado;

7.2.4.1.2. Avaliar, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, o relatério
técnico com os ajustes promovidos pelo credenciado
contratado, a fim de conferir se as desconformidades
apontadas pela Comissdo Avaliadora foram
integralmente saneadas.

Caso sejam identificadas desconformidades na execucdo dos servigos, o
fiscal e/ou gestor, notificara formalmente o credenciado contratado para que
providencie a revisao, corregao, substituicdo no todo ou em parte do relatério,
consignando todas as informagdes requeridas no roteiro fornecido, com o
objetivo de corrigir eventuais falhas ou irregularidades e de adequar o relatério
ao que foi contratado, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis, conforme
estabelecido no subitem 6.6.5 deste Termo de Referéncia.

Caso nao tenham sido atendidas as condi¢des contratuais e técnicas na
execucgao do instrumento habil de contratacao, sera expedido oficio pelo fiscal
da contratagao para que o credenciado contratado repare, corrija, substitua,
no todo ou em parte, o relatério técnico, no prazo estabelecido no subitem
6.6.5 deste Termo de Referéncia.

O prazo para correcao e devolugao do relatério, estabelecido no subitem 6.6.5
deste Termo de Referéncia, podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, desde que o credenciado contratado,
tempestivamente, comprove a necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da manifestacdo do fiscal da contratagcdo estabelecida no subitem
7.241.

Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes no prazo de 02 (dois) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade e
aderéncia do relatério técnico aos normativos, devera ser observado o teor do
art. 143, da Lei Federal n° 14.133/2021, comunicando-se ao credenciado
contratado o pagamento parcial, no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.

7.3.
7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.
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O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira do credenciado contratado,
a responsabilidade civil pela solidez e pela segurangca dos servigos nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato,
tampouco a sua responsabilidade para quaisquer questionamentos acerca do
relatorio técnico elaborado.

O relatério técnico recebido definitivamente sera considerado o instrumento
habil para fins de cobrancga pelo credenciado contratado do servigo prestado,
conforme declaracédo expressa neste instrumento.

Nota Fiscal ou outro instrumento habil de cobranca

Para fins de exame, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.3.1.1. a data da emissao;

7.3.1.2. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.3.1.3. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.3.1.4. o valor apagar; e

7.3.1.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem
énus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser,
obrigatoriamente, acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
social e trabalhista, para fins de pagamento dos servigos executados,
conforme elencado a seguir:

7.3.3.1. Certidao Negativa de débitos relativos aos tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniéo;

7.3.3.2. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica
Estadual;

7.3.3.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
7.3.3.4. Certidao de Débito Municipal;
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7.5.2.
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7.5.4.

e
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Do Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 34 do Decreto
Estadual n° 5.545-R/2023.

Ao enviar a solicitagao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacgéo.

Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
- 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

Incumbirdo ao credenciado contratado a iniciativa e o encargo do calculo
minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante,
juntando-se o calculo da fatura.

A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura ou no documento habil
para fins de cobrancga, este sera devolvido ao credenciado contratado para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentagdo na nova apresentagdo, sem qualquer énus ou
correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo credenciado contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.

8.1.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de credenciamento, nos
termos do presente Termo de Referéncia e do futuro Edital de Credenciamento,
na forma dos artigos 78 e 79 da Lei n® 14.133/2021 e da Lei Estadual n°
9.090/2008.

A futura e eventual contratacado dar-se-a por inexigibilidade de licitagdo, nos
termos do inciso IV, do art. 74, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

O procedimento se justifica diante da i) natureza eventual da demanda dos
servicos objeto do credenciamento, ii) pela capilaridade dos locais de
execugao que abrange todas as localidades do Estado, conforme definido neste
Termo de Referéncia, iii) na vantajosidade de haver a pluralidade de
contratados simultdneos e iv) no interesse dos profissionais a serem
credenciados em prestar os servigcos de assessoramento técnico para a
elaboracao das avaliagbes que irdo subsidiar a decisao do Conselho Estadual
de Educacéao para aprovar/autorizar as condicdes da oferta de cursos técnicos
profissionais de nivel médio, de educacgao basica e de cursos de nivel superior.

O descumprimento de quaisquer condicdes previstas nos critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no edital de credenciamento correspondente, bem
como na Lei Federal n°® 14.133/2021 e na Lei Estadual n°® 9.090/2008, ensejara
o descredenciamento do profissional e a rescisao do instrumento de contratagao,
respeitado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

O profissional podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaragao
apresentada a SEDU/CEE, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
corridos.

A SEDU/CEE podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdao fundamentada, sem que reste qualquer direito de
indenizagdo em favor dos credenciados, garantindo-se o pagamento dos
servigos prestados até a data da revogacao.

9. ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DO ART. 72 DA LElI FEDERAL N°.
14.133/2021:

9.1.

9.2
9.3.
9.4.

9.5.

Documento de Formalizagdo de Demanda: elaborado conforme doc. 2025-
MPO2LM;

Analise de Riscos: elaborado conforme Anexo I-L deste Termo de Referéncia;
Estudo Técnico Preliminar: elaborado conforme doc. 2025-P22P0P;

Termo de Referéncia — TR: trata-se do presente documento que sera entranhado
no processo E-Docs 2025-7180L;

Estimativa da Despesa: a informagao se encontra no item 12 deste Termo de
Referéncia.
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9.10.

9.11.
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Pareceres técnicos e juridicos: o parecer juridico foi providenciado pela Douta
Procuradoria Geral do Estado por meio do PARECER PGE/PCA No 00188/2025
(doc. 2025-T6P6FW); Despacho PGE/PCA No 00263/2025 (doc. 2025-LMV7DB)
e DESPACHO PGE/SPGA N°. 00295/2025 (doc. 2025-FM683V). O parecer
técnico corresponde a justificativa contida no subitem 2.2 deste Termo de
Referéncia;

Compatibilidade da despesa com o0s recursos orgcamentarios: a despesa se
encontra prevista no PPA 2024-2027 e na LOA 2025, conforme demonstrado no
subitem 2.3.2 e no item 13 deste Termo de Referéncia, salientando-se que a
emissdo da reserva orgamentaria e empenho sera providenciada antes da
efetiva contratagao dos credenciados;

Comprovagao de que o contratado atende aos requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria: sera demonstrado por meio da elaboracéo das
listas de credenciados, posto que somente pode integrar a lista, quem atender
aos requisitos minimos de habilitagao;

Razao da escolha do contratado: a escolha do contratado dar-se-a por eixo
tecnologico, area e subarea de conhecimento, respeitada a ordem de
contratacao, estabelecida na lista de credenciados;

Justificativa do prego: o valor utilizado como base para a hora técnica de
assessoramento, foi explicitado no subitem 1.14.3 deste Termo de Referéncia;

Autorizagao da autoridade competente: a autorizagao para o credenciamento e,
posteriormente, para a efetiva contratagcado do credenciado, sera providenciada
em momento oportuno.

10. DA FORMA DE FORNECIMENTO

10.1.

10.2.

Os servicos serao executados por empreitada por preco unitario, nos termos do
inciso XXVIIl, do art. 6°, da Lei Federal n°. 14.133/2021 e conforme valores
estabelecidos nos subitens 1.14.1, 1.14.2 e 1.14.3 deste Termo de Referéncia.

Pela natureza do objeto ndo € possivel definir previamente o quantitativo exato
de avaliagdes a serem demandadas pela Administracdo a cada credenciado,
visto que a demanda depende da necessidade de cada instituicdo para
aprovar/autorizar seu(s) curso(s).

11. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO - JUSTIFICATIVAS

11.1.

11.2.

Os documentos exigidos para o credenciamento dos profissionais interessados,
constantes no ANEXO I-A deste Termo de Referéncia para fins de habilitacdo
juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira, técnica e académica,
sdo aqueles minimos necessarios para assegurar que o credenciado a ser
contratado, tenha condicbes e capacidade para cumprir com a finalidade de
elaborar o relatério técnico que integrara os instrumentos que irdo subsidiar o
Conselho Estadual de Educagéo (CEE) em seu processo decisorio.

Todos os documentos, certiddes e declaragbes anexas, deverao estar com prazo
vigente, a excec¢ao daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, e
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poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que realizara o
credenciamento, ou publicacdo em 6rgaos da imprensa oficial, ndo sendo
aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituicéo
aos documentos requeridos no edital correspondente.

11.3. As exigéncias de habilitacdo, especialmente aquelas relacionadas a habilitagao
técnica e econémico-financeira, sdo razoaveis e proporcionais, ndo violam o
amplo acesso ao credenciamento por parte dos interessados e se relacionam,
respectivamente, a necessidade de garantia de maior eficiéncia técnica e
econbmica no credenciamento e na execucdo do futuro instrumento de
contratagao, especialmente porque trata da qualidade da prestagao de servigos
educacionais.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo total estimado total para a contratacdo, para os exercicios de 2025 a
2027, é de R$ 301.363,20 (trezentos e um mil, trezentos e sessenta e trés reais
e vinte centavos), conforme demonstrativo na Tabela 03 a seguir:

TABELA 03 i
ESTIMATIVA TOTAL DE VALORES PARA O PERIODO DE 2025-2027
Quantidade Valor Total Vallor Total
. . Estimado por
Estimada de Estimado por .
Ano L . Exercicio com Total Geral
Avaliagées por Exercicio - oL
.. . Contribuicéao
Exercicio Profissional
Patronal
2025 70 R$ 76.736,00 R$ 15.347,20 R$ 92.083,20
2026 75 R$ 81.532,00 R$ 16.306,40 R$ 97.838,40
2027 85 R$ 92.868,00 R$ 18.573,60 R$ 111.441,60
Total Geral 230 R$ 251.136,00 R$ 50.227,20 R$ 301.363,20

12.2. As estimativas de quantitativo e valor foram baseados na vigéncia do Plano
Plurianual de A¢des da SEDU — 2025-2027.

12.3. A memodria de calculo consta no topico VI do Estudo Técnico Preliminar (doc.
2025-P22P0P).

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento para o Conselho Estadual de Educacéo,
de modo que contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:

13.1.1.  Gestao/Unidade: SEDU,;

13.1.2. Programa de Trabalho: 10.42.101.12.125. 0032. 6680 - Apoio ao Conselho
Estadual de Educacéao

13.1.3.  Fonte de Recursos: 1.500;
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Elemento de Despesa:

13.1.4.1. 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica;
13.1.4.2. 3.3.90.47 — Obrigagdes tributarias e contributivas;

Subelemento:

13.1.5.1. 06 — Servigos Técnicos profissionais;

13.1.5.2. 18 — Contribuigdes Previdenciarias sobre servigos de pessoa fisica

Se houver alteragcdo dos dados orcamentarios indicados, sera feita atualizacao
por meio de apostilamento, visto que os dados or¢camentarios, comumente, ndo
sao alterados na mudancga de exercicio.

14. GERENCIAMENTO DE RISCOS OU MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

14.1.

14.2.

14.3.

A analise de riscos esta detalhada no Anexo I-L deste Termo de Referéncia que
trata do Mapa de Gerenciamento de Riscos e que apresenta um estudo sobre
as incertezas relacionadas a conclusdo do objeto planejado. Para isso, a
investigacao foi realizada com base em experiéncias e informagdes obtidas
diretamente com os gestores e fiscais do Conselho Estadual de Educagéo.

ApoOs a avaliagao dos riscos identificados, constatou-se que a contratacao de
assessoramento técnico, por meio de profissionais especializados, para avaliar
as condigdes de oferta de cursos técnicos profissionais de nivel médio, da
educacgao basica, e de cursos de nivel superior € tecnicamente viavel. Isso se
deve ao fato de que a maioria das probabilidades de ocorréncia foi classificada
como “pouco provavel”’, além de os impactos terem sido avaliados como “baixos”.

Por fim, considerando que nao foram identificados niveis de risco médio e alto
na fase de execugdo contratual, que exija a inclusdo de obrigacbes mais
especificas a serem assumidas entre o contratado e a Sedu, em conformidade
com os incisos lll e IV, art. 20 do Decreto Estadual n°. 5.352-R/2023 e artigo 22
da Lei n°. 14.133/2021, a matriz de alocacao de riscos nao foi elaborada.

15. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

15.1.

O IMR deixara de ser adotado, em que pese ele se trate de um mecanismo que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacido do servigco e as
respectivas adequacdes de pagamento, uma vez que, no presente caso, salvo
melhor juizo, a analise de conformidade do relatorio técnico a ser realizada pela
Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n® 961-S, de 08 de julho de 2025,
€ suficiente para assegurar a qualidade dos servigos a serem contratados, na
medida que o recebimento definitivo do referido relatério, somente ocorrera se
houver o integral atendimento do roteiro que especifica os itens a serem
contemplados na avaliagdo do curso e a sua devida aderéncia aos normativos
vigentes, conforme estabelecido nos subitens 7.2.1 a 7.2.14 deste Termo de
Referéncia.
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16. DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Protecdao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando
as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissao e eliminagcado de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei
Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais”), no Decreto
Estadual n°® 4.922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, o credenciado contratado devera observar, ao longo
de toda a vigéncia do instrumento habil de contratacao, todas as obrigacdes
legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de
tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, o credenciado contratado
devera:

16.1.2.1. Notificar imediatamente a SEDU/CEE;

16.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao
requerimento; e

16.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente
coletados e em conformidade com as hipdteses legais que autorizam o
tratamento.

As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento do instrumento habil de contratagcdo e da
legislagao aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

O credenciado contratado deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o
cumprimento das obrigacbes da SEDU/CEE previstas na Lei Federal n°
13.709/2018.

Protecao de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, o
credenciado contratado devera adotar medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagdes de acessos néo
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autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracéao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

O credenciado contratado devera notificar a SEDU/CEE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais,
fornecendo informacgdes suficientes para que a SEDU/CEE cumpra quaisquer
deveres de comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protegao de Dados
e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranga.

As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacido e na
mitigacao das consequéncias de cada incidente de segurancga.

Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pelo
credenciado contratado para fora do territério do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, da SEDU/CEE, e demonstragéo da observancia da
adequada protegdo desses dados, cabendo ao credenciado contratado a
responsabilidade pelo cumprimento da legislacéo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

Responsabilidade. O credenciado contratado respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a SEDU/CEE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, do Decreto Estadual n°® 4.922-
R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a execugao deste objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo da SEDU/CEE em seu acompanhamento.

O credenciado contratado deve colocar a disposicdo da SEDU/CEE, quando
solicitado, toda informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do
disposto nestas clausulas, permitindo a realizagcdo de auditorias e inspecoes,
diretamente pela SEDU/CEE ou por terceiros por ela indicados, com relagao ao
tratamento de dados pessoais.

O credenciado contratado deve auxiliar a SEDU/CEE na elaboracéao de relatérios
de impacto a protegao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da
Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

Se a SEU/CEE constatar que dados pessoais foram utilizados pelo credenciado
contratado para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, o credenciado
contratado sera notificado para promover a cessagao imediata desse uso, sem
prejuizo da rescisdo do instrumento habil de contratacdo e de sua
responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

Eliminagao. Extinto o instrumento habil de contratagdo, independentemente do
motivo, o credenciado contratado devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados
da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a SEDU/CEE
ou elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a SEDU/CEE, por escrito,
do cumprimento desta obrigagao.

17. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

17.1.

Constituem obrigagcdes do CONTRATADO:
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17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

17.1.6.

17.1.7.

17.1.8.

17.1.9.

17.1.10.

17.1.11.

17.1.12.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Executar o servico proposto de acordo com legislacdo, formularios,
orientagdes, rotinas e prazos estabelecidos pelo CEE/ES, neste Termo de
Referéncia e/ou na Autorizagdo de Fornecimento (AF).

Manter o endereco eletrénico e demais dados de contato atualizados, durante
a vigéncia da(s) lista(s) na(s) qual(is) esta credenciado.

Responder, no prazo de até 1 (um) dia util, a contar da confirmagéao da entrega
do e-mail, manifestando-se quanto ao seu interesse e/ou disponibilidade para
realizar a visita in loco na data estimada.

Aceitar os servigos propostos na AF, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
partir da convocacéao pelo setor competente. Apés tal prazo, se ndao houver
nenhum retorno do contratado, ocorrera a decadéncia do seu direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes previstas em lei, e sera
convocado o proximo credenciado da lista.

Apresentar justificativa no caso de impossibilidade de inicio da execu¢éo dos
servigos propostos, visando analise, por parte do CEE/ES, do motivo que deu
causa ao impedimento.

Prezar pela qualidade dos servicos prestados, atendendo todas as
recomendagdes estipuladas no modelo de relatdrio fornecido pelo Conselho.

Dispor os materiais necessarios para a execugado do trabalho, como, por
exemplo, notebook.

Comunicar por escrito, através do e-mail (cee.es@sedu.es.gov.br) ao
gestor/fiscal quanto a existéncia de impedimento de ordem técnica, ética ou
legal, durante a execugao dos servigos.

Esclarecer nos prazos estabelecidos as questbes relativas aos trabalhos
desenvolvidos, quando solicitadas.

Atender a todas as recomendacgdes da Comissao Avaliadora, instituida pela
Portaria n® 961-S, de 08 de julho de 2025, quando lhe for solicitado, a qualquer
tempo, sem quaisquer custos adicionais a Contratante, inclusive ajuste do
relatorio técnico, caso a Comissao Avaliadora entenda pertinente.

Justificar o motivo e aguardar analise/resposta do gestor/fiscal, no caso de
haver algum impedimento do contratado (casos fortuitos, forca maior e
conflitos de interesse).

Providenciar para que todas as certiddes fiscais, tributarias, previdenciarias e
trabalhistas estejam regulares por ocasiao ou pagamento.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

18.1.

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
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18.1.1.

18.1.2.

18.1.3.

18.1.4.

18.1.5.

18.1.6.

18.1.7.

e
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Realizar, por meio de envio de e-mail, a consulta ao credenciado quanto a
disponibilidade e/ou interesse para realizar a visita in loco em data
previamente estimada.

Proceder com a emissao da Autorizagdo de Fornecimento (AF), detalhando
0S servigos a serem realizados.

Notificar o contratado sobre qualquer irregularidade de seu conhecimento
encontrada na execugao dos servigos.

Fornecer documentagdo necessaria ao desempenho da atividade proposta,
como os instrumentos de avaliagao e o Plano de Curso.

Verificar se todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias do
contratado estédo regulares por ocasiao da solicitagdo da emissédo da AF e do
pagamento.

Efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias uteis, de acordo com o subitem
7.4.1 deste Termo de Referéncia.

Receber, admitir e apurar denuncias feitas pelos usuarios a respeito de
irregularidades na prestagao dos servigos e/ou no faturamento deles.

19. SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1.

19.2.

19.2.1.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o
contratado que:

a)
b)

der causa a inexecugao parcial do instrumento habil de contratacao;

der causa a inexecugao parcial do instrumento habil de contratagcao que
cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecuc¢ao total do instrumento habil de contratacao;

ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentagcao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do instrumento habil de contratagao;

praticar ato fraudulento na execugao do instrumento habil de contratacéao;
comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as
seguintes sangdes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢ao parcial do
instrumento habil de contratacdo, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

50

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 50/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

19.2.2.

19.2.3.

19.2.4.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposig¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como

nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

19.2.4.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

19.2.4.2. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois
por cento) incidente sobre o valor do instrumento habil de

contratacao, para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 19.1;

19.2.4.3. Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20%
(vinte por cento) incidente sobre o valor do instrumento habil de
contratacdo, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 19.1.

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo
unico, da Lei 14.133/2021).

Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder
o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do instrumento habil de
contratacao.

A aplicagao das sancodes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagado integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n° 14.133/2021.

Na aplicagdo das sangdes serdao considerados (art. 156, § 1° da Lei
14.133/2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

Cc) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.
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19.8.

19.9.

19.9.1.

19.9.2.

19.9.3.

19.9.4.

19.9.5.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.
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Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei
14.133/2021).

A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

Antes da aplicagdo de qualquer sancdo administrativa, a Administragao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacido de defesa prévia;

A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confrmacdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a
motivacao para aplicagcao da penalidade, a sangcao que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia
sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

O contratado comunicara ao 6rgao promotor da contratacdo as mudancas de
endereco ocorridas no curso do procedimento do credenciamento da
respectiva vigéncia do instrumento habil de contratagdo, considerando-se
eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisao fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser
exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancgodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da
Lei 14.133/2021).

As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagbes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao
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contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser objeto de cobranca judicial
(art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

19.13.1. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito
Santo.

19.14. Sem prejuizo da aplicagao das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do instrumento
habil de contratagdo, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata
apuracao observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatério estadual anticorrupgéo.

20. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO:

20.1. Sera descredenciado o profissional que, apos a devida conclusdo de processo
administrativo e/ou judicial, mediante a concessao da ampla defesa e do
contraditorio, praticar as condutas indicadas a seguir:

20.1.1. Oferecer ou aceitar servicos que causem conflitos de interesses com o
objetivo da avaliagao.

20.1.2. Deixar de informar o seu impedimento/suspeicédo para executar a avaliacédo
em virtude de existir vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista ou civil com a instituicdo a ser avaliada ou que seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau de dirigentes ou empregados da referida instituicao.

20.1.3. Sofrer sangdo que gere o impedimento de licitar ou contratar com a
Administracéo Publica.

20.1.4. Sofrer condenacao penal em qualquer instancia.

20.1.5. Descumprir as exigéncias da contratacdo, em especial, se houver o “ndo
aceite” do relatorio pela Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-
S, de 08 de julho de 2025, mesmo apos solicitagdo de ajustes ou de
refazimento.
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ANEXO I-A DO TERMO DE REFERENCIA
EXIGENCIAS PARA A HABILITAGAO

DA HABILITAGAO

Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo estar com prazo vigente, a
excecado daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, e deverdo ser
apresentados no formato “PDF” para o posterior envio pelo E-Docs, para Grupo e
Comissoes — Grupos de trabalho - CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE.

Considerando que se pretende contratar um profissional, pessoa fisica, para o
assessoramento técnico, nos termos dos incisos Il, lll, § 3° do art. 148, da Resolucao
CEE-ES N°. 3.777, de 20 de outubro de 2014, o interessado, para fins de habilitagcéo,
devera comprovar os seguintes requisitos:

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do contratado,
sera verificado o eventual descumprimento das condi¢gdes que impega a pretensa
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

2.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente
pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual,

2.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal do domicilio do
profissional interessado;

2.1.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

21.6. A formalizagcdo da contratagcdo fica condicionada a regularizagdo da
documentagado comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
da aplicagdao das sancodes legais, sendo facultado a Administracdo convocar o
proximo credenciado da lista e com ele contratar, observada a ordem de
contratagado, ou revogar o procedimento.
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3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1.

3.2.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do proponente, que podera ser obtida no enderegco eletronico
https://sistemas.tjes.jus.br/certidaonegativa/sistemas/certidao/.

Considerando que sera contratado profissional para o assessoramento técnico,
nos termos do art. 70, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, ou seja, pessoa
fisica, dispensa-se as demais comprovagdes de habilitacdo econédmico-financeira
permitidas no art. 69, do mesmo diploma.

4. DOS REQUISITOS GERAIS PARA A HABILITAGAO:

41.

41.1.

4.1.2.

41.3.

41.4.

4.1.5.

Considerando que o servico de assessoramento técnico a ser prestado,
caracteriza-se como um dos instrumentos que subsidiam o procedimento
decisorio do Conselho Estadual de Educacéao, faz-se necessario ainda que o
profissional a ser credenciado atenda aos seguintes requisitos:

Ser brasileiro(a) ou estrangeiro(a) portador(a) de visto permanente, este ultimo
comprovado por meio da apresentagéo do visto expedido pelo érgdo competente;

Ser residente no Estado do Espirito Santo, comprovado por meio da apresentagao
do comprovante de residéncia (conta telefénica, conta de agua ou de energia,
entre outros);

Estar quite com as obrigagbes militares, excetuando-se esta condigdo aos
estrangeiros e as mulheres, comprovado por meio do certificado de reservista;

Estar quite com as obrigagdes eleitorais, excetuando-se esta condi¢gdo aos
estrangeiros, por meio de apresentacao da certidao de quitagao eleitoral,

Esta impedido de participar de qualquer fase do processo, quem se enquadrar em
uma ou mais das situacdes a seguir:

4.1.5.1. Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 156, incisos Ill e
IV, da Lei Federal n°. 14.133/2021;
4.1.5.2. Esteja enquadrado em quaisquer dos casos dispostos no artigo 14,

da Lei Federal n°. 14.133/2021, em especial, se exercer atividades
laborais de qualquer natureza para/na instituicdo de ensino a ser
avaliada, ou que possam configurar conflitos de interesse;

4.1.5.3. Esteja atuando como conselheiro, na condigéo de titular ou suplente,
ou de qualquer outro servidor que exerca atividades laborais no
Conselho Estadual de Educacéo.

5. HABILITAGAO TECNICA

5.1.

5.2.

5.3.

Registro ou inscricdo do proponente no seu respectivo Conselho Profissional,
quando a legislagao o exigir.

Prova de regularidade com o respectivo Conselho Profissional, quando a
legislacao o exigir.

Qualificagao académica:
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5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.4.
5.4.1.
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Exigéncia: Diploma de graduagdo em curso de nivel superior de bacharelado ou
tecndlogo ou de licenciatura, ou de especializagao, mestrado, doutorado e/ou pés-
doutorado, compativel com o eixo tecnoldgico, area e subarea de conhecimento
do curso para o qual pretende se credenciar.

5.3.1.1. Os eixos tecnologicos e os cursos pertencentes a cada eixo estao
disponibilizados no ANEXO I-B deste Termo de Referéncia e também
no sitio do Ministério da Educacao, por meio do Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos (CNCT), aprovado pelo Conselho Nacional de
Educacdo (CNE), através da Resolugdo CNE/CEB n°. 2, de 15 de
dezembro de 2020, que disciplina a oferta de cursos na educacao
profissional técnica de nivel médio, a fim de orientar e informar as
instituicdes de ensino, os estudantes, as empresas e a sociedade em
geral.

5.3.1.2. Os cursos superiores elencados no ANEXO I-B deste Termo de
Referéncia, tratam-se daqueles ofertados atualmente pelas
Instituicbes de Ensino Superior - IES, cujos cursos dependem da
aprovacao do Conselho Estadual de Educacéo.

5.3.1.21. Ressalva-se que, a qualquer tempo, pode ocorrer a
inclusdo ou exclusdo de cursos, conforme demanda das
IES, jurisdicionadas ao CEE.

Justificativa: tem a finalidade de assegurar que o profissional possua formacgéao
académica adequada e conhecimentos tedricos e técnicos compativeis com o
conteudo e as competéncias exigidas na area de atuagao. A compatibilidade entre
a formagéo e o eixo tecnoldgico garante coeréncia entre o perfil do docente ou
especialista e as demandas especificas do curso, evitando improvisagbes ou
lacunas formativas.

Além disso, o diploma é uma comprovacao formal de que o profissional passou
por uma trajetéria académica estruturada, validada por uma instituigdo de ensino
superior reconhecida, logo, com grande potencial de avaliar criteriosamente e de
forma mais assertiva o curso para o qual apresentar proposta.

Documentos comprobatérios: copia do diploma ou do certificado de graduacao,
especializagdo, de mestrado, de doutorado e/ou pds-doutorado;

5.3.3.1. A comprovagao da formacgao académica, em cursos de graduacéao e
de pods-graduacgao, sé sera aceita se os diplomas e titulos forem
expedidos por instituicdes legalizadas perante o respectivo Sistema
de Ensino e/ou expedidos, registrados ou revalidados pelos érgéos
proprios dos sistemas de ensino, na forma da legislagao.

5.3.3.2. No caso de titulo de pés-graduacédo (mestrado e doutorado), sera
aceito aquele que for oriundo de curso reconhecido pela Coordenacgao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES e,
quando expedido por érgao estrangeiro, revalidado no Brasil.

Experiéncia profissional:

Exigéncia: experiéncia laboral de, no minimo, no minimo de 01 (um) ano, seja na
docéncia ou na area técnica profissional de formacgao, desde que na area de
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5.4.3.
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conhecimento do curso ou pelo menos em area enquadrada no mesmo eixo
tecnologico do curso para o qual apresentou proposta.

Justificativa: tem a finalidade de garantir que o profissional tenha vivéncia
pratica, seja na atuagao direta na area técnica de formacao, seja no exercicio da
docéncia. A experiéncia contribui para a maturidade profissional, para a
compreensao das dinamicas do mercado de trabalho ou do ambiente educacional,
€ para a aplicagao dos conhecimentos em situacgodes reais.

Além disso, no caso do docente, a experiéncia prévia favorece o desenvolvimento
de metodologias de ensino mais eficazes e contextualizadas, enquanto que, para
o profissional da area técnica, fortalece a capacidade de integrar teoria e pratica
nas atividades desempenhadas. Em ambos os casos, o profissional tera grande
potencial de avaliar criteriosamente e de forma mais assertiva o curso para o qual
apresentar proposta.

Documentos comprobatérios: para fins de comprovacgao da experiéncia laboral,
poderao ser admitidos:

5.4.31. Declaracido do contratante, com a devida identificacado dos servigos
prestados, carga horaria e subscricao pela pessoa competente.

5.4.3.2. Contrato celebrado entre o contratante e o profissional, com a devida
identificacdo dos servigos prestados e a carga horaria, subscrito pelas
partes.

5.4.3.3. Apresentagao de Recibo de Pagamento Autbnomo — RPA.
54.34. Carteira de Trabalho.
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ANEXO I-B DO TERMO DE REFERENCIA
RELAGAO DE CURSOS A SEREM AVALIADOS
1. CURSOS DE NIiVEL TECNICO

N°. DE
ORDEM

EIXO TECNOLOGICO

CURSO

01

Ambiente e Saude

O©CoONOOTBRRWN -

. Técnico em Agente Comunitario de Saude
. Técnico em Analises Clinicas

. Técnico em Citopatologia

. Técnico em Controle Ambiental

. Técnico em Cuidados de Idosos

. Técnico em Dependéncia Quimica

. Técnico em Enfermagem

. Técnico em Equipamentos Biomédicos

. Técnico em Estética

. Técnico em Farmacia

. Técnico em Geréncia de Saude

. Técnico em Hemoterapia

. Técnico em Imagem Pessoal

. Técnico em Imobilizagdes Ortopédicas
. Técnico em Massoterapia

. Técnico em Meio Ambiente

. Técnico em Meteorologia

. Técnico em Necropsia

. Técnico em Nutricdo e Dietética
. Técnico em Optica

. Técnico em Optometria

. Técnico em Orteses e Proteses

. Técnico em Podologia

. Técnico em Prétese Dentaria

. Técnico em Radiologia

. Técnico em Reciclagem

. Técnico em Registros e Informagbes em Saude
. Técnico em Saude Bucal

. Técnico em Terapias Holisticas

. Técnico em Veterinaria

. Técnico em Vigilancia em Saude

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 58/ 152

02

Controle e Processos
Industriais

10

. Técnico em Automacao Industrial

. Técnico em Eletroeletrénica

. Técnico em Eletromecanica

. Técnico em Eletronica

. Técnico em Eletrotécnica

. Técnico em Fabricagdo Mecéanica

. Técnico em Ferramentaria

. Técnico em Fundigao

. Técnico em Instrumentacgao Industrial

. Técnico em Manutengdo Aeronautica em

Avibnicos

11

. Técnico em Manutengdo Aeronautica em

Célula

12

. Técnico em Manutengdo Aeronautica em

Grupo Motopropulsor
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_ambiente_saude_seguranca/t_necropsia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_ambiente_saude_seguranca/t_nutricao_dietetica.php
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/et_controle_processos_industriais.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_automacao_industrial.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_eletroeletronica.php
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_manutencao_automotiva.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_manutencao_celulas.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_manutencao_celulas.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_manutencao_motopropulsor.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/t_manutencao_motopropulsor.php
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N°. DE
ORDEM

EIXO TECNOLOGICO

CURSO

13. Técnico em Manutencao Automotiva

14. Técnico em Manutencdo de Maquinas
Industriais

15. Técnico em Manutencéo de Maquinas Navais
16. Técnico em Manutengao de Maquinas Pesadas
17. Técnico em Manutengdo de Sistemas
Metroferroviarios

18. Técnico em Mecanica

19. Técnico em Mecanica de Preciséo

20. Técnico em Mecatronica

21. Técnico em Metalurgia

22. Técnico em Metrologia

23. Técnico em Refrigeragao e Climatizagao

24. Técnico em Sistemas a Gas

25. Técnico em Sistemas de Energia Renovavel
26. Técnico em Soldagem

03

Desenvolvimento
Educacional e Social

. Técnico em Alimentagao Escolar

. Técnico em Arquivo

. Técnico em Biblioteconomia

. Técnico em Brinquedoteca

. Técnico em Desenvolvimento Comunitario

. Técnico em Infraestrutura Escolar

. Técnico em Laboratério de Ciéncias da Natureza
. Técnico em Multimeios Didaticos

. Técnico em Produgdo de Materiais Didaticos
Bilingues em Libras/Lingua Portuguesa

10. Técnico em Secretaria Escolar

11. Técnico em Tradugao e Interpretacao de Libras
12. Técnico em Treinamento e Instrucdo de Caes-
Guias

O©CoONOOTBRRWN -

04

Gestao e Negécios

1. Técnico em Administracao

2. Técnico em Comeércio

3. Técnico em Comeércio Exterior

4. Técnico em Condominio

5. Técnico em Contabilidade

6. Técnico em Cooperativismo

7. Técnico em Financas

8. Técnico em Logistica

9. Técnico em Marketing

10. Técnico em Qualidade

11. Técnico em Recursos Humanos
12. Técnico em Secretariado

13. Técnico em Seguros

14. Técnico em Servicos Juridicos
15. Técnico em Servicos Publicos
16. Técnico em Transagdes Imobiliarias
17. Técnico em Vendas

05

Informagao e
Comunicagao

1. Técnico em Computacao Grafica
2. Técnico em Desenvolvimento de Sistemas
3. Técnico em Informatica
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N°. DE
ORDEM

EIXO TECNOLOGICO

CURSO

4. Técnico em Informatica para Internet

5. Técnico em Manutengdo e Suporte em
Informatica

. Técnico em Programacao de Jogos Digitais

. Técnico em Redes de Computadores

. Técnico em Telecomunicacbes

06

Infraestrutura

. Técnico Aeroportuario

. Técnico em Agrimensura

. Técnico em Carpintaria

. Técnico em Desenho de Construgao Civil
. Técnico em Edificactes

. Técnico em Estradas

. Técnico em Geodésia e Cartografia

. Técnico em Geoprocessamento

. Técnico em Hidrologia

10. Técnico em Portos

11. Técnico em Saneamento

12. Técnico em Transito

13. Técnico em Transporte Aquaviario

14. Técnico em Transporte de Cargas

15. Técnico em Transporte Metroferroviario
16. Técnico em Transporte Rodoviario

O©COoONOOABRWN=_|00NOD

07

Militar

1. Técnico em Bombeiro Aeronautico

2. Técnico em Comunicacdes Aeronauticas

3. Técnico em Comunicacdes Navais

4. Técnico em Controle de Trafego Aéreo

5. Técnico em Desenho Militar

6. Técnico em Eletricidade e Instrumentos
Aeronauticos

7. Técnico em Equipamentos de Voo

8. Técnico em Estrutura e Pintura de Aeronaves
9. Técnico em Fotointeligéncia

10. Técnico em Guarda e Seguranca

11. Técnico em Hidrografia

12. Técnico em Informacgbes Aeronauticas

13. Técnico em Manobras e Equipamentos de
Convés

14. Técnico em Material Bélico

15. Técnico em Mecanica de Aeronaves

16. Técnico em Mergulho

17. Técnico em Operacgao de Radar

18. Técnico em Operagéo de Sonar

19. Técnico em Operagbes de Engenharia Militar
20. Técnico em Preparacao Fisica e Desportiva
Militar

21. Técnico em Sensores de Aviagao

22. Técnico em Sinais Navais

23. Técnico em Sinalizacao Nautica

24. Técnico em Suprimento
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Producgao Alimenticia

1. Técnico em Agroindustria
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Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

N°. DE
ORDEM

EIXO TECNOLOGICO

CURSO

. Técnico em Alimentos

. Técnico em Cervejaria

. Técnico em Confeitaria

. Técnico em Panificacao

. Técnico em Viticultura e Enologia

09

Producao Cultural e
Design

OCONOOBRWN-_2AI0O0BRMWDN

17.

18

. Técnico em Artesanato

. Técnico em Artes Circenses

. Técnico em Artes Visuais

. Técnico em Canto

. Técnico em Cenografia

. Técnico em Composicao e Arranjo

. Técnico em Conservacao e Restauro
. Técnico em Danca

. Técnico em Design de Calgados

. Técnico em Design de Embalagens

. Técnico em Design de Interiores

. Técnico em Design de Joias

. Técnico em Design de Moda

. Técnico em Design de Méveis

. Técnico em Design de Moveis

. Técnico em Design Grafico

Técnico em Estilismo e Coordenacao de Moda
. Técnico em Fabricacdo de Instrumentos

Musicais

19

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

. Técnico em Figurino Cénico

Técnico em Instrumento Musical
Técnico em Modelagem do Vestuario
Técnico em Multimidia

Técnico em Museologia

Técnico em Paisagismo

Técnico em Processos Fotograficos
Técnico em Producéo Cultural
Técnico em Produgdo de Audio e Video
Técnico em Producdo de Moda
Técnico em Publicidade

Técnico em Radio e Televisao
Técnico em Regéncia

Técnico em Teatro
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10

Producao Industrial

O©CoONOOTBRRWN -

10
11
12

. Técnico em Acucar e Alcool

. Técnico em Biocombustiveis

. Técnico em Biotecnologia

. Técnico em Calgados

. Técnico em Celulose e Papel
. Técnico em Ceramica

. Técnico em Construgao Naval
. Técnico em Curtimento

. Técnico em Joalheria

. Técnico em Modveis
. Técnico em Petroleo e Gas
. Técnico em Petroquimica
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_alimenticia/t_alimentos.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_alimenticia/t_cervejaria.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_alimenticia/t_confeitaria.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_alimenticia/t_panificacao.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_alimenticia/t_viticultura_enologia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_artesanato.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_canto.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_cenografia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_composicao_arranjo.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_design_interiores.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_design_joias.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_design_moveis.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_multimidia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_museologia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_paisagismo.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_processos_fonograficos.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_producao_audio_video.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_producao_moda.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_publicidade.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_radio_televisao.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_cultural_design/t_regencia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_acucar_alcool.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_biocombustiveis.php
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_ceramica.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_contrucao_naval.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_curtimento.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_joalheria.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_moveis.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_petroleo_gas.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_producao_industrial/t_plasticos.php

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Tel.: (27) 3636. 7858 -

E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

N°. DE

ORDEM EIXO TECNOLOGICO

CURSO

13. Técnico em Planejamento e Controle da

Producéao

14. Técnico em Plasticos

15. Técnico em Processamento da Madeira
16. Técnico em Processos Graficos

17. Técnico em Quimica

18. Técnico em Téxtil

19. Técnico em Vestuario

20. Técnico em Vidros

11 Recursos Naturais

. Técnico em Agricultura

. Técnico em Agroecologia
. Técnico em Agronegocio
. Técnico em Agropecuaria
. Técnico em Apicultura

. Técnico em Aquicultura

. Técnico em Cafeicultura

. Técnico em Florestas

. Técnico em Fruticultura
10. Técnico em Geologia
11. Técnico em Mineragao
12. Técnico em Pesca

13. Técnico em Recursos Pesqueiros
14. Técnico em Zootecnia

O©CoONOOTBRRWN -

12 Seguranga

. Técnico em Defesa Civil
. Técnico em Prevengao e Combate a Incéndio
. Técnico em Seguranca do Trabalho

13 Turismo, Hospitalidade e
Lazer

. Técnico em Agenciamento de Viagem

. Técnico em Eventos

. Técnico em Gastronomia

. Técnico em Guia de Turismo

. Técnico em Hospedagem

. Técnico em Lazer

. Técnico em Servico de Restaurante e Bar

NO AR, WN=2WON =

*Atualizado em 04-07-2025

Os eixos tecnologicos e os cursos pertencentes a cada eixo estao disponibilizados
no sitio do Ministério da Educagao, por meio do Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos (CNCT), aprovado pelo Conselho Nacional de Educag¢ao (CNE), através
da Resolugao CNE/CEB n°. 2, de 15 de dezembro de 2020, que disciplina a oferta
de cursos na educacgao profissional técnica de nivel médio, a fim de orientar e
informar as instituicées de ensino, os estudantes, as empresas e a sociedade em

geral.

2. CURSOS DE NIiVEL SUPERIOR A SEREM AVALIADOS E GRADUAGAO

REQUERIDA DO ESPECIALISTA
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o
(;lRDEI)EIiII CURSO A SER AVALIADO GRADUAGAO REQUERIDA
01 Administragéo Administragéo
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/et_recursos_naturais.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_agricultura.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_agroecologia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_agronegocio.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_agropecuaria.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_aquicultura.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_cafeicultura.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_florestas.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_fruticultura.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_geologia.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_mineracao.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_pesca.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/t_recursos_pesqueiros.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_seguranca/t_defesa_civil.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_seguranca/t_seguranca_trabalho.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_agenciamento_viagem.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_eventos.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_guia_turismo.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_hospedagem.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_lazer.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_turismo_hospitalidade_lazer/t_restaurante.php

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

o
Okbest | CURSO A SER AVALIADO GRADUAGAO REQUERIDA
02 Ciéncias Biologicas Biologia, Ciéncias Bioldgicas
03 Direito Direito
04 Enfermagem Enfermagem
05 Farmacia Farmacia
06 Geografia Geografia
07 Histéria Histéria
08 Letras Letras
09 Musica Musica
10 Pedagogia Pedagogia ou Curso Normal Superior
11 Psicologia Psicologia
12 Servico social Assistente social

*Tratam-se cursos superiores ofertados pela IES jurisdicionadas ao CEE.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

ANEXO I-C DO TERMO DE REFERENCIA

FORMULARIO DE IN§CRIQAO PARA AVALIAR AS CONI?IQ()ES’DE OFERTA DA
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO

1. O candidato pode se inscrever em mais de um eixo tecnolégico, mas devera
preencher um formulario para cada caso, juntando os documentos
comprobatoérios relativos ao eixo assinalado.

2. Os documentos referentes aos anexos lll e IV devem ser enviados em PDF

unico.

3. DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF:

Identidade:

Endereco Residencial no Espirito Santo:

Telefones para contato:

Endereco Eletrénico:

Dados Bancarios

Banco Cédigo do Banco

Agéncia

Conta Corrente:

Curso de Graduagao:

4. OPGAO DE INSCRIGAO [assinalar somente um eixo tecnolégico]

01T. Ambiente e Saude

02T. Controle e Processos Industriais

03T. Desenvolvimento Educacional e Social
04T. Gestao e Negocios

05T. Informagao e Comunicagao

06T. Infraestrutura
07T. Militar

08T. Producgao Alimenticia

09T. Produgéao Cultural e Design
10T. Producao Industrial

11T. Recursos Naturais

12T. Seguranga

13T. Turismo, Hospitalidade e Lazer

Declaro ter conhecimento do Edital de Credenciamento N°

condi¢des € normas n

Data: de

ele estabelecidas.

de20

[ Ry S Ry S S T | S S S—, U T_— S_— S_—— —

e que aceito todas as
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http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_controle_processos_industriais/et_controle_processos_industriais.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_apoio_educacional/et_apoio_educacional.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_gestao_negocios/et_gestao_negocios.php
http://pronatec.mec.gov.br/cnct/et_recursos_naturais/et_recursos_naturais.php

e

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

ANEXO I-D DO TERMO DE REFERENCIA

FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA AVALIAGAO DE CURSOS DE ENSINO

SUPERIOR

1. Para cada curso que o candidato se inscrever devera preencher uma ficha
individual com os documentos comprobatérios.

2. Os documentos referentes aos anexos lll e IV devem ser enviados em PDF

unico.

3. DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF:

Identidade:

Endereco Residencial no Espirito Santo:

Telefones para contato:

Endereco Eletrénico:

Dados Bancarios

Banco

Caédigo
Banco

do | Agéncia

Conta Corrente:

Maior
Titulagao

( ) Graduagao

() Especializagao ( ) Mestrado

( ) Doutorado

4. OPGAO DE INSCRIGAO

01S. Administracao
02S.
03S.
04S.
05S.
06S.
07S.

Direito
Enfermagem
Farmacia
Geografia
Historia

08S. Letras

09S. Mdusica

10S. Pedagogia
11S. Psicologia
12S. Servigo Social

Outros Cursos: .........

Ciéncias Biologicas

Declaro ter conhecimento do Edital de Credenciamento N°
condi¢des e normas nele estabelecidas.

Data: de

de20

———— e e e e
—_— e e e e e e e et el ] e

e que aceito todas as
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1.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

ANEXO I-E DO TERMO DE REFERENCIA

FORMULARIO DE !NSCRI(}AO PARA AVP:LIA(}AO DA INFRAESTRUTURA
TECNOLOGICA PARA EDUCACAO A DISTANCIA - EAD

DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF:

Identidade:

Enderego

Residencial no Espirito Santo:

Telefones para contato:

Endereco

Eletronico:

Dados Bancarios

Banco

Cédigo do Banco

Agéncia

Conta Corrente:

Maior

Titulagao

( ) Graduagdao | ( ) Especializagao

( ) Mestrado | ( ) Doutorado

Declaro ter conhecimento do Edital de Credenciamento N°

condicbes

Data:

e normas nele estabelecidas.

de de20

e que aceito todas as
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

ANEXO I-F DO TERMO DE REFERENCIA
RELATORIO TECNICO PARA AVALIACAO DE CURSO TECNICO

1. ORIENTAGCOES PARA O ESPECIALISTA
1.1. Ler o Plano de Curso (PC), antes da visita in loco.

1.2. Anotar as duvidas e/ou questionamentos que tiver em relagao as informagdes do
Plano de Curso para serem sanadas ou respondidas pela assessoria técnica ou
pela instituicdo de ensino.

1.3. Conferir, antes da visita in loco, a ultima versao do Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos que esta disponivel no site do CEE-ES e indicar, no seu Relatério, a data
da versao consultada.

1.4. Tirar fotos dos laboratorios, da biblioteca e de outros espagos que julgar
necessarios.

1.5. Inserir as legislagdes e as fontes de consulta utilizadas para embasar o seu
Relatério.

1.6. Observar a coeréncia dos documentos elaborados, no dia da visita (instrumento
de avaliagdo e termo de visita) com o relatdrio final. As informagdes nestes
documentos precisam ser coerentes para que o mantenedor tenha ciéncia dos
problemas apontados, durante a visita técnica, e para subsidiar a analise da
assessoria técnica.

1.7. Qualquer duvida, entrar em contato com o (a) Assessor(a)responsavel pela
analise do processo.

RELATORIO TECNICO

IDENTIFICAGAO

N°. do Processo CEE
Nome do Especialista
Data

Inicio da Visita

Término da Visita

DADOS DA INSTITUIGAO

Instituicao de Ensino

Mantenedor
CNPJ da Instituicao

Dirigente Escolar
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Curso(s) a ser(em)

modalidade de oferta

avaliado(s) e

2.
2.1.

2.2,
2.3.

2.4,
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

3.

ROTEIRO PARA ESPECIALISTAS DOS CURSOS TECNICOS

Indicar o nome do curso, eixo tecnolégico e qualificagbes intermediarias (se
houver) em consonancia com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos- CNTC

Verificar se o perfil profissional de conclusao esta em consonancia com o CNCT.

Informar se a organizagao curricular do curso estd em consonancia com as
condigdes definidas pelo CNCT.

Verificar se a carga horaria total do curso atende ao CNCT.

Analisar se as ementas dos componentes curriculares atendem ao perfil
profissional de conclusao definido.

Analisar se a bibliografia basica e a bibliografia complementar estdo em
consonancia com o ementario dos componentes curriculares.

Verificar se as obras citadas nos ementarios dos componentes curriculares
correspondem aos livros que estao na biblioteca fisica ou na biblioteca virtual.
Caso o acervo seja fisico, verificar se ha, pelo menos, trés exemplares para cada
referéncia, e dois titulos da bibliografia complementar, com, pelo menos, um
exemplar de cada um, conforme determinado pelo artigo 69 da Resolu¢do CEE
n® 3.777/2014.

Verificar se a instituicdo dispde do(s) laboratério (s) como exigido (s) pelo CNCT
ou se os laboratérios multifuncionais atendem a proposta do curso,
considerando o CNCT, a seguranga, o conforto e o atendimento aos alunos.

Verificar se os mobiliarios e equipamentos/utensilios descritos no Plano de Curso
(PC) estao nos laboratdrios especificos dos cursos.

Verificar se os laboratérios especificos tém equipamentos, materiais, utensilios
suficientes e adequados para a autorizagéo do curso e para o numero de vagas
pleiteadas. Caso nao esteja, listar os equipamentos, os materiais necessarios
para o inicio do curso e para os modulos seguintes.

Verificar se a instituicdo dispde de softwares especificos para o curso, se estiver
indicado no CNCT. Caso nao haja softwares especificos, sugeri-los.

Verificar se a formagao académica dos professores esta em conformidade com
as disciplinas lecionadas por eles, caso n&o esteja, sugerir quais os cursos de
graduacgao das areas afins atendem ao ementario proposto.

No caso de autorizagado/aprovacao verificar se ha Convénio de Estagio
Obrigatério ou se ha Termo de Previsio de Convénio de Estagio
Supervisionado Obrigatério e se 0 campo de atuagao estd em conformidade
com o perfil profissional do(s) curso(s) técnico(s).

CONCLUSAO

68

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 68/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

3.1. O especialista devera fazer um relato sobre a sua percepgao avaliativa, mediante
os itens elencados acima, informando se os recursos e a infraestrutura
disponibilizados pela instituicdo atendem as exigéncias do curso, em
conformidade com o CNCT e com a legislacao vigente.

Local e Data / /

Assinatura do Especialista

69

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 69/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

e

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

ANEXO I-G DO TERMO DE REFERENCIA
RELATORIO TECNICO PARA AVALIAGAO DE CURSO DE ENSINO SUPERIOR

1. ORIENTAGCOES PARA O ESPECIALISTA
1.1. Ler o Plano de Curso (PC), antes da visita in loco.

1.2. Anotar as duvidas e/ou questionamentos que tiver em relagao as informagdes do
Plano de Curso para serem sanadas ou respondidas pela assessoria técnica ou
pela instituicdo de ensino.

1.3. Conferir, antes da visita in loco, a ultima versdo do Cadastro Nacional de Cursos
Superiores - CNCS que esta disponivel no site do CEE-ES e indicar, no seu
Relatério, a data da versao consultada.

1.4. Tirar fotos dos laboratorios, da biblioteca e de outros espagos que julgar
necessarios.

1.5. Inserir as legislagdes e as fontes de consulta utilizadas para embasar o seu
Relatério.

1.6. Observar a coeréncia dos documentos elaborados, no dia da visita (instrumento
de avaliagdo e termo de visita) com o relatdrio final. As informagdes nestes
documentos precisam ser coerentes para que o mantenedor tenha ciéncia dos
problemas apontados, durante a visita técnica, e para subsidiar a analise da
assessoria técnica.

1.7. Qualquer duvida, entrar em contato com o (a) Assessor(a)responsavel pela
analise do processo.

RELATORIO TECNICO

IDENTIFICAGAO

N°. do Processo CEE
Nome do Especialista
Data

Inicio da Visita

Término da Visita

DADOS DA INSTITUIGAO

Instituicao de Ensino

Mantenedor
CNPJ da Instituicao

Dirigente Escolar

70

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 70/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Curso(s) a ser(em)

modalidade de oferta

avaliado(s) e

2.
2.1.
2.2,

2.3.

2.4,
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

3.

ROTEIRO PARA ESPECIALISTAS DOS CURSOS SUPERIORES

Indicar o nome do curso em consonancia com o Catalogo.

Verificar se o perfil profissional de conclusdo estd em consonancia com o
Catalogo.

Informar se a organizagao curricular do curso estd em consonancia com as
condigdes definidas pelo Catalogo.

Verificar se a carga horaria total do curso atende ao Catalogo.

Analisar se as ementas dos componentes curriculares atendem ao perfil
profissional de conclusao definido.

Analisar se a bibliografia basica e a bibliografia complementar estdo em
consonancia com o ementario dos componentes curriculares.

Verificar se as obras citadas nos ementarios dos componentes curriculares
correspondem aos livros que estao na biblioteca fisica ou na biblioteca virtual.
Caso o acervo seja fisico, verificar se ha, pelo menos, trés exemplares para cada
referéncia, e dois titulos da bibliografia complementar, com, pelo menos, um
exemplar de cada um, conforme determinado pelo artigo 69, da Resolugédo CEE
n® 3.777/2014.

Verificar se a instituicdo dispde do(s) laboratorio (s) como exigido (s) pelo
Catalogo ou se os laboratérios multifuncionais atendem a proposta do curso,
considerando o Catalogo, a seguranga, o conforto e o atendimento aos alunos.

Verificar se os mobiliarios e equipamentos/utensilios descritos no Plano de Curso
(PC) estao nos laboratdrios especificos dos cursos.

Verificar se os laboratérios especificos tém equipamentos, materiais, utensilios
suficientes e adequados para a autorizagéo do curso e para o numero de vagas
pleiteadas. Caso nao esteja, listar os equipamentos, os materiais necessarios
para o inicio do curso e para os modulos seguintes.

Verificar se a instituicdo dispde de softwares especificos para o curso, se estiver
indicado no Catalogo. Caso nao haja softwares especificos, sugeri-los.

Verificar se a formagao académica dos professores esta em conformidade com
as disciplinas lecionadas por eles, caso n&o esteja, sugerir quais os cursos de
graduacgao das areas afins atendem ao ementario proposto.

No caso de autorizagado/aprovacao verificar se ha Convénio de Estagio
Obrigatério ou se ha Termo de Previsio de Convénio de Estagio
Supervisionado Obrigatério e se 0 campo de atuagao estd em conformidade
com o perfil profissional do(s) curso(s) superior(es).

CONCLUSAO
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3.1. O especialista devera fazer um relato sobre a sua percepgao avaliativa, mediante
os itens elencados acima, informando se os recursos e a infraestrutura
disponibilizados pela instituicdo atendem as exigéncias do curso, em
conformidade com o Catalogo e com a legislagao vigente.

Local e Data / /

Assinatura do Especialista
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ANEXO I-H DO TERMO DE REFERENCIA

RELATORIO TECNICO PARA AVALIAGAO DAS PLATAFORMAS DOS CURSOS
EM EAD

1. ORIENTAGOES PARA O ESPECIALISTA
1.1. Ler o Plano de Curso (PC), antes da visita in loco;

1.2. Anotar as duvidas e/ou questionamentos que tiver em relagao as informagdes do
Plano de Curso para serem sanadas ou respondidas pela assessoria técnica ou
pela instituicdo de ensino;

1.3. Inserir as legislagcdes e as fontes de consulta utilizadas para embasar o seu
Relatorio;

1.4. Tirar fotos da plataforma e anexar documentos, no seu Relatério, que considere
relevantes;

1.5. Observar a coeréncia dos documentos elaborados, no dia da visita (instrumento
de avaliagdo e termo de visita) com o relatdrio final. As informagdes nestes
documentos precisam ser coerentes para que o mantenedor tenha ciéncia dos
problemas apontados, durante a visita técnica, e para subsidiar a analise da
assessoria técnica.

1.6. Qualquer duvida, entrar em contato com o (a) Assessor(a) responsavel pela
analise do processo.

RELATORIO TECNICO

IDENTIFICAGAO

N°. do Processo CEE
Nome do Especialista
Data

Inicio da Visita

Término da Visita

Instituicao de Ensino

Mantenedor
CNPJ da Instituicao

Curso(s) a ser(em)
avaliado(s) e modalidade
de oferta

Coordenador(a) do
Nucleo Central (EaD)
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Coordenador(a) de Polo

(EaD)

2. O especialista em EaD devera observar, descrever, analisar e avaliar o
ambiente virtual, destacando os seguintes itens:

2.1.
2.2,

2.3.
2.4,
2.5.

2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

2.10.
2.11.
2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

As ferramentas disponiveis na plataforma para uso dos alunos e dos professores.

Os recursos de tecnologia da informagdo e comunicagéo (TIC) e do suporte
técnico.

Os recursos na plataforma para atender as pessoas com deficiéncia.
O material didatico audiovisual utilizado.

A articulacdo e complementaridade dos materiais impressos e dos materiais
audiovisuais.

O guia do estudante (material instrucional do aluno).

O guia de conteudo (mddulos, unidade, etc.) para o estudante.

Os mecanismos de autoavaliacdo dos estudantes.

O sistema de interagao em EaD.

As ferramentas na plataforma de avaliagdo da aprendizagem.

O sigilo e a seguranca nas avaliagcdes de aprendizagem dos estudantes.

A disponibilizagdo das videoaulas referentes aos componentes curriculares
(verificar se ha, pelo menos, as do primeiro modulo/etapa).

O calendario na plataforma EaD com a previsao das aulas presenciais e das aulas
online.

A velocidade de internet contratada (se ela é compativel com a quantidade de
vagas solicitadas e com o numero de alunos da instituicao).

O acesso a biblioteca virtual (verificar também se o contrato com a biblioteca
virtual atende ao numero de acessos).

3. Conclusao

3.1. O especialista devera expor a sua percep¢ao avaliativa a respeito das condicdes
da plataforma analisada, mediante os itens observados, informando se a
plataforma disponibilizada pela instituicao atende as exigéncias do curso em EaD,
para o qual a instituicao solicita autorizacao.

Local e Data / /

Assinatura do Especialista
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ANEXO |-l DO TERMO DE REFERENCIA

RELATORIO TECNICS) PARA AVALIAGAO DE POLO PRESENCIAL PARA A
EDUCACAO PROFISSIONAL NA MODALIDADE EaD

INSTRUMENTO DE AVALIAGAO CEE-ES N°. 03

_ APROVA(}AO/AUTORIZA(;AO E RENOVAGAO DE _
APROVACAO/AUTORIZACAO DE POLO PRESENCIAL PARA A EDUCACAO
PROFISSIONAL NA MODALIDADE EaD

Nome da Instituicao:

Endereco do Polo:

Curso a ser oferecido:

Caédigo da instituigdo no Censo Escolar: ...........cccmriiiieireceeeencnccssncsnnnn,

Vitoria, 2023
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Observagoes:

1. N&o se calcula uma pontuacéo final, mas se pontua cada item observando se ele
atende as condi¢des basicas para o trabalho do polo;

2. Os itens que n&o atenderem a essas condigdes serdao objeto das analises e dos
pareceres posteriores, resultando em:

a) indeferimento da proposta;

b) sobrestamento do processo para atendimento aos itens nao satisfatorios;
c) aprovacgado com condigdes a serem atendidas em prazos determinados; e
d) aprovacao final.
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INSTRUGOES:
Este instrumento se compde das seguintes partes:

1. As contextualizacdes da instituicdo, do curso e do polo presencial serdo elaboradas
pela propria instituicdo de ensino e suas analises constituirdo uma importante
referéncia para os avaliadores, o relator e os 6érgéos do Sistema de Ensino do Estado,
mas nao fazem parte do calculo do conceito do polo.

2. Os requisitos legais e normativos sdo essencialmente regulatorios, cabendo aos
avaliadores registrar o seu cumprimento ou n&o, e também n&o fazem parte do
calculo do conceito do polo.

3. Na avaliagdo do polo serdo consideradas as dimensdes que o estruturam (corpo
docente, técnico-administrativo e infraestrutura) com os critérios de analise
apresentados a seguir.

4. A avaliagao global do Polo sera constituida pelos seguintes elementos:

4.1. Parecer técnico da comissao avaliadora, com assinatura dos avaliadores e a data
da avaliacéo;

4.2. Relatério técnico da assessoria do Conselho;

4.3. Parecer da relatoria da CEPES.

5. Condigdes para aprovacao/autorizagao ou renovacgao de aprovacao/autorizagao:
5.1. Cumprimento dos requisitos legais normativos;

5.2. Cumprimento dos demais itens com opc¢des minimas do nivel suficiente;

5.3. Cumprimento dos requisitos com opg¢des Sim ou Nao.

1. CONTEXTUALIZAGAO DA INSTITUIGAO DE ENSINO E DO CURSO

1.1. Para Instituicbes sediadas no Espirito Santo a contextualizacdo deve conter,
obrigatoriamente, as seguintes informacgoes:

a) ldentificagdo da Mantenedora (endereco, razéo social, CNPJ);

b) Instituicdo educacional ofertante do curso (nome, endereco, atos de
credenciamento do CEE-ES para a oferta EaD, com datas de publicagdo no
Diario Oficial, regimento escolar aprovado);

c) Base legal para a oferta do curso (Atos de aprovagao/autorizagao do curso na
modalidade EaD, autorizagéo e endereco do Nucleo Central).

1.2. Para Instituicbes sediadas em outros Estados da Federacao ou no Distrito Federal
a contextualizagao deve conter, obrigatoriamente, as seguintes informacgdes:

a) ldentificagdo da Mantenedora (enderego no local de origem, razdo social,
CNPJ);

b) Instituicdo educacional ofertante do curso (nome, enderego, atos de
credenciamento do Conselho Estadual ou Distrital para a oferta EaD, com
datas de publicagao no respectivo Diario Oficial, incluindo a autorizacéo para
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a oferta em EaD fora da unidade federada sede e regimento escolar

aprovado);

c) Base legal para a oferta do curso (atos legais de aprovacgéo/autorizagdo do
curso no local sede da Instituicdo, na modalidade EaD, com datas de
publicagao no respectivo Diario Oficial).

Sintese da contextualizagao

2. CONDIGOES LEGAIS PARA A INSTALAGAO DO POLO
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Dispositivo legal Explicitagdo do dispositivo | SIM | NAO | NSA
Condicdes de acesso para O polo apresenta condi¢des de

1 |pessoas com deficiéncia e/ou 3C?S.SAO _para / pessoai_l_ dcodm

mobilidade reduzida eticiencia - e/ou  mobilidade
' reduzida?

2 |Existéncia de banheiros Sanﬁgﬁogoszu'romﬁ;aéigoes acig
apropriados para pessoas com prop P
necessidades especiais pessoas com necessidades

especiais?
O imovel é de propriedade da
mantenedora?
O imével esta sob o regime de
Condigées de propriedade do comodato com periodo minimo
3 imével sede do polo de contrato de cinco anos,
P renovavel?
O imovel estd alugado com
periodo minimo de contrato de
cinco anos, renovavel?
Regime de contratagdo dos | O pessoal docente e técnico-

4 docentes e do pessoal técnico- | administrativo do polo esta

administrativo contratado de forma legal?

3. AVALIAGAO DAS CONDIGOES DE INFRAESTRUTURA E ACADEMICAS DO

3.1.

POLO

Indicadores Classificatorios — Nivel minimo: 3
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Indicador 3.1.1

Conceito

Critérios de analise

O polo possui espago
apropriado para as atividades
administrativas do curso.

Ndo possui espago apropriado para as
atividades administrativas do curso.

Possui espaco insuficiente para as atividades
administrativas do curso.

Possui espago suficiente para as atividades
administrativas do curso.

Possui espago muito bom para as atividades
administrativas do curso.

Possui espago excelente para as atividades
administrativas do curso.

Indicador 3.1.2

Conceito

Critérios de analise

O polo tem sala apropriada
para atividades e avaliagdes
presenciais e que atende o
numero de vagas do curso.

Nao possui sala apropriada para atividades e
avaliacbes presenciais e que atende o numero
de vagas do curso.

Possui espaco insuficiente para atividades e
avaliacdes presenciais e que atende o numero
de vagas do curso.

Possui espacgo suficiente para atividades e
avaliacdes presenciais e que atende o numero
de vagas do curso.

Possui espaco muito bom para atividades e
avaliacbes presenciais e que atende o numero
de vagas do curso.

Possui espaco excelente para atividades e
avaliacbes presenciais e que atende o nUmero
de vagas do curso.

Indicador 3.1.3

Conceito

Critérios de analise

A sala de aula presencial
possui instalagdes adequadas
de quadro, projetor, carteiras,
iluminagao, ventilacdo e ar-
refrigerado.

1

Nao possui essas instalagdes mencionadas.

2

Possui essas instalagdes mencionadas de
forma inadequada.

Possui essas instalacbes de forma
adequada.

Possui essas instalagdes de forma muito boa.

Possui essas instalagdes de forma excelente.
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Indicador 3.1.4 Conceito Critérios de analise
1 Nao possui espago com essas condi¢cdes
basicas.
_ 2 Possui espaco insuficiente com essas
O polo possui espago para condigbes basicas.
estudo dos alunos, com :
computadores  ligados  ao 3 Possui espago que atende razoavelmente
nucleo central e localizagdo de essas condigoes basicas.
material bibliografico. 4 Possui espaco que atende muito bem essas
condicoes basicas.
5 Possui espagco que atende de maneira
excelente essas condicdes basicas.
Indicador 3.1.5 Conceito Critérios de analise
1 Nao tem rede para uso dos alunos.
O polo tem rede de internet 2 Tem rede insuficiente para uso dos alunos.
com capacidade adequada —
para uso dos alunos 3 Tem rede suficiente para uso dos alunos.
4 Tem rede muito boa para uso dos alunos.
5 Tem rede excelente para uso dos alunos.
Indicador 3.1.6 Conceito Critérios de analise

O polo ndo tem material bibliografico
basico e/ou complementar do curso na
forma fisica quando nao for disponivel
na forma virtual.

O polo tem material bibliografico basico
e/ou complementar na forma fisica
insuficiente quando n&o for nao for
disponivel na forma virtual.

O polo tem material bibliografico
basico e/ou complementar do curso
na forma fisica quando n&o for
disponivel na forma virtual

O polo tem material bibliografico basico
e/ou complementar na forma fisica
suficiente quando nao for disponivel na
forma virtual.
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O polo tem material bibliografico basico
e/ou complementar muito bom na forma
fisica quando nao for disponivel na
forma virtual.

O polo tem material bibliografico basico
e/ou complementar na forma fisica
excelente quando nao for disponivel na
fora virtual.
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Indicador 3.1.7 Conceito Critérios de analise
1 O polo ndo tem as instalagdes laboratoriais
que atendem aos dispositivos do CNCT.
O polo tem instalagdes laboratoriais que
2 atendem de maneira insuficiente aos
dispositivos do CNCT.
0 polo_ . tem instalagoes O polo tem instalagdes laboratoriais que
laboratoriais para o0 curso . e
; e 3 atendem de maneira suficiente aos
conforme os dispositivos do . i
. : dispositivos do CNCT.
Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos - CNCT O polo tem instalagdes laboratoriais que
4 atendem muito bem aos dispositivos do
CNCT.
O polo tem instalagdes laboratoriais que
5 atendem de maneira excelente aos
dispositivos do CNCT.
Indicador 3.1.8 Conceito Critérios de analise
1 Menos de 50% do quadro docente atende.
O quadro docente _atuante no 2 Entre 50% e 99% do quadro docente atende.
polo atende ao disposto no
Artigo 58 da Resolugdo CEE- 3 O quadro docente atende plenamente.
ES 3.777/2014 4 O quadro docente atende plenamente e 30%
tém pos-graduacéo /afo sensu na area.
5 Atende plenamente e pelo menos 50% tém
poés-graduacao /lato sensu na area.
Indicador 3.1.9 Conceito Critérios de analise
1 Menos de 50% do quadro docente atende.
O quadro dqcente at~uant,e ho 2 Entre 50% e 99% do quadro docente atende.
polo atende a formacéao basica
em EaD conforme definido no 3 Todos os docentes tém formagao minima de
Artigo 61 da Resolugédo CEE- 120 horas.
ES 3.777/2014 4 Entre 30 e 50% dos docentes tém pds-
graduacéo /ato sensu em EaD.
5 Mais de 50% dos docentes tém pos-

graduacéo /ato sensu em EaD.

81


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Indicador 3.1.10 Conceito Critérios de analise
Apenas uma porcentagem de até 50% das
1 atividades presenciais estdo atribuidas a
docentes do polo.
Uma porcentagem entre 50 e 99% das
2 atividades presenciais estdo atribuidas a
As atividades presenciais dos docente do polo.
componentes curriculares do 3 Todas as atividades presenciais estédo
curso estdo atribuidas a atribuidas a docentes do polo.
docentes lotados no polo. Todas as atividades presenciais incluindo a
4 correcao dos trabalhos de avaliacdo estao
atribuidas a docentes do polo.
Todas as atividades presenciais incluindo a
5 elaboracido e correcdo dos trabalhos de
avaliacao estao atribuidas a docentes do polo.
Indicador 3.1.11 Conceito Critérios de analise
1 Estdo completamente a cargo de docentes
lotados no nucleo central.
2 Estdo em grande maioria a carga de docentes
lotados no nucleo central.
As atividades de tutoria do 3 Estdo divididas igualmente entre docentes
curso lotados no nucleo central e no polo.
4 Estao preferencialmente a cargo de docentes
lotados no polo.
5 Estdo integralmente a cargo de docentes

lotados no polo.

3.2. Indicadores com Opg¢des Sim ou Nao
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Indicador 3.2.1 Conceito Critérios de analise
Nos cursos com Estagio Curricular 1 Sim
obrigatério ha docente responsavel pela ~
supervisdo dessas atividades. 0 Nao
Indicador 3.2.2 Conceito Critérios de analise
O polo tem coordenador administrativo 1 Sim
responsavel pelas atividades ali realizadas. 0 Nzo
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Indicador 3.2.3 Conceito Critérios de analise
O plano de funcionamento do polo inclui 1 Sim
todas as atividades presenciais das turmas
dos cursos ali ofertados. _
0 Néo

Nos processos de renovagao de aprovagao/autorizagao incluir os seguintes itens

de avaliagao:

Indicador 3.2.4 Conceito Critérios de analise
Em curso com Estagio Curricular obrigatdrio 1 Sim
ha convénios institucionais em vigor para ~
realizacdo do estagio. 0 N&o

Indicador 3.2.5 Conceito Critérios de analise
O Quadro de Evolugcdo das Matriculas do 1 Sim
curso no polo foi apresentado pela instituicao. 0 N3o

QUADRO RESUMO DE AVALIAGCAO
QUADRO DE CUMPRIMENTO DOS INDICADORES

INDICADORES CLASSIFICATORIOS
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Item Indicadores Nao Suficiente Suficiente

311 Espaco fisico administrativo

3.1.2 Sala para atividades presenciais

313 Adequagéo da sala de atividades
presenciais

314 Espaco de uso académico multiplo

3.1.5 Qualidade da internet sem fio no polo

3.1.6 Material bibliografico

3.1.7 Laboratdérios CNCT

31.8 Formac&o académica dos docentes do
polo

3.1.9 Formacgao em EaD dos docentes do polo

3.1.10 Atividades docentes presenciais

3.1.11 Atividades de tutoria do curso
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INDICADORES SIM/NAO

Item Indicadores

Sim Nao

3.21 Supervisor de Estagio Curricular Obrigatorio

3.2.2 Coordenador Administrativo do Polo

3.23 Plano completo de funcionamento do Polo

Incluir nos processos de renovagao

3.24 Convénios de Estagio Curricular Obrigatério em vigor

3.2.5 Quadro de Evolucao de Matriculas do Curso no Polo

Total

RESUMO DOS INDICADORES SATISFATORIOS (Nota = 3) e SIM

Aprovacgao ou Autorizagao

Renovagdao de Aprovagdo ou

Autorizacao

Indicadores

Satisfatorios

Porcentagem

Satisfatorios

Porcentagem

Classificatorios

Sim/Nao

Total

Parecer técnico da comissao avaliadora

Pontos fortes da proposta:

Pontos fracos da proposta:

Indicadores e condigoes legais a serem revistos pela instituigao:
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Nome e assinatura dos avaliadores:

Local e data:
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ANEXO I-J DO TERMO DE REFERENCIA

RELATORIO TECNICO PARA AVALIAGAO DE ETAPA(S) E/OU MODALIDADE(S)
DE ENSINO DA EDUCAGAO BASICA

INSTRUMENTO DE AVALIAGAO N° 05/ EB

APROVAGAO, RENOVAGAO DE APROVAGAO, AUTORIZAGAO, RENOVAGAO
DE AUTORIZAGAO RECONHECIMENTO, RENOVAGAO DE RECONHECIMENTO
DE CURSO(S), ETAPA(S) E/OU MODALIDADE(S) DE ENSINO DA EDUCAGAO
BASICA

Nome da Instituicao:

Caédigo da instituicdao no Censo Escolar:

Versao 2/2017

Vitoria, 2019

86
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INSTRUGOES
Este instrumento de avaliagao € composto pelas seguintes partes:

1. Contextualizagao da instituicdo da(s) etapa(s) e/ou modalidade(s), elaborada(s) pela
prépria instituicdo. A analise desses elementos constituird uma importante referéncia
para os avaliadores, relator e 6rgaos do Sistema Estadual de Ensino, mas nao farao
parte do calculo da pontuagéo.

2. Registro pelos avaliadores do cumprimento ou n&o dos requisitos legais e
normativos.

3. Avaliacao do projeto pedagdgico de etapa e/ou modalidade em suas trés dimensdes:
didatico-pedagdgica, corpo docente e infraestrutura.

3.1. Pontuagao para aprovagao/renovacao de aprovacgao/autorizagao/renovacgao de
autorizacao/reconhecimento/renovacao de reconhecimento de curso, etapa e/ou

modalidade
DIMENSAO PESO
Organizagéao didatico-pedagdgica 52
Corpo docente 36
Infraestrutura 48
Total 136 pontos

3.2. Critérios de analise

Serao atribuidos os conceitos de 0 a 4, em ordem crescente de exceléncia, a cada
indicador de uma das trés dimensdes do plano de curso, considerando:

CONCEITO DESCRICAO
0 Os indicadores da dimens&o avaliada configuram um conceito NAO EXISTENTE
1 Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito INSUFICIENTE
2 Os indicadores da dimenséo avaliada configuram um conceito SUFICIENTE
3 Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito MUITO
BOM/MUITO BEM
4 Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito EXCELENTE
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O conceito de cada dimensao sera aferido pela somatéria dos pontos obtidos em cada
indicador.

4. A avaliagao global do curso sera constituida pelos seguintes elementos:
* Calculo da pontuacgao obtida;

* Calculo do percentual,;

* Recomendacao técnica; e

* Assinatura dos avaliadores e data da avaliagao.
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5. Condigdes para aprovagao/renovagao de aprovagao/autorizagao/renovagao de
autorizacao/reconhecimento/renovacao de reconhecimento de curso, etapa e/ou

modalidade:

* Cumprimento dos requisitos legais e normativos;

* Obtencéo de, no minimo, 70% da pontuagéo global do curso, etapa e/ou modalidade

(no minimo 96 pontos).

1. CONTEXTUALIZACAO DA INSTITUICAO (elaborada pela instituicdo e anexada

ao instrumento)

A contextualizagcdo da

informacgdes:

instituicdo deve conter, obrigatoriamente, as seguintes

a) Nome mantenedora;

b) Base legal da mantenedora (endereco, razdo social, registro no cartorio, atos

legais);

c) Nome da instituicéo;

d) Base legal da instituicao (endereco, atos autorizativos e data da publicagado no

D.O.);
e) Perfil e missao;

f) Dados socioeconémicos da regiéo; e

g) Breve historico da instituicao (criagao, trajetoria e oferta educacional).

2. AVALIAGAO PRELIMINAR

O nao atendimento aos aspectos legais e normativos do sistema impede a aprovagao
do pleito, porque constituem um indicador imprescindivel.

2.1. ATENDIMENTO AOS DISPOSITIVOS LEGAIS E NORMATIVOS DO SISTEMA

Requisito

Descrigcao

Atendimento

SIM

NAO

NSA

Elementos do
requerimento
enderecado ao
Secretario de Estado da
Educacao

Nome e CNPJ da mantenedora

Endereco da mantenedora e da mantida

Denominagédo da instituicdo

Curso(s), etapa(s) e/ou modalidade(s) de
ensino pleiteado(s)

Dimensao da oferta

Turno(s) de funcionamento

88
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Requisito

Descrigcao

Atendimento

SIM

NAO

NSA

Documentagao da
mantenedora/mantida

Atos constitutivos da mantenedora,
devidamente registrados no orgao
competente, que atestam sua existéncia e
capacidade juridica, na forma da legislagéo
vigente; (Apenas para instituicao privada)

O poder publico responsavel pela criagéo da
escola encaminhou ao CEE o ato de criacéo
da escola e dos cursos, etapas e/ou
modalidades e a solicitacéo de
aprovacao/credenciamento devidamente
instruido e no prazo determinado pela
resolugdo normativa do sistema. (Apenas
para institui¢ao publica)

Comprovante de inscricio no CNPJ/MF
tendo como atividade principal educacao
(Apenas para instituicao privada)

Comprovante de inscricdo nos cadastros de
contribuinte estadual e municipal, quando for
o caso; (Apenas para instituicao privada).

Comprovacdao da capacidade econdmico-
financeira necessaria a implantacdo e ao
desenvolvimento da instituicdo mantida,
demonstrada por meio do capital social
constante do estatuto ou contrato social,
devidamente registrado no orgao
competente e do Plano Financeiro de
Garantia do Empreendimento Educacional
que comprove a sustentabilidade da
instituicdo durante o prazo de vigéncia do
credenciamento; (Apenas para instituicao
privada)

Comprovacao de propriedade do imoével,
cessao ou contrato de locagao por, pelo
menos, cinco anos, com possibilidade de
prorrogagao, por igual prazo.

Solicitagéo de
aprovagao/autorizagao
de, pelo menos, um
curso, etapa e/ou
modalidade de ensino

Projeto(s) pedagdgico(s) de curso(s),
etapa(s) e/ou modalidade(s), de acordo com
a oferta educacional prevista pela instituigao.

Atendimento as
Diretrizes Curriculares
Nacionais e Estaduais

O curso, etapa e/ou modalidade atende ao
disposto nos PCNs e nas ordenacbes
estaduais para a educagéao basica?

Temas transversais

Os temas transversais necessarios
contextualizagdo dos estudantes e

Q- QO
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Requisito

Descrigcao

Atendimento

SIM

NAO

NSA

formagdo cidada estao

curriculo?

presentes no

Carga horaria minima,
calendario e tempo de
integralizacao

A carga horaria total do curso, etapa ou
modalidade, a durag¢ao do periodo letivo e o
tempo de integralizagcdo atendem aos
dispositivos legais?

Estruturacdo do plano de
curso, etapa e/ou
modalidade conforme o
dispositivo na resolugéo
normativa do sistema

O plano de curso, etapa ou modalidade
atende ao disposto na resolugdo normativa
do sistema?

Formacao docente

Os docentes tém formacao em nivel superior
com habilitacido especifica?

Contratacao legal dos
docentes

Os docentes que atuam no curso, etapa e/ou
modalidade sdo contratados, conforme a
CLT ou por outra forma legal?

Situagao do regimento
escolar

O regimento escolar se encontra aprovado
pela SRE competente?

Legitimidade do exercicio
de direcao

O diretor e o secretario escolar possuem
formacao adequada para a funcao?

Certificado e historico
escolar

Os certificados e histéricos escolares
emitidos pela instituicdo atendem a
legislacao em vigor?

Obs: Os itens acima ficaram em branco, pois nao foi feito visita in loco para
verificagao ou comprovacao.

2.2,

Situacao do prédio da escola

Sim

NS A

De propriedade da mantenedora
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Alugado por cinco anos com compromisso de renovagao do contrato
por, pelo menos, mais cinco anos — Data de vencimento: / /

Cedido em comodato

Atendimento as normas de acessibilidade

Habite-se — Data de emissao:

I

Alvara de Funcionamento — Data de validade: [/ /

Data de aprovacao:

Planta Baixa aprovada pelo 6rgao préprio da prefeitura do municipio
I

Alvara de Licenga Sanitario - Data de validade: [/ /

Certidao de Vistoria do Corpo de Bombeiros - Data de validade: / /
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2.2. Situagao do prédio da escola Sim | Nao | NS A

Planta de localizagéo do prédio, com indicagcdo do seu entorno

2.3. Consideragoes sobre os aspectos legais

3. AVALIAGAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO, ETAPA E/OU
MODALIDADE

DIMENSAO 1 A organizagao didatico-pedagégica

(Fontes de consulta: plano de desenvolvimento institucional e projeto pedagagico.)
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.1 Contexto educacional 0 NAO CONTEMPLA
As demandas de natureza econbémica e social 1 INSUFICIENTE
(atuais/regionais) na justificativa do projeto
pedagagico. 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.2 Politicas institucionais no ambito do curso, 0 NAO CONTEMPLA
etapa ou modalidade 1 INSUFICIENTE
As politicas institucionais de ensino, constantes no
PDI, previstas/implantadas. 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.3 Objetivos do curso, etapa e/ou modalidade 0 NAO CONTEMPLA
Coeréncia dos objetivos do curso, etapa e/ou 1 INSUFICIENTE
modalidade, com o perfil do egresso, a estrutura
curricular e o contexto educacional. 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
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Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.4 Perfil de conclusao 0 NAO CONTEMPLA
O perfil expressa as competéncias dos egressos. 1 INSUFICIENTE
2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.5 Estrutura curricular 0 NAO CONTEMPLA
A estrutura  curricular  prevista/implantada 1 INSUFICIENTE
contempla: 2 SUFICIENTE
a) as orientagbes normativas e a possibilidade
de interdisciplinaridade; 3 MUITO BEM
b) os temas {transversais necessarios a 4 EXCELENTE
formagao pessoal e cidad3;
c) as atividades de
complementacao/enriquecimento curricular;
d) a carga horaria total do curso, etapa e/ou
modalidade, a duracdo do periodo letivo e o
tempo de integralizacdo de acordo com os
dispositivos legais;
e) seriagdo que atenda as caracteristicas da
clientela escolar.
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.6 Conteudos curriculares 0 NAO CONTEMPLA
Os conteudos curriculares previstos/implantados 1 INSUFICIENTE
possibilitam o desenvolvimento do perfil descrito
para o egresso, considerando os aspectos de 2 SUFICIENTE
convergéncia do que é indicado nos PCNs, nas 3 MUITO BEM
Diretrizes Curriculares Nacionais e estaduais € nas
normas complementares e estdo adequados as 4 EXCELENTE
cargas horarias (em horas/reldgio) e bibliografia.
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.7 Atividades complementares e/lou de 0 NAO CONTEMPLA
enriquecimento curricular 7 INSUEICIENTE
Estéo previstas/implantadas atividades
sistematizadas que possam contribuir para a 2 SUFICIENTE
formacgéao plena do estudante. 3 MUITO BEM
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Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.8 Metodologia 0 NAO CONTEMPLA
As atividades pedagdgicas apresentam coeréncia 1 INSUFICIENTE
com a metodologia prevista/implantada. 5 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.9 Procedimentos de avaliagao dos processos 0 NAO CONTEMPLA
de ensino - aprendizagem 7 INSUFICIENTE
Os procedimentos de avaliacéo
previstos/implantados nos processos de ensino- 2 SUFICIENTE
aprendizagem atendem a concepg¢éo educacional 3 MUITO BEM
definida no projeto pedagogico do curso, etapa e/ou
modalidade. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.10 Numero de vagas (adequagdo as condigdes 0 NAO CONTEMPLA
do curso, etapa e/ou modalidade) 1 INSUEICIENTE
O numero de vagas previstas/implantadas
corresponde a dimensdo do corpo docente e as 2 SUFICIENTE
condicbes de infraestrutura e funcionamento da 3 MUITO BEM
escola e a demanda. ) EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
111 Requisitos e formas de acesso/ 0 NAO CONTEMPLA
classificagdo 1 INSUFICIENTE
Os requisitos de acesso e de classificagdo estao
regulamentados/institucionalizados, observam os 2 SUFICIENTE
dispositivos legais e apresentam carater 3 MUITO BEM
democratico e inclusivo. 2 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.12 Acodes decorrentes dos processos de 0 NAO CONTEMPLA
avaliagao do curso 1 INSUFICIENTE
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
As acdes académico-administrativas, em 2 SUFICIENTE
decorréncia dAa a'utoavallagao e das avallggoes 3 MUITO BEM
externas no ambito do curso, etapa/modalidade
estdo previstas/implantadas. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.13 Interagdo com outros niveis e modalidades 0 NAO CONTEMPLA
de ensino 1 INSUFICIENTE
Estdo previstas/implantadas com abrangéncia e
consolidagcdo as acgbes programadas para a 2 SUFICIENTE
promogao da interagdo com outros niveis do curso, 3 MUITO BEM
etapa e/ou modalidades de ensino. ) EXCELENTE

DIMENSAO 1 A organizacao didatico-pedagégica.

N° de

ordem Indicador 01 34 Pontos
11 Contexto educacional
1.2 Politicas institucionais
13 Objetivos do curso
14 Perfil do egresso
1.5 Estrutura curricular
1.6 Conteudos curriculares

1.7 .
curriculo

Atividades complementares/ enriquecedoras do

1.8 Metodologia
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1.9 Avaliacdo da aprendizagem
1.10 Numero de vagas

1.1 Acesso ao curso/classificagao
1.12 Retroalimentacgéo

1.13 ,
ensino

Interagdo com outros niveis ou modalidades de

Total

Para apuracgdo da nota somar os pontos obtidos.

Aspectos negativos
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DIMENSAO 2 Corpo Docente

(Fontes de consulta: projeto pedagogico do curso, etapa e/ou modalidade, ata das reunibes
do colegiado, curriculo documentado de cada docente, informagdes do departamento de

pessoal ou similar).
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Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
2.1 Atuagao do coordenador pedagégico 0 NAO CONTEMPLA
A atuagcdo da coordenagdo  pedagodgica 1 INSUFICIENTE
considerando os aspectos: gestdo do curso, etapa 2 SUFICIENTE
e/ou modalidade, relacdo com os docentes,
estudantes e carga horaria dedicada ao curso, etapa 3 MUITO BEM
e/ou modalidade. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
2.2 Experiéncia profissional, de magistério e de 0 Nao existe
gestao do coordenador pedagégico coordenador.
O coordenador possui experiéncia de magistério e de 1 até 04 anos.
gestdo académica: 2 entre 04 e 07 anos.
entre 07 e 10 anos
3 sendo, no minimo, 01
ano de magistério.
4 maior ou igual a 10
anos.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.3 Titulagao do corpo docente do curso 0 30% de docentes

Percentual de docentes com graduagdo aderente a
disciplina que ministra:

sem graduacéo.

Qualquer percentual
com graduagao, mas
sem aderéncia a
disciplina que
ministra.
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2 50%
3 100%
50% e ainda
4 apresenta titulagédo
em nivel de pos
graduacéo.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.4 Regime de trabalho do corpo docente 0 Menor do que 20%
Percentual do corpo docente previsto/efetivo 1 Entre 20% e 39%
com a carga horaria de 20 horas: 5 Entre 40% 6 59%
3 Entre 60% e 79%
4 Maior ou igual a 80%.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.5 Experiéncia profissional do corpo docente 0 Menor do que 20%
Percentual do corpo docente previsto/efetivo 1 Entre 20% e 39%
com experiéncia de mais de 02 (dois) anos de 5 5
magistério: 2 Entre 40% e 59%
3 Entre 60% e 79%
4 Maior ou igual a 80%.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.6 Desenvolvimento, acompanhamento do 0 Nao existe.
trabalho docente p .
1 Acbes eventuais.
Politica de desenvolvimento e de NBo sistematizada e de
acompanhamento do trabalho docente: 2 ) St 'z
carater eventual.
3 Implantada.
Implantada e
4 sistematizada em
programa.
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.7 Plano de carreira 0 Nao existe.
Existe plano de carreira: 1 Em fase insuficiente de
implantacao.
> Em fase suficiente de
implantagao.
3 Em fase adequada de
implantacao.
Com critérios de
4 admissdo e progressao
plenamente definidos.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.8 Politicas de estimulo a produgdao dos 0 Nao estao previstas.
docentes p .
1 Sao eventuais.
2 Ha previsao.
Ha politica de estimulo a
3 producdo dos docentes,
envolvendo estudantes.
Ha politica de estimulo a
producdo dos docentes,
4 envolvendo também os
estudantes, implantada,
com resultados que
repercutem no ensino.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
2.9 Representatividade do corpo docente 0 NAO CONTEMPLA
O funcionamento previsto/implantado da 1 INSUFICIENTE
estrutura de representacdo dos docentes esta
regulamentado/institucionalizado considerando- 2 SUFICIENTE
se 0s aspectos: representatividade, 3 MUITO BEM
periodicidade das reunides, registros e
encaminhamento das decisdes. 4 EXCELENTE
DIMENSAO 2 O corpo docente
N° de
Indicador 0|12 4 Pontos
Ordem
21 Atuacdo do coordenador pedagdgico
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DIMENSAO 2 O corpo docente

N° de
Indicador 0|1/2(3 4 Pontos
Ordem
29 Experiéncia profissional, de magistério e
’ de gestado do coordenador pedagodgico
2.3 Titulacao do corpo docente
24 Regime de trabalho do corpo docente
2.5 Experiéncia profissional do corpo docente
26 Desenvolvimento, acompanhamento do
) trabalho docente
2.7 Plano de carreira
2.8 Producao dos docentes
29 Representatividade do corpo docente
Total

Para apuragao da nota somar os pontos obtidos.

Aspectos negativos

modalidade, e vistoria.)

DIMENSAO 3 A infraestrutura

(Fonte: Resolucdo normativa do sistema, PDI, projeto pedagdgico do curso, etapa e/ou

Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
0 NAO CONTEMPLA
3.1 Instalagdes administrativas
_ _ o ) 1 INSUFICIENTE
Condicoes das instalacdes administrativas referente
aos requisitos de dimensdo, limpeza, acustica, 2 SUFICIENTE
ventilagéo, acessibilidade, seguranga, conservagao, 3 MUITO BEM
e comodidade necessarias a atividade proposta.
4 EXCELENTE
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Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.2 Auditério/Salas multifuncionais 0 NAO CONTEMPLA
Condigbes do auditorio e/ou a sala multifuncional 1 INSUFICIENTE
referente aos requisitos de instalagdes modernas,
com equipamentos de tecnologia, dimensao, 2 SUFICIENTE
limpeza, iluminacao, acustica, ventilagao, 3 MUITO BEM
seguranga, conservagao, comodidade ou
acessibilidade. 4 EXCELENTE

Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito

0 NAO CONTEMPLA
3.3 Instalagoes sanitarias
_ _ o 1 INSUFICIENTE
Condigbes das instalagbes sanitarias em termos do
espaco fisico, equipamentos sanitarios modernos, 2 SUFICIENTE
adequagéo a normas de acessibilidade e de higiene, 3 MUITO BEM
iluminacéo, ventilacao, limpeza e acessibilidade.
4 EXCELENTE

Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.4 Instalagoes destinadas a pratica de esportes, 0 NAO CONTEMPLA
a recreacgao, ao lazer e ao desenvolvimento 7 INSUEICIENTE
cultural
Condigbes da quadra poliesportiva coberta 2 SUFICIENTE
destinada, principalmente, as aulas e atividades de 3 MUITO BEM
educacao fisica e infraestrutura para proporcionar
aos estudantes a pratica de esportes, a recreagao, o 4 EXCELENTE
lazer e o desenvolvimento cultural.

Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.5 Espago de trabalho para a coordenacao 0 NAO CONTEMPLA
pedagogica 1 INSUFICIENTE
Condicdes do espaco destinado as atividades de
coordenagcdo pedagodgica considerando-se 0s 2 SUFICIENTE
aspectos: dimensao, equipamentos, conservacao, 3 MUITO BEM
numero de estudantes e docentes do curso, etapa
e/ou modalidade. 4 EXCELENTE
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.6 Sala de professores 0 NAO CONTEMPLA
Condigbes da sala de professores considerando, os 1 INSUFICIENTE
aspectos: disponibilidade de equipamentos de 2 SUFICIENTE
informatica em funcdo do numero de professores,
dimensao, limpeza, iluminagao, acustica, ventilacao, 3 MUITO BEM
acessibilidade, conservagao e comodidade. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.7 Sala de aula 0 NAO CONTEMPLA
Condigbes das salas de aula considerando-se os 1 INSUFICIENTE
aspectos: quantidade, disponibilidade de
equipamentos, dimensbdes em fungdo das vagas 2 SUFICIENTE
previstas/autorizadas, limpeza, iluminacao, acustica, 3 MUITO BEM
ventilagao, acessibilidade, conservacgao e
comodidade. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.8 Laboratoério de informatica (obrigatério para o 0 NAO CONTEMPLA
ensino fundamental e médio) 7 INSUFICIENTE
Condigbes do(s) laboratério(s) de informatica
considerando: quantidade de equipamentos relativa 2 SUFICIENTE
ao numero total de usuérios, acessibilidade, 3 MUITO BEM
velocidade de acesso a internet, politica de
atualizagdo de equipamentos, softwares especifico 4 EXCELENTE
e adequacao do espaco fisico.
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.9 Bibliografia basica (para 0 Nao esta disponivel.

aprovacao/autorizacido, considerar o
acervo da bibliografia  basica

01 titulo para cada 15 estudantes.

01 titulo para cada 10 estudantes.

1
disponivel para 50% da duragédo do 2
curso, etapa e/ou modalidade) 3

01 titulo para cada 6 estudantes.

O acervo da bibliografia basica,
informatizado e tombado junto ao
patriménio da escola, na proporgéao, 4
por componente curricular, de no
minimo:

03 titulos para cada 05 estudantes
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Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.10 Bibliografia complementar 0 Nao esta disponivel.
(parg aprovagao/au’goqzagag, 02 titulos com 02 exemplares de
considerar o acervo da bibliografia 1 : )

. , . o cada titulo ou com acesso virtual.
basica disponivel para 50% da
duracdo do curso, etapa e/ou > 03 titulos com 01 exemplares de
modalidade) cada titulo ou com acesso virtual.
@) acervo da bibliografia 3 03 titulos com 02 exemplares de
complementar, incluindo periédicos, cada titulo ou com acesso virtual.

t icul d -
Fnc?;irsg.mponene curricutar, -de no 4 03 titulos com 03 exemplares de
' cada titulo ou com acesso virtual.

Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.11 Quantidade dos Ilaboratérios didaticos 0 NAO CONTEMPLA
(Iabore}torlo de C|.en0|as, no casc.J de a ofertg ser 1 INSUEICIENTE
exclusiva do ensino fundamental; e laboratdrio de
fisica, quimica e biologia, no caso do ensino médio, 2 SUFICIENTE
equipado de modo a atender aos trés componentes
curriculares) 3 MUITO BEM
O(s) laboratério(s) didatico(s) implantado(s) no que
se refere a quantidade dos equipamentos e materiais 4 EXCELENTE
e capacidade de atendimento em relagdo ao numero
de estudantes.

Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.12 Qualidade dos Ilaboratérios didaticos 0 NAO CONTEMPLA
(laboratério de ciéncias, no caso de a oferta ser
exclusiva do ensino fundamental; e laboratério de 1 INSUFICIENTE
fisica, quimica e biologia, no caso do ensino médio, 2 SUFICIENTE
equipado de modo a atender aos trés componentes
curriculares) 3 MUITO BEM
Condicdes  do(s) laboratério(s)  didatico(s)
implantado(s) com as respectivas normas de
funcionamento, utilizacdo e  seguranca, 4 EXCELENTE
acessibilidade, atualizacdo de equipamentos e
disponibilidade de insumos.
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DIMENSAO 3 A infraestrutura

N° de

Indicador 01234 Pontos
Ordem
3.1 Instalagdes Administrativas

3.2 Auditério/Salas multifuncionais

3.3 Instalacdes sanitarias

Instalacbes destinadas a pratica de esportes, a

3.4 ~ )
recreacao, ao lazer e ao desenvolvimento cultural

Espaco de trabalho para a coordenagéo

3.5 .
pedagdgica

3.6 Sala de professores

3.7 Sala de aula

3.8 Laboratorio de Informatica

3.9 Bibliografia basica

3.10 Bibliografia complementar

3.1 Quantidade de laboratoérios didaticos

3.12 Qualidade dos laboratérios didaticos

Total

Para apuracgao da nota somar os pontos obtidos.

Aspectos negativos

Resultado Global
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Quadro-sintese
Atendimento aos preceitos legais e normativos do sistema (indicador imprescindivel)
( )Sim ( )Nao

DIMENSAO 1.t pontos.
DIMENSAO 2.t anne e pontos.
DIMENSAO 3.ttt anne e pontos.
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Total dos pontos obtidos:
() 70% ou mais

() Menos do que 70%

Recomendacao técnica

Assinaturas:

Data: [/ |/

103
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ANEXO I-K DO TERMO DE REFERENCIA

RELATORIO TECNICO PARA AVALIAQAO DE CURSO DE EDUCAGCAO
PROFISSIONAL DE NIVEL MEDIO

INSTRUMENTO DE AVALIAGAO N° 05/ EP

APROVAGAO, REI\_]OVA(}AO DE APROVA(}AO,~ AUTORIZAGAO, RENO\{AC}AO
DE AUTORIZACAO DE CURSO DA EDUCACAO PROFISSIONAL DE NIVEL
MEDIO

Nome e Endere¢o da Instituigao:

Nome:

Endereco:

Caédigo da instituigdao no Censo Escolar:
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INSTRUCOES

Este instrumento de avaliagao € composto pelas seguintes partes:

1. Contextualizagao da instituicdo e do(s) curso(s). A analise desses elementos constitui
importante referéncia para os avaliadores, relator e érgéos do Sistema Estadual de
Ensino, sendo que o resultado da analise ndo fara parte do calculo da pontuacao.

2. Registro pelos avaliadores do cumprimento ou n&o dos requisitos legais e

normativos.

2.1. Avaliagdo do plano de curso em suas trés dimensdes: didatico-pedagdgica, corpo

docente e infraestrutura.

2.2. Serao atribuidos pontos de 1 a 5, em ordem crescente de exceléncia, a cada
indicador de uma das trés dimensdes do plano de curso, considerando:

DESCRIGAO DA PONTUAGAO

1 Nao atende aos requisitos do critério avaliado.

Atende parcialmente aos requisitos do critério avaliado.

Atende aos requisitos do critério avaliado.

basico.

Atende aos requisitos do critério avaliado e agrega um aprimoramento ao indicador

indicador basico.

Atende aos requisitos do critério avaliado e agrega mais de um aprimoramento ao

3. Pontuacgao

3.1. Aprovagao ou autorizacdo inicial de oferta do curso técnico.
Pon’t uagao Pontuacgao e Pontuagao | Pontuagao
maxima - .
~ . Soma obtida | Fator de com uso minima
DIMENSAO possivel =
nos nos corregcao | do fator de para
indicadores indicadores corregao aprovagao
1. Organizagao
Didatico- 65 1,0 39
Pedagodgica
2. Corpo docente,
técnico e 30 1,0 18
pedagégico
3. Infraestrutura 60 1,0 36
TOTAL 155 1,0 93
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3.2. Renovacao de aprovacao ou de autorizagao de oferta do curso técnico

Pontuagdo |Pontuacao e Pontuacao | Pontuacao
_ maxima Soma obtida | Fator de | com uso do minima
DIMENSAO possivel nos nos corregao fator de para
indicadores |indicadores correcao aprovagao
1.0rganizacao
Didatico- 65 0,8 31,2
Pedagégica
2. Corpo
docente, técnico 30 1,4 25,2
e pedagoégico
3. Infraestrutura 60 1,0 36
TOTAL 155 1,0 92,4

4. A avaliacao global do curso deve conter as seguintes referéncias:
* Pontuacéao obtida;

* Recomendacgao técnica; e

* Assinatura dos avaliadores e data da avaliagao.

5. Condigdes para aprovagao/renovagao de aprovacgao/autorizacao/renovacao de
autorizacao de curso:

* Cumprimento dos requisitos legais e normativos integralmente. O ndo atendimento a
essa condig¢ao implica suspenséo da analise do processo;

* Obtencéo de, no minimo, 60% da pontuacdo em cada uma das dimensdes nos dois
casos: Inicial ou Renovagao.

1. CONTEXTUALIZACAO DA INSTITUICAO (elaborada pela instituicdo e anexada
ao instrumento)

1.1. A contextualizagdo da instituicdo deve conter, obrigatoriamente, as seguintes
informacgdes:

a) Nome da mantenedora;

b) Base legal da mantenedora (endereco, razdo social, registro no cartério, atos
legais);

c) Nome da instituicéo;

d) Base legal da instituicdo (enderego, atos autorizativos e data da publicagao
no D.O.);

e) Perfil e missao;
106
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f) Dados socioeconémicos da regido; e

g) Breve historico da instituicao (criagao, trajetéria e oferta educacional).

h) Evolugdo de matricula do curso (somente em caso de renovagao de
aprovagao/autorizagao), conforme o quadro seguinte:

Ano/Periodo de Ingresso

Matriculas Iniciais Em Curso

Abandono

Concluintes

Etc.

2. ATENDIMENTO AOS DISPOSITIVOS LEGAIS E NORMATIVOS DO SISTEMA

Requisito

Descrigao

Atendimento

Sim

Nao

NSA

Elementos do
requerimento
enderecado ao
Secretario de Estado
da Educacéo

Nome e CNPJ da mantenedora

Endereco da mantenedora e da mantida

Denominagéao da instituigao

Identificacdo do curso de acordo com o CNCT —
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos.

Forma da oferta de acordo com o artigo 377 da
Resolucao CEE-ES 3777/2014.

Turnos(s) de funcionamento com os respectivos
numeros de vagas indicando os periodos de
entrada (anual, semestral ou por médulo), a
modalidade (presencial ou EaD) e as formas
(concomitante, subsequente ou ambas, ou
integrado).

Comprovacéo de propriedade do imével, cessao
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Diretrizes Curriculares
Nacionais e Estaduais
e ao CNCT

Documentacao da | ou contrato de locagéo por, pelo menos, cinco

mantenedora/mantida | anos, com possibilidade de prorrogagao, por
igual prazo.

Atendimento as O curso atende ao disposto nas DCNs

O curso atende as normativas do sistema
estadual de ensino

O curso atende ao disposto no CNCT

Temas transversais

Os temas transversais necessarios a
contextualizagdo dos estudantes e a formagéao
cidada estdo presentes no curriculo? Apenas
para cursos de educacgdo técnica integrada ao
Ensino Médio ou itinerarios de formagéao técnica
do Ensino Médio

Carga horaria minima,
calendario e

A carga horaria total do curso e o periodo e
cronograma da oferta atendem a Resolucao
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. o Atendimento
Requisito Descrigcao
Sim | Nao | NSA
cronograma de | CNE/CEB 01/2021, ao CNCT e as normativas do
execugao Conselho, no caso de cursos técnicos
concomitantes e/ou subsequentes
A carga horaria total do curso e o periodo e
cronograma de oferta atendem a Resolugao
CNE/CEB 01/2021, ao CNCT, as DCNs
nacionais e as normativas do sistema estadual
de ensino, nos casos de Ensino Médio integrado
a educacao profissional ou de itinerarios de
formacao profissional no Ensino Médio
Estruturacdo do plano
d? curso conforme o O Plano de Curso atende ao disposto na
dispositivo na ~ ! ;
~ . resolucdo normativa do sistema.
resolugdo normativa
do sistema
Os docentes tém formacdo em conformidade
Formacao docente com o disposto na Resolugdo CEE-ES
3777/2014.
. Os docentes que atuam no curso sao
Contratacao legal dos .
contratados de forma legal (exclusivo para os
docentes ~
casos de renovagao).
Certificado e histérico | Os certificados e historicos escolares emitidos
escolar pela instituicdo atendem a legislagdo em vigor.
- O coordenador técnico do curso esta claramente
Coordenador técnico | .~ . ~ .
d indicado e tem formacao aderente a area do
O Curso
curso
2.2. Situagao do prédio da escola Sim | Nao | NSA
De propriedade da mantenedora
Alugado por cinco anos com compromisso de renovagao do contrato por,
pelo menos, mais cinco anos — Data de vencimento: [/ /
Cedido em comodato
Atendimento as normas de acessibilidade conforme a Resolugdo CEE-
ES 3.777/2014

2.3 Consideragoes sobre os aspectos legais

O nao atendimento aos aspectos legais e normativos do sistema impede a aprovagao
do pleito, porque constituem um indicador imprescindivel.
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3. AVALIAGAO DO PLANO DO CURSO

DIMENSAO 1. A organizagio didatico-pedagégica (Fonte de consulta: Plano de Curso)

1.1 Indicador Pontuacgao
Nao esta descrita.
Nao esta descrita adequadamente, considerando a demanda de
o natureza Econémica, Social, Historico e Regional.
S
3 Esta descrita adequadamente, considerando a demanda de natureza
-8 Econémica, Social, Histérica e Regional.
A - . .
g justificativa Esta descrita adequadamente, considerando a demanda de natureza
® para oferta Econbémica, Social, Histérica e Regional, e atende uma demanda
S o .
= do curso: especifica da comunidade.
H ra . .
g Esta descrita adequadamente, considerando a demanda de natureza
= Econbmica, Social, Histérica e Regional, atende uma demanda
especifica da comunidade, e apresenta pesquisa de demanda do
mercado de trabalho.
1.2 Indicador Pontuacgao
Nao estao descritos.
o p p - - - -
7 N&o estdo coerentes com um ou mais dos seguintes itens: perfil do
3 egresso, DCN e estrutura curricular.
-8 Os Sao coerentes com o perfil do egresso, DCN e estrutura curricular.
(7] T - - -
g objetivos do Sao coerentes com o perfil do egresso, DCN, estrutura curricular e
2 curso: demanda de mercado do trabalho.
8 Sao coerentes com o perfil do egresso, DCN, estrutura curricular,
demanda de mercado do trabalho, além de propor pratica inovadora.
1.3 Indicador Pontuacgao
Nao estido descritos.
o Nao estdo em conformidade com o dispositivo legal e com a forma
g de oferta proposta, ou n&o descrevem os critérios de
£ aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores.
.
o — - - —
% 2 Estdo em conformidade com o dispositivo legal e com a forma de
" 9 oferta proposta, e descrevem os critérios de aproveitamento de
28 conhecimentos e experiéncias anteriores.
L Os — - - —
3 requisitos e Estdo em conformidade com o dispositivo legal e com a forma de
] forma de oferta proposta, descrevem os critérios de aproveitamento de
o acesso: conhecimentos e experiéncias anteriores, e apresentam carater

democratico e inclusivo.
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1.3 Indicador Pontuacgao
Estdo em conformidade com o dispositivo legal e com a forma de
oferta proposta, descrevem os critérios de aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores, e apresentam carater
democratico, inclusivo e inovador.

1.4 Indicador Pontuagao

Nao expressa qualquer competéncia prevista no CNCT.

o Nao expressa todas as competéncias previstas no CNCT.

— erfil — .

© P Expressa todas as competéncias previstas no CNCT.

c expressa as

-g 9 | competéncia Expressa todas as competéncias previstas no CNCT e articula

2 & s dos com as demandas de trabalho local e regional.

o GE,; egressos

o revistas no o : .

% P CNCT: Expressa todas as competéncias previstas no CNCT, articula com

oy ' as demandas de trabalho local e regional, além de prever praticas

o inovadoras.

1.5 Indicador Pontuacgao

1 | Nao esta descrita.
Nao contempla as orientacbes normativas e a possibilidade de
interdisciplinaridade, ou ndo garante a carga horaria prevista no
una 3 i i uséo.
2 | CNCT ou ndo esta em conformidade com o perfil de conclus&o
Contempla as orientacbes normativas e a possibilidade de

® 3 | interdisciplinaridade, garante a carga horéria prevista no CNCT e

3 esta em conformidade com o perfil de concluséo.

g Contempla as orientagdes normativas e a possibilidade de

: A estrutura interdisciplinaridade, garante a carga horaria prevista no CNCT,

= curricular 4 | estd em conformidade com o perfil de conclusdao e explicita

= prevista e/ou claramente a articulacdo entre os componentes curriculares no

-3 implantada: percurso de formacao.

L - - : PRI
Contempla as orientacbes normativas e a possibilidade de
interdisciplinaridade, garante a carga horaria prevista no CNCT,

5 esta em conformidade com o perfil de conclusdo, explicita
claramente a articulacdo entre os componentes curriculares no
percurso de formagédo e apresenta elementos comprovadamente
inovadores.

1.6 Indicador Pontuagao

o) 1 | N&o estao descritos.

=]

..g 2 Os Nao possibilitam o desenvolvimento descrito no perfil do egresso, ou

o contetidos | 2 | ndo apresentam bibliografias e cargas horarias adequadas, ou n&o

© curriculares estdio em conformidade com as DCNs, com as normas
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1.6

Indicador

Pontuagao

previstos
e/ou

complementares e, quando for o caso, com o curriculo do Estado do
Espirito Santo.

implantados:

Possibilitam o desenvolvimento descrito no perfil do egresso,
apresentam bibliografias e cargas horarias adequadas, estdo em
conformidade com as DCNs, com as normas complementares e,
quando for o caso, com o curriculo do Estado do Espirito Santo e
contemplam o desenvolvimento dos temas transversais.

Possibilitam o desenvolvimento descrito no perfil do egresso,
apresentam bibliografias e cargas horarias adequadas, estao em
conformidade com as DCNs, com as normas complementares e,
quando for o caso, com o curriculo do Estado do Espirito Santo,
contemplam o desenvolvimento dos temas transversais e induzem
o contato com conhecimento recente e inovador.

Possibilitam o desenvolvimento descrito no perfil do egresso,
apresentam bibliografias e cargas horarias adequadas, estdo em
conformidade com as DCNs, com as normas complementares e,
quando for o caso, com o curriculo do Estado do Espirito Santo,
contemplam o desenvolvimento dos temas transversais, induzem o
contato com conhecimento recente e inovador e demonstrem
clareza nas relagdes inter e transdisciplinar entre os conteudos.

1.7

Indicador

Pontuacgao

Outras atividades

As atividades
complementares,
de
enriquecimento
curricular e/ou
profissional
(visitas,
palestras, etc.)

1 | N&o estdo previstas.

Estdo previstas, mas n&o consideram a carga horaria; ou a
diversidade de atividades e de formas de aproveitamento; ou a
aderéncia a formagao geral do discente, constante no Plano de
Curso.

Estao previstas e consideram a carga horaria, a diversidade de
3 | atividades e de formas de aproveitamento e a aderéncia a
formacgao geral do discente, constante no Plano de Curso.

Estao previstas e consideram a carga horaria, a diversidade de
atividades e de formas de aproveitamento e a aderéncia a
formacgao geral e especifica do discente, constante no Plano de
Curso.
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Estao previstas e consideram a carga horaria, a diversidade de
atividades e de formas de aproveitamento, a aderéncia a
5 | formagao geral e especifica do discente, constante no Plano de
Curso, e o planejamento de mecanismos inovadores na sua
regulacao, gestdo e aproveitamento.

-—

8

Indicador

Pontuacgao

Metod
oloadia

1 | Nao esta prevista no Plano de Curso.

2 | Esta prevista no Plano de Curso em conformidade com as
DCNs, quando houver, atende ao desenvolvimento de

111


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

1.8

Indicador

Pontuacgao

A metodologia
prevista e/ou
implantada:

conteudos, mas nao as estratégias de aprendizagem, ou ao
continuo acompanhamento das atividades, ou a
acessibilidade metodolégica, ou a autonomia do discente.

Esta prevista no Plano de Curso em conformidade com as
DCNs, quando houver, atende ao desenvolvimento de
conteudos, as estratégias de aprendizagem, ao continuo
acompanhamento das atividades, a acessibilidade
metodoldgica e a autonomia do discente.

Esta prevista no Plano de Curso em conformidade com as
DCNs, quando houver, atende ao desenvolvimento de
conteudos, as estratégias de aprendizagem, ao continuo
acompanhamento das atividades, a acessibilidade
metodologica, a autonomia do discente, e se coaduna com
praticas pedagdgicas que estimulem a acdo discente em uma

relagao teoria-pratica.

Esta prevista no Plano de Curso em conformidade com as
DCNs, quando houver, atende ao desenvolvimento de
conteudos, as estratégias de aprendizagem, ao continuo
acompanhamento das atividades, a acessibilidade
metodologica, a autonomia do discente, coaduna-se com
praticas pedagdgicas que estimulem a acao discente em uma
relagao teoria-pratica, e € claramente inovadora e embasada
em recursos que proporcionem aprendizagens diferenciadas

dentro da area.

1.9

Indicador

Pontuacgao

Avaliagao da aprendizagem

Os procedimentos
de avaliagao
previstos e/ou
implantados:

Nao estao previstos no Plano de Curso.

N&o atendem a um ou mais dos itens a seguir:

Constitui parte do processo ensino-aprendizagem
sistemicamente organizada e intencionalmente planejada;
apresenta carater global por focalizar os diversos aspectos do
desenvolvimento do estudante; constitui processo funcional,
orientador, continuo e cumulativo; requer a utilizacdo de
variados instrumentos e estratégias para contemplar as
diferengas individuais; visa garantir o dominio pelo estudante
dos conteudos curriculares e das habilidades que se
constituem em condi¢des indispensaveis para aprendizagens
subsequentes.
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Constituem parte do processo ensino-aprendizagem
sistemicamente organizada e intencionalmente planejada;
apresenta carater global por focalizar os diversos aspectos do
desenvolvimento do estudante; constitui processo funcional,
orientador, continuo e cumulativo; requer a utilizacdo de
variados instrumentos e estratégias para contemplar as
diferengas individuais; visa garantir o dominio pelo estudante

dos conteudos curriculares e das habilidades que se
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1.9 Indicador Pontuagao

constituem em condi¢des indispensaveis para aprendizagens
subsequentes.

Constituem parte do processo ensino-aprendizagem
sistemicamente organizada e intencionalmente planejada;
apresenta carater global por focalizar os diversos aspectos do
desenvolvimento do estudante; constitui processo funcional,
orientador, continuo e cumulativo; requer a utilizacdo de
variados instrumentos e estratégias para contemplar as
4 | diferencas individuais; visa garantir o dominio pelo estudante
dos conteudos curriculares e das habilidades que se
constituem em condi¢des indispensaveis para aprendizagens
subsequentes. Além disso, contém mecanismos que
garantam sua natureza formativa.

Constituem parte do processo ensino-aprendizagem
sistemicamente organizada e intencionalmente planejada;
apresenta carater global por focalizar os diversos aspectos do
desenvolvimento do estudante; constitui processo funcional,
orientador, continuo e cumulativo; requer a utilizacdo de
variados instrumentos e estratégias para contemplar as
5 | diferengas individuais; visa garantir o dominio pelo estudante
dos conteudos curriculares e das habilidades que se
constituem em condi¢des indispensaveis para aprendizagens
subsequentes Além disso, contém mecanismos que garantam
sua natureza formativa, sendo planejadas agbes concretas
para a melhoria da aprendizagem em fungédo das avaliagbes
realizadas.

1.10 Indicador Pontuacgao

E incoerente com o plano de funcionamento da instituicio e
com os incisos Il e lll (no caso de cursos integrados ao Ensino
1 | Médio e itinerarios formativos do Ensino Médio) e Ill (no caso
de cursos técnicos concomitantes e/ou subsequentes) do
artigo 69 e o artigo 138 da Resolu¢cao CEE-ES 3777/2014.

O numero de N&o é coerente com um ou mais itens a seguir. com o plano
e vagas previstas de funcionamento da instituicdo e com os incisos Il e Il (no
= e/ou » | caso de cursos integrados ao Ensino Medio e itinerarios
: implantadas: formativos do Ensino Médio) e Ill (no caso de cursos técnicos
° concomitantes e/ou subsequentes) do artigo 69 e o artigo 138
g da Resolugao CEE-ES 3777/2014.
g E coerente com o plano de funcionamento da instituicdo e com
=z * Observar os incisos Il e Ill (no caso de cursos integrados ao Ensino

adequagao as 3 | Médio e itinerarios formativos do Ensino Médio) e IIl (no caso

condigdes do de cursos técnicos concomitantes e/ou subsequentes) do

curso. artigo 69 e o artigo 138 da Resolugdo CEE-ES 3777/2014.

Esta fundamentado em estudos periddicos, quantitativos e
4 qualitativos, que comprovam sua adequagao, ao plano de
funcionamento da instituicdo e com os incisos Il e lll (no caso

113
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1.10

Indicador

Pontuacgao

de cursos integrados ao Ensino Médio e itinerarios formativos
do Ensino Médio) e Il (no caso de cursos técnicos
concomitantes e/ ou subsequentes) do artigo 69 e o artigo 138
da Resolucéo CEE-ES 3777/2014.

Esta fundamentado em estudos periddicos, quantitativos e
qualitativos, em pesquisas com a comunidade escolar, que
comprovam sua adequacgao; ao plano de funcionamento da
5 | instituicdo e com os incisos Il e lll (no caso de cursos
integrados ao Ensino Médio e itinerarios formativos do Ensino
Médio) e Il (no caso de cursos técnicos isolados) do artigo 69
e o artigo 138 da Resolugado CEE-ES 3777/2014.

1.1

1

Indicador

Pontuacgao

Gestao e avaliagao do curso

Nao é planejada considerando a autoavaliagdo institucional e o
resultado das avaliagbes externas como insumo para aprimoramento
continuo do planejamento do curso.

E planejada/realizada considerando apenas a autoavaliagdo
institucional ou o resultado das avaliagbes externas como insumo para
aprimoramento continuo do planejamento do curso.

E planejada/realizada considerando a autoavaliacdo institucional e o
resultado das avaliagdes externas como insumo para aprimoramento
continuo do planejamento do curso.

A gestao
do curso:

E planejada/realizada considerando a autoavaliagdo institucional e o
resultado das avaliagdes externas como insumo para aprimoramento
continuo do planejamento do curso, com previsao da apropriagao dos
resultados pela comunidade académica.

E planejada/realizada considerando a autoavaliagdo institucional e o
resultado das avaliagdes externas como insumo para aprimoramento
continuo do planejamento do curso, com previsao da apropriagao dos
resultados pela comunidade académica e delineamento de processo
autoavaliativo periddico do curso.
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-
-
N

Indicador

Pontuacgao

Interagdo com outras

instituicoes

Estéo
previstas

N&o estado previstas.

elou
implantadas
agdes para

Estao previstas e/ou implantadas, mas ndo ha conexao com a area
do curso.

a promogao
de parcerias
com

Estao previstas e/ou implantadas e tém conexao com a area do
curso.

empresas
ou
instituicdes

Estao previstas e/ ou implantadas, tém conex&do com a area do curso
e fazem parte do calendario escolar.
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112 | Indicador Pontuacgao
publicas e
prlyadas Estdo previstas e/ ou implantadas, tém conexdo com a area do
re!aglonadas 5 | Curso, fazem parte do calendario escolar, e a experiéncia da
a area do interagdo esta contextualizada com as bases tedricas que permeiam
Curso. com o curriculo do curso.
1.13 | Indicador Pontuagao
1 | Nao esta prevista no Plano de Curso.
2 Esta prevista no Plano de Curso, mas ndo atende a Resolucéo
CEE/ES 4939/2017 e a Lei Federal n° 11788/2008.
Esta prevista no Plano de Curso e atende a Resolugcdo CEE/ES
4939/2017 e a Lei Federal n® 11788/2008, e inclui a previsao de
) 3 | acompanhamento e avaliagdo do estagio por um professor ou
Py pedagogo orientador.
o
@
E gep;c;i)gsits Esta prevista no Plano de Curso e atende a Resolugao CEE/ES
S dosg 4939/2017 e a Lei Federal n°® 11788/2008, inclui a previsao de
g estudantes: 4 | acompanhamento e avaliacdo do estagio por um professor ou
D ' pedagogo orientador, prevé/tem parceria formalizada para
‘..g fomentar o estagio supervisionado.
w Esta prevista no Plano de Curso e atende a Resolugdo CEE/ES
4939/2017 e a Lei Federal n°® 11788/2008, inclui a previsdo de
5 acompanhamento e avaliagido do estagio por um professor ou
pedagogo orientador, prevé/tem parceria formalizada para
fomentar o estagio supervisionado e possui instrumento avaliativo
da adequacgéao dos campos de estagio ao perfil do egresso.
DIMENSAO 1. A organizagio didatico-pedagégica.
N° Indicador 11234 |5| Pontuagao
1.1 Justificativa para oferta do curso.
1.2 Objetivos do curso.
1.3 Requisito e forma de acesso.
1.4 Perfil profissional de concluséao.
1.5 Estrutura curricular.
1.6 Conteudos curriculares.
1.7 Outras atividades.
1.8 Metodologia.
1.9 Avaliacédo da aprendizagem.
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DIMENSAO 1. A organizagio didatico-pedagégica.

N° Indicador 11234 |5 | Pontuagao
1.10 Numero de vagas.
1.1 Gestéo e avaliagao do curso.
1.12 Interagdo com outras institui¢cdes.
1.13 Estagio supervisionado.
Total

Observagoes sobre a dimensao 1:

DIMENSAO 2. Corpo Docente, Técnico e Pedagégico (Fontes de consulta: Plano de Curso,
ata das reunides do colegiado, curriculo documentado de cada docente, informagdes do
departamento de pessoal ou similar).

g
=Y

Indicador

Pontuacgao

O profissional
que atua na
coordenagao
pedagdgica:

Atuacao do Coordenador
Pedagédgico

Nao existe este profissional na instituigao.

Nao possui graduagaol/licenciatura em pedagogia e/ou nao tem
experiéncia docente de dois anos; ou, se licenciado em outra
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2 | . ~ )
area de conhecimento ndo tem pelo menos cinco anos de
experiéncia docente.
Possui graduagéao/licenciatura em pedagogia, com experiéncia
3 docente de, pelo menos, dois anos; do licenciado em outra area

de conhecimento serdo exigidos, pelo menos, cinco anos de
experiéncia docente.
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21

Indicador

Pontuagao

Possui graduacao/licenciatura em pedagogia, com experiéncia
docente de, pelo menos, dois anos; do licenciado em outra area
de conhecimento serdo exigidos, pelo menos, cinco anos de
experiéncia docente. Uma das suas atribuicdes € acompanhar,
consolidar e atualizar o Plano de Curso.

Possui graduacao/licenciatura em pedagogia, com experiéncia
docente de, pelo menos, dois anos; do licenciado em outra area
de conhecimento serdo exigidos, pelo menos, cinco anos de
experiéncia docente. Uma das suas atribuicdes € acompanhar,
consolidar e atualizar o Plano de Curso, realizando estudos e
atualizacdo periddica, verificando o impacto do sistema de
avaliagdo de aprendizagem na formacdo do estudante e
analisando a adequacao do perfil do egresso, considerando as
DCNs e as novas demandas do mundo do trabalho.

2.2

Indicador

Pontuacgao

Atuacgao do Coordenador de Curso

O profissional

que atua na atendimento da demanda, considerando a gestdo do curso e a
codordenagao relagdo com os docentes e discentes, por meio da elaboragdo de
0 CUrso:

Nao existe este profissional na instituigao.

Nao tem formacgao superior na area do curso que coordena e/ou
seu regime de trabalho néo é suficiente para o atendimento da
demanda.

Tem formacéao superior na area do curso que coordena € o seu
regime de trabalho é de tempo parcial ou integral e possibilita o
atendimento da demanda, considerando a gestao do curso e a
relagdo com os docentes e discentes.

Tem formacéao superior na area do curso que coordena € o seu
regime de trabalho é de tempo parcial ou integral e possibilita o

um plano de agado documentado e compartilhado, que preveja
indicadores do desempenho da coordenagcdo a serem
disponibilizados publicamente.
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Tem formacéao superior na area do curso que coordena € o seu
regime de trabalho é de tempo parcial ou integral e possibilita o
atendimento da demanda, considerando a gestao do curso e a
relacdo com os docentes e discentes, por meio da elaboragcao de
um plano de acado documentado e compartilhado, que preveja
indicadores de desempenho da coordenagcdao a serem
disponibilizados  publicamente, e o planejamento da
administragédo do corpo docente do seu curso, favorecendo a
integracéo e a melhoria continua.
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Indicador

Pontuagao

Titulagado do corpo docente do curso

A respeito da
formacéao do
corpo
docente:

A instituicdo tem algum docente que ndo atende ao que preceitua
o artigo 58 da Resolucdo CEE-ES n° 3.777/2014.

Todos atendem ao que preceitua o artigo 58 da Resolugdo CEE-
ES n°® 3.777/2014, mas nem todos tém formacado aderente ao
componente curricular em que atuam.

Todos atendem ao que preceitua o artigo 58 da Resolugao CEE-
ES n° 3.777/2014, e tém formacao aderente ao componente
curricular em que atuam.

Todos atendem ao que preceitua o artigo 58 da Resolugao CEE-
ES n° 3.777/2014, e tém formacao aderente ao componente
curricular em que atuam e pelo menos 50% tem pdés-graduagao
(especializagado, mestrado ou doutorado)

Todos atendem ao que preceitua o artigo 58 da Resolugao CEE-
ES n° 3.777/2014, e tém formacao aderente ao componente
curricular em que atuam e pelo menos 75% tem pdés-graduacao
(especializagcado, mestrado ou doutorado).

Indicador

Pontuacgao

Atuacao do corpo docente

Avaliacao da

atuacédo dos

docentes da
instituicao:

Nos casos de
aprovacao ou
autorizagao
inicial, avaliar o
planejamento
dessas
avaliacoes, €
nos casos de
renovacgao,
avaliar a sua
institucionaliza¢
3o.

Nao ha evidéncias no relatério de autoavaliacio institucional
sobre a atuacao dos docentes.

Ha evidéncias no relatério de autoavaliagéo institucional de que
os docentes ndo promovem agbes que identifiqguem as
dificuldades dos alunos, ou ndo expdem o conteudo em
linguagem aderente as caracteristicas da turma, ou nao
apresentam exemplos contextualizados com os conteudos dos
componentes curriculares ou ndo elaboram atividades
especificas para a promoc¢ao da aprendizagem de alunos com
dificuldades.

Ha evidéncias no relatério de autoavaliacao institucional de que
os docentes promovem acgdes que identifiquem as dificuldades
dos alunos, expdem o conteudo em linguagem aderente as
caracteristicas da turma, apresentam exemplos contextualizados
com os conteludos dos componentes curriculares e elaboram
atividades especificas para a promogéo da aprendizagem de
alunos com dificuldades.
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2.4

Indicador

Pontuagao

Ha evidéncias no relatério de autoavaliagao institucional de que
os docentes promovem acgdes que identifiquem as dificuldades
dos alunos, expdem o conteudo em linguagem aderente as
caracteristicas da turma, apresentam exemplos contextualizados
com os conteudos dos componentes curriculares e elaboram
atividades especificas para a promocdo da aprendizagem de
alunos com dificuldades e avaliagbes diagndsticas, formativas e
somativas, utilizando os resultados para redefinicao de sua
pratica docente no periodo.

Ha evidéncias no relatério de autoavaliacao institucional de que
os docentes promovem acdes que identifiquem as dificuldades
dos alunos, expbéem o conteudo em linguagem aderente as
caracteristicas da turma, apresentam exemplos contextualizados
com os conteudos dos componentes curriculares e elaboram
atividades especificas para a promocado da aprendizagem de
alunos com dificuldades e avaliagbes diagnodsticas, formativas e
somativas, utilizando os resultados para redefinicdo de sua
pratica docente no periodo, exercer lideranca e ter sua producao
reconhecida.

N
o

Indicador

Pontuacgao

Acompanhamento do trabalho
docente

Politica de
desenvolvimento
e de
acompanhamento
do trabalho
docente:

Nao existe, nos casos de renovagao, ou nio esta previsto, nos
casos de aprovacao ou autorizagao inicial.

Ocorre eventualmente, nos casos de renovagao, ou sua
frequéncia nao esta prevista, nos casos de aprovacdo ou
autorizacgao inicial.
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Esta implantado, nos casos de renovacgao, ou esta previsto, nos
casos de aprovacao ou autorizagao inicial.

Esta implantado em sistema que permite acompanhamento das
atividades em tempo real, nos casos de renovagdo, ou essa
caracteristica ndo esta prevista, nos casos de aprovagao ou
autorizacgao inicial.
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Esta implantado em sistema que permite acompanhamento das
atividades em tempo real, que é utilizado para enriquecer e
corrigir rotas do trabalho docente, nos casos de renovacgao, ou
essa caracteristica ndo esta prevista, nos casos de aprovacgao
ou autorizagao inicial.

2.6

Indicador

Pontuacgao

Representatividade dos segmentos escolares

Conselho de
classe com
representacao,
docente, discente
e de coordenacgao
de curso.

Nos casos de
aprovacao ou
autorizacgao inicial,
avaliar o
planejamento, e
nos casos de
renovacgao, avaliar
a
institucionalizagao.

N&o ha planejamento de atuacdo do conselho de classe, nos
casos de aprovacdo ou autorizagao inicial, ou nao ha
evidencias de sua institucionalizacdo, nos casos de
renovacao.

O planejamento de atuacao do conselho de classe prevé sua
institucionalizagdo, mas n&o com representatividade dos
segmentos, reunides com periodicidade determinada e
registro de suas decisbes ou existéncia de fluxo determinado
para o encaminhamento das decisdes.

O planejamento de atuagdo do conselho de classe prevé sua
institucionalizagdo, com representatividade dos segmentos,
reunides com periodicidade determinada e registro de suas
decisbes e existéncia de fluxo determinado para o
encaminhamento das decisdes.

O planejamento de atuacdo do conselho de classe prevé sua
institucionalizagdo, com representatividade dos segmentos,
reunides com periodicidade determinada e registro de suas
decisdes, existéncia de fluxo determinado para o
encaminhamento das decisdes e sistema de suporte ao
registro, acompanhamento e execu¢do de seus processos e
decisdes.

O planejamento de atuagéo do conselho de classe prevé sua
institucionalizacdo, com representatividade dos segmentos,
reunides com periodicidade determinada e registro de suas
decisbes, existéncia de fluxo determinado para o
encaminhamento das decisbes, sistema de suporte ao
registro, acompanhamento e execugao de seus processos e
decisbes e realizacdo de avaliacdo periddica sobre seu
desempenho, para implementacdo ou ajuste de praticas de
gestéo.

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 120/ 152

120


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

DIMENSAO 2. O corpo docente e pedagogico

N° Indicador 112 4 | 5 | Pontuagao
21 Atuacao do Coordenador Pedagdgico.
2.2 Atuacgao do Coordenador de Curso.
2.3 Titulagao do corpo docente.
24 Atuagao do corpo docente.
25 Acompanhamento do trabalho docente.
26 Representatividade dos segmentos

escolares.

Total

Observagoes sobre a dimensao 2:

DIMENSAO 3. A infraestrutura (Fonte: Resolucdo normativa do sistema, Plano de
Curso e vistoria).
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3.1 Indicador Pontuacgao

02 1 | Nao ha instalagbes administrativas ou sao insuficientes

Q8 8

c‘_é" Lz N&o estdo adequadas em relagdo a dimensao, limpeza, acustica,
8 £ 2 | ventilacdo, acessibilidade, seguranca, conservagdo, e
g % comodidade necessarias a atividade proposta.
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3.1

Indicador

Pontuacgao

As condicbes
das instalacbes
administrativas:

Estdo adequadas em relagcdo a dimensao, limpeza, acustica,
ventilagao, acessibilidade, segurancga, conservagao, e
comodidade necessarias a atividade proposta; possuem recursos
de tecnologias da informacdo e comunicagdo apropriados, e
garantem privacidade para uso dos recursos e para o atendimento
ao publico e aos funcionarios.

Estdo adequadas em relagdo a dimensao, limpeza, acustica,
ventilagao, acessibilidade, segurancga, conservagao, e
comodidade necessarias a atividade proposta; possuem recursos
de tecnologias da informacdo e comunicagdo apropriados;
garantem privacidade para uso dos recursos e para o atendimento
ao publico e aos funcionarios para a guarda de material e
equipamentos pessoais com seguranga.

Estdo adequadas em relagdo a dimensao, limpeza, acustica,
ventilacdo, acessibilidade, seguranca, conservagdo, e
comodidade necessarias a atividade proposta; possuem recursos
de tecnologias da informacdo e comunicagdo apropriados;
garantem privacidade para uso dos recursos, para o atendimento
ao publico e aos funcionarios, privacidade para a guarda de
material e equipamentos pessoais com seguranga e dispdem de
mobiliarios ergonémicos.

o
N

Indicador

Pontuagao

Instalag6es sanitarias

Falta um ou mais sanitarios.

Nao estdo adequadas quanto aos equipamentos sanitarios e de
seguranga, iluminacado, ventilacdo, higiene e limpeza; tem um
sanitario e um lavatorio, por pavimento, para cada grupo de
quarenta estudantes, por turno de funcionamento, observadas as
especificidades de género; tem dois sanitarios e dois lavatérios,
por pavimento, para estudantes com deficiéncia, instalados em
ambientes que garantam a acessibilidade, observadas as
especificidades de género.
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3.2 Indicador Pontuagao
Estdo adequadas quanto aos equipamentos sanitarios e de
seguranga, iluminacado, ventilacdo, higiene e limpeza; tem um
sanitario e um lavatoério, por pavimento, para cada grupo de
quarenta estudantes, por turno de funcionamento, observadas as
As especificidades de género; tem dois sanitarios e dois lavatorios,
condicdes por pavimento, para estudantes com deficiéncia, instalados em
das ambientes que garantam a acessibilidade, observadas as
instalagbes especificidades de género.
sanitarias:
Sao adequadas quanto aos equipamentos sanitarios e de
seguranga, iluminacado, ventilacdo, higiene e limpeza; tem um
sanitario e um lavatorio, por pavimento, para cada grupo de
quarenta estudantes, por turno de funcionamento, observadas as
especificidades de género; tem dois sanitarios e dois lavatérios,
por pavimento, para estudantes com deficiéncia, instalados em
ambientes que garantam a acessibilidade, observadas as
especificidades de género; e chuveiros.
Sado adequadas quanto aos equipamentos sanitarios e de
seguranga, iluminacado, ventilacdo, higiene e limpeza; tem um
sanitario e um lavatoério, por pavimento, para cada grupo de
quarenta estudantes, por turno de funcionamento, observadas as
especificidades de género; tem dois sanitarios e dois lavatorios,
por pavimento, para estudantes com deficiéncia, instalados em
ambientes que garantam a acessibilidade, observadas as
especificidades de género; e dispde de vestiarios com chuveiros
funcionais.
3.3 Indicador Pontuacgao
- ) Nao possui quadra poliesportiva ou espagos de vivéncia.
g A respeito das
5 condicbes | 2 | Possui quadra e espagos de vivéncia inadequada(s).
ey para pratica
@ ® | esportiva, . . . . . .
§ 3 | socializagao, Possui qugglra poliesportiva c~obe,rtta destinada, .pr|n0|palmente, as
% 3 | lazer e cultura, 3 | aulas e atividades de educacao fisica; tem locais adequados para
= o | ainstituicao: convivio social, apresentagdes culturais, recreacéao e lazer.
c ©
g O NSA para
% @ Ccursos Possui quadra poliesportiva coberta destinada, principalmente, as
35 concomitantes aulas e atividades de educagao fisica; tem locais adequados para
o e/ou 4 | convivio social, apresentacdes culturais, recreacao e lazer; tem
E; subsequentes. projeto de pratica esportiva, atividades culturais, cientificas,
@ Neste caso, recreagao ou lazer.
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3.3 Indicador Pontuacgao
atribuir a
mesma nota Possui quadra poliesportiva coberta destinada, principalmente, as
do item 3.6 aulas e atividades de educacéo fisica; tem locais adequados para
(salas de aula) | 5 | convivio social, apresentagdes culturais, recreagdo e lazer; tem
projeto de pratica esportiva, atividades culturais, cientificas,
recreagao ou lazer, tudo previsto no plano de curso.
3.4 | Indicador Pontuacgao
1 | Nao ha instalacdes para atividades de coordenacéo.
Nao estdo adequadas em relagdo a dimensao, limpeza, acustica,
ventilagdo, acessibilidade, seguranca, conservacédo, e comodidade
S 2 | necessarias a atividade proposta.
o Estdo adequadas em relagcdo a dimensdo, limpeza, acustica,
g ventilagdo, acessibilidade, seguranca, conservacédo, e comodidade
? necessarias a atividade proposta, possui recursos de tecnologias da
g' 3 informag&o e comunicagao apropriados, garantem privacidade para
i As uso dos recursos e para o atendimento pedagdgico.
g condigbes Estdo adequadas em relagdo a dimensdo, limpeza, acustica,
= do espago ventilagdo, acessibilidade, segurancga, conservagdo, e comodidade
2 destinado as necessarias a atividade proposta; possui recursos de tecnologias da
o atividades informacao e comunicagdo apropriados, e garantem privacidade para
© de . | 4|UsO dos recursos e para o atendimento pedagogico; tem sistema
g coordenacéo informatizado para acompanhamento do desempenho e frequéncia
o | pedagogica dos alunos.
q, e ~ ~ ~ . ~ . ’ .
’% coordenagao Estdo adequadas em relagdo a dimensao, limpeza, acustica,
= de curso ventilagdo, acessibilidade, seguranga, conservagado, e comodidade
' necessarias a atividade proposta; possui recursos de tecnologias da
£ informagao e comunicagao apropriadas, e garantem privacidade para
uso dos recursos e para o atendimento pedagodgico; tem sistema
5 | informatizado para acompanhamento do desempenho e frequéncia
dos alunos e para analisar as atividades propostas pelos professores.
3.5 | Indicador Pontuagao
1 | Nao viabiliza o trabalho docente.
@ Viabiliza o trabalho docente, mas n&do possui recursos de tecnologias
5 As 2 | da informagéo e comunicagédo apropriadas para o quantitativo de
A condica docentes.
A coes
"2' da sala de Viabiliza o trabalho docente e possui recursos de tecnologias da
o | professores: | 3 | informagdo e comunicagdo apropriadas para o quantitativo de
3 docentes.
§ Viabiliza o trabalho docente, possui recursos de tecnologias da
4

informacdo e comunicagdo apropriadas para o quantitativo de
docentes e permite o descanso e atividades de lazer e integracéo.
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3.5

Indicador

Pontuagao

Viabiliza o trabalho docente, possui recursos de tecnologias da
informagdo e comunicagao apropriadas para o quantitativo de
docentes, permite o descanso e atividades de lazer e integracdo e
dispde de apoio técnico-administrativo préprio e espaco para a guarda
de equipamentos e materiais.

3.6

Indicador

Pontuagao

Salas de aula

As
condi¢des
das salas

de aula:

Sao incompativeis ou insuficientes para o nimero de vagas solicitadas.

Nao estdo adequadas em relagao a dimens&o, com area nao inferior a
1,2m? (um metro e vinte centimetros quadrados) por estudante e 2m?
(dois metros quadrados) para o professor, observando-se o limite
maximo de 40 estudantes por turma; ou ndo atendem as necessidades
institucionais e do curso, apresentando manutengao periddica,
conforto, limpeza, iluminagdo, acustica, ventilagdo, acessibilidade,
conservacdo e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicagdo adequados as atividades a serem
desenvolvidas.

Estdo adequadas em relacdo a dimensdo, com area nao inferior a
1,2m? (um metro e vinte centimetros quadrados) por estudante e 2m?
(dois metros quadrados) para o professor, observando-se o limite
maximo de 40 estudantes por turma; atendem as necessidades
institucionais e do curso, apresentando manutengdo periddica,
conforto, limpeza, iluminacdo, acustica, ventilagdo, acessibilidade,
conservagdo e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequados as atividades a serem
desenvolvidas.

Estdo adequadas em relagdo a dimensdo, com area nao inferior a
1,2m? (um metro e vinte centimetros quadrados) por estudante e 2m?
(dois metros quadrados) para o professor, observando-se o limite
maximo de 40 estudantes por turma; atendem as necessidades
institucionais e do curso, apresentando manutengao periddica,
conforto, limpeza, iluminagdo, acustica, ventilagdo, acessibilidade,
conservagdo e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequados as atividades a serem
desenvolvidas e flexibilidade relacionada as configuragbes espaciais,
oportunizando distintas situacdes de ensino-aprendizagem.

Estdo adequadas em relagao a dimensdo, com area nao inferior a
1,2m? (um metro e vinte centimetros quadrados) por estudante e 2m?
(dois metros quadrados) para o professor, observando-se o limite
maximo de 40 estudantes por turma; atendem as necessidades
institucionais e do curso, apresentando manutengido periddica,
conforto, limpeza, iluminagado, acustica, ventilacdo, acessibilidade,
conservagdo e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informagdo e comunicagdo adequados as atividades a serem
desenvolvidas, flexibilidade relacionada as configuragcbes espaciais,
oportunizando distintas situacbes de ensino-aprendizagem, e
possuem outros recursos cuja utilizagdo é comprovadamente exitosa.
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3.7

Indicador

Pontuacgao

Laboratoério de informatica

O laboratério
de informatica,
ou outro meio

de acesso a

equipamentos
de informatica

pelos
discentes:

Nao possui laboratério de informatica fixo nem movel.

Nao atende as necessidades institucionais e do curso em relagéo
a disponibilidade de equipamentos (uma maquina para cada dois
alunos), ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a
internet, a rede sem fio e a adequacgao do espaco fisico (em caso
de laboratério fixo), e possui hardware e software atualizados.

Atende as necessidades institucionais e do curso em relagcéo a
disponibilidade de equipamentos (uma maquina para cada dois
alunos), ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a
internet, a rede sem fio e a adequacgao do espaco fisico (em caso
de laboratério fixo), e possui hardware e software atualizados.

Atende as necessidades institucionais e do curso em relacédo a
disponibilidade de equipamentos (uma maquina para cada dois
alunos), ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a
internet, a rede sem fio e a adequacgao do espaco fisico (em caso
de laboratdrio fixo), e possui hardware e software atualizados e
passa por avaliagdo peridodica de sua adequacdo, qualidade e
pertinéncia.

Atende as necessidades institucionais e do curso em relacédo a
disponibilidade de equipamentos (uma maquina para cada dois
alunos), ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a
internet, a rede sem fio e a adequagéao do espaco fisico (em caso
de laboratério fixo), e possui hardware e software atualizados,
passa por avaliagdo peridodica de sua adequacdo, qualidade e

pertinéncia, e tem projeto tecnologico aplicado ao curso.
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3.8

Indicador

Pontuacgao

Biblioteca

Em relacéo a
infraestrutura
da biblioteca,
a instituicio:

Nao possui biblioteca fisica nem virtual.

Nao tem area suficiente para o atendimento a clientela (em caso
de biblioteca fisica), com comprovagado de liberagcdo de acesso
incompativel com o numero de vagas ofertadas (em caso de
biblioteca virtual) ou ndo tem computadores ligados a internet ou
nao tem politica de funcionamento consolidada.

Tem area suficiente para o atendimento a clientela (em caso de
biblioteca fisica), com comprovagédo de liberagdo de acesso
compativel com o numero de vagas ofertadas (em caso de
biblioteca virtual), computadores conectados a internet, politica de
funcionamento consolidada, com sistema informatizado de
consultas e reservas da bibliografia.
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3.8

Indicador

Pontuagao

Tem area suficiente para o atendimento a clientela (em caso de
biblioteca fisica), com comprovagdo de liberacdo de acesso
compativel com o numero de vagas ofertadas (em caso de
4 | biblioteca virtual), computadores conectados a internet e politica
de funcionamento consolidada, com sistema informatizado de
consultas e reservas da bibliografia e acesso a fontes para
pesquisa bibliografica.

Tem area suficiente para o atendimento a clientela, com
computadores ligados a internet, politica de funcionamento
consolidada, acervo bibliografico digital e sistema informatizado de
5 | consultas e reservas da bibliografia, com sistema informatizado de
consultas e reservas da bibliografia, acesso a fontes para pesquisa
bibliografica e acesso a bancos de dados e acesso a bancos de
informacgé&o para tratamento de dados.

Indicador 3.9 a — Bibliografia basica com acervo somente na forma fisica

3.9 Indicador Pontuagao
1 | Nenhum exemplar relacionado ao componente curricular
m O acervo da
S o biblioteca , _
@ S| fisica esta 2 | Um titulo e menos de 03 exemplares por componente curricular
-g 2| tombado junto
= g ao patriméonio | 3 | Um titulo e 03 exemplares por componente curricular
5 0 da escola e a
k) g bibliografia ] ,
) basica é 4 | Um titulo e 04 exemplares por componente curricular
@ | composta por:
5 | Dois titulos e 03 exemplares de cada titulo

Indicador 3.10 a — Bibliografia complementar com acervo somente na forma fisica

3.

10 Indicador

Pontuacgao

1 | Nenhum titulo relacionado ao componente curricular.

2 | 01 titulo por componente curricular com um exemplar.
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Bibliografia
Complementar somente fisica

O acervo da
bibliografia

complementar
fisica é
composto por:

02 titulos por componente curricular, com 01 exemplar de cada
titulo.

03 titulos por componente curricular, com 01 exemplar de cada
titulo.
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3.10

Indicador

Pontuagao

04 titulos ou mais por componente curricular, com 01 exemplar
de cada titulo.

Indicador 3.9 b Virtual — Bibliografia basica com acervo somente virtual

3.9 Indicador Pontuacgao
1 A bibliografia basica ndo esta coberta e o numero permitido de
acessos nao contempla o numero de vagas do curso
2 A bibliografia basica ndo esta coberta ou o nimero permitido de
T Sobre a acessos nao contempla o numero de vagas do curso
= composicao T ——— . - —
t do ac?ervg da | 3 A bibliografia basica esta coberta e o niumero permitido de acessos
> e ' contempla o numero de vagas do curso
8 bibliografia
© virtual basica A bibliografia basica esta coberta, o nimero permitido de acessos
g e onumero | 4 | contempla o numero de vagas do curso e estao disponiveis livros
5 contratado adicionais relacionados ao curriculo do curso
o0 de acessos: T — y - —
m A bibliografia basica esta coberta, o nimero permitido de acessos
5 contempla o numero de vagas do curso, e estao disponiveis livros
adicionais relacionados ao curriculo do curso e obras como
catalogos técnicos e periddicos.

Indicador 3.10 b Virtual — Bibliografia complementar com acervo somente virtual

3.10 Indicador Pontuacgao
A bibliografia complementar ndo esta coberta e o numero permitido
de acessos nao contempla o numero de vagas do curso
A bibliografia complementar ndo esta coberta ou o numero
_ permitido de acessos ndo contempla o numero de vagas do curso
©
-E Sobre a A bibliografia complementar esta coberta e o nimero permitido de
'S composicao acessos contempla o niumero de vagas do curso
© do acervo da —— " : ; —
= bibliografia A bibliografia complementar esta coberta, 0 numero permitido de
5 virtual 4 | @cessos contempla o numero de vagas do curso e estdo
) disponiveis livros complementares adicionais relacionados ao
2 complementar curriculo do curso
o e 0 numero
contratado de A bibliografia complementar esta coberta, o numero permitido de
acessos: 5 acessos contempla o numero de vagas do curso, e estédo
disponiveis livros adicionais relacionados ao curriculo do curso e
obras como catalogos técnicos e periddicos.

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 128 / 152

Indicador 3.9 ¢ — Bibliografia basica com acervo fisico e virtual em conjunto

128


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

3.9

Indicador

Pontuagao

Bibliografia basica fisica e virtual

No caso de
acervo fisico
e virtual
conjunto:

O conjunto dos acervos fisico e virtual ndo cobre a bibliografia
basica do curso e o numero permitido de acessos contratados ao
acervo virtual ndo contempla o numero de vagas de entrada por
ano/semestre ou médulo.

O conjunto dos acervos fisico e virtual ndo cobre a bibliografia
basica do curso ou o numero permitido de acessos contratados ao
acervo virtual ndo contempla o numero de vagas de entrada por
ano/semestre ou médulo.

O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia basica
do curso e o numero permitido de acessos contratados ao acervo
virtual contempla o numero de vagas de entrada por ano/semestre
ou modulo.

O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia basica
do curso, o numero permitido de acessos contratados ao acervo
virtual contempla o numero de vagas de entrada por ano/semestre
ou moédulo e estdo disponiveis livros adicionais relacionados ao
curriculo do curso.

O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia basica
do curso, o numero permitido de acessos contratados ao acervo
virtual contempla o nimero de vagas de entrada por ano/semestre
ou moédulo, estao disponiveis livros adicionais relacionados ao
curriculo do curso e outras obras como catalogos técnicos e
periédicos.

Indicador 3.10 ¢ - Bibliografia complementar com acervo fisico e virtual em
conjunto

3.10

Indicador

Pontuagao

Bibliografia complementar fisica e
virtual

No caso
conjunto de
acervo fisico

e virtual:

O conjunto dos acervos fisico e virtual ndo cobre a bibliografia
complementar do curso e o numero permitido de acessos
contratados ao acervo virtual ndo contempla o numero de vagas
de entrada por ano/semestre ou médulo.

O conjunto dos acervos fisico e virtual ndo cobre a bibliografia
complementar do curso ou o numero permitido de acessos
contratados ao acervo virtual ndo contempla o numero de vagas
de entrada por ano/semestre ou médulo.

O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia
complementar do curso e o numero permitido de acessos
contratados ao acervo virtual contempla o numero de vagas de
entrada por ano/semestre ou médulo.
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3.10 Indicador Pontuagao
O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia
complementar do curso, o0 numero permitido de acessos
contratados ao acervo virtual contempla o nimero de vagas de
entrada por ano/semestre ou modulo e estdo disponiveis livros
adicionais relacionados ao curriculo do curso.
O conjunto dos acervos fisico e virtual cobre a bibliografia
complementar do curso, o numero permitido de acessos
contratados ao acervo virtual contempla o nimero de vagas de
entrada por ano/semestre ou médulo, estdo disponiveis livros
adicionais relacionados ao curriculo do curso e outras obras como
catalogos técnicos e periodicos.
3.11 Indicador Pontuacgao
A respeito Nao tem o Laboratério de Ciéncias da Natureza ou ndo tem toda a
do§ . infraestrutura requerida pelo Catalogo Nacional de Cursos
Ia_bore_ato_rlgs, Técnicos — CNTC.
a instituicao:
= Labo.raté.ri0 Tem o Laboratério de Ciéncias da Natureza e toda a infraestrutura
2 de Ciéncias requerida pelo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos — CNTC,
g da Natureza, mas os materiais e equipamentos ndo atendem a demanda do
S que atende curso.
§ ao
o componente
8 curricular de Tem o Laboratério de Ciéncias da Natureza e toda a infraestrutura
o Fisica, requerida pelo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos — CNTC.
S Quimica e
© Biologia &
(7)) .
g requerido Tem o Laboratorio de Ciéncias da Natureza, toda a infraestrutura
L somente para requerida pelo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos — CNTC e
= Curso outros ambientes destinados a pratica dos cursos técnicos.
H Técnico
=2
o

Ensino Médio
ou itinerario
do ensino
médio.

Tem o Laboratério de Ciéncias da Natureza, toda a infraestrutura
requerida pelo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos — CNTC,
outros ambientes destinados a pratica dos cursos técnicos e ha
previsdo no Plano de Curso para expansao dos laboratdrios
didaticos.
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3.12

Indicador

Pontuacao

Qualidade dos laboratorios didaticos

0]
Laboratério
de Ciéncias

de
Natureza e

os
laboratérios
que
constam no
Catalogo
Nacional
de Cursos
Técnicos —
CNTC:

*O
Laboratdrio
de Ciéncias

de

Natureza
sera
exigido
somente no
Curso
Técnico
Integrado
ao Ensino
Médio ou
itinerario do
Ensino
Médio

Nao atendem as necessidades do curso, de acordo com o Plano de
Curso e com as respectivas normas de funcionamento.

Atendem as necessidades do curso, de acordo com o Plano de Curso
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e
seguranga, mas nao apresentam conforto, manutencao periddica,
servicos de apoio técnico ou disponibilidade de recursos de
tecnologias da informagao e comunicag¢ao adequadas as atividades a
serem desenvolvidas, ou n&o possuem quantidade de insumos,
materiais ou equipamentos condizentes com os espacos fisicos e o
numero de vagas.

Atendem as necessidades do curso, de acordo com o Plano de Curso
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e
seguranga, apresentam conforto, manutengao periddica, servicos de
apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequadas as atividades a serem
desenvolvidas, e possuem quantidade de insumos, materiais e
equipamentos condizentes com os espagos fisicos € o numero de
vagas.

Atendem as necessidades do curso, de acordo com o Plano de Curso
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e
seguranga, apresentam conforto, manutengao periddica, servigos de
apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequadas as atividades a serem
desenvolvidas, e possuem quantidade de insumos, materiais e
equipamentos condizentes com os espagos fisicos € o niumero de
vagas, havendo, ainda, avaliagao periddica quanto as demandas, aos
servigos prestados e a qualidade dos laboratorios.

Atendem as necessidades do curso, de acordo com o Plano de Curso
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e
seguranga, apresentam conforto, manutengao periddica, servigos de
apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologias da
informagédo e comunicagdo adequadas as atividades a serem
desenvolvidas, e possuem quantidade de insumos, materiais e
equipamentos condizentes com os espagos fisicos € o niumero de
vagas, havendo, ainda, avaliagédo peridédica quanto as demandas, aos
servicos prestados e a qualidade dos laboratérios, sendo os
resultados utilizados pela gestdo académica para planejar o
incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e
futura e das aulas ministradas.
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DIMENSAO 3. A infraestrutura
N° Indicador 1/2|3|4|5]| Pontuagao
3.1 Instalacdes administrativas.
3.2 Instalagdes sanitarias.
3.3 Instalagdes para pratica esportiva, vivéncia e cultura.
3.4 Instalagdes para coordenacgao pedagogica
3.5 | Sala de professores.
3.6 | Salas de aula.
3.7 Laboratério de Informatica.
3.8 Biblioteca.
3.9 a | Bibliografia basica acervo somente na forma fisica.
310 a Eipliograﬁa complementar acervo somente na forma
isica.
3.9 b | Bibliografia basica acervo somente na forma virtual
Bibliografia complementar acervo somente na forma
3.10b virtual
3.9 ¢ | Bibliografia basica acervo conjunto fisico e virtual
3.10 Bibliografia complementar acervo conjunto fisico e
A0c | .
virtual
3.11 | Quantidade de laboratérios didaticos.
3.12 | Qualidade dos laboratérios didaticos.

Total
Observagao: os itens a, b e ¢ na bibliografia sdo excludentes entre si.

Observagoes sobre a dimensao 3:

Avaliagao global

Atendimento aos preceitos legais € normativos do sistema (indicador imprescindivel):
( )Sim ( )Nao

Pontuacgao obtida:

DIMENSAO 1: .............. pontos.
DIMENSAO 2: .............. pontos.
DIMENSAO 3: .............. pontos.
Total das dimensoes: ............. pontos.
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Minimo para aprovagao/autorizagdao inicial: 39 pontos na dimensao1; 18 pontos
na dimenséo 2; 36 pontos na dimenséao 3; 93 pontos no total

Minimo para renovagao de aprovacgao/autorizagdo: 31,2 na dimensao 1; 25,2 na
dimensao 2 e 36 na dimensao 3; 92,4 pontos no total.

Recomendacao Técnica:

Assinaturas:

Data: / /

INSTRUMENTO REESTRUTURADO E APROVADO PELA COMISSAO DE
EDUCAGCAO PROFISSIONAL E ENSINO SUPERIOR - CEPES - 14/03/2023.
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ANEXO I-L DO TERMO DE REFERENCIA
MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

1. INTRODUGAO

Toda e qualquer atividade humana esta sujeita a ocorréncia de eventos (riscos) que
podem impactar, positiva ou negativamente, nos resultados inicialmente pretendidos.
Dessa maneira, o gerenciamento de riscos deve fazer parte da governancga de qualquer
instituicdo que possui, entre os seus objetivos, a melhoria dos sistemas de gestéo.

O gerenciamento de riscos ainda pressupde a implementagdo de agdes continuas e
coordenadas, que visam o planejamento, a organizagdo e o controle dos recursos
relacionados a eventos que possuem potencial para comprometer o sucesso das metas
estabelecidas.

Nessa perspectiva, no ambito da Secretaria de Estado da Educacao (Sedu), o escopo
da analise de riscos das contratacbes e das aquisicbes abrangera trés fases: a
preparatoria, a de selecao de fornecedores e a de execugao contratual.

Assim, a gestdo de riscos enseja a necessidade da elaboracdo de relatérios que
explicitem ndo somente as boas praticas, mas também as anomalias identificadas no
decorrer de todo o procedimento de contratagdes e de aquisicdes, com vistas a subsidiar
as tomadas de decisbes em um novo planejamento. Além disso, também pode
corroborar a adocédo de controles que englobam processos, politicas, dispositivos,
praticas, ou, ainda, outras condigdes e/ou agdes que mantém e/ou modificam o evento
danoso, a fim de mitigar ou minimizar os impactos negativos sobre a efetividade e o
alcance dos resultados pretendidos.

Portanto, o presente Mapa de Gerenciamento de Riscos tem o intuito de:
« identificar e analisar os principais riscos;
e compreender sua natureza;

o determinar seu nivel, por intermédio da combinacdo do impacto e de suas
probabilidades;

e propor agdes preventivas e de contingéncia;
« definir seus respectivos responsaveis.

Pretende-se, dessa forma, contribuir com o éxito da Sedu no atendimento das politicas
educacionais por meio das contratagdes e aquisicdes que realiza e atender ao comando
estabelecido no Inciso X, do art. 18, no Inciso |, do art. 72, todos da Lei n° 14.133/2021
e no §7°, do art. 17 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023.

2. DESCRIGAO E DEFINIGAO DE PARAMETROS

Preliminarmente, é importante enfatizar que este documento nao pretende exaurir, até
pela impossibilidade de tal objetivo, a identificacdo e a analise de todos os eventos
(riscos) que possam, em alguma medida, dificultar, impactar ou inviabilizar a execugao
da politica publica e/ou educacional a ser atendida por meio da contratacdo ou da
aquisigao proposta.
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Logo, o intuito é propor agdes que possam prevenir ou contingenciar os principais riscos
identificados em experiéncias anteriores (formalmente registradas ou apenas relatadas),
por intermédio dos seguintes parametros:

2.1. As disposigdes e definicdes do Decreto Estadual n® 5352-R, de 28 de margo de
2023;

2.2. Aidentificagao e descricdo do(s) evento(s);

2.3. A atribuicdo quantitativa e qualitativa da probabilidade e do impacto de
ocorréncia do(s) evento(s);

2.3.1. A definicdo qualitativa do evento dar-se-a por meio da classificacdo escalar da
probabilidade e do impacto, enquanto a analise quantitativa dar-se-a por meio da
atribuicao de valor, conforme a tabela de referéncia a seguir:

Classificagdo qualitativa da | Classificagdo qualitativa Classificagao quantitativa da
probabilidade do impacto probabilidade e do impacto
Pouco provavel Baixo 5
Provavel Médio 10
Muito provavel Alto 15

2.4. Aidentificagao do(s) possivel(is) dano(s) potencial(is);

2.5. A descrigao da(s) possivel(is) acao(des) preventiva(s);

2.6. A descrigao da(s) possivel(is) agao(des) de contingéncia;

2.7. Aidentificagao do(s) responsavel(is) pela(s) acao(des) proposta(s).

A fim de subsidiar a classificagao da probabilidade de ocorréncia do evento danoso,
utilizam-se as seguintes definigdes do Decreto Estadual n°® 5352-R/2023:

2.71.

2.7.2.

2.7.3.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

Pouco provavel: quando o historico conhecido apontar para a baixa frequéncia
de ocorréncia;

Provavel: quando o historico conhecido apontar para a frequéncia razoavel de
ocorréncia; e

Muito provavel: quando o histérico conhecido apontar para a elevada frequéncia
de sua ocorréncia.

A fim de subsidiar a classificagao do impacto do evento danoso, utilizam-se as
seguintes definicdes do Decreto Estadual n® 5352-R/2023, adaptadas:

Baixo: danos que ndao comprometem o processo de contratacdo/aquisicdo na
fase preparatéria e de selecao de fornecedores ou que ndo comprometem de
forma significativa o equilibrio econédmico-financeiro do contrato;

Médio: danos que comprometem parcialmente processo de
contratacao/aquisicdo na fase preparatéria e de selecdo de fornecedores,
atrasando-o ou interferindo em sua qualidade ou que comprometem
razoavelmente o equilibrio econémico-financeiro do contrato;

Alto: danos que comprometem a esséncia do processo de contratacdo/aquisicao
na fase preparatéria e de selegcado de fornecedores, impedindo-o de seguir seu
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curso ou que comprometem de forma significativa o equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

2.9. A anadlise quantitativa dos riscos € a correlacdo entre a probabilidade e o
impacto, que indicara o nivel do risco e devera direcionar as a¢gdes relacionadas
a prevencao ou a contingéncia dos eventos (riscos) na fase preparatoria, de
selecao de fornecedores e de execugao contratual.

2.10. A Matriz de Probabilidade x Impacto, € o instrumento responsavel pela definigao
dos critérios quantitativos de classificagdo do nivel de risco, e pode ser
representada genericamente pelo grafico:

Matriz de Probabilidade x Impacto

Muito 15
Provavel

Provavel 10

Pouco 5
Provavel

Probabilidade (P)

Baixo Médio Alto
Impacto (I)

2.11. O Nivel de Risco é o produto da probabilidade pelo impacto de cada risco e deve
se enquadrar em uma regido da Matriz de Probabilidade x Impacto. Assim,
estabelece-se que, de acordo com a regido (cor) ou valor, devem ser adotadas as
seguintes providéncias:

2.11.1. Regiao verde ou valor 25 e 50: o nivel de risco é entendido como baixo, logo,
admite-se a aceitacdo ou, facultativamente, a indicagdo de medida(s)
preventiva(s) e/ou de contingéncia;

2.11.2. Regiao amarela ou valor 75 e 100: o nivel de risco é entendido como médio;
2.11.3. Regiao vermelha ou valor 150 e 225: o nivel de risco & entendido como alto;

2.11.3.1. No caso de riscos classificados como nivel médio e alto, deve(m)
ser, necessariamente, indicada(s) medida(s) preventiva(s) e/ou de
contingéncia.

2.12. No ambito da Sedu, os procedimentos necessarios para a realizacdo das
contratagdes e aquisicdes demandam a acao de diferentes areas e, nesse caso
especifico, a(s) medida(s) preventiva(s) e/ou de contingéncia envolvem as
seguintes areas:

2.12.1. Area requisitante: Presidente do Conselho Estadual de Educaco;

2.12.2. Area técnica: Comissao Avaliadora;
136
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2.12.3. Agente de Contratacéo;

2.12.4. Equipe Permanente de Planejamento das Contratagdes — EPPC/Sedu;
2.12.5. Gabinete do Secretario de Estado da Educacéo;

2.12.6. Assessoria Especial Juridica — AEQ3;

2.12.7. Grupo de Planejamento e Orgamento — GPO;

2.12.8. Subsecretaria de Administragao e Finangas — SEAF.

3. GERENCIAMENTO DOS RISCOS RELACIONADOS A FASE PREPARATORIA DA
CONTRATAGAO OU AQUISIGAO (PRE-SELECAO)

Neste topico, pretende-se identificar, analisar e propor agdes que possam prevenir ou
contingenciar eventos (riscos) que possuem maior potencial para comprometer ou
inviabilizar os procedimentos que abrangem o planejamento das contratagbes e
aquisicoes, a elaboracao de artefatos como o Documento de Formalizagao de Demanda
— DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, Termo de Referéncia — TR, a analise critica
dos precos de mercado, a minuta do Edital, a minuta do contrato, a minuta da ata de
registro de pregos e de outros instrumentos congéneres.

3.1. RISCO 01: falta de clareza ou imprecisao na descricao da demanda que deve
ser atendida.

3.1.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
3.1.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): médio — 10

3.1.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 50

3.1.4. Dano(s): elaboracao deficiente do relatério técnico.

3.1.5. Classificagao: interna;

3.1.6. Acgoes de prevengao:

Acao | Descricao da acao preventiva Responsavel(is)
Realizar reunido com a comissao avaliadora, os .
L . . Comissao
01 especialistas contratados, assessoria técnica e .
) avaliadora
conselheiros.
02 | Elaboragdo do DFD e ETP. Técnicos do CEE
3.1.7. Acodes de contingenciamento:
Acao | Descrigao da agao de contingéncia Responsavel(is)

Refazer os artefatos iniciais (DFD e ETP) apés o
01 alinhamento acerca da real demanda que deve ser Técnicos do CEE
atendida.
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3.2. RISCO 02: atraso ou demora na conclusao da elaboracdao e analise dos
artefatos necessarios para a contratagao do objeto.

3.2.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
3.2.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): alto — 15
3.2.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): médio — 75
3.2.4. Dano(s): demora na disponibilizagao do objeto da contratagao para atendimento
da politica publica educacional; ndo cumprimento dos prazos acordados; nao
cumprimento do cronograma estabelecido no Plano de Contratagdo Anual;
3.2.,5. Classificagao: interna;
3.2.6. Acodes de prevengao:
Acao | Descrigao da agao preventiva Responsavel(is)
Definir cronograma preventivo de trabalho,| Agente de Contratagdo na
prevendo prazo amplo para a elaboracdo dos| elaboragao no Edital;
01 f'artefgtos (DFD, ETP, TR_), rrlinuta do Edit~al), Comiss&o avaliadora:
incluindo-se a fase de realizagao de aprovagdes T
e as devidas analise pelos 6rgdos de controle| COMIiss&o técnica;
interno (PGE e SECONT e/ou UECI). Técnicos do CEE.
Acompanhar o cumprimento do prazo| Agente de Contratagdo em
02 estabelecido pelas areas requisitante e técnica, | conjunto com a
no DFD. EPPC/Sedu.
Encaminhar, quando couber, os autos para
anadlise juridica pela PGE, com antecedéncia| Técnicos do CEE em
03 suficiente para a devida analise, a fim de ndo| conjunto com o Agente de
comprometer o prazo programado para a| Contratagao.
contratagao do objeto.

3.2.7. Acgoes de contingenciamento:

Acao| Descrigao da agao de contingéncia Responsavel(is)
Técnicos do CEE,
Disponibilizar apoio temporario de outros| COMISSao ave,allafjora e
servidores da comissdo avaliadora e| @ssessoria tecnica na
01 assessoria técnica para o planejamento e | €laboracdo do DFD, do

elaboracao dos artefatos até a conclusao
dos procedimentos.

ETP e do TR.

Agente de Contratacao,
na elaboragao no Edital.

3.3. RISCO 03: exigéncia de requisitos nao alinhados a real necessidade e/ou
fora dos padroes requeridos para atender as especificidades da politica

publica educacional.

138

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 138/ 152


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

3.3.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
3.3.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
3.3.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
3.3.4. Dano(s): atraso na implantagao da solugao.
3.3.5. Classificagao: interna;
3.3.6. Acoes de prevencgao:
Acao | Descrigao da agao preventiva Responsavel(is)
Assegurar que servidor(es) que possua(m)
conhecimento ou experiéncia com o objeto a ser| aAgente de Contrataco, na
01 | contratado, integre(m) ou assessore(m) a| glaboragso no Edital.
equipe de servidores responsaveis pela o
elaboragdo dos artefatos (DFD, ETP, TR e| 'écnicos do CEE.
minuta do Edital).
Definir e justificar (principio da motivagao) todos
os requisitos relevantes para o atendimento| Técnicos do CEE na
02 efetivo da necessidade demandada a fim de que | elaboracdo do DFD, ETP e
seja possivel aferir, com maior exatiddo possivel | TR.
0s prazos inerentes a contratagao.
Exigir somente os requisitos indispensaveis Técnicos do CEE na
03 o : elaboragao do DFD, ETP e
para o alcance dos objetivos pretendidos. R
Ampliar as fontes de pesquisas de contratagdes Técnicos do CEE na
04 mp pesq ¢ elaboragdo do DFD e
similares. ETP
Incluir no cronograma .pr.eventlvo de trabalho, Técnicos do CEE  na
05 prazo para realizar visitas a outros entes, ~
o it elaboragao do ETP.
audiéncia e/ou consulta publica.
Incluir no cronograma preventivo de trgbglho, Técnicos do CEE  na
prazo para contratar empresa ou profissional ~
06 L ~ | elaboracdo do DFD e
para assessoramento técnico na elaboragao ETP
dos artefatos (DFD e ETP). '
Promover a capacitacido dos servidores a fim de
que desenvolvam maior capacidade de
compreensao das metodologias e ferramentas a| Técnicos do CEE, bem
07 serem utilizadas na elaboracdo dos artefatos| como das demais areas
(DFD e ETP) e na descricdo dos requisitos| envolvidas.
necessarios para a contratacdo do objeto
pretendido.
Real!zgr a desqugao cuidadosa do obJeto’e dps Técnicos do CEE  na
08 requisitos exigidos no Estudo Técnico

Preliminar e no Termo de Referéncia.

elaboragdo do ETP e TR.
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antecedéncia suficiente, a fim de néao
comprometer o prazo programado para a
contratagado/aquisicdo do objeto.

Acao | Descrigao da agao preventiva Responsavel(is)
Encaminhar, se houver duvida juridica acerca
dos requisitos do objeto a ser contratado, os o
: fr: Técnicos do CEE em
autos para a devida analise pela PGE, com .
09 conjunto com o Agente de

Contratacao.

3.3.7. Acodes de contingenciamento:

Acao | Descricdo da agao de contingéncia Responsavel(is)
01 Corrigir a especificacao técnica por meio da| Técnicos do CEE na
revisdo dos requisitos exigidos. elaboracdo do ETP e TR.
02 Refazer o ETP, se necessario. Técnicos do CEE.
03 Refazer o Termo de Referéncia, se necessario. | Técnicos do CEE.
Anular o certame e/ou republicar o edital, Auto.rldade . ggmpetente,
04 mediante justificativa da
quando for o caso. . .S
area requisitante.

3.4. Matriz de Probabilidade x Impacto relativa a fase preparatéria (pré-sele¢ao)

Muito Provavel 15
75
Provavel 10
o 50 100
()
T
©
S
= Pouco Provavel 5
2 25 50 75
Qo
o RO03 RO1 R02
[a
5 10 15
Baixo Médio Alto
Impacto (I)

4. GERENCIAMENTO DOS RISCOS RELACIONADOS A FASE DE SELEGAO DE
FORNECEDORES

140
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Neste topico, pretende-se identificar, analisar e propor agdes que possam prevenir ou
contingenciar eventos (riscos) que possuem maior potencial para comprometer ou
inviabilizar os procedimentos que abrangem a publicagdo e divulgacdo do Edital, o
certame e a convocagao para a assinatura do instrumento contratual.

4.1. RISCO 01: atraso ou impossibilidade de realizagao do certame em face de
recursos e impugnagdées com potencial para causar a sua suspensao,
revogacgao ou anulagao.
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4.1.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
4.1.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
4.1.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
4.1.4. Dano(s): reavaliagcdo dos critérios de contratagdo do objeto.
4.1.5. Classificagao: interna, externa;
4.1.6. Acoes de prevengao:
Acgao Descrigao da agao preventiva Responsavel(is)
01 Verificar o teor de recursos e rever os critérios | 1écnicos do CEE.
do processo de contratacao, se for o caso. Comissao avaliadora.
Elaborar Estudo Técnico Preliminar - ETP e .
o Técnicos do CEE na
Termo de Referéncia - TR robustos que ~
02 o < elaboragdo do ETP e do
contemplem possiveis adequagdes R
decorrentes dos recursos. '
Definir os requisitos e os critérios de selecdo| Técnicos do CEE, na fase
03 | dos profissionais a serem contratados com | de elaboragdo do ETP e do
respaldo em normativos vigentes. TR.
04 | Observar as recomendacdes da area juridica. Técnicos do ~CEE e Agente
de Contratacao.
Analisar minuciosamente os artefatos (ETP, TR | Técnicos do CEE,
05 | e Edital) a fim de identificar se ainda existem| EPPC/Sedu e Agente de
pontos que possam ocasionar recurso. Contratacao.
Agente/Comissao de
06 | Realizar adequada instrucéo processual. Contratacado e Técnicos do
CEE
Agente/Comisséao de
07 | Realizar boa conducdo do certame. Contratacado e Técnicos do
CEE.

4.1.7. Acoes de contingenciamento:
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Acao Descri¢cao da acao de contingéncia Responsavel(is)
. . . Técnicos do CEE, Agente de
Analisar e deliberar sobre os motivos que ~ o

01 ) Contratacdo e Comisséao

ensejaram recursos. :

avaliadora.
Solicitar, _se houver neces§|dade, 8| Tecnicos do CEE, Agente de
colaboracdo de outros servidores ou ~ o

02 > . o . Contratacdo e Comisséao
conselheiros na identificagcdo dos motivos que .

) avaliadora.
ensejaram recursos.

03 Identificar  possiveis implicagcbes legais| Técnicos do CEE e Agente
decorrentes do recurso. de Contratacgao.
Encgmlnhar 0s autos para a area juridica Técnicos do CEE e Agente

04 avaliar a legalidade das alegag¢des no recurso, ~

e de Contratagao.
se necessario.

05 Avaliar o impacto operacional decorrente do| Técnicos do CEE d
recurso impetrado. Comissao avaliadora.

Técnicos do CEE, mediante

06 Dar continuidade ao processo de contratagao. apresenta(;.?o da JUSt'f'c.:at'Va
e autorizacdo da Autoridade
Competente.

4.2. RISCO 02: auséncia de inscricdo em alguns eixos tecnoldgicos (areas de
conhecimento).
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4.2.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
4.2.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
4.2.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
4.2.4. Dano(s): atraso nas agdes inerentes ao processo de avaliagdo de cursos e de
contratacao do profissional especialista.
4.2.5. Classificagao: interna; externa;
4.2.6. Acoes de prevengao:
Acao | Descricao da agao preventiva Responsavel(is)
Ampla divulgagcdo no Diario Oficial e demais
meios de comunicag¢ao do governo.
Utilizar outros recursos tecnologicos para| Tgcnicos do CEE e Agente
01 divulgacao do edital. Exemplo: jornal de grande | e contratacso.
circulagaol/visualizagdo, Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, instagram da SEDU e
site da SEDU e CEE.
02 | Exigir somente os requisitos indispensaveis| T€cnicos do CEE e
para o alcance dos objetivos pretendidos, a fim | Comissao avaliadora.
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indicados no Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos.

Acao | Descrigao da agao preventiva Responsavel(is)
de maximizar a participagao dos profissionais
especializados.
Certificar que a formagdo dos profissionais
especializados é compativel com 0s cursos . .
03 Comisséo avaliadora.

4.2.7. Acoes de contingenciamento:

Acao | Descrigcao da acao de contingéncia Responsavel(is)

Agente de Contratacao,
. . - mediante justificativa da
Republicar o instrumento convocatério para| . -

01 ) . . : area requisitante e

ampliar o numero de inscritos. o ,
autorizagao da Autoridade
competente.

Ampliar a divulgacdo do instrumento B

convocatdrio, com convite direto as instituicdes | Agente de Contratacgao.

02 de ensino superior que disponham de| Técnicos do CEE e
profissionais com formag¢do compativel com 0s| Comiss3o avaliadora.
cursos a serem avaliados.

4.3. Matriz de Probabilidade x Impacto relativa a fase de inscrigcao e selegao de

profissionais especializados

Muito Provavel 15

75

Provavel 10

50 100

Pouco Provavel 5 25

RO1 50
R02

Probabilidade (P)

75

5 10
Baixo Médio

Impacto (1)

15
Alto
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5. GERENCIAMENTO DOS RISCOS RELACIONADOS A FASE DE EXECUGAO
CONTRATUAL

Neste topico, pretende-se identificar, analisar e propor agdes que possam prevenir ou
contingenciar eventos (riscos) que possuem maior potencial para comprometer ou
inviabilizar os procedimentos que envolvem o inicio da vigéncia do instrumento
contratual, o planejamento para a implantagéo, entrega e execugéo do objeto contratado.

5.1. RISCO 01: atraso no inicio da execugdo do contrato.
5.1.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
5.1.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
5.1.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
5.1.4. Dano(s): atraso na contratagcao do profissional especializado.
5.1.5. Classificagao: interna; externa;
5.1.6. Acoes de prevencgao:
Acao Descricao da agao preventiva Responsavel(is)
Estabelecer claramente nos artefatos (ETP, TR e Técnicosﬂ do CEE na
Edital) o prazo e as condicdes para o inicio da| €laboragdo do ETP e
01 execucdo do objeto a ser contratado, TR.
considerando o fluxo de entrada de novos| Agente de Contratagdo
processos no Conselho. na elaboragao do Edital.
Técnicos do CEE na
Estabelecer claramente nos artefatos (TR e Edital)| €laboragdo do ETP e
02 | o modo como sera realizado o acompanhamento TR.
da execucao do objeto a ser contratado. Agente de Contratacdo
na elaboragao do Edital.
Realizar reunidao com os especialistas a serem I .
. o~ .. | Comissao avaliadora,
contratados e registrar em ata a reunido de inicio . o
03 Assessoria técnica e

de contrato a fim de esclarecer eventuais duvidas
acerca da execucgao do objeto contratado.

Técnicos do CEE.
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5.1.7. Acodes de contingenciamento:

Acéao Descrigcao da agao de contingéncia Responsavel(is)
Notificar o contratado quanto ao cumprimento do| Gestores e fiscais do
01 | Prazo de nicio e dar ciéncia quanto a| jnstrumento contratual.

possibilidade de serem aplicadas as san¢gdes em
caso de atraso.

Comissao avaliadora.
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Acao Descrigao da agao de contingéncia Responsavel(is)
. . . L Gestores e fiscais do
o2 | Providenciar o procedimento para a aplicacdo de | instrumento contratual.
sangao ao contratado. o .
Comissao avaliadora.
03 Convocar o préximo credenciado de acordo com | Gestores e fiscais do

a lista de classificacao. instrumento contratual.

5.2. RISCO 02: desconformidades na execuc¢ao e/ou descumprimento das
atribuicoes do contratado.

5.2.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel

5.2.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05

5.2.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25

5.2.4. Dano(s): desconformidade do relatorio técnico.

5.2.5. Classificagao: interna; externa;

5.2.6. Acgoes de prevengao:

Acao Descricao da agao preventiva Responsavel(is)

Estabelecer claramente nos artefatos (TR €| Tgcnicos do CEE na
Edital) as condi¢Ges para a execugéo do objeto | g|aporacso do TR.

01 a ser contratado e as respectivas san¢gdes que .
podem ser aplicadas em decorréncia do| Agente de Contratacao na
descumprimento. elaboragéo do Edital.
Estabelecer claramente nos artefatos (TR e| Técnicos do CEE  na
Edital) o modo como serd realizado o| €laboragao do ETP e do

02 acompanhamento da execugao do objeto a ser TR.
contratado e a aplicagdo das sangbes| Agente de Contratacdo na
pertinentes. elaboracéo do Edital.

Dar a conhecer ao contratado as especificagcoes
técnicas a serem observadas no processo de| Comissdo avaliadora e
03 avaliacao das condigdes de oferta dos cursos,| Assessoria técnica do
nos termos da Resolucdo CEE-ES n° | CEE.
3.777/2014.
Realizar e registrar em ata as reunides
04 periodicas a fim de esclarecer eventuais| Gestores e fiscais do

duvidas e ajustar os procedimentos relativos a
execucao do objeto contratado.

instrumento contratual.
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5.2.7. Acodes de contingenciamento:

145


mailto:licitacao@sedu.es.gov.br

e

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Tel.: (27) 3636. 7858 - E-mail: licitacao@sedu.es.gov.br

Acao

Descrigao da agao de contingéncia Responsavel(is)

01

Estabelecer claramente nos artefatos (TR e
Edital) as condigdes para a execugéo do objeto
a ser contratado e as respectivas san¢des que
podem ser aplicadas em decorréncia do
descumprimento.

Gestores e fiscais do
instrumento contratual.

02

Providenciar o pagamento apds a entrega do
relatério técnico e da validagdo da comissao| Comissdo avaliadora.
avaliadora.

03

. . . o Gestores e fiscais do
Providenciar o procedimento para a aplicagdo de | jnstrumento contratual.

sang¢ao ao contratado, se for o caso. o .
Comissao avaliadora.

04

Providenciar os procedimentos para o _Gestores e fiscais do
descredenciamento do contratado em caso de | instrumento contratual.
descumprimento reincidente. Comissao avaliadora.

05

- , Comissao avaliadora.
Convocar o proximo credenciado de acordo com

a lista de classificacéo. Gestor e fiscal do
instrumento contratual.

5.3. RISCO 03: inadimpléncia fiscal e tributaria, previdenciaria do contratado.

2025-FSN3N6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/09/2025 18:17 PAGINA 146 / 152

5.3.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
5.3.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
5.3.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
5.3.4. Dano(s): irregularidade do contratado e suspensdo do pagamento até a
regularizacao.
5.3.5. Classificagao: interna; externa;
5.3.6. Acodes de prevengao:
Acao | Descrigado da agao preventiva Responsavel(is)
Estabelecer claramente nos artefatos (TR e|
Edital) a obrigacdo de o contratado manter Tecnlcos~ do CEE na
01 | vigente todas as condigdes de habilitagéo elaboragéo do TR.
exigidas para a contratagdo, bem como as| Agente de Contratagdo na
respectivas sangbes que podem ser aplicadas | elaboragéo do Edital.
em decorréncia do descumprimento.
Acompanhar a regularidade do contratado,
02 notifica-lo quanto a identificagdo da auséncia de | Gestores e fiscais do

certidoes validas e estabelecer prazo para a| instrumento contratual.
devida regularizagao.
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5.3.7. Acodes de contingenciamento:
Acao Descricao da agao de contingéncia Responsavel(is)
Notificar o contratado quanto a auséncia de
certidbes validas, estabelecer prazo para a .
) N Al .| Gestores e fiscais do

01 devida regularizagdo e dar ciéncia quanto a| .

. . ~ instrumento contratual.
possibilidade de serem aplicadas as sang¢des
previstas no instrumento contratual, se houver.

02 Providenciar o procedimento para a aplicagdo| Gestores e fiscais do
de sanc¢ao ao contratado, se for o caso. instrumento contratual.
Providenciar os procedimentos para a rescisao .

o Gestores e fiscais do

03 contratual em caso de inércia do contratado, se | .

instrumento contratual.
for o caso.
o ] Comisséo avaliadora.

04 Convocar o proximo credenciado de acordo com ]

e fiscal do

a lista de classificagdo. Gestor
instrumento contratual.

5.4. RISCO 04: baixa qualificagao técnica dos profissionais da contratada para a
execucao do contrato.
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5.4.1. Probabilidade (qualitativa e quantitativa): pouco provavel — 05
5.4.2. Impacto (qualitativo e quantitativo): baixo — 05
5.4.3. Nivel de risco (qualitativo e quantitativo): baixo — 25
5.4.4. Dano(s): deficiéncia na execugao do objeto contratado.
5.4.5. Classificagao: interna; externa;
5.4.6. Acodes de prevencgao:
Acao Descricao da agao preventiva Responsavel(is)
Técnicos do CEE na
Estabelecer claramente nos artefatos (ETP, TR _el_lsboragao do ETP e do
01 e Edital) a exigéncia de titulacdo em nivel :
superior e demais requisitos exigidos do| Agente de Contratagdo na
contratado. elaboragao do Edital.
Comisséao avaliadora.
Acompanhar a execugao do objeto e notificar o .
) P Gestores e fiscais do
02 | contratado ante a identificacdo de falhas]| .
o instrumento contratual.
técnicas.
5.4.7. Acodes de contingenciamento:
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a lista de classificacao.

Acao Descrigao da agcao de contingéncia Responsavel(is)
Notificar o contratado quanto a identificagcao de .
. a Gestores e fiscais do

01 falhas de natureza técnica e dar ciéncia quanto | .

R . . ~ instrumento contratual.
a possibilidade de serem aplicadas as sangoes.

02 Providenciar o procedimento para a aplicacdo de | Gestores e fiscais do
san¢ao ao contratado. instrumento contratual.
Providenciar os procedimentos para o S

) Gestores e fiscais do

03 descredenciamento do contratado em caso de| .

A instrumento contratual.
inércia.
o _ Comissao avaliadora.

04 Convocar o proximo credenciado de acordo com .

Gestor e fiscal do

instrumento contratual.

5.5. Matriz de Probabilidade x Impacto relativa a fase de execug¢ao contratual

5.5.1.

Muito Provavel 15
75
Provavel 10
o 50 100
[«})
©
(1]
S .
E Pouco Provavel 5 25
(3]
2 RO1, RO2, 50 75
=4 RO3 e R04
o
5 10 15
Baixo Médio Alto
Impacto (1)
Nao foram identificados riscos médios e/ou altos nesta fase, conforme

demonstrado no grafico, de modo que nao sera necessaria a elaboragédo da
Matriz de Alocagao de Riscos.
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE VERACIDADE

Eu, , CPF , declaro que toda a documentacéo
encaminhada para esta Secretaria de Estado da Educacédo - SEDU como resposta ao
Edital de Credenciamento n° 001/2025 ¢é verdadeira, sob as penas da lei.

Local, data

Assinatura
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ANEXO Il

MINUTA DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO N°:

ATA DE REGISTRO DE PREGOS

SECRETARIA DE PROCESSO LICITATORIO N°
ESTADO DA EDUCAQAO PROCESSO GESTAO N°
VIGENCIA DA AF

ID CONTRATAGAO

NOTA DE EMPENHO PRODUTOS

AV.César Hilal, n.° 1.111, Santa Lucia, Vitéria — ES ATIVIDADES
CEP: 29.056-085 — Tels.: (27) 3636-7600 ELEMENTO DE DESPESA
CNPJ.MF - 27.080.563 / 0001 - 93 FONTE DE RECURSOS

ORIGEM DO PEDIDO

EMPRESA DESTINATARIA:

END.:

CNPJ: ‘ TEL/FAX: ‘ CONTATO:

Email:

Autorizamos V.S.? a fornecer os produtos e os servigos abaixo discriminados.

1. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

1.1. Constituem obrigagdes do CONTRATADO:

1.1.1. Executar o servigo proposto de acordo com legislagéo, formularios, orientagdes, rotinas e prazos estabelecidos pelo CEE/ES, neste Termo
de Referéncia e/ou na Autorizagéo de Fornecimento (AF).

1.1.2. Manter o endereco eletronico e demais dados de contato atualizados, durante a vigéncia da(s) lista(s) na(s) qual(is) esta credenciado.
1.1.3. Responder, no prazo de até 1 (um) dia util, a contar da confirmagéo da entrega do e-mail, manifestando-se quanto ao seu interesse e/ou
disponibilidade para realizar a visita in loco na data estimada.

1.1.4. Aceitar os servigos propostos na AF, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a partir da convocagéo pelo setor competente. Apds tal prazo,
se nao houver nenhum retorno do contratado, ocorrera a decadéncia do seu direito a contratagéo, sem prejuizo da aplicacao de sancdes previstas
em lei, e sera convocado o proximo credenciado da lista.

1.1.5. Apresentar justificativa no caso de impossibilidade de inicio da execugéo dos servigos propostos, visando analise, por parte do CEE/ES,
do motivo que deu causa ao impedimento.

1.1.6. Prezar pela qualidade dos servigos prestados, atendendo todas as recomendacgdes estipuladas no modelo de relatério fornecido pelo
Conselho.

1.1.7. Dispor os materiais necessarios para a execugao do trabalho, como, por exemplo, notebook.

1.1.8. Comunicar por escrito, através do e-mail (cee.es@sedu.es.gov.br) ao gestor/fiscal quanto a existéncia de impedimento de ordem técnica,
ética ou legal, durante a execugéao dos servigos.

1.1.9. Esclarecer nos prazos estabelecidos as questdes relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando solicitadas.

1.1.10. Atender a todas as recomendacdes da Comissao Avaliadora, instituida pela Portaria n°® 961-S, de 08 de julho de 2025, quando lhe for
solicitado, a qualquer tempo, sem quaisquer custos adicionais a Contratante, inclusive ajuste do relatério técnico, caso a Comissé@o Avaliadora
entenda pertinente.

1.1.11. Justificar o motivo e aguardar analise/resposta do gestor/fiscal, no caso de haver algum impedimento do contratado (casos fortuitos, forga
maior e conflitos de interesse).

1.1.12. Providenciar para que todas as certiddes fiscais, tributarias, previdenciarias e trabalhistas estejam regulares por ocasido ou pagamento.

2. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

2.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

2.1.1. Realizar, por meio de envio de e-mail, a consulta ao credenciado quanto a disponibilidade e/ou interesse para realizar a visita in loco em
data previamente estimada.

2.1.2. Proceder com a emissao da Autorizagao de Fornecimento (AF), detalhando os servigos a serem realizados.

2.1.3. Notificar o contratado sobre qualquer irregularidade de seu conhecimento encontrada na execugao dos servigos.

2.1.4. Fornecer documentagéo necessaria ao desempenho da atividade proposta, como os instrumentos de avaliagéo e o Plano de Curso.
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2.1.5. Verificar se todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias do contratado estdo regulares por ocasido da solicitagédo da emisséo da
AF e do pagamento.

2.1.6. Efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias uteis, de acordo com o subitem 7.4.1 do Termo de Referéncia.

2.1.7. Receber, admitir e apurar denudncias feitas pelos usuarios a respeito de irregularidades na prestagéo dos servigos e/ou no faturamento
deles.

3. A metodologia, as rotinas, condi¢coes e prazos a serem cumpridos estdo descritos a seguir:
3.1 - A visita in loco, obrigatoriamente, devera ser realizada pelo credenciado contratado, por um assessor técnico do Conselho e por um servidor
técnico da Superintendéncia Regional de Educagéo - SRE da jurisdigao da instituicdo a ser avaliada, nos termos exigidos pelo art. 148, Incisos
Il e lll, da Resolugdo CEE-ES N°. 3.777/2014;
3.2 - Compete ao credenciado contratado, a par dos indicadores recomendados, realizar a avaliagdo das condigdes da oferta do curso técnico,
da educagao basica ou superior para o qual o mantenedor solicitou a aprovagao/autorizagdo ao Conselho, por meio da elaboragéo do relatério
de avaliagédo, conforme modelos disponibilizados nos Anexos VI a X| deste Termo de Referéncia, que devera conter informagbes completas
sobre:

3.2.1 - Avaliagao do curriculo proposto (competéncias, habilidades, conteudo, carga horaria, bibliografia especifica);

3.2.2 - Analise do Plano de Curso - PC, em conformidade com o art. 389, da Resolugdo CEE-ES n°. 3.777/2014;

3.2.3 - Analise do referencial do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNTC e, quando for o caso, do Cadastro Nacional de Cursos

Superiores - CNCS, como subsidio a analise do PC;

3.2.4 - A infraestrutura fisica e tecnologica, compreendendo os ambientes a serem utilizados pelos alunos;

3.2.5 - Os laboratérios equipados de acordo com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT ou, quando for o caso, com o Cadastro

Nacional de Cursos Superiores - CNCS;

3.2.6 - Os laboratoérios de Informatica e programas especificos ao curso;

3.2.7 - Avaliagdo da biblioteca fisica e/ou virtual, no que se refere ao acervo bibliografico especifico do curso;

3.2.8 - Curriculos/programas de ensino;

3.2.9. Qualificagéo do corpo docente destinado ao curso;

3.2.10. Qualificagédo do pessoal técnico pedagdgico e administrativo;

3.3 - Prazo de entrega/execugao: todos os servigos, incluindo a visita in loco e a entrega do relatério, deverao ser integralmente executados no
prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos, observadas as condigées estabelecidas nos subitens 1.13.15 e 1.13.15.1 deste Termo de
Referéncia.

3.4 - Local de entrega: o relatorio técnico devera ser enviado via E-Docs para Grupos e Comissées — PROTOCOLO GERAL CEE, sendo que
qualquer duvida ou informagao podera ser sanada pelos contatos: (27) 3636-4852 e (27) 3636-4856.

3.5 - E expressamente vedado ao credenciado a ser contratado, oferecer ou aceitar servigos que causem conflitos de interesse com o objetivo
da avaliagéo, sob pena de responder pelas san¢des previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e, no que couber, nas legislagdes civel e criminal.

GESTOR E FISCAL
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CONDIGAO DE ENTREGA CONDIGAO E FORMA DE PAGAMENTO:

Prazo de aceite:

Prazo de entrega:

Local da entrega:

. Marca ou
Cod. LOTE Item Descrig&o Especificagdes Unid. | Qtde. Modelo / Valor Valor Total
SIADES . Unitario
Fabricante
TOTAL GERAL
INFORMAGOES IMPORTANTES
1 - Os dados do representante do Contratado estdo registrados no Contrato Social Pelli — peca # do processo administrativo n°. a qual foi classificada como sigiloso no E-DOCS,

em conformidade com as disposigdes da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD), para atender as normas de privacidade estabelecidas.

EMITIDA EM: CONCORDO COM TODOS OS TERMOS DESTA AUTORIZAGAO

Contratante Contratada
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