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1. APRESENTACAO

O Estado do Espirito Santo, através da Lei n° 5471/97, regulamentou a gestado
democratica do ensino publico estadual com a finalidade de garantir a escola
publica o carater estatal quanto ao seu funcionamento, o carater comunitario

guanto a sua gestdo e o carater publico quanto a sua destinacao.

Essa lei, no seu artigo 20, estabelece que “serdo constituidos e implantados
Conselhos de Escola em todas as unidades escolares da rede publica estadual que
terdo personalidade juridica propria”, tendo, portanto, a institucionalizagao,

constituicdo e funcionamento dos Conselhos determinados por lei.

Como forma de garantir a autonomia de gestéo financeira das unidades escolares
da rede publica estadual foi instituida a transferéncia de recursos financeiros aos
Conselhos de Escola vinculados as unidades escolares, através do Programa
Estadual Dinheiro Direto na Escola - PEDDE.

O programa objetiva prover a escola com recursos financeiros creditados
diretamente em conta especifica da unidade executora, destinando-se a cobertura
de despesas de custeio, manutencdo e pequenos investimentos, definidas nas

metas estabelecidas em normas regulamentares.

Os recursos a serem repassados as unidades executoras séo oriundos do Tesouro
Estadual, previstos no proprio da SEDU, em dotacbes classificadas como
Transferéncias a Instituicdes Privadas - Subvenc¢des Sociais e Auxilio, conforme

dispde o artigo 27 da lei supracitada.

Para habilitar-se ao recebimento do recurso, a entidade subvencionada devera
comprovar o atendimento dos requisitos exigidos na legislagdo mencionada, sendo
a prestacao de contas da aplicacédo dos recursos condicdo para liberacado de novas

transferéncias.

Como forma de aprimorar a eficacia da aplicabilidade dos recursos destinados as
escolas estaduais, a Secretaria de Estado da Educacao implantou o Sistema de

Gestao de Recursos Financeiros - GRF.



O GRF tem como objetivo tornar eficiente o processo de prestacdo de contas dos
recursos financeiros recebidos pelos Conselhos Escolares bem como o
planejamento, o registro e o controle dos gastos efetuados, auxiliar a analise e
conferéncia dos mesmos pelo setor responsavel e gerar relatorios gerenciais que

serédo utilizados como ferramentas de gestao.

Este por finalidade oferece orientacdes basicas sobre a execucéo e a prestacéo de
contas dos recursos financeiros repassados as escolas da rede publica estadual,
considerando a legislacdo aplicavel, além de outros elementos que possam de
algum modo, nortear as a¢fes dos agentes publicos que irdo atuar no processo.

Para facilitar o entendimento, buscou-se neste manual adotar um enfoque pratico,
com uma linguagem clara e objetiva capaz de nortear a acdo das entidades,
principalmente em relacdo a documentos fiscais, retencdo e recolhimento de

impostos e contribuicdes.



2. PLANO DE APLICACAO

A execucgdo fisica e financeira do PEDDE ser& feita em conformidade com a
portaria n°® 081-R, de 31/05/2018.

Art. 14. A execucdo dos recursos recebidos pelo Conselho de Escola deve ser feita
em estreita observancia ao Plano de Aplicacéo inserido no Sistema e as normas

contidas nesta Portaria.

Paragrafo Unico. A execuc¢ao dos recursos devera ocorrer até 31 de dezembro de
cada ano podendo ser reprogramado o saldo remanescente, obedecendo as

categorias econdmicas.

O Conselho de Escola devera planejar suas aquisicdes e servicos, buscando
sempre a compatibilidade entre os recursos disponiveis e o alinhamento com o

Plano de Acéo da escola.
O planejamento esta previsto na regulamentacéo dos recursos estaduais por meio
da Lei n° 5.471/1997 quando estabelece a obrigatoriedade da elaboracdo e

aprovacao do Plano de Aplicagéo dos Recursos.

O Plano de Aplicacdo deve ser inserido no Sistema Gestdo de Recursos
Financeiros (GRF)

10



3. SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS

3.1 Como acessar o GRF

Para efetuar o login no sistema, o usuario devera acessar o endereco abaixo:
http://lwww.gestaofinanceira.pr.gov.br/gestaofinanceira/

Obs: Acessar no navegador Mozilla Firefox

s

. Gestao do Recursos Financeiros

Usuaio [ ]
Semha [ ]
Versdo 2.2.3 0

N3o consigo acessar o sistema

\ Melhor visualizado em 800x600 pelos navegadores Mozilla 1.3, 6
Internet Explorer 5.5, ou superior.
" VersAfo do Sistema: 1.2.61 26/06/2018 12:00 CELEPAR

Informar o Usuario e a Senha e clicar no botao enviar.

Caso o servidor ainda ndo tenha realizado o cadastro o mesmo devera acessar o

link abaixo para realizar o cadastro.

https://cidadao-

cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao/publico/pages/usuario/autoCada

stro/autoCadastro.jsf

Apbs o cadastro o mesmo devera informar o CPF para a equipe da Subgeréncia de
Subvencdo a Escola, através dos e-mails abaixo:

mastamandare @sedu.es.gov.br

Isloliveira@sedu.es.gov.br

rmgamorim@sedu.es.gov.br

Ineitzel@sedu.es.gov.br

11
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O perfil do usuario disponibilizado para cada conselho de escola é Prestador.

3.2 Instrucbes Gerais

O sistema de Gestdo de Recursos Financeiros (GRF) possui botdes e links que

serdo notados em varias funcionalidades.

Um exemplo classico € o botdo | Cancelar | que permite cancelar o preenchimento

de informacgdes e retornar a tela anterior. Segue abaixo, uma tabela com os botbes

que frequentemente aparecem:

BOTAO DESCRICAO
- Através deste botao é possivel fazer a busca da pesquisa
FIEE":I Wisar desejada, ao utilizar filtros.
voltar Através deste botéo é possivel retornar a tela anterior.
- Através deste botdo é possivel incluir novas informacgées no
I F'IE' uir cadastro.
: Através deste botéo é possivel adicionar novas informacdes
'ﬂ'-'j“:":'n'ar no cadastro.
Atraveés deste botéo é possivel salvar as informacdes de um
Salvar cadastro.
Fec |"|-E Ir Através deste botao é possivel fechar a tela atual.

(*) Campo de preenchimento

obrigatério

Os campos com este indicativo precisam obrigatoriamente

ser preenchidos ou selecionados.

3.3 Area de Trabalho do GRF

Apoés efetuar o login, o usuério visualizara a area de trabalho do GRF, com os

seguintes menus: Principal e Desconectar, conforme abaixo:

o

Principal

Gestao do Recursos Financeiros

Bem vindo ao GRF - Gestao de Recursos Financeiros

Desconectar

voltar ° ajuda o

Posicionando o cursor sobre cada menu, o usuario visualizara suas funcgdes.

12




3.3.1 Menu Principal

No menu Principal constam as seguinte funcées (figural)

Principal Desconectar |

Consultas Formecedor

Conta Corrente | Itens de Despesa |
L= |

Plano de aAplicacdo

Prestacao de Contas

Relatdrios

Planaejameanto préa DistribuicSo

Figura 1l

a) Consultas
Nesta funcdo, o usuéario podera consultar o cadastro de um determinado fornecedor

ou os itens de despesa.

No campo fornecedor, o usuario devera inserir o CNPJ ou o CPF e clicar em
pesquisar. (figura 2)

_“; G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal Desconectar
Principal > Consultas > Fornecedor voltar ° ajuda o
Fornecedor
*Tipo: = .
TiPo: @ cnps (O cPF

*CNPJ/CPF:| ‘ o

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

‘ Pesquisar H Fechar

Figura 2

No campo itens de despesa, o usuario devera informar os seguintes dados: Origem
da Prestacdo de Contas (Boas Praticas, Emenda Parlamentar ou PEDDE)
Municipio, Entidade, Ano e Cota. (figura 3)

:F G R F Gestao do Recursos Financeiros
Principal ______|Desconectar |
Principal > Consultas > Itens de Despesa voltar @@ ajuda &P

Itens de Despesa

*Origem dal - Selecione - ~
Prestacdo de
Contas:

*FMunicipio:
*Entidade:
*FANO:

*Cota:

(L

(*) Campo de preanchimento cobrigatdério.

I Pesquisar I | Fechar

Figura 3
13



Lembramos que, antes de qualquer compra ou contratagcao de servigco, deve-se
verificar se o fornecedor e o item a ser adquirido estdo cadastrados no GRF para

serem inseridos no Plano de Aplicacéo.

a.l) Caso o fornecedor néo esteja cadastrado, o usuario devera entrar em contato
com a SUSE/SEDU e solicitar o devido cadastro com as informacdes descritas na

figura 4.

> Gestao do Recursos Financeiros

Manutencio iDesconectar

Manutencio > Fornecedor voltar o ajuda a

Incluir Fornecedor

“TPo: ® cnpy O cer
*CNPJ/CPF o
*Inscrigdo Estadual
*Nome|
Enderego
Telefone
E-mail
*UF| - Selecione - v
*Municipio’
*Inicio da Atividade 8 x: 04/08/2018 ]
Situacdo Atusl: () smrve O cancewapo O Barxapo
Observacéo:
Nome do Responsavel:

N® PIS do Responsavel:

Figura4

a.2) Caso o item nao esteja cadastrado, o usuério devera entrar em contato com a
SUSE/SEDU, preferencialmente por e-mail, e solicitar o devido cadastro

b) Conta corrente

Nesta funcdo é possivel imprimir um extrato dos registros no sistema e no icone

cheques informar a data de entrada (compensacéo) do débito. (Figura 5)

< Gestao do Recursos Financeiros
Principal Desconectar
Analise 3 voltar & ajuda @
Consultas 3
Conta Corrente Cheques —
Plano de Aplicagao Extrato
Prestagdo de Contas » b018 11:34:41.
Relatdrios »
Planejamento pré Distribuicdo

Figura 5
14



c) Plano de Aplicacao

No icone Plano de Aplicacdo, sera possivel pesquisar um plano existente, incluir
novo Plano de Aplicacdo, fechar (sair do sistema) ou imprimir um plano existente

(figura 6).

& Gestao do Recursos Financeiros

prnepsl ——Jpeseonectr |

Principal = Plano de Aplicagdo

Flano de Aplicagdo

*Prestacdo de Contas:| peppe e

*Municipio:| CARIACICA v|
*Entidade:| CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W

FAno:f 2015 v

[*) Campo de preenchiments ohrigatério.

Pasquisar || Incluir || Fechar || Imprimir

Figura 6

Para pesquisar, o usuario devera inserir as informagdes solicitadas conforme figura
6. Apds este procedimento, a tela abaixo seré exibida. (figura 7). Ao clicar, no icone
exibir [Z]) sistema permitira a visualiza¢&o do plano de aplicagdo detalhadamente.

(figura8)

<> Gestao do Recursos Financeiros
Principal > Plano de Aplicagdo voltar 0 ajuda a

Plano de Aplicagédo

*Prestagdo de| pEDDE N

Contas:

*Municipio: | VITORIA e

*Entidade:| CONSELHO DE ESC. ESTADUAL DE ENSINO MEDIO PROFE RENATO JOSE DA COSTA PACHECO “

*Ano: | 2018 N
*Cota: | CAPITAL ~

(*) Campo de preenchimento caatario

‘ Pesquisar Incluir H Fechar H Imprimir

Pagina 1 de 1

Exibir Data da Distribuigao Valor da Distribuicdo(Rs$) Alterar |Excluir
E 04/06/2018 5.000,00 & >

Pagina 1 de 1

Figura 7
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¥ (Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencdo Desconectar

Principal = Plano de Aplicagdo valtar 0 auda o

Exibir Plano de Aplicagio

Prestacio de Cantas: PEODE
Cota: CAPITAL
Ano: 2018
Distribuicéo: Jun 4, 2018
Vialor Distribuido: R$5,000.00
Inclusdo: Jun 8, 2018
{ltima Alteragdo: 1l 18, 2018

Despesa Grupo Item Valor
BF - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE PECAS E MATERIALS NAQ INCORRORAVELS A IMOVELS TOLDOS  [R8S,000.00
Total Planejado R$5,000.00

Figura 8

Para inclusdo de um novo do Plano de Aplicacdo, o usuario devera selecionar as

mesmas informacdes utilizadas para realizar a pesquisa (Prestacdo de Contas,

municipio, entidade, cota e o ano) e clicar no icone | Incluir

Obs: caso nao consiga inserir, favor clicar em pesquisar para verificar se o Plano ja

iniciado. Caso tenha sido é so clicar no lapis 6;? 2 realizar a alteracéo / finalizacao.

Neste momento, o cadastramento por itens da despesa sera facultativo, sendo
obrigatéria apenas a inclusdo do grupo da despesa. Logo, caso determinado item
da despesa ndo esteja cadastrado, sua inclusdo devera ser solicitada junto a
SUSE/SEDU.

A entidade s6 podera lancar as notas fiscais caso o plano de aplicacdo esteja
lancado no sistema. Sendo assim, apenas um plano por distribuicdo / repasse
podera ser cadastrado, podendo ser alterado (reformulado) a qualquer momento
para se adaptar as necessidades néao planejadas.
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Na secao de despesas, 0 usuario devera selecionar os grupos, os itens de despesa
e o valor planejado. Apos informar estes campos o usuario devera clicar no botéo
“adicionar”, e a despesa sera adicionada no plano. (figura 9)

> Gestao do Recursos Financeiros

:Manutencao :Desconectar

Principal > Plano de Aplicacdo voltar

Alterar Plano de Aplicagdo

Prestagdo de Contas: PEDDE
Municipio: VITORIA
Entidade: CE ESTADUAL DE ENSING MEDIO PROFE RENATO JOSE DA COSTA PACHECO
Cota: CAPITAL
Ano: 2018
Distribuicgo: Jun 4, 2018

*Despesa: | - Selecione - M
*Grupo: | - Selecione - ¥
Item: | - Selecione - ¥
*Valor:

(%) Campo e praznchimants obrigatério,

Data Distribuicdo: Jun 4, 2018
Valor Distribuido: R$5,000.00
Despesa Grupo Ttem Valor Excluir
BP - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE PECAS E MATERIAIS NAQ INCORPORAVEIS A IMOVEIS TOLDOS |R$5,000.00 }(
Total Planejado R$5,000.00

Figura 9

Pode-se observar que o nivel de detalhamento do item n&do é obrigatorio, por

exemplo, é possivel lancar no plano os gastos da seguinte forma:

a. Gasto de R$ 300,00 com o grupo “material de escritério”;
ou
b. Gasto de R$ 100,00 com “blocos de papel”;
Gasto de R$ 100,00 com “agendas”;
Gasto de R$ 100,00 com “envelopes”;

Ao terminar o lancamento das despesas do plano, o usuério devera clicar no botéo

“salvar” (figura 9) para que o plano efetivamente seja inserido no sistema.
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4. PRESTACAO DE CONTAS
4.1 Defini¢ao:

De acordo com o dicionario Aurélio, prestacédo de contas é a “Demonstragao dos
gastos apresentados por pessoas ou entidades que recebem adiantadamente

uma quantia para fim ou fins determinados”.
4.2 Por que Prestar Contas?

A Prestacdo de Contas esta prevista na Constituicdo Federal de 1988 e no artigo

70, 8Unico Constituicdo do Estado do Espirito Santo, conforme redacio abaixo:

Art. 70, 8 Unico: “Prestara conta qualquer pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em
nome desta, assuma obriga¢fes de natureza pecuniaria”.

Sendo assim, a prestacao de contas tem por objetivo fiscalizar a utilizacédo de bens

e valores publicos.
4.3 Prestacao de Contas do PEDDE

A Prestagéo de Contas do PEDDE esta definida nos artigos 18 a 20 da Portaria n°
081-R de 11 de Maio de 2018, e determina que os documentos que compdem a
prestacdo de contas devem ser arquivados na unidade escolar no prazo de 05
(cinco) anos a contar da sua aprovagdo. Seguem abaixo 0s documentos que

constituem a prestacéao de contas:

| — Demonstrativo de Despesas e Origem e Aplicacao;
Il — Conciliacdo bancaria se for o caso;
[Il — Extrato bancario da conta corrente;
IV — Extrato bancario da aplicagéo financeira;
V — Comprovantes de transferéncias bancarias ou dos comprovantes de
pagamentos realizados através de cartao;
VI — Notas Fiscais;
18



VII — 3 (trés) coletas de preco para cada despesa;

Neste caso, 0 orcamento que apresentar a melhor proposta devera conter
assinatura do presidente e do tesoureiro do conselho de Escola, ambos atestando
que se trata do menor valor encontrado conforme modelo (que poderad ser

formatado em carimbo):

Atestamos que este foi -o menor
orcamento encontrado apés
pesquisas de pregos.

Em / /

VIII - Comprovantes e guias de retencdes e recolhimentos de impostos e encargos
sociais incidentes

IX - Ata da aprovacao das contas pelo Conselho de Escola;

X - Parecer do Conselho Fiscal comprovando a regularidade das contas;

XI - Termos de doacao de bens adquiridos ou produzidos;

XIlI - Termo de entrega ou aceitacao definitiva da despesa prevista no inciso Il do
art. 4°, assinado pelo presidente do conselho de escola e por, no minimo, outros

dois membros do conselho.

4.4 Detalhamento de cada documento
4.4.1 Demonstrativo de Despesas e Origem e Aplicacao:

O demonstrativo de despesa Origem e Aplicacdo devera se gerado pelo Sistema
GRF.

4.4.2 Extratos bancérios da conta corrente e de aplicacao financeira:

Nos extratos bancario da conta corrente e de aplicacéo financeira, tais informacées
deverdo ser observadas:

a) O saldo anterior e o final do més;

b) Os débitos efetuados no més;

c) Aplicagdo no mercado financeiro do recurso recebido em tempo hébil;

d) Os extratos bancarios devem ser encaminhados mensalmente para o e-mail

extratos-pedde@sedu.es.gov.br
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4.4.3 Notas fiscais de compras/servi¢gos e nos orgcamentos

Nas notas fiscais os itens a serem observados sao:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

)

O nome do conselho de escola com os respectivos dados de endereco;

As datas de validade tanto das notas fiscais quanto dos or¢camentos;

Se ndo contém rasuras;

Se o valor do débito € igual ao da nota fiscal,

Se os pagamentos (débitos) estdo nominais ao fornecedor contratado;
Assinaturas e carimbos em todos os documentos comprobatorios de despesa;
Os valores corretos nos documentos fiscais referentes as quantidades, valor
unitario, valor total e total da nota;

Se houve algum pagamento com multa utilizando recurso publico;

A retencao e recolhimento dos respectivos impostos, caso ocorra pagamento a
Pessoa Fisica (tanto através de RPA quanto de Nota Fiscal), MEI (nos casos
previstos na Lei Complementar n°® 147), ndo optante pelo Simples Nacional ou
incidéncia de ISS;

Se as Notas Fiscais com itens de material permanente estdo discriminadas na

Relacédo de Bens Adquiridos e no Termo de Doacdao;

4.4.4 Ata da aprovacao das contas pelo Conselho de Escola

A ata deve ser aprovada por maioria simples dos membros do Conselho de Escola.

4.4.5 Parecer do Conselho Fiscal

a) O parecer deve estar enumerado, com local e data preenchidos;
b) Conter o nome legivel, a assinatura e 0 n° da carteira de identidade dos

membros do Conselho Fiscal do Conselho de Escola.

4.4.6 Conciliacao bancaria

a) Deve ser apresentada em caso de débitos ou créditos em transito;

b) A conciliacdo bancaria sera gerada pelo Sistema GRF;

c) Comprovantes de transferéncias bancarias ou dos comprovantes de
pagamentos realizados através de cartéo;

d) Apresentar copia dos comprovantes impressos nas maquinas operadoras ou

caixa bancario.
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4.4.7 Termo de entrega ou aceitacéo definitiva da despesa prevista no inciso
Il do art. 4° assinado pelo Presidente do Conselho de Escola e por, no

minimo, outros dois membros do Conselho.
a) Em caso de contrato na aquisicdo dos servicos.

b) O Termo deve ser apresentado para recebimento total ou parcial dos

servigcos contratados.
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5. CARIMBOS

Os carimbos apresentados a seguir dever&o constar nos documentos de despesa.

5.1 — Declaracao de recebimento de material/servico em perfeitas condicdes:

Certificamos que o material/servico constante
deste documento foi recebido em perfeitas

condigoes.

Nome / Assinatura - ldentidade:

Nome / Assinatura - ldentidade

Data do Recebimento / /

Este carimbo devera ser colocado no verso de cada documento de despesa com
assinatura de dois funcionérios, devidamente identificados, exceto os Ordenadores

de Despesa (Presidente e Tesoureiro do Conselho de Escola).

5.2 - “Identificacdo do Programa”

PEDDE/SEDU

Este carimbo deveréa ser colocado no verso de cada comprovante de despesa.

NOTA: Caso o Conselho de Escola ndo possua estes carimbos, os dados deveréo

ser manuscritos e datados em todos os documentos que comprovem despesa.
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6. PRESTACAO DE CONTAS NO GRF

Nesta funcéo o sistema permite o lancamento de notas, prestacdo de contas da
entidade e outras fungdes relacionadas ao prestador (Conselho de Escola).

Ao posicionar o cursor sobre a funcdo Prestacdo de Contas, aparecera cinco
possibilidades para esta funcéo (figura 10)

< Gestao do Recursos Financeiros
Principal Manutencgao Desconectar
Analise > voltar &) ajuda @
Consultas »

de Recursos Financeiros

Conta Corrente »

Definicao de Parcial

rim, seu Ultimo acesso ocorreu dia 02/08/2018

Distribuigao » 10:26:09.
Fechamento de Parcial
Plano de Aplicagdo
Prestagao de Contas Consultar/Liberar PC
Relatérios » |Guia de Recolhimento
Vinculagdo de Cota Impostos
Planejamento pré Distribuicdo Licitagdo
Nota Fiscal
Rendimento

Figura 10

Segue a descricdo de cada funcionalidade:

6.1 Consultar / Liberar PC: o usuério pode consultar uma prestacao de contas em
preenchimento ou liberar a prestacdo de contas ja preenchida para analise da
Superintendéncia Regional de Educacéo;

6.2 Guia de Recolhimento: Este icone € para informar valores devolvidos da

conta (PEDDE) do Conselho de Escola para a Secretaria de Estado da
Educacao;
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6.3 Impostos: Aqui os valores dos impostos recolhidos através da conta (PEDDE)
do Conselho de Escola na contratacdo de servicos, se houver, deverdo ser

informados;

6.4 Licitacdo: Este icone é para lancar os orcamentos efetuados em cada

aguisicao de bens ou servicos;

6.5 Nota Fiscal: Lancamento das Notas Fiscais dos produtos ou servi¢cos

adquiridos pelo Conselho de Escola.
Obs: O Conselho de Escola devera efetuar o lancamento das despesas (Notas

Fiscais) no GRF em até 48 horas ap6s a aquisicdo dos bens e/ou contratacdo dos

servigos da respetiva Nota Fiscal.
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7. LANCAMENTO DA NOTA FISCAL

Ao realizar gastos, o Conselho de Escola devera fazer o langamento no sistema
através da tela Nota Fiscal. (Figura 11)

Gestao do Recursos Financeiros

Principal —— TManutensio  |Desconectar [

Principal Prestacdo de Contas Nota Fiscal voltar o ajuda o

Nota Fiscal

*Prestagéo| PEDDE ~|
de Contas:

*Municipio: | VITORIA ~ |
*Entidade: | CONSELHO DE ESC. ESTADUAL DE ENSINO MEDIO PROFE RENATO JOSE DA COSTA PACHECO v
*Ano:[ 2018 ~|
*Parcial:lANUAL vl
*Cota: | CUSTEIO ~|

| Pesquisar | | Incluir | | Fechar

topo 0 ajuda o

Figura 11

Antes de efetuar a compra de qualquer produto ou servico, 0 usuério devera
consultar os itens de despesa e fornecedores disponiveis no GRF.

Em caso de davidas, o usuario devera entrar em contato com a Subgeréncia de
Subvencéo a Escola (3636-7773) para confirmar se um determinado item / servigco
podera ser comprado / contratado do fornecedor selecionado.

Na opcédo informar os dados da Nota Fiscal, caso a compra seja realizada por
licitacdo, serd necessério, antes do langamento da nota, realizar o cadastro da

licitacdo na funcao licitacéo.

Caso exista recolhimento de imposto(s) para a nota, é possivel informar nesta tela

ou posteriormente na fung¢édo Impostos.
Os descontos podem ser rateados entre os itens ou lancados em um unico item. Se

houver erro na informagé&o de algum item, excluir e incluir novamente com os dados

corretos.
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As notas fiscais ndo poderdo ser alteradas apds a sua gravacdo. Em caso de erro,
excluir a Nota Fiscal e incluir os dados novamente. (Figura 12)

Gestdo do Recursos Financeiros

T e
voltar @1

Principal > Prastacio de Contas > Nota Fiscal

Nota Fiscal

*Prestagdo de Contas:

PEDDE v
*Municipio: [ car1acICA ~
*Entidade:| CONSELHO DE ESCOLA EPG PROFESSORA MARIUZA SECHIN v
2017 v]|

*Ano:

*Parcial:| 1 paRCELA v

CUSTEIO v

*Cota:

Pesquisar || Incluir H Fechar |

PBiginz 1 de 1 : (Total de 1 registros)

[Exibir _ [Despesa
| |ssRv1:;os DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

[Fornecedor

[valor
|33.000.119/0002-50 - TELEMAR NORTE LESTE SA

‘u 95,80

[Nota Fiscal
‘115575

[Excluir

X

[Data da compra
|01.,f02/2017

Péginz 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 12

Nesta tela o sistema permite pesquisar e cadastrar nota fiscal. Para o cadastro,

clicar no botéao.

Para o lancamento da nota, selecionar e preencher os campos. (figura 13)

Gestao do Recursos Financeiros

e e

Principal > Prestacdo de Contas > Nota Fiscal

Inclusdo de Nota Fiscal

*prestagfio de Contas:

*Municipio:

PEDDE S

CARIACICA b
*Entidade: [ CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W
*Ano:| 217 v|
*Parcial:| 1 papcELA v|

*Cota:

CUSTEIOQ W

MATERIAL DE CONSUMO

*Despesa:

Saldo Disponivel: R$ 68.808,32
*Tipo de Fornecedor:

) cnps (O cer

*Fornecedor: *Insc. Est.: SUPERMERCADO CARESTIA
* .
Pata da Compra: (51 /0g/2017| T8 Ex; 08/02/2018 o

*N® Nota Fiscal:[jgpas7912
*Valor Total R$[7 158 ng *Desconto Total R$
*Valor: R%[4.123,00 Incluir

*Chegues/Comprovantes: N®[q00o

Ne, 2 Valor: R$ 1.128,00 Remover

Soma: R$ 1.128,00

Impostos: Adicionar

Figura 13
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1) A primeira secéo indica a origem do recurso e de qual entidade, cota, parcial
e tipo de despesa a nota fiscal se refere. O usuario do sistema sé podera

lancar notas para a escola a qual estiver relacionado;

2) Apos informar todos os campos da primeira se¢do, aparecera uma segunda
secdo com o cabecalho da nota a ser preenchida. Nesta secdo sera

mostrado o saldo disponivel para a escola/cota/parcial indicada;

3) Preencher os dados do fornecedor ja cadastrado no sistema e que esteja
apto como fornecedor do Estado. Ao inserir o niumero do documento

aparecerao os dados do fornecedor;

4) Preencher nimero da nota, valor total, data da compra, eventuais descontos
da nota, cheque / comprovante do pagamento, valor e clicar em incluir.
observar que o valor da soma dos cheques / comprovantes devem ser igual

ao total da nota

Obs: Observar que o modo de licitagcdo é sempre compra direta;

Caso o imposto esteja na nota, usar a funcédo Adicionar Imposto;
Observar que normalmente pelo PEDDE, o imposto é retido pelo Conselho de
Escola e deve ser usado modo de imposto destacado. Usar a tela de lancamento

de impostos, caso tenha retencao e recolhimento.

Ainda nesta tela, caso exista recolhimento de imposto(s) para a nota, 0 Usuario

devera informa-lo na funcdo Impostos.

Conforme abaixo:

Impostos:
*Tipo: - Selecione - - *Cheque: N° *Valor: R$

Os descontos podem ser rateados entre os itens ou langados em um uUnico item.
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Apos o preenchimento do cabegalho da nota clicar no botdo | Adicionar Despesas |para

incluir os itens da nota emitida pelo fornecedor. Os itens que podem ser incluidos
em notas fiscais obedecem aos itens cadastrados no sistema e vinculados a cota

especifica da nota. (figura 14)

- Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencio

Principal = Prestagio de Contas > Nota Fiscal voltar {

Inclusdo de Nota Fiscal

*Prestacio de Contas: | PEDDE £
=Municipio: | VITORIA v
*Entidade: [ CE ESTADUAL DE ENSING MEDIO PROFE RENATO JOSE DA COSTA PACHECO ¥
*Ano:| 2018 v
*Parcial: | ANUAL v
*Cota:| CAPITAL v
*Despesa: | EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE ¥

Salde Disponivel: R$6,040.00

*Tipo de Fornecedor: (@) cyp; .
*Fornecedor: [15.599.965/0001-60 *Insc. Est.: 0000000000 | AL TRANSPORTES E TURISMO LTDA ME
FLicitacdo: | COMPRA DIRETA ¥
“N° Hota Fiscal: [123 “Data da Comera: 517052018 O8] £x: 04/09/2018 @
*alor Total R$ 1,068, 70 *Desconto Total R$ (0,00 “Valor Final R$(1,068,70
*Cheques/Comprovantes: N°[123 *Valor: R$1,068,70
ne. 123 Valor: R$1,068.70

Soma: R$1,068.70
Impostos: Adicionar

DESPESAS
Grupo: || - selecione - hd
Ttem: || - Selecione - ¥
Quantidade| | Unidade de Mad\da:l _ Selecione - v
Valor Total RS | Desconto Total R$| | Valor Final RS

e
| [ediconar] |

salvar | [ voltar

Figura 14

Exemplo: em uma nota de capital ndo poderéo ser lancados itens vinculados a cota
de servicos. Em nota de reparo predial, o fornecedor do servico podera incluir o
material para reparos, neste caso, emitir uma nota distinta de servigos prestados na
cota de servigos e de material usado para a cota de consumo.

A definicdo do que sao itens de capital ou custeio € de responsabilidade da

Subgeréncia de Subvencédo a Escola.

1) Selecionar o grupo de despesa e os itens disponiveis;

2) Informar a quantidade do item;

Observacao: nado usar separadores de milhar e para informar valores quebrados
decimais usar a, (virgula), por exemplo, 15,50 litros = quinze litros e meio 15.50

litros = 155 litros.

3) Informar a unidade de medida do item da lista pré-cadastrada.
4) Informar o valor TOTAL dos itens e o desconto;
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5) Clicar no botédo “Adicionar” para o item ser adicionado na nota. O valor total
dos itens deve ser igual ao valor da nota declarado no “cabegalho”.

Ao terminar o langamento de itens, o usudrio devera clicar no botdo e a
nota sera inserida no sistema e o saldo disponivel sera abatido no valor disponivel.
(figura 15)

Figura 15

7.1 Consultar / Liberar PC

Nesta funcdo o sistema permite acompanhar os langcamentos ja realizados. Ao
término dos lancamentos do periodo, cligue no botdo liberar parcial para que a
Superintendéncia Regional de Educacéo seja avisada da conclusdo dos

lancamentos e inicie a conferéncia. (figura 16)

h Gestao do Recursos Financeiros
I

Principal > Prestacio de Contas > Consultar/Liberar BC valtar @ ajuda)
Consulta/Libera Prestagio de Contas - PEDDE
CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO (CARIACICA)
1 PARCELA ancon tra-s EM PREENCHIMENTO
CAPITAL
5an Fev Mar Abr Mai Sun Sul Ago Set Out Nov. Dez Total
valor Distribuide 2.638,60 55.000,00 57.638,60
Valor Gasto 0.00
valor Recolhido 0.00
Saldo 2.628,60| 2.638,60| 2.638,60| 2.638,60| 57.638,60| 57.638,60| 57.628,60| 57.638,60| 57.628,60| 57.628,60| 57.638,60| 57.638,60 57.628,60
CUSTEID
Jan Few Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nowv. Dez Total
valor 16.308,32 60.000,00 76.308,32
al 7.500,00 7.500.00
0,00
Saldo 16.208,32| 2.208,22| 8.808,32| 8.308,32| 63.208,32| 68.308,22| 68.808,32| 63.308,32| 63.808,32( 68.808,22| 68.208,32| 68.308,22 68.808,32
RESUMO.
Jan Fev Mar [Abr Mai Jun Jul [Ago Set Out [Now. Dez Total
Valor Distribuide 18.946,92 115.000,00 133.946,92
Valor Gasta 7.500,00 7.500.00
valor Recolhido 0,00
Saldo 18.046,02| 11.446,02| 11.446,92| 11.446,02|126.446,02 | 126.446,02 | 126.446,02 | 126.445,02 | 126.446,02 [ 126.446,02 | 126.446,02 | 126.446,02 126.446,92
Liberar 1 PARCELA | [ Voltar | [ Fech

Figura 16
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8 EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO

Atencao: Somente para devolucdo de saldos a SEDU

Esta guia é utilizada para emitir um débito no saldo atual da entidade, ou seja, a

devolucéo de valores ao administrador/erario.

Isso ocorre normalmente no final do periodo fiscal, mas, a administracdo (SEDU)
podera definir que ao final de cada parcial os valores ndo gastos devem ser

devolvidos.

Atualmente, modelo adotado PEDDE, ndo ha devolucdo de valores, ou seja, esta
funcdo néo sera utilizada. (Figura 17)

[ ———

GRF - Gestdo de Recursos Financeiros

‘Manutengao ‘Auditorias :Desconectar

Principal > Prestacdo de Contas > Guia de Recolhimento voltar Q ajuda

Guia de Recolhimento

*Prestagdo de Contas: . Selacione -
*Municipio:
*Entidade:

Motivo:

Data: 0

Pesquisar] IncIuirJ Fechar ;

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

Pagina 1 de 1 : (Total de 2 registros)

Exibir |Codigo |Cota Motivo Data Excluir
B 2475 |CONSUMO RECOLH DESPESA SEM COMPROVANTE 01/07/2015 X
E 2476 |CONSUMO RECOLH DESPESA SEM COMPROVANTE 01/12/2015 X
Figura 17
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9 IMPOSTOS

Quando houver recolhimento de impostos ap6s o langamento da nota fiscal no

sistema, o usuario devera utilizar esta funcéo para demonstrar o valor recolhido.
No momento do lancamento, o numero do comprovante de pagamento para a
liquidag&o do imposto e o numero da nota fiscal a qual o imposto se refere, deveréo

ser informados e em seguida clicar em (figura 18)

Para adicionar mais impostos, clicar em: Adjcionar [mpostos { +)

> Gestao do Recursos Financeiros

'Manutencio [——

Principal > Prestacdo de Contas = Impostos voltar o ajuda

Inclusde de Imposto de Nota Fiscal Cadastrada

*Prestacio de Contas:| pEDDE v
*Municipio: | CARIACICA v
*Entidade:| CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO ¥
*Ano:| 2018 hJ
*Parcial:| ANUAL A

*Cota:| cusTEID ¥
*Tipo de Fornecedor: (®) -yo; () cpp

*Fornecedor: | 26.611.513/0001-22 - EDUARDO OLIVEIRA LUCIANO h
*Numero da Nota Fiscal: | 34 v
Valores da Mota Fiscal: Valor Total: R:32,000.00 Desconto Total: R$0.00 Total: R$2,000.00 Data: Aug 9, 2018

Adicionar Impostos (+)

*Tipo: | - Selecione - ¥ *Cheque/Comprovante: N° *Valor: R$ *Data: EE (+) Incluir
- Selecione -
COFINS
IR Soma: R$0.00
|1550N

[sear] far

Figura 18
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10 LICITACAO
Nesta opc¢ao o sistema permite incluir e visualizar a listagem das licitagdes.
10.1 Preenchimento dos dados

Clique em licitacéo preencha os campos conforme abaixo. (figura 19)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal = Prestag2o de Contas > Licitagdo

Licitagdo

*Prestacdo de Contas:| peope (v

FMunicipio: | cArRIACICA v
*Entidade: [ CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO ERANCO W

Ane:| g7 ~

Pra-cessu:lnom_ | [ )

(¥] Campo de preenchimente cbrigatéric.

Pesquisar || Incluir || Fechar

Figura 19

A opcdo Pesquisar sera utilizada para mostrar as licitacdes ja incluidas no
Sistema. A opc¢do Incluir ser& utilizada para inclusdo de novas licitacdes no

Sistema. (figura 20)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal = Prestacdc de Contas > Licitacdo

Incluséo de Licitagdo

*Prestacdo de Contas:| peppe (]
*Municipio:[ cap1acICA v
*Entidade:| cENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO

=‘F’n:u:essc}:loom_ |

*Numero da Carta Ccmvite:
*Data de Abertura: E Ex: 09/02/2018 [ ]
*Data de Homologacdo: E Ex: 09/02/2018 o
‘ObjEtu:|aquisi|;§0 de toner e papel higiénico

*Valor Maximo R$:

*Nimero de Lotes:

| Adicionar Vencedores

(*) Campo de preenchimento sbrigatério.

| Salvar | Vaoltar

Figura 20
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10.2 Adicionar vencedores

Incluséo de Licitagdo

*Prestacic de Contas: | pEpDE ~

*Municipio: [ cARIACICA v

*Entidade: | cENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO

’Prcu:eossu:loool |

*Numero da Carta Convite:
*Data de Abertura: [15/06/2017] ] £ 0870272018 @
*Data de Homologacdo: [30,06/2017]| FE ex: 0970272018 @

*Objeto:

|aqu|s|{;§o de taner & papel higiénico

*Walor Maximo R$:[1 300, 00

*Nimero de Lotes:

[ Adicionar Vencedores

*Niumero do Lote:

*Fornecedor: (04 £41.864/0001-4 *Insc. Est.: |000000000( SUPERMERCADO CARESTIA
* . -
CEP: (59146201
*UF:| g5 e

* icipio: P
Municipio: | Cariacica ~ |

*Enderaco:

|Aven|da Expedito Garcia R
FNumero: (457912
*Baimo: [compe Grande
*Valor d= Licitacdo R$[] 128,00
Prazo de Execucdo|oo 4izz  x

[[savar ILVultar

Figura 21

a) Clicando em adicionar:

Inclusdo de Licitagdo

*Prestacdo de Contas:[peppE W
*Municipio: | cARTACICA ~

*Entidade:| CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPC INTEGRAL PRESIDENTE CASTELD BRANCO ¥
#Processo: (o0, ‘

*Nimero da Carta Convite:

*Data da Abartura E| Ex: 09/02/2018 ]
T ex: 0s/02/2018 @
[aquisiczo de toner = papel higignico

*Data de Homologagdo

*Objeto:

*Valor Maximo R$

*Numero de Lotes

[ Adicionar vencedores

*Nimero do Lot

S
s I L
*CEP:
AT

’Enderegu:l R

*Nimero:

|

*Bairro:

*Valor da Licitagso R$|:|
Prazo de Execu;EulZl

HU

Nimero do Lote | Fornecedor [ Enderaco Valor da Licitagio

Prazo de Execucio

Excluir|

1 ‘SUPERMERCADO CARESTIA |Avemda Expedito Garcia, 457912 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R$ 1.128,00

22 dias

X

Totais R$|R$ 1.128,00

Figura 22
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b) Preencha os dados Adicionando

Incluséo de Licitagdo
"FORTAL DE COMPRY
*Prestagdo de C:mtas:
*Municipio:| cARIACICA v
*Entidade:| CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPQ INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCQ V

*Nimero da Carta Cunvite:

*Data de Abertura:m Ex: 03/02/2018 (1]

*Datz de Humuluga;ﬁu:m Ex: 03/02/2018 0

=c:":’J-Et"'“|aquisi;§o de toner & papal higiénico
*Valor Maximo R*:
*limero de Lutes:

Adicionar Vencedores
*Nimero do Luta:
*Fomecadar: 59.503.662/0001- *Ins, Est.: [000000000] PADARIA PAQ RUIM SA
s V]
’Endereimhvanida Expedito Garcia R
‘Nﬁlmaru:
*Valor da Licitagdo R$
Prazo de Execu;iu
Nimero do Lote Fornacedor Endereco Valor da Licitagio | Prazo de Execugdo Excluir
1 SUPERMERCADO CARESTIA |Avenida Expedito Garcia, 457912 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R$ 1.128,00 22 dias X
Totais R$ RS 1.128,00
Figura 23
c) Clique novamente em adicionar
.
*ldmero do Lote: |
L 1
Fornaeedor: | o3 380 151/0001- *#Insc, Est.: (000000000 MELA SOLA SERVICOS ME

*CEP:

Q

25146201

*UF: ES

Municimia [
Municipio:| Cariacica

% ,
Endereco: Avenida Expedito Garcia

#lldmera! 10

*Bairro:!

Campo Grande

*Valor da Licitacdo RS

1.180,00

Prazo de Execugao| 5y dias] X

Adicionar

Figura 24
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Apds o cadastro do terceiro orgamento, agora é adicionar e salvar. A licitagdo
estara pronta.

x G H F Gestao do Recursos Financeiros

ﬂi_":ll.-¢l-f.l incluido COMm SuleE S0

Licitagdo

*Prastaglio de Contasi [ salacions W |

=psnicipihos

et
= Eorvtiid w0 gt
“"0'1: - Galacione - ‘W'
Procasse | Q9

| Sampo de presnchimesnts obrigatdnis,

| o r—

P | E—— |

; G R F Gestao do Recursos Financeiros
[Principal ———Jousconectar |

Principal > Prestagdo de Contes > Licitagdo

voltar @ =juds |
Licitagde

*Prastacio de Contas:[peppE v
*Municipio: | CARJACICA v

*Entidade:

CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO WV

Ano:| 2017 v
Processo: (007 1]

[*) Camps de preenchimento obrigatéris.
[ Pesauisar [} tncluir |[ Fechar |
4

e

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)
[Exibir_[Processa

[Data de 5 [Excluir |
| |0001 ‘30.‘05}2017

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 25

icone exibir: [

Para excluir do sistema a licitagdo concluida clique em

¥ G R F Gestéo do Recursos Financeiros
procpal e |

Principal * Prestacdo de Contas * Licitagio

Visualizar Licitagdo

Processo; 0001
Nimero da Carta Conwite: 1
Datz de Abertura: 10/06/2017
Data de Homologagdo: 30/06/2017
Objeto: aquisicio de toner e papel higiénico
Valor M3ximo R$: 1.300,00
Nimero de Lotes: 3

Nimero do Lote Fornecedor Endereco Valor da Licitagde | Prazo de Execugdo
1 SUPERMERCADO CARESTIA  |Avenida Expedito Garcia, 457912 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R$ 1.128,00 22 dias
2 PADARIA PAD RUIM SA Avenida Expedito Garcia, 2 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R$ 1.380,00 20 dias
3 MEIA SOLA SERVICOS ME Avenida Expedito Garcia, 10 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R$ 1.180,00 20 dias
Totais R$ R$ 3.688,00

Figura 26
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11 ATRIBUICOES DA SUBGERENCIA DE SUBVENCAO A ESCOLA
NO GRF

11.1 Rendimentos

O lancamento de um rendimento devera estar vinculado a uma cota (custeio ou

capital) que esteja configurada para receber rendimentos (Cadastro de Cota).

Normalmente € usada uma cota diferente das comuns de servicos ou consumo

para receber os rendimentos para uma melhor organizacao.

Configurada a cota rendimento no sistema em aplicacdo de curto prazo, 0s

usuarios das escolas lancardo més a més os rendimentos auferidos. (figura 27)

% (Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencio Desconectar

Principal = Prestacdo de Contas = Rendimento

[nclusdo de Rendimento

*Origem da Prestagdo de Contas:| pEODE '
*Municiio: | VIToRIA !
*Entidade:| CE ESTADUAL DE ENSIND MEDIO PROFE RENATO J0SE DA COSTA PACHECO ¥
*Ano:| 2013 '

*Tipo da Aplicacan: - Selecione - '
*Data da Aplicacio: ™ e 0 Y0808 0
“Valor Aplicado RS:
*Data do Resgate: e Ex: 04/08/2018 ‘)
*\izlor do Rendimento RS:

*Cota a ser creditads:] - Selecionz - 7 |

[ Selecione -
7)1

\¥] Campo de preenchimento ohrigatdrio‘m

Figura 27

11.2 Vinculacao de Cota

A Subgeréncia de Subvencéo a Escola - SUSE fara a configuracdo no sistema de

quais os itens de despesa e grupos de despesa (cadastro de itens e grupos de
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despesa) poderdo ser lancados nas notas das cotas disponiveis (cadastro de
cotas).

Os valores serédo distribuidos pela cota. Na vinculacdo de itens as cotas, € indicado

0 gque pode ser gasto com o dinheiro da mesma.

Por exemplo, uma escola realizou uma compra de cartolina e precisa lancar a
informacdo da nota fiscal no sistema, para isso, o item “cartolina” do grupo
“Material de Expediente” devera esta vinculado a cota de “Custeio”, para que a
distribuicdo do valor seja feito.

Apoés definir a origem, cota e tipo da forma mostrada anteriormente, selecionar a
despesa e o grupo que a lista de itens cadastrados ir4 aparecer. Um item pode ser
passado da lista de itens avincular para itens vinculados e vice-versa. (figura 28)

Gestao do Recursos Financeiros

prncipsl —Jwamutoncio JAudiomas — Jpescomectar |

Principal > VinculagSo de Cota

Incluir Vinculos de Cota - ltens

Origem da Prestacdo de Contas: PEDDE
Cota: CUSTEIO
Tipe PC: SEDU
* Daspasa: [ MATERIAL DE CONSUMO v

e LU MATERIAL DE EXPEDIENTE ~

FItens a Vincular FItens Vinculados

A-E F-1 K-MN O-5 T-Z
ABRIDOR DE GARRAFA * || ACRILON ENCHIMENTO
ACETILEMNO ~ ALCOOL ETILICO (B) ~
ACUCAR APAGADOR PARA QUADRO BERANCO
ACUCAREIRO BORRACHA
ADITIVOS CADENO PAUTA DUPLA BROCHURA
ADOCANTE CADERNO BROCHURA
ADUBOS CADERNO BROCHURAD
AGENDA CADERNO BROCHURAD CAPA DURA
AGUA MINERAL CAFE
AGULHAS . CARTOLINA
AGULHAS HIPODERMICAS CARTOLINA DUPLA FACE
ALBUNS PARA RETRATOS CARTUCHO DE TOMNER
ALCOOL EM GEL CARTUCHO DE TOMER HP
ALCOOL HIDRATADO hd CARTUCHOS DE TINTA hd
ALFAFA CD-ROM VIRGEM

(B) Item Bloqueado

[*) Campo de preenchimento obrigatérie,

[ incluir ][ cancelar

Figura 28
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12 MENU MANUTENCAO

Nesta tela o sistema permite os cadastramentos primarios, bem como a alteracao e

exclusédo de registro. (figura 29)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal i Manutencio Desconectar

Aplicacéo Financera

JAgéncla Bancaria

Bem vindo ao 4l o ceiros

Conta Corrente

MARCO AURELIO SOARES TAMANDARE, seu Gltimo acesso ocorreu dia 04/059/2018 14:48:58.

Cota

Dados Cadastrais

Despesa
Notici Elemento de Desfesa
NotlCIaS) i rrestadio de contes
*CEDAE.P. G A fvel a partir de 15/08/2018, o valor de RS 540,00, referente a cota CAPITAL!
Fornece dor
* CE DA EEEFM R Guia de Imposto tra-se disponivel a partir de 20/06/2018, o valor de R$ 3.850,00, referente a cota CAPITAL!
* CE DA ESCOLA ] Grupo de Despes, RTELA DE SA : Encontra-se disponivel a partir de 21/08/2018, o valor de RS 541,52, referente a cota CAPITAL
* CE DA ESCOLA @ ImPosto RTELA DE SA& : Encontra-se disponivel a partir de 21/08/2018, o valor de R$ 1.200,40, referente a cota CUSTEIO!
Ttem de Despesa
Mensagens
Motivo
Operador

Origem da Prestaffdo de Contas

Parcial

Protocolo ARX

Status de Prestaglio de Contas

Situagdo da Prestfcdo de Contas

Responsavel

Tipo de Prestacid|de Contas

Unidade de Medids

Usuario

Figura 29

12.1 Incluir Agéncia Bancaria

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento e pesquisa das agéncias
bancarias de um determinado banco, permitindo ao usuario, alterar ou excluir o

langamento. (figura 30 e 31)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
pincal [Mamtercio [hudtorias  Doesconectar ||

Manutencdo > Agéncia Bancaria

_Agéncia Bancaria

*Banca:| paCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO W

Nume:| |0

| Pesquisar H Incluir H Fachar ‘

Figura 30
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Gestdo do Recursos Financeiros

N o e

Manutencic > Agéncia Bancaria

Incluir Agéncia Bancaria

*Banco:| BANCO DO ESTADC DO ESPIRITO SANTO W

=“‘"El'"!"'":ia|;"ﬂlg| Campo Grande
= CER: | R

* UF: (v

= Enderegu:l R

s Nﬂmeru:l |

e El-airrcr:l |

FAtivo: @y . Y
® 5im () NEo

[*) Campo de preenchimento obrigatdrio,

Incluir Il Valtar

Figura 31

Nesta tela clicar no botdio | - || para inserir uma nova agéncia.
Observar que o procedimento para consultar e incluir sera o mesmo utilizado na

maioria dos cadastros do menu Manutencgao.
12.2 Incluir Aplicacéo Financeira

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento das aplicagdes financeiras, como

por exemplo, poupanca, renda fixa, CDB, titulos publicos etc.

As aplicacbes financeiras sdo usadas para identificar rendimentos lancados caso

sejam utilizados. (figura 32)

.‘ y E:‘ " Gestaodo Recursos Financeiros

:Manutencdo :Desconectar

Manutencdo = Aplicacdo Financeira

Incluir Aplicagdo Financeira

*Descricdo

ERTTn
AVO: () 5imy (@ iz

[*) Campo da preenchimento obrigatdrio.

Figura 32
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12.3 Incluir Bancos

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento dos bancos. (figura 33)

) G R F Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutengdo Desconectar

Manutencéo > Banco

Incluir Banco

*Cadigo

*Nome

Incluir | | Cancelar

[¥) Campo de preenchimento abrigatario,

Figura 33

12.4 Incluir Conta Corrente

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento das contas correntes da Agéncia

Bancaria. (figura 34)

) G R F Gestio do Recursos Financeirs

Principal ‘Manutencao ‘Desconectar

Manutenco = Conta Comente

Conta Corrente
*Banco: BANESTES Y
Municipio: VITORIA Y
Agéncia: 76-) BANESTES ¥
Entidade: £ DA ARNULPHO NATTOS ESCAN '
Origem da Prestacdo de Conlas:‘ PEDDE '

(¥] Campo de preenchimenta obrigatoria,

Pesquisar | | Inclurr | | Fechar

Figura 34
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12.5 Incluir Cota

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento da descricdo da cota, levando em
conta, a origem da cota e qual o elemento da despesa, custeio e capital. As cotas
sdo grandes conjuntos de gastos de um mesmo tipo e servem para definir na
distribuicdo de valores o que pode ser gasto com o dinheiro. Por exemplo, cota de

Custeio, Capital, Cota Extra. (figura 35)

$ Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencao :Desconectar

Manutencdo = Cota

Inclusdo de Cota

*Descricao:
“Origem: | Selecione 3
*Reprogramagzo: sm @ pEo
*Rendimento: sm @ pzo

*Elemento de Despesa:| Selecione ¥

[*) Campo de preenchimenta obrigataria,

Figura 35

12.6 Incluir Dado Cadastral

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do Conselho de Escola. (figura
36)

$ Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencdo :Desconectar

Manutencdo = Dados Cadastrais

Incluir Estabelecimento

Nome Estabelecimento:

Municipio: - Selecione - M
Niicleo: selecione '
Tipo de Prestacdo de Contas:| Selecigne ¥
Cadigo SIAF:

Figura 36
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12.7 Incluir Despesa

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do tipo de despesa, por exemplo:

Material de Consumo e Prestacédo de Servico. (figura 37)

‘*\ G R F (Gestao do Recursos Financeiros

Principal ‘Manutengao ‘Desconectar

Manutencdo > Despesa voltar 0 zgjuda o

Incluir Despesa

*Sigla

*Descricao

(*¥) Campo de preenchimento obrigatério.

Incluir ‘ Cancelar |

Figura 37

12.8 Incluir Elemento da Despesa

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do elemento da despesa, por

exemplo: capital e custeio. (figura 38)

$ G R F Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencao ‘Desconectar

Manutencdo > Elemento de Despesa

Incluir Elemento de Despesa

*Descrigio

(*] Campo de preenchimento obrigataria,

Salvar | | Voltar

Figura 38
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12.9 Incluir Estado de Prestacéo de Contas

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do estado das prestacdes de
contas, por exemplo, ndo apresentada, ndo aprovada, aprovada e ndo analisada.
(figura 39)

3 ﬁ ﬁ ? Gestao do Recursos Financeiros
prncipal [Manstencio [Auditoris [pesconectar ||

Manutencdo > Estado de Prestacdo de Contas

Incluir Estado de Prestacio de Contas

*Descrigﬁu|

[*) Campo de preenchimento obrigatdria,

| Salvar H Vaoltar |

Figura 39

12.10 Incluir Fornecedor

Nesta fungdo o sistema permite o cadastramento dos fornecedores, usado no

lancamento de notas fiscais, impostos, guias e etc. (figura 40)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal ‘Manutencio :Desconectar

Manutencdo = Fornecedar

Incluir Fornecedor

*Tipo: 8] cypy O cpF
*CNP1/CPF 0
*Inscrigdo Estadual
*Nome
Endereco
Telefone
E-mail
*UF| - selecione - v
*Municipio
*Inicio da Atividade E Ex: 04/05/2018 o

Situacdo Atual: () sryg O canceLaDo ) BAIXADO
0Observacdo:

Nome do Responsavel:

N® PIS do Responsavel:

{*) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Incluir | | Cancelar

Figura 40
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12.11 Incluir Guia de Imposto

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do tipo da guia de imposto
disponivel para o lancamento de impostos, por exemplo, DARF, GPS E DUA.
(figura 41)

F Eg, r L i i
fi; UNRF  GestaodoRecursos Financeiros

iManutencdo ‘Desconectar

Manutencdo = Guia de Imposto

Incluir Guia de Imposto

*3igla

*Descricdo

[*) Campe de preenchimento obrigatario.

Incluir | | Cancelar

Figura 41

12.12 Incluir Grupo de Despesa

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento dos grupos de despesas dos
produtos, por exemplo, material de limpeza, material médico etc. Os grupos de
despesa sdo agrupamentos onde os itens vao ser relacionados para melhor

organizacao e operacao do sistema. (figura 42)

£ EHH _ . ‘
3 R OostiodoRecrss Fnancers

Principal ‘Manutencdo ‘Desconectar

Manutencao = Grupo de Despesa

Incluir Grupo de Despesa

*Destricéo

(*) Campo de pregnchimentz obrigatario,

Figura 42
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12.13 Incluir Imposto

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento de impostos, como por exemplo:
DARF, GPS, DUA etc. (figura 43)

o Gestao do Recursos Financeiros

Principal iManutencio i Desconectar

Manutencdo > Imposto

Incluir Imposto

*sigla:
*Descrigdo|

=Guia de Recolhimento utilizada:| - selecione - ¥

{*) Campa de preenchimento obrigatdrio.

Figura 43

12.14 Incluir ltem de Despesa

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento dos itens que serdo usados para
lancar nas notas fiscais. Estes itens serdo agrupados nos grupos de despesa e
depois vinculados nas cotas do sistema.(figura 44)

N Gestao do Recursos Financeiros

Principal Manutencido ' Desconectar

Manutencdo = Item de Despesa

Incluir Iltem de Despesa

*Descrigio

{*) Campe de preenchimento obrigatdrio.

Figura 44

12.15 Mensagens

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento das mensagens que aparecem na

tela inicial do sistema. (figura 45)

< Gestao do Recursos Financeiros

Principal { Manutencio i Desconectar

Manutencio = Mensagens

Incluir Mensagem

Nre: | - Todos - hd
*Municipio: | - Todos -
Estabelecimento: | - Selecione - ¥

=Descrigio:

&
*Ativar Mensagem: @ g, NEo
Quantidade de Caracteres: /255
Data de Expiracdo ™3] £x: 0a/09/2018 [ ]

{(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Figura 45
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12.16 Incluir Motivo

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do motivo da guia de

recolhimento. (figura 46)

<> Gestao do Recursos Financeiros

Principal ‘Manutencgio ‘Desconectar

Manutengdo > Motivo voltar 9 ajuda o

Incluir Motivo de Guia de Recolhimento

*Descricdo
*Ativo

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Incluir Cancelar

topo 0 ajuda o

Figura 46

12.17 Incluir Operador

Nesta funcéo o sistema permite a identificacdo do nivel de operacdo da prestacao

de contas. (figura 47)

O sistema trabalha com trés operadores:

Nivel de entidade prestadora (Conselho de Escola) que é onde a prestacéo inicia

seu ciclo.

7

Nivel de nucleo regional (SRE) que é para onde a prestacdo vai ser analisada

depois de ser liberada pela entidade.

Nivel de diretoria de Financas (SUSE/GEOFI/SEAF/SEDU) onde a prestacao é

analisada mais uma vez e termina seu ciclo.
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$ G R F Gestio o Recursos Financeiro

Principal ‘Manutencdo ‘Desconectar

Manutencéo > Operador

Incluir Operador

*Descricao

(%) Campe de preenchimento obrigataria,

Incluir | | Cancelar

Figura 47

12.18 Incluir Origem da Prestagéo de Contas

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento da origem dos recursos usados
nas prestagcdes de contas. Por padrao sempre € cadastrado a Origem “PEDDE”
com o responsavel a “CONSELHO DE ESCOLA". (figura 48)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal ‘Manutengéo 'Desconectar

Manutencao > Origem da Prestacdo de Contas voltar o ajuda e

Incluir Origem da Prestacado de Contas

*Descricdo:
AV o gin O Nzo
*Aplicvel: - Sim © Nio
*Responsavel: - Selecione - .

*CNPJ para Guia de Recolhimento:
*Nome para Guia de Recolhimento:

(*) Campo de preenchimento abrigatério.
Incluir | = Voltar

topo o ajuda 0

Figura 48
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12.19 Incluir Parcial

Nesta funcédo o sistema permite o cadastramento por periodo de tempo, em um
ano, em que as prestacdes devem ser finalizadas (leia-se liberada pela entidade e
analisada). Por exemplo, pode ser trimestral cadastrando quatro parciais,
quadrimestral cadastrando 3 parciais e assim por diante. Por padrdo o sistema

conta com 2 parciais (periodo semestral de fechamento das prestacdes). (figura 49)

¥ (estao do Recursos Financeiros

'Manutencdo :Desconectar

Manutencdo = Parcial

Incluir Parcial

*Destricao

(*] Campo de preenchimento obrigataria,

Figura 49

12.20 Incluir Situacao da Prestacéo de Contas

Nesta funcdo o sistema permite o controle de Situacdo da Prestacdo de Contas.
(figura 50)

Gestao do Recursos Financeiros

Principsl ————IManutencio —— JAudtorias —— [Desconectar | |

ManutencSo > Situscdo da Prestac3o de Contas

Situag3o da Prestagdo de Contas

*Prestacdo de Contas:[pEDDE W]
TN-R-E:[viLa veELHA v
*Municipio: | vILA VELHA |
*Entidade:[ CENTRO ESTADUAL DE ENSIND FUNDAMENTAL E MEDIO EM TEMPO INTEGRAL PROF2 MAURA ABAURRE W
*Ano: M
*Parcial: [ Salacion= W |

[*) Campo de presnchimento cbrigatério.

Pesquisar || Fachar

Figura 50

Obs: Nesta tela o administrador pode alterar a situacdo de uma prestacdo de
contas que possa ter sido emitida errada ou corrigir alguma informacao errada da

analise da prestacao.
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12.21 Incluir Status de Prestagéo de Contas

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento do status da prestacéo de contas.
(figura 51). Este cadastro serve para indicar ao sistema quais sdo os estados da

prestacédo que o analista pode usar na sua avaliagéo.

Ex: “em preenchimento”, “disponivel para analise”, “parecer favoravel do nucleo
regional na totalidade”, “retorno de parcial da DF para a unidade por envio
incorreto”. Indica qual o operador do sistema usa este status e qual sera o estado
da prestacdo que este status atribuir4 a prestacdo (aprovada, ndo aprovada, ndo

apresentada etc.).

- Gestao do Recursos Financeiros

Principal iManutencio i Descomectar

Manutencio = Status de PrestacSo de Contas

Incluir Status da Prestagdo de Contas

*Descricdo:

Observacdo:

=Permitir Alteracdes na Prestacio de Contas: Sim NS0
*Operador: | - Selecione - hd

*Estado da Prestacio de Contas:| Selecione v

Incluir | | Cancelar

{*) Campo de presnchimento obrigatdrio.

Figura 51

12.22 Incluir Responsavel

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento do responsavel pelo langcamento
das notas. Por padrdo existe um responsavel e é sempre a Entidade. (figura 45)

> Gestao do Recursos Financeiros

‘Manutencio ‘Desconectar

Manutencdo = Responsdvel

Incluir Responsavel

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 52

12.23 Incluir Tipo de Prestacao de Contas

Nesta funcéo o sistema permite o cadastramento do tipo de prestacao de contas. O

tipo da prestacdo é usado para identificar tipos diferentes de prestacdo dentro da
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estrutura organizacional do cliente. Por padrao existe apenas um tipo de prestacéo
gue é a geral usada por todas as entidades do sistema e o operador deve ser
selecionado para onde as prestacdes deste tipo vao para serem analisadas a
primeira vez. Por exemplo, o tipo de prestacdo geral tem como operador 0 nucleo
regional, pois as prestacbes deste tipo sdo criadas na entidade mas véao
diretamente para o ndcleo regional para primeira analise.(figura 53)

¥ Gestao do Recursos Financeiros

'Manutencio ‘Desconectar

Manutencdo = Tipo de Prestacdo de Contas

Incluir Tipo de Prestagdo de Contas

*Descricao

*Operadar: | - Selecione - ¥ | Entidade diretamantz subardinada

(*] Campo de preenchimentao obrigatorio.

Figura 53

12.24 Incluir Unidade de Medida

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento das unidades de medidas do
produto usadas no lancamento das notas fiscais. (figura 54)

= Gestao do Recursos Financeiros

Principal ‘Manutencgio :Desconectar

Manutengdo > Unidade de Medida

Incluir Unidade de Medida

*Sigla

*Descrigao

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Incluir Cancelar

Figura 54
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12.25 Incluir Usuério

Nesta funcdo o sistema permite o cadastramento dos usuarios que sao divididos

em perfis. Cada perfil tem o seu grupo de permissdes de acesso, sendo que cada
usuario pode acessar diversos estabelecimentos. (figura 55)

Usuario do GRF

CPF do Usuério: I

Pesquisar Fechar

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

CPF Usudrio Nome Usudrio RG do Usuério E-mail :‘:‘F"c'a’

] Frank Hashimoto | ] fhashimoto@celepar.pr.gov.br /

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 55

Clicar no botao “Associar GRF” para associar o estabelecimento de acesso. (figura
56)

> Gestao do Recursos Financeiros
|Manutencio | Desconectar
Manutencdo > Usudrio voltar \, aju
Manutengio Usuario
Usudrio: MARCO AURELIQ SOARES TAMANDARE
Login: 03159255743
Grupos: GFE - ADMINFINANCEIRO/ GFE - ANALISTACONTAS/ GFE - ADM/ GFE - PRESTADOR/ GFE - GESTORES.
*Nivel de Acesso:| GFE - Prestador v
*Municipio: | AFONSO CLAUDIO A
“Estabelecimento: | CE DA E.P.5.G. JOSE ROBERTO CHRISTO A
*QOrigem da Prestacdo de Contas:
Ativos:
_ BOAS
PRATICAS NA
EDUCACAO:
EMENDA
PARLAMENTAR:
PEDDE: (4
Inativos:
Municipio Estabelecimento g‘:'ng;r: da Prestacio de Nivel de Acesso |Ativo|Inicio Atv. [Fim Atv. Excluir
1 AFONSO CLAUDIO CE DA E.P.5.G. JOSE ROBERTO CHRISTO PEDDE GFE - Prestador Sim [27/07/2018 X

Figura 56
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13 DESCONECTAR

Sair do sistema.

14 ATRIBUICOES DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE EDUCACAO

Superintendéncia Regional de Educacdo (SRE) desempenha um papel muito
importante no GRF, pois é ela quem ir4d monitorar o langamento das informacdes

no sistema e auxiliara os Gestores das escolas a sanarem possiveis duvidas.

14.1 Anédlise

O menu “Analise” contém varias funcionalidades de visualizacdo de dados para
geréncia do sistema. Sao fungBes mais voltadas ao perfil de Gestores, pois
permitem a visualizacdo de dados do sistema por pessoas fora do ciclo de trabalho

diario. (figura 57)

O PARCER CONCLUSIVO da SRE sera emitido com base na andlise durante
monitoramento no GRF e andlise dos extratos bancarios bem como os pareceres
das visitas técnicas com preenchimento de relatério em formulario préprio,
disponivel em anexo a este Manual.

Contém ainda duas fun¢cBes importantes para a operacdo: Consultar/Emitir
Parecer e Consultar/Emitir Parecer — regional. Os analistas indicados pela
administracao irdo executar as analises em seus devidos papéis.

Os casos de andlise em grau recursal, esta andlise ser4d executada pela

Subgeréncia de Prestacdo de Contas.

GRF - Gestao de Recursos Financeiros

Manutencao cAUuditorias = sScomnectar

Consultary/ Emitir Parecer
S

Consultas » Conmntrole de Prestacdes de Contas

Definicdo ade Parcial Demonstrativos de Despesas

DistribuicSes » | Distribuicoes em Aberto
Fechamento de Parcial Distribuictes/Prestactes de Contas
PrestaciSo de Contas » | Distribuictes sem PA

Relatérios » | Suias ge Recolhimento

VinculacSo ade Cota Impostos

Impressso de Parecer

Itens de Despesa

Licitacso

Notas Fiscais

Origem e Aplicacoes

Planos de AplicacsSoc

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 re] PrestacdSes de Contas Pendentes

Figura 57
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14.2 Consultar / Emitir Parecer

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a prestacdo de contas do ano, mostrar
mensalmente o valor distribuido, gasto e recolhido, agrupado por custeio e capital,
bem como para a emissdo do parecer sobre uma prestacao de conta.

Por padrdo do sistema, existe uma tela de pesquisa, para consultar as

informacdes. (figura 58)

) G R F Gestao do Recursos Financeiros
princpal ——— Jpesconectar |

Frincipal > Analise > Consultar/Emitir Parecer - Regional

Consulta/Emitir Parecer

*0Origem da Prestacdo de Contas:| pepoe ~
*N.R.E:| carIACICA v

FMunicipio: | caRTACICA vl
*Entidade: | CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W

*Ane:| 2017 v

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

==
S

Figura 58

Clicar no botao | Pesauisar | e aparecera a seguinte tela de consulta. (figura 59)

1 PARCIAL encontra-se EM PREENCHIMENTO

Y

CONSUMO

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago |S!t Qut Nov Dez Total
Valor Distribuido 4.200,00 4.200,00
Valor Gasto 0,00
Valor Recolhido 0,00
saldo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.200,00| 4.200,00| 4.200,00| 4.200,00| 4.200,00| 4.200,00| 4.200,00 4.200,00
SERVICO

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago set out Nov Dez Total
valor Distribuido 1.800,00 1.800,00
Valor Gasto 0,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 1.800,00| 1.800,00) 1.800,00| 1.800,00 1.800,00( 1.800,00| 1.800,00 1,800,00
|Resumo

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set out Nov Dez Total
Valor Distribuido 6.000,00 6.000,00
Valor Gasto 0,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 6.000,00| 6.000,00 6.000,00 6.000,00| 6.000,00/ 6.000,00 6.000,00 6.000,00

otar | fec

Figura 59
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14.3 Controle de Prestacdes de Contas

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a situacdo das entidades de uma

determinada prestacéo de conta. (figura 60)

Controle de Prestacdo de Contas

3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros
prncpal [pesconectar | |

Frincipal = Analise > Controle de Prestagies de Contas - Regional

NRE:

CARIACICA
AND: 2017
PARCIAL: 1 PARCELA

Total de Entidades por Situagéo

EM PREENCHIMENTO

3

Pagina 1 de 1 ; (Total de 3 registros)

Situacdo Municipio Entidade

EM PREENCHIMENTO CARIACICA CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO
EM PREENCHIMENTO CARIACICA CONSELHO DA ESCOLA DE ENS. FUDAM. E MED. HUNNEY EVEREST PIOVESAN

EM PREENCHIMENTO CARIACICA CONSELHO DE ESCOLA EPG PROFESSORA MARIUZA SECHIN

Pagina 1 de 1 : (Total de 3 registros)

Figura 60

14.4 Demonstrativo de Despesa

Nesta opc¢édo o sistema permite emitir Relatério de Demonstrativos de Despesas

para uma determinada prestagéo de conta. (figura 61)

B

Identificagdo
Regional. CARIACICA
Municipio: CARIACICA

Despesas Realizadas
CUSTEIO

PEDDE
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
1 PARCELA2017

Entidade: CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO

DATA  FORNECEDOR CHEQUES N°.NF DESCRIGAO VALOR (R$)
0722017 30.547 8051000147 SERGIO ROBERTO MORAES ME 130 10 MC- MATERIAL DE EXPEDIENTE 7.500.00
TOTAL GASTO R$ 7.500,00

TOTAL GERAL GASTO R$ 7.500,00

Figura 61
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14.5 Distribuicdes em Aberto

Nesta opcdo o sistema permite visualizar as prestacdes de contas em aberto.
(figura 62)

o Gestao do Recursos Financeiros
I =
Principal * Analise » Distribuigdes em Aberto - Regional voltar a

Distribuicbes em Aberto

*Prestacio de Contas:| peppp v
HRE: CARIACICA v
#Anot| 2017 v

Pginz 1 de 1 ! (Total de 3 registros)

Municipio Entidade Cota

CARIACICA CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO CAPITAL
CARIACICA CONSELHO DA ESCOLA DE ENS. FUDAM. E MED. HUNNEY EVEREST PIOVESAN CAPITAL
CARIACICA CONSELHO DA ESCOLA DE ENS. FUDAM, E MED. HUNNEY EVEREST PIOVESAN CUSTEIO

Pginz 1 de 1 : (Total de 3 registros)

Figura 62

14.6 Distribuicdes sem Plano de Aplicagéo

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a listagem das entidades que houve

distribuicdo sem Plano de Aplicacao. (figura 63)

- Gestao do Recursos Financeiros

rnpsl ————Jpesconectar |

Principal > Analise > Distribuices sem PA - Regional

Distribuigtes sem Plano de Aplicagdo

*Prestacio de|ppDE v

Contas:

*N.R.E.:[ carIACICA ~
*Anoi[ 2017 v

Pagina 1 de 1 : (Total de & registros)

Data da Distribuicio Cota Municipio Entidade

2017-01-01 00:00:00.0 CAPITAL CARIACICA CENTRO ESTADUAL DE ENSINC FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO
2017-01-01 00:00:00.0 CAPITAL CARIACICA COMSELHO DE ESCOLA EPG PROFESSORA MARIUZA SECHIN

2017-01-01 00:00:00.0 CUSTEIO CARIACICA CENTRO ESTADUAL DE ENSINC FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO
2017-04-05 00:00:00.0 CAPITAL CARIACICA CONSELHO DA ESCOLA DE ENS. FUDAM. E MED. HUNNEY EVEREST PIOVESAN

2017-04-05 00:00:00.0 CUSTEIO CARIACICA COMSELHO DA ESCOLA DE ENS. FUDAM. E MED. HUNNEY EVEREST PIOVESAN

2017-05-04 00:00:00.0 CAPITAL CARIACICA CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO

Pagina 1 de 1 : (Total de & registros)

Figura 63

55



14.7 Guias de Recolhimento

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a listagem das guias de recolhimento

para uma determinada prestacdo de contas/entidade/cota. (figura 64)

Guia de Recolhimento

*Prestacdo de Contas: . selecione -

*Municipio:
*Entidade:
Motivo:
Data: J
Pesquisar ‘ Incluir ‘ Fechar l R
(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
Pagina 1 de 1 : (Total de 2 registros)
Exibir |Cédigo |Cota Motivo Data Excluir
2475 [CONSUMO RECOLH DESPESA SEM COMPROVANTE 01/07/2015| X
] 2476 |CONSUMO RECOLH DESPESA SEM COMPROVANTE 01/12/2015| X

Pagina 1 de 1 : (Total de 2 registros)

Figura 64

Ao clicar no botéao L] 0 sistema permite a visualizacdo do registro

detalhadamente.
14.8 Impostos

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a listagem dos impostos pagos pelo

conselho escolar. (figura 65)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
e N T

Principal * Analise *» Impostos - Regional

Consulta Impostos

*Prestacdo de| peooe e

Contas:

*N.R.E.:| cariacica ~|
FMunicipio: | cAR IACICA ~|

*Entidade:| cENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO

*Ano:| 2017 ~

*Cota:| cUSTEID ~

Figura 65
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14.9 Impresséo de Parecer (Qual parecer?)

Nesta opcéo o sistema permite a impressao e/ou a reimpressdao do parecer. No
momento da analise e emissédo, 0 sistema emitira o arquivo em formato PDF.
(figura 66)

¥ G R F Gestdo do Recursos Financeiros
I e

Brincipal = Analise = ImpressSo de Parecer - Regional

Impressio de Parecer

=Origem da PrestacSo de Contas: @
*N.R.E:[cariacica |
*Municipio: [ capracica |
*Entidade: | cENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W

*Ano:| 2017 ~
*Parcial:| { paARCELA v

Para imprimir @ decumeanto preencha os campes abaixe

Técnico responsdval:

- .
Mome: [ecgulepino Presenca |

Chefa responsavel:

= .
Memet (Gumarcindo Gesmano |

(*) Campo de presnchimento obrigatério.

Imprimir || Fechar

Figura 66

14.10 Itens de Despesa

Nesta opcao o sistema permite visualizar a listagem de itens de despesa de uma

determinada cota/entidade. (figura 67)

GRF - Gestdao de Recursos Financeiros

Principal :Manutenc3o :Auditorias :Desconectar

Principal > Analise > Itens de Despesa

Itens de Despesa - Analista

*Prestacao de gelecione =
Contas:

*Tipo de Entidade:

*Cota:

(*) Campo de preenchimento obrigatdério.

Pesquisar Fechar
Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)
Exibir Cota Tipo de Prestacdo de Contas
CONSUMO TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

Figura 67
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Ao clicar no botao 0 sistema permite a visualizagdo dos itens de despesas

detalhadamente. (figiZ] 68)

3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros

Frincipal = Analise = Itens de Despesa - Regional

Exibir Itens de Despesa

Principal —|Desconectar e

Cota: CUSTEIC
Tipo de Prestacdo de Contas: SEDIU
Despesas: MATERIAL DE COMNSUMO B
E APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAD

APARELHO TELEFC:JNICCJ
APARELHO TELEFONICO SEM FIO
ROTEADORES

MATERIAL DE COPA E COZIMHA

MATERIAL DE EXPEDIENTE

MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIEME PESSOAL
MATERIAL ELETRICO

MATERIAL HIDRAULICO

TI: CERTIFICADO DIGITAL

SERVICOS DE TERCEIROS PESS0A FI’SICA" ;
MANUTENCAC E COMSERVACAD DE BENS IMOVELS

SERVICOS DE TRANSPORTE

SERVICOS DE TERCEIROS PESS50A JURfDI_CA B
MANUTENCAD E CONSERVACAO DE BENS IMOVELS

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAD
SERVICOS DE TELECOMUNICACOES - DADOS
SERWVICOS DE TELECOMUNIC&CE)ES - FIXO
SERVICOS DE TELECOMUNICACOES - MOWEL
SERVICOS DE TRANSPORTE

SERVICOS GRAFICOS E EDITORIALS

Figura 68

14.11 Licitacao

Nesta op¢ao o sistema permite visualizar a listagem das licitagfes. (figura 68)

) G R F Gestao do Recursos Financeiros

Consultas P |Licitac3o

Conta Corrente 3

Flano de Aplicacao

Frestacao de Contas Consultar/Liberar PC
Relatorics b | Guia de Recolhimento
Planejamento pré Distribuicdo Impostos

Licitagso i p—

Mota Fiscal

Figura 68

Clique em licitacéo preencha os campos. (figura 69)
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3 G R F (Gestao do Recursos Financeiros
prucpal — pesconectar ||

Principal > Prestacdo de Contas > Licitagdo

Licitagdo

*Prastacdo de Contas!|ppppE = W

*Municfpiu:| CARIACICA v|

1:E"”:i':lE“:l':-‘:| CENTRO ESTADUAL DE ENSING FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W

Ano: 2017 L¥]

Pru{es.su:|nom |ﬂ

[*) Campa de preenchimento obrigatdrio,

Pesquisar || Ineluir || Fachar |

Figura 69

Pesquisar: A op¢ao pesquisar mostrara as licitagcdes ja incluidas no Sistema.

Incluir (escolas): Para inclusdo de novas licitagdes no Sistema.

Exibindo o que ja foi registrado. (figuras 70 e 71)

3 G R F (Gestao do Recursos Financeiros

N
Principal * Prestagdo de Contas » Licitagdo voltar o ajuda
Licitagdo
*Prestacdo de Contast | prppe v
*Municipio:| cARTACICA v

*Entidade: | CENTRO ESTADUAL DE ENSINO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELD BRANCO ¥

At 3017 v
Processo: [0 o

[*) Campo de preenchimenta obrigatério,

| Pesquisar Incluir H Fachar ‘
Cim
Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)
Exibir |Processo |Data de logagdo Excluir
0001 ‘301‘06{2017 X
Pagina 1 de 1 : {Total de 1 registros)
Figura 70

Para excluir do sistema a licitagdo concluida clique em

Para exibir a licitagdo concluida clique em exibir
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3 G R F (Gestao do Recursos Financeiros

Principal » Prestacdo de Contas » Lictagio

Visualizar Licitagdo

Processo: 0001
Nimera da Carta Convite: §
Data de Abertura: 10/06/2017
Data da Homologacdo: 30/06/2017
Ohjeto: aquisicao de taner & papal higignico
Valor Maximo R$: 1,300,00
Numers de Lotes: 3

Nimero do Lote Fornecedor Endereco Valor da Licitacdo | Prazo de Execucdo
1 SUPERMERCADO CARESTIA  |Avenida Expedito Garcia, 437912 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - ES R 1.128,00 22 dias
2 PADARIA PAC RUIM 34 Avenida Expadito Garcia, 2 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - 5 R$ 1.380,00 20 dias
3 MEIA SOLA SERVICOS ME  |Avenida Expadito Garcia, 10 - Campa Grande 23.146-201 - Cariacica - E3 R$ 1.180,00 20 dias
Totais R$ R$ 2.688,00
Figura 71

14.12 Notas Fiscais

Nesta opcdo o sistema permite visualizar a listagem das notas fiscais, bem como

os detalhes de cada nota.

Veja 0 passo-a-passo para visualizar as Notas Fiscais cadastradas no Sistema.

Observe o circulo em azul em cada figura. (figura 72, 73 e 74)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal = Analise * Notas Fiscais - Regional

Nota Fiscal

*Prestacdo de Contas: | pepoe '

FM.R.E.:| capIAaCICA ~]

*FMunicipio: | carIACICA ~|

*Entidade: | conselho de Escola Prestzcenilda Contas

*Ano:| 2015 ~

*Cota: | cusTEIO ~

q Pesquisar ,

SN

Figura 72
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3 G R F (Gestdo do Recursos Financeiros
ool e |

Principal » Analise » Notas Fiscais - Regional valtar 0

Nota Fiscal

*Prestacdo de Contzs:| peppE Y]
FNRE:| caglacica v
*Municipio:| capacICA v

*Entidade:| Conselho de Escola Prestacenilda Contas v

*Ano: 2016 V]
*Cotar| custEIn. v

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Despesa Fornecedor Nota Fiscal Data da Compra

MATERIAL DE CONSUMO 04.641,864/0001-43 - SUPERMERCADO CARESTIA 437912 21/08/2016

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 73

3 G R F (Gestéo do Recursos Financeiros
T
Principal » Analise » Notas - Regional voltar c ajuda 0
Exihir Nota Fiscal
Municipio: CARIACICA
Entidade: Canselhs de Escala Prestacenilda Contas
Remessa 1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO
Ano: 2016 Cota: CUSTEIO
Fornecedor: 04.641,864/0001-43 - CARIACICA - SUPERMERCADO CARESTIA Licitagao: COMPRA DIRETA
NO, Nota Fiscal: 457912 Data da Compra: 21/08/2016
Valor Nota Fiscal: R$ 1.128,00 Desconto Nota Fiscal: R% 0,00
Impostos:
Cheques/Comprovantes:
85002 - R§1.128,00 Data de compansacdo : Nio Compensado
Tipo de Despesa: MATERIAL DE CONSUMO
Grupo Item Unidade Quantidade Valor Desconto Valor Final
MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL PAPEL HIGIENICO PACOTE 10.0 R% 189,00 R$ 0,00 R$ 183,00
MATERIAL DE EXPEDIENTE TOHNER UNIDADE 3.0 f5 414,00 R$ 0,00 A5 414,00
MATERIAL DE EXPEDIENTE TONER UNIDADE 3.0 fs 525,00 RS 0,00 fs 525,00
Total R$| R$1.128,00 R$ 0,00 R$ 1.128,00
topo 0 ajuda 0

Figura 74
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14.13 Origem e Aplicagdes

Nesta opcdo o sistema permite emitir Relatério de origem das prestacdes de
contas. (figura 75)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
prncipal  IDescomectar | |

Principal = Analise » Origem e Aplicagdes - Regional

Relatdrio Origem Aplicagdc

*Prestacdo de Contas:| peppe (W)

*N.R.E:| cCARIACICA |

*Municipio: | car1aCICA ~ |

*Entidade:| conzelho de Ezcola Prestacenilda Contas

*FAnc:| 2016 ~
*Parcial: (FIETTY=ERY v

(*) Campo de preenchimente obrigatdrio.

Imprimir |‘ Fechar

Figura 75

O Relatério sera emitido em PDF para impressdo e envio para Subgeréncia de

Subvencédo a Escola ou para ser arquivado pela Regional. (figura 76)

PEDDE
RELATORIO DE ORIGEM E APLICAGAO DE RECURSOS
1 PARCELA /2017

Regional: CARIACICA

Municipio: CARIACICA

Entidade: CONSELHO DE ESCOLA EPG PROFESSORA MARIUZA SECHIN

Especificagio Saldo (1° Fevereiro Margo Abril Maio Junho Total
b 5.550,00 5.550,00
cusTEn 40.489,63 40.489,63
Total Distribuido R$ R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 46.039,63
Especificagio Valor Gasto
Fu - BERVIGOS DE TELECOMUNICAGOES - FIX0 95,80
Total das Despesas R$ 95,80
Valor Total das Receitas R$ 46.039,63
Valor Total das Despesas R$ 95,80
Valor Total dos Recolhimentos R$ 0,00
Saldo R$ 45.943,83

Figura 76

(o))
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15. PLANO DE APLICACAO

Nesta opc¢éo o sistema permite visualizar os valores a serem distribuidos no plano
de aplicacdo, bem como o que foi gasto, em detalhes.

Como exemplo vamos pesquisar o Plano de Aplicacdo (custeio) da Escola ficticia

Prestacenilda, referente as contas do ano de 2016. (figuras 77 e 78)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
principal __ [Descomectar | |

Principal = Analise = Planos de Aplicagdo - Regional

Consulta Plano de Aplicagdo

*Prestacdo de Contas: | peppe N

*N.R.E:| cap1aCiCA v

*Municipio: | cap1acica v|

*Entidade: | Conselho de Escola Prestacenilda Contas

*Ano: 2016 (W)
*Cota:| cUSTEIO v

Figura 77

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
prcpsl——Jpeconecsr |

Principal = Analise » Planos de Aplicacdo - Regional voltar Q E

Consulta Plano de Aplicagdo

*Prestagdo de Contas:| peppe v
*Municipio:| CARTACICA v

*Entidade:

Conselho de Escola Prestacenilda Contas W

*Anei| 2016 v

*Cotat| cusTEID W

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Més/Ano Valor da Distribuicic (R§)

| ==
04/2016 20.000,00 ‘I s
Vg

Pdgina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 78
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O Plano de Aplicacdo da Escola Prestacenilda Contas de custeio para 2016. (figura
79)

Gestao do Recursos Financeiros

ey
e
Principal * Anzlise * Planos de Aplicagdo - Regional voltar a zjuda

Exibir Plano de Aplicagio

Prestacio de Contas: PEDDE
Cota: CUSTEIO
Ano: 2016
Distribuicdo: 05/04/2016
Valor Distribufdo: R$ 20.000,00
Inclusdo: 05/12/2017
Ultima Alteracdo: 05/12/2017

Despesa Grupo Item Valor

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE LAMPADAS E LUMINARIAS R$ 5.000,00

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE TONER R$ 5.000,00

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE PAPEL A4 R 8.000,00

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA R$ 200,00

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE COLA R$ 500,00

MC - MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSCAL PAPEL HIGIENICO R$ 1.300,00

Total Planejado R$ 20.000,00

Figura 79

15.1 PrestacOes de Contas Pendentes

Nesta opcdo o sistema permite visualizar os valores distribuidos, gastos e

recolhidos das prestacdes das contas pendentes.

Observe nas imagens abaixo 0 passo a passo para verificar as Prestacfes de

Contas em andamento (ndo concluidas).

12 Primeiro o usuério devera acessar os seguintes icones:

Principal — Analise — Prestacéo de Contas Pendentes — Regional (figura 80)

= Pl » =

- L3 air Gestao do Recursos Financeiros

Primcigr=al Dre-scaoy e it

Arnalise CTomnsulta A Emitir Parecer - Regiconal

Consultas [ 3 Controlae de PrestacSes de Contas
— = X

FaelatSsrios - CDraemonstratives de Despaesas —
— : X

CistribuicS=es =m Abertes - Regiconasl

=Prestoc
CDistribuicSes saerrm P - Regicomnal

Suias de Recolhimentos - Regicrnal

Impostos — Regicnal

ImpressaSco de Parecer - Regiconal

ITtens de Despasa - Raegiconal

LicitmacSo - Regicmnal

Motas Fiscais - Regiconal —

D rigerm e AplicacSes - Ragional

Plamncos de AplicecSc - Regiconal

PrestacSes de Comntas Pendaentes —
— : X

FRaeprograrmacsS o

Figura 80
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Em

seguida aparecera a seguinte tela para preenchimento dos dados. Apds o

lancamento dos dados, o usuério devera clicar em pesquisar. (figura 81)

} G R F Gestao do Recursos Financeiros

pricpal —oeeonectr |

Principal = Analise > Prestacdes de Contas Pendentes - Regional

Prestagoes de Contas Pendentes

*PrestacSo de Contas: | ppppe W

*N.R.E-i| CARIACICA v|
*Ano!|zpig ]

*Tipo PCt | gppy v

*Parcial: (PR Ta= T 0

idOrigemPc

Pesguisar

Figura 81

Com isso, todas as prestacbes de contas que ainda ndo foram concluidas

aparecerao no relatério. (figura 82)

3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros

e e

Principal » Analise * Prestacies de Contas Pendentes - Regional

voltar e zjuda

de Contas Pendentes

*Prestacdo de Contas: | ppppg v
*N.R.E:| CARIACICA v

*Ane:| 2016 v

*Tipa PC:| sepu v

*Pardial:| 1 paRCELA W

idOrigemPc

Pagina 1 de 1 : (Total de 3 registros)

Municipio belecimento Situacao Exibir

CARIACICA Conselho de Escola Prestacenilds Contas EM PREENCHIMENTO

SANTA LEOPOLDINA CONSELHO DE ESCOLA DA EPSG ALICE HOLMEISTER EM PREENCHIMENTC

VIANA CONSELHO DE ESCOLA DA E.E.E.M ANILIA KNAAK BUSS EM PREENCHIMENTO

VIANA CONSELHO DE ESCOLA DA ESCOLA DE 2 GRAU IRMA DULCE LOPES PONTE EM PREENCHIMENTC

VIANA CONSELHO DE ESCOLA EPSG NELSON VIEIRA PIMENTEL EM PREENCHIMENTO
Figura 82

Ao clicar no botéo 0 sistema permite consultar o detalhamento das

prestacdes. (figura 83)
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3 G R F (Gesto do Recursos Financeiros
=T
Principal > Analise > PrestagBes de Contas Pendentes - Regional voltar 0 ajuda |
Consultar Prestagdo de Contas
1 PARCELA encontra-sa EM PREENCHIMENTO
CAPITAL
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Dut Nov Dez Total
Valor Distribuido 8.000,00 8.000,00
Valor Gasto 0,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 0,00 0,00 0,00) 8.000,00| 2.000,00| 2.000,00| 85.000,00| 2.000,00| 8.000,00| 8.000,00) 8.000,00 8.000,00 2.000,00
CUSTELD
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total
Valor Distribuido 20.000,00 20.000,00
Valor Gasto 1.128,00 1.128,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 0,00 0,00 0,00| 20.000,00| 20.000,00| 20.000,00| 20.000,00| 13.872,00| 18.872,00| 18.872,00| 18.872,00 18.872,00 18.872,00
RESUMD
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Dut Nov Dez Total
Valor Distribuido 28.000,00 28.000,00
Valor Gasto 1.128,00 1.128,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 0,00 0,00 0,00 25.000,00| 28.000,00 24.000,00| 28.000,00| 26.872,00| 26.372,00| 26.872,00 26.372,00| 26.872,00 26.872,00
Figura 83

15.2 Consultas

Nesta opc¢ao o sistema permite consultar os fornecedores e os itens de Despesa

cadastrados no sistema. (figura 84)

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Manutencdo iDesconectar
Anglise )
Consultas Fornecedor
Conta Corrente } |Itens de Despesa

Definicdo de Parcial

Fechamenta de Parcial

Flano de Aplicagdo

Prestacdo de Contas 3

Relatarios »

Vinculacdo de Cota

Plangjamento pré Distribuicdo AUS PROFESSORA ANA

* CEDAESCOLA DE 10, E 20, GRAUS PROFESS0ORA ANA

Distribuicgn [ O

ELLO FORMAZIER ; Encontra-se disponivel  partir de 20/08/2018, o valor de RS 3.850,00, referente a cota CAPITAL!

MARCO AURELID SOARES TAMANDARE, seu ltimo acesso ocorreu dia 05/09/2018 10:43:15,

PORTELA DE 54 : Encontra-se disponivel & partir de 21/08/2018, o valor de RS 541,32, referente a cota CAPITAL

PORTELA DE 54 : Encantra-se disponivel a partir de 21/08/2018, o valor de R& 1.200,40, referente a cota CUSTEIO!

Figura 84
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15.2.1 Fornecedor

Nesta opcdo o sistema permite consultar os fornecedores cadastrados. E
recomendado que o Conselho de Escola acesse o site da receita federal para ver a
situacdo do fornecedor. Mas o cadastro dentro do sistema GRF €& de
responsabilidade da Subgeréncia de Prestacao de Contas. (figuras 85 e 86)

3 G R F (Gestdo do Recursos Financeiros
bl Do |

Principal » Consultas > Fornecedor

Fornecedor

# - 7~
Tieo! @ cwey O cor

’CNPJ,‘CPF:l:I 0

[*) Campo de preenchimento obrigatdrio,

Pagina 1 de 11 (Total de 1 registros)

ir [CNP/CPF Nome Inscrigio Estadual Situagdo Atual

£2.708.783/0001-27 VENDEMOS DE TUDO SA 0000000000 ATIVO

Paginz 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 85

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros
principal  |Descomectar [ |

Principal = Consultas > Fornecedor

Exibir Fornecedor

Tipe: & cup; CPF

CNP1/CPF: 22.708.783/0001-27
Inscricao Estadual: 0000000000
Nome: VENDEMOS DE TUDO SA
Endereco: &Av Getulic Vargas 011 Campo Grande
Telefone: 24325153
E-mail: VENDECAR O@GMAIL.COM
Uf: ES
Municipio: CARIACICA
Inicio da Atividade: 07/07/2008
Data de Expiracdo:
Situwacdo Atual: ATIVO
Observacdo: TESTE

Figura 86
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15.2.2 Itens de Despesa

A Superintendéncia Regional de Educacdo podera consultar se o item desejado
pela Escola esta cadastrado no Sistema e se a cota permite a despesa. Caso ndo
conste o item, comunicar ao Diretor da Escola da n&o possibilidade de realizar
despesa sem que o determinado item seja cadastrado pela Subgeréncia de
Subvencédo a Escola - SUSE. (figuras 87 e 88)

3 G R F (Gestao do Recursos Financeiros
ol fpeseonecr |

Principal > Consultas > Itens de Despesa

Itens de Despesa

*QOrigem da Prestacdo de Contas:| ppppe v

*Municipiot| cARTACICA v

*Entidade:| CENTRO ESTADUAL DE ENSINOD FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO W

*Ano: 2017 L¥]

*Cota: [FIE GG v

[*) Campo de preenchimento sbrigatdrio,

Pesquisar ' Fechar‘

Figura 87

3 G R F Gestao do Recursos Financeiros

Principal » Consultas > Itens de Despesa

Itens de Despesa

*Origem da Prestac3o de Contas:

*Municipio:

N
*Entidade: [
*Ano: [

R

*Cota:

{*] Campe de preenchimente obrigatérie.

I Pesquisar Il Fachar

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Cota Tipo de Prestacdo de Contas
CUSTEIC SEDU

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 88

Clicando no botéao, € possivel visualizar os itens das despesas de
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determinado grupo.
No exemplo abaixo € possivel verificar os itens da despesa relacionados a custeio
da despesa material de consumo do grupo aparelhos e equipamentos de

comunicacao. (figura 89)

Gestao do Recursos Financeiros

Principal —— |Desconectar | |

Principal = Consultas > Itens de Despesa

Exibir Itens de Despesa

Cota: CUSTEIO
Tipo de Prestacdo de Contas: SEDU
Despesas: MATERIAL DE CONSWMO -
= APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUMNICACAC

APARELHO TELEFOMICO
APARELHO TELEFONICO SEM FIO
ROTEADORES

MATERIAL DE COPA E COZIMNHA

MATERIAL DE EXPEDIENTE

MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIEME PESSOAL
MATERILAL ELETRICO

MATERIAL HIDRAULICO

TI: CERTIFICADC DIGITAL

DE TERCEIROS PESSOA Fisica )
MANUTENCAD E CONSERVACAD DE BENS IMOVELS

SERVICOS DE TRANSPORTE

DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA A
MANUTENCAD E CONSERVACAC DE BENS IMOVELS

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERWVACAD
SERWVICOS DE TELECOMUNICACOES - DADOS
SERWVICOS DE TELECOMUNICACSES - FING
SERWVICOS DE TELECOMUNICACOES - MOWVEL
SERVICOS DE TRANSPORTE

SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

SERVICCO

SERVICO

AEEREEEY IRV AEEEEE

Figura 89
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16. ORGANIZACAO DOS CONSELHOS DE ESCOLA NA GESTAO
DOS RECURSOS

A PORTARIA N° 105-R, DE 11 DE AGOSTO DE 2016 dispde sobre a organizacao

dos Conselhos de Escola das Unidades Escolares Publicas como Unidades

Executoras de Recursos Financeiros e da outras providéncias.

Destacamos:

Art. 1° Os Conselhos de Escola, instituidos pela Lei Estadual n® 5.471 de 23 de
setembro de 1997 sdo centros permanentes de debates e 6rgédos articuladores de
todos 0s setores escolares e comunitarios, constituindo-se, em cada unidade
escolar, de um colegiado formado por representantes dos segmentos da
comunidade escolar e da comunidade local, de acordo com as normas tracadas

nesta Portaria.

Art. 3°. Para que o Conselho de Escola receba recursos do Poder Publico Estadual
e do Publico Federal, bem como os demais recursos assegurados em lei, devera
organizar-se na forma de pessoa juridica de direito privado, sendo uma associa¢ao
civil, sem fins lucrativos, com a finalidade de gerir estes recursos e garantir a
ampliacdo da autonomia financeira para a melhoria da qualidade do ensino, com

participacdo da comunidade escolar.
Paragrafo Unico - O Conselho de Escola sera designado pelo nome da unidade
escolar a qual se vincula, e devera ser devidamente inscrito no Cartério de Registro

de Pessoas Juridicas e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Concluimos que a obrigatoriedade de inscricdo do Conselho de Escola no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas vai implicar em obrigacdes acessorias.
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O gréfico abaixo indica as inter-relagfes existentes no cotidiano de uma entidade

sem fins lucrativos que é isenta. (figura 90)

RECEITA

REGISTRO

OBRIGACOES
ACESSORIAS

PRESTAGAO DE CONTAS
ORIENTAGOES
LEGISLAGAO ...

PRESTACAO DE
SERVICOS

Figura 90
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17 CONTRATACAO DE SERVICO

17.1 Pessoa Juridica

Ha diversos tipos de Empresas definidas no sistema juridico brasileiro, é importante
saber escolher aquela que melhor se enquadra ao tipo de contratacéo por parte do

Conselho de Escola ou o perfil daguela que foi vencedora do certame.
17.1.1 Empresas:

v Microempresa — ME: Essas empresas podem se enquadrar no SIMPLES
NACIONAL, e neste caso, pela facilidade no trato com o fisco, também séo
muito contratadas pelos Conselhos de Escola;

v' Empresa de pequeno porte — EPP: Podendo se enquadrar também no
SIMPLES NACIONAL, desde gue ndo exerca nenhuma atividade vedada
pela LC 123/2006, consultar o site da Receita no caso para averiguar se a

mesma se enquadra no SIMPLES;

Link:http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Cons

ultaOptantes.app/ConsultarOpcao.aspx

v' Microempreendedor individual — MEI: é a pessoa que trabalha por conta
prépria e que se legaliza como pequeno. O artigo 12 da Lei Complementar n®

147, de 07 agosto de 2014 determina que a contratacdo de servicos de

hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencao ou

reparo de veiculos imputa a responsabilidade de recolher 20% de contribuicdo

previdenciaria por meio de guias proprias;

v Sociedade Limitada (Ltda): De constituicdo mais simples, este tipo de
sociedade é a que mais aparece como possibilidade de contratacdo pelos
Conselhos de Escola em razdo da limitagdo da responsabilidade dos soécios e

da facilidade no funcionamento e em suas acgoes;

v Empresa Individual de responsabilidade limitada — EIRELI: constituida

por uma Unica pessoa titular da totalidade do capital social,
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v Empresario individual: aquele exerce em nome préprio atividade
empresarial. O Empreséario responde de forma ilimitada pelos prejuizos

advindos da atividade da Empresa;

v Sociedade Andnima — S.A. —Possui seu capital dividido em partes iguais

denominadas de acdes;

Sociedade em nome coletivo — CIA: Juncdo de pessoas fisicas que
respondem ilimitamente pela agdo da Empresa.

Exite ainda a Sociedade em comandita que ndo seriam, da mesma forma que as
duas ultimas Empresas acima, contratadas por um Conselho de Escola para um

contrato determinado com cessdo de mao de obra.

17.2 Orientagcfes Gerais Sobre a Contratacdo de Pessoa Juridica

Conhecendo as definicbes empresariais, deve-se ater as especificidades quanto a
contratacdo de uma determinada Empresa. A Secretaria de Estado da Educacao
sugere que ao contratar servicos, o Conselho de Escola devera consultar o
prestador de servicos contabeis do mesmo para ndo incorrer em erros quanto a

retengéo e recolhimento de impostos.

A contratacdo de Empresa para prestar servicos dentro da unidade escolar requer
atencdo do Gestor da unidade quanto a retencéo e recolhimento de impostos, bem
como da necessidade de celebrar contratos acima de R$ 4.000,00 (quatro mil

reais) com os prestadores de servicos.
17.2.1 Retencédo de Imposto: Trata-se de descontar do prestador dos servi¢cos 0
valor do imposto que lhe é devido, pagando ao mesmo o valor liquido da Nota

Fiscal ou Recibo (RPA).

17.2.2 Recolhimento de Impostos: Trata-se pagar os tributos retidos ou devidos

aos cofres da Uni&o, Estado ou Municipio por meio de guias proprias.
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N&o ocorrera retencdo de INSS quando:

» O contrato for de empreitada por preco global,

» O servico for executado fora da escola, ou seja, nas dependéncias da
contratada. Exemplo: recarga de cartucho, recarga de toner, locagdo de
transporte, e outros;

» O servico for executado pelo proprietario da empresa e a empresa nao possuir
funcionarios. Para este caso a empresa deve apresentar ao Conselho da Escola
uma Declaracdo com estas informacdes;

» A Empresa for Optante pelo Simples Nacional e o servigo n&o constar no anexo
IV da Lei Complementar 123/2006 (construcdo de imoOveis e obras de
engenharia em geral, inclusive sob forma de subempreitada, execucdo de
projetos e servicos de paisagismo, bem como decoragédo de interiores; servigco

de vigilancia, limpeza ou conservagéo).

17.2.3 Empresas optantes pelo Simples

Somente havera cobranca de GPS com retencédo para 0s servigos de:

» Construcdo de imdveis e obras de engenharia em geral, inclusive na forma de
subempreitada, execucdo de projetos e servicos de paisagismo, bem como
decoracao de interiores;

» Servico de vigilancia, limpeza ou conservacao.

Recomenda-se consultar o CNAE da Empresa antes de contratar um servico

O CNAE (atividade da Empresa) pode ser obtido por meio da inscricdo do CNPJ,
conforme site indicado abaixo:

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpijreva/cnpjreva solic
itacao.asp
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A consulta ira gerar o comprovante abaixo. (figura 91)
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Figura 91
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Figura 92

Uma das formas de contratacdo € a Empresa optante pelo Simples Nacional

(Figura 92). Para saber se a Empresa é optante, basta acessar o site da Receita,

conforme link abaixo:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaO

ptantes.app/ConsultarOpcao.aspx
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A consulta gera a seguinte tela. (figura 93)

| SIMPLES

Busca
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Servicons Servicos
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ime Empresarial :PALESTRA TRAMSPORTES LTDA

Situacao Atual

wagdo no Simples Macional : Optante pelo Simples Nacional desde 01 /01 /2011
wuacdo no SIMEI: NAO optante pelo SIMEI

Periodos Anteriores

pcies pelo Simples Nacional em Periodos Anteriores: Nao Existem

pobes pelo SIMEI em Periodos Anteriores: Ndao Existem

Agendamentos {Simples Nacional)

endamentos no Simples MNacional: Ndo Existem

Eventos Futuros (Simples Nacional)

entos Futuros no Simples Nacional: N3o Existem

Eventos Futuros ( SIMEI)

@mwn

Figura 93

Por meio da tela acima (situacdo atual) é possivel verificar a situacdo da Empresa.

Ao contratar uma empresa optante do Simples Nacional, o documento de
arrecadacéo (DAS) do més anterior ao da competéncia (contratacédo dos servigos)

da Nota Fiscal devera ser solicitado da mesma.

Caso ocorra a contratagdo de uma Empresa Nao Optante PELO SIMPLES
NACIONAL pode ocorrer RETENCAO dos seguintes impostos:

e INSS

e PIS/COFINS
e ISS

e IR

e CONTRIBUICOES SOCIAIS

As retencgdes significam descontos nos pagamentos dos fornecedores em valores
que a posterior e devem ser recolhidos (pagos) as Receitas federal, estadual e ou

municipal por meio de guias proprias.

76



17.3 Micro Empreendedor Individual (MEI)

A Lei Complementar n° 128, de 19 de dezembro de 2008, que altera a Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, criou a figura do MEI;

O MEI prestador de Servico faz a emissdo de Nota Fiscal. Os Pagamentos dos

impostos referentes a este tipo de empreendedor serd pago no DAS.

Obs.: O MEI nao pode efetuar servigos terceirizados e de mao-de-obra, ou seja,
servicos periédicos, somente servigcos eventuais.

Exemplos:

Servicos Periddicos: Cozinheiro, Zelador, etc.

Servicos Eventuais: Eletricista, Bombeiro, etc.

Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 18-B A empresa contratante de servigos executados por intermédio
do MEI mantém, em relacdo a esta contratacdo, a obrigatoriedade de
recolhimento da contribuicdo a que se refere o inciso Ill do caput e o § 1°
do art. 22 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, e o cumprimento das
obrigacbes acessdrias relativas a contratagdo de contribuinte individual.

(producéo de efeitos: 1° de julho de 2009)

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo exclusivamente em
relacdo ao MEI que for contratado para prestar servicos de hidraulica,
eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou reparo de
veiculos. (producéo de efeitos: 1° de julho de 2009)

§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo exclusivamente em relacédo ao MEI
que for contratado para prestar servigos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutencao ou reparo de veiculos. (Redagéo
dada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014)
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Lei n®8.212, de 24 de julho de 1991

Art. 22. A contribuicdo a cargo da empresa, destinada a Seguridade
Social, além do disposto no art. 23, é de:

Il - vinte por cento sobre o total das remuneracdes pagas ou creditadas a
qualquer titulo, no decorrer do més, aos segurados contribuintes
individuais que lhe prestem servicos; (Incluido pela Lei n°® 9.876, de 1999).
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18 NOTA FISCAL DE SERVICO

18.1 PESSOA JURIDICA

Por forca do Decreto 4023-R/2016, a partir de 16-11-2016, todos os contribuintes
inscritos no Espirito Santo, exceto os produtores rurais, sdo obrigados a emitir a
NF-e em substituicdo a Nota Fiscal, Mod 1 ou 1 A, respeitada a legislacdo dos

outros documentos fiscais estaduais.

18.1.1 Validade da Nota Fiscal

Para que uma nota fiscal seja considerada como vélida, os seguintes requisitos

deverao ser observados:

a) Se a data de validade da nota € inferior a emissdo. Caso isso ocorra, deve-se
efetuar imediatamente a substituicdo da Nota Fiscal, por outra que esteja dentro
do prazo de validade ou a Declaracdo de Prorrogacdo da Validade da Nota
expedida pelo 6rgdo competente (Secretaria da Fazenda Estadual ou Municipal).
As notas fiscais eletrbnicas ndo possuem informacdo de validade, pois sdo
autenticadas no momento de sua emisséo;

b) Se néo ha rasuras;

c) Se o valor esta conforme o contrato e/ou orcamentos.

ATENCAO:

N&o serdo aceitas notas fiscais, cujo prazo de validade esteja vencido. Essa
informacéo devera ser conferida na propria nota e, em casos de duavida, procurar o

orgdo que autorizou a confeccao do documento fiscal.

A utilizacdo de documentos que estejam vencidos implicara na devolugéo total do
valor do documento emitido irregularmente. As notas fiscais ou documentos
equivalentes deverdo ser conferidos pela Unidade Executora, antes de efetuar o
pagamento da despesa, com a finalidade de verificar a exatiddo do preenchimento

de todos os campos. N&o sera aceito nenhum tipo de rasura. A rasura invalida o
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documento e, nesse caso, a instituicdo estara sujeita a restituicdo total do valor da

nota.

18.1.2 Carta de Correcao

Conforme art. 635-A do RICMS-ES, aprovado pelo Decreto Estadual n° 1.090-
R/2002 fica permitida a utilizacdo de carta de correcdo para regularizacdo de erro
ocorrido na emissdo de documento fiscal, desde que NAO esteja relacionado com

as variaveis que determinam o valor do imposto, como:

» a base de célculo, a aliquota, a diferenca de preco, a quantidade e o valor da
operacédo ou da prestacao;

» com a corregado de dados cadastrais que implique mudanca do remetente ou do
destinatério;

> ou a data de emissao ou de saida.

18.1.3 Nota Fiscal de IndUstria

A Industria podera emitir DANFE com servi¢co, exemplo: confeccdo, montagem e

reparacao de grades, confeccdo e montagem de armarios, esquadrias, etc.;

18.1.4 Nota de Fiscal de Transporte

A Nota Fiscal de Transporte (NFS-e) com Inscricdo Municipal (utilizada pela escola
para transporte dos alunos para participarem de eventos) deve haver retencdo de
INSS referente a 11% sobre 30% do valor total da nota, conforme IN RFB n°971 de
13/11/2009 art. 122, Il, transcrita abaixo:

Art. 122. Os valores de materiais ou de equipamentos, proprios ou de
terceiros, exceto 0s equipamentos manuais, cujo fornecimento esteja
previsto em contrato, sem a respectiva discriminacdo de valores, desde
gue discriminados na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacédo de
servicos, ndo integram a base de calculo da retencdo, devendo o valor

desta corresponder no minimo a:

(.)
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| - 30% (trinta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do
recibo de prestacdo de servicos para o0s servicos de transporte de

passageiros, cujas despesas de combustivel e de manutencdo dos

veiculos corram por conta da contratada;

Para a Nota Fiscal de Transporte com Inscricdo Estadual ndo cabe a retencéo do
INSS por ser contribuinte do ICMS.

18.1.5 Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e

Para a visualizacdo das informacdes da NF-e é necessario informar a Chave de
Acesso da Nota Fiscal, impressa no Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica —
DANFE. Esta chave é composta das seguintes informacdes: UF, Ano/Més, CNPJ,
Modelo, Série, Numero NF-e, Cédigo Numérico e digito verificador. Esta chave
pode ser digitada, capturada com o uso do Leitor de Cddigo de Barras

unidimensional, ou obtida diretamente do arquivo eletrénico da NF-e.

A consulta aos dados completos da NF-e pode ser realizada dentro do prazo de
180 (cento e oitenta) dias apdés a recepcdo pela SEFAZ. Findo este prazo, a
consulta podera retornar informacgdes parciais que identifiquem a NF-e (numero,
data de emissdao, CNPJ do emitente e do destinatario, valor e sua situacao), e que

ficardo disponiveis pelo prazo decadencial. (figura 94)

/= Portal da Nota Fiscal Eletrsni

mulério de Pesquisa - Microsoft Internet Explorer provided by Secretaria da Educacao

& ~ (e ~ & = o »
Armavo_gaver Anacta
rovortos [[{ Portal e riota FucH ElstrGrice 51 Formatiets G Pess
Y ¥ " = = T
Portal Nacional da Nota Fiscal Eletronica
- Pagina Principal | Consultas | Legislacdo e Documentos | Download | Area Restritz a | DPEC

:: Consulta Nota Fiscal Eletrénica

Chave de Acesso da Nota Fiscal:

Dicite oicodino da Fnagens ao ladc: P V ?g

Continuar Limpar

:: Observacdes:

1. Chave de Acesso: deve ser informado o numero de 44 digitos presentes no DANFE (Documento Auxiliar de Nota
Fiscal Eletronica)

2. Codigo impresso ao lado: digite os 4 caracteres da imagem. Essa informacao ajuda a evitar consultas por
programas automaticos, que dificultarn a utilizac3o do aplicativo pelos demais contribuintes.

3. Para que a consulta funcione & nec io aue seu navegador este ja habilitado para
gravacso de “cookies.

Conchado & 1nternet s - FLisow -

Figura 94

https://hom.nfe.fazenda.gov.br/PORTAL/FormularioDePesquisa.aspx?tipoconsulta=

completa
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ATENCAO:

Na consulta na Internet ndo € possivel imprimir a imagem ou representacao grafica
da NF-e, e nem o seu DANFE. O usuério conseguira, no entanto visualizar as suas

informacgoes.

18.1.6 DANFE

O DANFE é mera representacéo grafica da NF-e. Possui os mesmos campos da
Nota Fiscal Modelo 1 e 1A (com a inclusdo da chave de acesso e cédigo de barras
no padrdo code 128?%), podendo ser impresso em uma Unica via em papel A4, pré-

impresso ou em formulario de seguranca FS-DA. Tem a finalidade de:

» Acompanhar o transito de mercadorias/possibilitar consulta da NF-e;
* Colher a assinatura do destinatario para comprovacdo de entrega das
mercadorias ou prestacao de servicos; e

* Auxiliar a escrituragdo no destinatario ndo credenciado como emissor de NF-e.

NOTA:

O DANFE nédo é uma Nota Fiscal, nem a substitui, servindo apenas como
instrumento auxiliar para consulta da NF-e. Apenas para complementacdo de
informacdo, a definicdo exata de NFe, feita pelo Ajuste SINIEF 07/2005, esta
regulamentada no § unico, do Art. 543-C, do RICMS-ES:

Art. 543-C. O contribuinte do imposto poderd utilizar, em substituicdo a
Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e (Ajuste
Sinief 07/05).

Paragrafo Unico. Considera-se NF-e o documento emitido e armazenado
eletronicamente, de existéncia apenas digital, com o intuito de documentar
operacdes e prestagfes, cuja validade juridica é garantida pela assinatura
digital do emitente e por autorizacdo de uso pela SEFAZ, antes da

ocorréncia do fato gerador.
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18.2 CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

ATENCAO

O documento fiscal para a Contratacdo de Servicos de Pessoa Fisica podera ser

Recibo de Pagamento a Autbnomo (RPA), ou Nota Fiscal de Servicos de Pessoa

Fisica. Ambos devem se sujeitar as mesmas regras de contratacdo em relacao a

retencdo de impostos.

O RPA devera ser utilizado para pagamento de servi¢os realizados por pessoa

fisica, assinado em duas vias.

Ele devera conter as seguintes informacdes:

a) N°. do PIS/PASEP, Identidade, CPF, endereco;
b) Retencdo dos tributos tais como: IR (quando tiver), INSS — 11% e ISS

(quando houver);

0231/0001

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - R P A

N° DO RECIBO

ooooonl

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

MATRICULA (CNPJ QU CEI)

CCNSELHO DE ESC DA ESC EST DE ENS FUND E MEDIO JOAD XXIII

03.306.998/0001-83

JARDINEIRD , & importdncia de RS 449,45

RECEBI DR EMPRESR ACIMA TDENTIFICADR, PELR E'REE-TAL;J",G DOS SERVICOS DE

*QUATROCENTOS E QUARENTA E NOVE REAIS E QUARENTA E CINCO CENTAVOS* # ¥ kkk s

CONECRME DISCRIMINATIVO AEATHD:

ESPECTFICAZD
01 VALOR DO SERVIGO PRESTADO

SALARTO BASE

o

305,00 101,00

44444

e

CARRETEIROQ (VLR. BASE P/ CALCULO DO INSS)

RPLICAR Z0,00 % SOBRE O VALCR DO FRETE PAGO

IDENTIFICACAO

INSS. e vnea..t 10030014632
CPF.vunvnna...:084.264.157-25
BGeuvneen....: 3100725
ORGEO EMISSOR. : SETC -ES

SOMA
DESCONTOS
03 I.R.R.F 11%
04
5 INSS Segurado.
e
w7
08
09 SEST/SENAT

CONSELHO REGIONAL

VALOR LIQUIDO

ASSTNATURA

LOCAL E DATA

LOCR
DATA. . ovvueut

IDATE....:

04/08/2018

B 5 FRANCISCO

NOME COMPLETO
ESPERINDEUS TCMAZ
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Na hipotese do autdbnomo ter prestado servico, no mesmo més, a outra fonte
pagadora ou mais de uma devera comprovar os valores recebidos e sobre os quais
ja tenha sido efetuada a retencdo, de modo que possa abater o valor a ser retido
pelo Conselho de Escola, que levara em consideracao o valor ja descontado, para

que dessa forma a retengcéo néo exceda o limite méximo do salério de contribuicéo.

Nesse caso, a comprovacdo da incidéncia do desconto pelo autbnomo sera feita

mediante apresentacao da GPS.
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19 IMPOSTOS

19.1 Retencdo: Trata-se de descontar do prestador dos servicos o valor do
imposto que lhe é devido, pagando ao mesmo o valor liquido da Nota Fiscal ou
Recibo (RPA).

19.2 Recolhimento: Trata-se pagar os tributos retidos ou devidos aos cofres da
Unido, Estado ou Municipio por meio de guias proprias;

19.3 Tipo de Imposto

19.3.1 INSS (Instituto Nacional do Seguro Social)
Retencdo e recolhimento de 11% + Recolhimento de 20% (Empregador) =
Recolhimento de 31% na GPS.

19.3.2 IR (Imposto de Renda)
A partir de R$ 1.903,99 (referente a 2018)

19.3.3 ISS (Imposto Sobre Servigo)

19.3.4 ISSQN (Imposto Sobre Servi¢go de Qualquer Natureza)

O ISSQN é de competéncia dos Municipios e tem como fato gerador a prestacéo
de servicos constantes da lista anexa a Lei Complementar N° 116, de 31 de Julho
de 2003. Faz-se necessario verificar junto as Prefeituras as aliquotas e guias para

gue sejam efetuados os devidos recolhimentos.

Deve ser observado na prestacdo de contas em relacdo ao ISS — Imposto Sobre
Servigos:

Se o prestador de servigcos for optante do Simples Nacional, cobra-se o DAS -
Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional (0 ISS esta incluso nele) na
competéncia da emissdo Nota Fiscal de Servigos, caso haja cessdo de mao de

obra;
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e Se 0 ISS for retido, o Conselho de Escola devera efetuar o recolhimento através
do DAM — Documento de Arrecadacao Municipal.

A retencdo sempre se presumira feita pelo contratante, ndo lhe sendo licito alegar
qualquer omisséo para se eximir do recolhimento, ficando diretamente responsavel
pelas importancias que deixar de reter ou tiver retido em desacordo com a

legislacdo (Figura 95).

COMPARANDO

VAMOS SIMULAR UMA CONTRATACAO DE SERVICOS
DE ALVENARIA DA ORDEM DE R$ 3.000,00.

SIMPLES
DADOS PARA ANALISE AUTONOMO NACIONAL

ORCAMENTO RS$3.000,00 R$3.000,00  RS3.000,00
RETENCAO 0,00 375,70 0,00
RECOLHIMENTO 600 975,00 0,00
GUIAS DAS,GPS  GPS, DARF DAS

GPS A RECOLHER (PAGAR) R$600,00  RS$930,00 RS 0,00
DARF (IR) ARECOLHER (A PAGAR) RS 0,00 R$ 45,70 RS 0,00

VALOR LiQUIDO A RECEBER (PARA A RS$3.000,00 RS$S2.624,30 RS 3.000,00
EMPRESA OU AUTONOMO)

VALOR TOTAL PARA A ESCOLA PAGAR R$3.600,00 RS3.600,00 RS 3.000,00
Figura 95

No exemplo acima, ndo tratamos diretamente da retengéo e recolhimento de ISS.
O ISS retido, quando couber retencéo, deve ser recolhido ao Municipio através do
DAM.
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20 SERVICOS CONTABEIS

Considera-se entidade sem fins lucrativos a que nao apresente superavit (lucro) em
suas contas ou, caso 0 apresente em determinado exercicio, destine referido
resultado, integralmente, a manutencdo e ao desenvolvimento dos seus objetivos

sociais.

Essas entidades compdem o chamado terceiro setor, também conhecidas como
Organizacfes Nao Governamentais, sdo divididas em duas classes: As imunes e

as isentas.

Para 0 gozo da imunidade ou isencdo, as entidades estdo obrigadas a atender
simultaneamente aos seguintes requisitos (arts. 12 a 15 da Lei n°® 9.532, de 1997):

a) ndo remunerar, por qualquer forma, seus dirigentes pelos servi¢os prestados;

b) aplicar integralmente seus recursos na manutencao e desenvolvimento dos seus

objetivos sociais;

C) manter escrituracdo completa de suas receitas e despesas em livros

revestidos das formalidades que assegurem a respectiva exatidao;

d) conservar em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da
emissao, 0os documentos que comprovem a origem de suas receitas e a efetivacéo
de suas despesas, bem assim a realizagcdo de quaisquer outros atos ou operacoes

gue venham a modificar sua situacao patrimonial,

e) apresentar, anualmente, Declaracdo de Rendimentos, em conformidade com o

disposto em ato da Receita Federal (vide DIPJ);

Trata-se o Conselho de Escola, de personalidade juridica, como isenta, dai, é

preciso se preocupar com:

Retencdo e Recolhimento de Impostos e Declaracdes/informacbes a Receita

Federal do Brasil. Desta forma, a Secretaria de Estado da Educacéo disponibilizou
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para os Conselhos de Escola uma minuta de contrato para contratacdo dos
servigcos contbeis e, neste contrato uma previsdo basica dos servicos necessarios,
a forma de pagamento dos servicos, as obrigacbes da Empresa contratada e

outras clausulas (Figura 96).

USE E ABUSE DO CONTADOR CONTRATADO

Figura 96

20.1 LIVROS TOMBO E CAIXA (Figura 97)

Sugestoes:

* ltem; * Movimentacdo anual

» Descriminagd@o do de toda a unidade de
Bem,; ensino

« Origem;

« Data de Entrada;
» Local;

» N° de Patrimoénio;
« Data de Saida;

 Valor
Figura 97

88


http://www.google.com.br/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=IHsBgPNEgdFSbM&tbnid=nvE-Y4ZWW-h8LM:&ved=0CAcQjRw&url=http://www.idadecerta.com.br/blog/?cat%3D12%26paged%3D59&ei=TYIYVIamAcuwggTok4DQCw&bvm=bv.75097201,d.aWw&psig=AFQjCNEjgHsGFL9KtRzyNAZ6gNTL54Lorw&ust=1410978753046879

21 DECLARACOES OBRIGATORIAS

21.1 SEFIP

O Conselho de Escola devera prestar informacfes junto a Caixa Econdmica
Federal, através da Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia
Social — GFIP, gerada pelo Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
Informacdes a Previdéncia Social — SEFIP www.cef.gov.br, na aba Empresa, opcao

FGTS, arquivos para download. Nesta opcéo encontra-se o manual do SEFIP, o
arquivo do programa SEFIP e o programa da Conectividade Social (Figuras 98 e
99).

le==oca=  Micro=oft internet Explorer provided by Sccretaria da Educacsoc

- sa

Figura 98

A GFIP é utilizada, para efetuar todos os recolhimentos ao FGTS, referentes a
qualquer competéncia e, a partir da competéncia de janeiro de 1999, para prestar
informacBes a Previdéncia Social, devendo ser apresentada mensalmente,
independentemente do efetivo recolhimento ao FGTS ou das contribuicdes
previdenciarias, desde que esteja executando servicos de reparos e pequenas

reformas na unidade escolar.

Devem apresentar GFIP com cddigo de recolhimento 906, os Conselhos de Escola

gue, em janeiro de 1999, estavam com suas atividades paralisadas.

GFIP deve ser entregue até o dia 07 (sete) de cada més seguinte aquele em que a
remuneracao foi paga. Caso o dia 07 seja final de semana ou feriado, deve-se
antecipar sua apresentacao.
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e SEFIP - Consulta Movimento = | S | -

Arquivo Editar Exibir Relatdrios Ferramentas  Ajuda
B X[~z =|m| s & 2|
Codseto  Hossis MmO | mberurade Movimeno

= fCod. Fec.: 115 Competéncia: 06/2
Competéncia: OE/2010
Cadigo Recolhimento: |‘I15 - Recolhimento efou Declaragio ao FGTS & informacies & Ple\-’idéh(J
Fato Gerador Informagoes Anteriores
i i
FGTS Previdéncia Social
(= (=
-~ i s @
e
e
e
Informagoes do Movimento
Situag3o: [Fechado Origem: [Folha de Pagamento
| | |
] 1 3 a | ﬂ

Figura 99

Inexistindo recolhimento ao FGTS e informacdes a Previdéncia Social, o
empregador/contribuinte deve transmitir através da Conectividade Social um
arquivo SEFIPCR. SFP com indicativo de auséncia de fato gerador (sem
movimento), que é assinalado na tela de abertura do movimento, para o codigo
115.

O arquivo deve ser transmitido para a primeira competéncia da auséncia de
informacgdes, dispensando-se a transmissao para as competéncias subsequentes
até a ocorréncia de fatos determinantes de recolhimento ao FGTS e/ou fato

gerador de contribuicdo previdenciaria.

Exemplo:

Uma determinada empresa estava sem atividade desde 08/2005. No periodo de
08/2005 a 01/2006, houve fato gerador (pagamento a contribuinte individual -
autbnomo) apenas na competéncia 11/2005. Deve ser transmitido um arquivo
SEFIPCR.SFP com indicativo de auséncia de fato gerador para 08/2005, por ser a
primeira competéncia sem fato gerador. Deve ser transmitido um arquivo

SEFIPCR.SFP com fato gerador para a competéncia 11/2005, informando o
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pagamento ao contribuinte individual e um arquivo SEFIPCR.SFP para a
competéncia 12/2005, com auséncia de fato gerador.

Competéncia 08/2005 09/2005 | 10/2005 11/2005 | 12/2005 13/2005 | 01/2006
Auséncia Auséncia
GFIP/SEFIP Com fato
i de fato | - - de fato | - -
Cabd. 115 gerador
gerador gerador

21.1.1 Conectividade Social

Conectividade Social € um canal eletrénico de relacionamento, utilizado para

cumprir as obrigacdes da entidade em relacdo ao FGTS.

Atualmente, o canal eletrdnico permite a transmissdo do arquivo do Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social (SEFIP),
bem como a operacdo de toda a sistematica CAIXA PIS/Empresa. E possivel,
ainda, visualizar e imprimir o relatorio de Informacdo de Saldo (IS), por meio do

Visualizador de Relatoérios.

O uso do canal Conectividade Social é obrigatério para transmissdo do arquivo

SEFIP e requer a certificacdo digital da empresa que o utiliza.

Inicialmente, baixe o programa de pré-certificacdo (PRE-CERT_MULTI.EXE),
disponivel no link "documentos disponiveis para download". Em seguida, instale-o
e preencha as informacdes requeridas.

O préximo passo € procurar uma agéncia da CAIXA portando originais e copias
simples ou autenticadas da documentacdo listada abaixo para requisitar o

certificado eletronico:

a) Ato constitutivo da empresa e todas as suas alteracoes;
b) RG e CPF do representante;
c) Arquivo gerado pelo programa de certificagdo contendo os dados da

empresa.
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Para garantir a sua seguranga, o uso do Conectividade Social esta associado a um
sistema de identificacdo com duas chaves: uma publica (o certificado eletrdnico) e

uma privada, que vocé mesmo cadastra para a sua empresa.

Para obter mais informac¢des ou esclarecer outras duavidas, ha uma Central de
Atendimento: 0800-574-0104 ou atraves do portal:

http://www.caixa.gov.br/fgts/conectividade _social.asp

i Conectividade Social r=TE)
Arquivo  Ajuda

Ajuda

Conectividade Social

0 o L 7 GUICHE g = ®m =
comGRRF b LM -

50 Operagles como  Operagies em CAIKA FGTS Empresa  Misualizador de Ambisrte Gerenciador de Configuracin Fenamentas
Permite enviar, SEFI Corts Carente PIS-Empresa Relatérios Empregador Mensagens
consultar e acessar

0 programa GRRF.

Figura 100

21.2 RAIS

E a Relacdo Anual de Informacdes Sociais — RAIS, instituida pelo Decreto n°
76.900, de 23/12/75, e tem por objetivo:

e 0 suprimento as necessidades de controle da atividade trabalhista no Pais;
e 0 provimento de dados para a elaboracéo de estatisticas do trabalho;
e a disponibilizacdo de informagbes do mercado de trabalho as entidades

governamentais;

Sédo obrigados a entregar a declaracdo da RAIS anualmente (normalmente até o
dia 28 de fevereiro), entre outras, inscritos no CNPJ com ou sem empregados - o
estabelecimento que n&o possuem empregados ou manteve suas atividades

paralisadas durante o ano-base esta obrigado a entregar a RAIS Negativa.
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O programa gerador da RAIS, orientagbes e manuais encontram-se no site

WWW.rais.gov.br

= RAIS - Relacdo Anual de Informagdes Sociais - Microsoft Internet Explorer provided by Secretaria da Educagdo

‘\;/‘v & vais.qov.br MEEENE 2]

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Feramentas  Ajuda

p Favorkos | (@ RAIS - RelagEo Anual de Informagdes Socials

22 Ministério do Trabalho e Emprego

ATENGAO!

0 prazo legal de entrega da declaragdo RAIS, ano-base 2009, encerrou-se em 26/03/2010. As declaracdes enviadas a partir desta data serdo consideradas como fora do
prazo legal.

Prezado Usuario,

A0 de Recibo Infomamos que ocorreu um problema no processo de recepcda de algumas declaragdes RALS - ano base 2009, enviadas nos dias 25 € 26 de fevereiro de 2010,5endo
necessario o seu REENVIO. Informe abaixo o n® do CREA e verifique se a sua dedaragao devera ser reenviada.

CREA:
0 prazo legal de entrega da declaragdo RAIS ano-base 2009, inicia-se em 14 de janeiro de 2010 e encerra-se em 26 de marco de 2010, conforme Portaria n© 2.590, de
30/12/2009

Estdo disponiveis para DOWNLOAD os aplicativos para envio da declaracdo da RAIS ano-base 2009 & de anos anteriores (1276 a 2008) bem cama o layout & o Manual
de Orientagdes

CERTIFICAQKO DIGITAL - Para a entrega das declaragdes da RAIS, € facultada a utilizac3o de certificado digital de pessoa juridica, emitido em nome do
estabelecimento, ou com certificado digital do responsavel pela entrega da declaracdo, sendo que este pode ser um CPF ou um CHNPJ.

A entrega da declaracio € obrigatdria, o atraso na entrega esta sujeito a multa conforme previsto no ART. 25 da Lei n® 7,998, de 11/01/1990.

GDRAIS JAVA - esta disponivel para DOWNLOAD o aplicativo para Gerago e Envio da declaracio da RAIS ano-base 2009 em vers3o multiplatafarma {Windows ou
Linux).

Figura 101

21.3 DIRF

A DIRF - Declaragfes de Imposto de Renda Retido na Fonte tem apresentacao
anual (normalmente até o dia 28 de fevereiro) e € obrigatéria para os Conselhos de
Escola que efetuaram retencdo no exercicio, tanto de Pessoa Fisica quanto de
Pessoa Juridica.

Ficam também obrigadas a entrega da Dirf as pessoas juridicas que tenham
efetuado retencdo, ainda que em unico més do ano-calendéario a que se referir a
Dirf, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep
sobre pagamentos efetuados a outras pessoas juridicas, nos termos do art. 1° da
Lei n®10.485, de 3 de julho de 2002, e dos arts. 30, 33 e 34 da Lei n® 10.833, de 29
de dezembro de 2003.
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http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Leis/2002/lei10485.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Leis/2003/lei10833.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Leis/2003/lei10833.htm

O programa gerador da DIRF pode ser obtido no site da Receita Federal
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/DIRF/2010/pgd2010.htm

rovided by Secretaria da Educagan EEX

¢ Favorios 95|+ | (@ secretania da educagao 3 Frograma Gerador da De... %

Fazenda
Ministério da Fazenda

Pagina Inicial | Portal e.CAC | Unidades de Atendimento | Fale Conosco | Receitafone - 146 | Ouvidoria | English | E:

+ Opcdes de Busca Avancad:

T donoho (e D e AN o - o Poren

Servigos e informagées para Pessoa Fisica Servigos e informagées para Pessoa Juridica Servicos a informagbes sobre importagio,

exportacao, viagens.

IRPF EElE] - Onde Encontro - A_:‘

Programa Gerador da Declaragao Dirf 2010

Download do Programa Gerador da Dirf 2010 (Opgao em um Disco)

E Dirf2010v1.0.exe (6.610 Kb) »

Sera necessario que antes da instalagdo (Download - opgédo em 5 discos) os sete arquivos sejam salvos no mesmo diretorio.

Download do Programa Gerador da Dirf 2010 (Opcao em 5 Discos)

Iﬂ Dirf2010v1.0.exe (1.420 KB) -I Dirf2010v1.0.w02 (1.420 KB)
m Dirf2010v1.0.w03 (1.420 KB) m Dirf2010v1.0.w04 (1.420 KB)
Figura 102
21.4 DCTF

DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais, instituida pela IN
SRF n° 126, de 30/10/1998 contém informacfes relativas aos pagamentos
efetuados, relativos aos débitos nela declarados, bem como informacdes sobre
suspensao da exigibilidade do crédito tributario, parcelamentos e compensacoes.
As normas disciplinadoras da DCTF, relativas a fatos geradores que ocorrerem a
partir de 1° de janeiro de 2010 sdo as estabelecidas pela IN RFB n°® 974, de
27/11/2009, que revogou a IN RFB n° 903, de 30/12/2008. As empresas devem
apresentar DCTF Mensal.

Estdo obrigadas a apresentar DCTF todas as pessoas juridicas de direito privado
em geral, inclusive as equiparadas, as imunes e as isentas, de forma centralizada,
pela matriz, mensalmente, relativos a Imposto sobre a renda retido na fonte (IRRF)
dentre outros. Os valores relativos a impostos e contribuicbes exigidos em

langcamento de oficio ndo deverado ser informados na DCTF
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Estéo dispensadas da apresentacao da DCTF:

V - as pessoas juridicas que nao tenham débito a declarar.

OBS: no caso do inciso V, a pessoa juridica fica obrigada & apresentacdo da DCTF
referente ao més de dezembro de cada ano-calendario, na qual deverd indicar os

meses em que ndo teve débitos a declarar.

As DCTF relativas aos periodos de apuracao ocorridos a partir de janeiro de 2010,
deverdo ser geradas mediante a utilizacdo do programa gerador de declaragéo
DCTF Mensal - versdo 1.7 e sera enviada pela INTERNET, mediante transmissao
pelo programa ReceitaNet obtido no site
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJduridica/DCTF/
DCTFEMensall6/progdctftUmdisco.htm

{2 Programa da Declarago de Débitos e Créditos Tributdrios Federais - DCTF Mensal - Versdo 1.6 - Microsoft Internet Explorer prov

—
[P A4 ‘ s fhttp:{fwww.receita.fazenda, gov. brjPessoaluridica/DCTF{DCTFMensal16 {progdetfUmdisco. htm
G-k

9l (&) (4] [x] [l Live seercn IE2E

Arguivo  Editar Exbir Favoritos Ferramentas  Ajuda

¢ Favortos | B Programa da Declaragéo de Débitos e Créditos Tribut... | |

@Recena Federal N
+ Opgoes de Busca Avancad:

ol PP~ ‘ ~
CiDADAC v /’nl‘lm"i‘“ \ ‘M" ERCID)EXTER]

Servicos e informagées para Pessoa Fisica Servicos e informagdes para Pessoa Juridica S“”'E,ﬁ;:,}';i%’;',‘?,f:;:.,’f 2?323;““

IRPF El[ - Onde Encontro v [E‘

Programa da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTF Mensal - Versdo 1.6

Download do Programa DCTF Mensal 1.6 (1 disco)

‘g DCTFMensalv1.6.EXE (6.396 KB)
*Programa da DCTF Mensal Unico Disco

=] Preparar Pagina
() paraImpressdo

Figura 103

O prazo para apresentar a DCTF é até o 15° (decimo quinto) dia atil do 2°
(segundo) més subsequente ao més de ocorréncia dos fatos geradores.
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21.5 Escrituracdo Contabil Fiscal (ECF)

Embora sejam imunes ou isentas quanto ao pagamento do imposto de renda, tais
entidades ndo estdo dispensadas da obrigacdo acessoria de entrega, até 2014, da
Declaracdo de Informag6es Econdmicas e Sociais da Pessoa Juridica — DIPJ, e, a
partir de 2016, da ECF Escrituragdo Contabil Fiscal.

No ano de 2015 estavam obrigadas a entrega da ECF somente as pessoas
juridicas imunes e isentas que, em relacdo aos fatos ocorridos no ano-calendario,
também estivessem obrigadas a apresentacdo da EFD-Contribuicdes.

A partir de 2016, a dispensa da entrega da ECF para as pequenas entidades,
prevista na redacédo anterior da Instrugcdo Normativa RFB 1.422/2013, foi eliminada
pela Instrucdo Normativa RFB 1.595/2015.

21.6 CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

Os pedidos de inscricdo de matriz ou de filial, alteracdo de dados cadastrais, e
eventos especiais devem ser efetuados por meio da Internet (Receitanet). Os
Conselhos de Escola deverdo atualizar o cadastro do CNPJ, sempre que houver
alteracdes, tais como: razdo social, responsavel, endereco, etc.

21.7 RECEITANET

E programa transmissor para todas as declaracfes da Receita Federal. E obtido

também no site (Figura 104):

http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/ReceitaNet/recnet.htm

Download do Programa Receitanet 2010.02a

ATENGCAOC
Desde 2/1/2010 somente @ possivel utilizar as versSes 2010 do programa Receitanet

© que pode ser transmitido com a vers&o atual do Receitanet

Figura 104
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Todos os programas das Declaragfes, inclusive o transmissor Receitanet, estao

disponiveis no site da Receita Federal do Brasil:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Download/ProgramasPJ.htm

21.8 Certificado Digital

E o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz e
habilitada pela Autoridade Certificadora da RFB (AC-RFB), que certifica a
autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos e dados que trafegam
numa rede de comunicacdo, bem assim assegura a privacidade e a inviolabilidade

destes.

N&o poderéao ser titulares de certificados e-CPF ou e-CNPJ, as pessoas fisicas cuja
situacdo cadastral perante o CPF esteja enquadrada na condicdo de cancelado e
as pessoas juridicas cuja situacao cadastral perante o CNPJ esteja enquadrada na
condicao de inapta, suspensa ou cancelada.

E obrigatéria a assinatura digital efetivada mediante utilizacdo de certificado digital
valido, para apresentacdo de declaracbes a RFB, por todas as pessoas juridicas,
exceto as optantes pelo Simples Nacional, das declaracdes e demonstrativos
constantes nas instru¢cdes normativas RFB n° 995 e 996/2010, alterando a IN RFB
n° 969/2009.
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22 RESPONSABILIDADES DOS GESTORES

O desenvolvimento das funcbes publicas exige grande responsabilidade e
eficiéncia do gestor publico no desenvolvimento das acdes, além de estrita
observancia aos principios da administracdo publica previstos de forma explicita e

implicita nos mandamentos constitucionais, para nao incorrer em ilegalidade.

Conforme dispde a Lei 5471/97, em seu art. 2°, a gestdo democratica da escola
publica estadual sera implementada mediante varios principios, entre eles a

eficiéncia dos recursos publicos.

Determina, ademais, os arts. 31 e 32 da supracitada Lei, a obrigacdo de prestacao
de contas dos recursos aplicados, conforme transcrito abaixo:

Art. 31 — A prestagdo de contas demonstrando a aplicacdo de recursos
administrados, acompanhada de parecer conclusivo do Conselho Fiscal do
Conselho de Escola, serd encaminhada até 30(trinta) dias apos o
encerramento da cada exercicio pelo presidente do Conselho de Escola a
Secretaria de Estado da Educacdo para homologagcédo e procedimentos
complementares decorrentes de seu exame, observando o que preceitua o

Decreto N° 3426-N de 14/10/92 e respectivas alteracdes.

§ 1° - A prestacdo de contas de que trata o caput é condicdo para

liberacdo de novas transferéncias.

§ 2° - A Secretaria de Estado da Educacdo manterd as prestacdes de
contas a disposi¢cdo para exame pela Procuradoria, Auditoria Geral do
Estado e/ou Tribunal de Contas.

§ 3° - Os valores aplicados indevidamente seréo restituidos pelo Conselho
de Escola responsavel, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
do recebimento da notificacdo, devidamente atualizados na forma dos
indices aplicaveis aos débitos para com a Fazenda Estadual, na forma da

legislacao vigente.
Art. 32 — Incorrerdo em crime de responsabilidade nos termos da

legislagédo que regula a matéria, os membros do Conselho de Escola que

autorizarem despesas e efetuarem pagamentos indevidos.
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O Conselho de Escola, deve se ater a legalidade e dessa jamais deve se desviar,
OuU seja, seus atos devem ser previstos em lei e sua inobservancia caracteriza
pratica ilegal daquele que a der causa, podendo configurar, inclusive, em ato de

improbidade administrativa.

A Lei n® 8.429/1992, em seus artigos 11 e 12 demonstram possiveis atos que,

praticados incorre em improbidade administrativa, conforme transcrito abaixo:

22.1 Dos Atos de Improbidade Administrativa que Atentam Contra os
Principios da Administracdo Publica (negrito nosso)

Art. 11 — Constitui ato de improbidade administrativa que atenta contra os
principios da administragcao publica qualquer acdo ou omisséo que viole os
deveres de honestidade, imparcialidade, legalidade e lealdade as

instituices, e notadamente:

(..)

VI — deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo.

22.2 Das Penas (negrito nosso)

Art. 12 — Independente das sancdes penais, civis e administrativas
previstas na legislagdo especifica, esta o responsavel pelo ato de
improbidade sujeito as seguintes comina¢des, que podem ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, de acordo com a gravidade do fato: (
Redacdo dada pela Lei 12.120/2009)

(.

[l — na hip6tese do art. 11, ressarcimento integral do dano, se houver,
perda da funcdo publica, suspensdo dos direitos politicos de trés a cinco
anos, pagamento de multa civil de até cem vezes o valor da remuneracgéo
percebida pelo agente e proibicdo de contratar com o Poder Publico ou
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da qual seja

sdcio majoritario, pelo prazo de trés anos.
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A mesma Lei, no art. 1°, dispBe sobre as sanc¢des aplicaveis aos agentes publicos
nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou

funcdo na administracao:

Art. 1° “Os _atos de improbidade praticados por qualquer agente publico,

servidor ou nao, contra a administracéo direta, indireta ou fundacional de

qgualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos
Municipios, de Territorio, de empresa incorporada ao patriménio publico ou
de entidade para cuja criacdo ou custeio o erdrio haja concorrido ou
concorra com mais de cinquenta por cento do patriménio ou de receita

anual, serdo punidos na forma desta lei.”

N&o se admite, nesse sentido, condutas, mesmo que insignificantes e sob qualquer
angulo que ofendam aos ditames constitucionais, pois trata-se do manuseio da

coisa publica.

A conduta moral, ética, e em especial legalista, deve estar inserida nos individuos
que compdem a Administracdo Pdblica, pois, levar-se-a em efeitos atos
administrativos que busquem a melhor e eficiente utilizagdo dos recursos publicos,
garantindo-se, por conseguinte, a aplicacdo de uma maior rentabilidade social e

respeito & dignidade da pessoa humana.

O Decreto n° 1595-R/2005, instituiu 0 Codigo de Etica dos Servidores Civis do
Poder Executivo do Estado do Espirito Santo, elenca no art. 1°, os Principios

Fundamentais a serem cumpridos fielmente:

| - Interesse publico

Il - Integridade

[l - Imparcialidade

IV - Transparéncia

V - Honestidade

VI - Responsabilidade
VIl - Respeito

VIII - Competéncia
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O art. 2° do Cédigo de Etica prevé que é dever do servidor publico:

| — agir com honestidade e integridade no trato dos interesses do Estado;

Il — exercer, com zelo e dedicacgéo, as atribui¢cdes do cargo ou funcao;

(..)

VIl — observar as normas legais e regulamentares

(..)

Xl - utilizar os recursos do Estado para atender ao interesse publico,
respeitando as leis e regulamentos pertinentes;

XIl — manter conduta compativel com a moralidade publica e com este
Cédigo de Etica, de forma a valorizar a imagem e a reputagéo do servico

publico.

A transgressdo aos principios e 4s normas contida no Cédigo de Etica constitui
infrag8o ética suscetivel de dendncia encaminhada & comisséo de ética do 6rgéo
em que o servidor exerce suas funcdes, conforme dispbe o art. 20 do referido

Cadigo.
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23 EXEMPLO DA ELABORACAO DO PLANO DE APLICACAO E
PRESTACAO DE CONTAS

Nesta unidade, tendo passado pelos principais conceitos do Sistema GRF, faremos

uma oficina de preenchimentos do Plano de Aplicacéo e Prestacdo de Contas.

De modo ilustrativo, tomaremos como base a prestacdo de contas do Programa
Estadual Dinheiro Direto na Escola (PEDDE) do ano de 2017 de uma escola

ficticia. Deste modo, faremos um estudo de caso.
A escola ficticia detentora dos dados a seguir é a Escola Estadual de Ensino
Fundamental e Médio Prestacenilda Contas. Com base nestes dados, vamos

trabalhar conceitos no Sistema GRF.

a) ESCOLAS ESTADUAL PRESTACENILDA CONTAS (Figura 105)

-~

— - .
r PRESTACENILDA

Figura 105

Endereco: Rua PC n° 10, Campo Grande Cariacica-ES, CEP: 29.000.000-00;
CNPJ: 03.465.987/0001-99

Diretor: Contonildo das Contas Nevoa

Tesoureiro: Gumercindo Vé Tudo Para Assinar

O Saldo Inicial (Reprogramado para 2017) da Escola Prestacenilda Contas € o

informado abaixo:

CUSTEIO 9.319,80
CAPITAL 5.312,40
TOTAL 14.632,20
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b) Lancamento da 12 parcela no GRF

A Subgeréncia de Subvencdo a Escola - SUSE ira lancar as informacdes do 1°

pagamento conforme figuras abaixo:

Passol: Salvar remessa do tesouro do Estado (Figura 106).

Salvar Remessa Tesouro do Estado

*Ano: | ogi7 L
*Origem da Prestacdo de Contas: | peppe (v

*Tipo PC: | gepy

A
L

*Cota:| cusTEIO

SamwEniE e Teste, Agnaldo

(*)} Campo de preenchimente obrigatdrio,

Salvar I | Cancelar

Figura 106

Passo 2: Distribuigdo, conforme sequéncia de imagens (Figura 107 a 110)

3 G R F (Gestao do Recursos Financeiros
gl [Wanergio hwdores Jpesovedr ||

Principal = Distribuigdes > Distribuigdo - Fundo Rotativo

Distribuigdo - Outras Fontes

Pesguisar

Figura 107
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3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros

(Prmcpat —— Jmanutencio  lAudmona=  [Descomectar |

Seas = DistribuicSo - Fundo Rotativo

Principal = Distribui

Inclusio de Distribuigdo - Outras Fontes

) Formuldrio

*=InclusSo por

*Origerm da Prestacdo de Contas: [ pepoE ~ /
FTipo PC: | sepu ~
*oet=: | cusTEIO ~
*Data de Remessa ~

*=walor Enviado:

Adicionar ’ Woltar

e

Figura 108

} G R F Gestao do Recursos Financeiros

Prmcipst——Jmonutencso  lavdrores  |Desconecear |

- Fundo Rotati

Bes = Distribui

Brincipal = Distribu

Inclusioc de Distribuigdo - Outras Fontes

*InclusSo por ® Formuldrio () Arquivo

*Origerm da Prestacdo de Contas: | pEpoE

TCota: | cUsTEIO
*Data de Remessa: 16/02/2018

—
=Tipe PC: [ sEDu S
—
~—

=walor Enviado:

*Municipic: [ carIacCICA ~ |

TEntidade:| conselho de Escola Prestacenilds Contas

-
e=t=[o1/01/z017] T8 ex: 16/02/2010 @
Fwaler|g. 319,20

Banco| paNCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Avéncia[oi03 v
Conta Corrente ] coooo

[(*) Campo de preenchimente obrigatdrio.

Figura 109

Inclusdo de Distribuigio - Outras Fontes

' Fermuldrio ) Arguive

*Inclusdo por

*Origem da Prestacdo de Contas: | penDE

*Tipo PC:[sepu

*Cota:| caprTAL

*Data de Remessa:| 1g/0z/2018

*walor Enviado:

=Municipio: [ cARLACICA ~

*Entidade: | conselho de Escola Prestacenilda Contas

=
Patalip/01/2017] 08 ex: 16/02/2018 @
o —

BE"CC'l BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO W

0105 owfo |
Conta Corrente[;-500

(*) Campo de preenchimento cbrigatéria.

Ag&nci

@D Distribuico incluida com sucessol

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

[Municipio [Data da Distribuicio [walor

[Estabelecimento
|[carIACICA [1ov01/2017 [5.212.40

|Sens=elho de Escola Prestacenilda Contas

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Figura 110
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Assim, o Conselho de Escola ja conta com os recursos da 12 parcela (saldo
reprogramado) lancados no Sistema.

O Repasse/2017 do PEDDE foi de R$ 7.840,00 de custeio e R$ 1.960,00 de capital

conforme Portaria de Repasse.

A Subgeréncia de Subvencdo a Escola devera cadastrar os recursos recebidos
(repasses/2017) como 22 parcela no GRF seguindo os passos anteriores da 12

parcela.

AplOs os procedimentos acima, o Conselho de Escola contara com as duas
parcelas para elaborar os Planos de Aplicacdo dos recursos disponiveis para 2017

conforme figuras abaixo (111 a 115):

} G R F Gestao do Recursos Financeiros
Principal _______ Descomectar | ________________

Consultas [

Conta Corrente »

o de Recursos Financeiros

Plano de Aplicacao

Prestacdo de Contas 3

Eaelatdrios »

Planejamento pré Distribuicdo

1
Figura 111

3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros
prncipal ——— Joesconectar |

Principal = Plano de Aplicacaeo

Plano de Aplicagdo

*Prastacdo de Contas:| peppEe N

*Municipio: | cARIACICA v]

*Entidade:| Consalho de Escola Prestacenilda Contas A

*Ano:| 2017 w
*Cota: ([EISER) v

*) Campo de preenchimente obrigatério, /-\
Pesquisar ﬂ Incluir | Fechar || Imprimir
s
Figura 112
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G R F (Gestao do Recursos Financeiros
pincpal  [Desconectar |

Principal = Plano de Aplicacda

Incluir Plano de Aplicagéo

Prestacio de Contas: PEDDE
Municipio: CARIACICA
Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas
Cota: CUSTEIO
Ano: 2017
Distribuicda:

Dois repasses de
custeio, logo, dois
Planos de Aplicago para
a categoria custeio

01/01/2017 R$5.315,80
15/06/2017 R$7.840,00

Figura 113

Cota: CUSTEIO

*D=sp=sa:| MATERIAL DE CONSUMO ~]

“Grupo: [MATERIAL DF EXPEDIENTE <]

Item:| TONER ]

00.00

*valor

Data Distribuigio: 01/01/2017
wvalor Distribuido: R$ 9.319,80
Despesa Grupo Item valor Excluir

MC - MATERIAL DE CONSUMO |APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAD |APARELHO TELEFONICO SEM FIO R$ 145,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE APAGADOR PARA QUADRO BRANCO R% £00,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CADERNGC BROCHURAC R 500,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA RS 200,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA DUPLA FACE RS 350,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTUCHO DE TONER Rs 900,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTUCHO DE TONER HE Rs 700,00 4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CD-ROM VIRGEM RS 85,00 4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CILINDROS PARA MAQUINAS COPIADORAS |RS$ 800,00 p4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE EvA RS 200,00 p4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE TINTA PARA QUADRO BRANCO Rs 539,00 p4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE PAPEL A4 R$ 1.800.00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE TONER R$ 1.800.00 =
Total Planejado RS% 9.319,00

Figura 114
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*Despesat| MATERIAL DE CONSUMO |
*Grupo:| MATERIAL DE EXPEDIENTE
It=m:| TONER ~|
*valor:[4 gzoo,00
@ riano de Aplicagio salve com sucessa!
Data Distribuicdo: 01/01/2017
Valor Distribuido: R$ 9.319,80
Despesa Crupo Item Valor Excluir
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE TONER RS 1.800,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE DAPEL A4 RS 1.800,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE APAGADOR PARA QUADRO BRANCO R$ 500,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA RS 300,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CD-ROM VIRGEM Rs 25,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE TINTA PARA QUADRO BRANCO R$ 539,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE EVA RS 200,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA DUPLA FACE Rs 250,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CADERNO BROCHUREO s 500,00 4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTUCHO DE TONER HP RS 700,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTUCHO DE TONER Rs 900,00 =
MC - MATERIAL DE CONSUMO |MATERIAL DE EXPEDIENTE CILINDROS PARA MAQUINAS CORIADORAS |RS 800,00 4
MC - MATERIAL DE CONSUMO |APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAC |APARELHO TELEFONICO SEM FIO R% 145,00 =
Total Planejado RS 0.219,00

Figura 115

c) REFORMULACAO DO PLANO DE APLICACAO

Para reformular o Plano de Aplicacdo salvo, o usuario no momento da confeccéo
do mesmo, devera clicar 3 em para excluir o item e incluir outro item ou

outro valor para o item excluido ou, apés salvar o mesmo (Figura 116):

o Gestao do Recursos Financeiros
[Prinipal ———[Desconectar |

Principal > Plano de Aplicacio voltar @ =juda

Plano de Apli

*Prestagio de Contas: @
*Municipio: | Cantacica V]
“Entidade: | conselho de Escola Prestacenilds Contas hd
*Ano:[ 2017 ~

Para reformular o Plano de Aplicagéo

(*] Campo de preenchimento obrigatério.

Pesquisar H Incluir H Fachar H Imprimir

Pagina 1 de 1

“Yalterar [Excluir |

AR

[Exibir |Data da Distribuicio [valor da Distribuicio(R$)
‘ ‘01/01/2017 |9.319,90

Pagina 1de 1

Figura 116

Veja, abaixo as figuras de 117 até 121, os Planos de Aplicacdo de Capital e de

Custeio dareferida escola para o ano de 2017:
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO A

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAQ

PLAMO.DE AL 5 RELDE

PITAL - Janeiro/2017

Identificagio
Regional: CARIACICA
Municipio: CARIACICA
Entidade: [ de Escola i
|Atividades Previstas
Distribuicdo em: 10/01/2017 Valor: R$531240 Criado em: 19/02/2018 02:02:41 Modificado em: 19/02/2018 02:02:41
OBJETO DE GASTO ESPECIFICAGAQ VALOR ESTIMADO
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO - COPIADORA R$ 4.500,00
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO - MULTIFUNCIONAL R$ 812,40
TOTAL RS 5.312,40
TOTAL GERAL R$ 5.312,40

Responsavel pela Entidade

Figura 117

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO A

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

P

Identificacdo
Regional: CARIACICA
Municipio: CARIACICA
Entidade: [+ e Escola Pr ilda Contas
|Atividades Previstas
Distribuigdo em: 15/06/2017 Valor: R$ 1.960,00 Criado em: 19/02/2018 02:02:31 Modificado em: 19/02/2018 02:02:31
O0BJETO DE GASTO ESPECIFICAGAOQ VALOR ESTIMADO
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - NOTE BOOK R$ 1.960,00
TOTAL RS 1.960,00
TOTAL GERAL R$ 1.960,00
Responsavel pela Entidade
XXX
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 5
2
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
PLA| = E
USTEIO - Janeiro/2017
Identificagéo
Regional: CARIACICA
Municipio: CARIACICA
Entidade: de Escola Pr i Contas
Atividades Previstas
Distribuigio em: 01/01/2017 valor: R$9.319.80 Criado em: 19/02/2018 01:02:24 i em: 1 18 01:02:31
OBJETO DE GASTO ESPECIFICAGAO VALOR ESTIMADO
MATERIAL DE CONSUMO APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAQO - APARELHO TELEFONICO SEM R$ 145,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - APAGADOR PARA QUADRO BRANGO R$ 600,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CADERNO BROCHURAO R$ 500,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CARTOLINA RS 300,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CARTOLINA DUPLA FACE RS 350,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CARTUCHO DE TONER R$ 900,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CARTUCHO DE TONER HP R$ 700,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CD-ROM VIRGEM R$ 85,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - CILINDROS PARA MAQUINAS COPIADORAS RS 800,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - EVA R$ 800,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - PAPEL A4 R$ 1.800,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - TINTA PARA QUADRO BRANCO R$ 539,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - TONER R$ 1.800,00
TOTAL RS 9.319,00
TOTAL GERAL R$ 9.319,00
Responsavel pela Entidade
XXX

Figura 119
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

PLANO DE APLICACAO - PEDDE
CUSTEIO - Junho/2017

Identificagdo
Regional: CARIACICA
Municipio: CARIACICA
Entidade:

Atividades Previstas

Distribuigdo em: 15/06/2017

Valor:

Conselho de Escola Prestacenilda Contas

R$ 7.840,00 Criado em: 19/02/2018 02:02:53

Modificado em: 19/02/2018 02:02:53

‘OBJETO DE GASTO ESPECIFICAGAO VALOR ESTIMADO
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - PAPEL CENARIO R$ 60,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE EXPEDIENTE - PASTA EM GERAL R$ 20,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - ALCOOL EM GEL R$ 200,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - BALDE DE LIXO R$ 400,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - CESTO PARA LIXO R$ 350,00
MATERIAL DE CONSUMOC MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - PAPEL HIGIENICO R$ 900,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - PAPEL TOALHA R$ 250,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - SABONETE LiQUIDO R$ 300,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL ELETRICO - FIO R$ 250,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL ELETRICO - LAMPADA R$ 180,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL ELETRICO - REATOR R$ 160,00
MATERIAL DE CONSUMOC MATERIAL ELETRICO - TOMADA DE CORRENTE E AFINS R$ 160,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL HIDRAULICO - CANO R$ 130,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL HIDRAULICO - COLA R$ 40,00
MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL HIDRAULICO - CONEXOES R$ 110,00
MATERIAL DE CONSUMO TI: CERTIFICADO DIGITAL - CERTIFICADO DIGITAL R$ 130,00
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA  MANUTENGAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS - MANUTENGAO EM REDE R$ 900,00
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA  MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENS IMOVEIS - MANUTENGAQ HIDRAULICA R$ 900,00
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA MANUTENGCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS - SERVICOS DE ALVENARIA R$ 1.300,00
SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENS IMOVEIS - SERVIGOS DE PINTURA R$ 1.100,00
19/02/2018 - 15:05:07 Péagina 1de 2

Figura 120

GOVERNO DO ESTADQ DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

PLANO DE APLICACAO - PEDDE
CUSTEIQ - Junho/2017

Identificagdo

Regional: CARIACICA

Municipio: CARIACICA

Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas

Atividades Previstas
Distribuigdo em: 15/06/2017 Valor: R$7.84000 Criado em; 19/02/2018 02:02:53 Modificado em: 19/02/2018 02:02:53
OBJETO DE GASTO ESPECIFICAGAD VALOR ESTIMADO
TOTAL RS 7.840,00

TOTAL GERAL RS 7.840,00

Responsavel pela Entidade

Figura 121
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Estes Planos de Aplicacao deverao ser submetidos:

| — a aprovacdo do Conselho de Escola, em cumprimento ao Art. 21, da Lei n°
5.471/1997;

Serdo encaminhados a SUSE/SEDU (sala 103) acompanhados dos seguintes
documentos:

|-  Oficio de encaminhamento do Conselho de Escola ao Secretario de Estado
da Educacéo;

II— Termo de Compromisso assinado pelo presidente e tesoureiro do Conselho
de Escola e por duas testemunhas;

lIl— Ata da elaboracdo e aprovacdo do Plano de Aplicacdo assinado pelo
Conselho de Escola;

IV — Declaracao atualizada da RAIS;

V — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a

Divida Ativa da Uniao.

VI- Comprovacgdo da conta bancéaria do Conselho de Escola;
VII - Projetos pedagogicos aprovados pela Superintendéncia Regional de
Educacdo.

A partir de agora, com o Plano de Aplicacdo salvo e aprovado, a Escola podera
realizar os orgamentos e efetuar as compras inseridas no planejamento da Escola.
Segue abaixo, os orcamentos cadastrados relacionados a primeira aquisicao
(Figuras 122 & 124):

Licitagdo
*Prestacdo de Contas:| peppe N
"Municipi0=| CARIACICA v|
*Entidade:| Conselha de Escola Prestacenilda Contas
Ano:| 2017 ~
Processo! |DD]. < | (%]
{*} Campo de preenchimento obrigatério.
| Pesquisar | Incluir Fechar
Figura 122

110



Inclusdo de Licitagdo

*Proc

*numero da Carta Co
*Data de Abe
*Data de Homologacdo:

*Objeto:

*PrestacSo de Contas:
FMunicipio:

*=Entidade:

=Valor Maxirmo R$:

*=Mamero de Lotes:

PEDDE ~

CARIACICA

~

Conselho de Escola Prestacenilda Contas

:[oo1 ]
C—
r=:[01/06/2017] E| Esc: zosozszo1s @

|aqu|§|;an de material de expedients = higiens |

=.8200.00

| Adicionar Wencedoras

*FHNumere do Lote:

*Fornecedor

1

] wimse st

=Municipio

=CEP:

UF:

<selecone= S

i =selecione>=

T s wm e o |
oo o —

[ s=av=r ] woltar

Figura 123

Visualizar Licitagdo

Processo: 001
Nimero da Carta Canvite: 3
Data de Abertura: 01/06/2017
Data de Homologagdo: 20/06/2017

Valor Maxima R$: 3.800,00
Nimero de Lotes: 3

Objeto: aquisicio de material de expediente & higizne

Nimero do Lote Fornecedor Endereco Valor da Licitacdo | Prazo de Execucio
1 MEIA SOLA SERVICOS ME Avenida Expedito Garcia, 30 - Campo Grande 23.146-201 - Cariacica - ES R 3.624,00 10
2 PADARIA PAD RUIM 5A Avenida Expedito Garcia, 28 - Campo Grande 23.146-201 - Cariacica - ES R 3.800,00 10
3 SUPERMERCADO CARESTIA  |Avenida Expedito Gardia, 27 - Campo Grande 29.146-201 - Cariacica - E5 R§ 3.700,00 10
Totais R$ R$ 11.124,00
Figura 124

Foram realizadas e registradas no sistema GRF as trés cotacfes, vejamos a seguir

0 registro da Nota Fiscal referente aos orcamentos acima e das demais Notas

Fiscais dos gastos efetuados com os cheques de 0001 a 0005 (lembrando que a

partir do ano de 2018 os pagamentos serdo efetuados com cartdo de débito do

Banestes).
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RECEBEMOS DE PADARIA PAO RUIM 5/8 05 PRODUTOS INDICADOS CONSTANTES NA NOTA FISCAL INDICADA AQ LADO NF-2
INE: 'DDD.DDD.Dll
DATA DE RECEBIMENTO | \DENTIFICAC.ED E ASSINATURA DO RECEBEDOR SERIE 001
MEIA SOLA MEIA SOLA SERVICOS ME AT ORT I MR ERR RO A0 OO
RUA JOSE MONTEIRO, 520 - e ¥ CHAVE DE ACESSO
CAMPO GRANDE 0 - Entrada ES20 ES13 3ES4 8828 0000 0273 ESES 00 000.000.011
CARIACICA 1 - Saida [I] | .
v Consulta de autenticidade no portal nacional da
~ E5 N= ~000.000.011 NP W b Tizie gy oAl
TEL996666-1013 SERIE: 001 ou no site da Scfaz Autorizadora
CEP: 29.102.309 FOLHA: 1lotl
NATUREZA DA OPERACAD PROTOCOLO DE AUTORIZACAC DE USO
VENDA DE MERCADORIAS 123NADAUTORIZO321
INSCRICKD ESTADUAL INCRICKD ESTADUAL SUE. TRIEUT ARIA CNPJ
89990535843FALIDO 15.687.258/0001-00
DESTINATﬂRIDg REMETENTE
NOMERAZED SOCIAL | CHFJICRF ATA DA EMISEED
| CONSELHO DF ESCOLA PRESTACENILDA CONTAS 03,465 987/0001-99 15/07/2016
ENDEREGD BARRO/DIETRTO CEF DATA DE SAIDAENTRADA
RUAPC 10 CAMPO GRANDE 29.000.000.00 15/07/2016
TUNICTFID | FONEIFAY UF TNSCRIGAD ESTADIAL HOR:A DE SHICA
CARIACICA £S ISENTO 10:45
EATURA/DUPLICATA
PAGAMENTO A VISTA
L&LEUL?.D.Q_LM.PDSTD
EBAZEDE CALCULD DE ICPAE WALOR DOICME E43E DE CALCULD DO ICME £T YALOR DO IChME SUBSTITU\QKD WALORTOTAL DOS PRODUTOE
17.00% RS 2147110 0 RS 1.263,00
WALOR DO FRETE WALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESEORIAS VALORDOIPI WALORTOTAL DA NOT A
RS 1.263,00
TRANSPORTADOR /VOLUMES TRANSPORTADOS
RAZAD SOCIAL FRETE POR CONT & CODIGD ANTT PLACA DOWEICULO UF CNPNCRF
TRANSPORTE PROPRIO O-EMITENTE 000000 1234 =] 15.687.258/0001-00
EMDEREGD MURICIPIO UF INSCHI(}XD ESTADUAL
CARIACICA ES
GUANTIDADE ESPECIE |M.-\RC.-\ NUMERAGAD PESO BRUTO PESD LIRUIDD
£00 VOLUME(S) 0000001 £00 g0
DADOS DO PRODUTO/SERVICOS
pCF?ODli DESCRIGAD DO PRODUTOISERYIGD Hemsn | ocem | croe | umio QUANT. YALORUNTARID | waloRTOTAL | B.cALcics| vaLoricms | waLORIF IC::'SQU A =
00001 Ldmpadas 15w 157 000-1 |UND |30 13,30 399,00
00002 reatores 2x40 w 88 000-1 |UND |12 32,00 384,00
00003 fio 4 mm flex 19 000-1 rl 3 160,00 420,00
CALCULO DO ISSON
INSCRICAC MUNICIPAL VALOR TOTAL DOS SERVICOS BASE DE CALCULO DO ISSQN VALOR D0 IS5ON
DADODS ADICIONAIS
INFORMACOES COMPLEMENTARES RESERVADO AQ FISCO

Figura 125

Inserindo a Nota Fiscal no Sistema. Acompanhe abaixo as figuras de 126 até 137 :

¥

Principal > Prestagdo de Contas

Incluséo de Nota Fiscal

Gestao do Recursos Financeiros

I T —

Nota Fiscal

voltar @ ajuda @

Saldo Dispanivel

*Fornecedor:
*Licitagdio

*N® Nota Fiscal

He. 1

Impostos

=Brestacio de Contas:
*Municipio:
*Entidade:

*Ano:

=Parcial:

=Cota:

*Despasa:

*Tipe de Fornecador:

PEDDE

!

CARIACICA

Conselho de Escolz Prestacenilda Contas
2017 ~|

1 PARCELA v
custeo ]

MATERIAL DE CONSUMO ~|

{R$ 17.155,80
®cney O cpr

:[02.280.191/0001-4 *Insc. £st.: [000000000( MELA SOLA SERVICOS ME

:[COMPRA DIRETA v
forr ]

=Valor Total R$[; e300
=Chaquas/Comprovantas: N°[5507

valer: R$ 1.253,00

Soma: R$ 1.263,00
: Adicionar

Remover

*Data da Comer=:[15/06/2017| 78 £x: 1570272018 @

*Daszconto Total Rs

=valor: R$[; 253 00 @

=Valor Final R$[} 253 00

U
@

Valtar

Figura 126
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Saldo Dispenivel: R$ 17.159,80
*Tipo de Fornecedor: @ chPI O cBF
SFornecedor: [03.380.151/0001-1 *Insc. Est.:
*Licitagso: | COMPRA DIRETA W
*N° Nota Fiscal:
=Valor Total R$[] 223,00
*Chegques/Comprovantes: N"

Ne, 1

0000000001 MEIA SOLA SERVICOS ME

= :
Data da Compra:[ 5/neio017 E| Ex: 19/02/2018 @
*Desconto Total R$[go0 |
“valors s

*Valor Final R$[] 253,00

valor: R$ 1.263,00

Soma: R§ 1.263,00

Impostos: Adicionar

DESPESAS
Grupo: | MATERIAL ELETRICO hid
Item: || | AmpADA h
Quantidade|55 Unidade de Medida: [ Unroape v
Valor Total R$[Zas 0o Desconto Total R% [ g x Valer Final R$| 393,00

Figura 127

Soma: RS 1.263,00

Impostos: Adicionar

DESPESAS

Grupe: | MATERIAL ELETRICO v

Item: | | impApA v

Quantidade
Valor Total RS

Unidade de Medida: | yyipape V)

Desconta Total RS

Adicionar |

Valor Final R$||%I

Grupo Ttem Unidade de Medida Quantidade Valor Total Desconto Total Valor Pago Excluir
MATERIAL ELETRICO LAMPADA UNIDADE 30.0 R$ 335,00 R$ 0,00 fs 333,00 X
Totais R$ R 299,00 R$ 0,00 RS 300,00

Salvar Valtar

Figura 128

Agora, adicionar os outros itens da Nota Fiscal e salvar.

) G R F Gestao do Recursos Financeiros

ey ——————————
Principal > Prestagdo de Contas > Nota Fiscal voltar @ zjuds

Exibir Nota Fiscal

Prestacdo de Contas: PEDDE

1-R$1.263,00 Dats d= compensacio : Nio Compensado

Tipo de Despesa: MATERIAL DE CONSUMO

Municipio: CARIACICA
Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas
Remessa 1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO

Ano: 2017 Remessa: 1 PARCELA Cota: CUSTEIO

Fornecedor: 03.380.191/0001-52 - CARIACICA - MEIA SOLA SERVICOS ME LicitagSo: COMPRA DIRETA

No. Nota Fiscal: 15 Data da Compra: 12/06/2017
Valor Nota Fiscal: R$ 1.263,00 Desconto Nota Fiscal: R $ 0,00

Impostos:
Cheques:

Grupo Item Unidade dad Valor Desconto Valor Final

MATERIAL ELETRICO LAMPADA UNIDADE 30.0 R$ 395,00 R$ 0,00 R$ 395,00
MATERIAL ELETRICO FIO ROLO 2.0 RS 480,00 RS 0,00 RS 480,00
MATERIAL ELETRICO REATOR UNIDADE 12.0 RS 384,00 R 0,00 RS 384,00
Total R§ R$ 1.262,00 R$ 0,00 R$ 1.262,00

Figura 129
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

29151-026-ROD BR 262, 3700 KM 3.0-ALTO LAGE-CARIACICA-ES

“mgme=c=- Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica - NFS-e

MEIA SOLA

MUmero RPS:
000003

44

Mumero Mota Fiscal:

Data Emissdo:
20/07/2016

Chave:
YSO-TLZPNIC

MEILA SOLA SERVICOS ME

RUA JOSE MONTEIRO, 520 - CAMPO GRAMNDE - CARIACICA - ES

- 29146-109.00

CMPl/ CPF: 15.687.258/0001-00

Inscr. Estadual/RG:

Email: meiasolaserv@otmail.crom
Telefone: 27-996666-1013

Inscrigio Municipal: 530087

Matureza da Operacdo: Prestacdo de Servigos

Competéncia: 05/2016

Local dos Seervigos: 539 - PRESTACAD DE SERVICO MO MUNICIPIO - 1SS MENSAL SEM RETEMCAO MA FOMTE

Atividsde: 7.02 - ExecugSc por sdministragSc, empreitads cu subempreitads, de obras de construcSc civil, hidraulics ou elétrica & de obras

semelhantes, inclusive sondagem, perfuracSo de pocos, escavacio, drenagem e irrigacdo, terraplanagem

Dados do Tomados de Servicos

Rua PC, n2 10 - Campo Grande
Cariacica - ES - CEP: 29.000.000.0:0

CMPJ/CPF: 03.465.987,/0001-99

Conselho de Escola Prestacenilda Contas

Inscrigio Estadual:

Inscrigio Municipal:

YGEO-TZPMC

Email:

End. Cobrancga:

Qtd Un Discriminacao dos Servicos Valor Valor Total
21 Un Manut emn rede elétrica com troca de interrup 12,00 252,00
22 Umn Troca de lampadas em calhas de lampadas 2x40 10,20 224 40
4 Un Troca de reatores 2x40 em calhas de lampada 32,00 128,00

DOCUMENTO EMITIDO POR ME QU EPP OFTANTE PELO SIMPLES MACIOMAL E MAQ GERA DIREITO ACREDITO FISCAL DE IPI.

Observacdo: Total dos Servigos 604,40

Total de Deductes
1SS SEM RETENCAD 2% | 12,09
Total da Nota RETENCOES Total Liquido
IS5 IRRF PIS COFINS CSLL INSS OUTROS
604,40 0,00 o,ool o,ool o,ool o,ool o,ool 0,00 604,40
A validacdo dessa nota pode ser realizada no enderego: www.cariacica.es.gov.br
Recortar Agui
Liata Emissac
20/07/2018| RECEBI DA EMPRESA MEIA SOLA SERVICOS ME
NUOmero da NF 0SS SERVICOS COMNSTANTES DESTA NOTA FISCAL ELETROMNICA
A4
Chave

Local/ Data

Assinatura

Figura 130
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Gestao do Recursos Financeiros

Principal > Prestag3o de Contas > Nota Fiscal

Exibir Nota Fiscal

voltar @) =jud

Prestagio de Contas: FEDDE

Municipio: CARIACICA
Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas
Remessa 1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO
Ano: 2017 Remessa: 1 PARCELA Cota: CUSTEIO
Fornecedor: 03.380.191/0001-52 - CARIACICA - MEIA SOLA SERVICOS ME Licitagdo: COMPRA DIRETA
NO. Nota Fiscal: 44 Data da Compra: 20/06/2017
Valor Nota Fiscal: R$ 604,40 Desconto Nota Fiscal: R5 0,00
Impostos:
Cheques:
2 - R$ 604,40 Data de compensacio : Nio Compensado
Tipo de Despesa: SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA Juripica
Grupo Item Unidade Quantidade Valor Desconto Valor Final
SERVICOS ELETRICOS TROCA DE INTERRUPTOR UNIDADE 21.0 R3 252,00 R$ 0.00 R$ 252,00
SERVICOS ELETRICOS TROCA DE LAMPADAS UNIDADE 22.0 R$ 224,40 R$ 0,00 R$ 224,40
SERVICOS ELETRICOS TROCA DE REATORES UNIDADE 4.0 R$ 128,00 R$ 0,00 R$ 128,00
TotalR$ RS 604,40 R$ 0,00 R$ 604,40
Figura 131
RECEBEMOS DE PADARIA PAO RUIM S/A 05 PRODUTOS INDICADOS CONSTANTES NA NOTA FISCAL INDICADA AO LADO NF-e
NE: 'DDD‘DDI.E?Q
DATA DE RECEBIMENTO | IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO RECEBEDOR SERIE: 003
PADARIA PAO RUIM S/A XL (00RO RN ORNRDE00 OO O OROOR 00O
‘f — AV.EXPEDITO GARCIA, 2020 4= A CHAVE DE ACESSO
' ; T 3 CAMPQO GRANDE I [I] E515 ESO7 1E52 4512 0000 0227 ESES 00 00D.001.879
.7 ./ CARIACICA 1 - Saida
s ‘onsulta de autenticidade no portal nacional da
=) 3 N© 000.001.879 Consulta de autenticid le no portal n nal d
TEL123 66 SERIE: 003 ou no site da Sefur Autorizadora
CEP: 25.102.309 FOLHA:  1of1

NATUREZA DA OPERACAD PROTOCOLO DE AUTORIZACAD DE USO

VENDA DE MERCADORIAS 123NACAUTORIZO123
IH3ERIGAD ESTADUAL INCRIGAO ESTADUAL SUB. TRIEUTARIA CHPJ
17890935843FALIDOD 99.000.000/0001-00 +1
DESTI NATﬂRID{REM ETENTE
HOME/RAZAD $0CIAL |cmp.|.'cpr DATA D EMISSAD

TAS 03.465.987/0001-99 0/08/2016
ENCEREGD EAIRRO/DIETRITO CEP DATA DE SAIDA/ENTRADA
RUAPC 10 CAMPO GRANDE 29.000.000.00 20/08/2016
MUNICTFID |FDNE.’F.-\X UF IHSCRIGRD ESTADLAL HORA DE SATDA
CARIACICA S ISENTO 10:45
FATURA/DUPLICATA
PAGAMENTO A VISTA
.Eé.LQU.L!g.IZQ.IM.P Q370
EASE OF CALCULO DE I3 WALOR 00 ICWE Eh3E DOE CALCULO DO ICMS 5T ALOR, D0 13 SUBSTITUIGED VALOR TOT AL D0S FROOLTOS
17.00% RS 616,08 |0 RS 3.624.00
"ALOR, 00 FRETE ALOR, 0 SEGURD DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS ALOR 00 1 VAHLORTOTAL DA NOTA
RS 3.624,00
TRANSPORTADOR /VOLUMES TRANSPORTADOS
RAZAD $OCIAL FRETE POR, CONTA CODIGO ANTT PLAGA D YEICULD UF CHPHCPF
TRANSPORTE PROPRIO O-EMITENTE 000000 1234 ES 99.000.000/0001-00 +1
ENDEREGD TMUNICIFID UF INECRIGAD ESTADUAL
CARIACICA ES

QUANTIDADE |ESPECIE | MARCA PUMERAQKU |PESU BRUTO | PESOLIGUIDD
£00 YOLUMES) 0000001 E00 £00
DADOS DO PRODUTO/SERVICOS

O TS

ey DESCRIGAD DO PRODUTOVSERVICO Hemst | ocst | croe | umin. QUANT. VALORUNTARID | vALORTOTAL | B.chLcicms| vaLoricms | vaLoR Ik T =

00001 Balde de lixo 00.00.22.1 |1.01 |000-1 |UND |2 350,00 700,00
00002 Papel a4 00.00.23.5 |301 |000-1 |ox g 175,00 1.400,00
00003 pincel pf quadro branco/ azul 001516 |600 [000-1 |ox 5 628,00 340,00
00004 pincel pf quadro branco/ preto 001517 601 |00D-1 |ox 5 63,00 340,00
00005 pincel pf quadro branco/ vermelhao 001518 602 |00D-1 |ox 3 63,00 204 00
00006 apagador p/ quadro branco 00.15.301 618 |00D-1 |ox 2 89,00 178,00
00007 cartolina branca 0107.00 |203 |000-1 |pc g 57,75 452,00
CALCULO DO ISSQN
INSCRICAD MUNICIPAL VALOR TOTAL DOS SERVICOS BASE DE CALCULO DO 550N VALOR DO 550N

DADOS ADICIONAIS

INFORMACOES COMPLEMENTARES

RESERVADO AQ FISCO

Figura 132
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Gestdo do Recursos Financeiros

Principal :réstagéc de Contas Mota Fiscal

Exibir Nota Fiscal

voltar @ sjud=

Prestacio de Contas: PEDDE
: CARIACICA

2017

Fornecedor:
N°. Nota Fiscal: 1879
Valor Nota Fiscal: R$ 3.624,00
Impostos:
Cheques:

2 - R$ 2.624,00

Conselho de Escela Prestacenilda Contas
1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO

Data de compensagdo :

59.803.662/0001-42 - CARIACICA - PADARIA PAD RUIM SA

Nio Compensado

Tipo de Despesa: MATERIAL DE CONSUMO

Remessa: 1 PARCELA Cota: CUSTEIO
Licitagdo: COMPRA DIRETA
Data da Compra: 20/06/2017

Desconto Nota Fiscal: R% 0,00

Grupo Item Unidade Quantidade Valor Desconto Valor Final
MATERIAL DE EXPEDIENTE PAPEL A4 CAIXA 8.0 R$ 1.400,00 R% 0,00 R$ 1.400,00
MATERIAL DE EXPEDIENTE PINCEL PARA QUADRO BRANCO CAIXA 13.0 R$ 884,00 R$ 0,00 R$ 884,00
MATERIAL DE EXPEDIENTE \APAGADOR PARA QUADRO ERANCO CAIXA 2.0 R$ 178,00 R$ 0,00 R$ 178,00
MATERIAL DE EXPEDIENTE CARTOLINA PACOTE 8.0 R$ 462,00 R% 0,00 R$ 462,00
MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL BALDE DE LIXO UNIDADE 2.0 R$ 700,00 R$ 0,00 R$ 700,00
Total R§  R$ 2.624,00 R$ 0,00 R$ 3.624,00
Voltar
Figura 133
RECEBEMOS DE PADARIA PAD RUIM 5/A OS5 PRODUTOS INDICADOS CONSTANTES NA NOTA FISCAL INDICADA AO LADO NF-2
Me: 'DDD.45? 912
DATA DE RECEBIMENTO | IDENTIFICACAQ E ASSINATURA DO RECEBEDOR SERIE: 07
DANFE
SUPERMERCADOS CARESTIA LTDA MIENTO AUXILIAR LR RO AR AR AR TR
‘j — AV.GETULIO VARGAS, N° 313 ’ CHAVE DE ACESSD
4 i rz ;} CAMPO GRANDE E515 ES07 1E52 4512 0000 0227 ESES 07 000.457.912
: ! CARIACICA Consulin de ficidade no porial nacional da
>, ES N? 000.457.512 3 . prebe e
TEL 456 66 SERIE: 07 ou no site da Sefaz Auvtorizadora
CEP: 29.102.401 FOLHA: 1ol
NATUREZA DA OPERACAD PROTOCOLO DE AUTORIZACAO DE USO
VENDA DE MERCADORIAS 123NAOAUTORIZO912
IHSERIAD ESTADLIAL INCRIGED ESTADUAL SUE. TRIELTARIA )
15950935848FALIDO 00.000.000/0001-00 +9
DESTINATAR\D/REMEIENTE
HOME!RAZED SOCIAL CHPICPF DATA DA EMISSAD
CONSELHO DEESCOLA PRESTACENILDA CONTAS 03,465 987/0001-99 1/08/2016
ENCEREGD EARRODISTRTO CEP DATA DE SATDAENTRADA
RUA PC 10 CAMPO GRANDE 29.000.000.00 21/08/2016
MUNICTFID | FONE(F A% UF INSCRIGRD ESTADLAL HORA DE SATDH
CARIACICA I+ ISENTQ 1715
FATURA/DUPLICATA
PAGAMENTO A VISTA
.EB'.LLU.L%QDJ.M.FDSTD
BASE DE CALCULOD DE ICME WALOR DOICME B43E DE CALCULO DO M 3T WALOR DOICME SUBSTITUIQ,SD YALORTOTAL DOS PRODUTOS
17.00% RS 1917610 0 RS 112800
WALOR D0 FRETE WALOR 00 SEGURD CESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS VALOR DO IPI YALORTOTAL DA HOTA
RS 1.128,00
TRANSPORTADOR /VOLUMES TRANSPORTADOS
FRAZAD S0CIAL FRETE FOR CONTA, CADIGD ANTT PLACA DD YEICULO UF CHFJEFF
TRANSPORTE PROPRIO O-EMITENTE 000000 1234 ] 00.000.000/0001-00+9
ENCEREGD WUNICTFID UF INSCRIGAD ESTADLIAL
CARIACICA ES
QUANTIDADE |ESPECIE |M.-\RC.-\ PUMERAQ»KU |PESD BRUTO | PESO LIGUIDD
800 YOLUME[S) 0000001 500 800
DADOS DO PRODUTO/SERVICOS
PCROD%_ DESCRIGAD DO PRODUTOMSERYIGD uemst | ocst | crop | oumio GUANT, VALORUNTARID | valoRTOTAL | B.CALCICMS| vALOR ICKE | ALOR P ‘C::'S@U A =
00001 toner sharp 0004 preto 2121 200 |000-1 JUND |3 138,00 41400
00002 toner sharp 0007 colorido 2122 201 |000-1 JUND |3 175,00 525,00
00003 papel higiénico PPP GG duplo ¢/10 00.00.10 |2.02 |0D0-1 |PC 10 1890 189,00
00004 =
00005
00006
00007
CALCULO DO IS5QN
INSCRICAO MUNICIPAL VALOR TOTAL DOS SERVICOS BASE DE CALCULO DO IS50N \VALOR DO 1550
DADOS ADICIONAIS
INFORMAGOES COMPLEMENTARES RESERVADO AO FISCO

Figura 134
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Gestao do Recursos Financeiros

Exibir Nota Fiscal

voltar @ =ju

Prestacio de Contas: PEDDE

Municipio: CARIACICA
Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas
Remessa 1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO

Ano: 2017

Fornecedor: 04.641.864/0001-43 - CARIACICA - SUPERMERCADO CARESTIA

NO. Nota Fiscal: 457915
Valor Nota Fiscal: R$ 1.128,00

Impostos:
Cheques:

4 - R$1.128,00 Dszta d= compensacio : Nio Compensado

Remessa: 1 PARCELA Cota: CUSTEIO
Licitagdo: COMPRA DIRETA
Data da Compra: 15/06/2017

Desconto Nota Fiscal: R$ 0,00

Tipo de Despesa: MATERIAL DE CONSUMO

Grupo Item Unidade Quantidade Valor Desconto Valor Final
MATERIAL DE EXPEDIENTE 'TONER UNIDADE 6.0 R3$ 939.00 R$ 0.00 R$ 939,00
MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL PAPEL HIGIENICO PACOTE 10.0 R% 189,00 R$ 0,00 R$ 189,00
Total R$ R$ 1.128,00 R$ 0,00 R$ 1.128,00
Figura 135
RECEBEMOS DE PADARIA PAQ RUIM 5/A 05 PRODUTOS INDICADOS CONSTANTES NA NOTA FISCAL INDICADA AD LADO NF-e
NE: 3915
DATA DE RECEBIMENTO | IDENTIFICA(;.&O E ASSINATURA DO RECEBEDOR SERIE: ’DD&-
VENDEMOS DE TUDO S/A AN OO0 RN DOAD 00RO OORRRDY OO O CRRROODL NI
; AV. GETULIO VARGAS, 00011 CHAVE DE ACESSO
& CAMPO GRANDE E520 ES13 3ES4 8828 D000 08915 ESES 00 8915
m& CARIACICA
ES Consulta de autenticidade no portal nacional da
NF-c ww v br/portal
TEL9911111-1111 SERIE: 004 ou no site da Sefuz Autorizadora
CEP: 29.102.395 FOLHA: 1of1
NATUREZA DA OPERACAD PROTOCOLO DE AUTORIZACAO DEUSO
VENDA DE MERCADORIAS 0123NADAUTORIZO333
INSCHICXD ESTADUAL INCRICXD ESTADUAL SUE. TRIEUTLRIA CNPJ
39990935843FALIDO 05.322.441/0001-00
DESTINATﬁRID/ REMETENTE
NOME!RAZAD $OCIAL | CHRJICEF DATA DA EMIEEAD
TAS 03.465.927/0001-99 02/0
ENDEREGO EBAIRRO/DISTRITO CEP DATA DE SAIDAIENTRADA
RUA PC 10 CAMPO GRANDE 79.000.000.00 02/08/2016
MUMICIPIO |FDNE.’FAX |INSCRIQ§D ESTADLIAL HORA DE S4iD4
CARIACICA ES ISENTO 10:435
EATURA/DUPLICATA
PAGAMENTO A VISTA
.Cé.LLU.L?_QD_IM.P Q310
BAZE DE CALCULO DE ICM3 WALOR DO ICME E4SE DE CALCULO DO ICMS ST WALOR DO ICME SUES’TITUIE,‘KD WALORTOTAL DOS PRODUTOS
17 00% RS 816,00 J0 RS 4.800,00
YALOR DO FRETE WALOR DO SEGURD DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAT VALOR DOIRI WALORTOTAL DA NOTA
RS 4.800,00
TRANSPORTADOR /VOLUMES TRANSPORTADOS
RaZh0 $OCIAL FRETE POR CONTA CODIGO ANTT PLACA DO VEICULD UF CNPMICPF
TRANSPORTE PROPRIO O-EMITENTE 000000 1234 05.322.441/0001-00
ENDEREGD MURICIFID UF INSCR\QXD ESTADLIAL
CARIACICA £
GUANTIDADE |ﬁ€mz | MARCA PUMERAQEO |PESD ERUTD | PES0 LigUIDD
£00 YOLUME[S) 0000001 500 800
DADOS DO PRODUTO/SERVICOS
coo. ALIGUCOTAS
friverd DESCRIGAD DO PRODUTOVSERIGD nehsh | s | croe | umi GUAHT. YALORUNITARID | YALORTOTAL | B.cALCICHS] vaLORIEMS | YALOR P = =
00001 Multifuncional Brother DW 8852 157 1 000-1 |UND |1 4 800,00 4 800,00
CALCULO DO 1SSQN
INSCRICAD MUNICIPAL VALOR TOTAL DOS SERVICOS BASE DE CALCULO DO ISSON VALOR DO ISSON
DADOS ADICIONAIS
INFORMAGCOES COMPLEMENTARES RESERVADO AQ FISCO

Figura 136
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3 G R F Gestdo do Recursos Financeiros
pal

| =
Principal > PrestagSo de Contas > Nota Fiscal voltar ) =jud= @

Exibir Nota Fiscal

Prestacio de Contas: PEDDE
Municipio: CARIACICA

Entidade: Conselho de Escola Prestacenilda Contas
Remessa 1 PARCELA ENCONTRA-SE EM PREENCHIMENTO

Ano: 2017 Remessa: 1 PARCELA Cota: CAPITAL

Fornecedor: 82.708.783/0001-27 - CARIACICA - VENDEMOS DE TUDO SA Licitacao: COMPRA DIRETA

NC. Nota Fiscal: 8915 Data da Compra: 02/06/2017
Valor Nota Fiscal: R$ 4.800,00 Desconto Nota Fiscal: R 0,00

Impostos:
Cheques:

5- R$4.800,00 Data de compensagdo : 02/06/2017

Tipo de Despesa: EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Grupo [ Item | unidade |  Quantidade Valor Desconto WValor Final
EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAD |copranora |unIDADE [ 1.0 Rs 4.800,00 Rs 0,00 Rs 4.800,00
Total R§|  R$ 4.800,00 R$ 0,00 RS 4.300,00

Figura 137

Agora, que registramos as Notas Fiscais de todas as aquisi¢cdes com a 12 parcela
(recursos reprogramados), orcamentos e as datas das compensacdes dos débitos,
vamos liberar a prestacdo de contas desta parcela para andlise da
Superintendéncia Regional de Educacéo, veja nas figuras abaixo de 138 até 140,

COmMo executar esta acao:

} G R F Gestao do Recursos Financeiros
Principal _____ Desconectar |

Consultas P |Consultar/Liberar PC

Conta Corrente 3

Prestagdo de Contas

Plano de Aplicacao

Prestacac de Contas Consultar/Liberar PC
Relatarios b |Guia de Recolhimento
Planejamento pré Distribuicdo Impostos

Licitag3o

Nota Fiscal

(¥) Campo de preenchiments obrigatdria.

Figura 138
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Gestao do Recursos Financeiros

Consultar Resumo/Liberar PrEEtEl}ﬁB de Contas

prmpal ———Jpescnectar |

Principal * Prestaco de Contas » Consultar/Liberar PC

*Origem da Prestagdo de Contas:| peppe W

*Municipio: | CARIACICA

v]

*Entidade: | Conselho de Escola Prestacenilda Contas

*Ano: 2017 v

(*] Campa de preenchiments obrigatéria,

Pasquisar | Fachar |
Gestdo do Recursos Financeiros
prncpal —Ipesconectar |
Principal = Prestacdo de Contas * Consultar/Liberar PC valtar a ajudg
Consulta/Libera Prestagﬁn de Contas - PEDDE
Conselho de Escola Prestacenilda Contas (CARIACICA)

1 PARCELA encontra-se EM PREENCHIMENTO
REPROGRAMADO DO ANO ANTERIOR encontra-se EM PREENCHIMENTO
CAPITAL

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total
Valor Distribuido 5.312,40 1.960,00 7.272,40
Valor Gasto 4.800,00 4.800,00
Valor Recolhido 0,00
Saldo 5.312,40| 5.312,40( 5.312,40( 5.312,40| 5.312,40| 2.472,40| 2.472,40| 2.472,40| 2.472,40| 2.472,40| 2.472,40| 2.472,40 2.472,40
CUSTEIQ

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total
Valor Distribuide 9.319.80 7.840.00 17.159.80
Valor Gasto 7.882,40 7.882.40
Valor Recalhido 0.00
Saldo 9.319,80| 9.319,80| 0.219,80( 0.319,80| 0.219,80| 9.277,40| 0.277,40| 0.277,40| 0.277,40| 9.277,40| 9.277,40| 9.277,40 9.277,40
RESUMO

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Sat Out Nov Dez Total
Valor Distribuido 14.632,20 5.800,00 24.432,20
Valor Gasto 12.682,40 12.682,40
Valor Recolhido 0.00
Saldo 14.632,20| 14.632,20( 14.632,20( 14.632,20| 14.632,20| 11.749,80| 11.749,80( 11.749,80| 11.749,80| 11.749,80| 11.740,80( 11.749,80 11.749,80

ﬂ Liberar 1 PARCELA

N [ votear
7

Figura 140

A prestacdo de Contas da 12 parcela foi liberada pelo Conselho de Escola para

analise da Superintendéncia.
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24 CONSIDERACOES FINAIS

7

A proposta do manual é facilitar a compreensdo da Gestdo dos Recursos
Financeiros do PEDDE, dando indicacéo de organizacao estrutural e referéncias na
elaboracédo do Plano de Aplicacdo e Prestacdo de Contas, bem como, utilizacdo do
Sistema GRF.

Os pagamentos referentes a Execucdo do Programa Estadual Dinheiro Direto na
Escola — PEDDE serdo por meio de Cartdo de Débito Pessoa Juridica — Visa
Electron e movimentar a conta via internet Banking do Banco do Estado do Espirito
Santo (BANESTES).

A execucdo dos recursos devera ocorrer até 31 de dezembro de cada ano podendo
ser reprogramado o saldo remanescente, obedecendo as categorias econémicas

(custeio ou capital).

A elaboragédo do Plano de Aplicacdo no Sistema Gestdo de Recursos Financeiros
(GRF) é de responsabilidade do Conselho de Escola, devendo para isto acessar o

Sistema e inserir no mesmo o0s bens e servi¢cos desejados.

Para compor a Prestacdo de Contas no Sistema € preciso inserir as informacdes

referentes as Notas Fiscais, orcamentos e comprovantes dos pagamentos.

Constituem documentos comprobatérios de despesas as notas fiscais, faturas,
recibos, etc. S0 documentos comprobatérios complementares da despesa, 0s
orcamentos apresentados pelos fornecedores ou prestadores de servico, bem
como os comprovantes de recolhimento dos impostos (IR,ISS) e Contribuicdes
Sociais (PIS/IPASEP,COFINS/CSLL/INSS).

A data dos comprovantes de despesa ndo poderd ser anterior ao crédito na conta
bancaria ou posterior ao prazo estabelecido pela concedente (SEDU), sob pena de
devolucéo de recurso. O periodo de vigéncia compreende o prazo para aplicacéo
do recurso e prestacdo de contas, podendo estes recursos serem reprogramados

para o exercicio seguinte.
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Notas fiscais, recibos, faturas, ou quaisquer documentos de despesa, deverdo ser
mantidos em arquivo, de forma organizada, na sede da escola a disposicdo dos
orgaos da Administracdo Publica Estadual, incumbidos da fiscalizacéo e controle,

pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da aprovacao das contas pela SEDU.

Apds a montagem da prestacdo de contas, o responsavel devera conferir toda a
documentacéo, a fim de verificar o cumprimento das normas estabelecidas e sanar

as irregularidades porventura existentes.

A SEDU reserva-se o direito de, a qualquer época, examinar “in loco” a execug¢ao

fisica e financeira do recurso repassado a entidade.

Quaisquer vicios verificados na aplicagdo dos recursos, considerados insanaveis,
importardo na suspensao das parcelas a liberar ou liberagdes futuras e fixagéo pela
SEDU de prazo para a reposicdo do valor glosado, sem prejuizo das demais

medidas legais cabiveis.

Todas as pecas constitutivas de prestacdo de contas deverdo ser elaboradas de
acordo com os modelos e formatos indicados pela SEDU, as quais seréo

numeradas e rubricadas pelo responsavel pela montagem do processo.

Todos os formularios e demonstrativos que compdem a prestacdo de contas
deverdo ser gerados no GRF e impressos ou digitados ou preenchidos a tinta, em
letra de forma, legivel, sem rasura, ndo podendo ser apresentados em copias ou

carbonados.

Os extratos de conta corrente, de aplicacdo financeira e relatério de utilizacdo do
cartdo devem ser enviados mensalmente até o quinto dia Gtil do més para o e-mail

extratos-pedde@sedu.es,gov.br com o assunto “Extratos MM/AAAA — Nome do

Conselho de Escola”.
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25 LEGISLACAO

v' Lei Estadual n®5.471 de 1997,

v Decreto n° 3.353, de 11 de maio de 1992;

v' Lei Complementar n° 1213/2006 e 128/2008;

v Portaria n°® 081-R, de 14 de maio de 2018;

v Portaria n® 011-R, de 04 de fevereiro de 2014;

v" Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do ES n° 08/2008

v’ Lei Federal n°®11.947 de junho de 2009;

v Prestacao de Contas: A¢bes Orientadoras; SEDU/SPC;

v’ Gestao Estratégica com Foco na Administracdo Puablica; Instituto

Legislativo Brasileiro — ILB.
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26 ANEXOS

26.1 MODELO DE CONTRATO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
ALVENARIA, ELETRICA, HIDRAULICA, PINTURA E OUTROS.

CONTRATO N° 00---/20----

Pelo presente instrumento, de um lado o Conselho de Escola da EEEFM -

.................. , sito & Rua ES - CEP. ------------—-——--- | inscrita no

CNPJ/MF sob n° , por seu Presidente abaixo assinado, doravante

designada simplesmente de CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa

, estabelecida a Rua -----======mmmmmmmmm oo

--------- , inscrita no CNPJ , doravante designada simplesmente de
CONTRATADA, por seu representante legal abaixo assinado, tem entre si justo e contratado o

seguinte, que mutuamente outorgam, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O presente contrato tem por objeto o fornecimento de méo de obra e material para a realizagédo

dos servigos descriminados na Planilha Orcamentaria integrante do presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - Do Regime de Execuc&o

Fica estabelecido a forma de execucdo direta, no regime de empreitada por preco global, nos
termos do art. 10, Il, “a@”, da Lei n°® 8.666/93. Com seu prego a ser pago segundo as condigdes
estabelecidas no presente contrato.

Todas as ordens de modificacdes solicitadas serdo para todos os efeitos considerados como

aditamento do presente contrato e dele faréo parte integrante.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Obrigacbes

3.1 — Das Obrigacdes da Contratante

1 — Fornecer a CONTRATADA energia elétrica e agua, arcando com as despesas de
consumo.

2 — Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato

3 — Realizar o pagamento a CONTRATADA com valores e datas estipuladas na Clausula

Quarta e o item 5.1 da Clausula Quinta deste instrumento.
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3.2 — Das Obrigac¢des da Contratada

1 - Apresentar, no ato da assinatura do contrato, os documentos comprobatérios para regular
situacdo da empresa devidamente atualizados, tais quais;

- CNPJ;

- Contrato Social da Empresa;

- Certiddo Negativa de Débitos quanto a Fazenda Publica Estadual;

- Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Uni&o;

- Certiddo Negativa quanto a Receita Federal;

- Certificados de regularidade do FGTS e INSS.

2 - Executar dentro da boa técnica e dos padrfes usuais em trabalhos desse género e vulto,
em obediéncia absoluta aos memoriais e especificacdes em anexo, aos detalhes construtivos
constantes dos projetos, as leis municipais, estaduais e federais aplicaveis e as Normas

Técnicas brasileiras em vigor.

3 - Fornecer toda méo de obra e materiais necessarios para a execucdo dos servicos no prazo

previsto.

4 - Fornecer todo pessoal de dire¢do, controle e administracéo para a execugéo dos servicos.

5 — Responsabilizar-se pelos contratos de trabalho dos profissionais envolvidos na execucéo
dos servigcos contratados, inclusive eventuais inadimplementos trabalhistas em que possa
incorrer, ndo existindo, por conseguinte nenhum vinculo trabalhista entre seus empregados e a
CONTRATANTE.

6 - Arcar com todos os encargos sociais trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo dos servicos que venham a incidir direta ou indiretamente sobre o

custo de méo de obra e contribuices que gravem os custos dos servigos contratados.

7 - Manter a CONTRATANTE a salvo de reclamacgfes resultantes de inobservancia das
obrigacdes e deveres da CONTRATADA dos seus subcontratados e fornecedores, bem como
responder aos danos e ou prejuizos ou indiretos decorrente de acidentes de obra de qualquer
natureza.

8 - Proteger o local da execuc¢do dos servicos de modo a evitar todo e qualquer tipo de acidente
com qualquer um dos presentes, bem como com o0s materiais/equipamentos no sentido de
evitar roubos e deterioracdo, atendendo prontamente a todas as indicacdes da CONTRATADA

neste sentido.

124



9 - Corrigir, por sua prépria conta, qualquer defeito/dano constatado durante a execugao do

servico e ou oriundo de imperfeicado do servigo.

10 - Afastar, quando solicitado pela contratante, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
dos seus empregados ou funcionarios de subempreiteiros que se tornar indesejavel por

incompeténcia, ma conduta ou desrespeito.

11 - Fornecer, em qualquer época, 0s esclarecimentos necessarios e as informacbes que

venham a ser solicitadas das fiscalizacdes da CONTRATANTE inerentes a execucédo da obra.

13 - Promover a limpeza e a ordem sistematica e periddica do local de servico, removendo

entulhos e estocando o material ordenadamente.

PARAGRAFO UNICO: Fica expressamente pactuado que, se porventura a CONTRATANTE
for autuada, intimada ou mesmo condenada em razdo do ndo cumprimento em época propria
de qualquer obrigacao atribuivel a CONTRATADA, originaria deste contrato, seja de natureza
fiscal, trabalhista, providenciaria ou de qualquer outra espécie, assistir-lhe-a o direito de reter
0s pagamentos devidos, até que a CONTRATADA satisfaca a respectiva obrigacéo, liberando a

CONTRATANTE da autuacdo, notificacéo, intimag¢é@o ou condenagéo.

CLAUSULUA QUARTA - Do Preco e Forma de Pagamento

Pela boa e fiel execucao dos servigos ora contratados, a CONTRATANTE pagara, conforme o

término dos servigos prestados, a CONTRATADA a quantia de R$ (

PARAGRAFO UNICO: A Contratada devera apresentar as Faturas/Notas Fiscais dos servigos

executados e as Certiddes que porventura tenham perdido a validade.

§ |° - O pagamento sera efetuado em parcela Unica apés as vistorias necessarias e aprovacao

pelos Membros do Conselho de Escola.

§ 2° - Ocorrendo erro na apresentacao das Faturas/Notas Fiscais, as mesmas serdo devolvidas
a Contratada para retificar, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apds a

apresentacdo das Faturas/Notas Fiscais devidamente retificada.
§ 3° - Os pagamentos somente serdo efetuados apds a comprovacao, pela Contratante, da

execucdo dos servicos contratados e do recolhimento dos encargos sociais do Contratado

referente ao més anterior a que se refere o faturamento.

125



CLAUSULA QUINTA - Do Prazo

5.1. O prazo da execucao dos trabalhos, objeto do presente contrato, sera de _30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da assinatura do mesmo, sendo que sua renovacao ou prorrogacao
dependera de Termo Aditivo expresso e assinado entre as partes.

5.2. Para que o prazo de execucdo dos servigcos seja cumprido, sera necessario levar em
consideracdo fatos graves, tais como: greve de categoria, greve geral, perturbacdes ou
qualquer outro oriundo de caso fortuito ou de for¢ca maior.

CLAUSULA SEXTA — Das Modificacdes

Se qualquer modificacdo solicitada pela CONTRATANTE vier a introduzir servicos para os
guais ndo conste preco unitario nas planilhas, este sera o estabelecido de acordo com novas
Planilhas de Custo e Aditivo ao Contrato.

CLAUSULA SETIMA — Da Relacgéo entre as Partes

7.1. O representante da CONTRATANTE terd, a qualquer tempo, o direito de inspecionar os
trabalhos ora contratados, momento em que a CONTRATADA |he franqueara livre acesso aos
locais de trabalho.

CLAUSULA OITAVA - Da Responsabilidade

8.1. A CONTRATADA se compromete:

» a obedecer, em todos os seus detalhes, aos dados preliminares de definicdo
dos servicos mencionada no item 1.1. e instru¢cdes subseqiientes da
CONTRATANTE.

» a estrita observancia de todas as leis, regulamentos e normas em vigor.

8.2 A CONTRATADA garante:

» 0 andamento apropriado dos trabalhos, de maneira que seja cumprido o prazo

estipulado.

» a estabilidade e solidez dos servigos e assegura a responsabilidade por eles,

nos termos do Art. 1.245 do Cadigo Civil Brasileiro.
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8.3. Todas as obrigagbes e direitos constantes deste contrato serdo obrigatoriamente

respeitados pelos sucessores a qualquer titulo de ambas as partes.

CLAUSULA NONA — Da Supervisio e Recebimento dos Servigos

9.1 — A execucao das atividades ora pactuadas, serd acompanhada e supervisionada pelo
Conselho de Escola, a quem cabera especificamente:

a — Supervisionar a execucdo do presente contrato, de modo que sejam cumpridas
integralmente as condi¢des constantes de suas clausulas;

b — A supervisdo exercida pelo Conselho de Escola, ndo incluira ou reduzira a

responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucao do objeto do contrato.

PARAGRAFO UNICO: Executado o contrato, o seu objeto seré recebido mediante o Relatdrio
de Vistoria que comprove a adequacdo do objeto e o Termo de Recebimento, assinado pelos

membros do Conselho de Escola.

CLAUSULA DECIMA - Da Novagéo

A tolerdncia de uma parte com a outra quanto o descumprimento de qualquer uma das
Clausulas ou obrigagdes assumidas neste contrato, ndo implicara novagdo ou renuncia de
direito. A parte tolerante podera exigir da outra parte fiel cumprimento deste contrato a qualquer

preco.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - Das Penalidades

Durante a execucdo do Contrato, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso;

¢) Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato;
d) Suspenséo para contratar com a administragao;

e) Declaracao de inidoneidade para contratar com toda a Administracédo publica Estadual.

8§ 1° - Antes da aplicacdo de qualquer das penalidades, a Contratada sera advertida, devendo

apresentar defesa em 05 (cinco) dias Uteis.

11.1— A Contratada, durante a execuc¢do do Contrato, somente podera receber 03 (trés)
adverténcias, quando entao sera declarado o descumprimento do Contrato, com a aplicacdo
das penalidades cabiveis.

A administracéo, porém, podera considerar rescindido o Contrato mesmo que sé tenha ocorrido

uma adverténcia.
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11.2 — As adverténcias, quando nao seguidas de justificativas aceitas pela Contratante, daréo
ensejo a aplicacao das penalidades das letras “b” e “e” do Caput da Clausula Décima Terceira.

[1PR]

11.3 — As multas previstas nas letras “b” e “c” poderao ser aplicadas em conjunto e poderao
ser acumuladas com uma das penalidades previstas nas letras “d” e “e” do Caput da Clausula

Décima Terceira.

11.4 _ A multa moratéria ser& calculada no momento em que ocorreu o fato gerador e, nédo, da
adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o contrato e
aplicada, também, a multa cominatéria de 10% (dez por cento). Poder4 a Contratante,

entretanto, antes de atingido o prefalado limite, rescindir o contrato em raz&o do atraso.

11.5 — A Contratante podera considerar outros fatos, que ndo o simples atraso na execucao

do contrato, para ser rescindido o contrato.

11.6 — As multas seréo calculadas pelo valor do contrato, devidamente atualizado nos termos

das clausulas do ajuste.

11.7 — Se o descumprimento do contrato gerar consequéncias graves para a Contratante
podera a mesma, além de rescindir o contrato aplicar uma das penalidades previstas na letra

“d” ou “e” do Caput da Clausula Décima.

11.8 — Se os danos restringirem-se a Contratante serd aplicado a pena de suspensédo pelo

prazo de, no maximo, 02 (dois) anos.

11.9 — Se os danos atingirem a Administracéo Publica Estadual como um todo, sera aplicado

a pena de Declaracéo de Inidoneidade.

11.10 — Quando declarada a inidoneidade da Contratada, o Secretario de Estado da
Educacdo e Esportes submeterd sua decisdo ao Secretdrio de Estado de Planejamento,
Orcamento e Gestdo, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante toda a Administracéo

Publica Estadual.

11.11 — Nao confirmada a Declaracdo de Inidoneidade, sera esta considerada como

suspensdo para contratar com a Administrac@o pelo prazo méaximo.
11.12 — Poderdo ser declaradas iniddbneas ou receberem a pena de suspensao acima

tratadas, as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n°
8.666/93:
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a) tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacéo;

¢) demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao Publica Estadual,

em virtude da atos ilicitos praticados.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - Do Foro

Fica eleito o foro da Comarca de --------- — ES, para processamento de qualquer a¢cao oriunda
deste contrato, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por assim estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente contrato em 02 (duas)

vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que também assinam.

, de de 2018.

CONTRATADA

CONTRATANTE

Testemunhas
1)

2)

Conselho de Escola da E.E.E.F.M.
Tel:
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26.2 MODELO DE CONTRATO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
GRAFICOS.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS

A execucdo das atividades ora pactuadas sera acompanhada e supervisionada pelo Conselho

de Escola, a quem cabera especificamente:

1° - Supervisionar a execucdo do presente contrato, de modo que sejam cumpridas

integralmente as condi¢des constantes de suas clausulas:

2° - A supervisdo sera exercida pelo Conselho de Escola e pelo presente instrumento, de um
lado a Conselho de Escola da E.E.E.F.M. © " sito a , inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. , por seu Presidente abaixo assinado, doravante designada
simplesmente de CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
sito a Rua , no. , inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
doravante designada simplesmente de CONTRATANTA, por seu representante legal abaixo
assinado, tem entre si justo e contratado o seguinte, que mutuamente ou resolvem em comum
acordo, celebrar o presente contrato de prestacdo de servico grafico, no turno vespertino nos

termos e condi¢Bes descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — A CONTRATADA se compromete a prestar 0S Seus Servigos

profissionais ao CONTRATANTE, referente a prestacéo de servicos graficos.

Paragrafo primeiro — Os servicos serdo entregues no ato da nota.

CLAUSULA SEGUNDA — O valor do contrato de servico gréafico é de R$ ( ).

Paragrafo primeiro — O CONTRATANTE por este instrumento se compromete a efetuar o
pagamento descrito nesta clausula em cheque nominal assinado pelo presidente do conselho e

tesoureiro e entregue ao proprietario.

CLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATADA se compromete a prestar servicos graficos, como

blocos de comandas, livros ponto, caderno de prova de simulado.

CLAUSULA QURTA — O presente contrato podera ser rescindido pelas partes, sempre por

escrito, ficando a parte que der causa sujeita ao pagamento de multa equivalente ao valor total

do presente contrato.
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CLAUSULA QUINTA - Fica obrigatria a0 CONTRATANTE, a responsabilidade de verificar o

material impresso e sua qualidade.

CLAUSULA SEXTA — Esclarecimentos gerais sobre qualquer divida sobre o material

CLAUSULA SETIMA — O contrato tem por objetivo o fornecimento de m&o de obra que esta

descriminada na Nota Fiscal de n°. 1098 de 15/12/2010, que segue em anexo a este contrato,
para a realizacéo dos servicos descriminados na Planilha Orgamentéria integrante do presente

contrato.

CLAUSULA OITAVA — O ndo cumprimento da obrigacdo, decorrente do ndo pagamento a

CONTRATADA promovera a suspensao dos servicos graficos, protesto em cartério do titulo
referido, bem como a consequente cobranca judicial da multa de rescisdo contratual e custos

de honorarios advocaticios de 20% (vinte por cento)

CLAUSULA NONA - Fica eleito o foro da comarca de Cariacica, para processamento de

quaisquer acao oriunda desde contrato, renunciando as partes a qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

E por assim estarem justas e acordadas, as partes assinam o0 presente contrato em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que também assinam.
,___de de 2018.

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas
1) 2)
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26.3 MODELO DE CONTRATO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
TRANSPORTE.

INSTRUMENTO DE CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
TRANSPORTE DE PASSAGEIROS (FRETAMENTO)

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, as partes adiante

qualificadas, a saber:

| - TOMADOR (a)

Nome: Conselho de Escola da EEEFM

CPF ou CNPJ:

Endereco:

Cidade: ....ccccceeeviiivennnn. Estado: ES

CEP:

Doravante denominado(a) simplesmente TOMADOR(a);

Il - PRESTADORA

Empresa:

CNPJ:

Inscricdo Estadual:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:
Administrador:

RG n.° CPFn.° Endereco:

Doravante denominada simplesmente PRESTADORA,

Tém entre si, justa e contratada a prestacdo de servicos para transporte de passageiros, que

se regera pelas clausulas e condi¢gbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por finalidade a prestacdo de servicos remunerados de transporte
coletivo interestadual de passageiros, sob o regime de fretamento eventual, por parte da
PRESTADORA, devidamente autorizada e cadastrada sob a égide da lei n.°10.233, de 5 de
julho de 1995, regulamentadas pelo decreto n.°8.987, de 13 de fevereiro de 1998, e pelas
normas aprovadas em Resolucédo, pela Diretoria Decreto n.° 2.521, de 20 de marco de 1998, e

pelas normas aprovadas em Resolucdo, pela Diretoria Colegiada da Agéncia nacional de
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Transporte Terrestre (ANTT), ao (a), em veiculos apropriados, utilizando-se para tanto de seus
funcionarios, que deverdo estar devidamente registrados e em situacdo regular perante a
legislacdo trabalhista, social e previdenciaria, devidamente habilitados e autorizados para a
conducao dos seus veiculos e para fazerem o transporte de passageiros, no percurso de ida e

volta em locais predeterminados pelo(a) TOMADOR(a).

PARAGRAFO UNICO: O(a) TOMADOR fornecera, por escrito, através do orgamento,
informacdes sobre o ponto de partida, bem como o trajeto a ser percorrido que, fica fazendo
parte integrante e inseparavel desde contrato, devendo ser obedecido rigorosamente pela
TRANSPORTADORA.

CLAUSULA SEGUNDA - CRITERIOS DE TRANSPORTE

A PRESTADORA atenderd as normas aplicaveis a prestacdo de servicos remunerados de
transporte coletivo interestadual de passageiros sob a égide da Lei n.° 10.233, de 5 se junho de
2001, no que couber da Lei n.°8.987, de 13 de fevereiro de 1995,e da Lei n.° 9.074, de 7 de
julho de 1995, regulamentadas pelo Decreto n.° 2.251, de 20 de mar¢co de 1998, e pelas
normas aprovadas em Resolugcdo, pela Diretoria Colegiada da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT) e quaisquer outras leis e resolucdes, pertinente a operacdo dos

Servicos.

PARAGRAFO UNICO: O(a) TOMADOR(a) podera, a qualquer tempo, manter inspetores sob a
sua responsabilidade, podendo, a seu critério, recusar veiculos e servicos g ndo atendam as
especificacfes de seguranca, conforto e higiene, bem como outras estabelecidas pelos 6rgéo
competentes, para o transporte de passageiro, devendo a PRESTADORA substitui-los por

outros adequados.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS VEICULOS E DAS DATAS

Os veiculos que serao destinados aos servigos avengados deverao ser do tipo “turismo”, com
assentos individuais reclinaveis. A PRESTADORA fornecera ao(a) TOMADOR(a) tantos os
Onibus quantos sejam necessarios ao transporte dos passageiros dos locais-chave aos
destinos finais, desde que o quantitativo numérico dos veiculos e as respectivas datas para as
viagens estejam determinadas com antecedéncia pelo(a) TOMADOR(a). As rotas com 0s
dias/horario serdo determinados pelo(a) TOMADOR(a), com saida e retorno na Av.
,n.° , bairro , cidade Cariacica, Estado do Espirito Santo de acordo com a tabela

a ser fornecida.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Com no minimo 10(dez) dias UGteis de antecedéncia, o(a)
TOMADOR(a) passara, por escrito a PRESTADORA, as seguintes informacdes:
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b)
c)
d)

Quantidade de 6nibus necessario;

Descricdo do percurso (incluir mapas, se necessario);

Datas e horarios de saidas e retornos; e

Relacdo de passageiros (nome completo sem abreviagbes e cOpias autenticadas do
documento de identidade ou certiddo de nascimento dos passageiros). Esta lista devera ser

mantida a bordo do veiculo em cada viagem.

PARAGRAFO SEGUNDO: qualquer alteracdo no nimero de veiculos ou nas datas
preestabelecidas devera ser requerida, por escrito, pelo (a) a PRESTADORA, com no minimo

10(dez) dias uteis de antecedéncia, salvo motivos de forca maior.

PARAGRAFO TERCEIRO: o nimero de passageiros a serem transportados em cada viagem
ndo podera exceder a lotacdo maxima de pessoas sentadas nos 6nibus utilizados. Nao serédo

permitidos passageiros em pé.

PARAGRAFO QUATRO: Quando solicitado pelo (a) TOMARDOR (a) a PRESTADORA devera
disponibilizar, a titulo gratuito, 1 (um) veiculo extra para ser utilizado na véspera da data
estabelecida para a viagem, para o transporte de passageiros ao mesmo local de destino, com
0s mesmo horarios de saida e retorno ja avencados entre as partes, visando a limpeza do local

onde sera realizado o evento.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera validade no periodo de: 00/00/2018 a 00/00/2018.

CLAUSULA QUINTA — DOS DOCUMENTOS FISCAIS

A PRESTADORA apresentard no ato da assinatura do presente contrato os documentos

comprobatdrios para regular situagdo da empresa devidamente atualizada, tais quais:

- CNPJ;

- Contrato Social da Empresa;

- Certiddo Negativa de Débitos quando a fazenda publica Estadual;
- Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da uniao;

- Certidao Negativa quanto a receita Federal;

- Certificados de regularidade de FGTS e INSS.

O(a) TOMADOR(a) somente efetuard os pagamentos das parcelas relativas aos servicos a

PRESTADORA mediante a apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Correrdo por conta da PRESTADORA todos 0s custos, encargos e
despesas operacionais havidas com seus prepostos, subcontratados, motoristas, pedagios,
manutencdo, alojamento e alimentacdo de seu pessoal de apoio, encargos trabalhistas,
previdenciario, corporativos, interventivos, fiscais e afins, transporte e combustivel, bem como
todas as demais despesas relacionadas com a prestacdo de servigos especificados neste

contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: Também correrdo por conta da PRESTADORA o0s encargos
tributarios relacionados com o ICMS, IPI, ISS, PIS, COFINS, INSS e quaisquer outros
incidentes sobre o0s servicos ora contratados, nas aliquotas e vencimento devidos,
considerando-se os valores cobrados na época da assinatura deste contrato. Havendo
posterior variagdo nas aliquotas dos referidos tributos, conforme legislacao vigente, os precos

pactuados nesta clausula serao alterados proporcionalmente mediante acordo entra partes.
PARAGRAFO QUARTO: Pela boa e fiel execugdo dos servicos ora contratados, a
TOMADORA pagara conforme o or¢camento dos servicos prestados pela PRESTADORA a
gquantia de R$ xxx,xx (xxxxxxxxx) sendo R$ xxx,xx (xxxxis) por cada 6nibus locado.
CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA PRESTADORA

Constituem encargos da PRESTADORA, além dos que ja foram estipulados anteriormente:

1. Fornecer os 6nibus em excelente estado de conservacéo (funilaria, mecéanica, pneus, etc.)

e limpos;

2. Seguir o estabelecidos pelo (a) TOMADOR(a), conforme paragrafo Unico, da Clausula

Primeira, cumprindo com regularidade, continuidade, pontualidade e seguranca;

3. Nao praticar emissdes e vendas de passagens individuais;

4. Informar ao motorista que, caso aconteca algum problema, o mesmo deverd falar com o

capitdo do 6nibus (designado pelo[a] TOMADOR]a]);

5. O motorista s6 devera parar durante o trajeto em caso emergencial, paradas de apoio ou
gquando solicitado pelo TOMADOR (a);

6. NAao proceder a captacdo ou o desembarque de passageiros no itinerario, sem a

permisséo do capitdo do 6nibus;
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7. o0s veiculos, quando da realizacdo de viagem de fretamento, deverdo portar
obrigatoriamente, além da documentacéo exigida pela legislacdo de transito, os documentos de
viagem, tais como: copia do Certificado de Registro de Fretamento , autorizacdo de viagem,
relacdo dos passageiros contendo nome, autorizagdo de viagem, comprovacdo do vinculo
empregaticio do motorista com a PRESTADORA, Certificado de Seguranca Veicular, bem

como outros apontados pela legislacéo aplicavel,

8. Nao sera permitido o transporte de encomendas ou bagagens desacompanhadas;

9. No local onde se realizar4 o evento ndo ha restaurantes ou bares para que o motorista
possa alimentar-se. Neste caso, deverdo providencias sua providenciar sua propria
alimentacdo, sendo vedada a preparacdo da refeicdo no local. Assim, os motoristas que

desejarem almocar no 6nibus deverao levar sua refeicdo pronta;

10. Informar ao motorista que devem estar devidamente uniformizados e portando crachas da
empresa, ndo se permitindo o uso de bermudas, shorts, camisetas, chinelos, ou ficar sem

camisa, enquanto estiverem a servi¢o do (a) TOMADOR (A);

11. Informar ao motorista que é expressamente Proibido Fumar enquanto estiverem a servigo
do (a) TOMADOR (A);

12. Se objetos dos passageiros forem esquecidos no Onibus, deverdo ser entregues no
departamento de achados e perdidos da empresa, para que sejam devolvidos aos mesmos;

13. A PRESTADORA respondera por si e seus funcionarios por todo e qualquer dano ou
prejuizo de qualquer tipo quando a estes de causa, em razdo da prestacdo dos servicos ora

ajustada,;

14. Na execucdo do transporte contratado, a CONTRATADA deverd, por meio dos seus
propostos, observar e cumprir todas as normas de seguranca e de trafegabilidade, obedecendo
a legislacdo vigente sobre transporte de passageiros, obrigando-se a manter 0s seguros

obrigatérios e de responsabilidade civil que acobertem pessoas e bens transportados;

15. Em caso de pane mecéanica durante a viagem a CONTRATADA se compromete a
substituir o 6nibus em que os passageiros estiverem sendo transportado no prazo maximo de
01 (um) dia, oferecendo aos passageiros, hospedagem e alimentacdo, se necessario, sem que
isso cause nenhum 6nus a CONTRATANTE;

16. Responder perante terceiros pelos danos e indenizacdes que, porventura, vierem a ser

pagas pela do referido transporte é de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;
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17. Manter, sempre, atualizada sua regularizacdo de transporte perante a Lei n.° 10.233, de 5
de junho de 2001, no gq couber da Lei n.° 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, e da Lei n.° 9.074,
de 7 de julho de 1995, regulamentadas pelo Decreto n.° 2.521, de 10 de marco de 198, pelas
normas aprovadas em Resolucao pela Diretoria Colegiada da Agéncia Nacional de Transporte
Terrestre (ANTT), bem como obedecer as disposicdes da Lei n.° 7.105/77 e da decisao
Regimental do Conselho de Trafego n.° 2.780/80 e do Decreto 29.767/80; e as normas
referente as operacdes de servico;

18. Substituir o funcionario designado para a realizacdo do servico, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

19. A CONTRATADA se compromete a realizar 0s servicos com presteza, pontualidade,
gqualidade e garantia conforme as disposicdes estipuladas neste contrato, sob pena de retencao
dos valores a serem pagos pela CONTRATANTE;

20. A CONTRATADA se responsabiliza inteiramente por eventuais prejuizos causados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por atos dolosos ou culposos, por negligéncia,
imprudéncia ou impericia, bem como quaisquer tipos de acidentes ou irregularidades cometidas

por seus empregados envolvidos na prestacao do servigo ora contratado.

CLAUSULA SETIMA — DA RECISAO DO CONTRATO

O presente contrato € celebrado em carater irrevogavel e irretratavel, ficando, porém,

rescindido de pleno direito, nas seguintes hipéteses:

1. Inadimplemento das prestac6es pecuniarias a cargo do (a) TOMADOR (A);

2. Caso a PRESTADORA seja frequiente em atrasos e/ou no ndo cumprimento da programacao

estabelecida, mediante dois ou trés avisos por parte do (a) TOMADOR (A);

3. Insolvéncia de qualquer das partes, declara em processo falimentar, de concordata ou de

concurso de credores;

4. Impossibilidade de realizacdo do objeto do contrato em virtude de forca maior, convulsées
sociais, cataclismo, alteragdes politicas ou mudanga brusca da economia e outras

circunstancias de natureza grave;

5. Se a PRESTADORA ceder ou transferir, no todo ou e partes este contrato ou direitos e

obrigacdes a e relativos a terceiros, sem prévio consentimento por escrito do (a) TOMADOR
(A);
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6. Se a PRESTADORA impedir a inspecdo e/ou acompanhamento do objeto contratual, ou
deixar de tomar as medidas necesséarias para assegurar ao (a) TOMADOR (A) ou seus

prepostos a realizacao de inspecdes; e,

7. Se a PRESTADORA ou o (a) TOMADOR (A) ndo cumprir qualquer obrigacdes ajustada no
presente contrato.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

A parte que deixar de cumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des deste contrato, bem como
der causa a sua rescisdo, incorrerd numa pena pecuniaria de valor de 40% (quarenta por
cento) do valor total do preco contratado, devidamente atualizado, em favor d outra parte,
reconhecendo as partes, desde ja, a liquidez e certeza da quantia resultante,
independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, quantia esta que

sera exigida pela via executiva.

CLAUSULA NONA- CONFIDENCIALIDADE

A PRESTADORA se compromete a ndo utilizar os elementos comerciais, técnicos ou juridicos
gue integram o presente contrato ou que serviram de base para a sua constituicdo a titulo de
propaganda ou marketing, em carater publico ou reservado, seja em forma escrita ou visual,
incluindo, mas nao se limitando, ao uso dos seguintes suportes: malas-diretas, folders, books,

catalogos, internet, televisao, radio, jornais, revistas, periédicos e similares.

PARAGRAFO UNICO: O descumprimento desta clausula de confidencialidade, mesmo ap6s a
conclusdo do presente contrato, acarretard a PRESTADORA a obrigacdo de retirar de
circulacdo o material que estiver sendo veiculado as suas expensas. Além disso, a
PRESTADORA arcara com o pagamento de multa no valor de 20% (vinte por cento) sobre o
valor do contrato, em favor do (a) TOMADOR (A), reconhecendo as partes, desde ja, a liquidez,
certeza e exigibilidade da quantia resultante, independentemente de notificagdo ou interpelagao
judicial ou extrajudicial, quantia esta que sera exigida pela via executiva, acrescida das

despesas judiciais e honorarios advocaticios, caso ndo haja composicdo amigavel.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS
As partes elegem o foro da cidade de ................. no estado do Espirito Santo, como o Unico
competente para dirimi quaisquer duvida ou questBes oriundas do presente contrato,

renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por assim estarem justas e contratadas, as partes mandaram redigir o presente Instrumento
Particular de Contrato de Prestacdo de Servico de Transporte de Passageiros (Fretamento),
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, destinando-se 01 (uma) via para a PRESTADORA e as
restantes para o(a) TOMADOR(a), que assinam juntamente com as 02 (duas) testemunhas

abaixo, a tudo presentes.

Local, 00 de més de 20xx

TOMADOR(a): Conselho de escola da EEEFM ............

Presidente do Conselho de Escola

PRESTADORA: ..o

Responsavel
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
RG RG:
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26.4 MODELO DE TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOAGAO

Pelo presente instrumento, 0 CONSELHO DE ESCOLA DA EEEFM faz, em conformidade com a legislacéo aplicavel ao Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e demais normas pertinentes & matéria, a doac&o do bem , conforme discriminado abaixo, adquirido
com recursos do referido Programa, & Secretaria de Educacao do Espinto Santo (SEDU) para que seja tombado e incorporado ao seu
patriménio publico e destinado a escola acima identificada, & qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservacédo do mesmo.

Ne " NOTA FISCAL VALOR R$
ORD. DESCRIGAO DO BEW Q. N° DATA UNITARIO TOTAL
TOTAL RS )

Mome do Responsavel pela Uex Assinatura do Responsavel pela Uex
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26.5 MODELO DE RELATORIO COM A RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS

% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
% SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAD

FUNDO NACIONAL DE D€ SEINOLVMIENTO DA EDUCA A0
TOiA FNAICERA
ORDENAG AO.GERAL DF CONTABILIDADE E ACOMPAIMAMENT D€ PRESTACAD OF CONTAS PRESTACAD OE CONTAS
m:l:*m-:-:i'i'i: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
T
FODE
b3 < ome
CONSELHO DE ESCOLA DA EEEFM
- Endaregy
PLOCD 2 - DENTIICACAD 08 BENS ADCLARIS OUPRODUBDNS 11 i i B B i e
[ = Dicumant 11 = giw (RS 11= Ve (RS
—— 4 gtk s bans 10 Guarade — =
f2- TOTAL B
Loca Dl hﬂﬁllhﬂﬂﬂmnﬂﬂﬁltw WMIJMWHMMLMMM
Exacutnn Bréoria oy Crichidh Washwnadon Exacutari Prira o Ectiiac irtinadon
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26.6 MODELO DE PARECER CONCLUSIVO DO CONSELHO FISCAL

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

PARECER DO CONSELHO FISCAL DA  EEEFM

[PARECER N*: /I 2018

|OS ABAIXO ASSINADOS, MEMBROS DO CONSELHO FISCAL DO CONSELHO DE ESCOLA VINCULADO A
|EEEFM APOS EXAMINAREM CUIDADOSAMENTE OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
|DESPESAS REALIZADAS COM OS RECURSOS RECEBIDOS EM DECO.RRQN‘CIA DO PROGRAMA PDDE
FEDERAL ATESTAM A REGULARIDADE DAS CONTAS, SENDO FAVORAVEIS A SUA APROVACAO,
CONFORME ATA LAVRADA EM REUNIAQ REALIZADA EM / /

Cariacica, DE DE 2017

NOME/ASSINATURA (MINIMO 2/3) )
’DO CONSELHO FISCAL CI'ORGAO EXPEDIDOR
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26.7 MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO - RPA
RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO n° /
BASE DE CALCULOS
Valor Bruto ...
R$

(-) Desconto de ISS......... -
R$

(-) Desconto de INSS......
R$

(-) Desconto de IRRF..... -
R$

Valor Liguido a

Pagar...R$

Recebi do Conselho de

Escola

a importancia liguida de R$.....oovven. (

referente a prestacao do servico:

realizado no periodo de / / a / /

Por ser verdade, firmo o presente para que produza

seus devidos efeitos legais.
) de de
(Local) (Data)

Assinatura do prestador do servico

DADOS DO PRESTADOR DO SERVICO

Nome Completo:

Enderegco Completo:

Profissao:

CPF ne: RG n° Orgéo Expedidor | Data:

PIS/PASEP n°:
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26.8 MODELO DE CONCILIACAO BANCARIA

CONCILIACAO BANCARIA

BLOCO 1 - IDENTIFICACAD

01- Programa/Acéo|

FDDE

| 02- Exercicio

2016

03- Mome|Conselho de Escola da EEEFM 04- Ndmero do CNPJ|000000000-00
05-Enderecol|0 06- Municipio Cariacica | OTE’;IF
BLOCO 2 - IDENTIFICACAQ BANCARIA E SALDD
08- Banco 09- Cédigo da Agéncia 10- N® da Conta Corrente 11- Saldo do Extrato Bancario
Data Valor (RS)
Banestes OO OO 00/01/1900( R$
BLOCO 3 - DEMONSTRACAQ CONTABIL/ FINAMNCEIRA
12- Créditos ndo Demonstrados no Extrato| 13 - Débitos ndo Demonstrados no Extrato 14 - Restos a Pagar Processados 15 - Saldo Contabil
Histdrico Valor (R$) Histdrico Valor (R$) Histdrico Valor (R$) 12-03+14)
R$ - R$ - R$ - R$
16 - Total ) RS ) RS ) RS

BELOCO 4 - AUTENTICACAD

Local e Data

MNome do(a) Dirigente ou dofa)
Representante Legal

Assinatura do{a) Dirigente ou do(a)

Representante Legal
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26.9 MODELO DE MINUTA PARA CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONTABEIS

MINUTA PARA CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS

CONTRATADO: , escritorio de contabilidade, inscrito no CNPJ, sob 0 n°.................. ,

estabelecido a Avenida/Rua (endereco completo) .......... , representado por seu titular
5] S , inscrito no CRC/ES sob o n° ... , portador da Carteira de ldentidade
N°...ccoeenn. e CPF N .

CONTRATANTE............ , inscrito no CNPJsobon® .................... , representado neste ato

por sua(seu) Presidente, Sr3(Sr). , brasileira(o), casada(o), funcionaria(o) publica(o)
estadual, portadora(o) do CPF n°......... e Carteira de Identidade n° ................... , residente

e domiciliada(o) & Avenida/Rua (endereco completo)...............

Pelo presente instrumento particular, as partes acima devidamente qualificadas, doravante
denominadas simplesmente CONTRATADAS e CONTRATANTES, na melhor forma de
direito, ajustam e contratam a prestacéo de servigos profissionais, segundo as clausulas e

condi¢cbes adiante arroladas.

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

O objeto do presente consiste na contratacdo de servicos e assessoria na area contabil,
para perfeita e regular contabilizac&do geral das receitas e despesas, em conformidade com
as exigéncias legais, e Prestacdo de Contas dos recursos repassados e recebidos pelos
Conselhos de Escola para atender as necessidades das Unidades Escolares conforme os

seguintes servicos profissionais:

1.1 - AREA CONTABIL

1.1.1 - Classificacéo e escrituragdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes;

1.1.2 - Apuracéo de balancetes;

1.1.3 - Elaboracéo do Balango Anual;
1.2 - AREA FISCAL

1.2.1 - Orientacao e controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,

estaduais ou municipais quando da contratacdo de servicos pela Contratante;
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1.2.2 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de

eventuais procedimentos de fiscalizacao tributaria.

1.3 - AREA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA

1.3.1 - Orientacdo e controle de aplicacdo dos dispositivos legais vigentes quando da
contratagcdo de servicos pela Contratante,

1.3.2 - Elaboracao da declaracéo anual de rendimentos e documentos correlatos;

1.3.3 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de

eventuais procedimentos de fiscalizagao.

1.4 - AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

1.4.3 — Orientacao, controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes e elaboracao das
guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

1.4.4 - Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de

eventuais procedimentos de fiscalizacao.

CLAUSULA 22 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados nas dependéncias do CONTRATADO, em obediéncia as
seguintes condi¢oes:

2.1 - A documentacdo indispensavel para o desempenho dos servigcos arrolados na
clausula 12 sera fornecida pela CONTRATANTE, constituindo, basicamente, em:

2.1.1 - Extratos de todas as contas correntes bancarias, inclusive aplicacdes; e
documentos relativos aos lancamentos, tais como depdésitos, copias de cheques, borderfs
de cobranga, descontos, avisos de crédito (cantina, doacao,...), débitos, etc.;

2.1.2 - Notas Fiscais de compras (entradas), bem como comunicacdo de eventual
cancelamento das mesmas;

2.2 - A documentacédo devera ser enviada pela CONTRATANTE de forma completa em
boa ordem nos seguintes prazos:

2.2.1 - Até 5 (cinco) dias apds o encerramento do més, os documentos relacionados nos
itens 2.1.1 e 2.1.2, acima;

2.3 - O CONTRATADO compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na
legislacdo de referéncia quanto aos servicos contratados, especificando-se, porém, o0s
prazos abaixo:

2.3.1 - A entrega das guias de recolhimento de tributos e encargos trabalhistas a

CONTRATANTE se fard com antecedéncia de 2(dois) dias do vencimento da obrigacao.
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2.3.2 - A entrega de Balancetes se fara até o dia 20 do 2°(segundo) més subsequente ao
periodo a que se referir.

2.3.3 - A entrega do Balango Anual se fara até 30(trinta) dias apos a entrega de todos os
dados necessérios a sua elaboracgéo, principalmente o Inventario Anual, por escrito, cuja
execucao € de responsabilidade da CONTRATANTE.

2.4 - A remessa de documentos entre os contratantes devera ser comprovada oficialmente.

CLAUSULA 32 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

3.1 — Apresentar no ato da assinatura do Contrato os documentos de regularidade fiscal:

o Certiddo Negativa de Débito Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e as de
Terceiros (INSS);

¢ Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

e Certiddo Negativa de Débito quanto a Fazenda Publica Estadual;

e Certiddo Negativa de Débito quanto a Fazenda Publica Municipal;

e Contrato Social da Empresa,;

¢ Comprovante do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

o Certificado de Regularidade do FGTS.

3.2 - O CONTRATADO desempenhara os servicos enumerados na clausula 12 com todo
zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente, resguardando os interesses
da CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissionais, sujeitando-
se, ainda, as normas do cddigo de Etica Profissional do Contabilista, aprovado pela
Resolucéo 803/96 do Conselho Federal de Contabilidade.

3.3 - Responsabilizar-se-a 0 CONTRATADO por todos os prepostos que atuarem nos
servigos ora contratados, indenizando a CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

3.3.1 - O CONTRATADO assume a responsabilidade por eventuais multas fiscais
decorrentes de imperfeicbes ou atrasos nos servicos ora contratados, executando-se o
ocasionado por for¢ca maior ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados
os procedimentos de defesa administrativa, sempre observando o disposto no item 3.5.
3.3.1.1 - N&o se incluem na responsabilidade assumida pelo CONTRATADO os juros e a
corregd0 monetaria de qualquer natureza, visto que ndo se tratam de apenamento pela
mora, mas sim recomposicdo e remuneracdo do valor ndo recolhido exceto os gerados por
negligéncia do contratado.

3.4 - Obriga-se 0 CONTRATADO a fornecer a CONTRATANTE, no escritério dessa e
dentro do horario normal de expediente, todas as informacgdes relativas ao andamento dos

servicos ora contratados.
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3.5 - Responsabilizar-se-4 0 CONTRATADO por todos os documentos a ela entregues
pela CONTRATANTE, enquanto permaneceram sob sua guarda para a consecucao dos
servicos pactuados, respondendo pelo mau uso, perda, extravio ou inutilizagdo, salvo
comprovado caso fortuito ou forga maior, mesmo se tal ocorrer por agdo ou omisséo de
seus prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

3.6 - O CONTRATADO nao assume nenhuma responsabilidade pelas consequéncias de
informacBes, declaracdes ou documentacdo inidéneas ou incompletas que lhe forem
apresentadas, bem como por omissdo prépria da CONTRATANTE ou decorrente do
desrespeito a orientacéo prestada;

3.7 - Prestar assessoria aos funcionarios administrativos da escola para elaboracdo dos
livros Caixa e Tombo;

3.8 - Prestar orientacdo técnica aos gestores e servidores administrativos da escola
oferecendo informagfes sobre 0s servigos contabeis;

3.9 - Oferecer orientacdo para a correta retencdo e recolhimento de contribuicdes de
tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos credores por meio de Notas
Fiscais de Servico (Decreto 3000/99 — RIR/99 e IN/RFB 971/2009);

3.10 - Arcar com as despesas de execucao dos trabalhos externos proprios, como locagao
de veiculos, combustivel, equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;

3.11 - Disponibilizar dados, relatérios ou qualquer outro tipo de informacfes a terceiros
somente com autorizacdo da SEDU;

3.12 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Conselho de Escola e SEDU
Central/SRE cujas reclamacdes ou orientacdes se obriga a atender prontamente;

3.13 - Orientar na preparacdo da documentacdo que integra a prestacdo de contas dos
recursos recebidos pelos Conselhos de Escola, consoante legislacéo especifica;

3.14 — Acompanhar, caso necessério, o gestor da unidade escolar durante a fiscalizacdo
dos técnicos da SEDU Central, SREs e do Controle Externo para prestar informacgdes
adequadas, de acordo com as disposi¢des legais vigentes;

3.15- Oferecer orientacdes pertinentes a regularizacéo fiscal junto aos 6rgéos do Governo;
3.16 - Providenciar para que todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias
estejam regulares por ocasido da solicitagdo de pagamento, conforme estabelecido na Lei

8.666/93, em seus artigos 27 aos 33.

CLAUSULA 42— Do preco e forma de pagamento

4.1 - Para execuc¢ao dos servicos constantes da clausula 12 a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO os honorarios profissionais correspondentes a RS...... (cerene reais)
mensais, até o dia 05 do més subsequente, apés a apresentacdo da Nota Fiscal de

Servigos.
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4.1.1 - Os honorarios pagos ap0s a data avencada no item 4.2 acarretardo a
CONTRATANTE o0 acréscimo de multa de 1%(um por cento), sem prejuizo de juros
moratorios de 1%(um por cento) ao més ou fragdo, mais atualizacdo monetaria pela

variacao do INPC/IBGE ou outro indice que venha substitui-lo.

CLAUSULA 52 - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

5.1 - Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer ao CONTRATADO todos os dados,
documentos e informacgdes que se facam necessérios ao bom desempenho dos servicos
ora contratados, em tempo habil, nenhuma responsabilidade cabendo a segunda acaso
recebidos intempestivamente.

5.2 - Os servigos solicitados pela CONTRATANTE néo especificado na clausula 12 serdo
cobrados pelo CONTRATADO em apartado, como extraordinarios, segundo valor
especifico constante de orcamento previamente aprovado pela primeira, englobando nessa
previsdo toda e qualquer inovagdo da legislacdo relativamente ao regime tributério,
trabalhista ou previdenciario.

5.2.1 - S&o considerados servigos extraordinarios ou paracontabeis, exemplificativamente;
1) alteracdo contratual; 2) Autenticacdo/Registro de Livros; 3) Encadernacéo de livros.

CLAUSULA 62 - DA VIGENCIA E RESCISAO

6.1 - O presente contrato vigorard a partir da assinatura do mesmo até a data fim de
16/03/2015, podendo a qualquer tempo ser rescindido mediante pré aviso de 60(sessenta)
dias, por escrito.

6.1.1 - A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdo ou efetua-la de forma sumaria,
desrespeitando o pré - aviso, ficar4 obrigado ao pagamento de multa compensatéria no
valor de 2(duas) parcelas mensais dos honorarios vigentes a época.

6.2 - Ocorrendo a transferéncia dos servicos para outra Empresa Contébil, a
CONTRATANTE devera informar ao CONTRATADO, por escrito, seu nome, endereco,
nome do responsavel e nimero da inscricdo junto ao Conselho Regional de Contabilidade
e, também a documentacdo listada no item 3.1, sem o que ndo sera possivel ao
CONTRATADO cumprir as formalidades ético-profissionais, inclusive a transmissdo de
dados e informagdes necessarias a continuidade dos servigos, em relagdo as quais, diante
da eventual inércia da CONTRATANTE, estara desobrigada de cumprimento.

6.2.1 - Entre os dados e informagdes a serem fornecidos nédo se incluem detalhes técnicos
dos sistemas de Informatica do CONTRATADO, os quais sdo de sua exclusiva

propriedade.
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6.3 - A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios faculta ao CONTRATADO
suspender imediatamente a execucdo dos servigos ora pactuados, bem como considerar
rescindindo o presente, independente de notificacdo judicial ou extrajudicial;

6.4 - Considerar-se-4 rescindido o presente contrato, independentemente de notificacédo
judicial ou extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir

clausula ora convencionada.

CLAUSULA 72 - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de............ /ES, com expressa rendncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes oriundas da interpretacdo e execucao
do presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinaram o presente, em 2(duas) vias de igual teor e

para um so efeito, na presenca de 02(duas) testemunhas instrumentarias.

Local/Data

XXXXXXXXXXXXX-ME

Contratado

CONSELHO DE ESCOLA DA ... ooe ettt
Contratante
TESTEMUNHAS:

19) -
2) -
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26.10 RELATORIO DE VISITA TECNICA DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL
DE EDUCACAO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO FLO1
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
PEDDE
Conselho de Escola da EEEFM

MONITORAMENTO ONLINE

Analisar cada entrada e saida de recursos financeiros e seus respectivos langamentos no GRF
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, as entradas e saidas de reursos financeiros das
escolas jurisdicionadas a ela e verifica se os langamentos foram cadastrados no GRF.

Extratos Bancarios de aplicagdo financeira

|Conferir se os recursos recebidos tiveram aplicacdo tempestiva no mercado financeiro

Analisar se confere o saldo inicial do extrato com o saldo final do més anterior

Verificar se os rendimentos de cada escola foram langados no GRF
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, os rendimentos das escolas jurisdicionadas a
ela foram cadastrados no GRF.

Conciliagdo Bancaria (se débitos ou créditos em transito)

A SRE monitora, no GRF, a existéncia de Conciliagdo Bancaria e verifica se a escola registrou no GRF o débito ou
crédito em transito
NOTA FISCAL, DANFE, NFS-e

Conferir as quantidades, os valores unitarios e o total contidos em documentos fiscais
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, o Documento Fiscal e o devido langamento no
GRF.

Verificar se estdo carimbadas com origem dos recursos, atesto da entrega das mercadorias ou servigos
A SRE deve verificar se o documento estd devidamente caribado e assinado, conforme Legislagdo, e arquivado na
Prestacdo de Contas arquivada na escola
Observar se houve algum pagamento com multa utilizando recurso publico (avaliar se é caso

de devolugdo)

Se houver pagamento a Pessoa Fisica, observar a reten¢gdo e o recolhimento dos respectivos
impostos

Verificar, conforme Legislagdo Vigente, em caso de Nota Fiscal de Servigo Pessoa Juridica, a
necessidade de reteng3do ou recolhimento de impostos e o Termo de Execugdo de Servigos

Verificar o nome do Conselho de Escola com os respectivos dados de enderego

A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, os quatro itens citados acima. Em caso de dano
com devolugdo de recursos deve-se atualizar o saldo a devolver

Cépia do comprovante de pagamento
O pagamento foi efetuado apds a entrega dos servicos ou mercadorias?

O comprovante de pagamento estd em nome do fornecedor?

A SRE deve verificar se o documento estad devidamente carimbado e assinado, conforme Legislagdo, e arquivado
na Prestagdo de Contas arquivada na escola

Todas as despesas foram inseridas no GRF?
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, por meio dos extratos de conta corrente
disponiveis por e-mail, por meio de visitas técnicas se os lancamentos das despesas realizadas foram langadas
no sistema GRF.

Ha comprovantes de todas as despesas executadas?
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, por meio dos extratos de conta corrente
disponiveis por e-mail, por meio de visitas técnicas se todos os langamentos das despesas realizadas foram
langadas no sistema GRF e uma vez langadas, verificar a existéncia de todos os comprovantes.

Comprovacdo/atesto da entrega dos produtos e ou servigos
A SRE monitora, por meio de arquivos disponiveis em One Drive, por meio dos extratos de conta corrente
disponiveis por e-mail, por meio de visitas técnicas se os bens ou servigos langados (considerando a efetividade
do iten anterior) no sistema GRF foram entregues na Unidade Escolar.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO FLO2
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE  BARRA DE SAO FRANCISCO

Conselho de Escola da EEEFM

ANALISE FINANCEIRA

SALDO INICIAL (REPROGRAMADO DE EXERCICIO CUSTEIO: RS -
ANTERIOR) CAPITAL: RS -
i CUSTEIO: RS -
VALOR RECEBIDO NO EXERCICIO
CAPITAL: RS -
CUSTEIO: RS -
RENDIMENTOS
CAPITAL: RS -
CUSTEIO: RS -
DESPESAS
CAPITAL: RS -
N CUSTEIO: RS -
DEVOLUGOES (SE HOUVER)
CAPITAL: RS -
TOTAL RS -
SALDO FINAL CUSTEIO: RS -
CAPITAL: RS -
DEBITOS EM TRANSITO RS -
CREDITOS EM TRANSITO RS -
SALDO CONSTANTE DOS EXTRATOS BANCARIOS RS -
DIFERE RS -
DATA: terca-feira, 3 de julho de 2018

A andlise financeira sera realizada pela Superintendéncia com base nos Relatdrios do sistema GRF e
na visita técnica realizada e informara, inclusive ao Conselho de Escola, o saldo parcial apurado na
data dos trabalhos de monitoramento. Os saldos apurados e a documentac¢do analisada na visita
incorporardao o Parecer Conclusivo da SRE sobre a Prestagdo de Contas.

OBSERVACOES:

Local edata

SERVIDOR DA SRE
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