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Plataforma de Busca Ativa Escolar do Unicef

1 O que é a Busca Ativa Escolar na perspectiva do Fundo das Nac¢oes

Unidas para a Infancia - UNICEF

A Busca Ativa Escolar € uma estratégia abrangente que combina uma
metodologia social e uma ferramenta tecnoldgica, oferecidas gratuitamente para
estados e municipios. Desenvolvida pelo Fundo das Nacbdes Unidas para a
Infancia - UNICEF, em parceria com a Unido Nacional dos Dirigentes Municipais
de Educacao - Undime e com o apoio do Colegiado Nacional de Gestores
Municipais de Assisténcia Social - Congemas e do Conselho Nacional de
Secretarias Municipais de Saude - Conasems, esta iniciativa visa apoiar os
governos na identificagéo, registro, controle e acompanhamento de criangas e

adolescentes que estao fora da escola ou em risco de evasao escolar.

Através desta estratégia, diferentes areas — Educagdo, Saude, Assisténcia
Social, Planejamento, entre outras — trabalham em conjunto, fortalecendo a rede

de protecao social.

2 Como essa estratégia funciona na rede escolar publica estadual?

Nas unidades de ensino da rede escolar publica estadual, a plataforma é
utilizada como uma ferramenta de monitoramento da frequéncia dos estudantes,
na qual as escolas e/ou o Agente de Integracédo Escolar - AIE devem cadastrar
os estudantes em situagao de abandono ou evasao escolar, menores de 18

anos.

Os gestores escolares irdao designar, dentro da plataforma, os membros da
equipe que acompanharao os casos juntamente com os Agentes de Integracao

Escolar.
3 Funcionalidades da Plataforma de Busca Ativa Escolar do Unicef

A — Plataforma Busca Ativa Escolar da UNICEF.
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Sejam bem-vindos ao nosso manual sobre a Plataforma da Busca Ativa Escolar
do UNICEF. Neste guia, vamos explorar as funcionalidades dessa ferramenta
que vai auxiliar as escolas do nosso estado no monitoramento da infrequéncia e
do abandono escolares.

Aqui, temos a interface do Painel, ou seja, uma vez feito o login, essa sera a
visdo da “pagina inicial” da plataforma.

v W Busca At fscoler-UNICEF X 4

BUSCA ATIVA

ESCOLAR @Panel B Aertas+ Casos~ | Relaioios 48 Usudros @ Coniguragies . Femamentas +
E5/ESPIRITO SANTO - ESTADO.

@ Status do estado. 8 1 ESPIRITO SANTO - ESTADO & Baixar Paine!

@ ApEsio © CONFIGURAGAD © raERA © rcaso © 1 REMA
a0z 1mma023 1amazs 19macnzy 25102023

1* (Re)Matricula

Visdo geral da estratégia
S 1ESPIR ANT STAI

B Alertas = Casos por etapa em andamento

No prazo Em atraso

748 703 43 2

Total Aprovados Pendentes Rejeitados

Abaixo, detalhamos as etapas das principais acdes da Plataforma Busca Ativa
Escolar do Unicef:

1. Como Gerar um Alerta:
o Acesse a plataforma e clique na opgao "Criar Alerta".

e Preencha as informagdes solicitadas sobre o aluno em situacao de
infrequéncia ou evasao.

e Atribua o alerta para o responsavel e confirme.

e Clique em " Criar o Alerta ".
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¥ @ Busca Atva Escolar - UNICEF X 4

€ 3 @ % plaafoma
BUSCA ATIVA
@ Painel
PARITO SANTO - ESTADG
T Criar alerta
[ status oo estado: ES / ESPIRITO € 4 Alertas pendentes & Baar Painel

Y A Meus alerlas

© 1°ALERTA @ 1* (REMATRICULA

1900802023 2 25102023

1* (Re)Matricula

Seu estado chegou 4 etapa de (re)matriculas na execugdo da Busca Ativa Escolar E Importants salientar que Somente apas Serem seguidas a5 stapas de pesquisa, andlise
técnica e gestio do Caso & que s Criangas @ os(as) adolescentes poderio ser devidamente (re)matriculados(as). Vale a pena fisar que a (re)matricula & muito mais qualificaca
quand sio compreendidos o contexto de vida e as necessidades de cada menina e cada menino que estava fora da escola

Se o seu estado j4 esta realizando (re)matriculas, parabéns) Agora & hora de garantir que as criangas e os(as) adolescentes permanegam na escola e aprendami

Vis&o geral da estratégia
ES/ESPIRITO SANTO - ESTADO

A Alertas i= Casos por etapa em andamento

A Criar alerta

2 Informagoes da crianga ou adolescents

Sexo Raga { Elnia
Diata

scime

ddimm/aaaa [m]

RG CPF MIS (Mirner de Ide

CNS {Carlo Nacios

anga ou
@ principal ] Lifi

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adelescente com deficiéncia(s)

Crianca ou adolescente com doenca(s) que impeca(m) ou dificulte(m) a frequéncia 3 escola
Crianga ou adolescente em abrigo

Crianga ou adelescente em situacdo de rua

Crianca ou adolescente vitima de abuso / violéncia sexual

Criancas ou adolescentes migrantes esfrangeiros

Evasio porgue senfe a escola desinieressante

Falta de documentagéo da crianca ou adolescente

Falta de infraestrutura escolar

Falta de transporte escolar

Gravidez na adolescéncia

Infrequéncia escolar reportada pela gestdo escolar ou pela rede de ensino
Mudanca de domicilio, viagem ou deslocamentes frequentes

Preconceito ou discriminagdo racial

Trabalho infantil

Uso, abuso ou dependéncia de substdncias psicoativas

Violéncia familiar

000000 COOO0OO0O000O0OC0OO0O

Violéncia na escola
O violéncia no territrio

- Gruze’

Secretaria Estadual de Educacao SELECIOMAR GRUFD
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r/children/create_alert#!

i nnan
O Uso ahiien nn denandéncia de cnhatinriac neirnativac
O Viok o
O Vil Atribuir alerta ao grupo
O Violt . .
O alerta ficara disponivel para o grupo selecionado.
Q Q a a
an Grupo* N - -
EEcErztana Fsladual SRE Afonso Claudio FUNDAO EEEFM -
le Educacac B HILDEBRANDO L
Secretaria SRE Barra de S&o0 SANTATERESA LUCAS B
Francisco
.
SERRA EEEFM - MAJOR
SRE C_achoe\ro de N ALFREDO PEDRO —
Itapemirim VITORIA RABAIOLI 1
2 Dados .
SRE Carapina EEEFM - MARIA
ORTIZ
SRE Cariacica
Nome da mé
EEEM -
SRE Colatina ARNULPHO
RG da mée
& ATRIBUINDO ALERTA PARA O GRUPO: : EEEFM - MARIA ORTIZ

Telefone da me ou responsavel Telefone do pai ou responsavel
(00) 00000-0000 (00) 00000-0000
ndereco™ Referéncia geografica
JF Municipio®
JEP Bairmo*

servacdes (caso necessario)

#tacbes ou registros

CRIAR ALERTA

Hiros estratégicos Iniciativa
W }, odT - T
&, L
7, - - LQ%}
R
‘\’5 coNASEMS UNDIME ul ||Ce| &=

2. Como Aceitar o Alerta:

e Quando um alerta é gerado, vocé recebera uma notificagao.
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o Acesse a plataforma, va até a aba "Alertas Pendentes" e selecione o
alerta.

« Revise as informagdes e clique em "Aceitar".

BUSCA ATIVA . _
ESCOLAR @ Painel M Alerlas ~ Casos ~ |+ Relatorios 4 Usuarios 4% Configuracdes /* Femramentas ~

ES / ESPIRITO SANTO - ESTADO

L Criar alerta

A Alertas pendentes

Ma

u Stalus do estado: ES / ESPIRITOf

12 (Re)Matricula

Seu estado chegou & etapa de (re)matriculas na execucdo da Busca Ativa Escolar. E importante salientar que somente apds serem seguidas as etapas de pesquis
técnica e gestdio do caso € que as criancas e os(as) adolescentes poderdo ser devidamente (re)matriculados(as). Vale a pena frisar que a (re)matricula é muito ma
quando s&o compreendidos o contexto de vida e as necessidades de cada menina e cada menino que estava fora da escola

Se o seu estado ja esta realizando (re)matriculas, parabéns! Agora & hora de garantir que as criancas e os(as) adolescentes permanecam na escola e aprendam!

Visao geral da estratégia
ES/ESPIRITO SANTO - ESTADO

SACE | o— i

Nome... Alerta enviado ha 5 meses

2 Informagées da crianga ou adolescente
- ibgrupos
Motivo do Alf

Nome da crianga ou adolescente

Status do alerta

Raga / Etnia Data de RG CPF NIS (Nimero de Identificacdo Social)
D Rejeitadg Nao informado nascimento

Infrequéncia escolar reportada pela gestdo escolar ou pela rede de ensino

2 Dados do responsavel

Por que a crianga ou adolescente esté fora da escola? m

Nome da mde ou responsavel Nome do pai ou responsavel RG da mde ou responsavel RG do pai ou responsavel
]
[J nomet ipio s
[:] ISAIAS I Dados de localizagio E =
[:] YAS% Endereo Bairro : =
D GABRII a (F4
SILVA
| CEP UF Municipio B
[:] MARG( 29177-314 ES SERRA Iy =
COSTA
D GABRII Observagao 4 £
— Alerta pertence ao grupo: =
[:] JOICE| a &
EEEFM - MARINETE DE SOUZA LIRA SELECIONAR GRUPO
O Mikagl [r4

( ¥ ACEITARALERTA @ REJEITAR ALERTA

M cenpa (=
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3. Como o Alerta Vira Caso:

e ApOs aceitar o alerta, ele sera automaticamente convertido em um caso
na plataforma.

e O caso estara disponivel na aba "Casos" para ser acompanhado e
gerenciado.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR @ Painel M Alerlas ~ Casos ~ |+ Relatorios 4 Usuarios & Configuragdes / Femam

ES/ESPIiRITO SANTO - ESTADO

:= Casos | Total - 643 -ﬁ

A Minhas notificacdes

ETAPAS DO CASO.. -

Secretaria Estadual de Educacéo SELECIONAR GRUPO . Grupo € subgrupos

Motivo do Caso €

Adolescente em conflito com a lei

Crianca ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianca ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianca ou adolescente com deficiéncia mental

Crianca ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianca ou adolescente com deficiéncia(s) que impeca(m) ou dificulte(m) a frequéncia & escola

4. Como Cadastrar Usuario:

« Na pagina inicial da plataforma, clique na opgéo " Usuario".
e Ap0s, clique na opcao "Novo Usuario".
e Preencha os dados do usuario, como nome, e-mail e fungao.

o Defina as permissdes de acesso e clique em "Salvar".

BUSCA ATIVA
ESCOLAR @hPainel M Alertas ~ Casos ~ Lo Relatorios 4 Usuarios & Configuragbes / Femamentas ~

ES/ESPIRITO SANTO - ESTADO

@ clique aqui para mais informacdes
& Tipo
O Agente Comunitario O Coordenador Operacional O Gestor Politico
O Supervisor Institucional O Técnico Verificador
Secretaria Estadual de Educacdo SELECIONAR GRUPO . Grupe & subgrupos
& E-mail Limite de exibicdo

[ Exibir desativados

UF
Nome % * Municipio ¥ Contato % Tipe % Grupo % Opgoes
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e Se precisar atribuir o usuario a um grupo:

&+ Cadastrar usuario

Nome*®

Dados de acess

& E-mail de acess!

Secretaria Est

Dados pessoais

0

o

adual de Educacio

Data de nascimenic™

Contatos

Telefone fixo institucional®

Telefone celular pe:

Endereco institu

5508l

cional

Fnderecn institurinnal

. Cadact
|

)5 de acess

nail de acess

retana Esté

)5 pessoais

de nasciment

miyyyy

00000-0000

rar 1iciAarin

Atribuir usuario ao grupo

A Selecione um grupo para o perfil do usuario

Q

Secretaria Estadual
de Educacdo

Q

SRE Afonse Claudio

SRE Barra de Sao
Francisco

SRE Cachoeiro de
Itapemirim

SRE Carapina
SRE Cariacica

SRE Colatina

FungZo ocupada no sistema*

Telefone celular insfitucional

ATILIO VIVACQUA
ITAPEMIRIM
CASTELO
ICONHA

ITAPEMIRIM

JERGNIMO
MONTEIRO

i ATRIBUINDO GRUPO: : EEEFM - LICEU MUNIZ FREIRE

SELECIONAR GRUPO

CANCE(AR

(00) 00000-0000

JUNIOR x

EEEFM -
FRATERNIDADE E

Luz "

EEEFM - LICEU
MUNIZ FREIRE

EEEFM - LIONS
SEBASTIAD PAIVA
VIDAURRE

EEEFM - MARIA
ANGELICA -

JrPO

CONFIRMAR >

e calular nessnal
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5. Como Acompanhar um Caso:
Na pagina inicial, clique na opgao "Casos".

[ ]

« Selecione o caso desejado na lista de casos cadastrados.

« Visualize as informagdes do aluno e as agdes realizadas até o momento.
= S 7
[ .

[Z GRUPO: SECRETARIA ESTADUAL DE EDUCACAQ

@ Anexos

D Histérico M Anotacdes

@ Informacdes consolidadas  [E<{2NITEL LTeLS

[21 Analise Técnica

hoozan

Alerta
ha 4 meses

O Analise Técnica

Pesquisa
ha 4 meses

Motives identificados

+ Evas3o porgue sente a escola desinteressante (Desinteresse pelos estudos)

Andlise Técnica
€ O motivo escolhido na criagio do Alerta foi: Infrequéncia escolar reportada pela gestao escolar ou pela rede de

ensino

Gestio do Caso

Grau de risco

(Re)matricula

1® Observagao
Detalhamento da andlise*

2° Observagao

3® Observagao

48 Observacéo

m SALVAR E ENVIAR PARA O(A) SUPERVISOR(A) INSTITUCIONAL

5.1. Pesquisa:
Atribui¢ao do caso para o responsavel pelo acompanhamento.

[ ]

e Investigacédo detalhada da situagdo do aluno e das possiveis causas da
infrequéncia ou evaséao escolar.

e Coleta de informagdes adicionais junto a familia, professores e demais

envolvidos na vida do aluno.
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» |dentificagdo de recursos e servigos que podem ser acionados para apoiar
o aluno e sua familia.

S
[ GRUPO: EEEFM - MARINETE DE SOUZA LIRA w

O InformacBes consolidadas =] SN TGN D Histérico My Anotacbes % Anexos

#2023

Alerta
hé 5 meses

E . 3 Dados da crianca ou adolescents
@ esquisa

- L. Mome da crianca ou adolescente*
Analise Técnica

Gestio do Caso

Sexo® Raca { Etnia* . :

° Data de nascimento (dd/mm/aaaa)*
(Re)matricula Masculino Parda 18/09/2006
1% Observacao RG CPF CNS (Cartéo Nacional do SUS)
2% Observacao
. ) . Macionalidade
NIS {Ndmero de Identificacdo
Social)

3% Observacao

5.2. Analise Técnica:
« Analise criteriosa das informacgdes coletadas durante a pesquisa.

« Diagndstico das causas da infrequéncia ou evasao escolar e definigao de
metas para o acompanhamento do caso.

o Estabelecimento de estratégias de intervengdo adequadas as
necessidades do aluno e sua familia.
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s J

[ GRUPO: EEEFM - AGENOR DE SOUZALE ANALISE TECNICA

*D Histdrico

@ Informacies consolidadas % Anexos

= Evolugio do Caso ® Anotacbes

[3) Analise Técnica —

& Etapas

ALTERAR ATRIBUIGAD

#2023

Alerta

ha 6 meses @ Andlise Técnica

Pesquisa
ha 4 meses
Motivos identificados

® Anilise Técnica + Mudanca de domicilio, viagem ou deslocamentos frequentes
«+ 0 motivo escolhido na criagéo do Alerta foi- Infrequéncia escolar reportada pela gestao escolar ou pela rede de
ensino
Gestido do Caso

Grau de risco

(Re)matricula
1% Observagao

Detalhamento da andlise®
2° Observagao

3% Observagio

4® Observagao

SALVAR SALVAR E ENVIAR PARA O(A) SUPERVISOR{A) INSTITUCIONAL

@ CANCELAR CASO

5.3. Gestao do Caso:
o Atribuicdo do caso para o responsavel pelo acompanhamento.
« Implementagao das medidas e intervengdes definidas na analise técnica.

e« Acompanhamento regular do aluno e sua familia para verificar o
progresso e ajustar as estratégias, se necessario.

e Registro detalhado de todas as interagdes e intervengdes realizadas na
plataforma.
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i i
[# GRUPO: EEEM - MARIO GURGEL GESTAOQ DO CASO

@ Informagbes consolidadas =S B GRELI  'D Historico % Anotagbes % Anexos

 Etapas [2) Gestdo do Caso

#2071 CRTETY
Alerta . g P
hé 4 meses &@x Essa etapa esta pendente de atribuicéo!

Nao ha nenhum usuario responsavel por essa etapa!
Pesquisa Verifique se serd necessario, primeiramente, escolher o grupo, para depois atribuir o responsavel.
ha 3 meses .
Analise Técnica
ha 3 meses
PY Gestéo do Caso 0 Relatorio de gestdo do caso

(Re)matricula Descreva as afividades realizadas®
1% Observagéo
2° Observagao
3° Observagao
4% Observagao
@ CANCELAR CASO

5.4. (Re)matricula:
« Realizagao do processo de (re)insergao do aluno na escola.

o Garantia de que todas as etapas burocraticas estejam completas para
garantir a regularizagdo da matricula.
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& GRUPO: EEEF - FRANCELINA CARNEIRO SETUBAL

O Informagies consclidadas  EJSNINELE LR NE D Historico % Anotagies % Anexos

@ Eapas ® Romatrcua . ]

#2023/
Alerta
ha & meses B Dados da escola de (r=imatriculs
Pesquisa
h3 4 meses
Diata da (rejmairicula (ddimmizasa)*
Analise Técnica HOJE
ha 4 meses
Gestio do Caso
. CEP Enderego” Bairma®
ha 4 meses
(Re)matricula
L]
UF* Municipio® Mome do contabs da gestic
1* Observagio
#* Observagdo E-mail o contato Cargn Talafane da ssoala®
3* Obzervagio
E-mail da escal
4* Obzervagio
Home d ol
@ CANCELAR CASO
Excolha abaivn sm que etaps de ensino & série gue 3 criangs ou adolescente foi (r)malriolads®
Chservagies sobre a {nejmairicda

SALVAR E CONCLUIR ETAFA

5.5. 123, 22, 32 e 4° Observagao:

 Realizacdo de observacbes periddicas do aluno para verificar sua
frequéncia escolar e comportamento.

o Registro das observagdes na plataforma, destacando qualquer mudanga
significativa na situagéo do aluno.
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e Avaliacado continua do progresso do aluno e ajuste das estratégias de
intervengao conforme necessario.

= g
)
(# GRUPO: EEEM - PROFESSOR AGENOR RORIS 12 OBSERVACAO

@ Informacoes consolidadas =S T=LELIeCE D Historico My Anotacies % Anexos

@ Exapas 3 1 Observagdo -

ALTERAR ATRIBUNGAD

#2023/

Alerta

ha 5 meses @ Relatdrio do periodo de observacio

Pesquisa
ha 4 meses
Data da (re)matricula Data de registro do relatério (dd/imm/aaaa)y*

Anilise Técnica 09/01/2024

- HOJE HOJE
ha 4 meses

Data original: 09/01/2024
Gestao do Caso

ha 2 meses
Acrianca ou adolescente continua na escola?

(Re)matricula O  sim

ha 2 meses N
O Nio

1% Observacao

o) s

Observacies gerais
2° Observagéo

F° Observagao

4° Observagéo

SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA

@ CANCELAR CASO

6. Como Transferir um Caso:
o Acesse 0 caso que deseja transferir.
o Clique na opcgao "Transferir Caso" e selecione o destino.

« Confirme a transferéncia e aguarde a confirmacgéao do receptor.
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= i

[ GRUPO: SECRETARIA ESTADUAL DE EDUCAGAQ

D Historico M Anotacies R Anexos

@ Informacies consolidadas = Evolucéo do Caso

™ Etapas [2) Analise Técnica

ALTERAR ATRIBUIGAD

#2023 R

Alerta
ha 4 meses 0 Analise Técnica
Pesquisa
ha 4 meses
Motivos identificados

Anilise Técnica

® + Evasdo porgue sente a escola desinteressante (Desinteresse pelos estudos)
7 O motivo escolhido na criagéo do Alerta foi: Infrequéncia escolar reportada pela gestao escolar ou pela rede de
. ensino
Gestao do Caso
. Grau de risco
(Re)matricula

1® Observacéo
Detalhamento da analise*

2® Observagéo

3® Observagao

4% Observagdo

SALVAR SALVAR E ENVIAR PARA O(A) SUPERVISOR(A) INSTITUCIONAL

Fora da Eseola

ANALISE TECNI

Tem certeza que deseja transferir o caso em
andamento?

@ Informacbes consolidadas

(4 Etapas Para transferir o caso vocé deve escolher o estado, municipio e escrever uma
justificativa. Uma solicitaco sera feita para o(a) coordenador(a) operacional do
municipio escolhido.

Essa operac@o ndo pode ser desfeital
#20231 |2

Alerta UF Municipio
ha 4 meses l
ES L ES /ESPIRITO SANTO - ESTADO x -
Pesquisa
ha 4 meses
Justificativa:

Andlise Técnica estudos)
Enviar caso para a escola "XXXXX", pois 0 estudante "AAAA" pediu

transferéncia para essa escola T eI 2R

Gestéo do Caso

SOLICITAR TRANSFERENCIA CANCELAR

(Re)matricula

1% Observacao

Detalhamento da andlise*

2° Observagéo

3® Observacao

4° Observagéo

TRANSFERIR CASO

@ CANCELAR C

SALVAR E ENVIAR PARA O(A) SUPERVISOR(A) INSTITUCIONAL




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E AVALIACAO
GERENCIA DE POLITICAS DE APOIO A PERMANENCIA E BUSCA ATIVA ESCOLAR

7. Como exportar o Relatério:

o Na aba “relatério”, clique na opgao "Exportar" no canto inferior direito da
tela.

« Aguarde o processamento do arquivo e confira os resultados.

£ Interrompido Casos cancelados sy
(9 Transferido

Dimensao - Status do caso Qtd.
Total 703 100%
Em andamento/ Fora da escola
Em andamento/ Dentro da escola 284 40,398%
Casos cancelados

Transferidos 1

8. Como selecionar um filtro:

« Utilize as ferramentas de filtro e busca para encontrar os casos que deseja
monitorar.

e Acompanhe regularmente os relatérios gerados pela plataforma para
identificar tendéncias e padrdes de infrequéncia e evasao escolares.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E AVALIACAO
GERENCIA DE POLITICAS DE APOIO A PERMANENCIA E BUSCA ATIVA ESCOLAR

BUSCA ATIVA . .. .
ESCOLﬁFi @ Painel M Alettas - Casos~ |+ Relaidrios 8 Usudrios #¥(

ES | ESPITO SANTO - ESTADO

Q, Tipos de relatérios
Relatorios

Segmento

Criancas e adolescentes

Recorie
Em andameanto/ Fora da escola
Grafico

Dimenséo

Status do caso

= a Buscar e filirar
Em anfamenta/ Dentro da escola

Por status do caso

Em andamento/ Fora da escola

Em andamento/ Dentro da
escola

Casos concluidos
Caso cancelado
Casos cancelados

Interrompido
Transferido

Por status do alerta

Aceito

Rejeitado

Pendente

Transferidos 1



