GOVERNO DO ESTADO *
DO ESPIRITO SANTO

MGy
{ SN g
Secretaria da Educag¢do -:f'{;,* Mv
R

MANUAL DO SISTEMA DE CARGA HORARIA ESPECIAL

SUMARIO

INEFOTUGEID ..t 2
Como acessar 0 sistema - PROFESSOR .........ccooiiiiiiiiiiiiiee e e e 3
Primeira VIiSIta @ PAGING ......coeeii ittt e e e 5
AN(OE=1 V4= Vg o [0 o Jor=To F- 1] 1o J U 10
IMPriMINAO O COMPIOVANTE ... ..uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiieeeebibbebe bbb eeeeeenaee 14
INALIVAN CHE ... ..o e e e e e e e e e e e e e 15
RENOVAr CHE ... e e eaa s 17
Como acessar o sistema — S.R.E..........ooiiiiiiii e 18
Como efetuar 0 l0giN ... 20
Consultando a lista de ProfesSsores INSCIit0S. ..........euvveeiiiieeeeeieeieiiiie e eeeeeeeens 21
Visualizando CadastrOS ........cccooiiiiiiiiiiii e 24
Avaliagdo de CHE — SIR.E. .....oooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 26
Lista de Professores com CHE Aprovado — S.R.E.......ccccccceiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, 29
Como acessar o sistema - DIRETOR..........ccooooiiiiiiieeeeee e, 31
Selecdo de CHE Regular - DIRETOR ......ouiiiiiieiiieeeiie e 33
Selegcao de CHE Profissionalizante - DIRETOR..........cooooviiiiiiiee, 36

Visualizac&o de Aprovados - DIRETOR..........ooiiiiiiiiicieieee e, 39



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secrevane do Educago

Capitulo

Introducéo

O sistema de Carga Horaria Especial, CHE, tem como principal objetivo manter
um cadastro de professores com interesse e disponibilidade para dar aulas
extras dentro ou fora das matérias ja lecionadas, estando habilitado ou néo.

Carga Horaria Especial sdo cargas horarias a mais do contrato atual do
professor, visando preencher as necessidades das instituicbes de ensino
guanto as matérias sem professor disponivel.

No sistema o préprio professor podera fazer o seu cadastro, alterar ou excluir o
cadastro, entretanto, o acesso a visualizacdo dos cadastros sera exclusivo do
diretor das instituicdes.
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Capitulo

Como acessar o sistema - PROFESSOR

O CHE é um sistema desenvolvido que utiliza tecnologia Web. Sendo assim, &
necessario que o usuario tenha instalado em seu computador um navegador
web e também tenha acesso a internet.

Um navegador ou web browser, ou simplesmente browser, € um programa de
computador que habilita seus usuarios a interagirem com sistemas
desenvolvidos com tecnologia internet.

Para usar o sistema é necessario que o usuario tenha instalado na sua
maquina um dos navegadores abaixo:

e Microsoft Internet Explorer versao 7 ou superior
¢ Mozilla Firefox verséo 3.0.8

Para acessar o sistema, o professor deverd acessar o portal do servidor,
através do link: https://www.restrito.servidor.es.gov.br/, na tela de Habilitacdo
do Servidor o professor devera informar seu n° funcional e senha. O professor
terd que receber uma péagina, como o topo abaixo:
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GOVERNO DO E5TADO
00 ESFINITO SANTO

Painel

Portal do servidor

Bem vindo,

Lotagdo: SEDU

Sttuagdo: ATIVO

M Informagoe

© VALDENI ~

O link “Horas Especiais” sera exibido somente para os professores habilitados
a receber CHE. Clicando no link “Horas Especiais” o professor tera acesso ao

sistema de CHE.
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Primeira visita a pagina

Apos efetuar o login, o professor acessara a pagina do termo de compromisso,

apos a leitura to termo de compromisso, caso afirmativo, marcar a caixa de

opcéo no final da pagina, “Aceito/Concordo” e clicar em “Proximo”.

4
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) CHE - Carga Hordria Especial - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
@ cxaeb 2 -] [ P
(2] Mais visitados |_.L] Primeiros passos |5 | Oltimas noticias |j zaleria do Web Slice |j HaokMail gratuito >
|_.L] CHE - Carga Horaria Especial - -
:’ —— — r.Y
{ Sair )
Termo de compromisso.
Aceito minha inclusdo para atuar na Carga Horaria Especial nos termos do Art. 39 da Lei
Complementar 115 de 13/01/98, publicada no D.O de 14/01/98, do Decreto n® 3010-N de
03/07/90, publicado no D.O de 09/07/90 e de acordo com o edital n° 1309 de 17/11/2009,
publicado no D.0 de 18/11/2009.
Reconheco que por excepcional interesse da Rede Estadual de Ensine a carga horaria
semanal podera ser alterada desde que respeitados os preceitos legais.
Afirmo que todas as informacées prestadas sido verdadeiras e reconheco que eventuais
irregularidades constantes no processe de cadastramento de concessio de Carga
Horaria Especial, serdo objeto de sindicancia sob a responsabilidade da
Corregedoria/SEDU.
Estou ciente de que a realizacio do cadastro ndo assegura a concessdo de Carga
Heoraria Especial, mas apenas a expectativa de ser convecadoe.
Orientacdes para preenchimento do cadastro:
o Podars ser escalhida até duas disciplinas, sendo uma habilitada e outra ndo habilitada;
s Poderio ser escothidos quantas etapas‘modalidades desejar;
e Podlera ser eacolhido até 2 trnos;
o A carga horaria ofertada a titulo de Carga Horara B Clique aqui caso concorde
& horas atividades (horasfawla + PL: a q
» Podera ser escolhida ate Eacolas; com o termo de
compromisso.
[ & ceito 7 Concorda cli .
< lque aqul
Préwima | q q
para confirmar. v
Concluida Fiddler: Disabled
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%) :: CHE - Carga Horaria Especial :: - Mozilla Firefox

Arquivo Edtar Exibir Histdrico Favorkos Ferramentas Ajuda

Q5 c x & @ SRIE §

L&) Mais visitados | | Primeiros passos | Ultimas noticias | | Galeria do Web Slice | | HotMail gratuko »
| | = CHE - Carga Horéria Especial = | - | -
= "A
Insira aqui o telefone )
p/ contato, cod da
Cadastramento de Carga area + numero sem
pontuacéo.
Dados Bésicos
NO Funcional: 11232
Nome: PROFESSOR E 0
Telefone 1: { J Email
Telefone 2: | /
E-Mail:
Ensino Regular
Disciplina (Habilitado) |Etapa / Modalid
[ SEEC0NE UVA DSC PN v 4— T Selecione a
Disciplina
(NGo Habilitado) |Etapa / Modalidade
[ SELECTONE UV DECHLNA — v |
Ensino Profissional
Selecione sua habilitagio acad@mica: | NC WAL ADE L
-— Selecione o Turno e a
Turno: DMocutino DVcsponino DNowmo carga horéria, dentro
Carga Horaria™; J (Limitado 3 16 horas) dos limites impOStOS-
* - Az horas informadas aqui deverSo ser sem PL, o PL serd calculado automaticarmrentepeto—ss foer
Selecione suas opcdes de Escola filtrando pela SRE
15: JELECIONE UVA ShE 2 )
s ELECONE UMASRE v vl \
Selecionaa S.R.E.ea
Clique aqui -, escola da instituicéo onde
q d pretende lecionar. 3
para salvar. i
Concluidd Fiddler: Disabled
Z Z
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Apos selecionar a Disciplina, informe a Etapa / Modalidade que deseja.
Apos selecionar a S.R.E., informe a Escola desejada.

B ..

:: CHE - Carga Horaria Especial :: - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Hiskdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

IEI MMais visitados |j Primeiros passos |5 | Ultimas noticias |j taaleria do Web Slice |j HotMail gratuito

|j = CHE - Carga Horaria Especial :: -
| E-Mail: [ |
Ensino Regular
Disciplina {Habilitado) Etapa / Modalidade
D ENSING FUNDAMENTAL - 54, A Ba, SERIE
[#RTES w . -
\
Disciplina (Mao Habilitado) Etapa / Modalida Selecione a )
[ SELEGIONE UMA DISGIPLAA = Etapa/Modalidade em que
deseja lecionar.
Ensino Profissional
Selecione sua habilitagdo acad@micar |~ SELECIONE UMA HABILITACAD ACADEMICA — |4

Turno: I:‘Matutinn I:"-.-'espertino I:‘Nc-turnn

Carga Horaria™: I:I [Limitada a 16 haras)
* - s horas informadas aqui deverdo ser sem PL, o PL serd calculado automaticamente pelo sistemna (ver

tabelal,

Selecione suas oprées de Escola filtrando pela SRE
131 [SREAFONSO CLAUDID %] - SELECIONE UMA ESCOLA w
[N
78y [~ SEEcoNE UMASRE v |
\ :
Concluida \ Fiddler: Disabled

@ - C w (U 197 - | |- J3)

r
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Ap6és clicar em salvar aparecera uma tela de confirmacéo do cadastro, onde
vocé podera verificar se os dados estao corretos, como na imagem abaixo:

?) :: CHE - Carga Hordria Especial :: - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

O c x ok | x| T
|18 Mais visitados | ] Primeros passos 2 Ultimas noticias | '] Galeria do Web Sice | ] HotMal gratuito »
| 2 CHE - Carga Horéria Especial : [ +] -
A
Carga Horérla Especial
( Sair )
Cadastramento de Carga Hordria Especial
Dados Basicos
NO Funcional: 11232
Nome: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1: IREESESESR!
Telefone 2:
E-Mail; email@sedu.es.gov.br
Ensino Regular
Disciplina (Habilitado) Etapa / Modalidade
’ AMENTA .
Disciplina (Nio Habilitado) |Etapa / Modalidade
Ensino Profissional
Selecione sua habilitagio académica:
Tumo: Matutino Vespertno Noturno
Cargs Hordria*: G -_ (Limitado a 16 horas)
* - As horas informadas aqui deverSo ser sem PL, o PL serd calculado automarticamente pelo sistema (yer
tabela).
Seleclone suas opcoes de Escola filtrando pela SRE
Y (e = i [Araan e
2%: | [
Clique aqui caso N : -
tenha algum erro [ volar | (Confimar | «— | Clique aqui
no cadastro. para confirmar M
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Caso os dados do cadastro estejam corretos, basta clicar em confirmar que,

em seguida, ird aparecer a seguinte tela de confirmacao:

SEUU

Carga Hordria Especial

Cadastro efetuado com sucesso

( Sair)

Ho momento seu cadastro esta disponivel para escolha do diretor. Enquanto tal escolha
nao se efetivar voce podera alteria-lo ou inativa-lo.

Ha tela de acompanhamento é possivel imprimir o comprovante de cadastro.

| Teta de scompanhamento | \

Basta clicar aqui
para prosseguir.

N\
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Capitulo

Atualizando o cadastro

Apoés a primeira visita ao site e a realizacdo do cadastro, a proxima vez que
vocé logar no sistema seguird a seguinte tela:

) CHE - Carga Hordria Especial - Mozilla Firefox

Arquivo Editar  Exbir  Historico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda
O c x &« -l J
|_L] CHE - Carga Horaria Especial -~ -
{ Sair ) ~
Inativar CHE  Alterar CHE Fenovar CHE Imnprimmir Comprovante
Consulta de Carga Horaria Especial
Dados Basicos
Status: ATIVO
Data de Validade: 29/01/2011
Protocolo: [uFTOCw Xt 1w ZMw e lP] + Pl rndyiv Bsa joj ¥iTeq ZIv] JgMate sy Ubm dk ug)
Data e hora: 10/29/2010 2:09:02 PM
MO Funcional: 11232
Mame: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1: {11311111111
Telefone 2:
E-Mail: email@sedu.es.gov.br
Ensinc Regular
Disciplina {(Habilitado) Etapa f Modalidade
ARTES EMSIMNO FUNDAMENTAL - 54, & 84, SERIE
Disciplina (Nao Habilitado) Etapa f Modalidade
MAC SELECIONADA NAO SELECIONADA
Ensino Profissional
Habilitacde académica: ARTES
Turno:  Wespertino
Carga Hararia: 6
SRE Opcies de Escolas
13| SRE AFOMNSO CLAUDIO ALTC RIO POSSMOSER
23 | MAC SELECIOMADA MAC SELECIOMADA .
Zoncluido Fiddler: Disabled
7
7 Prod
. ’f/ . o . ~ 7 -
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Nesta tela vocé poderd visualizar, alterar, desabilitar ou imprimir o seu
comprovante no menu localizado no topo da péagina.

Carga Horaria Especial

( Sair)

Inativar CHE Alterar CHE Renowar CHE Imprimir Comprovante————— | Imprime seu sua
Carga Horiria Especial ficha de inscricéo.

Atualiza a data de
validade para 90 dias a
partir da data atual.

Aqui vocé
Clicando aqui ira retirar poderé alterar
0 seu cadastro da lista. seu cadastro.
Podendo voltar a
gualquer momento.
4
2% Prod
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Clicando em “Alterar CHE”, ir4 aparecer uma tela semelhante a de cadastro,

porém ja preenchida com os seus dados, como a da imagem seguinte:

?) :: CHE - Carga Horéria Especial :: - Mozilla Firefox r;_|@|g|
Arquivo Editar Exbir Mistérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda

@ N c )’\ wal J 'zlhx' b ':"

L;]:DE-Cugan&iaEspedd: l * |

oElU

Carga Horéaria Especial _
/ Clique aqui caso ( saie )
queira cancelar.

Cadastramento de Carga Hordria Especial

Dados Basicos

NOFuncional: 11232

Nome: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1: ‘7'7‘7'77‘7'”‘"; |

Telefone 2:

E-Mail: [t g

Ensino Regular

Disciplina (Habilitado) |Etapa / Modalidade

('. D FUNDAMENTAL ~ SA, A SA. SERIE

|Etapa / Modalidade

v [

Disciplina (Nio Habilitado)

Ensino Profissional

Selecione sua habilitagio académica: v

Turno: DMatutino Vcspam’no DNotumo

Cargs Hordria*: (6 | (Limitado a -1 horas)
* - As horas informadas aqui deverSo ser sem PL o PL serd calculado automaticamente pelo sistems (yar
tabels).

Selecione suas opsdes de Escola filtrando pela SRE
av, [IZRESE0SN0D ) DECLTL v
v~ Clique aqui
28 - S ” .
A,/ para confirmar
a alteracéo.
Salyar
v
Conchuido

N\

N
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A ficha de alteracdo é semelhante a de cadastro, depois de finalizado as
alteracdes desejadas, basta clicar em “Salvar” que semelhante ao cadastro ira
aparecer uma tela de confirmacéo dos dados.

SEUU

Carga Horaria Especial

( sair )
Voltar

Cadastramento de Carga Horaria Especial

Dados Basicos

N© Funcional: 11232

Nome: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1: 11101111141
Telefone 2:

E-Mail: emall@sedu.es.gov.br

Ensino Regular

Disciplina (Habilitado) |Etapa / Modalidade

Disciplina (Nio Habilitado) |Etapa / Modalidade

Selecione sua habilitagio académica: |

Turno: Matutino Vespertino Noturno

* - As horas informadas aqui deverdo ser sem PL, o PL serd calculado automaticamente pelo sistema (var
tabela),

Selecione suas opgoes de Escola filtrando pela SRE
1% |
2%: 1 ]
| Volar | | Confirmar |

Clicando em “Voltar” vocé sera redirecionado para a pagina anterior e clicando
em “Confirmar” o sistema ira salvar as alteracbes realizadas e voltara para a
tela inicial.

V,

4

7 Prodest
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Capitulo

Imprimindo o comprovante

No menu inicial clicando em “Imprimir Comprovante” ira aparecer um pop-up e

em seguida a tela de configuragéo de impressao conforme a imagem a seguir:

= L Aqui vocé escolhe a
L hitpijsed 7 impressora e as
X a\J aspx configuragdes
desejadas
Dad Impresscea
Sta Nome: Ml'.l-;xj’_‘“ Ditice Documant Image Wnley v‘
% Status; Pronta
Toa Microsolt Office Document Imape Wikes Drives —_—
Onde: Microzolt Documert Imaging \Witer Port (e
Comantano: (] Iregeiveis een arg oy Lamponares
209 Muris Gapecinl
Intervalo de mrpresslo Copaas
@ Tudo Nimewo decépias |1 &
OPigna: da 1 | at&c)1 | L g T ey 4 k oM
). foo rosar10
Impame biamas
‘ Ltapa / Modalidade
: T | i
X 7 Wodalidade
L AN LC1OAACA
AN
AN
| R —— N\ |
I Mabilitecbo scodbmrical \ I
Clicando em OK
vocé iradimprimir o
formulario.
%

AN
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Capitulo

Inativar CHE

Clicando em “Inativar CHE” vocé podera solicitar a inativacdo do seu cadastro.

Clique aqui para
inativar CHE.

0 Ao inativar sua solicitacso de CHE ela nSo poderd mais ser selecionada. Confirma a instivacSo?

Lok | [ cancelar |
L
Nome: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1:  (11)11111111 OK para confirmar.
Telefone 2:
E-Mail: email@sedu.es.gov.br

Clicando em “OK” vocé ira confirmar a inativacdo da CHE e em “Cancelar” para
cancelar a agéo.

N\
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-

Caso queira reativar o seu cadastro cliqgue na opcéo “Renovar CHE” no topo da
pagina.

JELU y

Carga Hordria Especial

) ) ( sair )
Clique aqui para '
R cis / reativar a CHE.
Consulta de Carga Horaria Especial
Status: INATIVO
Data de Validade: 29/01/2011
Protocolo! [P POC W XU 1w 2w Tl ]« Plf en 3y B0 o] YiTeaZIV I IgMate SAsv Ubmdk ug/
Data e hora:  10/29/2010 3:09:02 PM
NO Funcional: 11232
Nome: PROFESSOR EXEMPLO
Telefone 1: (11)11111111
Telefone 2:
E-Mail: email@sedu.es.gov.br
/4
2% Prod
% R\r‘o‘ .,.gst Manual do Sistema de Carga Horaria Especial — Vers&o 1.0 Pé_g ina 16
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Capitulo

Renovar CHE

O cadastro do professor tem um periodo de duracdo 90 dias e apds este
periodo ele é inativado automaticamente. Para manter o cadastro na lista clique
em “Renovar CHE” e o cadastro sera mantido por mais um periodo de mais 90
dias. Nao é necessario aguardar o periodo vencer para renovar o cadastro, o
cadastro pode ser renovado a qualquer momento.

SEUU

Carga Horaria Especial

Clique aqui para
renovar CHE.

Inativar CHE Alterar CHE 'g"'é&'é’i)’;}"éﬁémj Imprimir Comprovante
Consulta de Carga Horaria Especial

Dados Basicos

Status: ATIVO :

Data de Validade: 29/01/2 e Confirma renovagSo?
Protocolo: 1P 7OC Xt

Data e hora: 10/29/

NO Funcional: 11232 Lok | [ conceler |

Nome: PROFE

Telefone 1: (11)11111111

Telefone 2:

E-Mail: email@sedu.es.gov.br

\ Clique OK para
confirmar.
y/

%
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Capitulo

Como acessar o sistema — S.R.E.

O CHE é um sistema desenvolvido que utiliza tecnologia Web. Sendo assim, é
necessario que o usuario tenha instalado em seu computador um navegador
web e também tenha acesso a internet.

Um navegador ou web browser, ou simplesmente browser, € um programa de
computador que habilita seus usuarios a interagirem com sistemas
desenvolvidos com tecnologia internet.

Para usar o sistema é necessario que o usuario tenha instalado na sua
maquina um dos navegadores abaixo:

e Microsoft Internet Explorer versao 7 ou superior
¢ Mozilla Firefox verséo 3.0.8

Para acessar o sistema, digite a URL http://sedu.es.gov.br/carga-horaria-
especial-che na barra de endereco do seu navegador web e tecle ENTER.
Vocé tera que receber a pagina abaixo:

/)

7

7 .",////
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) :: CHE - Carga Hordria Especial :: - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exbir Histirico Favorkos Ferramentas Ajda

Q-meg

. Cj-zai-wwéfhbpecldﬁ | = |

SEUU

Sria) Usuariofa),

senha. Av encorrar as operacdes, tonha o culdade de sair do sistema,

LOGIN

Carga Horéria Especial

O scesso ndo autorizado ou a disponiblitzacdo voluntiria/acidental da senha de scesso gque gquebre o siglio do sistems
constituem-se e Infractes sujeitando os infratores a processos Administrativo, Penal e Civil, Portanto, protela sua

Usuario: {

Senha: |

Conchuido

Fiddler: Disabled

Caso ndo seja possivel a exibicdo da pagina de apresentacdo do
sistema no seu navegador, entre em contato com a area de informética do seu

orgao.

N\

7
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Capitulo

Como efetuar o login

Os dados de conexdo com o sistema de CHE serdo os mesmos usados
para conexdo com o sistema de Gestao Escolar.

Na pagina de login do sistema, vocé devera informar o seu usuario, sua senha
e depois clicar no botdo “Entrar”.

Lembrete: O usuéario e senha é o mesmo do Gestao Escolar.

JELU

Carga Horiria Especial

Se(a) Usuirio(a),

0 acesso nio autorizado ou a disponibilizacio voluntiaria/acidental da senha de acesso que quebre o sigilo do sistema
tit se em infracd jeitando os infratores a processos Administrativo, Penal e Civil, Portanto, proteja sua
senha, Ao encerrar as operacoes, tenha o cuidado de sair do sintema,

Digite aqui o usuario.

LOGIN

Usudrio:
Senha: I

ke Digite aqui a senha.
1 —plins) (SR

Clique aqui para
efetuar login.

Observacdo: Caso vocé ndo possua um usuario e uma senha, vocé devera
solicita-lo ao Helpdesk da SEDU.

N\

7

4
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Capitulo

Consultando a lista de Professores Inscritos

Apos efetuar o login, vocé deverd selecionar a S.R.E. desejada (dentre as
possiveis*) e em seguida clique no “OK”.

* Alguns usuarios tem permissao de acessar mais de uma S.R.E.

") CHE - Carga Hordria Especial - Mozilla Firefox
Arquivo  Editar Exbir Histérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda

6 v c A {2 L_‘]h e .f'. b /"

| | CHE - Carga Horéria Especial | - -

SEDU

Carga Horaria Especial

Menu Principal NOME DO USUARIO ( Sair )

Selecione uma SRE

— Selecionar uma S.R.E.
|~ SELECIONE UMA SRE -~ v

<+— | Clique aqui para confirmar.

N\

7

4

Prodest
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B

Em seguida vocé sera redirecionado a pagina com o link “Consulta do Cadastro
dos Professores”:

SELU

@ —

Carga Horaria Especial

‘Menu Principal Prodest ( Sair )
4 | Visualize as
Consulta de Cadastro dos Professores icitach
s s solicitacdes de CHE
SRE: Avaliacdo de CHE dos professores
Alterar SRE

Clicando no link acima vocé tera acesso a tela abaixo:

Carga Horaria Especial

N

( Sair)
Consulta do Cadastro dos Prof
VoRar
banyalgo SRE
NE Funcional: i
Professor: | ]
Escols: RE [~ SELECIONE LLA ESCOLA - ~
Discipling; | = SELECIONE UMA DISCIFLINA - v \
Filtros de busca.
Realizar a busca. A
7
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Na “Consulta do Cadastro dos Professores” vocé podera utilizar os filtros para
realizar a busca pelo n® Funcional, nome do Professor, escola ou disciplina, s
€ possivel realizar a busca, uma vez que, pelo menos um dos filtros/campos
seja informado.

ApOs clicar em buscar ira aparecer a tela com o resultado da busca como nas
imagens a seguir:

SELU

Carga Horaria Especial

( Sair );
Consulta do Cadastro dos Professores
Manusl 30 SRE
NO Funcional: | 1
Srofassor e p— —_*}
Escila: : ; B T |
Oisciplay: [ SELECIONE UVA GECPUA - )
N* Funcional Professor Escola 1 Escola 2.
Datalhes 25681 Profassor2  ADOLFINA ZAMPROGKOQ JASOTI
Catalhes 64870 Profassor3  VASCO COUTINHO DERMEVAL LEITE RIBEIRO
V7
7 Prodest i
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Capitulo

Visualizando cadastros

Uma vez feita a busca € possivel visualizar o cadastro clicando em “detalhes”
ao lado do professor:

2) CHE - Mozilla Firefox

frquivo  Editar  Exbir  Histdtico Fayoritos  Fetramentas  Ajuda
3,
6 ~ C X & Q 7 - | |29~ cooge J'|
| | cHE | - -
Y
Carga Horaria Especial ~
( Sair )
Consulta do Cadastro dos Professores
Professor: |
Escola: | SRE CARIACICA |ALICE HOLZMEISTER w
Disciplina: [ SELECIONE UM& DISCIPLINA — »|
N® Funcional Professor Escola 1 Escola 2
Detalhes 2090965 FROFESSOR190 ALICE HOLZMEISTER
Detalhes 235171 FROFESSOR291 ALICE HOLEMEISTER
Detalhes 2487918 FROFESSORTSS ALICE HOLZMEISTER
Detalhes o | 288114 FROFESSORESS ALICE HOLZMEISTER i
-
Concluida Fiddler: Disabled
Visualiza a ficha do
Professor.
,
2% Prod
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R
P&gina com os detalhes do professor:

) :: CHE - Carga Hordria Especial :: - Mozilla Firefox

Arquivo Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ g C ay ([ ] o . 7o 1[4y ys

|_L] iz CHE - Carga Horaria Especial : -+ -

Carga Horéria Especial »
Volta para a pagina { sair )
/ de busca.

Consulta de Carga Horaria Especial

Dados Basicos

Status: INATIVO
Data de Validade: Dl:"EIlf'EIEIEIl
Prl:ltDI:I:III:I: CDQE piTR 2viE3dga R DY AYASITPETE Housd by m Swdse + FHw DaTHEHK |+ NLSx;

Data & hora: 11,.-“24,.-’2009 12:24:04 PM
M2 Funcional: 3090965

Mome: PROFESSOR120
Telefone 1: (0000000000
Telefone 2:

E-Mail:

Ensino Regular

Disciplina (Habilitado) Etapa f Modalidade
: ENSING FUNDAMENTAL - 54, & 84, SERIE
LINGUA PORTUGSUESA ENSIND MEDID
Disciplina (Nao Habilitado) Etapa f Modalidade
M&D SELECIONADA MAC SELECIOMNADA

Ensino Profissional

Habilitacdo académica:

Turno: Matutino e Wespertino

Zarga Hordria: 19

SRE Opcoes de Escolas
13| SRE CARIACICA ALICE HOLZMEISTER
23 [ MAOQ SELECIOMADA MAC SELECIOMADA
w
Concluido Fiddler: Disabled
V]
7
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Capitulo

Avaliacao de CHE - S.R.E.

Apoés o Login e a escolha da S.R.E. acesse o link Avaliacdo de CHE.

SEUU

Carga Horarla Especial
| Meny Principal Prodest ( Sair )

Cligue aqui fazer a
Avaliacédo de CHE.

N\

.~

7/ Prodest
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Aparecera a seguinte tela. Nesta tela o usuério deveréa informar a escola e/ou a
disciplina para buscar as decis6es de necessidade de CHE do diretor.

SEDU

J
:

Carga Horarla Especial

( sair)
Aprovacao de CHE (SRE)
Escola: [ SELECONE UMAESCOLA- W A
Disciplina: [-- SELECIONE UMA DISCPLNA ~ v
Habilitagéo Especifica
Habilitacdo Area Afim
Habilitacdo Educacac Profissional
Z Z
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Ao clicar em buscar sera exibida a tela abaixo:

Nesta tela o superintendente aprovara ou reprovara a deciséo do diretor.

Para isso, para cada linha da consulta, basta clicar no aprovar ou reprovar,
informar o Login e a Senha do SIARHES e depois clicar no bot&do “Salvar’.

K5, CHE - Carga Hordna Espacial - MOSla Trelc
il Arquivo  Editar Epbir Histonco Fayoritos Femsmentss Ayde

g—.c X

£ Maicvistados @ Guas rapide . Ultimas noticias

SEUU

Carga Horaria Especial

(sci:)j

Aprovacdo de CHE (SRE)

Escola: AGENOR DE SOUZALE

Dsscplina: MATEMATICA
. Buscar |

Habilitagdo Especifica
Habilitacdo Area Afim

Habilitacdo Educagio Profissional

Disciplina | Professor Decisdo do Diretor Avaliacho da SRE

CH.E(semPL): 3
Tnicio da CHE1 01/01/2011
MATEMATICA | MARCELD PEREIRA ANTUNES Fim da CHEs eL/02/2011

Discipling 2 = Reprovar
Profi ol INTROD REDES COMPUT

Apcovar

Informe o login e senha do SIARHES
Login

Senha

Concluido fiddier; Disabled 4%

N\

7

4

Prodest
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Capitulo

Lista de Professores com CHE Aprovado — S.R.E.

Na tela de avaliagao de CHE clique no campo “Visualizar Aprovados” no
canto direito da tela.

SELU

Carga Horarla Especial

( Sair) |
Aprovacao de CHE (SRE)
Escola: [~ SELECIONE UMA ESCOLA - vl e
Oisciplina: [~ SELECIONE UMA DISCPLRIA - v

Clique aqui para

’ visualizar a lista de
Habilitagéo Especifica

aprovados.
Habilitacdo Area Afim
Habilitacdo Educacdoe Profissional

Em seguida selecione a escola da qual quer visualizar a lista de
professores com CHE aprovado.
V/

g
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S TS T e

| Carga Horiria Especial
( Sair )

Relatério de professores com CHE aprovado (SRE)

Escola: [ SELECIONE UMA ESCOLA - &
\ Filtre a lista de aprovados,

pela escola.
V7
% Prod
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Capitulo

Como acessar o sistema - DIRETOR

O CHE é um sistema desenvolvido que utiliza tecnologia Web. Sendo assim, &
necessario que o usuario tenha instalado em seu computador um navegador
web e também tenha acesso a internet.

Um navegador ou web browser, ou simplesmente browser, € um programa de
computador que habilita seus usuarios a interagirem com sistemas
desenvolvidos com tecnologia internet.

Para usar o sistema é necessario que o usuario tenha instalado na sua
maguina um dos navegadores abaixo:

e Microsoft Internet Explorer versao 7 ou superior
¢ Mozilla Firefox verséo 3.0.8

Para acessar o sistema, o diretor devera acessar o portal do servidor, através
do link: https://www.restrito.servidor.es.gov.br/, na tela de Habilitacdo do
Servidor o diretor devera informar seu n° funcional e senha. Apés isso,
aparecera uma pagina, com o topo abaixo:

/)

7

7 .",////
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© vapeniv A
Painel m
Portal do servidor
Bem-vindo,
Lotagao: SEDU
Situagao: ATIVO
M Informagdes
. S o
vl
Clicando no link “Horas Especiais” o usuario tera acesso ao sistema de CHE.
/4
2
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Capitulo

Selecdo de CHE Regular - DIRETOR

Apés efetuar o login, o professor acessara a pagina de Selecdo de CHE. Nessa
tela o diretor vai selecionar os professores, dentre 0s inscritos, que ele deseja
que trabalhem na sua escola. Informando os campos de Escola, Ensino,
Disciplina e clicando em Buscar, o professor visualizara a lista de professores

inscritos para aqueles critérios.

Carga Horaria Especial

Selecao CHE (Diretor)

Manual do Diretor

Escola: | — SELECIONE UMA ESCOLA— |

Visualizar CHE
Ensine: I Regular e
Disciplina: | — SELECIONE UMA DISCIPLINA — v

Caso selecione o ensino regular, aparecera a tela abaixo, com os professores
inscritos para habilitagcéo especifica e habilitacdo area afim:

N\

7

/
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Selec3o CHE (Diretor)

Escola: |AGENOR DE SOUZA LE v Manual do Dirster

Ensino: LReguIsr YJ

Disciplina: |MATEMATICA v

Buscar

Modslidade/ Etaps Turne  CHN  CHD  CHE CHN - CHD - CHE
SUNDAMENTAL - 3R, A B4, EERZE TARDE 53 a 2 83
MEDIO Man=A 55 a 3 3=

Q0 MEDIO NOITE 13 Q 2 18

CHM - Carga herariz necessaria (Cargz horariz total necessaria para a Zisciplina]
CHD - Carga horariz disponivel {Carga heraria total ¢z professeres asseciadas 2 disciplina)
CHE - Carga horaria especizl cefinida

Habilitagao Especifica

Professor Turno Etaps e
MANRE BXasEM
TARDE  EN4/EM
NOITE  EdA/EM
wanHK  ENSING MEDID
TARDE ™ ENZING MEDID
Mk SA
TARDE 8
e O FUNDAMENTAL - 54, A 84. e () zeazionar
O N¥o salazionar
R e e O Saacionar
0 N33 salacionar
PFEREIRA TARSE: mdiee e O Selacionsr
(&} NEo selazionar
Z Saacionar
w3 () s smmzianan
Habilitac3ao Area Afim
V7
2% Prod
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Procedimento para selecionar o professor

Para selecionar um professor clique no botdo selecionar da linha referente a
escolha que vocé queira fazer. Apés isso, sera necessario que vocé informe a
Quantidade de horas de CHE, o inicio e o fim da CHE. Faca isso para cada
professor, turno e etapa que desejar, apés isso clique em Salvar.

~ Nio selecionar
C.H.E.(sem
NOQ FUNDAMENTAL - S8, | PL):

Inicio da CHE: | —

Fim da CHE:

Apos salvar os itens eles estaréo disponiveis para a S.R.E. avaliar.

Nessa mesma tela o diretor conseguira visualizar o status das avaliacbes da
S.R.E., ou seja, se a escolha do diretor foi aprovada ou reprovada ela
aparecera na coluna “Avaliacédo da S.R.E.”.

Os termos de compromisso serdo exibidos somente para os itens aprovados.
Para exibir o termo de compromisso clique no link que aparecera quando o
item estiver aprovado.

Caso o diretor ndo queira selecionar algum item ele pode marcar a opgao “Nao
selecionar”. Isso ndo impede que o diretor selecione este item em outro
momento.

N\

N

N\
NN

/7,
7/
'S S
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Capitulo

Selecdo de CHE Profissionalizante - DIRETOR

Apos efetuar o login, o diretor acessara a pagina de Selecdo de CHE. Nessa
tela o diretor vai selecionar os professores, dentre 0s inscritos, que ele deseja
que trabalhem na sua escola. Informando os campos de Escola, Ensino,

Disciplina e clicando em Buscar, o professor visualizara a lista de professores

inscritos para aqueles critérios.

Carga Horaria Especial
( sair)
Selecao CHE (Diretor)

Manual do Direter

Escola: | — SELECIONE UMA ESCOLA— v

Visualizar CHE
Ensino: | Profissionalizante v
Disciplina: | — SELECIONE UMA DISCIPLINA — v

Caso selecione o ensino profissionalizante, aparecera a tela abaixo, com os
professores inscritos:

N\

%

Prodest

AN

Manual do Sistema de Carga Horaria Especial — Vers&o 1.0 Pé_g ina 36



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretanie do Educagso

Selecao CHE (Diretor)

Escola: [AGENOR DE SOUZA LE

e

Ensino:  |Prefissionalizante %

Disciplina: [MATEMATICA

*C.H.D = Carga horaria disponivel para ¢ professer

Manual do Diretor

Professor Turno

MARCELD PEREIRA SNTUNES

MARCELD PEREIRG ANTUNES TE&RDE

MARCELD PEREIRA ANTUNES  MANHE

CHD

%

15

16

Decisio do Diretor

@ Sslecionar

O NEo s=iscionar

C.H.E.($em PL): El

Inicio d& CHE: 01/01/2011

Fim d& CHE: 01/02/2011 |

eP: [INTROD REDES COMPUT %]
@ Sel=ciznar

O N2o selecioner

C.H.E.(s¢m PL):

Inicio da CHE: 01/01/2011

Fim da CHE: [W]

EP: [APLICATIVOS COMPUTAC &

C.H.E(semPL): &
Inicio d& CHE: 23
Fim da CHE: o

ey

182

102 i

1,

Sprovads por

EP: [ARQUITETURA DE COMP %]

Termo de Comprovants

Avaliacdo da SRE

N\

7

g
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Procedimento para selecionar o professor

Para selecionar um professor cligue no botdo selecionar da linha referente a
escolha que vocé queira fazer. Apés isso, sera necessario que vocé informe a
Quantidade de horas de CHE, o inicio e o fim da CHE e qual o EP (Ensino
profissionalizante). Faca isso para cada professor, turno e etapa que desejar,
apos isso clique em Salvar.

Iy
@ selzcionar

O Nio selecionar

CH.E.(semPL): |3 |

*:‘ESE;S REREIRS NOITE 16 Inicio da CHE: 01012011
Fim da CHE: 01/02/2011 |
EP: | INTROD REDES COHPUT (v

Caso a lista de EP néo traga nenhum item, que dizer que a escala ndo possui
ensino profissionalizante.

¥ Selecionar

O
CH.E(semPL): |5

~

NZo selecionar

MARCELO PEREIRA

BCELD oITE 1e  Inicio da CHE: fc1c1 2011 |
ANTUNES = N r 1
Fim da CHE: (01 82 2011
- _h TROD REDES COMPUT ™)
’ - SELECIONE O EP -

r—PL!L.-— WOS COMPUTAC
= | ARQUTETURA DE COMP
@ selecicnar INFORMATICA BASICA
© N3o selecionalNGLES TECNICO
INTROD REDES COMPUT
{PROJETO DE M

C.H.E.(sem PL):

Y R R Y T

Apos salvar os itens eles estaréo disponiveis para a S.R.E. avaliar.

Nessa mesma tela o diretor conseguira visualizar o status das avaliacbes da
S.R.E., ou seja, se a escolha do diretor foi aprovada ou reprovada ela
aparecera na coluna “Avaliacdo da S.R.E.”.

Os termos de compromisso serdo exibidos somente para os itens aprovados.
Para exibir o termo de compromisso cliqgue no link que aparecera quando o
item estiver aprovado.

Caso o diretor ndo queira selecionar algum item ele pode marcar a opgao “Nao
selecionar”. Isso ndo impede que o diretor selecione este item em outro
momento.

NN
AN
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Capitulo

Visualizacao de Aprovados - DIRETOR

Na tela de sele¢cdo de CHE (figura abaixo), clique no campo “Visualizar CHE”.

Carga Horaria Especial

( sair)

Selecao CHE (Diretor)

Manual do Diretor

Escola: | — SELECIONE UMA ESCOLA— v

Visualizar CHE
Ensino: I Regular i~
Disciplina: |—SELECIONE UMA DISCIPLINA — v

Clique aqui para visualizar a
CHE que foi encaminhada ao
SIARHES.

Apos clicar em “Visualizar CHE”, o diretor sera redirecionado para a tela da
figura abaixo.

Carga Horaria Especial

( Sair )
CHE do professor
Numero funcional do professor:
Vinculo: D
e
Clique aqui para realizar
a busca.
%
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Para procurar o professor o qual deseja verificar se foi aprovado ou néo, insira
o Numero funcional e Vinculo do professor e em seguida clicar em Buscar.

Carga Horaria Especial

( Sair)
CHE do professor
Niémero funcionzl do professo
Vinculo:
Dsta inicio CHE Dats fim CHE Tipo da frequencia ‘Cédigo ds frequencis Quantidade
0710272011 22/12/2011 FREQ EXTRA 2 z
Resultado da busca.
Z 7
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