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APRESENTACAO

Apesar dos avangos ocorridos nos ultimos anos, o Brasil ainda contabiliza
milhares de criancas e adolescentes fora da escola.* Em 2019, 0s grupos
mais atingidos pela exclusao eram o das criancas de 4 e 5 anos, que de-
veriam estar matriculadas na educacao infantil, e o dos(as) adolescentes
de 15 a 17 anos, que deveriam estar no ensino médio.?

Com a pandemia de covid-19, a desigualdade e a exclusao se acentuaram
ainda mais, atingindo de maneira grave todas as faixas etarias atendidas
pela educacao basica, sobretudo na rede publica.

Garantir que cada crianca e adolescente esteja na escola - e aprendendo
- &, hoje, um dos principais desafios do pais. Também € parte da Agenda
2030, conjunto de programas, agoes e diretrizes das Nagdes Unidas que
devem ser implementados por todos os paises para alcancar o desen-
volvimento sustentavel.

Fazer com que cada menina e menino esteja na escola € um dever social
de todo cidadao e cidada, por meio de um esforco coletivo. Afinal, € pre-
ciso mais do que recursos financeiros, planos e metas.

Sua participacao € indispensavel, seja vocé integrante de governo estadual
ou municipal, funcionario(a) publico(a), trabalhador(a) auténomo(a), volun-
tario(@) em uma organizacao social ou mesmo pai ou mae de estudante.
O engajamento de todos(as) - e de cada um(a) de nés - € fundamental.

Pensando nisso, o Fundo das Nag¢des Unidas para a Infancia (UNICEF) e
a Uniao Nacional dos Dirigentes Municipais de Educacao (Undime), com
o apoio do Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia
Social (Congemas) e do Conselho Nacional de Secretarias Municipais de
Saude (Conasems), desenvolveram a Busca Ativa Escolar.? Trata-se de
uma estratégia composta por uma metodologia social e uma plataforma
tecnologica, disponibilizadas gratuitamente, que permitem ao poder publi-
co identificar criancas e adolescentes fora da escola e acionar diferentes
areas para garantir a matricula e a frequéncia as aulas, assegurando o

1 Para conhecer os dados mais recentes, acesse https://buscaativaescolar.org.br/municipios.

2 Os dados do perfil sao do estudo Cendrio da Exclusdo Escolar no Brasil: Um alerta sobre os impactos da
pandemia da covid-19 na Educacéo (UNICEF/Cenpec, 2021) e tém como base a Pnad 2019 (IBGE).

3 Na sua primeira etapa, a estratégia também teve o apoio do Instituto TIM.


https://buscaativaescolar.org.br/municipios

que determinam os planos nacional, estaduais e municipais de educacgao.
Analisando caso a caso, conseguiremos mapear os motivos do abando-
no e da exclusao/evasao escolar. Sera possivel, entao, realizar politicas
publicas intersetoriais para enfrenta-los.

A Busca Ativa Escolar oferta a metodologia e a plataforma, o municipio
e o estado entram com o conhecimento local e regional, o entusiasmo,
a mobilizagao entre diferentes secretarias e areas e também com a res-
ponsabilidade de trabalhar para garantir o direito de aprender de cada
crianca e adolescente.

A forca criativa e a uniao dos(as) diferentes agentes, em cada municipio e
estado, trarao respostas para que a exclusao escolar, um grave problema
brasileiro, seja resolvida. Temos certeza do engajamento de todos(as)
nesta importante - e fascinante - missao.

Fora da Escola Nao Pode! Na escola sem aprender também nao pode!
Cada crianca e adolescente tem o direito de aprender.

Fundo das Nac¢des Unidas para a Infancia
(UNICEF)

Uniao Nacional dos Dirigentes Municipais de Educacao
(Undime)

Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia Social
(Congemas)

Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saude
(Conasems)

A Busca Ativa
Escolar cria
condicoes praticas
para que cada
comunidade

se engaje pelo
enfrentamento

do abandono e da
exclusao escolar
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CONFIGURACAO
INICIAL DA PLATAFORMA

NO ESTADO

Para dar inicio a Busca Ativa Escolar, o estado deve realizar uma série
de articulacdes e tarefas de planejamento, a fim de engajar na estra-
tégia todos(as) os(as) profissionais e atores sociais necessarios(as) para
seu sucesso e montar uma logica de funcionamento que se adapte as
necessidades locais (veja infografico). Todas essas etapas prévias estao
detalhadas no guia Busca Ativa Escolar - Aimplementacéo no estado (dis-
ponivel para download gratuito em www.buscaativaescolar.org.br).



https://buscaativaescolar.org.br/

ORGANOGRAMA DA BUSCA ATIVA ESCOLAR*

Gestor(a) politico(a) %‘0‘

| | Coordenador(a) f
operacional estadual *

Coordenador(a)
operacional das
diretorias/regionais/
coordenacoes

N7 Supervisor(a) institucional

das diretorias/regionais/
coordenacoes

Supervisor(a) institucional
das diretorias/regionais/
coordenacoes

Coordenador(a) operacional/
supervisor(a) institucional no municipio
jurisdicionado a diretoria/regional/
coordenacao**

Técnico(a)
verificador(a)

Técnico(a)
verificador(a)

Técnico(a)
verificador(a)

Técnico(a)
verificador(a)

Agentes comunitarios(as) Agentes comunitarios(as) Agentes comunitarios(as) Agentes comunitarios(as)

*O numero de coordenadores(as) operacionais, supervisores(as), técnicos(as) e agentes pode variar de acordo com a quantidade de regionais/coordenacoes/
diretorias de ensino, necessidades e capacidades de cada estado.

** A funcao de coordenador(a) operacional e/ou supervisor(a) institucional por municipio jurisdicionado a cada diretoria/regional/coordenadoria € optativa e sua
inclusao podera ser definida pelo tamanho da rede de escolas estaduais naquele municipio e pela presenca de profissionais que possam compor essas funcoes.



Ao final desse processo, o estado
tera, entao, seu Plano de Acao da
Busca Ativa Escolar elaborado pelo
Comité Gestor da estratégia. Esse
documento orientara a configura-
cao da plataforma de acordo com
a realidade do estado. Isso porque
ele apresenta o numero de criancas
e adolescentes fora da escola ou
em risco de abandono no estado;
estabelece as metas de inclusao
escolar; define como sera o fluxo
dos casos identificados, indicando
como devem ser encaminhados e
para qual grupo ou 6érgao compe-
tente; e determina a forma de atua-
cao do Grupo de Campo, com res-
ponsabilidades e prazos para os(as)
seus(suas) integrantes.

Com base nessas informacoes, o(a)
coordenador(a) operacional esta-
dual deve acessar a plataforma,
preencher as configuracdes defini-
das pelo Comité Gestor e cadastrar
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os grupos de trabalho e os(as) usua-
rios(as) de acordo com as responsa-
bilidades preestabelecidas. A tarefa
de cadastro de grupos e usuarios(as)
podera ser compartilhada com os(a)
coordenadores(as) operacionais
e os(as) supervisores(as) institu-
cionais das respectivas regionais/
coordenacdes/diretorias. A etapa de
adesao do estado é realizada direta-
mente pelo(a) governador(a). E ele(a)
quem faz a indicacao do(a) gestor(a)
politico(a)/secretario(a) estadual de
Educacao e do(a) coordenador(a)
operacional estadual.

Tanto a organizacao do trabalho
quanto o funcionamento da pla-
taforma podem ser plenamente
adaptados (customizados) pelos
estados com base nas suas realida-
des locais. Essa customizacao pos-
sibilita a implementacao da Busca
Ativa Escolar a partir das condicdes
objetivas existentes.

ISSO NAO E
BRINQUEDO!
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MAIS AUTONOMIA PARA OS ESTADOS
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Com a nova versao da plataforma,
houve uma alteracao na maneira de
o estado atuar. Agora, ele podera
gerenciar com autonomia a estra-
tégia na sua rede de ensino, execu-
tando todas as etapas da metodo-
logia, do alerta até os periodos de
observacao. Ou seja, ndo depende-
ra mais do municipio para atender
uma crianca ou um(a) adolescente,
Jja que podera cadastrar sua equipe
para todas as etapas de um caso.

Se for preciso providenciar o aten-
dimento de algum servico muni-
cipalizado da rede de protecao, a
equipe estadual pode usar a fer-
ramenta de transferéncia de casos
para pedir a intervencao do(a) coor-
denador(a) operacional do muni-
cipio. Depois, da mesma forma, o
municipio devolve o caso para a
equipe estadual dar continuidade a
metodologia, realizando a (re)matri-
cula e as observacoes necessarias.

Por outro lado, se o municipio identifi-
car uma crianca ou um(a) adolescente
fora da escola ou em risco de aban-

dono ou evasao cuja (re)matricula &
da rede estadual, cabe a ele fazer a
pesquisa e analise do caso, promo-
ver seu atendimento pelos servicos
municipalizados da rede de protecao,
caso necessario, e transferi-lo para o
estado providenciar a (re)matricula.

Em razao dessa nova configura-
¢ao, a nomenclatura dos perfis
também mudou. Como a platafor-
ma € unica para estados e munici-
pios, o padrao de nomes tem que
ser o mesmo para ambos. Assim,
nesse novo formato, o(a) gestor(a)
estadual passa a ser chamado de
gestor(a) politico(a); o(a) coordena-
dor(a) estadual, de coordenador(a)
operacional;* e o(a) supervisor(a)
estadual, de supervisor(a) institu-
cional. Os demais perfis continuam
COmM 0S Mesmos nomes.

Mesmo com essas mudancas, a
funcao do estado de assisténcia
técnica e de mobilizacao junto
a0s seus municipios permanece e
€ muito importante para fortalecer
o regime de colaboracao.

4 Para facilitar o entendimento do funcionamento da estratégia, neste manual o(a) coordenador(a) operacional
do nivel mais alto da gestdo da Busca Ativa Escolar no estado sera chamado de coordenador(a) operacional
estadual. Na plataforma, ele(a) aparece apenas com o nome coordenador(a) operacional, atrelado ao Nivel 1 de
gestao (Secretaria Estadual de Educacao), composto pelo grupo que reline os perfis responsaveis pela visao

e pela gestao geral da estratégia no estado (veja mais detalhes sobre os quatro niveis de gestao criados para

organizar os grupos na pagina 25).
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USANDO A
PLATAFORMA

A plataforma da Busca Ativa Escolar permite,
entre outras coisas, acessar todos os casos
cadastrados no estado, acompanhar o histoérico
de cada um deles e extrair relatérios analiticos.
Veja, a seguir, passo a passo como fazer a adesao,
acessar a plataforma e visualizar a area logada
correspondente a cada funcao.:

5 Todos os prints e nomes que aparecem no guia sao da plataforma teste e, portanto,
ficticios. A plataforma possui uma rigida politica de privacidade de dados.




ADESAO DO ESTADO

® Primeira etapa de adesao

E feita pelo(a) governador(a) do estado.

Entre no endereco www.buscaativaescolar.org.br e clique em Adesao/
Readesao de estado na parte de baixo da tela a esquerda.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindofa) a Busca Ativa Escolar,

& Entrar no sistema

Preencha os campos a seguir com seu e-mall cadastrado e senha.

& E-mail:

@, Senha:

(2 ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO

(# ADESAO/READESAO DE ESTADO

@ ESQUECI MINHA SENHA

+ ENTRAR

OPGOES AVANGADAS

Parceiros estratégicos

. On

Iniciativa

Atencao = As adesodes podem ser feitas a qualquer tempo. Ja as readesoes
acontecem no inicio de um novo ciclo politico-administrativo nos estados.

O processo € muito semelhante ao da adesao, explicada a seguir. No
entanto, no caso da readesao, a plataforma ja contara com dados que
foram cadastrados em ciclo anterior. Assim, sera necessario revisar a lista
de usuarios(as), as configuracoes ja existentes e, depois, redistribuir os
casos para a nova equipe.
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BUSCA ATIVA

I p————————— Y

Formulario de
(Re)adesdo estadual

Gestorls) Politicola)

Coordenadoria) Operacional

0800 729 2872

contato@buscaativaescolarorg.br

Canals preferencials para mem

Parceiros estratégicas Iniciativa

A A owme LINTCES €2

No Formulario de (Re)adesao estadual, cadastre os dados do(a) gover-
nador(a), gestor(a) politico(a)/secretario(a) estadual de Educacao e do(a)
coordenador(a) operacional estadual. Eles(as) ficarao responsaveis por,
respectivamente, articular a estrutura da Secretaria Estadual de Educa-
¢ao e mobilizar todas as regionais/coordenacdes/diretorias de ensino e
gerenciar a estratégia na sua rede de escolas.

Nessa tela, vocé deve também aceitar o Termo de Adesao e o Compro-
misso de Privacidade e Protecao de Dados, clicando em Sim.

Atencao = Se vocé clicar no botao Nao, sera exibida uma mensagem infor-
mando que nao sera possivel realizar a adesao.

ApOs inserir as informacgodes, clique no botao Enviar.

17
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR o erotcamcnses sossammyonss mmores comms oovess vorews v (GESREIER)

a - na Plataforma antes da data do aceits

gralmente por quaisquer
e prejudicada vier a sofrer em razdo do

mento e/ou da menc

e/ou qualquer outro orgéo
s, valores provenientes de

assegurados aos titulares de Dados Pesscais Compartilhados

m Eu aceito os termos e condigbes

contato@buscaativaescolarorg.br

Canais preferencials para mem

Parceiros estratégicos Iniciativa
A OR oo UNiCEf &

connsEus

Atencao - O(a) governador(a) deve indicar como gestor(a) politico(a) um(a)
profissional com amplo conhecimento sobre a dinamica da educacao
estadual, de preferéncia o(a) titular da Secretaria de Educacgao, ja que
sera responsavel pela articulacao e pelo planejamento da estratégia no
estado, incluindo a Busca Ativa Escolar executada também pelos mu-
nicipios, pela escolha do(a) coordenador(a) operacional estadual e pela
geracao dos relatorios analiticos em ambito estadual. Além disso, cabe a
ele(a) repassar informacgoes sobre a estratégia ao(a) governador(a), uma
vez que ele(a) nao possui login na plataforma.



v/

Sucesso!

Cadastro realizado com sucesso

Sera exibida uma mensagem informando que seu pedido de adesao foi
enviado com sucesso. Esse pedido sera recebido pela coordenacao na-
cional da Busca Ativa Escolar, responsavel por aceitar a (re)adesao.

Apos o aceite, o(a) gestor(a) politico(a)/secretario(a) Estadual de Educacao
e o(a) coordenador(a) operacional estadual receberao uma mensagem -
naqueles e-mails que foram cadastrados no formulario de (re)adesao - e
deverao confirma-la. Clique em Confirmar adesao/readesao.

Atencao - Utilize sempre o mesmo e-mail de acesso, pois a confirmacao
da adesao/readesao sera feita somente por meio dele.

Feito isso, o(a) gestor(a) politico(a) e o(a) coordenador(a) operacional es-

tadual receberao um e-mail para confirmar seus dados e aceitar o Termo
de Compromisso de Privacidade e Protecao de Dados.

19



BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!

Caro(a) usuario(a) Suellen Simoes

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
estado Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

Confirmar cadastro

Atenciosamente,
Equipe da Gestao Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botao "Confirmar cadastro”, copie e cole a URL

abaixo em seu navegador:

https://plataforma.dev.buscaativaescolar.org.br/user_setup/0227f340-1060-11ee-984a-
bfO0c4e0b9a8b?token=4197ef6ee10a2d03f354ee2dea30a126c685863c¢

20

Na primeira tela, verifique se o seu cadastro esta correto e faca alteracoes,
se necessario.

Atencao - Crie uma senha para acessos futuros. Em seguida, leia e aceite
o Aviso de Privacidade.



Atencao = So sera possivel prosseguir caso todas as opcoes estejam
selecionadas.

Para prosseguir, clique no botao Finalizar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR Falne Relatirics i Usudos e G.tst.nr DF _

OF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

& Confimagao dos dados

Dados pessaais

Noma®

Shvana Medina

Data de nascimento* cPF

a78

Contatos

Talafona fixo

Tolotone colular institucional

Telefane eelutar pe

Enderego institucional fspcson)

Legradours

UF Municigio

Dados organizacionals oecions)

Orgio Gargo

Leia & aoaite o temo de adesio

AVISO DE PRIVACIDADE
PLATAFORME BUSCA ATIVA ESCOLAR

AD ACESSAR, NAVEGAR DU LS
RELACIONAR

A PLATAFORMA, DISPONIEL NO SITE BUSCAATMAESCOLAR ORG BR F RESPECTVOS AR
R, DIRETA E/OU INDRETAMENTE, DA REFERIDA PLATAFORMA, A QUAL E Gl >

OCO A, 2o ANDAR, ASA NORTE, 201, CONU. 171, BRASLIA - OF, CEP 7
FELA UNIAQ NACIONAL DOS DIRIGENTES MUNICIPAIS DE EDUCAGAO - UNDIME, ©
salas 611 a 61 Sul, CEP 70326-90( a M AF on 4.410
MENTE GS TE}

7, BEM COMO 5
MICEF, GOM

s desie Aviso de Privac

aforma, Paa
). 0 UNICEF @

a Grianga efou B00leSCENte QU EOIASENTO PArE O AN, NS 1Mos do

tratamen

cente que acu represento, Cu e relagio

sl sou 0 responsdvel legal,

% E-mall go acesso’ 8, Crie uma nova sanha de acesso®

canmen.nascimenio+
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® Segunda etapa de adesao

O(A) coordenador(a) operacional estadual recebera um e-mail para con-
firmar seus dados e aceitar o Termo de Compromisso de Privacidade e

Protecao de Dados.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!

Caro(a) usuario(a) Lucinda Silvino

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
estado Por favor, confirme seu cadastro clicando no botao abaixo.

Confirmar cadastro

Atenciosamente,
Equipe da Gestdo Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Confirmar cadastro”, copie e cole a URL

abaixo em seu navegador:

https://plataforma.dev.buscaativaescolar.org.br/user_setup/c5489d70-1052-11ee-a242-

abc477ef78787token=d29341fa0bec89271db7607c4942a3a92e221a13




Na primeira tela, verifique se o seu cadastro esta correto e faca alteracoes,
se necessario.

Atencao = Crie uma senha para acessos futuros. Em seguida, leia e aceite

o Aviso de Privacidade. S6 sera possivel prosseguir caso todas as opgoes
estejam selecionadas.

Para prosseguir, clique no botao Finalizar.

+h Confimagée dos dados

Dados pessoais
Nome®

Siana Medina

Data do nascimenta” cRE*

13/03/1979 037.241.462-13

Contalos

Telafone fixo institusional® Telefone celulas institucional

Enderego institucional iopsons)

Legradouro

U Municipio

Bairro

Dados organizacionais iocenal

Orpto cago

Laia @ aceile 6 temo do adesan (56 serd possiel prossonur 6ase 1odas a5 0pedes esioam solecinadas.)

AVISO DE PRIVAGIDADE
PLATAFORMA BUSCA ATVA ESCOLAR

O ACESSAR, NAVEGAR OU USAR A PLATAFORMA, DISPONVEL NO SITE BUSCAATIVAESGOLAR ORG.BR E RESPECTVOS APLICATVOS {* Plataforma '), BEM COMO SE
RELACIONAR E/OU USUFRUIR, DIRETA E/OU INCIRETAMENTE, D REFERIDA PLATAFORMA, A QUAL E GERIDA PELA UNITED NATIONS CHLDREN'S FUND - UNICEF, COM
SEDE SEPN 510, BLOCO A, 20 ANDAR, ASA NOATE, 201, CONJ. 171, BRASILIA - DF, CEP 70750-521, INSCRITA NO CNPUAVE SOB O NP 03.744.128/0001-69 " UNICEF ) E
PELA UNIAO NACIONAL DOS DE GAO - UNDIME, com sedz em Brasilia, Distrita Federsl, no SCS, Quadra 06, Bloco A, Edificio
Carloca, salas 611 a 615, Asa Sul, CEP 70825-800, inscrita no CNPJMF sob o n° 03.604.410/0001-30 (" UNDIME ], VOCE DECLARA ESTAR CIENTE E COMPREENDER
ATEGRALMENTE OS TERVOS DO PRESENTE AVISO BE PRVACDADE - Aviso de Privacidade )
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ratamento de dados pesseais ralzado oreta efou ndrstaments pela Pitaloma. PR ouas Gstemmingdas operacies de tetemento (&, g, CaTasto de usuines munciods ¢
estaduais @ de iangas e adclescentes na Plataioma por esles Usudnos), ¢ UNICEF e a UNDME serio * Operadoras *, devendo trater os dacos pessoals ¢e acordo com

B Daciaro que estou ciente dos temos dests Aviso OB Privacidade.
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caphuo * Transferéncia de Dados entre Fron'eras * ceste Aviso de Privacicade.

{8 Daclarn GUS ES10U CIHAB B CONCORID 6OM O dofa) clanca e/
confome previsto reste Aviso de Privacidade.
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Dados de acessa

8 E-rnail do acessa” @, Crio urna i senha do Acesso"
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® Terceira etapa de adesao

Essa etapa € realizada pelo(a) coordenador(a) operacional estadual. Aces-
se a aba Painel de sua area logada na plataforma.

Clique na aba Configurag¢des que aparece no menu de sua area logada
para organizar a Busca Ativa Escolar de acordo com as caracteristicas do
seu estado.

BUSCA ATIVA

IESCOLAR

£ Bann paneL

Adesio

Visdo geral da estratégia
AL / ALAGOAS - ESTADO

A& Alertas 1 Gasos por etapa em andamento

Evelugdo (Re)Matriculas

£ Mo 28, 2520 13, 2023

Na subaba Grupos, cadastre os grupos de trabalho em até quatro niveis
de gestao.



O QUE HA DE NOVO

Nesta nova versao da plataforma da estratégia Busca Ativa Escolar, foram criados
quatro niveis de gestao para organizar os grupos que ja existiam na versao anterior.

Nivel 1 - Master Nivel 2 - Intermediario Nivel 3 - Secretarias/Orgdos Nivel 4 - Escolas

O que sao os diferentes niveis de gestao?

e Nivel 1 - Master: composto pelo grupo padrao do sistema, nomeado Secretaria
Estadual de Educacao, que reune os perfis responsaveis pela visao macro e pela
gestdo geral da estratégia no estado, além dos alertas e casos que ainda ndo tém
responsaveis atribuidos(as).

e Nivel 2 - Intermediario: grupos criados com base na segmentacao territorial da
educacao estadual, por exemplo, regionais/coordenacdes/diretorias de ensino.

® Nivel 3 = Municipios: grupos formados pelos municipios do estado, que devem
ser reagrupados por regional/coordenacao/diretoria de ensino, de acordo com
a divisao administrativa da Secretaria Estadual de Educacao (veja mais sobre isso
na pdgina 27). Nesses casos, a composicao pode variar de acordo com a realidade
e a necessidade do estado: por exemplo, uma regional de ensino pode ter entre
seus grupos cinco municipios; outra, apenas a capital do estado.

® Nivel 4 - Escolas: relacao das escolas do estado, importada do Educacenso e
agrupadas nos municipios onde estao localizadas (grupo de nivel 3). Na plataforma,
cada escola € considerada um grupo do nivel 4. Essa também € uma novidade
dessa versao da plataforma, ja que, antes, era preciso cadastrar manualmente
todas as escolas para as quais queria designar usuarios(as).

Atencao - Para facilitar o gerenciamento da estratégia no estado, € recomendavel que
as responsabilidades dos(as) participantes sejam distribuidas de acordo com os niveis:

® Nivel 1 (o mais alto) = Deve ser composto pelo(a) gestor(a) politico(a)/se-
cretario(a) Estadual de Educacao e o(a) coordenador(a) operacional estadual.

e Nivel 2 = Deve ser composto por coordenadores(as) operacionais e super-
visores(as) institucionais das regionais/coordenacdes/diretorias de ensino.

® Nivel 3 -Engloba coordenadores(as) operacionais e supervisores(as) institucionais.

® Nivel 4 - Engloba apenas as func¢des do Grupo de Campo (técnicos(as) verifi-
cadores(as) e agentes comunitarios(as)).

Capitulo 2 | Usando a plataforma
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Por que esses niveis foram criados?

Adivisao foi feita para atender ao novo papel dos estados na estrategia, que
precisam segmentar os(as) usuarios(as) e os casos geograficamente em ra-
zao do tamanho do seu territorio e da distribuicao do seu grupo de escolas.

Os niveis sao hierarquicos e subordinados, o que facilita o monitoramento
dos casos, pois precisarao sempre ter um(a) responsavel pela operacao de
atribuicao para outra regional. A divisao em quatro niveis foi uma solucao
encontrada para facilitar esse gerenciamento, pois vai do macro (gestao
da estratégia) ao micro (escolas).

Como determinar a quantidade de grupos por estado?

Essa definicao deve seguir a realidade de cada estado. Sugerimos que os
grupos sejam criados de acordo com critérios como:

Tamanho da equipe envolvida com a estratégia.

Porte geografico do estado.

Dimensao da sua rede educacional.

Infraestrutura instalada (equipamentos, veiculos etc.), entre outros.

O que muda de acordo com o porte do estado?

A criacao de equipes para os grupos no nivel 3, com coordenadores(as)
operacionais e supervisores(as) institucionais. Como o estado atua, nos
municipios, por meio de sua rede de escolas, nem sempre contara com
profissionais da sua estrutura para compor equipes nos municipios. Dessa
forma, podera nao cadastrar nenhum perfil de usuario nesse nivel e inserir
todos no nivel 2.

Contudo, se possuir profissionais estaduais para atuar em nivel municipal
(por exemplo, sedes das regionais/coordenag¢oes/diretorias) ou possuir
uma rede de escolas muito grande (por exemplo, nas capitais), podera
cadastrar usuarios(as) e gerenciar casos no nivel 3.

No nivel 3, ja constam os municipios cadastrados pelo sistema. O estado
devera redistribui-los nas regionais/coordenacdes/diretorias de ensino as
quais sao jurisdicionados e atribuir os(as) usuarios(as) e os casos para eles.

No nivel 4 (escolas), sugerimos cadastrar apenas técnicos(as) verificado-
res(as) e agentes comunitarios(as).



Como montar os grupos nos diferentes niveis de gestao?

Nivel 1 = N3o € possivel criar grupos nesse nivel, apenas cadastrar os(as)
usuarios(as) que serao os(as) responsaveis pela gestao macro da estratégia
do estado. Sugerimos que seja sempre o(a) coordenador(a) operacional
estadual. E possivel ainda cadastrar mais um(a) coordenador(a) ou mesmo
o(a) supervisor(a) institucional.

Nivel 2 - Para inserir um novo grupo de trabalho, escreva o nome na linha
+ Novo abaixo do nivel de gestao 2 e aperte a tecla Enter do seu teclado.
Em seguida, aparecera uma mensagem de confirmacao. Clique em OK
para confirmar a criagcao do grupo.

BUSCA ATIVA : L .. ) Gestor_AL

ESCOLAR ®™

AL / ALAGOAS - ESTADO

& Configuragdes AL / ALAGOAS - ESTADO

8
i

& Organizagao de grupos por niveis

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gestao. Nivel 1 - Master: grupo padréo do sislema que redne alertas e casos que ainda néo tém responsaveis
atribuidos. Nivel 2 - Intermedidrio: grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona todos os municipios do estado que devem
ser reagrupados em cada regional/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relag8o das escolas estaduais presentes em cada municipio.
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BUSCA ATIVA : e s N ¢ oirorios - Gestor AL _

ESCOLAR

AL / ALAGOAS - ESTADO

¢ Conﬁguragﬁes AL / ALAGOAS - EST] Plataforma.dev.buscaativaescolar.org.br diz

Cenfirma a criggdo do grupo para Regional 27

i Crganizago de grupos por nivels

£ possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatr nvels da gestao. Nivel 1 - Master: grupo padrio do sistema ue raina alertas & Casos qu ainda nao 18m rasponsavels
atnbukdcs. Nivel 2 - Intermediidrio: grupos criados com base nas regienais/cooTdenadicrias/diretorias Nive! 3 - Municipics: refaciona ledos 05 municiplos do estado que devem
ser reagrupadios em cada regionalicoordenadcria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relagio das escolas estadusis presentss em cada municipio.
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O estado pode também alterar o nome Regional para qualquer outra no-
menclatura utilizada para designar a maneira como sua divisao territorial &
feita - por exemplo, Coordenadoria ou DRE (Diretoria Regional de Ensino).
Para isso, clique no icone ® na lateral do nome Regional.

Regional 1 [ x |
Regional 2 B8

Atencéao - E importante que cada regional/coordenacao/diretoria de en-
sino cadastre, nesse nivel, um(a) ou mais coordenadores(as) operacionais
e supervisores(as) institucionais, a depender do tamanho do territorio a
ser atendido. Assim, depois de criados 0s grupos nesse nivel, devem ser
organizados os grupos de nivel 3 e 4 (ver orientacdoes a seguir).



Nivel 3 = A plataforma ja vem configurada com a lista de grupos nesse
nivel - os municipios do estado, segundo o codigo IBGE. Nao € possivel
inserir ou remover municipios nem editar seu home. So € possivel cadastrar
usuarios(as) que serao os(as) responsaveis pelas atividades da estrategia
nos municipios (por exemplo, coordenadores(as) operacionais e super-
visores(as) institucionais) e redistribuir os municipios entre as regionais/
coordenacdes/diretorias de ensino as quais estao jurisdicionados. Para
isso, basta clicar no botao mover kd ao lado do nome de cada grupo.

BUSCA ATIVA G

ESCOLAR &M ' ' "

AL / ALAGOAS - ESTADO

& ConfiguragBes AL / ALAGOAS - ESTADO

(D)
7
g

485 Organizagao de grupos por niveis

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatro nivels de gestéo. Nivel 1 - Master: grupo padrio do sistema que retne alertas e casos que ainda ndo tém responsévels
atribuidos. Nivel 2 - Intermedidrio: grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona todos os municipios do estado que devem
ser reagrupados em cada regional/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relagéo das escolas estaduals presentes em cada municipio.

[ Nivel 1- Master | | Nivel 2.- Intermedidrio | Nivel 3 - Municipios [ Nivel 4 - Escolas
Q Q Q
Regianal 1 3 AGUA BRANCA % COLEGIO CENECISTA y
BARAC DE AGUA
Regional 2 [ x | ALAGOAS - ESTADO BRANCA
2
) ANADIA CRECHE MUNIGIPAL
2 SAO VICENTE DE PAULA
3 ARAPIRACA
T ESCOLA ESTADUAL DE
B ATALAIA 75 BATUQUE
B o
5 BARFA DE SANTO ESCOLA ESTADUAL DE
B A ESTRETO
5 ANTONIO
&
BARRADESAOMGUEL R ESCOLA ESTADUAL DE
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Nivel 4 = Nao é possivel criar grupos nesse nivel, porque o sistema uti-
liza como fonte a base de dados do Educacenso (Censo Escolar), que €
atualizada anualmente. So é possivel cadastrar usuarios(as) que serao
responsaveis pelas atividades da estratégia na escola (por exemplo, téc-
nicos(as) verificadores(as) e agentes comunitarios(as)).

Pelo mesmo motivo, ndo € possivel excluir escolas da lista de nivel 4. Se
o estado optar por trabalhar apenas com o nivel 2, basta redistribuir os
municipios pelas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino as quais
estao jurisdicionados sem cadastrar usuarios(as) nesse nivel - com isso,
as escolas localizadas nesses municipios sao automaticamente redistri-
buidas pelas regionais.

A configuragao por niveis hierarquicos também alterou a atribuicao de
casos para usuarios(as) em determinadas situacdes. Isso porque so € pos-
sivel atribuir um(a) responsavel para 0 mesmo grupo hierarquico ao qual a
pessoa pertence ou para um grupo abaixo do seu. Por exemplo, a Regional
1 sO atribui usuarios(as) para os municipios que estao jurisdicionados a
ela, no nivel 3, e para as escolas estaduais desses municipios, no nivel 4.

@ Panal A Alertas daldrios 4% Usudrios = Gestor AL
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AL / ALAGOAS - ESTADO

@ Configuragcoes AL / ALAGOAS - ESTADO

& Organizag&o de grupos por niveis

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatre niveis de gestdo. Nivel 1 - Master: grupc padrdo do sistema que reune alertas e casos que &inda néo tém resgonséveis
atribuldos. Nival 2 - Intermedidrio: grupos criados com base nas regionais/coordsnadorias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona tocos os municipios do estado que devern
ser reagrupados em cada regional/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relagdo das escolas estaduais presentes em cada municipio.

| ivel 2- intermediirio |  ivot 3- Municipios | [ Nivel 4 - Escols |
Q Q Q
AGUA BRANCA ' ASSOC DOS MOR 0
MIRANDA CRUZERQ
Regional 2 B ALAGOAS - ESTADO CRECHE CECI MELO
ANADIA ASS0C DOS
MORADORES DO ALTO
g ARAPIRACA DO CRUZERO
]
2 ATALAIA 5 ASSOC MOR E AMIG B
il NOV CLIND CREC ESC
5 BAREA DE SANTO LAPIS DECOR
] ANTONIO
& CENTRO EDUCACIONAL
SARRADESAOMGUEL M EPLIEANDO.COM




BUSCA ATIVA

| Afribuindo responsabilidade

W José Crispino ncique qual UsLAo deve foar responsdvel por essa etapa:

Joaquina Crispino

Secretaria Estadual de Educagio
O Coordenador AL

O Coordenadar 2
Coordenador Operacional
0 Informages consolidadas

& Coordenador 2
& Etapas PR ccicconen B L p—

o - -
. Alerta
] hsdas 2 Dedos da crianga cu adoescenta
@ Pesisa
Norme da crianca ou adolescents®
() Andlise Técnica José Crispno
() Gestao do Caso St Bca/So; Data de nascimento (ddimm/asna)’
07/07/2009
" (Re)matricula
RG crF CNS (Cantio Nacional do SUS)

Se desejar atribuir a outra regional/coordenacao/diretoria de ensino
que nao a sua, no nivel 2, tera que solicitar essa operacao clicando na
subaba Anotagdes, do caso, e devera registrar para quem ele devera
ser encaminhado.

BUSCA ATIVA Coordenador AL _

ESCOLAR @

AL / ALAGOAS - ESTADO

@ José Crispino

Joagquina Crispino

(# GRUPO: SECRETARIA ESTADUAL DE EDUCAGAO m

0 Informagdes consolidadas = Evolugao do Caso ‘D Histérico % Anexos

E Anotac(’jes < ATUALIZAR
Data Usuario Grupo Anctagdo
26/06/2023 & Coordenador_AL Secretaria Enviar caso para outra regional.
Estadual de
Educagao
Registrar anotagdo
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Um(a) usuario(a) do nivel 1 - coordenador(a) operacional estadual ou super-
visor(a) institucional - recebera uma notificacao, por e-mail e pela platafor-
ma - na subaba Minhas Notifica¢des -, para encaminhar esse caso para
o(a) responsavel de outra regional/coordenacao/diretoria de ensino. Devera
clicar sobre o caso, encaminhar a pessoa requerida e fechar a notificacao.

Esse caso podera voltar para o(a) profissional que originalmente solicitou
0 seu encaminhamento ou mesmo para um terceiro. Porem, em todas as
operacoes, sera preciso registrar a solicitacao na subaba Anotagdes para
que um(a) profissional de nivel hierarquico acima proceda a operacao.

Se for necessario atribuir um(a) responsavel do nivel 3 (municipios) para o
nivel 1 (Secretaria), a operacao € a mesma, mas duplicada: (i) profissional
do nivel 3 (municipios) solicita a operacao na aba Anotacgdes; ela € rece-
bida por profissional do nivel 2 (Regional), que, por sua vez, faz a mesma
operacao, solicitando ao nivel 1. Ou seja, escala-se esse caso duas vezes,
percorrendo 0s niveis hierarquicos necessarios para proceder a operagao.

Essa etapa a mais no fluxo, embora complexa, garantira maior controle
ao Comité Gestor (coordenadores(as) operacionais e supervisores(as)
institucionais) sobre os casos, evitando que possam ser atribuidos aleato-
riamente para diferentes regionais e municipios e dificultando, portanto,
sua localizacao e atendimento agil.

A Alertas ~

A Minhas notificagtes

I\ Casos

A Minhas notificagdes

Na tabela abaixo é possivel acompanhar toda as notificacbes que estdo abertas:
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Usuario que criou a Notificagao Data de Abertura Conteldo da Notificagao Resolver Notificagao?
Parceiros estratégicos Iniciativa
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O processo de criacao de grupos de trabalho, definicao de usuarios(as),
customizacao da prioridade de atendimento e prazos deve ser definido
coletivamente pelo Comité Gestor para que haja sinergia entre todos(as)
os(as) envolvidos(as) na Busca Ativa Escolar. Deve refletir ainda o Plano
de Acao que foi elaborado por essa equipe. Recomenda-se uma reuniao
inicial entre todos(as) os(as) possiveis envolvidos(as), conforme orientagdes
da publicacao A implementacéo no estado.

Exclusao de grupos - O grupo inserido aparecera na lista de grupos do
nivel 2. Se quiser exclui-lo, clique no botao 6 vermelho ao lado do nome
do grupo. E possivel inserir e excluir grupos posteriormente, caso seja
necessario.

Atencao = Ao excluir um grupo, o sistema pedira para indicar para qual
outro grupo, do mesmo nivel, todos os(as) usuarios(as) e casos relacio-
nados a ele devem ser encaminhados(as). Ao excluir um grupo, todos os
subgrupos, usuarios(as) e casos relacionados a ele o acompanharao.

BUSCA ATIVA

Coordenador AL

ESCOLAR

AL / ALAGOAS - ESTADO

& Configuragcdes AL / ALAGOAS - ESTADO

I+

% Organizagao de grupos por niveis

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatro nivels de gestan. Nivel 1 - Master: grupo padrao do sistema que redne alertas e casos que ainda nao tém responsdveis
atribuidos. Nivel 2 - Intermedidrio: grupos criades com base nas regionais/coorgenadornias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona todes 0s municipios do estado cue devemn

ser reagrupados em cada regional/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relagio das escolas estaduais presentes em cada municipio.

 ivo 1. wastor | Hivel3- Munichlos Nivol - Escolas
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&3 CRECHE MUNICIPAL
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BUSCA ATIVA

& Org
1

£ possivel riar
atribuidos. Nive

Ser reagny|

Movimentar grupo DISTRITO FEDERAL - ESTADO

{\ Selecione o destino para onde deseja mover o grupo selecionado. Todos os alertas, casos e usudrios que pertencem a esse grupo também
serdo movidos. Essa operago ndo podera ser desfeita.

Secretaria Estadua Regicnal 1 -

Movimentacao de grupos - Ja a movimentacao de um grupo s6 pode
ser feita para um grupo de nivel superior ao dele. Usuarios(as) e casos
dos grupos de nivel 3 s6 podem ser encaminhados para outro grupo do
nivel 2. Para isso, clique no botao &# e selecione o novo grupo ao qual
ele devera ser encaminhado. O mesmo ocorre no nivel 2: s6 podem ser
encaminhados para outro grupo do nivel 1.

Coordenador_AL

Regional 2

responsaveis
do que devem

‘& MOVENDO GRUPO PARA: : REGIONAL 2 CANCELAR CONFIRMAR .

CENTRO MUNICIPAL DE
EDUCACAO INFANTIL
CASULO MENINO
JESUS

CENTRO MUNICIPAL DE

EDUGAGAO INFANTIL TIA
GARNEROS TONHA

Atencao = A configuracao definida por niveis passara a ser utilizada
em todas as operagdes da plataforma, figurando nas abas alertas,
casos e usuarios(as).

ApOs cadastrar e organizar todos os grupos e subgrupos, clique na
aba Customizacao.

Na aba Customizac¢ao, € preciso definir a prioridade de atendimento (alta,
média ou baixa), a partir da maneira como os motivos de exclusao escolar
se configuram na realidade do estado. Além disso, os motivos que colocam
em risco a integridade da crianca ou do(a) adolescente, como violéncia
sexual e situacao de rua, entre outros, sempre devem ser colocados em
alta prioridade. Feito isso, 0 sistema identificara automaticamente, com um
icone, os alertas de acordo com a prioridade escolhida e os apresentara
na aba de casos, facilitando o seu gerenciamento.



Atencao - O preenchimento da customizacao deve refletir as discussdes
feitas pelo Comité Gestor e que foram registradas no Plano de Agao (veja
mais no guia A implementacao no estado).

Sempre que alterar a configuracao padrao, clique no botao Salvar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

AL / ALAGOAS - ESTADO

& Grupos

3G Customizagéo

S0 escolar, a priordace de tratamento o sistema

Aqui voos poderé perscralizar, da acordo com cada motivo de e

Adalescente am confito com a el Of Ao | orza o] soixa |
Crianga ou adolescents com deficéncals) * 8] 5aixa |
Crianga ou adolescents com doengals) que impega(m) ou dificulteim) a frequéneia 4 escola (o] m e™m (o] m
Crianga ou adolescenta em abrigo o3 @] media | oE3
Crianga ou adolescents em situagdo de rua ® m oE oEa
Crianga ou adolescente vitime de abuso / violéndia sexual O] Ara | o] wmeaia | o] saixa |
Criangas ou adolescentas migrantes estrangsiros ® m (o] [ d O m
Evasao e/ou infrequéncia repartada pela escola ou municipio Q m Q m
Evasio porgue sente a escola desinteressante: o ozs o] Baixa |
Evasao reportaca pelo Ecucacensa/NEP 8] ana | [ média 8] Gaixa |
Falta de documentagdo da crianga ou adolescente oy ] Baixa |
Falta de Infraestrutura escolar o o] 5oixa |

Falta ds transporte escolar O m [0] madia ® m
Gravidez na adoleso@ncia (o) m (O madia | o) m
infrequéncia escolar reportada pela gestao esoolar ou pela rede de ensino O m [C] média | O m

Mudanga de comiclio, viagem ou deslocamentos frequentes o o o] coixa |

o

Precont

0 ou discriminagiio racial O] m

Trabalho infantl O] Ana |

Uso, s ou dependincia da substincas psicostivas Y ava | oY i %] b |
Vioiéncia familiar * 8] Baixa |
Vioéncia na esccla @ [8] Baixa |

Violéncia no tenitorio o3 (@] mcaic 8] aixa |

Parogiros estratégices Iniciativa
S~ -~ icef@&®
/1& UNDIME unicerse

35



Atencao - Na Customizac@o, estao listados 22 motivos de exclusao. Na
etapa de pesquisa, alguns desses motivos foram desdobrados, chegando
a uma lista final de 35, para que seja possivel realizar a analise técnica dos
casos com mais profundidade. Por exemplo, o motivo “violéncia na escola”
foi desdobrado em sete tipos: discriminacao de género; discriminacao
racial; discriminacao religiosa; bullying; conflitos com outros estudantes;
conflitos com funcionarios, docentes ou gestores da escola; e discrimi-
nacao por orientacao sexual.

@ Sobre 0 motiva de exclusdo escolar

» O motivo escolhido na criagéo do Alerta foi: Violéncia na escola

Motivos de estar fora da escola®

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianga ou adolescente com deficiéncia mental

Crianga ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola
Crianga ou adolescente com doengas (que impedem e/ou dificultem a frequéncia & escola)
Crianga ou adolescente em abrigos

Crianga ou adolescente em situagdo de rua

Crianga ou adolescente que sofrem ou sofreram abuso / violéncia sexual
Criangas ou adolescentes migrantes estrangeiros

Evaséo porgue sente a escola desinteressante

Evasédo porque sente a escola desinteressante (Desinteresse pela escola)
Evaséo porque sente a escola desinteressante (Desinteresse pelos estudos)
Falta de documentagéo da crianga ou adolescente

Falta de infraestrutura escolar (Escola)

Falta de infraestrutura escolar (Vagas)

Falta de transporte escolar

Falta de transporte escolar (Transporte escolar publico)

Falta de transporte escolar (Transporte particular - veiculo préprio)

Falta de transporte escolar (Transporte publico - 6nibus, metrd, trem, balsa, barco etc.)
Gravidez na adolescéncia

Mudanga de domicilio, viagem ou deslocamentos frequentes

Preconceito ou discriminagéo racial

Trabalho infantil

Uso, abuso ou dependéncia de substancias psicoativas

Violéncia familiar

Violéncia na escola (Discriminag@o de género)

Violéncia na escola (Discriminagao racial)

Violéncia na escola (Discriminagéo religiosa)

Violéncia na escola (bullying)

Violéncia na escola (conflitos com outros estudantes)

Violéncia na escola (conflitos da crianga e/ou adolescente com funcionérios, docentes ou
gestores da escola)

Violéncia na escola (discriminagdo por orientagio sexual)

Violéncia no territério



Na aba Prazos, € possivel configurar a duracao de cada etapa da Busca
Ativa Escolar. A duracao de cada etapa devera refletir a estrutura que a
estratégia possuira no estado para conseguir atender as demandas. Se
algum caso ficar em atraso em alguma das etapas, o sistema avisara
automaticamente na aba Casos, facilitando o gerenciamento por parte
da equipe. A unica etapa que possui periodo minimo de conclusao € a de
Observacao. Os prazos das demais sao definidos pelo estado.

Sempre que alterar o prazo de alguma etapa, clique no botao Salvar.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR &"

Coordenador_ AL

AL / ALAGOAS - ESTADO

@ Configurages AL / ALAGOAS - ESTADO

& Grupos 3¢ Customizagdo

#3 Prazos
Aqui vocé define os prazos para cada etapa. Se um caso permanece em uma etapa apds seu prazo, ele € considerado "em atraso” e aparece em deslaque para o responsével pela
etapa.

Etapa do caso Prazo

Alerta 15 7 dias

Pesquisa 15 3 dias

Andlise Técnica 5 2 das

Gestéo do Caso

(Re)matricula 30 7 dias

1? Observagédo 60 > dias (minimo de 45)
2% Observagao 60 < dias (minimo de 60)
3° Observagao 60 5 dias (minimo de 60)
42 Observagao 60 T dias (minimo de 60)
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Na aba Educacenso, vocé podera importar para a plataforma a plani-
lha de estudantes nao localizados(as) do Educacenso/Inep. Trata-se
de uma lista que apresenta a relagao de estudantes matriculados(as)
em um ano e nao localizados(as) em nenhuma escola estadual no ano
subsequente, de acordo com as informacodes reportadas pelos estados
no Censo Escolar/Inep. E preciso primeiro baixar a planilha no site do
Inep e, depois, importa-la para a plataforma, clicando no botao Im-
portar planilha. Os dados sao importados diretamente como alertas
pendentes. Depois, clique em Concluir (veja mais no Manual Educacen-
so, disponivel em: https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes
nao-localizados-do-educacenso-inep). E importante aguardar o tempo
de resposta do processo de importacao, pois a importacao de uma
mesma planilha inserida duas vezes pode gerar duplicidade de alertas.

Atencao = Vocé podera importar a planilha a qualquer tempo, na aba
Configuracgodes de sua area logada, ou pedir para que o(a) supervisor(a)
execute essa tarefa.

BUSCA ATIVA

&

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

1. Revisio do cadastio 2.3 Grupos. 3.4 Usuinios. 4.32 CusIomizagho 5B Prazos 6. L Educacansa

6. X Educacenso

+mporer rovo ke

L IMPORTAR PLANILHA|

rzmnoeros  ¢enon EEEEA

Atencol Optando pos fizer 4spois, 03 GrUPOS. DIAZOS © prioridades exibidos 340 0 pasbes do sistoma.

Uma mensagem de confirmacao dos dados vai aparecer. Clique no botao Sim.
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Tem certeza que
deseja prosseguir com

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

1.2k Revisio do cadastio 6.2 Educacansa

6. & Educacenso

o mportar oo 810UV

Woch pode imporar a planiha de evastes escolires do Educacenso do INEP dretaments para a patalorma. Os cascs 0o Educacenso S50 IMmportacos 6omo aleras pandentes.
iz Operaciond ou peo] x

X IMPORTAR PLANILHA

FAZER DEPOIS € ANTERIDR



https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep

Na aba Importacao vocé pode importar para a plataforma dados sobre
exclusao escolar e o risco de abandono produzidos pelo proprio esta-
do. Para isso, € necessario usar uma planilha padrao disponivel para
download na tela Importacao. Depois de preenchida, essa planilha
deve ser importada para a plataforma na mesma tela. Os dados sao
importados diretamente como alertas pendentes.

Atencdo - E importante nao fazer alteragcdes/modificagdes na plani-
lha baixada. Qualquer alteracao pode ocasionar erro no momento da
importacao do arquivo.

Atencao = Sempre que vocé importar alguma planilha, € necessario
clicar em Atualizar status para confirmar se a importacao foi realizada
COm sucesso.

BUSCA ATIVA Coordenador AL

ESCOLAR #

& Configuragées as

L Importagio de arquivo XS

REPORTADA POR ESCOL

& BAIXAR MODELO PADRAO DE PLANILHA & IMPORTAR ARQUIVO XLS

Data e hora Status P Total de importagdes

i ATUALIZAR STATUS

Na aba Usuarios, vocé pode cadastrar os(as) usuarios(as) da plataforma.
Para isso, clique no botao * Novo usuario.

BUSCA ATIVA = A -
ESCOLAR & Fainal Casos ’ ielaton - Configuragoes e ntas T

AL / ALAGOAS - ESTADO

o e

Coordenador AL _

& Tipo
O Agente Comunitario O Coordenador Operacional O Gestor Politico

O Supervisor Institucional QO Técnico Verificador

Secrstaria Estadual de Educagdo SELECIONAR GRUPO m Grupo e subgrupos

& E-mail Limite de exibigdo

Q 32 a4 128

([ Exibir desativados
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Preencha todos os campos obrigatérios sobre o(a) novo(a) usuario(a), que
estao marcados com asterisco ().

Atencao - No momento do cadastro, € preciso indicar a funcao que aque-
le(a) usuario(a) tera na estratégia (gestor(a) politico(a), coordenador(a)
operacional, supervisor(a) institucional, técnico(a) verificador(a) e agente
comunitario(a)) e o grupo, em determinado nivel, ao qual € ligado(a) e
que foi criado na aba Configuragdes. Nao existe trabalho individual na
Busca Ativa Escolar - todos(as) devem ser ligados(as) a alguma regional/
coordenacgao/diretoria de ensino ou escola participante.

ApOs preencher o formulario, clique em Salvar.

&4+ Cadastrar usuério

Nome" Fungdo ocupada no sistema’

Dados de acesso

& E-mail de acesso®

retari Tt | de E A0

Secretaria Estadual de Educaga SELECIONAR GRUPO
Dados pessoals

Data de nascimento” CPF"

Contatos

Talafone fix institucional® Talatona celular institucional
Telefone celular pessoal

Enderego institucional

Endereo institucional

UF Municipio

CEP institusional Bairro

Dados organizacionais

Orgdo Cargo




O nome do(a) novo(a) usuario(a) ird aparecer na lista de usuarios(as) cadastrados(as).

BUSCA ATIVA

ESCOLAR &M

AL / ALAGOAS - ESTADO

3. & Usudrios | 3

& Tipo
O Agente Comunitario

O Supervisor Institucional

Secretaria Estadual de Educagéo

= E-mail
UF
Nome = >
Coordenador_AL AL

Cadastrado em:

Coordenador 2 AL

Cadastrado em:

Gestor_AL AL
Cadastrado em:

&

Municipio %

AL/
ALAGOAS -
ESTADO

AL/
ALAGOAS -
ESTADO

AL/
ALAGOAS -
ESTADO

8 Usuér

[ EXPORTAR USUARIOS + NOVO USUARIO

© clique aqui para mais informagdes

QO Coordenador Operacional

QO Técnico Verificador

Contato 5

gestacbae+coordenador_al@gmail.com

O Gestor Politico

SELECIONAR GRUPO

Limite de exibigao

Tipo s

Coordenador
Operacional

carmen.nascimento+coordenador2_al@gmail.com  Coordenador

(82) 4343-4343

gestacbae+gestor_al@gmail.com

Operacional

Gestor Poltico

n
o]

Coordenador_AL

o]

m Grupo e subgrupos

() Exibir desativados

Grupo 5
Secretaria Estadual

de Educagio

Secretaria Estadual
de Educagao

Secretaria Estadual
de Educagio

Opgoes

B EDITAR

& EDITAR

@ REENVIAR EMAIL DE ATIVACAO

B EDITAR

© DESATIVAR

@ DESATIVAR

Parceiros estratégicos

. IR

CONASEMS

Iniciativa
— -

»4
- -
UNDIME

e Mot s Grpeoems
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Cada usuario(a) cadastrado(a) recebera um e-mail para confirmar o cadas-
tro. Ao clicar nessa mensagem, sera aberta uma tela para revisar os dados,
criar senha de acesso e ler e aceitar o Aviso de Privacidade. Assim que
fizer isso, sera exibida uma mensagem dizendo que seu perfil foi ativado.

Esse procedimento é igual para todos(as) os(as) usuarios(as) que forem
cadastrados(as) na plataforma.

Em alguns casos de adesdes mais antigas, pode ser que a revisao do cadas-
tro e o aceite do Aviso de Privacidade nao ocorram no primeiro acesso, mas
sejam requeridos no momento de logar na plataforma. Nesses casos, o(a)
usuario(a) sera direcionado(a) para a mesma tela e procedera a operacao
conforme explicado acima. Feito isso, acessara a plataforma normalmente.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!

Caro(a) usuario(a) Milene Camargo

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
estado Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

Confirmar cadastro

Atenciosamente,
Equipe da Gestado Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Confirmar cadastro”, copie e cole a URL

abaixo em seu navegador:

https://plataforma.dev.buscaativaescolar.org.br/user_setup/97654aa0-1406-11ee-bf10-
135ff8abc8b1?token=ecb99bd6c6269cfe649bf042d3f24a3f84bb9845




Depois de concluida a etapa de configuracao e cadastro de usuarios(as),
vocé podera utilizar a plataforma normalmente.

Atencéo - E recomendavel que a criacao de grupos, a customizacao dos
motivos e a definicao dos prazos sejam realizadas pelo(a) coordenador(a)
operacional master, logo apos o primeiro acesso do estado. No entanto, €
possivel alterar essas configuracdes quando necessario clicando na aba
Configuragdes. E importante ressaltar que essa acao deve ser feitacom a
participacao do Comité Gestor e em acordo com o Plano de Agao elaborado.

BUSCA ATIVA ) . ; - Gestor AL

ESCOLAR @&

AL / ALAGOAS - ESTADO

Status do estado: AL / ALAGOAS - ESTADO
1 BAIXAR PAINEL

© ~oEsio © CONFIGURAGAO

11/03/2023 26/06/2023 26/ 2 29/06/2023

1° Caso

Seu estado ja tem o primeiro alerta aprovado e o primeiro caso pronto para ser acompanhado! Nesta fase, para cada um dos casos, o estado precisa cumprir as seguintes etapas: a)
Pesquisa e andlise técnica (visita domiciliar para compreender mais a fundo as causas da exclusdo escolar); b) Gestao do caso (encaminhamentos para 08 senvigos publicos da rede de
protecdo, de acordo com a necessidade de cada caso); c) (Re)Matricula e observagdes (verificagdo da permanéncia de cada crianga ou adolescente na escola, durante o periodo de um
ano). E importante lembrar de que cada caso seguird o fluxo pré-determinado pelo estado durante a etapa de configuragio da plataforma. Se o estado realizou a configuragéo a partir da sua
realidade, o seguimento do fluxo dos casos val ocorrer de forma mais eficaz e exitosa, favorecendo o fortalecimento do sistema de garantia de direitos de criangas e adolescentes

Vis&o geral da estratégia
AL / ALAGOAS - ESTADO

A Alertas = Casos por etapa em andamento
No prazo Em atraso
* Pesquisa (0) * Pesquisa (0)
» Andlise Técnica (0) » Anglise Técnica (0)
» * Gestdodo Caso (0) * Gestdodo Caso (0)
Total Aprovados Pendentes Rejeitados - (Re)Matriculas (0 ) « (ReMatriculas (0 )
¢ Observagdo (0) ¢ Observagdo (0)
Total: 0 Total: 0

Evolugao (Re)Matriculas

aMm | Al ) Mar 26, 2023 - Jul 03, 2023

(Re)Matriculas
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AREA LOGADA DO(A) GESTOR(A) POLITICO(A)
Para entrar na plataforma, acesse www.buscaativaescolar.org.br e preen-
cha os campos com seu e-mail e senha. Clique no botao Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci minha senha para
gerar uma nova.

BUSCA ATIVA @ Entrar no sistema
ESCOLAR

Acessar

Bom-vindoia) & Busca Ativa Escolar.

Preencha os campos a seguir com seu e-mal cadasirado e senha.

= E-mail:

4, Senha:

(# ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO @ ESQUECI MINHA SENHA

(# ADESAO/READESAO DE ESTADO

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique em Solicitar troca.

Uma notificagcao para cadastrar uma nova senha sera enviada ao

seu e-mail.
BUSCA ATIVA © Esqueci minha senha
ESCOLAR
Soficitar troca de senha
= E-mail:
Sera enviado um e-mal com um link, para qus vocé escolha uma nova serha para sus
conta
SOLICITAR TROCA
Parcoiros estratégicos Inciativa
CONCe & : > : - N
fax }, UNDIME unicef &
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http://www.buscaativaescolar.org.br/

Ao entrar na plataforma, sua area logada exibira a aba Painel, com as
seguintes informacoes: Status do estado e Visao geral da estratégia. Esta
inclui quantidade e status dos alertas, casos por etapa em andamento,
grafico sobre a evolucao das (re)matriculas, mapa dos casos do estado,
(re)matriculas feitas, além de graficos sobre a evolucao da Busca Ativa
Escolar e os motivos dos casos.

BUSCA ATIVA Gestor AL

ESCOLAR =

AL / ALAGOAS - ESTADO

24 BAIXAR PAINEL

Adeséo

O primeiro passo ja fol dado! A adesdo do seu estado & Busca Ativa Escolar foi realizada. No entanto, esta etapa & s6 o comego. O seu estado precisa, agora, implementar a estratégia
seguindo 0 PassSo a Passo Necessdno para que seja organizada uma equipe de trabaln e para gue execute as agdes previstas. Vamos la?!

Q préxmo passo é de fundamental relevéncia, pois dard ao estado a oportunidade de definir a mehor forma de operacionalizar a estratégia, de acordo com a sua realidade. Neste sentido, a
aba da plataforma Configuragdes & muito importante, pois & nela gue o estado vai preencher os dados relativos a: (i) Customizagéo - a partr dos motivos da exciuséo escolar, definicio
scbre quals secretarias e demals érglos vio iderar cada caso, marcando em visualiza € nofifica; (i) Prazos - definicio sobre o tempo necessdrio pera a execugdo de cada etapa. Vale a
pena alentar para ¢ fato de que, mesmo sem ter sido preenchidas as etapas de Customizagdo e Prazes, ié 6 possivel emiir lertas via plataferma. No entanto, ressaltames & importancia de
preenché-ias na aba Configuragoes. Desla forma, todos os alertas emitidos 8 aprovados terdo 0 seu acompanhamanto mas congizenta com a realidads local, uma vez que as instituigtes
pertinentes e 0s prazos necessarios estardo sendo postos em pratica.

Visdo geral da estratégia
AL / ALAGOAS - ESTADO

A Aertas i= Casos por etapa em andamento
No prazo Em atraso
* Pesqusa(0) = Fesquisa (0)
* Andise Técnica (0) * Anglise Técnica (0)
_ ~ * Gestdodo Caso (0) + GestdodoCaso (0)
Total Aprovados Pendentes Rejeitados « Re)Matr (0} « ReMatriculas (0)
* Quoservagao (0) * Obsenaggo (0)
Total: 0 Total: O
Evolugéo (Re)Matriculas
3m | Al () Mar 26, 2023 - Jul 03, 2023
E
a
&
=
)
=
o .
0472023 0512023 T 06/2023 Ammees 072023
2023
Apr May Jun Jul
I 2023 M
“ il »

M _(Re)matricula M _Cancalamento ands (reimatricula

45



Vocé também pode criar um alerta na area logada. Para isso, clique na aba
Alerta, opcao Criar alerta, e preencha todos os campos obrigatorios do
formulario - estao marcados com asterisco ().

Depois de completar o formulario, clique no botao Criar alerta, no final
da pagina.

BUSCA ATIVA

46

e

A Criar glerta

P T —

Falta de infraestrutura escolar

00000000000 0QO0CO0O0O0CO

SELECIONAR GRUPO
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Mo da e 0u resgonsival® Norna do pal oureesonsivel

[ Dados o izt




Assim que o alerta for salvo, sera exibida uma mensagem informando que
ele foi registrado com sucesso.

Ao criar o Alerta, a plataforma ja o vincula diretamente ao grupo e nivel
ao qual vocé pertence. Porém, vocé podera cria-lo para outros grupos
de todos os niveis. Clique em Selecionar grupo e escolha aquele para o
qual deseja criar o Alerta.

Atencao - O(a) gestor(a) politico(a) pode criar alertas, mas, apos serem
aceitos, ele(a) nao acompanha ou executa a evolucao dos casos gerados
na plataforma.

2% Gupo*

Secretaria Estadual de Educagéo

SELECIONAR GRUPO

Infrequéncia escolar reportada pela gestéo escolar ou pela rede de ensino
Muc
Atribuir alerta ao grupo

&\ O glerta ficard gisponivel para © grupe selecionado,

Q Grupo principa

0O00000QCO0OO0

COLEGIO
CENECISTA BARAD
ALAGOAS - ESTADD DE AGUA BRANGA

&% Grupo® ANADIA CRECHE MUNGIPAL
SAQ VICENTE DE
ARAPRACA PAULA

ATALAA ESCOLA ESTADUAL
DE BATUQUE
BARRA DE SANTO

ANTONIO ESCOLA ESTADUAL

& Dados DE ESTREITO
i BARRA DE SA0

Nome da mé & ATRIBUINDO ALERTA PARA O GRUPO: : AGUA BRANCA CANCELAR ‘CONFIRMAR

RG da mie ou responsivel RG do pai ou responsével

Telefone da miie ou responsével Telefone do pai ou responsvel

Vocé pode consultar os alertas que criou na aba Alerta, opcao Meus alertas.
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Clicando na aba Relatérios, vocé pode filtrar, exportar informacdes e rea-
lizar analises dos casos do estado. Por enquanto nao € possivel filtrar os
dados por grupos e niveis criados na aba Configuracodes.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

Ordenar ~
Relatérios
Segmentc 4
Crianga: lescente
Recor
Gréf
Em andamento/ Dentro da
it e andamanio/ Fora 6 escola
[ Casos concluidos
Q, FILTRAR
Quantidade

Mimers de eriangas e adolescentes

Na aba Usuarios, vocé pode cadastrar novos(as) usuarios(as). Para isso,
clique no botao * Novo usuario.

BUSCA ATIVA

- " L - dna Gestor AL
ESCOLAR @ Paine Alertas | Relatérios 8 Usudros Configuragties  # Feramentas ~ e =
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AL / ALAGOAS - ESTADO

3 ﬁ Usudrios | 3 7 EXPORTAR USUARIOS
@ clique a ara i
& Tipo
O Agente Comunitario C Coordenador Operacional O Gestor Politico
© Supervisor Institucional O Técnico Verificador
Secretaria Estadual de Educaca 0 B kgeos
Secretarla Estadual da Fducagio SELECIONAR GRUPO @ oo esuguos
* imi Il a e "
= E-mail Limite de exibigdo D Exibir desativados
a 32 684 128
UF
Nome 3 B Municipio ¥ Contato 3 Tipo s Grupo Opgoes
Coordenador AL AL ALS gestaobas-+coordenador_akBgmall.com Coordenador SecretariaEstadual  GEDTAR @ DESATIVAR
Cadastrado sm: ALAGOAS Operacional da Fducacio
[ Ativo | ESTADO
Coordenador 2 ALOALS caman nascimentc + coorenadorZ_al@gmail.com  Coerdenador Secrataria Estadual
Cadastradia em: ALAGOAS 82) 4343-4343 Operacional da Fducagio
= ESTADO
Gestor AL ALOALS gestacbass gestor_akgmall.com Gaster Poltico SecretariaEstadull  @eoman
Cadastrade em: ALAGOAS da Educacio
= ESTADO



Depois de preencher todos os campos obrigatorios — estao marcados
com asterisco () -, clique em Salvar.

Lembre-se de que os(as) usuarios(as) participam de determinados grupos
€ niveis, por isso clique no botao Selecionar grupo para indicar a qual
ele pertence.

BUSCA ATIVA ) = ) " Gestor AL

ESCOLAR

AL / ALAGOAS - ESTADO

&+ Cadastrar usuério

Nome* Fungéo ocupada no sistema®

Dados de acesso

& E-mail de acesso”

Secretaria Estadual de Educagio SELECIONAR GRUPO

Dados pessoais

Data de nascimento™ CPF*
Contatos
Telefone fixo institucional® Telefone celular institucional

Telefone celular pessoal

Enderego institucional

Enderego institucional

UF Municipio

CEP institucional Bairro
Dados organizacionais

Orgao Cargo

B SALVAR
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Na tela Grupos, vocé pode excluir grupos de trabalho ja existentes e criar
novos, além de mové-los para outros grupos dos niveis de gestao ime-
diatamente superiores (ver orientacdes na pagina 25).

Atencao - Sempre que um novo grupo for criado, aparecera uma men-
sagem de confirmacao. Clique em OK para confirmar a criagao do grupo.

BUSCA ATIVA | A - ctérins 4 p et b e x -t Gestor_AL

ESCOLAR

AL / ALAGOAS - ESTADO

¢ Oonﬁguragées AL/ ALAGOAS - EST) Plataforma.dev.buscaativaescolar.org.br diz
Confirma a criagdo do grupo para Regional 2?

2 Custe Cancelar “ -le

I+

%8¢ Organizagéo de grupos por niveis

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gestao. Mivel 1 - Master: grupo padréo do sistema que retine alertas e casos que ainda ndo tém responsévels
atribuidos. Nivel 2 - Intermedidrio: grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona todos os municipios do estado que devem
ser reagrupados em cada reglonal/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relagdo das escolas estaduais presentes em cada municipio.

ol 1. Mastor | [ vl 2. ntermedirio | [ Hivei 3 Municipios | o1 4 - Escolas
Q Filtrar Q Filtrar Q Filtrar
Foer 1 EAED
@ Regional 2




Vocé também pode modificar as prioridades dos motivos na tela
de Customizacao.

Atencao = Sempre que houver alguma alteracao nas configuracoes, €
necessario clicar em Salvar.

BUSCA ATIVA

ESCO!

AL / ALAGOAS

£ Configuragdes AL 7 ALAGOAS - ESTADO

3¢ Customizagéo

Aoui vocé poderd parsonalizar, d acordo com cada motivo de svasio escolar, a prioridace de ratamento no sistema

Adoescants em confite com a le CJ Ata | [8] msdia (o] 5aixa |

Crianga ou adolescents com deficiéncials) CJ Ata | (o] we 0] 5aixa |
Crianga ou adoiescents com doengals) qus impegaim) ou dificultelm) a frequéncia & escoa o] @ r (o] m
Crianga ou adoiescent2 em abrigo ® m o Ml 1 o
Crianga ou adolescents em siluagdo de nua ® m (o] i | (o] m

a ou adoles

2 vitima de abuso / violéncia sexual @m orTm Om

Criangas ou adolescentss migrantes estrangeros *3 IS Macia | JoY caica |
Evaso e/ou infrequéncia reporteda pela escola ou municipio o (o] wmécia | 0] 5aixa |
Evasdo porgue sente a escola desinteressante o m o P :_l ® m
Evasio reportada pslo Educacenso/INEP o3 O] média | o
Fatadac da crianga ou adolescente o3 1] o | O aixa |

Falta de infraestrutura escolar e} ™Y Madi -. o

Falta de Iransporte escolar o] ana | ol Y Gaixs |

Gravidez na adolescércia o3 £ médis | [o] Eoixa |
Infrequénoia escolar reportada pela gestio escolar ou pela reds de ensing o [C] média | [8] Gaixa |
Mudanga de domiclio, viagem ou deslocarmentos fraquentes o o [®] 5aixa |
Preconceito ou diseriminacso raciel CJ Anta | (o] i | o]
Traaino infanti *3 (8] ms 8] 5aixa |
Uso, abuso ou dependéncia e suostancias psicoativas CJ ata | o] médio | (o] caixa |

Vioknia familiar Cl ata | oE
sia na escola @ﬂ Of 0

s no lermlério o o] média | o] baixa |

SALVAR B

Iniciativa

woue  UNicef &
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Os prazos para cada etapa também podem ser modificados.

Atencao - Sempre que houver alguma alteracao nas configuracoes,
€ necessario clicar em Salvar.

& Configuragbes AL / ALAGOAS - ESTADO

M S

I+
I+

i Prazos

Aqui vocé define o8 prazos para cada etapa. Se um caso permanece em uma stapa apds seu prazo, ele é considerado "em atraso” e aparece em destaque para o responsavel pela
etapa.

Etapa do caso Prazo

Alerta 15 7 dias

Pesquisa 15 % dias

Andlise Técnica 5 7 das

Gestao do Caso

(Re)matricula 30 T das

1% Observagao 60 - dias (minimo de 45)
2° Qbservagéo 60 < dias (minimo de 60)
3% Observagao 60 7 dias (minimo de 60)
4* Observagao 60 3 dias (minimo de 60)

SALVAR B



Na aba Educacenso, vocé podera importar para a plataforma a plani-
lha de estudantes nao localizados(as) do Educacenso/Inep. Trata-se
de uma lista que apresenta a relacao de estudantes matriculados(as)
em um ano e nao localizados(as) em nenhuma escola estadual no ano
subsequente, de acordo com as informacdes reportadas pelos estados
no Censo Escolar/Inep. E preciso primeiro baixar a planilha no site do
Inep e, depois, importa-la para a plataforma, clicando no botao Importar
planilha. Os dados sao importados diretamente como alertas pendentes.
Depois, clique em Concluir (veja mais no Manual Educacenso, disponivel
em: https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localiza-
dos-do-educacenso-inep).

BUSCA ATIVA e " Gestor_DF

ESCOLAR @& Painel A A

£ Configuractes rs

X Customizagio ) Prazos X, Educacenso X Importagéo

X, Educacenso

+ Impartar novo arquivo

Vocé pode importar a planilha de evasdes escolares do Educacenso do INEP diretamente para a plataforma. Os casos do Educacenso sio importados como alertas pendentes
Esta agéo pode ser realizada pelo Coordenador(a) Operacional ou pelo(a) Supervisor(a) Educacional.

& IMPORTAR PLANILHA

Parceiros estratégicos Iniciativa
- - s
C’ONCF 12 © ‘,,l_-"“:\-:\ 3
“@ - - u I C e \f.‘c’ z,};
\ ¥, 4 4
f 2 CONASEMS 9_!_‘2!"5 I l S
=L e
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https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep

Vocé também pode importar para a plataforma dados sobre exclusao
escolar e risco de abandono produzidos pelo proprio estado. Para isso,
€ necessario usar uma planilha padrao disponivel para download na tela
Importacao. Depois de preenchida, essa planilha deve ser importada
para a plataforma na mesma tela. Os dados sao importados diretamente
como alertas pendentes.

Atencéao - E importante nao fazer alteragcdes/modificagdes na planilha
baixada. Qualquer alteracao pode ocasionar erro no momento da impor-
tacao do arquivo.

Atencao = Sempre que vocé importar alguma planilha, € necessario clicarem
Atualizar status para confirmar se a importacao foi realizada com sucesso.

BUSCA ATIVA 3 Confia e - Coordenador_AL
ESCOLAR ' HAMETES

AL / ALAGOAS - ESTADO

8 Grupos 3¢ Customizagéo £ Prazos &, Educacenso &, Importagédo

L. Importagao de arquivo XLS

Nessa tela vocé poderd importar planilhas com dados de criangas e/ou adolescentes que estejam fora da escola ou em risco de evaséo. Esta agédo pode ser realizada pelo
Coordenador(a) Operacional ou pelofa) Supervisor(a) Institucional da EDUCAGAQ. Clique no botéo azul para baixar o modelo de planiha a ser utiizada no processo de importagéo dos
dados. Depois de elaborada a planilha, clique no boldo verde para fazer o upload para dentro da plataforma. Apds anexar a planilha, aguarde © processamenio e clique em ATUALIZAR
STATUS para confimar se a importago foi realizada com sucesso. Os alertas gerados aparecerdo na lista de ALERTAS PENDENTES e estardo identificados com o motivo EVASAQ
REPORTADA POR ESCOLA OU MUNICIPIO.

&, BAIXAR MODELO PADRAO DE PLANILHA &, IMPORTAR ARQUIVO XLS

Data e hora Status Solicitante Notificagéo Repetidos Total de importagdes

 ATUALIZAR STATUS
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Para ter acesso as Notificagdes da plataforma e a aba de Download de
guias e manuais, clique em seu nome de usuario(a), no canto superior
direito de sua area logada.

BUSCA ATIVA Gestor_AL

ESCOLAR @ Paine 'y S 3 entas P

AL / ALAGOAS - ESTADO

£ Notificagoes
b
¥ Status do estado: AL / ALAGOAS - ESTADO
! Nenhuma nof recente.
\
(1] (2] (3] o
‘ & Downloads
3 Preferéncias ® Sair

Adeséo

O primeiro passo ja fol dado! A adeséo do seu estado & Busca Ativa Escolar ol realizada. No entanto, esta etapa é s6 o comego. O seu estado precisa, agora, implementar a estratégia
seguindo o passo a passo Necessdro para que seja organizada uma equipe de trabalho e para que execute as agdes previstas. Vamos 147!

O préximo passo é de fundamental relevéncia, pois dard ao estado a oportunidade de definir a melhor forma de operacionalizar a estratégia, de acordo com a sua realidade. Neste sentido, a
aba da plataforma Configuragdes & muito importante, pois é nela que o estado vai preencher os dados relativos a: () Customizagao — a partir dos motivos da exclusdo escolar, definigdo
sobre quais secretarias e demals 6rgaos véo liderar cada caso, marcando em visualiza e notifica; (i) Prazos — definigio sobre o tempo necessério para a execugio de cada etapa. Vale a
pena atentar para o fato de que, mesmo sem ter sido preenchidas as etapas de Customizagao e Prazos, j& é possivel emitir alertas via plataforma. No entanto, ressaltamos a importancia de
preenché-las na aba Configuragtes. Desta forma, fodos os alertas emitidos e aprovados terdo o seu acompanhamento mais condizente com a realidade local, uma vez que as instituigbes
pertinentes e 0s prazos necessarios estarfic sendo postos em prética.

Vis&o geral da estratégia
AL / ALAGOAS - ESTADO

A Alertas i= Casos por etapa em andamento
No prazo Em atraso
e Pesquisa(0) * Pesquisa (0)
* Andlise Técnica (0) * Andlise Técnica (0)
» * Gestdodo Caso (0) * Gestdo do Caso(0)
Total Aprovados Pendentes Rejeitados + (Re)Matriculas (0) + (Re)Matriculas (0)
e Observagéo (0) * Observagdo (0)
Total: O Total: O
Evolugao (Re)Matriculas
3M | Al ) Mar 26, 2023 - Jul 03, 2023
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Clique na aba Preferéncias para trocar sua senha.

BUSCA ATIVA Gestor_AL

ESCOLAR @ Painel Aertas ~ | Rela & Usuarios # Ferram

AL / ALAGOAS - ESTADO

£4 Notificagbes
£+ Minhas preferéncias I

a notificagdo recente.

&, Alterar senha

Clique no botao abaixo para trocar sua senha. Vocé receberd um e-mail com um link para completar a froca.

& Downloads
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AREA LOGADA DO(A) COORDENADOR(A) OPERACIONAL

Para entrar na plataforma, acesse www.buscaativaescolar.org.br e preen-
cha os campos com seu e-mail e senha. Clique no botao Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci minha senha para

gerar uma nova.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindola) & Busca Ativa Escolar.

Preencha os campos a seguir com seu e-mail cadastrado e senha

&= E-mail:

@, Senha:

@ Entrar no sistema

[# ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO © ESQUECI MINHA SENHA

(¥ ADESAO/READESAO DE ESTADO

OPGOES AVANGADAS

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique em Solicitar troca.
Uma notificacao para cadastrar uma nova senha sera enviada ao seu e-mail.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Solictar troca de senha

& E-mail:

Serd enviado um e-mall com um link, para que vecé escoha uma nova senha para sua
conta

SOLICITAR TROCA &

@ Esqgueci minha senha

Parceiros estratégicos

CONG

/5%

Iniciativa

o bowe  UNicef @

CONASEMS

o b L S
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http://www.buscaativaescolar.org.br/

Quando vocé entrar, sua area logada exibira a aba Painel, com as se-
guintes informacdes: Status do estado e Visao geral da estratégia. Esta
inclui a quantidade e status dos alertas, casos por etapa em andamento,
grafico sobre a evolucao das (re)matriculas, mapa dos casos do estado,
(re)matriculas feitas, além de graficos sobre a evolucao da Busca Ativa
Escolar e os motivos dos casos.

BUSCA ATIVA .\ " _ . Coordenador AL _

ESCOLAR =~

AL / ALAGOAS - ESTADO

121 BAIXAR PAINEL

1° Caso

Seu estado j4 tem o primeiro alerta aprovado e o primeiro caso pronto para ser acompanhado! Nesta fase, para cada um dos casos, o estado precisa cumprir as seguintes etapas: a)
Pesquisa e andlise técnica (visita domiclliar para compreender mais a fundo as causas da excluséo escolar); b) Gestéo do caso (encaminhamentos para os servigos publicos da rede de
protego, de acordo com a necessidade de cada caso); ¢) (Re)Matricula e observagies (verificagio da permanéncia de cada crianga ou adolescente na escola, durante o periodo de um
ana). E impertante lembrar de que cada caso seguird o fiuxo pré-determinado pelo estado durante a etapa de configuragio da plataforma. Se o estado realizou a configuragdio a partr da sua
realidade, o seguimento do fiuxo dos casos vai ccomer de forma mais eficaz e exitosa, favorecendo o fortalecimento do sistema de garantia de direitos de criangas e adolescentes.

Visdo geral da estratégia
AL/ ALAGOAS - ESTADO

A Aertas i= Casos por etapa em andamento
No prazo Em atraso
 Pesquisa (0) + Pesquisa(0)
» Andlise Técnica(0) * Andlise Técnica (0)
. * Gestao do Caso (0) + Gestdo do Caso (0)
Total Aprovados Pendentes Rejetados « [ReMatriculas (0) + (Re)Matriculas (0)
* Observagio (0) + Observagio (0)
Total: O Total: 0
Evolugédo (Re)Matriculas
Perfodo de 26AI3/2023 até 040772028
3M | Al m Mar 26, 2023 - Jul 03, 2023
E
g
3
=
g
1] -
04/2023 16/04/2023 05/2023 16/05/2023 06/2023 16/06/2023 07/2023
2023
Apr May Jun Jul
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Vocé também pode criar um alerta por meio de sua area logada. Para isso,

veja 0 passo a passo ha pagina 46.

Ao criar o Alerta, a plataforma ja o vincula diretamente ao grupo e nivel
ao qualvocé pertence. Porem, vocé podera cria-lo para outros grupos de
todos os niveis. Clique em selecionar grupo e escolha aquele para o qual

deseja criar o Alerta.

A lista de alertas criados no estado aparece na aba Alertas, opcao

Alertas pendentes.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

A Criar alerta

8 i dn g ou sskeerts

. 33

00000000000000000000 §f

qua impecair) ou dificutelm) a frequincia & sscola

2@gargegoge

@

Gravidez na adolescincia

§7%

‘SELECIONAR GRUPO

R

8 Do do beatangio

Osorvagtes [cans nocssedi

GRIAR ALERTA
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Em Alertas pendentes, clique no alerta desejado para abrir o formulario.

BUSCA ATIVA "
ESCOLAR *® 4 Ao =

DF / DISTRITC FEDIAAL - ESTADD

Goordenador DF _

A Alertas pendentes | Total- 1

SELECIONAR GRUPO C. Gruoo e subgrupos

Status do alerta Limite de axidicho

D

Grupo Prioridade * Data « Bairro ¢ Municipio 3

A Ol Gews Unicef@
No final do formulario, vocé podera clicar em Aceitar ou Rejeitar o alerta.

ApOs aceitar o alerta, € necessario atribui-lo a um(a) técnico(a) verifica-
dor(a) para que ele(a) realize as etapas de Pesquisa e Analise Tecnica.

BUSCA ATIVA
AR

¥ Mauricio Remos

OISTAITO FEDERAL
‘Alaq Alerta enviado hé 8 dias por Milene Camargo

2 Informagées da crianga ou adolescente

Nome...
adolescent |
Motvo do Alg barupos
1 Data de RG cer NIS (Nimero de IdentificagBa Social)
nascimenta

Status do alerts OR/E013
[ Rejeitade Por que a crianca ou adolescents esth fora da escola?

Mudanga da domiclia, viagem ou desiocamentos frequentas

ILTRAR

2 Dados do responsdvel

Nome da mie ou responsdvel Nome da pai ou responsivel RG do pai ou responséivel

José R S Lucinda Sivino
O Men
0 [ Dados de localizagiio @

Enderago Bairro.

Rua Hati 18

UPOS
UF Municipio
OF BRASILIA

Observagio

Alerta partence o grupa:

QN
W BASLA SELECIONAR GRUPO
A N %
< s

FECHAR JANELA
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Na aba Alertas, opcao Meus alertas, vocé também pode acompanhar a
situacao dos alertas que criou.

BUSCA ATIVA ; A ’ Coordenador DF

ESCOLAH @b Fanel A Alertas Casos .~ Relatdrios Jsudrios Feramentas i -

DF / DISTAITO FEDERAL - ESTADO

A Meus adlertas enviados

Na tabela abaixo € possivel acompanhar os alertas que vocé criou:

Nome Etapa atual Status Prazo Data de abertura
Riia Santos 1° Observagao [ Aceito | [ e prazo | 26/06/2023
Alerta de teste 2 - Coordenador de nivel 1 {Rejmatricula =3 21/03/2023
Alerta de teste pam transleréncia para cidade-estado Pesauisa = 13/03/2023

Na aba Casos, € possivel identificar todos os casos e filtrar as informagodes
desejadas. E possivel também selecionar os casos por grupos, motivos de
exclusao e dimensodes, como status - para saber se esta em andamento
ou em atraso - e risco - alto, médio ou baixo. Além disso, pode-se gerar
e extrair relatorios com os dados de todos os casos.

O filtro por grupos sera muito util para gerenciar os casos pelos niveis 2
(regionais) e 3 (municipios), pois poderao acompanha-los de forma seg-
mentada por territério de atuacao.

BUSCA ATIVA Coordenador_DF

ESCOLAR @™  Rolotérios @ Usurios 4 Con Gorador Operaciorel

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

= (Casos | Total- 4

Secretaria Estadual de Educagéo SELECIONAR GRUPO C. Grupo & subgrupos

Motivo do Casc @

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianga ou adolescente com deficiéncia mental

Crianga ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola

Por status do caso Por grau de risco Por idade Par sexo Par zona Mostrar apenas: @
de 0 +al0Cs ancs O

O

0

0

O

Limite de exibigao O LIMPAR FILTROS Q FILTRAR
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Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar, exportar informacdes
e realizar analises dos casos do estado. Por enquanto, ndo € possivel filtrar
os dados por grupos e niveis criados na aba Configuracdes.

BUSCA ATIVA 7 ) Coordenador_DF _

ESCOLAR ®"

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Q Tipos de relatérios

Ordenar~

Relatdrios

Segmento

[«

Criangas e adolescentes

Recorte

Gréfico

Em andamento/ Fora da escola

Dimensdo

Status do caso

"= a Buscar e filtrar

Por status do caso
Em andamento/ Fora da escola

Em andamento/ Dentro da
escola Em andamento/ Dentro da escola

Gasos concluidos
Caso cancelado
Interrompide

Transferido

Por status do alerta
Aceito
Rejeitado

Pendente

Q, FILTRAR

Transferidos

0 0,5 1

Niamero de criancas e adolescentes

1,5 2 2,5 3 3,5
Quantidade

Dimensao - Status do caso Qtd. %
Total 5 100%
Em andamento/ Fora da escola 3 60%
Em andamento/ Dentro da escola 1 20%
Transferidos 1 20%

& EXPORTAR XLS
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Na aba Usuarios, vocé pode gerenciar a equipe, cadastrando, editando
ou desativando usuarios(as). Para editar dados ou desativar usuarios(as),
clique no botdo correspondente ao lado de cada nome. Ao desativar
um(a) usuario(a), ele(a) desaparece da lista, porém, seus dados ficam
guardados. Para saber a relacao de usuarios(as) desativados(as), basta
clicar no botao Exibir desativados. Esses(as) usuarios(as) podem ser
ativados(as) novamente.

Os estados que ja utilizam a plataforma (valido quando ha mudanca de
ciclo de adesao) deverao editar dados de usuarios(as) e selecionar os

grupos e niveis dos quais participarao na estrategia.

Para cadastrar novos(as) usuarios(as), clique no botao * Novo usuario.

BUSCA ATIVA Coordenador_DF

ESCOLAR &7 & C Relatorios 8 Usudrios ¥ Co S

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

3. & Usudrios | 5

@ clique aqui para mais informagtes
& Tipo
O Agente Comunitario O Coordenador Operacional O Gestor Politico
O Supervisor Institucional O Técnico Verificador
s 5 s s
Secretaria Estadual de Educagio SELECIONAR GRUPO C. Grupo e SUdgrupos

- oA - —
&= E-mail Limite de exibigéo D Exibir desativados
Q 32 6 2
UF

Nome % 3 Municipio# Contato $ Tipo % Grupo Opgoes
Suellen Simdes DF DF/ camen.nascimento+gestorpoliica2_df@gmaill.com Gestor Poltico Secretara B EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRTO (26) 57094-7099 Estacual de @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAO
m FEDERAL - Educagéo

ESTADO
Coordenador DF DF DF/ geslaobae+coordenador_di@gmail.com Coordenador Secretara EIEDITAR
Cadastrado em: DISTRTO (35) 8B0961-1109 Operacional Estadual de

FEDERAL - Fducagio

ESTADO
Milene Camargo DF DF/ camen.nascimento+supenvisora_df@gmall.com Supervisor Regional 1 EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (99) 49494-8458 Institucional @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAO
[ Ativo | FEDERAL

ESTADO
Lucinda Silvino DF DF/ carmen.nascimento+coordenaderlestado_df@gmal.com  Coordenador Secretara EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (26) 5709-4701 Operacicnal Estadual de @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAG
[ Ativo | FEDERAL - Educaggo

ESTADO
Gestor DF DF  DF/ gestachae+gestor_d@gmal.com Gestor Polftico Secretara EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (87) 86168-5128 Estadual de

FEDERAL - Educagéo

ESTADO

63



64

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Depois de preencher todos os campos obrigatorios — estao marcados
com asterisco () -, clique em Salvar.

Lembre-se de que os(as) usuarios(as) participam de determinados grupos
e niveis, por isso clique no botao Selecionar grupo para indicar a qual
ele pertence.

Coordenador_DF
nad N

@ Painel M/

&+ Cadastrar usuério

Nome®

Dados de acesso

E-mail de acesso”

Secretaria Estadual de Educagéo

Dados pessoais

Data de nascimento®

Contatos

Telefone fixo institucional*

Telefone celular pessoal

Enderego institucional

Enderego institucional

UF

CEP institucional

Dados organizacionais

Orgdo

Fungéo ocupada no sistema*

SELECIONAR GRUPO

Telefone celular institucional

Municipio

Bairro

Cargo

2 SALVAR



Atencéo - E recomendavel que a criacao de grupos, a customizagao dos
motivos e a definicao dos prazos sejam realizadas pelo(a) coordenador(a)
operacional master, logo apos o primeiro acesso do estado. No entanto,
€ possivel alterar essas configuracdes quando necessario clicando na
aba Configuragdes. E importante ressaltar que essa acdo deve ser feita
com a participacao do Comité Gestor e em acordo com o Plano de Acao
elaborado.

Na tela Grupos, vocé pode remover grupos de trabalho ja existentes e
criar novos no nivel em que isso € possivel (2).

Atencao - Sempre que um novo grupo for criado, ele ira aparecer na lis-
ta de grupos do nivel em que foi inserido. Por exemplo, ao criar o grupo
Regional 2 no nivel 2, ele aparecera na lista desse nivel.

BUSCA ATIVA o
ESCOLAR &%

Coordenador_DF

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

£ ConfiguragBes DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

* Custortagia B

& Organizag&o de grupos por niveis

I+

E possivel criar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gesto. Nivel 1 - Master: grupo padréo do sistema que redne alertas e casos que ainda néo tém responsave’s
atibuidos. Nivel 2 - Intermediério: grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino. Nivel 3 - Municipios: relaciona todos os municipios do estado que devem

ser reagrupados em cada regional/coordenadoria/diretoria de ensino. Nivel 4 - Escolas: relag8o das escolas estaduais presentes em cada municipio.

[ ivel 1 - Master | [ Nivei 2 intermeairio [ ivet 3 - Municipios | R
Q Q a
Regionel 1 n
Regionel 2 u
o
w
o
B
|
3
g
8
o
8
]
g
5]
©
Parceiros estratégicos Iniciativa
- - _
(4} NC,_c i 2 . =
T wome  UNIiCEf &
A cousens UNDIME &
e aia—
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Vocé também pode modificar a prioridade que cada motivo de exclusao
tera no sistema na tela de Customizacao.

Atencao = Sempre que houver alguma alteracao nas configuracoes,
€ necessario clicar em Salvar.

BUSCA ATIVA

ESCO

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Coordenador_DF

& Grupos 88 Prazos L *
3¢ Customizagdo
Aqui vocé poderd personalizar, de acordo com cada motivo de evasdo escolar, a prioridade de tratamento no sistema
Adolescente em confito com a lei O] Aa | 8] 5oixa |
Crianga ou adolescente com deficiéncials) O] ata | O
Crianga ou adolescente com doencal(s) que impegalm) ou dificutte(m) a frequéncia & escola Q m (&) m
Crianga ou adolescents em abrigo ® m O m
Crianga ou adolescente em situagdo de rua @® m O m
Crianga ou adclescenta vilima de abuso / violéncia sexual O] Ara | o]
Criangas ou adolescentes migrantes estrangeiros ® m O
Evasdo o/ou infrequéneia reportada pela escola ou municipio O m O m
Evasdo porque sente a escola desinteressante ] Ara | ®
Evasdo reportada pelo Educacenso/INEP Q m @] m
Falta ce documertagéo ca crianga ou adolescente (8] A | ) Baixa |
Falta ce infraestrutura escolar o] m O
Falta de transporte escolar o] m ®
Gravidez na adolescéncia O m 8] Eaixa |
Infrequéncia escolar reportada pela gestao escolar ou pela rede de ensino (@] it | @]
Mudanga de domicilio, viagem ou deslocamentos frequentes o cE3a
Preconceito ou discriminagao racial [OF Ata | O
Trebalho infanii @ m O
Uso, ebuso ou dependéncia de substincias psicoativas ® m O m
Violéncia famiiar @ m O
Violéncia na escola ® m o m
Violéncia no territdrio @] m O

SALVAR B
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Os prazos para cada etapa também podem ser modificados.

Atencao - Sempre que houver alguma alteracao nas configuracoes, €
necessario clicar em Salvar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Coordenador_DF

£ Configuragdes DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

& Grupos 2 Customizagéo
B2 Prazos
Agui vocé define os prazos para cada etapa. Se um caso permanece em uma etapa apds seu prazo, ele é considerado "em atraso” e aparece em destague para o responsdvel pela
etapa.,
Etapa do caso Prazo
Alerta 16 5 dias
Pesquisa 15 ; dias
Andlise Técrica 5 1 dias
Gestéo do Caso
(Re)matricula 30 ; dias
1% Observacéo 60 < dias (minimo de 45)
2% Observagéo 80 - dias (minimo de 60)
38 Observagfio 60 5 dias (minimo de 60)
4* Observagao 60 . dias (minimo de 60)

SALVAR )
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68

Na aba Educacenso, vocé podera importar para a plataforma a planilha
de estudantes nao localizados(as) do Educacenso/Inep. Trata-se de uma
lista que apresenta a relagcao de estudantes matriculados(as) em um ano
e nao localizados(as) em nenhuma escola estadual no ano subsequente,
de acordo com as informacdes reportadas pelos estados no Censo Es-
colar/Inep. E preciso primeiro baixar a planilha no site do Inep e, depois,
importa-la para a plataforma, clicando no botao Importar planilha. Os
dados sao importados diretamente como alertas pendentes. Depois, cli-
que em Concluir (veja mais no Manual Educacenso, disponivel em: https.//
buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-edu-
cacenso-inep).

Esses alertas ficam pendentes porque ndao possuem os enderecos das
criancas e dos(as) adolescentes, o que devera ser preenchido posterior-
mente utilizando a funcionalidade Escolas, na aba Ferramentas.

£ ConfiguracOes DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

& Grupos

X, Educacenso

< Importar novo arquivo

H
C
i3

3 Prazos & Educacenso & Importagéo

Vocé pode importar a planilha de evasdes escolares do Educacenso do INEP diretamente para a plataforma. Os casos do Educacenso sao importados como alertas pendentes.
Esta agdo pode ser realizada pelo Coordenador(a) Operacional ou pelo(a) Supervisor(a) Educacional.

X IMPORTAR PLANILHA

Vocé também pode importar para a plataforma dados sobre exclusao
escolar e risco de abandono produzidos pelo préoprio estado. Para isso,
€ necessario usar uma planilha padrao disponivel para download na tela
Importacao. Depois de preenchida, essa planilha deve ser importada
para a plataforma na mesma tela. Os dados sao importados diretamente
como alertas pendentes.

Atencédo - E importante ndo fazer alteragées/modificagdes na planilha
baixada. Qualquer alteracao pode ocasionar erro no momento da impor-
tacao do arquivo.

Atencao = Sempre que vocé importar alguma planilha, é necessario
clicar em Atualizar status para confirmar se a importacao foi reali-
zada com sucesso.


https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep

BUSCA ATIVA

ESCOLAR Ll

OF / DISTRITO FEDERAL

£t Configuragdes oF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

& Importag&o de arquivo XLS

e

& BAIXAR MODELO PADRAO DE PLANILHA £ IMPORTAR ARQUIVO XLS

Data e hora Status Solicitante Notificagdo Repetidos Total de importagées

 ATUALIZAR STATUS

Na aba Ferramentas, opcao Escolas, vocé encontra a relacao de escolas
identificadas no processo de importacao dos dados do Educacenso.
Vocé podera cadastrar um e-mail dessas escolas para lhes solicitar o
endereco residencial dos(as) estudantes que estavam matriculados(as)
nelas e que nao foram localizados(as) a partir da comparacao entre
censos escolares de diferentes anos. Quando as escolas inserirem os
dados dos enderecos, eles serao automaticamente preenchidos nos
alertas, tornando-os, assim, aptos para aceite.

Para enviar a notificacao, selecione a escola, cadastre seu e-mail e
clique no botao Enviar mensagens/SMS.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR & Painel A A

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

I Escolas

O Solicitagbes

Essa é a relagéo de escolas localizadas no processo de importagao dos dados do Educacenso. Preencha os campc. . wotifica-las a fim de gue estas acessem a lista
de alunos que em algum momento estiveram ali matriculados e que, por algum motivo, ndo foram localizados a partir da comparagao entre censos escolares de diferentes anos.

Escolas localizadas no Educacenso

D Selscionar todas [2023) Ano de importagao do Educacenso ﬂ .

30 60 100 Quantidade por pagina

Escola Celular Email* Status Emails £ Status

Preenchimento do enderego

& ENVIAR MENSAGENS/ SM

As escolas receberao um e-mail da Busca Ativa Escolar solicitando sua
colaboracao, com um link pelo qual acessam a relacao de nomes para
0s quais deverao inserir os enderecos.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Criangas/Adolecentes

Bem vind@ EE - ESCOLA..

® 2023 UNICEF TEAM, made with W for a better web

Na opcao Solicitagdes, € possivel consultar os pedidos de transferéncia
de casos que o seu estado recebe de outro estado ou municipio, bem
como aqueles que seu estado solicita a outro estado ou municipio. Essa
aba é especialmente util quando o estado, na etapa de gestao do caso,
precisar que a equipe da Busca Ativa Escolar do municipio realize algum
atendimento dos servicos da rede de protecdo municipalizados. E por ela
que as solicitacdes e devolucdes sao acompanhadas.

@& Paine anrﬂenadnr,DF 2

Solicitagdes | 3

70

Motivo da
Data Nome Requisitante Idade Motivo do pedido rejeigéo Tipo Agdes
< 26/06/2023 O Rita Santos Milene Camargo 20 Reabartura do ¢aso Reabertura
2 21/03/2023 Q Alerta de teste 2 - Coordenador 03 Precisamos translerir esse Transferéncia Concluido
Coordenador de nivel 1 Operacional Master - anos  caso para a cidade-estado DF
Nome da mae | Nome do pai BAE
®  13/03/2023 Q Alerta de teste para Coordenador BB  restederansierncade Transferéncia Concluido
transferéncia para cidade- Operacional Master - caso para cidade estado o
estado BAE Distrito Federal
Neme da mas de toste | Nome do pa
de teste
Parceiros estratégicos Iniciativa
- -
CON. »d . Py
5 | wmome  UNICETER
> R e
A\ CONASEMS UNDIME =
SR e e



Para ter acesso as Notificagdes da plataforma e a aba de Download de
guias e manuais, clique em seu nome de usuario(a), no canto superior
direito de sua area logada.

BUSCA ATIVA ¢ . : Coordenador DF

ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDER,

B4 Notificagtes

& Downloads

£ Preferéncias & Sair

12 (Re)Matricula

Seu municipic chegou & et
gestéo do caso € que as criangas e os(as) adole:
mpreendicos o contexio ce vida e as Necessi

[relmatriculas na execugAo da Busca Aliva Escolar. E importanie salieniar que somente apds serem sequicas as etapas de pesquisa, andlise técnica e

Vale a pena frisar que & (re)matricula é muto mais qualificada quando séo
escola,

8 0s(as) adolescentes permanegam na e

ola e aprendam!

Visédo geral da estratégia
DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

A Aertas = Casos por etapa em andamento

No prazo Em atraso

s Pesquisa (1)
« Andliee T

Total Aprovados Pendentes Rejeitados

Total: 3 Total: 1

Evolugao (Re)Matriculas

M Al ] Mar 26, 2023 - Jul 03, 2023

Clique na aba Preferéncias para trocar sua senha.

BUSCA ATIVA : ; o i . Coordenador DF _

ESCOLAR &M

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

B2 Notificagdes
£ Minhas preferéncias b

&, Alterar senha
Cligue no botdo abaixo pama trocar sua senha. Vocé receberd um e-mal com um link para completar a troca.

&, Downloads
£ Preferéncias = Sair
SALVAR
Parceiros estratégicos Iniciatva
- -
CON, e = R,
wont  UNicef &
faX ¢ UNDIME S
i
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® Atribuindo um(a) responsavel pelas etapas de Pesquisa
e Analise Técnica

As acodes descritas a seguir, embora sejam de responsabilidade dos(as)
supervisores(as) institucionais, também podem ser realizadas pelo(a) coor-
denador(a) operacional estadual ou pelos(as) coordenadores(as) operacio-
nais das regionais/coordenacoes/diretorias de ensino, caso necessario.

Apos o alerta ser aceito, € necessario indicar um(a) responsavel pelo
preenchimento das etapas de Pesquisa e Analise Técnica. Para entrar
no caso que necessita de atribuicao de responsavel, clique no icone =
Incluir informacoes que aparece do lado direito de cada nome.

BUSCA ATIVA e S Coordenador DF _

ESCOLAR &%

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

= Casos | Total - 4

Secretaria Estadual de Educagéo SELECIONAR GRUPO ‘ Grupo e subgrupas

Motivo do Caso €@

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianga ou adolescente com deficiéncia mental

Crianga cu adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia & escola

Por status do caso Por grau de risco Por idade Por sexo Por zona Mostrar apenas: @
de 0 Fal10Cs anos a

] =

O - '

]

0

Limite de exibigio 'O LIMPAR FILTROS Q FILTRAR

PAGINA 1 DE 1
D Nome R i Nasci Etapa Responsédvel Municipio e bairro Grupo [docaso) Status
Miriam Ribeiro Carla Ribsiro | Lucinda ~ 12/11/2005  Pesquisa [ & | BRASILIAY DF Regional 1 B
Sikino Canirc (5] @
S Rita Santos Mariz Santos | Suellen  12/08/2003  1a_observacao [ BRASILA DF BRASILIA B
D Simdes Ganro (] @
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Na aba Evolucao do Caso, clique em Atribuir responsavel. Escolha, entao,
o(a) usuario(a) que sera responsavel pelas etapas de Pesquisa e Analise
Técnica e clique no botao Selecionar.

Atencao - So é possivel atribuir um caso para um(a) usuario(a) do seu pro-
prio grupo ou abaixo. Senao, € preciso solicitar a um profissional de outro
nivel que facga a atribuicao (veja mais em Mudancas na regra de atribuicéo
de casos para usudrios(as), na pagina 30).

Na pasta do caso, na faixa azul abaixo do nome da crianca ou do(a) ado-
lescente, esta indicado o grupo que emitiu o alerta. Com isso, € possivel
identificar o nivel ao qual o caso pertence e fazer a atribuicao de acordo
COM O NOVO Processo.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR ®#™™ : s RE wenackr Operacionsl

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Coordenador_DF

B Rita Santos ?

Maria Santos

@ Informagdes consolidadas [E=JS'C T-=TR: [ ReEL) ‘D Histérico  # Anotagdes % Anexos

& Milene Camargo

4 Etapas I% Pesquisa Supenvsor Institucional - Regional 1

20231

Alerta
ha 8 dias

Pesquisa
]

hd 8 dias
&+ ATRIBUIR RESPONSAVEL
Analise Técnica

ha 8 dias

BUSCA ATIVA

» ESCOLAR ’ @ Painel M Alagas
Afribuindo responsabilidade

Indique qual usudrio deve ficar responsavel por essa etapa:
B8 Sandra Souza e ponsével p P e
i |-
Maria Clara Souza . ; -
Secretaria Estadual de Educagéo
Fora da Escola (O Coordenador_DF

Coordenador Operacional
(O Lucinda Silvino

] Coordenador Operacional
@ Informacdes consolidadas EEEvol

Regional 1

™ Etapas

BRASILIA

| O silvia Moreira E

Supervisor Institucional
#0231 B I _
»
@ Alerta
" ha3dias
CANCELAR SELECIONAR
- Pesquisa o responsavel.

7 ha & minitne
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As etapas de Pesquisa e Analise Técnica serao atribuidas ao(a) usuario(a)
selecionado(a), desde que pertencam ao mesmo grupo ou a um nivel
abaixo do seu. Caso precise atribuir para outro grupo, é preciso solicitar
a tarefa a um(a) profissional de nivel acima do seu, por meio da subaba
Anotacdes (veja mais na pagina 30).

BUSCA ATIVA Coordenador_DF

ESCOLAR @ Painel Casos |~ Rel ] ios C & Femamentas ~ m——

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

B Rita Santos v

Maria Santos

Z GRUPO: BRASILIA 1 o

@ Informagdes consolidadas = Evolugdo do Caso ‘D Histérico ®, Anotagdes % Anexos

1* OBSERVAGAO

& Milene Camargo
 Etapas B Pesquisa
2023/
2 Dados da crianga ou adolescente
Alerta
ha 8 dias
Pesquisa Nome da crianga ou adolescente™
® .. . !
hd 8 dias Rita Santos

Andlise Técnica

4 Sy 3 R / Etnia®
ha 8 das e At Etie Data de nascimento (dd/mm/aaaa)*
Gestao do Caso Feminino Branca 12/03/2003
ha 8 dias
(Re)matricula RG CPF CNS (Cartdo Nacional do SUS)
ha 8 dias

1° Observagio
NIS (Namero de Identificago Social)

2° Observagao
3" Observagdo
= Educagéo

4° Observacgio

Ja frequentou a escola alguma vez?*

Sim

N&o

@ CANCELAR CASO

Qual a justificativa de néo ter frequentado?”

Vicléncia no teritdrio
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® Atribuindo um(a) responsavel pela etapa de Gestao do Caso

Entre no caso que necessita de atribuicdo de responsavel e clique

em Incluir informacoes.

= Casos | Total- 4

Nome da crianca...

Secretaria Estadual de Educagio

Motivo do Caso €@

Nome do responsavel pelo caso ..

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica
Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual
Crianga ou adolescente com deficiéncia mental
Crianga ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola

Por status do caso

Em andamento
C] Cancelado

D Concluido

D Interrompido
D Transferido

Limite de exibigdo

32 64 128

C] Nome

Miriam Ribeiro
@ Rita Santos

C] Alerta de teste para

transferéncia para cidade-

estado

Q Sandra Souza

Por grau de risco

Baixo
Médio
Alto

Responséaveis

Carla Ribeiro | Lucinda
Sivino

Maria Santos | Suellen
Simbes

Nome da mae de teste

Maria Clara Souza |
Suellen Simdes

Por idade

de O $al10C% anos

Casos sem

informagéo

Nascimento

12/11/2005

12/03/2003

13/03/2023

122/2012

SELECIONAR GRUPO

Bairro, CEP, Rua ...

Grupo & subgrupos

Por sexo

PAGINA 1 DE 1

Etapa

Pesquisa [ - |

1a_observaczo [

Pesquisa [ & |

(Re)matricua 23

PAGINA 1 DE 1

@ Fem.
:

Responsavel

Por zona

Rural
Urbana

Sem informagao

Mostrar apenas: €@

[:] Casos pendentes

de informagao

'O LIMPAR FILTROS Q FILTRAR

Municipio e bairro  Grupo (docaso) Status
BRASILIA/ DF Regional 1 B

Centro n @
BRASILIA/ DF BRASILIA B

Centro u &
ITAPETINGA/ BA BRASILIA B

Cantro n 4
BRASILIA/ DF BRASILIA B

Centro B @

[} NOVO RELATORIO
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Na aba Evolucao do Caso, clique no botao Atribuir responsavel. Esco-
lha, entdo, o(a) usuario(a) que sera responsavel pela etapa de Gestao do
Caso e clique no botao Selecionar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR L 3 f :Cuyulr?ena.dor_blr: .

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADG

8 Sandra Souza ?

Maria Clara Souza

(# GRUPO: BRASILIA BAIXO

O Informagoes consclidadas EE=J=VILELELLEeEL 0N D Histérico  # Anotagbes  ? Anexos

& Ftapas Gestéo do Caso

o021

Alerta
ha 11 das

Pesquisa

ha 8 dias
Anélise Técnica
ha 8 dias

® Gestéio do Caso B Dados da escola de (re)matricula
hé 8 diss

(Re)matricula Data da (reJmatricula (dd/mm/aaaa)”
1° Observagao

CEP Enderego® Baimo®

BUSCA ATIVA )
ESCOLAR &%

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Coordenador_DF -

Atribuindo responsabilidade

. Sandl’a SOUZa Indique qual usuério deve ficar responsdvel por essa etapa Q

Maria Clara Souza . e 2

Fora da Escola QO Coordenador_DF

Coordenador Operacional BAIXO (RE)MATRICULA

O Lucinda Sikine

Coordenador Operacional
@ Informagdes consolidadas =12

Regional 1 JBI P o
ia Moreira
O MireGamaro —
g E‘tapas Supervisor Institucional
BRASILIA
ooz |
. Alerta
ClEmEs CANCELAR SELECIONAR
Pesquisa Y

" ha 8dias Fol providenciada a certidao de nascimento da crianga.

. Anilise Técnica

" h48dias

® Gestdo do Caso
hé 8 dias

- (Re)matricula

1" Observagao
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A etapa de Gestao sera atribuida ao(a) usuario(a) selecionado(a).

Atencao - A etapa de gestao do caso € a que mais pode exigir a atuacao
de algum servico municipalizado da rede de protecao de criancas e
adolescentes. Por isso, vai requerer a solicitacao de transferéncia, para
que o caso seja atribuido a equipe da Busca Ativa Escolar do municipio e
esta providencie o atendimento necessario. Depois de atendido, o caso
é transferido de volta a equipe estadual para a (re)matricula.

BUSCA ATIVA Coordenador DF

ESCOLAR @ Paincl M Aertas~ C os 48 Usudrios % Configuragbes 4 Femamentas « b o

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

@8 Sandra Souza Q

Maria Clara Souza

 cnuro:asin [

O Informagdes consolidadas [EESISVUINELLLECELEE O Historico  # Anotagbes % Anexos

& Silvia Moreira

o Etapas [3) Gestao do Caso Supervisor Institucional - BRASTLIA

L2L02¢TAl Em andamento

@ Relatdrio de gestéao do caso

Alerta
ha 11 dias
. Descreva as atividades realizadas*
Pesquisa
hé 8 dias Foi providenciada a certiddo de nascimento da crianga.

Andlise Técnica
ha 8 dias

® Gestao do Caso
ha 8 dias

(Re)matricula

1% Observagao
2" Observagao
3° Observagao

4° Observagao

@ CANCELAR CASO
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Entre no caso que necessita de atribuicao de responsavel e clique em
Incluir informacodes.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

Coordenador_DF

= Casos | Total - 4

Secretaria Estadual de Educacéo SELECIONAR GRUPO C. Grupo e subgrupos

Motivo do Caso €@

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianga ou adolescente com deficiéncia mental

Crianga ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola

Por status do caso Por grau de risco Por idade Por sexo Por zona Mostrar apenas: @

O

de 0 2 a10Cs anos

(<)
(<]
[<J<J<]

ooooas

Limite de exibigdo O LIMPAR FILTROS Q, FILTRAR

16 32 64 28
PAGINA 1 DE 1
D Nome Resp avei Nasci Etapa Responsavel Municipio e bairro Grupo (do case) Status
Miriam Ribeira Carla Ribeiro | Lucinda ~ 12/11/2006  Pesquisa ] BRASILIA/ DF Regional B
O Sivino Centro (8] &
Q Rita Santos Maria Santos | Suellen  12/03/2003  1a_observacao BRASILIA/ DF BRASILIA Q]
D Simées Centro =
Alerta de teste para Nome da mae de teste  13/03/2023  Pesquisa ITAPETINGA/ BA BRASILIA ﬂ
D transferéncia para cidade- Centro (4] @
estado
@ Sandra Souza Maria Clara Souza | 12/12/2012  (Re)matricula BRASILIA/ DF BRASILIA E
D Suellen Simdes Gentro B &
PAGINA 1 DE 1

[2 NOVO RELATORIO
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Na aba Evolucao do Caso, clique no botao Atribuir responsavel. Escolha,
entao, o(a) usuario(a) que sera responsavel pela etapa de (re)matricula e
clique no botao Selecionar.

Apenas supervisores(as) institucionais ou coordenadores(as) operacionais,
nos niveis 1, 2 e 3 podem atuar nas etapas de (Re)matricula e de Observa-
coes. Por isso, se na etapa de Gestao do caso ele eventualmente estiver
atribuido a um profissional do Grupo de Campo, este(a) deve, depois de
preenchidas as informagodes, solicitar, por meio da subaba Anotag¢des, que
0 caso seja atribuido a um(a) coordenador(a) ou supervisor(a) do grupo e
nivel ao qual ele(a) & vinculado(a).

BUSCA ATIVA — o o S S — Coordenador DF

ESCOLAR

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

@8 Sandra Souza @

Maria Clara Souza

Fora da Escola "
2 aruro: s [

O Informagoes consolidadas = Evolugdo do Caso [RoXi[EI0] ] ® Anotagbes % Anexos

# Etapas [3) (Re)matricula

#2023/ |

B &x Essa etapa estd pendente de atribuigéo!
Na&o hé nenhum usudrio responsével por essa etapa!
Pesquisa Verifique se sera necessario, primeiramente, escolher o grupo, para depois atribuir o responsavel.
hé 8 dias
Andlise Técnica
hé 8 dias
Gestdo do Caso W Dados da escola de (re)matricula
hé 8 dias

(Re)matricula

[} Data da (re)matricula (dd/mm/aaaa)*
dd/mm/yyyy
1% Observagéo
CEP Enderego® Bairro®
2° Observacéo 00000-000
3 Observagéo UF Municipio® Nome do contato da gestio da escola®
4* Observagéo
E-mail do contato Cargo Telefone da escola®

TRANSFERIR CASO (00) 00000-0000

@ CANCELAR CASO

E-mail da escola

Nome da escola”
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Veja se a (re)matricula foi atribuida corretamente.

BUSCA ATIVA % : e . s : : Coordenador_DF _

ESCOLAR &%

DF / DISTRITO FEDERAL - ESTADO

@ Sandra Souza ?

Maria Clara Souza

(# GRUPO: BRASILIA BAIXO (RE)MATRICULA

@ Informagdes consolidadas = Evolugéo do Caso D Histérico ®, Anotagoes % Anexos

& Silvia Moreira

« Etapas @ (Re)matricula Supenvisor Institucionsl - BRASLIA

#2023/1 B Dados da escola de (re)matricula
Alerta
ha 11 dias Data da (re)matricula (dd/mm/aaaa)*
Pesquisa
ha 8 dias
Andlise Técnica CEP Enderego” Baimo*
ha 8 dias
Gestao do Caso
ha 8 dias

UF* Municipio* Nome do contato da gestdo da escola”
(Re)matricula
[

1° Observagao E-mail do contato Cargo Telefone da escola”

2° Observagao

E-mail da escola
3* Observagao
4° Observacéo Nome da escola™

Escolha abaixo em que etapa de ensino e série que a crianga ou adolescente foi (re)matriculada*
@ CANCELAR CASO

Observagbes sobre a (re)matricula
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AREA LOGADA DO(A) SUPERVISOR(A) INSTITUCIONAL

Para entrar na plataforma, acesse www.buscaativaescolar.org.br e preen-
cha os campos com seu e-mail e senha. Clique no botao Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci minha senha para

gerar uma nova.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindofg) & Busca Aliva Escolar.

Preencha os campos a seguir com seu e-mail cadastrado e senha.

&= E-mail:

@, Senha

[ ADESAO/READESAQ DE MUNICIPIO

[# ADESAO/READESAO DE ESTADO

& Entrar no sistema

9@ ESQUECI MINHA SENHA

%) ENTRAR

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique em Solicitar troca.
Uma notificacao para cadastrar uma nova senha sera enviada ao seu e-mail.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Soliciiar troca de senha

= E-mail:

@ Esgueci minha senha

Sera enviado um e-mall com um link, para que voo8 escoha uma nova senha para sua

conta.

SOLICITAR TROCA &

Parceiros estratégices

CONG,

%

Iniciativa

- -
‘ »<

¢ - -
comAsEus UNDIME
=2~ e e

unicef@
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http://www.buscaativaescolar.org.br/

Quando vocé entrar, sua area logada exibira a aba Painel, com as se-
guintes informacdes: Status do estado e Visao geral da estratégia. Esta
inclui a quantidade e status dos alertas, casos por etapa em andamento,
grafico sobre a evolucao das (re)matriculas, mapa dos casos do estado,
(re)matriculas feitas, além dos casos recebidos e grafico sobre a evolucao
da Busca Ativa Escolar).

BUSCA ATIVA ‘ . Marina de Morais _

ESCOLAR &%

AL / ALAGOAS - ESTADO

1 BAIXAR PAINEL

€ ADESAO

17/05/2023

Adesao

QO primeiro passo jé foi dado! A adesdo do seu estado & Busca Ativa Escolar foi realizada. No entanto, esta etapa € so o comego. O seu estado precisa, agora, implementar a estratégia
seguindo 0 passo a passo Necessarno para que seja organizada uma equipe de trabalno e para que execute as acdes previstas. Vamos 147!

O préximo passo é de fundamental relevancia, pois dard ao estado a oportunidade de definir a melhor forma de operacionalizar a estratégia, de acordo com a sua realidade. Neste sentido, a
aba da plataforma Configuragdes ¢ muito importante, pois é nela que o estado vai preencher os dados relativos a: (i) Customizagéo — a partir dos motivos da exclusao escolar, definigao
sobre quais secretarias e demais drgdos vao liderar cada caso, marcando em visualiza e natifica; (i) Prazoes — definigéio sobre o tempo necessério para a execugéo de cada etapa. Vale a
pena atentar para o fato de que, mesmo sem ter sido preenchidas as etapas de Customizagdo e Frazos, ja é possivel emitir alertas via plataforma. No entanto, ressaltamos a importancia de
preenché-las na aba Configurages. Desta forma, todos os alertas emitidos e aprovados terdo o seu acompanhamento mais condizente com a realidade local, uma vez que as instituigdes
pertinentes e 0s prazos necessarios estaréo sendo postos em pratica,

Visfo geral da estratégia
AL/ ALAGOAS - ESTADO

A Alertas Casos por etapa em andamento

No prazo Em atraso
* Pasquisa (0) » Pesquisa (0)
+ Andlise Técnica (0) + Andlise Técnica (0)
* Gestdo do Caso (0) * Gestdo do Caso (0)
Total Aprovados Pendentes Rejeitados « Re)Matriculas (0) + (RelMatricuias (0)
+ Observagéo (0) * Observacio (0)
Total: 0 Total: 0
Evolucgéo (Re)Matriculas
M | Al ) May 18, 2023 - Jul 03, 2023

1
08
|
06 ‘
04 |
|
0.2 | ST

(Re)Matriculas
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Vocé também pode criar um alerta por meio de sua area logada. Para isso,
veja 0 passo a passo ha pagina 46.

Ao criar o Alerta, a plataforma ja o vincula diretamente ao grupo e nivel
ao qual vocé pertence. Poréem, vocé podera cria-lo para outros grupos
de todos os niveis. Clique em Selecionar grupo e escolha aquele para
o qual deseja criar o Alerta.

A lista de alertas criados no estado aparece na aba Alertas, opcao
Alertas pendentes.

BUSCA ATIVA Marina de Morais _

ESCOLAR  &fe

A Criar alerta

2 nformagdes da crianga ou adolescente

Nome da crianga ou adolescente”

Sexo Raga / Etnia

Data de nascimento*

dd/mm/aaaa B
RG CPF NIS (Mdmero de Identificagdo Social) CNS (Cartdo Nacional do SUS)

Nacionalidade

Por que a crianga ou adolescente esta fora da escola?”
Selecione o principal motivo identificado:

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia(s)

Crianga ou adolescente com doenga(s) que impeca(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola
Crianga ou adolescente em abrigo

Crianga ou adolescente em situagdo de rua

Crianga ou adolescente vitima de abuso / violéncia sexual

Criangas ou adolescentes migrantes estrangeiros

Evaséo porque sente a escola desinteressante

Falta de documentagdo da crianga ou adolescente

Falta de infraestrutura escolar

Falta de transporte escolar

Gravidez na adolescéncia

Infrequéncia escolar reportada pela gestao escolar ou pela rede de ensino
Mudancga de domicilio, viagem ou deslocamentos frequentes

Preconceito ou discriminagéo racial

Trabalho infantil

Uso, abuso ou dependéncia de substancias psicoativas

Violéncia familiar

Violéncia na escola

OC0000000000O0O0O0OOOO0O0O0OO

Violéncia ne territério
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Em Alertas pendentes, clique no alerta desejado para abrir o formulario.
No final do formulario, vocé podera clicar em Aceitar ou Rejeitar o alerta.

A Alertas pendentes | Total - 1

ELECIONAR GRUP .
Motivo do Alerta... Busca Ativa Escolar SELECIO GRUEO C. Grupo e subgrupos

Status do alerta Limite de exibigao

D 32 64 128
Q FILTRAR

C] Nome % Agente % Grupo % Prioridade % Data ~ Bairro ¥ Municipio %

C] Patricia Simdes Jussara Mendes Busca Ativa Escolar Hé 6 dias Camaca IMBE @
* Busca Ativa Escolar

Apos aceitar o alerta, € necessario atribui-lo a um(a) técnico(a) ve-
rificador(a) para que ele(a) realize as etapas de Pesquisa e Analise
Técnica (veja mais na pagina 72).

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

Mot oo AS ‘e
oma ge ma oor ™
Stat do sera o
Dreieitadg Por que a criana ou sdsdesc fora da macc
B S ————
2 Dados do responsivel

84
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Na aba Alertas, opcao Meus alertas, vocé também pode acompanhar a
situacao dos alertas que criou.

BUSCA ATIVA [ Aedas ~ Casos - L Rsiatérios @ Usuiics 81 Co as ‘sramentas - B

ESCOLAR

A Meus alertas enviados

Na tabela abaixo é possivel acompanhar os alertas que vocé criou:

Nome Etapa atual Data de abertura

23/05/2023

Mario Jodo Sivino 1* Observagdo

v
2
B
°

30 do Caso

Juliana Cristina Matos

2
Eaﬂ‘

£

H

Rafael dos Santos

Na aba Casos, € possivel identificar todos os casos e filtrar as informagoes
desejadas. E possivel também selecionar os casos por grupos, motivos de
exclusao e dimensdes, como status - para saber se esta em andamento
ou em atraso - e risco - alto, médio ou baixo. Além disso, pode-se gerar
e extrair relatorios com os dados de todos os casos

O filtro por grupos sera muito util para gerenciar os casos dos estados
por niveis, pois sera possivel acompanha-los de forma segmentada por
territorio de atuacao.

BUSCA ATIVA : n s e e e Marina de Morais _

ESCOLAR ®&Ful Ajet

= Casos | Total- 7

Busca Ativa Escolar SELECIONAR GRUPO C. Gruro & subgrupos

Motivo do Casc @

Adolescente em conflito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica

Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual

Crianga ou adolescente com deficiéncia mental

Crianga ou adolescente com deficiéncia sensorial

Crianga ou adolescente com deficiéncials) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia 4 escola

Por status do caso Por grau de risco Por idade Por sexo Por zona Mostrar apenas: @
de O $al10Cs anos D

]

0

0

0

Limite de exibigho ‘O LIMPAR FILTROS Q FILTRAR
- o

PAGINA 1 DE 1
O wNome Responsaveis Nascimento Etapa Responsavel Municipio e bairro  Grupo {de case) Status
Q Simaone Maria Miranca 04/05/2010 (Rejmatricuta IMBE/ RS Busca Ativa Escola E
O ferca Corko 5] ®
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86

Clicando na aba Relatérios, vocé pode filtrar, exportar informacoes
e realizar analises dos casos do estado. Por enquanto nao € possivel
filtrar os dados por grupos e niveis criados na aba Configuracdes.

BUSCA ATIVA

Segmento

Criangas e adolescentes

Recorte

Gréfico

Dimensao

Status do caso

Por status do caso

Em andamento/ Fora da escola
Em andamento/ Dentro da
escola

Casos concluidos

Caso cancelado

Interrompido

Transferido

Por status do alerta

Aceito
Rejeitado

Pendente

Q, FILTRAR

Marina de Morais

£ Ordenar ~
Relatorios
L
Em andamento/ Fora da escola
Em andamento/ Dentro da escola 1
1] 1 2 3 4 5 6 7
Quantidade

Niamero de criangas e adolescentes

Dimensaéo - Status do caso Qtd. %

Total 7 100%
Em andamento/ Fora da escola 6 85,714%
Em andamento/ Dentro da escola 1 14,286%

& EXPORTAR XLS



Na aba Usuarios, vocé pode gerenciar a equipe, cadastrando, editando
ou desativando usuarios(as). Para editar dados ou desativar usuarios(as),
clique no botdo correspondente ao lado de cada nome. Ao desativar
um(a) usuario(a), ele(a) desaparece da lista, porém, seus dados ficam
guardados. Para saber a relacao de usuarios(as) desativados(as), basta
clicar no botao Exibir desativados. Esses(as) usuarios(as) podem ser
ativados(as) novamente.

Os estados que ja utilizam a plataforma (valido quando ha mudanca
de ciclo de adesao) deverao editar dados de usuarios(as) e selecionar
0S grupos e niveis dos quais participarao na estratégia.

Para cadastrar novos(as) usuarios(as), clique no botao * Novo usuario.

BUSCA ATIVA _ . - e Marina de Morais _

ESCOLAR & Painel M Alertas ~  Casos elatérios & Usudrios % Cor

O clique aqui para mais informagdes

& Tipo
O Agente Comunitario O Coordenador Operacional O Gestor Politico
O Supervisor Institucional O Técnico Verificador
Busca Ativa Escolar SELECIONAR GRUPO C‘ Grupo e subgrupos
— _— —
= E-mail Limite de exibigéo D Exibir desativados
Q 32 84 28
UF
Nome % ¢ Municipio # Contato % Tipo % Grupo # Opcoes
Marina de Morais RS RS/ IMBE carmen.nascimento-+supervisorinstitucional 1 _imbe@gmail.com Supervisor Busca Ativa EDITAR
Cadastrado em: (26) 65709-4700 Institucional Escolar
Silmara RS RS/IMBE carmen.nascimento+tecnicoverificador1_imbe@gmail.com Técnico Secretaria EDITAR @ DESATIVAR
Rodrigues (51) 2343-5255 Verificador Municipal de
Cadastrado em: Educagao
Marilia Costa RS RS/IMBE carmen.nascimento+supenvisarinstitucional2_imbe@gmail.com Supervisor DRE 2 EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: (87) 6653-5354 Institucional @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAO
Samira Pedreira RS RS/IMBE carmen.nascimento-+tecnicoverificador2_imbe@gmail.com Técnico EMEF RUI EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: (26) 57094-7022 Verfficador BARBOSA & BB B DR ATRAC RS
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Depois de preencher todos os campos obrigatorios — estao marcados
com asterisco () -, clique em Salvar.

Lembre-se de que os(as) usuarios(as) participam de determinados grupos
e niveis, por isso clique no botao Selecionar grupo para indicar a qual
ele pertence.

88

&+ Cadastrar usuério

Nome™

Dados de acesso

E-mail de acesso®

Busca Ativa Escolar

Dados pessoais

Data de nascimento”

Contatos

Telefone fixo institucional*

Telefone celular pessoal

Endereco institucional

Enderego institucional

UF

CEP institucional

Dados organizacionais

Orgao

Fung&o ocupada no sistema*

SELECIONAR GRUPO

GPF*

Telefone celular institucional

Municipio

Bairro

Cargo

[E SALVAR



Na aba Educacenso, vocé podera importar para a plataforma a plani-
lha de estudantes nao localizados(as) do Educacenso/Inep. Trata-se
de uma lista que apresenta a relacao de estudantes matriculados(as)
em um ano e nao localizados(as) em nenhuma escola estadual no
ano subsequente, de acordo com as informagdes reportadas pelos
estados no Censo Escolar/Inep. E preciso primeiro baixar a planilha
no site do Inep e, depois, importa-la para a plataforma, clicando no
botao Importar planilha. Os dados sao importados diretamente como
alertas pendentes. Depois, clique em Concluir (veja mais no Manual
Educacenso, disponivel em: https://buscaativaescolar.org.br/mate-
riais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep).

Esses alertas ficam pendentes porque ndao possuem os enderecos das
criancas e dos(as) adolescentes, o que devera ser preenchido posterior-
mente utilizando a funcionalidade Escolas, na aba Ferramentas.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR

& Configuragdes rs

.!- gt

& Fducacenso

= Importar novo arquivo

Viocé pode importar a planina de evastes escolares do Educacenso do INEF diretaments para a plataforma. Os casos do Educacenso sdo importados como alertas pendentes.

Esta agao pode ser realizada pelo Coondenadorfa) Operacional ou pelofa) Supervisor(a) Educacional.

L IMPORTAR PLANILHA

Vocé também pode importar para a plataforma dados sobre exclusao
escolar e risco de abandono produzidos pelo proprio estado. Para isso,
€ necessario usar uma planilha padrao disponivel para download na tela
Importacao. Depois de preenchida, essa planilha deve ser importada
para a plataforma na mesma tela. Os dados sao importados diretamente
como alertas pendentes.

Atencéo - E importante nao fazer alteracées/modificacdes na planilha
baixada. Qualquer alteracao pode ocasionar erro no momento da impor-
tacao do arquivo.

Atencao - Sempre que vocé importar alguma planilha, é necessario clicar
em Atualizar status para confirmar se a importacao foi realizada com
sucesso.
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https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-localizados-do-educacenso-inep

BUSCA ATIVA

ESCOLAR @R &

& Configuragdes rs

& & importagio

& Importag&o de arquivo XLS

Mo

& BAIXAR MODELO PADRAO DE PLANILHA £ IMPORTAR ARQUIVO XLS

Data e hora Status Solicitante Notificagdo Repetidos Total de importagées

 ATUALIZAR STATUS

Na aba Ferramentas, opcao Escolas, vocé encontra a relacao de escolas
identificadas no processo de importacao dos dados do Educacenso.
Vocé podera cadastrar um e-mail dessas escolas para lhes solicitar o
endereco residencial dos(as) estudantes que estavam matriculados(as)
nelas e que nao foram localizados(as) a partir da comparacao entre
censos escolares de diferentes anos. Quando as escolas preencherem
os dados dos enderecos, eles sao automaticamente preenchidos nos
alertas, tornando-os, assim, aptos para aceite.

Para enviar a notificacao, selecione a escola, cadastre seu e-mail e
clique no botao Enviar mensagens/SMS.

BUSCA ATIVA e e rina de Morais _

I Escolas

O Solicitagdes
Essa é a relagéo de escolas localizadas no processo de importagao dos dados do Educacenso. Preencha os campc. . wotifica-las a fim de gue estas acessem a lista
de alunos que em algum momento estiveram ali matriculados e que, por algum motivo, ndo foram localizados a partir da comparagao entre censos escolares de diferentes anos.

ESCOLAR @ Paine!

Escolas localizadas no Educacenso

([ Selecionar todas 30 60 100  Quantidade por pagina

2023 Ano de importagdo do Educacenso ﬂ

Escola Celular Email* Status Emails £ Status

Preenchimento do enderego

&= ENVIAR MENSAGENS/ SMS

As escolas receberao um e-mail da Busca Ativa Escolar solicitando sua
colaboracao, com um link pelo qual acessam a relacao de nomes para
0s quais deverao inserir os enderecos.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Criangas/Adolecentes

Bem vind@ EE - ESCOLA..

® 2023 UNICEF TEAM, made with W for a better web

Na aba Ferramentas, opcao Solicitacdes, € possivel consultar os pedidos
de transferéncia de casos que o seu estado recebe de outro estado ou muni-
cipio, bem como aqueles que seu estado solicita a outro estado ou municipio.
Essa aba € especialmente util quando o estado, na etapa de gestao do caso,
precisar que a equipe da Busca Ativa Escolar do municipio realize algum
atendimento dos servicos da rede de protecdo municipalizados. E por ela
que as solicitacoes e devolugdes sao acompanhadas.

BUSCA ATIVA i .
ESCOLAR @ Painel & 2 | Marina de I\dﬂn_rj-;_\‘:s .
uciona
RS
1 Escolas
= Solicitagdes | O
@ Solicitagdes
Data Nome Requisitante Idade Motivo do pedido Motivo da rejeicao po Data de aceitagao/rejeigdo
Parcelros estratégicos Iniclativa
CONg, - >4 el . -
=04
. OB woue  LINICET €2
/A cousens UNDIME &/

st ot s B
ettty

o1



Para ter acesso as Notificacdes da plataforma e a aba de Download de
guias e manuais, clique em seu nome de usuario(a), no canto superior
direito de sua area logada.

BUSCA ATIVA
ESC

£ Notificagdes

& Downloads

# Preferéncias & Sair

O seu estado pracisa, agor, implementar
famos k&

égia

a realidade. Neste sentido, &

exclusio ofinigio

elapa Vale a
IMPOrancs

a estratégia, de acordo com
clatvos a- () Customizagdo - a o

pertinenies € 0 Prazos Necessinios sendo postos em prética.

Visdo geral da estratégia
AL / ALAGOAS - ESTADO

A Alertas i= Casos por etapa em andamento
No prazo
0 0 0 0
* Pesqu

o Ar

Total Aprovados Pendentes Rejeilados . e

* Observagao [0)

Total: O Total: O

BUSCA ATIVA
ESCOLAR & Painel A Ale
RS

Marina de Morais

4 Notificagbes
£ Minhas preferéncias I

Nenhuma notificagao recente.

&, Alterar senha

Clique no botéo abaixo para trocar sua senha. Viocé receberd um e-mail com um link para completar a troca,

& Downloads

¥ Preferéncias [ Sair

[2 SALVAR

Parceiros estratégicos Iniciativa
- -
CONGo }, >4 -
$ | wome UNICE
%
S e [rievec st
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® Atribuindo um(a) responsavel pelas etapas de
Pesquisa e Analise Técnica

Veja o passo a passo ha pagina 72.
® Atribuindo um(a) responsavel pela etapa de
Gestao do Caso

Veja o passo a passo ha pagina 75.

® Preenchendo a etapa de Gestao do Caso

Na aba Casos, selecione o caso desejado e clique em Incluir informacdes.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR @ 8 s ~ v L2 Rouiios - ; [ —
e
= Caso0s | Total-7
Busca Ativa Escolar SELECIONAR GRUPO. @ oo soonos
Motivo do Caso @

Adolescente em confiito com a lei

Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica
Crianga ou adolescente com deficiéncia intelectual
Crianga ou adalescente com deficiéncia mental
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Detalhe no formulario de Gestao do Caso todas as informacoes e enca-
minhamentos relevantes relativos ao caso. Se preferir, vocé pode editar
as informacoes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimen-
to depois. Apods finalizar o relatorio, clique em Salvar e concluir etapa.
Lembre-se de que a conclusao da etapa so deve ser realizada ao final de
todos os encaminhamentos. Lembre-se de que, se for necessario, nessa
etapa, solicitar algum atendimento de servico municipalizado, € preciso
fazer a transferéncia do caso ao(a) coordenador(a) operacional da Busca
Ativa Escolar do municipio (veja mais nas pdginas 12 e 70).

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da etapa vai apare-
cer. Clique no botao Sim.

BUSCA ATIVA Marina de Morais _

ESCOLAR

@ Mario JoZo Silvino g

Lucinda Silvino

n
(# GRUPO: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

@ Informagdes consolidadas = Evolugdo do Caso ‘D Histérico #; Anotagoes % Anexos

& Marina de Mcrais

& Ctapas [ Gestao do Caso S bt Eocn A

#2023/ © Reiatério de gestio 0o caso

Alerta
1 20 di
6 20 dias Descreva as atividades realizades®

Pesquisa O caso fol direcionado para a Secretaria de Assisténcia Social, que providenciou o cadastro da famiia no
hé 20 dias CadUnico para recebimento de apoio. Assim, o estudante pode daixar o trabalho e voltar & escola.

Andlise Técnica
4 20 dias
Gestdo do Caso
® ha 20 dias
SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA

(Re)matricula
ha 20 dias

1° Observagio
2° Observagdo
3° Observagao

4° Observagéo

@ CANCELAR CASO

Perceiros estialégicos Inicativa

o

CONG, - -l = o
/% co‘:!g wome LI cefé®

———— e — T
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® Atribuindo um(a) responsavel pela etapa
de (re)matricula

Concluida a etapa de Gestao, € necessario atribuir o caso a um(a) respon-
savel pela (re)matricula da crianca ou do(a) adolescente.

Veja o passo a passo ha pagina 78.

® Preenchendo a etapa de (re)matricula

Descreva as atividades realizadas. Se preferir, vocé pode editar as infor-
macodes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimento depois.

Apos finalizar o preenchimento da etapa de (re)matricula, clique em Salvar
e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da etapa vai apare-
cer. Clique no botao Sim.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR 27 &

Lucinda Silvino

& Marina de Morais

& Etapas B (Re)matricula Supervior Pettucons - Bueca Ave Excole
2oz
Il Dacos da escola ds freimaicua
Alerta
nd 20 cias
I Daa da rejmatricuds [edmnvasas)”
hé 20 das 20/04/2023
Andlise Técnica
hd 20 das CEP Endengo” Baino®
‘Gestiio do Caso 96625-000 Aw. Tramandai, 1499 Centro
4 20 des
@ Momatricula uF Municipo® oma o contato da gestio da sscola®
Ul RS RS /IMBE Marisa Ribeiro
1* Observagiio
doco cao e
2 Observagio (51) 4343-4343
2 Cbservagio E-mai da escola
4* Observagdo
Nome ca sscol”

@ CANCELAR CASO. EMEF ESTADO DE SANTA CATARINA IMBE / RS)

Gbservagses sobre & frejmatricula

m ‘SALVAR E CONCLUIR ETAPA.

M Mario Joo Sivino G

[ GRUPO: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAC
O Informages consolidadas B JZL T AL LIe Ll D Histdrico  ® AnotagBes % Anexos
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® Preenchendo o primeiro periodo de observacao

Preencha todos os campos obrigatorios. Se preferir, vocé pode editar as
informacoes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimento
depois. Lembre-se de que existem prazos minimos para o registro das
observagodes e que o sistema bloqueia o preenchimento caso tente fazer
antes da data definida na aba Configurag¢des, subaba Prazos.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ou o(a) adoles-
cente ainda estiver na escola, clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da etapa vai aparecer.

Clique no botao Sim.

BUSCA ATIVA e s e Marina de Morais _

ESCOLAR &

i Mario JoZo Silvino
Lucinda Silvino

EE==3 = -
# GRUPO: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ

0 Informagbes consolidadas [EISITCLELYC LI "D Historico  # Anotagbes @ Anexos

& Marina de Morais

~ Etapas @ 12 Observagéo Supeniscr nattuconsl - Busca Aiva Escolar
#2023/1 © Relatério do periodo de dbservacio
Alerta
ha 20 dias Data da (rehmatricula Data de registro do relatéric (dd/mmvaaaa)”
Pesquisa 20/04/2023 HOJE HOJE
hé 20 dias

Deta arigingl: 2004/2023
Andlise Técnica
h4 20 dias A crianga ou adolescente continua na escola?®
Gestio do Caso O sim
hd 20 dias O Nio

(Re)matricula

ha 20 dias ObservagBes gerais

1* Observagio

2° Observagao

3° Observagéo
SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA

4* Observagao

@ CANCELAR CASO

Parceiios estratégicos Iniciativa

- -
CONc, >4 G

A R wowe  LINICET €
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Preencha todos os campos obrigatoérios. Se preferir, vocé pode editar as
informacodes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimento
depois. Lembre-se de que existem prazos minimos para o registro das
observacoes e que o sistema bloqueia o preenchimento caso tente fazer
antes da data definida na aba Configurag¢des, opcao Prazos.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ou o(a) adoles-
cente ainda estiver na escola -, clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmagao de prosseguimento da etapa vai aparecer.

Clique no botao Sim.

BECA ATV Alertas E Y sudrios Configuragbes  # Fermamentas Loelieade)

ESCOLAR

Etapa atual Grau de risco

B Luiz Algusto Santos Maria dos Santos d

@ Informagdes consolidadas = Evolugdo do Caso "D Historico *; Anotagdes % Anexos

& Paola Santos

& Etapas [ 22 Observagao Seorsncons

#2017/1 @ Relatério 0o perfoco de observagdo

Alerta
ha 6 ancs Data da {re)matricula Data de registro do rolatério (dd/mm/aaaa)*
Pesquisa 23/03/2020 06/06/2023

ha 3 ancs

Data origral
2303/2020

Andlise Técnica A crianga ou adolescente continua na escola?”
hé 6 ancs .
Sim

Gestéo do Caso Nao
ha 6 ancs

(Re)matricula Chservagdes gerais
h4 3 ancs

1* Observagdo
ha 2 ancs

2" Observagdo
hé 6 dias

3" Observagdo

SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA

4* Observagdo

@ CANCELAR CASO

Parceiros estratégicos Iniciativa

3
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Preencha todos os campos obrigatoérios. Se preferir, vocé pode editar as
informacdes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimento
depois. Lembre-se de que existem prazos minimos para o registro das
observacodes e que o sistema bloqueia o preenchimento caso tente fazer
antes da data definida na aba Configurag¢des, subaba Prazos.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ou o(a) adoles-
cente ainda estiver na escola -, clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmagao de prosseguimento da etapa vai aparecer.

Clique no botao Sim.

BUSCAATIVA e . T N Paola Santos  _

ESCOLAR &= fu=- | AW Bk o £ e
Etapa atual Grau de risco

@8 L uiz Algusto Santos Maria dos Santos T g

@ Informagbes consolidadas = Evolugdo do Caso ‘D Histérico ®, Anotagbes % Anexos

& Paola Santos

& Etapas B 32 Observagéo S rameions

#2017/

@ Relatdrio do pericdo de coservagao

Alerta
ha & anos
Data da [reJmatricul Data de registro do relatério (dd/mmv/aaaa)®
Pesquisa ata da (rejmatricula ata de registro do relatério (dc/mm/aaaa)
ha 3 anos 23/03/2020 HOJE HOJE
Andlise Técnica Data origingl; 23/03/2020
h4 8 anos
A crianga ou adolescente continua na escola?”
Gestdo do Caso
ha 6 ancs O sim
) O Nao
(Re)matricula
ha 3 anos

Observagbes gerais
1* Observagdo
hé 2 anos

2° Observagéio
ha 6 dias

3" Observagado

(]
SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA
4° Observagio
@ CANCELAR CASO
Parceiros estralégicos Iniciativa
- -
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f W CONASEMS !.".!E.I.EE N
—_—T e R —

o8



Preencha todos os campos obrigatoérios. Se preferir, vocé pode editar as
informacodes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchimento
depois. Lembre-se de que existem prazos minimos para o registro das
observacoes e que o sistema bloqueia o preenchimento caso tente fazer
antes da data definida na aba Configurag¢des, opcao Prazos.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ou o(a) adoles-
cente ainda estiver na escola -, clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmagao de prosseguimento da etapa vai aparecer.

Clique no botao Sim.

Apos a conclusao do quarto periodo de observacao, o caso é concluido.

BUSCA ATIVA Paola Santos
ESCOLAR S bt
s
Etapa atual Grau de risco
B8 Mirela Freitas Nascimento mearia | Jose BAIXO ?
e
@ Informagbes consolidadas = Evolugéo do Caso ‘D Histérico ®; AnotagBes % Anexos
& Mariana Matos
& Ctapas @ 4° Observagdo ..
EESIERE £m andamento | @ Relatério do periodo de obsenacio

Alerta

i Slancg Data da (reimatricula Data de registro do relatério (dd/mm/aaaa)”

Pesquisa 04/03/2020 HOJE HOJE

hé 3 anos - i

e orignal: 04/0V2020

Andlise Técnica

hé 3 anos A crianga ou adolescenta continua na escola?”

Gestao do Caso O sim

hd 3 anos O Nio

(Re)matricula

hd 3 anos Observagdes gerais

1% Observagio

hd 3 anos

2" Observagio

hd 2 anos

3" Observagao

hd 18 dias

" Observagdo
@ CANCELAR CASO
Parcairos estratégicos Iniciatva
- - =
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1 Caso

100

Tem certeza que deseja reabrir o caso em andamento?

0 caso allial stA com status: Em andaments’. Ab Ser NleTompsdo, 6 SIANS do caso sard

SIM, DESEJO REABRIR O CASO  CANCELAR
HEwe
& Paola Santos

450 na e1pa Pesquisa serd rasberty }UStO Santo a0 pode ser desfeital
reinsei| ) Pesquisa, v ma justlficativa
1 enviada &0 coordenadons) operac 0 auturizando cu

Se a crianca ou o(a) adolescente nao estiver mais na escola durante um
dos quatro periodos de observacao, € preciso registrar e escolher entre
duas op¢des: cancelar o caso ou interromper e abrir caso correlato.

Ao clicar no botao informando que a crianca ou o(a) adolescente nao
continua na escola, aparecera a opcao Interromper/reabrir.

BUSCA ATIVA ) = S S Marina de Morais _

ESCOLAR QIS S

I Mario Jodo Silvino
Lucinda Silvino

jm—— <
[# GRUPO: SEGRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 1* OBSERVAGAO
© Informagdes consoiidadas TN LN NI DHistérico  ® Anotagies % Anexos.

& Marina de Morais
& Etapas [ 12 Observagéo e Becs o Excone
JRERY cr oo @ Rk 80 perio 00 008ERRO
Alerta
20 g Oat regist e
Pesquisa HOJE HOJE
ra20das
Anilise Técnica
4 20das A CBNGCA QU BOCIESCHME CONNINUA NA SBCOAT"
Gostao do Caso O sim
1420 das O Nio
(Re)matricula

ra20das

1* Observagia
=3

2 Observagdo
3* Observagio

4 Observagio

@ CANGELAR CASO

Uma nova janela aparecera para confirmar a reabertura do caso e um
espaco para justifica-la.

Tem certeza que deseja reabrir 0 casc em andamento?

[3 3 Observagio sesearoacera ||
CANCELAR
@ Relatiio do parcdo de oDsenagho 1
© Ralaiério do periodo de coservagio
Data da frejmatricula Data de registre do relatéro (dd/mm/aaaa)’
23/08/2020 HOuE da/mmiyyyy HOJE
Data da (rejmatricula Data de registro do relatério (dd/mm/aaaa)
Dt orignad: 2300200
b 23/03/2020 HOUE dd/mm/yyyy

A crianga ou adolescente continua na escola? Data crignal; 2300/2020

O sim écnica

@® nNio A erianga ou adolescents continua na escola?*



Um novo caso correlato sera aberto, a partir da etapa de pesquisa. O
sistema carrega as informacgodes do primeiro caso e permite edi¢cdes para
atualiza-lo com os novos dados que serao coletados.

Todos os casos daquela crianca ou daquele(a) adolescente, independen-
temente de quantas vezes foi inserido(a) na Busca Ativa Escolar, estarao
reunidos na subaba Informacdes Consolidadas do caso.

© Sobre o caso

Motivos de estar fora da escola
Adolescente em conflito com a lei

7 O motivo escolhido na criagéo do Alerta foi: Adolescente em conflito com a lei

Caso(s) relacionado(s)

Alberto de Jesus - Criado em: 7 de jun de 2018
Justificativa: Reabertura simples do coordenador operacional

Atencao - Existem mais duas possibilidades de conducao de um caso,
além de Interromper/reabrir.

Ele pode ser transferido, em qualquer etapa, para outro estado ou mu-
nicipio que tenha aderido a Busca Ativa Escolar.

Para isso, vocé deve clicar no botao Transferir caso, no final da coluna
Etapas. Entao, selecione a UF para a qual deseja fazer a transferéncia
e insira uma justificativa (por exemplo, a crianca ou o(a) adolescente
e sua familia se mudaram para esse novo estado). Depois, clique em
Solicitar transferéncia. Aparecera em seguida uma mensagem de
confirmacao da acao.

Os(As) coordenadores(as) operacionais da equipe estadual também
podem usar o botao Transferir caso para solicitar a interferéncia do(a)
coordenador(a) operacional do municipio nos casos em que for preciso
providenciar o atendimento de algum servico municipalizado da rede de
protecao. Depois de concluido o atendimento, pelo mesmo processo,
0 municipio devolve o caso para a equipe estadual dar continuidade a
metodologia, realizando a (re)matricula e as observagoes.
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BUSCA ATIVA

” SO Jussara Mendes

Tem certeza gue desgja transferir o caso em

andamento?
8 Mario Joo Silvino
Lucinda Silvino Para transferir o caso vocé deve escolher o estado, municipio e escrever uma justificativa.
Uma solicitagéio ser4 feita para o(a) coordenadoria) operacional do municipio escolhido.

d
-
1* OBSERVAGAO

S84 OPeragan Ndo
UF Municipio
@ Informagdes consolidadas =124
TODOS - TODOS -
‘ina de Morais
& Etapas Rusca At Escolr
Justificativa:

#2023/ |SER

Alerta
hé 23 dias

Pesquisa
hé 23 dias

Anélise Técnica Data original: 20/04/2023
hé 23 dias

A crianga ou adolescente continua na escola?*
- Gestdo do Caso

hé 23 dias O sim

@ Nio
(Re)matricula

ha 23 dias

INTERROMPER/ REABRIR
1% Ohsarvacio

Ele pode ser cancelado, em qualquer etapa, desde que com justificativa.

Para isso, vocé deve clicar no botao Cancelar caso, no final da coluna
Etapas. Entao, selecione o motivo pelo qual esta solicitando o cance-
lamento. Depois, clique em Cancelar caso. Aparecera em seguida uma
mensagem de confirmagao da agao.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR & Fa Al o . daa = - Jussara Mendes
RS fenac sacional
Cancelando caso

Vocg

eslalis

B Mario Jodo Silvino

Lucinda Silvino

elando um caso. Isso significa que o caso passard a nao figurar mais nas
@ Ndo podera ser alterado

Motivo do cancelamento

v

Caso duplicado
Obito
‘ Crianga ndo foi encontrada

@ Informagdes consolidadas

Caso inserido por engano

(4 Etapas Mudanga de municipio/ estado
20z
@ Relatério do periodo de observagio
Alerta
hd 23 dias
Pesquisa Data da (re)matricula Data de registro do relatdrio (dd/mm/aaza)”
ha 23 dias 20/04/2023 HOJE dd/mm/yyyy HOJE
Andlise Técnica Dala original: 20/04/2023
hd 23 dias
A crianga ou adolescente continua na escola?”

Gestao do Caso
ha 23 dias O sim
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® Para obter e/ou fornecer mais detalhes sobre cada caso
(coordenador(a) operacional, supervisor(a) institucional)

Informacdes consolidadas: apresenta um resumo de todos os dados
que ja foram registrados sobre aquele caso. Também disponibiliza os ca-
sos correlatos (Qquando um caso € interrompido porque a crianca ou o(a)
adolescente abandonou a escola e outro caso € aberto).

Euss&:) ATIVA _ » _ T e Marina do Worsis_
8 Daniel Silva g
Maria Silva :

| Fom e Escole |
(# GRUPO: BUSGA ATIVA ESCOLAR

YU PRSP = Evolugao do Caso  DHistérico  MAnotagdes % Anexos

&, Daoos da criange ou adolescents

Nome da crianga ou adolescenta Data de nascimenta Sexa

Deniel Siva 270242012 Mascuino

Endarego’ Baimo*

Rua Macarani 277 Comaca

cer Municipio® UF Nacionalidade

NAo Informadio ITAPETINGA BA NAo informacio
™ Educagio

J4 frequentou a escola alguma vez?
NEo infermado

Qual a justiicativa de niio ter frequentado?
0K

W Sobre 05 pais ou responsdveis

Quals 3o o5 famillares presentes?
Pai

Quem & o responsével?
Mae

Mome eompleto da mée
Maria Siva

Name completo do responsével

Maria Sia
RG do responsdvel CPF do raspansivel
Ngo Informado Nao Informado
Data de nascimento do responsive Contato do responsével
Nao Informado Nao formado
Raga ou etnia do responsdvel Escolaridads do responsavel
NEo informado Nao nformado
Ocupacho do responsavel Flenda familiar per capita
N&o informado Néo informado

© Sobre 0 caso

Motivos de estar forn da escola
Crianga ou adolescente com doengas (que impedem e/ou dificultemn a frequéncia a escola)

shido na criagio do Merta foi: Criangas
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Histérico: registra o andamento de cada caso, informando cada atividade
feita, data e responsavel.

Jussara Mendes

BUSCA ATIVA
ESCOLAR @
@ Daniel Silva
Maria Silva

@ Informagbes consolidadas & Evolugio do Caso

D Histdrico

Data

Utima Terga-faia 4s 13:44
Uttima Terga-felra s 13:43
Ultima Terga-feira as 13:43
Ulima Terga-feira s 13:42
Uttira Torga-foira as 13:41
Ullima Terga-feira as 13:41
Utima Terqa-feira as 13:40
Uttima Terga-faia as 13:40
Uima Terga-f
24/05/2023

24/05/2023

24/06/2023

24/06/2023

24/05/2023

24/05/2023

Usuério

& Jussama Mendes
& Jussera Mendes
& Jussara Mendes
& Jussara Mendss
& Jussara Mendos
& Jussara Mendes
& Jussara Mendes

& Jussara Mendas

& Jussera Mendes
& Jussara Mendes
& Jussara Mendes
& Jussara Mendes
& Jussara Mendes

& Jussara Mendes

Grupo

Busca Ativa Escolar

Busca Aliva Escoler

Busca Ativa Escolar

Busca Ativa Escolar

Busca Afiva Escolar

Busca Ativa Escolar

Busca Ativa Escolar

Busca Ativa Escolar

Busca Aliva Es

Busca Aliva Escoler

Busca Aliva Escolar

Busca Aiva Escolar

Busca Aliva Escol

Busca Ativa Es

Busca Ativa Escolar

D Histérico

(# GRUPO: BUSGA ATIVA ESCOLAR

®; Anotagbes % Anexos
& ATUALIZAR
Atividade
atrioui MARINA DE MORAIS 4 etapa (Rematricua da ficha de DANIEL SILVA

iniciou a etapa (Rejmatricula pera DANIEL SILVA

anlizou informagdes na ficha de DANIEL SILVA

atriouiu JUSSARA MENDES a etapa Gastac do Caso da ficha de DANEL SLVA
iniciou a etapa Gestao do Caso pam DANIEL SILVA

atualizou informages na ficha de DANIEL SILVA

atiouiu JUSSARA MENDES & etapa Andlise Técnica da ficha de DANIEL SILVA

iniciou a etapa Ardiisa Técnica para DANEL SILVA

atualizou informagBes na ficha da DANIEL SILVA

atuglizou informagdes na ficha de DANEL SILVA

atualizou informagfes na ficha de DANEL SILVA

atiouiu JUSSARA MENDES & etapa Pasquisa da ficha de ALERTA DE TESTE 1 - USUARIO DE MNIVEL 1
regisirou um novo alerta para ALERTA DE TESTE 1 - USUARIO DE NIVEL 1

iniciou a etapa Pesquisa para ALERTA DE TESTE 1 - USUARIO DE NIVEL 1

ACETOU o dlerta de ALERTA DE TESTE 1 - USUARO DE NVEL 1

Anotacoes: Espaco para solicitar, ao(a) profissional de nivel hierarquico
superior, a atribuicao do caso para outro(a) responsavel, em qualquer
etapa (veja mais na pagina 30).

E importante registrar todos os encaminhamentos e decisdes tomadas,
inclusive fora da plataforma, para que sejam devidamente incluidos no
historico do caso e contribuam para as decisoes futuras.

Ve

Jussara Mendes
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR &%~
@8 Daniel Siva
Maria Silva

© Informagtes consolidadas

B Anotagbes

# GRUPO: BUSCA ATIVA ESCOLAR

= EvolugBiodo Caso "D Histdrico = Anotagées % Anexos

Data Usudrio

Registrar anotagio

T ATUALIZAR

Grupo Anotagio



Anexos: area para a inclusao de documentacao complementar sobre o
caso. E importante adicionar documentos e registros que possam enri-
quecer o rol de informacdes sobre o caso.

8 Danicl Siva

Maria Silva

(& GRUPQ: BUSCA ATIVA ESCOLAR (RE)MATRICULA

@ Informagdes consolidadas = Evolugdo do Caso DHistérico & Anotagdes [ YN

Z ATUALIZAR <L ANEXAR ARQUIVO

i Anexos 4

Data Nome do arquivo Tipo Descrigao Opgdes

Para adicionar um anexo, clique no botao Anexar arquivo. Insira o nome
do anexo que vocé quer que apareca na plataforma e clique no botao OK.

Arraste o arquivo que deseja enviar no quadro ou clique para procura-lo
em seu computador. Depois, clique no botao Anexar.
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Anexando um arquivo ao caso

@8 Daniel Silva \f/
Maria Silva
CANGELAR :

‘D Histérico  # Anotagbes [ERYNEILT

£ Evolugdo do Caso

@ Informagdes consolidadas

b pocs S

Data Nome do arquivo Tipo Descrigao Opgoes
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DUVIDAS
FREQUENTES

A plataforma da Busca Ativa Escolar permite adaptacdes?
Meu estado € pequeno e nao tem recursos. Preciso inves-
tir em tecnologia para aderir a estratégia? Como ¢ feito o
acompanhamento da crianca ou do(a) adolescente que
€ (re)matriculado(a) na escola? Essas e outras questdes
aparecem com frequéncia. Para ajudar os estados na im-
plementacao da estratégia, respondemos as principais
duvidas nas proximas paginas.




O estado precisa investir em tecnologia

Nao. Qualquer dispositivo pode ser usado
para acessar a plataforma: computadores,
tablets ou smartphones. Nos tablets ou
smartphones, a plataforma pode ser aces-
sada inclusive em situagdes em que os dis-
positivos moveis estejam sem conexao com
a internet (nesses casos, o aplicativo arma-
zena os dados e retransmite posteriormente
quando houver sinal).

Para a etapa de Alerta - quando um(a)
agente comunitario(a) precisa emitir um
alerta -, é possivel também o uso de celu-
lares comuns, para envio de mensagens de

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

+ Formulario de Alerta

* Formulario de Pesquisa

+ Formulario da Analise Técnica

+ Formulario da Gestao do Caso

* Formulario da (Re)matricula

+ Formulario das Observacoes

« Formulario para cadastro de usuarios

+ Termos de Uso e Politica de Privacidade

para aderir a estratégia?

texto (SMS) sem custo, desde que a conta
telefonica esteja ativa.

Também ha a possibilidade de registro do
alerta e da pesquisa em formularios impres-
S0s, para insercao posterior na plataforma,
nos locais em que os(as) profissionais de
campo nao tenham aparelhos portateis.
Esses formularios também estao disponi-
veis no site da Busca Ativa Escolar, na aba
Biblioteca, opcao Materiais (disponivel em:
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/
formularios-da-plataforma-impressao-pa-
ra-uso-offline).

TEMAS MATERIAIS PERFIS IDENTIDADE VISUA

Formularios da plataforma (impressao para uso offline)
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O perfil de uma das pessoas da equipe da Busca Ativa

Escolar do meu estado tera que ser desativado. O que
acontece com os casos sob sua responsabilidade?

Quando isso acontece, o caso fica pendente de  no qual o caso esta registrado atribuir um() no-
atribuicao, cabendo ao(a) coordenador(a) opera-  vo(a) responsavel para dar seguimento as etapas
cional ou ao(a) supervisor(a) institucionaldo grupo  da estratégia e as acdes necessarias.

3 ' Usudrios | B | EXPORTAR USUARIOS + NOVO USUARIO
O clique aqui para mais informagdes
& Tipo
O Agente Comunitério O Coordenador Operacional O Gestor Politico
O Supervisor Institucional O Técnico Verificador
Secretaria Estadual de Educagdo @@ Gcuroesogus
- Atencéaol
= E-mail i 5
Existem casos sch responsabilidade Ex|pk:desativados
Buscar por e-mail deste usudrio. Ao desativa-lo, estes
casos ficardo pendentes de atribuigéo a
um responsal.
UF
Nome % 4  Municipio$ Contato$ Quantidade por etapas: Grupo & Opgoes
Suellen Simoes DF  DF/ carmmnasclmei‘ Pesquisa: 0 Secretaria B EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (26) 57094- Analise Técnica: 0 :Esladualds @ REENVIAR EMAIL DE ATVAGAO
FEDERAL - s Educagso
(Re)matricula: 0
ESTADO
- Observagao: 30 |
Coordenador_DF DF DF/ gestaobae+coon Secretaria BEDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (35)80861-110¢  Clique sim para prosseguir Estadual de
FEDERAL - Educagio
(22D 1 SIM NAO |
Milene Camargo DF DF/ carmen.nascimento+supenisora_arggmai.com Supenisor Regional 1 B EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (99) 49494-8458 Institucional @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAO
[ Aivo | FEDERAL
ESTADO
Lucinda Silvino DF DF/ carmen.nascimento+coordenador2estado_di@gmail.com  Coordenador Secretaria B EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: DISTRITO (26) 5709-4701 Operacional Estadual de @ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAO
Ativ FEDERAL - Educagéo
ESTADO
Gestor_DF DF DF/ gestaobae+gestor_df@gmall.com Gestor Poltico Secretaria B EDITAR
Cadastrado em: DISTRITO (37) 86168-5128 Estadual de
= FEDERAL - Educagio
ESTADO
DESSDE: carmen.nascimento+supoervisorestado_df@gmail.com Supervisor BRASILIA EDITAR  ATIVAR
DISTRITO (26) 57094-7008 Institucional
FEDERAL -
ESTADO
Parceiros estratégicos Iniciativa
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Meu trabalho de supervisor(a) institucional termina

quando a crianca ou o(a) adolescente entra na escola?

Nao. Uma vez de volta a escola, a crianca ou
o(a) adolescente permanecera em obser-
vacao durante cerca de um ano a um ano e
meio. O(a) supervisor(a) institucional desta-

cado(a) pela regional/coordenacao/direto-
ria devera alimentar os campos especificos
na plataforma a cada periodo de observacao
(que sera definido na etapa de customizacao).

Como vai ser feito o acompanhamento da crianca ou

do(a) adolescente que foi (re)matriculado(a) na escola?

O estado podera optar por fazer o monitora-
mento a cada bimestre, trimestre ou quadri-
mestre. Os mecanismos de controle de fre-
quéncia ja existentes podem ser uteis nesse
acompanhamento. A Busca Ativa Escolar
também oferta as escolas uma funcionali-
dade de acompanhamento da frequéncia
que pode colaborar para 0 monitoramento.

Decorrido o tempo definido e observada a
permanéncia da crianca ou do(a) adolescen-
te (re)matriculado(a) na escola, o caso € con-
cluido e recebe o status “dentro da escola”.
Caso seja verificada a evasao/o abandono,

o caso pode receber o status de cancelado
ou interrompido.

E possivel também interromper um caso
apos a (re)matricula, criando um caso corre-
lato. Nessa situacao, o novo caso, associado
ao primeiro, volta para a etapa de pesquisa e
reinicia-se todo o processo. Além disso, um
caso pode ser transferido para outro esta-
do ou municipio que tenha aderido a Busca
Ativa Escolar, por exemplo quando a fami-
lia se muda para outro local, ou cancelado
definitivamente, em qualquer etapa, desde
que com justificativa.
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A plataforma da Busca Ativa Escolar permite

adaptacoes, de acordo com a realidade de cada estado?

Sim, a plataforma é flexivel e permite diver-
sas adaptacoes a realidade de diferentes es-
tados. E esse € um recurso importante para
o sucesso da implementacao da estratégia.

Por exemplo, € possivel criar grupos partici-
pantes da estratégia em até quatro niveis de

gestao. Com isso, o estado consegue organi-
zar a estratégia por territorios (por exemplo,
por diretorias/regionais de ensino e pelos
municipios jurisdicionados a essas regionais),
0 que torna a gestao e o encaminhamento dos
casos para os(as) participantes da estrategia
e as escolas mais agil e eficiente.

E obrigatério criar grupos de trabalho na plataforma

da Busca Ativa Escolar?

Sim, por isso a plataforma ja vem configu-
rada com niveis de gestao e grupos padrao.
Quando o estado faz a configuragcao do sis-
tema, pode cadastrar novos grupos de tra-
balho ou excluir algum, de acordo com a
necessidade local.

Em relacao aos niveis de gestao, o unico op-
cional é o 3, que reune grupos de municipios

jurisdicionados as regionais/coordenacoes/
diretorias de ensino do estado. Caso o es-
tado nao necessite utilizar o nivel 3, basta
cadastrar todos(as) os(as) usuarios(as) da
estratégia no grupo de nivel 2 a que o mu-
nicipio esta jurisdicionado. Assim, a equipe
da Busca Ativa Escolar de cada geréncia re-
gional de educacao € que vai atender todos
0S municipios jurisdicionados a ela.
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O que cada profissional da equipe da Busca Ativa

Cada um(a) dos(as) profissionais da equi-
pe da Busca Ativa Escolar no estado tem
acesso a uma area logada especifica, que
reflete as atividades e as responsabilida-
des que cabem a sua funcao. As infor-

Escolar pode ver na plataforma?

macdes que vocé introduzir na platafor-
ma serao visualizadas apenas pelos(as)
profissionais responsaveis pelo caso em
questao, o que garante a confidencialida-
de dos dados inseridos.

Como os dados inseridos na plataforma sao

Todos os dados inseridos na plataforma,
seja dos(as) usuarios(as), seja das criangas e
dos(as) adolescentes, sao confidenciais e nao
podem ser divulgados fora da Busca Ativa Es-
colar. Para garantir esse tratamento, a politica

tratados? A estratégia ja esta adequada a Lei Geral
de Protecao de Dados?

de privacidade da estratégia foi atualizada de
acordo com a Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD). Com isso, todos(as) os(as) usuarios(as)
tém que aceitar o Aviso de Privacidade antes
de poder utilizar a plataforma.

O que devo fazer se tiver duvidas

Se vocé tiver duvidas sobre como usar a pla-
taforma, clique no botao Ajuda para procu-
rar alguma palavra-chave. Esse botao esta

em relacao a plataforma?

disponivel em todas as telas da plataforma.
Se preferir, entre em contato com canais de
suporte para tirar suas duvidas:

E-mail: contato@buscaativaescolar.org.br
Servico telefonico gratuito: 0800 729 2872
Mensagem de texto por aplicativo WhatsApp: (61) 98217-0057.
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O Manual de navegacdo na plataforma - Estados
explica o funcionamento da plataforma da Busca Ativa Escolar
e detalha o fluxo de trabalho, enfatizando as possibilidades de

personalizacao para se adequar a realidade de cada estado.
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