GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

PROGRAMA DE INOVAGCAO EDUCAGCAO CONECTADA

ORIENTACOES - PRESTACAO DE CONTAS

LEGISLACOES:

Lei N° 11.259, de 30/04/2021 — Dispde sobre a agdo governamental para garantir a efetiva
continuidade do Programa de Inovacdo Conectada no dmbito da Secretaria de Estado de
Educacdo - SEDU, e dd outras providéncias.

Decreto n° 4883-R de 11/05/2021 — Decreto que regulamenta a Lei N° 11.259, de 30 de abril de
2021, que garante a confinuidade do Programa de Inovacdo Educagdo Conectada no
admbito da Secretaria de Estado da Educacdo - SEDU.

Portaria N° 118-R, de 14/05/2021 — Estabelece normas e procedimentos a serem implantados,
no dmbito da SEDU, referente & operacionalizacdo dos repasses dos recursos financeiros
instituidos pela Lei N° 11.259, de 30/04/2021.

Oficio circular N° 02/2021/CORREG/SEDU - Orienta acerca das responsabilidades decorrentes
da md aplicacdo dos recursos advindos do Programa de Inovacdo Educacdo Conectada na
SEDU.

ORIENTACOES GERAIS REFERENTE AO PROGRAMA EDUCACAQO CONECTADA

1 - AQUISICAO DO EQUIPAMENTO DE INFORMATICA

Os repasses em parcela Unica e de prestacdo periddica serdo efetuados em valor fixo, sem
restituicdo de parcela residual ao Erdrio ou complementacdo de qualquer natureza nas
hipdteses em que o beneficidrio, por opcdo prépria, adquirir equipamento de informdatica ou
confratar plano de internet de menor ou maior valor.

O repasse em parcela Unica de que trata o Decreto se destina a viabilizar a compra, pelo
professor elegivel, de equipamento novo de informdatica.

O equipamento novo de informdtica a ser adquirido deverd possuir especificacdo igual ou
superior & constante no Anexo | do Decreto n°® 4883-R.

Os equipamentos novos de informdtica adquiridos serdo de propriedade do Estado e
permanecerdo na posse dos professores beneficiados a titulo de comodato, pelo prazo de 36
(trinta e seis) meses. Ao final desse periodo e se atendidos os requisitos previstos na Lein® 11.259,
de 2021, e no Decreto n° 4883-R, os equipamentos novos de informdtica serdo
automaticamente incorporados ao patriménio pessoal dos professores elegiveis.

2 - PRESTAGAO DE CONTAS - EQUIPAMENTO DE INFORMATICA

A comprovacdo da aquisicdo do equipamento novo de informdtica e apoio ao custeio de
plano de internet dar-se-& mediante procedimento especial de prestacdo de contas.

Fica definida como plataformas exclusivas para a execucdo dos atos da prestacdo de contas
o Sistema Corporativo de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais — E-Docs, encontfrado
no sitio eletrénico www.processoeletronico.es.gov.br.

A prestacdo de contas a ser encaminhada pelo Sistema Corporativo de Gestdo de
Documentos Arquivisticos Digitais — E-Docs, deverd, obrigatoriamente, estar acompanhada da
nota fiscal, emifida, na forma da lei, pelo estabelecimento que efetuar a venda, na qual
deverd constar impreterivelmente os seguintes elementos:

1. emissdo em nome do professor beneficiado, com CPF;

2. descricdo do bem adqguirido, conforme especificacdes minimas definidas no Anexo |
do Decreto;

3. valor do equipamento novo de informdtica.

Excepcionalmente o manual do equipamento novo de informdtica poderd ser admitido, a fim
de complementar as informacdes exigidas no inciso I, do § 1° deste artigo.

A partir da data do recebimento do crédito, o servidor terd 120 (cento e vinte) dias para dar
inicio a prestacdo de contas. O mesmo ird acessar o sistema E-DOCS e encaminhar a NOTA



http://www.processoeletronico.es.gov.br/

FISCAL (com as exigéncias descritas no Decreto N° 4883-R, de 11/05/2021 para a Chefia
imediata.

¢ Nao serao validadas notas fiscais que estejam em nome de terceiros, ainda que familiar de
qualquer grau ou coabitante permanente do beneficiado; ou que tenham sido emitidas antes
da data do repasse em parcela Unica que custeou a compra.

2.1 - ORIENTACOES AOS PROFESSORES PARA ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS NO
SISTEMA E-DOCS - EQUIPAMENTO DE INFORMATICA

O professor elegivel encaminhard a prestacdo de contas para sua chefia imediata. O formuldrio
padrdo para encaminhamento da prestacdo de contas estd disponivel no site da SEDU, no menu
SERVIDORES, bem como no sistema E-Docs. Para auxilio ao professor, segue as informacdes que
deverdo ser prestadas ao realizar o UPLOAD no sistema E-Docs:

e TIPO DE DOCUMENTO - Documento escaneado/documento original;

e  NOME DO DOCUMENTO - PRESTACAO DE CONTAS EQ INFORMATICA — NOME DO SERVIDOR

e RESTRICAO DE ACESSO - Clicar em limitar acesso — informacéo pessoal

e A Classificacdo ao realizar o encaminhamento serd: 04.02.01.08 - Processo de Repasse de
Recursos.

e Titulo do encaminhamento: PRESTACAO DE CONTAS EQUIPAMENTO INFORMATICA - NOME DO
SERVIDOR

e Mensagem do encominhom~en‘ro: Segue nota fiscal do Equipamento de Informdtica referente
ao PROGRAMA DE INOVACAO EDUCACAO CONECTADA para prestacdo de contas.

2.2 - ORIENTACOES AS CHEFIAS IMEDIATAS PARA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS RECEBIDA
(UNIDADES ESCOLARES E SUPERINTENDENCIAS)

Assim que a chefia imediata receber a prestacdo de contas e der inicio a andlise das notas fiscais,
deverd preencher o FORMULARIO ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS - BENEFICIO EQUIPAMENTO
INFORMATICA (Anexo 1) disponivel no E-Docs e no site da SEDU no menu SERVIDORES, assinar e
enfranhar ao documento da prestacdo de contas recebida. Este formuldrio ird auxiliar, tendo em vista
que a chefia imediata do servidor terd que preencher a tela de Atributo de Funciondrios no Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Espirito Santo — SIARHES, na aba Atributo: AJUDA
CUSTO MAGIS, conforme modelo abaixo:
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Apds andlise, se a prestagdo de contas for aprovada, a chefia imediata providenciard o registro no
atfributo do funciondrio, inserindo a informacéo “S” no campo PRESTACAO DE CONTAS APROVADA, e
apds a finalizacdo da prestacdo de contas ird permanecer com toda a documentacdo no E-DOCS
da escola para possiveis auditorias, caso haja necessidade.

Entretanto, se a prestagcdo de contas nao for aprovada ou se o professor ndo a encaminhou dentro do
prazo determinado, a chefia imediata providenciard o registro no atributo do funciondrio, inserindo a
informacado “N” no campo PRESTACAO DE CONTAS APROVADA, e apds a finalizac&o da prestacdo
de contas ird encaminhar a documentacdo para o grupo no sistema E-Docs: EQUIPE ADESAO
PROGRAMA EDUCAGCAO CONECTADA/GRH para acompanhamento do débito e do ressarcimento ao
erdrio junto & folha de pagamento. (ATENCAO: ENCAMINHAR SOMENTE AS PRESTACOES DE CONTAS
NAO APROVADAS).

2.3 - ORIENTACOES AS CHEFIAS IMEDIATAS PARA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS RECEBIDA (SEDU
CENTRAL E SUPERINTENDENTES)

Para aqueles professores localizados na SEDU Central, bem como os professores investidos no cargo
de Superintendente, o registro serd efetuado pelo Grupo de Recursos Humanos — GRH. Para ftanto,
assim que a chefia imediata receber a prestacdo de contas e der inicio a andlise das notas fiscais,
deverd preencher o FORMULARIO ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS - BENEFICIO EQUIPAMENTO
INFORMATICA (Anexo [) disponivel no E-Docs e no site da SEDU no menu SERVIDORES, assinar e
enfranhar ao documento da prestacdo de contas recebida, e posteriormente encaminhar o processo
para o grupo no sistema E-Docs: EQUIPE ADESAO PROGRAMA EDUCAGCAO CONECTADA/GRH realizar os
registros no sistema SIARHES (Aprovada ou Ndo Aprovada) e acompanhamento no caso de débito
com necessidade de ressarcimento.

3 - PRESTAGCAO DE CONTAS — CUSTEIO DE INTERNET

e A prestacdo de contas referente aos repasses de prestacdo periddica serd feita por
amostragem, através de critérios a serem definidos pela SEDU, ou mediante solicitacdo
individual da autoridade competente;

¢ O professor contemplado pelos repasses de prestacdo periddica deverd reter para si a fatura
devidamente paga ou recibo do plano de internet, que deverd ser apresentada, se |lhe for
solicitado, na forma estabelecida no art. 17, inciso Il do Decreto N° 4883-R, de 11/05/2021;

e A prestacdo de contas referente aos repasses de prestacdo periddica, caso solicitada,
adotard o procedimento simplificado de apresentacdo da fatura devidamente paga ou
recibo do plano de internet;

e Na&o serdo validadas as faturas ou recibos de valores pagos por planos de internet se emitidas
em nome de terceiros, exceto quando coabitante permanente ou locador de imdvel, hipbtese
na qual a coabitacdo com o professor ou a locacdo deverd ser devidamente comprovada;

e A prestagcdo de contas serd encaminhada pelo professor a sua chefia imediata apenas
quando solicitado, conforme diretrizes e orientagoes estabelecidas pela Comissdo Especial de
Avaliagdo Técnica - CAET;

e A chefia imediata analisard se a prestacdo de contas estd em conformidade com as regras
estabelecidas no Decreto n° 4883-R, preencherd o FORMULARIO ANALISE DA PRESTACAO DE
CONTAS - BENEFICIO INTERNET (Anexo Il) disponivel no E-Docs e no site da SEDU no menu
SERVIDORES, e seguird os procedimentos para registro no sistema SIARHES;

e Para aqueles professores localizados na SEDU Cenfral, bem como os professores investidos no
cargo de Superintendente, o registro no sistema SIARHES serd efetuado pelo Grupo de Recursos
Humanos — GRH;

e Para aqueles professores localizados nas Escolas e nas Superintendéncias, o registro no sistema
no Sistema Integrado de Administrac&o de Recursos Humanos do Espirito Santo — SIARHES, aba
Atributo: INTERNET MAGISTERIO serd efetuado pela chefia imediata, conforme modelo abaixo:




A [SDU_MALENA] - SIARHES - SEGER/ITI

Archon Historico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas OQutros Madulos Window

Eml 8y AT B ¥ e+ X\ & & s Bz f

1 Atributos de Funcionarios

Funcionario

Funcionario [ vincuo S petares

Regime: ESTATUTARID Categ.-: - Exercicio: _ Situagdo: ATIVD
secor: [
. . .
Pt NG UINTERNET MAGISTERID Data Inl'cm-_ Data Final _ —

Data de Adesdo 31/05/2021
Data Solicitagdo Prest Contas
Prestacdo de Contas Aprovada?
Data Prestacdo de Contas
Data Resultado Prest Contas

Observagdes : 7]

-

" T WY | Hictrriem

4 - DAS INTERCORRENCIAS RELATIVAS AO REPASSE EM PARCELA UNICA
Caso o professor tenha recebido o crédito e tenha desinteresse na utilizacdo do recurso, poderd
realizar a devolucdo do valor recebido, mediante os seguintes procedimentos:

e Redlizar depdsito identificado no BANESTES, Agéncia n° 0675, Conta Corrente
n°®0012239927. CNPJ SEDU: 27.080.563/0001-93

e Efetuado o depdsito, o servidor nofificard & Geréncia Orcamentdria e Financeira da SEDU,
mediante apresentacdo do formuldrio padronizado disponivel no sistema E-DOCS
acompanhado do comprovante bancdrio, via sistema E-DOCS.

5 - DO MONITORAMENTO

Caberd as Superintendéncias o monitoramento junto &s escolas, a fim de garantir que os registros
sejam fidedignamente efetuados e caso identifiguem alguma intercorréncia, comunicar
imediatamente a Geréncia de Gestdo de Pessoas — GEGEP/SEDU.

Ressaltamos que todas as informagdes referentes ao Programa Educac&o Conectada, incluindo as
legislacdes, orientacdes e formuldrios encontram-se disponiveis no site da SEDU, no menu SERVIDORES.




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

ANEXO |
PROGRAMA DE INOVAGCAO EDUCAGCAO CONECTADA
FORMULARIO ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS
BENEFICIO EQUIPAMENTO INFORMATICA

Art. 27 do Decreto N° 4883-R, de 11/05/2021, dispde:

O professor contemplado pelo repasse em parcela Unica deverd iniciar o processo de prestacdo de contas
dentro do prazo de 120 (cento e vinte) dias assinalado no art. 17, inciso | deste Decreto, mediante a
apresentacdo de formuldrio, na forma do Anexo |l.

§ 1° A prestacdo de contfas a ser encaminhada pelo Sistema Corporativo de Gestdo de Documentos
Arquivisticos Digitais — E-Docs, deverd, obrigatoriamente, estar acompanhada da nota fiscal, emitida, na forma
da lei, pelo estabelecimento que efetuar a venda, na qual deverd constar impreterivelmente os seguintes
elementos:

| - emiss@o em nome do professor beneficiado;

Il - Descricdo do bem adquirido, conforme especificacdes minimas definidas no Anexo | deste Decreto; e

Il - valor do equipamento novo de informdtica.

§ 2° Excepcionalmente o manual do equipamento novo de informdtica poderd ser admitido, a fim de
complementar as informagdes exigidas no inciso Il, do § 1° deste artigo.

§ 3° NGo serdo validados:

| - documentos diferentes da nota fiscal para comprovacdo da aquisicdo do equipamento novo de
informdtica;

Il - manuais de usudrio ou quaisquer outros documentos apresentados com o propdsito de substituir a
descricdo das configuracdes constantes da nota fiscal, do microcomputador ou notebook exigida no Anexo
l; e

Il - notas fiscais que:

a) estejam em nome de ferceiros, ainda que familiar de qualquer grau ou coabitante permanente do
beneficiado; ou

b) tenham sido emitidas antes da data do repasse em parcela Unica que custeou a compra.

Unidade de Ensino/Setor:

Servidor (a):

Ne funcional/vinculo:

Data da Prestacdo de Contas: / /

Prestacdo de Contas Aprovada: () SIM ( ) NAO
Data do Resultado da Prestacdo de Contas: / /
Observacoes.

As informacdes acima prestadas serdo registradas no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do
Espirito Santo — SIARHES pela chefia imediata (responsdvel pela avaliagdo e homologacdo final da prestacdo de contas)
na tela Atributos de Funciondrios — Atributo: AJUDA CUSTO MAGIS.




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

ANEXO Il
PROGRAMA DE INOVAGAO EDUCAGCAO CONECTADA
FORMULARIO ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS
BENEFiCIO INTERNET

Art. 30 do Decreto N° 4883-R, de 11/05/2021, dispde:

A prestacdo de contas referente aos repasses de prestacdo periddica serd feita por amostragem, através de
critérios a serem definidos pela SEDU, ou mediante solicitacdo individual da autoridade competente.

Art. 31. O professor contemplado pelos repasses de prestacdo periddica deverd reter para si a fatura
devidamente paga ou recibo do plano de internet, que deverd ser apresentada, se lhe for solicitado, na forma
estabelecida no art. 17, inciso Il

§ 1° A prestacdo de contas referente aos repasses de prestacdo periddica, caso solicitada, adotard os
seguintes procedimentos simplificados:

| - por parte do professor, na apresentacdo da fatura devidamente paga ou recibo do plano de internet;

Unidade de Ensino/Setor:

Servidor (a):

N° funcional/vinculo:

Data da solicitacdo da Prestacdo de Contas: / /
Prestacdo de Contas Aprovada: () SIM ( ) NAO
Data da Prestacdo de Contaos: / /

Data do Resultado da Prestacdo de Contas: / /
Observacoes:

As informacdes acima prestadas serdo registradas no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos do Espirito Santo — SIARHES pela chefia imediata (responsdvel pela avaliagdo e homologacdo final
da prestacdo de contas) na tela Atributos de Funciondrios — Atributo: INTERNET MAGISTERIO




