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INSTALAÇÃO DO ORÇAMAG 
 
 
1.  Como Instalar o ORÇAMAG 
 

 1) No Windows execute o Windows Explorer; 
 2) Acesse a pasta onde está descompactado o arquivo SetupOrcamag4.exe; 
 3) Dê dois cliques no arquivo SetupOrcamag4.exe; 
 4) Clique no botão Avançar; 
 

 
  
 5) Pasta onde o ORÇAMAG será instalado; 
 
 6) Marque esta opção e clique novamente no botão Avançar; 
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7) Clique no botão Instalar, para iniciar a instalação do ORÇAMAG; 

 
 

 
 

8) Agora basta clicar no botão Concluir. 
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OPERAÇÃO DO ORÇAMAG 
 
 
1. Premissas para uso deste manual 
 
O ORÇAMAG utilizado para elaboração deste manual foi instalado na pasta 
c:\ORCAMAG4, nesta pasta vamos ter as seguintes subpastas de trabalho que 
serão referenciadas neste manual: 
 
a) A subpasta “c:\ORCAMAG4\licenca” – nesta pasta deve-se incluir o(s) 
arquivos de licença fornecido pela equipe de suporte do ORÇAMAG; 
 
b) A subpasta “c:\ORCAMAG4\editais” – nesta pasta deve-se incluir o(s) 
arquivos que contêm as planilhas dos orçamentos de referência fornecidos 
pelos órgãos licitantes. 
 

 
2. Licença de uso do ORÇAMAG 
 
2.1. Como incluir a primeira licença de uso do ORÇAMAG: 
 
Após a instalação do ORÇAMAG deve-se incluir a licença de uso que é 
enviada, por e-mail, pela equipe de suporte do ORÇAMAG.  
 
O arquivo da licença de uso tem seu nome composto de: um prefixo “LIC” + o 
caractere “_” + os números do CNPJ da empresa licenciada + o sufixo “.json” 
 
Veja o exemplo do nome do arquivo de licença do ORÇAMAG – ex: 
LIC_29414869000104.json 
 
Passos para incluir a primeira licença: 
 
a) Copie o arquivo da licença do ORÇAMAG para a subpasta do ORÇAMAG 
chamada “c:\ORCAMAG4\licenca "; 
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b) Execute o ORÇAMAG, clicando no atalho criado pelo Windows no desktop 
do seu computador ou acesse a pasta onde o ORÇAMAG foi instalado. No 
nosso exemplo a pasta c:\ORÇAMAG4 e clique no arquivo ORCAMAG.EXE; 
 
c)  Clique no botão “Selecionar o arquivo de licença do ORÇAMAG”. 
 

 
 
d) selecione o arquivo da licença do ORÇAMAG e clique no botão “OK” 
 

 
 
 
e) Os dados da empresa licenciada serão apresentados. Clique no botão 
“SALVAR” 
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f) Logo após, será exibida a interface de LOGIN do ORÇAMAG, basta clicar no 
botão ENTRAR para iniciar. 
 

 
 
 
2.2. Como incluir licenças de uso de outras empresas no ORÇAMAG: 
 
a) Copie o arquivo da licença do ORÇAMAG da nova Empresa para a 
subpasta do ORÇAMAG chamada “c:\ORCAMAG4\licenca"; 
 
 

 
b) Na tela de LOGIN do ORÇAMAG clique no link: “Adicionar uma nova 
licença”.  

 

 
 
c) Após, siga os passos das letras “c” a “e” do item 2.1, deste manual. 
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3.  Como importar os dados das planilhas do orçamento de 
referência fornecido pelo órgão licitante para o ORÇAMAG 

 
3.1. Baixe, no site do órgão licitante, o arquivo que contém as planilhas do 

orçamento de referência do objeto da licitação, descompacte esse 
arquivo e copie o arquivo resultante da descompactação para a subpasta 
“c:\ORCAMAG4\editais”.  

 
Este arquivo geralmente tem seu nome composto da seguinte forma: um 
prefixo “ORC” + o caractere “_” + o código da obra/serviço + o sufixo 
“.json”.  
 
Exemplo do nome do arquivo: “ORC_1499401.json” 

 

 
3.2.  Após isso, efetue o login no ORÇAMAG. 
 
3.3.  Acesse a interface de elaboração de propostas para obras, projetos e 

serviços de engenharia, clicando no menu “Propostas/Obras, projetos e 
serviços de engenharia” e siga os passos: 

 
a) clique no botão “importar” 
 
b) Selecione o arquivo que contém os dados das planilhas do orçamento de 

referência fornecido pelo órgão licitante e clique no botão “OK” 
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c) clique no botão “Yes” para confirmar a importação dos dados das planilhas 
do orçamento de referência fornecido pelo órgão licitante. 
 

 
 
 
d) Veja na imagem abaixo o resultado da importação. 
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4. Como Elaborar a Proposta 
 
4.1. Selecionar a proposta 
 
a) Na interface de elaborar propostas, clique no botão “Procurar proposta” 
 
b) Clique na proposta que deseja visualizar ou editar e em seguida clique no 
botão “Selecionar” 
 

 
 
c) Clique no botão selecionar. 
 
 
4.2 Como alterar o preço de um item da proposta 
 
a) Selecione a Planilha da obra/serviço 
 
b) Em seguida, dê um duplo clique no “Vlr. Unit. (FRN)” para alterar o valor 
unitario proposto para o item 
 

 
 

c)  veja na coluna  “Desc. (%)” o percentual de desconto gerado para o item 
após a alteração de seu valor unitário 
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4.3 Como aplicar desconto linear para os itens das planilhas da proposta 
 
a) Clique no botão “% Desconto Linear” 
 
b) Selecione todas as planilhas ou uma planilha específica aqui. 
 

 
 
c) Digite aqui o “% de Desconto” e clique no botão “Aplicar Agora” 
 
Observe que o % de desconto é aplicado sobre o valor unitário de referência 
do item, gerando assim, o valor unitário proposto. 
 
 
4.3 Como totalizar a proposta 
 
a) clique no botão “Totalizar” 
 
b) Veja o total da proposta e o % de desconto aqui. 
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4.4. Como Fechar a Proposta (finalizar) 
 
a) Observe o status da proposta que está “EM ELABORAÇÃO” 
 
b) Clique no botão “Fechar Proposta” 
 

  
 
c) Clique no botão “Yes” para confirmar o fechamento  da proposta. 
 
 
4.5. Como Reabrir a Proposta para alterá-la 
 
a) Observe o status da proposta que está “FECHADA” 
 
b) clique no botão “Reabrir Proposta”  
 

 
 

c) Clique no botão “YES” para confirmar a reabertura da proposta. 
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4.6. Como Imprimir ou Exportar a Proposta no formato XLS 
 
a) Clique no botão “IMPRIMIR” para imprimir 
 

 

 
 

 
b) Clique no botão “Exportar XLS” para exportar para o fomato XLS 

 
 
 

4.7. Como exportar a proposta para o CERTAME 
 
a) Clique no botão “Gerar p/certame” 

 

 
 

b) Selecione a “pasta” onde deseja salvar o arquivo e clique no botão “Salvar” 
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4.8. Como excluir uma proposta 
 
a) Clique no botão “Excluir” 

 

 
 

b) Clique no botão “Yes” 
 


