*PORTARIA N° 149-R, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020.

Estabelece Diretrizes para elaboracao de
Regimento Escolar proprio de cada
unidade escolar da rede estadual de
ensino do Estado do Espirito Santo, e
demais providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso da atribuicdo que
Ihe foi conferida pela Lei n° 3.043/75, de 31 de dezembro de 1975, e
considerando o que preceitua a Constituicao Federal, a Lei N© 9.394/96 e a
Resolugao CEE/ES N©° 3.777/2014, e o que consta no encaminhamento e-
docs n° 2020-8D9861,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer Diretrizes para elaboracao do Regimento Escolar
proprio de cada unidade escolar da rede estadual de ensino do Estado do
Espirito Santo.

Art. 2° Garantir o exercicio da gestdo democratica por meio da participagao
coletiva da comunidade escolar na elaboragao do Regimento Escolar.

Art. 3° Estabelecer regras para organizagao e funcionamento do processo
educativo, de acordo com a Proposta Politico-Pedagdgica da escola contida
em seu Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI.

TITULO I
DO REGIMENTO ESCOLAR

Art. 4° O Regimento Escolar é o documento administrativo e normativo de
autorregulacao que, fundamentado na Proposta Politico-Pedagdgica (PPP)
da unidade escolar, na legislagao nacional vigente, nas resolucdes do
Conselho Estadual de Educacao - CEE/ES e nas Portarias normativas e
procedimentais da Secretaria de Estado da Educagao - SEDU, reflete as
caracteristicas que constituem sua identidade.

Art. 5° O Regimento Escolar, sendo um documento que normatiza o
funcionamento pedagdgico e administrativo das escolas, deve conter,
conforme artigo 53 da Resolucao CEE/ES N© 3.777/2014:

I - a estrutura e o processo de gestao;

II - as relacdes entre os participantes do processo;

III - a organizacgao da vida escolar;

IV - a organizacao do ensino e da aprendizagem; e



V - 0s processos académicos.

CAPITULO I _
DA ESTRUTURA E O PROCESSO DE GESTAO

Art. 6° A gestdo escolar consiste em um sistema de funcionamento e
organizacao interna da unidade escolar nas suas dimensdes administrativa,
técnica e pedagdgica.

Art. 7° A estrutura e o processo de gestao devem contemplar:

I - a identificagcao da unidade escolar:

a) nome do mantenedor;

b) CNPJ do Conselho de Escola;

c) estatuto do Conselho de Escola;

d) denominacao da unidade escolar conforme ato oficial;

e) endereco completo;

f) endereco eletronico;

g) os atos legais da unidade escolar;

h) os atos legais dos cursos/etapas e modalidades em funcionamento

i) categoria: publica estadual;

j) n° de identificacao no censo escolar.

II - a descricdo dos objetivos especificos dos niveis/etapas/modalidades de
ensino, que devem:

a) definir com clareza o objetivo geral do estabelecimento de ensino,
observando o disposto na Lei N© 9.394/96;

b) levar em conta a etapa ou modalidade oferecida pela unidade escolar e
0 que preceitua a legislagao.

III - a descrigao de sua estrutura organizacional administrativa, técnica e
pedagdgica, elencando as atribuicdes especificas da(o):

a) Direcao Escolar;



b) Coordenador Administrativo, de Secretaria e Financeiro — CASF;
c) Coordenacdo Pedagdgica;

d) Pedagogo;

e) Coordenacao Escolar;

f) Professor Coordenador de Area — PCA;

g) Secretaria Escolar;

h) Corpo Docente;

i) Colegiados: Conselho Escolar, Conselho de Classe, Grémio Estudantil,
Conselho de Lideres;

j) Servicos Complementares de Apoio Pedagdgico.

) CAPITULO II
DAS RELACOES ENTRE OS PARTICIPANTES DO PROCESSO

Art. 8° A estrutura organizacional interna entre os participantes do
processo educacional deve ser entendida como ordenamento e disposicao
de setores e fungdes que asseguram o harmonico funcionamento da
unidade escolar, devendo para isso o Regimento Escolar abordar:

I - os direitos e as proibicoes relativas aos integrantes da comunidade
escolar;

II - as medidas educativas disciplinares aplicadas aos discentes;

III - as relagdes interpessoais de todos os integrantes da comunidade
escolar.

Art. 9° Consideram-se membros da comunidade escolar, para efeito dessa
portaria:

I - Equipe técnico-pedagdgica;
II - Corpo Docente;

III - Corpo Discente;

IV - Pais ou responsavel(eis).

CAPITULO III
DA ORGANIZAGAO DA VIDA ESCOLAR



Art. 10. O Regimento Escolar, instrumento da organizacao administrativa
e pedagogica da unidade escolar, com a finalidade de estabelecer critérios
e normas que regulam o funcionamento da unidade escolar, deve
contemplar:

I - matricula;

II - frequéncia;

III - transferéncias;

IV - processos de ajuste pedagdgico;

V - aproveitamento de estudos;

VI - distorcdo idade-série;

VII - equivaléncia e revalidacao de estudos;

VIII - regularizagao da vida escolar do educando;

IX - escrituragdao e documentagao escolar;

X - calendario escolar;

XI - organizacdes curriculares;

XII - progressao parcial;

XIII - complementacgao curricular;

XIV - atividades domiciliares.

XV - Atendimento domiciliar e hospitalar.

_ CAPiTULO IV
DA ORGANIZAGCAO DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM

Art. 11. A organizagao do ensino e da aprendizagem deve considerar os
pressupostos balizadores da Base Nacional Comum Curricular (BNCC), das
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e do Curriculo Basico da Escola
Estadual (CBC) - para as unidades escolares da rede publica estadual.

Art. 12. A avaliagao como processo de construgao de conhecimentos deve
levar em consideragao as seguintes dimensoes:



I - avaliacao do aproveitamento escolar e da assiduidade do educando,
considerando o(a):

a) Avaliacao continua e cumulativa do educando,

b) Recuperacao de Estudos: paralela; trimestral/bimestral; final e os
Estudos Especiais de Recuperagao;

c) Promocgao
d) Registro dos resultados da Avaliagao;
e) Progressao Parcial, na forma da lei e das Portarias normativas da SEDU.

II - avaliacdo do professor e da equipe técnico pedagdgica, por meio de
construcao de instrumentos avaliativos pertinentes aos profissionais;

IITI - avaliagdao Institucional em conformidade com o Programa de
Autoavaliacao Institucional (PAI).

CAPITULOV
DOS PROCESSOS ACADEMICOS

Art. 13. Os processos académicos visam garantir uma educagao de
qualidade primando por uma aprendizagem significativa para alcancar os
objetos da educacao propostos nas legislagbes vigentes, de modo que o
Regimento Escolar deve tratar:

I - da formacgdo continuada dos profissionais do magistério;
II - do planejamento da equipe técnica-pedagdgica;

III - do planejamento pedagdgico (visao macro das acdes realizadas na
unidade escolar).

TITULO II _
DA FORMATAGAO

Art. 14. O Regimento Escolar ndao podera conter anexos, devendo toda a
regulamentacao estar definida no corpo do documento, com layout da
pagina no formato Retrato.

Art. 15. O Regimento Escolar deve ser redigido com texto sucinto e
objetivo, tendo o conteldo distribuido em artigos, e estes organizado em
titulos, capitulos e secoes.

Paragrafo Gnico. Pode ocorrer a existéncia de titulos sem capitulos e estes
sem secgoes.



Art. 16. Para padronizar os referidos documentos, deve-se adotar a
seguinte formatacao:

I - titulos: Fonte Negrito, tamanho 14, letras mailsculas; escrito por
extenso, centralizados;

II - capitulos: Fonte em negrito, tamanho 12, letras mailusculas; escritos
em letras maiusculas, por extenso, centralizados;

III - secOes: Fonte em negrito e italico, tamanho 12; centralizadas;

IV - artigo, paragrafo, inciso, alinea ou item: Fonte Verdana, tamanho 12,
Espacamento 1,5.

Art. 17. Quanto a diagramagao, o texto deve ter na margem superior e
esquerda: trés centimetros; e na margem inferior e direita: dois
centimetros.

Art. 18. O Titulo corresponde sempre a maior porcao da matéria
regulamentada que define o campo do assunto a ser abordado e deve ser
numerado em algarismos romanos e em ordem crescente.

Art. 19. Os capitulos representam as divisdes dos Titulos e devem ser
numerados em algarismos romanos em ordem crescente e sua humeragao
€ reiniciada dentro de cada titulo.

Art. 20. As SecOes representam as divisdes dos Capitulos devendo ser
numeradas em algarismos romanos, em ordem crescente e sua humeragao
€ reiniciada dentro de cada capitulo.

Art. 21. O artigo é escrito com letra maiulscula, abreviado, seguido de ponto
e de algarismo arabico e do simbolo de nimero ordinal (Ex: Art. 1°) e
podem se subdividir em Paragrafos e/ou Incisos.

8§19 A redacdo do texto do artigo inicia-se por letra maiuscula e termina por
ponto, exceto nos casos em que contiver Incisos, quando devera terminar
por dois pontos.

8§2° A redacao deve ser clara, precisa e de maneira direta, nao contendo
expressoes explicativas, citacao de legislacao, nem ser dividido por ponto
ou ponto e virgula.

§3° Os artigos sdo numerados sequencialmente do inicio ao final do
documento, em numeros ordinais até o nUmero “9” (Ex. Art. 9°) e a partir
do nimero 10 usa-se numeros cardinais seguidos de ponto (Ex: Art. 10.).



Art. 22. Os paragrafos sao usados para complementar qualquer assunto
disciplinado por um artigo, sendo numerados a cada novo artigo.

§1° Caso o artigo possua mais de um paragrafo, vale-se do sinal grafico §
do primeiro ao ultimo, a numeracgao ordinal até o nono paragrafo (Ex: §9°9)
e numero cardinal a partir do décimo paragrafo, seguido de ponto (Ex:
§10).

§2° Quando se tratar de artigo com apenas um paragrafo deve ser escrito
por extenso, designado pela expressao “Paragrafo Unico”, seguido de ponto
(Ex: Paragrafo Gnico.) e texto iniciado com letra mailscula, sem negrito,
terminando com ponto.

§3° Os paragrafos se subdividem em incisos, quando necessario.

Art. 23. Os incisos sdo a por¢cao minima, contendo uma ideia que completa
o artigo ou paragrafo.

8§ 1° Devem ser numerados com algarismos romanos, seguidos de hifen (I
-), e em ordem crescente, que recomeca a cada artigo ou paragrafo, ndo
podendo ser apenas um;

§ 29 O texto dos incisos € iniciado por letra minuscula, ao final pontuados
com ponto e virgula e o Ultimo se encerra com ponto, e o que tiver
desdobramento em alineas encerra-se por dois pontos.

Art. 24. As alineas sdo o desdobramento do Inciso, cuja ordenacdo é feita
por letras mindsculas seguido de parénteses (a), e em ordem alfabética que
deve ser reiniciada em cada Inciso.

Paragrafo Unico. As alineas ainda podem se desdobrar em itens.

Art. 25. Os itens sao desdobramentos das alineas, feitos com numeros
cardinais, seguido de ponto (1.), e o texto inicia-se por letra minuscula e
termina por ponto e virgula, exceto o Ultimo, que se encerra por ponto.

TiTULO III
DA TRAMITACAO, ANALISE E APROVACAO

Art. 26. A solicitacdo para aprovacao do Regimento Escolar devera ser
protocolizada, via documento e-docs, na Superintendéncia Regional de
Educacao - SRE onde a unidade escolar estiver jurisdicionada, sendo
instruida com a seguinte documentacao:

I - requerimento enderecado ao Superintendente Regional de Educacao,
solicitando a aprovagao do Regimento Escolar e informando para qual ano
letivo pretende vigorar;



II - versao do Regimento Escolar para analise da SRE.

§1° As escolas estaduais organizadas em formato de consdrcio deverao ter,
cada uma, seu regimento escolar proprio, sendo o Diretor Escolar, nomeado
para o consorcio, o responsavel por todos os regimentos escolares.

8§29 Nas escolas estaduais sem Diretor Escolar, em situacdes onde haja a
necessidade de assinatura eletronica do regimento escolar, via e-docs,
constara apenas as assinaturas do Supervisor Escolar e do Superintendente
Regional de Educacao.

Art. 27. Apds andlise, caso seja detectado algum ponto de ajuste no
Regimento Escolar, a SRE devolve, via e-docs, informando detalhadamente
as providéncias a serem tomadas pela unidade escolar.

Art. 28. Apds as analises e os ajustes necessarios, o Regimento Escolar,
em sua versao final, é assinado, via e-docs, pelo Supervisor Escolar
responsavel, Superintendente Regional de Educacgao e pelo Diretor Escolar.
Paragrafo Gnico. Apds as assinaturas eletronicas do Regimento Escolar
aprovado pela SRE o documento final é despachado para a unidade escolar,
via e-docs, para a vigéncia conforme solicitado.

Art. 29. O Regimento Escolar entra em vigor no inicio do ano letivo
subsequente a sua aprovagao, observando a legislacdo vigente.

81° A solicitacao, para ter efetividade no ano letivo seguinte, deve ser
protocolizada, via e-docs, até 31 de outubro do ano corrente.

8§29 Considerando a peculiaridade do ano letivo de 2020 e, exclusivamente
para esse ano, a SRE podera receber, via e-docs, regimentos escolares
postados até 31 de dezembro de 2020.

Art. 30. A analise do Regimento Escolar pressupde fundamentalmente o
conhecimento da legislacao do ensino e outras com as quais se relacione.

Art. 31. O controle de Regimentos aprovados deve ser feito em Livro
Proprio, no qual devem constar:

I - nimero do documento e-docs, que serd o numero de registro do
Regimento Escolar;

II - nome da unidade escolar;
III - endereco completo;

IV - nome do Supervisor Escolar responsavel pela aprovacao



V - data de aprovacao.

Art. 32. O Regimento Escolar aprovado, com as assinaturas eletronicas do
Supervisor Escolar, do Superintendente e do Diretor Escolar, devera constar
no acervo, em formato digital, da SRE.

TITULO 1V
DA EMENDA E ADENDO

Art. 33. Para promover modificagdes no Regimento Escolar deve ser
solicitado a SRE a qual estiver jurisdicionada a aprovacao de “adendo”
e/ou “emenda”.

Art. 34. Emenda é uma forma de atualizacdo do Regimento, normalmente
utilizada para pequenas alteracdes quando houver a necessidade de
suprimir, modificar, substituir ou acrescentar norma em vigor.

Paragrafo Gnico. Os artigos suprimidos, modificados ou substituidos
deverao ser expressamente mencionados na emenda e devem seguir a
mesma sistematica do Regimento.

Art. 35. O adendo é um complemento, cuja finalidade € acrescentar
informacdes ou retificar dados, sendo possivel adendo regimental de
alteracao e adendo regimental de acréscimo.

8 1° O adendo regimental de alteracdao, serda usado quando houver
necessidade de alteracao no Regimento Escolar que modifique ou revogue
o dispositivo de artigo(s) ou quando ocorrer alteracao ou supressao no
dispositivo de paragrafo(s) e/ou inciso(s)/alinea(s).

§ 2° O adendo regimental de acréscimo, serda usado quando houver
necessidade de acrescentar matéria ao Regimento Escolar que exige
disposicdo em artigo(s) ou quando a matéria a ser acrescentada
complementar dispositivo de artigo.

Art. 36. Os adendos e emendas do Regimento Escolar entram em vigor no
inicio do ano letivo subsequente a sua aprovagao, seguindo os mesmos ritos
de tramitacao, analise e aprovacgao previstos no titulo III desta Portaria e
observando a legislagao vigente.

TiTULO IV ]
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 37. A confeccdo do Regimento Escolar préprio de cada unidade escolar
Rede Estadual de Ensino tem como Diretrizes Regimentais:



I - o Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado
do Espirito Santo;

II - a legislagdo nacional vigente;
III - as resolugdoes normativas do Conselho Estadual de Educacao;
IV - as portarias normativas e procedimentais da SEDU.

Paragrafo anico. A alteracdo na legislacdao vigente ou correlata, no nivel
macro ou micro, ensejarda no ajuste do Regimento Escolar, conforme
procedimentos descritos nesta Portaria.

Art. 38. A SEDU implementara repositdorio contendo todos os regimentos
escolares aprovados por todas as SREs.

Art. 39. Os casos omissos, duvidas e divergéncias referente a Regimento
Escolar, aprovado pela SRE, que apresentem divergéncias quanto a
legislagdo vigente, devem ser encaminhadas a Subsecretaria de
Planejamento e Avaliagao - SEPLA, via e-docs, contendo o Regimento
Escolar aprovado, bem como seus adendos e emendas, para anadlise e
manifestagao.

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogam-
se as disposicdes em contrario.

Vitéria/ES, 10 de dezembro de 2020.

VITOR AMORIM DE ANGELO
Secretario de Estado da Educacao

*Republicada com alteragoes.



