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1. Acessando o Sistema do Alimentagao Escolar

Para acessar ao Sistema do Alimentacgdo Escolar digite a seguinte URL em seu navegador
https://alimentacaoescolar.sedu.es.gov.br e clique em ‘Login’ para realizar o acesso por
meio do acesso cidad3do ou gov.br:

S
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

SEDU - Alimentacao
Escolar

Bem-vindo(a) ao Sistema de Alimentagdo Escolar

O sistema é composto por uma estrutura dividida em 6 menus, localizados a esquerda
da tela, que poderdo ser acessados de acordo com os perfis parametrizados para o
usuario.
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Para sair do Sistema, basta clicar no botdo ‘sair’, localizado no canto superior a esquerda.
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Administragdo do vE
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2 Menu Escola

O menu Usuarios é composto por 7 submenus: Aluno; Aparelho Mobile; Cartdao do
Aluno; Escolas Insalubres; Extraclasse; Projeto e Unidade Operacional.

Aqui, vamos focar em 4 deles, que serdo utilizados nas unidades escolares: Aluno; Cartao
do Aluno; Extraclasse e Projeto.

Escolas A
Aluno 2
Aparelho Mobile A
Cartdo do Aluno 5|
Escolas Insalubres iy
Extraclasse 2=
Projeto ﬂg
Unidade

B

Operacional

2.1 Aluno

Com login efetuado com usuario que possui permissdo para acessar a funcionalidade
cligue no submenu ‘Aluno’.

Aluno —
Essa funcionalidade apresenta a listagem para gestdo dos alunos de uma escola. Ao

acessar este submenu serd apresentada a tela de listagem para a Gestao de Alunos, na
gual tem as possibilidades de:
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Gestdo de Alunos
SRE: Escola: Tumno
Pesquise a SRE ~

Pesquisar Escola v | Pesquise o Turno

Classe Aluno: Situagio:

Pesquise a Classe v Pesquise pelo Nome/RA/CPF/N°® Cartdo Todos
S

SRE f= Escola 1) Tuno 10 Nome 11 Matricula 70
SRE AFONSGC CLAUDIO 32082533 - ELISA PAIVA Matutino KAYKE O 01684422
SRE AFONSC CLAUDIO 32082533 - ELISA PAIVA Matutino JOAO PEDRO L 01202461

SRE AFONSQ CLAUDIO 32082533 - ELISA PAIVA Matutino KAYKE O. 01684422
SRE AFONSGC CLAUDIO 32082533 - ELISA PAIVA Matutino JOAO P. 01202461

SRE AFONSC CLAUDIO 32082533 - ELISA PAIVA Matutino KAYKE F. 01684422

- 23 4 5 > »

‘ Limpar ‘
———— - Permite limpar os parametros passados nos filtros;

v

=]

Agdes

| ]
= - Permite realizar a pesquisa por: SRE, Escola, Turno, Classe, Aluno

e Situacdo. A pesquisa trara os resultados conforme os parametros passados;

= . . .
= - Permite a visualiza¢ao dos dados do aluno;
- Permite exportar a lista de alunos no formato CSV;

- Permite exportar a lista de alunos no formato Excel;

- @308

. - Permite exportar a lista de alunos no formato PDF;

]!

. . - Permite imprimir a lista de alunos.

Atencao:

=>» Para que as a¢Ges de exportar e imprimir sejam habilitadas é necessario que seja

aplicado primeiramente um filtro por SRE, escola e turno.

=>» As informacgGes dos alunos apresentadas nesta funcionalidade sdo importadas

do SEGES.
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2. Menu Escola

O menu Usuarios é composto por 7 submenus: Aluno; Aparelho Mobile; Cartdo do
Aluno; Escolas Insalubres; Extraclasse; Projeto e Unidade Operacional.

Aqui, vamos focar em 4 deles, que serdo utilizados nas unidades escolares: Aluno; Cartao
do Aluno; Extraclasse e Projeto.

Escolas ”
Aluno Al
Aparelho Mobile J
Cartao do Aluno E
Escolas Insalubres M
Extraclasse o
Projeto ﬂ'ﬂ
Unidade

B

Operacional

2.2. Cartao do Aluno

Com login efetuado com usuario que possui permissdo para acessar a funcionalidade
clique no submenu ‘Cartao do Aluno’.

Cartdo do Aluno A=

Serd apresentada a tela de listagem para a Gestdo de Cartdes, na qual tem as
possibilidades de:
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Gestdo de Cartdes

SRE Escola: Nome/CPF:
Selecione a SRE ~ || Pesquisar pelo nome da escola ou codigo INEP v || Pesquisa pelo nome ou CPF

Situagéo: Nimero da versio maior que:

Todos v

o |

Selecionar SRE 1l Escola 1] Nome 1= CPF 11 Versio 1] Situagdo 11 Acéo
SRE CARAPINA ELICE BAPTISTA GAUDIO LUCAS DE A 4077.927-+ 5 ‘:‘
SRE CARAPINA ELICE BAPTISTA GAUDIO AARON A ** 077.927-+* 6 D ‘:‘
SRE CARAPINA AFLORDIZIO CARVALHO DA SILVA JOSEO. 44,000,000-+ 1 [ @ ‘:‘
SRE SAO MATEUS CORREGO DE SANTA MARIA SERGIO M. *** 435.707-02 1 D ‘:‘
SRE CARAPINA SILVIO EGITO SOBRINHO WILLIAM A *3% 540,987 -** 1 D ‘_‘

- 2 3 4 5 >

‘ Limpar ‘
= ) - Permite limpar os parametros passados nos filtros;

. - Permite realizar a pesquisa por: SRE, Escola, Nome/CPF, Situagdo

e Numero da versdao maior que. A pesquisa trara os resultados conforme os
parametros passados;

= —— - Permite gerar um novo numero de cartdo;
. D - Permite inativar um registro da listagem;
. - Permite ativar um registro da listagem;

. - Indica que o registro foi selecionado para impressao;

= - Indica que o registro foi ndo foi selecionado para impressao.

Para imprimir o cartdo do aluno é necessario selecionar um aluno desejado eem

seguida clicar em m

Atencao:

=» Caso for necessario reimprimir a Carteirinha do estudante, o usuario deve
selecionar o botdo de acdo ‘Gerar novo numero de cartdo’ para atualizar a versdo
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do QR code (Figura 1). Apds isso, o usuario podera gerar nova Carteirinha no

Gestdo de Cartdes m
SRE: Escola: Nome/CPF:

Selecione a SRE v Pesquisar pelo nome da escola ou codigo INEP ~ Pesquisa pelo nome ou CPF
Situagdo: NGmero da versio maior que:

Todos v

(irer]
Selecionar SRE 1] Escola 1] Nome fz CPF 1L Versdo 7| Situagdo 1) Agéo
SRE CARAPINA ELICE BAPTISTA GAUDIO LUCAS DE A. Ak 077.927-** 5

=>» Aimpressdo das carteirinhas no SEGES pode ser realizada logo apds a atualizagdo

do QR code, ndo sendo necessario aguardar 24 horas.
= O botdo de imprimir tem a finalidade de controlar quantas vezes um

determinado cartdo foi gerado.
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2. Menu Escola

O menu Usuarios é composto por 7 submenus: Aluno; Aparelho Mobile; Cartdo do
Aluno; Escolas Insalubres; Extraclasse; Projeto e Unidade Operacional.

Aqui, vamos focar em 4 deles, que serdo utilizados nas unidades escolares: Aluno; Cartao
do Aluno; Extraclasse e Projeto.

Escolas ”
Aluno Al
Aparelho Mobile J
Cartao do Aluno E
Escolas Insalubres M
Extraclasse o
Projeto ﬂ'ﬂ
[C_J)r;;:iraai;nal lEl

2.5. Unidade Operacional

Com login efetuado com usuario que possui permissdo para acessar a funcionalidade
clique no submenu ‘Unidade Operacional’.

Unidade
Operacional E

Sera apresentada a tela de listagem para a Gestdo de Unidade Operacional/Escola,
oferecendo as seguintes possibilidades:
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Gestao de Unidade Operacional/Escola

Pesquisa SRE: MNome da Escola:
Selecione a SRE

Aluno:
v

Pesquise pelo nome

Nome/CPF/RA/N® do cartdo

Q  Pesquisa Avangada

Agio

Nome 1]
> SREAFONSO CLAUDIO
v SREBARRA DE SAO FRANCISCO
32001606 - ALADIM SILVESTRE DE ALMEIDA

32001908 - ANTONIO CIRILO

=
32064667 - ASSOCIAGAO PESTALOZZI - ORQUIDEA

B © &

. - - Permite limpar os parametros passados nos filtros;
u

- Permite realizar a pesquisa por: SRE, Nome da Escola e Aluno. A
pesquisa trard os resultados conforme os parametros passados;

- Permite a visualiza¢ao dos dados da escola;

- Permite a visualizacdo dos alunos da escola;

2.5.1. Pesquisa Avancada

Para realizar a pesquisa avancada do aluno cliqgue em sera
apresentada a modal com a lista de alunos oferecendo as seguintes possibilidades:

Listar Alunos

Nome: CPF:

RA:
Pesquise pelo nome

Pesquise pelo CPF Pesquise pelo N° da RA

Nome 1= CPF 1| RA 1] Agio
AARON L. 4% 077.927-5% 01601383 v
AARON O.

***.000.000-**

01542493
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. - Permite limpar os parametros passados nos filtros;
. - Permite realizar a pesquisa por: Nome, CPF e RA;

. - Permite selecionar o aluno para realizar a pesquisa avancada.

2.5.2. Visualizar Alunos da Escola

0 -
Para visualizar os alunos da escola, clique na a¢ao de uma escola na tela de Gestao
de Unidade Operacional/Escola. O sistema ird redirecionar o usudrio para a tela de
Listagem de Alunos oferecendo as seguintes possibilidades:

Listagem de Alunos da Escola: ALTO RIO POSSMOSER - SRE AFONSO CLAUDIO

fodo*
Ferede Imprimir Controle Manual de
23/02/2024 Atendimento

Turno: Classe: @ Aluno:

Selecione o Turno ~ Selecione a Classe ~ Nome/CPF/RA/N® do cartdo

Turno 1) Classe T] RA 1] Nome 7| CPF f] N° do Cartio 1]
Matutino 8°MO1-EF 01603639 AISLA K. *TT366T- 01603639.1.32032633
Matutino 9°MO1-EF 01524980 DAMIEL A 133,127 01524980.1.32032633
Matutino 2°MO1-EM 01283821 JULIAB. *** 885,157 01283821.1.32032633
Vespertino 1°VO1-EF 01712583 ARIEL N. *** 636,687 01712583.1.32032633
Matutino 3EMOT-EM 05313906 FERNANDA J. **4 335217 05313906.1.32032633

- 2 3 4 5 > » Total de Alunos: 1409

. - - Permite limpar os parametros passados nos filtros;
. - Permite realizar a pesquisa por: Periodo, Turno, Classe e Aluno;

Imprimir Controle
Manual de Atendimento

- Permite a impressdo do relatério de atendimento manual da
escola.

n @ - Permite visualizar a mensagem informativa.
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Atencao: quando for necessaria a realizacdo do controle nominal e manual para
posterior lancamento na web, é possivel imprimir a relacdo de alunos por classe, da
seguinte forma:

=>» Clique no icone ‘unidade operacional’ e seleciona sua escola:

Gestao de Unidade Operacional/Escola

Pesquisa SRE:

/RAINE do cartic v Q  Pesquisa Avangada

Nome 1] Acdo

~  SREVILA VELHA

EEEM BENICIO GONCALVES B e @&

O =
==

=» Selecione turno e classe que deseja gerar a relacdo nominal e clique

Imprimir Controle
Manual de Atendimento

=>» A relacdo gerada serd conforme exemplo abaixo:

=» Clique na agdo ‘Visualizar alunos da escola’
em

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

RELATORIO DE ATENDIMENTO MANUAL

SRE: SRE VILA VELHA Escola: EEEM BENICIO GONCALVES

Turno: Noturno

Classes: 3*NO2-EJA-EM

Modalidade:Educacdo de Jovens e Adultos

Ne

Nome do Aluno

Lanche

Lanche

Lanche

Lanche

Lanche

50 SE

=le] SE

50 SE

50 SE

50 SE

[=:3 B  BRE ) % ]
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3.1 Gerenciar Atendimentos

Para acessar a funcionalidade de gerenciar atendimentos, o usudrio que possui
permissdao de acesso deve efetuar login na Web, e no menu “Cardapio” clicar no

submenu “Gerenciar Atendimentos.”

Gerenciar -
Atendimentaos

Serd apresentada a tela de listagem para a Gestao de Atendimentos nas escolas onde o
usudrio esta vinculado. Para que os dados da listagem sejam apresentados, é necessario
preencher os filtros obrigatérios e, em seguida, realizar uma pesquisa prévia.

Gestao de Atendimentos

~ ALVARO CASTELO - Contrato - 000001/2024
v 23/02/2024
> Refeigio
> Lanche
v Integral |
> Turnos
~ Projetos

~ Integral

Composigao Matriculado Solicitado A Produzir Total Situagio

Lanche 162 0 0 0 Iniciade

Refeigio 162 4 5 5 Edic3o liberada

Lanche 162 2 3 2 Aguardando validagio

~ Integral Il - Intermediario Manha

~ Turnos

 Intermedidrio - Matutine

Composigao Matriculado Solicitado A Produzir Total (servido + repetido)

Lanche 366 91 101 (]

Refeicio 366 91 101 4

> Projetos

Situagio

Solicitagdo consolidada

Atendimento finalizado

Agdes

|

Acoes

Apds a aplicacao do filtro as seguintes opg¢des estardo disponiveis. No entanto, a
apresentacdo das acOes serd apresentada pela permissdao do usudrio, pela situacdo do

atendimento e pela configuracao por perfil:

‘ Limpar ‘
u L

- Permite limpar os parametros informados nos filtros de pesquisa;
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- Permite realizar a pesquisa por: Inicio, fim, SRE, Escola, Contrato,

Tipo de Atendimento, Turno, Projeto, Extraclasse e Situacdo. A pesquisa trara os
resultados conforme os parametros passados;

e

Y
- Permite a visualiza¢ao dos dados do atendimento;

- Permite a edi¢do dos dados do atendimento (a edigdo so6 sera possivel se
o periodo configurado para edi¢ao ainda nao tiver expirado. Se o periodo expirar,
€ necessario finalizar o atendimento e, em seguida, realizar a liberacdo da
edicdo);
E‘ - Permite a finalizacdo do atendimento (a acdo sé serd apresentada para
situacdo “Iniciado”, “Solicitacdo Consolidada”, “Aguardando Validacdo” e
“Edicdo Liberada”);

- Permite zerar os dados do atendimento, ao usudrio cadastrado com perfil
‘Diretor(a) escolar’ (somente quando a edicdo for liberada pela administracao)

3.1.1 Editar Atendimento

Para editar os dados do atendimento, o usudrio deve ter permissao prévia. Ao clicar na

acao

de um atendimento, o sistema ird redirecionar o usuario para a tela de edicado

com as opcodes disponiveis.

Editar Atendimento

Classe:

Pesquise a Classe v Pesquise pelo N° da RA

Classe 1=

12V1EMADM

12V1EMADM

2°NOT-EM

AEE VO1

AEE-MO3

CPF Langamento:

Todos v

Total de Matriculados: 162
Total Solicitado: 4
Total Produzido: 5

Total Servido: 5

o
RA 1L Nome do Aluno T CPF Tl Langamento 11 s Lanch - Repeticio 11
01432068 ADRIAN DIAS DOS SANTOS 20555631744 Manual 1
01728947 ALESSANDRO CONCEICAO ALVES 203.200.507-77 Manual 0
01345694 ADRIELY PEREIRA DE OLIVEIRA 179.578.477-65 Manual 0
05483080 ALEXANDRE DA SILVA BERUDI 191.100.827-78 Manual 0
05569478 ALIEL LEITE AZEREDO 181.075.947-11 Aguardando langamento 0
|

‘ Limpar ‘
' - Permite limpar os parametros passados nos filtros;
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. - Permite realizar pesquisa na listagem. A pesquisa trara os

resultados conforme os parametros passados;

v - - . e
. . - Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno realizou a solicita¢do, ja na
coluna SE (Servido) indica que o aluno foi servido;

. - Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno nao realizou a solicitacdo, ja
na coluna SE (Servido) indica que o aluno ndo foi servido.

A acdo de finalizar atendimento pode ser realizada tanto pela agao E‘ na listagem

~ Finalizar Atendi t .~ s . ~
qguanto pelo botao na tela de edi¢dao. Caso o usudrio ndao possua

. . . . ~ Enviar para validagao
permissao de finalizar serd apresentado o botao .

Atencao:

=>» Sempre que a situacdo da composicdo for ‘Atendimento finalizado’ e for
necessario realizar alguma correcdo, serd necessario que o usuario abra um
chamado no GLPI ao Formuldrio GAE - Alimentacdo escolar, solicitando a
liberacdo da edicdo, com a justificativa do pedido de abertura;

=» Com o objetivo de otimizar a funcionalidade, é necessario aplicar os filtros ‘inicio’
e ‘fim’ com intervalo maximo de 30 dias, e selecionar a escola.

Gestdo de Atendimentos




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR

Manual de Utilizacao da Web:
3. Menu Cardapio

3.2 Solicitacao Manual



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTACAO ESCOLAR

3.2 Solicitagao Manual

Para acessar a Solicitagdo Manual, o usudrio que possui permissao a esta funcionalidade
deve fazer login na web e em seguida clicar no submenu ‘Solicitagdo Manual’ no Menu

de “Cardapio”.

Cardapio PN |E]
Alimentos =
Cardapios S
E:\:;crlrj;ntﬂs &
Preparagao é
Solicitagdo Manual o

Serd apresentada a tela de listagem para a Gestao de Solicitacdo Manual. Para que os
dados da listagem sejam apresentados, é necessario preencher os filtros obrigatodrios e,
em seguida, realizar uma pesquisa prévia. Apds a aplicacdo do filtro as seguintes opcées

estardo disponiveis:

Gestao de Solicitagdo Manual
SRE™: Escola™: Turno:
SRE AEONSO CLAUDIO e 32032633 - ALTO RIQ POSSMOSER e 'esqu Tur v
Tipa de Atendi Situagio: Data do Langamanto®:
me v v Todos g 23/02/2024 24/02/2024
Datado Lancamento | Turno 1| Tipo de Atendimento 1| Situagio ] Solicitado Servidos A produzir Agdes
Lanche: 0 Lanche: 0 Lanche: 0 )
23/02/2024 Integral tntegral | Aberto Refeigdo: 0 Refeigao: 0 Refeigdo: 0 & 7 8
Lanche: 0 Lanche: 0 Lanche: 0
23/02/2024 Matuting Lanche Fechado Lanche: 0 Lanche:0 Lanche:0 ® B &
‘ Limpar ‘
o R . . . .
= L - Permite limpar os parametros de filtros aplicados a pesquisa;
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. - Permite realizar a pesquisa por: SRE, Escola, Turno, Tipo de

Atendimento, Contrato, Situagdo e Data do Langamento. A pesquisa trard os
resultados conforme os parametros passados;

&= . . o
. - Permite a visualizacdo dos dados cadastrados;

&

- Permite a edicdo dos dados cadastrados (a acdo so sera apresentada
para situacdo “Aberto”);

= w - Permite a exclusdao dos dados cadastrados;

. = Permite reabrir a solicitagdo de lancamento manual (a a¢do sé serd
apresentada para situacdao “Fechado”).

. . . . o . Adicionar Solicitacdo Manual ,
Para adicionar uma nova solicitacdo cligue em e serd

apresentado o formulario a seguir, o qual devera ser preenchido com as informacdes
desejadas.

Cadastro de Solicitacdo Manual

SRE® Escola™: Turno®:
Pesquise:pela SRE ~ squise pela Escol 4 Pesquise pelo Turno ~
Tipo de Atendimento™: Situagie”™ Data do Lancamento™
Pesquise pelo Tipo de Atendimento s Aberto A
Contrato™
.
Descrigio:
‘I.J:I!ia l
3 .
Atencao:

=>» Preencher a S.R.E e Escola de origem dos alunos que receberam o atendimento
em sua escola;

=>» Preencher o turno e tipo de atendimento de acordo com o que foi ofertado aos
alunos em sua escola.

3.2.1 Alunos da Rede

Para realizar a solicitacdo manual para alunos da rede, o usuario deve ter permissao
prévia. O usuario deve preencher os campos obrigatérios e informagdes necessarias
para o registro de acordo com o tipo de atendimento realizado.



P
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

. 4 o . . .
Ao clicar na agdo de uma solicitacdo manual, o sistema ird redirecionar o usudrio

para a tela de edicdo. Estando na tela de edicdo clicar na aba de alunos da rede.

Edicdo de Solicitacdo Manual

Dados do Alunos da Rede Alunos que néo Historico
L sl da Rede

Dados do Langamento:

SRE: SRE AFONSG CLAUDIO Escala ALTO RIO POSSMOSER Turno: Matuting Situagdo: Aberto Tipo de Atendimente; Lanche Data do Langamento: 23/02/2024

Alunos da Rede

Alina:

v Pesquise paio Nama/RA/CPF/N®Cartio

Lanche
cPF 1l fluno T Repeticio 1) Agdes
SO SE

SBAIST FBIOK - 8
v g70.337:08 GRASIELE K. &

F— - ‘ &

‘ Limpar ‘
' - Permite limpar os parametros passados nos filtros;

. - Permite realizar pesquisa na listagem. A pesquisa trard os
resultados conforme os parametros passados;

. . - Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno realizou a solicitacdo, ja na
coluna SE (Servido) indica que o aluno foi servido;

. - Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno ndo realizou a solicitacao, ja
na coluna SE (Servido) indica que o aluno ndo foi servido;
. T Permite adicionar repeticao para o aluno;
= 7 - Permite remover a repeti¢cdo do aluno;
o] : « o « x
. - Permite a exclusdo do aluno na solicitacdo (a acdo de exclusdo do aluno

sera gravada no histérico do langcamento manual).
Atencgao: A possibilidade de adicionar ou remover repeticdo estara disponivel apenas

guando houver previsao contratual.



P
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

. .. ~ . Adicionar Aluno ,
Para adicionar um aluno da rede na solicitagdao manual clique em e sera

apresentado o formuldrio, o qual deverd ser preenchido com as informagdes do aluno,

em seguida clique em ‘Salvar’.

Adicionar Aluno X
Classe Aluno™
Pesquise pela Classe ~ Pesquise pelo Nome/RA/CPF/N® Cart

Ap0s salvar todos os alunos, é necessario marcar as colunas SO (Solicitado) e SE
(Servido) conforme registro do controle nominal manual realizado.

3.2.2 Alunos que nao sao da Rede

Para realizar a solicitagdo manual para alunos que nao sdo da rede, o usudrio deve ter

I L. . N s . .,
permissdo prévia. Ao clicar na agdo de uma solicitagdo manual, o sistema ira

redirecionar o usuario para a tela de edicdo. Estando na tela de edicdo clicar na aba «0©
de alunos que ndo sdo da rede.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTACAO ESCOLAR

B EH|&|D

Dados do Alunos da Rede Alunos que nio Histarico

Dados do Langamento

SRE: SRE AFONSC CLAUDIO

Alunos que no 3o da Rede

PR

' Lanche

4 816.634-1

“x 528 75350

Escola; ALTO RIO POSSMOSER

Alung:

Bruna &,

Maria L

Langamento

Turno: Matutine

530 da Rede

Situagso: Abeno

Tipo de Atendimento: Lanche

Repeticio 1|

Dats do Langamanto: 23/02/2024

=

Ages

Ep

0153725 Roberto G, = : g B

‘ Limpar ‘
\ - Permite limpar os parametros passados nos filtros;

- Permite realizar pesquisa na listagem. A pesquisa trara os

resultados conforme os parametros passados;

. - Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno realizou a solicitacdo, ja na
coluna SE (Servido) indica que o aluno foi servido;

- Na coluna SO (solicitado) indica que o aluno ndo realizou a solicitacao, ja
na coluna SE (Servido) indica que o aluno ndo foi servido;

_I_

- Permite adicionar repeticao para o aluno;

- Permite remover a repeticdo do aluno;

0| . ~ e ~ ~
- Permite a exclusdo do aluno na solicitacdo (a acdo de exclusdo do aluno
sera gravada no histérico do lancamento manual).

Atencao: A possibilidade de adicionar ou remover repeticdo estara disponivel

apenas quando houver previsao contratual.



P
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUBSCRETARIA DE SUPORTE A EDUCAGAO
GERENCIA DE APOIO ESCOLAR
SUBGERENCIA DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Para adicionar um aluno que ndo seja da rede na solicitacdo manual cligue em
Adicionar Aluno
serd apresentado o formulario, o qual deverd ser preenchido com as
informacgdes do aluno, em seguida clique em ‘Salvar’.

Adicionar Aluno X

CPE* Aluno:®

Apds salvar todos os alunos, é necessario marcar as colunas SO (Solicitado) e SE
(Servido) conforme registro do controle nominal manual realizado.

Atencao:

=» Sempre que a situa¢do do langcamento for ‘Fechado’ e for necessario realizar
alguma correcdo, sera necessario que o usuario abra um chamado no GLPI ao
Formulario GAE - Alimentacdo escolar, solicitando a abertura, com a justificativa
do pedido de abertura.



