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1. HABILITACAO JURIDICA
1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o

territdrio nacional.

2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do contratado, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes que

impeca a pretensa contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
2.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF):
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp
2.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social: https://www.gov.br/pt-
br/servicos/emitir-certidao-de-regularidade-fiscal
2.1.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual: https://s2-internet.sefaz.es.gov.br/certidao/cnd
2.1.4 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal do domicilio do profissional interessado.
2.1.5 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho: https://www.tst.jus.br/certidaolhttps://www.tst.jus.br/certidaol
2.1.6 A formalizacao da contratacao fica condicionada a regularizacao da documentacao comprobatodria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacao das sancdes legais, sendo facultado a
Administracdao convocar o proximo credenciado da lista e com ele contratar, observada a ordem de contratacao, ou revogar o procedimento.

3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do proponente, que podera ser obtida no endereco eletrénico

https://sistemas.tjes.jus.br/certidaonegativa/sistemas/certidao/
3.2 Considerando que sera contratado profissional para o assessoramento técnico, nos termos do art. 70, inciso Ill, da Lei Federal n2 14.133/2021, ou
seja, pessoa fisica, dispensa-se as demais comprovacdes de habilitacdao econdmico-financeira permitidas no art. 69, do mesmo diploma.
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4. DOS REQUISITOS GERAIS PARA A HABILITACAO:
4.1 Considerando que o servico de assessoramento técnico a ser prestado, caracteriza-se como um dos instrumentos que subsidiam o procedimento
decisério do Conselho Estadual de Educacao, faz-se necessario ainda que o profissional a ser credenciado atenda aos seguintes requisitos:
4.1.1 Ser brasileiro(a) ou estrangeiro(a) portador(a) de visto permanente, este ultimo comprovado por meio da apresentacao do visto expedido pelo
orgao competente;
4.1.2 Ser residente no Estado do Espirito Santo, comprovado por meio da apresentacao do comprovante de residéncia (conta telefénica, conta de
agua ou de energia, entre outros);
4.1.3 Estar quite com as obrigacdes militares, excetuando-se esta condicao aos estrangeiros e as mulheres, comprovado por meio do certificado de
reservista;
4.1.4 Estar quite com as obrigacdes eleitorais, excetuando-se esta condicao aos estrangeiros, por meio de apresentacao da certidao de quitacao
eleitoral;
4.1.5 Esta impedido de participar de qualquer fase do processo, quem se enquadrar em uma ou mais das situacdes a seguir:
4.1.5.1 Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 156, incisos lll e IV, da Lei Federal n2. 14.133/2021;
4.1.5.2 Esteja enquadrado em quaisquer dos casos dispostos no artigo 14, da Lei Federal n. 14.133/2021, em especial, se exercer atividades
laborais de qualquer natureza para/na instituicdo de ensino a ser avaliada, ou que possam configurar conflitos de interesse;
4.1.5.3 Esteja atuando como conselheiro, na condicao de titular ou suplente, ou de qualquer outro servidor que exerca atividades laborais no
Conselho Estadual de Educacao.

5. HABILITACAO TECNICA
5.1 Registro ou inscricao do proponente no seu respectivo Conselho Profissional, quando a legislacao o exigir.
5.2 Prova de regularidade com o respectivo Conselho Profissional, quando a legislacao o exigir.
5.3 Qualificagao académica:
5.3.1 Exigéncia: Diploma de graduacao em curso de nivel superior de bacharelado ou tecndlogo ou de licenciatura, ou de especializacao, mestrado,
doutorado e/ou pés-doutorado, compativel com o eixo tecnoldgico, area e subarea de conhecimento do curso para o qual pretende se credenciar.
5.3.1.1 Os eixos tecnoldgicos e os cursos pertencentes a cada eixo estao disponibilizados no ANEXO Il deste Termo de Referéncia e também no
sitio do Ministério da Educacao, por meio do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), aprovado pelo Conselho Nacional de Educacao
(CNE), através da Resolucdo CNE/CEB n2. 2, de 15 de dezembro de 2020, que disciplina a oferta de cursos na educacao profissional técnica de
nivel médio, a fim de orientar e informar as instituicdes de ensino, os estudantes, as empresas e a sociedade em geral.
5.3.1.2 Os cursos superiores elencados no ANEXO Il deste Termo de Referéncia, tratam-se daqueles ofertados atualmente pelas Instituicdes de
Ensino Superior - IES, cujos cursos dependem da aprovacao do Conselho Estadual de Educacao.

5.3.1.2.1 Ressalva-se que, a qualquer tempo, pode ocorrer a inclusao ou exclusao de cursos, conforme demanda das IES, jurisdicionadas
ao CEE.



5.3.2 Justificativa: tem a finalidade de assegurar que o profissional possua formacao académica adequada e conhecimentos tedricos e técnicos
compativeis com o conteudo e as competéncias exigidas na area de atuacao. A compatibilidade entre a formacao e o eixo tecnoldgico garante
coeréncia entre o perfil do docente ou especialista e as demandas especificas do curso, evitando improvisacdes ou lacunas formativas.

Além disso, o diploma é uma comprovacao formal de que o profissional passou por uma trajetéria académica estruturada, validada por uma
instituicao de ensino superior reconhecida, logo, com grande potencial de avaliar criteriosamente e de forma mais assertiva o curso para o qual
apresentar proposta.

5.3.3 Documentos comprobatdrios: copia do diploma ou do certificado de graduacdo, especializacdo, de mestrado, de doutorado e/ou pods-
doutorado;
5.3.3.1 A comprovacao da formacao académica, em cursos de graduacao e de pds-graduacao, so sera aceita se os diplomas e titulos forem
expedidos por instituicoes legalizadas perante o respectivo Sistema de Ensino e/ou expedidos, registrados ou revalidados pelos drgdos proprios
dos sistemas de ensino, na forma da legislacao.
5.3.3.2 No caso de titulo de pds-graduacao (mestrado e doutorado), sera aceito aquele que for oriundo de curso reconhecido pela
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES e, quando expedido por 6rgao estrangeiro, revalidado no Brasil.

5.4 Experiéncia profissional:
5.4.1 Exigéncia: experiéncia laboral de, no minimo, no minimo de 01 (um) ano, seja na docéncia ou na area técnica profissional de formacao, desde
gue na area de conhecimento do curso ou pelo menos em area enquadrada no mesmo eixo tecnolégico do curso para o qual apresentou proposta.
5.4.2 Justificativa: tem a finalidade de garantir que o profissional tenha vivéncia pratica, seja na atuacao direta na area técnica de formacao, seja no
exercicio da docéncia. A experiéncia contribui para a maturidade profissional, para a compreensao das dinamicas do mercado de trabalho ou do
ambiente educacional, e para a aplicacao dos conhecimentos em situacdes reais.
Além disso, no caso do docente, a experiéncia prévia favorece o desenvolvimento de metodologias de ensino mais eficazes e contextualizadas,
enquanto que, para o profissional da drea técnica, fortalece a capacidade de integrar teoria e pratica nas atividades desempenhadas. Em ambos os
casos, o profissional tera grande potencial de avaliar criteriosamente e de forma mais assertiva o curso para o qual apresentar proposta.
5.4.3 Documentos comprobatdrios: para fins de comprovacao da experiéncia laboral, poderdao ser admitidos:
5.4.3.1 Declaracao do contratante, com a devida identificacao dos servicos prestados, carga horaria e subscricao pela pessoa competente.
5.4.3.2 Contrato celebrado entre o contratante e o profissional, com a devida identificacdo dos servicos prestados e a carga horaria, subscrito
pelas partes.
5.4.3.3 Apresentacdo de Recibo de Pagamento Autbnomo — RPA.
5.4.3.4 Carteira de Trabalho.
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PASSOS NECESSARIOS:

2 3

Ingressar no Acessar o Verificar a
Acesso sistema conta no

Cidadao E-Docs E-Docs

Capturara Elaborar o Inserir o Enviar o

documentagéao encaminhamento destinatario encaminhamento



O71 INGRESSAR NO ACESSO CIDADAO

O candidato deve acessar o site: https://acessocidadao.es.gov.br e realizar o login através do GOV.BR ou via ACESSO
CIDADAO.

%% Acesso Cidadio ©® Sobre  #22 Servicos = Criar uma conta

% Acesso Cidadao 0 Sobre B Servipos <4 Cnar uma conla

Para continuar, faca o login abaixo Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ..faca login usando uma das opcoes abaixo:
Use seu login gov.br para G  Entrar com o Google
; CPF
g u acessar os servicos do o r Entrar com o login Gov.Br

Estado do Espirito Santo CPF
Senh Entrar com Certificado Digital
enna

Fazer login no gov.br

Oy, se preferir, faca login pela sua conta no Acesso Cidadao

Login via Acesso Cidadso N&o possui uma conta no Acesso Cidadao? Criar uma conta.

ceu sua senha?



https://acessocidadao.es.gov.br/

72 ACESSAR O SISTEMA E-DOCS

Clique na opcao “ACESSAR".
Ao acessar pela primeira vez o sistema E-docs sera necessario verificar a conta.

E:

E-Docs

E-Docs - Gestao Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos

do Estadgdo Fspirito Santo

‘ ACESSAR '

o Conta Nao Verificada

TR

LJ
f

-0P Y O

® o

Conta Nao Verificada

Sua conta no Acesso Cidad3o ainda ndo esta verificada!
Para continuar utilizando o E-Docs, € necessario verificar sua conta usando ao menos um dos métodos existentes.
(Se vocé ja fez a verificacdo de sua conta, clique aqui para sair e logar novamente)

‘ VERIFICAR CONTA NO ACESSO CIDADAO




3 VERIFICAR A CONTA NO E-DOCS

..COMPLETE O FORMULARIO ABAIXO:

Clique na opc¢ao “SELFIE" para verificar a conta por Selfie. Depois _ ,, |
P + Esses documentos tem prioridade e s30 processados mals rapido
preencha as informacoes do formulario e clique em “PROXIMO”". Tipo de Documento

Carteira de ldentidade v

Nome Completo *

Veriﬁcar CDnta Data de nascimento *

Nome da Mde *

Selos Meu gov.br Certificado Digital

Nome do Pai *

WoLe podde usar oF sekos de conhabilidade O WoCE pEnhe um Certiheado Digital (e

ﬁh cho Sl COnta ML o Br pard wenifuCar
tambEm & Sud Contd do acesso Cldadio

s Cibtichors: Menhum

L HE o e N wOoe pode util Zar 454

ErviCO DAra weErifeCar & sud Contd & Rakdlica

LIVIROS (QUe EXIgEM Mals SEgurantd ] Ndo possuo essa Informacdo em meus registros

m RG (S6 nimeros) *

*Campos obrigatorios

Cbs.. Garanta que 0s dados estdo exatamente como ne documento, ja gue qualguer divergéncia
vai resultar em uma reprovacao no pedido de recuperacao

T T Obs2.: Os dados digitados serdo cruzades com outras fontes de dados que temos a nossa
disposicao. Caso seja encontrada alguma divergéncia a solicitacdo pode ser recusada ate que

vocé corrija as inconsisténcias

VERIFICAR

+ Cancelar




3 VERIFICAR CONTA NO E-DOCS

Apos o preenchimento do formulario, vocé devera inserir seu documento com foto digitalizado. Primeiro insira a frente do documento,
depois insira o verso e por fim tire uma selfie segurando o documento e clique em “PROXIMO?".

IMPORTANTE: O sistema ira realizar a verificacdo dos seus dados e esse procedimento pode levar até 48 horas.

Frente do documento digitalizado Verso do documento digitalizado

Selfie segurando documento de identidade
Exemplo (usando um RG) Exemplo (usando um RG)

Exemplo [usanda um RG)

-

Envie a frente do documento digitalizado Envie o verso do documento digitalizado
Cligue no bot#o abaixo e envie a parte da frente do documento digitalizado. Clique no boto abaixo e envie o verso do documento digitalizado

Em seguida clique em "Salvar.

Obs.: Voof tem que mandar a frente do mesmo documento cujos dados vocé usou na etapa anterior. mportante!!! O comprovante pre | 3 em conferidos
Obs2.: 56 aceitamos arquivos do tipo imagem (.png, .jpg. .jpeg, etc.). N&o aceitamos arquivos do tipo PDF! Obs.: 50 aceitamos arguivos do tipo imagem {.png. .jog. jpeg. e1c.). Ndo aceitar ) 1Ipo E et de ident - - -
Obs3.: O tamanho maximo permitido para gqualguer imagem € de 4Mb Obs2.: O tamanhe méximo permitido para gualquer imagem & de 4Mb
Cb POF
Cbs3-0 P =
Selecionar Imagem Selecionar Imagem

-



Ly CAPTURAR A DOCUMENTACAO

Para iniciar a captura dos TR A
documentos clique no botao
localizado no canto superior PDF
esquerdo da tela:
Upload de PDF
Eﬂptura ou Faca upload de um arquivo PDF a partir do seu computador, e

defina valor legal, nivel de sigilo e outras informagdes de
forma descomplicada seguindo o passo-a-passo.

Elaboragao

Depois clique no botao verde
conforme mostra a imagem ao lado
e selecione em seu computador o
arquivo que deseja capturar. e ——

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)




&y CAPTURAR A DOCUMENTAGAO

Apos selecionar o arquivo, escolha o cargo/funcao e o tipo do documento a ser capturado. Escolha a opc¢éo
“DOCUMENTO ESCANEADO" e depois clique em “PROXIMO".

2 CIDADAO
Género detectado: Textual 0 Informagdes sobre tipos de arguivo
Qual é o tipo do documento? @ quatadiferenca? L
13 Com qual Cargo/Fungao vocé ira capturar este documento?
e e e -
SELECIONAR 9 SELECIONAR —) B
| 2 ciDADAO
AN
ih Qual é o tipo do documento? @ 0ual a diferenga?
gs. Documento Eletronico Documento Escaneado
° Ualur Legal: Cﬁpia Simples SELECIONAR > SELECIONAR >

® valor Legal: Cépia Simples

R — g =
HABILITACAO JURIDICA '
- Este documento possui restri¢do de acesso prevista em lei?
; \ Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 © TORNAR PUBLICO
‘ PROXIMO % ‘ ‘ PROXIMO = ‘

.

Escolha o nivel de acesso do documento: “ LIMITAR ACESSO" e clique em PROXIMO.



4 CAPTURAR A DOCUMENTAGAO

Abrira uma caixa com as op¢oes de fundamento da restricao. Selecione a opcao “Informacao Pessoal” e logo apés clique
em “OK" . Depois clique em “PROXIMO?". Verifique todas as informacdes e clique em

& CAPTURAR

e SELECIONAR = ‘ SELECIONAR =
Qual o Fundamento Legal para a restrig¢ao? Com qual Cargo/Fung&o vocé ira capturar este documento?
- ® valor Legal: Copia Simples
.2 ABRIRTODOS 3 FECHARTODOS . .
& cipapio Qual o Nome do documento? @ vicas

@ -+ INFORMAGAQ PESSOAL

@ -+ DOCUMENTO PREPARATORIO PARA TOMADA DE DECISAQ
@ -+ DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO

@ -+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL

Qual é o tipo do documento?

Documento Eletronico

@ Qual a diferenga?

Documento Escaneado

0 + SIGILO DA INTERCEPTACAO DE COMUNICAGAO TELEFONICA 3Ll 2 SELECIONAR K Este documento possui restricéo de acesso prevista em lei?
@ -+ SEGREDO DE JUSTICA DO CODIGO PENAL Nivel de Acesso: | SIGILOSO @ @& LimiTAR AcEssO

0 -+ SIGILO FISCAL 0 Valor Legal: Cépia Simples Restricio de acesso prevista em lei selecionada:

0 -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO 00 Iﬂnformau;'a'o Pessoal

@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL E

@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS Qual o Nome do documento? @ picss

@ -+ SEGREDO INDUSTRIAL

@ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ -+ SIGILO COMERCIAL

@ -+ SIGILO CONTABIL

@ -+ SIGILO EMPRESARIAL

@ -+ SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO

% 1 casn A RRARISSIAR AT RA R AETs A

Fundamentos legais selecionados:

Este documento pas

B LIMITAR ACESSO

Restrigdo de acesso |l clecionada:

09

Informacéo Pessoal
Sigiloso

a0 de acesso prevista em lei?

PROXIMO = ‘

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cddigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragao falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato
juridicamente relevante:

o Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o
documento & particular,

o Paragrafo (nico. Se o agente & funciondrio publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteracéo é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao captu cumento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu conteldo pode implicar na sangdo penal prevista no Art. 299 do Codigo Penal,
conform rigdo acima.

Outras " Aguardar a conclusio da operagdo

& CAPTURAR CANCELAR



5 ELABORAR O ENCAMINHAMENTO

Para encaminhar o arquivo que foi capturado clique no botao commando “ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS”
localizado na parte principal do E-docs e depois clique em “PROCURAR”, conforme indicado abaixo:

Quais Documentos serao encaminhados?

o a REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

Enﬂam|nhamentﬂ d'E .G FAZER UPLOAD H EE ELABORAR H Q, PROCURAR H |j COLAR ‘
Documentos

= PROXIMO

i

l » o

li Lembre-se que os arquivos deverao
conter todos os documentos
pertinentes seguindo rigorosamente

a ordem elencada no ANEXO I-A do
. Edital.



5 ELABORAR O ENCAMINHAMENTO

Ao clicar em “PROCURAR”, abrira uma janela com seus documentos capturados. Selecione o arquivo que vocé deseja
enviar e cligue em “OK”. Seu documento ja estara anexado para envio, entdo cliqgue em “OK” e depois em “PROXIMO".

% FECHAR

Adicionar Documentos ao Encaminhamento

Meus Documentos Capturados por Mim Assinados por Mim Por registro (tecle ENTER)

Digite para filtrar pelo Documento

<+ i@ 2025-0CRKZ5 HABILITACAO TECNICA

+ 66 2025-H8GHXL HABILITACAO JURIDICA

+ 6§ 2025-ZZ7WLG HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
+ [Ei@ 2025-RXN2DM HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

I

Documentos selecionados:

9 E HABILITAGAO JURIDICA 9 B HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA 9 B HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
2025-HBGHXL (Sigiloso) 2025ZZ7TWLG (Sigilosa) 2025-RXN2DM (Sigiloso)

OB HABILITACAO TECNICA
2025-0CRKZS (Sigilc:-sc:-]




(6 NSERIR O DESTINATARIO

Para inserir o destinatdrio, primeiro selecione “GRUPOS E COMISSOES” e depois pesquise o Orgio: “SEDU - ESPIRITO SANTO SECRETARIA DE

ESTADO DA EDUCACAO". Apds selecionar o 6rgio, vocé devera procurar o destinatario no campo “Digite para filtrar pelo Grupo”. Apés inserir o
destinatario clique em “PROXIMO”".

A 2, CIDADAO
Quais serdo os Destinatarios?

. . ) Quais Documentos serdao encaminhados?
* SUGESTOES ORGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES

0 E REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO g E HABILITAGAO JURIDICA
NOVO 2025-HBGHXL (Sigiloso)

. HABILITAGAD FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Grupos de Trabalho  Comissoes e Contratos 05 znzs-zzw.fe (sigiloso)
HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA HABILITAGAO TECNICA
Patriarca Orgao = 2025-RXN2DM (Sigiloso) = 2025-0CRKZ5 (Sigiloso)
v

GOVES Q SEDU - ESPIRITO SANTO SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAQ ( T i I -

&) FAZER UPLOAD H ELABORAR H Q, PROCURAR ” D COLAR ‘
credenciamento especialista| | \ 1

| Quais serao os Destinatarios?

<+ CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE

| »s CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE
Sera necessario digitar o Aot s s ol

nome da caixa

‘ “CREDENCIAMENTO ‘ Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ Qual a diferenga?
ESPECIALISTA — CEE”

amn GREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE

Opgoes de envio para grupo

Grupo B Membros

= PROXIMO




"/ ENVIAR O ENCAMINHAMENTO

Preencha os campos indicados na foto, limite o acesso para que sé o destinatario visualize o encaminhamento

Quais serdo os Destinatarios?

9 «es CREDENCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE
=™ Grupc - GECON - SEDU - GOVES

Opgoes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @) Qual a diferenga?
=% CREDEMCIAMENTO ESPECIALISTA - CEE Grupo Membros

DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO - CREDENCIAMENTO DE ESPECIALISTA CEE

Mensagem (cbrigatsrio)

Seguem os documentos para a habilitagdo, conforme Processo E-docs n°. 2025-7180L.




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educag¢do
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