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€ INGRESSAR NO ACESSO CIDADAO

A instituicGo deve acessar o site: https://acessocadadao.es.gov.br e
realizar o login através do GOV.BR ou via ACESSO CIDADAO.

& Acesso Cidadao

Para continuar, faca ologin abaixo Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidaddo... «faca login usando uma das opgdes abaixo:

Use seu login gov.br para G Entrar com o Google
CPF
CPF o,
Estado do Espirito Santo {
P ~.E] 'j:l @ Entrar com Certificado Digital

Fazer login no gov.br

Mao possui uma conta no Acesso Cldaddo? Criar uma conta




€) ACESSAR 0 SISTEMA E-DOCS

. s g AO acessar pela primeira vez o
Cligue na opcdo “ACESSAR”". - : Eie 3
_ sistema E-Docs, serd necessario
verificar a conta.
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Conta Nao Verificada
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© CAPTURAR A DOCUMENTACAO

Para iniciar a captura dos Iniciar Q
documentos, cligue no botdo POF
localizado no canto superior

ﬁ
eSq uerdo dC] tela: Eaptur;a ou Fata upload de um arquivo PDF & partir do seu computador, e

E] b - defina valor legal, nivel de sigilo e outras informagdes de
d Urﬂfiﬂﬂ forma descomplicada seguindo o passo-a-passo.

Upload de PDF

Depois clique no botdo verde,
conforme mostra a imagem
ao lado, e selecione em seu Clique para selecianar um POF; Audio ou Video (miimo 250 ME)
computador o arquivo que

deseja capturar.




©  CAPTURAR A DOCUMENTACAO

[ oo™

E obrigatério que o arquivo
selecionado esteja em
formato “PDF’ e d
documentagdo deve ser

organizada conforme a
ordem descrita no item 1 do
Edital.




CAPTURAR A DOCUMENTACAO

ApOs selecionar o arquivo, escolha o tipo do documento a ser capturado.
Insira 0 nome do documento, cliqgue em “PROXIMQO”, escolha o nivel de

acesso e cligue em “CAPTURAR”.

2 cipapio

Qual é o tipo do documento? © qual a diterenga?

Documento Escaneado
SELECIONAR 3

Documento Eletrénico
SELECIONAR ~

Como é o documento em papel que foi escaneado? @ Qual a diferenga?

Documento Original Copia Simples

SELECIONAR — SELECIONAR 3
Copia Autenticada em Cartério Copia Autenticada Administrativamente
SELECIONAR - SELECIONAR -
® valor Legal: Cépia Simples
Qual o Nome do documento? © Ddicas

HABILITACAO JURIDICA

PROXIMO =2

Este documento possui restricdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL @ @ TORNAR PUBLICO | LIMITAR ACESSO

PROXIMO —3

Termo de Responsabilidade
« Arl. 299 do Codigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacado ou alterar a verdade sobre o fato
juridicamente relevante;
« Pena: reclusdo, de 1 {um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento @ pablico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento
€ particular.
¢ Paragrafo Unico. Se o agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacio ou alteracao é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte

Ao capturar o documento, voce declara estar ciente de que a falsidade do seu conteddo pode implicar na sangao penal prevista no Art. 299 do Codigo Penal,
conforme transcricdo acima.

&) CAPTURAR CANCELAR



¢ ELABORAR 0 ENCAMINHAMENTO

Para encaminhar o arquivo que foi capturado, clique no botdo
"ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS", localizado na parte principal do
E-Docs e depois cligue em “PROCURAR”, conforme indicado abaixo:




ELABORAR O ENCAMINHAMENTO

Ao clicar em “PROCURAR”, abrird uma janela com seus documentos
capturados. Selecione os drquivos que vocé desejd enviar e clique em
“OK”. Seus documentos ja estardo anexados para envio, entdo clique
em em “PROXIMO".

Adicionar Documentos ao Encaminhamento

Meus Documentos Capturados por Mim Assinados por Mim

Digite para fiftrar pelo Documento

4 [OF6 2026-0ZD5%4 4. REQUERIMENTO DE CREDEMCIAMENTO
=4 (G 2026-TRHZPS 3. QUALIFICAGADQ TECNICA

<4 ORG 2026-Q4Te7F 2 HF«.HII.ITA{,‘%.G FIEC.A[,SDCIA[_?H#BAIHIS?AF DECLARACAD 0 E REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 9 B 1. HA.B'L'TA.CE'D Jl.IRiI:IIC.A
4 [Of% 2026-X851TD 1. HABILITACAOQ JURIDICA NOVO 2026-X851TD {Drganiza{:innalj

Quais Documentos serao encaminhados?

e E 2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E DECLARAGAQ 9 B 3. QUALIFICAGAO TECNICA
2026-04T67F (Organizacional) 2026-TRHZPS (Organizacional)

e B 4. REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
2026-0ZD594 (Organizacional)

&> FAZER UPLOAD H 5 ELABORAR H Q, PROCURAR ‘ [*] coLar (a)

‘ — PROXIMO

Documentos selecionados:

OB 1. HABILITACAO JURIDICA on 2. HARILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E DECLARACAQ OB 3. QUALIFICACAD TECHICA
2025-XRE1TD (Organizaci anal) 2025-04TETF [Organizacional) 2025-TRHM2ZPE (Organizacional)

4. REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
U= 2026-0Z0594 (Ovganizacional)



5 INSERIR O DESTINATARIO

Para inserir o destinatdrio, primeiro selecione “GRUPOS E COMISSOES” e
depois pesquise o Orgdo: “SEDU — ESPIRITO SANTO SECRETARIA DE ESTADO

DA EDUCACAOQ".
ApOs, procure o destinatario “CREDENCIAMENTO AEE” no campo “Digite

para filtrar pelo Grupo”. Selecione-o, cliqgue em “OK” e depois em
“PROXIMO".

nnnnnnn

SETOR GRUPOS E COMISSOES  SERVIDOR

Quais serao os Destinatarios?

EEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Opgoes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ Qual a diferenga?
amn CREDENCIAMENTO AEE Grupo B Membros
Q, PROCURAR y M




ENVIAR O ENCAMINHAMENTO

Preencha os campos indicados na foto
e cligue em “ENVIAR”,

Titulo (obrigatsrio)

DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO AEE

34 /200

Mensagem (obrigatério)

ATENCAO

Seguem os documentos para habilitagdo no Credenciamento AEE, conforme processo E-Docs n® 2025-8BXKG.

ApOs 0 envio, vocé
consegue acompanhar a
movimentac¢do do
encaminhamento através
do numero gerado.
Guarde-o com Voceé.

100/ 1500

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO E LIMITAR ACESSO

>" ENVIAR CANCELAR




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educacao



