MANUAL DE SOLICITACAO DE VEICULOS

SETOR DE TRANSPORTE SEDU - CENTRAL DE ATENDIMENTO



ORIENTACOES GERAIS PARA SOLICITACOES DE VEICULOS

AS REGRAS GERAIS PARA UTILIZACAO DO SERVICO DE TRANSPORTE DE PESSOAS ESTAO DISPONIVEIS NO LINK
http://sedu.es.gov.br/manuais

DOS PRAZOS PARA SOLICITACAO DE VEICULOS

Ficam assim estabelecidos os prazos minimos para a solicitacédo de transporte:

1)

2)

3)

4)

Deslocamentos da Unidade Central da Sedu (Pool) para a Grande Vitéria ou do municipio
sede das Superintendéncias Regionais de Educacéo (SRE) para outros que fazem parte
da sua area de atuacao: solicitar com no minimo 12 (doze) horas de antecedéncia.

Viagens sem pernoite (rotas superiores a 150 km do local de origem — Pool/SRE): solicitar
com no minimo 12 (doze) horas de antecedéncia.

Viagens com pernoite (rotas superiores a 150 km do local de origem — Pool/SRE): solicitar
com no minimo 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia, a fim de que seja possivel programar a
diaria do motorista.

Cancelamentos de demandas:
Viagem com ou sem pernoite: prazo minimo deve ser de 48 (quarenta e oito) horas;

Deslocamentos do Pool para a Grande Vitdria ou do municipio sede das Superintendéncias
para outros que fazem parte da sua area de atuacédo: enviar a solicitacdo por e-mail, com no
minimo de 6 (seis) horas de antecedéncia.
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ORIENTACOES GERAIS PARA SOLICITACOES DE VEICULOS

BOAS PRATICAS!

Com o intuito de racionalizar o uso dos recursos do transporte, sugerimos que, antes de
iInserir novas demandas no sistema, seja verificado:

» Se ja existem demandas agendadas para o mesmo local/regiao de interesse;
» Se € possivel realizar a reuniao via web conferéncia;
» Se 0 assunto pode ser resolvido via comunicagao escrita.

Quando houver necessidade efetiva do deslocamento, a Central de Atendimento podera
previamente realizar a adequacédo da nova solicitacdo de acordo com a data/hora da
demanda existente, assim como podera fazer a verificacdo da viabilidade de realizar a
otimizacdo das solicitacOes e adotar os procedimentos necessarios para realizar 0s
possiveis agrupamentos e ajustes de horarios com as areas requisitantes.

583 | coremo o smoo SALUTE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
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12 PASSO: LOGAR NO SISTEMA.
DIGITAR NOME DE USUARIO E SENHA DE ACESSO.

Bem vindo ao sistema

2

locavia

e
)
@ DO ESPIRITO SANTO LU Lets www.educacao.es.gov.or
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22 PASSO: VERIFICAR O CRONOGRAMA DIARIO DE DEMANDAS PROGRAMADAS.

NA ABA GERENCIAMENTO CLICAR NA FUNCAO “RELATORIOS”, CONFORME INDICADO PELA SETA.

= :
Sistema EEEEILENCIGM  Suporte  Janelas  Ajuda

IR

iculos Pessoas | Lo Tabelas | Relatdrios || Solicitagéo Mapa das Atendimentos Relatdrios |
! ! ! - \de Veiculos | Solictagdes | -

| | | | | |

@ 5O ESPIRITO SANTO SALU TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
: , 05
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32 PASSO: CLIQUE NO RELATORIO CONFORME INDICADO PELA SETA.

@ :
Sistema Gerenciamento Suporte Janelas Ajuda

@ | m

Solictagéio | Mapadas || Atendimentos
de Veiculos | Solictagdes ’

Pessoas | dades | Tabelas | Relatdrios

{2l Cronograma Didrio de Demandas Programadas

EEELEEEREREE R P

| | | | | |

@ 5O ESPIRITO SANTO SALU TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
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42 PASSO: INFORME A DATA DE INTERESSE NO CAMPO INDICADO PELA SETAE
CLIQUE EM OK.

LSV LOCAVIA - Lontrole de Solicitacdes de Viculos

| | | | | |

@ 5O ESPIRITO SANTO SALU TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
: , 07
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52 PASSO: SE HOUVER DEMANDA PROGRAMADA PARA A DATA INFORMADA SERA

EMITIDO UM RELATORIO SEMELHANTE AO EXIBIDO A SEGUIR.
DEVERA SER VERIFICADO SE HA ALGUMA DEMANDA PROGRAMADA PARA O LOCAL DE INTERESSE OU PARA LOCAIS
PROXIMOS. CASO NAO EXISTA, SUGERIMOS QUE SEJA FEITA A MESMA CONSULTA EM DATAS ANTERIORES OU POSTERIORES
QUE POSSAM ATENDER A NECESSIDADE DO DEMANDANTE.

B visualizador de Relatérios

[_[51x]

Pég.]_lde 1

@ @ @ @ H:: | j‘:‘) ~ Largura da Pagina /‘f"v" - @ | })’ Lﬁ‘j ,g 2 H % Fechar

Miniaturas | Resultados da Pesquisa I
wmﬁﬁ Cortrole de Solicitagdes de Veiculos CSV Locavia __:23
Pigina# Cronograma Diario de Demarndas Programadas e a2
Somente data T7OXA7
Solicit Deta Horaf Saida Setor Local Destino Motorista Raca Garagem Solicitante Stuagdo
11062 17022017 0830 Corissn Queracioral Bscolaviva Sre- Linkares Qaucio Taizt FB9559  Fodl Certral - Secu Ehissboeth Cristira Alkiero  Aberto
11084 17022017 07.00 Spetr - Slbogerencia de Rarinmrio Calpfio Sedu- Onéoara Pareiral Sercto Quss ce MZZ-2754 Fool Certral - Secu lgor Merchetti Ancheon Aberto
11084 17022017 07.00 Sty - Sogerencia de Rerinmrio Galpgio Sedu- Onéoara Rareiral Alzir Ftosiro ce MEZZ-2755 Fool Certral - Secu lgor Mercheti Ancheon Aberto
11086 17022017 07.00 SreLinkares EEERVI CREOQ OEEFNARCIO Abvaro Mercslo RUAAET3 Sre- Linhares Ferella Graldsli Comea Aberto
11057 17022017 07.00 Sese- Sbseoretaiacde Btach B EEERM- UCBUMUNZ FREFE Getulio Féis Carpos ARE7061 ol Certral - Secu Sercka Tagamo Candsias Aberto
11084 17022017 07.00 Sre Aforso Géudo EEERVIARCNEOQLALDIO Alessandrode FE7049  Sre- Afonso Gawdio Cerikia Feterie Nogusira Aberto
11086 17022017 07.30 S« - Sbogerencia de Ceenti Cokilandia- Vilavelha Lecredos Sartos . MEZ-2753 Rodl Certral - Sedu Neristela Scaffori Aberto
1088 17022017 07:30 SHmpx - SLbgerencia ce Ceerti Cobilancia - VilaVelha Sencho Guss o MEZ-2754 Fod Certral - Sechu IEristela Scatfoni Abperto
11086 17022017 07.30 S« - Sdogerencia de Ceenti Cokilandia- Vilavelha Alzir Ffoiro ce MZZ-2755 Fool Certral - Secu Neristela Scaffori Aberto
MO0B7 1702017 O7.45 Sre Gariacica Fesicéncia- Sivara Femences Acezil ca Sva RHE8957 Sre- Gariacica Fakricia Svacos Sartos . Akerto
11035 17022017 0200 SreViaveta Fesidéncia- Lerita SartaraMUler FecrolNescimerto . FRA-9995  Sre- Vilavelha Erien Ruttin Feitosa Aberto
1087 17022017 06300 Sre Quagui EE- SANTISSVA TRNDACE SayoreraToedoda RUS3538 Sre- Guagul Luchilla Bdleli Tores Aberto
MOBS 17022017 0330 Sre Ceriacica Lhis Acdezil da Sva RHE3E7 Sre- Ceriacica Jereline Chlorroo ce Aberto
11054 17022017 0210 GEP- Geréncia de Eiucagio CEET- VASOOOOUTNAD Iiroos Mereto RUAAG76 Fool Certral - Secu Jessica Oiveira Siva Aberto
11089 17022017 1200 SreViaveha Fesicéncia- Lerita SartaraUler FecroNescirerto . FRA-9996 Sre- Vilavelha Erien Ruttin Feitosa Aberto
11085 17022017 1300 Sre Cariacica Lris Ruoens vbta RH8958 Se- Caiecica Febricia Sivados Sartos Aberto
11057 17022017 1330 CEOON- Carérdiace Cortratos e EEERMARESRNIECASTH O Framcisoo Carlosda ARGS111 Roal Certral - Secu Mo Vitor Alexancre Aberto
11085 17022017 1330 Sre Linkeres EEERWIVILA FECENDA Alvaro Mercelo RUAAGT3 Sre- Lirhares Forella Gracsli Comea Aberto
11086 17022017 1330 SreLirkares Wiaggo Joara Dac Lucieris Zeferino FE70G5  Se- Lrkberes Ferella Gradsli Comea Aberto
11057 17022017 1345 Ag11 - Assessoria Quicuo Seteces - Seoretariade Btado de Severino Rxrto B4 Fodl Certral - Sedu CerLkia Vaadares de Aberto
11009 17022017 1530 Gefor - Gefope - Ceréroiace IFES CANRUS SANTA TEFRESA Agireldo Arveral FE7064  Fool Certral - Secu NeriaJoss Cores Aberto
11067 17022017 17.30 Sre Guacui FesicEncia de Svara Assis Vaillart Niton Viéslen 7034 Sre- Guagui Luchilla Boleli Tores: Aberto
11086 17022017 17.30 SreLirtares IFES CAVRB ARRCRE Lucieris Zeferino FE70G3 Se- Lirkeres Ferella Graldsli Comea Aberto
Quantidade Geral 23
SALUTEL CCAGAOEBVIFFEENOMVENTOS L TDA.
Ao, Faudino MUler, 131 20051-035  llha e Sarta Meria Vitoria ==

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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62 PASSO: CASO NA,O EXISTA NENHUMA DEMANDA QUE ATENDA A
NECESSIDADE DO USUARIO CRIAR UMA NOVA SOLICITAGCAO DE VEICULOS.

USAR A FUNCAO “SOLICITACAO DE VEICULOS”.

@ Sistema EEEEILENCIGM  Suporte  Janelas  Ajuda

@D
Pessoas Lot ades Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das A Relatérios | Ma)
| - ‘ de Yeiculos Solictacbes |

Principal |Observaqﬁes |
dentificagéo ota Solictagéo
Cédigo  Unidade Empresa Origem

Salme v I Sedu

Requisitado por Data Hora Evento
[ vorco Souzs Focre ———— RAJPRE S Y @ oG
U ey ey NZF0(00|9000 e

Setor Paradas

Salute Locadora I ; *
s + [~ Wiagem [~ Com Motorista I j P
pmjew % L (Femtc

&=

Finaliciade

.

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Hora Gde.

I 0
Situagéo da Solictacéo
_ [~Aberto por

| ] 772y I
) ) ' Averta Encaminhado a0 Gestoar————————————————————
Bir s Il OIS ICIOIOICTK: | EEe

Passageiro " Enc.Gestor

—Aprovaco por
I I /‘"‘ ‘a‘ [~ Motorista l—_'_l IT
:

" Aprovada Cancelado por
I l A
7 Cancalada Mativo do Cancelamento
4
1de10 Incluséo Codigo

5O ESPIRITO SANTO SA'___U TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
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72 PASSO: PREENCHER OS CAMPOS DA SOLICITAGAO.

INFORMAR DATA/HORA DO EVENTO (DATA E HORA EM QUE O EVENTO SERA REALIZADO).

@ Sistema

los Pessoas

Gerenciamento

Suporte  Janelas

Tabelas

Relatdrios |

Ajuda

a | D
.

Solictagéo
‘ de Veiculos

Mapa das
;olu.rta\,oes |

=So|icitag§n de Yeiculos

Principal |Observaqﬁes |
dentificagéo
Codigo  Unidade
Salute

Empresa
v | |Sedu

Requlsnado por ~Data Hora Everto

L\(ulaMarc:b:uzaRo ) I # o | Data Hora

2y [smmm 7 r2 00

Salute Locadora I
© + [_ Viagem [~ Com Motorista
Projeto I~ Pernotte
4

Finalidade
Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passeg =
Qtde

Data Hora
DRORORONK

Passageiros
Bir & folforel
Passageiro

~| & 4P I Motorista

Passageiro

1de10 Incluséo

IS B3

6| % - ol Bl RN

ota Solictagéo—————
Origem

Rota-

NZFO|000000| 9

Paradas

Situagéo da Sohcnacao

Emi

~Encaminhado ao Gestor

' Aberta

v !

—Aprovado por
| v ] W

Cancelado por

" Enc.Gestor

" Aprovada

¢~ Cancelada Mativo do Cancelamento

Codigo

GOVERNO DO ESTADO S AI_U T.E
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educagio LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS
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82 PASSO: INFORMAR SE HA NECESSIDADE DE MOTORISTA.
SE A CAIXA MOTORISTA NAO FOR MARCADA O PASSAGEIRO PODERA SER O CONDUTOR, DESDE QUE POSSUA A

AUTORIZACAO DE CONDUCAO DE VEICULOS CONCEDIDA PELO DIRIGENTE DO ORGAO, BEM COMO INFORMACAO DE CNH
NO CADASTRO DE PESSOAS.

e Sistema MEEEILENCIGM  Suporte  Janelas  Ajuda

Veiculos Pessoas L S Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios M
| | - ‘ de Yeiculos Solictacbes | |

=So|icitag§n de Yeiculos HE B3
P : 7 ~! eoa Al & & = =
2390000000 ®n| s o205
Principal |Observaqﬁes |
dentificagéo ota Solictagéo
Cédigo  Unidade Empresa Origem

Salme v l Sedu

Requisitado por Data Hora Everto ~Rota-

o veroo Souzaocre KA P TR E e
15.@2;2017 12:00 » A ) | @) |
e Paradas

Salute Locadora I : )
© + [~ Viagem [v Com Motorista I :] L
pmjm % L iFemte

%

Finalidade

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
ora Gde.

: : Daia. H: I—o

Situagéo da Solictagéo

~Abetopor——
I v Ly
@ Averta Encaminhadoao Gestor————————————————————

12700999000 T E

!l?assageivo—_l %+ " Enc.Gestor | —aprovado por
hd [P I~ Motorista
7 | ] Ja)

Passageiro
" Aprovada Cancelado por
I ] e
7 Cancalada Mativo do Cancelamento
4
1de 10 Incluséo Codigo

5O ESPIRITO SANTO SA'___U TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
: 11
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, 92 PASSO: SELECIONAR O PROIJETO.
EXISTEM VARIOS PROJETOS EM 03 CATEGORIAS: ADMINISTRATIVO, OPERACIONAL E PEDAGOGICO. O REQUISITANTE DEVE ESCOLHER

O PROJETO QUE SE ENQUADRA NA DEMANDA QUE SERA EXECUTADA. SE NAO HOUVER PROJETO COMPATIVEL, ENTRAR EM CONTATO
COM A CENTRAL PARA CRIACAO DE UM NOVO.

@ Sistema

IS Pessoas Tabelas

[ Gl Suporte Janelas  Ajuda

+

Relatdrios | Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios | M

‘ de Yeiculos Solictacbes |

n Solicitacdo de Yeiculos

DIZ2F0|00/0000| )@k & o @IS & DI
Principal IObservaqﬁes ]

rIdertificagéo 1 Rota Solicitagéo
Codigo  Unidade Empresa Origem

Salute I Sedu ] S 4
Requisitado por Data Hora Evento

ﬂ-,tila Marco Souza Rocha I P ‘7[:’;;22017 "1"3;20 BEP& \)l @) c)[ ®) O @ @‘ o
Setar l — - Paradas
Salute Locadora i I

= + [~ Viagem [v Com Motorista

. B
Administrativo — Ag&o Doando Yida #

s B3

=

| e
—Gtde Passag.
Administrativo - Audiéncia Judicial
Administrativo - Audiéncia na Corregedoria iy
\dminis el ged : l—

Passageiros

Situagéo da Solictacio
Aberto por

e | © Aperta | e aminhado a0 Gestor
Bl & FON OIS ICIOIOTONR t
Passageiro

'II‘

" Enc.Gestor| —a
provado por
>| 2 dF I Motorista

I __f___.f__
-

" Aprovada | —Cancelado por

v _f_;‘_

o 4

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo

Cédigo

syt SALUTE

Secretaria da Educagdo

wWww.educacao.es.gov.or
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102 PASSO: PREENCHIMENTO DO CAMPO “FINALIDADE”

DEVERAO SER DESCRITAS MAIS DETALHES A FINALIDADE DA DEMANDA, BEM COMO PODERAO SER INCLUIDAS
INFORMAGCOES SUPLEMENTARES ACERCA DO DESLOCAMENTO.

@ Sistema MEEEILENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

:;j L'—T
.

Pessoas L jades Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das
| ! - - ‘ de Yeiculos Solictacbes |

=Solicitag§o de Yeiculos [_ (O] x]
AR 3 5 ~ e = = =
1239000000, @5 oS
Principal |Observaqﬁes |
dentificagéo ota Solictagéo

Cédigo  Unidade Empresa Origem
Salme v I Sedu

Requisitado por ~Data Hora Evento ~Rota-
i oo Sovza rocre R S R 2@ e
16/02/2017 12:00 U 4 ? ‘-) | ‘9 \') ‘ >/ 9) @ @ \ o

Setor

i adSr
Salute Locadora x| 4 [~ Viagem [v Com Motorista
o I Permots

Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIV. ¥

Paradas

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

—Aberto por

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gde.
_l_l_ & o T R & I 0 =
Situagéo da Solictaggs———————————————————————

& Aberta SRR SV

Passageiros ~Encaminhado ao Gestor

1280000000

Passageiro (" Enc.Gestor

—Aprovado por
| I AP T Motorista l—L’ T
Passageiro

" Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS 1 3




112 PASSO: INFORMAR DATA/HORA DE SAIDA.

DEVERAO SER OBSERVADAS AS SEGUINTES REGRAS: A DATA/HORA DE SAIDA NAO PODE SER MAIOR QUE A DATA/HORA DO
EVENTO. A DATA/HORA RETORNO (NAO PODE SER MENOR QUE A DATA/HORA DE SAIDA).

= =
Sistema MEEEILENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

los Pessoas Lo s Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios
| ! - - ‘ de Yeiculos Solictacbes | | 0s

=Solicitag§o de Yeiculos [_ (O] x]

1239000000, ) =% ol

Principal |Observaqﬁes |
dentificagéo ota Solictagéo
Cédigo  Unidade Empresa Origem
Salme I Sedu

Requisitado por rata Hora Everto

T T | ¢ 4 ode e ZE0|00|0000 e
1em2r017  f1zo0 il AN
Setor Paradas

Salute Locadora I ;
© + [~ Viagem |v Com Motorista
o % W

Administrativo - REUNIZO - ADMINISTRATIVG v

Finalidade
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

|

ata Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gde.
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00 I 0

Situagéo da Solictagéo
—Aberto por

Passageros———————————————————— ) & Aperta ~Encaminhado ao Gestor
BiP.8 - RONOISIORORORORKY

Passageiro (" Enc.Gestor

—Aprovado por
| I AP T Motorista l—L’ T
Passageiro

" Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or
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112 PASSO: SELECIONAR OS PASSAGEIROS (SERVIDORES) QUE IRAO UTILIZAR O

VEICULO.

@ Sistema MEEELENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

o8 k=

Pessoas ale: Es Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das
! ! - - ‘ de Veiculos | :.olu.rta\,oes |

Principal |Observaqﬁes|

—ldentificagéo

Cédigo  Unidade Empresa
Salme I Sedu

Requisitado por —Data Hora Everto—————

Atila Marco Souza Rocha I P Hora

oo 1 5"07/201 7 15:00

| Paradas
Salute Locadol I ]
+ [~ Viagem [v Com Motorista it
™ Pernaite

-
Ad 4

—— [Gtde Passag.——

Situagéo da Solictagéo
berto por

Passageiros & Aperta

. N ~Encaminhado ao Gestor————————————————————;
daw im0 | — ==
Passageiro

" Enc.Gestor
Htlla Marco Souza Rocha I 4 [~ Motorista

—Aprovado por

Brunella Oliveira Simdes I ] I
Alexandre Brunoro
Ezequias Miranda Sangi € Aprovada S
Claudia Vila Nova Rodrigues
Atila Marco Souza Rocha Z
Jocelene da Penha Jovencio dos Santos ¢ Cancelada | | Motive do Cancelamento
Suell Alves do Espitito Santo

ne Porto Guedes
\./e Licia Polez
Marta Sesana

scrdcoll SALUTE

wWww.educacao.es.gov.or
Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS _
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122 PASSO: INFORMAR PASSAGEIROS.

CLIQUE NA “LUPA” INDICADA PELA SETA 01. PARA REALIZAR A PESQUISA POR PRIMEIRO NOME, SOBRENOME OU PELO CPF,
BASTAR DIGITAR NOS CAMPOS INDICADOS PELAS SETAS 02 E 03, E CLICAR NA FUNCAO “PESQUISAR”, INDICADA PELA SETA
04. CASO O PASSAGEIRO NAO APARECA NA PESQUISA, FAZER O CADASTRO CONFORME INSTRUCOES CONTIDAS NAS
PAGINAS 31 A 32.

=y

SV LOCAVIA - Controle de Solicitacies de Vicules
Sistema Gerenciamento Suporte anelas Ajuda

4B 9000909009,/ @h < olrl=k 0

Principal |Observa96es |
\dentificacéo

¢
Cédigo  Unidade

|Salute j
Requisitado por
IAtiIa Marco Souza Rocha

[ 0
Setor
[S—taluie Locadora ZI 4

Projeto

| scministrativo - REUNIZO - ADMNISTRATIVE v e
Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

~Data Hora Saida v Retorno Previsto—
Data Hora Data Hor:

a
11 610212017 14:30 161022017 17:00

1ZF008|9900|«¢

Passageiro

T —Aprovado por
;I Y 9P T Motorista I
Passageiro Motorista_|

" Aprovada | —Cancelado por

" Cancelada Motivo do Cancelamento

A

el SALUTE | Lets ! Www.educacao.es.gov.or
Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS - 1 6



132 PASSO: FINALIZAR A SELECAO DO PASSAGEIRO.

APOS ENCONTRAR O PASSAGEIRO, CLIQUE NO NOME CONFORME INDICADO PELA SETA O01.
FEITO ISSO, BASTA CLICAR EM “OK” CONFORME INDICADO PELA SETA 02.

&5 G5V LOCAVIA - Controle de Solicitagaes de Viculos

Sistema Gerenciamento Suporte Janelas Ajuda

8 @@ @@ B2

Pessoas | Localidades | Tabelas | Relatdrios || Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios
! v - ‘ de Veiculos Sollcrtaqoes |

=Solicitag50 de Yeiculos

P NE 23 (Al 2 2
12% 09000000, =% ol 0
Principal | Observagies |
~ldentificagéo
Cédigo  Unidade

ISaIute LI ocall
Requisitado por N}:me
IA(iIaMarcoSouzaRocha :] A |AT“~AMARC0
Setor

~Localizado:
I;Iute Locadora _V_] 4
Mome
Projeto Atila Marco Souza Rocha
IAdminishativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVILI cﬂ:
Finalidade
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

Data Hora Saida v Retorno Previsto—
Data Hora Data Hora

[ien2moi7 [raz0 1em22017 | [17:00

n Pesquisar Pessoas

geiros

B RO MOERTIORORO REHR K] oK Cancelar
Passageiro —l —I
|

ML T Y
l] S 9P [ Motorista

" Aprovada | —Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

Passageiro I Motorista I

1de10 | Incluséo

DO ESPIRITO SANTO SALU Tt ' www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo "LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS 1 7




142 PASSO: GRAVAR A INFORMAGAO DO PASSAGEIRO.

APOS CLICAR EM OK, CONFORME SLIDE ANTERIOR, CLIQUE NA FUNCAO GRAVAR PARA EFETIVAR A ALOCACAO DO
PASSAGEIRO NA SOLICITACAO.

= =
Sistema MEEELENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

Relatdrios | Solictagéo Mapa das
- ‘ de Veiculos | Solictagdes |

Pessoas Lo

es Tabelas

Relatérios

ISl B3

=So|icitag§o de Yeiculos

1439900 9

Principal |Observaqﬁes |
—ldentificagéo
Cédigo  Unidade
[sate -]

VOQ|,/ whl|s-olk = RO

ota Solictagéo
Origem
Pool Central - Sedu Pool Central Rua Cesar Hilal, 1111 Sartal v

Empresa
Sedu

(~Data Hora Everto
Data Hora

1610212017 15:00

[~ Viagem [v Com Motorista
™ Pernaite

Requisitado por

Atila Marco Souza Rocha I PR 3
Setor

Salute Locadora I 4

Projeto

Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE I Gﬂb

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

Data Hora Saida —Gtde Passag.——
Gdle.

Rota-

BEP.&- RONORCHIOFORORONIKT

Paradas
=

4

v Retorno Previsto
Data
16/02/2017

Hora
17:00

Hora

14:30

Data
l 60272017

Situagéo da Solictagéo
_ [~Aberto por

—Aprovado por
I v ] W

Cancelado por

Passageiros & Aperta

1430990000 vle

" Enc.Gestor
A AP T Motorista

Passageiro
" Aprovada

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo

Codigo

et Ixc ol SALUTE www.educacao.es.gov.or
Secretaria da Educagio LOCAGAQ E EMPREENDIMENTOS 1 8



152 PASSO: PASSAGEIRO ALOCADO.

SE O PASSAGEIRO TIVER SIDO ALOCADO O SEU NOME APARECERA NO CAMPO PASSAGEIRO, CONFORME INDICADO PELA
SETA.

@ - ax
Sistema MEEEWENEIGM  Suporte Ajuda
2 -7 r f

Janelas

= cal

des Tabelas | Relatdrios || Solictagéo Mapa das A
! - - ‘ de Veiculos | Solictagdes |

=So|icitag§o de Yeiculos - O]

12309000000 =alls olalERINID

Principal |Observaqﬁes |
Identificagéo ota Solictagés—————
Cédigo  Unidade Empresa Origem
Salme I Sedu

Requisitado por Data Hora Everto o

itila M SoUzZ: 13 Dat: Hi = (= ’ \ \

Atila Marco Souza Rocha I Pl 15272017 10;20 3 p i © | @ @‘ 9 © © :ﬂ\ o
Setor ] g - Paradas

Salute Locadora % I : ()

© + [~ Viagem [V Com Motorista I j AP
e 4™
Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE v ‘#

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gdle.
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00 I 1

Stuagéo da Solictagéo ————
Abetopor————————————————

Passageiros & Aberta
BV RONIO RS NIORORORHKE

Passageiro

22 " Enc.Gestor | —aprovada por
I&nla Marco Souza Rocha I AP T Motorista ,——’ T,
v

Atila Marco Souza Rocha " Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS
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162 PASSO: PASSAGEIRO CONDUTOR. ,
QUANDO O PASSAGEIRO FOR O CONDUTOR DO VEICULO, A CAIXA MOTORISTA INDICADA PELA SETA 01 DEVERA ESTAR

DESMARCADA. PARA INDICAR QUEM CONDUZIRA O VEICULO, A CAIXA MOTORISTA EM FRENTE AO CAMPO PASSAGEIRO,
INDICADA PELA SETA 02 DEVERA SER MARCADA.

= =
Sistema MEEEILENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

los Pessoas Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das
! ! - - ‘ de Veiculos | Solictagdes |

=Solicitag§n de Yeiculos SIS B3
1230009000, @&l 5 olk|E@/5

Principal |Observaqﬁes |
Identificagéo ota Solictagds—————
Cédigo  Unidade Empresa Origem
Salme l Sedu

Requisitado por Data Hora Everto ~Rota-
Atila Marco Souza Rocha I 2 4 | Data Hora P N (& > N =Y
w 9) (& D) O) 0) O 13
fisnaz07  [is00 Ll OMOICHICIOIORON
Setor

Salute Locadora I 4
e 4 ™
Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE ‘%

Paradas

[~ Viagem [ Com Motorista

Finalidade
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Gde.

Data Hora
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00

Situagéo da Solictagéo
—Aberto por

I v g
= g ~Encaminhado a0 Gestor
Passageiro B aui

v ~Aprovado por
Iﬂ,ﬁla Marco Souza Rocha I /'.“ '%D [V Motorista ,pp——l o
v

" Aprovada Cancelado por

Passageiros & Aperta

Atila Marco Souza Rocha

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Cédigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS
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172 PASSO: SELECIONAR LOCAL DE ORIGEM.

O LOCAL DE ORIGEM REFERE-SE A BASE DE ONDE O VEICULO SAI PARA REALIZAR A DEMANDA (POOL E SRE’s).

@ - ax
Sistema MEEEWENEIGM  Suporte Ajuda
“ f y

Janelas

s Pessoas s Tabelas Relatdrios | Solictagéo Mapa das A 03 Relatérios
! ! ! - - ‘de Veiculos | Solictages | ! s |

=So|icitag§o de Yeiculos - O]
439 90009009,/ wh - ok RI0N0

Principal |Observaqﬁes |
Identificagéo ota Solictagéo
Cédigo  Unidade Empresa
Salu‘le I Pool Central - Sedu Pool Central Rua Cesar Hilal, 1111 Sartal v

Requisitado por Data Hora Everto ~Rota-
Atila Marco Souza Rocha I > 4 | Data Hora p i (e > N =Y
w 9) (& DRTO R RG) RN S
fisnaz07  [is00 B OMOICHICIOIORON
Setor Paradas

Salute Locadora % I : ()

© + [~ Viagem [V Com Motorista I j AP
e 4™
Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE v ‘#

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data 5
l 610212017 14:30 16/02/2017 (i} I 1

Situagéo da Solictagéo
Abetopor————————————

Passageiros > Aberta =
14090000 e

Passageiro (" Enc.Gestor

v —Aprovado por
I&,ﬁla Marco Souza Rocha I /'.“ # [~ Motorista ,pp——’ o
v

Atila Marco Souza Rocha " Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS

21



PARA

182 PASSO: ADICIONAR (SELECIONAR) ROTA/LOCAL DE DESTINO.
ADICIONAR

UMA ROTA, CLIQUE NA FUNCAO “NOVO”, INDICADO

PELA
PARA PESQUISAR AS ROTAS JA CADASTRADAS CLIQUE NA FUNCAO “LUPA” INDICADO PELA SETA 02.

SETA

[ Gl Suporte Janelas  Ajuda

@& | D

Solictagéo

@ Sistema

Pessoas Es Tabelas Relatérios | Mapa das

- ‘ de Veiculos Solictacbes |

=Solicitag§o de Yeiculos

| 4% 900 000Q @kl s o

Principal |Observaqﬁes |
~ldentificagéo
Codigo  Unidade

Empresa
Salute

v | [Sedu

Requisitado por Data Hora Evento

Atila Marco Souza Rocha I S dp | Data
16/02/2017 o
Setor

Salute Locadora I :
© + [~ Viagem [v Com Motorista

Projeto [~ Pernotte
Administrativo - REUNIZO - ADMINISTRATIVE l ‘#

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

4|

—Gtde Passag.——
Gde.
I 1

Data Hora Saida
Data Hora

l 60272017 14:30

v Retorno Previsto
Data Hora

1610212017 17.00

aSSAgEIrns

B RO O RS RORORORORK
Passageiro

l&tila Marco Souza Rocha I /'»“ ‘39 [~ Motorista

Atila Marco Souza Rocha

1de10 Incluséo

Situagéo da Solictagéo
—Aberto por

Encaminhado a0 Gestor

[_[C]x]
=

EYENE]

YIE

BEP.&-RONVIC MIOIOIO DR
Paradas

A+
‘

& Aberta

" Enc.Gestor | —aprovado por

| ]

" Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

Codigo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educagdo

SALUTE

LOCAGAO E él’lPREENDlMENTOS

wWww.educacao.es.gov.or



192 PASSO: FERRAMENTA DE PESQUISA DE ROTAS.

A PESQUISA PODERA SER REALIZADA COM A DIGITAGAO DE QUALQUER PARTE DO NOME. SE PELA “LOCALIDADE”, POR

EXEMPLO, DIGITAR “MINISTERIO PUBLICO”, NO CAMPO INDICADO PELA SETA 01. SE PELO “LOGRADOUROQ”, POR EXEMPLO,
IGITAR “CESAR HILAL” NO CAMPO INDICADO PELA SETA 02.

Sistema MEEEWENCHGM Suporte  Janelas  Ajuda

A N R

= al i=

Veiculos Pessoas Tabelas Relatérios | Solictagéo Mapa das
- ‘ de Veiculos Solictagbes |

=So|icitag50 de Yeiculos

1439 0@ 9VeQ|,/®hlls- ok R N0

Principal | observagses |

Idertificagéo ‘ ’—Rma olicitagéo
Cédigo  Unidade Pwicam
|saiute

Requisitado por
IAtila Marco Souza Rocha ;] P Localidade

Tipo Logradouro  Logradouro Nimero :
Setor L I| L’ l 0 VPesqulsar
ISaIute Locadora ;] 4 ;

; rLocalizados
Projeto r

| scministrativo - REUNIZO - ADMNISTRATIVE v | e Localidade
Finalidade » m
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

Tipo Logradouro Logradouro nento Bairro Cidade

Data Hora Saida v Retorno Previsto——
Data Hora Data Hora

I1 6102/2017 14:30 16/02/2017 17:00

P: geiros

BIP. RO NOISIOROIORORIKY
Passageiro
|.5\tila Marco Souza Rocha :]

Passageiro
Atila Marco Souza Rocha

OK | Cancelar

’ " Cancelada Motivo do Cancelamento

[ 1de10 | Incluséo Cédigo

LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS

A*‘ _ _ 7 !
rOdbrtival SALUTE Lets ! www.educacao.es.gov.or
': Secretaria da Educagdo _ 2 3



202 PASSO: SELECIONAR A ROTA.

APOS A PESQUISA, CLIQUE NO LOCAL QUE DESEJA SELECIONAR, CONFORME INDICADO PELA SETA, E APERTE OK.
CASO NAO ENCONTRE A LOCALIDADE DESEJADA, ENTRAR EM CONTATO COM A CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA SOLICITAR
O CADASTRO.

(=) -CSVAOCAVIA - Lontrole de Solicitagdes de Viculos,

Sistema  MESEILEUSGM  Suporte  Janelas  Ajuda

(o i = . 34 i: P B
& B wE @ B ‘ 2 oz &
Pessoas Localidades Tabelas Relatérios | Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios M ndimertos Ma) rista

- - ‘ de Veiculos Solictagbes | 0s

=Sn|icitag50 de Yeiculos

143 90@ VO /®hlls- ok R N0

Principal |Observa;6es |

Identificagéo
Cédigo  Unidade Prwasa || owisa
|Salute _'J |E nPesquisar Localidades ]

Requisttado por [~ Localizar
IAtila Marco Souza Rocha

& Localidade Tipo Logradouro  Logradouro Nimero :
Setor [pacicio [ =l 0 ?Pesq“'sa'

ISaIute Locadora ;] 4 ;
Projeto
IAdministrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE ;I q‘} Localidade Tipo Logradouro Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade :]
Finalidade Avenida Cristiano Dias Lopes Filho 0 Vinhatico Montanha

i, GIGa ande Sete de Setembro 362
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

[Localizados

~Data Hora Saida v Retorno Previsto——
Data Hora Data Hora

11 610272017 14:30 16/02/2017 17:00

geiros
BV RONOISIOROAORORIKY
Passageiro
I.L'\tila Marco Souza Rocha ;]

-

Passageiro
Atila Marco Souza Rocha

OK | Cancelar

" Cancelada Motivo do Cancelamento

1de10 | Incluséo Cédigo

syt SALUTE

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS




212 PASSO: LOCAL SELECIONADO.

O LOCAL SELECIONADO APARECERA NO CAMPO DE SELECAO DE “PARADAS”, CONFORME INDICADO PELA SETA.

Gerenciamento Suporte Janelas Ajuda

m e,

Pessoas | | = Tabelas | Relatdrios || Solictagéo Mapa das A oS Relatdrios

- - ‘ de Veiculos | Solictagdes |

B solicitacdo de Yeiculos

N2% 9000000, =% olalE R[50
Principal lObservaqo”es |
dentificagéo

Codigo  Unidade

ota Solictagéo
Empresa Origem

SaMe I Sedu Poal Central - Sedu Pool Central Rua Cesar Hilal, 1111 Santal v| % of

Requisitado por

(Data Hora Evento ~Rota
it 5 ? I ) Dat: 2 N ~ Y
Atila Marco Souza Rocha | # % ; a B RO OGO EORO RGN
Setor Paradas
Salute Locadora l 4 [~ ¥iagem. |7 | ComMotorista Palécio da Forte Grande Orgéos Rua Sete de Setembro,362 v

o Lieree "
Administrativo - REUNIZO - ADMINISTRATIVG v %

Finalidade
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

4|

~Data Hora Saida | v Retorno Previsto

~Gtde Passag.
Data Hora Data Hora Cde.
l 610272017 14:30 16/02/2017 17:00 I 1

Situagéo da Solictacéo
—Aberto por

T S

[~Encaminhado ao Gestor

I i |—r —
2 " Enc.Gestor
I!ila Marco Souza Rocha I > ‘#’ [~ Motorista

Aprovadopor————————————————
I v l N

Atila Marco Souza Rocha N&o " Aprovada | -Cancelaclo por

Passageiros & Aberta
BV RO OIS IIOROIORNKY

Passageiro

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 | incusdo

Codigo

GOVERNO DO ESTADO S AI_U
DO ESPIRITO SANTO ¥\

Secretaria da Educagdo

LOCAGAO E él’lPREENDlMENTOS
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222 PASSO: GRAVAR A ROTA DESEJADA.

PARA INCLUIR A ROTA SELECIONADA, CLIQUE NA FUNCAO GRAVAR CONFORME INDICADO PELA SETA PARA SALVA-LA NA
SOLICITACAO. CASO EXISTAM OUTRAS ROTAS A SEREM INCLUIDAS, REPETIR A OPERACAO A PARTIR DO 182 PASSO.

= =
Sistema MEEELENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

= Tabelas | Relatdrios || Solictagéo Mapa das
! - - ‘ de Veiculos | Solictagdes |

=So|icitag§o de Yeiculos - O]
N4 F 00000,/ ks ok s

Principal |Observaqﬁes |
Identificagéo ota Solictagés—————
Cédigo  Unidade Empresa Origem
Salme I Sedu

Requisitado por Data Hora Everto

Atila Marco Souza Rocha I > 4 | Data Hora
16/02/2017 15:00
Setor

Salute Locadora I 7
© + [~ Viagem [v Com Motorista
P::ei_o istrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIVE I 4 Mt iiarpean
minisirative i Palécio da Fonte G

Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

P érgéos Rua Sete de Setembro 362 Centr...

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gdle.
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00 I 1

Stuagéo da Solictagéo ————
_ [~Aberto por

Passageiros & Aberta
BV RONIO RS NIORORORHKE
Passageiro ¢ Enc.Gestor

v —Aprovado por
I&,ﬁla Marco Souza Rocha I /'.“ # [~ Motorista ,pp——’ o
v

Atila Marco Souza Rocha " Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1de10 Incluséo Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS
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232 PASSO: CONFIRMAGAO DA ROTA.

AO GRAVAR A ROTA SELECIONADA DEVERA APARECER A SUA DESCRICAO NO CAMPO DEFINITIVO DE “PARADAS”
CONFORME INDICADO PELA SETA.

= =
Sistema MEEELENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

= cal

des Tabelas | Relatdrios || Solictagéo Mapa das A
! - - ‘ de Veiculos | Solictagdes |

=So|icitag§o de Yeiculos - O]
1L F Q9w 0O@ @kl s-o|k =R 00D

Principal |Observaqﬁes |

Identificagéo ota Solictagés—————
Cédigo  Unidade Empresa Origem
10639 Salme I Sedu Pool Central - Sedu Pool Central Rua Cesar Hilal, 1111 Santal v

Requisitado por Data Hora Everto ~Rota-

Afila Marco Souza Rocha I S dp | Data Hora p. ~
{ w ) ()| ©) OO Q| o
1610212017 [15:00 ONOISIOROROIOK
Setor | Paradas
Salute Locadora I T [~ Viagem [¥ Com Motorista Palécio da Fonte Grande Orgéos Rua Sete de Setembro,362 v
Sioielo I~ Pernotte

= Paradas
Administrativo - REUNIAO - ADMINISTRATIV . I Gﬂb

Palécio da Fonte Grande érgéos Rua Sete de Setembro 362 Centr...
Finalidade

REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS -

Data Hora Saida v Retorno Previsto —Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gdle.
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00 I 1

Situagéo da Solictagéo
. _ [~Aberto por

Ivan dos Anjos ] 16/02/2017

Passageiros Y am 0G
12800000000
Passageiro (" Enc.Gestor

v —Aprovado por
I&,ﬁla Marco Souza Rocha I /'.“ # [~ Motorista ,pp——’ o
v

Atila Marco Souza Rocha " Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1154 de 1154 Consulta Codigo

DO ESPIRITO SANTO SA'___U TE www.educacao.es.gov.or

Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS
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242 PASSO: SALVANDO A SOLICITACAO.

APOS CONFERIR O PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS, CLIQUE NA FUNCAO “GRAVAR” CONFORME
INDICADO PELA SETA PARA SALVAR E CONCLUIR A SOLICITACAO.

@ - X
Sistema Janelas Ajuda
1 [ T fod ) ¥ #
= 3 s | i C 4 y e, o =

Pessoas Tabelas Relatdrios |

Gerenciamento WG

Solictagéo Mapa das

‘ de Veiculos | Solictagdes |

=So|icitag§o de Yeiculos
5

B30

SIS B3
_ )9 QOO @bl -0k R D0

Principal | Observagbes | ravar (Ctrl+alt+Enter)

—ldentificagéo

ota Solictagéo
Cédigo  Unidade Empresa Origem

Pool Central - Sedu Pool Central Rua Cesar Hilal, 1111 Santal v
Requisitado por Data Hora Everto

Rota-
Atila Marco Souza Rocha I & dp | Data

Hora 2
‘ = ( RIEIOION
tem2017 | [15:00 4@0|00|0000]9
Setor | Paradas
S, cador T
Salute Locadora = [~ Visgem [V Com Motorista
Projeto

Paldcio da Fonte Grande Orgdos Rua Sete de Setembro 362 v /u“ cﬂa
™ Pernaite

Administrativo - REUNIZO - ADMINISTRATIVE v
Finalidade

Paradas

Palécio da Fonte Grande érgéos Rua Sete de Setembro 362 Centr...
REUNIAO SOBRE NOYOS PROJETOS

Data Hora Saida v Retorno Previsto

—Gtde Passag.——
Data Hora Data Hora Gdle.
l 610212017 14:30 16/02/2017 17:00 I 1

Ivan dos Anjos ] 16/02/2017
Passageiros

Situagéo da Solictagéo
_ [~Aberto por

& Aberta R I
12509009000 e
Passageiro

2 " Enc.Gestor
I&,ﬁla Marco Souza Rocha I ,'»“ ‘# [~ Motorista

—Aprovado por
I ] W
:
Atila Marco Souza Rocha

" Aprovada Cancelado por

~ Cancelada Mativo do Cancelamento

1154 de 1154 Consulta Codigo

syt SALUTE

. wWww.educacao.es.gov.or
Secretaria da Educagdo LOCAGAO E EMPREENDIMENTOS :

28



PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO DE PASSAGEIROS

NE% |oesenmosmto.  IRIAVLELE Lets Www.educacao.es.gov.or
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12 CADASTRO DE PASSAGEIROS (CADASTRO DE PESSOAS).

NA ABA GERENCIAMENTO, CLICAR NA FUNCAO “PESSOAS”.

= :
Sistema EEEEILENCIGM  Suporte  Janelas  Ajuda

@@ B

iculos Pessoas Le Tabelas Relatérios Solictagéo Mapa das Atendime Relatérios |

de Veiculos | Solictagdes |

| | | | | |

@ et Ixc ol SALUTE I Lets ! Www.educacao.es.gov.or
: MFRES : 30
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22 PASSO: CADASTRO DE PESSOAS.

NA TELA DE CADASTRO CLIQUE NA FUNCAO “NOVO”, CONFORME INDICADO PELA SETA E PREENCHA TODOS OS CAMPOS.
OS CAMPOS MARCADOS EM AZUL SAO IMPRESCINDIVEIS PARA A CORRETA IDENTIFICACAO DA PESSOA.

@ Sistema EEEEILENCIGM  Suporte  Janelas  Ajuda

Relatdrios | Solictagéo Mapa das Atendimentos Relatérios | M
‘ de Yeiculos Solictacbes |

ssssss

10|00© 00|, >a|% o

Unidacle Empresa
I Sedu
Orgéo Emissor Data Mascimento Setor
/! ]

Tipo Logradouro  Logradouro Numero
v

Complemento Bairro Cidade UF

Fone 1 Ramal Celular Fone 2 /Fax Email

() 5 I (- |-

utros ados da Habitaggo—————————————————————————————————————— Rastreamento
[~ Motorista Habiltacéo Srgéo Categoria Yalidade Codigo
[~ Motorista Salute —— l - | - W, I

1de 7708 Incluséo Nome:

Felefones | Email

| | | | | |

5O ESPIRITO SANTO SA'___U TE I Lets ! www.educacao.es.gov.or
_ 31
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32 PASSO: SALVAR CADASTRO.

APOS PREENCHER 0OS CAMPOS, CLIQUE NA FUNGCAO “GRAVAR” PARA SALVAR O CADASTRO DA PESSOA.
FEITO ISSO, A PESSOA CADASTRADA JA PODERA SER ALOCADA NA SOLICITACAO DE VEICULO.

@ Sistema MEEELENCIGM Suporte  Janelas  Ajuda

des Tabelas | Relatdrios || Solictagéo

Mapa das
‘ de Veiculos | Solictagdes |

Idertificagéo
Codigo  Nome Unidade

Empresa
v I Sedu

Salute

Data Mascimento Setor

{ Orgéio Emissor
095.550.667-90 S

Enderego
CEP Tipo Logradouro  Logradouro

Cidade

Complemento Bairro F
Sant André Vitdria ES

Fone 1 Ramal Celular Fone 2 /Fax

Felefones | Email

29032-313 Rua v l Ministro Rui Barbosa I 102

Salute Locadora I

Nimero

Ui

t27)9800-3564 I (_) - (_) - amsrocha@sedu.es gov.br

utros: ados da Habiltagéo
Validade

[~ Motorista Habilitagéo Orgdo Categoria
[~ Motorista Salute e I || -
797 de 7708 Consutta home

~Rastreamento
Codigo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

SALUTE

LOCAGAO E él’lPREENDlMENTOS

wWww.educacao.es.gov.or
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