
Tutorial de Inscrições em Cursos ESESP, via E-Docs.



1. Acesse a ficha de pré-inscrição no site da ESESP, em:   
https://sistemas.es.gov.br/esesp/cursos/PreencherFormularioCursos.aspx

Após 
preenchimento, 

clique em 
imprimir, mas não 

imprima!

SALVE o 
documento 
em PDF no 

seu 
computador.

Nomeie seu arquivo 
segundo o padrão: 

“ESESP- Nome do 
Curso – nome do 

Servidor”. 

https://sistemas.es.gov.br/esesp/cursos/PreencherFormularioCursos.aspx


Passo 2: Vá ao site da SEDU: 2. Entre no site da SEDU (https://sedu.es.gov.br/) e acesse o Portal de Serviços. 

Acesse o Portal de Serviços, com login e senha. Selecione E-Docs.

https://sedu.es.gov.br/


3. Em seguida, clique em “Capturar documento” e insira a ficha de inscrição.  



4. O formato do título deve conter:
“ESESP – Nome do Curso – Seu nome completo”. 

Selecione o cargo/função para “capturar” o documento.  



5. Selecione: 
Cargo/função do Servidor – Documento Eletrônico – Assinatura E-Docs.



6. Identifique, sempre do 

mesmo modo, todas as 

inscrições de cursos para 

a ESESP. 

A identificação incorreta pode causar o 
indeferimento de sua inscrição.



7. Prossiga: “Selecionar Classe” – “Procurar Classe” – Digite “022.121” – Selecione 
“022.121- No Brasil”



8. Em ADICIONAR ASSINANTES, insira o nome de sua chefia imediata. 

• Clique em PRÓXIMO, para solicitar a assinatura de sua chefia.



JOÃO DAS NEVES
CARGO - SEDU

NED STARK
CARGO - CHEFE - SEDU

Ao clicar em CONTINUAR, o 
sistema enviará uma 
mensagem aos assinantes. 

9. IMPORTANTE: a chefia deve assinar o documento ANTES de você, para que o 
documento continue sob seu acompanhamento. 



10. DEPOIS de recolhida a assinatura da chefia, adicione sua própria assinatura. O
documento assinado tem valor legal reconhecido e não necessita ser impresso.
Clique em ENCAMINHAR, no canto superior esquerdo.

ASSINATURAS: 

JOÃO DAS 

NEVES
CARGO 

SEDU

NED STARK
CARGO 

CHEFE - SEDU

JOÃO DAS 

NEVES
CARGO 

SEDU

ESESP - Curso BPMN - João das Neves



11. Somente após as assinaturas, encaminhe a ficha de inscrição ao novo 
destinatário, selecionando: Cargo/função – Próximo – Adicionar destinatários. 



Selecione a aba “GRUPOS E 
COMISSÕES”

Procure por inscrição e clique em 
“INSCRIÇÃO ESESP”

12. A seguir, selecione: “Grupos e Comissões”  - “Inscrição” – “Inscrição ESESP”. 



13. Lembre-se de conferir: a identificação correta do documento é de 
responsabilidade do cursista.

Após selecionar o Grupo “Inscrição ESESP”, preencha o
título.

A mensagem deve conter o nome do cursista e dados sobre o curso. 

Após envio, não será possível modificar os arquivos.

Obrigatoriamente, o título deve conter: NOME DO 
CURSO  e NOME COMPLETO DO CURSISTA.



O processo de inscrição será realizado pelo Grupo “Inscrições ESESP”, segundo normas da ESESP.



Não há necessidade de impressão, nem de e-mail. 



Você receberá a comunicação em sua caixa de entrada do E-DOCS. 



Informações SEDU/CEFOPE: 

 27 3636-7836.

 27 3636-7825.

14. Sua ficha de inscrição foi enviada! Acompanhe sua caixa de entrada, 
toda comunicação será via E-DOCS! 


