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Prezado (a) Gestor (a) Escolar,

ASecretariade EstadodaEducacdodoEspirito Santo-SEDU, zelando pelocumprimento
de sua missdo, de “Formular e implementar politicas publicas de educacdo em ambito
estadual, assegurando a todos o direito a educacdo, com padrdo de exceléncia, gestdo
eficiente orientada pararesultadose em constante inovacdo”, apresenta o MANUAL DE
GESTAO - INFORMACOES UTEIS AO GESTOR ESCOLAR DA REDE ESTADUAL DO ESPIRITO
SANTO.

As orientacdes contidas no manual foram estruturadas em trés grandes dimensoes —
“Diretrizes Estratégicas, Gestdo Pedagdgica e Gestdo Administrativa e Financeira”,
elaboradas em forma de perguntas e respostas.

O MANUAL pretende ser um instrumento para uso no cotidiano escolar, sobretudo
levando-se em conta a necessidade da introducdo de modernos métodos e praticas de
gestdo.

Haroldo Corréa Rocha

Secretario de Estado da Educacéo do Espirito Santo
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1.2
PROGRAMAS PRIORITARIOS

1.2.1 PAES - PACTO PELA APRENDIZAGEM NO ESPIRITO SANTO

A) O Que é o PAES - Pacto Pela Aprendizagem no Espirito Santo e qual seu objetivo?

O Pacto Pela Aprendizagem no Espirito Santo é uma iniciativa da SEDU em
articulacdo com as prefeituras municipais e suas secretarias de educagao para o
estabelecimento de um regime de colaboracao entre os entes federados. O objetivo
primordial é a melhoria da qualidade da educagdo ptblica estadual, considerando
que os estudantes integram o territério capixaba e ndo redes de ensino especificas.

B) Qual o amparo legal para o Pacto Pela Aprendizagem no Espirito Santo?

O PAES est4 fundamentado na Constitui¢do da Reptiblica Federativa do Brasil, Art.
23 e Art. 211, § 4° e § 5°. Também se ampara na Lei N.9.394/96 - Lei de Diretrizes

e Bases da Educacdo, Art. 8° e Art. 10, inciso II e na Lei Estadual n® 10.631, de
28/03/2017, que institui o Pacto Pela Aprendizagem no Espirito Santo.

O) Quais as entidades envolvidas na implementacao do PAES?

Unido, Estado, Municipios, organizag¢des da sociedade civil,
institui¢des de ensino superior, familias e alunos.

D) Como esta estruturado o PAES?

O Pacto Pela Aprendizagem no Espirito Santo esta estruturado em trés eixos de acao:
Apoio a Gestdo, Fortalecimento da Aprendizagem e Planejamento e Suporte.

E) Quais as ac¢oes do PAES?
Suas agdes sdo:
* Planejamento conjunto da oferta para as redes de ensino;
e ransferéncia de metodologia de implantac¢do de escolas em tempo integral;
® Produgao de indicadores e metas de qualidade da educagao;
® Compartilhamento de material didatico e metodologias de ensino;
e Formacao de professores em servigo;

® Formagcao para diretores e pedagogos de escolas, com
foco em gestao orientada para resultados;

M |
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* Monitoramento mensal do plano de agdo de cada
escola, feita por equipe local - SEMED/SEDU;

e Aplicagdo anual do PAEBES aos 1°, 2°, 3%, 5%, 9° ano
para afericao da evolucdo do desempenho;

* Fomento a producdo literaria local para incentivar a leitura nas escolas;

¢ Criagdo de incentivos para a melhoria dos resultados de aprendizagem.

F) Como contactar a equipe do PAES?
Pelo e-mail paes@sedu.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3636-7840.

1.2.2 ESCOLA VIVA

A) O que é o Programa Escola Viva?

O Programa Escola Viva é um novo modelo de Ensino Médio em
turno tnico, que traz inovagdes pedagogicas e de gestao.

Visa formar jovens capazes de realizar sonhos, competentes no
que fazem e solidarios com o mundo em que vivem.

B) Qual a fundamentacio legal do Programa Escola Viva?

Lei Complementar n°® 799, de 12/6/2015, criou o Programa de Escolas
Estaduais de Ensino Médio em Turno Unico, denominado Escola Viva.

Lei Complementar n°® 841 de 15/12/2016. Altera a Lei Complementar
n° 799, mudando a denominagdo para Programa de Escolas Estaduais
de Ensino Fundamental e Médio em Turno Unico - Escola Viva.

C) Como siao as regras para atuacao dos servidores na Escola Viva?

Professor e Pedagogo — apenas um vinculo — subsidio (25 h.) + extensao de
jornada de trabalho (15 h.) + dedicacdo exclusiva (40% do subsidio de 25 h).

Diretor Escolar e Coordenador Pedagégico — um (01) vinculo — subsidio de 25 h.

+ dedicacdo exclusiva equivalente a 100% do subsidio + funcao gratificada.

Diretor Escolar e Coordenador Pedagégico — dois (02) vinculos — mantém
os dois vinculos (subsidio de ambos) + funcao gratificada.

D) A gratificacao por dedicacao exclusiva é levada para a aposentadoria?

Os servidores que ingressaram no Estado antes da promulgacao da
Emenda Const. n® 41/2003 terdo para efeito de aposentadoria a dedicacado
exclusiva considerada, desde que exercida ininterruptamente nos

cinco (05) anos que antecederem o pedido de aposentadoria.

] 12
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E) O Programa Escola Viva é apenas para o ensino médio?

Nao. Com base em critérios pedagogicos, orcamentarios e de conveniéncia,
a Secretaria de Estado da Educacédo - SEDU podera estender para Escolas
Estaduais de Ensino Fundamental e Médio a oferta hibrida de ensino ou,
exclusivamente, o ensino fundamental no Programa Escola Viva.

F) Como esta organizada a Educacao Integral em Tempo
Integral - Turno Unico (Escola Viva)?

Além da estrutura diferenciada e do curriculo inovador, na Escola
Viva os profissionais possuem dedicagdo integral e o tempo que o
aluno permanece na escola serd de 9 horas e 30 minutos.

O horario de funcionamento é das 7h30 as 17 horas, sendo 1h20 minutos para o
almocgo e dois intervalos de 20 minutos para o lanche, ofertados dentro da escola.

O Programa Escola Viva possui um conjunto de inovagdes: acolhimento aos estudantes, as
equipes escolares e as familias; avaliagdo diagndstica/ nivelamento; disciplinas eletivas;
salas tematicas; énfase pratica sem laboratérios; tecnologia de gestdo educacional; tutoria;
aulas de projeto de vida; aulas de praticas e vivéncias em protagonismo; aula de estudo
orientado; e aprofundamento de estudo (preparacdo académica/mundo do trabalho).

G) Como funciona a Educacio Integral em Turno Unico (Escola Viva)?

A Escola Viva possui um curriculo diversificado, com organizacéo curricular flexivel. O
curriculo escolar conta com as disciplinas obrigatérias (Lingua Portuguesa, Educacao
Fisica, Arte, Matematica, Quimica, Fisica, Biologia, Histéria, Geografia, Sociologia,
Filosofia, Lingua Estrangeira Moderna — Inglés e Lingua Espanhola) e também

eletivas, em que os estudantes escolhem de acordo com seu interesse e aptidao. A
escola disponibilizara um rol de disciplinas eletivas com temas como Mdsica, Cinema,
Teatro, Robética, Empreendedorismo e Fotografia, oferecidas semestralmente.

H) O que deve fazer a Unidade de Ensino que deseja tornar-se uma Escola Viva?

Deve credenciar-se para integrar o Programa de Escolas Estaduais de
Ensino Médio em Turno Unico, denominado “Programa Escola Viva”.

O credenciamento é estabelecido por Edital publicado no Diario Oficial do Estado.

I) Como contactar a equipe da Escola Viva?

Pelo site http:/ /escolaviva.es.gov.br/ no link: diividas ou no telefone (27) 3636-7771.

13 |
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1.2.3 PROGRAMA JOVEM DE FUTURO

A) O que é o Programa Jovem de Futuro?

E um programa de fortalecimento da gestao escolar para melhoria de resultados de
aprendizagem, que promove a ressignificacdo da concepc¢ao de gestdo por meio da
implanta¢do de um padréo de qualidade, visando o desenvolvimento profissional
do gestor escolar. E realizado em parceria com o Instituto Unibanco (IU).

B) Qual o objetivo do programa?

Melhorar a qualidade do ensino médio por meio da promogao da gestao
escolar orientada para resultados de aprendizagem e equidade.

C) Como funciona o Programa Jovem de Futuro?

Durante o ano as escolas realizam um circuito de gestao a partir de metas
definidas pela Secretaria. Por meio desse circuito, as escolas definem
agOes estratégicas para melhoria do desempenho dos alunos do Ensino
Meédio e sdo acompanhadas diretamente pelo Supervisor Regional através
da efetivacdo de protocolos, em visitas semanais ou quinzenais.

D) Onde posso obter informac¢des mais detalhadas sobre o Programa?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacdo, com a equipe de Supervisores de Circuito
de Gestdo, do programa Jovem de Futuro. Persistindo a divida, entre em contato
com a Geréncia de Ensino Médio - GEM/SEDU, pelo e-mail: GEM@sedu.es.gov.br

1.2.4 SEDU DIGIT@L

A) Em que consiste o Programa SEDU Digit@]?

O Programa SEDU Digit@], em articulagdo com os demais Programas e Projetos da
SEDU, consiste em desenvolver na comunidade educacional, a fluéncia tecnolégica

e a experiéncia da cultura digital como agdo potencializadora do desenvolvimento
curricular e da aprendizagem, envolvendo as quatro dimensdes: Visdo, Competéncia/
formacdo, Contetidos/plataformas digitais e infraestrutura tecnolégica.

B) Quais sdo as agdes propostas pelo SEDU Digit@]?
Dentre as a¢des, estdo:

I - Uso de Plataformas Digitais para potencializar a aprendizagem dos
estudantes e promover novas metodologias de ensino tanto na sala quanto
fora dela. Todas as plataformas disponiveis podem ser acessadas no
portal do SEDU DIGIT@L.(http:/ /sedudigital.sedu.es.gov.br/):

] 14
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* PRE-ENEM DIGIT@L http//horadoenem.mec.gov.br/ é um Projeto
pensado para quem vai fazer o Exame Nacional do Ensino Médio. Consiste
em um plano de estudos com exercicios e simulados online. O estudante pode
acompanhar o programa de TV, criar um plano de estudos adequado as suas
necessidades, baixar videos ou ter tudo isso praticamente ao mesmo tempo;

* MATEMATICA NA REDE: PREPARANDO CAMPEOES http//matematica.
obmep.org.br/ oferece video-aulas de Matematica que cobrem todo o curriculo do
6° ano do EF até a 3" série do EM para todos os estudantes e professores do pais;

e CEEJA DIGIT@L http:/ /ceejavirtual.sedu.es.gov.br/Portal/ € uma
plataforma que contém contetidos e atividades digitais multimidia
para auxiliar na aprendizagem dos estudantes dos CEEJA /NEEJA
em todos os componentes curriculares, além de ser uma ferramenta
de comunicagédo para esclarecer dividas com o professor;

¢ PLATAFORMA CURRICULO INTERATIVO http://curriculointerativo.
sedu.es.gov.br/ e http:/ /curriculointerativo.sedu.es.gov.br/sobre-n-s € uma
plataforma de busca de Objetos Digitais de Aprendizagem (ODA) de acesso/
dominio publico, voltados para professores, estudantes e familiares, com
o proposito de auxiliar o planejamento de aulas mais dinamicas, reforcar/
aprofundar os estudos e criar oportunidades de aprendizagem dentro e fora
da sala de aula, além de auxiliar os familiares/responsaveis que desejam
acompanhar a educacao de seus filhos. Alinhado ao Curriculo Basico da Rede
Estadual (CBEE), visa favorecer a utilizacao de metodologias inovadoras e
@ promover maior motivagdo, engajamento e participacdo dos estudantes, bem ®
como incentivar o uso da tecnologia como ferramenta de aprendizagem;

* SALA DE AULA VIRTUAL http:/ /sedudigital.sedu.es.gov.br /noticia/
sedu-lanca-sala-de-aula-virtual / coloca a cole¢édo de ferramentas do
Oftice 365 a disposigao de todos os profissionais da educacao e alunos

da rede estadual de ensino, a partir do 9° ano, permitindo também o
acesso a partir de qualquer dispositivo mével conectado a internet;

II . Formacdes voltadas para a fluéncia digital e desenvolvimento de competéncias para
o uso de tecnologias na educacdo e fomento de metodologias ativas na sala de aula:

¢ Divulgacao semestral do cronograma formativo para que as escolas fagam
as opgdes pelos cursos/oficinas e periodos de participagdo, de acordo com
os interesses e necessidades dos profissionais da unidade de ensino;

e Sdo oferecidos cursos com certificagdo e totalmente online, via parcerias,
com carga hordria entre 5h e 40h, além de oficinas presenciais e online, com
carga hordria entre 5h e 8h, nos dias de planejamento dos professores;

* Os pedagogos precisam articular e acompanhar as inscri¢des e realizacdo das
capacitagdes selecionadas pela escola, nos horarios de planejamento dos professores
e estimular a aplicacdo dos novos conhecimentos na sala de aula, com os alunos.

15 |
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III. Desenvolvimento de a¢des que visam informar e esclarecer a respeito
do potencial da tecnologia na educacdo, de forma a promover a apropriacao
tecnolégica e a fluéncia digital em toda a rede de ensino estadual, bem

como subsidiar o planejamento de uso de tecnologia na educacao:

* APLICACAO DE QUESTIONARIOS ONLINE, visando mapear o nivel
de apropriacdo tecnolégica desenvolvido pelas nossas escolas, assim como
mapear a cultura tecnoldgica ja existente na rede e seu interesse e expectativa
em relagdo as agdes formativas desenvolvidas pelo Programa SEDU Digit@];

e GUIA EDUTEC (http://guiaedutec.com.br/): ferramenta online, de aplicagao
anual, que fornece aos gestores escolares dados e diretrizes para nortear o

uso das tecnologias na educagdo em sua unidade de ensino. A devolutiva do
Guia Edutec devera ser compartilhada com toda a escola com o intuito de
subsidiar o planejamento das a¢des que envolvam o uso de tecnologias, nas
quatro dimensdes previstas (visdo, competéncia, contetidos e infraestrutura).

A partir da devolutiva do Guia Edutec, e com o apoio do Programa SEDU Digit@I,

cada unidade escolar identificara suas oportunidades e necessidades e incluird em seu
planejamento a proposta metodolégica, visando o desenvolvimento da aprendizagem,
da cultura e da fluéncia digital em sua escola. O Programa apoiara as escolas quanto a:

* Formacao metodolégica e assessoramento para os
profissionais da educagao e para os alunos;

e Disponibilizagao de contetidos online e off-line;

e Cursos livres para os professores (online e off-line) sobre a
otimizacdo do uso de tecnologias disponiveis na escola;

e Disponibilizacdo de plataformas digitais e Metodologias Ativas:
Ensino Hibrido/ Ensino Adaptativo/Gamificacao;

¢ Estimulo ao engajamento e a producdo de conhecimento: autoria dos alunos;

* Valorizagdo das produgcdes escolares: Concursos/Premiag¢des/ Olimpiadas.

* PROFISSIONAL TIC: (http:/ /sedudigital.sedu.es.gov.br/) E uma ferramenta
online, aplicada anualmente, em toda a rede de ensino, cujos dados coletados
subsidiam o planejamento das a¢des do SEDU Digital. Quanto mais profissionais
da rede estadual responderem, mais condigdes a equipe do Programa terd

para atender as demandas e expectativas das diferentes unidades de ensino

e gerenciais. Para acessar: ao entrar no portal SEDU Digit@], clique no

banner “Vocé é um profissional TIC?” disponibilizado no menu a direita.

e ENVIO DE BOLETINS ONLINE E FICHAMENTOS sugerindo contetidos,
estratégias metodoldgicas, formacdes, integrando as a¢des do SEDU Digit@l com
0s programas e projetos ja desenvolvidos nas regionais e escolas da rede:
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* Boletins por componente curricular, temas, programas e projetos
existentes na rede estadual — enviados a todas as escolas, SREs e
Geréncias da SEDU e também a todos os respondentes do Questionario
Profissional TIC que autorizaram o envio de e-mail.

* Fichamento de todas as plataformas utilizadas pelo SEDU
Digit@] e outras de interesse das escolas (dados estatisticos,
portais educacionais, canais de TV e outros).

Esses materiais devem ser trabalhados
pelos pedagogos com os professores
nos hordrios de planejamento, de forma
que as sugestdes enviadas sejam tanto

IMPORTANTE! | experimentadas nas salas de aula quanto
fomentem outras praticas educativas.

o REALIZACAO DE WEBCONFERENCIAS em tempo real, e também com
gravagdo dos videos, para acesso as escolas com baixa conexao internet.:

°® Realizados em dias de planejamento, por drea de conhecimento,
apresentando as possibilidades de uso das plataformas, de acordo com
as condicdes tecnoldgicas das escolas e em diferentes metodologias.

* Podem ser usadas também pelos pedagogos como material formativo
ou para auxilia-los no planejamento pedagégico da escola.

* ELABORACAO DE TUTORIAIS DE ACESSO E USO DAS PLATAFORMAS
E DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS INTERATIVAS: Elaboragio de
tutoriais para acesso e uso das plataformas, bem como para uso de ferramentas
interativas que serdo disponibilizadas para as escolas, para que as escolas
conhegam e utilizem com mais propriedade os recursos disponiveis:

® Como usar a Plataforma Curriculo Interativo
http:/ /curriculointerativo.sedu.es.gov.br / tutoriais-da-plataforma
® Como usar a Sala de Aula Virtual
http:/ /portal.sedu.es.gov.br/ Arquivos/Tutoriais / Tutorial Portal.pdf .
e Conheca o Portal da Matematica

http:/ /matematica.obmep.org.br/index.php/site/tutorial
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C) Como utilizar o Curriculo Interativo Digit@]?
® Acessar a plataforma por meio do link:
http://curriculointerativo.sedu.es.gov.br/

® Aproveitar as reunides em equipe para planejar a melhor forma de
incorporar as ferramentas digitais nas aulas e explorar a Plataforma
Curriculo Interativo, com estudantes e familiares. Este recurso também
estd acessivel em dispositivos méveis com conexdo a Internet;

* Conhecer os Objetos Digitais de Aprendizagem — ODA disponiveis, bem
como colaborar com a inser¢do de outros que possam ser utilizados em
sala de aula ou em atividades desenvolvidas com os estudantes;

* Acessar a area de Dever de Casa (http:/ /curriculointerativo.sedu.
es. gov.br/dever-de-casa), com sugestdes de atividades de Lingua Portu-
guesa e Matematica, que poderao ser acessadas fora da sala de aula;

e Participar do Curso online, com carga hordria de 40 horas e
certificagdo pelo MEC, ou acessar materiais formativos para uso
dos educadores na area “De Professor Para Professor”;

e Criar grupos virtuais com a finalidade de inserir atividades e mensagens para
os estudantes ou para trabalhar o reforco escolar, o aprofundamento de estudos,
atividades extraclasses, dentre outros, contando com objetos online e/ou off-line;

* Conhecer contetidos especificos de Seguranga na Internet para
@ melhor desenvolvimento dos trabalhos com os estudantes;

¢ Conhecer e aplicar contetidos que abordem a Educacao
Socioemocional, que dardo suporte a vivencia estudantil;

e Lancar mao de recursos como: museus interativos, bibliotecas virtuais e ferramentas
para criagao e edicdo de videos, fotografias, criagdo de livros digitais, nuvens de palavras,
jogos de matematica, linhas do tempo e outros para enriquecimento das aulas;

¢ Conhecer os objetos mais acessados e criar listas de contetidos favoritos para
indicagdo aos grupos de estudos ou, ainda, como atividade de dever de casa.

D) Como contactar a equipe da SEDU Digit@1?

Pelo endereco eletronico: sedudigital@sedu.es.gov.br ou do telefone: (27) 3636-7656.
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2.1
FORMACAO CONTINUADA: CEFOPE

A) O que é o CEFOPE?

O Centro de Formacgao dos Profissionais da Educac¢ao do Espirito Santo
- CEFOPE, criado pela Lei N° 10.149, de 17 de dezembro de 2013, é um
centro especializado na oferta de formagao continuada aos profissionais
da Educagdo Basica da rede ptblica estadual de ensino.

B) Qual o Objetivo do CEFOPE?

O CEFOPE tem por objetivo a implementacao sistemadtica da Politica
Estadual de Formacgdo Continuada, destinada aos profissionais
da educacdo da rede ptblica estadual de ensino.

C) Como contactar a equipe do CEFOPE?

O CEFOPE funciona na SEDU, érgao central. Os contatos com a
equipe podem ser feitos pelo e-mail: correiocefope@sedu.es.gov.
br ou dos telefones: (27) 3636-7820 / 3636-7821 / 3636-7825.

2.2
AVALIACOES EDUCACIONAIS

2.2.1 AVALIACOES EXTERNAS

A) O que é avaliacao externa e qual a sua importancia?

Também chamada de avaliacdo em larga escala, a avaliagdo externa é um
dos principais instrumentos para a elaboracdo de politicas ptblicas dos
sistemas de ensino e redirecionamento das metas das unidades escolares.
Seu foco é o desempenho da escola e o seu resultado é uma medida de
proficiéncia que possibilita aos gestores a implementagao de politicas
publicas, e as unidades escolares um diagnéstico de seu desempenho.

B) Como podem ser as avalia¢des em larga escala?

Podem ser censitarias ou amostrais. Essa modalidade avalia as redes
ou os sistemas de ensino, indo além da sala de aula. Por isso, ela requer
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metodologia e instrumentos especificos de andlise que possibilitem a
manutencdo da comparabilidade e confiabilidade dos resultados.

2.2.1.1 AVALIACOES DA REDE ESTADUAL

2.2.1.1.1 PAEBES ALFA

A) O que é o PAEBES ALFA?

O PAEBES Alfa é uma avaliacdo em larga escala, aplicada aos estudantes
dos 1°, 2° e 3° anos do Ensino Fundamental, que busca diagnosticar o
desempenho em Lingua Portuguesa (Leitura e Escrita) e Matematica.

E aplicada sempre em outubro de cada ano, constando no calendério Escolar anual.

A série histérica de anos e disciplinas avaliadas € a seguinte:

ANO ETAPA DISCIPLINA
17ano EF Lingua Portuguesa
2008 e 2009 2%ano EF (leitura e escrita)
3°ano EF
1° ano EF Lingua Portuguesa
2010 a 2016 2°ano EF (leitura e escrita)
3°ano EF e Matematica

O acesso aos resultados se da por meio do site www.paebes.caedufjf.net que requer
senha para o acesso ao resultado por aluno, que pode ser obtida junto a SRE.

No site, além dos resultados, também estdo as matrizes de referéncias
de cada disciplina avaliada, os cortes dos padrdes de desempenho,
as colecOes, os materiais utilizados nos eventos, etc.

B) Como posso obter mais informagoes sobre o PAEBES ALFA?

Acessando os links http:/ /www.paebesalfalonda.caedufjf.
net/ e http:/ /www.paebesalfa2onda.caedufjf.net/

2.2.1.1.2 PAEBES

A) O que é PAEBES?

O Programa de Avaliacdo da Educacdo Basica do Espirito Santo visa
conhecer os resultados de aprendizagem dos alunos capixabas, constitui-
se, hoje, o mais amplo instrumento de avaliagdo externa da qualidade do
desenvolvimento de habilidades e competéncias dos estudantes e um dos
mais sofisticados programas de avalia¢do em larga escala do Brasil.

23 |
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B) Quem participa do PAEBES?

Participam do PAEBES todas as escolas da rede estadual, as redes municipais (por
meio de adesdo) e escolas particulares que solicitaram adesdo ao Programa.

C) Quando acontece a aplicacao do PAEBES?

A aplicagao acontece sempre em outubro de cada ano (27 quinzena) em dias
especificos pré-estabelecidos e disponibilizados no calendario da SEDU.

O PAEBES possui também cole¢des em cada edicdo (Revista da Gestdo Escolar),
que podem ser acessadas por meio de “download” no site www.caedufjf.net e

ajudarao o gestor da escola a compreender melhor o que representa os niveis
de proficiéncia (valor numérico do resultado) e a distribui¢do nos padroes
de desempenho (abaixo do basico, basico, proficiente e avancado).

D) Como os resultados do PAEBES podem contribuir na
elaborac¢ido do Plano de Trabalho Docente?

Os resultados do PAEBES sédo alocados em quatro Padroes de Desempenho,
o0s quais apresentam o perfil de desempenho dos estudantes:

e Abaixo do Bésico; e Basico; e Proficiente e e Avancado.

Isto permite ao professor, com base na Matriz de Referéncia, identificar
quais os descritores (contetidos) que os alunos apresentaram maiores
dificuldades e, assim, planejar seu trabalho docente com vistas a possibilitar
que o aluno prossiga com éxito em seu processo de escolarizagao.

E) Qual a metodologia utilizada pelo PAEBES?

Utiliza varias metodologias de coleta e analise dos dados sistematizados e
instrumentalizados por meio da utilizagdo de matrizes de referéncia.

Os resultados sdo analisados utilizando-se a Teoria de Resposta ao Item (TRI), que
permite a comparacao e a colocagdo daqueles em uma escala tinica de desempenho.
Com isso, é possivel avaliar o nivel médio de desempenho dos estudantes nas areas
selecionadas ainda que estes tenham respondido a diferentes conjuntos de itens, tem-se,
portanto uma mensuragdo do conjunto de habilidades e competéncias desenvolvidas
durante toda a educacédo basica e entre outros anos, constituindo o PAEBES, um
instrumento de monitoramento da qualidade do aprendizado do nosso estado.

O PAEBES é realizado desde o ano de 2000, com periodicidade anual desde
2009, conforme série histérica de anos e disciplinas avaliadas abaixo:
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ANO ETAPA DISCIPLINA
5°ano EF ]
2009 9° ano EF Lingua Portt’lg.uesa
e Matematica
12 série EM
5°ano EF
9°ano EF Lingua Portuguesa
2010 -
12 série EM e Matematica
32 série EM
5°ano EF i L
ST 5 = Lingua Portuguesa Ciéncias da Natureza
97 ano e Matematica (Quimica, Fisica e Biologia)
32 série EM
5°ano EF Lingua Portuguesa e Matematica
Lingua Portuguesa Ciéncias Humanas
9° ano EF e L ;
2012 e Matematica (Histoéria e Geografia)
32 série EM Lingua Port’ug'uesa (;ler]c!as Humanaf,
e Matematica (Histdria e Geografia)
5°ano EF Lingua Portuguesa e Matematica
Lingua Portuguesa Ciéncias da Natureza
9°ano EF ‘e . . . .
2013 e Matematica (Quimica, Fisica e Biologia)
32 série EM Lingua Portfjg.uesa C’lepuas’d.a Natu.reza .

e Matematica (Quimica, Fisica e Biologia)
5°ano EF Lingua Portuguesa, Producdo de Texto e Matematica
9° ano EF Lingua Port’ug'uesa Ciéncias da Natureza

2014 e Matematica
32 série EM Lingua Portl.lg‘uesa C’iér.1cias’d.‘a| Natu-reza .

e Matematica (Quimica, Fisica e Biologia)
5°ano EF Lingua Portuguesa, Producdo de Texto e Matematica
9° ano EF Lingua Portfjg.uesa (.Zlerjc.as Humanas.

2015 e Matematica (Histéria e Geografia)
3% série EM Lingua Port’ug'uesa (.Zler’1c'as Humanas'
e Matematica (Histdria e Geografia)
5°ano EF Lingua Portuguesa, Producdo de Texto e Matematica
Li P
9°ano EF ingta ort}lg‘uesa Ciéncias da Natureza
2016 e Matematica
32 série EM Lingua Portfjg.uesa C’lepuas’d.a Natu.reza .
e Matematica (Quimica, Fisica e Biologia)
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F) Como acessar os resultados do PAEBES?

Os resultados sao disponibilizados no site do Programa, www.paebes.caedufjf.net opcao
PAEBES, e sdo publicos para qualquer cidaddo, até o nivel de escola. Para acessar o
resultado de cada aluno é necessaria a insercao do login e senha, que é enviado para
cada escola, por meio dos técnicos Regionais das Superintendéncias de Educagao.

G) Como posso obter mais informacdes sobre o PAEBES?

Acessando o link http:/ /www.paebes.caedufjf.net/?pg=paebes

2.2.1.1.3 PAEBES TRI

A) O que é 0o PAEBES TRI?

A Avaliagao Diagnoéstica da Aprendizagem - PAEBES TRI é um projeto
inovador que apresenta formas de apoio do trabalho do professor no seu
cotidiano com informagdes importantes para responder prontamente as
necessidades e planejamento e agdo no ambito da sala de aula.

B) Qual a fun¢dao do PAEBES TRI?

Criado em 2015, possui uma fungdo diagndstico-formativa nas disciplinas de Lingua
Portuguesa (leitura) e Matematica de todas as séries do Ensino Médio regular (17,

2% e 3%) e todas as séries (1%, 2%, 3" e 4”) do Ensino Médio Integrado, em todas as
escolas estaduais que ofertam o Ensino Médio. Por utilizar a TCT — Teoria Cléssica
dos Testes, os resultados sdo obtidos de forma rdpida, pois o que se considera é o
percentual de acerto do aluno nas provas. O caderno de questdes fica na escola para
ser utilizado, pedagogicamente, da forma que a equipe escolar julgar melhor.

C) Quando acontece o PAEBES TRI?

E realizada trimestralmente (abril, agosto e novembro), os gabaritos para
corre¢do sao disponibilizados, no site, apds a chegada dos cartdes respostas
no local de corregao, ou seja, uma semana ap6s a aplicagdo e os resultados
sdo divulgados cerca de 20 dias apds a realizagdo. O site é o mesmo do
PAEBES, modificando apenas a opcado, que agora é PAEBES TRI.

D) O PAEBES TRI é utilizado na avaliac¢ao do aluno?

Sim, com a publicacdo da Portaria n° 064-R de 24 de maio de 2017, o PAEBES
TRI passa a compor a nota final do trimestre, sendo utilizada como uma das
avaliacdes de cada trimestre letivo, além das trés avalia¢des previstas no Regimento
Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino, conforme quadro a seguir:
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Parametros
Trimestre B Acimade 50% até Acima de 60%
Até 50% de acertos
60% de acertos de acertos
1° 04 pontos 05 pontos 06 pontos
2° 04 pontos 05 pontos 06 pontos
3° 06 pontos 07 pontos 08 pontos

E) Como posso obter mais informagdes sobre o PAEBES TRI?

Acessando o link http://paebestri.caedufjf.net/?pg=paebes

2.2.1.2 AVALIAGCOES NACIONAIS
2.2.1.2.1SAEB

A) O que é SAEB?

O Sistema de Avaliacdo da Educagdo Basica — SAEB é composto por um conjunto de
avaliacdes externas em larga escala e tem como principal objetivo realizar um diagndstico
da educagdo basica brasileira e de alguns fatores que possam interferir no desempenho
do estudante, fornecendo um indicativo sobre a qualidade do ensino ofertado.

B) Qual o objetivo do SAEB?

O levantamento produz informacdes que subsidiam a formulagdo, reformulagdo
e o monitoramento das politicas ptblicas nas esferas municipal, estadual e
federal, visando a contribuir para a melhoria da qualidade, equidade e eficiéncia
do ensino. Além disso, procura também oferecer dados e indicadores sobre
fatores de influéncia do desempenho dos alunos nas éreas e anos avaliados.

0 SAEB, por meio das avalia¢des que o compde, é
um dos dados utilizados para a obtencdo do IDEB
- indice de Desenvolvimento da Educacdo Basica.

O Sistema de Avaliacdo da Educacdo
Basica (SAEB), proposto pelo Inep/MEC,
é composto por trés avaliacdes externas
(ANEB, ANRESC/ Prova Brasil e ANA).
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Aneb Anresc/Prova Brasil ANA
Avaliacdo Nacional da Avaliacdo Nacional do Avaliacdo Nacional da
Educacdo Basica Rendimento Escolar Alfabetizacdo

Novidade do SAEB para 2017: a Portaria

447 de 24 de Maio de 2017 publicada no

Didrio Oficial da Unido de 25/05/2017 que

estabelece as diretrizes para o planejamento

e a operacionalizacdo do Sistema de Avaliacdo

da Educacdo Basica (SAEB) no ano de 2017. ®

0 SAEB 2017 tem como populacdo alvo escolas
publicas que possuam pelo menos dez alunos
matriculados em cada uma das etapas de 32 ou
4? série do Ensino Médio, quando esta dltima
for a série de conclusdo do Ensino Médio.

2.2.1.2.1.1AVALIACAO NACIONAL DA EDUCACAO BASICA - ANEB

A) O que é a Avaliacao Nacional da Educacao Basica — ANEB?

A Avaliacdo Nacional da Educagao Bésica — Aneb, utiliza os mesmos instrumentos

da Prova Brasil / Anresc e é aplicado com a mesma periodicidade. Diferencia-se

por abranger, de forma amostral, escolas e alunos das redes privadas do Pais, e que
pertencem as etapas finais dos trés tiltimos ciclos da Educagao Basica: em édreas urbanas
e rurais 5° ano e 9° ano do Ensino Fundamental e 3° série do Ensino Médio regular. Os
resultados das etapas e dependéncias administrativas avaliadas exclusivamente

pela ANEB sao apresentados por regides geogréficas e unidades da federagao.

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 28 @ 3011017 12:45‘ ‘



|| ] ®

2.2.1.2.1.2 AVALIACAO NACIONAL DO RENDIMENTO
ESCOLAR - ANRESC /PROVA BRASIL

A) O que é a ANRESC/Prova Brasil?

A Avaliacdo Nacional do Rendimento Escolar - também chamada de Prova Brasil, é
uma avaliagdo censitdria bianual envolvendo os alunos do 5° ano e 9° ano do Ensino
Fundamental e, a partir de 2017, a 3° série do Ensino Médio das escolas ptuiblicas
que possuem, no minimo, 10 alunos matriculados nas séries/anos avaliados.

Seu objetivo principal € mensurar a qualidade do ensino ministrado nas escolas das
redes publicas, produzindo informagdes sobre os niveis de aprendizagem em Lingua
Portuguesa (Leitura) e em Matematica, fornecendo resultados para cada unidade
escolar participante bem como para as redes de ensino em geral. Apresenta, ainda,
indicadores contextuais sobre as condi¢oes extra e intraescolares em que ocorre o
trabalho da escola. Os dados apresentados visam servir de subsidio para diagnéstico,
reflexdo e planejamento do trabalho pedagdgico da escola, bem como para a formulagao
de agdes e politicas puiblicas com vistas a melhoria da qualidade da educagéo basica.

2.2.1.2.1.3 AVALIACAO NACIONAL DA ALFABETIZACAO - ANA

A) O que é Avaliacao Nacional da Alfabetizacao - ANA?

A Avaliagdao Nacional da Alfabetizacdo (ANA) é uma avaliagdo externa que
objetiva aferir os niveis de alfabetizac¢do e letramento em Lingua Portuguesa
(leitura e escrita) e Matematica dos estudantes do 3° ano do Ensino Fundamental
das escolas ptblicas. As provas aplicadas aos alunos fornecem trés resultados:
desempenho em leitura, desempenho em matematica e desempenho em escrita.

A ANA é censitaria, portanto, é aplicada a todos os alunos matriculados no
3° ano do Ensino Fundamental. No caso de escolas multisseriadas, é aplicada
por amostragem. A aplicagdo e a corregao serdo feitas pelo INEP. Considera-
se apropriado que o professor regente de classe esteja presente a aplicacao.

A partir de 2014, além do Boletim Escolar com os resultados finais, o Inep disponibilizou
o Painel Educacional. Essa ferramenta tem por objetivo apresentar informagdes
agregadas sobre o cenario educacional das unidades da federacdo e dos municipios
brasileiros, de modo a colaborar para o monitoramento do direito & educacéo.

Fonte: INEP http://portal.inep.gov.br/educacao-basica/saeb
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2.2.1.2.2 ENEM

A) O que é ENEM?

O Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) tem como finalidade principal
a avaliagdo do desempenho escolar e académico ao fim do Ensino Médio. O
exame é realizado anualmente pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e Ministério da Educagdo (MEC).

Qualquer pessoa pode fazer o Enem, entretanto, participantes com menos
de 18 anos no primeiro dia de realizagdo do Exame, que concluirdo o Ensino
Meédio apéds o ano letivo corrente, os chamados treineiros, podem usar

o resultado somente para uma autoavaliacdo de conhecimentos.

B) Qual a finalidade do ENEM?

A finalidade primordial do ENEM é a avaliacdo do desempenho
escolar e académico ao final do Ensino Médio. As informagoes
obtidas a partir dos resultados do ENEM sao utilizadas para:
® permitir a autoavaliacdo do participante, bem como, a continuidade
de sua formagéao e insercdo no mercado de trabalho;
e criar uma referéncia nacional para o aperfeicoamento
dos curriculos do Ensino Médio;
® acessar a educagdo superior, como mecanismo
tnico, alternativo ou complementar;
® acessar programas governamentais de financiamento
ou o apoio ao estudante da educagao superior;
e ingressar em diferentes setores do mundo do trabalho;
e desenvolver estudos e indicadores sobre a educacao brasileira.

A partir de 2017, 0o ENEM ndo certificara
mais a conclusdo do Ensino Médio,
sendo sua finalidade principal o acesso
ao Ensino Superior. A certificacdo

para o Ensino Médio volta a ser feita
pelo Exame Nacional de Certificacdo

de Jovens e Adultos (ENCCEJA).

C) E possivel obter os resultados do ENEM por escola?

De 2014 a 2016 os resultados foram disponibilizados pelo MEC para escolas, mas a
partir de 2017 ndo havera mais a divulgacdo dos resultados do Enem por escola.

D) Onde obter mais informag¢oes sobre o ENEM?

Maiores informagdes sobre o ENEM no endereco www.inep.gov.br.
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2.2.1.3 AVALIACAO INTERNACIONAL

2.2.1.3.1PISA

A) O que é o PROGRAMME FOR INTERNATIONAL
STUDENT ASSESSMENT - PISA?

O Programme for International Student Assessment (PISA) — Programa
Internacional de Avaliacdo de Estudantes — é uma iniciativa de avaliagdo
comparada, aplicada de forma amostral a estudantes matriculados a partir
do 8° ano do ensino fundamental na faixa etaria dos 15 anos, idade em que se

pressupde o término da escolaridade bésica obrigatéria na maioria dos paises.

B) Quem coordena o PISA?

O PISA é coordenado pela Organizagao para Cooperagao e Desenvolvimento
Econdémico (OCDE), havendo uma coordenagdo nacional em cada pais
participante. No Brasil, a coordenagdo do PISA é responsabilidade do INEP.

C) Qual o objetivo do PISA?

O objetivo do PISA é produzir indicadores que contribuam para a discussao
da qualidade da educagéo nos paises participantes, de modo a subsidiar
politicas de melhoria do ensino bésico. A avaliagao procura verificar até que
ponto as escolas de cada pais participante estdo preparando seus jovens
para exercer o papel de cidaddos na sociedade contemporanea.

D) Qual a periodicidade do PISA?

As avaliagdes do PISA acontecem a cada trés anos e abrangem trés areas
do conhecimento — Leitura, Matematica e Ciéncias — havendo, a cada
edicdo do programa, maior énfase em cada uma dessas areas.

E) Onde obter mais informagoes sobre o PISA?

Mais informagoes sobre o PISA como: os paises participantes, os resultados,
os resultados do Brasil, dentre outros, é s6 acessar a pagina do INEP www.
inep.gov.br na aba superior “Ag¢des Internacionais”, “PISA”.
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2.2.1.4 INDICADORES EDUCACIONAIS
A) Quais os principais indicadores educacionais que podem ser utilizados pela escola?

IDEB, PAEBES, IDE, Prova Brasil, SAEB (a partir de 2017), Taxas de Rendimento
Escolar (aprovacao, reprovagdo e abandono) e Taxa de Distor¢ao Idade-Série.

B) Onde consultar as Taxas de Rendimento Escolar (abandono, aprovacgao
e reprovacao) e Taxa de Distorcao Idade-Série da escola?

E possivel consultar no Portal Dia a dia Educagao, em Consulta
Escola, ou no Portal do INEP: www.inep.gov.br

2.2.1.4.11DEB

A) O que é IDEB?

Criado pelo INEP/MEC em 2007, o Indice de Desenvolvimento da
Educacao Basica (IDEB) retine em um sé indicador, dois conceitos
igualmente importantes para a qualidade da educagao:

* média de desempenho em exames padronizados (SAEB/Prova Brasil) e o

* endimento escolar (Taxa de Aprovagao).

B) Para que serve o IDEB?

O indice permite o acompanhamento da Educagao Basica brasileira,
estabelecendo as metas por edi¢do, com o objetivo que cada escola
brasileira atinja, até 2021, no minimo, um IDEB igual a 6,0.

C) Como o resultado do IDEB pode contribuir para a defini¢ao das a¢des da escola?

Sendo o IDEB composto pelo resultado da Prova Brasil e pela taxa de
aprovacao, a escola deve observar seus resultados, buscando identificar as
fragilidades no processo de aprendizagem dos alunos, bem como reduzir as
taxas de reprovagao e abandono, melhorando, assim, a taxa de aprovagao.

A partir de 2017 o IDEB é censitério para o Ensino Médio

D) Onde consultar o resultado do IDEB da Escola?

A divulgacdo dos resultados € realizada por escola, municipio, unidade da federacao,
regido e Brasil. Tais resultados estdao disponiveis para acesso on-line no Portal do Inep
http:/ /ideb.inep.gov.br/resultado/ e no Portal Dia a Dia Educacdo, em Consulta Escola.

A partir de 2017 o IDEB é censitario para o Ensino Médio, representando
a totalidade das escolas e ndao apenas por amostragem.
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O IDEB agrega ao enfoque pedagogico dos resultados das avaliagoes em larga escala do
Inep a possibilidade de resultados sintéticos, facilmente assimilaveis, e que permitem
tragar metas de qualidade educacional para os sistemas. O indice varia de zeroa 10 e a
combinagdo entre fluxo e aprendizagem tem o mérito de equilibrar as duas dimensoes:
se um sistema de ensino retiver seus alunos para obter resultados de melhor qualidade
no SAEB ou Prova Brasil, o fator fluxo sera alterado, indicando a necessidade de melhoria
do sistema. Se, ao contrério, o sistema apressar a aprovagdo do aluno sem qualidade, o
resultado das avaliagdes indicara igualmente a necessidade de melhoria do sistema.

O IDEB também ¢é importante por ser condutor de politica publica em prol da

qualidade da educacio. E a ferramenta para acompanhamento das metas de qualidade
do Plano de Desenvolvimento da Educagao (PDE) para a educacdo basica, que tem
estabelecido, como meta, que em 2022 o IDEB do Brasil seja 6,0 - média que corresponde
a um sistema educacional de qualidade comparavel a dos paises desenvolvidos.

2.2.1.4.2 iNDICE DE DESENVOLVIMENTO DAS ESCOLAS - IDE

A) O que é Indice de Desenvolvimento das Escolas — IDE?

O IDE é um indicador de qualidade da escola que sintetiza informagdes de
“desempenho escolar” e “esfor¢o”. Seu principal objetivo é diagnosticar e
monitorar a performance das escolas estaduais, em termos de proficiéncia
dos alunos, bem como subsidiar o estabelecimento de metas e agdes
voltadas a melhoria da qualidade da educacdo em nosso Estado.

COMPOSICAO:

Resultado da = Classificacdo em niveis por série

/ Escola - IRE « Identificacdo dos alunos ausentes
\ Esforco - = Nivel socioecondmico dos alunos
IEE = Ponderacdo do esforgo por série
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O IDE é o produto do Indicador de
Resultado (IRE) pelo Indicador de
Esforco (IEE). Calculo que deve ser
realizado para cada ano avaliado pelo
PAEBES e, posteriormente, obter-se
a média ponderada para a escola.

Resultado da Escola - IRE - o cdlculo envolve
o percentual de alunos em cada padrdo de
desempenho - abaixo do basico, basico,
proficiente e avancado - e os alunos
ausentes no dia do teste. A auséncia dos
alunos no teste e a distribuicdo dos alunos
por padroes, considerados no cdlculo

do IRE, torna esse indice mais legitimo,

na medida em que evita que somente os
alunos de melhor rendimento escolar
facam a prova do PAEBES. Também a
utilizacdo da distribuicdo dos alunos por
padrées de desempenho, em detrimento
da média de desempenho da escola, evita
que haja concentracdo de esforcos para
alunos com desempenho mais alto como
forma de elevar a média da escola.

Esforco da Escola - IEE - reflete duas das
principais condicdes que exigem esforco
adicional dos profissionais das escolas
para a obtencdo dos resultados desejados:
o nivel socioeconomico dos alunos da
escola multiplicado por um fator que
tenta captar a dificuldade de ensino nos
diferentes anos e niveis de escolaridade.

C) Como obter mais informagoes sobre o IDE

Primeiramente procurar nas Superintendéncias Regionais de Educacdo — SREs, o setor
de planejamento, Estatistica e Avaliacdo Educacional. Esgotadas as consultas nas SREs
e persistindo a divida, buscar a SEDU pelo telefone (27) 3636-7814 e (27) 3636-7816.
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2.3
ENSINO FUNDAMENTAL

A) Como esta estruturada a proposta curricular do Ensino Fundamental?

O curriculo do Ensino Fundamental é constituido por uma base nacional comum e por
uma parte diversificada conforme estabelece a Resolucdo do CNE/CEB n° 07/2010.

Integram a base nacional comum:
¢ Lingua Portuguesa;
e Matematica;

¢ O conhecimento do mundo fisico, natural, da realidade social e
politica, especialmente do Espirito Santo e do Brasil — a histéria, incluindo
a cultura afro-brasileira e indigena, a geografia e as ciéncias naturais;

e Arte, em suas diferentes formas de expressao, incluindo-se a miisica;
e Educacio fisica;

e Ensino religioso, de oferta obrigatéria pela instituigdo ptblica
de ensino e de matricula facultativa para o estudante.

A parte diversificada inclui:
® Uma lingua estrangeira moderna;

e Estudos voltados para a compreensdo de aspectos regionais e locais
da sociedade, da cultura, da economia e da comunidade escolar.

B) Como ocorre a avalia¢ao no Ensino Fundamental?

A avaliagdo deve ocorrer em consondncia com a legislacdo educacional vigente, de forma
processual, continua, diagndstica e descritiva, com valorizacao dos dominios académicos
adquiridos, cujo resultado deverd ser registrada no Diario de Classe/Pauta Eletronica.
Devem ser realizadas no minimo 03 (trés) avalia¢des por trimestre no caso do ensino
regular e 03 (trés) avaliagdes por bimestre na Educagao de Jovens e Adultos — EJA.

O) Qual a idade minima para que o estudante seja
matriculado no Ensino Fundamental?

De acordo com a Resolucdo CEE/ES n° 3.777/2014, Art. 187, para a matricula
no primeiro ano do ensino fundamental, serd exigida a idade de 06 (seis) anos
completos ou a completar até o dia 31 (trinta e um) de margo do ano letivo.

Em caso de existéncia de vagas remanescentes, ap6s a observancia o disposto
no artigo 187, a unidade escolar podera aceitar matriculas de criangas que
completam 06 (seis) anos até o dia 30 de junho, condicionando-as a:
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I - comprovagado de matricula e frequéncia nos dois anos da pré-escola; e

II - apresentagao de laudo escolar, emitido pela escola de educacéo
infantil de origem, que discrimine as condicdes biolégica, cognitiva
e socioafetiva da crianga e permita que a escola de destino avalie a
adequada classificagdo no primeiro ano do ensino fundamental.

D) Quem a escola deve contactar quando precisar de
orientagdes sobre o Ensino Fundamental?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educagédo a que estiver jurisdicionada:
* equipe do PAES;
® equipe de Supervisdo Escolar.

Persistindo a divida entrar em contato pelo e-mail:
paes@sedu.es.gov.br ou telefone (27) 3636-7840.

2.4
ENSINO MEDIO

@ A) Como sera a organizacao do ano letivo no Ensino Médio? @

Conforme a Resolucdo CCC/ES n° 3.777 /2014, art. 203, o ano letivo

do ensino médio terd, no minimo, duzentos dias, acrescidos do tempo
destinado as avaliagdes finais, recuperacao final, recupera¢do em periodo
especial e outras atividades organizadas pela institui¢do de ensino.

B) Quais os principios norteadores do Ensino Médio?

Segundo a Resolucdao CEE/ES n° 3.777 /2014, art. 200, o Ensino Médio, em todas
as suas formas de oferta, devera basear-se nos seguintes pressupostos:

I - formacao integral do educando;
II - trabalho e pesquisa como principios educativos;

III - indissociabilidade entre educacao e prética social, considerando-se a
historicidade dos conhecimentos e dos sujeitos do processo educativo;

IV - integragdo entre educacao, trabalho, ciéncia, tecnologia e cultura
como base da proposta e do desenvolvimento curricular;

V - integracao de conhecimentos gerais e, quando for o caso,
o conhecimento técnico-profissional realizado na perspectiva
da interdisciplinaridade e na contextualizacao;

VI - indissociabilidade entre teoria e pratica no processo de ensino-aprendizagem.
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VII - reconhecimento das diversidades dos sujeitos, das formas de
produgdo, dos processos de trabalho e das culturas a eles subjacentes;

VIII - compreensado do necessério equilibrio nas relagdes do ser humano
com a natureza e respeito na convivéncia entre os individuos; e

IX — reconhecimento dos direitos humanos como base
do desenvolvimento socioeducativo.

B) Quem a escola deve contactar quando precisar de orientacdes sobre o Ensino Médio?

A equipe de Supervisores de Circuito de Gestdo das Superintendéncias
Regionais de Educagdo. Persistindo a diivida, a equipe supra entrard em contato
com a SEDU para maiores esclarecimentos e repasse das informagdes.

2.4.1 CENTRO ESTADUAL DE IDIOMAS - CEI

A) O que é 0 CENTRO ESTADUAL DE IDIOMAS - CEI?

O Centro Estadual de Idiomas (CEI) é um espaco pedagdgico para a oferta de
lingua estrangeira (inglés e espanhol) aos estudantes da 17 e 27 séries do Ensino
Médio da rede piiblica estadual com boas notas e frequéncia escolar.

B) Onde estdo localizados?

Os CEIs estdo localizados em seis municipios capixabas: Vitéria, Vila
Velha, Cariacica, Serra, Cachoeiro de Itapemirim e Colatina

CENTRO LOCAL DE FUNCIONAMENTO

EEEFM Fernando Duarte Rabelo

CEl de Vitéria s . e
Praca Cristévdo Jacques, n® 260, Praia de Santa Helena - Vitéria

EEEFM Hunney Everest Piovesan

El -
CEl de Cariacica Rua Carlos Rogério Gomes, s/n°® Campo Grande - Cariacica - ES

EEEFM Aristébulo Barbosa Ledo

El
CEl de Serra Avenida BNH, S/N Parque Residencial Laranjeiras - Serra

EEEFM Florentino Avidos

Hellelpiiatele Av. Vitoria Régia, S/N - Ibes - Vila Velha

CEl de Colatina EEEFM Rubens Rangel
Rua Dom Pedro 11, 128,- Bairro Esplanada, Colatina
CEl de Cachoeiro EEEFM CEI Atila de Almeida Miranda
de Itapemirim Cachoeiro de Itapemirim

C) Qual o objetivo do CEI?

Propiciar a oportunidade de aprendizagem dos idiomas Inglés e Espanhol
para uso nas diversas situagdes em que seu conhecimento é necessario.
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D) Quem/como pode ingressar no CEI?

Os estudantes da 17 e 2° séries do Ensino Médio podem se inscrever para o
processo de selegdo, no qual sdo observados o rendimento académico e a frequéncia
escolar do estudante. A selegdo é feita no inicio do ano letivo, na prépria escola

em que o aluno estuda, conforme regulamentacao publicada em Edital.

E) O que é o Programa de Intercambio?

E uma oportunidade educacional que propicia aos estudantes o desenvolvimento
de estudos em outro pais vivenciando outra cultura, outros costumes a fim

de expandir, além de seu conhecimento linguistico e cultural, a sua visdo

de mundo enquanto cidaddo. Ha duas modalidades de programa:

e High School: Estudos académicos em escola ptiblica do pais de destino no periodo de
um semestre académico da escola do pais, equivalente a aproximadamente 05 meses.

e Curso Intensivo de Linguas (Inglés ou Espanhol): Estudos de
aprofundamento na lingua estrangeira, em institui¢do especializada no
ensino de linguas no pais de destino no periodo de 03 meses.

F) Quem pode participar do Programa de Intercimbio?

Estudantes da rede ptiblica estadual que tenham demonstrado exceléncia
académica e assiduidade nos cursos do: “CENTRO ESTADUAL DE IDIOMAS”
e da “PARCERIA COM CONSELHO BRITANICO” poderao se inscrever para o
processo de selecdo regulamentado por edital préprio, publicado anualmente.

Para o ano de 2017, esta prevista a oferta de 100 bolsas.

G) Qual o compromisso dos estudantes bolsistas?

® Representar com responsabilidade os estudantes das escolas
publicas estaduais do Espirito Santo no exterior;

® Compartilhar com os demais estudantes da escola e do curso de idiomas,
os aprendizados, as experiéncias e os conhecimentos vivenciados;

® Desenvolver um projeto com tematica relacionada a cidadania, diferengas
e similaridades socioculturais, meio ambiente, inovacéo, globalizacao,
empreendedorismo com responsabilidade social, ou outros temas
relevantes acordados com suas escolas, com vistas a compartilhar e difundir
aspectos da experiéncia vivenciada com a comunidade escolar.

H) Como contactar a equipe do CENTRO ESTADUAL DE IDIOMAS - CEI?

Pelo e-mail idiomas@sedu.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3636-7874.
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2.4.2 ESPORTE E CULTURA

A) O que sao os Jogos na Rede?

E uma agéo esportiva e cultural entre os estudantes do Ensino Médio das escolas

da rede estadual de ensino. Sua finalidade é a formagcao integral do ser humano,
aliado a alternativas didaticos-metodoldgicas que possibilitem resgatar a ludicidade
do movimento humano, tendo o esporte como um meio de socializagao.

B) Qual o objetivo dos Jogos na Rede?

Possibilitar aos estudantes das escolas de Ensino Médio da rede estadual
de ensino, uma pratica de jogos e atividades esportivas e culturais, numa
perspectiva da cultura corporal do movimento, visando a formagdo para
a cidadania, tendo em vista ampliar e sistematizar seus conhecimentos
sobre os esportes para além dos seus aspectos técnicos e taticos.

C) Como se desenvolvem os Jogos na Rede?

O evento é dividido em duas etapas: a primeira envolve as escolas de
Ensino Médio de cada Superintendéncia Regional de Educacao (SRE), que
disputam entre si. Os campedes de cada modalidade se classificam para

a fase final, que retine representantes de escolas de todo o Estado.

D) Quem pode participar dos Jogos na Rede?

Alunos do Ensino Médio, com até 17 anos completos ou que completardo 18 anos
apos a etapa Final Estadual do ano em curso, devidamente matriculados nas
unidades escolares da Rede Estadual do Espirito Santo, de ambos os sexos, que
estejam frequentando REGULARMENTE as aulas e atendendo o percentual minimo
de frequéncia estabelecido no Regimento Escolar, Art. 109, Capitulo n°. III Titulo
VII, além de estarem matriculados no minimo hé 04 meses na respectiva unidade
escolar até o dia da competicdo. Ha excecdo para alunos que venham transferidos
de outros municipios, mesmo que dentro da mesma SRE, por motivo de mudanga,
acompanhado da familia, até 30 dias antes do inicio da competicdo e que nado
tenham participado dos Jogos na Rede pela escola de origem no mesmo ano.

E) Como contactar a equipe responsavel pelo Programa Esporte e Cultura?

Por meio do e-mail: ae010@sedu.es.gov.br ou do telefone: (27) 3636-7854.
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2.4.3 TREINAMENTO ESPORTIVO

A) O que é o Treinamento Esportivo?

Consiste em atividades desportivas, que o professor de Educagdo Fisica desenvolvera
com os estudantes, envolvendo até quatro modalidades de esportes.

B) O Treinamento Esportivo esta previsto em alguma legislacao?

Sim, na Lein®9.394/96, Art. 26, § 3°, alterada pela Lei n° 10.793
Art. 1° na Portaria n® 171-R de 22 /11 /2005, Art. 2° § 3°.

C) Como a escola pode oferecer o Treinamento Esportivo?

O professor de Educagdo Fisica solicita ao diretor a destinagdo de até 20% de
sua carga horéria de trabalho de horas-aulas para atividades desportivas.

O Professor, auxiliado pelo Diretor e o Pedagogo preparam um Projeto e o submetem a
apreciacdao da SRE — Superintendéncia Regional de Educagao para analise e aprovagao.

Aprovado o Projeto, basta fazer as altera¢oes de carga horaria (quando
necessdrio) na carga horéria do professor requisitante.

D) Como o percentual de até 20% da carga horaria de trabalho de
horas-aulas para treinamento podera ser ofertado ao professor?

Reduzindo em até 20% sua carga horéria de trabalho
de horas-aulas e incluindo o Treinamento

Ex.: professor com 18 horas-aulas e 07 Planejamentos:

Ficara com 14 horas-aulas + 4h de Treinamento + 07 Planejamentos.

E) Em caso de dividas quanto ao treinamento esportivo,
a quem o diretor deve se reportar?

Primeiramente deve consultar a equipe de Esporte e Cultura da Superintendéncia
Regional de Educagéo - SRE. Caso persista a diivida, entrar em contato
através do e-mail: ae010@sedu.es.gov.br ou do telefone: 3636-7854.
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2.5
EDUCACAO PROFISSIONAL

A) O que é Educacao Profissional?

A Educacao Profissional é uma modalidade de ensino encontrada na Educagao
Basica, que, integrada as diferentes formas de educacao, ao trabalho, a ciéncia,
e a tecnologia, conduz ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a
vida produtiva. (LDBEN, Art. 39). Sua oferta se da através de cursos Técnicos,
Formagéo Inicial e Continuada - FIC (Qualificacdo) e Formacdo de Docentes.

B) Quais sdo as formas de oferta da Educac¢ao Profissional?

¢ Integrada — ofertada somente a quem ja tenha concluido o Ensino
Fundamental, com matricula tinica na mesma instituicao, de modo a
conduzir o estudante a habilitacdo profissional técnica de nivel médio ao
mesmo tempo em que conclui a tltima etapa da educacdo basica;

e Concomitante — ofertada a quem ingressa no ensino médio ou ja o esteja
cursando, efetuando-se matriculas distintas para cada curso, aproveitando
oportunidades educacionais disponiveis, seja em unidades de ensino

da mesma instituicdo ou em distintas institui¢cdes de ensino;

¢ Subsequente — desenvolvida em cursos destinados exclusivamente
a quem ja tenha concluido o ensino médio.

C) O que é o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT)?

E um instrumento que disciplina a oferta de cursos de Educagio Profissional
Técnica de Nivel Médio, para orientar as institui¢des, estudantes e sociedade em
geral. E um referencial para subsidiar o planejamento dos cursos e correspondentes
qualificagbes profissionais e especializagdes técnicas de nivel médio.

O CNCT, instituido pela Portaria do MEC n° 870 de 16 de julho de 2008,

com base no Parecer CNE/CEB n° 11/2008 e na Resolug¢do CNE/CEB n°
3/2008, alterada pela Resolugao CNE/CEB n° 4/2012 e Resolu¢do CNE/

CEB n° 6/2012 é atualizado periodicamente para contemplar novas demandas
socioeducacionais e pode ser acessado no link: portal.mec.gov.br/pnld/
acervos.../30000.../52031-catalogo-nacional-de-cursos-tecnicos

D) Como proceder para matricular os alunos nos Cursos Técnicos de
Nivel Médio, quando a procura de vagas é superior a oferta?

Serdo matriculados apenas os alunos classificados dentro do ntimero de vagas ofertadas
pela escola, apds passarem por processo de selecdo regulamentado por edital préprio.
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E) Quais os Programas ofertados pela Educacao Profissional?
® Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC;
* Bolsa SEDU.

F) A quem o diretor deve se dirigir quando precisar de
orientagdes sobre Educacao Profissional?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de
Educagao - SRE a que estiver jurisdicionada:

* equipe de Educacéo Profissional;
e equipe de Supervisdo Escolar.
Persistindo a duvida entrar em contato pelo e-mail:

educacaoprofissional@sedu.es.gov.br ou telefone 3636-7870; 3636-7872 e 3636-7873.

2.5.1 CURRICULO E CATALOGO DE CURSOS

A) Como é organizado o curriculo dos cursos técnicos?

A organizacao do curriculo dos cursos técnicos é formulada com base na Resolucao
3.777/2014 do CEE/ES, Artigos 382 ao Paragrafo tinico do Artigo 386.

Os cursos de educacgao profissional técnica de nivel médio sdo organizados por eixos
tecnolégicos, constantes do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT. portal.
mec.gov.br/pnld/acervos.../30000.../52031-catalogo-nacional-de-cursos-tecnicos

B) Como localizar a relagdo de cursos técnicos ofertados na rede estadual
de ensino? Qual o contato telefdnico para o caso de diavidas?

A relagdo dos cursos técnicos ofertados na rede publica pode ser encontra-
da no site da SEDU: www.sedu.es.gov.br ou www.educacao.es.gov.br (clicar
no link Educagao Publica e depois no link Educacao Profissional).

O telefone para esclarecimento de duvidas é (27) 3636-7870; (27) 3636-7872.

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 42 @

30/10/17 12:45 ‘ ‘



|| ] ®

2.5.2 PRONATEC

A) O que é o PRONATEC?
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC.

Programa de ampliagdo da oferta de educagdo profissional e tecnoldgica,
por meio de a¢des de assisténcia técnica e financeira, atendendo a grande
demanda de jovens que cursam o Ensino Médio, sem oportunidade de
formacao em cursos técnicos, através de concessdo de bolsas.

B) Como é feita a selecao de alunos para o PRONATEC?

E organizada por meio da publicacio de Edital de processo de selegdo com
inscrigdes realizadas exclusivamente, pela Internet, no endereco eletrénico www.
educacao.es.gov.br, onde sera considerada a média anual do tltimo ano letivo
cursado pelo candidato, nas disciplinas Lingua Portuguesa e Matematica.

Serdo classificados para matricula os candidatos com maior pontuacdo por ordem
decrescente, obedecendo ao nimero de vagas disponibilizadas para cada curso.

C) Quem pode participar do PRONATEC?

Alunos que estiverem cursando o Ensino Médio Regular nas escolas da rede
publica estadual ou em instituigdes privadas, na condicdo de bolsista integral.

D) O que é o MEDIOTEC?

E uma nova acéo estratégica do PRONATEC, que prioriza a oferta de cursos
técnicos em concomitancia ao ensino médio regular para alunos matriculados em
escolas publicas. Aideia é que os estudantes, ainda durante o curso, realizem
estagios em empresas com caréncia de profissionais especializados.

As vagas do MEDIOTEC levam em consideracdo o mapeamento
das demandas do mundo do trabalho e renda.

2.5.3 SISTEC

A) O que é o0 SISTEC?

O Sistec é o Sistema Nacional de Informagdes da Educacgéo Profissional
e Tecnoldgica do Ministério da Educagao (MEC). A pagina do Sistec
estd disponivel no endereco http:/ /sistec.mec.gov.br
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B) Como se cadastrar no SISTEC?

Todas as informacgdes necessarias para se cadastrar no SISTEC encontram-se
nos manuais disponiveis no link: http:/ /sitesistec.mec.gov.br/manuais

C) Qual a importancia das Unidades de Ensino que ofertam
cursos técnicos estarem cadastradas no SISTEC?

E importante para que os diplomas e certificados dos concluintes de cursos técnicos e
de especializagdo técnica tenham validade nacional para fins de exercicio profissional.

D) Quem é responsavel pela inser¢ao dos dados no SISTEC?

A instituigdo de ensino, por meio de seu representante legal (gestor escolar) tem
a responsabilidade de cadastrar e manter os dados atualizados no sistema.

E) Como contactar a equipe que pode tirar dividas sobre o SISTEC?

Pelo e-mail: educacaoprofissional@sedu.es.gov.br
ou telefone (27) 3636-7872 e (27) 3636-7873.

2.5.4 BOLSA SEDU

A) O que é o Programa Bolsa SEDU?

E um Programa do Governo do Estado do Espirito Santo / Secretaria de Estado da

Educacao, que oferta vagas de cursos técnicos de nivel médio em escolas da rede privada.

B) Qual o Objetivo do Bolsa SEDU?

O Bolsa SEDU tem por objetivo ampliar a oferta de educagdo profissional
em eixos tecnolégicos da area da Industria e da Satide, numa agao conjunta
com escolas particulares, garantindo aos estudantes seu preparo para o
exercicio da cidadania plena e sua inser¢do no mundo do trabalho.

C) Como contactar a equipe que pode tirar dividas sobre o Bolsa SEDU?

Pelo e-mail: educacaoprofissional@sedu.es.gov.br ou
telefone (27) 3636-7872 e (27) 3636-7873.
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2.6
DIVERSIDADE

2.6.1 EDUCACAO DO CAMPO

A) O que é uma Escola do Campo?

De acordo com o Decreto N° 7.352/2010, de 4 de novembro de 2010, que dispde
sobre a politica de educacgdo do campo e o Programa Nacional de Educacéo
na Reforma Agraria - PRONERA em seu Art. 1°, § 1°, entende-se por:

escola do campo: aquela situada em drea rural, conforme definida pela Fundagao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou aquela situada em area
urbana, desde que atenda predominantemente a popula¢des do campo.

populacgdes do campo: os agricultores familiares, os extrativistas, os pescadores
artesanais, os ribeirinhos, os assentados e acampados da reforma agraria, os trabalhadores
assalariados rurais, os quilombolas, os caigaras, os povos da floresta, os caboclos e outros
que produzam suas condi¢des materiais de existéncia a partir do trabalho no meio rural.

B) A quem se destina a Educacdo do Campo?

Segundo Resolucdo n.” 2 - CNE/CEB, de 28/4/2008, “destina-se ao atendi-
mento as populagdes rurais em suas mais variadas formas de produgao da vida

— agricultores familiares, extrativistas, pescadores artesanais, ribeirinhos, assenta-
dos e acampados da Reforma Agréaria, quilombolas, caigaras, indigenas e outros”.

C) Qual a diferenca entre as escolas do campo e as escolas urbanas?

Na modalidade de Educacao Basica do Campo, a educacédo para a populagao
rural esta prevista com adequagdes necessarias as peculiaridades da

vida no campo e de cada regido, definindo-se orienta¢des para aspectos
essenciais a organizagdo da agdo pedagodgica, como contetidos curriculares e
metodologias apropriadas as reais necessidades e interesses dos estudantes
da zona rural e adequacdo a natureza do trabalho na zona rural.

D) Como se organiza a educa¢ao do campo no Estado do Espirito Santo?

Segundo dados do Censo Escolar 2014, a rede ptblica estadual possui escolas
localizadas no perimetro rural, contemplando os seguintes niveis e modalidades:

e escolas Uni/pluridocentes de Ensino Fundamental;
* centros estaduais de educacao integral rural;

¢ escolas de Ensino Médio;
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¢ escolas de Ensino Fundamental e Médio;
¢ escolas de Ensino Fundamental;

e escolas localizadas em drea de Assentamento e
Acampamento da Reforma Agraria;

e escola Quilombola;
* escolas organizadas por meio da pedagogia da Alternancia;

* escolas organizadas por meio da multisseriacao/multidades.

E) Ha alguma particularidade na contratacao de professores para as escolas do campo?

Sim. Ha editais especificos do Processo Seletivo (DT) organizados por disciplinas
ou area de conhecimento para as escolas do campo e de assentamentos.

F) O que é a Pedagogia da Alternancia?

E uma forma de organizagao escolar, que supde uma relagio organica entre os meios de
vida comunitério e escolar, que se integram a partir de uma préxis pedagégica em que o
estudante alterna periodos de aprendizagem no espaco familiar e comunitario (Tempo
Comunidade), em seu préprio meio, com periodos na escola (Tempo Escola), em que
esses tempos estdo interligados por meio de instrumentos pedagdégicos especificos.

G) O que a Secretaria de Estado da Educacao - SEDU
tem feito para apoiar a educacao do campo?

A SEDU, conforme Portaria n° 071-R, de 28/03/2014, instituiu os Macrocentros da
Educagao do Campo, que constituem-se em espagos de formagao continuada e discutem
a politica de Educa¢do do Campo no ES e a produgdo de orientagdes curriculares

e de material didatico para as Classes Multisseriadas das escolas do campo.

H) Como se organizam os Macrocentros de Educa¢ao do Campo e quem participa?

Organizam-se regionalmente em cinco espacos: Macrocentros
Norte, Extremo Norte, Sul, Extremo Sul e Centro Serrano.

Retinem técnicos/as pedagogicos/as das Secretarias Municipais e Estadual
de Educagdo, Superintendéncias Regionais de Educacdo e movimentos
sociais camponeses, numa importante interface entre estes.

I) Em que legisla¢des se fundamenta a Educacdo do Campo?

¢ Parecer CNE/CEB n° 36/2001 — Diretrizes Operacionais
para a Educagdo Basica nas Escolas do Campo.

e Resolucao CNE/CEB n° 01/2002 — Diretrizes Operacionais
para a Educagdo Bésica nas Escolas do Campo.
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e Parecer CNE/CEB n° 01/2006 — Dias letivos para a aplicagdo da Pedagogia
de Alternancia nos Centros Familiares de Formacao por Alternancia.

e Parecer CNE/CEB n° 23/2007 — Consulta referente as
orientagdes para o atendimento da Educagdo do Campo.

e Resolucao CNE/CEB n° 02/2008 — Estabelece diretrizes
complementares, normas e principios para o desenvolvimento de
politicas publicas de atendimento da Educacdo Basica do Campo.

® Lein®12.960/2014 — Altera a Lei no 9.394/1996, para fazer constar
a exigéncia de manifestacdo de 6rgao normativo do sistema de ensino
para o fechamento de escolas do campo, indigenas e quilombolas.

® Decreto 7.352/2010 — Disp&e sobre a politica de educagdo do campo e
o Programa Nacional de Educac¢do na Reforma Agréria - PRONERA.

J) A que equipe da SEDU a escola deve se dirigir para
resolver questdes da educa¢ao do Campo?

A equipe de Diversidade das Superintendéncias Regionais de Educacéo. Persistindo
a duvida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao, Juventude e
Diversidade. E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br telefone: 3636-7860 / 3636-7866.

2.6.2 EDUCACAO INDIGENA

A) O que é uma escola indigena?

De acordo com a Resolu¢ao CNE/CEB n° 3, de 10 de novembro de 1999 as escolas
indigenas sdo reconhecidas como aquelas localizadas em terras habitadas por
comunidades indigenas, ainda que se estendam por territérios de diversos Estados ou
Municipios contiguos e de exclusividade de atendimento a comunidades indigenas.

B) Que legislacao ampara a educacao indigena?

® Lein®12.960/2014 — Altera a Lei no 9.394/1996, para fazer constar
a exigéncia de manifestacdo de 6rgdo normativo do sistema de ensino
para o fechamento de escolas do campo, indigenas e quilombolas;

e Resolugao CNE/CEB n° 03/1999 — Fixa Diretrizes Nacionais para o
funcionamento das escolas indigenas e da outras providéncias;

e Parecer CNE/CEB n° 13/2012 — Define Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagdo Escolar Indigena na Educagdo Basica;

e Resolucdo CNE/CEB n° 05/2012 — Define Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacédo Escolar Indigena na Educacéo Basica;
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® Decreto N°7352/2010 — Define a abrangéncia dos termos
populacdes do campo e os limites da escola do campo;

® Decreto Presidencial n° 5.051/2004 — Promulga a Convencao n°® 169 da
Organizagao Internacional do Trabalho - OIT sobre Povos Indigenas e Tribais;

® Convengdo n° 169 da Organizagao Internacional do
Trabalho — OIT - sobre povos indigenas e tribais;

e Decreto Presidencial n° 6.861/2009 — Dispde sobre a Educagao Escolar Indigena,
define sua organizacdo em territérios etnoeducacionais, e d4 outras providéncias;

® Decreto Presidencial n° 26/1991 — Dispde sobre a Educagdo Indigena no Brasil;

e Portaria Interministerial (M] E MEC) N° 559/91 — Sobre a
Educacao Escolar para as Populacdes Indigenas.

C) O que sdo as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educac¢ao Escolar Indigena?

E 0 documento que expressa o compromisso de representantes governamentais
e ndo governamentais e educadores indigenas envolvidos com a promogao

da justica social e a defesa dos direitos dos povos indigenas na construgao

de projetos escolares diferenciados, que contribuam para a afirmacao das
identidades étnicas e da insercdo digna desses povos na sociedade brasileira.

D) O que muda, na Educacao Escolar Indigena, com a Lei n.° 11.645/2008?

A promulgacao da Lei n. 11.645/2008 torna obrigatério o estudo da Histéria e Cultura
Afro-brasileira e Indigena nos estabelecimentos que ofertam ensinos Fundamental e
Médio, publicos e privados. O contetido programatico a que se refere este documento
inclui aspectos da histdria e da cultura, que caracterizam a formacao da populagao
brasileira a partir de dois grupos étnicos: os negros e os indigenas. Em relagdo a
Educacao Escolar Indigena, ha a insercao do contetido: a luta dos povos indigenas

no Brasil, a cultura indigena brasileira, a participagdo do indio na formacao da
sociedade nacional e suas contribui¢des nas areas social, econdmica e politica.

E) Em quais disciplinas devem ser incluidos os contetidos referentes
a histdria e cultura dos povos indigenas brasileiros?

Segundo a Lein.° 11.645/2018, devem ser trabalhados em todas
as disciplinas do curriculo escolar, nas areas de conhecimento ou
em outra forma de organizagdo curricular de cada escola.

F) O que a Secretaria de Estado da Educacao - SEDU
tem feito para apoiar a educac¢ao indigena?

Instituiu por meio de portaria, Comités Estaduais que contam com representacao
de varios segmentos da sociedade civil e do poder ptiblico em sua composicao.

* Comité Estadual de Educacado Escolar Indigena — Port. n° 219-R, de 11/12/2014.
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G) Qual o objetivo do Comité Estadual de Educacao Escolar Indigena?

Subsidiar a elaboracdo de politicas ptiblicas para a EEI por meio de um plano
de agdo com vistas a discutir, encaminhar propostas, propor estudos, produzir
diagndsticos entre outras agdes de suporte da Educacdo Escolar Indigena.

H) A quem a escola deve se dirigir para resolver questdes da educacao indigena?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educagédo a que estiver jurisdicionada:

* a equipe da EJUD;
* a equipe de Supervisdo Escolar.

Persistindo a divida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.
E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br telefone: 3636-7860 / 3636-7866.

2.6.3 EDUCACAO QUILOMBOLA

A) O que é uma escola Quilombola e Educa¢iao Escolar Quilombola?

De acordo com a Resolugao CNE/CEB N° 8, de 20 de novembro 2012,
Escolas Quilombolas sao aquelas localizadas em territério quilombola,
desde que o territério esteja reconhecido e certificado.

A Educacao Escolar Quilombola compreende a educagdo praticada nas escolas

quilombolas e nas escolas que atendem estudantes oriundos de territérios quilombolas.

E uma especificidade que requer pedagogias préprias fundamentadas na valorizacao
e respeito da memoria coletiva, da lingua, dos marcos civilizatérios, das praticas
culturais, das tecnologias e formas de produgdo do trabalho, dos acervos e repertérios
orais, dos festejos, usos, tradi¢des e demais elementos que constituem o patrimoénio
cultural das comunidades quilombolas rurais e urbanas, garantindo o direito dos
sujeitos quilombolas conhecerem, apropriarem-se e valorizarem suas histoérias.

B) Que legislacao ampara a Educa¢ao Quilombola?

e Lein®12.960/2014 — Altera a Lei no 9.394/1996, para fazer constar a
exigéncia de manifestacdo de 6érgao normativo do sistema de ensino para
o fechamento de escolas do campo, indigenas e quilombolas;

e Resolucdo CNE/CEB n° 08/2012 — Define Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacédo Escolar Quilombola na Educagao Bésica;

e Convengdo n° 169 da Organizagao Internacional do
Trabalho — OIT — sobre povos indigenas e tribais;

* LDBEN - Lei n° 9.394/1996 — Art. 27, Paragrafo tinico, Incluido pela Lei n®
12.960, de 2014. O fechamento de escolas do campo, indigenas e quilombolas sera
precedido de manifestagdo do 6rgdo normativo do respectivo sistema de ensino;
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® Lein®12.288/2010 — Institui o Estatuto da Igualdade Racial;

® Decreto n° 4.887/2003 — Regulamenta o procedimento para identificacdo,
reconhecimento, delimitacdao, demarcacao e titulagao das terras
ocupadas por remanescentes das comunidades dos quilombos;

e Decreto n° 6.040/2007 — Institui a Politica Nacional de Desenvolvimento
Sustentavel dos Povos e Comunidades Tradicionais;

e Resolucdao CNE/CP n° 01/2004 — Institui Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagao das Relagdes Etnico-Raciais e para o
Ensino de Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

e Resolucdo CNE/CEB n° 01 de 3 de abril de 2002 — Institui Diretrizes
Operacionais para a Educacédo Béasica nas Escolas do Campo

C) O que a SEDU, tem feito para apoiar a Educa¢io Quilombola?

Instituiu por meio de portaria, Comités Estaduais que contam com representacao
de varios segmentos da sociedade civil e do poder ptblico em sua composigao.

e Comité Estadual de Educagao Escolar Quilombola — Port. n° 130-R de 20/08/2014.

D) Qual o objetivo do Comité Estadual de Educac¢ao Escolar Quilombola?

Discutir a formulagdo de politicas ptiblicas de educacdo para estas
comunidades e potencializar a articulagdo e a interlocugdo do ptiblico alvo
das modalidades da Educagdo do Campo, Educacado Escolar Indigena,
Educagdo Escolar Quilombola com a Secretaria de Estado da Educacao.

E) A quem a escola deve se dirigir para resolver questdes da Educacao Quilombola?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educacado a que estiver jurisdicionada:

* a equipe da EJUD;
® a equipe de Supervisao Escolar.

Persistindo a diivida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.
E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br telefone: 3636-7860 / 3636-7866.

2.6.4 EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

A) O que é a Educacao de Jovens e Adultos - EJA?

A Educacao de Jovens e Adultos (EJA) é uma modalidade de ensino, que perpassa
todos os niveis da Educagdo Basica. Esta modalidade é destinada a jovens e
adultos que ndo deram continuidade em seus estudos e para aqueles que nao
tiveram o acesso ao Ensino Fundamental e/ou Médio na idade apropriada.
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B) Quem oferta a EJA?

As redes municipais, estadual e privada de ensino podem ofertar EJA.

O) Qual o objetivo principal da EJA?

A Educacao de Jovens e Adultos (EJA) tem o objetivo de democratizar e assegurar o
acesso a Educacdo. Ela é voltada para a garantia de formacao integral, da alfabetizacado

as diferentes etapas da escolarizagdo ao longo da vida, inclusive aqueles em situagao de
privacao de liberdade. A EJA é pautada pela inclusdo e pela qualidade social. Conforme o
art. 37 da LDB “A Educagao de Jovens e Adultos sera destinada aqueles que néo tiveram
acesso ou continuidade de estudos no Ensino Fundamental e Médio na idade prépria”.

D) Quem determina a oferta da modalidade EJA em uma escola estadual?

A determinagdo podera vir das Superintendéncias ou também por
meio da demanda que a escola apresentar e solicitar.

E) O que é necessdrio para aprovacao da oferta da EJA nas escolas estaduais?

A oferta da educagdo bésica, na modalidade de EJA, depende de aprovacao /
autorizacdo prévia do Conselho Estadual de Educagdo - CEE, com excegao do primeiro
segmento do ensino fundamental (do primeiro ao quinto ano), quando criado pela
Secretaria de Estado da Educagdo, obedecidas as diretrizes aprovadas pelo CEE.

Para a aprovacdo do Ensino Fundamental (Anos Finais) e Ensino Médio a
escola devera apresentar um projeto contendo: a instituigdo que ofertara o(s)
curso(s), a(s) etapa(s) e/ou a(s) modalidade(s) de ensino; a(s) denominagado(des)
do(s) curso(s), etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino a ser(em) ofertado(s);

a faixa etdria a ser atendida, o ntimero total de vagas; e a previsdo para

inicio do funcionamento, de acordo com Resolu¢do CEE n° 3.777/2014.

F) Quem pode se matricular na EJA?

Para se matricular no Ensino Fundamental é necessério ter idade minima de
15 anos completos e, para cursar o Ensino Médio, ter 18 anos completos.

Quando o estudante concluir o ensino fundamental, na modalidade EJA,
com 17 anos ao final do primeiro semestre do ano letivo serd garantido,
excepcionalmente, seu ingresso no ensino médio, também na modalidade
de EJA (Resolucdo CEE/ES n° 3.777/2014, Art. 272, Paragrafo Unico).

G) Quais documentos a direcao deve solicitar ao jovem e adulto
que desejar se matricular na EJA nas escolas estaduais?

Documento de Identificacdo Pessoal, comprovante da tltima
escolarizacdo, 2 (duas) fotos 3x4 e comprovante de residéncia.
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H) Como é o funcionamento da EJA nas escolas?

Cada etapa da EJA tem a duragao de 06 (seis) meses e corresponde a uma série/
ano e elas sdo divididas em 02 (dois) bimestres. A EJA 1° e 2° Segmento é
organizada em 4 semestres letivos e a EJA Médio em 03 semestres letivos.

A EJA presencial é oferecida somente nas unidades prisionais e sécioeducativas,
nas escolas regulares, a EJA é semi-presencial, com carga horaria de 60% presencial
(terca, quarta e quinta-feira) e 40% ndo presencial (segunda e sexta-feira).

A avaliagdo da aprendizagem, para efeito de registro do resultado alcangado
pelo educando, deve obedecer a seguinte escala de pontuagdo: de 0 (zero) a
100 (cem). Sera promovido, ao final da etapa o aluno que obtiver o minimo
de 60% de aproveitamento em cada disciplina nas avalia¢gdes ao longo da
etapa e frequéncia minima de 75% da carga horaria total da etapa.

I) A quem a escola deve se dirigir para resolver questoes
da Educacio de Jovens e Adultos?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educacado a que estiver jurisdicionada:
* a equipe da EJUD;
® a equipe de Supervisao Escolar.

Persistindo a diivida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.

E-mail: novaeja@sedu.es.gov.br telefone: (27) 3636-7865 / (27)3636-7860/ (27)3636-7866.

2.6.5 CEEJA

A) Como funcionam os Centros Estaduais de Educacdo de Jovens e Adultos - CEEJA?

Os Centros Estaduais de Educacao de Jovens e Adultos funcionam
com modalidade de curso semipresencial. (metodologia de
atendimento individualizado por meio de médulos).

O plano curricular é constituido pelos componentes curriculares da Base Nacional
Comum previsto na LDB — Lei n® 9.394/96 — e organizado de acordo com as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacdo de Jovens e Adultos - CNE/CEB.

B) Quem pode se matricular nos CEEJA?

Os jovens e adultos que comprovarem a idade minima de 15 (quinze)
anos completos para o Ensino Fundamental e 18 (dezoito) anos
completos para o Ensino Médio e que ja sejam alfabetizados.
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2.6.6 NEEJA

A) O que é 0o NEEJA?

Sao Ntcleos de Educagao de Jovens e Adultos, que funcionam dentro das

escolas estaduais. Esse novo modelo atende nos mesmos moldes e materiais do
CEEJA, além de incluir a plataforma digital. Para os estudantes que ndo possuem
internet ou habilidades com a tecnologia é ofertado material impresso.

2.6.7 EDUCACAO ESPECIAL
2.6.7.1 DEFINICOES:

A) Qual a defini¢do de deficiéncia?

De acordo com a Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (2008), pessoa com deficiéncia é aquela que tem impedimentos de natureza
fisica, intelectual ou sensorial, os quais, em interacdo com diversas barreiras,

podem ter restringida sua participacdo plena e efetiva na escola e na sociedade.

B) Como ¢ a avaliacdo na Educacao Especial?

A avaliagdo ocorre de forma processual, continua, diagndstica e
descritiva, com valorizagdo dos dominios académicos adquiridos, cujo
resultado devera ser transcrito semestralmente em formulario préprio,
tendo por finalidade o registro da vida escolar do estudante.

C) Qual a definicao de deficiéncia intelectual?

Incapacidade caracterizada por limitag¢oes significativas no funcionamento intelectual
e no comportamento adaptativo, expressas nas habilidades praticas, sociais e
conceituais (comunicagdo, cuidados pessoais, habilidades sociais, desempenho na
familia e comunidade, independéncia na locomogdo/autonomia, satiide e seguranga,
desempenho escolar, lazer, trabalho), originando-se antes dos dezoito anos de idade.

D) Qual a definicao de deficiéncia fisica neuromotora?

Consiste na alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da funcéo fisica, apresentando-

se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia,
tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia,
amputagdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros

com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas

e as que ndo produzem dificuldades para o desempenho das fungdes.
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E) Qual a defini¢do de deficiéncia visual?

Cego (cegueira) — Auséncia total de visdo até a perda da percep¢do luminosa. Auséncia
de percepgdo de formas ou imagens, necessitando, para o seu desenvolvimento e
aprendizagem, de recursos e estratégias que lhes possibilitem a interagdo com o meio

para apropriacdo de conceito e significados. A cegueira pode ser congénita ou adquirida.

Baixa visao — Comprometimento do funcionamento visual de ambos os
olhos, ap6s a melhor corregdo. Possui residuos visuais que permitem a leitura
de textos impressos ampliados ou com o uso de recursos Opticos.

Comprometimento no funcionamento visual, ndo corrigivel, necessitando
tanto de recursos 6pticos quanto educacionais para maximizar a capacidade
visual e, consequentemente, a autonomia e a qualidade de vida.

F) Qual a defini¢do de surdez?

Surda - considera-se pessoa surda aquela que, por ter perda auditiva, compreende
e interage com o mundo por meio de experiéncias visuais, manifestando sua
cultura principalmente pelo uso da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS.

Deficiéncia Auditiva - Perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB)
ou mais, aferida por audiograma nas freqiiéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz.

G) Qual a defini¢ido de surdocegueira?

Duas deficiéncias associadas - a surdez e a cegueira. E uma deficiéncia tnica,
uma condi¢do que apresenta outras dificuldades além daquelas causadas
pela cegueira e pela surdez. Apresenta caracteristicas peculiares como graves
perdas auditiva e visual, levando quem a possui a ter formas especificas

de comunicagdo para ter acesso ao lazer, a educagao, ao trabalho e a vida
social. Ndo ha necessariamente uma perda total dos dois sentidos.

H) Qual a definicao de transtornos globais do desenvolvimento?

Alteracdo no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento
nas relagdes sociais, na comunicagdo e/ou estereotipias motoras. Fazem
parte dessa defini¢do estudantes com Autismo infantil, Sindrome de
Asperger, Sindrome de Rett e Transtorno Desintegrativo da infancia.

* Autismo Infantil: Transtorno onde hé déficit em trés dominios: déficit na
sociabilidade, empatia e capacidade de compreensao ou percepcdo dos sentimentos
do outro; déficit na linguagem comunicativa e imaginagao e déficit no comportamento
e flexibilidade cognitiva. A manifestagdo dos sintomas aparece antes dos trés

anos de idade e pode estar associada a deficiéncia intelectual. Caracteriza-se

por um comprometimento das relagdes interpessoais e diversas alteragdes de
comunicagdo, de linguagem e de comportamento, inclusive estereotipias motoras.

¢ Sindrome de Rett: Transtorno de ordem neuroldgica e de carater
progressivo, com inicio nos primeiros anos de vida. Manifesta-se pela
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auséncia de atividade funcional com as maos, isolamento, regressdo da
fala e das habilidades motoras adquiridas, comprometimento das relagdes
sociais, do desenvolvimento mental e microcefalia progressiva.

¢ Sindrome de Asperger: Sindrome que esta relacionada com o autismo, diferenciando-
se por apresentar alteragdes formais da linguagem e na interagdo social, causando
prejuizo nos relacionamentos com seus pares, na reciprocidade social ou emocional.

¢ Transtorno Desintegrativo da Infancia: Transtorno que se caracteriza pela
perda de fungdes e capacidades anteriormente adquiridas pela crianga. Apresenta
caracteristicas sociais, comunicativas e comportamentais também observadas

no autismo. Em geral, essa regressdo tem inicio entre os 2 (dois) e 10 (dez) anos
de idade e acarreta altera¢oes qualitativas na capacidade de relagdo social,

jogos ou habilidades motoras, linguagem, comunicacdo verbal e nao verbal,
comportamentos estereotipados, instabilidade emocional. Inclui deméncia
infantil, psicose desintegrativa, sindrome de Heller e psicose simbidtica.

I) Qual a defini¢ao de altas habilidades/superdotagao?

Potencial elevado nas diferentes dreas de seu interesse, isoladas ou combinadas
entre si, tais como: realizacdo de operagoes logicas, talento nas artes plasticas e na
musica, habilidades de lideranca e de comunicacdo, capacidade de autopercepgao
e empatia, entre outras. Também apresenta elevada criatividade, grande
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas de seu interesse.

J) Qual a definicao de deficiéncias multiplas?

O termo deficiéncia multipla tem sido utilizado, com frequéncia, para caracterizar o
conjunto de duas ou mais deficiéncias associadas, de ordem fisica, sensorial, mental. No
entanto, ndo é o somatorio dessas alteragdes que caracterizam a multipla deficiéncia, mas
sim o nivel de desenvolvimento, as possibilidades funcionais, de comunicacéo, interacdo
social e de aprendizagem que determinam as necessidades educacionais dessas pessoas.

K) A quem a escola deve se dirigir para resolver questdes da Educacao Especial?
Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educacado a que estiver jurisdicionada:
* a equipe da EJUD;

® a equipe de Supervisao Escolar.

Persistindo a diivida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.
E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br telefone: 3636-7860 / 3636-7866.
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2.6.7.2 ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE)

A) O que é o Atendimento Educacional Especializado (AEE)?

E a provisdo de atividades, recursos pedagdgicos, servigos e de acessibilidade,
oferecidos de forma complementar ou suplementar a escolarizagao dos estudantes
com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades /
superdotacdo, matriculados nas classes comuns do ensino regular.

B) Alunos com significativos problemas de aprendizagem e alunos com transtornos
funcionais especificos podem receber atendimento educacional especializado (AEE)?

Esses estudantes nédo caracterizam ptublico alvo da Educagao Especial, portanto ndo
podem ser atendidos no Atendimento Educacional Especializado contraturno.

C) Quem atua no atendimento educacional especializado (AEE)?

Professores com licenciatura plena em qualquer drea da educagdo com cursos
de formagdo na édrea da educagdo especial de no minimo 120 horas na area
pleiteada (DA, DV, DI e AH/S), tradutores-intérpretes de LIBRAS (Lingua
Brasileira de Sinais), Professores de LIBRAS (surdo) e guia intérprete.

D) Qual a defini¢do de Sala de Recursos?

Sao ambientes destinados pela direcdo da escola, para a oferta do
atendimento educacional especializado, dotados de equipamentos,
mobilidrios e materiais didaticos e pedagdgicos.

E) O atendimento educacional especializado (AEE) sé ocorre em sala de recursos?

Prioritariamente, sim, pois esta oferta acontece no turno inverso, sendo que
esse espaco apresenta infraestrutura, mobilidrios, materiais didaticos, recursos
pedagdgicos e de acessibilidade e equipamentos especificos necessérios para
assegurar aos estudantes da Educacdo Especial pleno acesso ao curriculo
escolar em igualdade de condi¢des com os demais estudantes.

F) Quais os critérios para abertura sala de recursos?

As salas de recursos das escolas sao indicadas pelo MEC conforme o ntimero
de matriculas do ptblico alvo da educacédo especial no Censo Escolar.

G) Caso a escola atenda os critérios, como deve proceder
para solicitar a abertura de uma Sala de Recursos?

Depois da indicagdo do MEC, a Secretaria de Estado da Educagao por meio da Geréncia
de Educagdo Juventude e Diversidade - GEJUD/Subgeréncia de Educagdo Especial -
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SUEE comunica a Superintendéncia Regional os nomes das escolas indicadas e orienta
a abrir processo para regularizacdo da sala de recursos, encaminhando para a SRE:

e oficio dirigido ao Secretario de Educacao solicitando
abertura da Sala de Recursos;

e termo de Compromisso assinado pela dire¢ao da escola confirmando a
existéncia de espago fisico adequado ao funcionamento da Sala de Recursos;

e relagdo nominal dos estudantes a serem atendidos na sala de recursos;
e avaliagao diagnoéstica de cada estudante a ser atendido.
Ap0s receber a documentagao necessaria da escola, a SRE deve:

e ealizar assessoramento pedagégico para andlise da demanda
apresentada e orienta¢des quanto a organizagao do AEE;

e fazer analise de todos os documentos encaminhados pela
escola e verificar se os documentos encaminhados atendem as
solicitagdes da SEDU para a abertura de sala de recursos.

H) Quais os procedimentos para solicitar o Tradutor e
Intérprete de Libras para estudantes surdos?

A escola deve solicitar a SRE o profissional Tradutor-Intérprete de
LIBRAS, cuja contratacdo, garantida por lei, é automatica, para que
o aluno consiga se comunicar em sala de aula e na escola.

I) E quando o estudante surdo ndo tem dominio de LIBRAS?

Mesmo assim a contratagdo do Tradutor-intérprete de LIBRAS é
automatica, pois o aluno ja vai tendo contato com a lingua e vai aprimorar
o conhecimento em conjunto com o professor de LIBRAS.

J) Quais os procedimentos para solicitar professor de apoio a comunicagao
alternativa para estudantes com diagndstico de deficiéncia fisica neuromotora?

Essa fungdo é desempenhada pelo professor da area da Deficiéncia
Intelectual. Os procedimentos sdo os descritos abaixo e a solicitacdo
deve ser feita no inicio do ano letivo pelo diretor da escola:

e Aceitar matricula de estudante com deficiéncia;

e Realizar abertura de processo para atendimento
educacional especializado - AEE, contendo:

1) solicitacdo via oficio a SRE;
2) listagem de estudantes com deficiéncia;
3) copia de matricula;

4) cépia do laudo médico;
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5) avaliacdo diagnostica;

6) termo de compromisso dos pais para que o estudante frequente o contra turno.

K) Quem tem direito ao cuidador?

Os alunos severamente comprometidos nas suas necessidades diarias de locomogao,
higienizagao ou alimentacdo, conforme Lei Complementar N° 672/2013.

L) Quais os procedimentos para solicitar cuidador?

Realizar abertura de processo para atendimento com o profissional
cuidador para os estudantes severamente comprometidos, que necessitam
de auxilio para alimentagdo, locomogao e higienizagao, contendo:

1) solicitacdo via oficio as SREs;
2) copia de matricula;
3) copia do laudo médico;

4) relatério pedagdgico da escola.

M) Quais os procedimentos para solicitar guia-intérprete para estudantes surdo-cegos?

Os procedimentos sdo os descritos abaixo e devem ser tomadas
no inicio do ano letivo pelo diretor da escola:

e aceitar matricula de estudante com deficiéncia;

e realizar abertura de processo para atendimento
educacional especializado - AEE, contendo:

1) solicitacdo via oficio as SREs;

2) listagem de estudantes com deficiéncia;
3) copia de matricula;

4) cépia do laudo médico;

5) avaliacdo diagndstica;

6) termo de compromisso dos pais para que o estudante frequente o contra turno.

N) Qual a importancia do trabalho colaborativo entre o
professor do ensino comum e professor especialista?

O professor do AEE e o professor do ensino regular, trabalhando em conjunto encontrarao
estratégias e recursos que viabilizem a aprendizagem do estudante com deficiéncia.

O professor do AEE atuard na sala de aula do ensino regular
de tempo parcial ou integral da seguinte forma:

® observagdo das aulas do ensino regular para proposta de atividades
e sugestao de recursos demandados pelo estudante;
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e planejamento das atividades pelos professores do ensino regular,
ap0s observacdo e colaboragao do professor de AEE.

O) A oferta do AEE deve estar contemplada no Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI mesmo que a escola ndo tenha nenhuma oferta?

Sim. Dessa forma a escola esta garantindo o Atendimento Educacional Especializado
- AEE a qualquer momento que se efetivar a matricula de aluno com deficiéncia,
Transtornos Globais do Desenvolvimento - TGD ou Altas Habilidades/Superdotacao.

P) A escola pode adquirir materiais para a Sala de Recurso? Como?

Sim. Com a verba especifica para sala de recursos do Programa Estadual
Dinheiro Direto na Escola (PEDDE) ou a verba destinada a escola no Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE), caso o diretor queira investir.

Q) A escola pode utilizar os recursos do Programa Dinheiro Direto na
Escola (PDDE) para a¢des voltadas a Educacio Especial? Como?

Sim. O Programa Escola Acessivel é uma agado especifica, voltada
para a Educacédo Especial, que disponibiliza recursos por meio
do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

No ambito deste programa sdo financiaveis as seguintes agdes:

® Adequacdo arquitetdnica: rampas, sanitarios, vias de acesso,
instalacdo de corriméo e de sinalizacdo visual, tétil e sonora;

* Aquisicdo de cadeiras de rodas, recursos de tecnologia
assistiva, bebedouros e mobiliarios acessiveis.

R) Como solicitar materiais especificos para atendimento
de estudantes cegos e de baixa visao?

Via e-mail da escola com a solicita¢do para o MEC seesp@mec.gov.br no

caso de notebook ou lupas eletrénicas, mas livros, por exemplo, devem ser
solicitados via e-mail para o Centro de Apoio Pedagégico ao Deficiente visual
- CAP com antecedéncia para confec¢do em Braille. (cap@sedu.es.gov.br)

S) Quais os Centros de Apoio a pessoa com deficiéncia
existentes na rede estadual de ensino?

® CAP - Centro de Apoio Pedagégico ao Deficiente visual - anexo a
EEEFM Desembargador Carlos Xavier Paes Barreto (atras da SEDU)

http:/ /SEDU.es.gov.br / cas-cap-naahs-classe-hospitalar - Telefone: (27) 3137-3589.

e NAAH/S - Nicleo de Atividades de Altas Habilidades/Superdotacao anexo a EEEFM
Desembargador Carlos Xavier Paes Barreto (atras da SEDU)
http:/ /SEDU.es.gov.br / cas-cap-naahs-classe-hospitalar - Telefone: (27) 3224-4188.
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e CAS - Centro de Capacita¢io de Profissionais da Educagio e de Atendimento
as Pessoas com Surdez - Funcionam nos 3 municipios abaixo relacionados:

* Cachoeiro de Itapemirim - EEE Auditiva Lions Prof. Napoledo
Albuquerque - rua Dr. Deolindo, N° 198, Baiminas — Cachoeiro de
Itapemirim/ES - CEP: 29305-440 — Telefone: (28) 3521-0515.

e Vila Velha - Vila Velha - EEEOA Professora Alécia Ferreira Couto - rua Santa Luzia,
S/N, Praia da Costa — Vila Velha/ES - CEP: 29101-040. Telefone: (27) 3389-0515

e Vitéria — EEE Oral e Auditiva - Avenida Dario Lourenco de Souza, N° 752,
Santo Antdnio — Vitéria/ES - CEP: 29026-080. Telefones: (27) 3222-3827

Demais informacoes do AEE no manual
DIRETRIZES DA EDUCACAO ESPECIAL
NA EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL
PARA A REDE ESTADUAL DE ENSINO

DO ESPIRITO SANTO no link:

http://SEDU.es.gov.br/Media/SEDU/
pdf%20e%20Arquivos/Diretrizes%20
da%20Ed.%20Especial%20n0%20
ES%20%20-%20sedu.pdf

2.6.7.3 CURRICULO E A EDUCACAO ESPECIAL

A) Ao promover a inclusao, é preciso rever o Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI e o curriculo da escola?

Sim. O PDI deve contemplar o atendimento a diversidade garantindo pleno acesso
e participacdo dos estudantes e deve ser realizado em articulagdo com as demais
politicas publicas; ja o curriculo deve prever a flexibilizac¢do das atividades (com
mais recursos visuais, sonoros e tateis) para contemplar as diversas necessidades.

B) O que é flexibiliza¢ao curricular?

A flexibilizagdo curricular € uma proposta que visa promover o desenvolvimento
e a aprendizagem dos estudantes que apresentam necessidades educacionais
especiais, tendo como referéncia a elaboragao do projeto pedagégico e a
implementagdo de praticas inclusivas no sistema comum de ensino.

A proposta de flexibilizagdo curricular é uma agdo a ser desenvolvida na sala de aula do
ensino comum, a partir do planejamento colaborativo entre professores do ensino comum
e professores da Educacdo Especial, pois esta deve propor situacdes de aprendizagem
que leve em consideragdo o que o estudante deve aprender, de como e quando aprender,
das distintas formas de organizagdo do ensino e de avaliacdo da aprendizagem com
énfase na necessidade de previsdo e provisao de recursos e apoios adequados, ou

seja, diz respeito as modificagdes em forma de complementagdo dos contetidos ou da
estrutura curricular que esta prevista para os estudantes da escola como um todo.
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2.6.7.4 CLASSES HOSPITALARES

A) O que é Classe Hospitalar?

E o atendimento pedagdgico educacional realizado em ambientes
de tratamento de satide em leito ou em classes destinadas a estes
atendimentos nos hospitais por circunstancia de internacao.

B) Qual o objetivo da Classe Hospitalar?

Atender aos alunos que se encontram impossibilitados de frequentar a escola, em
virtude de situacdo de internamento hospitalar ou tratamento de satde e que necessitam
continuidade no seu processo de escolarizacdo e manuten¢do com seu ambiente escolar.

Para consolidar este atendimento devera ser firmado termo de cooperagdo entre as
Secretarias Estaduais de Satide e Educagdo a cada prazo de vigéncia de governo, bem
como termo de compromisso da dire¢do da unidade hospitalar envolvida no processo.

O) Quais sao as escolas referéncias e hospitais com Classes Hospitalares?

No Estado do Espirito Santo, as classes hospitalares existentes
e as escolas referéncia sdo respectivamente:

® Hospital Infantil N. Sra. da Gléria - EEEM Prof. Fernando
Duarte Rabelo, localizados em Vitéria;

® Hospital Dr. Dério Silva — EEEFM Aristébulo Barbosa Ledo, localizados em Serra;

® Hospital Infantil Maternidade Dr. Alzir Bernardino Alves — EEEF
Desembargador Candido Marinho, localizados em Vila Velha;

* ACACCI - Associagdo Capixaba Contra o Céancer Infantil, o
professor é vinculado a Classe hospitalar - Hospital Infantil
Nossa Senhora da Gloéria, localizadas em Vitoria.

D) Quem pode ser atendido pelas Classes Hospitalares?

Estudantes do ensino fundamental e do ensino médio (de 6 a 17 anos), em qualquer de
suas modalidades, incapacitados de comparecer as aulas devido a internagao hospitalar, e
que mantenham condiges fisicas, intelectuais e emocionais para realizar aprendizagem.

E) Quais sao os dois tipos de atendimentos ofertados pelas Classes Hospitalares?

O aluno, conforme o grau de sua enfermidade pode ser
atendido no leito ou na classe hospitalar.

F) Em que circunstancias/situa¢des os estudantes recebem atendimento hos- pitalar?

Quando apresentam as condicdes clinicas como a dificuldade de locomocao,
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a imobilizagdo parcial ou total, imposi¢ao de horarios para administracdo
de medicamentos, os efeitos colaterais de determinados farmacos, restri¢cées
alimentares, procedimentos invasivos, efeito de dores localizadas ou
generalizadas e a indisposigdo geral decorrente de determinado quadro de
adoecimento. Quando também necessitam de repouso absoluto, de estar
acamado ou de utilizacdo constante de equipamentos de suporte a vida.

G) Quando o Estudante necessita de atendimento domiciliar?

Quando apresentam as condig¢des clinicas como a dificuldade de locomogao,
a imobilizagao parcial ou total, imposigao de hordrios para administracao
de medicamentos, os efeitos colaterais de determinados farmacos, restri¢coes
alimentares, procedimentos invasivos, efeito de dores localizadas ou
generalizadas e a indisposi¢do geral decorrente de determinado quadro de
adoecimento. Quando também necessitam de repouso absoluto, de estar
acamado ou de utilizacdo constante de equipamentos de suporte a vida.

H) Quais documentos devem compor o processo de solicitacao
de professor de atendimento pedagégico domiciliar?

Para solicitar o atendimento domiciliar, com posse da declaracao dos servigos
de satide, constando o periodo de tratamento, e a melhor forma de atendimento
e seguranca no atendimento ao estudante, a escola encaminhard a solicitacao
para a SRE que fara visita in loco, anélise e parecer técnico pedagogico e
encaminhard para a Geréncia de Educagao Juventude e Diversidade - GEJUD/
SUEE - Subgeréncia de Educagdo Especial, para andlise e autorizacao.

Realizar abertura de processo para atendimento
domiciliar, se houver necessidade, contendo:

1) solicitacdo via oficio ao Secretario de Estado;
2) copia de matricula;

3) copia do laudo médico;

4) relatério da equipe pedagégica da escola;

5) termo de compromisso dos pais garantindo sua presenca
durante todo o horéario de atendimento no domicilio;

6) parecer técnico da SRE.

I) Onde o professor que atua nas Classes hospitalares e no
atendimento do- miciliar deve cumprir o planejamento?

Os Planejamentos devem ser cumpridos na Escola Referéncia no caso
de Classe Hospitalar e na escola onde o aluno efetuou a matricula no
caso de atendimento domiciliar, considerando que o pedagogo devera
acompanhar e orientar o trabalho pedagoégico do professor.
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J) Que orientacdes devem/podem ser dadas a familia para que a mesma
consiga atendimento pelas Classes hospitalares ou domiciliares?

e Orientar a familia que solicite a assistente social do hospital
a insercao no atendimento a classe hospitalar;

® comunicar o nome da escola de origem do estudante;

e solicitar que, se possivel, a familia leve o material
escolar para dar continuidade ao contetdo.

Quanto ao Atendimento Domiciliar comunicar a escola que o
tilho estd impedido de frequentar a escola e levar copia do laudo
médico com motivo do impedimento da frequéncia.

2.6.7.5 OFERTA DE EDUCACAO ESPECIAL EM ESCOLAS DE EDUCACAO BASICA

A) Em que etapas da Educaciao Basica pode ser ofertado
o Atendimento Educacional Especializado?

Ensino Fundamental I (1° ao 5°), Ensino Fundamental II (6° ao 9°),
Ensino Médio, Educacéo de Jovens e Adultos - EJA, Educagao
Profissional. Escolas de tempo parcial ou Integral.

B) Quem sao os estudantes ptiblico-alvo da Educacao Especial?

Sao os estudantes com deficiéncia (intelectual, fisica, neuromotora, visual,
surdez), transtornos globais do desenvolvimento (autismo, sindrome de
Asperger, transtorno desintegrativo da infancia - psicose e transtorno
invasivo sem outras especificagdes) e altas habilidades/superdotagao.

C) A escola pode negar vaga para um estudante com deficiéncia?

Nao. A pessoa com deficiéncia é cidadd como qualquer outra e seus direitos
devem ser respeitados por todos, em todas as situagdes. As institui¢cdes

de ensino devem cumprir com todas as normas gerais da Educacao
Nacional. Conforme o artigo 208 da Constituicdo Federal, a pessoa com
deficiéncia tem direito de estudar em escolas ptiblicas e particulares.

Isso é um direito subjetivo que lhe garante o acesso a pré-escola,
Ensino Fundamental, Ensino Médio e universitario.

D) Qual a penalidade prevista para a Unidade de Ensino que
se recusar a aceitar um aluno com deficiéncia?

Caso a Unidade de Ensino, seja ela ptiblica ou privada, recusar-se a aceitar uma
pessoa com deficiéncia, a mesma podera sofrer agdo judicial e instauracdo de inquérito
policial, por constituir crime, conforme estabelece o artigo 8°, I, da Lei n.” 7.853/89.
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E) Quais os procedimentos para a matricula do aluno com necessidades especiais?

No Estado do Espirito Santo, a matricula escolar para rede publica

de ensino € tnica e obrigatdria a todos os estudantes inclusive para
aqueles com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotagdo. Devendo observar para matricula:

® escola publica comum da rede regular de ensino mais préxima da
residéncia do estudante e em melhores condi¢des de acesso;

e outra escola publica em melhores condicdes de acessibilidade,
conforme necessidade especial apresentada;

e documentacdo necessaria, conforme solicitada;

¢ informagdes sobre as especificidades do estudante
(laudo médico e relatério pedagogico).

F) Como ocorre a oferta do Atendimento Educacional
Especializado nas escolas da Educacao Basica?

O atendimento educacional especializado é ofertado pelos sistemas ptblicos
de ensino por meio da a¢do de professor especializado na area especifica de
atendimento, no turno inverso a escolarizacdo, em salas de recursos.

® G) Quanto tempo de duracdo tem a oferta do Atendimento ®
Educacional Especializado nas escolas da Educac¢iao Basica?

O tempo que o aluno, ptblico alvo da educacdo especial permanecer na escola.

H) A quem a escola deve se dirigir para resolver questdes
do Atendimento Educacional Especializado?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educacado a que estiver jurisdicionada:
* a equipe da EJUD;
® a equipe de Supervisao Escolar.

Persistindo a diivida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.
E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br telefone: 3636-7860 / 3636-7866.
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2.7
PROGRAMAS ESPECIFICOS

2.7.1 EDUCACAO AMBIENTAL

A) O que é Educa¢do Ambiental?

Educacao ambiental é todo o processo por meio do qual o individuo e a
coletividade constroem valores sociais, conhecimentos, habilidades, atitudes
e competéncias voltadas para a conservacao do meio ambiente.

B) Quais as principais legislacdes que regulamentam a Educacao Ambiental?

e Lei Federal n.” 6.938, de 31 de agosto de 1981, que dispde sobre a
Politica Nacional do Meio Ambiente (PNMA), seus fins e mecanismos
de formulagdo e aplicagdo, e dé outras providéncias.

® Lei Federal n.? 9.795, de 27 de abril de 1999, que dispde sobre a Educagao
Ambiental e institui a Politica Nacional de Educagdo Ambiental (PNEA).

e Lein® 9265/09 da Politica Estadual de Educagao Ambiental do Espirito Santo.

C) A Educacao Ambiental deve constar no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI)?

Sim, pois o PDI é um documento que orienta a escola na organizacao das
atividades educativas necessdrias ao processo de ensino e aprendizagem para
a formagao de cidaddos conscientes, responsaveis e criticos, capazes de atuar
na sociedade de modo individual e coletivo, transformando a realidade.

D) O que é sustentabilidade?

Sustentabilidade é um termo usado para definir a¢des e atividades humanas que
visam suprir as necessidades atuais dos seres humanos, sem comprometer o futuro
das préoximas geragdes. Ou seja, a sustentabilidade esta diretamente relacionada ao
desenvolvimento econdmico e material sem agredir o meio ambiente, usando os
recursos naturais de forma inteligente para que eles se mantenham no futuro.

E) O que é escola sustentavel?

Compreende-se como sendo um espago no qual é possivel desenvolver processos
educativos diversificados, permanentes e continuados, capazes de sensibilizar o
individuo e a coletividade para a integragdo de conhecimentos voltados para a

construgdo de uma sociedade de direitos, ambientalmente justa, equitativa e sustentavel.
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Uma escola sustentdvel é, também, uma escola inclusiva, que respeita
os direitos humanos das geragdes atuais e das futuras, a qualidade de
vida e que valoriza a diversidade em todas as suas dimensoes.

F) Em que documentos a escola pode se fundamentar para
elaborar a¢cdes que a auxilie a ser uma escola sustentavel?

As legislacoes educacionais e congéneres que tratam do Meio Ambiente - os cadernos
da IV Conferéncia Nacional Infantojuvenil para o Meio Ambiente, a Carta da Terra,

o Tratado de Educacao Ambiental para Sociedades Sustentdveis e a Agenda 21.
Sugestoes de links para pesquisa:

¢ http://conferenciainfanto.mec.gov.br/images/pdf/
livreto_escola_sustentavel_isbn_final. pdf

e http://conferenciainfanto.mec.gov.br/images/pdf/com_vida_isbn_final.pdf
e http:/ /conferenciainfanto.mec.gov.br/images/pdf/terra.pdf

e http://conferenciainfanto.mec.gov.br/images/pdf/agua.pdf

¢ http://conferenciainfanto.mec.gov.br/images/pdf/ar.pdf

e http:/ /www.mma.gov.br/estruturas/agenda21/_arquivos/carta_terra.pdf

e http:/ /www.mma.gov.br/port/sdi/ea/deds/pdfs/trat_ea.pdf

e http://www.onu.org.br/rio20/img/2012/01/agenda2l.pdf

2.7.2 EDUCACAO DAS RELACOES ETNICO-RACIAIS

A) O que é a Educacio das Relacdes Etnico-Raciais?

E a politica publica educacional que visa o conhecimento, o reconhecimento e a
valorizacao da Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Africana, bem como da identidade
étnico-racial dos afrodescendentes no Brasil, como forma de enfrentamento e
combate ao racismo, discriminacado e preconceito racial na sociedade brasileira.

B) A quem se destina essa politica educacional?

A todos os cidadaos brasileiros, negros e ndo negros, brancos e nao brancos.

C) Quais sao os marcos normativos da Educacao das Relac¢oes Etnico-Raciais?

e Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo das Relag¢des Etnico-
Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

* Lein.” 10.639/03;
¢ Plano Nacional de Promogao da Igualdade Racial;

e Estatuto da Igualdade Racial.
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D) Quais a¢des sao responsabilidade das equipes gestora
e pedagégica dos estabelecimentos de ensino?

e Articular e garantir a implementacado das Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacgéo das Relagdes Etnico-Raciais e para o Ensino de Histéria e
Cultura Afro-Brasileira e Africana, das Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacgao Escolar Indigena, bem como das Leis n.” 10.639/03 e n.” 11.645/08;

® Desenvolver atividades pedagégicas que articulem a questado
racial com o processo de ensino-aprendizagem;

* Promover a igualdade racial no ambiente escolar.

E) O que é necessdrio para garantir o desenvolvimento
da Educacio das Relacdes Etnico-Raciais?

* Incorporar os contetidos previstos nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao das Relagdes Etnico-Raciais e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-
Brasileira e Africana em todos os niveis, etapas e modalidades dos sistemas de ensino;

® Assegurar a inser¢ao da Educagdo para as Relagdes Etnico-
Raciais no Projeto Politico-Pedagodgico das escolas;

e Ofertar formacao continuada especifica para professores e profissionais da educacao;

® Produzir e disponibilizar material didatico que atenda ao disposto nas
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao Escolar Quilombola
e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Africana.

F) Como contactar a equipe que pode fornecer maiores
informacgoes sobre a educag¢io étnico-racial?

Pelo telefone 3636-7838, é possivel entrar em contato com a
Assessoria de Apoio Curricular e Educacdo Ambiental.

2.7.3 MATEMATICA NA REDE

A) O que é o Programa Matemadtica na Rede?

E um programa da SEDU, que oportuniza aos estudantes aprimorar os conhecimentos
em Matematica. Com o programa, todas as escolas da rede ptblica estadual

podem organizar atividades de monitoria em Matemética com os estudantes,

sob a coordenagao de professores de Matematica da Unidade de Ensino.

Os profissionais recebem formagdo continuada na plataforma virtual
da Olimpiada Brasileira de Matematica das Escolas Ptublicas (OBMEP)
e certificado de orienta¢do aos alunos monitores pela Fundagao de
Amparo a Pesquisa e Inovagao do Espirito Santo (FAPES).
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B) Quais os objetivos do Programa Matemadtica na Rede?
e Identificar jovens talentos em matematica;
¢ Estimular a participagdo dos estudantes em Olimpiadas Cientificas Tecnolégicas;

e Fortalecer a aprendizagem a partir de atividades cientificas e de monitoria.

C) Como o Programa se desenvolvera?

A ideia é que com o Programa, os jovens talentos participem de aulas de aprofundamento
de estudos, sejam monitores do reforgo escolar para outros estudantes e participem

cada vez mais de competigdes e feiras de Matemdtica. A meta é abranger todas as

escolas da rede estadual e atingir cerca de 100 mil estudantes a partir das atividades.

D) Como contactar a equipe do Programa Matematica na Rede?

Por meio do e-mail matematicanarede@sedu.es.gov.br ou do telefone (27) 3636-7838.

2.7.4 PROGRAMA ZENZINHO

A) O que é o Programa Zenzinho?

E um Programa de Educagao Ambiental, com foco no ser humano, que
alia modernas praticas pedagdgicas a vivéncia em um Mosteiro.

Tenta despertar para o problema da degradagdo do meio ambiente, constituindo uma
forma abrangente de educacdo para que os estudantes tenham uma visdo mais objetiva
do funcionamento da sociedade e tornem-se mais motivados para a vida coletiva.

B) Quais as atividades desenvolvidas pelos alunos
que participam do Programa Zenzinho?

Dentre as atividades do Zenzinho as criangas aprendem a cuidar de si, com
atitudes simples como arrumar a prépria cama, lavar o seu prato e ndo deixar
sobras de alimentos, além de praticas para desenvolver a disciplina e a atencao.

C) Quem desenvolve o Programa Zenzinho?

A agdo é uma parceria entre a Secretaria de Estado da Educacao (SEDU)
e 0 Mosteiro Zen Morro da Vargem, localizado em Ibiracu.
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D) Como fazer para a escola participar do Programa Zenzinho?

A escola deve assinar um termo de adesdo, que as Superintendéncias
Regionais de Educagdo encaminham para todas as escolas. As escolas que
assinam primeiro sdo selecionadas, ja que as vagas sdo poucas.

E) Quais os alunos que podem participar do programa quando a escola é selecionada?

Podem participar 40 (quarenta) alunos e 02 (dois) professores. Os alunos devem
estar cursando o 8° ou 9° ano do Ensino Fundamental ou o Ensino Médio.

F) Como contactar a equipe responsavel pelo programa na SEDU?

Por meio dos telefones: (27) 3636-7838 ou (27) 3636-7842, na
Assessoria de Apoio Curricular e Educagdo Ambiental.
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3.1
PLANEJAMENTO ESCOLAR

A) No que consiste o horario de planejamento do professor?

Constitui-se no tempo reservado aos professores em exercicio de
docéncia para estudos, avaliacdo, planejamento e participacdo em
formacdes continuadas, preferencialmente de forma coletiva.

B) Ha previsao legal para o Planejamento?

Sim. A LDBEN (Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional, Lei n°
9394/96, Art. 13, inciso V, estatui como incumbéncia do docente “participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento [...]

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do
Espirito Santo, Art. 60, inciso V, estabelece como atribui¢do do professor: “cumprir
os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar integralmente

do planejamento, da avaliagdo e do desenvolvimento profissional.”

C) Como deve ser cumprido o hordrio do planejamento do professor?

Deve ser cumprido na Unidade de Ensino onde o servidor esteja
localizado, em horario normal das aulas a ele atribuido.

3.1.1 COTIDIANO SEMANAL DO PLANEJAMENTO ESCOLAR

A) Como é organizado o Planejamento Coletivo por Area de Conhecimento?

Conforme Art. 7° da Portaria n° 156-R de 22/12 /2016, DIO 26/12/2016, os dias de
Estudo ou Planejamento Coletivo por Area de Conhecimento ficam assim definidos:

e Terca-feira: area de Ciéncias Humanas e 4° e 5° anos do Ensino Fundamental;
e Quarta-feira: drea de Ciéncias da Natureza, drea de Matemaética e Ciclo da Alfabetizagao;

* Quinta-feira: area de Linguagens.

B) Se o professor faltar no dia do Planejamento é
preciso apresentar justificativa a dire¢ao?

Sim. Conforme dispde o inciso VIII, Art. 3° do Decreto n® 2.177-R de 12/12 /2008
DIO 15 de Dezembro de 2008, ¢é atribuicao do diretor responsabilizar-se pela
gestdo dos profissionais localizados na unidade escolar. Portanto toda falta do
professor, seja no Planejamento ou dia letivo deve ser justificada ao diretor.
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O) Qual a penalidade prevista para o professor que faltar ao Planejamento?
A Lein® 115, Art. 77 estatui:

“§1° O profissional da educacdo que faltar ao servigo perdera:

a) o vencimento do dia, salvo por motivo legal ou doenca comprovada;

b) 1/100 (um centésimo) do vencimento mensal, por hora-
aula ou hora atividade ndo cumprida;

¢) “um terco do valor previsto na alinea b quando chegar atrasado por mais de 15
(quinze) minutos ou retirar-se antes do término da hora-aula ou hora-atividade”.

D) O professor pode escolher o horario que ele quer realizar o Planejamento?

Nao, a Portaria n° 156-R de 22/12/2016, DIO 26/12 /2016, define os dias de Estudo
ou Planejamento Coletivo por Area de Conhecimento, que devem ser cumpridos.

E) Quais as responsabilidades atribuidas aos professores
no cumprimento do Planejamento?

Cumprir integralmente o periodo de Planejamento, sob pena de sofrer descontos em
seus vencimentos, conforme Art. 77 § 1°, Alinea C da Lei Complementar n° 115/98.

De acordo com o Art. 60 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual
de Ensino do Estado do Espirito Santo, sdo atribui¢des do corpo docente:

I - participar na elaboracao da proposta pedagogica;

II - elaborar e cumprir o plano de trabalho, em consonancia
com a proposta pedagégica da unidade de ensino;

I1I - zelar pela aprendizagem do educando;

IV - estabelecer estratégia de recuperagdo para o educando com
rendimento abaixo da média, prevista em legislacao;

V - cumprir os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente do planejamento da avaliacao e do desenvolvimento profissional;

IX - registrar diariamente as atividades relacionadas ao
planejamento educacional, em diario de classe.

F) Quais as responsabilidades atribuidas a equipe técnico-
pedagdgica para a organizacao do Planejamento Escolar?

Conforme o Art. 52 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do E.S., sdo atribui¢des do pedagogo integrante da gestdo pedagodgica:

II - participar na elaboragdo do planejamento curricular, garantindo que a
realidade do educando seja o ponto de partida para o seu redirecionamento;

III - promover momento de estudo, refexdo e um constante repensar da
pratica pedagdgica, proporcionando a analise de situacdo concreta;
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VI - encaminhar a¢des pedagoégicas, a partir do interesse e necessidade do corpo docente
e discente, acompanhando sistematicamente o processo ensino-aprendizagem;

VII - zelar pelo aperfeigopamento constante do corpo docente, além de
engajar-se nas atividades extraclasse de cunho pedagdgico;

IX - coordenar o planejamento curricular do corpo
docente, de forma individualizada e coletiva;

XII - diagnosticar, junto ao corpo docente, dificuldade de aprendizagem do
educando, sugerindo medidas que contribuam para a superagdo da mesma;

XVI - acompanhar a execugdo dos planos de ensino e dos
instrumentos de avaliagdo e de recuperacdo paralela e final;

XVIII - estimular o aperfeicoamento sistematico do corpo docente, por meio
de cursos, semindrios, encontros e outros mecanismos adequados;

XXII - disseminar praticas inovadoras, visando ao aprofundamento
tedrico e garantindo o uso adequado dos espacos de aprendizagem e
dos recursos tecnolégicos disponiveis na unidade de ensino.

G) Quais as atribuicdes e responsabilidades da dire¢ao
em relacido ao Planejamento Escolar?

De acordo com o Art. 48 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual
de Ensino do Estado do Espirito Santo, sdo atribuicdes do diretor:

III - assegurar o cumprimento: do calendario escolar, da legislacdo educacional
vigente, e das diretrizes e normas emanadas do Sistema Estadual de Ensino;

X - criar condices para a viabilizagdo da formacado continuada da equipe escolar;

XV - viabilizar o planejamento e a implementagao de avaliagdo institucional.

3.1.2 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI

A) O que é o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI?

E um documento que contém a Proposta Politico-Pedagégica — PPP, a qual estao
agregados o plano de metas e o plano de sustentabilidade para um periodo de cinco anos.

B) Qual legislacao orienta a elaboracao do PDI?

A Resolugao CEE/ES n° 3.777 /2014, Art. 47, incisos [ a X.
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C) O que é a Proposta Politico-Pedagégica — PPP, que compde o PDI?

A Proposta Politico-Pedagégica — PPP é o documento de identidade da instituigao,
produzido como resultado do didlogo entre os diversos segmentos da comunidade
escolar, que tem a finalidade de organizar e planejar o trabalho administrativo e
pedagdgico da instituigdo escolar, buscando solugdes para as questdes diagnosticas.

D) Onde obter informacdes adicionais para elaborar o PDI e o PPP?

Primeiramente procurar o setor de Supervisdo Escolar na
Superintendéncia Regional de Educagdo - SRE a qual a escola esta
jurisdicionada. O atendimento prioritario serd sempre nas SREs.

Esgotadas as consultas na SRE e persistindo a davida, buscar a SEDU,
GEMPROY/SIE e-mail: sie@sedu.gov.es.br ou telefone (27) 3636 - 7896.

3.1.3 PROGRAMA DE AUTOAVALIAGCAO INSTITUCIONAL - PAI

A) O que é o Programa de Autoavaliacao Institucional - PAI?

E um mecanismo de verificacio continua das condicdes estruturais e
de funcionamento da instituicao, para o aperfeicoamento da qualidade
de ensino oferecido por ela e a melhoria de produtividade. Sua
operacionalizagdo sera sistematizada por meio de programa anual.

B) Onde encontrar a fundamentacao legal e orienta¢des para a construcao do PAI?

Na Resolugdo CEE/ES n° 3.777 /2014, Artigos 48, 49, 50, 51. Acesso através
do Link: http:/ /www.cee.es.gov.br/download /res3777.pdf

C) Onde obter informacoes adicionais para elaborar o PAI?

Primeiramente procurar Superintendéncia a qual a escola esta
jurisdicionada. O atendimento prioritario serd sempre nas SREs.
Procurar na Superintendéncia o setor de Supervisao Escolar.

Esgotadas as consultas nas SREs e persistindo a duivida, buscar a SEDU,
GEMPROY/SIE e-mail: sie@sedu.gov.es.br ou telefone (27) 3636 - 7896.
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3.2
MATRICULAS - OFERTA E
ATENDIMENTO EDUCACIONAL

3.2.1SEGES

A) O que é 0 SEGES?

E o Sistema Estadual de Gestao Escolar, voltado para a gestdo das
unidades escolares ptblicas estaduais, com a finalidade de gerar
informagdes operacionais para a administragdo da educagdo basica.

O site do SEGES é acessado no portal da SEDU, com login e senha
disponibilizados pelas Superintendéncias Regionais de Educacao — SREs.

B) Quais as obrigacdes da escola em relagio ao SEGES?

Conforme a Portaria n° 062-R de 25/6/2013, DIO: 26/6/2013,
Art. 13 cabe ao Diretor da unidade escolar:

I. orientar os professores quanto ao registro sistematico da frequéncia e
avaliacdo dos alunos nos didrios de classe, base para alimentagdo do SGE;

II. orientar a secretaria escolar quanto a insergao das informacgdes, de forma a garantir
que os dados sejam precisos e fidedignos, dirimindo eventuais dividas relativas aos
pardmetros legais, envolvendo a efetivacdo da matricula, a criacdo e formacédo das
classes, a associacdo de docentes a classe e a disciplina, movimentagdo e transferéncia
de alunos, insercao de notas e frequéncia e outros procedimentos correlatos;

III. acompanhar a digitacao das informacdes, garantindo a observancia
dos prazos estabelecidos para a inser¢do dos dados, de forma a manter a
base de dados sempre atualizada, a fim de subsidiar e oferecer resultados
de qualidade no acompanhamento das acdes e projetos da SEDU;

IV. proceder a conferéncia das informagdes inseridas, utilizando com
frequéncia as opgdes de dados gerenciais e relatérios disponibilizados pelo
proprio SGE, que se constitui em mecanismo facilitador para a ratificagao
dos dados e do acompanhamento previsto no inciso anterior;

V. garantir, em tempo hdbil, a disponibilizagao do
Boletim Escolar online no sitio da SEDU;

VI. orientar a secretaria escolar na retificagdo de nota ou frequéncia do aluno
quando identificado algum equivoco de digitacdo no lancamento da informacao;

VII. orientar a secretaria escolar no registro das informacoes referentes
ao Plano Estadual de Dinheiro Direto na Escola - PEDDE.
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C) A quem o diretor deve se reportar em caso de diividas quanto ao SEGES?

Primeiramente a Superintendéncia a qual a escola esta jurisdicionada. O atendimento
prioritario serd sempre nas SREs. Procurar na Superintendéncia o setor de
planejamento, Estatistica e Avaliacdo Educacional ou enviar e-mail para:

ge(nome da Superintendéncia)@sedu.es.gov.br

Esgotadas as consultas nas SREs e persistindo a diivida, buscar a SEDU, Setor de
Estatistica, e-mail: estatistica@sedu.gov.es.br ou telefone (27) 3636-7814 e (27) 3636-7817
ou ainda, reportar-se diretamente ao CAED, que dispde de atendimento para esclarecer
duvidas através do tel.: 0800 727-3136 e do chat que se encontra dentro do SEGES.

O Diretor Escolar é responsavel
pela solicitacdo da migracdo
do censo pelo SEGES.

IMPORTANTE!

3.2.2 ORIENTACOES GERAIS

A) Qual a defini¢dao de matricula?

A matricula é o ato formal de ingresso em um curso, etapa ou modalidade
de ensino e de vinculacdo do estudante a Unidade de Ensino, realizada e
registrada em ficha prépria, individual, por meio convencional ou eletrénico,
observada a legislagao pertinente. Resolugdo CEE/ES n® 3.777/2014, Art. 73.

B) Qual o quantitativo de alunos por turma conforme a legislagiao vigente?
O Artigo 132, § 4°, incisos Il ao V, da Resolucdo CEE/ES n° 3.777 /2014, determina que:
No Ensino Fundamental:
¢ 1° a0 3° ano: 25 estudantes por turma;
* 4° e 5% anos: 30 estudantes por turma;
® 6° a0 9° ano: 35 estudantes por turma;
* turmas multisseriadas (em escolas do campo): 20 estudantes por turma;
No Ensino Médio:
* 40 estudantes por turma;
Na Educacéo de Jovens e Adultos:

¢ 30 estudantes por turma, no ensino fundamental, e 40, no ensino médio;
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Na Educacéo Profissional:

* 40 estudantes por turma, apenas em atividades tedricas, e grupos de 10
a 20 estudantes em atividades praticas, conforme a natureza delas.

O) E permitido cobrar alguma taxa dos pais ou alunos no ato da matricula?

E vedada a cobranca de taxas e/ou contribuicdes de qualquer natureza
vinculadas a matricula. Regimento Escolar, Art. 94, Paragrafo tinico.

D) Qualquer pessoa pode requerer a matricula de uma crianca?

Nao, A matricula deve ser requerida pelo responsavel legal ou pelo préprio
educando quando maior de idade. Regimento Escolar, Art. 95.

E) Quais os documentos necessarios para a efetivacao da matricula?

De acordo com o Regimento Escolar, Art. 95, com seus incisos e pardgrafos,
no ato da matricula, sera exigida a documentacdo que permita a identificagao
do candidato e seu nivel de escolarizagdo anterior, a saber:

e certiddo de nascimento ou de casamento (copia);

e histdrico escolar/ficha de transferéncia, ou comprovante
equivalente, se for o caso (original);

e cartdo de vacinagdo para educandos do ensino fundamental (cépia);

* comprovante de residéncia, em nome do responsavel, do
altimo més que antecede a matricula escolar (copia);

* CPF do pai ou da mée ou do aluno, se maior de idade;

¢ E-mail do responsavel pela matricula.

F) Na falta de qualquer documento citado acima o que a escola deve fazer?

Deve matricular o aluno, orientar o responsével a providenciar o documento que falta e
encaminhd-lo aos 6rgaos competentes, para as devidas providéncias, pois a Unidade de
Ensino ndo pode impedir a efetivacdo da matricula na falta de qualquer documento.

Também deve elaborar Termo de Compromisso (instituido entre a Instituigdo de Ensino
e o responsavel legal que esté pleiteando a vaga da crianga/adolescente) estabelecendo
prazo para entrega da documentacéo requerida a Instituicao de Ensino pleiteada.

Ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso, ndo tendo sido entregue o
Histoérico Escolar, a escola deve proceder a Classificagdo do aluno, conforme prescrito
no Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito
Santo (Art. 119 a 121) e na Resolugao CEE/ES n° 3.777 /2014, Art. 79, § 1°; Art. 80.
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G) Qual o prazo de validade da Declaracao que o aluno entrega na
secretaria quando ainda nao possui o Histérico Escolar?

O prazo de 30 (trinta) dias a contar da emissdo. Nao podendo haver rasuras e emendas.

H) Persistindo a impossibilidade do aluno apresentar documento comprobaté-
rio de escolarizacdo anterior, quais procedimentos a escola deve adotar?

A escola deve fazer a Classificacdo do aluno nos termos da legislacdo vigente, Resolugao
CEE n®3.777 /2014, art.79 a 81 e Portaria n° 065-R, de 31 de maio de 2017, para efeito
de localizagao no ano/série ou etapa correspondente ao seu nivel de conhecimento.

I) A Escola pode realizar a matricula tardia do aluno, a qualquer tempo,
ou deve restringir a matricula ao periodo disposto na Portaria?

Sim. De acordo com o Regimento Comum das Escolas da Rede de Ensino do
Estado do Espirito Santo, Art. 102 e Pardgrafo tinico, excepcionalmente, nos ca-
sos devidamente justificados, a escola pode matricular o educando, no ensino
fundamental ou no ensino médio, em qualquer época do ano. O controle de
frequéncia ocorre a partir da data da efetivagdo da matricula, sendo exigida a
frequéncia minima de 75% do total da carga horaria restante do ano/série.

Nos casos excepcionais, para efeito

de apuracdo de resultados, o aluno

matriculado tardiamente no terceiro

trimestre, que ndo estava matriculado

em outra unidade de ensino, devera
participar da Recuperacdo Final. Para

IMPORTANTE! efeito de aprovacdo deverd obter

o minimo de 60 pontos em todos

os componentes curriculares.

J) Que idade deve ter o aluno que pretende se matricular na EJA?

Deve ter 15 anos para o ingresso no Ensino Fundamental
e 18 anos para o ingresso no Ensino Médio.

Quando o estudante concluir o ensino fundamental na modalidade EJA
com 17 anos ao final do primeiro semestre do ano letivo, serd garantido,
excepcionalmente, seu ingresso no ensino médio, também na modalidade
de EJA. (Resolugao CEE/ES n° 3.777 /2014, Art. 272, Paragrafo Unico).

K) Em caso de dificuldades quanto a matricula, a quem o Diretor deve se reportar?

Primeiramente ao setor de avaliacdo e estatistica da SRE. Posteriormente procurar na

SEDU, o Setor de Estatistica, e-mail: estatistica@sedu.gov.es.br ou telefone (27) 3636-7816.
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3.2.3 SECRETARIA ESCOLAR

A) Quais as ac¢des do Diretor frente as atividades realizadas pela Secretaria Escolar?

Acompanhar todo trabalho que envolve a matricula, enturmacédo de alunos, emissao
de documentos (histéricos escolares, transferéncias, certificados, diplomas, fichas

de matricula e outros documentos de vida escolar), censo escolar, programas como
Bolsa Familia. Manter atualizado o cadastramento dos bens méveis e iméveis.

Encaminhar a SRE de sua jurisdigao 02 vias das Atas de Resultados
Finais ap6s o encerramento do periodo letivo, até 30 de abril do ano
subsequente. Resolugdo CEE/ES n° 1.836/2008, D.O. 17/12/2008.

Enviar a SRE de sua jurisdicdo 03 (trés) vias impressas em papel A4 e em
CD, da relagdo nominal dos alunos Concluintes dos cursos de Ensino Médio
até 15 de abril do ano subsequente. Portaria n® 038-R de 24/03/2009.

Enviar a SRE de sua jurisdigdo 03 (trés) vias impressas em papel A4 e em CD, da relacdo
nominal dos alunos Concluintes da Educacédo Profissional, do Ensino Fundamental

e Médio da Educacdo de Jovens e Adultos, em até 60 dias apds o término do periodo
letivo, assim como os exames supletivos, conforme Portaria n° 038-R de 24/03/2009.

B) Quais servidores siao responsaveis pelas atividades da Secretaria Escolar?

Os responsaveis pelas atividades da Secretaria Escolar sdo: Secretario Escolar (onde
houver), Agente de Suporte Educacional e o Auxiliar de Secretaria Escolar.

C) As atribui¢des do Agente de Suporte Educacional
- ASE se restringem a Secretaria Escolar?

Nao. O Agente de Suporte Educacional — ASE é responsével por:

e realizar atividades tipicas do ambiente escolar, tais como: matricula de alunos, censo
escolar, expedicdo de certificados, diplomas, histéricos e outros documentos da vida
escolar, bem como orientar e contribuir para a formagdo educativa dos alunos.

e elaborar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar atividades relacionadas
a pessoal, material, patrimonio, atendimento ao ptblico, calculos aritméticos/
estatisti- cos, classificagdo, codifica¢do, catalogagdo e arquivo de documentos.

® desempenhar outras atribui¢des de acordo com a sua unidade e natureza de trabalho.

D) Na falta do Agente de Suporte Educacional, o Diretor pode assinar por ele? E
na falta do Diretor, quem assina os documentos emitidos pela secretaria escolar?

Na auséncia do Agente de Suporte Educacional, o Diretor pode assinar por esse
profissional, mas na auséncia do Diretor, os documentos escolares serdo assinados
pelo superintendente da SRE a qual a Unidade de Ensino estd jurisdicionada.
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E) Onde o Diretor pode obter mais orienta¢des sobre Secretaria Escolar?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacao - SREs, com a equipe de
Supervisores Escolares. Persistindo a ddvida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo e-mail sie@sedu.gov.es.br ou pelo telefone: (27) 3636.7892.

3.2.4 ALUNOS EM SITUACAO DE ITINERANCIA

A) Quem sao os alunos considerados em situacao de itinerancia?

Sao considerados em situacao de itinerancia criangas, adolescentes e jovens pertencentes
a grupos sociais que vivem em tal condigdo por motivos culturais, politicos e/ou
econdmicos, tais como: ciganos, indigenas, povos ndmades, trabalhadores itinerantes,
acampados, circenses, artistas e/ou trabalhadores de parques de diversdo, de teatro
mambembe, dentre outros. Resolucdo CEE/ES n.” 3.777 /2014, Art. 76, Paragrafo tnico.

B) O que garante a legislacao vigente aos estudantes em situacao de itinerancia?

A Resolugao CEE/ES n.° 3.777/2014, Art. 76 estatui que as criangas,
adolescentes e jovens em situagdo de itinerancia deverdo ter garantido
o direito fundamental a matricula em escola publica e gratuita.

A Resolugao CNE/CEB n.° 3 de 16/05/2012, Art. 2° estabelece que as
criangas, adolescentes e jovens em situacdo de itinerancia deverao ter
garantido o direito a matricula em escola publica, gratuita, com qualidade
social e que garanta a liberdade de consciéncia e de crenga.

C) Que atendimento pedagégico deve ser dado aos
estudantes em situacdo de itinerancia?

De acordo com a Resoluc¢do CEE/ES n.” 3.777 /2014, Art. 78 e
com a Resoluc¢do CNE/CEB n.° 3 de 16/05/2012:

As institui¢des de ensino deverdo matricular as criangas,
adolescentes e jovens em situagao de itinerancia e adequar-se as
particularidades desses estudantes, da seguinte forma:

* permitindo o ingresso a qualquer tempo desses estudantes, sendo que o
controle de frequéncia se fara a partir da data efetiva da matricula;

e realizando a inser¢dao no grupamento correspondente aos seus pares de idade,
mediante avaliacdo diagndstica feita pela institui¢do de ensino, caso o estudante nao
disponha de histérico escolar da escola anterior, bem como parecer descritivo;

¢ desenvolvendo estratégias pedagdgicas adequadas as
necessidades de aprendizagem do estudante;

¢ realizando avaliagdo diagnostica do desenvolvimento e da
aprendizagem dos estudantes, mediante acompanhamento e
supervisdo adequados as suas necessidades de aprendizagem;
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e oferecendo atividades complementares para assegurar as condigdes necessarias
e suficientes para a aprendizagem dessas criancas, adolescentes e jovens;

e respeitando as particularidades culturais, regionais, religiosas, étnicas e
raciais dos estudantes em situacdo de itinerancia, bem como o tratamento
pedagdgico, ético e ndo discriminatdrio, na forma da lei.

D) Como proceder quando o estudante em situacao de itinerancia nao
possuir a documentacao exigida para efetivacao da matricula escolar?

De acordo com a Resoluc¢do CEE/ES n.° 3.777 /2014, Art. 78 e
com a Resolu¢do CNE/CEB n.° 3 de 16/05/2012:

A escola deve proceder da seguinte forma:

* estudante em situacgdo de itinerancia que, no ato da matricula, ndo possuir Certidao
de Nascimento ou Certiddao de Casamento, nem Registro Geral (RG), deve ser
matriculado com as informagdes fornecidas pelo interessado; e a escola deve comunicar
o Conselho Tutelar para que tome providéncias no sentido de efetivar a matricula;

* estudante em situagdo de itinerdncia maior de 16 anos, que no ato da
matricula ndo possuir Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPFE),
deve ser matriculado e encaminhado aos 6rgaos de competéncia para que
sejam tomadas providéncias, no sentido de efetivar a matricula;

* estudante em situagdo de itinerancia, ou interessado em efetivar a matricula, que
ndo possuir comprovante de residéncia, terd garantido o direito a matricula;

* estudante em situagdo de itinerdncia que, no ato da matricula, ndo possuir
Historico Escolar ou Declaracdo de Escolaridade da instituigdo de origem,
devera ser submetido ao procedimento de classificacdo, para posiciona-lo na
série, ano ou etapa de escolarizagdo, segundo seu nivel de conhecimento.

E) Como e quando avaliar estudantes em situacao de itinerancia?

Conforme a Resolucdo CNE/CEB n.° 3 de 16/05/2012:

A Unidade de Ensino devera realizar avaliacao diagnéstica do desenvolvimento
e da aprendizagem desse estudante, mediante acompanhamento e
supervisdo adequados as suas necessidades de aprendizagem.

De acordo com a Resolugdo CEE/ES n.® 3.777/2014:

As Unidades de Ensino deverao realizar avaliacdes de estudantes em situagao
de itinerdncia que considerem a realidade cultural, social e profissional do
estudante itinerante como parte do cumprimento do direito a educacao.

Conforme o Parecer CNE/CEB n° 14/2011, aprovado em 7/12/2011:

As escolas deverdo também garantir documentagdo de matricula e avaliacdo
periédica mediante expedi¢ao imediata de memorial* e/ou relatério
das criangas, adolescentes e jovens em situacdo de itinerancia.

(*Memorial que descreve cumulativamente o percurso escolar do estudante ou registros
cumulativos da vida de cada estudante, do ponto de vista quantitativo (rendimentos, notas
ou conceitos de avaliacdo) e, principalmente, do ponto de vista qualitativo, isto é, presenca
em sala de aula, participagdo nas atividades pedagégicas, culturais e socioeducativas).
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F) Quais as responsabilidades das Unidades de Ensino e das Superinten- dén-
cias Regionais de Educacdao com os alunos em situa¢ao de itinerancia?

Sao responsabilidades das institui¢oes de ensino e SREs:

e assegurar o cumprimento da Resolugao CNE/CEB n°
03/2012 e do Parecer CNE/CEB n° 14/2011;

¢ informar aos conselhos tutelares a presenca de criangas,
adolescentes e jovens em situagdo de itinerancia;

e orientar a familia e as comunidades em situagdo de itinerancia sobre a importancia
da efetivagdo da matricula e a continuidade no processo de ensino e aprendizagem;

® matricular as criangas, os adolescentes e os jovens em situagao
de itinerdncia com as informagdes fornecidas pelos interessados,
realizando a insercdo no sistema estadual de registro escolar;

¢ desenvolver estratégias pedagodgicas adequadas as
necessidades de aprendizagem do estudante;

e garantir o atendimento em programas e/ou atividades
de contraturno ofertados pela escola;

e realizar avaliacdo do desenvolvimento e da aprendizagem do estudante;

e comunicar a presenca de estudantes em situacdo de itinerdncia e
populacdes ciganas a Secretaria de Estado da Educagao/GEJUD.

G) Quais as responsabilidades do Conselho Tutelar para
com os alunos em situagao de itinerancia?

Resolucao CNE/CEB n° 03/2012:
Sao responsabilidades do Conselho Tutelar:

e encaminhar os estudantes itinerantes as institui¢des
de ensino para a efetivacdo da matricula;

e providenciar, junto as instancias responsaveis, o Registro Civil de Nascimento;

¢ acompanbhar a vida das criangas, dos adolescentes e dos jovens em
situacdo de itinerancia, no que se refere ao respeito, a protegao e a
promocao dos direitos sociais, sobretudo o direito a educagio;

¢ informar as medidas adotadas a instituicdo de ensino;

® comunicar ao Ministério Piblico quando esgotadas as possibilidades de
insercdo dos estudantes em situagdo de itinerancia no sistema escolar.

H) Quais as responsabilidades da familia e das
comunidades em situacao de itinerancia?

Sao responsabilidades da familia e das comunidades em situagédo de itinerancia:

® encaminhar as criangas, os adolescentes e os jovens itinerantes
as institui¢des de ensino para a efetivacdo da matricula;
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e providenciar, junto as instancias responsaveis, o Registro Civil de Nascimento;

* acompanbhar a vida das criangas, dos adolescentes e dos jovens em
situacdo de itinerancia, no que se refere ao respeito, a protecdo e a
promocao dos direitos sociais, sobretudo o direito a educagao;

e informar as medidas adotadas a instituicao de ensino;

ecomunicar ao Ministério Ptiblico quando esgotadas as possibilidades de
insercdo dos estudantes em situagdo de itinerancia no sistema escolar.

I) Onde o Diretor pode obter mais informagdes sobre
alunos em situagdo de itinerancia?

Deve procurar na Superintendéncia Regional de Educagédo a que estiver jurisdicionada:
* a equipe da EJUD;
* a equipe de Supervisao Escolar.

Persistindo a divida, a escola pode consultar a GEJUD — Geréncia de Educagao,
Juventude e Diversidade.
E-mail: GEJUD@sedu.es.gov.br - telefone: 3636-7860 / 3636-7866.

3.2.5 USO DO NOME SOCIAL

A) O que é Nome Social?

E o nome pelo qual pessoas transexuais e travestis se identificam
e preferem ser chamadas cotidianamente, em oposi¢do ao nome
oficialmente registrado que nao reflete sua identidade de género.

B) Quando a escola pode incluir o nome social dos
estudantes nos documentos escolares?

Conforme a Resolu¢ao CEE/ES n° 2.735/2011, publicada no D.O.
25/11/2011, art. 4°, a escola pode inserir o nome social do(da) aluno(a),
quando este, com 18 (dezoito) anos completos, solicitar por meio de
requerimento préprio encaminhado a diregdo da institui¢do de ensino, no
ato da matricula, a inclusdo do nome social nos registros escolares.

Caso o(a) aluno(a) seja menor de dezoito anos, o requerimento
deveré ser assinado pelo pai ou responsavel.

C) Como proceder ao registro do nome social nos documentos escolares?

De acordo com a Resoluc¢ao CEE/ES n° 2.735/2011, tendo o aluno(a) ou seu
responsavel requerido ao diretor escolar a inclusdo de seu nome social nos documentos
escolares, a Unidade de Ensino deve incluir nos registros dos Didrios de Classe,
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entre parénteses, o nome social, pelo qual o(a) aluno(a) — travesti, transexual ou
ndo — se reconhece, se identifica e é denominado(a) em sua insercdo social.

O nome civil deverd acompanhar o nome social nos
registros dos documentos escolares internos.

O nome social deve ser excluido das Declaracoes, do Histérico Escolar,
da Ficha de Transferéncia, dos Certificados e dos Diplomas.

D) Como contactar equipe que possa fornecer mais
informagoes sobre o0 uso do nome social?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacdo — SREs, com a equipe
de Supervisdo Escolar. Persistindo a divida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo tel.: (27) 3636-7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br

3.2.6 CLASSIFICACAO

A) O que é Classificacao?

Em consonancia com a Portaria n°® 065-R, de 31 de maio de 2017, D.O.
02/06/2017, Classificagdo é o processo avaliativo realizado pela Unidade de
Ensino, em qualquer época do ano letivo, para posicionar o estudante no ano/
série/etapa, segundo seu nivel de conhecimento e de desempenho.

B) Qual o amparo legal para se realizar a Classificacao?
A Classificagdo fundamenta-se na:
e LDBEN Lein° 9394/96, Art. 24, inciso II, alineas a, b, ¢;
e Resolucdao CEE/ESn®3.777, Art. 79, § 1°, art. 80, incisos I, IT e III;

® Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo, Art. 119 a 121;

e Portaria n® 065-R, de 31 de maio de 2017, publicada no D.O. de 02/06/2017.

C) Quem é responsavel por classificar o estudante?

O Diretor da Unidade de Ensino.

D) Em que situacdes o aluno pode ser Classificado?

Conforme CEE/ES n® 3.777 /2014, Art.80, a Classificacdo em qualquer série
ou etapa, exceto a primeira do ensino fundamental, pode se feita:
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I) por promogao, para alunos que cursaram, com aproveitamento,
a série ou fase anterior, na propria escola;

II) por transferéncia, para candidatos procedentes de outras escolas;

III) independente de escolarizacdo anterior, mediante avaliacdo feita pela escola,
que defina o grau de experiéncia do candidato e permita sua inscrigdo na série
ou etapa adequada, conforme regulamentacdo do respectivo sistema de ensino.

E) Quais os procedimentos para realizar a Classificacao?

Conforme Art. 20 da Portaria n® 065-R, § 1°, para a operacionalizagao da
Classificagdo a Escola deve seguir os seguintes procedimentos:

I - organizar equipe formada por Diretor Escolar, Pedagogo, Professores e Agente
de Suporte Educacional/Secretério Escolar, observadas as competéncias:

a) a equipe pedagdgica coordenara o processo, visto que a Classificagdo
tem carater pedagégico centrado na aprendizagem;

b) o processo avaliativo serd preparado e implementado
pelo Diretor Escolar, Pedagogo, Professores;

¢) o Agente de Suporte Educacional/Secretario Escolar sera
responsavel pelos registros dos documentos.

II - realizar uma avaliacdo diagnodstica, por meio de entrevista e de
avaliacdo escrita, considerando todas as disciplinas da Base Nacional
Comum, conforme legislacao vigente, considerando:

a) entrevista — com a finalidade de obter informacGes acerca do nivel
de conhecimento para efeito de encaminhamento para a avaliacdo
escrita e verificacao do nivel de maturidade do candidato;

b) requerimento — objetivando comprovar que o processo de classificagdo
foi realizado por solicitagdo e/ou anuéncia do aluno, se maior de 18
anos, ou dos pais/responsaveis, se o aluno for menor de 18 anos;

¢) termo de compromisso — objetivando resguardar a escola
quanto aos procedimentos adotados, evitando que posteriormente
haja contestagdo do procedimento em virtude de apresentagao

de documentos comprobatérios de escolarizacao;

d) avaliagdo escrita — com a finalidade de verificar o nivel de conhecimento
e experiéncia do candidato, referente ao ano/série/etapa anterior a
pretendida, observando-se as disciplinas da Base Nacional Comum.

IIT - posicionar no ano/série/etapa adequada o candidato que demonstrar
os conhecimentos previstos no inciso II deste artigo, respeitado os minimos
exigidos para efeito de promocao, conforme previsto no Regimento Comum
das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo.
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F) Como a escola registrara a Classificaciao nos documentos escolares?

A Portaria n® 065-R estatui que a Classificacdo deve ser
registrada nos seguintes documentos:

I - Ata Especial de Classificagdo, escriturada para cada estudante que passou
pelo referido processo (utilizar o ANEXO IV da Portaria n® 065-R):

a) evidenciar todo o histérico do candidato, desde a fase da
entrevista até a avaliacdo escrita, com resultados alcangados ap6s
o processo avaliativo, indicando ano/série/etapa que esta apto a
cursar, data da avaliacdo, assinatura dos envolvidos, dentre outras
informacdes julgadas importantes pela unidade de ensino;

b) lavrar em trés vias, sendo uma via encaminhada a Superintendéncia Regional de
Educagao, uma via arquivada em pasta prépria na secretaria escolar e a outra no
prontudario do estudante onde sera dado seguimento aos registros da vida escolar.

II - Livro de Registro de Classificagdo:

a) livro préprio para registro de todos os candidatos submetidos ao
processo avaliativo, data de avaliagdo, com os resultados obtidos
e 0 ano/série/etapa em que foi posicionado o candidato;

b) o Livro de Registro de Classificagdo constitui
documento permanente da unidade de ensino.

III — Historico Escolar, com registro do ano, série ou etapa em que sera
posicionado o candidato e os resultados da avaliagdo escrita:

a) no anverso — campo destinado a pontuagéo, registrar: “Vide observacao”
e no campo referente a identificagdo da unidade de ensino, tracejar as
linhas correspondentes aos anos/séries/etapas nao cursadas devido ao
processo de Classificacdo e no campo destinado a especificacdo da unidade
de ensino — dos anos/séries/etapas cursadas, registrar o nome da unidade
de ensino que realizou a Classifica¢ao referente aos anos/séries/etapas,
bem como o ano/semestre letivo correspondente ao procedimento;

b) no verso, campo de observagdo — registrar: “O (aluno/a) foi submetido(a)
ao processo de Classificagdo no ano de , em conformidade com art. 24
da Lein®9394/96, art. 79 e 80 da Resolu¢do CEE/ES n° 3.777/2014 e art. 119 a
121 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado
do Espirito Santo, sendo avaliado em todos os componentes curriculares da

Base Nacional Comum, obtendo os seguintes resultados:

e considerado apto a cursar (ano/série/etapa)
do (Ensino Fundamental ou Ensino Médio)”.

G) Onde o diretor pode obter mais informacgdes sobre Classifica¢ao?

Nas Superintendéncias Regionais de Educagdo, com a equipe de Supervisores
Escolares. Persistindo a divida, entrar em contato com a Unidade Central /
GEMPROY/SIE pelo telefone: 3636.7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br.

87 |

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 87 @ 3011017 12:45‘ ‘



|| ] ®

3.2.7 RECLASSIFICACAO

A) O que é Reclassificagao?

Em consonancia com a Portaria n°® 065-R, de 31 de maio de 2017, D.O. 02/06/2017
entende-se por Reclassificacdo o processo pelo qual a unidade de ensino, avalia o
grau de conhecimento e experiéncias do estudante, a fim de encaminha-lo ao ano,
a série ou a etapa de estudos compativel com sua experiéncia e desenvolvimento,
independentemente dos registros contidos no seu histérico escolar.

B) A quem se destina a Reclassifica¢ao?

De acordo com o artigo 22 da Portaria n® 065-R, de 31 de maio de 2017, D.O.
02/06/2017, a Reclassificacdo se destina ao estudante da prépria unidade de
ensino, com reten¢do em uma disciplina e devera ser aplicada no inicio do ano.

Destina-se também ao estudante que reingressa na unidade de
ensino e o transferido de outras institui¢des de ensino do Brasil e/
do exterior, que serdo reclassificados em qualquer época do ano.

C©) Qual o amparo legal para se realizar a Reclassifica¢ao?

A Reclassificacao fundamenta-se na:
e LDBEN, Lein®9394/96, Art. 23, § 1°;
e Resolucdo CEE/ESn°3.777, Art. 79 §2° e 3°, Art. 82 e 83;
e Resolucdao CEE/ES n® 3.427/2013, Art. 1°;

® Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo, Art. 121 a 124;

e Portaria n® 065-R, de 31 de maio de 2017, publicada no D.O. de 02/06/2017.

D) A quem NAO se destina a Reclassificagao?
A Reclassificacdo ndo se destina aos estudantes dos anos/séries/etapas dos cursos:
¢ 1°ano do Ensino Fundamental;
¢ 9°ano do Ensino Fundamental;
e 3% série do Ensino Médio;
e Ultima série do Ensino Médio Integrado a Educagio Profissional;
e Cursos da Educacéo Profissional na forma subsequente;
* 1 etapa do Ensino Fundamental - 1° Segmento EJA;
e Ultima etapa do Ensino Médio EJA;
e 87 etapa do Ensino Fundamental - 2° segmento EJA;
¢ Estudantes retidos em consequéncia de frequéncia inferior

a minima exigida por lei (75%) para promocao.
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E) Em que contetidos se fundamentara a escola para avaliar o
aluno vindo do exterior que precisa ser Reclassificado?

Considerando as diferentes formas de organizacdo da educacdo basica

a escola reclassificard os alunos vindos do exterior, tendo como base os
componentes curriculares da base nacional comum, ou o CNCT (Catélogo
Nacional dos Cursos Técnicos). Resolucao CEE/ES n° 3.777, Art. 82.

portal.mec.gov.br/pnld/acervos.../30000.../52031-catalogo-nacional-de-cursos-tecnicos

F) Quais os procedimentos para realizar a Reclassifica¢ao?

Conforme art. 24 da Portaria n° 065-R, o processo de Reclassificacdo
acontecerd em datas previstas em Portaria de Calendario vigente, e a unidade
de ensino desenvolvera as agdes de acordo com o cronograma (utilizar o
ANEXO V da Portaria n° 065-R) e segundo os procedimentos abaixo:

“§9° A unidade de ensino, sob a responsabilidade do diretor escolar, devera
organizar equipe encarregada da operacionalizagdo do processo de Reclassificacao,
que sera formada pelo Diretor Escolar, Pedagogo, Professores, e Agente de

Suporte Educacional /Secretario Escolar para os registros dos documentos:

I - a equipe pedagbgica coordenara o processo, visto que a Reclassificagao tem carater
pedagogico centrado na aprendizagem, considerando os seguintes procedimentos:

a) realizar levantamento dos estudantes que participardo do processo de reclassificagao;

b) convocar os pais e/ou responsaveis pelo estudante (quando menor de idade)
e o proprio estudante para reunido de orientacdo sobre a Reclassificacao;

¢) orientar o estudante maior de idade ou o pai e/ou responsédveis para
proceder o preenchimento do requerimento a ser dirigido ao Diretor Escolar
da unidade de ensino (utilizar o ANEXO VI da Portaria N° 065-R);

d) analisar os requerimentos dos estudantes, conferindo se o requerente
atende aos requisitos para participar do processo de Reclassificagao;

e) prever tempo de estudos dos estudantes de modo a se prepararem para
a avaliagdo escrita, podendo a escola organizar monitorias, grupos de
estudos, atendimento individualizado aos estudantes pelos professores
em seus horarios de planejamento e outras formas de organizagao;

f) convocar e orientar os professores da disciplina foco da Reclassificagdo para
elaboragdo das avaliacdes escritas, considerando os contetidos estruturantes;

g) validar as avalia¢des a serem aplicadas;
h) analisar e validar os resultados obtidos pelos estudantes;
i) divulgar os resultados;

j) proceder a Reclassificacdo dos estudantes aprovados e seu
remanejamento para o ano/série/etapa adequada”.
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G) Como deve ser a avalia¢ao para Reclassifica¢ao?

Conforme art. 24, § 6° e 8° da Portaria n® 065-R, na Reclassificacio a avaliacdo se
constituird somente de contetidos ministrados no ano letivo vigente do componente
curricular do ano/série/etapa em que o estudante ndo logrou éxito e para que o
estudante possa ser reclassificado para o ano, a série ou etapa seguinte é necessaria que
obtenha a pontuagdo minima de 60 (sessenta) pontos na avalia¢do em que foi submetido.

A avaliacdo devera ser arquivada no prontuario
do estudante e disponibilizada cépia das
mesmas aos pai/responsaveis legais quando
menor e ao aluno quando maior de 18 anos.

H) Como devem ser os registros referentes a Reclassificacdo nos documentos escolares?

De acordo com o art. 25 da Portaria n° 065-R compete a unidade de ensino o registro do
processo de Reclassifica¢do, contendo nos documentos escolares a fundamentacao legal:

“I - Ata Especial de Reclassificacdo, escriturada para cada estudante que
passou pelo referido processo, titulada “Ata Especial de Reclassificagdo”
- estudante da propria unidade de ensino com reten¢do em uma
disciplina” (utilizar o ANEXO VII da Portaria N° 065-R):

a) evidenciar o histérico do estudante, a avalia¢do escrita, o resultado
alcangado apds o processo avaliativo, a data da avaliagdo, a indica¢do do ano/
série/etapa que estd apto a cursar e as assinaturas dos envolvidos;

b) lavrar em trés vias, sendo uma via encaminhada a Superintendéncia
Regional de Educagdo, uma via arquivada em pasta prépria na
Secretaria Escolar e a outra no prontudrio do estudante.

II - Livro de Registro de Reclassificagao:

a) livro préprio para registro de todos os candidatos submetidos ao
processo avaliativo constatando a data da avaliagdo, os resultados
obtidos e 0 ano/série/etapa em que foi posicionado o estudante;

b) o Livro de Registro de Reclassificacdo constitui
documento permanente da unidade de ensino.

III — Histoérico Escolar:

a) com registro dos procedimentos adotados, o resultado alcancado
na avaliagdo escrita, data em que ocorreu a avaliagdo e o ano, a
série ou a etapa em que o estudante foi posicionado.

b) os registros escriturados nos documentos escolares do ano/semestre
em que o estudante ficou retido ndo podem ser alterados.

¢) o registro no anverso: campo destinado a pontuacao do ano/série/etapa
em que o estudante ndo logrou éxito, registrar: “Vide observacao”;

d) o registro no verso, no campo de observagao, registrar: “O estudante foi submetido(a)
ao processo de Reclassificagdo no ano de em conformidade com o § 1°, art.
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23 da Lei N°9.394/96, inciso I, § 2°, art. 79 da Resolucdao CEE/ES N° 3.777/2014 e
art. 122 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado

do Espirito Santo, sendo avaliado na disciplina de em__,de

de , obtendo pontos, e considerado apto a cursar (ano/
série/etapa) do Ensino (Fundamental ou Ensino Médio)”. Em (ano civil
correspondente ao ano/semestre letivo anterior) o aluno cursou (ano/sériefetapa) do
Ensino (Fundamental ou Ensino Médio) na Escola

alcangando os seguintes resultados: (registrar as demais disciplinas

cursadas no ano/semestre letivo anterior, com as respectivas pontuagoes finais).
IV - Diédrio de Classe:

a) No Diario de Classe do ano/série/etapa em curso, registrar a frente do nome do
estudante: “Reclassificado para ____ (ano/série/etapa) do Ensino (Fundamental
ou Ensino Médio) em ____ de de nos termos do § 1°, art. 23 da Lei N°
9.394/96, inciso I, § 2°, art. 79 da Resolugao CEE/ES N° 3.777/2014 e art. 122 do
Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo”;

b) No Diario de Classe do ano/série/etapa para qual o estudante foi
reclassificado, registrar: “Aluno reclassificadoem ___de de .

V - Ata de Resultados Finais:

a) Na Ata de Resultados Finais do ano/série/etapa em curso, registrar a frente do

nome do estudante: “Reclassificado para (ano/série/etapa) do Ensino
(Fundamental ou Ensino Médio) em ____ de de nos termos do § 1°, art. 23 da
@ Lei N°©9.394/96, inciso 1, § 2°, art. 79 da Resolugdo CEE/ES N° 3.777/2014 e art. 122 do @

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo”;

b) Na Ata de Resultados Finais do ano/série/etapa para qual o
estudante foi reclassificado, incluir o nome e constar a pontuagao
obtida, nos respectivos componentes curriculares, ao final do periodo
letivo e do resultado final: aprovado (AP) ou reprovado (REP)”.

I) Como proceder para realizar a Reclassificagdo do estudante que
reingressa em unidade de ensino da Rede Estadual e do estudante
que vem transferido de outra instituicdo de ensino?

Conforme Art. 26 da Portaria n® 065-R, a Reclassificagao para estudante que
reingressa no sistema de ensino da rede estadual e o estudante que vem
transferido de outra institui¢do de ensino, aplica-se nas seguintes situagdes:

* estudante que reingressa em uma unidade de ensino da Rede Estadual,
que se encontrava afastado e retorna para prosseguimento de estudos,
com exce¢do do estudante que no dltimo ano/semestre letivo estava

na condicao de evadido, abandono ou desistente de matricula;

¢ estudante vem transferido de outra instituicdo de ensino que possui diferentes formas
de organizagdo em relagdo as adotadas nas unidades de ensino da Rede Estadual.
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J) Como proceder para realizar a Reclassificacao do estudante que
vem transferido de institui¢do de ensino situada no exterior?

O Art. 30 da Portaria n° 065-R dispde que:

“0O estudante transferido de institui¢ado de ensino situada no exterior
serd reclassificado mediante a equivaléncia de estudos.

§ 1° A equivaléncia de estudos é o reconhecimento dos estudos
realizados no estrangeiro em um mesmo nivel, mesmo que colocados em
disciplinas diversas, que confere ao estudante o mesmo nivel em grau de
conhecimento e equivalentes aos do Sistema Brasileiro de Ensino.

§ 2° Em situagdes onde ndo é possivel efetuar a Reclassificagdao por intermédio
da equivaléncia de estudos comprovados em documento emitido por instituicdo
de ensino do exterior, caberd a unidade de ensino promover a reclassificagao
conforme art. 82 da Res. CEE-ES N° 3.777 /2014, efetuando a avaliacdo de todas
as disciplinas da Base Nacional Comum conforme legislacdo vigente”.

Conforme art. 31da Portaria n® 065-
R para prosseguimento de estudos no
Ensino Fundamental ou Ensino Médio, a
equipe pedagégica da unidade de ensino
deve analisar os documentos escolares
do estudante com base na Tabela de
IMPORTANTE! Equivaléncia aprovada pela Resolucdo
CEE/ES N° 3.479/2013, publicada no ®
Diario Oficial de 03 de janeiro de 2014.

K) Quais os documentos exigidos para efetivar a matricula do estudante
que vem transferido de institui¢ao de ensino situada no exterior?

Além dos documentos previstos na portaria anual de matricula, os seguintes documentos:

I - histérico escolar expedido pela Institui¢do de Ensino Estrangeira,
autenticado em Consulado Brasileiro com sede no pais onde funciona o
estabelecimento de ensino que o expediu, denominado visto consular:

a) documentos emitidos por institui¢des de ensino situadas na Franga estdo dispensados
do visto consular por possuir Acordo de Cooperagao em Matéria Civil com o Brasil;

b) documentos emitidos por paises signatdrios da Convencao de Haia,
promulgada no Brasil pelo Decreto 8.660/2016, ndo apresentardo o visto
consular, mas como exigéncia para produzir efeitos legais no Brasil, devem
conter a “Apostila”, expedida pelo pais emissor do documento.

II - traducdo juramentada dos documentos emitidos pela instituicdo
estrangeira, exceto quando tratar de Paises pertencentes ao
MERCOSUL e paises cujo idioma oficial é o portugués;

III - historico escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado
uma série/ano/etapa ou mais do Ensino Fundamental ou Ensino Médio.
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L) Como devem ser os registros referentes a Reclassificacao nos documentos escolares
do estudante que vem transferido de instituicao de ensino situada no exterior?

O art. 34 da Portaria n® 065-R estatui que:

“Cabe a unidade de ensino o registro do processo de
Reclassificacdo do estudante nos seguintes documentos:

I - Ata Especial de Reclassificagdo, escriturada para cada estudante que passou pelo
referido processo, titulada “Ata Especial de Reclassificacdo” - estudante transferido de
instituicdo de ensino situada no exterior” (utilizar o ANEXO IX da Portaria N° 065-R):

a) evidenciar todo o historico do estudante, indicando o ano/série/
etapa que esta apto a cursar, a assinatura dos envolvidos, dentre outras
informacodes julgadas importantes pela unidade de ensino;

b) lavrar em trés vias, sendo uma via encaminhada a Superintendéncia Regional de
Educagao, uma via arquivada em pasta prépria na Secretaria Escolar e a outra no
prontuario do estudante onde serd dado segmento aos registros de vida escolar.

II - Livro de Registro de Reclassificacao:

a) livro proprio para registro de todos os candidatos submetidos ao processo de
reclassificagdo e a indicagdo do ano/série/etapa em que foi posicionado o candidato;

b) o Livro de Registro de Reclassificacdo constitui
documento permanente da unidade de ensino.

III - Histoérico Escolar:

a) no anverso - campo destinado as pontuagoes, registrar: “(Ano, Série
ou Etapa) cursada no exterior” e no campo referente a identificagao da
Unidade de Ensino, tracejar as linhas correspondente aos anos/séries/
etapas ndo cursadas devido ao processo de reclassificacao;

b) no anverso — campo destinado a especificacdo da “Instituicdo de Ensino
Estrangeira” dos anos/séries/etapas cursadas, registrar: o nome da referida
instituicdo, em que foi realizado o estudo equivalente aos anos/séries/etapas;

¢) no verso - campo de observacao, registrar: “O(a) aluno(a) cursou os estudos

correspondentes ao(s) ano(s)/série(s)/etapa(s) do Ensino (Fundamental /
Médio) na instituicdo educacional em (cidade/estado), (pais)
no(s) ano(s) de , revalidados no Brasil ao amparo do § 1°, art.

23 da Lei N°9.394/96, art. 82 e 85 da Resolugao CEE/ES N° 3.777/2014 e art. 122 e 123 do

17

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo”.

J) Onde o diretor pode obter mais informacoes sobre Reclassificacao?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacao - SREs, com a equipe de
Supervisdo Escolar. Persistindo a divida, entrar em contato com a GEMPRO/
SIE pelo telefone: 3636.7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br
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3.2.8 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

A) Quando a escola pode fazer o Aproveitamento de Estudos?

O aproveitamento de estudos ocorre mediante a analise do documento comprobatério
de estudos do educando, no que se refere aos componentes curriculares, carga
horaria, séries/anos, periodos, ciclos ou etapas em que o educando obteve aprovagao,
se constatada a equivaléncia ao curriculo adotado pela unidade de ensino.

B) Qual o procedimento para realizar Aproveitamento de Estudos?

O estudante deve requerer o aproveitamento de estudos no ato da matricula,
antes do inicio das atividades letivas, em tempo habil para a andlise e deferimento
ou indicagdo de uma provavel adequacao curricular, se for o caso.

Pode ainda a unidade de ensino submeter o candidato a uma avaliagao
de conhecimentos prévios, objetivando subsidiar a elaboracado
de um plano de adequagdo de estudos, se for o caso.

A instituigdo registrard, na documentagao escolar, como observacao, o
aproveitamento dos estudos feitos, bem como a série/ano a que correspondem,
além de arquivar, na pasta individual do educando, os documentos apresentados,
bem como a avaliagdo de conhecimentos a que foi submetido.

C©) Qual o amparo legal para a realizacdo do Aproveitamento de Estudos?

LDBEN (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional),
Lein®9394 /96, Art. 24, inciso V, alinea d;

Resolucdao CEE/ES n® 3.777, Art. 81,§ 1°, 2% e 3

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, Art. 125 a 130.

D) E permitido fazer Aproveitamento de Estudos na Educacio Profissional?

Sim, desde que o prazo entre a conclusao do 1° e do tltimo médulo
nao exceda 5 (cinco) anos. Parecer CNE/CEB n° 16/99;

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, Art. 130, inciso II.

E) E permitido fazer aproveitamento de estudos, quando for realizar a Classificagio?

Sim, Para casos especificos de Classificagdo podera haver aproveitamento de
estudos, que ocorrera mediante anélise dos componentes curriculares, contetidos,
carga hordria, anos, séries, periodos, ciclos ou etapas em que o candidato obteve
aprovacao e constatagao de sua equivaléncia ao curriculo adotado pela escola

de destino, ou mediante avaliacdo do conhecimento a ser aproveitado.
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F) A quem se aplica o Aproveitamento de Estudos em caso de Classificacao?
O aproveitamento de estudos sera aplicado a:

¢ estudantes transferidos;

* estudantes que retornarem a instituigdo apoés interrupcao de seus estudos;

e estudantes que tenham sido submetidos a exames da educagao de jovens e
adultos — EJA — Exame Nacional de Ensino Médio — ENEM — e Exame Nacional para
Certificacdo de Competéncia para Educacgdo de Jovens e Adultos - ENCCEJA.

G) Onde o diretor pode obter mais informacdes sobre Aproveitamento de Estudos?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacao - SREs, com a equipe
de Supervisdo Escolar. Persistindo a divida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo telefone: 3636.7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br.

3.2.9 COMPLEMENTACAO CURRICULAR

A) A escola pode negar matricula ao estudante que nao cursou na
instituicdo de ensino de origem todas as disciplinas que constam no
curriculo da escola em que pleiteia matricula? Como proceder?

Nao. A escola oferecera ao estudante complementagao
curricular. Regimento Escolar, art. 132.

B) Ha alguma situacao em que o estudante esta isento
de fazer a complementacio curricular?

Os estudantes estardo isentos da complementacao curricular quando os
estudos realizados anteriormente, embora diferentes, forem reconhecidos
pela instituicdo de ensino de destino como idéntico ou equivalente

valor formativo. Regimento Escolar, art. 131, Paragrafo tinico.

C) Qual o amparo legal para a realizacao da Complementacao Curricular?
Resolugdo CEE/ES n° 3.777, Art. 86 e 87;

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, Art. 131 a 133.

D) Onde o Diretor pode obter mais informagdes sobre Complementacao Curricular?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacado - SREs, com a equipe
de Supervisao Escolar. Persistindo a dtivida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo telefone: 3636.7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br.
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3.2.10 AVANCO ESCOLAR

A) O que é o Avan¢o?

De acordo com a Portaria N° 065-R, de 31 de maio de 2017, DO 02/06/2017,
entende-se por Avango Escolar a possibilidade do estudante cursar o ano, a
série ou etapa seguinte aquele em que se encontra regularmente matriculado,
mediante verificagdo do aprendizado, desde que sejam assegurados o
ajustamento do estudante e o prosseguimento natural de seus estudos.

O Avanco Escolar dar-se-4 através da verificacido do aprendizado nas diversas
atividades e disciplinas previstas na Organizagdo Curricular e podera ocorrer
em todos os anos/séries/etapas do Ensino Fundamental e do Ensino Médio

B) Qual o amparo legal para se realizar o Avanco?

A Reclassificacao fundamenta-se na:
e LDBEN Lei n° 9394/96, Art. 24, inciso V, alinea c;
e Resolucdao CEE/ESn®3.777, Art. 84,§ 1° e 2

* Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo, Art. 134 a 136;

e Portaria n® 065-R, de 31 de maio de 2017, publicada no D.O. de 02/06/2017.

O) Quais os procedimentos a escola deve adotar para realizar o Avanco?

Segundo a Portaria n® 065-R, para realizar o Avanco Escolar
a Escola deve seguir os seguintes procedimentos:

1°) o estudante ou seu representante legal devem requerer ao Diretor a
verificagdo de aprendizado que objetive ao Avanco Escolar, utilizando o
ANEXO X da Portaria N” 065-R. Quando o Avango Escolar for proposto pelo
Conselho de Classe, com base nos resultados avaliativos do aluno, a sugestao
deverd ser encaminhada ao estudante ou a seu representante legal quando
menor, que terd o prazo de 10 (dez) dias, para sobre ela se manifestar;

2°) os professores em Conselho de Classe com a participagdo da equipe pedagodgica da

unidade de ensino analisardo o requerimento do estudante ou de seu representante legal.

3°) A Unidade Escolar, formara uma equipe composta por diretor, pedagogo, professores
e agente de suporte educacional/secretario escolar, com as seguintes atribuicoes:

* a equipe pedagogica (Diretor Escolar, Pedagogo e Professores)
coordenard, preparara e implementard o processo avaliativo;

* 0 Agente de Suporte Educacional/Secretario Escolar se
responsabilizara pelos registros dos documentos.

4°) A equipe pedagobgica fara a verificagdo de aprendizado
em duas etapas avaliativas, a saber:
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I — entrevista, com a finalidade de verificar o nivel de maturidade do
estudante e perspectivas de adaptacdo ao ano/série/etapa subsequente;

II - avaliagdo escrita, com a finalidade de verificar o desempenho do
estudante considerando todas as disciplinas da Base Nacional Comum
conforme legislacdo vigente, do ano/série/etapa em curso.

5°) o Agente de Suporte Educacional /Secretario Escolar
arquivara a avaliagdo no prontuario do estudante;

6°) caso o estudante atinja os objetivos estabelecidos para o ano/série/etapa em curso,
em consonancia com os conteudos definidos no Curriculo Basico da Escola Estadual,
estard apto a avancgar para o ano/série/etapa subsequente. Entdo, a unidade de
ensino registrard o Avanco Escolar nos documentos da vida escolar do estudante.

D) Como a escola registrard o Avan¢o nos documentos escolares?

A Portaria n® 065-R estatui que o Avango Escolar deve
ser registrado nos seguintes documentos:

I - Ata Especial de Avango Escolar, lavrada em trés vias, sendo uma
arquivada em pasta propria na Secretaria Escolar, uma no prontuério
do estudante e a outra encaminhada para a Superintendéncia Regional
de Educacéo (utilizar o ANEXO XI da Portaria N° 065-R)

IT - Livro de Registro de Avanco Escolar:

a) livro proprio para registro de todos os estudantes submetidos ao processo
avaliativo de Avanco Escolar nos anos/séries/etapas com os resultados obtidos
e a indicagdo do ano/série/etapa em que foi posicionado o estudante;

b) o Livro de Registro de Avanco Escolar constitui
documento permanente da unidade de ensino.

III - Diario(s) de Classe do ano/série/etapa em curso:

a) registrar a frente do nome do estudante: “Avangou para (ano/série/etapa)
do Ensino em (data em que ocorreu o avango)”;

b) registrar no campo de observagéao os resultados alcangados pelo estudante
na avaliagdo que determinou o avango para o ano/série/etapa subsequente:

“

(nome do estudante) avangou para a (ano/

sériefetapa) do turno , em de e , com os seguintes
resultados:

IV - Diario(s) de Classe do ano/série/etapa para a qual o estudante
avangar, inserir o nome e a frente deste, registrar: “Avanco
realizado em (data em que ocorreu o avango)”;

V - Historico Escolar, no espago reservado a observagao, registrar: “O estudante foi
submetido(a) ao processo de Avanco Escolar no ano de , em conformidade com
o previsto na alinea c, inciso V, art. 24 da Lei N° 9.394/96, art. 84 da Resolugao CEE/
ES N°3.777/2014 e art. 134 a 136 do Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual
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de Ensino do Estado do Espirito Santo, sendo avaliado em todos os componentes

curriculares da Base Nacional Comum, em de de , obtendo os
seguintes resultados: , e considerado apto
a cursar (ano/série/etapa) do Ensino (Fundamental ou Médio)”;

VI - Ata de Resultados Finais:

a) do ano/série/etapa de origem - constar a observagao:

7

“Avanco para (ano/série, turno ;

b) do ano/série para a qual o estudante avangou — incluir o nome do
estudante e constar a pontuacao obtida, nas respectivas disciplinas da
Base Nacional Comum, conforme legislagao vigente, ao final do periodo
letivo e do resultado final: aprovado (AP) ou reprovado (REP)

E) Quantos anos/séries/etapas o estudante pode avancar em um ano/semestre letivo?

E garantido ao estudante a possibilidade de um tinico Avango Escolar num
mesmo ano/semestre letivo, podendo ocorrer em qualquer época do ano/
semestre letivo. E o que determina a Portaria n° 065-R em seu art. 37.

F) Existe alguma série ou etapa em que nao é permitido o Avango?

Nao é permitido o Avango Escolar do Ensino Fundamental para o Ensino Médio,
tanto no Ensino Regular quanto na Educagdo de Jovens e Adultos — EJA, de acordo
com a Resolucdo CEE/ES n° 3.777/2014, Art. 84, § 2° e Portaria n° 065-R,

G) Onde o diretor pode obter mais informacgoes sobre Avanco?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacado - SREs, com a equipe
de Supervisdo Escolar. Persistindo a dtvida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo telefone: 3636-7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br.

3.2.11 EQUIVALENCIA E REVALIDACAO DE ESTUDOS

A) O que é a Equivaléncia de Estudos?

De acordo com a Res. CEE-ES N° 3.777/2014, art. 89, a equivaléncia de estudos resulta
da comparagdo qualitativa entre componentes curriculares de cursos diferentes para
efeito de determinacdo do nivel de conhecimento desenvolvido em cada curso.

B) As escolas podem aceitar matricula de alunos vindos por transferéncia do exterior?

Sim, de acordo com o Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Espirito Santo, Artigos 139 a 141, com a Resolugdo CEE/ES n°
3.777 /2014, Artigos 89 a 93 e com orientacdes da C.I./SEDU/SEPLA N°17 de
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16/02/2017, os estudos referentes a educacéo basica, realizados por brasileiros
no exterior podem ser revalidados ou ter sua equivaléncia reconhecida pela
unidade de ensino para fins de prosseguimento ou conclusao de curso.

Sendo assim, recomenda-se a Unidade de Ensino:
I) verificar a seguinte documentagao:

* histérico escolar expedido pela instituicdo de ensino estrangeira, onde devera constar
a APOSTILA, que é o certificado de autenticidade emitido por paises signatdrios

da Convengdo de Haia. Documentos oriundos de paises que ndo fazem parte da
Convencao de Haia (https:/ /www.hcch.net/pt/instruments/ conventions/full-
text/?cid=41), necessitam da autenticacdo do Consulado Brasileiro (visto consular)

com sede no pais onde funcional o estabelecimento de ensino que os expediram.

e tradugdo juramentada dos documentos emitidos pela instituicdo estrangeira (original)
exceto quando tratar de Paises do MERCOSUL (Uruguai, Paraguai, Argentina e
Venezuela) como também de Paises, cujo idioma oficial é o Portugués (Guiné Bissau,
Sao Tomé e Principe, Cabo Verde, Angola, Portugal, Mocambique, Timor Leste);

¢ histérico escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha
cursado uma série ou mais do Ensino Fundamental ou Médio;

e certiddo de nascimento ou passaporte ou certificado de inscrigdo consular;

II) Elaborar Termo de Compromisso, caso o estudante ndo esteja de posse da
documentacao citada anteriormente, instituido entre a escola e o responsavel pelo
aluno transferido, determinando o prazo da entrega da documentagao requerida;

III) proceder, ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso bem como
na auséncia do Histérico Escolar, a classificacao do aluno conforme prescrito no
Regimento Escolar, Art. 119 a 121 e na Resolugdo CEE/ES n° 3.777 /2014, Art. 79 e 80.

C) Quais modalidades de ensino cursados no exterior
podem ser convalidadas pela escola?

Segundo a Resolugao CEE/ES n° 3.777 /2014, Artigo 93, quando o estudante
tiver cursado o ensino fundamental, em parte ou no todo, ou ainda, parte
do ensino médio, em instituigdo estrangeira, a revalidacdo sera feita

pela institui¢ao de ensino fundamental ou médio que o receber.

D) O que é a Revalidacao de Estudos?

Revalidacdo é um ato oficial pelo qual certificados e diplomas emitidos no exterior e
validos naquele pais tornam-se equiparados aos emitidos no Brasil e assim adquirem o
caréter legal necessario para a terminalidade e consequentemente validade nacional e

respectivos efeitos, conforme define a Resolugdo CEE/ES n° 3.777 /2014 em seu artigo 90.

E) Como ocorre o processo de Revalidacao de certificados e diplomas?

O processo de revalidacado serd instaurado a vista de requerimento do interessado,
ao Secretério de Estado da Educacdo e instruido com os seguintes documentos:
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¢ Diploma ou certificado de conclusdo de estudos;

e Histérico escolar original, expedido pela institui¢do de ensino estrangeira,
contendo todos os dados referentes ao estudante, acompanhado de uma cépia; e

e Documento de identificacéo.
O processo teréd inicio pelo exame da autenticidade da documentagao.

Os documentos originais deverdo estar devidamente autenticados
e reconhecidos pelo érgdo educacional competente e autenticados
pela embaixada ou consulado do Brasil no pais de origem.

Quando redigidos em lingua estrangeira, os documentos originais
deverao ser traduzidos por tradutor juramentado.

No caso de estudantes estrangeiros, serd exigida a certiddo de nascimento, que podera
ser substituida pelo passaporte ou certificado de inscrigdo consular. Resolucdo CEE/
ESn®3.777/2014, Artigos 98 e 99, bem como a Portaria n® 128-R de 03/12/2013.

F) Como a escola fara a revalida¢io de estudos realizados no exterior?

Analisando detalhadamente a documentagao apresentada, a unidade de ensino
deve aplicar ao educando transferido de escola sediada no exterior as disposigdes
sobre aproveitamento de estudos, complementacao curricular e/ou reclassificacao,
se for o caso, destacando-se estudos da Lingua Portuguesa. Regimento Comum
das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo, Art. 142.

G) Quem fara a revalidacao de cursos de nivel médio ou de
educacao profissional concluidos no exterior?

A revalidagido de cursos de Ensino Médio é efetuada nos Centros
Estaduais de Educagéo de Jovens e Adultos — CEEJAs.

A revalidacao da Educacao Profissional de Nivel Médio concluidos no exterior
é de competéncia das institui¢des de Educacao Profissional e Tecnolégica
integrantes do Sistema Federal de Ensino e pelas institui¢des ptiblicas
credenciadas pelo 6rgdo normativo do respectivo Sistema de Ensino.

H) Que legislacbes amparam a Revalidacao de Estudos feitos no Exterior?
e Resolucdao CEE/ES n° 3.777/2014, Art. 89 a 102;

¢ Resolucdo CEE/ES n° 3479/2013: “Aprova o documento elaborado
pela Subsecretaria de Estado de Planejamento e Avaliagdo, sob o titulo
“Equivaléncia de Estudos e Revalidagao de Diplomas e Certificados”;

® Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, Art. 139 a 143;

e Portaria n® 128-R de 03/12/2013;
e CI/CIR/SEDU/SEPLA/N°17 de 16/02/2017.
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I) Onde o diretor pode obter mais informacdes sobre Revalida¢ao de Estudos?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacao - SREs, com a equipe
de Supervisao Escolar. Persistindo a dtivida, contactar a GEMPRO/
SIE pelo telefone: (27) 3636.7892 ou pelo e-mail: sie@sedu.es.gov.br.

3.2.12 FREQUENCIA DO ESTUDANTE

A) A quem cabe o controle da frequéncia?

Cabe ao professor registrar diariamente a frequéncia do aluno e
encaminhar ao Diretor a relagdo dos educandos infrequentes.

B) Como devera agir o Diretor nos casos de infrequéncia?

O Diretor deve comunicar a familia a infrequéncia do educando. Esgotados
todos os recursos junto a familia, deve notificar ao Conselho Tutelar do
municipio, ao Juiz competente da Comarca e ao representante do Ministério
Publico Estadual a relagdo dos educandos que apresentem quantidade de faltas
acima de 50% (cinquenta por cento) do limite prescrito em lei, que é de 25%
(vinte e cinco por cento), do total de horas de efetivo trabalho escolar.

C) Como calcular a quantidade de faltas que pode acarretar uma reprovagio ao aluno?

Pode-se calcular usando a seguinte férmula:

(CARGA HORARIA TOTAL DA ORGANIZACAO CURRICULAR E VIGENCIA) X
(PERCENTUAL MINIMO DE FREQUENCIA) + (100) = (NUMERO DE FALTAS PARA REPROVACAO).

Exemplo Ilustrativo:

ENSINO REGULAR
CARGA HORARIA TOTAL DA . NUMERO DE
ORGANIZACAO CURRICULAR PETJCEEF'“JElJQAJE“:l'CNILMO :100|  FALTAS PARA
EM VIGENCIA REPROVACAO
1005 25 : 100 251,25
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA
804 | 25 |1 100] 201

D) Como é feito o controle de frequéncia do aluno
portador de afec¢des ou da aluna gestante?

A auséncia desse aluno é registrada normalmente no Didrio de Classe, mas as faltas
sdo desconsideradas para efeito de promogao, embora registradas no referido Diario.
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3.2.13 ATIVIDADES DOMICILIARES

A) Quando o estudante tem direito de fazer atividades
domiciliares e qual a legislacao que o ampara?

Conforme o Decreto-Lei n° 1.044 de 21/10/1969, sdao considerados merecedores
de tratamento excepcional os alunos de qualquer nivel de ensino, portadores de
afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras condigdes
morbidas, determinando distirbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

I) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares; desde que se verifique a conservagao
das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

II) ocorréncia isolada ou esporadica;

IIT) duracdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para

a continuidade do processo pedagoégico de aprendizado, atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais
como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afeccoes osteoarticulares submetidas

a corregdes ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afeccdes reumaticas, etc.

A Lei n° 6.202 de 17/04/1975, atribui a estudante em estado de gestagdo o
regime de exercicios domiciliares a partir do 8°més e durante trés meses:

* O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo
determinados por atestado médico a ser apresentado a direcao da escola;

* Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico,
podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto.

* Em qualquer caso, € assegurado as estudantes em es-
tado de gravidez o direito a prestacdo dos exames finais.

Para os Militares: Lei n° 4.375, de 17/08/1964, alterada
pelo Decreto-Lei n° 715, de 30/07/1969.

A Resolucao CEE/ES n.° 3.777/2014, § 3° As provas e demais atividades avaliativas serdo
aplicadas ao estudante beneficiado com o tratamento especial durante esse tratamento ou
ap0s o seu retorno as atividades escolares/académicas, considerando-se a especificidade
de cada caso e a possibilidade de a institui¢do realizar atendimento domiciliar.

De acordo com o Regimento Escolar das Escolas da Rede Estadual

de Ensino do Estado do Espirito Santo Art. 73, inciso V, é direito do
estudante receber atendimento e acompanhamento domiciliar, em casos
de doengas graves ou gestagdo de risco, devidamente comprovadas por
meio de atestado médico, que o incapacitem de frequentar as aulas.

Art. 112. Para educando trabalhador, que necessitar ausentar-se por um
periodo, por forga de trabalho, deve a unidade de ensino proporcionar estudos
e atividades domiciliares, devendo ser avaliado apds o retorno as aulas.
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B) Como deve agir a escola com o aluno com essas afec¢es?

A escola deve proporcionar estudos e atividades para execugdo fora do ambiente
escolar, enquanto durar o impedimento de frequéncia as aulas e aplicar as provas
e demais atividades avaliativas durante esse tratamento ou apds o seu retorno as
atividades escolares/académicas, considerando-se a especificidade de cada caso
e a possibilidade de a institui¢do realizar atendimento domiciliar. Estas normas
estdo dispostas na Resolucao CEE/ES n.” 3.777 /2014, Art. 109, § 1° ao 3°.

C) Quem é o responsavel na escola por preparar as atividades
domiciliares aos quais os estudantes tém direito?

Cabe exclusivamente ao professor preparar as atividades domiciliares. Por outro
lado, no que se refere a comunicacdo, organizagao e ao envio dessas atividades,
sdo de responsabilidade da dire¢do, da equipe administrativa e pedagogica.

D) Onde o Diretor pode obter mais informacdes sobre Atividades Domiciliares?

Além das Leis, Decreto-lei, Resolugdo e Regimento supracitados, o diretor pode
obter mais informacgdes sobre atividades domiciliares consultando o Parecer CNE/
CEB n° 31/2002, aprovado em 03/07/2002. Também pode consultar a equipe

de Supervisdo Escolar nas Superintendéncias Regionais de Educacado - SREs.
Persistindo a diivida, contactar a GEMPRO/SIE pelo telefone: 3636-7892.

3.2.14 RECUPERACAO DE ESTUDOS

A) Como se define a Recuperacao?

A recuperacdo constitui um processo articulado a avaliagdo, que possibilita ao estudante,

sob nova forma e em condi¢des especiais, a construcao de aprendizagens ndo alcancadas.

A recuperacao de estudos é direito de todos os estudantes que apresentem baixo
rendimento escolar, independente do nivel de apropriacao dos conhecimentos basicos.

B) Qual o amparo legal para a Recuperac¢io?

LDBEN (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional),
Lein®9394 /96, Art. 24, inciso V, alinea e;

Resolucdao CEE/ES n® 3.777, Art. 112 a 116;

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, Art. 160 a 167.

Portaria n® 065-R, de 31 de maio de 2017, publicada no D.O. de 02/06/2017.
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C) Quais as modalidades de Recuperacao?

A Portaria n® 065-R de 31 de maio de 2017, publicada no D.O. de
02/06/2017 preceitua que as modalidades de recuperacdo sao:

e recuperacdo paralela, oferecida, obrigatoriamente, ao longo dos trimestres
letivos do ensino regular e bimestres letivos da Educagao de Jovens e
Adultos - EJA, integrada ao cotidiano da escola, de forma continua;

® recuperacao trimestral, desenvolvida nos dois primeiros trimestres
letivos do ensino regular, quando a recuperacéo paralela nao for
suficiente para o educando alcancar resultado satisfatorio;

e recuperacdo final, oferecida, ap6s o término do ano ou do semestre letivo,
se for o caso, com atribuicdo de valor correspondente a 100 (cem) pontos.

* Estudos Especiais de Recuperacio - EER, terdo inicio ao final do segundo
trimestre letivo de cada ano (para o Ensino Regular) e ap6s o final do primeiro
bimestre letivo de cada ano (para EJA). Serdo ofertados aos estudantes que

ndo alcangaram 60% dos pontos da somatdria maxima do primeiro e segundo
trimestres (para o Ensino Regular) para cada uma das disciplinas que compoem
o curriculo escolar e 60% dos 50 (cinquenta) pontos do primeiro bimestre (para
a EJA) para cada uma das disciplinas que compdem o curriculo escolar.

D) Como se desenvolverao os Estudos Especiais de Recuperagao?

Serdo desenvolvidos pelo professor da disciplina em conjunto com o Pedagogo,
sendo entregue aos estudantes na primeira semana ap6s o conselho de classe do
segundo trimestre (para Ensino Regular) e apds o conselho de classe do primeiro
bimestre de cada semestre letivo (para EJA) por meio de Roteiro de Estudos Especiais
de Recuperagdo da Disciplina, levando em conta os contetidos estudados durante o

primeiro e segundo trimestres (para o Ensino Regular) e primeiro bimestre (para a EJA).

A execugdo do Roteiro de Estudos Especiais de Recuperagdo da Disciplina
serd realizada pelo professor da disciplina junto aos estudantes e tera
inicio na primeira semana do terceiro trimestre (para o Ensino Regular)

e da primeira semana do segundo bimestre (para a EJA).

A prova referente aos Estudos Especiais de Recuperagdo sera ofertada aos
estudantes que ndo lograram éxito em até duas disciplinas ap6s a avaliacao
da Recuperagdo Final. Portaria n® 065-R, de 31/05/2017, Art. 14 a 16.

E) Como a escola deve documentar a entrega do roteiro
de Estudos Especiais de Recuperacao?

O professor deve registrar e controlar a entrega do roteiro de Estudos da disciplina
em listagem comprobatéria indicando o nome do estudante, a disciplina e a data
do recebimento do roteiro, que depois serd arquivada na Secretaria Escolar.

] 104

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 104 @

30/10/17 12:45 ‘ ‘



|| ] ®

F) Como deve ser a Recupera¢ido na Educagio Profissional?

Nos cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio, a
recuperagdo de estudos deve ocorrer na forma prevista no Plano
de Curso aprovado pelo Conselho Estadual de Educacao.

G) Onde o diretor pode obter mais informagdes sobre Recuperacao de Estudos?

Nas Superintendéncias Regionais de Educacdo - SREs, com a equipe de Supervisido
Escolar. Persistindo a ddvida, contactar a GEMPRO/SIE pelo telefone: 3636-7896.

3.2.15 DOCUMENTACAO ESCOLAR

A) Quem é o responsavel por toda a escrituragao,
expedic¢io e guarda dos documentos escolares?

Escrituragio e expedigio - E responsabilidade do Agente de Suporte Educacional,
Secretario Escolar e Auxiliar de Secretaria da unidade de ensino.

Guarda dos Documentos Escolares — Cabe em primeira instancia ao diretor,
Agente de Suporte Educacional, Secretario Escolar e Auxiliar de Secretaria da
Unidade de Ensino, no entanto, é responsabilidade de todos os profissionais da
Unidade de Ensino a guarda e a inviolabilidade dos documentos escolares.

B) O que sao atos autorizativos escolares?

Sao aqueles que dao validade aos atos escolares praticados pelas
Unidades de Ensino no que diz respeito ao seu funcionamento.

C) Que Atos autorizativos as Unidades de Ensino devem possuir?

Ato de Criacdo - ¢ a instituicdo legal de um curso, uma etapa e/ou modalidade
em uma institui¢do publica de ensino, por meio de um ato oficial do poder
executivo, em vista da necessidade de oferta em determinada localidade.

Aprovacao para Credenciamento - é a regulamentacdo de um curso, uma etapa e/
ou modalidade de ensino ofertada em instituicdo ptblica, apés o ato de criagdo,
por meio de resolugdo baixada pelo CEE e homologada pelo Secretario de Estado
da Educacdo, que garante a regularizagao dos atos praticados na institui¢do.

Renovacao de Credenciamento - é o ato que ratifica a idoneidade funcional
de uma instituigao publica de ensino, apds processo de avaliagdo, realizada
pelos 6rgaos competentes do Sistema de Ensino do Estado.
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D) Que Atos autorizativos devem possuir os cursos, etapas e/ou
modalidades de ensino ofertados pelas Unidades de Ensino?

Ato de Criagdo - € a institui¢do legal de um curso, uma etapa e/ou modalidade
em uma institui¢do publica de ensino, por meio de um ato oficial do poder
executivo, em vista da necessidade de oferta em determinada localidade.

Ato de Aprovacao - é a regulamentacdo de um curso, uma etapa e/ou
modalidade de ensino ofertada em institui¢ao publica, ap6s o ato de criagao,
por meio de resolucdo baixada pelo Conselho Estadual de Educagdo do
Espirito Santo - CEE e homologada pelo Secretario de Estado da Educacao,
que garante a regularizagdo dos atos praticados na institui¢ao.

Renovacdo da Aprovacdo - € o ato pelo qual o CEE delibera, por meio
de resolucdo, a continuidade da oferta de um curso, uma etapa e/
ou modalidade de ensino em uma instituicdo publica.

A escola deve manter uma pasta
contendo a lista de concluintes por
ano, publicada no Didrio Oficial.

Conforme determina o Artigo 1°, § 3°
da Portarian® 038-R de 24/03/2009, As
escolas devem entregar impressos em
CD, documentos contendo a relacdo dos
IMPORTANTE! concluintes do Ensino Médio até o dia
15 de abril de cada ano e dos concluintes
da Educacdo de Jovens e Adultos e dos
Cursos da Educacéo Profissional em

até 60 (sessenta) dias, ap6s o término,
contados a partir do tltimo dia de

aula, bem como do Exame Supletivo.

E) Quais sao os documentos de registro escolar?

Sao documentos de registro escolar:

I - prontudrio do aluno contendo:

a) ficha de matricula;

b) documentos exigidos e apresentados no ato da matricula;
¢) ficha de avaliacao descritiva;

d) histoérico escolar;

e) certificados e diplomas;

f) historico escolar/guia de transferéncia do aluno proveniente de outra escola;
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g) documentos comprobatérios dos procedimentos relacionados a
classificagdo, reclassificagdo e avango a que o educando foi submetido;

h) atestados médicos, quando apresentados pelo educando;
II - ata de resultados finais;

III - diério de classe.

F) Quais os livros ou pastas de registro que a escola deve manter?
e Livro Ata de reunides pedagogicas internas da Unidade Escolar;
e Livro de ocorréncias dos profissionais da Unidade de Ensino;

e Livro (ou pasta) de ocorréncia indisciplinar de alunos de
cada turma e turno atendidos na Unidade Escolar;

e Livro de Registro (ou pasta) de Classificacao, Reclassificacdo e Avango Escolar;
¢ Pasta de Ata dos Conselhos de Classe;

¢ Livro (ou pasta) de Ata dos Conselhos de Classe, especificamente para
registro de casos a serem resolvidos pelo conselho de classe;

e Livro de Registro (ou pasta) de Atas do Conselho de Escola;

¢ Livros de ponto dos servidores administrativos;

e Livros de ponto dos professores - sendo um para cada turno de atendimento.

¢ Livro (ou pasta) de termo de visita;

¢ Pasta de termo de visitas monitoradas;

¢ Livro de Registro de solicitacdo de documentos

¢ Livro de Registro e Controle (ou pasta) de Entrega de Historicos Escolares;

¢ Livro de Registro (ou pasta) de Controle de entrega de Certificados do Ensino Médio;
e Livro de Registro e Controle de entrega de Diploma (Educagdo Profissional);

e Pasta das ata de resultados finais;

e Livro tombo.

3.2.16 DIARIOS DE CLASSE

A) O que é o Didrio de Classe/Pauta Eletronica?

E 0 documento de registro das informacdes cotidianas da vida escolar dos educandos,
onde sdo evidenciados o cumprimento do calenddrio escolar e da organizagdo curricular,
contendo a disciplina ministrada, a frequéncia escolar, os contetidos, a metodologia,

a avaliagdo , bem como as oportunidades de aprendizagem disponibilizadas,
pontuacdes obtidas e os resultados obtidos no transcorrer e final do ano letivo.
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B) Qual o formato do Diario de Classe/Pauta Eletronica no
Sistema Estadual de Gestao Escolar - SEGES?

O Diério de Classe/Pauta Eletronica gerado pelo SEGES é dividido em “Didrio
de Frequéncia” e “Diario de Notas”. Nele constam os seguintes registros:

e Didrio de Frequéncia: Dia Letivo; presengas; faltas; observacoes;
data de encerramento; visto e assinatura do professor.

e Didrio de Notas: preencher com dados as seguintes colunas:
AVA = Notas obtidas nas Avaliag¢des;

RP = Notas obtidas na Recuperagdo Paralela;

PTD = Pontuagdo Total na Divisdo;

PRT = Pontuagdo Recuperagdo Trimestral;

PF = Pontuacéo Final Trimestral.

C) Como a Secretaria Escolar deve organizar os Diarios de Classe ao final do ano letivo?

Deve organizar por ano, turno, série e turma e arquivar na
secretaria escolar da Unidade de Ensino.

3.2.17 ATAS DE RESULTADOS FINAIS

A) Como a escola deve proceder quanto ao encaminhamento das Atas de
Resultados Finais para a Superintendéncia Regional de Educacao?

Conforme determina o Artigo 4° da Resolugdo CEE/ES n” 1.836/2008
de 04/12/2008, os estabelecimentos de ensino publicos e privados
ficam obrigados a encaminhar as Atas de Resultados Finais ap6s o
encerramento do periodo letivo, até 30 de abril do ano subsequente.

B) Como devem ser preenchidas as Ata de Resultados Finais em
casos excepcionais, como o falecimento de um aluno?

Conforme a CI/SEDU/SEPLA n° 91 — Circular, de 10/10/2014, os termos
TRANSFERIDO, FALECIDO e DESISTENTE, ndo poderéao ser abreviados.

Nas Atas de Resultados Finais do Ensino Fundamental
(ANOS INICIAIS) as legendas corretas sdo:

C = Cursado; D = Dispensado(a); AP = Aprovado(a);
PROM = Promovido(a); RPF = Retido(a) por Falta.

Nas demais Atas de Resultados Finais as legendas sdo:

C = Cursado; D = Dispensado(a); P = Aprovado(a); REP = Reprovado(a).
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As Atas de Resultados Finais ou Atas
Especiais devem conter no seu cabecalho
a Base Legal de acordo com a legislacdo

IMPORTANTE! | vigentedoanoaquesereferem.

3.2.18 HISTORICO ESCOLAR

A) O que é o Histérico Escolar?

Conforme o art. 122, Pardgrafo tnico, da Resolucdo CEE/ES n° 3.777 /20014, o histérico
escolar é um documento oficial, individual, que apresenta o extrato da escolaridade

do estudante, sua identidade, a regularidade de seus estudos e a autenticidade de sua
vida escolar, bem como a autoridade do estabelecimento de ensino que o outorga.

Para registro dos resultados da avaliacdo do estudante, a instituigdo de ensino devera
manter um histérico escolar em formuldrio préprio no prontuario de cada estudante.

B) O que deve conter um Histérico Escolar?

Em conformidade com o art. 123 da Resolu¢do CEE/ES n°
3.777 /2014, o Historico Escolar devera conter:

e nome da institui¢do de ensino e da entidade mantenedora, seu
endereco (inclusive o endereco eletronico) e telefone;

e curso(s) e modalidades(s) oferecido(s);

® atos de criacdo e aprovagdo, de credenciamento da escola e de autorizacdo
e/ou reconhecimento do curso e data da publicagdo desses atos;

e identificagdo do estudante, local e data de nascimento;

e filiagdo;

* ano letivo, ano/série, etapa, ciclo, modalidade, turma e turno que cursa;
e anos/séries cursados, do 1° ao ultimo;

* componentes curriculares nos termos da legislacdo vigente e
da organizagdo curricular da institui¢do de ensino;

* ntimero de dias letivos e carga horaria, registrada por
componente curricular ou por drea de conhecimento;

e resultados da avaliagdo e numero de faltas, observando-
se a indicagdo por componente curricular;
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¢ legendas explicativas de abreviaturas e siglas;
e esclarecimentos sobre o sistema de avaliagdo adotado;

® espacos ap0s a indicagao de cada ano/série para identificagdo
da escola, cidade, estado e ano em que foi cursado(a);

® Jocal para assinatura do diretor e do secretario do estabelecimento
de ensino, com os respectivos carimbos; e

* espagos para observagdes e/ou outros registros considerados importantes.

Os historicos escolares dos cursos de
educacdo profissional deverdo explicitar,
também, os eixos tecnolégicos.

3.2.19 DIPLOMAS E CERTIFICADOS

A) De quem ¢é a responsabilidade pela expedicao dos
Diplomas e Certificados de conclusao de cursos?

Conforme a LDBEN, Lei n® 9.394/96, Art. 24, inciso VII, cabe a cada institui¢ao de
ensino expedir histdricos escolares, declaragdes de conclusao de série e diplomas
ou certificados de conclusdo de cursos com as especificagdes cabiveis.

B) O que deve conter o Diploma e o Certificado?

De acordo com a Resolucao CEE/ES n° 3.777/2014, Art.
124, os diplomas e certificados deverdo conter:

No anverso:

e Nome da institui¢do de ensino e da entidade mantenedora,
seu endereco (inclusive o endereco eletronico) e telefone;

e Curso (s) e modalidades (s) oferecido (s);

® Atos de criagdo e aprovacdo, de credenciamento da escola e de autorizagao
e/ou reconhecimento do curso e data da publicacdo desses atos;

e Identificacdo do estudante, local e data de nascimento;
e Filiagdo;

® Local para assinatura do diretor e do secretario do
estabelecimento de ensino, com os respectivos carimbos;

* Denominagdo do curso, etapa ou qualificagdo que conclui; e
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No verso:

e Componentes curriculares nos termos da legislagdo vigente
e da organizacao curricular da institui¢do de ensino;

¢ Numero de dias letivos e carga horaria, registrada por
componente curricular ou por area de conhecimento;

e Resultados da avaliacdo e numero de faltas, observando-
se a indicagdo por componente curricular;

e Legendas explicativas de abreviaturas e siglas;

e Espagos para observacdes e/ou outros registros considerados importantes.

Serd obrigatdria a insercdo do eixo tecnolégico e
do niimero do cadastro do SISTEC nos diplomas e
certificados dos concluintes de curso de educacdo
profissional de nivel médio ou correspondentes
qualificacdes e especializacdes técnicas de

nivel médio, para que eles tenham validade
nacional para fins de exercicio profissional.

C) Quando a escola expede Diploma e quando expede Certificado?

O Diploma é expedido pelas escolas da Rede Estadual de Ensino,
quando o aluno conclui com éxito um Curso Técnico.

O Certificado é expedido quando o aluno conclui com éxito o Ensino
Meédio ou na Educagdo Profissional, quando previsto no Plano de
Curso, conclui com éxito a Qualificagdo Profissional.

D) A escola pode expedir novo diploma ou certificado
em caso de furto, perda ou extravio?

Sim, desde que o interessado apresente a secretaria escolar um requerimento
solicitando a 27 via do documento juntamente com um Boletim de Ocorréncia.

3.2.20 TRANSFERENCIA

A) Existe um periodo determinado para recebimento
e/ou expedicao da guia de transferéncia?

Nao. A unidade de ensino recebe e expede, em qualquer
época do ano, a transferéncia do educando.

Ao educando transferido para outra unidade de ensino é fornecida uma
guia de transferéncia e o histdrico escolar dos estudos anteriores.
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B) Que prazo a escola tem para emitir uma transferéncia?

A transferéncia deve ser expedida pela unidade de ensino, preferencialmente,
no ato da solicitagdo ou no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
partir do requerimento do educando ou seu responséavel.

Na impossibilidade da emissao do documento, em 15 dias, a unidade de
ensino fornece declaracdo de escolaridade, comprometendo-se a expedi-
lo no prazo de 30 (trinta) dias, anexando cépia da matriz curricular.

O) O que deve estar registrado na guia de transferéncia?
O documento de transferéncia deve conter:
® as assinaturas do diretor e do Agente de Suporte Educacional;

® 0s atos legais da unidade de ensino;

a data de expedicdo do documento;

® a escritura¢do do ano ou do periodo letivo da unidade de ensino;

os resultados do aproveitamento e da frequéncia apurados no periodo estudado;
e 0s critérios de avaliagao;

® os registros de observagdes claras, se for o caso.

D) Como a escola deve proceder ao receber uma transferéncia?

O servidor que recebe a transferéncia deve analisar com cuidado o
documento, verificando se nao possui rasuras, se contém rodos os registros
necessdrios e se o aluno terd necessidade de ajustamento pedagdgico.

3.2.21 GESTAO DE DOCUMENTOS

A) O que significa Gestao de Documentos?

Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e opera¢des
técnicas a sua produgao, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua elimina¢do ou recolhimento para guarda permanente.

B) O que sao Arquivos?

Conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos,
institui¢des de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos.

] 112

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 112 @ 301017 12:45 ‘



|| ] ®

C) Como sdao denominados os Arquivos em uso e os Arquivos em desuso?

Os arquivos em uso sao denominados arquivos ativos e os arquivos
em desuso sdo chamados de arquivos permanentes.

3.2.22 MATRICULAS - EDUCACAO ESPECIAL

A) A escola pode negar vaga para um estudante com deficiéncia? Como proceder?

Nao. A pessoa com deficiéncia é cidada como qualquer outra e seus direitos devem
ser respeitados por todos, em todas as situagdes. As institui¢des de ensino devem
cumprir com todas as normas gerais da Educagao Nacional. Conforme o artigo

208 da Constituicao Federal, a pessoa com deficiéncia tem direito de estudar

em escolas ptblicas e particulares. Isso € um direito subjetivo que lhe garante

0 acesso a pré-escola, Ensino Fundamental, Ensino Médio e universitario.

B) Qual a penalidade prevista para a instituicao escolar que
recusar-se a aceitar uma pessoa com deficiéncia?

Seja ela publica ou privada, a mesma podera sofrer acdo
judicial e instauragdo de inquérito policial, por constituir crime,
conforme estabelece o artigo 8°, I, da Lei n.® 7.853/89.

C©) Quais os procedimentos para a matricula do aluno com necessidades especiais?

No Estado do Espirito Santo, a matricula escolar para rede ptiblica de ensino € tinica e
obrigatdria a todos que a requererem, inclusive aqueles com deficiéncias, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagao. Procurando atender
com qualidade o aluno com necessidades especiais, deve-se buscar para a matricula:

® escola publica da rede regular de ensino mais préxima da
residéncia do estudante e em melhores condi¢des de acesso;

e outra escola publica em melhores condicdes de acessibilidade,
conforme necessidade especial apresentada.

E necessario ainda:
* que o estudante tenha idade minima de 6 (seis) anos;

¢ informar o tipo de deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/superdotagao;

e documentacado, conforme solicitada;

¢ informacdes sobre as especificidades do estudante
(laudo médico e relatorio pedagogico).
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D) Quais as obriga¢des do poder publico com a pessoa com deficiéncia?

No artigo 2.° desta mesma lei, é estabelecido que o poder ptblico tem
obrigacdo de promover a inclusao da pessoa com deficiéncia na rede
de ensino, ptblica ou privada, e viabilizar os recursos para que isto
aconteca, bem como a capacitagdo dos profissionais da educacéo.

E) Quem sao os estudantes publico-alvo da Educacao Especial?

Sao os estudantes com deficiéncia (intelectual, fisica, neuromotora, visual,
surdez), transtornos globais do desenvolvimento (autismo, sindrome de
Asperger, transtorno desintegrativo da infancia - psicose e transtorno
invasivo sem outras especifica¢oes) e altas habilidades/superdotacao.

F) A quem o diretor deve se reportar para resolver assuntos da Educacao Especial?

Primeiramente ao técnico da Educagdo Especial da SRE. Persistindo a divida contactar a
GEJUD - Geréncia de Educacao, Juventude e Diversidade pelo e-mail:
GEJUD@sedu.es.gov.br ou pelo telefone: 3636-7862.

O diretor podera solicitar a SRE/SEDU a
avaliacdo das turmas visando garantir
areducdo de nimero de alunos em

classes que tenham estudantes com
deficiéncia ou transtornos globais

do desenvolvimento, que demandam
IMPORTANTE! significativas adequacdes curriculares.
Sera possivel diminuir o niimero de alunos
por sala de aula, resguardado o limite
maximo para a reducdo de 20% da turma.

3.3
CENSO ESCOLAR

A) O que é o Censo Escolar?

E um levantamento de dados estatisticos educacionais de &mbito nacional realizado
todos os anos. Ele é feito com a colaboracao das secretarias estaduais e municipais
de educagdo e com a participagdo de todas as escolas publicas e privadas do pais.

B) Quem participa do Censo Escolar?

Todas as escolas publicas e privadas de Educagao Basica: Educagao
Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio, Educacédo Profissional,
Educacao de Jovens e Adultos e Educacao Especial.
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C) Como é realizado o Censo Escolar nas escolas estaduais?

Nas escolas estaduais, desde 2009, o Censo é feito por meio de migracao
do Sistema de Gestdao — SEGES, para o site do Educacenso.

D) Quando e como deve ser realizado o Censo Escolar?

O censo/coleta de dados (primeira etapa) deve-se iniciar na data base: tiltima quarta-
feira do més de maio de cada ano e ser concluido dentro de 60 (sessenta) dias.

O Censo Escolar acontece anualmente em duas etapas:

® Primeira etapa — Matricula Inicial: As escolas da rede estadual devem
preencher/atualizar o Sistema Estadual de Gestao Escolar — SEGES. As
informagdes prestadas pela escola devem refletir a realidade da escola
até a data base, no que se refere aos estabelecimentos de ensino, as
turmas, aos alunos e aos profissionais escolares em sala de aula.

* Segunda etapa — Situacao do Aluno: Em fevereiro do ano subsequente, o Censo
Escolar coleta informagdes sobre a situagdao do aluno: rendimento (aprovado ou
reprovado) e movimento (transferido, deixou de frequentar ou falecido).

A migragao dos dados educacionais na rede estadual é realizada,
tanto na primeira quanto na segunda etapa do Censo Escolar.

E) Apés a entrega dos dados do Censo Escolar, se a escola constatar
algum dado incorreto, pode ser feita a corre¢ao?

Sim. Ap6s a publicagdo preliminar dos resultados do Censo Escolar, as

escolas tém 30 (trinta) dias para conferir os dados declarados e, caso seja
necessario, comunicar ao técnico responsavel pelo censo nas Superintendéncias
Regional de Educacao (SRE) as correcdes e complementagoes.

E de extrema relevancia que os(as)
gestores(as) das escolas fiquem atentos
ao cumprimento dos prazos, uma vez que,
em hipétese alguma, havera qualquer
tipo de alteracdo ou complementacio
IMPORTANTE! dos dados informados ao Censo Escolar

° apé6s o encerramento do periodo oficial
de retificacdo de 30 dias, cuja datainicio
é publicada no Didrio Oficial da Unido.

F) Como acessar os resultados do Censo Escolar da escola?

Os dados do Censo Escolar podem ser acessados por meio do
proprio sistema Educacenso através dos relatorios.
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G) Para que serve o Censo Escolar?
O Censo Escolar serve para:

e coletar dados escolares e de matriculas que servirdo de base para o Programa
Nacional do Livro Didatico (PNLD), o Programa Nacional de Alimentagao Escolar
(PNAE), o Programa Nacional de Transporte Escolar (PNATE), o Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e para a determinagao dos coeficientes de
distribui¢do dos recursos do Fundo de Manutengéo e Desenvolvimento da
Educacgao Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB);

e elaborar um conjunto de indicadores como o Indice de Desenvolvimento
da Educagéo Basica (IDEB), as taxas de rendimento e de fluxo escolar,

a distor¢do idade-série. Estes indicadores possibilitam monitorar

o desenvolvimento da educacgao brasileira e servem de referéncia

para as metas do Plano Nacional da Educacdo (PNE);

e participar dos programas federais, inclusive os de
formacao de professor, €, ainda, ter seus resultados no Exame
Nacional do Ensino Médio (ENEM) divulgados;

e criar novos indicadores educacionais, tais como: Indicador de Nivel
Socioecondmico, Indicador da Complexidade de Gestdo da Escola, Indicador
de Adequagao da Formagao do Docente e Indicador de Esfor¢co do Docente;

e conhecer a situagdo educacional do Estado e acompanhar
a efetividade das politicas publicas.

H) Como devem proceder as escolas novas ou que nunca participaram do Censo?

As escolas novas ou aquelas que nunca participaram do Censo Escolar deverao solicitar
ao técnico responsavel pelo censo nas SREs o cadastro no Sistema Educacenso.

I) Como obter a senha do Censo para um novo Diretor?

Na substituigdo de diretor, o mesmo devera procurar o Setor de Avaliacdo

e Estatistica da SRE e solicitar o bloqueio do antigo diretor e o cadastro do
diretor atual, que recebera em seu e-mail uma senha proviséria. Posteriormente,
ao acessar o sistema, o diretor definird sua senha definitiva.

J) Como obter senha para um novo servidor da escola?

O(A) diretor(a) encaminha um e-mail para o setor de gestdo escolar da
SRE, que cadastrara o servidor e este cadastro gerara uma senha.

K) Como fazer para cancelar a senha de um servidor da escola?

Toda escola tem um superusudrio, que podera excluir o servidor da escola.
Caso ndo consiga excluir, o mesmo deve procurar o setor de estatistica
da Superintendéncia Regional de Educacdo ou Unidade Central.
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L) Quem coordena o Censo Escolar?

O Censo Escolar é coordenado pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), autarquia federal vinculada
ao Ministério da Educacdo, e é realizado em regime de colaboracao

entre a Unido, os Estados, o Distrito Federal e 0s municipios.

M) O que acontece se o Diretor ou responsavel declarar informacoes
que nao correspondem a realidade de sua escola?

De acordo com o Termo de Compromisso do Censo Escolar, responde administrativa,
civil e penalmente, pela inclusao de informagdo inadequada, se comprovada a omissao
ou comissao, dolo ou culpa, nos termos da Lei n.” 8.429, de 02 de junho de 1992, que
dispde sobre as sang¢des aplicaveis aos agentes ptblicos no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou fun¢do na administracdo publica direta, indireta ou funcional.

N) Em caso de duvidas ou algum problema relativo ao
Censo, a quem o diretor deve se reportar?

Na SRE a qual a escola esté jurisdicionada, procurar no setor de estatistica
o servidor responsavel pelo Educacenso. Na SEDU, o Setor de Estatistica,
e-mail: estatistica@sedu.gov.es.br ou telefone 3636-7816.

3.4
CONSELHO DE ESCOLA

A) Como deve atuar o Conselho de Escola?

Deve participar das decisdes da Unidade de Ensino, acompanhando a aplicagdo

de recursos e discutindo prioridades da instituicdo, além de avaliar a atuacdo da
escola na execucdo de sua Proposta Politico-Pedagdgica, bem como participar das
discussoes sobre assuntos de interesse da comunidade escolar, ou seja, mobiliza,
opina, decide e acompanha a vida pedagogica, administrativa e financeira da escola.

B) Como é o funcionamento do Conselho de Escola?

O Conselho se retine ordinariamente a cada trimestre ou sempre que houver
necessidade. Além das reunides periddicas, ha também a assembleia geral
que pode ser convocada para esclarecimentos sobre as decisdes do Conselho
de Escola, para elei¢do de seus membros, para apresentacdo de propostas de
trabalho ou para fazer um balango periédico de atividades realizadas.
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O) Que legislacdes regulamentam os Conselhos de Escola?
e Constituicao Federal - Art. 206, inciso VI;
e Constituicdo Estadual - Art. 179;

e Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional
(LDBEN), Lei n.° 9.394/ 1996, art. 14, inciso II;

e Lei Estadual N° 5.471/97 - Gestao Democréatica do
Ensino Publico Estadual - Art. 18 a 25;

e Portaria N° 105-R, de 11/08/2016 - Organiza os
Conselhos de Escola das Unidades de Ensino;

¢ Lei N 10.382 - Aprova o Plano Estadual de Educagao do
Espirito Santo - PEE/ES, periodo 2015/2025;

e Portaria n°® 065-R de 09/06/2010, D.O. 10/06/2010 - Estabelece o
modelo de Estatuto a ser adotado pelos Conselhos de Escola.

D) Como esta constituido o Conselho de Escola?

O Conselho de Escola é formado por representantes da comunidade
escolar e local, considerando a Classificacao Tipoldgica de
cada unidade de ensino, conforme quadro abaixo:

SEGMENTO
CATEGORIA
PAIS | ESTUDANTES |MAGISTERIO| SERVIDOR |COMUNIDADE| DIRETOR |1g7aL
lell 3 3 3 3 1 1 14
lelVv 2 2 2 2 1 1 10

Todos os membros do Conselho de Escola devem ter um niimero igual de suplentes.

E) Como esta constituido o Conselho Fiscal?

O Conselho Fiscal é o 6rgao fiscalizador das atividades econdmicas e financeiras do
Conselho de Escola, por sua natureza fiscalizadora o Conselho Fiscal ndo participa
das deliberac¢oes do Conselho de Escola. Ele é composto por 04 (quatro) membros
titulares, com igual nimero de suplentes, maiores de 18 (dezoito) anos, retirados
do segmento de pais ou responsaveis e magistério, conforme tabela abaixo:

SEGMENTO SEGMENTO
CATEGORIA PAIS MAGISTERIO TOTAL
laV 2 2 4

F) Estudantes podem participar do Conselho de Escola?

Os estudantes a partir de 10 (dez) anos de idade podem participar do Conselho de Escola
desde que devidamente representados legalmente por pais, tutores e/ou curadores.
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G) Como é organizado o Processo Eleitoral?

O Processo Eleitoral dos Conselhos de Escola ocorre a cada 02 (dois) anos em
todas as unidades de ensino da rede estadual e compreende 03 etapas a seguir:

1? Etapa: Pré-eleicdo

Apbs a publicagdo da Portaria que regulamenta a elei¢do nas
Escolas Estaduais a unidade de ensino devera:

e Constituir uma Comissao Eleitoral, formada por no minimo 3 (trés)
pessoas ou 1(um) representante de cada segmento. Divulgar: cronograma
do periodo eleitoral e providéncias quanto a documentagdo necessaria
para a eleicdo (Livro Ata Cédula para votagdo, listagem de eleitores,
mapa de apuragdo dos votos e urnas identificadas por segmento).

2? Etapa: Eleigao

e A eleicao do Conselho Escolar seré realizada na
escola, por votagdo direta, secreta e nominal;

* O eleitor devera se apresentar portando documento de
identificagdo com foto: RG ou Carteira de Motorista;

® Nao é permitida a campanha eleitoral no dia da eleicado;
® As urnas devem ser identificadas por segmento;
e A eleicao deverd ocorrer em todos os turnos de funcionamento da escola.

Observacdo: Nao é recomendada a paralisagdo das aulas
no dia da elei¢do do Conselho de Escola.

3? Etapa: Pés-eleicao
® Encerramento da eleig¢do pelo presidente da Comissao;

¢ Contagem de votos por segmento ao término da
eleicdo, na presenga dos candidatos;

® Lavrar Ata no Livro de Atas do Conselho Escolar registrando
todas as ocorréncias e o resultado da apuragdo dos votos;

® A solenidade de posse dar-se-a em data prevista no
Edital e em conformidade com o estatuto do CE.

3.4.1 PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DO CONSELHO
DE ESCOLA - UNIDADE EXECUTORA

A) Quais os procedimentos para registro do Conselho de Escola?

I. Apos o encerramento do processo eleitoral do Conselho de Escola, a ata devera ser
digitada constando a elei¢do dos membros, a posse e a elei¢do da diretoria e do Conselho
Fiscal. A ata devera conter a qualificacdo dos membros eleitos: segmento a que pertence,
nome, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF e endereco completo. A Ata de
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Constituicdo do Conselho de escola deverd obedecer as normas do estatuto do Conselho
de Escola. A insercao desses dados na ata deve ser de forma correta e criteriosa.

II. O Presidente do Conselho deve encaminhar a Ata ao Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas que responda pelo atendimento do municipio no
qual a entidade estd localizada, para analise e corregdes necessarias.

ITI. Apos andlise, solicitar o registro do Conselho de Escola. Geralmente
os cartdrios solicitam os seguintes documentos para registro:

¢ requerimento dirigido ao Cartério Oficial do Registro Civil de Pessoas
Juridicas, solicitando o registro e averbacdo da ata de constitui¢do do
conselho e estatuto escolar da Unidade Executora, com firma reconhecida
do presidente (modelo préprio fornecido pelos cartérios);

¢ dois exemplares da Ata digitada, com todas as folhas rubricadas e assinadas no
final pelo presidente e conselho fiscal, com firma reconhecida. Dois exemplares
do Estatuto do Conselho de Escola com todas as folhas rubricadas e assinadas

no final pelo presidente e secretdrio do conselho com firmas reconhecidas e
conter o visto de um advogado com o respectivo nimero de inscri¢ao na
Ordem dos Advogados (OAB), conforme a Lei n° 8.906, de 4 de julho de

1994; sendo que um dos exemplares do Estatuto podera ser copia autenticada.

e Para efeito de registro no cartério, somente os membros do
Conselho Fiscal e da Diretoria assinam com firma reconhecida
a ata de Constituicdo do Conselho de Escola.

@ ® O(A) Secretario(a) do Conselho devera providenciar uma @
lista de presenga, onde todos 0os membros presentes da reunido
assinardo. Essa lista ndo precisa de firma reconhecida.

e Livro Ata que contenha o registro do estatuto da Unidade Executora,
quando ndo houver necessidade de alteracdo do Estatuto do Conselho.

O Presidente da UEX deve solicitar ao
contador da escola que realize todos os
procedimentos junto a Receita Federal do
Brasil para realizar alteracdo no Cadastro
Nacional de pessoas Juridicas (CNPJ).

A conta do PDDE é exclusiva. Sendo vedada
amovimentacdo de recursos proprios
por meio de depdsitos, transferéncias,

IMPORTANTE! | doacdesousaque em espécie.
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B) Como deve ser a organizacao documental da Unidade Executora?

Para que as atividades da Unidade Executora sejam realizadas de
forma organizada sdo necessarios os livros abaixo indicados:

Livro Ata- E o livro em que se registram as reunides ordinarias e as Assembleias
Gerais da Unidade Executora. Compete ao Secretdrio a lavratura das atas. Sua
redacdo deve ser clara, sem rasuras, sem espagos em branco e os niimeros escritos
por extenso. Cada ata lavrada devera ser assinada pelos participantes da reunido.

Livro Caixa- E o livro em que se registram todas as entradas (receitas) e saidas
(despesas) dos recursos financeiros que estdo sob a responsabilidade e gestao
da Unidade Executora, ndo devendo conter rasuras. Lembrando que o contador
deverd dar assessoria para elaboragao do livro caixa. Este livro serd guardado
junto com o livro do balango contédbil anual entregue pelo contador.

Livro Tombo - E o livro utilizado para registrar o patriménio sob responsabilidade
da Unidade Executora, como equipamentos e méveis, e para registrar baixas,
devidamente comprovadas, se houver trocas, inutiliza¢gdes ou perda de bens.
Lembrando que o contador deverd dar assessoria para elaboracao do livro tombo.

Além desses livros sdo indispensaveis as pastas:

de documentos — na qual devem ser arquivados todos os originais
dos documentos comprobatoérios, como guias, notas fiscais,
recibos, devidamente assinados pelas pessoas competentes;

de correspondéncia expedida e recebida — na qual devem
ser arquivadas as segundas vias de correspondéncias
expedidas e recebidas pela Unidade Executora.

C) O que compete a Unidade Executora — UEX?

I. Compete a Unidade Executora fazer gestdo permanente, garantindo que a
comunidade escolar e, a comunidade local, tenham participagdo sistematica e efetiva
nas decisdes colegiadas, desde a selegdo das necessidades educacionais prioritarias

a serem satisfeitas até o acompanhamento do resultado do emprego dos recursos;

I1. Afixar, em local de fécil acesso e visibilidade, a relacdo dos membros da
UEx e o demonstrativo sintético da execu¢do no qual estejam evidenciados
os materiais e bens fornecidos e servigos prestados a(s) escola(s) que
representam, com a indicac¢do dos respectivos valores, que ndo podem

ser inferiores aqueles que lhe(s) foram destinados pelo programa;

IIL. Disponibilizar toda e qualquer informagéo referente a aplicagdo dos recursos;

IV. Acompanhar e Fiscalizar garantindo livre acesso as suas dependéncias a
representantes do Ministério da Educa¢do (MEC), do FNDE, do Tribunal de Contas
da Unido (TCU), do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do
Ministério Ptblico, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentos
requeridos, quando em missao de acompanhamento, fiscalizagdo e auditoria;

V. Observar os prazos do mandato dos membros adotando os necessarios
procedimentos de (re)eleicdo, de acordo com o Estatuto;

VI. Monitorar a conta corrente, no minimo, semanalmente;
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VII Consultar sempre que necessario o contador contabil contratado pelo Conselho
de Escola quanto a possivel obrigatoriedade de retencao e recolhimento de

valores a titulo de tributos incidentes sobre servicos contratados com recursos
publicos, inclusive os do PDDE, bem como para se informar sobre outros encargos
tributarios, previdenciarios ou sociais a que porventura venham a estar sujeitas;

VIIIL Transmitir anualmente, a escrituragdo contabil - ECF para Receita
Federal e Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), ainda que negativa,
na forma e prazos estabelecidos; lembrando que o Conselho de Escola
deverd providenciar certificado digital para transmissdo da escrituragao,

o contador deverd transmitir dentro do prazo estabelecido;

IX. Apresentar, semestralmente, Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTF) a Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da
Fazenda, sempre que houver ocorrido retengdo e recolhimento de valores a

titulo de tributos incidentes sobre servigos contratados com recursos ptblicos,
inclusive os do PDDE, que devera ser elaborada mediante utiliza¢do de programas
geradores de declaracdo, disponiveis no sitio www.receita.fazenda.gov.br

= E necessario que a Unidade Executora, com

todos ou a maioria de seus membros e em

conjunto com a escola, programe suas atividades
anuais referentes as a¢des nas dreas financeira,
administrativa e pedagégica e social, contemplando
os interesses da comunidade escolar e local. E um
dos objetivos da Unidade Executora a integracdo

da sua programacio anual com o plano de acdo

do estabelecimento de ensino, de forma a

atingir plenamente os fins socioeducacionais.

= No caso dos recursos financeiros do PDDE/
FNDE o planejamento para execucdo devera

: ser registrado em Ata de Prioridades. Sempre

que houver necessidade de adequacdes no
planejamento devera ser feita uma nova Ata
de Prioridades com as devidas alteracoes.

= Quanto aos recursos do PEDDE, faz-se o
PLANO DE APLICACAO, que é o documento a
ser elaborado segundo a Programacdo Anual,
no qual deverdo constar as a¢des previstas
para serem realizadas, com a indicacdo das
respectivas estimativas de custos.
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D) Onde encontrar outras informac¢des sobre o Conselho de Escola?

E possivel encontrar outros materiais na pagina do Programa Nacional de Fortalecimento
dos Conselhos Escolares. Nesta pagina, existe o Banco de Experiéncias sobre os conselhos
escolares, que contribui para a troca de idéias e iniciativas entre os conselhos de diferentes
escolas e localidades. Acesse as paginas por meio do link: http://pnfce.virtual.ufc.br

Em caso de dividas referentes ao Conselho de Escola o diretor primeiramente
deve entrar em contato com o Técnico Referéncia da Gestdo Escolar, na SRE.

Persistindo a divida, contactar a Assessoria Especial de Gestdo, pelo
e-mail: ae07@sedu.es.gov.br ou pelo telefone 3636-7712.

E) Como proceder em caso de substituicao de algum membro do Conselho de Escola?

O procedimento é a assungdo do suplente sem necessidade de registro

da ata em cartério. No caso especifico do Presidente e do Tesoureiro, a
assungao do suplente precisa ser registrada em ata encaminhada ao cartério
e posteriormente a agéncia bancaria para atualizagdo do cadastro.

Apbs o processo de alteragdo nas agencias bancdrias, o presidente solicitard ao contador
contratado da escola, alteracdo do cadastro na Receita Federal, que é necessério
para transmissao da escrituragdo contabil e solicitagdo do certificado digital.

3.4.2 COLEGIADO ESCOLAR

A) O que é o Colegiado Escolar?

O Colegiado Escolar é uma instancia de livre criagdo/organizacdo da unidade
de ensino, um espaco de discussado, negociagdo e encaminhamento das
demandas educacionais, que possibilita a participagdo social, fortalecendo
assim a interacdo entre a comunidade escolar e equipe gestora.

B) Por que foi instituido o Colegiado Escolar no Sistema de Ensino do Espirito Santo?

Porque o § 2°, Artigo 1° da Portaria 105-R, de 11 de agosto de 2016, vinculou as
escolas referéncia, para efeito de recebimento, aplicacdo e prestacdo de contas dos
recursos, os Centros Estaduais de Educacao de Jovens e Adultos — CEEJAs, as Escolas
de Atendimento Exclusivo aos Estudantes em Privacdo de Liberdade e unidades
escolares que possuem menos de 100 estudantes, assim compreendidas as escolas
unidocentes e pluridocentes de ensino fundamental e ou médio e as localizadas em
assentamentos e essas unidades escolares deixaram de ser UEX- Unidade Executora.

) O Colegiado Escolar deve ser registrado em cartério?

Nao. O Colegiado nédo deve ter registro em cartorio.

123 |

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 123 @ 3011017 12:45‘ ‘



L Y T[] ® H . 2 man

D) Como serao escolhidos os membros do Colegiado Escolar?

Por meio de votacado direta e secreta e acontecerd sob orientagao das
SREs., que definirao o calendario de votagdo com cada unidade de ensino.
A referida escolha serd organizada e coordenada, no ambito da unidade
escolar, por uma Comissdo composta pelos seguintes membros:

02 (dois) representantes da Superintendéncia Regional de Educacao;
01 (um) representante do segmento de alunos;

01 (um) coordenador escolar da unidade escolar ou 1 (um)
representante do segmento de pais/responsavel pelo aluno.

E) A comissao que coordenara a escolha dos membros
do Colegiado serd presidida por quem?

Por representante da Superintendéncia Regional de Educagéo.

F) Como é composto o colegiado escolar?

Os seguintes membros e seus respectivos suplentes:

° 02 (dois) representantes dos profissionais do Magistério;

* 02 (dois) representantes de pais ou responsaveis pelo aluno;

@ * 02 (dois) representantes de alunos, a partir de 10 anos de idade, @
devidamente representados legalmente por pais, tutores e curadores;

¢ 02 (dois) representantes da comunidade onde a unidade escolar esta localizada;

¢ 01 (um) representante dos servidores administrativos (quando
houver profissionais desse segmento na unidade escolar).

G) Como é constituida a Diretoria do Colegiado?

Pelo Presidente e o Secretario.

H) Quem podera exercer a fun¢ao de Presidente?

Podera ser exercida por um dos representantes do segmento do magistério.

I) Em caso de divida quanto ao Colegiado Escolar, a quem o diretor pode recorrer?

Pode contactar a Assessoria Especial de Gestdo,
e-mail: ae07@sedu.es.gov.br ou pelo telefone 3636-7712.
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3.5
GESTAO DE PESSOAS

A) Como contactar as equipes de Recursos Humanos da SEDU?
Para obter informagdes sobre pessoal efetivo, telefonar:

e Localizacado: 3636-7676;

e CHE: 3636-7675;

* Frequéncia: 3636-7673;

* Vale Transporte: 3636-7674;

* Avaliacdo de Desempenho Individual: 3636-7662;

e Avaliacdo de Estagio Probatério: 3636-7663.

e Mudanca de Nivel: 3636-7664.

Para obter informacgdes sobre pessoal transitério (DT), telefonar: 3636-7666 ou 3636-7667.

3.5.1 AVALIACAO DE DESEMPENHO DO SERVIDOR

A) O que é Avaliacao de Desempenho Profissional?

E um processo para aferir o desempenho do servidor ptiblico na execugao de
suas atribuicdes, em um determinado periodo, com a finalidade de identificar
potencialidades, oportunidades e promover a melhora da performance e

do aproveitamento do servidor na Administragdo Publica Estadual.

B) Quais os servidores que serao avaliados?

Os servidores ptiblicos efetivos da administracdo direta, autdrquica e fundacional, do
Poder Executivo Estadual e os servidores efetivos em estagio probatorio, indepen-
dente da Avaliacdo Especial de Desempenho para fins de Estagio Probatério.

C) Onde encontrar a avaliacdo de desempenho, quem avalia e quando?

No site Portal do Servidor, que devera ser acessado com login e senha, na aba
processos RH/ Avaliacao de Desempenho. https://servidor.es.gov.br/

E realizada pela chefia imediata do servidor. Ocorre geralmente no més de margo.

Se houver algum problema com a senha do servidor, no
proprio portal hd possibilidade de recupera-la.
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D) Quais os critérios para a avaliacao de desempenho?

A Avaliagdo de Desempenho Individual é composta de 04 (quatro) critérios, a saber:
e Idoneidade Moral e Etica;

e Dedicacgéo ao Servico;

e Disciplina;

e Eficiéncia.

Outras informacdes podem ser
obtidas através do MANUAL DE
AVALIA(;[\O DE DESEMPENHO
INDIVIDUAL, no site da SEGER, na
aba Gestdo de Pessoas ou no link:

http://seger.es.gov.br/Media/seger/
IMPORTANTE! | Avalia%C3%A7%C3%A30%20de%20
Desempenho%20Individual-%20Manual/
Manual%20Avalia%C3%A7%C3%A30%20
de%20Desempenho.pdf

3.5.2 DIRETOR ESCOLAR

A) Quais os critérios para ser Diretor Escolar?

Conforme determina o Art. 6° da Lei Complementar n® 309, publicada no
D.O. de 05/01/2005, para exercer a fungdo gratificada de Diretor Escolar
o profissional do magistério deverd atender as seguintes exigéncias:

I- ser ocupante de cargo efetivo do Magistério Pablico Estadual e estar em exercicio;

I- ter experiéncia profissional na rede publica
estadual de, no minimo, 03 (trés) anos;

II- ter habilitagdo minima exigida para o maior grau
de ensino oferecido pela unidade escolar;

III- ndo apresentar no Cadastro da Pessoa Fisica (CPF)
nenhum impedimento para movimentagao bancéria;

IV- ndo ter respondido nem estar respondendo a
processo administrativo disciplinar;

V- ter disponibilidade para atender aos turnos em
funcionamento na unidade escolar.
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B) Que documentos ou Leis um novo Diretor Escolar
precisa conhecer? Onde encontra-los?

® Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de ensino, http://sedu.
es.gov.br/Media/sedu/pdf%?20e%20Arquivos/Regimento_sedul.pdf

* A Lein®8.069, de 13 de julho de 1990, Estatuto da Crianga e do Adolescente
http:/ /www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm

® Lei 115/98 de 13 de janeiro de 1998, DIO de 14/01/98 - Estatuto do Magistério
http:/ /seger.es.gov.br/Media/seger/ Adm%20Direta%20-%20Lei%20Carreiras /
sedu_lc%20n%20115_98%20institui%200%20estatuto%20do%20magistrioPdf

® Lein® 5.580 de 13 de janeiro de 1998, (D.0.14/01/1998). Plano de
Carreira e Vencimentos do Magistério Publico Estadual do Espirito Santo.
http:/ /www.sindiupes.org.br/pdf/plano-carreira_lei5580-98.pdf

* Lein®9394/96 - LDBEN - Lei de Diretrizes e Bases da Educagdao Nacional (paginas 43 a 60)
https:/ /www.mpes.mp.br/Arquivos/ Anexos/03fe25bf-f2c9-459a-bee2-f00c1b0b2 ale.pdf

* Lein®8.069 de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente (paginas 63 a 67)
https:/ /www.mpes.mp.br/Arquivos/Anexos/03fe25bf-f2c9-459a-bee2-f00c1b0b2 ale.pdf

e Plano Nacional de Educacdo 2014 — 2024
http:/ /www.observatoriodopne.org.br /uploads/
reference/file /439 /documento-referencia.pdf

e Plano de Desenvolvimento da Educagao
http:/ /portal. mec.gov.br/arquivos/livro/livro.pdf

¢ Constituicao Federal — Artigo 6°; Capitulo III, Artigos 205 a 214 e seus incisos
http:/ /www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

e Codigo de Etica — Decreto N° 1595-R de 06 de dezembro de 2005

http:/ /seger.es.gov.br/Media/seger/C%C3%B3digo%20de%20
%C3%A9tica/C%C3%93DIGO%20DE%20%C3%89TICA%20%20D0S%20
SERVIDORES%20CIVIS%20D0%20PODER%20EXECUTIVO%20
DO%20ESTADO%20D0O%20ESP%C3%8DRITO%20SANTO.pdf

e Resolucdao CEE-ES N° 3.777 /2014
http:/ /www.cee.es.gov.br/download /resolucao.pdf

¢ Lei Complementar N° 46/1994 de 10 de janeiro de 1994.
http:/ /seger.es.gov.br/Media/seger/ Avalia%C3%A7%C3%A30%20Especial %20de%20
Desempenho-%20Legisla%C3%A7%C3%B5es / LEI-COMPLEMENTAR-46-1994.pdf

Observacido: além das legislagdes acima citadas, é necessario conhecer
toda a legislagdo educacional e legislacdes congéneres.

C©) Quais os principios fundamentais devem reger o trabalho do Gestor Escolar?

Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade, Eficiéncia.
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3.5.3 ASCENSAO FUNCIONAL (MUDANCA DE NIVEL)

A) O que é a Ascensao Funcional ou Mudanca de nivel?

E a passagem do profissional da educacéo efetivo, estdvel, de um nivel de habilitacao
para outro superior dentro da mesma classe (Art. 21, Lei 5.580/98). O Decreto

n° 3046-R, de 09 de Julho de 2012, regulamenta dispositivos da Lei 5.580/98
referentes a ascensdo funcional do pessoal do magistério publico estadual.

B) Quais sao os periodos para requerer a Ascensao Funcional?
Sao 02 (dois) periodos:

1°. De 15 /12 a 31/01, com vigéncia para 1° de margo.

2°. De 15/07 a 31/08, com vigéncia para 1° de outubro.

C) Como requerer Ascensio Funcional?

Preencher o formulario, anexar os documentos de Habilitagdes
necessarios, com instrugdes no verso do formulario que se encontra
no site da SEDU/link oportunidades/mudanga de nivel e dar entrada
no protocolo da SEDU ou na Superintendéncia mais préxima.

D) Professor em Designacao Temporaria pode requerer Ascensao Funcional?

Nao. Conforme o Art. 21 da Lei N° 5580/98, a ascensao
é valida para professor efetivo e estavel.

E) Somente o proprio servidor pode requerer a Ascensdao Funcional?

Nao. Desde que o formuldrio esteja devidamente preenchido, assinado e
acompanhado da documentacao necessaria, qualquer pessoa poderd dar
entrada no protocolo da SEDU ou na Superintendéncia mais proxima.

F) O professor em Estagio Probatério pode requerer a Ascensao Funcional?

Nao. Conforme o Art. 21 da Lei N° 5580/98 somente o professor efetivo e estavel.

3.5.4 CENSO DO SERVIDOR PUBLICO

A) O que é o Censo anual do servidor?

Consiste na atualiza¢do cadastral dos dados pessoais e da relagao
de dependentes de servidores do poder executivo estadual.
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B) Qual legislacdo instituiu o Censo?

A Portaria n° 12-R, de 29 de outubro de 2015, DIO de 02/12/2015.

C) Quem deve participar do Censo Anual do servidor?

Os servidores ativos efetivos civis e militares, comissionados,
celetistas, e os beneficiarios de pensao especial, pensao judicial e
complementacdo de aposentadoria custeada pelo Erario.

D) Quando e onde o servidor deve efetuar a atualiza¢iao cadastral?

O servidor devera efetuar a atualizagdo cadastral no més de seu aniversério
em qualquer unidade de recursos humanos que disponha de acesso ao Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Espirito Santo — SIARHES.

E) Qual a penalidade para o servidor que nao atualizar anualmente seu cadastro?

O ndo comparecimento ao censo anual no més de aniversario acarretara a suspensao
da remuneracdo a partir da folha de pagamento do més subsequente e 0 mesmo sé sera
restabelecido quando da regularizacdo da situagdo funcional do servidor faltante.

3.5.5 CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUICAO

A) O que é a Certidao de Tempo de Servico?

E um documento que comprova o tempo de servico prestado pelo
servidor e € solicitado para fins de averbacdo, se for o caso.

A certidao para fins de aposentadoria é a de tempo de Contribuigao
expedida pelos Institutos de Previdéncia, INSS ou Institutos Préprios.

B) O tempo de servico prestado pelo servidor efetivo no estado
do Espirito Santo conta para aposentadoria junto ao INSS?
Onde posso requerer minha certidao de Contribuicao?

Sim. Todo tempo de servico prestado ao Estado conta para aposentadoria.
Para requerer a certiddo, o servidor devera procurar a SEGER — Secretaria de
Gestdo e Recursos Humanos no Ed. Fabio Ruschi, na Central de Atendimento
e requerer o tempo de contribui¢do através de formulario préprio.

O) O servidor efetivo que prestou servico em empresa particular pode
averbar esse tempo ao vinculo do Estado para aposentadoria?

Sim. O tempo de servigo prestado a empresas particulares pode ser averbado ao
vinculo efetivo. Para isso o servidor devera procurar o INSS, requerer a certidao
de tempo de contribuicdo e levar a SEGER para solicitar a averbacao.
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D) O tempo de servico transitorio prestado pelo servidor ao Estado
como: monitor, docente de emergéncia, professor credenciado e
substituto pode ser averbado junto ao vinculo efetivo?

Sim. Basta requerer o periodo trabalhado para que seja averbado ao vinculo
efetivo. Procurar a Central de Atendimento da SEDU para orientagdo e preenchi-
mento de formulério préprio. Apés, a Central de Atendimento enviara ao GRH da
SEDU para analisar e providenciar a certiddo, que serd encaminhada a SEGER.

Observagio: é preciso saber o ano, escola e municipio em que trabalhou.

E) Como requerer a certidao de tempo de servigo transitério (Monitor
Docente de Emergéncia, Professor Credenciado e Substituto)?

Na Central de Atendimento da SEDU - sala 08.

F) O servidor efetivado pelo RJU — Regime Juridico Unico — pode requerer
o tempo de servico anterior, como celetista para aposentadoria?

Sim. O tempo de servigo prestado pelo servidor anteriormente ao RJU
pode ser averbado a qualquer momento. Procurar o INSS munido da
carteira de trabalho, CPF, RG e comprovante de residéncia e requerer a
certidao de tempo de contribui¢do para averbar ao vinculo efetivo.

G) O tempo de servico prestado pelo servidor em cargo
comissionado serve para aposentadoria?

Sim. O tempo de servigo no cargo em comissdo e em Designacao Temporaria pode ser
utilizado para aposentadoria. Basta procurar o INSS munido de ficha funcional e requerer.

Observagio: A certiddo de Tempo de Contribuigdo do periodo
anterior a 1998 sera fornecida pelo IPAJM.

H) Como requerer ficha funcional de tempo de servi¢o prestado como
designacdo temporaria— DT e efetivo para fins de concurso?

Na Central de Atendimento da SEDU - sala 08, munido de
contracheque ou CPF, e a ficha serd fornecida na hora.

I) Como requerer o tempo de contribui¢ao do regime CLT para
averbar junto a outro 6rgao que nao seja o INSS?

Ir ao posto do INSS mais préximo de sua residéncia, munido da carteira profissional,
CPF, RG, comprovante de residéncia. Caso nao seja localizado o tempo de contribui¢gao no
posto do INSS, solicitar uma carta por escrito listando quais os documentos o requerente
devera apresentar para comprovagao e em seguida buscar informacdes na Empresa.
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3.5.6 CHE (CARGA HORARIA ESPECIAL)

A) O Que é a CHE (Carga Horaria Especial)?

E o exercicio temporério de atividades de Magistério, de excepcional
interesse do ensino, atribuido ao professor efetivo, que nao
acumule cargo. A CHE é concessdo atribuida ao diretor.

B) Quem pode requerer carga hordria especial?

Segundo o Artigo 39 da Lei Complementar 115/98, s6 pode ser atribuida ao
professor efetivo (Lei Complementar 448/2008) que ndo acumule cargos. As horas
prestadas a titulo de carga horaria especial sdo atribuidas para o periodo letivo.

O nuimero de horas-aula semanais nao excederd a diferenca entre 44 (quarenta e
quatro) horas e o niimero previsto para a carga hordria de trabalho do professor.

C) O professor efetivo com 02 (dois) vinculos pode ter CHE?

Nao, conforme Artigo 39 da Lei complementar 115/98.

D) O servidor em estagio probatdrio pode ter CHE?

Sim. Basta acessar o site da SEDU e seguir orientagdes.

E) Diretor Escolar pode ter CHE?
Nao.

F) Coordenador e pedagogo podem ter CHE?

Sim. Desde que tenha feito a inscrigdo através do site da SEDU. Desde que seja
em regéncia de sala ou em fungdes ligadas diretamente aos projetos finalisticos da
Secretéria de estado de Educacao (Lei Complementar 448/ /2008 — art 39,§ 3°).

G) Professor efetivo que possui CHE pode ser DT?

Nao. O préprio sistema ndo permite o cadastro dos dois (2) vinculos.

H) Qual o valor da CHE?

O valor da hora aula paga é o mesmo valor do vencimento do
cargo no nivel e referéncia ocupados, proporcional a carga horaria
especial exercida e sobre ele incidirdo as vantagens pessoais.

I) Como obter maiores informag¢des sobre CHE?

Procurar a equipe de Recursos Humanos da SRE. Se persistirem
as duvidas, telefonar para SEDU 3636-7675.
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3.5.7 FERIAS

A) Qual o periodo de gozo de férias dos servidores efetivos (pedagogos,
coordenadores de turno, agentes de suporte) lotados nas unidades de ensino?

Conforme dispde a Lei Complementar n°115/1998, Art. 49 e 50, os profissionais
da educacao em exercicio nas escolas terdo direito a 30 (trinta) dias consecutivos
de férias por ano, de acordo com a escala organizada pelo chefe da reparticao,
sendo proibido levar a conta de férias qualquer falta ao servigo.

De acordo com a Portaria 295, publicada no diario oficial de 07/05/1986
em seu art. 1° - fica vedado aos coordenadores e pedagogos, o
gozo de férias regulamentares, durante o periodo letivo.

B) Qual o periodo de gozo de férias dos professores lotados nas unidades de ensino?

Segundo a Lei Complementar 115/98, no Artigo 48 e 50, os professores, quando em
exercicio das atribui¢des de regéncia de classe nas unidades escolares gozarao de 45
(quarenta e cinco) dias de férias, anualmente, dos quais pelo menos 30 (trinta) dias
consecutivos, sendo proibido levar a conta de férias qualquer falta ao servigo.

Na zona rural, os periodos letivos poderao ser organizados com
fixagdo das férias escolares nas épocas de plantio e colheita das safras,
conforme plano aprovado pela secretaria de Estado da Educagao.

O) Qual o periodo de fruicao de férias do Diretor Escolar?
E quais os procedimentos necessarios para goza-las?

Os Diretores poderao se afastar para gozo de férias por 30 (trinta) dias e somente entre
os meses de fevereiro a dezembro. Para isto a chefia imediata deverd informar o més
de férias no formulario préprio e encaminhar ao GRH da SEDU, de acordo com data

definida em correspondéncia enviada as escolas no ano anterior. (LC n° 309/2005, Art.11).

D) O professor que estiver em licenca no més de janeiro
podera usufruir férias em outro momento?

Caso o professor esteja licenciado desde o més anterior e continue licenciado em
janeiro, ap6s o término da licenga ele deve protocolizar requerimento de férias e a
Assessoria Juridica da SEDU emitird parecer autorizando ou negando o pedido.

Caso o professor esteja de férias em janeiro e adoega, ele ndo se licenciard, pois ja esta
afastado do trabalho. Nessa situacéo, ele ndo usufruira férias em outro momento.

E) Os professores nomeados durante o transcorrer de ano
terdo direito a férias em janeiro do ano seguinte?

Eles se afastardo em janeiro, mas s6 receberdo o adicional de um terco da
remuneragao de férias quando completarem 12 meses de trabalho.
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3.5.8 FERIAS PREMIO

A) Onde encontrar informacoes sobre Férias Prémio?

Todas as informagoes estao no link: https: //servidor.es.gov.br/ferias-premio

3.5.9 LICENCAS / FALTAS ABONADAS

A) O que diz a legislacao sobre a licenca médica do servidor ptiblico?

Os Artigos 122 aos 148 da Lei Complementar 46/94 dispdem sobre os
tipos de licencas e as situagdes nas quais serdo concedidas.

Alicenca para tratamento da prépria satide com prazo igual ou inferior a 05
(cinco) dias no exercicio, consecutivos ou ndo, independentes do CID, sera
concedida automaticamente com base em atestado médico que contenha:

I - Carimbo com nome, especialidade e CRM do médico emitente;
II - Cédigo Internacional da Doenga — CID;
IIT - Periodo de afastamento por extenso.

Além disso, os atestados médicos emitidos deverdo ser apresentados pelo servidor a
Chefia imediata no méximo de 03 (trés) dias apds o seu afastamento, que os remeterd ao
Grupo de Recursos Humanos (GRH), para efeito de registro e comprovagédo da licenca.

E importante destacar que independente do ntimero de dias de licenca, os novos pedidos
de afastamento para tratamento da prépria satide, quando o total de dias de licengas no
exercicio excederem a 05 (cinco) dias, serdo concedidas apds pericia médica do IPAJM.

B) Quais providéncias devem ser tomadas quando o servidor
apresentar atestado médico com mais de cinco dias?

Emitir GIM (Guia de Inspecdo Médica) para o servidor, receber os documentos do
servidor no maximo de 03 (trés) dias ap6s o seu afastamento e encaminhéa-los ao GRH
(Grupo de Recursos Humanos), para efeito de registro e comprovacao da licenca.

O) O que fazer quando o servidor sofrer um acidente
no local ou no trajeto para o/do trabalho?

Ocorrendo acidente em servigo é de responsabilidade do chefe imediato do
servidor (LC n° 46/94, Art. 134, Paragrafo Unico), adotar, no prazo de 8 (oito)
dias, as providéncias necessarias para dar inicio a abertura de processo no
protocolo do érgédo de origem do servidor, o qual devera ser encaminhado

a Pericia Médica do IPAJM, contendo os seguintes documentos:
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e Formulério de Comunicacdo de Acidente em Servico
preenchido pelo servidor (Os formularios para IPAJM se
encontram disponiveis no site: www.ipajm.es.gov.br);

e Comprovante de frequéncia (cartdo de ponto ou folha
de frequéncia, cépia do contracheque);

e Exames e a testados médicos comprobatérios;
e Parecer do Médico do Trabalho, e
e Boletim de ocorréncia, quando for o caso.

A prova do acidente sera feita em processo regular, devidamente instruido,
inclusive acompanhado de declaragdo das testemunhas do fato.

D) O que fazer quando o servidor que tem um vinculo
efetivo e outro DT sofrer um acidente de trabalho?

Ocorrendo acidente em servigo é de responsabilidade do chefe imediato do
servidor (LC n° 46/94, Art. 134, Paragrafo Unico), adotar, no prazo de 8 (oito) dias,
as providéncias necessarias para dar inicio a abertura de processo no protocolo

do 6rgao de origem do servidor, o qual devera ser encaminhado a Pericia Médica
do IPAJM e outra de DT no INSS, contendo os seguintes documentos:

e 2 formularios de Comunicac¢ao de Acidente em Servigo preenchido
pelo servidor, uma no IPAJM e a outra de DT no INSS;

e Comprovante de frequéncia (cartdo de ponto ou folha
de frequéncia, cpia do contracheque);

* Exames e a testados médicos comprobatérios;
e Parecer do Médico do Trabalho, e
* Boletim de ocorréncia, quando for o caso.

A prova do acidente seré feita em processo regular, devidamente instruido,
inclusive acompanhado de declaragdo das testemunhas do fato.

E) Quantos dias os servidores tém direito de afastamento para casamento?

Os servidores efetivos e DTs tém direito a 08 (oito) dias de
afastamento a partir da data do casamento em cartdrio.

Observacao: Entregar uma cépia simples da certiddo de casamento a
chefia imediata em até 03 (trés) dias a partir da data do casamento. (LC
n°®46/94, Art. 30, inciso III e LC n°® 809 /2015, Art. 6°, inciso III).

F) Em caso de falecimento de pessoa da familia, quantos
dias o servidor tem direito de afastamento?

Conforme a LC n° 46/94, Art. 30, inciso IV, o servidor efetivo tem direito a afastamento
pelo periodo de 05 (cinco) dias a contar da data do ébito e de acordo com a LC n°
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809/2015, Art. 6°, inciso IV, o servidor DT também tem direito a 05 (cinco) dias.

Observacao: Entregar uma copia simples da certiddo de 6ébito a chefia
imediata em até 03 (trés) dias a partir da data do falecimento.

G) Em caso de falecimento de qual familiar, o servidor tem direito a licenca?

O direito a licenca NOJO (LFF - Licenca Falecimento Familiar) é somente
em caso de falecimento de pai, mae, irmao, filho e conjuge.

Obsservacgao: Entregar uma copia simples da certiddo de 6bito a chefia
imediata em até 03 (trés) dias a partir da data do falecimento.

H) As servidoras efetivas tém direito a se afastarem de licenca
gestacdo por quantos meses? E as servidoras DT?

Conforme LC n° 418 de 20.11.2007, Art. 1°, o periodo de afastamento de
licenca gestacao para servidoras efetivas é de 180 (cento e oitenta) dias.

De acordo com a LC n® 809/2015, Art. 10, inciso I, o periodo de afastamento de licenca
gestagdo para servidoras DTs tem prazo de duragdo idéntico ao previsto para os cargos

de provimento em comissdo. Constituigdo Federal, Art. 7° XVIII: 120 (cento e vinte) dias.

I) Os servidores tém direito a licenca paternidade? E por quantos dias?

Todos os servidores efetivos tém direito a licenga paternidade por 20 (vinte)
dias a contar da data do nascimento da crianga ou adocédo. (LC n° 852).

Para usufruir deste beneficio o servidor devera entregar no local de trabalho uma cépia
simples da certiddo de nascimento da crianca, para ser anexada a sua frequéncia.

Os DTs, tém direito a licenga paternidade por 05 (cinco) dias a contar da
data do nascimento da crianca. (LC n° 809/2015, Art. 6°, inciso II).

Para usufruir deste beneficio o servidor deverd entregar no local de trabalho uma cépia
simples da certiddo de nascimento da crianga, para ser anexada a sua frequéncia.

J) Quantos dias o (a) servidor (a) tem direito a licenca adogao?

O (a) servidor (a) efetivo (a) tem direito a 120 (cento e vinte) dias
para a crianga de até um (1) ano. (LC n® 450/2008, Art. 1°).

No caso de crianca com mais de 1 (um) ano de idade, o periodo de
licenca sera de 60 (sessenta) dias. (LC n° 450/2008, Art. 1°).

Para usufruir deste beneficio o (a) servidor (a) devera se dirigir a Central
de Atendimento da Secretaria de Gestao e Recursos Humanos - SEGER
munido de documento judicial comprobatério de guarda proviséria da
crianga, preencher o formulario préprio e autuar naquele 6rgao.
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K) Quais as normas para o gozo das faltas abonadas?

Pelo nao comparecimento do servidor ptblico ao servigo, para tratar de assuntos
de seu interesse pessoal, serdo abonadas até seis faltas, em cada ano civil, desde
que o mesmo nao tenha no exercicio anterior, nenhuma falta injustificada.

Os abonos ndo poderao ser acumulados, devendo sua utilizagdo ocorrer, no méximo,
uma vez a cada més, respeitado o limite anual de 06 (seis) dias. Os abonos deverdao
ser solicitados antecipadamente, salvo motivo relevante devidamente comprovado

e consentidos pela chefia imediata. (Artigo 32 da Lei Complementar 46/98).

3.5.10 LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARES -LIP

A) O que é a Licenca para Trato de Interesses Particulares — LIP?

E o0 afastamento concedido ao servidor ptblico estavel para trato de
interesses particulares, sem remuneracéo, pelo prazo maximo de 10
(dez) anos, conforme Artigo 146 da Lei complementar 46.

B) Como requerer a LIP?

Preencher formulario préprio disponivel no site da SEGER,
e aguardar em exercicio a publica¢do do ato.

O) O servidor afastado por LIP pode retornar a qualquer momento?

Sim. Pode retornar a qualquer momento. Para retornar, deve procurar a
SRE correspondente ao municipio de seu interesse para identificacdo de
possibilidade de posto de trabalho e localizagdo proviséria até o préximo
concurso de remogdo uma vez que, ao se afastar, perde a cadeira de origem.

D) Servidor em estdgio probatério pode requerer LIP?

Nao. O servidor precisa ser estdvel para ter direito ao afastamento.

E) O servidor afastado de LIP pode prorrogar a licenca?

Sim. A licenga sem vencimentos pode ser prorrogada em até no maximo 10 (dez)
anos durante toda a vida funcional do servidor. Para prorrogar a licenga sem
vencimentos, o servidor deve requerer no prazo minimo de 60 (sessenta) dias
antes do término da licenga inicial em formulario préprio disponivel no site da
SEGER. Caso queira, os procedimentos podem ser feitos através de procuragao.
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F) Apés retornar da LIP, o servidor pode pedir novamente outra licenga?

Sim. O servidor pode ao retornar da licenga sem vencimentos solicitar outro periodo
até no maximo de 10 (dez) anos, somente apds obter um ano de efetivo exercicio.
Os procedimentos serdo os mesmos que foram tomados para o primeiro periodo.

3.5.11 FREQUENCIA DO SERVIDOR

A) A quem compete o controle e fiscalizacao de frequéncia dos servidores?

Compete ao chefe imediato do servidor ptiblico o controle e a fiscalizagdo de
sua frequéncia, sob pena de responsabilidade funcional e perda de confianga,
passivel de exoneracdo ou dispensa. (Lei Complementar n° 46/94, Art. 27).

B) Qual a legislacao que dispde sobre a frequéncia do servidor ptublico estadual?
Lei Complementar 46/94: Secao V Da Jornada de Trabalho e da Frequéncia ao Servico;
Lei Complementar 115/98: Art. 77;

Lei Complementar 809/2015: Contratos Temporarios - Art.
10. Do direito as licengas ou afastamentos;

® Lei N° 11.788/08: Estabelece férias/recesso para estagiarios; @
Decreto 2297-R: Regulamenta os afastamentos por licenca de ordem médica;

Decreto 1595-R: Institui o Cédigo de Etica dos Servidores Civis
do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo;

Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual: Art. 68, incisos XVI a XVIIL

O) Quais as responsabilidades do Diretor Escolar com relacao
a frequéncia dos servidores a ele subordinados?

e Garantir a manuten¢do permanente do instrumento de marcagdo e
controle de ponto na Unidade Administrativa sob sua direcao;

* Garantir a manutencdo dos instrumentos que objetivem
controlar e fiscalizar a frequéncia do servidor;

¢ Garantir o correto preenchimento do Boletim de Frequéncia;
e Garantir a postagem do Boletim de Frequéncia;
e Atestar o Boletim de Frequéncia;

¢ Garantir a anexa¢do dos documentos comprobatdrios de auséncia.
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D) Quais os cuidados que o Diretor deve ter ao emitir o Boletim de Frequéncia?

O diretor deve verificar o documento de registro de frequéncia (livro de ponto), tendo
como obrigagdo de assinar todas as paginas do Boletim de Frequéncia que devera
também conter em todas suas paginas, carimbo da unidade de ensino, certificando a
exatiddo das informagdes nele langadas, conforme a Lei 46/94: “Art. 27 Compete ao
chefe imediato do servidor ptblico o controle e a fiscalizacdo de sua frequéncia, sob pena
de responsabilidade funcional e perda de confianga, passivel de exoneragao ou dispensa.

Paragrafo tinico - A falta de registro de frequéncia ou a pratica de agdes que visem
a sua burla, pelo servidor ptblico, implicardo adogdo obrigatéria, pela chefia
imediata, das providéncias necessarias a aplicagao da pena disciplinar cabivel.”

Em sua auséncia ou impedimento, o Superintendente sera o responsavel
por assinar o BE, assumindo o determinado no artigo acima.

As LMS originais dos servidores devem ser entregue semanalmente na SRE pela escola.

E) Quais as penalidades que o servidor podera sofrer
caso nao tenha a frequéncia correta?

De acordo com a Lei 46/94 “Art. 29 O servidor publico perdera:

I - a remuneragdo do dia em que faltar injustificadamente ao servigo
ou deixar de participar do programa de formacéo, especializacao
ou aperfeicoamento em horario de expediente;

® I - um terco do vencimento didrio, quando comparecer ao servigo dentro
da hora seguinte a marcada para o inicio dos trabalhos ou quando se retirar
dentro da hora anterior a fixada para o término do expediente, computando-
se nesse horario a compensacao a que se refere o art. 26, paragrafo tinico;

III - o vencimento correspondente a um dia, quando o comparecimento
ao servigo ultrapassar o horario previsto no inciso anterior;

IV - um terco da remuneragdo durante os afastamentos por motivo de prisdo em
flagrante ou decisdo judicial proviséria, com direito a diferenca, se absolvido a final.

§ 1° - O servidor publico que for afastado em virtude de condenagao por
sentenca definitiva, a pena que ndo resulte em demissao ou perda do
cargo, terd suspensa a sua remuneracao e seus dependentes passardo

a perceber auxilio-reclusdo, na forma definida no art. 219.

§ 2° - No caso de falta injustificada ao servico os dias imediatamente
anteriores e posteriores aos sabados, domingos e feriados ou aqueles
entre eles intercalados serdo também computados como falta.

§ 3° Na hipétese de ndo comparecimento do servidor publico ao
servigo ou escala de plantdo, o niimero total de faltas abrangera, para
todos os efeitos legais, o periodo destinado ao descanso.”
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F) O que fazer quando o nome de algum servidor ndo
estiver relacionado no Boletim de Frequéncia?

Em casos em que o nome do servidor ndo estiver relacionado no BF, o mesmo
deveré ser inserido em folha de SERVIDORES NAO RELACIONADOS
NO BOLETIM DE FREQUENCIA que contem os campos do BF.

Ao final o responsavel pela unidade de ensino devera fazer cépia do
Boletim de Frequéncia bem como seus anexos e arquivar.

G) Quais os afastamentos/auséncias sao permitidos ao servidor e
como devem ser registrados no Boletim de Frequéncia?

Para toda e qualquer auséncia o servidor devera apresentar documento
comprobatério que o ampare e este devera ser encaminhado pela escola
junto ao Boletim de Frequéncia. Os afastamentos mais comuns sdo:

ABO - ABONO A solicitacdao devera ser arquivada na unidade escolar e devera ser
registrada no BF somente para servidor efetivo em conformidade com Lei 46/94:

“Art. 32 Pelo ndo comparecimento do servidor publico ao servigo, para tratar de
assuntos de seu interesse pessoal, serdo abonadas até seis faltas, em cada ano civil,
desde que 0 mesmo nao tenha no exercicio anterior, nenhuma falta injustificada.

§ 1° Os abonos ndo poderao ser acumulados, devendo sua utilizagdo ocorrer, no
maximo, uma vez a cada més, respeitado o limite anual previsto neste artigo.

§2° A comunicagao das faltas sera feita antecipadamente,
salvo motivo relevante devidamente comprovado.”

SOL - SERVICOS OBRIGATORIOS POR LEI para todo servidor, devera apresentar
carta de convocacdo do 6rgao e declaragoes dos dias em que esteve a servigo da lei.

AP] — AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO EM JURI para
todo servidor, deverd apresentar carta de convocagdo do érgao
e declaragdes dos dias em que esteve a servigo da lei.

DSA - DOACAO DE SANGUE para todo servidor publico, devera
apresentar declaragdo de doacdo s6 permitido a cada 3 (trés) meses.

FER - FERIAS para todos servidores.

LICENCAS MEDICAS:

LDG - Licenga Médica Doenga Grave;

LMF - Licenga Médica Doenga Pessoa da Familia;

LNG - Licenca Médica Natureza Gravidica;

LMS - Licenga Médica Tratamento Prépria Satde

LGE - Licenca Gestante

Licencas médicas s serdo aceitas em conformidade com o Decreto 2297-R Art.3%:
I - carimbo com nome, especialidade e CRM do médico emitente;

II - Cédigo Internacional da Doenga — CID;
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III - periodo de afastamento por extenso.

§ 1° O servidor que apresentar atestado que ndo contenha as exigéncias dos incisos I,
I e IIT deste artigo devera ser submetido a pericia médica para concessado da licenga.

§ 2° Os atestados médicos emitidos deverdo ser apresentados a chefia imediata, no
prazo maximo de 03 (trés) dias ap6s o seu afastamento, que os remetera ao setor
de recursos humanos ou setor equivalente no 6rgdo a que esteja vinculado, para
efeito de registro no sistema de recursos humanos e comprovacao da licenca.

§ 3° Cabera aos responsaveis pelo controle de frequéncia a verificacdo dos atestados
médicos quanto as exigéncias contidas nos incisos I, II e III deste artigo.

Todo atestado médico deve ser enviado junto ao Anexo
de Comunicacado de Licenca Médica.

O nome do servidor que esta de LMS Gestacdo ou auxilio doenga ADO, nédo
vem no BE. Quando termina o periodo volta a aparecer o nome do servidor.

H) Como proceder quanto as auséncias de servidores DTs?

E de responsabilidade do érgado onde o servidor atua sejam eles escolas,
Superintendéncias Regionais e Unidade Central a devida instrucdo ao
servidor para que ele se apresente a pericia médica do INSS.

Conforme Decreto 2297-R, Capitulo II - Dos Servidores Exclusivamente
Comissionados e dos Contratados por Tempo Determinado, Art. 8

§ 1° O atestado médico contendo licenga com prazo igual ou inferior a 15
(quinze) dias, devera ser apresentado a chefia imediata do servidor até o maximo
de 03 (trés) dias ap0s o seu afastamento, que os remetera ao setor de recursos
humanos ou setor equivalente no 6rgao a que esteja vinculado, para efeito

de registro no sistema de recursos humanos e comprovacao da licenga.

§ 2° Do atestado e laudo médico prevendo licenca superior a 15 (quinze) dias serd
extraida uma copia e entregue a Unidade de Controle de Frequéncia do servidor,
devendo o original ser entregue ao servidor para providéncias junto ao INSS.

§ 3° Se o ocupante exclusivamente de cargo comissionado e os contratados
por tempo determinado, por motivo de doenga, afastar-se do trabalho durante
quinze dias, retornando a atividade no décimo sexto dia, e se dela voltar a

se afastar dentro de sessenta dias desse retorno, em decorréncia da mesma
doenga, fara jus ao auxilio doencga a partir da data do novo afastamento.

§ 4° Na hipotese do § 3 se o retorno a atividade tiver ocorrido antes
de quinze dias do afastamento, o segurado fara jus ao auxilio-doenga
a partir do dia seguinte ao que completar aquele periodo.

I) Quais os procedimentos para envio do Boletim de Frequéncia?

Apbs o preenchimento do BF e anexado os devidos documentos
comprobatérios de afastamentos, a escola devera providenciar
copia do mesmo bem como de seus anexos para arquivo.
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O BF deve ser envelopado no mesmo envelope em que foi recebido e devera
ser efetuada a postagem para devolucdo do Boletim de Frequéncia nos
postos dos Correios para as Superintendéncias Regionais de Educacéo.

A postagem deve ser executada ate a data estabelecida no Cronograma de
rotina e apuracado de Frequéncia da SEGER que é encaminhado as escolas
junto ao BF do més de Janeiro, devendo este ser rigorosamente cumprido.

O Boletim de Frequéncia s6 devera ser entregue em maos nas Superintendéncias
Regionais de Educagdo em caso de eventualidades, como por exemplo, greve dos
Correios ou montagens do BF para que ndo haja comprometimento do cronograma.

J) O que fazer quando os Correios atrasam ou nao entregam o Boletim de Frequéncia?

A escola deverd providenciar montagem nos padrées do BF original contendo os dados
de todos os servidores da instituigdo e encaminhar a superintendéncia junto a um oficio
comunicando o motivo pelo qual este esta sendo entregue em forma de montagem.

K) Como proceder quando o professor deseja faltar para
participar de cursos de aperfeicoamento?

Cabe ao professor interessado, requerer da SEDU a
autorizacao para faltar para participar de cursos.

De acordo com a Lei Complementar n° 115 de 13 de janeiro de 1998. D.O.
14/01/98, “Art. 60 A autorizacdo especial de afastamento, respeitada

a conveniéncia da Secretaria de Estado da Educacéo seréd concedida ao
profissional da educagao efetivo e estavel, nos seguintes casos:

II - Participar de congressos, simpdsios ou outras promogdes similares, desde que
referentes a educacdo e ao Magistério; menos 30 (trinta) dias consecutivos.

IV - Frequentar curso de habilitacdo nas 4reas carentes, por identificagdo
da administracdo da Secretaria de Estado da Educacéao;

V - frequentar curso de aperfeicoamento, atualizagdo, especializagdo,
mestrado e doutorado, conquanto se relacione com a fungéo
exercida e atenda ao interesse do ensino oficial estadual.

§ 1° Os atos de autorizacdo especial previstos nos incisos anteriores sdo de competéncia
do Secretario de Estado responsavel pela administracao de pessoal, quando o evento
ocorrer no proprio Estado e neles deverdo constar o objeto e o periodo do afastamento;

§ 2° Para fins de concessdo da autorizagdo especial, a Secretaria de
Estado responsavel pela administragdo da Educacao identificara os
cursos de interesse do Sistema de Ensino Oficial Estadual;

§ 3° Na hipétese prevista no inciso 1V, o profissional da educacdo, se necessério, terd
localizagdo, por tempo nunca superior a duragdo do curso, em unidade escolar situada
na localidade de funcionamento do curso ou em adjacéncias, desde que exista vaga;

§ 4° Nos casos dos afastamentos para eventos que se realizarem fora do Estado,
a autorizagdo especial dependerd de ato do Governador do Estado.”
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3.5.12 PERMUTA

A) Quais os requisitos para fazer uma permuta?

Os professores devem ser efetivos, ter o mesmo cargo.

3.5.13 PROFESSOR MUNICIPALIZADO

A) Quais os procedimentos necessarios ao professor que ¢ municipalizado
e quer se desligar ou vai ser desligado da municipaliza¢ido?

Pedir o desligamento e aguardar em exercicio a publicagdo no Diario Oficial
ou participar do Concurso de Remogao ou de Localiza¢do Provisoria.

3.5.14 SERVIDORES EM DESIGNACAO TEMPORARIA / EFETIVO

A) Como receber, pela primeira vez na escola, um servidor
contratado em designacao temporaria?

Receber e verificar na Autorizacdo de Exercicio a data que o professor deveria
comparecer. Se estiver dentro do prazo, assinar e datar o documento na frente do
designado e levar o mais rapido possivel a SRE — Superintendéncia Regional de
Educagao, para assinar o contrato e confirmar o exercicio do designado temporario.

B) Como receber, pela primeira vez na escola, um servidor efetivo?

Receber o Termo de Exercicio do professor e arquivar na escola. Informar
mensalmente no Boletim de Frequéncia a frequéncia do mesmo.

O) A direcao da escola pode dispensar um servidor
contratado por designacao tempordaria?

Somente se ndo estiver atendendo a necessidade da escola e apds registros assinados

pelas partes. Para maior respaldo ao diretor, passar pela anélise do Conselho de Escola.

D) Como obter maiores informacées sobre D.Ts.?

Procurar a equipe de D.T. da SRE. Se persistirem as duividas,
telefonar para SEDU 3636-7666 ou 3636-7667.
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3.5.15 VALE TRANSPORTE

A) Como o servidor deve fazer para requerer o vale transporte?

O servidor devera preencher o formulario de cadastro fornecido na secretaria da escola
ou na Superintendéncia e anexar documentacdo exigida. A escola encaminhara os
documentos a SRE, que fara o registro. Quando estiver pronto o diretor da escola, ou
outra pessoa autorizada, podera retirar no GRH da SRE e entrega-lo ao servidor. Segundo
a Lei Estadual 3.981/87, serd descontado até 6% (seis por cento) do saldrio do servidor,
sendo que este desconto, no maximo, sera igual ao valor integral da passagem. O servidor
que recebe pela modalidade do subsidio, ndo tem direito ao beneficio vale transporte.

B) Em caso de perda ou danos do cartdo, o que fazer para obter 2* via do cartao?

Entrar em contato com a empresa GVBUS (TRANSCOL) TEL: 2122-0233 ou (SETEPES)
TEL: 2125-7603 (Siga Vitéria), para bloquear o cartdo, para que o mesmo néo seja
utilizado, em seguida encaminhar a solicitacdo de 2° via através de e-mail para o

GRH da SEDU. Automaticamente serd encaminhada uma autorizagao de retirada

da 2% via. Ap6s a retirada servidor deverd encaminhar protocolo que € entregue

junto com o cartdo. A emissdo da 2° via do cartdo envolve pagamento de taxa.

C) Como proceder para autorizar o desbloqueio do cartao do Vale Transporte?

Encaminhar a solicitacdo de desbloqueio através de e-mail para
o GRH da SEDU. Automaticamente sera encaminhada uma
autorizacdo, onde o servidor devera comparecer a Empresa.

D) Como obter maiores informacdes sobre Vale Transporte?

Telefonar para SEDU 3636-7674.

3.5.16 PROGRAMA BOLSA ESTAGIO FORMACAO DOCENTE

A) O que é o Programa Bolsa Estagio Formacao Docente?

E um programa do Governo do Estado, criado por meio do Decreto 2.563-

R, que oferece oportunidades de estagio, ndo obrigatdrio e remunerado, aos
estudantes de licenciaturas e pedagogia residentes no Espirito Santo. Desse
modo o estudante tem a oportunidade de integrar a teoria aprendida nas IES
(Instituicdo de Ensino Superior) com a prética da docéncia em sala de aula,
contribuindo assim para a formagao profissional dos futuros professores.
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B) Como funciona o programa?

A SEDU oferece, através de edital, o nimero de vagas disponiveis nas
escolas da rede e o agente integrador (CIEE - Centro Integrado Empresa
Escola) faz a captagdo, selecao, classificagdo e encaminhamento desses
estagiarios para as escolas que aderiram ao programa. Essas vagas serdo
distribuidas pelas onze Superintendéncias Regionais de Educacéo - SRE.

C) Quem podera participar do programa?

Alunos (a partir do 4° periodo) de Institui¢coes de Ensino Superior (IES) convenia das
a SEDU que apresentam coeficiente de rendimento escolar igual ou superior a 7,0.

D) Caso a IES nao seja conveniada a SEDU, como proceder?

ATES deve entrar em contato com o CEFOPE - Centro de Formacao
dos Profissionais do Magistério/SEDU, através do telefone (27) 3636-
7836, solicitando a formalizagado do termo de convénio.

Somente a partir da assinatura desse termo € que o estagiario podera
participar dos programas de estagios seja ele obrigatério ou remunerado.

E) Como é feita a selecao e classificacao dos estagidrios? Por quem é feita?

A inscrigdo € online, realizada no site do CIEE - Centro Integrado Empresa Escola.
Nesse momento o estudante informa o seu coeficiente de rendimento escolar que

é utilizado como critério de classificacdo. Depois do periodo de inscri¢do, o CIEE
comegcara a chamada dos estagiarios classificados que devem comprovar através de
documentacao, os dados que foram informados durante o processo de inscricao.

Caso ocorra discrepancia entre os dados informados e os comprovados, o
estudante sera reclassificado em uma nova posicdo. Caso o estudante ndo apresente
coeficiente igual ou superior a sete (07) ele serd eliminado do processo seletivo.

F) Como é o processo de admissao do estagiario?

Ap6s ser classificado pelo CIEE, o estagidrio é convocado para escolher
sua escola de acordo com a planilha de vagas fornecidas pela SEDU.
O processo de contratacdo funciona da seguinte maneira.
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Encaminha o estagidrio para a escola com um documento

1°P CIEE
asso denominado Termo de Encaminhamento de Estagio.

O diretor avalia o perfil do estagidrio e logo em seguida
2° Passo| Escola assina o Encaminhamento de Estdgio se julgar o perfil
procedente com as necessidades da unidade de ensino.

Recebe o encaminhamento de estagio assinado e

3° Passo| CIEE . . ..
prepara o contrato para a admissdo do estagia

IES/

Aluno Assina o contrato e o aluno devolve o mesmo para o CIEE.

4° Passo

Recebe o contrato e encaminha para a SEDU

°p IEE
5%Passo) € (SUPET - Subgeréncia de Pessoal Transitério).

6° Passo| SEDU Recebe o contrato, assina e insere o estagiario no SIARHES.

G) Como é feito o pagamento do estagiario?

O sistema abre uma conta no Banestes (caso o estagidrio ja apresente conta

no Banestes essa serd utilizada). O estagiario devera entrar em contato com a
SUPET - Subgeréncia de Pessoal Transitério/SEDU, para verificar sua agéncia
de pagamento pelo e-mail apsbrosa@sedu. es.gov.br ou telefone 3636-7666.

H) Qual a carga horaria de trabalho do estagidrio do
Programa Bolsa Estagio Formacao Docente

21 horas semanais distribuidas em quatro horas diarias.

I) Como fazer a concessao dos descansos durante a jornada de estagio?

As partes devem regular a questdo de comum acordo no Contrato Didatico. Recomenda-
se a observancia de periodo suficiente a preservacdo da higidez fisica e mental do
estagiario e respeito aos padrdes de horarios de alimentacéo - lanches, almogo e jantar.

J) O que é o Contrato Didatico? Onde o estagiario o recebe? Onde o entrega?

O Contrato Didatico é o conjunto de atribui¢oes seladas entre o estagiario, o pedagogo
e o professor. Ele serd enviado as escolas pelo técnico referéncia de cada SRE, e apds ser
preenchido e assinado deve ser devolvido a SRE, que o guardara em seus arquivos.

K) O estagiario assinara no livro de pontos?

Nao, mas a escola deve elaborar uma folha de frequéncia, que deve ser
assinada por ele, pois seu nome constara no Boletim de Frequéncia.
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L) Nos dias de prova do estagidrio, podera haver reducao de sua jornada de trabalho?

Sim. Se a Unidade de Ensino adotar verificagoes de aprendizagem periddicas
ou finais, nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio serd reduzida
a metade segundo o estipulado Contrato Didatico. Nesse caso a instituigao de
ensino superior devera comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do
periodo letivo as datas de realiza¢des de avaliagdes escolares ou académicas.

M) Qual o prazo de duracao do estagio?

Prazo minimo de 06 (seis) meses, até dois anos.

N) De que forma sera concedido o recesso para o estagiario?

Considerando que o estagio podera ter duragdo de até 24 meses, entende-se que

a cada 12 meses o estagidrio deverd ter um recesso de 30 dias, que podera ser
gozado em periodo continuo ou fracionado. O recesso serd concedido de forma
proporcional em contratos com duracéo inferior a 12 meses, conforme tabela abaixo:

DURACAO DO

ESTAGIO (meses)* 11234 |5|6|7 8|9 1) 1) 12

RECESSO (dias) 3 (5|8 |10|13[15[18|20|23|25|28|30

O) Quais fungdes o estagiario podera exercer?

As fungdes constantes no Contrato Didatico e as descritas no decreto N°
2563-R, de 11 de agosto de 2010, que dispde sobre o Programa Bolsa Estagio
Formacado Docente, em seu artigo 4°, conforme citado a seguir:

Art. 4° O Estagio devera propiciar aos futuros professores:
I. o desenvolvimento da competéncia didatica;

IL. a vivéncia de situagdes reais de planejamento de ensino, de
dinamica da sala de aula e de avaliacdo da aprendizagem;

III. o relacionamento cooperativo com os profissionais
da escola e pais e responsaveis pelos alunos;

IV. a colaboragdo produtiva no desenvolvimento das atividades docentes;
V. a incorporacado de uma cultura profissional, da cultura da escola como
organizacdo social complexa e da cultura do sistema de ensino. (...)

P) Quais as Obrigacoes das Instituicdes de Ensino Superior em relagao ao estagiario?

Disponibilizar, para o agente de integracdo, os documentos que comprovem a matricula
dos candidatos e, quando necessario, comprovarem a sua permaneéncia na institui¢do

e, também, no respectivo curso através do qual ele se candidatou ao estédgio. Elas
devem, também, participar de reuniées com a SEDU/CEFOPE para a devolugdo das
avaliacdes que informam sobre o desempenho dos estagiarios vinculados ao programa.
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Q) Quais as responsabilidades dos profissionais das Escolas Campos
de Estagio envolvidos com o Programa Formac¢ao Docente?

Os profissionais das escolas campo/estagio envolvidos no programa terdo de participar
da elaboragdo do contrato didatico, em conjunto com o estagidrio e com o professor
orientador de estagio. Eles deverdo, também, acolher o estagiario, prestando-lhe as
informagdes necessarias a sua formacao profissional com vistas a organizar a sua

rotina, a orientar atividades dentro da escola/campo, a envolvé-lo nas atividades
docentes, dentro e fora da sala de aula, otimizando as possibilidades de aprendizado.

R) Quais sao as responsabilidades dos estagiarios do
Programa Bolsa Estagio Formacao Docente?

Os estagidrios que participarem do Programa Bolsa Estagio Formagao Docente deverao
disponibilizar todos os documentos e dados que lhe forem solicitados. Eles devem,
ainda, cumprir o disposto no Contrato Didatico, acatar as orientagdes do Tutor de Estagio
e propor sugestdes de sua al¢ada de atuagéo, colaborar com os professores nas agdes
pedagogicas, agir com ética, realizar, com responsabilidade, as atividades que lhe forem
solicitadas, cumprir a jornada de trabalho e respeitar todos da escola/campo de estagio.

S) O Contrato Didatico pode ser rescindido antes do tempo previsto?

O Contrato Didatico pode ser rescindido a pedido do estagiario, ou quando
ocorrer uma das situagdes previstas no Decreto 2563-R - Art.11, itens I a VIL

T) Sera cobrada alguma taxa dos estudantes ou das Institui¢des
de Ensino Superior para participarem do programa?

Nao hd nenhuma taxa a ser paga, em nenhuma instancia, pelo estudante ou mesmo
pela instituicdo formadora que tenham interesse em participar do programa.

U) Como contactar o agente integrador (CIEE - Centro Integrado Empresa Escola)?

Pelo site do CIEE: http://www.ciee-es.org.br ou telefone: 3232-3200.

3.5.17 BONUS DESEMPENHO

A) O que é 0 Bonus Desempenho?

E um prémio em dinheiro, desvinculado da remunera¢do mensal, concedido
anualmente aos profissionais que atuam em unidades da Secretaria de Estado da
Educacgdo - SEDU, e calculado com base em indicadores coletivos e individuais.
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B) Quais os objetivos do Bonus Desempenho?

® Reconhecer, estimular e valorizar o esfor¢o dos profissionais
que atuam na Secretaria da Educacao;

® Melhorar permanentemente a qualidade da educacdo publica estadual;

* Mobilizar e comprometer as equipes escolares e administrativas com o
alcance de indicadores de qualidade, estimulando o trabalho em equipe;

* Proporcionar ambiente favordvel a inovacdo do processo de
ensino aprendizagem e de gestao da rede estadual.

C) Quais os critérios utilizados para o calculo do Bonus Desempenho?

O Bonus Desempenho é calculado com base em dois
critérios, um coletivo e outro individual.

O critério coletivo é obtido pelo Indice de Merecimento da Unidade
(IMU), que considera os resultados do Programa de Avaliagao da
Educacao Bésica do Espirito Santo (PAEBES) consolidados no Indicador
de Desenvolvimento das Escolas Estaduais do Espirito Santo (IDE).

O critério individual é obtido pelo Indicador de Contribui¢do ao
Desempenho e pelo Fator de Valorizagdo da Assiduidade.

D) Como se calcula o Bonus Desempenho?

O valor do Bonus Desempenho corresponde ao produto obtido pela
multiplicacdo dos seguintes itens: Salario Mensal do Profissional (SAM),
Indice de Merecimento da Unidade (IMU), Indicador de Contribuicio ao
Desempenho (ICD) e Fator de Valorizagdo da Assiduidade (FVA).

Formula de Calculo do Bonus Desempenho:
Valor do Bonus Desempenho = (SAM X IMU X ICD) X FVA

E) Onde obter mais informacoes sobre o cialculo do IMU/IDE?

Primeiramente a Superintendéncia a qual a escola esta jurisdicionada. O
atendimento prioritario serd sempre nas SREs. Procurar na Superintendéncia
o setor de planejamento, Estatistica e Avaliacdo Educacional.

Esgotadas as consultas nas SREs e persistindo a diivida, buscar
a SEDU pelo telefone (27) 3636-7814 e (27) 3636-7816.

F) Onde obter mais informagoes sobre cdlculo do Bonus Desempenho?
No site da SEDU: http://SEDU.es.gov.br /bonus-desempenho
Persistindo a diivida, buscar a SEDU pelo telefone (27) 3636-7673.

] 148

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 148 @

30/10/17 12:45 ‘ ‘



|| ] ®

3.6
RECURSOS FINANCEIROS E
PRESTACAO DE CONTAS

A) Quais recursos a escola recebe e deve prestar contas? De onde eles provém?

Os recursos financeiros provém do Tesouro Nacional e do Tesouro
Estadual, sendo transferidos mediante crédito em conta bancéria
especifica, através dos programas discriminados abaixo:

¢ Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE;
¢ Programa Estadual Dinheiro Direto na Escola — PEDDE.

3.6.1 PDDE - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

A) O que é o Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE e qual seu objetivo?

Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, é parte do conjunto de a¢oes
governamentais implementadas com o objetivo de elevar a qualidade

do ensino e fornecer auxilio financeiro que proporcione melhorias na
infraestrutura fisica e pedagogica das escolas, além de estimular a autogestao
escolar, nos planos financeiro, administrativo e didatico, contribuindo para
elevagdo dos indices de desempenho escolar da educagao bésica.

B) Como Cadastrar o Conselho de Escola no Programa
Dinheiro Direto na Escola - PDDE?

A escola vai precisar de login e senha. Para isso, siga os seguintes passos:

e Através do navegador INTERNET EXPLORER, acesse
o site https:/ /www.fnde.gov.br/pdde

:: PDDE - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA::

Login:
|
Senha:
H PDDS':: -
~ Programa Dinheiro
Eogin Direto na Escola
Vers&o:
- Dados de acesso ndo conferem 16.06.2017#181
- N&o possuo ou esqueci Login e
Senha
CLIQUE AQUI

Saiba mais sobre o PDDE
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* No quadro amarelo, clique no espago “CLIQUE AQUI”;

* Na pagina seguinte, preencha: (®) Escola Publica, clique em
solicitar senha e digite o cédigo do INEP de sua escola;

¢ Clique em “Pesquisar”;

® Abrird outra aba, que deve ser preenchida com CPF; data de nascimento;
CEP da escola e e-mail para recebimento do login e senha;

® Apos receber login e senha, volte ao site do PDDE
web para realizar todo o cadastro.

® Em caso de duavidas, telefonar para: 0800-616161,
opcao Programa Dinheiro Direto na Escola.

C©) Quais Resolu¢des atendem ao Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE?
e Resolugdo CD/FNDE N° 8, de 16 de dezembro de 2016, IMPORTANTE!

e Resolugdo CD/FNDE N° 16, de 9 de dezembro de 2015;

¢ Resolugdo CD/FNDE N° 2, de 30 de marco de 2015;

e Resolugdo CD/FNDE N° 15, de 10 de julho de 2014;

e Resolugdo CD/FNDE N° 5, de 31 de marco de 2014;

¢ Resolugdo CD/FNDE N° 10, de 18 de abril de 2013; IMPORTANTE!

® Resolugao CD/FNDE N° 38, de 21 de julho de 2011;

e Resolugdo CD/FNDE N°9, de 02 de margo de 2011.

D) Como participar do programa PDDE?

As Unidades Executoras (UEx) que se cadastraram em exercicios anteriores, por
intermédio do Sistema PDDEWeb, estdo dispensadas da efetivagdo do cadastro.
Ressalta-se que essas devem proceder a imediata atualizagdo cadastral, quando da
alteracdo de quaisquer dados relativos a entidade ou a seu representante legal.

As Unidades Executoras (UEx) que ainda ndo foram cadastradas devem
efetivar o cadastro por intermédio do Sistema PDDEWeb, até 30 de junho.
Resolugdo CD/FNDE N° 10, de 18/04 /2013, Art. 12, inciso I, alinea b.

E) Quais sdo os critérios para participacao no programa PDDE?
e Ter participado do Censo Escolar do ano anterior.
e Efetivar o cadastro, por intermédio do sistema PDDEWeb.

¢ Informar ao FNDE, por intermédio do sistema PDDEWeb, os percentuais de recursos

que desejarao receber em custeio e/ou capital no exercicio subsequente ao da informacao.

* Nao estar inadimplente com prestagdo de contas de recursos do PDDE
recebidos anteriormente, pois incorrendo na omissdo ou inadimpléncia de

prestagdo de contas do PDDE, ficam impedidas de receber recursos.
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F) Como é realizado o calculo do valor que a escola vai receber?

O valor devido anualmente aos estabelecimentos de ensino é definido de
acordo com a Resoluc¢dao/CD/FNDE n.° 10, de 18 de abril de 2013.

G) Como o diretor fica sabendo se a escola recebera recurso?
E como saber o valor liberado para a escola?

Existe no site do FNDE, o PDDEREX, Rela¢do de Unidades Executoras
Atendidas pelo PDDE, que deve ser acompanhado pelo diretor que
deseja saber se a escola vai receber recurso, quanto vai receber, etc.

Acesse o site https://www.fnde.gov.br/pdde link: CONSULTA DE LIBERACAO
DE RECURSOS, PDDEREx com o CNPJ de sua Unidade Executora (UEXx).

H) Onde encontrar o Manual de Operacionalizacao do PDDE?
Pode ser consultado em Manual PDDE no site do FNDE.

https:/ /www.fnde.gov.br/pdde

I) Quem é o responsavel pela administracao dos recursos do PDDE?

As Unidades Executoras (UEx), sendo que o presidente é o gestor
responsével pela execucdo dos recursos e prestagdo de contas.

J) Como abrir e movimentar a conta bancaria?

Os recursos serdo disponibilizados em conta-corrente, aberta pelo préprio
FNDE, exclusiva para este programa, em nome da Unidade Executora (UEx) de
cada estabelecimento de ensino, em agéncia bancaria indicada no cadastro e/
ou recadastramento no site PDDEweb para o recebimento do recurso.

K) Como proceder a aplicacdao dos recursos federais recebidos?

Ao receber os recursos financeiros, o diretor deve se dirigir a agéncia bancaria e
solicitar a aplicacdo do mesmo em um fundo de aplicagdo. Ele deve pedir também
ao banco que essa aplicagdo passe a ser automaética, sempre que receber recursos.

L) Caso a Unidade Executora (UEx) nao tenha aplicado o recurso, como proceder?

De acordo com a Resolucdo n°® 8/2016, a devolugdo correspondente aos
juros da aplicagdo financeira acrescido de multa e corregao monetaria, deve
ser depositada, com recursos proprios, na conta especifica do Conselho

de Escola, referente ao programa federal, tendo como base de calculo o
Indice do Sistema Especial de Liquidacao e de Custédia — taxa Selic.
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M) Quais despesas realizar com a Cota PDDE Capital?

Os recursos destinados na Cota Capital devem ser aplicados exclusivamente

nas despesas com aquisicdo de material permanente e equipamentos para o
estabelecimento de ensino que auxiliem na melhoria das a¢des pedagdgicas. Nas
aquisi¢oes de materiais permanentes e equipamentos deverao ser, obrigatoria-
mente celebrado o Termo de Doagéo entre a Unidade Executora (UEx) e
patrimoniados, conforme as orienta¢des do setor de Patrimoénio da SEDU.

Caso a Unidade Executora (UEx) utilize recursos em desacordo
a classificagdo econdmica, caracteriza como despesa impugnada,
devendo os valores serem devolvidos com recursos proprios, na
conta do Conselho de Escola especifica do programa.

N) Quais despesas realizar com a Cota PDDE Custeio?

Os recursos destinados na Cota Custeio devem ser aplicados nas despesas de
manutencado, conservagao e melhoria da estrutura fisica e pequenos reparos da unidade
de ensino; na aquisi¢do de material de consumo necessario ao funcionamento das agdes
pedagégicas, para uso coletivo do aluno, no estabelecimento de ensino; nas despesas

cartordrias decorrentes de altera¢des nos estatutos Unidade Executora (UEx), entre outras.

Caso a Unidade Executora (UEx) utilize recursos em desacordo
a classificagdo econdmica, caracteriza como despesa impugnada,
devendo os valores serem devolvidos com recursos proprios, na
conta do Conselho de Escola especifica do programa.

O) Quais os cuidados com emissao da Nota Fiscal?

® Os comprovantes de despesas devem ser emitidos em nome e CNPJ da Unidade
Executora (UEx) — Conselho de Escola, endereco do estabelecimento de ensino;

® As despesas devem ser devidamente detalhadas com
itens, quantidades e valores (unitério e total);

® Nao sera aceito nenhum tipo de rasura nos documentos, pois a rasura invalida o
documento fiscal e, na ocasido, o gestor estard sujeito a restituicdo total do valor da nota;

* Quando se tratar de prestacdo de servigos com reparos ou
reformas, no corpo da nota devera constar o local/ambiente, com
as respectivas especificagdes, custos unitdrios e totais;

e Verificar se a data da AIDF (Autorizagdo para Impressao de
Documento Fiscal) se encontra em plena validade;

¢ Consultar a situagdo atual da Nota Fiscal Eletrénica (comprovante

de validagdo da DANFE), pois na ocasido de nota fiscal em situacado
cancelada ou ndo autorizada, registrar dentincia junto a Receita Estadual
e anexar o protocolado a prestagdo de contas documental.
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P) Quais os comprovantes de despesas exigidos legalmente?

As despesas devem ser comprovadas por documentos fiscais originais
para fornecimento de material ou prestagdo de servigos:

® Nota Fiscal de venda ao consumidor e Cupom Fiscal (contendo a
razao social e CNPJ do destinatério): permitida sua utilizagdo até a
data de 31 de dezembro de 2016: Resolugao n.® 145/2015;

e NFC-e: Nota Fiscal de Consumidor — eletrénica: Modelo 65;
e NF-e: Nota Fiscal — eletronica: Modelo 55;

¢ Nota Fiscal Avulsa Eletronica;

e Nota Fiscal Modelo 1 e 1%

e NFS-e: Nota Fiscal de Servigos — eletronica;

e Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos;

¢ Nota Fiscal do Produtor: exclusiva para o produtor rural.

Q) Qual o procedimento para a realizacao da declaracao
de recebimento ou servigo realizado?

Os comprovantes de despesas deverao ser atestados por um funcionario do
estabelecimento de ensino, com a informacao de que o material foi recebido em perfeitas
condicdes e qualidade ou que o servico foi prestado com qualidade e eficiéncia.

Esta declaragdo devera ser realizada por meio de um carimbo, contendo
a data do recebimento, identificacdo, fungao e assinatura do funcionario
responsavel e em local da nota fiscal que nao prejudique a visualizagdo
dos dados. Devem, ainda, conter o registro de quitacdo da despesa por
meio de um carimbo, contendo a data do pagamento, identificagao,
fungdo e assinatura do representante legal do fornecedor/prestador.

R) Quais impostos precisam ser recolhidos?

A contratagdo de prestagdo de servigos poderé gerar a Unidade Executora (UEx)
a obrigatoriedade da retencao e recolhimento de impostos, tais como:

® Imposto Sobre Servigo (ISS) — por se tratar de Legislacdo Municipal, cabe a
cada Prefeitura a defini¢do dos percentuais a serem recolhidos, bem como dos
procedimentos a serem adotados. O recolhimento deverd ser efetuado em nome da
empresa contratada e para maiores informagdes a prefeitura devera ser consultada.

e Contribui¢ido da Previdéncia Social (INSS) — havendo a necessidade de
retencdo, o valor devera ser recolhido em nome da empresa contratada, em Guia
Prépria GPS, cédigo n.” 2631. Havendo duvidas, basta consultar a agéncia local
da Receita Federal sobre os procedimentos de preenchimento e recolhimento.

e Cofins/CSLL/PIS-Pasep — havendo a necessidade de retencdo e
recolhimento, o valor devera ser recolhido em nome da Unidade
Executora (UEx), em Guia Prépria DARE, c6digo n.® 5952.
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e Imposto de Renda (IR) — havendo a necessidade de retencéo e
recolhimento, o valor devera ser recolhido em nome da Unidade
Executora (UEx), em Guia Prépria DARE, c6digo n.° 1708.

S) Devo divulgar os recursos recebidos e executados? Como fazé-lo?

Com a finalidade de dar transparéncia a gestao dos recursos ptblicos, o gestor deve
divulgar todas as a¢des inerentes ao planejamento e execugao desses recursos.

Meios de divulgagao:
e Mural da escola;

® Reunides com representantes da comunidade escolar.

T) Quem elabora a prestacao de contas e quem a recebe?

A prestagdo de contas deverd ser elaborada pelo Conselho de Escola e encaminhada a
Superintendéncia Regional de Educacado no prazo previsto pela Legislagao especifica.

U) Quais os docum —entos devem constar em uma prestacao de contas?

As Unidades Executoras deverdo prestar contas no prazo estabelecido pelas
normas legais, constituida dos documentos discriminados abaixo:

I - Oficio de encaminhamento do Conselho de Escola
ao Secretario de Estado da Educacéo;

II - Ata de Prioridade, Plano de Ac¢do dos programas: Mais
Educagao, PROEMI, PDDE Qualidade, etc;

III - Demonstrativo de Execugdo de Receita e Despesas e de Pagamentos Efetuados;
IV - Relagdo de Bens Adquiridos ou Produzidos;
V - Conciliagdo bancaria se houver cheque em transito;

VI - Extrato bancario da conta corrente de janeiro a
dezembro do ano de movimentacdo do recurso;

VII - Extrato bancario da conta de aplicagdo financeira de janeiro
a dezembro do ano de movimentacao do recurso;

VIII - Cépia dos cheques emitidos, dos comprovantes de transferéncias
bancérias ou dos comprovantes de pagamentos realizados através de cartdo;

IX - Copia das Notas Fiscais de compras/servicos, contendo os carimbos
que sdo orientados pelo setor de prestacdo de contas das SRE;

X - Cépia da primeira via das notas fiscais; (Nota fiscal contendo: ® Carimbo
de quitagdo “RECEBEMOS”, deve conter data, assinatura e n® do documento
de identidade do fornecedor; ® demais carimbos no verso da nota; ® Ordem
de pagamento, referéncia bancaria, declaragao e identificagdo do programa;
* Em nota fiscal de servigos apresentar os impostos DAS e GPS);
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XI - Trés orcamentos para cada compra realizada contendo os dados do fornecedor;
XII - Ata de Aprovagdo da prestagdo de contas pelo Conselho de Escola;

XIII - Parecer do Conselho Fiscal comprovando a regularidade das contas;

XIV - Termo de Doacédo dos bens adquiridos;

XV - Ata de critérios de escolha do orcamento vencedor;

XVI - Consolidagdo de pesquisa de pregos;

XVII - Ata de constituigdo do Conselho de Escola registrada em cartério.

Observagdo: Na Nota Fiscal de Servico, no valor acima de
R$ 1.500,00 devera ser anexada as certiddes:

¢ Certidao Negativa da Unido;

e Certiddo Estadual;

e Certificado de Regularidade do FGTS;

e Contrato Social da Empresa;

e Contrato de Prestacdo de Servigcos com a Escola;
e Comprovante de Recolhimento dos Impostos;

e Termo de Recebimento dos Servigos Executados.

Apresentar junto aos orcamentos
asolicitacdo de proposta para
a execucdo do servico.

Os servicos realizados abaixo do valor de
RS 1.500,00 deverdo anexar

os comprovantes de impostos
referentes a nota fiscal.

IMPORTANTE!

V) A escola pode contratar servicos de Pessoa Fisica? Como proceder?

Sim. Para a Contratagdo de Servigos de Pessoa Fisica o documento fiscal podera ser RPA -
Recibo de Pagamento ao Auténomo, ou Nota Fiscal de Servigos de Pessoa Fisica. Ambos
devem se sujeitar as mesmas regras de contratacdo em relacdo a retengdo de impostos.

Devera conter:
e N°. do PIS/PASEP, Identidade, CPF, endereco;
* Retencdo dos tributos tais como: IR (quando tiver), INSS e ISS (quando houver).

Os documentos comprobatérios, notas fiscais, faturas, recibos,
serdo emitidos sempre em nome do Conselho de Escola.
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W) A quem o diretor deve se dirigir para resolver dividas
sobre Recursos e prestacao de contas?

Antes de se dirigir a equipe da SEDU, procure os técnicos responséveis da
prestagdo de contas das SRE — Superintendéncia Regional de Educacado. Caso
necessite de maiores esclarecimentos, contactar a equipe da SEDU através do

e-mail: prestacaocontas@sedu.es.gov.br oudo Telefone: (27)3636-7770.

3.6.2 PDDE INTERATIVO

A) O que é o PDDE Interativo?

O PDDE Interativo € o sistema criado para ser o ambiente de
execugdo do programa PDE Escola, e por isso, sua estrutura foi
baseada na metodologia e funcionamento desse programa.

Com a entrada de outras a¢des de repasse direto as escolas (PDDE Campo,
PDDE Agua e esgotamento sanitario, PDDE Sustentével, PDDE Acessivel), o
sistema PDDE Interativo se tornou ndo s6 o ambiente do PDE Escola, mas uma
ferramenta de planejamento e gestdo da escola para todas estas agdes.

B) Como ativar/gerenciar os cadastros e senhas dos diretores?

Siga 0 passo a passo abaixo para obtencao de senha e atualizacdo de
cadastros do(a) diretor(a) das escolas e acesso ao PDDE Interativo
para o Cadastramento e obtencdo de senha de acesso a Plataforma
Programa Dinheiro direto na Escola Interativo (PDDE Interativo).

1° Passo: Em seu navegador acesse o site PDDE Interativo
em http:/ /pdeinterativo.mec.gov.br/

2° Passo: E imprescindivel que o diretor solicite seu cadastro no
Programa Dinheiro direto na Escola Interativo (PDDE Interativo)
no site. Para fazer isto clique botdo “SOLICITAR CADASTRO”, no
campo “Acesso ao Sistema”, que abrird uma nova pagina .

3° Passo: Indique o niimero do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF). Clique no botao CONTINUAR.

4° Passo: Preencha o formulario com todos os dados solicitados.
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5° Passo: Feito o cadastro, o (a) diretor (a) recebera a sua senha
de acesso pelo Comité de Anilise e Aprovacdo da Secretaria
de Educagdo de sua rede (municipal/estadual).

Observacao: Caso ndo receba a senha, é possivel consultar a
composi¢do dos membros do comité acessando a pagina da Consulta
Piblica na pagina inicial do Sistema PDDE Interativo.

6° Passo: Apds o recebimento da senha, o(a) diretor(a) devera fazer o seu login
com o CPF e a senha fornecida no site http:/ /pdeinterativo.mec.gov.br/

7° Passo: Apos clicar em CONFIRMAR, a seguinte pagina sera
apresentada, na qual deverd informar o “CODIGO INEP” de sua
conta escola e, posteriormente, clicar em PESQUISAR:

Observagao: O codigo INEP da Escola pode ser pesquisado no seguinte
link: http:/ /www.dataescolabrasil.inep.gov.br/dataEscolaBrasil /

8° Passo: Ap0s a pesquisa, aparecerd um quadro informativo
constando os dados da escola, bem como de seu (a) diretor(a).

9° Passo: Em seguida aparecerd a pagina, em que devera conferir e preencher
as abas: PRINCIPAL, IDENTIFICACAQ, DIAGNOSTICO, PLANO GERAL.

10° Passo: Aparecerdo todos os dados do diretor (a). Caso alguma informacao
esteja incorreta, faca as alteragdes necessarias e clique em gravar.

11° Passo: Apo6s fazer o cadastramento dos dados em todas as
abas do Plano Geral, clique na aba “Verificar Pendéncias”.

12? Passo: Caso ndo haja pendéncias no preenchimento do plano,
o sistema vai permitir que ele seja enviado. Assim em CLICAR
“ENVIAR PARA SECRETARIA MUNICIPAL OU ESTADUAL".
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3.6.3 PEDDE - PROGRAMA ESTADUAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

A) Quais as legisla¢des que fundamentam o Programa
Estadual Dinheiro Direto na Escola (PEDDE)?

Lein®5.471 de 22/09/97 e Portaria n° 017-R de 04/03/2016.

B) Qual a finalidade do Programa Estadual Dinheiro Direto na Escola (PEDDE)

Garantir a transferéncia de recursos financeiros aos Conselhos de Escola
vinculados as unidades escolares, a titulo de Subvencao Social e/ou Auxilio.

C) Como consultar os valores liberados para a escola?

Através da portaria que é publicada todos os anos definindo
os valores conforme Lei or¢amentdria anual.

D) Quem é o responsavel pela administracao dos
recursos do PEDDE nas unidades de ensino?

O Conselho de Escola.

E) Caso o diretor ndo tenha executado todo o recurso ou parte dele, como proceder?

A portaria n® 017-R dispde que a execugdo dos recursos deverd ocorrer até 31 de
dezembro de cada ano podendo ser reprogramado o saldo remanescente.

F) O que é o Plano de Aplicagao?

E o instrumento norteador da execucio fisica e financeira dos recursos
destinados a cada escola, por meio do Conselho de Escola. Ele deve ser
formulado de acordo com a Lei n°® 5.471/1997 e com orientagdes através de
Portaria publicada anualmente e inserido no sistema de gestao escolar.

O Plano de Aplicacdo deverd ser elaborado com a participacdo de representantes
do Conselho de Escola, que definirdo as prioridades para a Unidade de Ensino.

Apos aprovado pela SEDU devera ser impresso e assinado
pelos membros do Conselho de Escola.

G) Que documentos integram o Plano de Aplicacao?

I - Oficio de encaminhamento do Conselho de Escola ao Secretario de Estado da
Educagdo informando o valor e a Portaria de regulamentacao do recurso;

II - Plano de Aplicacdo devidamente assinado pelos membros do Conselho de Escola;

III - Termo de compromisso assinado pelo presidente e tesoureiro
do Conselho de Escola e por duas testemunhas;
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IV — Ata da elaboragédo e aprovacdo do Plano de Aplicacao
assinado pelo Conselho de Escola;

V - Declaracdo atualizada da RAIS;

VI - Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

VII - Comprovacao da conta bancaria do Conselho de Escola (extrato da conta);

VIII - Projetos pedagégicos aprovados pela Superintendéncia Regional de Educacao.

H) Como fazer a prestacao de contas documental dos recursos estaduais recebidos?

A Prestacao de Contas dos recursos recebidos sera
constituida pelos seguintes documentos:

I - oficio de encaminhamento do Conselho de Escola ao Secretario de Estado da Educacéo;
II - plano de aplicacao;

II - demonstrativo de Execucao Financeira

III - relacdo de bens adquiridos e relagao de bens produzidos;

IV - conciliagdo bancaria se for o caso;

V - extrato bancario da conta corrente;

VI - extrato bancério da aplicacdo financeira;

VII - cépia dos cheques emitidos, dos comprovantes de transferéncias bancarias
ou dos comprovantes de pagamentos realizados através de cartao;

VIII - copia da primeira via das notas fiscais; (Nota fiscal contendo: ® Carimbo
de quitagdo “RECEBEMOS”, deve conter data, assinatura e n® do documento
de identidade do fornecedor; ® demais carimbos no verso da nota; ® Ordem
de pagamento, referéncia bancaria, declaragao e identificagdo do programa;

* Em nota fiscal de servigos apresentar os impostos DAS e GPS).

IX - trés coletas de prego para cada despesa;

X - comprovantes e guias de retencoes e recolhimentos
de impostos e encargos sociais incidentes;

XI - ata da aprovacdo das contas pelo Conselho de Escola;

XII - parecer do Conselho Fiscal comprovando a regularidade das contas;
XIII - termos de doacdo de bens adquiridos ou produzidos;

XIV - termo de recebimento dos servigos.

Observacdo: Na Nota Fiscal de Servigo, no valor acima de
R$ 1.500,00 devera ser anexada as certiddes:

¢ Certidao Negativa da Unido;
e Certidao Estadual;

¢ Certificado de Regularidade do FGTS;
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* Contrato Social da Empresa;
e Contrato de Prestacdo de Servigos com a Escola;
e Comprovante de Recolhimento dos Impostos;

e Termo de Recebimento dos Servigos Executados.

Apresentar junto aos orcamentos
a solicitacdo de proposta para
a execucdo do servico.

Os servicos realizados abaixo do valor de
RS 1.500,00 deverdo anexar

os comprovantes de impostos
referentes a nota fiscal.

Art. 20. A Prestacdo de Contas dos
recursos financeiros observara os
seguintes encaminhamentos:

IMPORTANTE! I-do Conselho de Escola a

Superintendéncia Regional de Educacdo
aque a escola esteja vinculada;

Il - da Superintendéncia Regional

de Educacdo a Subgeréncia de
Prestacdo de Contas/GEOFI/SEDU,
acompanhada do relatério de andlise
e parecer conclusivo, conforme dispde
a Portarian® 095-R, de 07/08/2008.

I) Quais sdo prazos para execucdo dos recursos e para a
entrega da prestacao de contas documental?

Conforme a Portaria n°® 017-R de 04/03/2016, Art. 21, a
prestagdo de contas obedecera aos seguintes prazos:

I - 0 Conselho de Escola tera até 45 (quarenta e cinco) dias apds o término da execugdo
dos recursos para entregar a prestagdo de contas a Superintendéncia Regional de
educagdo aprovada em seu ambito de atuagao, sendo que a entrega da prestagdo de
contas, é condigdo para o recebimento do recurso, considerando que o Conselho de Escola
podera utilizar o recurso da reprogramacado conforme o Art. 12, § 1° desta Portaria;

II - a Superintendéncia Regional de Educacao tera até 120 (cento e vinte dias)
dias para encaminhar a documentagao a Secretaria de Estado da Educacéo,
observando o que estabelece a Portaria n° 095/2008 e a Portaria n° 011/2014.
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J) Na auséncia do presidente do Conselho de Escola,
quem podera movimentar a conta bancaria?

Na auséncia do presidente, por férias ou licengas médicas o vice-presidente podera
movimentar a conta bancaria desde que cadastrado para tal fim no banco.

O presidente e o tesoureiro de forma conjunta sdo os responsaveis
pela movimentacado da conta corrente do Conselho de Escola e na
auséncia do presidente o vice-presidente assume as fungoes.

K) Quais despesas realizar com os recursos do PEDDE?

Todas que objetivem o bom funcionamento da escola e
uma educacdo de qualidade para comunidade.

L) Quais despesas nao sao permitidas?

O Conselho de Escola deverd observar anualmente as Portarias publicadas
referentes ao PEDDE, quanto as vedagdes pertinentes ao emprego dos recursos.

M) Para orcamentos de Prestacao de Servicos, o que devo consultar?
¢ Certiddes Negativas de Débitos das empresas nas esferas Municipal, Estadual e Federal;

* Consultar na Receita Federal a descrigdo da atividade para
verificar se a empresa pode prestar o servico em pauta;

* Para as empresas que prestam servicos de desinfecgdo de caixa d’dgua,
desratizagdo, dedetizagdo e congéneres, além dos documentos obrigatorios
de situacdo cadastral, devem ter obrigatoriamente o Alvara Sanitario;

e Para as empresas que prestam servico de inspegdo em ensaio hidrostatico de extintores
e mangueiras de incéndio, além dos documentos obrigatérios de situacdo cadastral,
devem ter obrigatoriamente autorizacdao do INMETRO e Alvara de Funcionamento;

e Para as empresas que prestam servicos de transporte, além dos documentos
obrigatorios de situagdo cadastral, devem ter o certificado do DETRAN;

N) Como realizar as pesquisas de precos?

O Conselho deve realizar ampla pesquisa de preco junto aos comerciantes
e prestadores de servigos que atuam nos ramos dos produtos a serem
adquiridos e contratados, preferencialmente com empresas do municipio
e regido, com vistas a dinamizar e fortalecer a economia local e regional.
Em cumprimento a legislagdo, o (a) gestor (a) devera realizar no minimo,
03 (trés) pesquisas de precos em empresas legalmente habilitadas.
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O) Quais os comprovantes de despesas exigidos legalmente?

As despesas devem ser comprovadas por documentos fiscais originais
para fornecimento de material ou prestagdo de servigos:

® Nota Fiscal de Venda ao Consumidor e Cupom Fiscal
(contendo a Razao Social e CNPJ do destinatério);

e NFC-e: Nota Fiscal de Consumidor Eletronica;

e NF-e: Nota Fiscal Eletronica;

* Nota Fiscal Avulsa Eletronica: exclusiva para o MEL;
e NFS-e: Nota Fiscal de Servigos Eletronica;

e Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos;

* Nota Fiscal do Produtor: exclusiva para o Produtor Rural.

P) Quais os cuidados com a emissao da Nota Fiscal?

As despesas devem ser devidamente detalhadas com
itens, quantidades e valores (unitério e total);

* Nao sera aceito nenhum tipo de rasura nos documentos, pois
a rasura invalida o documento fiscal e, na ocasido, o gestor
estard sujeito a restituigdo total do valor da nota;

® Quando se tratar de prestagdo de servigos com reparos ou
reformas, no corpo da nota devera constar o local/ambiente, com as
respectivas especificacdes, metragens, custos unitarios e totais;

e Verificar se a data da AIDF (Autorizagdo para Impressdo de
Documento Fiscal) se encontra em plena validade;

¢ Consultar a situacgdo atual da Nota Fiscal Eletronica, pois na ocasido de nota
fiscal em situagdo cancelada ou ndo autorizada, registrar dentincia junto a
Receita Estadual e anexar o protocolado a prestagdo de contas documental;

® Observar o correto preenchimento dos documentos, de acordo com a legislacdo
fiscal e orienta¢des desta Secretaria, antes da realizacdo do pagamento.

Q) Como realizar os pagamentos?

As despesas devem ser pagas a vista, mediante cheque nominativo
e emissdo de nota fiscal especifica para a despesa.

Antes de realizar o pagamento, observar o preenchimento das notas fiscais e
guias de retencdo para as despesas de prestagdo de servicos de acordo com a
legislagdo fiscal e orientacdes da Secretaria de Estado da Educacéo verificando o
correto preenchimento de todos os campos. Se a nota apresentar irregularidades,
o gestor devera solicitar o cancelamento da nota fiscal e a emissao de novo
documento com os dados corretos antes de efetivar o pagamento.
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R) A quem o diretor deve se dirigir para resolver dividas sobre PEDDE?

Antes de se dirigir a equipe da SEDU, procure os técnicos responsaveis da
prestacdo de contas das SRE — Superintendéncia Regional de Educacado. Caso
necessite de maiores esclarecimentos, contactar a equipe da SEDU através
do e-mail: prestacaocontas@sedu.es.gov.br ou do Telefone: 3636-7770.

3.7
SERVICOS TERCEIRIZADOS

A) Quais servicos sao terceirizados nas escolas da rede estadual de ensino?

Vigilancia, conservacao e limpeza, Transporte Escolar,
Preparo e distribuicdo de alimentacao escolar.

Os servigos de Vigilancia e Conservagédo e Limpeza sdo vinculados
a Geréncia de Servigos Terceirizados — GEST;

Os servigos de Transporte Escolar e Preparo e distribuicao de alimentagao
escolar sao vinculados a Geréncia de Apoio Escolar — GAE.

B) Quem é responsavel por fiscalizar os servigos terceirizados?

O diretor da escola é o fiscal dos servigos terceirizados, podendo designar formalmente
um servidor, cujo nome serd publicado em Portaria, que tera as atribui¢ées de comunicar
imediata e formalmente ao supervisor da Empresa , ao servidor formalmente designado
pela SRE, bem como aos gestores da GEST — Geréncia de Servicos Terceirizados e da
Geréncia de Apoio Escolar - GAE todos os fatos ocorridos no desempenho dos servigos.

O) Quais as atribui¢des do servidor designado pela direcao
da escola, para fiscalizar os servicos terceirizados?

e Fiscalizar o uso do uniforme dos empregados terceirizados, verificando
diariamente se estdo limpos, em perfeitas condi¢des de uso;

¢ Atentar para que os empregados terceirizados estejam recebendo, com
periodicidade anual, uniformes e Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs),
conforme prevé a Clausula Contratual sobre as responsabilidades da contratada;

* Atestar a entrega dos referidos uniformes e EPIs, dando visto no formulério/
COMPROVANTE DE ENTREGA, que deve ter também o carimbo e assinatura da
Direcdo da Escola, cujas 03(trés) vias terdo a seguinte destinagdo: - 1° VIA - EMPRESA; 2°
VIA - DIRECAO DA ESCOLA; 3* VIA- SEDU/GEST (Geréncia de Servicos Terceirizados);

e Atentar para que, independentemente da periodicidade anual, sejam repostas
as pegas de uniformes e equipamentos de prote¢do individual (EPIs) que se
encontrarem, a qualquer tempo, em precérias condi¢des de uso, conforme
prevé a clausula contratual sobre as responsabilidades da contratada;
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e Enviar a SEDU/GEST (Geréncia de Servicos Terceirizados) /GAE (Geréncia
de Apoio Escolar), apensos aos respectivos ATESTADOS DE EXECUCAO
DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS, a 37 VIA dos comprovantes de entrega dos
uniformes e Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), quando for o caso;

* Verificar se os empregados terceirizados estdo usando cracha que identifique, de
forma clara e legivel, o nome do portador e o da empresa prestadora do  servico;

* Atentar para que os empregados terceirizados se restrinjam ao
desempenho das atividades previstas no contrato e em consondncia com
a Convengao Coletiva da Categoria. A inobservancia desta exigéncia
contratual caracteriza desvio de func¢do, podendo resultar em futuras
reclamacoes trabalhistas e o diretor podera responder por isso;

* Atentar para que todo trabalhador esteja diretamente vinculado a
empresa e tenha sua Carteira de Trabalho preenchida com os registros
inerentes a sua relacdo de emprego, devidamente atualizados;

* Solicitar formalmente & empresa, através do supervisor, com periodicidade
semestral, copia da(s) folha(s) da Carteira de Trabalho, nas quais constem os
registros atualizados dos direitos e obrigacoes trabalhistas e previdencidrias;

e Exigir que todo novo empregado terceirizado, alocado na escola, entregue a
diregdo desta o documento da empresa, no qual consta: nome completo, n° da
CTPS e horario de trabalho, comprovagdo de que o trabalhador integra o quadro
efetivo da Empresa, bem como cépia do contrato de trabalho, devidamente
registrado, no prazo de até 30 (trinta ) dias apos a sua celebracao;

® Registrar no Campo 12 do Formulario ATESTADO DE EXECUCAO
DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS todos os fatos ocorridos e
que caracterizam desconformidades com o Contrato;

* Manter a SEDU/GEST/GAE, permanente e oficialmente, informada dos casos em que
a Empresa ndo tenha providenciado a correcao das desconformidades apontadas (falta
de entrega de uniformes, Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs), cracha(s) etc.);

e Verificar atentamente se os empregados terceirizados estdo
recebendo regularmente seus contracheques de pagamento.

D) Que sancao podera sofrer o diretor, caso seja constatado empregado terceiri-
zado trabalhando sem uniforme e/ou sem equipamento de protecao individual?

Se nas Visitas Técnicas, empreendidas pela SEDU/GEST as escolas, os Gestores
verificarem empregados terceirizados trabalhando sem uniformes e/ou Equipamento
de Protecdo Individual (EPIs), quer pela falta destes, ou utilizando-os em precérias
condig¢des de conservagao e, caso o fato nao tenha sido notificado a SEDU/

GEST (Geréncia de Servicos Terceirizados), pela Direcdo da Escola, esta serd
responsabilizada por COMPORTAMENTO DESIDIOSO, conforme preveé o Art. 234,
IX da Lei Complementar n°46/94 e até acionado pela eventual agdo trabalhista.
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E) No caso dos vigilantes, o que servidor designado
pela direcao da escola deve fiscalizar?

Deve verificar se o posto de trabalho esta suprido de material de
consumo para o adequado desempenho do trabalho do vigilante, como
caneta, lapis, papel, livro de ponto, livro de ocorréncia etc;

Verificar se o vigilante estd portando, de forma correta, os equipamentos de uso
individual, como lanterna de mao tipo farolete, colete a prova de bala, radios
portateis comunicadores ou modelos semelhantes ao Nextel, apito, cinturdo etc;

Verificar diariamente o livro de ocorréncia e, em caso de desconformidades,
comunicar o fato a GEST (Geréncia de Servigos Terceirizados), imediata
e formalmente, com cépia para o Supervisor da Empresa.

F) Quem/como atestara a frequéncia os servidores terceirizados?

Os Servidores Terceirizados: vigilancia, conservagao e limpeza devem ser atestados
pela diregao das escolas, através do preenchimento do formulério padrao que

consta no Anexo I do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS - http:/ /
SEDU.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/manualservicosterceirizados-1.
pdf que deve ser preenchido, em todos os seus campos, de forma mecanizada.

G) Como devera agir o servidor designado pela direcao da escola quando
observar a auséncia de algum servidor terceirizado no trabalho?

Ao final do dia, o servidor da escola deve vistoriar o Registro de
Ponto e apontar a auséncia de funciondrios terceirizados.

Assim que for observada a falta do funciondrio terceirizado que trabalha na merenda
escolar, deve-se comunicar a GAE — Geréncia de Atendimento Escolar/ SEDU
pelo e-mail: alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br ou pelo telefone: 3636-7694.

Se o funciondrio que faltou for vigilante ou da limpeza, deve-se comunicar
com a empresa para que seja enviado um substituto. Caso isso ndo ocorra,
comunicar a GEST — Geréncia de Servicos Terceirizados pelo e-mail:
GEST@sedu.es.gov.br ou pelos telefones: 3636-7790 e 3636-7793.

H) Quem fara a fiscalizacao dos servidores terceirizados quando a escola
nao tiver diretor nem servidor designado pela direcao da escola?

Nos casos de auséncia e/ou impedimento temporario, ou até mesmo de inexisténcia
do diretor (a), assina o Atestado o coordenador ou o Agente de Suporte Escolar
devidamente identificado através de carimbo. Neste caso, faz-se necessdria e

indispensavel, também, a assinatura da superintendéncia a qual a escola esta vinculada.
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I) Qual o prazo para entrega dos atestados de execucao
de servigos terceirizados pela escola?

e Limpeza e Vigilancia:

A direcdo das escolas tem, impreterivelmente, até o dia 05 (cinco) do més subsequente
ao da execucdo dos servicos, para efetuar a entrega, a respectiva Superintendéncia,

dos “ATESTADOS DE EXECUCAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS”, total e
corretamente preenchidos em todos os seus campos, devidamente carimbados e
assinados pelo Diretor (a) ou pelo servidor, por este formalmente designado.

A direcdo das escolas deve reter e arquivar, para controle, uma
copia da Folha de controle de ponto da empresa;

Nao devera ser permitida, em hipdtese alguma, alteragdes dos
registros de ponto, ap6s a sua retirada da escola.

e Alimentacgao:

Conforme a Portaria n® 024-R, de 02/03/2017, Art. 4°, inciso XIV, a direcado das
unidades escolares caberd registrar em Planilha de Medicdo de Atendimento
Manual, conforme modelo constante no Sistema de Alimentagao Escolar, a
alimentacdo servida, que ndo foi inserida no sistema, sempre que se fizer
necessario, encaminhando-a a SRE até o dia 03 (trés) de cada més.

J) Onde o diretor pode encontrar maiores informacdes sobre os servicos terceirizados?

No MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA GERENCIAMENTO
E FISCALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS

http:/ /sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20
Arquivos/maualservicosterceirizados-1.pdf

No Sistema de Alimentagdo Escolar: http:/ /alimentacao.sedu.es.gov.br/gae/index.
xhtml ou no MANUAL DE ORIENTACAO DA ALIMENTACAO ESCOLAR:

http:/ /sedu.es.gov.br/Media/SEDU/pdf7%20e%20Arquivos/
manuais/Manualdeorientacaodaalimentacaoescolar.pdf

No MANUAL PARA A GESTAO DO TRANSPORTE ESCOLAR:

http:/ /SEDU.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/
manuais/ManualdoTransporteEscolar.pdf

K) A quem o diretor deve se reportar para resolver
duvidas quanto aos servigos terceirizados?

* Limpeza e Vigilancia:

Contactar a GEST - Geréncia de Servicos Terceirizados pelo e-mail:
GEST@sedu.es.gov.br ou pelos telefones: 3636-7790 e 3636-7793.

¢ Transporte e Alimentacao Escolar:

Contactar a GAE - Geréncia de Atendimento Escolar pelo
e-mail: alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br ou pelo telefone: 3636-7694.
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3.8
PATRIMONIO

A) O que é patrimonio escolar?

E o conjunto de bens méveis e imdveis que formam a parte fisica
da escola. Todo bem que esta na escola deve ter um ntimero de
identificacdo, e este nimero é chamado de “patrimoénio”.

B) Qual a providéncia que um diretor recém-empossado
deve tomar quanto ao patrimoénio?

Solicitar a subgeréncia de patrimonio, através do e-mail patriménio@sedu.es.gov.br
relagdo dos bens moéveis que se encontram na escola para conferéncia do novo diretor.

C) Qual é a Base Legal que regulamenta as acoes referentes ao
patrimonio em todas as unidades escolares e administrativas?

Abase Legal do Patriménio Estadual é o Decreto n® 1.110-R de 12 de dezembro de 2002.

D) O que sao bens permanentes e bens de consumo?

Bens permanentes: constituem despesa de capital e recebem

uma etiqueta com cédigo de barras e ntimero de patrimonio, sua
durabilidade devera ser superior a dois anos. Exemplo: mobilidrios,
maquinas, veiculos, equipamentos de informatica, etc.

Bens de consumo: constituem despesa de custeio, pois sdo bens com
pouca durabilidade e por isso ndo recebem nidmero de patrimoénio.
Exemplo: panelas, pratos, material de expediente, administrativo, etc.

E) Por que é importante controlar o patrimonio?

E fundamental ter conhecimento do que existe na escola para que os envolvidos
no processo educacional possam prever adquirir, distribuir, manter ou
utilizar os bens necessarios a esse processo do melhor modo possivel.

F) Quem é o responsavel pelo patriménio da escola?

O Diretor Escolar assina o Termo de Responsabilidade de todos os bens
moveis entregues a escola, porém todo o servidor ptblico é responsavel
pelo dano que causar, ou para o qual concorrer, a qualquer bem de
propriedade do Estado que esteja ou ndo sob sua guarda.
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G) Como identificar o patrimdnio na escola e o que cabe a cada diretor escolar?

Todo bem patrimonial mével considerado como material permanente devera
ser identificado com o nimero de registro patrimonial gravado em plaquetas
de aluminio anodizado ou similar, por meio de gravagdo mecanica ou
pirografica, adesivo, carimbo ou pintura, desde que de modo permanente.

Os meios de identificagdo serdo apostos sempre na parte fixa do bem patrimonial
e nunca em partes removiveis, preferencialmente do lado superior direito,
em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita utilizagao.

H) O que é incorporacao de bens?

Consiste no registro langado no sistema patrimonial, contendo todas
as caracteristicas do bem, c6digo, nimero, registro, valor, localizacao,
nome do responsavel, bem como outras informagdes exigidas.

I) Como realizar a atualizacido de bens da escola?
A atualizagao dos bens méveis acontece por meio de inventario.

O Inventario € o instrumento de controle que tem por finalidade
confirmar a existéncia fisica e a verificagdo dos equipamentos e
materiais permanentes em uso no érgao ou entidade.

E o documento descrito com individuagéo e clareza de todos os bens patrimoniais
dos Orgaos da Administracao Estadual, servindo para conferéncia do acervo patrimo-
nial, devendo ocorrer pelo menos uma vez a cada ano, de forma a possibilitar:

I - o levantamento do valor dos bens patrimoniais em uso;
I - a listagem atualizada da carga patrimonial do Orgao;
III - as condigoes fisicas/funcionais do acervo;

IV - as necessidades de manutengao, reparos ou reposigoes.

J) O que é inventario de passagem de responsabilidade?

O inventario de passagem de responsabilidade serd emitido sempre
que ocorrer mudanga do Diretor da Unidade Escolar.

O responsavel pela Unidade Escolar devera solicitar a Subgeréncia de
Patrimoénio o relatério dos bens méveis da sua Escola através do o e-mail:

patrimonio@sedu.es.gov.br para realizar o inventario dos bens méveis e
entregar ao préoximo responsavel pela Unidade Escolar para conferéncia.
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K) Qual é o procedimento para a transferéncia/remanejamento
de bens entre as unidades escolares?

Para realizacdo de remanejamento de bens moéveis € necessaria emissao do
documento “Autorizagdo de Remanejamento” (AR) pela Geréncia responsével pela
aquisicdo. Apos o retorno deste documento a Subgeréncia de Patrimdnio devera
constar a assinatura do responsavel da Escola Origem e da Escola Destino.

Ex:
® Mobiliario Escolar: A.R. serd emitida pela Geréncia de Apoio Escolar - GAE;

® Equipamentos de Informatica: AR serd emitida pela
Geréncia de Tecnologia da Informacao - GTI.

Todas as movimentagdes de bens patrimoniais méveis deverao ser realizadas
com pleno conhecimento e sob orientagdo das Administragdes Setoriais.

L) Qual é o procedimento para o recolhimento de bens inserviveis?

A Escola devera enviar para o e-mail: patrimonio@sedu.es.gov.br solicitando o recolhimento
de bens inserviveis informando as descri¢des dos bens e respectivas quantidades.

Exemplo:
INFORMACAO RESUMIDA DE BENS PATRIMONIAIS INSERVIVEIS
Escola: Municipio:
ITEM DESCRICAO DOS BENS MOVEIS QUANTIDADE
@ @
01 Mesa de aluno 20
02 Armario 05
03 Cadeira 30

M) Quais sdo as classificacoes de bens inserviveis?

O bem ¢ inservivel quando ndo tem mais utilizacdo para a reparti¢ao, 6rgao ou
entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:

® Ocioso - quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

® Obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso,
sendo a sua operacado considerada onerosa;

* Antieconémico - quando sua manutengao for onerosa, ou seu rendimento
precério, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo
ou em razdo da inviabilidade econémica de sua recuperagao;

e Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas.

N) O que é desincorporacao de bens?

E a baixa dos bens moveis nos sistemas patrimonial e contabil.
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O) Qual é o procedimento para a desincorporacao dos bens por inservibilidade?

A desincorporagao dos bens se inicia com o recolhimento de bens inserviveis nas
escolas e com o processo de baixa patrimonial e contabil autorizado pelo Ordenador
de despesas. Ap0s essas acdes, é baixado do sistema patrimonial e contabil.

P) Como realizar a desincorporacao por furto ou roubo, ou sinistro?

O desaparecimento de bens patrimoniais com evidéncia de roubo ou furto,

deveré ser informado ao gestor da unidade que, imediatamente registrara o fato
na Delegacia de Policia de sua jurisdicdo e comunicard ao Orgao de Patriménio

de sua Secretaria (patrimonio@sedu.es.gov.br) para as providéncias necessérias a
apuragdo das irregularidades, mediante sindicancia ou processo administrativo
disciplinar. Portanto, devera ser enviado a Subgeréncia de Patrimdnio o oficio com
todas as informagdes sobre a ocorréncia juntamente com o Boletim de Ocorréncia.
Quanto ao caso de sinistro solicitamos que os procedimentos sejam os mesmos.

A forma de ressarcimento, quando for o caso, serd a reposi¢ao do bem.

Q) O que o diretor deve fazer quando identificar
furto ou roubo de algum bem da escola?

¢ Fazer um Boletim de Ocorréncia — B.O.;
* Enviar copia para o setor de Patrimonio / SEDU;
¢ Informar a empresa terceirizada de vigilancia.

A SEDU instaurara um processo de Sindicancia
Investigatéria para apurar responsabilidades.

R) O que é Cessao de Uso e quem pode realizar?

E a transferéncia gratuita de posse de um bem patrimonial de
uma entidade ou 6rgdo para outro da Administragdo Publica,
com troca de responsabilidade, por tempo determinado.

A cessdo de bens processar-se-a no ambito da Administragdo Direta e/ou
Indireta, sem ser remunerada, por tempo determinado, e s6 serd autorizada
quando atender a conveniéncia e interesse imediatos dos Orgaos envolvidos.

A cessdo de bens méveis serd autorizada pelo Secretario de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgdo cedente, em processo especialmente constituido.

S) O que é Concessao de Uso e quem pode realizar?

E a utilizagao gratuita de bens patrimoniais do Estado, permitida na forma de
Concessao ou Permissdo de Uso, através de contrato por tempo determinado e com
destinagdo especifica, mediante autorizagdo do Governador do Estado, em processo
instruido pela Geréncia de Patriménio Estadual GEMID/SEARP, com parecer
favoravel do Secretério de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia, podendo ser realizada para entidades publicas Federais ou Municipais.
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T) O diretor escolar pode alugar ou permitir o uso de
dependéncias da escola por outras entidades?

E proibido o “aluguel” ou cessao de espaco escolar para fins de interesses particulares.
Conforme preceitua o art. 3° da Portaria-N n® 442 de 17/05/95, “é vedada a

cessdo de dependéncia ou equipamentos da escola para a promocgdo de eventos

que: [...] b) visem, exclusivamente, ao atendimento de interesses particulares.”

Quanto a entidades filantropicas, sindicatos, partidos politicos, igrejas, organizagoes
ndo-governamentais, associacdes e federacoes, a Lein®7.687 de 19/12/ 2003, DIO de
22/12/2003, obriga o Poder Executivo a ceder espagos ptiblicos, nos dias disponiveis,
para a realizacdo de eventos fechados ou abertos ao publico em geral, que ndo atentem
contra a ordem e os bons costumes. Esses eventos poderdo ser: I.seminarios; II .
congressos; III . festivais de musica, teatro ou coreografias; IV . conclaves ou encontros;
V . convengdes; VI . outros que promovam a cultura, a educagdo e o lazer.

U) Quais sao as proibi¢des quanto aos bens méveis?

E vedada a utilizagdo de qualquer bem patrimonial do Estado para uso particular.
E vedado o reaproveitamento do niimero de registro patrimonial dado a um
bem, ainda que tenha sido baixado o mesmo do acervo patrimonial.

V) Como o diretor escolar pode obter mais informacoes sobre Patrimoénio?

Através do e-mail patrimonio@sedu.es.gov.br

3.8.1 MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS

A) O que sdo materiais permanentes e de consumo?

e Consumo: sdo aqueles que, em razio de seu uso corrente, perdem normalmente
sua identidade fisica e/ou tém sua utilizagdo limitada a dois anos.

* Permanentes: sdo aqueles que, em razdo do seu uso corrente,
ndo perdem sua identidade fisica, nem suas condicdes de uso e/
ou tém uma durabilidade superior a dois anos.

Legislacao: Decreto n” 1.110-R de 12 de dezembro de 2002 - Aprova
Normas do Sistema de Administragdo Patrimonial do Estado.

B) Como tomar conhecimento dos bens materiais
permanentes disponibilizados pela SEDU?

Através do e-mail mobiliarioescolar@sedu.es.gov.br Os bens de consumo
sdo adquiridos através de plano de aplicagdo no PEDDE.
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O) Que critérios sio utilizados pela SEDU para liberagio
da solicitacao de mobiliario e equipamentos?

e Histérico de atendimentos realizados;
¢ Evolucao das matriculas registradas no censo escolar dos tltimos 3 anos;
® Matriculas atuais registradas;

¢ Levantamento dos recursos repassados e aplicados a titulo de Subvengao
e Auxilio, na manutencdo dos bens entregues nos tltimos anos.

D) Qual o prazo para entrega apds a aprovacao do pedido de materiais?

Os pedidos encaminhados a Subgeréncia de Almoxarifado pelas dreas gestoras
entram em um fila de atendimento e o prazo para a entrega de bens méveis
estd condicionado a existéncia de demandas programadas que viabilizem o
custo do transporte para a regido onde esta localizada a unidade escolar.

E) Como serd a entrega do material na escola?

A entrega dos materiais nas escolas podera ser realizada por meio de empresa terceirizada
ou por veiculos préprios da SEDU, de acordo com a disponibilidade de recursos.

F) Que procedimento deve ser tomado na chegada do material na escola?

* No ato da entrega dos bens, os mesmos deverao ser conferidos
em sua quantidade, descri¢do e integridade, em especial;

¢ Conferir visualmente a integridade fisica do bem
movel (se ndo ha avarias, amassados, etc.);

e Conferir se a quantidade fisica entregue estd de acordo com o indicado no
Documento R.M. (Requisi¢do de material) e Termo de Responsabilidade;

¢ Atesto no termo de recebimento com carimbo identificador
e data — preferencialmente diretor escolar;

¢ Conferir se o n° patrimonial afixado no bem mével confere
com aquele registrado no Termo de Responsabilidade;

e Esclarecemos que no caso de carteiras escolares deve ser conferido
somente a quantidade, uma vez que o controle patrimonial € realizado
por lote 10 unidades e ndo hé a insercdo do n° patrimonial no bem;

¢ Devolugao dos documentos fiscais a SEDU /Patriménio em até 15 dias.

G) O que fazer quando constatar alguma irregularidade no mobilidrio recebido?

Se houver irregularidade a unidade escolar devera relatar os fatos imediatamente
por e-mail a Subgeréncia de Almoxarifado (salmox@sedu.es.gov.br) a fim
de que a situagdo seja analisada e providéncias sejam tomadas.
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H) A quem recorrer em casos de avarias ou defeitos
de fabrica¢ao do mobiliario recebido?

Se houver avarias ou defeitos de fabricacdo observadas no ato do
recebimento a escola devera proceder da seguinte forma:

Mobiliadrios — deverd ser encaminhado e-mail com o relato para
a Subgeréncia de Almoxarifado (salmox@sedu.es.gov.br) a
fim de que seja providenciada a substitui¢do do bem;

Materiais eletronicos/de informatica — devera ser encaminhado
e-mail com o relato para Subgeréncia de Almoxarifado que o repassara
aos gestores responsdaveis a fim de que seja definido se ocorrera a

troca ou encaminhamento dos bens a assisténcia técnica.

I) Como regularizar o material que a escola adquiriu com as verbas que recebe?

Ao adquirir o bem moével com recursos do PDDE e/ou PEDDE, a unidade escolar
devera encaminhar a Subgeréncia de Patrimonio (patrimonio@sedu.es. gov.br):

* A cépia da Nota fiscal com os carimbos do recurso, da
Escola e do responsével pela Unidade Escolar;

® O Termo de doagdo do Conselho da Escola para a SEDU a fim de que
seja realizado providenciado o Tombamento Patrimonial do bem.

J) De quem é a responsabilidade pelos bens entregues na escola?

E do Diretor da Unidade de Ensino, que juntamente com o Conselho de Escola deve
avaliar a necessidade de incluir a realizagdo de reparos e conservagao em mobilidrios
e equipamentos escolares, dando prioridade a manutengdo de carteiras, tais como:

1) Limpeza e higienizacdo, incluindo a remogédo de encardidos,
riscos de lapis, caneta ou corretivos liquidos;

2) Protecdo, incluindo a inspec¢éo, lubrificagdo, lustramento e polimento;

3) Pequenos reparos, incluindo reapertos, corregoes,
endireitamento, recolagens, repinturas, entre outros;

4) Assisténcia técnica realizada por oficinas com profissionais e instrumentos especificos;

5) Conserto/reposi¢do de componentes acessorios tais como
assentos, encostos, tampos, ferragens, parafusos;

6) Tratamentos de superficie incluindo lixamento, pintura e outros.

K) Quem fornece as escolas os materiais necessarios para seu funcionamento?

O material de expediente para a Secretaria Escolar, bem como materiais

de higiene pessoal para os servidores da escola e alunos é adquirido

pela diregao da escola, com verbas/recursos estaduais e federais.

O material de limpeza da escola é fornecido pela empresa terceirizada. O
material para uso na cozinha também é fornecido pela empresa terceirizada.

L) Como o diretor pode obter mais informag¢des sobre mobiliario e equipamentos?

Através do e-mail patrimonio@sedu.es.gov.br

173 |

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 173 @

30/10/17 12:45 ‘



|| ] ®

3.9
REDE FISICA ESCOLAR

A) Como é composta a rede fisica escolar?

A Rede Fisica Escolar é composta por todos os prédios que abrigam as unidades
da rede estadual de ensino. Para a garantia do bom funcionamento da Rede
Fisica Escolar, eventualmente sdo necessarias diversas intervencoes fisicas, tais
como: manutencao, reformas, ampliacdo, reconstrugao ou construgao.

A Diregao Escolar e Superintendéncia devem comunicar a SEDU/
GEREFE (Geréncia de Rede Fisica Escolar), quando existir necessidade
de manutencdo e melhorias na Rede Fisica Escolar.

A forma correta de encaminhar suas solicitagdes é através do e-mail do
SIM (Sistema Integrado de Manutencado). sim@sedu.es.gov.br

Para melhor atendimento das solicitacoes, a GERFE (Geréncia de Rede
Fisica Escolar) desenvolveu a Cartilha do SIM (Sistema Integrado

de Manutencao) e disponibiliza uma equipe de técnicos para serem
acionados de acordo com as demandas solicitadas. A Cartilha do SIM
pode ser baixada no site da SEDU: http:/ /sedu.es.gov.br/manuais.

B) O que sao intervencdes?

Sao interferéncias realizadas na estrutura fisica de uma unidade escolar. De acordo
com o seu porte e sua natureza, as intervengoes fisicas podem ser: pequenos reparos,
manutencao, reforma, ampliacdo, reforma e ampliagdo, construgdo ou reconstrugao.

As intervencgdes sdo classificadas em:

* Pequenos reparos: intervengdes pontuais e de pequena monta com baixa
complexidade técnica, que nao modificam a configura¢ao dos ambientes,
apenas reparam ou substituem elementos construtivos. Exemplo: troca

de fechaduras, substituicdo de lampadas queimadas, substituicdo de
torneiras, limpeza de caixas de gordura, limpeza de calhas, etc.

* Manutencao: intervengdes de pequeno ou médio porte, em geral com até seis meses de
execucdo, com baixa ou média complexidade técnica, que ndo modificam a configuracdo
dos ambientes, com o objetivo de se manter a funcionalidade e conservar o prédio em
boas condigdes. Exemplo: reparos na cobertura, substituicdo de pisos e azulejos, reparos
em janelas e portas, reparos na rede elétrica, reparos na rede hidro sanitdria, etc.

® Reforma: interven¢des com média ou alta complexidade técnica, que
modificam a configuracdo dos ambientes, ou mesmo quando ndo modificam os
ambientes, representem grande valor de investimento e maior prazo de execugéo.
Exemplo: construcdo de novas paredes internas, demoli¢des de paredes internas,
manutencdes de grande porte incluindo substituicdo total de revestimentos,
instalagao de plataformas elevatérias, recuperagao e reforgo estrutural, etc.
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* Reforma e amplia¢dao: quando uma obra conjuga uma parte das
interveng¢des com reforma e outra parte com ampliagdo. Trata-
se de intervengdes com média ou alta complexidade técnica.

* Construcao: necessariamente quando se tratar da construgdo completa de
novas edificagdes em um terreno ainda desocupado. Trata-se de construgdes
de grande porte, portanto de intervenc¢des com alta complexidade técnica.

* Reconstrugdo: quando for necessaria a demolicdo de prédios existentes

para construcao de novas edifica¢oes, geralmente quando nao existe a
disponibilidade de se encontrar terrenos desocupados. Trata-se de construgdes
de grande porte, portanto de intervenc¢des com alta complexidade técnica.

C) Como solicitar uma intervengao na escola?

O canal de comunicag¢édo da escola com a SEDU/GERFE (Geréncia de Rede
Fisica Escolar) no que se refere a intervengdes fisicas € o SIM (Sistema
Integrado de Manutengdo), através do e-mail: sim@sedu.es.gov.br

D) Quem pode fazer as solicitacdes?

A solicitagao deve ser encaminhada pela Superintendéncia ou pela Direcao
Escolar. Na auséncia momentanea do diretor ou diretora, a solicitagao
deve ser encaminhada pelo profissional responsavel em substitui-lo.

E) O diretor pode solicitar qualquer tipo de melhoria para a Escola?

Sim, no entanto a solicitagdo sera avaliada tecnicamente pela GERFE
(Geréncia de Rede Fisica Escolar) e pedagogicamente pela GEPLAN
(Geréncia de Planejamento), para verificar a viabilidade da mesma.

Inicialmente a equipe de técnicos do SIM (Sistema Integrado de Manutencgdo) realizara
uma visita técnica para obten¢do de maiores informacoes sobre a demanda. Nos casos
de grandes ampliagdes, construgdes e reconstrucdes a GERFE (Geréncia de Rede

Fisica Escolar) consulta a GEPLAN (Geréncia de Planejamento) para orienta¢des
relativas a comunidade escolar: Demanda por matriculas, mapa de classes, estatisticas
sobre aumento de vagas, ociosidade de ocupagdo nas escolas mais préximas, etc.

F) Quais os documentos necessarios para efetuar as solicitacdes?

Inicialmente deve-se enviar um e-mail para o SIM (Sistema Integrado
de Manutencao), de preferéncia acompanhado de relatério e fotos, para
melhorar a anélise das informacdes e agilizar o atendimento da mesma.
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G) Existe um manual de orienta¢des para as unidades
escolares referentes a realizagiao das intervengdes?

Existe, é a Cartilha do SIM (Sistema Integrado de Manutencao) que
pode ser baixada no site da SEDU: http://sedu.es.gov.br/manuais.
Também pode ser baixada a Cartilha do SIM — Poupe na Rede.

Na Cartilha do SIM estdo indicados os tipos de intervengdes que a escola pode
realizar por conta propria e as intervengdes que devem ser realizadas pela GERFE.

Na Cartilha do SIM - Poupe na Rede, estdao indicadas orienta¢des sobre os
procedimentos e instala¢des de equipamentos para o uso racional da d4gua nas escolas.

A principio, a escola s6 pode realizar por conta prépria pequenos
reparos e ou manutengdes, com baixa complexidade técnica.

H) O que é uma visita técnica?

E uma visita realizada por profissionais habilitados: arquitetos, engenheiros ou
técnicos de nivel médio, com o objetivo de levantar as informagdes da estrutura
fisica das escolas, visando identificar e diagnosticar seus eventuais problemas.

I) O diretor pode utilizar a verba do “PEDDE” (Programa Estadual
Dinheiro Direto na Escola) para realizar reparos na escola?

Pode, desde que os reparos sejam previstos na Cartilha do SIM, bem como,
as intervengdes propostas sejam aprovadas pelo Conselho Escolar.

J) A escola foi contemplada com um reparo, mas a empresa niao executa
os servicos de acordo com o objeto licitado, como proceder?

® Quando o Contratante é a GERFE (Geréncia de Rede Fisica Escolar): A
Direcdo Escolar deve entrar em contato via e-mail com o Fiscal da SEDU,
responsavel pela obra, com cépia para o SIM, para informa-lo dos problemas
ocorridos e para que o mesmo tome as devidas providéncias.

A Direcao Escolar ndo deve entrar em contato direto com a Empresa Contratada ou
com seus funciondrios, para evitar ruidos de informacao e desta forma, preservar a
autoridade do Fiscal da Obra, pois se trata do profissional representante da SEDU/
GEREFE (Geréncia de Rede Fisica Escolar), responséavel por cobrar da Contratada

a perfeita execuc¢do dos servigos, bem como, encaminhar a GERFE (Geréncia

de Rede Fisica Escolar) os subsidios necesséarios para que a mesma possa tomar

as devidas providéncias administrativas e juridicas quando necessario.

* Quando o Contratante é a prépria escola: Deve-se observar o que
foi previsto no Contato de Obra: Servigos, prazos e garantias.

Neste caso, quando se julgar pertinente a reclamacéao, a Diregao Escolar deve notificar

formalmente a Contratada para reparacdo dos danos ou complementagdo dos servigos.

Se for conveniente para Direcdo Escolar, a mesma poderé solicitar o apoio técnico
da GERFE (Geréncia de Rede Fisica Escolar) para verificagdo das anomalias
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3.10
TECNOLOGIAS DA INFORMACAO

3.10.1 COMPUTADORES

A) Como solicitar manutencao nos computadores da escola e como proceder
com equipamentos novos em garantia, que apresentarem problemas?

Deve-se acionar a Central de Servigos da GTI - Geréncia de Tecnologia de Informagdo pelo
e-mail atendimento@sedu.es.gov.br ou em um dos telefones (27) 3636-7800/3636-7801.

B) Como proceder ao descarte de computador ou
dispositivo de Tecnologia da Informacao?

Deve-se encaminhar um e-mail para atendimento@sedu.es.gov.br relatando a
necessidade do descarte e relacionar os patrimonios que estdo sendo descartado.

C) Como remanejar computadores de uma escola para outra?

Deve-se encaminhar um e-mail para atendimento@sedu.es.gov.br informando
a necessidade do remanejamento, relacionar todos os patriménios (CPU

e Monitor de video) e a escola destino dos equipamentos. Em seguida

a GTI encaminhara para a escola um formulério de Autorizagdo de
Remanejamento para ser assinado pelo gestor da unidade escolar.

D) Como proceder para solicitar novos computadores para
a escola ou outros hardwares ou softwares?

Deve-se encaminhar um e-mail para atendimento@sedu.es.gov.br, ou telefonar
para (27) 3636-7800 ou 3636-7801com as justificativas da solicitacdo.

A GTInéo dispde de estoque de computadores para atender as escolas, no
entanto conforme a necessidade sera avaliado como melhor atender.

3.10.2 INTERNET

A) Como contratar a internet da escola com o recurso do PEDDE?

Primeiramente, a escola deve destinar para este fim no Plano de Aplicagéo,
recurso do PEDDE e submeter a aprovagao do érgédo responsavel/SEDU,
observando os requisitos da Portaria n® 017-R de 04/03/2016.

Encaminhar as 03 propostas comerciais para GTI (Geréncia de Tecnologia de
Informacgdo) e aguardar a autorizacdao da GTI para efetivar a contratacao.
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B) Para a contratacao, se a escola nao obtiver 03 propostas como devera proceder?

Deve-se solicitar a negativa de oferta dos servigos das empresas provedoras
locais ou circunvizinhas as propostas, nao recebendo a resposta, deve-se provocar
mais vezes indicando que a recusa da resposta indicara a negativa da oferta.

C) Quando for necessario acionar o suporte para a internet, como proceder?

Deve-se telefonar para o Suporte da empresa provedora da internet, caso nao
tenha éxito, acione a GTI (Geréncia de Tecnologia de Informagdo) pelo e-mail
atendimento@sedu.es.gov.br ou pelos telefones (27) 3636-7800/3636-7801.

D) Quando a escola necessitar alterar a internet para outro logradouro, como realizar?

Deve-se encaminhar um e-mail para atendimento@sedu.es.gov.br relatando
os dois enderecos completos. O tempo previsto é de 45 dias, no minimo.

E) Como proceder quando a internet da escola estiver muito lenta?

Deve-se acionar a Central de Servigos da GTI (Geréncia de Tecnologia de
Informacao) pelo e-mail atendimento@sedu.es.gov.br, ou pelos telefones
(27) 3636-7800/3636-7801, relatando o problema para avaliagdo da GTL

F) Como proceder quando ndo houver acesso em determinadas paginas na Web?

Deve-se acionar a Central de Servicos da GTI (Geréncia de Tecnologia de
Informacao) pelo e-mail atendimento@sedu.es.gov.br, ou pelos telefones
(27) 3636-7800 / 3636-7801 para reconfiguracdo do acesso.

G) Quando o modem apresentar problemas, como proceder?

Deve-se acionar a Central de Servicos da GTI (Geréncia de Tecnologia de
Informacao) pelo e-mail atendimento@sedu.es.gov.br, ou pelos telefones
(27) 3636-7800 / 3636-7801 ou para confirmar a existéncia do problema e
caso seja necessdrio substituir a escola devera providenciar a troca.

3.10.3 PROJETORES EDUCACIONAIS INTERATIVOS (FNDE-MEC)

A) Como proceder quando o Projetor Educacional necessitar de manutenc¢ao?

Deve-se acionar a Central de Servicos da GTI pelo
e-mail atendimento@sedu. es.gov.br ou pelos telefones (27) 3636-7800 / 3636-7801.
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B) Quem podera fornecer instru¢des de como utilizar o Projetor Educacional?

Ha um manual no site www.curriculointerativo.sedu.es.gov.br .
Para acessé-lo, clicar em materiais pedagégicos ou no link http://migre.me/wfETd .

Caso necessite de maiores informagdes, telefonar para a
SEDU DIGITAL no telefone (27) 3636-7656.

C) Como proceder quando o Projetor estiver com a lampada queimada?

A escola deverd arcar com os custos da substituigdo da lampada, adquirindo-a de
empresa autorizada. Para maiores esclarecimentos, deve-se acionar a Central de
Servicos da GTI (Geréncia de Tecnologia de Informagdo) pelo e-mail atendimento@
sedu.es.gov.br ou em um dos telefones (27) 3636-7800 /3636-7801.

3.10.4 PROJETORES

A) Como proceder quando a escola necessitar de um novo projetor?

A escola deverd procurar uma empresa fornecedora de projetores, fazer
trés orcamentos e utilizando os recursos do PDDE efetuar a compra.

B) Como solicitar o suporte nos projetores?

A escola devera acionar a empresa fornecedora de projetores. Necessitando de
auxilio podera acionar a GTI (Geréncia de Tecnologia de Informagéo) pelo e-mail
atendimento@sedu.es.gov.br ou telefones (27) 3636-7800 / 3636-7801.

3.10.5 LABORATORIO DO MEC

A) Como solicitar manuten¢ao nos computadores do Laboratério da Escola?

E necessario solicitar através do e-mail atendimento@sedu.es.gov.br ou telefonar para

(27) 3636-7800 ou 3636-7801. Este acionara a garantia do fabricante, quando ainda existir.

B) E permitida a substituicio do Linux para o Windows
nos computadores do laboratério?

Nao ¢é autorizado efetuar esta substitui¢do, porque ndo
existe licenca disponivel para tal procedimento.

179 |

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 179 @

30/10/17 12:45 ‘ ‘



|| ] ®

3.10.6 QUADRO DIGITAL INTERATIVO

A) Como proceder para efetuar a reinstalacio do Quadro Digital Interativo?

E necessario contactar a equipe da GTI através do e-mail
atendimento@sedu. es.gov.br ou telefonar para (27) 3636-7800 ou
3636-7801. Também podera para agendar uma visita técnica da GTI.

No dia da visita técnica a escola devera disponibilizar um profissional
para efetuar a furacao nas paredes e fixacao do QDI, mediante orientagao
do técnico da GTI (Geréncia de Tecnologia de Informacao).

B) Como proceder para solicitar suporte ao Quadro Digital Interativo?

E necessério contactar a equipe da GTI através do e-mail
atendimento@sedu. es.gov.br ou telefonar para (27) 3636-7800 ou 3636-7801.
Também poderd para identificar a necessidade do suporte

e auxiliar com empresas autorizadas.

3.10.7 CIRCUITO INTERNODETV

A) Como proceder quando a escola necessitar contratar circuito
interno de TV para servicos de monitoramento?

A escola deverd procurar uma empresa fornecedora dos
servigos, utilizando os recursos do PEDDE.

B) Quando houver necessidade de inserir novos
equipamentos elétricos na escola, como proceder?

Deve-se acionar a GERFE (Geréncia de Rede Fisica Escolar) no
e-mail sim@sedu.es.gov.br ou telefone (27) 3636-7799.

3.10.8 HELP-DESK

A) Quais os servigos oferecidos pelo Help Desk as escolas?

Todos os servigos relacionados a Tecnologia de Educacgao
devem ser comunicados ao Help-Desk.

B) Como solicitar servicos ao Help Desk?
Abrindo um chamado para o Help-Desk através do e-mail:

atendimento@sedu.es. gov.br ou do: telefone: 3636-7800 ou 3636-7801.
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3.10.9 TABLETS EDUCACIONAIS

A) A quem pertence o Tablet Educacional?

O Tablet é um patrimonio da escola e na escola deve
permanecer em caso de mudanga da equipe gestora.

B) Tenho um Tablet Educacional e esqueci a senha para desbloquea-lo. Como proceder?
Encaminhar e-mail para a Geréncia de Tecnologia Educacional — GTL

atendimento@sedu.es.gov.br ou telefonar para 3636-7800/7801.

C) Tenho um Tablet Educacional e vou utiliza-lo pela
primeira vez. Como desbloquea-lo?

Encaminhar e-mail para a Assessoria Especial Tecnologia Educacional:

SEDUdigital@sedu.es.gov.br informando nome completo, e-mail
atualizado, nome da escola e CPF ou ligar 3636-7656.

D) O Tablet Educacional esta com problemas técnicos. Quem devo procurar?
Enviar e-mail para a Geréncia de Tecnologia Educacional - GTI:

atendimento@sedu.es.gov.br ou telefonar para 3636-7800/7801.

E) O Tablet Educacional foi roubado e/ou extraviado. Como proceder?

Fazer um Boletim de Ocorréncia — B.O. e informar a equipe gestora da escola.

F) Como obter maiores informagoes sobre o Tablet Educacional?

Acesse no site da SEDU a “Cartilha de Orientagdo para
Uso do Tablet Educacional” no link:

http:/ /sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/
manuais/cartilhaOrienTa bletEdc.pdf
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3.1
TRANSPORTE ESCOLAR

A) Quais as legislacdes que regulamentam o Transporte Escolar?

¢ A Constitui¢do Federal assegura ao aluno da escola ptblica o direito
ao transporte escolar como forma de facilitar o acesso a educacao.

Art. 208. O dever do Estado com a educacéo serd efetivado mediante a garantia de:
... VII - atendimento ao educando, em todas as etapas da educagao bésica, por meio
de programas suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentagao
e assisténcia a satide. (redagdo dada pela Emenda Constitucional n°® 59, de 2009).

e LDBEN, LEI N° 9.394/96 (com acréscimo da Lei n° 10.709/2003):

Art. 10. Os Estados incumbir-se-do de: ... VII - assumir o transporte escolar
dos alunos da rede estadual. (Incluido pela Lei n° 10.709, de 31/7/2003).

Art. 11. Os municipios incumbir-se-do de: ... VI - assumir o transporte escolar
dos alunos da rede municipal (incluido pela Lei n® 10.709, de 31/7/2003).

Art. 3° Cabe aos estados articular-se com os respectivos municipios, para prover
o disposto nesta lei da forma que melhor atenda aos interesses dos alunos.

e LEI n° 9.503/97 — Codigo de Transito Brasileiro: Artigo 136 a 138 ficam
estabelecidas as normas para os veiculos e condutores de transporte escolar.

e LEI n° 10.880/04

Art. 2° Fica instituido o Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar — PNATE,
no ambito do MEC, a ser executado pelo Fundo Nacional de Desenvolvi- mento

da Educagdo - FNDE, com o objetivo de oferecer transporte escolar aos alunos

da educacdo bésica publica, residentes em area rural, por meio de assisténcia
financeira, em cardter suplementar, aos Estados, ao Distrito Federal e

aos Municipios, observadas as disposi¢des desta Lei
(redagao dada pela Lei n° 11.947, de 2009).

e RESOLUCAO FNDE n° 5 de 28/04/2015.

Estabelece os critérios e as formas de transferéncia de recursos financeiros
do Programa Nacional de Apoio ao Transporte do Escolar

e LEI n° 9.999/13 Institui o Programa Estadual de Transporte
Escolar do Espirito Santo - PETE/ES;

* DECRETO n° 3.277/13 Regulamenta o funcionamento do PETE/ES;

* PORTARIA N° 036-R/2013 Estabelece normas, procedimentos, formas de
transferéncia e de execu¢do, acompanhamento e prestagdo de contas de recursos
financeiros do Programa Estadual do Transporte Escolar - PETE/ES.

e INSTRUCAO DE SERVICO/DETRANY/ES n° 93/16 e suas posteriores alteragdes.
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B) Quem tem direito ao transporte escolar?

Alunos da escola ptiblica, de ensino fundamental, de ensino médio
e de educagao de jovens e adultos, residentes a uma distancia
igual ou superior a 03 (trés) quildmetros da escola.

Ndo terd direito ao transporte escolar
o aluno que optar por ndo estudar
na unidade escolar mais préxima de

IMPORTANTE! sua residéncia, havendo vaga.

C) Em que outras situacdes os alunos residentes em distancias inferiores
a 03 (trés) quilometros também tém direito ao transporte escolar?

e Situagdes em que for identificado risco de vida e areas de vulnerabilidade;

* Alunos com deficiéncia temporaria ou permanente de locomogao,
decorrente de alguma deficiéncia fisica, sensorial ou mental.

D) Quais as atribui¢des do diretor no que se refere ao transporte escolar?

e Cadastrar, no Sistema Estadual de Gestao Escolar, os alunos da
educacdo bésica, da rede estadual de ensino que necessitam do
transporte escolar para acesso a escola e a sua permanéncia;

e Atualizar, sempre que necessario, as informagdes contidas no Sistema de Gestao Escolar;

* Acompanhar e atestar a execugdo dos servigos de transporte escolar e enviar
a Superintendéncia Regional de Educacao e a Secretaria Municipal de Educacao
os atestados de frequéncia mensais, devidamente assinados pelos diretores;

e Estabelecer que o embarque/desembarque de alunos seja feito, preferencial-
mente, no portdo principal da escola, ou em situacdo lateral, e que eles
sejam resguardados de atravessar via de transito para acesso a escola;

* Sinalizar os locais de embarque/desembarque de alunos na proximidade
das escolas, resguardando os locais para os veiculos de transporte escolar;

¢ Informar a SRE as irregularidades que, por ventura, venham
ocorrer na execugao dos servigos de transporte escolar.

E) Quem fiscaliza e acompanha as condi¢oes da oferta do transporte escolar ptublico?

* A fiscalizacdo dos veiculos de transporte escolar deve ser feita por responsavel
da unidade escolar; da prefeitura, devidamente treinados para essa fungao;

® A Secretaria de Estado da Educagao, por meio de técnicos
indicados para tal, também podera exercer a fiscalizacao.
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F) A escola pode envolver os pais de alunos para ajudarem
na fiscalizacao da oferta do transporte escolar?

Sim. Os pais de alunos devem ser estimulados a participar dos processos

de fiscalizagdo, particularmente em relagdo a seguranca dos alunos, aos
horarios de embarque/desembarque dos alunos e se os motoristas realmente
atendem as conexdes/ramificacdes para atendimento especifico.

G) Quem pode denunciar irregularidades do transporte escolar e a quem deve fazé-lo?

Conforme a Portaria n® 036-R de 19/04/2013, Art. 20, qualquer pessoa, fisica ou
juridica, podera apresentar dentincia de irregularidades identificadas na aplicacao
dos recursos do PETE/ES a SEDU, a Superintendéncia Regional de Educagéo, ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, ao Ministério Pablico Estadual

e ao controle interno municipal, conforme Art. 21 do Decreto n°® 3.277/2013.

H) Como denunciar irregularidades do transporte escolar a SEDU?

Encaminhar para a Geréncia de Apoio Escolar no
e-mail: transporteescolar@sedu.es.gov.br ;

no site www.educacao.es.gov.br link: fale conosco ou
telefonar para (27) 3636-7690 / 3636-7697.

3.12
SEGURANCA NAS ESCOLAS

3.12.1DROGAS E VIOLENCIA

A) Qual a defini¢do de violéncia?

A violéncia caracteriza-se pela complexidade de sua
tipificacao, porém, podemos defini-la em:

* Violéncia Fisica — forma de violéncia caracterizada pelo

contato fisico, ou agressdo a outra pessoa;

* Violéncia Psicolégica — define-se por a¢des baseadas na agressao verbal,
chantagem, ameagas, humilhagdes, desvalorizagdo, estigmatizacdo, desqualifica-
¢do, rejeicdo, isolamento e uma infinidade de a¢des que caracterizam esta violéncia;

* Violéncia Sexual — A violéncia sexual caracteriza-se pela sua complexidade sendo
estabelecida pelas relagdes de poder construidas de maneira desigual, delineando-se com
nuances da violéncia fisica, psicoldgica, moral, social, cultural, simbdlica dentre outras.
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B) O que é violéncia em ambito escolar?

A violéncia em ambito escolar é um fendmeno histérico e de grande
complexidade. SCHILLING (2005), define a violéncia escolar em trés
dimensodes: violéncia contra a escola, violéncia da escola e violéncia na escola.
Em cada um desses tipos ha conflitos especificos com agressores e vitimas
diferenciados e, sugerem, portanto, distintas formas de intervengao:

¢ Violéncia contra a escola

A violéncia contra a escola pode ser definida pelas manifestagdes contra o patri-
monio escolar, em geral, explicitadas pelas pichagdes, depredac¢des, bombas no
banheiro, como também, caracteriza-se pela negligéncia e o abandono da educa-
¢do, pauta que deve ser prioritaria e fundamental nas trés esferas de governo.

e Violéncia da escola

A violéncia da escola esta vinculada a violéncia da proépria instituigao escolar, enquanto
reprodutora e produtora da sociedade como ela é. Se a sociedade for desigual, reproduz
sistematicamente a desigualdade, e os conflitos que existem entre geragdes, classes,
género, raga, posigdo social e status entre os saberes. Revela-se na discriminagao

e preconceito por sexo, raga, orientagdo sexual, padrdes de beleza, nas formas de
avaliacdo e de esteredtipos criados por um discurso formatado e heteronormativo.

e Violéncia na escola

Avioléncia na escola corresponde as violéncias que ocorrem entre os sujeitos que
convivem neste espago, sejam estes professores e/ou estudantes. Neste caso, evidenciam

as violéncias interpessoais entre os adolescentes e jovens, bem como com os professores.

C) Como realizar um enfrentamento as violéncias na escola?

Com agOes que devem ser tratadas pedagogicamente. Exigem conheci-

mento sobre essa tematica e acerca da legislagdo educacional, pois os
principios tedricos que embasam estas discussdes ndo podem estar descolados
dos procedimentos a prevengao e enfrentamento as violéncias.

Seguem sugestdes de encaminhamentos necessarios para atuar na
prevengdo e enfrentamento as violéncias em ambito escolar:

* promover no espago escolar a efetivagao do principio da Gestao Democratica
e da Educacdo em e para os Direitos Humanos, conforme prevé a Constituicdo
Federal de 1988, a LDBEN (9394 /96) e a Resolucdo no 01/2012 (Estabelece

as Diretrizes Nacionais para a Educa¢do em Direitos Humanos);

e articular as instancias colegiadas para a prevencdo as violéncias em ambito
escolar, possibilitando a participacdo dos Grémios Estudantis e representantes
de classe, do Conselho Escolar, do corpo docente e discente, das equipes
pedagogicas e diretivas e toda a comunidade escolar nestas discussoes;

e fomentar a¢des de fortalecimento do Protagonismo Juvenil, de modo a promover
espagos para discussdes acerca das violéncias e de uma Educagdo em Direitos Humanos;
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e diagnosticar as situagdes de violéncias que sdo recorrentes no espago escolar.
Isto permite que a escola tenha um retrato da realidade onde esta inserida
e assim, possa ter um plano de a¢do de acordo com o seu contexto;

e contemplar nos documentos escolares, a saber: Plano de Desenvolvimento Institucional,
Projeto Politico Pedagégico, Proposta Pedagoégica Curricular, Plano de Trabalho Docente
e Regimento Escolar, as discussoes referentes aos desafios educacionais contemporaneos
— Enfrentamento as Violéncias em Ambito Escolar, Prevencio ao Uso de Alcool e outras
Drogas, Educagdo em Direitos Humanos, Educagdo Ambiental, Estatuto da Crianga

e do Adolescente — de modo a promover de maneira democratica as discussdes sobre
estas questdes e de garantir nos documentos escolares a insercdo destes temas;

* mapear a Rede de Protecao local, possibilitando identificar as pessoas referéncia
da Rede de Protecgdo e assim, auxiliar na comunicagdo entre estes parceiros;

e ter representatividade na Rede de Prote¢do, pois a aproximagao
favorece muitos encaminhamentos referentes as violéncias,
lembrando que a escola faz parte da Rede de Protegdo;

¢ fomentar de maneira permanente e continua as discussdes sobre o respeito
as diversidades de ordem sexual, religiosa, étnica, racial, cultural, social,
como forma de efetivar uma educagdo em e para os direitos humanos;

e registrar em ata, todas as manifestagdes de violéncias que possam
ocorrer na escola, considerando o principio de amplo direito de defesa
e contraditorio e todos os encaminhamentos realizados;

@ e acionar a Patrulha Escolar Comunitaria para os casos de atos infracionais;

® 0s casos de indisciplina sdo de competéncia da escola, cabendo a esta prever no
Regimento Escolar as medidas disciplinares e pedagogicas para prevencao a indisciplina;

® 0s casos que extrapolam a fungao da escola devem ser encaminhados
a Rede de Protegao Social dos Direitos de Criancas e Adolescentes,
de modo a garantir a protegdo integral destes sujeitos;

® a escola deve acompanhar os casos encaminhados a Rede de
Protegdo, como forma de garantir a criangas e adolescentes a protecdo
integral estabelecida no Sistema de Garantia de Direitos;

® 0s canais de dentincia sdo instrumentos importantes para relatos de situacdes
de violagdes contra criangas e adolescentes. A escola pode aciona-los através do
Disque 100 — Disque Direitos Humanos — ou do ntiimero estadual — o Disque 18]1.

D) Por que implementar a Educacao em Direitos Humanos?

A Educacdo em Direitos Humanos € a maneira mais efetiva na prevengao

as violéncias, pois visa o fortalecimento de direitos que buscam a protecéo e
promocao dos sujeitos de direitos e de responsabilidades. A EDH vem ser a
possibilidade de transformagéo social, dado que a escola se configura como o
l6cus privilegiado para o desenvolvimento e universalizagdo desta premissa,
como espago propicio para discussdes de maneira permanente e continua sobre
o respeito as diversidades de ordem sexual, religiosa, étnica, racial, cultural,
social, como forma de efetivar uma educagdo em e para os direitos humanos.
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E) Qual a importancia da Rede de Protecido Social no enfrentamento as violéncias?

As acoes da Rede sdo conduzidas a um objetivo comum: discutir e encaminhar questdes
complexas que demandam o envolvimento de outras institui¢des, mobilizando assim
varios 6rgaos e assim definindo estratégias para a prevencdo, atendimento e fomento
de politicas publicas visando protecdo aos direitos de criancas e adolescentes.

E importante lembrar que a escola faz parte da Rede de Protecdo, no entanto,
muitas vezes, ndo se reconhece como parte desta Rede. E necessario que a es-
cola tenha representatividade na Rede de Protecdo, pois a aproximacao
favorece muitos encaminhamentos referentes as violéncias.

F) O que diferencia a indisciplina do ato infracional?

Indisciplina configura-se como toda transgressao as normas estabelecidas

pela instituicdo escolar, podendo também ser definida pela contestagao as

regras que sdo impostas de maneira antidemocratica, gerando assim situagoes
conflituosas. Também observa-se que a indisciplina é resultado da desorganizacao
da instituicdo escolar, isto acarreta indisciplina no espaco escolar.

O Ato Infracional, é a conduta descrita na lei como crime ou contravencao
penal, praticado por criangas (pessoa até doze anos de idade incompletos)
ou por adolescentes (pessoa entre doze anos e dezoito anos de idade),
excepcionalmente aplicado as pessoas entre dezoito e vinte e um anos de
idade, de acordo com o art. 2°, pardgrafo tnico, da Lei 8.069/90 (ECA).

G) Como a escola pode lidar com os casos de indisciplina e ato infracional?

Os casos de indisciplina sao de responsabilidade da escola, cabendo a esta discutir
amplamente e de modo democratico, quais os encaminhamentos para as situagdes
de indisciplina. Tal questdo, muitas vezes, é repassada para os outros 6rgaos, como o

Batalhdo da Patrulha Escolar Comunitaria, porém, sdo de responsabilidade da Educagao.

A grande dificuldade € definir, coletivamente, quais as medidas tidas
como pedagogicas para os encaminhamentos de ato indisciplinar. Salienta-
se que toda e qualquer medida que tenha caréter punitivo, restritivo e
violador do direito a educagéo, caracteriza-se como antipedagdgico.

Para os casos de ato infracional, a escola deve contar com o auxilio da Rede de Protecéo,
neste caso, o Batalhdo da Patrulha Escolar Comunitaria. Porém, muitas vezes, a

escola aciona a BPEC para situac¢des de indisciplina. Sendo assim, a escola necessita
discutir amplamente as diferencas existentes entre indisciplina e ato infracional.

H) Onde devem ser registrados os casos de indisciplina ou ato infracional?

No Livro de Ocorréncias a escola registra casos de indisciplina ou ato infracional
de alunos. Esse livro deve conter termo de abertura e encerramento e preferencial-
mente ter paginas numeradas. Deve ainda, ficar guardado na secretaria

escolar, em local que mantenha a integridade estrutural do mesmo.

Recomenda-se que a escola tenha 02 (dois) livros de ocorréncias, sendo 01 (um)
para registro de alunos e outro para registro de ocorréncias com servidores.

187 |

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 187 @

30/10/17 12:45 ‘ ‘



|| ] ®

I) A patrulha escolar aborda ou revista o aluno suspeito
de ato infracional no interior da escola?

Se o aluno em questao, for menor de idade, nao é prética da patrulha
escolar abordar ou revistar. Os pais do menor sdo chamados
e os policiais os informam do problema ocorrido.

Se o aluno for maior de idade, os policiais realizam a abordagem e/ou revista.

J) Quais os encaminhamentos quando uma questao de
violéncia extrapola os limites de acao da escola?

Algumas situagdes de violéncias ndo dependem somente de encaminhamentos da
escola. Os casos que extrapolam a funcdo da escola devem ser encaminhados a Rede
de Protecdo Social dos Direitos de Criancas e Adolescentes, de modo a garantir a
protecdo integral destes sujeitos. Os casos de violéncia sexual, por exemplo, devem
ser encaminhados aos 6rgaos de defesa de criangas e adolescentes, a saber, o Conselho
Tutelar, Delegacias Especializadas, Ministério Publico, Vara da Infancia e Juventude.

Porém, nao basta apenas encaminhar. A escola precisa acompanhar o caso, de
modo a garantir a permanéncia e o sucesso escolar deste estudante. Os canais de
dentincia sdo instrumentos importantes para relatos de situa¢des de violagdes
contra criancgas e adolescentes. A escola pode aciona-los através do Disque

100 — Disque Direitos Humanos — ou do ntimero estadual — o Disque 181.

K) Como identificar se um estudante esta sofrendo Bullying na escola?

O bullying é uma forma de violéncia, propria do espago escolar, caracterizado
pelos atos repetitivos e intencionais sobre os pares (aqueles que convivem

no espago escolar). O bullying também é caracterizado pela relagdo de

poder, estabelecida entre os pares, manifestando-se pelas agressdes fisicas ou
verbais, compreendendo as tipologias de violéncia fisica e psicolégica.

Para identificar se um estudante estd sendo vitima de bullying, a escola e seus
profissionais, devem observar as mudancas de comportamentos repentinos
apresentados pelos estudantes. O isolamento, as faltas consecutivas, o

baixo rendimento escolar, podem ser manifesta¢oes deste fendmeno. Sendo
assim, a escola deve intervir de modo a coibir estes atos na escola.

L) O que a escola pode fazer para prevenir as situacoes de Bullying?

As manifestac¢oes de bullying que acontecem nas escolas podem
ser prevenidas e evitadas da seguinte forma:

® promover no espaco escolar, de maneira continua e permanente, uma
educagdo em e para os direitos humanos, de modo a respeitar as diferencgas
de ordem religiosa, cultural, social, étnica, racial, de género, sexual, e
tantas outras maneiras de caracterizam a diversidade humana;

e definir estratégias de prevencdo em seus documentos escolares;

] 188

‘ ‘ livreto_es_2017.indd 188 @

30/10/17 12:45 ‘



|| ] ®

* as estratégias de prevencdo podem ser viabilizadas pela via do conheci-
mento, com formagdo continuada e permanente sobre esta tematica, estendida
aos professores, equipes pedagdgicas e diretivas, pela promogao do protago-
nismo juvenil, enfim todos aqueles que compdem a comunidade escolar.

M) Como lidar com as violéncias no interior das escolas, como
bullying, violéncia de aluno contra professor, violéncia de
professor contra aluno, violéncia de aluno contra aluno?

As violéncias que acontecem em ambito escolar devem ser tratadas
pedagogicamente. Para o enfrentamento e prevengdo as violéncias,
neste espaco, sdo importantes alguns encaminhamentos, a saber:

* fortalecer e articular as instancias colegiadas, de modo a promover na escola a
efetividade de uma gestdo democrética e participativa. Escolas que priorizam esta
acgao conseguem discutir e propor encaminhamentos para as situagdes de violéncias;

e diagnosticar as situagdes de violéncias que sao recorrentes no espago escolar.
Isto permite que a escola tenha um retrato da realidade onde estd inserida
e assim, possa ter um plano de a¢do de acordo com o seu contexto;

¢ contemplar em todos os documentos escolares (Plano de Desenvolvimento
Institucional, Projeto Politico Pedagégico, Proposta Pedagdgica Curricular, Plano de
Trabalho Docente, Regimento Escolar) as questdes da educacdo em direitos humanos,
enfrentamento as violéncias, prevencédo ao uso de alcool e outras drogas, educacao
ambiental, diversidade de género, sexual, étnico-racial, educacédo especial;

e articular com a Rede de Protecdo Externa, de modo a solucionar os casos
mais complexos das violéncias, como atos infracionais, violéncia sexual,
bullying, etc. Lembrando que a escola deve ter sempre uma atitude preven-
tiva a todas as formas de violéncias, de modo a evitar situa¢des mais graves;

® a escola faz parte da Rede de Protegdo, no entanto, muitas vezes, nao
se reconhece como parte desta Rede. Neste caso, é necessério que a
escola tenha representatividade na Rede de Protecdo, pois a aproximacao
favorece muitos encaminhamentos referentes as violéncias;

e pela via do conhecimento, a escola pode e deve promover e fomentar discussdes
acerca das violéncias, envolvendo toda a comunidade escolar e principalmente os
adolescentes e jovens, envolvendo-os de modo a fortalecer o protagonismo juvenil;

* mapeamento da rede de protegdo local, possibilitando identificar as pessoas referéncia
da Rede de Protegdo e assim, auxiliar na comunicagdo entre estes parceiros.

N) O que é a Rede de Protecdo?

A Rede de Protecdo é uma forma de organizar o trabalho de vérias institui¢des
governamentais e ndo governamentais, para questdes sociais de extrema complexidade.

No caso das violéncias — fendmeno complexo, multifacetado e multidimensional — é
necessdrio o envolvimento de varios 6rgaos governamentais e ndo governamen-
tais, pois cada setor atende e encaminha os casos conforme o seu contexto.
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Importante destacar que a Rede de Protegdo é algo abstrato, ndo se
configurando numa institui¢do, mas num rol de institui¢des que atuam para
a defesa, promogao e controle social de populagoes com direitos violados,
ou em situacdo de riscos paras as violéncias. Por este motivo, ha muita
dificuldade em compreender o funcionamento e a acdo desta Rede.

Outra caracteristica essencial da Rede de Protecdo é que ela ndo est4 organizada

de forma hierarquizada, uma vez que ndo existe um 6rgao que detenha poder de
mando sobre as a¢des desta. As a¢cdes da Rede sdo conduzidas a um objetivo comum:
discutir e encaminhar questdes complexas que demandam o envolvimento de outras
institui¢des, mobilizando assim varios 6rgaos e assim definindo estratégias para a
prevengdo, atendimento e fomento de politicas publicas para populagdes vulnerdveis.

O) Qual tipo de violéncia mais dificil de ser detectada pela escola?

Considera-se que as violéncias psicolégica e sexual sao facetas
que necessitam de um olhar mais minucioso da escola.

3.12.2 PREVENCAO AO USO DE DROGAS

A) Quais as razdes para o jovem usar as drogas?

Existe um conjunto de motivos para que um jovem use drogas: seu
estado emocional, a busca por novas formas de prazer, a influéncia de
amigos, a necessidade de inclusdo em um grupo e a curiosidade. Ou seja,
o uso de drogas esta relacionado a vulnerabilidade de cada um.

B) Como falar de drogas com os alunos?
Sugestoes de atividades para a escola:

* organizar grupos de estudos entre os profissionais da educacao.
Convidar especialistas na tématica de prevencao as drogas, a fim
de subsidiar um projeto de prevengdo para a escola.

e formar um grupo com os profissionais da escola para trabalhar a prevencao as drogas.

e usar metodologias variadas, tais como: colagens, jograis,
dramatizagdes, histérias em pedagos, jtris simulados, etc.

¢ introduzir no curriculo o tema Droga, e realizar uma abordagem interdisciplinar.
Como exemplo, partir de temas geradores: “Tudo que é nocivo ao homem;” “Geragdo

i

Sadde”; “Prazer: limites e possibilidades”; “Inteligéncia Emocional”, etc.

e aproveitar as oportunidades que os alunos oferecem na aula para criar um
espaco aberto de reflexdo, ndo s6 para o tema Droga, como para outros, tais
como: sexualidade, Aids, esporte, violéncia, globalizacdo, poluicao, etc.
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O) O que fazer quando o aluno esta sob o efeito de drogas na sala de aula?

Primeiro, comunique a equipe gestora para acompanhamento imediato.
Espere o efeito passar, pois sob o efeito de qualquer substancia a pessoa nao
consegue manter um nivel coerente de raciocinio. Depois disso, encaminhe
o aluno a equipe pedagodgica/gestora da escola para providéncias.

D) Que fazer quando o aluno esta portando drogas em sala de aula?

Comunique imediatamente a equipe pedagdgica/gestora da escola para que
esta entre em contato com o a familia e com o Batalhdo da Patrulha Escolar
ou ligue para o Disk dentincia (181 ou 190) e informe a situacao.

Obs.: Nunca confronte o aluno nesses casos e jamais recolha a droga.

E) Como orientar os pais para que percebam se os filhos estao envolvidos com drogas?

A escola deve orientar os pais a observarem alguns sinais e sintomas comuns a
quem faz uso de drogas, como: mudanga repentina do circulo de amigos de seu
filho; mudanga nas notas ou no comportamento escolar; comportamento evasivo;
mentira; reagdo exagerada a critica suave ou a pedidos simples; perceptivel
indisciplina; perda repentina de interesse nas atividades familiares; mudanga

no discurso e nos padrdes de vocabulario; mudanga no padrao do sono.

F) A maconha geralmente é o tipo de droga ilicita mais consumida
entre os adolescentes e jovens. Afinal, maconha vicia ou nao?

Como qualquer tipo de droga, a maconha pode provocar dependéncia. A dependén-
cia é definida pela dificuldade da pessoa em controlar o consumo da droga, pela
interferéncia negativa da droga em sua vida e pelos sintomas fisicos e psiquicos
produzidos pela falta da substancia no organismo, como dificuldade para dormir,
dores, ansiedade, inquietagdo. Esses sintomas, que tém sido identificados em diversos
estudos, aparecem especialmente em usuarios que fumam muito e ha muito tempo.

Vale dizer que a maior parte das pessoas que fumam maconha néo se sente
assim. Sdo mais comuns os padroes de consumo de maconha do tipo eventual
ou, ainda, frequente, mas sem abuso ou dependéncia. Entretanto, um padrao de
consumo pode mudar sem dar aviso-prévio e a pessoa pode ter dificuldades
de perceber que estd em uma fase mais complicada de consumo.

G) Quais doencgas podem ser transmitidas/causadas pelo uso de drogas?

* AIDS: doenga incuravel que se pega através do contato direto com o sangue do
individuo contaminado, como ao partilhar seringas ou no contato intimo desprotegido;

e DSTs (Doencas Sexualmente Transmissiveis): com o uso das
drogas, o individuo ndo se lembra de usar o preservativo e pode ser
infectado com doengas como gonorreia e sifilis, por exemplo;
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¢ Endocardite infecciosa: as drogas injetaveis podem levar micro-
organismos, que infectam as valvulas cardiacas e prejudicam seu
funcionamento. Além disso, pode aumentar o tamanho do coragao,
dificultando a passagem de sangue, gerando outras complicagdes;

¢ Enfisema pulmonar: causado pela presenca de pequenas particulas de
PO que se instalam nos alvéolos e que dificultam a troca gasosa;

® Desnutri¢do: o uso de drogas compromete o sistema que regula
a fome e o individuo deixa de comer, ficando desnutrido;

¢ Comprometimento cerebral: o uso de drogas pode causar lesdes permanentes
no cérebro e comprometer todo o estado de satide do usuadrio.

e Cirrose e cancer no figado: diagnosticadas principalmente nos usuarios
que consomem grandes quantidades de bebidas alcodlicas.

e Insuficiéncia renal: devido ao actimulo de toxinas no sangue, os rins ficam
sobrecarregados e deixam de filtrar o sangue corretamente, gerando a doenca.

¢ Distirbios comportamentais: depressao, euforia,
perda do sentido da realidade e outras.

H) Quais os principais sinais do uso de drogas?
e [Irritabilidade sem motivo aparente e explosdes nervosas;
* Mudanga brusca no comportamento;

¢ Inquietagdo motora - 0 jovem se apresenta impaciente,
inquieto, irritado, agressivo e violento;

® Depressoes, estado de angtistia sem motivo aparente;
* Queda do aproveitamento escolar ou desisténcia dos estudos;
¢ Insbnia rebelde;

* Jsolamento - 0 jovem se recusa a sair de seu quarto,
evitando contato com amigos e familiares;

* Mudanga de hébitos - 0 jovem passa a dormir de dia e ficar acordado a noite;
e Existéncia de comprimidos, seringas, cigarros estranhos entre seus pertences;

® Desaparecimento de objetos de valor, de dinheiro ou, ainda, incessantes pedidos de
dinheiro. O jovem precisa, a cada dia, de mais dinheiro, a fim de atender as exigéncias e
exploracdo de traficantes para aquisicao de produtos que lhe causaram a dependéncia;

® Mas companhias - os que iniciaram no vicio passam a fazer parte da vida do jovem.

I) Qual o papel da escola na prevencao ao uso de drogas?

Prevenir o uso de drogas é uma decisdo politica determinada por
um projeto integrado, implica em falar de educagéo de filhos, de
adolescéncia, de relacdo social e convivéncia afetiva.
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Prevenir nao significa tratar o tema com sensacionalismo ou com terrorismo,
os efeitos poderao ser inversos do esperado, como o agugamento do
interesse, curiosidade e incentivo para condutas negativas.

Cabe a cada instituigdo de ensino elaborar um plano de trabalho para a prevengao de
acordo com a realidade territorial de cada uma, e esse trabalho deve ser integrado entre a
comunidade escolar interna e externa. Uma grande ajuda neste processo € a participacdo
dos estudantes. A escola pode incentivar a participacdo do Grémio Estudantil para
desenvolver um trabalho de estudantes protagonistas, onde esses estudantes, falando

de igual para igual com seu colega de escola, tem mais chance de convencimento.

J) Onde procurar ajuda?

Algumas institui¢des podem ajudar no tratamento contra a dependéncia
quimica, seja do dependente quimico ou de seus familiares.

e Narcéticos anonimos (NA): irmandade mundial, sem fins lucrativos,
ativa em mais de 130 paises. O objetivo desse grupo é levar a mensagem
ao dependente que ainda sofre. As reunides sdo gratuitas.

A base do programa de recuperagao de Narcoticos Anénimos é uma série de
atividades pessoais, conhecida como “Doze Passos”, adaptados de Alcodlicos
Anodnimos. Estes “passos” incluem a admissao de que existe um problema, a
busca de ajuda, a autoavaliagdo, a partilha em nivel confidencial, reparar danos
causados e trabalhar com outros dependentes que queiram se recuperar;

* Alcoélicos andnimos (AA): irmandade de homens e mulheres que
compartilham suas experiéncias, forcas e esperangas, a fim de resolver seu
problema comum e ajudar outros a se recuperarem do alcoolismo;

* Comunidades Terapéuticas: sao instituigdes privadas, sem fins lucrativos e
financiadas, em parte, pelo poder publico. Oferecem gratuitamente acolhimento

para pessoas com transtornos decorrentes do uso, abuso ou dependéncia de drogas.
Sao institui¢des abertas, de adesdo exclusivamente voluntaria, voltadas a pessoas

que desejam e necessitam de um espaco protegido, em ambiente residencial, para
auxiliar na recuperacdo da dependéncia a droga. O tempo de acolhimento pode durar
até 12 meses. Durante esse periodo, os residentes devem manter seu tratamento na
rede de atengdo psicossocial e demais servicos de satide que se fagam necessérios.

As Comunidades Terapéuticas mantém sempre um técnico responsavel de nivel
superior legalmente habilitado, bem como um substituto com a mesma qualificagdo.

¢ Centro de Referéncia e assisténcia social (CRAS): sdo unidades de execucdo
dos servicos de Protegdo Social Basica destinados a populacdo em situacado
de vulnerabilidade social, em articulagdo com a rede socioassistencial.

K) Onde encontrar mais informagoes?
* AA: www.alcoolicosanonimos.org.br
* NA: www.na.org.br

e FA-Fumantes Andnimos: www.fumantesanonimos.com.br
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e Secretaria Nacional Antidrogas (SENAD): www.senad.gov.br
¢ Palacio do Planalto, Anexo II, Ala B, CEP 7150-901 — Brasilia-DF
¢ Central de Atendimento VIVA VOZ: 0800 510 0015

e Observatoério Crack é possivel vencer:
http:/ /www.brasil.gov.br/observatoriocrack/cuidado/centro-atencao-psicosso cial.html

3.12.3 REGIME DISCIPLINAR APLICADO AO CORPO DISCENTE

A) O que o regimento escolar caracteriza como atos indisciplinares leves?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo dispde que:

“Art. 81 Sao atos indisciplinares leves:

I - ausentar-se das aulas ou dos prédios escolares, sem prévia justificativa
ou autorizacdo da diregdo ou dos professores da escola;

II - ter acesso, circular ou permanecer em locais restritos do prédio escolar;

III - utilizar, sem a devida autoriza¢do, computadores, aparelhos de fax, telefones
ou outros equipamentos e dispositivos eletronicos de propriedade da escola;

IV - utilizar, em salas de aula ou demais locais de aprendizado escolar,
equipamentos eletrénicos como pagers, jogos portéteis, tocadores de
mdusica ou outros dispositivos de comunicagdo e entretenimento que
perturbem o ambiente escolar ou prejudiquem o aprendizado;

V - usar telefone celular durante as aulas e ausentar-
se das mesmas para atendé-lo nos corredores;

VI - promover, sem autorizagao da diregdo, coletas ou subscrigoes,
sorteios, usando, para tais fins, o nome da unidade de ensino;

VII - usar short e bermuda (acima do joelho), boné, 6culos escuros, roupa
curta e decotes dentro das dependéncias da unidade de ensino;

VIII - namorar nas dependéncias da unidade de ensino;

IX - ocupar-se, durante a aula, de qualquer atividade que lhe seja alheia.”

B) O que o regimento caracteriza como atos indisciplinares graves?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo dispde que:

“ Art. 82 Sao atos indisciplinares graves:

I - comportar-se de maneira a perturbar o processo educativo, como exemplo,
fazendo barulho excessivo em classe, na biblioteca ou corredores da escola;
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II - desrespeitar, desacatar ou afrontar diretores, professores,
funcionéarios ou colaboradores da escola;

III - violar as politicas adotadas pela Secretaria Estadual da Educagao
no tocante ao uso da internet na escola, acessando-a, por exemplo, para
violagdo de seguranga ou privacidade, ou para acesso a contetido ndo
permitido ou inadequado para a idade e formagdo dos alunos;

IV - ativar, injustificadamente, alarmes de incéndio ou
qualquer outro dispositivo de seguranga da escola;

V - portar livros, revistas, fotografias ou outros materiais
pornograficos dentro da unidade de ensino;

VI - estimular colegas a desobediéncia ou desrespeito as normas
regimentais e regulamentos internos da unidade de ensino;

VII - provocar desordem de qualquer natureza na unidade de ensino e no entorno;

VIII - produzir ou colaborar para o risco de lesdes em integrantes da
comunidade escolar, resultantes de condutas imprudentes ou da utilizacdo
inadequada de objetos cotidianos que podem causar danos fisicos,

como isqueiros, fivelas de cinto, guarda-chuvas, braceletes, etc.;

IX - comportar-se, no transporte escolar, de modo a representar risco de danos ou
lesdes ao condutor, aos demais passageiros, ao veiculo ou aos passantes, como
correr pelos corredores, atirar objetos pelas janelas, balangar o veiculo etc.;

X - comparecer a escola sob efeito de substancias nocivas a satide e a convivéncia social;

XI - expor ou distribuir materiais dentro do estabelecimento escolar que violem as normas
ou politicas oficialmente definidas pela Secretaria Estadual da Educacdo ou pela escola;

XII - intimidar o ambiente escolar com ameaga de bomba.

O) O que alegislacao vigente caracteriza como atos infracionais?

A Lein® 8.069, de 13 de julho de 1990, Estatuto da Crianca e do Adolescente, Art. 103,
Considera ato infracional a conduta descrita como crime ou contravengao penal.

D) O que deve fazer o Diretor Escolar nos casos de ato infracional do aluno?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de
Ensino do Estado do Espirito Santo dispde que:

Art. 89 Nos casos de ato infracional, o diretor da unidade de ensino deve:
I - encaminhar os fatos ao conselho tutelar, se o educando for crianca (menor de 12 anos);

II - encaminhar os fatos ao conselho tutelar e providenciar que
seja lavrado o Boletim de Ocorréncia na delegacia de policia, se o
educando for adolescente (maior de 12 e menor de 18 anos);

III - providenciar que seja lavrado o Boletim de Ocorréncia na
delegacia de policia, se o educando for maior de 18 anos.
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E) Que medida disciplinar o regimento prevé para o
aluno que cometeu ato indisciplinar leve?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo dispde que: “Art. 84 [...]

I - ao educando que cometa ato indisciplinar leve ou descumprir
com seus deveres previstos neste Regimento, aplica-se:

a) adverténcia verbal; e/ou

b) retirada do aluno de sala de aula ou atividade em curso e
encaminhamento a diretoria ou coordenagao para orientagao.”

Observacdo: Essas medidas sao aplicadas pelo professor ou pelo coordenador.

F) Que medida disciplinar o regimento prevé para o
aluno que cometeu ato indisciplinar grave?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo dispde que: “Art. 84 [...]

II - ao educando que cometa ato indisciplinar grave, aplica-se:
a) Suspensdo temporaria de participagdo em programas extracurriculares; e/ou
b) suspensao das aulas por, no méximo, 2 (dois) dias letivos.”

Observagio: Essas medidas sao aplicadas pelo diretor

G) Que medida disciplinar o regimento prevé para
o aluno que cometeu ato infracional?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo dispde que: “Art. 84 [...]

III - ao educando que cometa ato infracional, aplica-se:
a) suspensao das aulas pelo periodo de 3 (trés) a 5 (cinco) dias letivos; e/ou

b) transferéncia compulsoéria para outra unidade de ensino, quando
viavel, de acordo com as decisdes do conselho escolar.”

Observacdo: Essas medidas sdo aplicadas pelo Conselho Escolar.

H) Ao aplicar qualquer medida disciplinar como a escola deve proceder?

Registrar em documento préprio (livro de ata ou livro de ocorréncias), a comunicagao
oficial ao educando ou ao seu responsavel, na presenca de duas testemunhas,
quando menor, com arquivamento na pasta individual do educando.

® Em casos de medidas educativas disciplinares, que importem em suspensao,
deveré o diretor da unidade de ensino, a equipe pedagdgica e a docente
providenciar atividades pedagégicas a serem cumpridas pelo educando

na prépria unidade de ensino, durante o periodo de suspensao.
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® A auséncia do educando as aulas deve ser compensada mediante
o cumprimento e entrega das atividades pedagodgicas.

I) Ao aplicar qualquer medida disciplinar o que a escola deve observar?

As medidas educativas disciplinares devem ser aplicadas ao educando,
observando-se a sua idade, grau de maturidade, historico disciplinar e
gravidade da falta e garantindo amplo direito de defesa ao educando e aos
seus responsaveis, sendo indispenséavel a oitiva individual do educando.

Observagio: As medidas educativas disciplinares sdo agravadas
caso o educando possua idade igual ou maior que 18 anos.

J) Como posso ter acesso as legislacoes supracitadas?

O Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual
de Ensino do Estado do Espirito Santo:

http:/ /sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Regimento_sedul.pdf
A Lein®8.069, de 13 de julho de 1990, Estatuto da Crianga e do Adolescente
http:/ /www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm

A seguir se encontram fluxogramas extraidos de material da Patrulha
Escolar que estabelecem um passo a passo para orientar as a¢oes dos
servidores das Escolas ante alunos em situacdes de ato infracional.
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3.12.4 DEPREDACAO

CLASSIFICAGOES:
Crianga: até 11 anos

Adolescente: de 12 até 17 anos
Adulto: 18 anos em diante

SIM Foi

Aluno é
adulto

Usar o Regimento
Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

l Registrar o fato no
Acionar a Policia livro da escola
Militar (190) e/ou
Patrulha Escolar I

Aluno é
crianca

Usar o Regimento
Escolar

Acionar os pais e
I o Conselho Tutelar
Encaminhar para o 1
DPJ de Plantao .
Agendar  reunido
T com a Escola,

familia e Conselho

Agendar  reunido Tutelar para definir
com a Escola, a reparagdo do

@ familia e Conselho dano ao patrimdnio
Tutelar para definir da Escola.

a reparagdo do
dano ao patriménio
da Escola.

|| ] ®
|

Identificar o agente

Intencional

Usar o Regimento
Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

Usar o Regimento
Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

Agendar  reunidao
com a Escola,
familia e Conselho
Tutelar para definir
a reparagdo do
dano ao patriménio

da Escola.
Acionar os pais e o
Conselho Tutelar
|
Acionar a Policia f Cédigo Penal
Militar  (190) e/ou Art. 163 - DANO “Destruir,

Patrulha Escolar

inutilizar ou  deteriorar  coisa
alheia”.

.

Encaminhar para a
DEACLE

Agendar reunido
com a Escola,
familia e Conselho
Tutelar para definir
a reparagdo do
dano ao patriménio
da Escola.

“Dano ¢é a alteragao prejudicial de um

bem; a destrui¢do ou diminuigdo de um
bem; o sacrificio ou restricao de um
interesse juridico” (Ligées de direito
penal: anova parte geral, 1985, p. 173)
Dano Qualificado: Se o crime €
cometido:

|I-Com violéncia a pessoa ou grave
ameaga;

II- Com emprego de substancia
inflamavel ou explosiva, se o fato nao
constitui crime mais grave;

Ill-Contra o patriménio da Unido,
Estado, Municipio, empresa,
concessionaria de servigos publicos ou
sociedade de economia mista.

- J

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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3.12.5 FURTO

CLASSIFICAGOES:
Crianga: até 11 anos

Adolescente: de 12 até 17 anos

Adulto: 18 anos em diante

Usar o Regimento
Escolar

SIM

Aluno é
adulto

SIM

Registrar o fato no
livro da escola

Acionar os pais e 0
Conselho Tutelar

Acionar a Policia
Militar (190) e/ou
Patrulha Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

Encaminhar para o
DPJ de Plantao

Usar o Regimento
Escolar

Agendar  reunido
com a Escola,
aluno e a Patrulha
Escolar.

Acionar a Policia
Militar (190) e/ou
Patrulha Escolar

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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Encaminhar para a
DEACLE

Agendar  reuniao
com a Escola,
familia, Conselho
Tutelar e a
Patrulha Escolar.

Identificar a vitima

E possivel
identificar o autor

do furto?

Aluno é
adolescente

Acionar os pais e o
Conselho Tutelar

Registrar o fato no
livro da escola

Acionar os pais da
vitma e orienta-
los a registrar um
boletim de
ocorréncia

Registrar o fato no
livro da escola

Agendar  reuniao
com todos os pais
dos alunos da sala

com a Escola,
familia, Conselho
Tutelar e a Patrulha
Escolar.

.
/ Identificado o autor do furto, a N
Escola NAO pode revistar os
pertences e nem o aluno. A
Direcdo deve solicitar a
presenca da Familia/
Conselho Tutelar e de um
policial para avaliar se,
fundamentada suspeita, cabe
a agdo de revista e se nao
constrangera o aluno.

- mm mm mm omm = =
-_—e— mm = mm o o= =

de aula e
| compartilhar o
. roblema.
Usar o Regimento P
Escolar
|
Agendar  reunido Codigo Penal

“Furto. Art. 155 — Subtrair, para si
ou para outrem, coisa alheia

mével.

No furto ndo ha violéncia
ou grave ameaga,
difere do roubo por ser
praticado mediante grave
ameaca ou Vvioléncia a
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3.12.6 USO DE DROGAS ILICITAS

CLASSIFICAGOES:
Crianga: até 11 anos

Adolescente: de 12 até 17 anos
Adulto: 18 anos em diante

= ——— == -

Caso o aluno esteja
entorpecido é importante I
I acionar o SAMU 192

| e

SIM

E uma
Crianga

Usar o Regimento
Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

Ele esta com

Acionar a Policia
Militar(190) e/ou
Patrulha Escolar

adolescente

drogas

Preencher o
Formulario 01

|
Usar o Regimento
Escolar

Registrar o fato no
livro da escola

Usar o Regimento
Escolar

Usar o Regimento
Escolar

Acionar os pais e o
Conselho Tutelar

Acionar os pais e
o Conselho Tutelar

Registrar o fato no
livro da escola

Sugerir aos pais o
encaminhamento
ao CAPS ad

Agendar  reunido
com a Escola,
familia, Conselho
Tutelar e a
Patrulha Escolar.

Sugerir aos pais o
encaminhamento
ao CAPS ad

Registrar o fato no
livro da escola

Encaminhar para o
DPJ e plantao

Encaminhar para a
DEACLE

Agendar  reuniao
com a Escola,
familia e Conselho
Tutelar para definir
a reparagdo do
dano ao patriménio
da Escola.

Agendar reuniao
com a Escola,
aluno e a Patrulha
Escolar.

Agendar  reunido
com a Escola,
familia, Conselho
Tutelar e a

Patrulha Escolar

Sugerir aos pais o
encaminhamento
ao CAPS ad

Sugerir aos pais o
encaminhamento
ao CAPS ad

referencia e tratamento para os
usuarios dependentes de dlcool e
outras drogas com acompanhamento
diario, efetuado por equipe
interdisciplinar, que oferta cuidado
integral, intensivo e personalizado.
Promove o tratamento por meio do
fortalecimento dos lagos familiares e da
reinser¢do social. A unidade possui
espago para atividades terapéuticas,
ludicas e de geragdo de renda, com
funcionamento das 7 as 21 horas.
Centro de Atengao Psicossocial - C.
de Itapemirim
Centro de Atengao Psicossocial - C.
de Itapemirim
CAPS I

Av. Leopoldino Samarzaro,17 — Bairro

Caigara — C. Itapemirim.

Telefone (28) 3251-1053

Fax (28) 3522-9419
Fonte: http:www.es.gov.br

(O CAPS ad é um servigo aberto, de\

- J

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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3.12.7 AGRESSAO FiSICA

CLASSIFICACOES:
Crianga: até 11 anos
Adolescente: de 12 até 17 anos

Adulto: 18 anos em diante

(] Fatos que ndo deixam

Identificar a

vitima e o agente

SIM

Acionar SAMU
192

SIM

Vitima
necessita
urgente de
atendimento
médico?

A vitima estd
lesionada

-
Cddigo Penal

Art. 129 - “ofender a integridade
corporal ou a saude de outrem”.

@o corporal é resultado de\
atentado bem sucedido a

integridade corporal ou psiquica
do ser humano. Ofensa a
integridade fisica pode dizer
respeito a debilitagdo da saude
como todo ou do funcionamento
de algum érgdo ou sistema do
corpo humano, inclusive se o
resultado for o agravamento de
circunstancia previamente
existente. Também pode ser
qualquer alteragdo anatémica,
que vdo desde tatuagens a
amputagdes, passando por todas
as alteragdes fisicas provocadas
pela acdo ou omissdo maliciosa
de outrem, que pode ter
utilizado meios diretos ou
indiretos para gerar o dano. Para
caracterizar a lesdo corporal é
necessario que esteja
configurada a alteracgdo fisica,
mesmo que apenas tempordria,
sendo que sensagdes como
desconforto ou dor fisica ndo sdo
consideradas como formas de

%ﬁo corporal.

— -

hematomas (tapa,

empurrdo, puxdo de cabelo,
vermelhiddo passageira na
pele, etc.) ndo constituem
4 lesdo que justifiquem
encaminhar ao DPJ.

Usar o regimento
escolar

Registrar no livro
da Escola
1
Agendar reunido
com a Escola,
Familia, Conselho
Tutelare a
Patrulha Escolar

yssssssnssann
o

g
.
i

8
fovens,

SIM NAO
O agressor
éuma
Crianga
sim O agressor NAO
Usar o regimento éum
Escolar adolescente

Registrar o fato
no livro da Escola

Usar o regimento
escolar

o
.t
Pl
yesssnssnssssnsnsnnnnnnnnns?
0

Yeunnsnsnnnannnnnnns®

Usar o regimento
escolar

Acionar os pais
E Conselho
Tutelar

Acionar os pais
e o Conselho
Tutelar

Registrar o fato
no livro da Escola

Agendar reunido
com a Escola,
Familia, Conselho
Tutelar e a
Patrulha Escolar

T
Registrar o fato
no livro da Escola

1

Acionar a Policia
Militar (190) e/ou

" »

Patrulha Escolar

Acionar a Policia
Militar (190) e/ou

Patrulha Escolar

I

Encaminhar para
a DEACLE

Agendar reunido
com a Escola,
Familia, Conselho

Tutelare a
Patrulha Escolar.

T

Encaminhar para
o DPJ de plantdo

Agendar reunido
com a Escola,
Alunoe a
Patrulha Escolar.

.

.,

o

Se o agressor
foi alheio ao
ambiente
escolar é
imprescindivel
o acionamento
dos pais da
vitima e da
Patrulha
Escolar e/ou
190.

.,

o

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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3.12.8 AMEACA

CLASSIFICACOES:
Crianga: até 11 anos
Adolescente: de 12 até 17 anos

Adulto: 18 anos em diante

o o —— -

g

O agressor n3o pertence ao
ambiente escolar? A Escola identifica
que existe um perigo iminente a vida
da vitima? Acionar imediatamente os

pais da vitima para buscarem antes
do findar do turno escolar.

O agressor é
uma crianga

Usar o
regimento
Escolar

Acionar os pais

Acionar o
conselho tutelar

ld
\dentificar a I Mesmo ndo sendo reincidente, ‘I
Vitima e o | mas a Escola identifica que existe |
Agente um perigo iminente a vida da
7 vitima? Seguir a sequencia do :
\ 7
campo.
! I @
1 SIM Aluno Ao
1 agressor é
\ reincidente
\
I\
Usaro
Vitima Regimento
representara
Escolar
1
Registrar o fato
no livro da
Escola
T
Agendar
) reunido com a
sIM O agressor é NAO Escola, Familia,
um Conselho
adolescente
Tutelarea
Patrulha Escolar
R U.sar ° Usar o - ~
egimento : —
Escolar Regimento Cddigo Penal
1 Escf)la' Art. 147 - Ameagar alguém, por

—— = - —

1
Agendar
reunido com a
Escola, Familia,
Conselho
Tutelare a
Patrulha Escolar

Acionar os pais

Acionar o
Conselho
Tutelar

Acionar a Policia
Militar (190)
e/ou Patrulha
Escolar

Encaminhar
para a DEACLE

Agendar
reunido com a
Escola, Familia,

Conselho

Tutelare a
Patrulha Escolar

Acionar a Policia
Militar (190)
e/ou Patrulha
Escolar

Encaminhar
para o DPJ de
plantdo

Agendar
reunido com a
Escola, Familia e
a Patrulha
Escolar

palavra, escrito ou gesto, ou
qualquer outro meio simbdlico, de
Causar-lhe mal injusto e grave:

J

" Consuma-se a ameaga no
instante em que o sujeito
passivo toma conhecimento do
mal prenunciado,
independentemente de sentir-
se ameacado ou ndo (crime
formal). Contudo, é possivel a
TENTATIVA, quando a ameaga é
realiza por escrito.."

Cddigo Penal Comentado:

Dre Victor Travancas

( Advogado)

-

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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3.12.9 SUSPEITA DE ABUSO SEXUAL

CLASSIFICAGOES:

Crianga: até 11 anos
Adolescente: de 12 até 17 anos
Adulto: 18 anos em diante

(

O SAMU 192 faz parte da Politica
Nacional de Urgéncias e

O que é o SAMU/192?

Identificar a Vitima e

SIM

o Suspeito

Emergéncias, de 2003, e ajuda a
organizar o atendimento na rede
publica prestando socorro a
populagdo em casos de emergéncia.
O servigo funciona 24 horas por dia
com equipes de profissionais de
NAO salde, como médicos, enfermeiros,
auxiliares de enfermagem e
socorristas que atendem as urgéncias
de natureza traumatica, clinica,
pediatrica, cirirgica, gineco-obstétrica
e de saude mental da populagéo.

Aluno necessita
de atendimento
médico urgente

Acionar o SAMU

Fonte:
http://www.brasil.gov.br/sobre/saude/a

\

\tendimento/samu j

L

Tem parentesco
direto ou mora
com o suspeito

CODIGO PENAL

Art  213.  Constranger  alguém,
mediante violéncia ou grave ameaga,
a ter conjungéo carnal ou a praticar
ou permitir que com ele se pratique
outro ato libidinoso.

Art. 217-A. Ter conjungéo carnal ou
praticar outro ato libidinoso com
menor de 14 (catorze) anos.

jogo, ou até mesmo o ato sexual, entre
pessoas de sexo diferente, (ou do mesmo
sexo), em que o agente abusador ja tem
experiéncia, e visa sua satisfagdo sexual.
Estas praticas geralmente s&o impostas as
criangas ou adolescentes, através de
violéncia fisica, ameacas, ou em alguns
casos, induzindo-as, convencendo-as.

No abuso sexual, a crianga € despertada
para o sexo precocemente, de maneira
deturpada, traumatica, ficando com marcas
para o resto da vida, podendo desenvolver
comportamentos patoldgicos como aversao
a parceiros do mesmo sexo do abusador ou,
por outra, promiscuidade e uma sexualidade
descontrolada, entre outros.

Fonte: http://www.sds.pe.gov.br/dpca/

-

Enviar copia do
(O abuso sexual ocorre quando existe um \ oficio entregue ao

) Encaminhar para

Acionar e enviar

formulario de Acionar os Pais
comunicagdo de
suspeita de

violéncia  contra
crianga e o
adolescente para

Acionar o
Conselho Tutelar

o Conselho |
Tutelar.
Entregar o
formulario de
comunicagdo de
1 suspeita de

violéncia  contra
crianga e o
adolescente  ao
Conselho Tutelar

Conselho Tutelar
para DPCA.

Acionar a Policia
Militar [190] e/ou o
Conselho Tutelar

a DPCA

MATERIAL EXTRAIDO DE ORIENTACOES DA PATRULHA ESCOLAR.
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3.12.10 SISTEMA DE SEGURANCA NAS ESCOLAS

A) Como funciona o Sistema de Seguranca Escolar — SISE, da rede ptublica estadual?

O Sistema de Seguranca Escolar é um sistema que tém por objetivo auxiliar
a unidade escolar nas questdes relativas a seguranga da comunidade
escolar através de rondas volantes, vigilancia presencial e orientagdo

sobre procedimentos relativos as questdes de seguranca.

B) Quando a direcao da escola deve acionar a Patrulha Escolar?

A direcao da escola/secretaria deve acioné-la através do e-mail:
patrulhaescolar@sedu.es.gov.br ou do telefone: 3636-7798, sempre que situagdes
de seguranca de natureza policial surgirem na escola: furtos; ameacas contra

a direcao ou membro do corpo docente da escola; brigas materializadas entre
quaisquer membros da comunidade escolar e entre esses membros e elementos
exteriores nas cercanias da escola e a presenca de suspeitos na area da escola.

O) Quais as atribui¢des dos vigilantes que atuam nas escolas?
Sao atribuicdes do vigilante:
¢ realizar rondas constantes nas areas das unidades afetas a seu posto de trabalho;

e comunicar de imediato a dire¢do da escola as anomalias verificadas ou ocorridas
durante seu turno de trabalho, tais como: depredagdo de patrimonio por parte de
alunos, servidores e/ou pessoas estranhas as unidades escolares, tentativas de
invasdo de pessoas ndo autorizadas (alunos, servidores ou demais), na unidade
sob sua guarda, evasdo (saida ndo autorizada de alunos e empregados);

e controlar o acesso de vendedores e pessoas nado autorizadas a entrar nas
dependéncias da escola em que estiver lotado, adotando as medidas pertinentes;

® comunicar ao supervisor e ao fiscal do contrato (dire¢do da unidade de ensino,
superintendente ou aqueles que forem designados), qualquer anormalidade verificada;

e colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagdes escolares, preservando o local e facilitando a atuagdo dessas autoridades,
inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

* apresentar-se devidamente uniformizado, asseado, barbeado, unhas e cabelos cortados;

e orientar o profissional substituto sobre todos os procedimentos existentes no
posto, inclusive orientando-o a se apresentar ao fiscal da escola (direcao da unidade
de ensino, superintendente ou aqueles que forem designados formalmente);

® na entrada e saida, manter-se atento aos visitantes, alunos, servidores e, havendo
alguma suspeita, abordar de forma educada, visando averiguar a real situacao;

¢ proibir qualquer aglomeragdo de pessoas no posto, comunicando o fato
ao preposto e a fiscalizagdo da SEDU, no caso de desobediéncia;
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e assumir o local de trabalho de posse dos acessorios necessarios para o bom desempenho
do trabalho; Ao chegar e sair de seu local de trabalho, receber e passar o servigo,
citando todas as situacdes encontradas, bem como as ordens e orienta¢des recebidas;

e deter elementos suspeitos e reter qualquer material e/
ou equipamento que ndo tenha autorizacdo de saida;

e ocorrendo desaparecimento de bem patrimonial, comunicar
o fato imediatamente ao Supervisor da empresa e a diregdo da
escola, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

® em caso de roubo, furto, incéndio, rompimento de tubulagdo de agua ou falta de
energia elétrica e outros sinistros, comunicar ao supervisor da empresa e a dire¢do da
escola e, na impossibilidade desses, ao fiscal do contrato, para as providéncias cabiveis.

D) O Que nao é atribuicao dos vigilantes que atuam nas escolas?
* Arealizagdo de servicos de natureza geral ou de manutencao de equipamentos;

* A aplicagdo ou recomendagdo de medidas disciplinares de natureza pedagoégica.

E) O que é proibido ao vigilante?
e Participar, no ambito da SEDU, de grupos de manifesta¢des ou reivindicagdes;

e Espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas;

* Permitir o acesso a dependéncia escolar de pessoa que se negue a
identificacdo regulamentar, salvo por decisdo e/ou autorizagdo da SEDU.

F) Quais as normas e procedimentos de seguranca que os Diretores
Escolares devem observar nos ambientes escolares?

* A dire¢do da escola deve zelar pela manutengao de ambientes internos e externos a
escola de forma a facilitar a aplicagdo dos procedimentos que garantam a seguranga;

* Normatizar a entrada de pessoas e veiculos na escola, mantendo uma tinica
entrada de pessoas e, caso haja necessidade, outra destinada as pessoas com
necessidades especiais e manter uma tinica entrada de veiculos, estabelecendo
controle dos veiculos que se utilizam do estacionamento; cuidar para que o
portao externo de acesso a rua e o portao de acesso ao patio interno da unidade
escolar permanecam fechados, devendo ser abertos somente nos horarios de
inicio e término de cada turno, supervisionados por um servidor designado pela
direcdo da escola para esse fim, e nos casos de visitante, desde que autorizada por
responsavel, que devera dar previamente ciéncia ao vigilante sobre a visita;

® 0 acesso de pessoas no horario interaulas se dara em conformidade com o
procedimento a ser adotado para o funcionamento do registro de acesso, a saber:

a) quando acionado o interfone, a pessoa responsavel devera fazer
a identificagdo do visitante e da finalidade da visita;
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b) anotar em livro ou formuldrio arquivado o nome do
visitante, a data, hordrio e a finalidade da visita;

¢) verificar internamente a possibilidade de atender a demanda; ex: se o documento
requisitado esta disponivel, se a pessoa solicitada esta na escola, etc.;

d) havendo possibilidade de atender a solicitacado, liberar o acesso
através do botdo de acionamento da fechadura elétrica;

e) nao sendo possivel atender a solicitagao do visitante, informa-lo cordialmente
dessa impossibilidade e quando, e de qual forma, ele sera futuramente atendido.

G) E permitido o acesso de autoridades policiais as escolas?

A autoridade policial é livre o acesso para efetuar atividades tipicas de
sua fun¢do em caso de ameaca ou de dentincia, ndo devendo a direcéo,
de forma alguma, obstaculizar a atuagao dos agentes policiais.

H) Onde encontrar informa¢des mais detalhadas sobre
o SISE Sistema de Seguranca Escolar?

No link abaixo vocé terd acesso ao Manual de Seguranca para as escolas:

http:/ /sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20
Arquivos/manualsegurancanasescolas-1.pdf

3.13
ALIMENTACAO ESCOLAR

A) Quem tem direito a alimentacao escolar ptblica gratuita?

Conforme a Resolucao FNDE/MEC n° 026 /2013, todos os alunos matriculados
no ensino publico: Educacdo Infantil, ensinos Fundamental e Médio e Educacao
de Jovens e Adultos, tem direito a alimentagdo escolar publica gratuita.

B) O que é carddpio? Quem o elabora? Como é disponibilizado para as escolas?

Cardapio é um conjunto das preparag¢des disponiveis para consumo em uma

refeigdo. Exemplo de Cardédpio: Macarrdo a Bolonhesa, Suco de Acerola e Maga.

Os cardépios sdo elaborados pelas nutricionistas da empresa de
gestdo da alimentagdo escolar e validados pela Secretaria de Estado
da Educagdo. Portanto, os cardapios sao servidos somente apds
ateste da SEDU e s6 podem ser alterados com sua autorizagao.

A SEDU disponibiliza os cardapios para as escolas
via sistema de alimentagdo escolar.
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C) Quando e de que forma é feita a escolha do cardapio?

O cardapio € elaborado 45 dias antes de sua implantagdo. Deverao ser utilizados
géneros alimenticios bésicos, de modo a respeitar as referéncias nutricionais, os
habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e pautar-se na sustentabilidade,

sazonalidade e diversificagdo agricola da regido e na alimentagao saudavel e adequada.

D) O cardapio escolhido pode ser alterado?

Sim. O cardapio pode ser alterado para atender alguma demanda especifica,
por exemplo, quando falta 4gua na escola ou quando precisa antecipar

o consumo de algum item para evitar desperdicio, entre outras. As
mudangas devem seguir o padrao de carddpio praticado na Rede Estadual
de Ensino e serem autorizadas pela equipe de Nutri¢ao da SEDU.

A Escola comunicard a necessidade de alterar o cardédpio pelo telefone
3636-7694 e pelo e-mail alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br

E) Quais sao as opg¢oes de cardapios?

Os cardépios atualmente sdo compostos por refei¢des tipo almogo/jantar, lanches
ou ainda o cardapio integral, composto por 2 (dois) lanches e um almogo/jantar.

F) Todas as escolas recebem alimentos da agricultura familiar?

As escolas que recebem produtos da agricultura familiar sdo, prioritariamente,
aquelas com localizagdo de mais facil acesso e maior ntimero de alunos,
escolhidas com a finalidade de otimizar a logistica de abastecimento dos
produtos, que é feita pelas cooperativas e associagdes contratadas.

G) Quais sao os alimentos fornecidos pela agricultura familiar?

Os alimentos a serem adquiridos da agricultura familiar sdo estabelecidos
com base nos cardapios aprovados pela equipe de Nutricdo da SEDU.

H) Como deve ocorrer o recebimento dos alimentos?

No ato da entrega, um responsavel da escola e um responsavel da empresa
de gestao da alimentagdo escolar devem receber os alimentos, fazendo a
conferéncia, indicando nos termos de recebimento faltas ou irregularidades.

No caso de alimentos oriundos da agricultura familiar que ndo apresentem boa
qualidade, devem ter o recebimento recusado, registrado no termo de recebimento e
o responsavel da escola deve informar o ocorrido a equipe de Nutri¢do da SEDU.
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servidor para receber os produtos, a
responsabilidade sobre a fiscalizacdo

IMPORTANTE! [ dositenspermanecesendo do gestor.

I) Como proceder em caso de falta ou excesso de alimentos?

A escola deverd informar a equipe de Nutrigdo, por meio de e-mail para que sejam
ajustados os proximos pedidos. e-mail: alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br

J) Como proceder em casos de alimentos que apresentem alteracdes de suas
caracteristicas (cor, consisténcia, odor, entre outros), estando dentro da validade?

A escola devera informar a equipe de Nutri¢do, por meio de e-mail com fotos,
sempre que possivel, relatando o ocorrido. O e-mail deve descrever o problema
e discriminar o tipo de produto, marca, quantidade afetada, datas de fabricacao,
validade, lote. e-mail: alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br - Tel.: 3636-7694.

K) O que é o CAE (Conselho Estadual de Alimentacao Escolar)?

Trata-se de 6rgao colegiado de carater deliberativo e autébnomo composto por
representantes do Poder Executivo, das Entidades Civis Organizadas, de Servidores da
Educacao, de Discentes e de Pais de Alunos. O principal objetivo do CAE é fiscalizar a
aplicagdo dos recursos transferidos e zelar pela qualidade dos produtos, desde a compra
até a distribuicdo nas escolas, sempre voltado as boas praticas sanitarias e de higiene.

O CAE se retine na Secretaria de Estado da Educacéo, sala 322.

O CAE esta disponivel para

orientacdes e recebimento de

deniincias através do e-mail:
cae-es@sedu.es.gov.br ou do telefone
3636-7639, no periodo de 07:00 as 13:00.

IMPORTANTE!
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L) E realizado controle de qualidade nos alimentos ofertados
na alimentag¢ao escolar? Como é feito esse controle?

Sim. O controle de qualidade dos alimentos é realizado pela equipe técnica

da alimentagdo escolar, pela empresa de gestdo da alimentagao escolar, pelo

CAE e comunidade escolar (alunos, pais de alunos, diregao da escola).
Ressaltamos que a SEDU fornece produtos da agricultura familiar. Os demais
alimentos sdo fornecidos pela empresa de gestdo da alimentagao escolar.

® O CAE - Conselho Estadual de Alimentacao Escolar - realiza

o controle de qualidade através de visitas técnicas.

* A equipe técnica da alimentagdo escolar realiza esse controle

através das visitas técnicas e apontamento dos diretores.

* A empresa de gestdo da alimentagdo escolar tem em sua equipe

nutricionistas que sdo responséveis pelo controle de qualidade; e

® A comunidade escolar realiza o controle de qualidade através

de comunicados e dentincias a equipe técnica da SEDU
(alimentacaoescolar@SEDU.es.gov.br) e ao CAE (cae-es@sedu.es.gov.br).
Observacdo: A alimentagdo que serd servida aos estudantes devera ser degustada em
cada turno de funcionamento da escola pelo diretor ou por pessoa que ele indicar.

M) Como proceder quando o aluno, o pai, a mae ou o responsavel,
reclamar que a comida estava estragada ou mal preparada?

Em casos de reclamagdes com suspeita de alimentos deteriorados ou mal
preparados, a escola deve contatar imediatamente a equipe de Nutricao
da SEDU para que as providéncias cabiveis sejam adotadas.

e-mail: alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br - Tel.: 3636-7694.

N) E possivel oferecer alimentos a alunos com diabetes, intolerancia
a lactose e intolerancia ao gliten (celiacos) na escola?

Sim. O § 5°, do Art. 15 da Resolugdo FNDE/MEC n° 026/2013
garante atendimento a estudantes com restrigdo alimentar.

Este atendimento é liberado mediante apresentacdo de laudo médico
do aluno a dire¢ao da escola, que o encaminhara (o laudo) ao setor de
alimentacdo escolar por e-mail (alimentacaoescolar@sedu.es.gov.br).

O) E possivel oferecer lanche para alunos que irdo realizar
expedicdes cientificas/visitas pedagégicas? Como proceder?

Sim, é possivel. Para isso, o Diretor deve encaminhar a Equipe de Alimentagao Escolar
a solicitacdo de lanches até o 5° dia 1itil do semestre letivo, cronograma de eventos,
dentro e fora da unidade de ensino, que necessitardo de atendimento especial.

Caso a expedicdo cientifica/visita pedagégica nao tenha sido prevista

no inicio do semestre letivo, conforme orientagdo supra, a dire¢ao deve

encaminhar a GAE com antecedéncia de 10 dias tteis, a solicitacdo de

lanches para eventos ndo previstos no calendario semestral.

(Informacao extraida do Manual de Orienta¢dao da Alimentacgao Escolar)
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A alimentacdo que serd servida aos
estudantes deverd ser degustada em cada
turno de funcionamento da escola pelo
diretor ou por pessoa que ele indicar.
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3.13.1 GESTAO, FISCALIZACAO, SUPERVISAO E CONTROLE
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS DE PRESTACAO
DE SERVICOS DA ALIMENTACAO ESCOLAR

A) De acordo com a Portaria n° 024-R de 02/03/2017, DIO 03/03/2017, quais as
atribui¢6es do diretor escolar quanto a gestao, fiscalizagao, supervisao e controle
da execucao dos contratos de prestacao de servicos de gestao da alimentacao escolar
e dos contratos de aquisi¢ao de géneros alimenticios da agricultura familiar?

Conforme Art. 4° da Portaria supra, a direcdo escolar das unidades escolares cabera:

I - fiscalizar os contratos de Prestacdo de Servicos de Gestao da Alimentacao
Escolar e da aquisi¢do de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar;

II - realizar, juntamente com empresas contratadas para Prestacao de Servigos de
Gestao da Alimentacdo Escolar, o inventdrio dos equipamentos e utensilios de
cozinha, em conformidade com o contrato vigente, bem como, quando solicitado pela
GAE, utilizando o modelo disponibilizado no Sistema de Alimentagao Escolar;

IIT - inserir o inventario realizado, conforme item II (acima), no
Sistema de Alimentagao Escolar apds a conclusdao do mesmo;

IV - imprimir o carddpio mensal disponibilizado no Sistema de Alimentacéo
Escolar e afixar em locais visiveis a Comunidade Escolar;

V - solicitar as SRE’s, caso necessario, a abertura do Sistema de
Alimentacdo Escolar para fins de eventual correcdo de registros;

VI - providenciar, a partir do Sistema de Alimentagdo Escolar,
o Cartdo Alimentagdo para os alunos matriculados;

VII - realizar em cada turno, de forma automatizada, os registros de
solicitagdo da alimentacdo, por meio do Cartdo Alimentagao;

VIII - realizar, nos casos em que nao for possivel fazer a medigdo automatizada, os
registros de solicitagdo da alimentacdo escolar utilizando a Planilha de Controle
Manual, conforme modelo disponibilizado no Sistema de Alimentac¢ao Escolar;

IX - informar no inicio de cada turno a empresa contratada, a
quantidade de alunos que solicitaram a alimentacao;
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X - registrar o quantitativo da alimentagéo solicitada na Planilha de Registro
de Solicitacdes de Didrias, conforme modelo disponibilizado no Sistema de
Alimentacao Escolar, a ser mantida afixada em local visivel na cozinha;

XI - realizar em cada turno, de forma automatica, os registros da
alimentacdo efetivamente servida, por meio do Cartdao Alimentacao;

XII - consolidar nos aparelhos Celular e/ou Tablet ao final
do recreio de cada turno, os dados coletados;

XIII - validar os registros dos dados em até o terceiro dia
util diretamente no Sistema de Alimentacao;

XIV - registrar em Planilha de Medi¢do de Atendimento Manual,
conforme modelo constante no Sistema de Alimentagao Escolar, a
alimentacdo servida que ndo foi inserida no sistema, sempre que se fizer
necessario, encaminhando-a a SRE até o dia 03 (trés) de cada més;

XV - comunicar a GAE eventual suspensao de aulas com 05 (cinco) dias de antecedéncia;
XVI - cumprir as determinagoes da SEDU relativas a Alimentacdo Escolar;

XVII - solicitar a GAE o provimento de alimentacdo escolar adequada aos alunos
portadores de condi¢des de satide especificas, com prescricdo médica, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias tteis para deliberacdo do gestor junto as empresas contratadas.

B) A escola pode ter cantina?

O funcionamento das cantinas comerciais nos estabelecimentos
da rede estadual de ensino é facultativo.

A cantina comercial deve ter carater educativo
e comercializar somente alimentos saudaveis,
ndo podendo competir ou prejudicar a
alimentacio escolar oferecida gratuitamente
ao aluno e devera seguir as determinacg6es da
Portaria n® 066-R, de 17 de marco de 2014.

Outras informacoes podem ser obtidas

1| atravésda Portarian® 024-R de 02/03/2017,
IMPORTANTE! e do MANUAL DE ORIENTACAO DA
ALIMENTACAO ESCOLAR, no site da SEDU,
na aba Servicos e Manuais ou no link:
http://sedu.es.gov.br/Media/sedu/
pdf%20e%20Arquivos/manuais/
Manualdeorientacaodaalimentacaoescolar.pdf
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3.14
PROGRAMA NACIONALDO
LIVRO DIDATICO- PNLD

A) Qual o objetivo do PNLD?

Prover as escolas ptblicas de ensinos Fundamental e Médio com Livros
Didaticos, acervos de obras literarias, obras complementares e diciondrios,
por meio do Fundo Nacional de Desenvolvimento Educacional (FNDE).

B) Quem tem direito a receber Livros Didaticos distribuidos pelo FNDE?

Todos os alunos do Ensino Fundamental, Educacao de Jovens e Adultos e do
Ensino Médio das escolas ptiblicas cadastradas no Censo Escolar do Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep).

O©) Quais os compromissos da escola relativos a conservacao
e a devolucgao dos Livros Didaticos?

Conforme a Resoluc¢do CD FNDE n°. 42/2012 de 28/8/2012, Art. 8°,

1

inciso IV, alineas “g” e “h” as escolas participantes compete:

promover agdes eficazes para garantir a conservagao e a devolucao
dos livros didaticos reutilizaveis pelos alunos, inclusive mediante
campanhas de conscientizagdo da comunidade escolar;

realizar o controle continuo da entrega e devolugdo dos livros reutilizaveis,
bem como apurar o percentual de livros devolvidos ao final de cada
ano, até o término do correspondente ciclo trienal de atendimento.

D) O que é livro consumivel e ndao consumivel?
Consumivel: é o livro que fica com o estudante apds o seu uso.

Nao consumivel: é o livro que devera ser devolvido no final
do ano letivo para ser reutilizado por outros alunos.

E) Como é feita a escolha dos Livros Didaticos?

A escolha é realizada a partir de uma reflexdo coletiva entre os professores de cada
area das unidades escolares, com base nas orientacoes do Guia de Livros Didéaticos,

disponivel no portal do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE).
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F) Como realizar o registro da escolha?
Efetivar a escolha dos livros é responsabilidade do diretor escolar.

A direcdo da escola devera designar um responsavel para registrar a
escolha no sistema. S6 serd aceito um CPF por entidade, e nao podera
haver mais de uma entidade fazendo uso do mesmo CPF.

Ap6s decisdo da maioria, a dire¢do da escola insere no Sistema de
Controle de Material Didatico - SIMAD, pela internet, o registro dos
livros didaticos escolhidos. Acesse o passo a passo do PNLD.

G) Como acessar o sistema para escolher os livros?

Acessar o Sistema de Controle de Material Didatico (SIMAD), no endereco
www.fnde.gov.br/simad, com usudrio e senha em maos. (O usudrio e
a senha de acesso ao sistema sdo enviados na carta amarela).

H) O que é carta amarela? Quais as escolas que a recebem?

A carta amarela é uma correspondéncia encaminhada pelo FNDE, por meio dos correios,

com dados do usudrio e senha de acesso ao sistema de escolha (SIMAD) do livro didatico.

Cada Diretor(a) é responsével pela guarda e sigilo da senha.
Todas as escolas recebem a carta amarela.

I) Qual o periodo de envio da carta amarela?

No ano em que ocorre a escolha do livro didatico para o préximo triénio.
2016: Escolha 6° a 9° ano;

2017: Escolha Ensino Médio;

2018: Escolha 1° a 5% ano.

J) Caso a escola nao receba a carta amarela, qual é o procedimento?

Entrar em contato com o coordenador dos correios e, caso nao se resolva,
ligar para a Central de Atendimento (0800616161), opcao “Livro didatico”,
informar o ndo recebimento da carta e anotar o n.” do protocolo.

K) O que fazer quando a carta amarela for extraviada?

Em caso de roubo ou furto, para receber nova carta amarela, a
direcdo da escola ou a rede de ensino devera enviar oficio ao FNDE,
juntamente com cépia do Boletim de Ocorréncia Policial.

Caso o FNDE receba esses documentos até 3 dias apds o inicio da escolha, serdao
cancelados os registros de escolha constantes no sistema, se for o caso, e outra carta
registrada com dados do usudrio e senha serd enviada.
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Caso o FNDE receba esses documentos depois desse prazo, mas ainda durante a escolha,
serdo cancelados os registros constantes no sistema e a escola recebera um dos titulos
constantes no guia, para cada componente curricular.

Se esses documentos forem recebidos depois do periodo da escolha, os

eventuais registros no sistema nao poderao mais ser modificados.

No caso de perda da carta amarela,
cujo registro da entrega tenha sido
confirmado pelos correios, a solicitacdo
IMPORTANTE! | denovasenhando podera ser atendida.

L) Como proceder quando ha dificuldade de acessar o sistema?
Quando ndo conseguir acessar o sistema, realizar os seguintes procedimentos:

* manter o navegador atualizado, bem como os dados cadastrais
da institui¢do de ensino publica estadual /municipal;

e verificar usudrio e senha corretos (carta amarela);

e entrar em contato com o responsavel na SRE.

M) Como é calculado o niimero de Livros Didaticos por escola?

Nao existe um campo para indicacdo de nimero de livros. Esse ntimero
é calculado pelo FNDE/MEC, de acordo com as proje¢oes do censo
escolar referente ha dois anos anteriores ao ano do programa.

Esses dados do censo escolar sdo os disponiveis no momento do
processamento da escolha feita pelas escolas. Dessa maneira, podera
haver pequenas diferengas entre o nimero de livros e o de alunos.

N) Qual o procedimento correto no recebimento dos Livros Didaticos?
Ao receber os livros, realizar os seguintes procedimentos:

e conferir cuidadosamente antes de assinar a Relagao de
Entrega de Encomendas (REEFs) do FNDE;

e organizar registro da escola para controle do recebimento, com:
data, quantidade de livros, editoras, titulos e séries.

O) A direcao e a SRE tém autonomia para remanejar Livros Didaticos
de uma escola para outra? Como fazer remanejamento dos livros?

Sim. Por meio de sistema préprio disponibilizado pelo ENDE/MEC.
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P) A SRE tem reserva técnica para atender as escolas?

Nao, a reserva técnica esta disponibilizada no PDDE Interativo no link:
http:/ /www.fnde.gov.br/programas/livro-didatico/livro-didatico-apoio-a-gestao

Q) O que a direcao da escola deve fazer quando os Livros Diddticos sao insuficientes?

A diregdo da escola informara ao representante do livro didatico da SRE
para realizar o remanejamento dos livros. Esgotadas as possibilidades de
remanejamento, as SREs poderdo ainda recorrer a reserva técnica.

R) O que é reserva técnica do PNLD?

E o percentual de 3% do total de livros entregues nas escolas da rede
estadual publica de ensino, previstos para atender novas turmas e
matriculas, de acordo com a disponibilidade do FNDE.

S) Quais as normas e procedimentos para a doagao e o descarte de Livros Didaticos
e outros materiais bibliograficos de uso das escolas publicas estaduais?

De acordo com a Portaria n° 013 de 10 de fevereiro de 2014: Art. 1°

§ 1° Poderao ser doados ou descartados os livros didaticos, ociosos, desatualizados,
ap6s o término do ciclo trienal ou quando considerados irrecuperaveis.

§ 2° Incluem-se na categoria de outros materiais bibliograficos os
dicionarios, as revistas, os livros de literatura, as obras complementares,
os livros técnicos e outros de apoio a pratica educativa, para uso de
estudantes e professores nas salas de aula e nas bibliotecas escolares.

§ 3° O descarte de outros materiais bibliograficos s6 poderd ser efetivado
quando o material for considerado em situagdo irrecuperavel.

T) Quanto a sua utilidade, como serdo classificados os Livros Didaticos?

De acordo com a Portaria n° 013 de 10 de fevereiro de 2014: Art. 2°,
Paragrafo tinico, os livros didaticos sdo classificados como:

I. Livro ocioso — aquele ndo utilizado, embora em perfeitas condi¢des de uso,
e que esteja fora do triénio indicado no selo do FNDE impresso na capa;

IL. Livro desatualizado — aquele que apresenta informacdes desatualizadas ou que
ndo estejam de acordo com a evolugdo na drea de conhecimento de que trata;

III. Livro irrecuperédvel — aquele que nado pode ser utilizado para o fim a que se
destina, devido a perda de suas caracteristicas em virtude de uso prolongado
ou desgaste ou por estar danificado devido a enchente ou outros fendmenos
naturais ou por estar infestado/ contaminado por inseto e roedores nocivos a
sadde ou, ainda, em razdo da inviabilidade econémica de sua recuperagao.
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U) Como a escola pode reutilizar Livros Didaticos que
ultrapassarem o periodo de vigéncia de 03 (trés) anos?

Conforme a Portaria n° 013 de 10 de fevereiro de 2014: Art. 4° § 2°, a escola
podera reutilizar exemplares de livros didaticos que ultrapassarem o periodo de
vigéncia impresso na capa, na confeccdo e exploracdo de material didatico ou no
espaco da Biblioteca Escolar, como jogos de memoria, mural de recortes literarios,
varal poético, toalha literdria, fichas de trabalho individual, dentre outros.

V) Como deve ser documentada a doagao de Livros Didaticos que
ultrapassarem o periodo de vigéncia de 03 (trés) anos?

Conforme a Portaria n® 013 de 10 de fevereiro de 2014: Art. 5°, para
os efeitos de documentar as a¢des de doagao dos livros didaticos
deverao ser adotados, no minimo, os seguintes procedimentos:

I. doagdo a alunos e professores - a instituigdo devera:

e marcar com o carimbo de DOACAO (anexo I) todos os livros didaticos que
apresentarem o selo do FNDE/MEC na capa, sobreposto ao carimbo da escola,
repetindo o procedimento na folha de rosto ou em outra parte do livro;

II. doacéo a outras escolas e institui¢des - a instituicdo doadora devera:
e realizar levantamento dos livros considerados ociosos;

e preencher o Termo de Doacdo em 3 (trés) vias (anexo II) destinando a
primeira a Instituicdo Doadora, a segunda via a Institui¢do Recebedora;
e a terceira via a Coordenagdo dos Programas do Livro;

IIL os registros resultantes do procedimento II do art. 5° deverao ser
arquivados na Institui¢do Doadora por um periodo de 05 anos.

W) Com relacao a divulgacao de livros referentes aos Programas
do Livro Didatico, quais as obrigacoes das escolas?

Conforme a Portaria Normativa n°® 7, de 05/4,/2007,
Constituem-se obrigacdes das Escolas:

I - impedir o acesso, em suas dependéncias, de Titulares de Direitos Autorais ou de seus
representantes com o objetivo de divulgar livros referentes aos Programas do Livro,
ap6s a publicacdo do resultado da avaliagdo ou a divulgagdo dos guias de escolha pelo
MEC/ENDE até o final do periodo de escolha pela internet e pelo formulario impresso;

IT - ndo disponibilizar espago publico para a realizagdo de eventos
promovidos pelos Titulares de Direitos Autorais, autores ou seus
representantes, relacionados aos Programas do Livro;

III - impedir a participagdo dos Titulares de Direitos Autorais, autores, ou de seus
representantes, nos eventos promovidos pela Escola relativos a escolha de livros;

IV - garantir a isonomia do processo de escolha, ndo disponibilizando
informacdes que privilegiem um ou outro Titular de Direito Autoral;
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V - ndo solicitar a reposigao de livros recebidos, porventura danificados,
diretamente aos Titulares de Direitos Autorais ou seus representantes;

VI - recusar vantagens de qualquer espécie, dos Titulares de Direitos
Autorais, autores ou de seus representantes, a titulo de doagdo, como
contrapartida da escolha de obras referentes aos Programas do Livro;

VII - impedir o acesso a senha de escolha ou ao formulario de escolha.

X) Como contactar a coordenacio do Livro Didatico no Espirito Santo?

Contactar a Geréncia de Educacédo, Juventude e Diversidade - GEJUD,
Coordenacao Estadual do Livro Didatico, telefone (27) 3636-7868.

3.15 )
COMUNICACAO

A) Como sugerir pautas de noticias para a SEDU?
As sugestdes de pautas/matérias devem ser enviadas para o e-mail pauta@sedu.es.gov.br

® O ideal é que o envio seja feito através do e-mail institucional (escola) ®
porque alguns enderecos sdo bloqueados automaticamente pelo sistema
e caem no spam (lixo). Se ndo houver possibilidade de mandar pelo
e-mail da escola, ligar para (27) 3636-7705, 3636-7706 ou 3636-7707.

B) Quais as especificacdes que deverao ser levadas em conta
para enviar pautas, matérias e noticias a SEDU?

Algumas informagoes sdo indispensaveis para que a assessoria possa fazer o
atendimento: um breve resumo da ac¢do (ndo precisa ser muito extenso porque
o servidor da Comunicacdo entrara em contato), o nome do responséavel

pela acdo e o telefone de contato (com o horario: manha ou tarde).

C) Qualquer acdo ou evento da escola podera ser publicado
como noticia no site institucional da SEDU?

Sim, porém as sugestdes de pautas serdo avaliadas pela Assessoria de
Comunicacdo da SEDU e produzidas por ordem de chegada.
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D) Quais os cuidados que se deve tomar com a producao
fotografica que acompanhara a sugestao de noticia?

As fotos das atividades também sdo muito importantes. Elas
devem ser enviadas em arquivo JPEG — e ndo no Word.

Para publicé-las, sdo necessarios alguns cuidados: boa resolugdo (ndo pode estar
tremida, embacada) e enquadramento; os alunos ndo podem estar fazendo sinais como
‘chifrinhos” ou qualquer outro que leve a uma interpretagao indevida. Também séo
mais adequadas as fotos da atividade em si (encenacao teatral, apresentagdo de miisica,
apresentacdo de feira de ciéncias, montagem de projetos, visitacdo, em vez de alunos/
professores posando para a cdmera). Outra dica: em fotos de palestras e semindrios,

o ideal é pegar o palestrante e a plateia ao mesmo tempo. Os arquivos em anexo ndo
devem exceder 7MB. Quando for produgdo em video, favor enviar apenas o link.

E) O Diretor pode deixar a imprensa filmar dentro da escola?

O Diretor deve entrar em contato com a Assessoria de Comunicagdo da SEDU nos
telefones 36367705 ou 36367706, para informar a presenga da imprensa nos arredores da
escola. A autorizacao sera concedida pela Assessoria conforme o interesse da pauta.

F) Outros 6rgaos, como Institutos, Faculdades, dentre outros,
podem ter acesso a escola, fotografar, filmar?

@ Nao. O ¢rgao ou entidade interessado em entrar na escola para realizar
alguma pesquisa, fotografar ou filmar, deve solicitar autorizacdo para
fazé-lo, na Assessoria de Comunicacdo da SEDU através do e-mail:
comunica¢do@sedu.es.gov.br ou dos telefones 36367705 ou 36367706.

G) O Diretor e/ou outro profissional da escola é obrigado a atender a imprensa?

Nao. Quando houver necessidade, o diretor e/ou outro profissional da escola sera
avisado previamente pela Assessoria de Comunicagao da SEDU e a escolha serd opcional.
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SEDU

Assessoria Especial de Gestao Escolar.........cccocooeviviiiiinniiicccceeene, (27) 3636-7712
AsSESSOTIA ESCOLA VIVA...iiiiiiiiiiiiieiieieietietesie ettt ettt sbesb s nas (27) 3636-7771
CEFORPE......o ottt ettt ettt (27) 3636-7820
Centro Estadual de Idiomas.........ccecveirieiieriiniiniesieieeieeeeee e aes (27) 3636-7874
COMUINICAGAOD. 1+-vevevreiteteeenerieteteeete ettt tsaeseseeeseseseessesesesesssesens (27)3636-7705 / 3636-7706
COTTEGEAOTIA. ... (27) 3636-7880
Educagdo Profissional..........ccceceereenieinieinierieiseesieeeeeeeeeenes (27)3636-7872 / 3636-7873
Educacido de Jovens € AdUultos.........ccovevreniriininiinieenieinieesieeseesee e (27) 3636-7865
EStatisStiCa c.couereeeeieieieieeeee e (27) 3636-7814 / 3636-7817
Geréncia de Atendimento ESCOIAr........ccoeiveinieinieniniieceeeeeeeeee (27) 3636-7694
GEJUD - Geréncia de Educacado, Juventude e Diversidade..........cccccceeunee. (27) 3636-7860
Geréncia deServigos Terceirizados........c.oeeveeereineninenenieneneneeeeene (27)3636-7790 / 3636-7793
Geréncia de Tecnologia de Informagao..........ccccceuvuviviviiniiiininnnns (27) 3636-7800/ 3636-7801
GEMPRO/Inspegao Escolar...........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicccccccccccs (27) 3636-7892
LiVIO DIAATICO vttt ettt (27) 3636-7868
PABS.c.ttete bbbttt enn (27) 3636-7840
Patrulha ESCOIAT.....co.ciiiiiriiiiiiitcitcicceee ettt (27) 3636-7798
Prestaga@o de COntas. ... .coveireirieiriiieieieiene ettt (27) 3636-7770
Programa Esporte e Cultura........cccoooiiiiiiiiiiii (27) 3636-7854
Programa Matematica na Rede.........ccccooooiiii, (27) 3636-7838
Programa Zenzinho...........ccccoeeeiiinininiiiiniieceeceeess (27)3636-7838 / 3636-7842
SEDU Digital.......cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiciic s (27) 3636-7656
SEDU/RECURSOS HUMANOS

LOCAlIZAGAOD «- vttt bbb (27) 3636-7676
Carga Hordria Especial........cccccccoiiiiiiiiiiiiiiiccccccccceeces (27) 3636-7675
FIeqUENCIA......cvieiiiicicc s (27) 3636-7673
Vale TranSPOIte........ccooiiiiiiiiiiiiii s (27) 3636-7674
Avaliacdo de Desempenho Individual.........cccccooviiiiiiiiiiniiiiiii (27) 3636-7662
Avaliacdo de Estdgio Probatorio.........ccccveiiiiiiiiiiiiiiiiiiccccc, (27) 3636-7663
Mudanga de NIVEL.......ccvciriiiriiriiceeee ettt (27) 3636-7664
Designados TempOrarios..........cceeuecucieiiiicicieiecciee s (27)3636-7666 / 3636-7667
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SUPERINTENDENCIAS

ALONSOCIAUAIO. ...ttt (27)3735-8700 / 3735-8703
Barra de SA0 FranciSCo........eouvveirieirieieieieieieieieeieiese e (27)3756-5158 / 3756-0251
Cachoeiro de Itapemirim...........cccceueee. (28) 3515-2711 / 3515-2710/ 3515-2712 / 3511-7742
CaraPING..ececveriicieieece e (27)3636-9750/3636-9751 / 3636-9766
CariaCiCa. . et (27) 3636-2750 / 3636-2754 / 3636-2751 / 3636-2752
COlatiNA e (27)3722-9711/3722-9712 / 3722-9713
GUAGUT . et (28)3553-6610/3553-6612 / 3553-6613
LANNATES. ...ttt e (27)3372-7960/3372-7969
Nova Venécia........coceoeeeereeeeeeinereeeenenens (27) 3752-4261 / 3752-4262 / 3752-4263 / 3752-4268
SEOMALEUS. ...cevveieieteieeeeie ettt ettt es (28) 3767-7656 / 3767-7653
Vila Velha.....coooeeiieeieeceeeee (27) 3636-3460 / 3636-3462 / 3636-3451 / 3636-3455
Conselho Estadual de EAUcagao:.......ccooeereinieinienineninieieeeieeeeeeneee e (27) 3636-4856
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