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Introducao

Com o objetivo de orientar os municipios que aderiram ao Programa Capixaba
de Fomento & Implementacdo das Escolas Municipais de Ensino Fundamental
em Tempo Integral - PROETI em relacdo as regras de execucdo dos recursos
financeiros, a Assessoria do Regime de Colaboracdo da Educacdo em Tempo
Integral com os Municipios - ARCTI da Secretaria de Estado da Educag¢do do
Espirito Santo criou este Manual de Orientagdes.

O PROETI é uma iniciativa do Governo do Estado, elaborada pela Secretaria de
Estado da Educacdo, para apoiar as redes municipais de ensino na
implementacdo ou ampliacdo da oferta de Educac¢do Integral em Tempo
Integral, por meio de suporte financeiro e pedagdgico.

O apoio financeiro do PROETI visa auxiliar os municipios nos investimentos
necessdrios para a implementacdo de matriculas na Educac¢do Integral em
Tempo Integral. A cada edital em que o municipio é contemplado, sdo
repassados R$ 3.000,00 por matricula ao ano, durante trés anos consecutivos,
totalizando R$ 9.000,00 por matricula ao final do periodo.

A base legal do PROETI é composta pela Lei n° 11.393/2021, pelo Decreto n°
4973-R/2021, pela Portaria n° 093/2022 e pelos Editais de Chamamento Publico

para adesdo dos municipios.

Este material tem o objetivo de facilitar a compreensdo das diretrizes para a
execuc¢do financeira do PROETI, conforme estabelecido na legislac¢do.

Boa leitura!

sSebDU - 2025
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COMO FUNCIONA O PROETI?

Legislacao do Proeti

Lei 11.393/2021

Decreto 4973-R/2021

Portaria 093/2022

Editais 001/2021,
001/2022, 001/2023

O PROETI foi instituido pela Lei 11.393/21, e tem
como principal finalidade apoiar os municipios do
estado do Espirito Santo na implementacdo e
ampliacdo da oferta de educacdo integral em
tempo integral nas suas redes de ensino. O
programa € baseado na adesdo voluntédria dos
municipios a editais publicos, nos quais apresentam
suas propostas e estabelecem metas para a
expansdo das matriculas e o aprimoramento da
qualidade da educacéo integral em tempo integral.
Apds a adesdo, os municipios recebem recursos
financeiros repassados pela Secretaria de Estado
da Educacdo, em trés parcelas, para viabilizar
acbdes como investimentos na infraestrutura das
escolas, aquisicdo de equipamentos e mobiliarios,
formacdes de profissionais, aquisicdo de materiais
pedagdgicos e outras iniciativas que promovam a
educacdo integral. O programa também oferece
assessoria técnico-pedagdgica e monitoramento
continuo para garantir o alcance dos objetivos
pactuados.

Ciclo Financeiro do Proeti

1. Adesdo do municipio ao Proeti (municipio);

. Repasse da primeira parcela dos recursos (SEDU-ES);

. Execugdo dos recursos da primeira parcela (municipio);

. Envio da prestagéo de contas relativa ao primeiro ano de execugdo dos recursos (municipio);
. Repasse da segunda parcela dos recursos (SEDU-ES);
. Execucdo dos recursos da segunda parcela (municipio);

. Envio da prestagdo de contas relativa ao segundo ano de execugdio dos recursos (municipio);
. Repasse da terceira parcela dos recursos (SEDU-ES);
9. Execugdio dos recursos da terceira parcela (municipio);

10. Envio da prestagéo de contas final, relativa ao terceiro ano de execugéo dos recursos (municipio);

https://sedu.es.gov.br/proeti

Acesse a legislacdo do Proeti escaneando o QR code, ou em

SebU - 2025
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

O QUE SAO OS RECURSOS FINANCEIROS DO
PROETI?

Ao municipio, é repassado o valor de R$ 3.000,00
(trés mil reais) por matricula, durante trés anos,
para cada adesdo, o que resulta em um repasse
total de R$ 9.000,00 (nove mil reais) por matricula.
Esse recurso financeiro € destinado ao fomento da
educacdo integral em tempo integral nos
municipios. Ele deve ser aplicado exclusivamente
em acdes que viabilizem a implementacdo e a
melhoria da educacdo integral, conforme
estabelecido no termo de compromisso firmado
entre o municipio e o Governo do Estado.

Ao realizar a sua adesdo, o municipio apresenta um
Plano de Aplicacdo Financeira, que depois de
aprovado pela Sedu, passa a vigorar, e assim,
nortear a execucdo do recurso financeiro do Proeti.
O Plano de Aplicacdo Financeira deve ser
rigorosamente seguido pelo municipio no momento
de sua execucéo, ndo sendo permitidas execucdes
em desconformidade com o plano.

Os valores a serem investidos de acordo com a
sua natureza (capital e custeio), assim como quais
itens adquirir ou despesas realizar sdo
determinados pela prdpria Secretaria Municipal de
Educacdo no momento de elaborar o plano, que
deve ser elaborado de acordo com as despesas
permitidas pelo Proeti.

/1N

. '-" O repasse das parcelas vai depender da
r consolidagcdo das matriculas pactuadas no

ato de adesao do municipio.

Acesse a legislacdo do Proeti escaneando o QR code, ou em
https://sedu.es.gov.br/proeti

SebU - 2025
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretario da Educagdo

COMO GERIR CORRETAMENTE OS RECURSOS
DO PROETI?

Legislacao do Proeti

Os recursos financeiros sé podem ser executados com itens previstos nos
Planos de Aplicacéo Financeira aprovados.

O municipio deve abrir uma conta especifica no Banco do Estado do Espirito
Santo - Banestes — para receber os recursos do PROETI e manté-los nessa conta,
sendo permitida a transferéncia apenas para pagamento direto ao credor.

Toda a execucdo financeira deve seguir rigorosamente os processos licitatdrios e
a legislacdo vigente para a utilizacdo de recursos publicos, ndo sendo permitidas
outras formas de execucdo que ndo estejam legalmente instituidas.

O municipio é totalmente responsavel pelo cumprimento da legislacdo de licitacdes
ao executar os recursos do PROETI. Cabe a sua equipe definir os procedimentos
necessarios para essa execucdo, garantindo a conformidade com a Lei n°
14.133/2021 e demais normativas correlatas.

A transferéncia dos recursos do PROETI da conta corrente especifica sé é
permitida para pagamento direto ao credor. Ndo sdo permitidas transferéncias
para contas intermediérias, independentemente da justificativa apresentada.

PARA NAO ESQUECER!

Nao é permitida a transferéncia da conta especifica do PROETI, a ndo ser para pagamento direto
ao credor.

Nos casos de pagamento de servidores, s6 é permitida a transferéncia da conta especifica do
PROETI, direto para a conta do servidor, ndo podendo o recurso passar por qualquer outra conta,
mesmo que sendo da prefeitura.

SeDU - 2025
Manual de Execu¢ao Financeira
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretario da Educagdo

COMO GERIR CORRETAMENTE OS RECURSOS
DO PROETI?

Legislacao do Proeti

A execucdo dos recursos deve ocorrer até o dia 31 de dezembro do
exercicio corrente.

Caso os recursos ndo sejam integralmente executados até o final do exercicio
financeiro, o municipio devera solicitar a reprogramacéo (extensdo do prazo de
execucéo financeira) para o exercicio financeiro seguinte. Os recursos podem ser
reprogramados, no maximo, até o terceiro ano de vigéncia do Edital.

Assim que creditados, os recursos devem obrigatoriamente ser aplicados em
fundo de investimento de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada
em titulos da divida publica, na mesma conta corrente e instituicdo bancéria onde
foram depositados pela SEDU.

Os rendimentos provenientes dessas aplicacdes financeiras devem ser utilizados
exclusivamente nas despesas previstas no Plano de Aplicacdo Financeira,
complementando os valores originalmente estabelecidos. O municipio deve
registrar essa utilizacdo na prestacédo de contas.

Os recursos s6 podem ser executados em escolas vinculadas ao edital do
1 0 @ PROETI, conforme a pactuacéo realizada pelo municipio no ato da adeséo.

PARA NAO ESQUECER!

Nao é permitida a transferéncia da conta especifica do PROETI, a ndo ser para pagamento direto
ao credor.

Nos casos de pagamento de servidores, s6 € permitida a transferéncia da conta especifica do
PROETI, direto para a conta do servidor, ndo podendo o recurso passar por qualquer outra conta,
mesmo que sendo de titularidade da prefeitura.

SeDuU - 2025
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO PROETI

Os recursos do PROETI devem ser exclusivamente investidos na implementacdo e
melhoria da educacdo em tempo integral, conforme estabelecido no edital e no termo
de compromisso firmado pelo municipio. A utilizacdo desses valores deve seguir
rigorosamente o plano de aplicacdo financeira aprovado, garantindo que cada despesa
esteja alinhada aos objetivos do programa.

Além disso, os valores depositados na conta especifica do PROETI ndo podem ser
transferidos para outras contas municipais ou utilizados para despesas ndo autorizadas.

A movimentacdo dos recursos deve ocorrer exclusivamente por meio de transferéncias
eletrénicas diretas para pagamento de credores devidamente contratados, conforme
previsto na legislacdo vigente. Dessa forma, é essencial manter a rastreabilidade de
cada pagamento, garantindo a transparéncia e a correta execucdo financeira do
programa.

Assim que creditados na conta corrente especifica, os recursos deverdo ser
obrigatoriamente aplicados em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou
operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, na mesma conta
corrente e instituicdo bancaria nas quais foram creditados pela SEDU.

Toda a movimentacao financeira constante na conta especifica deve ser justificada por
documentacdo existente e enviada na prestacdo de contas, devendo os recursos
transferidos em desconformidade com a legislacdo, serem devolvidos de acordo com
manifestacdo da Sedu.

’

‘ ‘my 2 ATENCAO! Em nenhuma hipétese os recursos financeiros do Proeti

y devem ser transferidos da conta especifica para outras finalidades
senao pagamento direto ao credor.

771N\

. '-' ATENCAO! Nio é permitido transferir recursos do PROETI para
y contas administradas pelas Escolas ou Conselhos de Escola. O

recurso s6 pode ser transferido da conta especifica para
pagamento direto ao credor, e deve ser administrado pela
secretaria municipal de educacéo ou prefeitura.

SebU - 2025

Manual de Execu¢ao Financeira



[PROETI i

GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO PROETI

PARA NAO ESQUECER!

Mesmo para o pagamento de saldrios de servidores, ndo € permitida a
transferéncia de recursos da conta especifica para outra conta que ndo seja a
do proprio credor. Nesse caso, o credor € o servidor publico municipal, € o
pagamento deve ser realizado diretamente em sua conta bancaria, garantindo a
rastreabilidade e a correta aplicacdo dos recursos.

PARA NAO ESQUECER!

Ndo é permitido o pagamento de despesas bancérias. Assim que abrir a conta
especifica no Banco Banestes, € necessario garantir com a geréncia da agéncia
bancaria que o banco ndo cobrard taxas nesta conta, que deve ser isenta de
taxas.

PARA NAO ESQUECER!

Assim que creditados na conta corrente especifica, os recursos deverdo ser
obrigatoriamente aplicados em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou
operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, na mesma
conta corrente e instituicdo bancaria nas quais foram creditados pela SEDU.

PARA NAO ESQUECER!

Nao € permitido transferir os recursos do Proeti para contas das escolas
municipais, os recursos s6 podem ser administrados pela prépria prefeitura ou
secretaria municipal de educacao.

F &F &F G
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretario da Educagdo

CALCULO DO RECURSO A RECEBER

O valor do recurso € calculado com base no nimero de matriculas em tempo integral
informadas pelo municipio no termo de compromisso, no momento da ades&o ao
edital do PROETI. Cada parcela equivale a R$ 3.000,00 (trés mil reais) por matricula
implementada, seguindo os critérios abaixo:

Parcelas de repasses

O repasse da primeira parcela € realizado com base no nimero de matriculas
declaradas pelo municipio no ato da adeséo ao edital.

O valor da segunda parcela € definido a partir do nimero de matriculas
efetivamente comprovadas pelo municipio. Caso seja constatado um nidmero
menor de matriculas do que o inicialmente pactuado, a parcela sera ajustada
proporcionalmente, descontando-se o valor correspondente as matriculas ndo
implementadas. O montante méaximo a ser repassado na segunda parcela ndo
podera ultrapassar o valor da primeira parcela.

A terceira parcela € calculada com base nas matriculas comprovadas pelo
municipio e validadas pelo Censo Escolar. Caso haja divergéncia entre as matriculas
informadas pelo municipio e as registradas no Censo Escolar do ano anterior, o
valor correspondente sera descontado. O repasse sera proporcional ao nimero de
matriculas confirmadas, respeitando o limite maximo equivalente ao valor da
primeira parcela.

ATENCAO! O municipio ndo podera permanecer vinculado ao PROETI sem enviar a documentacéo
para receber as demais parcelas dos recursos financeiros. Para garantir a continuidade no programa,
é obrigatério o envio da documentacédo comprobatéria das matriculas, conforme pactuado na adeséao
ao edital. Sempre que houver repasses de parcelas, a Sedu orientara os municipios em relagédo ao
envio de planos financeiros e demais documentos necessarios para o repasse de demais parcelas. O
ndao cumprimento dos prazos estabelecidos pela SEDU resultara no desligamento do municipio do
programa, exigindo a devolucdo dos recursos ja repassados e a interrupcdo de todo o suporte
oferecido pela SEDU, incluindo assessoramento técnico e formagées do PROETI.

Z'1'\

PARA NAO ESQUECER!

No momento de repasse da segunda e da terceira parcela, caso haja a constatagéo de que o
municipio n&o possui nenhuma matricula na(s) escola(s) relacionada(s) ao edital, devera o municipio
ter a sua adesdo cancelada e os recursos repassados deverdo ser devolvidos a Sedu, corrigidos.

SeDU - 2025
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

PLANEJAMENTO DA U'I'II.IZAQ[\O DOS RECURSOS

7.1 Como planejar?

Os recursos financeiros do PROETI sdo repassados aos municipios com o objetivo de
proporcionar as condicdes necessarias para que haja a implementacdo da educacéo integral
em tempo integral. Esses recursos devem abranger despesas como melhoria da infraestrutura
escolar, aquisicdo de equipamentos que garantam a diversidade tecnoldgica no processo de
ensino e aprendizagem, conforto aos estudantes e professores, melhores condicdes de
trabalho aos profissionais que atuam na(s) escola(s), melhores condicdes de armazenamento e
producado de alimentos, construcdo de espacos faltantes nas escolas, adequacado e aquisicdo
de mobiliario escolar, aquisicdo de laboratérios, materiais didaticos, materiais pedagdgicos, de
expediente e materiais escolares para o desenvolvimento de atividades diversificadas,
formacdo continuada aos profissionais das escolas, etc.

Os recursos financeiros devem ser planejados com foco em sua principal finalidade: promover
a melhoria da aprendizagem dos estudantes, estimular o desenvolvimento socioemocional e
diversificar as experiéncias educacionais, garantindo uma oferta qualificada de educacao
integral em tempo integral.

Aspectos essenciais para alcancar a finalidade dos recursos financeiros

Planejamento
estratégico e
monitoramento

Disponibilizacéo de
materiais didatico-

Condicdes pedagdgicos e de

Escolas fisicamente
estruturadas para
oferecer uma
educacédo de maior
qualidade.

adequadas de
transporte escolar,
assegurando o
acesso regular e
seguro a escola.

expediente, em
quantidade e
qualidade
suficientes para o
desenvolvimento de
atividades e
projetos escolares.

continuo para
garantir que os
investimentos sejam
aplicados de
maneira eficaz,
atendendo aos
objetivos da
educacéo integral.

O MOMENTO MAIS IMPORTANTE E O DE ELABORAR OS PLANOS FINANCEIROS!

As secretarias de educacdo devem planejar cuidadosamente o uso dos recursos do PROETI,
priorizando melhorias significativas para as escolas. Se os recursos forem divididos em muitas
compras pequenas, pode ser dificil utiliza-los de maneira eficaz, pois todas as aquisicoes precisam
passar por processos licitatérios. E fundamental também evitar incluir itens que ja s&o fornecidos pela
secretaria municipal, para garantir que o recurso do PROETI tenha um impacto real. O ideal € investir
em acoes que realmente tragam beneficios concretos. Além disso, € essencial manter uma

comunicacéo estreita com a equipe de compras da prefeitura ou secretaria municipal, garantindo que
todas as aquisic6es possam ser realizadas dentro das possibilidades, conforme as normas licitatérias.
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DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Edacagdo

PLANEJAMENTO DA U'I'ILIZAQRO DOS RECURSOS

7.2 Cinco passos para um bom planejamento dos
recursos do PROETI

A escola esta minimamente adequada para promover
uma educacao integral de qualidade?

Verificar se a infraestrutura da escola oferece os espagos adequados e necessarios para atividades
diversificadas e a convivéncia dos estudantes, oferecendo conforto, além de mobiliario adequado para a
faixa de idade dos estudantes, se ha climatizacdo adequada da escola para proporcionar um ambiente
de aprendizagem em que o clima possa ser adequado para manter os estudantes e profissionais
confortaveis no ambiente escolar, se ha equipamentos suficientes para promover uma educagao
alinhada as competéncias do Século XXI. Considere também a necessidade de construcdo de espacos
como bibliotecas, laboratérios de ciéncias, informatica, etc.

Temos como garantir o transporte dos estudantes até a
escola, visto que muitas vezes os horarios nao coincidem
com os horarios das escolas de tempo parcial?

Verifique se o transporte disponivel atende aos estudantes da educacgao integral, pois, em alguns casos,
os horarios podem ndo coincidir com os das escolas de tempo parcial. Se necessario, considere planejar
a utilizacdo de recursos para o pagamento de transporte escolar. No entanto, esse tipo de despesa com
recursos do PROETI deve ser planejado apenas como Ultimo recurso, pois podem existir fontes mais
adequadas para esse fim. Dessa forma, o recurso do PROETI ficara disponivel para cumprir objetivos
mais alinhados com a melhoria da qualidade da aprendizagem e a implementacdo da Educacao Integral.
Nesse sentido, seria mais vantajoso, por exemplo, utilizar os recursos para oferecer transporte para
viagens pedagogicas planejadas pela escola.

Temos condigdes de garantir materiais didatico-
pedagogicos e de expediente em quantidade suficiente
para que os profissionais consigam desenvolver o seu
trabalho de maneira adequada, dentro do que preconiza
a proposta pedagdgica?

Aqui é importante levar em consideracdo que os recursos do Proeti ndo podem ser enviados aos
conselhos de escola, devendo o municipio evitar planejar recursos para a aquisicdo de materiais de
expediente, pedagogicos, escolares ou didaticos para suprir necessidades urgentes demandadas pelas
escolas, pois essas aquisicdes precisam passar por processos licitatdérios, o que dificulta a aquisicao de
materiais para suprir necessidades excepcionais. Neste sentido, considere utilizar também recursos
proprios do municipio, principalmente para suprir necessidades imediatas demandadas pelas escolas,
priorize adquirir com os recursos do PROETI itens de uso mais genérico, que podem ser adquiridos em
grandes quantidades e para uso continuo.
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7.2 Cinco passos para um bom planejamento dos
recursos do PROETI

Temos condicdes de garantir alimentagcao adequada e
PASSO 4 suficiente para que os estudantes permanegam por mais
tempo dentro da escola?

e

Ao planejar a utilizacdo dos recursos do PROETI, é importante avaliar se a cozinha escolar esta
devidamente preparada para fornecer almoco e lanche aos estudantes. Verifique se os equipamentos
sdo suficientes e adequados, se o refeitorio atende ao conforto dos alunos e se ha enxoval suficiente
(pratos, panelas, talheres, copos, etc.) para a distribuicdo das refeicdes. Caso haja necessidade,
considere incluir no plano itens de capital, como a aquisicdo de mobiliario para o refeitério ou
equipamentos para a cozinha escolar. Além disso, é possivel planejar reformas ou a construcdo de
instalacGes necessarias ao bom funcionamento do ambiente escolar, como melhorias no refeitério ou na
cozinha.

ATENCAO! Os recursos do PROETI n3o podem ser utilizados para a aquisicido de
alimentacdo escolar, portanto o municipio devera custear a alimentacdo desses
estudantes, levando-se em consideracédo que ha a necessidade de fornecer duas ou trés
refeicées durante o dia letivo.

Temos condicdoes de garantir uma carga horaria maior
para os professores?

Na Educagdao em Tempo Integral o professor deve permanecer na escola com a mesma carga horaria do
estudante, ou seja, professores deverao atuar com 35 horas ou 40 horas semanais, 0 que pode impactar
nas despesas da prefeitura com folha de pagamento. Analise se é viavel utilizar recursos do Proeti para
realizar a complementacao da remuneragao ou realizar a remuneragao dos profissionais atuantes na(s)
escola(s) inscrita(s) no Edital do Proeti.

Considere que, a partir do segundo ano de oferta da Educacdo em Tempo Integral, os recursos do
Fundeb séo reajustados. Com isso, € possivel que o municipio passe a ter condi¢cées de suportar
o impacto sobre a folha de pagamento dos professores atuantes nesta(s) unidade(s) escolar(es).
Verifique os valores do reajuste e realize os célculos necessarios.
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Uma escola publica em tempo integral deve contar com uma estrutura que proporcione condicdes
adequadas para promover mais qualidade na aprendizagem, o desenvolvimento integral dos
estudantes, incluindo aspectos sociais, emocionais, culturais e fisicos, além de um ambiente
adequado para o pleno desenvolvimento das atividades docentes. Essa escola deve proporcionar
conforto e deve ser adequadamente equipada.

Sugestao de estrutura para uma escola em tempo integral

As orientacdes a seguir podem auxiliar no planejamento da execucéo dos recursos financeiros do
PROETI. Priorize acGes que assegurem a permanéncia de estudantes e professores em um
ambiente escolar confortavel e adequado.

Espacos de Aprendizagem

Devem ser bem iluminadas, em tamanho adequado, arejadas,
climatizadas, equipadas com recursos tecnoldégicos (projetores,
aparelhos de tv, multimidia, lousas digitais, etc). Considere
planejar recursos para reformas (capital), aquisicio de
equipamentos (capital), e adaptacGes na estrutura elétrica para
climatizagdo se necessario (manutengao - custeio).

Para a realizacdo de experimentos nas aulas de Ciéncias e em
componentes da Parte Diversificada, como Praticas Experimentais
de Ciéncias e Eletivas, é essencial contar com toda a estrutura e
tecnologia disponiveis em um laboratério de ciéncias, garantindo
um ambiente adequado para a investigacdo e a aprendizagem
pratica.

Considere, caso necessario, a aquisicao de equipamentos (capital),
aquisicdo de materiais de laboratorio (custeio), reforma ou
ampliacdo caso seja necessaria e possivel a construgdao de um
espago para laboratério (capital).

Um espago atrativo com livros, computadores e areas para leitura
silenciosa e em grupo.

Considere, caso necessario, a aquisicdo de equipamentos (capital),
aquisicao de acervo de biblioteca (capital), aquisicao de mobiliario
(capital).
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

/1N

Espacos de Aprendizagem

Com acesso a internet e softwares educacionais. Caso nao haja um
espacgo fisico disponivel para a instalagdo de um laboratério de
informatica, recomenda-se a aquisicdo de carrinhos equipados
com Chromebooks, que podem ser facilmente transportados para
as salas de aula e utilizados pelos estudantes em momentos
especificos de aprendizagem.

Considere, caso necessario, a aquisicdo de equipamentos de
informatica em capital, adequacdao da infraestrutura de rede
informatica em contratacdo de servigos (custeio), ou até a
construcdo de um espago caso seja hecessario e possivel, em
construgao de instalagoes (capital)

Em tamanho suficiente e adequadamente equipadas para o
Atendimento Educacional Especializado (AEE) para os estudantes
publico-alvo da educacao especial.

Considere, caso necessario, a aquisicao de equipamentos (capital),
aquisicao de materiais de consumo (custeio), ou até a construgao
de um espacgo caso seja necessario e possivel, em construgdo de
instalacoes (capital).

ATENCAO!

Ao planejar a utilizacdo dos recursos, priorize despesas que
realmente impactem a qualidade da educacéao, tornando as escolas
ambientes mais propicios ao aprendizado. Invista em melhorias que
favorecam o desenvolvimento dos estudantes e a implementacédo da
Educacédo Integral. Além disso, garanta que nao faltem insumos e
materiais essenciais para a realizacdo das atividades diversificadas,
assegurando uma oferta educacional completa e de qualidade.
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Espacos para atividades fisicas e de recreagao

/1N

Cobertas e/ou ao ar livre, para praticas esportivas variadas.
Considere, caso necessario, dispor recursos para
reforma/ampliagao (capital), ou para manutengao (custeio).

0 patio da escola deve ser um espaco acolhedor e seguro,
projetado para promover brincadeiras e a convivéncia social. Para
isso, é essencial contar com boa ventilagao, cobertura que oferega
protecao contra sol e chuva, além de um piso adequado que
garanta conforto e seguranga aos estudantes. Além disso, o espago
pode ser equipado com jogos como totd, fliperamas, parquinhos e
outras opgoOes recreativas, estimulando a interagdo e o lazer de
forma dinamica e inclusiva. 0 ambiente também deve ser propicio
para a realizacdo de acbOes pedagdgicas, como o “Recreio de
Possibilidades”, tornando os momentos de intervalo ainda mais
enriquecedores para os estudantes.

Considere, caso necessario, destinar recursos para reforma ou
ampliacdo (capital), manutencdo (custeio) e aquisiciao de
equipamentos, como mesas de totd, fliperamas, parquinhos, entre
outros (capital).

ATENCAO!

Ao planejar a utilizacdo dos recursos, priorize despesas que
realmente impactem a qualidade da educacéao, tornando as escolas
ambientes mais propicios ao aprendizado. Invista em melhorias que
favorecam o desenvolvimento dos estudantes e a implementacédo da
Educacédo Integral. Além disso, garanta que nao faltem insumos e
materiais essenciais para a realizacdo das atividades diversificadas,
assegurando uma oferta educacional completa e de qualidade.
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Espacos para alimentacao e convivéncia

"

71\

Grande, limpo, bem ventilado, equipado com mobiliario adequado
e em quantidade suficiente, com capacidade para atender a todos
os estudantes com conforto.

Considere, caso necessario, dispor recursos para
reforma/ampliacdo (capital), aquisicio de mobiliario (capital),
aquisicdao de equipamentos, como ventiladores, climatizadores, ar
condicionados (capital).

Para o preparo das refeicoes, equipada com todos os
equipamentos necessarios, e com condicoes de salubridade e
seguranca alimentar.

Considere, caso necessario, dispor recursos para
reforma/ampliagao (capital), aquisicao de equipamentos (capital),
aquisicdo de materiais de consumo e utensilios para a cozinha
escolar (custeio).

Espacos ao ar livre ou cobertos, com bancos e mesas para
interagao social.

Considere, caso necessario, destinar recursos para reforma ou
ampliacao (capital), manutengcdo e conservagao, para pinturas,
conserto ou instalacao de piso, entre outros (custeio), aquisicdo de
mobiliario, como bancos, mesas e bancadas (capital), além da
aquisicdo de equipamentos, como parquinhos, mesas de toto,
entre outros (capital).

ATENCAO! Essas s3do sugestdes de estrutura escolar, ndo sio
exigéncias e nem pré requisitos para adesdo do municipio ao
PROETI. As sugestées sdo importantes para a equipe municipal
considerar esses aspectos no momento de elaborar o plano de
aplicacdo financeira dos recursos, que podem ser utilizados para
realizar as adaptacées necessarias na escola.
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Espacos para atividades culturais e artisticas

Equipado com assentos, palco, projetor, sonorizagdao, para
apresentagoes, reunioes, eventos escolares.

Considere, caso necessario, dispor recursos para
reforma/ampliagcdo (capital), manutencao e conservagao, para
pinturas, conserto ou instalagao de piso, entre outros (custeio),
aquisicdo de mobiliario (capital), aquisicdo de equipamentos,
como ventiladores, climatizadores, ar condicionados,
equipamentos de multimidia, informatica, entre outros (capital).

Equipadas com materiais como tintas, pincéis, telas, bancadas,
armarios, lavatorios, etc.

Considere, caso necessario, a aquisicdo de equipamentos (capital),
aquisicao de materiais escolares/expediente (custeio), ou até a
construcdao de um espago caso seja necessario e possivel, em
construcdo de instalagdes (capital), manutencdo e conservagao,
para instalagao de pisos, pintura, entre outros (custeio).

Espacos de apoio administrativo e pedagégico

Confortavel, climatizada, com mobiliario suficiente para promover
o conforto e adequagdo do ambiente as suas necessidades, com
ambiente de planejamento equipado com computadores e
materiais de planejamento suficientes para a quantidade de
professores atuantes na escola.

Considere, caso necessario, a aquisicdo de equipamentos (capital),
aquisicao de materiais de consumo (custeio).

Com espagos organizados para a gestao da escola, equipados com
computadores, impressoras, mobiliario e demais equipamentos
suficientes para promover a finalidade desses espacos, com
espagos adequados para atendimento ao publico.

Considere, caso necessario, a aquisicdo de equipamentos (capital),
aquisicdao de materiais de consumo (custeio).
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Espacos de apoio administrativo e pedagdgico

Para armazenamento de materiais escolares e pedagdgicos.

Para armazenamento de produtos de limpeza.

Infraestrutura tecnoldgica

De qualidade e com acesso suficiente para professores e
estudantes. Considere, caso necessario, pagamento de servigos de
internet banda larga, em pagamento de servicos publicos
(custeio), aquisicdo de itens de manutengao e conservagao, como
cabos, hubs, roteadores, e afins (custeio), aquisicio de
equipamentos (capital).

0 espaco maker tem a finalidade de promover a aprendizagem
ativa e pratica, estimulando a criatividade, a inovagdo e o
desenvolvimento de habilidades essenciais para o século XXI.
Esses espagos sao equipados com ferramentas e materiais
diversos, permitindo que os estudantes explorem conceitos de
ciéncia, tecnologia, engenharia, artes e matematica, (STEAM) por
meio da experimentacao e da resolugao de problemas reais. Nele,
podem ser ministradas aulas da Parte Diversificada como projetos
integradores, eletivas, praticas experimentais, etc.

Considere, caso necessario, dispor recursos para aquisicao de
equipamentos (capital), aquisicio de mobiliario (capital),
manutengao e conservagao, para instalacao de pisos, pintura,
entre outros (custeio), ou reforma/ampliacao/construcao
(capital).
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7.3 O que é uma escola adequada para promover uma
educacao integral de qualidade?

Identidade Visual (estética pedagogica)

Estética Pedagodgica: A Identidade Visual da Escola como Estratégia Educativa

A identidade visual de uma escola em tempo integral deve refletir e reforcar sua proposta
pedagdgica, criando um ambiente que estimule a aprendizagem, a organizacao e a interagdo da
comunidade escolar. Para isso, é fundamental que os espagos sejam intencionalmente planejados
para comunicar valores educacionais e incentivar o protagonismo dos estudantes.

Uma escola que valoriza a leitura, por exemplo, deve expressar esse compromisso em sua estética,
disponibilizando murais interativos, painéis com trechos de livros, espacos de incentivo a leitura e
sinalizagdes que convidem os estudantes a explorar o universo das palavras. Além disso, a
organizagao visual deve contemplar a exposicdo das agendas da escola, permitindo que a
comunidade acompanhe e participe ativamente das atividades e eventos.

Elementos como a Matriz de Competéncias Socioemocionais, os Quatro Pilares da Educagdo e os
demais principios da educacdo integral devem estar visiveis e acessiveis nos espacos escolares,
reforcando a importancia do desenvolvimento integral dos estudantes. Esses elementos ajudam a
tornar explicitos os principios e diretrizes que orientam o processo educativo, promovendo uma
cultura de pertencimento, acolhimento e valorizagao das relagoes.

Além disso, especialmente em escolas que atendem os anos iniciais do ensino fundamental, o
espaco escolar deve ser ludico e colorido, estimulando a imaginagdo, a criatividade e o tempo da
infancia. Ambientes bem planejados e visualmente atraentes favorecem o desenvolvimento das
criangas, tornando o aprendizado mais prazeroso e significativo.

Ao adotar uma estética pedagogica alinhada a sua proposta educativa, a escola ndao apenas se torna
mais organizada e estimulante, mas também fortalece o senso de pertencimento dos estudantes,
criando um espago inspirador que potencializa o aprendizado, a convivéncia e a construgao coletiva
do conhecimento.

Considere planejar, caso necessario, recursos para contratacao de servicos graficos no plano de
aplicagao financeira.

ATENCAO! Os investimentos em identidade visual sdo fundamentais

r para a Educacédo Integral, pois ajudam a fortalecer a compreenséo

1\

dos principios e metodologias por toda a comunidade escolar. Além
disso, a exposicdo clara das rotinas e do curriculo melhora a
comunicacao, tornando os objetivos da escola mais visiveis e
acessiveis. Uma identidade visual bem estruturada contribui para o
engajamento de estudantes, familias e profissionais, criando um
ambiente mais organizado, acolhedor e alinhado com a proposta
pedagdgica do tempo integral.
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DESPESAS PERMITIDAS COM O0S RECURSOS DO
PROETI

Os recursos podem ser executados com despesas de Custeio (despesas correntes) e de
Capital (despesas de investimento). Quando a Secretaria de Educaco elabora os PLANOS DE
APLICACAO FINANCEIRA, a prépria secretaria de educacdo define quanto do recurso ficara para
despesas de Custeio e quanto ficara para despesas de Capital.

Apds aprovado o plano e o valor a ser repassado ao municipio, a execucdo financeira devera

respeitar estritamente os planos de aplicacdo financeira, ndo sendo permitidas despesas que
ndo constem nos planos.

Despesas permitidas pelo PROETI

DESPESAS DE CAPITAL

1. Construgdo, reforma de instalagées necessdrias ao ensino;
2. Aquisicdo de equipamentos;

3.Aquisi¢do de mobiliario em geral;

4. Aquisicdo de acervo de biblioteca.

DESPESAS DE CUSTEIO

1. Remuneracdo de profissionais da educac¢do que atuam no programa PROETI nas escolas;
2. Formacgdo continuada de profissionais da educag¢do vinculados as escolas participantes do
PROETI;
. Selecdo de profissionais para atuarem nas escolas participantes;
. Aquisic¢do de produtos de manutencgdo e conservagdo;
. Contratacdo de servigos para manutencdo e conservagado;
. Aluguel de espacos fisicos;
. Aluguel de equipamentos;
. Servicos publicos;
. Aquisicdo de material de consumo - Materiais de expediente, materiais escolares e materiais
didaticos;
. Aquisicdo de material de consumo - Produtos de limpeza e higiene pessoal para uso coletivo;
. Aquisi¢do de materiais de consumo e utensilios para a cozinha escolar;
. Contratacdo de servicos regulares (terceirizados);
. Aquisi¢cdo de materiais de laboratorio;
. Aquisicdo de materiais esportivos;
. Transporte escolar.

ATENCAO! Depois que o recurso for repassado ao municipio, ndo
sera possivel mudar despesas de custeio para capital ou de capital
para custeio, a reformulacdo sé sera possivel mudando as classes
orcamentarias dentro das naturezas (custeio e capital).
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Despesas de capital
lista de itens

1. DESPESAS DE CAPITAL

Construcao ou adaptacdo de:
e salas de aula;
e salas administrativas;
e secretaria;
e bibliotecas;
e quadras esportivas;
e laboratoérios;
1.1 Construgao, reforma de o refeitérios;
instalacdes necessarias ao * despensa;
ensino e vestiarios;
e quadras esportivas;
e telhados, coberturas;
e patios;
e cisternas;
e centrais de gas;
e centrais elétricas, instalacoes elétricas, etc;

e Equipamentos de informdatica: Computadores (desktops, notebooks,
chromebooks), tablets, projetores multimidia, quadros interativos,
impressoras e scanners, roteadores, switches, access points, firewall,
sistema de seguranca de rede, entre outros.

e Equipamentos de &udio e video: Caixas de som, microfones,
aparelhos de som em geral, monitores, tvs, cameras de video e
fotograficas, entre outros.

¢ Equipamentos de seguranca: Cameras de vigilancia (CFTV),
controladores de acessos, hds, gravadores, alarmes de seguranca, entre
outros.

e Softwares e sistemas: Sistemas operacionais e aplicativos
educacionais, softwares de gestéo escolar, entre outros.

e Equipamentos de laboratérios: Microscépios, modelos anatémicos,
balancas digitais, entre outros.

e Equipamentos educacionais: Carrinhos ou kits de robdtica
educacional, carrinho ou kits laboratério de ciéncias, matematica,
fliperamas e videogames, mesas de jogos (ping pong, totd ...), entre
outros.

e Equipamentos de servicos gerais e manutencdo: Aparadores de
grama, kits de ferramentas, aspiradores de p¢, carrinho de limpeza,
furadeiras, parafusadeiras, entre outros.

e Equipamentos para cozinha: Geladeira, freezer, fogbes, fornos
comuns e industriais, bebedouros ou purificadores de agua,
liquidificadores, batedeiras, processadores de alimentos, entre outros.

e Equipamentos de climatizacdo: Ventiladores, tufées, ar
condicionados, entre outros.

e Equipamentos em geral: Maquinas de lavar, tendas, barracas, cadeiras
de rodas, placar eletrénico, quadros brancos, playground, parquinhos,
instrumentos musicais em geral, entre outros.

Outros equipamentos: Demais equipamentos necessarios para as

escolas, poderdo ser adquiridos.

1.2 Aquisicao de
equipamentos.
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Despesas de capital
lista de itens

1. DESPESAS DE CAPITAL

¢ Mobilidrio para Salas de aula: Mesas e cadeiras escolares, mesas e
cadeiras para professores, armarios ou estantes, lousas (quadro
branco), mesas coletivas, etc.

¢ Mobiliario para biliotecas ou salas de leitura: Estantes para livros,
mesas e cadeiras de leitura, poltronas e pufes, balcdes, expositores de
livros, etc.

¢ Mobiliario para laboratérios (informatica, ciéncias, etc): Bancadas
de trabalho, cadeiras ou bancos altos, armarios com travas, mesas
ajustaveis para computadores, gaveteiros moveis, etc.

e Mobilidrio para Administracdo e Secretaria: Mesas de trabalho,
cadeiras giratérias, armarios de arquivos, balcdes de atendimento,
estantes organizadoras, etc.

¢ Mobilidrio para refeitdrios e cozinhas: Mesas e bancos fixos ou
moveis, armarios para utensilios, balcdes de self-service, carrinhos de
transporte, mesas infantis, etc.

¢ Mobilidrio para espacos de convivéncia:

Bancos escolares, mesas de jogos, estofados ou poltronas, mesas
multifuncionais;

¢ Mobiliario para quadras e Educacao Fisica: Bancos laterais para
descanso, armarios para equipamentos esportivos, armarios para
vestidrio, etc.

1.3 Mobiliario Escolar

Obras literarias, cientificas e de referéncia, impressas ou em midias

1.4 Acervo de biblioteca eletronicas (e-book, CD, DVD, etc.).

ATENCAO! Depois que o recurso for repassado ao municipio, ndo
sera possivel mudar despesas de custeio para capital ou de capital
para custeio, a reformulacao sé sera possivel mudando as classes
orcamentarias dentro das naturezas (custeio e capital).

71N\

PARA NAO ESQUECER!

As despesas de capital séio aquelas que resultam na aquisicéio ou geragéo de bens e servicos que
aumentam o patriménio publico. Esses investimentos tém impacto duradouro e visam estruturar e
equipar as escolas para melhorar as condi¢des de ensino e aprendizagem.

Patriménio Municipal: Geralmente, os bens adquiridos como despesas de capital precisam ser
registrados no patriménio da prefeitura, seguindo os procedimentos legais de tombamento e
controle patrimonial. Isso garante a correta destinacéo e utilizagéo dos recursos publicos.
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educagdo

DESPESAS PERMITIDAS COM OS RECURSOS DO
PROETI

Despesas de custeio
lista de itens

2. DESPESAS DE CUSTEIO

O que pode ser pago? Quem pode ser remunerado?
Salario ou vencimento; Professores, coordenadores
. 13° Salario; pedagégicos, pedagogos,
2.1 Remuneragao de Férias; coordenadores escolares, monitores
profissionais da educacao que GratificacBes; escolares, tradutores-intérpretes de

atuam no programa PROETI Horas extras; libras, secretarios escolares, auxiliares

AVISO prévio; administrativos, auxiliares de servicos
nas escolas P gerais (profissionais responsaveis pela

limpeza, manuten¢do e seguranca das
escolas, pela preparacdo de alimentos,
etc.).

Abono salarial;
Salario-familia;
Encargos sociais, etc.

Contratacdo de instituicdo formadora;
Pagamento de formador;
. . Aquisicdo de material de consumo para formacao;
2.2 Formagao continuada de Aquisicdo de material didatico-instrucional;
profissionais da educacgao Pagamento de servigos graficos e impressao para formacao;
vinculados as escolas Hospedagem;

participantes do PROETI Transporte; _ _ .
Contratacdo de servicos de alimentacgao;

Pagamento de didrias para formagdes do PROETI.

Contratacao de instituicao especializada em processos seletivos;
Gastos com publicacdo de chamadas e editais em diario oficial e jornais;
Despesas com impressao de provas seletivas, etc.

2.3 Selecao de profissionais
PROETI.

ATENCAO! Depois que o recurso for repassado ao municipio, ndo
serd possivel mudar despesas de custeio para capital ou de capital
para custeio, a reformulacao sé sera possivel mudando as classes
orcamentarias dentro das naturezas (custeio e capital).

PARA NAO ESQUECER!

As despesas de custeio séo aquelas destinadas a manutencéo e ao funcionamento das atividades da
escola em tempo integral. Elas garantem que os servigos essenciais continuem sendo prestados com
qualidade, assegurando o suporte necessario para o desenvolvimento das atividades pedagégicas e
administrativas.

Impacto na Qualidade Educacional: Ao planejar o uso das despesas de custeio, deve-se priorizar
investimentos que facam a diferenca no dia a dia das escolas, assegurando materiais e servigos que
favorecam o aprendizado e o desenvolvimento integral dos estudantes.
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GOVERNO DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Edacagdo

DESPESAS PERMITIDAS COM O0S RECURSOS DO
PROETI

Despesas de custeio
lista de itens

2. DESPESAS DE CUSTEIO

1.Materiais de Infraestrutura e Construgao:
¢ Tintas, pincéis e rolos para pintura;
Cimento, areia, brita e argamassa;
Tijolos e blocos;
Placas de sinalizacdo e seguranca;
Portas, janelas, vidros, grades, pisos, loucas sanitérias, etc.

2. Materiais Elétricos
¢ Fios, cabos e tomadas;
e Lampadas e refletores;
¢ Disjuntores e quadros de distribuicao;
e Sensores de presenca e interruptores, etc.

3. Materiais Hidraulicos
e Torneiras e registros;
e Tubos e conexdes;
2.4 Aquisicao de produtos de « Caixas d'dgua e bombas hidraulicas;

manutengao e conservagao e Vedantes e materiais de reparo de vazamentos, etc.

4. Equipamentos e Insumos para Internet e Monitoramento
e Cabos de rede e roteadores;

e Cameras de seguranca;

e Sensores de presenca;

e Fontes de alimentacgdo e baterias, etc.

5. Materiais para Manutencao de Mobiliario e Equipamentos.
¢ Parafusos, dobradicas e fechaduras;
e Lixas, vernizes e solventes;
¢ Colas e adesivos estruturais;
e Rodizios para cadeiras e mesas, etc.

6. Materiais para Conservacéo de Areas Externas
e Ferramentas de jardinagem (enxadas, pas, regadores).
Adubos, gramados sintéticos, etc.

ATENCAO! Ao planejar o uso dos recursos de custeio, é essencial
priorizar itens e servicos que a prefeitura ainda ndo fornece
regularmente para as escolas em tempo integral. Isso porque as
metodologias dessa oferta de ensino demandam mais insumos e
materiais para a implementacédo das atividades diversificadas, como
projetos, eletivas e praticas pedagdgicas inovadoras.

@ Dica: Faca um levantamento do que ja é disponibilizado pela
prefeitura e direcione os recursos para suprir lacunas essenciais,
garantindo que a escola tenha tudo o que precisa para um ensino
dinamico e de qualidade.
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

DESPESAS PERMITIDAS COM OS RECURSOS DO
PROETI

Despesas de custeio
lista de itens

2. DESPESAS DE CUSTEIO

1.Servicos de infraestrutura e Reparos Gerais
Pintura interna e externa;
Reforma de telhados e calhas;
Conserto, instalagao de pisos, calhas, revestimentos, forros, etc;
Reparac¢do de muros, cercas, etc;
Manutencao ou reforma de quadras, refeitérios, auditdrios, banheiros,
salas de aula, setores administrativos, etc.

2. Servicos Elétricos
Instalacdo e substituicdo de fiacdo elétrica;
Manutencdo de quadros de distribui¢cdo e disjuntores;
Troca e instalacdo de lampadas e lumindrias;
Instalacdo e manutencdo de sensores de presenca.

2.5 Contratacao de servicos
para manutencao e

3. Servigos Hidraulicos
o e Reparo e substituicdo de torneiras, registros e tubulacées;
conservacgao  Desentupimento de redes de esgoto e caixas de gordura;

e Manutencdo de caixas d'agua e bombas hidraulicas.

4. Servigos de Tecnologia e Monitoramento
Instalacdo e manutengdo de redes de internet e cabeamento
estruturado;
Instalacdo e manuteng¢do de cameras de seguranca e alarmes;
Reparo e substituicdo de equipamentos de Tl (roteadores, switches,
servidores).

5. Manutencao e Reparacao de Mobilidrio e Equipamentos
e Conserto e reforco de carteiras, cadeiras e mesas;

¢ Ajustes e manutengdo de armarios e estantes;

e Soldagem e recuperacdo de estruturas metalicas.

Aluguel de prédios escolares;
Salas de aulga;

Auditérios;

Quadras esportivas, etc.

2.6 Aluguel de espacos fisicos

Equipamentos de informatica;
Equipamentos utilizados em laboratérios;
Equipamentos de sonorizacao;

Mobiliario especifico, etc.

2.7 Aluguel de Equipamentos

Energia elétrica;

Agua e esgoto;
Fornecimento de gas;
Telefonia e internet, etc.

2.8 Servicos publicos
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GOVERND DO ESTADD
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Edacagdo

DESPESAS PERMITIDAS COM OS RECURSOS DO
PROETI

Despesas de custeio
lista de itens

2. DESPESAS DE CUSTEIO

1.Materiais de expediente e escolares

e papéis, notas adesivas, cadernos, pastas, envelopes, caixas de arquivo,
bandeja de papeis, canetas, tesouras, estiletes, colas, fitas adesivas,
clipes, grampos, grampeadores, carimbos, cartuchos para impressora,
etc.

2.Materiais escolares

e pincéis para quadro branco, giz, apagadores, papéis, cartolinas, telas para
pintura, geoplanos, so6lidos geométricos, calculadoras comuns, réguas,
compassos, transferidores, esquadros, suporte para gravac¢do (cd, dvd e

2.9 Aquisicao de material de I N

consumo - Materiais de

expediente, materiais 3. Materiais didaticos
escolares e materiais e Contratacdo de servicos graficos para: Banners para a escola, placas,
didaticos faixas e cartazes para o dia a dia ou para eventos escolares, placas de

sinalizacdo interna, panfletos e folders, certificados para premiacles e
formacdes, encadernacgdes, confeccdo de livros, planos pedagogicos,
crachas, agendas e calendarios, boletins informativos, cartilhas e guias,
etc.
aquisicdo de livros didaticos;
atlas geograficos;
globos terrestres;
dicionarios;
obras complementares;
livros de referéncia para o professor, etc.

Limpeza geral:

o . . e detergentes, desinfetantes, agua sanitaria, sabdo em pd, 4lcool,
2.10 Aquisicdo de material de limpadores multiuso, esponjas e panos de limpeza, etc.

consumo - Produtos de Higiene pessoal e coletiva:
limpeza e higiene pessoal e Sabonete liquido, papel higiénico, papel toalha e alcool em gel,

para uso coletivo sabonetes, absorventes, etc.
Manutencdo da limpeza de ambientes:

e Desodorizantes, ceras, vassouras, rodos e baldes, etc.

2.11 Aquisicdo de materiais de e Guardanapos, papel aluminio, panos de cozinha, copos, pratos, talheres,

abridores de latas e garrafas, bandejas, tigelas, panelas, assadeiras e

consumo e utensilios para a o
formas, suportes em geral, garrafas térmicas, etc.

cozinha escolar
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GOVERNO DO ESTADOD
DO ESPIRITO SANTO.

Secretaria da Educagdo

DESPESAS PERMITIDAS COM O0S RECURSOS DO

PROETI

2.12 Contratacao de servigos
regulares (terceirizados)

2.13 Aquisicao de materiais de
laboratério

2.14 Aquisicao de materiais
esportivos

2.15 Transporte escolar

71N\

Despesas de custeio
lista de itens

2. DESPESAS DE CUSTEIO

Vigilancia;

Limpeza;

Conservacao;

Apoio administrativo;

Preparacao ou fornecimento de alimentacao escolar, etc.

Tubos de ensaio, pipetas, provetas, bastdes de vidro, espatulas, pingcas,
luvas, suportes para tubos de ensaio, funis de decantagdo, lentes, lupas,
termdmetros, pilhas e baterias, reagentes e outras substancias quimicas,
|aminas preparadas para microscopia, etc.

Bolas, redes, coletes, joelheiras, luvas, materiais esportivos em geral.

Pagamento de despesas de transporte escolar em geral (transporte
habitual de alunos para a escola ou viagens pedagdgicas)

ATENCAO! Ao planejar o uso dos recursos de custeio, é essencial
priorizar itens e servicos que a prefeitura ainda ndo fornece
regularmente para as escolas em tempo integral. Isso porque as

metodologias dessa modalidade de ensino demandam mais insumos
e materiais para a implementacdo das atividades diversificadas,
como projetos, eletivas e praticas pedagdgicas inovadoras.

# Dica: Faca um levantamento do que ja é disponibilizado pela
prefeitura e direcione os recursos para suprir lacunas essenciais,
garantindo que a escola tenha tudo o que precisa para um ensino
dinamico e de qualidade.
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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE EXECU(}AO DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.1 - Construcao, reforma de instalacoes necessarias ao
ensino

Despesas de capital

regras de execucao

S&o intervencdes que ampliam a area construida da escola participante, valorizam a estrutura
existente ou modificam totalmente o uso original do espaco, demandando sua readequacéo.
Incluem os custos relacionados a construcdo ou adaptacdo de ambientes fisicos.

7/
-
' '.-'i ATENCAO! Somente espacos escolares de escolas inscritas no edital do Proeti podem
receber esse investimento. N&o é permitido reformar ou construir espagos em

r Secretarias de Educacdo, Prefeituras municipais ou quaisquer espacos que n&o sejam

pertencentes as escolas participantes e destinados ao uso dos estudantes, professores e

demais profissionais da escola.

Tanto o planejamento quanto a execucdo de obras em escolas vinculadas ao PROETI sdo de
responsabilidade exclusiva do municipio, cabendo a este:

1.Conduzir os processos licitatérios em conformidade com a legislacdo vigente;

2.Garantir a seguranca dos trabalhadores envolvidos nas obras, bem como dos estudantes,
professores e demais servidores das escolas;

3.Realizar medicOes, vistorias, fiscalizacbes e quaisquer outras acles necessdrias para
assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da execucéo;

4.Elaborar os projetos arquitetdnicos e de engenharia relacionados a reformas ou construcdes;

5.Assumir integralmente a responsabilidade por obras paralisadas, inacabadas ou que
apresentem defeitos;

6.Incluir na prestacdo de contas os instrumentos contratuais, termos de referéncia e demais
documentos pertinentes, de modo a detalhar o processo de contratacdo dos servicos ou
aquisicao de bens necessarios ao cumprimento do objeto do programa.

PARA NAO ESQUECER!
Né&o é permitido reformar ou construir espacos em Secretarias de Educagéo,

Prefeituras municipais ou quaisquer espacos que ndo sejam pertencentes as
escolas participantes e destinados ao uso dos estudantes, professores e demais

profissionais da escola.
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GOVERNO DO ESTADD
D0 ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE EXECU(}AO DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICAQAO FINANCEIRA

9.1 Capital - Construcao, reforma de instalacoes
necessarias ao ensino

Despesas de capital

regras de execucao

71\

‘ '_-' ATENGAO! Para obras financiadas com recursos do PROETI, o municipio deverd instalar
y uma placa informativa contendo os dados da obra a ser executada, seguindo o modelo

apresentado a seguir:

OBRA FINANCIADA PELO GOVERNO DO ESTADO%)
CONSTRUCAO DA ESCOLA
XXXXXXKXXXXXXXKKK—

proporgho dealune 3 m

Investimento: RS 000.000,00

Contrapartida Municipal: RS 000.000,00
{ "
{PROETI Valor Total: RS 000.000,00 BRASAO DO :(_E)
Prazo: xxx dias MUNICIPIO g‘g‘;ggg‘;gﬁg/
Empresa: XOOOOOCOOOOOOCNONX crveania da L
eeala: ;10 em prOpaTa S largun: 6 m

Os recursos do PROETI destinados a reformas ou construcdes podem ser utilizados
de duas formas distintas:

1.De forma complementar: Nesse caso, o recurso do PROETI é somado a recursos
proprios da prefeitura ou a outras fontes de financiamento disponiveis (Exceto
recursos do FUNPAES). Essa modalidade & especialmente util quando o valor
total necessario para a obra excede o montante disponibilizado pelo programa,
permitindo que o municipio amplie o alcance ou a complexidade das
intervencdes.

2.Como recurso exclusivo: Nessa situacdo, o municipio utiliza apenas o recurso do

PROETI para custear a reforma ou construcdo. Essa abordagem € possivel
quando o valor disponibilizado pelo programa é suficiente para cobrir
integralmente o custo das obras planejadas.

Em ambos os casos, o municipio é responsavel por garantir que os recursos sejam
aplicados conforme as diretrizes do programa, respeitando as normas legais e os
objetivos da execucéo financeira.

SeDU - 2025
Manual de Execu¢ao Financeira




[|PROETI

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE EXECU(}AO DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.1 Capital - Construcao, reforma de instalacdoes necessarias
ao ensino

Despesas de capital
regras de execugcao

1. DESPESAS DE CAPITAL

Construcao ou adaptacao de:
salas de aula;

salas administrativas;
secretaria;

bibliotecas;

quadras esportivas;
laboratérios;

refeitorios;

despensa;

vestiarios;

quadras esportivas;
telhados, coberturas;
patios;

cisternas;

centrais de gas;

centrais elétricas, instalacdes elétricas, etc;

Construcao, reforma de
instalacGes necessarias ao
ensino

PARA NAO ESQUECER!
Os recursos do Proeti ndo podem ser utilizados para suplementar

complementar execugdes realizadas com recursos do FUNPAES.
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GOVERNO DO ESTADD
D0 ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE I‘E_XECUQAO DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.2 Capital - Aquisicao de equipamentos

Despesas de capital

regras de execucao

Equipamentos sdo ferramentas, dispositivos, maquinas ou instrumentos utilizados para realizar
tarefas especificas, facilitar atividades ou alcancar determinados objetivos.

. 4 Os equipamentos adquiridos devem ser destinados exclusivamente as escolas

'-'i vinculadas ao Edital em que estédo inscritas, ndo sendo permitida a distribuicdo

y dos equipamentos para outras escolas ou setores da administracdo publica
municipal, mesmo que justificado.

1. DESPESAS DE CAPITAL

e Equipamentos de informatica: Computadores (desktops, notebooks,
chromebooks), tablets, projetores multimidia, quadros interativos,
impressoras e scanners, roteadores, switches, access points, firewall e
sistema de seguranca de rede, etc.

e Equipamentos de audio e video: Caixas de som, microfones, aparelhos
de som em geral, monitores, tvs, cameras de video e fotograficas, etc.

e Equipamentos de seguranca: Cameras de vigilancia (CFTV),
controladores de acessos, hds, gravadores, alarmes de seguranca, etc.

o Softwares e sistemas: Sistemas operacionais e aplicativos
educacionais, softwares de gestdo escolar, etc.

e Equipamentos de laboratdrios: Microscépios, modelos anatémicos,
balancas digitais, etc.

e Equipamentos educacionais: Carrinhos ou kits de robdtica
educacional, carrinho ou kits laboratério de ciéncias, matematica,

Aquisicao de equipamentos. fliperamas e videogames, mesas de jogos (ping pong, totd ...), etc.

¢ Equipamentos de servicos gerais e manutencdo: Aparadores de
grama, kits de ferramentas, aspiradores de po, carrinho de limpeza,
furadeiras, parafusadeiras, etc.

e Equipamentos para cozinha: Geladeira, freezer, fogdes, fornos
comuns e industriais, bebedouros ou purificadores de &gua,
liquidificadores, batedeiras, processadores de alimentos, etc.

e Equipamentos de climatizacdo: Ventiladores, tufbes, ar
condicionados, etc.

e Equipamentos em geral: Maquinas de lavar, tendas, barracas, cadeiras
de rodas, placar eletronico, quadros brancos, playground, parquinhos,
instrumentos musicais em geral, etc.

e Outros equipamentos: Demais equipamentos necessarios para as
escolas, poderdo ser adquiridos.
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GOVERNO DO ESTADD
D0 ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE EXECUQKO DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.3 Capital - Aquisicao de mobiliario escolar

Despesas de capital

Mobiliario escolar refere-se ao conjunto de mdveis utilizados em ambientes
educacionais para atender as necessidades de estudantes, professores e
demais usuadrios da escola. Esses itens sdo projetados para proporcionar
conforto, funcionalidade, durabilidade e seguranca, contribuindo para o
ambiente de aprendizagem.

regras de execucao

Exemplos de mobilidrio escolar incluem:
o Para salas de aula: Mesas e cadeiras para estudantes, mesas para professores, quadros
brancos ou lousas, armarios e estantes.
» Para bibliotecas: Estantes para livros, mesas de estudo, cadeiras confortaveis e poltronas.
» Pararefeitdrios: Mesas coletivas, cadeiras ou bancos e balcdes de distribuicdo de alimentos.
» Para areas administrativas: Mesas de escritdrio, cadeiras ergondmicas, arquivos e gaveteiros.
» Para espacos multiuso: Bancadas, mesas dobraveis e cadeiras empilhaveis.
Esses itens desempenham um papel essencial na organizacdo e funcionalidade dos espacos
escolares, adaptando-se as especificidades de cada ambiente.

‘ .-‘:: Os mobiliarios adquiridos devem ser destinados exclusivamente as escolas

> vinculadas ao Edital em que estédo inscritas, ndo sendo permitida a distribuicdo
dos mdveis para outras escolas ou setores da administracédo publica municipal,
mesmo que justificado.

1. DESPESAS DE CAPITAL

¢ Mobilidrio para Salas de aula: Mesas e cadeiras escolares, mesas e
cadeiras para professores, armarios ou estantes, lousas (quadro
branco), mesas coletivas, etc.

¢ Mobiliario para biliotecas ou salas de leitura: Estantes para livros,
mesas e cadeiras de leitura, poltronas e pufes, balcdes, expositores de
livros, etc.

¢ Mobiliario para laboratdrios (informatica, ciéncias, etc): Bancadas
de trabalho, cadeiras ou bancos altos, armarios com travas, mesas
ajustaveis para computadores, gaveteiros moveis, etc.

¢ Mobilidrio para Administracdo e Secretaria: Mesas de trabalho,
cadeiras giratérias, armarios de arquivos, balcdes de atendimento,
estantes organizadoras, etc.

¢ Mobiliario para refeitérios e cozinhas: Mesas e bancos fixos ou
moveis, armarios para utensilios, balcdes de self-service, carrinhos de
transporte, mesas infantis, etc.

¢ Mobilidrio para espacos de convivéncia:

Bancos escolares, mesas de jogos, estofados ou poltronas, mesas
multifuncionais;

¢ Mobiliario para quadras e Educacdo Fisica: Bancos laterais para
descanso, armarios para equipamentos esportivos, armarios para
vestiario, etc.

Mobiliario Escolar
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GOVERNO DO ESTADD
D0 ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

REGRAS DE EXECUQA'O DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.4 Capital - Aquisicao de acervo para biblioteca

Despesas de capital

regras de execucao

Acervo de biblioteca refere-se ao conjunto de obras e materiais disponibilizados em bibliotecas
escolares, destinados a apoiar o processo de ensino-aprendizagem e a formacdo cultural dos
estudantes, professores e demais usuarios. Esse acervo deve ser diversificado e atender a
critérios que promovam a inclusdo, a valorizacdo da identidade nacional e a ampliacdo do
conhecimento.

Entre os itens que podem compor o acervo, destacam-se:

e Diversidade étnico-racial: Obras que reflitam a pluralidade da populacdo brasileira,
valorizando a histéria, a cultura e as contribuicbes dos povos africanos, afro-brasileiros e
indigenas.

 Literatura regional: Livros que retratem as tradicdes, historias e peculiaridades das diferentes
regides do Brasil.

o Obras literdrias, cientificas e de referéncia: Livros e materiais que promovam o
desenvolvimento académico, cultural e social, incluindo classicos literdrios, manuais
cientificos, enciclopédias e dicionarios.

o Midias eletronicas: Recursos digitais como e-books, CDs, DVDs e outros formatos que
possibilitem o acesso a conteudos interativos ou complementares.

Esse acervo deve ser planejado com o objetivo de atender as demandas curriculares, estimular
o héabito da leitura e promover o respeito a diversidade cultural e histdrica do Brasil.

7 o o . -0 . o P
. .-‘:_ Podem ser adquiridas, obras literarias, livros, midias eletronicas para a
S utilizacdo em bibliotecas ou em salas de leitura ou cantinhos de leitura
existentes na escola.
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9.5 Custeio - Remuneracao de profissionais da educacao que
atuam no programa PROETI nas escolas

Despesas de custeio

regras de execucao

E permitida a execucdo de recursos do Proeti para despesas com remuneracéo de profissionais da
educacado que atuam diretamente no programa PROETI nas escolas participantes. No entanto, essa
execucdo deve seguir critérios especificos para garantir a correta aplicacdo dos recursos e a
conformidade com as diretrizes do programa. Para isso, devem ser observados os seguintes
preceitos:

1.Profissionais Elegiveis: O recurso pode ser utilizado 4. Critérios de Comprovagcao:

exclusivamente para a remunerac¢do de profissionais da
educacdo que atuam diretamente na execu¢do do
PROETI nas escolas, incluindo professores e equipes de
apoio pedagoégico. Sdo considerados profissionais da
educacdo, entre outros:

e professores;

e gestores escolares;

e supervisores pedagégicos;

e coordenadores pedagégicos;

e coordenadores escolares;

e orientadores educacionais;

e inspetores de ensino;

e monitores escolares;

¢ tradutores-intérpretes de Libras;

e secretarios escolares;

¢ auxiliares administrativos;

e auxiliares de servicos gerais (profissionais responsaveis
pela limpeza, manutencdo e seguranca das escolas, pela
preparac¢do da alimentacdo escolar etc.).

2. Vinculo com o Programa:

Os profissionais remunerados  devem estar lotados em
unidades escolares participantes do PROETI e desempenhar
funcdes diretamente relacionadas a educacdo integral.

3. Forma de Pagamento:

O pagamento deve ocorrer por meio da folha de
pagamento oficial do municipio.

O valor deve ser proporcional a carga horaria dedicada ao
programa.

PARA NAO ESQUECER!
N&o é permitido transferir os valores para uma conta intermedidria, ainda que seja de
propriedade da prefeitura municipal, antes do pagamento ao servidor. A transferéncia

o A aplicagdo do recurso deve ser registrada com
documentos comprobatoérios, como folhas de ponto,
contratos e comprovantes de pagamento.

o O municipio deve manter registros detalhados para
prestacao de contas.

5. Limites e Restrigoes:

o O pagamento deve respeitar o teto estabelecido no
plano de aplicagdo financeira aprovado.

o Atransferéncia direta do recurso financeiro da conta
especifica do PROETI para a conta salarial dos
profissionais beneficiados deve ser realizada sem a
utilizacdo de contas intermediarias. Ndo é permitido
transferir os valores para uma conta intermediaria,
ainda que seja de propriedade da prefeitura
municipal, antes do pagamento ao servidor. Essa
restricdo garante a rastreabilidade dos recursos, a
transparéncia na execucdo financeira e o
cumprimento das diretrizes do programa.

6. Monitoramento e Fiscalizagdo:

o A aplicagdo do recurso sera monitorado pela SEDU,
que podera solicitar documentos adicionais para
comprovacao do uso correto dos recursos.

o O municipio deve garantir que os pagamentos
estejam alinhados ao plano de aplicacdo financeira
aprovado.

direta do recurso financeiro da conta especifica do PROETI para a conta salarial dos
P P
profissionais beneficiados deve ser realizada sem a utilizagéo de contas intermediarias.
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9.6 Custeio - Formacao continuada de profissionais da
educacao vinculados as escolas participantes do PROETI

Despesas de custeio

E permitida a execucdo dos recursos do PROETI para a formac&o regras de execugao
continuada dos profissionais da educacao vinculados as escolas
participantes do programa. O objetivo é garantir a qualificacdo
dos docentes, equipe gestora e demais profissionais envolvidos
na implementacdo da Educacéo Integral, promovendo a melhoria
das préticas pedagdgicas e da gestao escolar.

As formacdes devem estar alinhadas aos principios do PROETI e
podem abordar temas como curriculo integrado, metodologias
ativas, avaliacdo formativa, acompanhamento do estudante,
gestdo escolar, entre outros.

@ =¢

O pagamento de didrias com recursos do PROETI é permitido exclusivamente para
servidores municipais que atuam diretamente no programa dentro do municipio, isso
deve ser comprovado. As diarias devem ser devidamente justificadas e relacionadas
a participagcdo em formacdes vinculadas ao PROETI ou Programa Escola em Tempo
Integral do Ministério da Educacao. Essas formagcdes devem ser promovidas pela
SEDU ou pelo Programa Federal Escola em Tempo Integral do Ministério da
Educacédo, garantindo que os recursos sejam aplicados estritamente para o
desenvolvimento profissional alinhado aos objetivos do programa.

771\

PARA NAO ESQUECER!

Né&o é permitido realizar pagamento de inscricdes em féruns, semindrios, eventos em geral
com esse recurso. O pagamento de didrias para servidores s6 é permitido para a
participagéio de servidores vinculados diretamente ao Proeti no municipio e para

participarem de formagdes ou eventos promovidos pela Sedu ou MEC, que sejam voltados

diretamente para a Educagéo Integral.
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9.7 Custeio - Selecao de profissionais para
atuarem nas escolas participantes

Os recursos do PROETI podem ser utilizados para despesas relacionadas ao Despesas de custeio
processo de selecdo de profissionais que atuardo nas escolas participantes do regras de execucao
programa. Essas despesas devem estar devidamente justificadas e vinculadas a
necessidade de contratacdo de pessoal para a implementacdo da Educacédo
Integral.

Entre as despesas permitidas estéo:
» Contratacdo de instituicao especializada para realizacdo do processo seletivo;
» Gastos com publicacdo de chamadas e editais em didrios oficiais e jornais;
o Despesas com impressdo de provas seletivas, materiais de avaliacdo e outros documentos
necessarios;
o Locacdo de espacos fisicos e equipamentos para a realizacdo das etapas presenciais do
processo seletivo, quando necessario.
As despesas aqui tratadas, devem estar limitadas a contratacdo de pessoal para as escolas
vinculadas aos editais do Proeti.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

e Contratacdo de instituicdo especializada em processos seletivos;
Selecao de profissionais  Gastos com publicagdo de chamadas e editais em didrio oficial e

PROETI. jornais;
e Despesas com impressao de provas seletivas, etc.

' 1N\

Toda a execucdo dos recursos deve estar prevista no Plano de Aplicacédo Financeira e seguir as
normas legais para contratacdo de servicos e compras publicas, incluindo a legislagédo sobre
processos licitatorios.

PARA NAO ESQUECER!

N&o é permitida a execucdo de recursos financeiros do PROETI para acdes que ndo sejam
estritamente vinculadas ao programa. Portanto, quando houver execucéo de recursos para
processos seletivos, estes devem ser exclusivamente para a selecéo de profissionais que atuaréo
diretamente nas escolas participantes do PROETI. Além disso, os custos relacionados devem ser
proporcionais & necessidade do programa, vedando-se qualquer aplicacéo que beneficie outras
iniciativas n&o vinculadas ao PROETI.

SeDuU - 2025
Manual de Execu¢ao Financeira




[|PROETI

REGRAS DE EXECUQ&O DAS DESPESAS DO PLANO
DE APLICACAO FINANCEIRA

9.8 Custeio - Aquisicao de produtos para manutencao e
conservacao

Despesas de custeio
regras de execugao

E permitida a execuc3o de recursos do PROETI para a aquisicso de produtos de
manutencdo e conservacdo das escolas participantes, desde que diretamente
relacionados ao funcionamento e a adequacéo dos espacos para a oferta da

Educacéo Integral.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

1.Materiais de Infraestrutura e Construgao:
e Tintas, pincéis e rolos para pintura;
e Cimento, areia, brita e argamassa;
Tijolos e blocos;
Placas de sinalizagdo e seguranca;
Portas, janelas, vidros, grades, pisos, lougas sanitarias,
etc.

2. Materiais Elétricos

e Fios, cabos e tomadas;

e Lampadas e refletores;

e Disjuntores e quadros de distribuicao;

e Sensores de presenca e interruptores, etc.

3. Materiais Hidraulicos
Torneiras e registros;
Tubos e conexdes;

o . Caixas d'dgua e bombas hidraulicas;
Aquisicao de Vedantes e materiais de reparo de vazamentos, etc.
produtos de
manutencao e

conservacao

4. Equipamentos e Insumos para Internet e
Monitoramento
e Cabos de rede e roteadores;
e Cameras de seguranca;
e Sensores de presenca;
» Fontes de alimentacgdo e baterias, etc.

5. Materiais para Manutencao de Mobiliario e
Equipamentos.
Parafusos, dobradicas e fechaduras;
Lixas, vernizes e solventes;
Colas e adesivos estruturais;
Rodizios para cadeiras e mesas, etc.

. Materiais para Conservacdo de Areas Externas

Ferramentas de jardinagem (enxadas, pas, regadores).

Adubos, gramados sintéticos, etc.

Manual de Execug¢ao Financeira

Os itens adquiridos
devem estar alinhados
as necessidades das
unidades escolares e

ser devidamente
registrados na
prestacdo de contas,
garantindo a

transparéncia e a
correta aplicacdo dos
recursos. Além disso, a
aquisicao desses
produtos deve seguir a
legislacéo vigente,
incluindo os processos
licitatorios quando
aplicaveis.

Podem ser adquiridos
produtos destinados a
melhoria da
infraestrutura,
manutencdo e reparos
de equipamentos,
mobilidrio e no que mais
se fizer necessario para
a prevencdo oOu na
correcdo de problemas
existentes, como
reparos na rede elétrica,
hidraulica, internet,
monitoramento,
mobiliario, etc.
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9.9 Custeio - Contratacao de servicos para manutencao e
conservacao

E permitida a utilizacdo de recursos do PROETI para a contratacéo
de servicos de manutencdo e conservacdo das escolas
participantes, desde que diretamente relacionados a adequacéo Despesas de custeio
e ao funcionamento dos espacos destinados a oferta da regras de execugao
Educacédo Integral.

Os servicos contratados devem atender as necessidades da
unidade escolar e estar devidamente registrados na prestacéo de
contas, garantindo transparéncia e correta aplicacdo dos
recursos. A contratacdo deve seguir a legislacdo vigente,
incluindo os processos licitatérios quando aplicaveis.

Podem ser contratados servicos como reparos elétricos,
hidraulicos, de internet, monitoramento, pintura, alvenaria,
manutencdo de mobilidrio e equipamentos, entre outros
necessarios para a conservacao e melhoria do ambiente escolar.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

.Servicos de infraestrutura e Reparos Gerais

Pintura interna e externa;

Reforma de telhados e calhas;

Conserto, instalacdo de pisos, calhas, revestimentos, forros, etc;
Reparacdo de muros, cercas, etc;

Manutencdo ou reforma de quadras, refeitérios, auditérios, banheiros,
salas de aula, setores administrativos, etc.

2. Servicos Elétricos

¢ Instalagdo e substituicdo de fiacdo elétrica;

e Manutencao de quadros de distribuicdo e disjuntores;
e Troca e instala¢cdo de lampadas e luminarias;

¢ |nstalagdo e manutenc¢do de sensores de presenca.

Contratacao de servicos para 3. Servicos Hidraulicos

manutencgao e conservagao e Reparo e substituicdo de torneiras, registros e tubulagdes
e Desentupimento de redes de esgoto e caixas de gordura

e Manutencdo de caixas d'agua e bombas hidraulicas;

4. Servicos de Tecnologia e Monitoramento
Instalacdo e manutencdo de redes de internet e cabeamento
estruturado
Instalagdo e manutencdo de cameras de seguranca e alarmes
Reparo e substituicdo de equipamentos de Tl (roteadores, switches,
servidores)

5. Manutencao e Reparacao de Mobilidrio e Equipamentos
e Conserto e reforco de carteiras, cadeiras e mesas;

¢ Ajustes e manutencdo de armarios e estantes;

e Soldagem e recuperacdo de estruturas metalicas.
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9.9 Custeio - contratacao de servicos para manutencao e
conservacao

Despesas de custeio

regras de execucao

conservacao deve obrigatoriamente seguir os processos licitatérios, conforme
previsto na legislacado vigente. Mesmo que os servicos sejam de pequeno porte
ou considerados emergenciais, a dispensa de licitacdo s6 pode ocorrer nas
hipéteses expressamente previstas em lei. O ndo cumprimento dessa exigéncia
pode resultar em irregularidades na prestacdo de contas e na aplicacao
indevida dos recursos.

7/
@ = : : . :
y N A execucdo de recursos para a contratacdo de servicos de manutencédo e

PARA NAO ESQUECER!

A conducéo dos processos licitatérios e a execugéio dos recursos financeiros do
PROETI s&o de responsabilidade exclusiva da equipe municipal. Cabe ao
municipio definir o enquadramento adequado para cada execugdo, seja por
inexigibilidade, adeséio a atas ou dispensa de licitagéo, sempre em
conformidade com a legislacéo vigente.

A equipe da SEDU né&o tem a atribuicdio de analisar processos licitatérios
municipais na sua fase de execucdo ou determinar os procedimentos que
devem ser adotados pela prefeitura. A gestdo e a prestacdo de contas dos
recursos séio atribuicdes do municipio, que deve garantir a correta aplicagéo
dos valores recebidos.
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9.10 Custeio - Aluguel de espacos fisicos

Despesas de custeio

regras de execucao

O aluguel de espacos fisicos com recursos do PROETI é permitido exclusivamente para o
atendimento dos estudantes, sendo necessario justificar a necessidade da locacéo.
A locacdo pode ocorrer nos seguintes casos:
» Quando a escola estiver em reforma ou construcdo, impossibilitando o atendimento dos
estudantes no prédio original.
» Quando o espaco utilizado como escola ndo for de propriedade da prefeitura, mas for
destinado ao atendimento educacional dos estudantes.
» Para a locacdo de quadras, salas de aula e outros espacos necessarios ao funcionamento da
escola, desde que justificado e diretamente relacionado a oferta da Educacéao Integral.
A contratacdo deve seguir os processos legais, incluindo a observancia da legislacdo de
licitacBes, garantindo transparéncia e regularidade na aplicacdo dos recursos.

N\

. -' = E fundamental um planejamento detalhado da utilizacdo dos recursos do PROETI,

garantindo que todas as execucdes estejam previstas no plano de aplicacédo
y financeira. No caso de aluguel de espacos fisicos, € essencial estimar com
precisdo o valor necessario para cobrir a despesa integralmente, considerando a
duracédo do contrato, os meses de pagamento e possiveis reajustes, evitando que
o valor ultrapasse o montante planejado.

/'

PARA NAO ESQUECER!

O aluguel de espacos fisicos deve ser destinado exclusivamente para abrigar
instalacdes escolares voltadas ao atendimento de estudantes e a comunidade
escolar das escolas em tempo integral vinculadas ao edital do PROETI. E vedado o
aluguel de espacos para outras finalidades que ndo estejam diretamente
relacionadas as atividades escolares.
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9.11 Custeio - Aluguel de equipamentos

E permitida a execucdo de recursos do PROETI para o aluguel de
equipamentos essenciais ao funcionamento das escolas participantes,
desde que devidamente justificado e diretamente relacionado a oferta da
Educacéo Integral.

Os equipamentos alugados devem atender as necessidades pedagdgicas e
operacionais das unidades escolares, podendo incluir itens como
computadores, projetores, aparelhos de som, mobilidrio temporario,
impressoras, entre outros.

Para necessidades temporérias que surgem, também se enquadram nessa
despesa a contratacdo de tendas, containers ou estruturas temporérias.

A contratacdo desses servicos deve seguir as normas da administracao
publica, incluindo os processos licitatérios quando aplicaveis, e estar
registrada no plano de aplicacdo financeira, garantindo transparéncia e
conformidade com a legislacdo vigente.

Despesas de custeio

regras de execucao

A contratacéo de tendas, contéineres e outras estruturas tempordrias deve
obrigatoriamente seguir a legislagéo vigente sobre processos licitatérios.

@ =
y Além disso, a despesa precisa estar prevista no plano de aplicagéo

71\

financeira, garantindo transparéncia e conformidade na execugéo dos
recursos do PROETI. O n&o cumprimento dessas exigéncias pode resultar
em irregularidades na prestacéo de contas.

PARA NAO ESQUECER!

A contratacdo de aluguel de equipamentos deve ser realizada
exclusivamente para atender &s escolas em tempo integral vinculadas ao
edital do PROETI, sendo destinada exclusivamente para atividades
relacionadas & educacédo integral.
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9.12 Custeio - Aquisicao de material de consumo para
atividades de apoio ao ensino - materiais de expediente,
materiais escolares e materiais didaticos

Despesas de custeio
regras de execucao

E permitida a execucdo de recursos do PROETI para a compra de materiais de expediente,
materiais escolares e materiais didaticos, destinados ao funcionamento das escolas
participantes. Esses itens devem estar diretamente relacionados as atividades pedagdgicas e
administrativas, contribuindo para a organizacédo e execucéo das acdes da Educacéo Integral.
Os materiais de expediente incluem itens como papéis, canetas, grampeadores, pastas,
agendas, tintas para impresséo, entre outros necessarios para a gestdo escolar. Ja os materiais
escolares abrangem cadernos, lapis, borrachas, réguas, tintas, cartolinas e demais insumos
utilizados nas atividades educacionais dos estudantes.

A aquisicdo deve seguir as normas da administracdo publica, observando os processos
licitatérios quando aplicaveis, e estar devidamente registrada na prestacdo de contas,
garantindo transparéncia e correta aplicacdo dos recursos.

-

3 demorados, tornando essencial o planejamento antecipado da aquisicdo de

materiais de expediente e escolares. Sempre que possivel, priorize a compra de
y itens de uso mais amplo na escola, garantindo que os recursos do PROETI sejam
aplicados de forma estratégica e nado para cobrir demandas emergenciais que
deveriam ser atendidas com recursos préprios da prefeitura.

' 7’ Os processos licitatérios para a execucdo dos recursos do PROETI podem ser

Exemplo pratico

Em vez de iniciar uma nova licitacdo sempre que surgir uma necessidade
urgente, o municipio pode garantir o abastecimento continuo de materiais
béasicos, como caixas de papel A4 e itens de expediente essenciais. Assim, o
recurso do PROETI pode ser utilizado de forma mais estratégica, permitindo
que o valor economizado nos recursos proprios da prefeitura, seja destinado a
acdes pedagdgicas, como apoio a eletivas ou execucdo de projetos pelo
corpo docente.
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9.12 Custeio - Aquisicao de material de consumo para
atividades de apoio ao ensino - materiais de expediente,
materiais escolares e materiais didaticos

Despesas de custeio
regras de execucao

2. DESPESAS DE CUSTEIO

1.Materiais de expediente e escolares

e papéis, notas adesivas, cadernos, pastas, envelopes, caixas de arquivo,
bandeja de papeis, canetas, tesouras, estiletes, colas, fitas adesivas,
clipes, grampos, grampeadores, carimbos, cartuchos para impressora,
etc.

2.Materiais escolares
e pincéis para quadro branco, giz, apagadores, papéis, cartolinas, telas
para pintura, geoplanos, sélidos geométricos, calculadoras comuns,
réguas, compassos, transferidores, esquadros, suporte para gravagao
Aquisicdo de material de (cd, dvd e pen drives), blssolas, etc.

consumo - Materiais de

q A 3. Materiais didaticos
expediente, materiais

o e Contratacdo de servicos graficos para: Banners para a escola, placas,

escolares e materiais faixas e cartazes para o dia a dia ou para eventos escolares, placas de
didaticos sinalizacdo interna, panfletos e folders, certificados para premiacdes e

formacgdes, encadernagdes, confeccdo de livros, planos pedagégicos,

crachas, agendas e calendarios, boletins informativos, cartilhas e guias,

etc.

aquisicdo de livros didaticos;

atlas geograficos;

globos terrestres;

dicionarios;

obras complementares;

livros de referéncia para o professor, etc.

E obrigatério garantir a rastreabilidade dos materiais adquiridos com recursos do
PROETI, assegurando que somente sejam distribuidos para as unidades
escolares com ades3o ao edital correspondente. E vedada a destinacdo desses
materiais para outras escolas ou unidades administrativas, ndo sendo aceitas
quaisquer justificativas para desvios dessa regra.

Caso os materiais permanecam armazenados em galpdes ou estoques das
secretarias municipais, devem ser separados dos demais itens e devidamente
identificados como exclusivos das escolas vinculadas ao PROETI.

A entrega nas unidades escolares deve ser feita mediante registro formal,
incluindo uma lista detalhada dos itens entregues, acompanhada do nome e
assinatura do recebedor/conferente responsavel na escola.

Z'1'\
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9.13 Custeio - Aquisicao de material de consumo para
atividades de apoio ao ensino - produtos de limpeza e
higiene pessoal para uso coletivo

Despesas de custeio

regras de execucao

E permitida a execucéo de recursos do PROETI para a compra de produtos de limpeza e higiene
pessoal de uso coletivo, desde que sejam destinados exclusivamente as escolas participantes
do programa e essenciais para a manutencdo da higiene e conservacdo dos ambientes
escolares.
Os itens adquiridos devem atender as necessidades da unidade escolar e ser devidamente
registrados na prestacado de contas, garantindo a transparéncia na aplicacdo dos recursos. Além
disso, a aquisicdo deve observar a legislacdo vigente, incluindo processos licitatérios quando
aplicaveis.
Os produtos podem incluir, entre outros:
o Limpeza geral: detergente, desinfetante, agua sanitaria, sabdo em pd, alcool, limpadores
multiuso, esponjas e panos de limpeza.
» Higiene pessoal coletiva: sabonete liquido, papel higiénico, papel toalha e dlcool em gel para
uso Nos espacos escolares.
o Manutencdo de ambientes: desodorizadores, ceras, vassouras, rodos e baldes.
A destinacdo desses produtos deve ser rastredvel, garantindo que sejam utilizados
exclusivamente nas escolas vinculadas ao edital do PROETI.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

Limpeza geral:
e detergentes, desinfetantes, agua sanitaria, sabdo em p6, alcool,
Aquisicao de material de limpadores multiuso, esponjas e panos de limpeza, desodorizantes,

consumo - Produtos de ceras, vassouras, rodos, baldes, luvas, cestos para lixo, sacos para lixo,
etc.;

limpeza e higiene pessoal para Higiene pessoal e coletiva:

uso coletivo ¢ Sabonete liquido, papel higiénico, papel toalha, alcool em gel para uso
nos espagos escolares, etc.

A distribuicdo de materiais de limpeza e higiene pessoal é proibida para escolas que
ndo estejam contempladas no edital ao qual o recurso esta vinculado. O municipio
deve garantir a rastreabilidade desses materiais, mantendo registros que permitam a
comprovacao, a qualquer tempo, de que a distribuicdo foi realizada exclusivamente
para as escolas participantes do edital.

Além disso, a doacdo desses materiais para estudantes ou servidores em forma de kits
ou de qualquer outra maneira é vedada. Os itens adquiridos devem ser de uso coletivo
e permanecerem dentro das unidades escolares, assegurando a correta aplicagcédo dos
recursos do PROETI.
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9.13 Custeio - Aquisicao de material de consumo para
atividades de apoio ao ensino - produtos de limpeza e
higiene pessoal para uso coletivo

Despesas de custeio
regras de execucao

Ao adquirir materiais de limpeza e higiene pessoal, é fundamental planejar a

1N\

quantidade necessdria, levando-se em consideragcéo que apenas as escolas
vinculadas ao edital podem receber os materiais, evitando estoques

excessivos que possam levar ao vencimento dos produtos ou dificuldades de
armazenamento. Além disso, deve-se considerar que alguns desses materiais
sdo téxicos e requerem condicdes adequadas de estocagem para garantir a
seguranca no ambiente escolar.

PARA NAO ESQUECER!

E proibida a distribuigéio de materiais de limpeza e higiene pessoal adquiridos
com recursos do PROETI para escolas que n&o estejam contempladas no
edital ao qual o recurso esta vinculado. O municipio deve garantir a
rastreabilidade desses materiais, mantendo registros que permitam a
comprovacdo, a qualquer tempo, de que a distribvicdo foi realizada
exclusivamente para as escolas participantes do edital.

Além disso, a doacéo desses materiais para estudantes ou servidores em kits
ou de qualquer outra forma é vedada. Os itens de higiene pessoal adquiridos
devem ser de uso coletivo e permanecer dentro das unidades escolares,
assegurando a correta aplicac@o dos recursos do PROETI.
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9.14 Custeio - Aquisicao de material de consumo e
utensilios para a cozinha escolar

Despesas de custeio
regras de execucao

E permitida a execucdo de recursos do PROETI para a aquisicdo de materiais de consumo e
utensilios destinados a cozinha escolar, desde que esses itens sejam utilizados exclusivamente
nas escolas participantes do programa.

A compra deve atender as necessidades do preparo e distribuicdo da alimentacdo escolar,
respeitando as normativas vigentes e garantindo a rastreabilidade dos itens adquiridos. Os
materiais e utensilios devem ser devidamente registrados e utilizados para melhorar a estrutura da
cozinha, ndo sendo permitida sua distribuicdo para outras unidades escolares ndo vinculadas ao
edital ou para uso particular de servidores e estudantes.

Os itens adquiridos podem incluir pratos, copos, panelas, garrafas térmicas, talheres, bandejas,
entre outros utensilios, além de insumos como papel toalha, papel aluminio, plastico filme e outros
materiais essenciais para o funcionamento da cozinha escolar.

Além disso, as aquisicGes devem seguir os processos de licitacdo, quando aplicaveis, e ser
devidamente contempladas no plano de aplicacdo financeira.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

Aquisicdo de materiais de ¢ Guardanapos, papel aluminio, panos de cozinha, copos, pratos, talheres,
abridores de latas e garrafas, bandejas, tigelas, panelas, assadeiras e

consumo e utensilios Ralee formas, suportes em geral, garrafas térmicas, etc.

cozinha escolar

E fundamental n&o confundir materiais de consumo com equipamentos para a
cozinha escolar.
Materiais de consumo s&o itens de uso continuo e reposicéio frequente, como

/71N

panelas, pratos, copos, guardanapos, papel aluminio e papel toalha.
Equipamentos de cozinha séo bens permanentes, classificados como itens de
capital, e n&o sd&o contemplados nesta classificacéo orcamentdria. Exemplos
incluem fogdes industriais, fornos, refrigeradores, geladeiras, batedeiras e
liquidificadores.

A aquisicdio de equipamentos deve seguir outras regras orgamentdrias e, caso
seja necessdria, deve ser planejada como itens de capital, em aquisicéo de
equipamentos.
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9.14 Custeio - Aquisicao de material de consumo e
utensilios para a cozinha escolar

Despesas de custeio
regras de execucao

ATENCAO! Ao planejar o uso dos recursos de custeio, é essencial
priorizar itens e servicos que a prefeitura ainda ndo fornece
regularmente para as escolas em tempo integral. Isso porque as
metodologias dessa modalidade de ensino demandam mais insumos
e materiais para a implementacdo das atividades diversificadas,
como projetos, eletivas e praticas pedagdgicas inovadoras.

# Dica: Faca um levantamento do que ja é disponibilizado pela
prefeitura e direcione os recursos para suprir lacunas essenciais,
garantindo que a escola tenha tudo o que precisa para um ensino
dinamico e de qualidade.

'\

"

PARA NAO ESQUECER!

E vedada a aquisicéio de alimentos para a merenda escolar com recursos do
PROETI.

Por isso, néo se deve confundir a compra de materiais de consumo e utensilios

para a cozinha escolar (como pratos, copos, panelas, papel toalha e papel
aluminio) com a compra de alimentos para serem servidos na merenda.

A alimentacdo escolar deve ser custeada exclusivamente com os recursos
destinados a essa finalidade, conforme as normativas vigentes.
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9.15 Custeio - contratacao de servicos regulares
(servicos terceirizados)

A execucdo de recursos do PROETI pode contemplar a contratacdo de
servicos terceirizados necessédrios ao funcionamento das escolas
participantes, desde que diretamente relacionados a oferta da Educacéo
Integral. Esses servicos devem seguir a legislacdo vigente e os processos
licitatérios obrigatdrios.

Despesas de custeio

regras de execuc¢ao

Os servicos terceirizados regulares podem incluir:
o Limpeza e conservacdo — Contratacdo de empresas especializadas para a higienizacdo dos
espacos escolares.
» Vigilancia e seguranca — Servicos de monitoramento e seguranca patrimonial das unidades
escolares.
o Cozinha e merenda escolar — Servicos de apoio a manipulacdo e distribuicdo da alimentacéo
escolar (ndo inclui a compra de alimentos).
» Apoio administrativo — Contratacao de servicos de secretariado e suporte administrativo.
A contratacdo desses servicos deve ser planejada no Plano de Aplicacdo Financeira e seguir as
regras de licitacdo, sendo vedada a contratacdo direta sem o devido processo legal. Além disso,
os servicos devem ser exclusivamente destinados as escolas vinculadas ao edital do PROETI.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

vigilancia;

limpeza;

conservacao;

apoio administrativo;

preparacao ou fornecimento de alimentacao escolar, etc.

Contratacao de servicos
regulares (terceirizados)

Toda a contratacdo de servicos regulares precisa ser exclusiva para servigos prestados nas escolas

Z°'1'\

relacionadas nos editais do Proeti, ndo sendo permitidas contratagdes para servicos prestados em
setores administrativos da prefeitura, secretaria de educacéo ou outras unidades escolares que néo

estejam vinculadas ao edital do Proeti.

PARA NAO ESQUECER!

Néo & permitida a aquisicéo de alimentagéio escolar com recursos do PROETI.

Ao contratar empresas para prestacéo de servicos de alimentacéo escolar, os recursos do PROETI sé
poderdo custear os servicos prestados (mé&o de obra, manipulagéo e distribuicéo dos alimentos), e néo
a compra de géneros alimenticios.

A aquisiciio de alimentos para a merenda escolar deve ser realizada com recursos especificos

destinados a essa finalidade, conforme a legislacéo vigente.
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9.16 Custeio - pagamento de servicos publicos

Despesas de custeio

regras de execucao

O pagamento de servicos publicos (agua, luz, telefone, internet) com recursos do PROETI é
permitido, desde que estejam vinculados ao funcionamento das escolas vinculadas ao Edital do
Proeti de onde o recurso se originou. E fundamental que essas despesas estejam previstas no
Plano de Aplicacdo Financeira e sigam as regras estabelecidas pela SEDU e pela legislacdo
vigente.

e Todas as despesas com servicos publicos devem ser comprovadas por meio de documentos
fiscais (contas, faturas, notas fiscais).

e Os documentos devem estar em nome da Prefeitura Municipal, da Secretaria Municipal de
Educacéo, do conselho de escola, ou da Unidade Escolar e identificados (carimbados) com o
titulo "Programa Capixaba de Fomento a Implementacdo de Escolas Municipais de Ensino
Fundamental em Tempo Integral - PROETI".

2. DESPESAS DE CUSTEIO

energia elétrica;

agua e esgoto;
fornecimento de gas;
telefonia e internet, etc.

Servicos publicos

As faturas dos servicos puiblicos devem conter informacdes que especifiquem

71N\

exatamente em qual unidade escolar o servico piblico é consumido/fornecido,
identificando-se assim que os servigos séo prestados em escolas vinculadas ao Edital
do Proeti, conforme regramento.

PARA NAO ESQUECER!

Os recursos do PROETI n&o podem ser utilizados para pagamento de tarifas bancdrias
ou tributos, exceto quando esses valores estiverem incluidos nas faturas dos servigos
publicos contratados.
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9.17 Custeio - Aquisicao de materiais de laboratoério

Despesas de custeio

regras de execucao

E permitida a aquisicdo de materiais de laboratério com recursos do PROETI para o uso em
laboratdrios nas escolas vinculadas ao programa. Esses materiais servirdo como insumos
essenciais para o funcionamento dos laboratérios, proporcionando as instituicbes de ensino os
recursos necessarios para o desenvolvimento de atividades pedagdgicas praticas. A utilizacdo
desses recursos visa aprimorar a qualidade do ensino, especialmente nas dreas de ciéncias,
também no desenvolvimento de aulas da parte diversificada, como praticas experimentais,
projetos integradores, eletivas, favorecendo uma educacdo mais dindmica e voltada para a
experimentacdo e aprendizado pratico dos estudantes.

2. DESPESAS DE CUSTEIO

Tubos de ensaio, pipetas, provetas, bastdes de vidro, espatulas, pincas,
Aquisicdao de materiais de luvas, suportes para tubos de ensaio, funis de decantagao, lentes, lupas,
laboratoério termémetros, pilhas e baterias, reagentes e outras substancias quimicas,
laminas preparadas para microscopia, etc.

E fundamental ndo confundir materiais de laboratério com equipamentos para a
laboratério.
o Materiais de laboratério sdo itens de uso continuo e reposicdo frequente,
como reagentes, pipetas, bastdes de vidros, lupas, etc.
 Equipamentos de Laboratério sdo bens permanentes, classificados como
itens de capital, e ndo sdo contemplados nesta classificacdo orcamentaria.
Exemplos incluem microscopios, centrifugas, modelos anatomicos, balancas
digitais, etc.
* A aquisicdo de equipamentos deve seguir outras regras orcamentarias e,
caso seja necessaria, deve ser planejada como itens de capital, em aquisicdo
de equipamentos.

71N

PARA NAO ESQUECER!
N&o confundir materiais de laboratério com equipamentos de laboratério. Materiais
de laboratério séo itens de custeio, e equipamentos para laboratério séo itens de

capital.
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9.18 Custeio - Aquisicao de materiais esportivos

Despesas de custeio

regras de execucao

E permitida a aquisicdo de materiais esportivos em geral, para a utilizacdo dos estudantes em
aulas de Educacao Fisica, momentos de intervalos, atividades esportivas e recreativas diversas
nas escolas vinculadas aos editais do Proeti.

A aquisicdo deve seguir as normas da administracdo publica, observando os processos licitatérios
quando aplicaveis, e estar devidamente registrada na prestacdo de contas, garantindo
transparéncia e correta aplicacdo dos recursos.

E importante garantir a rastreabilidade dos itens adquiridos, uma vez que materiais esportivos
algumas vezes se desgastam muito rdpido, podendo ser danificados durante o seu uso e assim,
ndo existirem mais nas unidades escolares quando forem realizadas visitas de fiscalizacdo. Para
tanto, faz-se necessario que a entrega desses materiais nas unidades escolares deve ser feita
mediante registro formal, incluindo uma lista detalhada dos itens entregues, acompanhada do
nome e assinatura do recebedor/conferente responsavel na escola.

PARA NAO ESQUECER!
A entrega de materiais esportivos nas unidades escolares, adquiridos com recursos do
PROETI, deve ser feita mediante registro formal, incluindo uma lista detalhada dos itens

entregues, acompanhada do nome e assinatura do recebedor/conferente responsavel

na esco|c1.

e Atencédo ! Ao planejar a aquisicdo de materiais esportivos, &€ importante ndo
confundir materiais esportivos, como bolas, cones e redes, com
equipamentos esportivos, como mesas de ping-pong, mesas de toto e traves
de futebol de ferro. Enquanto os materiais esportivos sao considerados
despesas de custeio, os equipamentos esportivos sdo bens permanentes e,
portanto, classificados como despesas de capital, devendo ser
patrimoniados pela prefeitura.
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9.19 Custeio - Transporte escolar

Despesas de custeio

regras de execucao

E permitida a utilizacdo dos recursos do PROETI para cobrir despesas com transporte escolar,
sendo essas despesas relacionadas a dois tipos de transporte:

o Transporte didrio para o deslocamento dos estudantes até a escola;

» Viagens pedagdgicas realizadas pelas Unidades Escolares.
Entretanto, os recursos destinados ao transporte escolar ndo podem ser utilizados para a
manutencéo de veiculos, aquisicdo de combustiveis, compra de pecas para veiculos, entre outros.
Os recursos devem ser empregados exclusivamente na contratacdo de empresas para realizar o
transporte escolar dos estudantes ou para a realizacdo de viagens pedagdgicas.
Essas despesas devem estar diretamente vinculadas ao deslocamento de estudantes das
escolas participantes do PROETI. Além disso, é necessario que as despesas com transporte
escolar constem no plano de aplicacdo financeira, e que sejam planejadas com valores
suficientes para cobrir toda a despesa executada, garantindo o cumprimento integral das
necessidades previstas.

As despesas com transporte escolar, devem estar diretamente vinculadas ao
deslocamento de estudantes das escolas participantes do PROETI.

Os valores executados com esse tipo de despesa devem constar nos planos de
aplicacéo financeira.

PARA NAO ESQUECER!

Os recursos destinados ao transporte escolar n&o podem ser utilizados para a
manutencdo de veiculos, aquisicdo de combustiveis, compra de pecas para veiculos,
entre outros. Devem ser empregados exclusivamente na contratagéo de empresas para
realizar o transporte escolar dos estudantes ou para a realizagdio de viagens
pedagdgicas.
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O Plano de Aplicacdo Financeira € um documento essencial para a correta execucdo dos recursos
do PROETI, garantindo transparéncia, eficiéncia e conformidade com os objetivos do programa. Ele
deve detalhar como os valores repassados serdo utilizados pelo municipio, assegurando que a
aplicacdo dos recursos esteja alinhada as necessidades das escolas participantes. O plano de
aplicacéo financeira deve contemplar as despesas permitidas pelo Proeti e deve ser aprovado pela
equipe da Assessoria do Regime de Colaboracdo da Educacdo em Tempo Integral com os
Municipios - ARCTI, apds anélise.

Para cada parcela de recursos, o0 municipio apresentara um plano, que devera estar aprovado para
que o municipio inicie a execucdo financeira.

Ao final da vigéncia do plano de aplicacdo financeira, caso os recursos ndo sejam executados na
sua completude, o municipio deverd solicitar a reprogramacdo dos recursos, de acordo como
regramento do PROETI para reprogramacao de recursos, € assim, a extensdo da vigéncia do plano.

Os planos devem ser preenchidos com a utilizacdo de plataforma digital (aplicativo ou sistema)
fornecido pela Sedu na época em que estiverem sendo repassadas parcelas, ou quando da adeséo
a edital do Proeti.

Elementos do Plano de Aplicacdo Financeira Regras Gerais

¢ |dentificacdo do Municipio. Nome, CNPJ e
informacdes da Secretaria Municipal de Educacao.

e Valor Total do Recurso: Montante recebido conforme
adesdo ao edital.

e Destinacdo dos Recursos: Descricdo das despesas
previstas, com os seus valores, respeitando as
regras do programa.

e Cronograma de Execucdo do plano: Prazos
estimados para a utilizacdo dos recursos.

Os recursos devem ser aplicados exclusivamente em
acdes vinculadas ao PROETI.

Todas as despesas devem estar previstas no plano e
ser devidamente comprovadas.

Nao & permitida a utilizacdo dos recursos para fins ndo
autorizados, como pagamento de despesas ndo
relacionadas a implementacéo da Educacéao Integral.

PFlana de Aplkcscdo Financeirs Cunbeio - PROET] Editsl 0012032] - Primesira Pascels

ATENCAO! Os planos de aplicacio financeira devem ser rigorosamente seguidos, eles devem guiar
as execucodes financeiras dos recursos do PROETI, portanto é fundamental que a equipe financeira
tenha o controle do que foi executado para que ndo haja extrapolagdo ou para que ndo sejam
adquiridos itens em desconformidade com os planos de aplicacéo financeira.

Z7'1'N\
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10.1 Reformulacao de planos de aplicacao financeira do
PROETI

Reformular um plano de aplicacao financeira significa revisar e ajustar um plano existente para melhor
atender as necessidades do PROETI. Esse plano orienta a execucdo dos recursos, detalhando
despesas e valores, sendo elaborado na adesdo do municipio e atualizado a cada repasse.

Ele reflete as estratégias municipais para a Educacdo em Tempo Integral, considerando os impactos
financeiros da implementacdo ou ampliacdo da oferta. No PROETI, o plano tem vigéncia de um
exercicio financeiro e pode ser reprogramado quando possivel e necessario.

A reformulacdo é permitida de 1° de janeiro a 31 de outubro do exercicio financeiro, quantas vezes
forem necessarias, para incluir novas despesas ou redistribuir recursos conforme a necessidade.

Como realizar a reformulacao de planos?

1. Acessar o site www.sedu.es.gov.br/proeti;

2. Acessar o menu (Reformulacdes de Planos);

3. Baixar o sistema de Reformulacdes de Planos;

4. Preencher o plano a ser reformulado e gerar os pdfs dos planos;

5. Enviar os planos reformulados, assim como o oficio solicitando a reformulacdo por e-docs para
“grupos e comissBes” - “proeti-seu municipio”.

Acesse escaneando o QR code, ou em
https://sedu.es.gov.br/proeti

Papina Principal

Instituciona

Contatos b

Legislagdo >

LicitacHes W

Portal da Educacdo

Matsrias +

Chamada Escolar

Edital 2023 +

Estudante e Familia
Comunidade v SERDS "
Resultado Edita ‘-
+

Reformulacies de Manos %
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10.1 Reformulacao de planos de aplicacao financeira do
PROETI

O que pode ser feito na reformulacao?

e No ato de reformulacdo o municipio pode trocar as despesas na sua classificacdo
orcamentaria, dentro das naturezas (custeio ou capital);

« E possivel realizar quantas reformulacdes forem necessdrias, observando-se que o periodo
para reformulacdes acontece entre o dia 01 de janeiro a 31 de outubro do exercicio financeiro;

~
O que s“ pode ser feito na reformulacao?

Os recursos ndo podem ser remanejados entre as naturezas de custeio e capital;

Nao se pode realizar reformulacdes de planos entre o dia 01 de novembro a 31 de dezembro
do exercicio financeiro a que o plano esta vinculado;

Nao se pode remanejar recursos de despesas que ja foram executadas;

N&o se pode reformular o plano financeiro sem que haja autorizacdo da ARCTI.

PARA NAO ESQUECER!
Os recursos ndo podem ser remanejados entre as naturezas de custeio e capital;
Né&o se pode realizar reformulagées de planos entre o dia 01 de novembro a 31 de
dezembro do exercicio financeiro a que o plano esté vinculado;
Néo se pode remanejar recursos de despesas que ja foram executadas;

Néo se pode reformular o plano financeiro sem que haja autorizagéo da ARCTI.

III\\

« ATENGAO! Antes de reformular o plano de aplicagéo financeira, a equipe municipal
deve garantir que todas as despesas ja realizadas permane¢cam no plano, pois
precisaro ser comprovadas na prestacdo de contas. Da mesma forma, qualquer
despesa que conste na prestacdo de contas deve estar no plano. Se houver
divergéncias entre os dois documentos, o municipio poderd enfrentar problemas na
comprovacgéo do uso dos recursos.
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PLANO DE APLICAQ.&O FINANCEIRA

10.1 Reformulacao de planos de aplicacao financeira do
PROETI

EXEMPLO DE REFORMULACAO DE PLANO

O municipio “A” possui o seguinte plano vigente:

R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para despesas de CUSTEIO, distribuidos da seguinte
forma:

R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) para Remuneracéo de profissionais;

R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) para Compra de materiais didaticos;

Houve a necessidade de reformular o plano para que esse recurso seja reordenado, portanto
ficara da seguinte forma:

R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) para Remuneracéo de profissionais;
R$ 100.000,00 (cem mil reais) para Compra de materiais didaticos;
R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para Transporte de alunos;

A documentacdo que deve ser enviada para a reformulacdo de planos de aplicacédo financeira € a
seguinte:

Oficio solicitando a reformulacdo do plano, assinado digitalmente pelo Prefeito (modelo constante
em www.sedu.es.gov.br/proeti, na aba reformulacdo de planos).

Plano(s) reformulado(s) gerado(s) pelo sistema disponivel em www.sedu.es.gov.br/proeti, na aba
reformulacdo de planos.

Ambos os documentos devem ser enviados por e-docs, para “grupos e comissdes” > “Proeti -
nome do municipio”, e devem ser assinados digitalmente pelo Prefeito.

Acesse escaneando o QR code, ou em
https://sedu.es.gov.br/proeti

1N\

ATENCAO! O municipio s6 poderd executar o recurso conforme o plano reformulado apés
receber o parecer favoravel da ARCTI/SEDU, enviado oficialmente a administragdo municipal.
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REPROGRAMAQKO DE RECURSOS FINANCEIROS
DO PROETI

A reprogramacao de recursos no ambito do PROETI ocorre quando o municipio, por algum
motivo, ndo conseguiu executar integralmente os valores recebidos dentro do exercicio
financeiro previsto. Essa reprogramacdo permite que o0s recursos remanescentes sejam
utilizados no exercicio seguinte, desde que respeitem as diretrizes estabelecidas no edital e no
plano de aplicacao financeira aprovado.

Condicdes para Reprogramacao

e O municipio deve formalizar um pedido de reprogramacéo a SEDU, apresentando justificativa detalhada sobre os
motivos que impediram a execucédo total dos recursos dentro do prazo inicial.

¢ O saldo remanescente deve estar devidamente registrado na conta especifica do PROETI, sem transferéncias
indevidas para outras contas.

e A reprogramacao s serd autorizada apds andlise e parecer favoravel da ARCTI/SEDU, garantindo que a nova
destinacdo dos recursos esteja alinhada com os objetivos do programa.

Execucdo dos Recursos Reprogramados

e Apds aprovacdo da reprogramacdo, 0 municipio deve seguir o plano reformulado e executar os recursos
exclusivamente para as finalidades permitidas pelo PROETI.

 E obrigatério o cumprimento das regras de transparéncia e prestacio de contas, assegurando que os valores
sejam aplicados corretamente em prol da educacao integral.

¢ O ndo cumprimento das diretrizes estabelecidas pode acarretar na necessidade de devolugcdo dos recursos ao
erario e em sancdes administrativas ao municipio.

Os prazos e documentos necessarios para a solicitacdo de reprogramacao serdo determinados
pela Sedu, sempre no més de dezembro.

ATENCAO! Com excecdo dos recursos vinculados ao Edital 001/2021, cuja vigéncia foi
prorrogada, os demais recursos do PROETI devem ser executados até o término da vigéncia da
terceira parcela. Apés esse prazo, ndo sera permitida a solicitacdo de reprogramacéo, e os
valores néo utilizados deveréo ser devolvidos as contas da SEDU.

PARA NAO ESQUECER!

S6 ser&o aceitas reprogramacdes de saldo até o término da vigéncia da terceira parcela.
Apés esse prazo, os recursos deveréo ser devolvidos & Sedu.
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SALDO DA APLICACAO FINANCEIRA

A execucdo do saldo da aplicacdo financeira dos recursos do PROETI deve seguir
rigorosamente as diretrizes estabelecidas no plano de aplicacdo financeira aprovado, ou seja, 0
saldo s6 pode ser executado em despesas constantes do plano, complementando os valores
das despesas. Os municipios sdo responsaveis por garantir que os valores sejam utilizados
exclusivamente para as finalidades previstas no programa, respeitando a legislacdo vigente e os
prazos estabelecidos.

Regras para a Execucéo do Saldo

e Uso Exclusivo para Educacdo Integral: O saldo disponivel deve ser destinado exclusivamente as acdes de
implementacéo e fortalecimento da educacéo integral, conforme previsto no edital de adeséo.

¢ Execucdo dentro do Prazo: Os recursos devem ser utilizados dentro da vigéncia estabelecida e no méximo até o
término da vigéncia da terceira parcela, sendo vedada a execucdo apds o encerramento desse periodo.

¢ Proibicdo de Transferéncias Indevidas: Nao é permitida a transferéncia de valores da conta especifica do PROETI
para outras contas que ndo sejam diretamente vinculadas ao pagamento de credores do programa.

e Prestacdo de Contas: Todo o saldo executado deve ser devidamente comprovado por meio de documentos
fiscais e relatérios de execugdo, garantindo a transparéncia na aplicacédo dos recursos.

¢ Devolucdo de Saldos Ndo Executados: Caso haja valores remanescentes ao final da vigéncia, estes deverdo ser
devolvidos as contas da SEDU, conforme as orientagdes vigentes.

ATENGAO! O saldo da aplicacéo financeira pode ser utilizado a qualquer momento, desde
que dentro da vigéncia do Edital no municipio. Sua execucdo deve complementar
despesas previstas em qualquer dos planos de aplicagéo vigentes no periodo, desde que
vinculados & conta onde o saldo esta disponivel.

71\

l{

ATENGAO! O saldo da aplicacéo financeira pode ser utilizado livremente entre as
naturezas de despesa (capital e custeio), desde que a despesa esteja prevista no plano de
aplicacéo vigente. A Secretaria de Educagéo tem autonomia para definir a natureza do
gasto conforme a necessidade, respeitando as diretrizes do programa.

71\

PARA NAO ESQUECER!
E proibido utilizar recursos do saldo da aplicagéo financeira para cobrir despesas que néo

estejam previstas nos planos de aplicagéo. O saldo s6 pode ser usado para complementar

(% R

despesas ja incluidas nos planos financeiros aprovados.
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COMO ADMINISTRAR OS RECURSOS?

1 . As secretarias municipais de educacdo devem manter em seus arquivos fisicos, toda a
documentacdo das adesdes, assim como os planos financeiros, as prestacdes de contas em
ordem cronoldgica, sempre organizados;

2. As secretarias municipais de educacdo devem criar planilhas, sistemas, ou quaisquer
instrumentos de controle dos recursos em conta e os ja executados em conformidade com os
planos financeiros, garantindo-se assim a correta execucdo e controle dos recursos financeiros
executados;

3. Cabe as secretarias municipais de educacdo articularem com as equipes de compras e de
licitacdes da prefeitura, para que os recursos do Proeti sejam executados dentro dos prazos
estabelecidos;

4. Acompanhamento da Execucdo Financeira: As secretarias municipais de educacdo devem
realizar periodicamente a conferéncia do saldo em conta, garantindo que a execucdo dos recursos
esteja alinhada com o plano de aplicacao financeira aprovado.

5. Registro e Transparéncia: Toda movimentacéo financeira deve ser registrada de forma clara e
organizada, facilitando a prestacdo de contas e garantindo a transparéncia na utilizacdo dos
recursos.

6. Revisdo e Ajustes Periddicos: Caso seja necessario, as secretarias municipais devem solicitar
reformulacdes dentro dos prazos estabelecidos, garantindo que os recursos sejam utilizados de
forma eficiente e dentro da legalidade.

7. Capacitacdo e Orientacdo das Equipes: E fundamental que as equipes responséveis pela gestio
financeira sejam capacitadas para garantir a correta aplicacdo dos recursos e evitar
inconformidades.

8. A articulacdo com equipes de compras, engenharia ou quaisquer outras equipes municipais que
sejam necessadrias para a execucdo dos recursos deve acontecer desde a formulacdo dos planos
de aplicacdo financeira até a execucdo dos recursos com o que foi planejado.

9. Tudo o que for adquirido com recursos do proeti deve ter a rastreabilidade garantida, devendo a
secretaria municipal de educacdo ter em seus arquivos, evidéncias de quando e onde materiais,
inclusive de consumo, foram entregues, comprovando que tudo foi consumido nas escolas
vinculadas ao(s) edital(is) do Proeti, conforme preconiza a legislac3o.

10. E fundamental assegurar que os recursos do Proeti sejam utilizados exclusivamente para sua
finalidade principal: viabilizar a oferta da Educacdo Integral em Tempo Integral. Esses recursos
devem apoiar a Secretaria Municipal de Educacdo na criacdo de um ambiente adequado,
favorecendo a melhoria da qualidade do ensino.
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PRESTAQ&O DE CONTAS

A prestacdo de contas do PROETI é um processo fundamental para garantir a transparéncia e a
correta aplicacdo dos recursos destinados a Educacdo Integral. O processo envolve a
apresentacdo de documentos comprobatdrios que demonstram a execucdo das metas pactuadas
e a utilizacdo adequada dos recursos financeiros.

14.1 Prazos e procedimentos

» A prestacdo de contas deve ser apresentada até o dia 30 de marco do ano corrente.

» Para cada edital o municipio deve enviar uma prestacdo de contas;

« A prestacdo de contas ndo deve ser dividida por parcela, e sim por exercicio financeiro,

portanto, independente de quantas parcelas estiverem na conta, o municipio enviard apenas

uma prestacdo de contas por Edital;

Para cada Edital que o municipio estiver vinculado, deve-se enviar uma prestacdo de contas

especifica relativa ao exercicio financeiro da execucéo.

» Caso a prestacdo de contas ndo seja enviada no prazo estabelecido, a Assessoria do Regime
de Colaboracdo da Educacdo em Tempo Integral com os Municipios - ARCTI notificard o
municipio, concedendo um prazo adicional de 30 dias corridos para regularizacdo.

 Nao sendo enviada a Prestacdo de contas apds o prazo adicional, poderda o municipio ser
inscrito no Sistema Integrado de Gestéo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES e no
Cadastro Informativo - CADIN/ES, além do seu desligamento do programa.

LISTA DE DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS NA PRESTACAO DE CONTAS

1.0ficio de encaminhamento ao Secretéario de Estado da Educacdo acompanhado do(s)
Plano(s) de Aplicacdo aprovado(s) e vigente(s).

2.No caso de obras de manutencao, planilhas orcamentarias com as medicdes realizadas no
periodo ao qual o relatério se refere, acompanhadas de memdria de calculo, relatdrios
fotograficos, relatérios de visita técnica in loco e demais documentos utilizados pela
fiscalizacdo do municipio para medir os servicos executados.

3.Homologacéo e adjudicacao da licitacdo.

4.Instrumento contratual, termo de referéncia e demais documentos relevantes para informar
sobre o processo de contratacdo do servico ou aquisicdo de bens necessarios ao
cumprimento do objeto, conforme definido no Plano de Aplicacdo aprovado pela SEDU.

5.Relacdo dos pagamentos efetuados (Demonstrativo).

6.Copia da 12 via da nota fiscal autenticada com atesto do municipio.

7.Documentos referentes a folha de pagamento, vinculos e encargos sociais, no caso de
despesa de pessoal.

8.Extratos bancarios da conta corrente.

9.Extratos bancarios da aplicacao financeira.

10.Conciliacdo bancaria, se for o caso.
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14.2 Documentacao da prestacao de contas -
Exemplos:

Oficio de Encaminhamento

PREFEITURA MUNICIPAL DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE

Oficio n® xx/202x

Municipio, xx de janeiro de 2025
Ao Excelentissimo Senhor:
VITOR AMORIM DE ANGELOD

Secretario de Estado da Educagio

Assunto: Prestagao de contas do Programa Capixaba de Fomento a Implementagio
das Escolas Municipais de Ensino Fundamental em Tempo Integral — PROETI

Referéncia: Exarcicio 2024 - Edital 001/202X

Benhar Secretdrio,

Em atendimento ao disposto no Art. 3% do Decreto Regulamentar n® 4873-R, de 20 de setembra de
2021, que regulamenta o Frograma Capixaba de Fomenio 3 Implemenlagﬁu de Escolas Municipais
de Ensing Fundamenial em Tempo Intzgral - PROETI, instituido pela Lei n® 11.383, de 03 de
setembro de 2021, encaminho a Frestagdo de Contas do Recurso Recebido, contendo o5 anexos:

+  Plano(s) de}lplicagﬁ& Financeira;

+ Demonstrativo da Exscucdo da Receits e da Despesa e de Pagamentos Efetuados:
+ Extratos bancarios da conta corrente & das aplicagﬁes financeiras;

+ Homelogagdo e dispensa de licitacio;

+  Termos de referdéncia;

+ Planilhaz orgamentdrias, medigdes, mamdria de calculo, relatdrios fotograficos;
= Contratos:

+ Comprovantes de pagamentos;

« (Copia da 1* via das notas fiscais;

+ Documentos referentes a folha de pagamento;

+ Documentos comprobabdrios de execugdo com encargos sociais;

+  Conciliagio bancaria.

Atencigsamente,

NOME DO PREFEITO

Prefeito Municipal
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14.2 Documentacao da prestacao de contas -
Exemplos:

Demonstrativo da execucao da receita e da despesa e
pagamentos efetuados

) PRESTACAC DE CONTAS
GOVERNO DO ESTADO 00 ESPIRITO SANTO
¥, SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAD

PROGRAMA CAPIXABA DE FOMENTO A IMPLEMENTAGAO DE ESCOLAS MUNICIPAIS DE ENSIHO FUNDAMENTAL EM TEMPO INTEGRAL - PROETI
DEMON STRATIVO DA EXECUGAQ DA RECEITA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAD

e
PROGRANA CAPXUARA DF FOMENTO A IS EMENTACAD DF ESCOLAS MURCRAL DEENSINO FUNDARMENTAL ER TERPO INT EGRAL - PROETI | 2004
e S Paware 00 CRFT E W o Comns B

PRI DU MURSCISAL DE |:\ou-:5.<

BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAD DA RECEITA E DA DESPESA [RS)

T Tt s Lo o LT T Bt i 82 Lpi acha Fenimiars

BLOCO 3 = PAGAMENTOS EFETUADOS

b e wicia 11 Tia e mrwigae commimuia BRITH e = =

28, TOTAL

BLOCO 4 = AUTENTICAGED

Pagina 1de 1

/'1'\

ATENGAO! No demonstrativo, no BLOCO 3, campo 22 ("Tipo de servigos contratados"), a
descricdio da despesa deve estar alinhada com a nomenclatura utilizada nos planos de
aplicagéo financeira. Isso é essencial para garantir a correta identificacéo e comprovagéo

l{

de que a despesa foi previamente prevista nos planos.

/1N

ATENGAO! Caso os impostos sejam pagos separadamente, é fundamental descrever
claramente a que tipo de despesa eles estéo vinculados.

# Exemplo: Se for um pagamento de contribuicdo previdencidaria referente & remuneracéo
de pessoal, a descricdio correta deve ser "Pagamento de imposto - Remuneracéo de
pessoal", garantindo transparéncia e correta vinculagéo no demonstrativo financeiro.

Essa pratica facilita a andlise da prestagcéio de contas e evita inconsisténcias na

l{

comprovagdo dos gastos.
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14.2 Documentacao da prestacao de contas -
Exemplos:

Coépias das notas fiscais legiveis recibadas e carimbadas
com o nome do programa com os respectivos atestes

" SCOES LT 8 FOODLTOR E G SREVICOS CONSTAN TES DA SOTA FISCAL NF-¢
0 TEHTAL 8.1 3 i ESETS ATAREO. MIUSICIFHD D VITORLA - SICRETARER 1M |

— — 4 N
Séric B

TR o T AT

DANFE | [
2 e NIRRT

- ENTRADG T‘
i

AUTERLOE - COMEREHD DE VEROULDS § LOCACOES LTDA | - 8aiDa )
AV, GLIVEIRA PAIVA, A w0 -

FOETALKZA - CF Stway wun

i de aubenin il me porial ma el ds N 2

B | Py 1.1 1 Hrrsda pos e portal : du Seflar Astonradon
Vinda de Mercadorias ST (Imerestadual) I NINIVGRMEETOTE606 - ITAO9 IOLY 094540
o o, PR MI U LAY TR TR T
T I— - =
LALRUA T I S— S ——— -
G
= SECRETARIA DE EDUCATAD S 1 , 4
it P — ES | — —
TATL R PG MR _
Pagemonin (1 A Vedta - Dopevno Bacirio - RS 192 95200
CALELLAR T3 AT ;
BAARE B 6 NIA |10 B AR TValiE i e TRASE TR A1 RSl s] TR s Toaiam sl Ul DAL PR L
o 1'l"ml'im. (e IUI.WI,HJ_I THAA e I"'!"\- T hae, ALEE BUTAL ‘I'J!.In-!.,ﬂl.
o aam ) i e 009 e
THAPOHE L AR VUL MES TRANS R A0S
et ot fas saw fal THEETE R O '!.'-Ia—-l.h:l T A TR LL T fsh om
%) . |
s e Fete o - T eeea e
TR T Tem s o e ™

SARVE sEALEH | et | o

¥ TIPLS F SBRLRAL FA LR PROAIE S | ALRF SRIRE | &0 T i
sl 192 W12

Pago com recursa do PROET
Ahesta ot i Servicos & o e

| Soram receiidos por esta secrelaria

| Y RASEY

[

|

e
Tra m
ASHEIILN Jw men
SEMAE [ AS

[TETTEITEY

e

FORENFA TN T Ny | T T sy e AT, e Mg e

VAL MY

ATENGCAO! As notas fiscais devem estar legiveis, devidamente carimbadas ou
identificadas com o nome do Programa PROETI. Além disso, é imprescindivel que
contenham a assinatura e o nome legivel da pessoa responsavel pelo recebimento.

"
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14.2 Documentacao da prestacao de

contas -
Exemplos:

Comprovante de pagamento de despesas

COMPROWVANTE

-m- . 1-""\-"\-'... BARCS O TLTADD OO AP IRITO SANTOD
e mmemecsmse DANCRTESR WET A T - -l -
TG F R LA OE
CrC eaRa CFAC

P paADOS O REETERTE
o Cliente: runic bple D8
Srdd P et - A Pred
e

8L cantE T
Agens La

CADDS OO DLSTIMATARIO
Cliente AL Eplo Do
Conta -,

Ageni i a%-

DTS D TRAN AT AL

L ] FAs @S BOE

L LI TR T L)

Froteinlo @r0116393F

e Banestes Interaet Bansing
MesponREEkE . . ATE. Bad 41T -30 FASGDSIE 1610108

-, 2V RFF 08 JASEASTE NGNS T

EeglsUrn] 24603026 161008 B0
Feissan. . J4/98/I029 Le:ILiRE

Comprovante de recolhimento de impostos e encargos
sociais
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|
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14.3 Envio por e-docs:

A prestacdo de contas do PROETI deve ser enviada via e-Docs, no caminho: "Grupos e Comissdes"
> "PROETI - Nome do Municipio".

Organizacao dos Arquivos:

Para facilitar a analise, recomenda-se ndo enviar um Unico arquivo, mas sim separar 0S
documentos por categorias, tais como:

« Oficio (assinado pelo Prefeito)

o Demonstrativo financeiro

« Notas fiscais (agrupadas em um Unico arquivo PDF)

» Extratos bancarios

» Documentacao de licitacles, etc.
Seguir essa organizacdo contribui para maior clareza e agilidade no processo de andlise da
prestacdo de contas.

Quais serdo os Destinatarios?

* SUGLSTOLS CRGAD SLTOR GRUPOS [ COMISSOLS SCRVIDOR CIDADAD
: &Grupos e

Comissles e Contralos

_ [ _ . comissoes

K Sedu
&Escolher o seu

municipio

Selecionados:
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14.4 Avaliacao e conclusao

Apds o envio da prestacdo de contas, a documentacdo serd avaliada pela Assessoria do Regime
de Colaboracdo da Educacdo em Tempo Integral com os Municipios - ARCTI e analisada pela
Geréncia de Prestacdo de Contas da SEDU. O ordenador de despesas da SEDU podera tomar uma
das seguintes decisdes:

1.Aprovacao - Quando ndo houver irregularidades.

2.Aprovacao com ressalvas - Quando houver pequenas inconsisténcias sem impacto relevante.

3.Rejeicdo - Quando houver irregularidades graves na execu¢cdo dos recursos.

14.5 Medidas em caso de irregularidades

» Caso sejam identificadas irregularidades ou omissdes na prestacdo de contas, o municipio tera
30 dias corridos para corrigi-las, mediante notificacao.

e Se as irregularidades ndo forem sanadas, o ordenador de despesas podera determinar a
devolucdo total ou parcial dos recursos, corrigidos desde a data do recebimento, e o
desligamento do municipio do Proeti.

» Persistindo a inadimpléncia, 0 municipio serd inscrito no Sistema Integrado de Gestdo das
Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES e no Cadastro Informativo - CADIN/ES.

o Poderd ser instaurada Tomada de Contas Especial contra o gestor responsavel pela
irregularidade, podendo o municipio ser impedido de receber novos recursos estaduais.

14.6 Direito de defesa

e Caso haja determinacdo de devolucdo de recursos, o municipio tera direito ao contraditério e a
ampla defesa.

e Se 0 drgdo responsavel mantiver a decisdo de devolucdo, o caso podera ser encaminhado a
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo - PGE para anélise.

14.7 Conclusao

E essencial que as Secretarias Municipais de Educacdo cumpram rigorosamente as regras de
prestacdo de contas, mantendo a transparéncia na gestdo dos recursos do PROETI e evitando
sancBes que possam comprometer a continuidade do programa no municipio.
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