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Planejamento e preparacao

Participar da capacita¢do ministrada pelo CAEd sobre
os procedimentos especificos da avaliacdo.

Selecionar os Professores Aplicadores de acordo com
as turmas e dias de aplicacdo.

Capacitar e orientar os Professores Aplicadores quan-
to aos procedimentos de aplicacdo e lancamento de
respostas. Para isso, utilize os materiais de apoio dis-
ponibilizados na Plataforma.

Gestao do ambiente e sistema

Verificar seu acesso na Plataforma de Avaliagdo e Mo-
nitoramento do Espirito Santo (https://avaliacaoemonio
toramentoespiritosanto.caeddigital.net), utilizando as
suas credenciais de acesso. Caso vocé seja um novo
Gestor, realize seu autocadastro seguindo as orienta-
¢Bes do tutorial disponibilizado.

Cadastrar a equipe escolar. Para isso, acesse o card
“Cadastros” apds realizar o login na Plataforma.

A IMPORTANTE!

Cabe ao Diretor Escolar manter atualizados
os cadastros da Equipe Escolar e dos profes-
sores responsdveis pelo lancamento das res-
postas dos estudantes.

Em caso de duvidas, consulte o tutorial de
cadastro de profissionais disponibilizado em
materiais de apoio.

Prezado(a) Diretor(a) Escolar, para garantir o sucesso da aplicagdo da avaliagdo, é necessdrio que a escola se organize ade-
quadamente, observando as etapas de planejamento, execug¢do e encerramento.

Para que os Professores Aplicadores tenham acesso a
Plataforma ou ao Aplicativo CAEd Avaliagdo e consigam
visualizar as turmas para o langcamento das respostas, é
obrigatério que eles estejam devidamente alocados nas
respectivas turmas.

Para realizar a alocagdo, vocé deve estar logado na
Plataforma, acessar o card “Organizagdo” referente a
avaliacdo e seguir o passo a passo do tutorial de alo-
cagdes disponibilizado em materiais de apoio.

A ATENGAO!

Este procedimento é indispensdvel para
que, apds a aplicagdo, o profissional consi-
ga realizar o lancamento das respostas dos
estudantes no aplicativo ou na platafor-
ma. Oriente os professores a selecionar o
projeto correspondente (Espirito Santo) no
momento do acesso ao aplicativo. Caso as
turmas ndo aparecam de imediato, instrua-
-0s a atualizar a tela deslizando-a de cima
para baixo (movimento Pull-to-Refresh) ou a
clicar no botdo “Recarregar”.

Os cadernos de teste e os materiais instrucionais esta-
réo disponiveis para download em materiais de apoio
no card “Organiza¢do”. Em caso de duvidas, consulte
os tutoriais disponibilizados.

Elaborar o mapa de aplicagdo da escola, se atentando
aos espacos, tempo total de aplicacdo e o cronograma
estabelecido pela secretaria.
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No dia da aplicacao Apods a aplicacao

1. Entregar os cadernos de teste e materiais de apoio aos 1. Acompanhar o progresso dos langcamentos das respos-
Professores Aplicadores. tas através do card “Acompanhamento”. Em caso de

duvidas, consulte o tutorial disponivel na plataforma.
2. Realizar o monitoramento, garantindo que o local da v Y wror Isponiv P

aplicagcd@o se mantenha silencioso e sem interrupgdes
durante todo o periodo. A ATENCAO!

A secdo Acompanhamento é atualizada
diariamente, por isso vocé deve sempre
verificar a data e hordrio da dltima atua-
lizacdo, e caso necessdrio, aguardar a
préoxima atualizagdo para conferir os lan-
camentos realizados pelos professores.

3. Dar suporte aos Professores Aplicadores.

2. Recolher os materiais de aplicagdo.

Boa aplicacgdo!

A ATENCAO!

A seguir, apresentamos uma tabela com as principais situagdes que podem surgir e as respectivas orientagdes.
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SITUAGAO TESTE IMPRESSO

Utilizacdo do Aplicativo CAEd Avaliagto

Professor néo sabe o usudrio e a senha para acesso a
Plataforma ou ao aplicativo

Turmas ndo aparecem para o professor realizar o
lancamento de respostas

Aluno ndo localizado no aplicativo ou na plataforma
para lancamento

Professor realizou o lancamento de um estudante
como extra, mas o estudante estava previsto para
realizar a avaliagdo.

Professor cometeu um erro ao realizar o lancamento
das respostas do estudante

Professor realizou o lancamento de um
estudante como base extra e ele ndo aparece no
monitoramento

Professor realizou a leitura dos cartdes de resposta
via aplicativo, porém os dados ndo foram atualizados
no card de Acompanhamento da plataforma.
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ORIENTACAO/SOLUCAO

0 aplicativo funciona em dispositivos Android com versdo igual ou superior a 7.0. N&o estd
disponivel para i0S. Também é possivel utilizar o aplicativo em tablets e Chromebooks, desde
que utilizem Android versdo 7.0 ou superior.

0 acesso a Plataforma e ao Aplicativo é feito digitando o nimero do CPF (somente os
numeros) nos campos usudrio e senha.

Para que as turmas fiquem visiveis para o langamento de respostas, é indispensdvel realizar a
alocacdo do professor responsdvel em sua respectiva turma na plataforma.

Caso o nome do estudante ndo conste no formuldrio de lancamento, o professor deve efetuar
o registro manual por meio do formuldrio de ‘Base Extra’.

Néio é possivel excluir o langamento realizado como extra. Os dados duplicados do estudante
ser@o tratados no processamento dos resultados, sendo considerado apenas o formuldrio em
que houve langamento realizado.

A corre¢@o deve ser realizada diretamente na plataforma. O professor deve acessar o
langamento desejado, clicar no icone de edi¢do, realizar as alteragdes necessdrias e finalizar
o lancamento novamente para salvar os dados atualizados.

Estudantes langcados como base extra ndo aparecem no card de Acompanhamento, mas
ser@o considerados na divulgacdo dos resultados.

A plataforma atualiza as sincronizagdes diariamente de forma gradual. Caso o status
'Aguardando lancamento' persista ou o progresso ndo atinja 100%, aguarde o préximo
ciclo de atualizagto do sistema para que todos os registros sejam processados e exibidos
corretamente.



