CI/SEDU/SEAF/N° 09

Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado da Educacgéo

Subsecretaria de Estado de Administracé@o e Financas
Av. César Hilal, 1111 — B. Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP: 29.056-085

Telefone: (27) 3636-7740 / 7741

Vitoria, 18 de margo de 2025.

Assunto: Orientacdes para Elaboracéo do PCA Sedu 2026

Prezado(a),

Considerando o art. 12, do Decreto Estadual n° 5.353-R/2023, que estabelece a

implementacao gradual e progressiva do Planejamento de Contratacdes Anual — PCA,;

Considerando ainda as diretrizes, prazos e condi¢cdes estabelecidas no Decreto Estadual
n° 5.307-R/2023, quanto aos procedimentos para a elaboracdo do PCA no ambito do

Executivo Estadual;

Considerando a necessidade de atender aos prazos estabelecidos no referido decreto, o

envio das demandas deve ser iniciado em 19/03/2025, conforme cronograma a seguir:
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CRONOGRAMA PARA A ELABORACAO DO PCA SEDU 2026
Data Data Prazo em dias N ,
Inicial . - — Atividade Responsavel
nicia Final Corridos | Uteis
19/03/2025 | 07/04/2025 20 14 Elaboracgéo _do DFD e envio das| Areas qumsﬂantee
demandas via e-Flow. Técnica
Extracdo da planilha contendo
08/04/2025 | 08/04/2025 1 1 todas as demandas enviadas via e- ELPI
Flow.
1. Consolidagéo das demandas 1 EPPC/Sedu
09/04/2025 | 15/04/2025 7 5 2. Verificagéo da confqrmldade dos 2. GPO, SEAF e
dados orcamentdrios e dos EPPC/Sedu
valores.
16/04/2025 | 23/04/2025 8 3 Ajustes e revisdes dos dados| Areas qumsnantee
orgamentarios e dos valores. Técnica
24/04/2025 | 29/04/2025 | 6 3 |Revisdo e consolidacdo das EPPC/Sedu
demandas ajustadas.
30/04/2025 | 30/04/2025 | 1 1 |Aadise para APROVAGAO do Secretério




Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado da Educacgéo
Subsecretaria de Estado de Administracé@o e Financas
Av. César Hilal, 1111 — B. Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP: 29.056-085
Telefone: (27) 3636-7740/ 7741

Considerando que foi realizado um ajuste nas informacdes do formulario e também foram
elaborados tutoriais para o preenchimento das demandas, serdo encaminhadas as
seguintes informagdes anexas a esta Cl:

1.

Link de acesso ao e-flow: https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/71f6¢cd9a-9c84-36e6-
1172-d8fel21cabdd

2. PCA SEDU 2026 — TUTORIAL PARA INCLUIR “NOVAS CONTRATACOES”;

3. PCA SEDU 2026 — TUTORIAL PARA INCLUIR “CONTRATACOES EM ANDAMENTO”;
4.

5. PCA SEDU 2026 — TUTORIAL PARA APROVACAO DE DEMANDA NO E-FLOW

PCA SEDU 2026 — TUTORIAL PARA INCLUIR “CONTRATAGOES PRORROGADAS”;

INFORMACOES ADICIONAIS IMPORTANTES:

1.

As contratacdes de capacitacéo de servidores devem ser ajustadas com o CEFOPE,
antes de serem incluidas no e-flow;

As contratagbes para a realizagdo de eventos oficiais devem ser ajustadas com a
Assessoria de Comunicacgéo - AE02, antes de serem incluidas no e-flow;

As contratacdes que forem inseridas no e-flow e aprovadas pelo subsecretéario depois
do dia 07/04/2025, ou seja, depois da extracdo da planilha do e-flow, devem ser
comunicadas a EPPC/Sedu, sob pena de ndo serem incluidas no PCA Sedu 2026.

Todos os tutoriais também estdo disponiveis no site da Sedu, no link
https://sedu.es.gov.br/plano-de-contratacoes-anual, no item “Orientagdes para
elaboragao do PCA Sedu”.

Se houver eventuais duvidas quanto ao preenchimento do DFD para o PCA Sedu 2026,
elas poderao ser elucidas pelos seguintes servidores:

Assunto Responsével E-mail No Teams Ramal
pesquisar
Topicos do DFD | Inés Yoriko Yamamoto | iyyamamoto@sedu.es.gov.br lyyamamoto ou 3636-7639
nome completo
Dados, . Gustavo Ribeiro gribeiro@sedu.es.gov.br gribeiro ou nome 3636-7777
orcamentarios completo

Atenciosamente,

JOSIVALDO BARRETO DE ANDRADE
Subsecretario de Estado de Administracéo e Financas
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