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DATA MACROREGIAO LOCAL
06/11/2023 METROPOLITANA MINI AUDITORIO FAESA
10/11/2023 SUL

CEEMTI LICEU MUNIZ FREIRE
13/11/2023 NORTE CEEFMTI CONDE DE LINHARES
20/11/2023 TODAS ON-LINE
19/02/2024 NORTE AUDITORIO SRE COLATINA
23/02/2024 SUL SENAC VENDA NOVA DO IMIGRANTE
26/02/2024 METROPOLITANA MINI AUDITORIO FAESA
04/03/2024 TODAS ON-LINE
18/03/2024 TODAS ON-LINE
02/04/2024 NORTE AUDITORIO SRE COLATINA
15/04/2024 SuL CEEMTI LICEU MUNIZ FREIRE
19/04/2024 METROPOLITANA MINI AUDITORIO FAESA
24/04/2024 TODOS ON-LINE

@ www.sedu.es.gov.br

G (27) 3636-7891 a regulacao@sedu.es.gov.br

Macroregido Norte: SREs Colatina, Sdo Mateus, Barra de Sdo Francisco, Nova Venécia e Linhares

Macroregido Sul: SREs Cachoeiro de [tapemirim, Guagui , Afonso Cldudio;

Macroregido Metropolitana: SREs Carapina, Vila Velha, Cariacica e Genpro.
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SUPERVISAO
ESCOLAR

Historico Normativo

Portaria SEDU n° 157-R, de
26 de dezembro de 2016,
(DOES de 27/12/2016)

Regulamenta os critérios da
Avaliag&o de Desempenho
dos Supervisores Escolares
no &mbito das

Portaria SEDU n° 139-R, de Superintendéncias

8 de dezembro de 2015, Regionais de Educagéo e
(DOES de 09/12/2015) Unidade Central SEDU-ES.
Normatiza a Avaliagdo de

Desempenho dos 4" PASSO

Supervisores Escolares, no
ambito das
Superintendéncias
X o Regionais de Educagéo e 2016
Portaria SEDU n 097-R, Unidade Central SEDU - ES.
de 14 de agosto de 2015
(DOES de 17/08/2015) =
3 PASSO
Regulamenta as
atribuigdes dos
profissionais que atuardo
no Programa Jovem de 20'5
Futuro, no dmbito da
SEDU/Unidade Central e
Superintendéncias
Regionais de Educagdo.

2° PASSO

2015

° Portaria n’ 112-R, de Portaria n’ 114-R, de
1 PASSO 22 de outubro de 2010 26 de outubro de 2010
(DOES de 25/10/2010) (DOES de 27/10/2010)

Regulamenta as Define critérios para
atividades da remogé&o de

Supervisdo Escolar no profissionais, efetivos,
ambito da SEDU - do magistério da rede
Unidade Central e de ensino estadual para
Superintendéncias atuagdo na fungdo de
Regionais de Educagéo Supervisor Escolar no

e d& outras ambito da Unidade
Providéncias. Central e das

Superintendéncias
Regionais de Educagdo.

Inspecao
Escolar
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Historico Normativo
Portaria n° 084-R, de 16 Portaria n° 094-R, de

. ° _ Portaria n’ 182-R, de 21 de setembro de 2019 11 de outubro de 2019

Portaria n ' 181'R de 2l de dezembro de 2018 (DOES de 17/09/2019) (DOES de 14/10/2019)
DOES de 26/12/2018
(DOES de 26/12/2018) ( e 26/12/ ) Altera o artigo 5° da Reestrutura o
) Estabel itérios d Portaria n® 112-R, de 22 funcionamento das
?Jrl;l:iléznc;rieens:;ugzrsa e cZIZuIeoepccer:rcllffirg?,:gaeo de outubro de 2010. Superintendéncias
Superintendéncias de quantitativo de Regionais de Educ\cgco
Regionais de Educagdo servidores para as = SRE, vmculadqs N
_SRE, vinculadas & fungdes de supervisor SecrefcnoNde Estado
Secretaria de Estado da  escolar e de apoio da Educng9 - SEDU,
Educagdo - SEDU, administrativo e conforme Lei R
conforme Lei operacional das Complemlenmr n° 390
Complementar n° 390 Superintendéncias de 10 maio deh20.07 e
de 10 de maios de 2007. Regionais de Educagdo - demais providéncias.
SRE.
°
7 PASSO
°
6 PASSO

2019

2018

Portaria n’ 022-R, de 26
de janeiro de 2018
(DOES de 29/01/2018)

Regulamenta a estrutura
e o funcionamento das
Superintendéncias
Regionais de Educagdo -
SRE, vinculadas a
Secretaria de Estado da
Educag&o - SEDU,
conforme Lei
Complementar n° 390 de
10 de maio de 2007.

5° PASSO

2018
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Histoérico Normativo

Portaria SEDU n° 112-R, Portaria SEDU n° 209-R, de
de 04 de maio de 2023 18 de setembro de 2023
(DOES de 05/05/2023) (DOES de 19/09/2023)
Altera dispositivos da Altera itens da Portaria n°
Portaria SEDU n° 090- 090-R, de 13 de abril de
R/2022, reestrutura do 2022, que reestrutura do
funcionamento da funcionamento da
Superintendéncias Superintendéncias
Regionais de Educagdo - Regionais de Educagdo -
SREs vinculadas & SREs vinculadas &
Secretaria de Estado da Secretaria de Estado da
Educagdo - SEDU e da Educag&o - SEDU e da
demais providéncias. demais providéncias.
o
Portaria n°090-R, de 13 9 PASSO
de abril de 2022 (DOES

de 14/04/2022) 2 2
Reestrutura o 0 3
funcionamento das
Superintendéncias
Regionais de Educagéio -
SREs, vinculadas &
Secretaria de Estado da
Educagdo - SEDU, e d&
demais providéncias.

8° PASSO

2022

4 o
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10° PASSO
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B - ESTRATEGIAS DE COMPORTAMENTO NAS AGOES DA SUPERVISAO ESCOLAR

Criar um ambiente de trabalho saudavel e harmonioso é crucial no mundo da educagao, e isso envolve
abordar uma série de questdes, incluindo como nos comportamos, nos comunicamos e lidamos com
divergéncias. Nesse sentido, adotar um codigo de vestimenta, fazer uso da linguagem nao violenta, praticar
a escuta ativa, implementar a resolugéo pacifica de conflitos e promover imparcialidade sdo importantes
instrumentos nesse processo.

1. DressCode (codigo de vestimenta)

E de conhecimento geral que o servidor publico, no exercicio da sua fungao, representa a vontade do 6rgdo
do qual faz parte. Logo, a adogao de um cédigo de vestimenta é essencial para transmitir credibilidade e
criar um ambiente profissional, mantendo-se, por ébvio, um equilibrio entre o respeito pelos ideais e normas
da institui¢éo e a liberdade de expresséo dos individuos.

Por oportuno, convém mencionar a Portaria SEDU n°® 056-R/2012, de 25 de maio de 2012 (DOES de
28/05/2012) que prevé expressamente a necessidade de adequagédo do vestuario de todos aqueles que
permanegam ou adentrem nas dependéncias da Unidade Central, Superintendéncias e Unidades Escolares
da SEDU.

Vejamos:
Art. 8° Nao sera permitida a entrada e permanéncia, nas dependéncias da
Unidade Central, Superintendéncia e Unidades Escolares da SEDU, de
pessoas com trajes inadequados as reparticbes publicas, tipo: minissaia,
miniblusa, shorts, trajes de banho, sem camisa, e outras que atentarem contra
0 pudor.

E possivel garantir a incluséo, respeitar a variedade cultural e promover um sentimento de pertencimento,
contando com a ajuda das partes interessadas, incluindo professores, alunos e pais, bem como
profissionais da educagéo no desenvolvimento de uma politica de codigo de vestimenta adequada ao
ambiente educacional.

2. Linguagem nao violenta

A promogao de um ambiente seguro e inclusivo requer o uso de linguagem n&o violenta. Os profissionais
da educacdo devem modelar a comunicagdo educada a fim de promover a compreensdo, a empatia e a
discussado produtiva. Desenvolver boas habilidades de comunicagdo e promover um clima de respeito e
compaixdo, modelando uma linguagem positiva e lidando com disputas ou confrontos com paciéncia e
compreensao torna 0 ambiente de trabalho mais prazeroso para todos.

Segundo Marchall B. Rosenberg (2006), idealizador do conceito da Comunicagéo Nao Violenta - CNV, s&o
quatros os pilares a se observar:

EIX0 i IgA0
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Observagao
A———— Sentimento
E o primeiro passo
para__conseguir . Necessidade
entender a situagdo. | Nomeie s
Nesse ~ momento,| Sentimentos .
deixe de lado os| provocados pela (leompreender.t quais
i ituaca i esejos a situagéo ;
julgamentos situacdo, tais como -
pessoais. raiva e tristeza.| despertou. Poé.du!tlmO, vem 0
Indague sem fazer pedido: 0 que?sg
avaliagdes. espera do outro? E
hora de argumentar
ao invés de dar
ordens.
Exemplo de uso da CNV:

Dialogo no ambiente de trabalho

“Colega, quando vocé fala dessa forma comigo no setor/escola (observagao), eu me sinto irritado e
diminuido perante os demais (sentimento) colegas/professores. Preciso me sentir respeitado e saber que
posso contar com meus companheiros de equipe para meu desenvolvimento na escola/Superintendéncia
Regional de Educagéo - SRE (necessidade). Na proxima vez que vocé discordar de algo, me chame para
conversarmos em particular (pedido)”.

3. Escuta Ativa

A escuta ativa € uma técnica de comunicacao assertiva, baseada na aceitagdo e empatia, portanto é uma
habilidade essencial que melhora a qualidade das interagdes com os individuos. Ao escutar alguém é
importante demonstrar interesse real pelas opinides, preocupagdes e ideias, ndo se restringindo ao que
esta sendo falado. O foco ndo esta nos julgamentos, mas sim na empatia. Nota-se que a relagéo entre as
pessoas é fortalecida quando a escuta ativa é estimulada, pois promove ndo s6 o entendimento de ambas
as partes, mas também a confianca.

Dicas para aprimorar a sua habilidade de escuta ativa:

evite interrupgdes;

escute sem julgar;

resuma e repita com outras palavras;

desenvolva comportamentos positivos e néo verbais;

faga perguntas abertas e mais especificas. Exemplos: “Como vocé se sentiu? “O que posso fazer
para te ajudar?”

L2009

4. Como resolver situagao de conflito

Os conflitos surgem, inevitavelmente, em qualquer ambiente de trabalho, porém a forma como séo tratados
tem um impacto significativo no clima. Por meio de técnicas de resolugéo de conflitos, podemos aprender

EIX0
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maneiras saudaveis de lidar com as diferengas e chegar a solugdes amigaveis. E possivel contribuir com a
resolugdo de problemas educadamente, criando um ambiente agradavel e cooperativo, cultivando a
empatia, incentivando a comunicagéo aberta e facilitando a negociagao e 0 compromisso.

5. Imparcialidade

Para promover justica e equidade nas relagdes entre as pessoas devemos exercer a imparcialidade.
Podemos promover um ambiente inclusivo no qual cada um se sinta valorizado e apoiado tratando todos
com respeito, reconhecendo diferentes pontos de vista e evitando a pratica de discriminagdes. Além disso,
€ nosso dever reconhecer e combater qualquer tipo de preconceito.

A imparcialidade também implica lutar para garantir que todos tenham os mesmos direitos, contribuindo
para um ambiente de trabalho acolhedor e inclusivo, promovendo a justi¢a, a empatia, a compreenséo e a
comunicagao bem-sucedida no ambiente de trabalho.

6. Conduta ético profissional do Supervisor Escolar

O Decreto n°® 1.595-R, de 06 de dezembro de 2005, que instituiu o Cédigo de Etica dos Servidores Civis
do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo, visa estabelecer padrdes de conduta moral que devem
ser observados pelos agentes publicos.

No exercicio de suas fungbes, 0 Supervisor Escolar deve observar basicamente dois tipos de regras de
conduta ético-moral

O primeiro tipo s&o as chamadas regras imperativas', constantes nos artigos 2° e 4° do Cédigo de Etica
Estadual.

Art. 2° E dever do servidor publico:

| - agir com honestidade e integridade no trato dos interesses do Estado;

Il - exercer, com zelo e dedicagao, as atribuigdes do cargo ou fungéo;

Il - tratar com cortesia, urbanidade e atengdo os demais servidores publicos e os usuarios do servigo publico;

IV - ser assiduo e pontual no servigo;

V - guardar sigilo sobre os assuntos do 6rgao;

VI - ser leal as instituicdes constitucionais e administrativas a que servir;

VII - observar as normas legais e regulamentares;

VIl - fornecer, quando requerido e autorizado por lei, informagdes precisas e corretas;

IX - respeitar a hierarquia, porém, sem temor de representar contra qualquer superior que atente contra este Cédigo, lei ou regulamento;
X - levar ao conhecimento da autoridade as irregularidades de que tiver ciéncia, em razéo do cargo ou fungéo;

XI - utilizar os recursos do Estado para atender ao interesse publico, respeitando as leis e regulamentos pertinentes;

XIl - manter conduta compativel com a moralidade piblica e com este Cddigo de Etica, de forma a valorizar a imagem e a reputagéo do
servigo publico;

XIIl - informar sobre qualquer conflito de interesse, real ou aparente, relacionado com seu cargo, emprego ou fungao e tomar medidas para
evita-los;

XIV - ser preciso, objetivo e claro em suas manifestagdes verbais, escritas ou por qualquer outro meio. Suas manifestagdes devem
representar o seu entendimento da questao, e ndo atender a interesses de superiores, fornecedores, usuarios ou outra parte interessada. O
mesmo se aplica a emissdo de documentos, certiddes, atestados ou equivalentes e a registros contabeis, financeiros ou administrativos;
XV - representar contra ilegalidade, omiss&o ou abuso de poder de que tenha tomado conhecimento, indicando elementos de prova, para
efeito de apuragao em processo apropriado;

XVI - quando em miss&o ao exterior, comportar-se de forma a reforgar a reputacéo do Estado e do Brasil;

XVII - respeitar a outros codigos de ética aplicaveis, em razdo de classe, associagao ou profissao.

' As regras imperativas mencionam o que pode e o que nao pode ser feito pelo servidor no exercicio da fungao.

EIX0 i EDICAD
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Art. 4° Ao servidor publico é vedado:

| - pleitear, sugerir ou aceitar qualquer tipo de ajuda financeira, presente, gratificagéo, prémio, comissao, empréstimo pessoal ou vantagem de
qualquer espécie, para si ou para outrem, para influenciar ou deixar de fazer algo no exercicio de seu cargo, emprego ou fungéo publica;

Il - utilizar pessoal ou recursos materiais do Estado em servigos ou atividades particulares;

Il - referir-se, de modo depreciativo ou desrespeitoso, a outros servidores publicos, a autoridades publicas ou a atos do poder publico,
admitindo-se a critica em trabalho assinado;

IV — manter sob sua chefia imediata conjuge, companheira ou parente até o segundo grau civil;

V - opor resisténcia injustificada ao andamento de documentos ou processos, ou a realizagéo de servicos;

VI - retirar, sem prévia e expressa anuéncia da autoridade competente, qualquer documento ou objeto do local de trabalho;

VII - atuar como procurador ou intermedirio junto a érgé@os publicos estaduais, salvo quando se tratar de beneficios previdenciarios ou
assistenciais e percepgéo de remuneragao ou proventos de conjuge, companheiro e parentes até terceiro grau civil;

VIIl - dar causa a sindicancia ou processo administrativo-disciplinar, imputando a qualquer servidor publico infragdo de que o sabe inocente;

IX - praticar o comércio de bens ou servigos no local de trabalho, ainda que fora do horario normal do expediente;

X - participar na qualidade de proprietario, socio ou administrador, de empresa fornecedora de bens e servigos, executora de obras ou que
realize qualquer modalidade de contrato, de ajuste ou compromisso com o Estado;

XI - falsificar, alterar, deturpar, extraviar, sonegar ou inutilizar livro oficial ou documento, ou usa-los sabendo-os falsificados;

XII - retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicéo expressa em lei, para satisfazer interesse ou sentimento pessoal;
XIIl - facilitar a pratica de crime contra a Fazenda Publica Estadual;

XIV - utilizar informagao, prestigio ou influéncia obtidas em fungéo do cargo, para lograr, direta ou indiretamente, ganho, beneficio ou vantagem,
para siou para outrem;

XV - exercer quaisquer atividades antiéticas ou incompativeis com o exercicio do cargo, emprego ou fungéo, ou ainda com o horario de trabalho.

O segundo tipo sdo as chamadas constitutivas?, estdo consignadas no art. 1°, que elenca os principios
éticos fundamentais, assim como nos artigos do Capitulo V, que versam sobre a conduta pessoal do
servidor.

Art. 1° S&o principios fundamentais a serem observados pelos servidores publicos civis do Poder Executivo, abrangidos por este codigo:

| - interesse publico - os servidores plblicos devem tomar suas decisées considerando sempre o interesse publico. Nao devem fazé-lo para
obter qualquer favorecimento para si ou para outrem;

Il - integridade - os servidores publicos devem agir conscientemente e em conformidade com os principios e valores estabelecidos neste codigo
e na legislagdo aplicavel, sempre defendendo o bem comum;

Il - imparcialidade - os servidores publicos devem se abster de tomar partido em suas atividades de trabalho, desempenhando suas fungdes
de forma imparcial e profissional;

IV - transparéncia - as agdes e decisdes dos agentes publicos devem ser transparentes, justificadas e razoaveis;

V - honestidade - o servidor é co-responsavel pela credibilidade do servigo publico, devendo agir sempre com retidao e probidade, inspirando
seguranga e confianca na palavra empenhada e nos compromissos assumidos;

VI -responsabilidade - 0 servidor publico é responsavel por suas agdes e decisdes perante seus superiores, sociedade e entidades que exercem
alguma forma de controle, aos quais deve prestar contas, conforme dispuser lei ou regulamento;

VII - respeito - os servidores publicos devem observar as legislagdes, federal, estadual e municipal, bem como os tratados internacionais
aplicaveis. Devem tratar os usuérios dos servicos publicos com urbanidade, disponibilidade, atengdo e igualdade, sem qualquer distingéo de
credo, raga, posigdo econémica ou social;

VIII - competéncia — o servidor publico deve buscar a exceléncia no exercicio de suas atividades, mantendo-se atualizado quanto aos
conhecimentos e informagdes necessarios, de forma a obter os resultados esperados pela sociedade.

Link e 0 QR Code do Decreto n° 1.595-R/2005.
https://educadorseduesgov-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro_sedu_es _gov_br/En3DTRfpEONKmfcWFk
B1wToBdi9lJ9UI2Re9IIAAO12veg?e=qQLd25

2 As regras constitutivas determinam como proceder de acordo com valores ético-morais vigentes na sociedade e contemplados no Cédigo de
Etica.

EIXO i EDICAD .
CONDUTOR REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR DO ALUNO 2013



https://educadorseduesgov-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro_sedu_es_gov_br/En3DTRfpE0NKmfcWFkB1wToBdi9IJ9UI2Re9IlAAO12vcg?e=qQLd25
https://educadorseduesgov-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro_sedu_es_gov_br/En3DTRfpE0NKmfcWFkB1wToBdi9IJ9UI2Re9IlAAO12vcg?e=qQLd25
https://educadorseduesgov-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro_sedu_es_gov_br/En3DTRfpE0NKmfcWFkB1wToBdi9IJ9UI2Re9IlAAO12vcg?e=qQLd25

= CADERNOS  yspgetos ESSENCIAIS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULAGAD DA EDUCACAD

oo Aoy
& n;in FORMATIVOS

m\
[}

m;::;'mmm i PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGOGICOS
DO ESPIRITO SANTO FORSUPER E ENPRU

,.I'H\r

Secretaria da Educacdo

C - INTRODUCAO A HIERARQUIA DAS NORMAS

1. Introdugéo

A Portaria SEDU n° 090-R, de 13 de abril de 2022, estabelece as atribui¢des da Superviséo Escolar,
além de outras atividades correspondentes e suplementares, de acordo com as trés macros areas de
atuagao’. Parte consideravel dessas fungdes, tais como: analise de processos de legalizagao e de
regularizacdo de escolas (cursos, etapas, entre outros), controle de atos escolares, regularizagao de
vida escolar, aprovacao de calendarios e de regimentos e regulacdo de escolas, exige do Supervisor
Escolar um amplo conhecimento dos fundamentos do direito brasileiro.

Portanto, para um desempenho eficiente de suas tarefas, o Supervisor Escolar deve,
obrigatoriamente, conhecer a Constituicdo Federal, as leis educacionais, os Decretos
Regulamentares, as Resolugbes dos Conselhos Nacional, Estadual e Municipais de Educacao e,
principalmente, saber interpreta-las, de maneira contextualizada, relacionando-as com as outras
normas que versam sobre o assunto, segundo a hierarquia das leis. Assim, sempre que surgirem
davidas, é preciso buscar o suporte da GENPRO/SEDU, redigindo consulta a ser enderegada ao 6rgao
normativo competente, para sana-las.

2. Sistematizagao da Hierarquia das Normas Juridicas

Hans Kelsen, importante jurista austriaco do século 20, em sua obra “Teoria Pura do Direito” (1934),
criou uma teoria do direito que categoriza as normas de forma hierarquizada. Dessa hierarquizagéo
surgiu a “Piramide de Kelsen”, que é uma representacdo grafica do pensamento kelsiano, um
importante instrumento a ser utilizado em estudos que envolvam diferentes legislacoes.

Assim, no topo da piramide estdo as leis fundamentais, como a Constituicdo Federal, que s&o
consideradas as mais importantes e de maior autoridade. Ao passo que se desce na piramide, as leis
se tornam mais especificas e aplicaveis a situages cada vez mais particulares. Dessa forma, as
normas que se encontram na base da pirdmide kelsiana estao hierarquicamente abaixo daquelas que
estao no topo.

Na pirdmide a seguir podemos observar a existéncia de diversos tipos de legislagdes que perpassam
o trabalho do Supervisor Escolar:

1 As trés macros areas de atuacdo, conforme determinado no art. 16 da Portaria SEDU n2 090-R/2022, s3o:
Supervisdo Escolar referéncia das escolas estaduais, Supervisdo Escolar referéncia das escolas das redes
privada e municipais jurisdicionadas ao CEE/ES e supervisdo escolar referéncia do setor de escolas extintas
e documentacao escolar-SEEDE.
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Piramide de Kelsen

Fonte: Elaborado pelos autores

3. Constituigao da Republica Federativa do Brasil

Sumariamente, pode-se conceituar Constituicdo como sendo a lei maxima de um Estado, pois ela funda e
rege a ordem politico-juridica de um pais?. Em regra, o texto constitucional contempla os seguintes
aspectos:

Organizagao politico-juridica de um Estado

mmm Direitos e garantias fundamentais
s Principio da separagao dos poderes

2 ALEXANDRINO (2015).
TN i) L o anma EDIEAS
T DT G o] -
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Por fim, é necessario ressaltar outro aspecto muito importante da Constituicdo Federal relacionado ao
exercicio das fungdes do Supervisor Escolar. Por ser a lei fundamental do nosso Estado Democrético de
Direito, por isso chamada de Carta Magna ou de Lei Maior, a Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil € o fundamento de validade de todas as outras normas que compdem o ordenamento juridico do
pais. Logo, para que uma norma juridica (lei ou portaria) tenha validade, ela deve estar de acordo com os
valores, fundamentos e principios presentes no texto constitucional, caso contrario essa norma sera
considerada inconstitucional.

FORSUPER

4. Leis Esparsas e Cédigos

As leis esparsas séo aquelas normas que regem determinada matéria ou assunto, mas ndo se encontram
codificadas em um dnico livro. Por exemplo, a Lei n°® 11.340/2006, também conhecida como Lei Maria da
Penha e a Lei n® 8.072/1990, nomeada Lei dos Crimes Hediondos, tratam de crimes, mas ndo estdo
registradas no Cadigo Penal Brasileiro.

Os Cédigos sao, por sua vez, o conjunto de normas presentes em um unico documento solene (escrito)
que tratam da mesma matéria ou assunto. Sdo exemplos de cddigos, o Cédigo Tributario Nacional, Lei n°
5.172/1966, que dispde sobre o Sistema Tributario Nacional, e o Cédigo Eleitoral, Lei n® 4.737/1965, que
contém as normas que asseguram a organizagédo das elei¢des e os direitos politicos, principalmente os de
votar e ser votado.

5. Normas Infraconstitucionais

5.1. Tratados Internacionais sobre Direitos Humanos:
e ONU: Convencéo Contra a Tortura e Outros Tratamentos Cruéis ou Degradantes (1984).
o Ambito interamericano: Convengo Interamericana sobre o Tréfico Internacional de Menores
(1994). )

5.2. Emendas Constitucionais:
e Modificam o texto constitucional.

e Algumas normas constitucionais ndo podem ser modificadas, ou seja, emendadas. S&o as
chamadas CLAUSULAS PETREAS, dispostas no Art. 60. §4°, CRFB/88.

J

ﬂ& Leis Complementares:

Dispbem sobre a elaboracéo, redacao, alteragdo e consolidagao das leis.
o A Constituicho Federal determina quais matérias precisam ser reguladas por Lei
Complementar.

Ex.: Art. 7°, CF/88 Sao direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem a
melhoria de sua condig&o social:

| - relagdo de emprego protegida contra despedida arbitraria ou sem justa causa, nos termos
de lei complementar, que prevera indenizagdo compensatéria, dentre outros direitos [...]
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5.4. Medidas Provisdrias:
o Tém forca de lei.
o Adotadas pelo Presidente da Republica.
e Analise do Congresso Nacional.

5.5. Decretos:

o Decreto Administrativo - Competéncia do Chefe do Poder Executivo. Ex: Decreto N° 272-
S/2023 (Pontos Facultativos).

o Decreto Legislativo - Competéncia do Poder Legislativo. Dispensam sangédo do Presidente

da Republica.
J
5.6. Resolugdes:
e Promulgadas por conselhos ou outros 6rgédos colegiados.
e Ex.:Resolugdo CEE/ES N° 3.777/2014.
J
/
5.7. Portarias:
+ Normas administrativas internas expedidas pelo chefe do 6rgéo competente.
» Regulam o funcionamento do drgéo e o exercicio das fungdes dos agentes.
» Ex.: Portaria SEDU N° 090 - R/2022.
J
5.8. Comunicagao Interna - Cl:
« Comunicagao entre chefias para trato de assuntos internos.
» N&o criam nem modificam direitos e obrigagdes.
J

6. Estruturagdo das Normas: Artigos, Alineas, Incisos e Paragrafos

O art. 3° da Lei Complementar N° 95/1998, que dispde sobre a elaboragéo, a redagéo e a consolida¢do
das leis, determina que uma norma juridica, em sentido amplo, deve ter a seguinte estrutura basica:

-

PARTE PRELIMINAR:
EPIGRAFE
EMENTA
PREAMBULO
O ENUNCIADO DO OBJETO

INDICACAO DO AMBITO DE APLICACAO DAS DISPOSICOES NORMATIVAS

Vs

PARTE NORMATIVA:
DISPOSITIVOS QUE REGEM O OBJETO DA NORMA

-
PARTE FINAL:

DISPOSIGOES REFERENTES AS MEDIDAS PARA IMPLEMENTAGCAO DAS NORMAS DA PARTE
NORMATIVA
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Exemplo da estrutura de uma norma:

a) Epigrafe ou titulo:

v escrita em letras maiusculas;
identificacdo numérica da norma;
identificacdo da espécie normativa;
data de promulgagéo®.

SNENEN

Ex.: “PORTARIA N° 090-R, DE 13 DE ABRIL DE 2022"

Ementa (resumo):

escrita realgada (negrito);
concisa;

deve conter o objeto da norma.

CARE

Ex.: “Reestrutura o funcionamento das Superintendéncias Regionais de Educa¢do - SREs,
vinculadas a Secretaria de Estado da Educagdo — SEDU e da demais providéncias.”

c) Predmbulo:
4 indicagéo do 6rgéo ou instituicdo competente para a pratica do ato;
v deve conter a base legal da norma promulgada.

“O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso da atribuigdo que Ihe foi conferida pela
Lei N° 3.043/1975, e considerando:

- a Constituigao Federal do Brasil de 1988, em especial os artigos 209 (incisos | e Il) e 213;

[..]

- a Portaria anual de Chamada Publica Escolar da SEDU;

RESOLVE:”
d) Parte normativa, texto ou corpo da lei:
v Contém os artigos que dispdem sobre objeto da norma.

Ex.: “Art. 1° Reestruturar o funcionamento das Superintendéncias Regionais de Educagéo — SREs
vinculadas a Secretaria de Estado da Educagao — SEDU, definindo sua organizagéo funcional.

[..]

Art. 98. A SEDU, sempre que considerar necessario, fara a reviséo do quantitativo de servidores de
cada SRE (Anexos II, IV e VI) com base nos critérios definidos no artigo anterior.”

Parte final:

disposigbes para colocar em pratica a norma;
disposigbes transitorias;

clausula de revogagdo, quando houver;
clausula de vigéncia,

das disposigdes complementares.

ISR NE NN

3 pode diferir da data de publicac3o.
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Ex. “Art. 99. A SEDU fixara, por meio de Portaria especifica, o detalhamento dos critérios para a
avaliagao dos cargos de Superintendente Regional de Educagao, Assessor Pedagogico, Assessor
Administrativo e Assessor do Regime de Colaboragao.

[..]

Art. 105. Fica revogada a Portaria SEDU n° 094-R, de 11 de outubro de 2019 (DOES de
12/10/2019) e a Portaria SEDU n° 086, de 03 de agosto de 2020 (DOES de 04/08/2020), e
demais disposicdes em contrario

Vitoria, 13 de abril de 2022.
VITOR AMORIM DE ANGELO
Secretario de Estado da Educacéo”

De acordo com o Manual de Redag&o da Presidéncia da Republica, normas mais complexas e extensas
apresentam a seguinte estrutura basica: livros, titulos, capitulos, se¢des, subsegdes e artigos.

TITULO Il
DA ORGANIZAGCAO DO ESTADO
CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO POLITICO-ADMINISTRATIVA
CAPITULO Il
DA UNIAO
CAPITULO Il
DOS ESTADOS FEDERADOS
CAPITULO IV
DOS MUNICIPIOS
CAPITULO V
DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS
Secao |
Do Distrito Federal
Secao ll
Dos Territorios
CAPITULO VI
DA INTERVENCAO
CAPITULO VI
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA
Secédo |
Disposicoes Gerais
Secao ll
Dos Servidores Publicos
Secao lll
Dos Militares dos Estados, do Distrito Federal e dos Territorios
Secao IV
Das Regides

(=)
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7. Articulacao e redagao das normas
Art. 10. da Lei Complementar N° 95/1998

a) Artigo:
v"unidade basica do texto normativo;
v’ abreviatura “Art.”
v’ 0 artigo pode ser desmembrado em paragrafos ou em incisos.

b) Paragrafos:
v’ representados pelo sinal grafico "§";
v numerag&o ordinal até o nono e cardinal a partir deste;
v quando existir apenas um paragrafo, utilizar a expressao “paragrafo Uinico” por extenso.

¢) Incisos:
v’ representados por algarismos romanos;

Exemplo:

Art. 4° As Superintendéncias Regionais de Educagédo tém a seguinte composigao funcional
(Anexo |):

| - Superintendente Regional de Educagao;

[..]

IX - Profissional de Apoio as Atividades da Assessoria de Regime de Colaboragéo.

§1° A organizagdo anual da SRE (Anexo VII), quanto & distribuicdo dos servidores por
atividade, devera ser enviada até o dia 10 de dezembro, via E-Docs, a Subsecretaria de
Estado de Planejamento e Avaliagdo — SEPLA para validagdo, em conjunto com as outras

subsecretarias da SEDU, para viger no ano subsequente.

§2° O monitoramento e a avaliacdo das a¢des desenvolvidas pela SRE seréo definidos em
normativa especifica.

§3° A ocupacao dos cargos/fungdes previstas nos incisos do art. 4° esta condicionada:
| — & apresentagdo, por parte de cada servidor, de certiddo negativa emitida pela
Corregedoria da SEDU, dentre outros requisitos especificos para ocupagdo de cada

cargo/funcao;

[l — ao servidor ser estavel e estar em exercicio, no caso de vinculo efetivo.
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d) Alineas:
v' representadas por letras mintsculas.

Exemplo

Art. 25. Os processos de legalizagdo de escolas da rede escolar publica estadual,
relacionados a Resolugéo CEE/ES n° 3777/2014, e suas respectivas alteragdes, dividem-se
em:

| — das unidades escolares:
a) criacao;

[.]

g) mudancga de mantenedora;
h) paralisagao provisoria.

Il - dos cursos, etapas e/ou modalidades de ensino:
a) criagéo;
b) aprovacao;
¢) renovagao da aprovagao;
d) encerramento dos cursos, etapas e/ou modalidades de ensino.
e) Capitulos, Titulos, Livros e Partes
v’ escritos em letras mailsculas e identificados por algarismos romanos;
v’ as partes podem desdobrar-se em Parte Geral e Parte Especial ou serem subdivididas em partes
expressas em numeral ordinal, por extenso.

f) Subsecgées e Secoes
v’ identificadas em algarismos romanos;
v' grafadas em letras minUsculas;
v em negrito ou caracteres que as coloquem em realce.
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D - LEGISLAGAO EDUCACIONAL

1. Leis, Decretos, Resolugdes e Pareceres Pertinentes ao Ambito Educacional

Para facilitar as pesquisas relacionadas as legislagdes educacionais no &mbito nacional e estadual, seguem
0s principais instrumentos normativos categorizados por tematicas. (todos os itens citados encontram-se
no OneDrive da GENPRO e podem ser acessados no link e no QR Code a seguir:

https://educadorseduesgov-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro sedu es gov br/EsCxMOncGMtJjgOEsFnXaXIB8TTr
AwqiyO-WifvrdD54r5Q?e=00ubYd

Quadro 1 - Legislagbes Educacionais

TEMATICA LEGISLAGOES

- Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 (DOU de
05/10/1988);

- Lein°®8.069, de 13 de julho de 1990 (DOU de 16/07/1990), que dispde sobre
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECRIAD);

- Lei Estadual n® 5.471, de 23 de setembro de 1997 (DOES de 23/09/97), que
dispbe sobre a Gestdo Democréatica do Ensino Publico Estadual e d& outras
providéncias;

GERAL - Lei Complementar Estadual n° 115, de 13 de janeiro de 1998 (DOES de
14/01/1998), que institui o Estatuto do Magistério Publico Estadual e da outras
providéncias;

- Lei Estadual n° 5.580, de 13 de janeiro de 1998 (DOES 14/01/1998), que
Institui o Plano de Carreira e Vencimentos do Magistério Publico Estadual do
Espirito Santo;

- Lei Complementar Estadual n° 390, de 10 de maio de 2007 (DOES de
11/05/2007), que reorganiza a estrutura organizacional bésica da Secretaria de
Estado da Educagédo — SEDU e dé outras providéncias;
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TEMATICA

LEGISLAGOES

GERAL

- Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (DOU de 23/12/1996), que
estabelece as Diretrizes e Bases para a Educacdo Nacional (LDB) e suas
alteragdes;

- Resolugao CNE/CEB n° 4, de 13 de julho de 2010 (DOU de 14/07/2010),
que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educagao Basica;

- Lei n° 9.795, de 27 de abril de 1999 (DOU de 27/04/1999), que institui a
Politica Nacional de Educagdo Ambiental;

- Lei n® 10.172, de 9 de janeiro de 2001 (DOU de 10/01/2001), que aprova o
Plano Nacional de Educagao e da outras providéncias;

- Lei n° 10.639, de 9 de janeiro de 2003 (DOU de 10/01/2003), que altera a
Leino 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases
da educagdo nacional, para incluir no curriculo oficial da Rede de Ensino a
obrigatoriedade da tematica "Historia e Cultura Afro-Brasileira", e da outras
providéncias;

- Resolugéo CNE/CP n° 01, 17 de junho de 2004 (DOU de 22/06/2004), que
institui Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo das Relagdes Etnico-
Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

- Decreto Estadual n° 1.595-R, de 06 de dezembro de 2005 (DOES de
07/12/2005), que institui 0 Cddigo de Etica dos Servidores Civis do Poder
Executivo do Estado do Espirito Santo;

Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006 (DOU de 08/08/2006) Lei Maria da
Penha, que, em seu art. 9°, §7°, estabelece prioridade para a mulher em
situag@o de violéncia doméstica e familiar de matricula ou transferéncia de seus
dependentes para instituicdo de educacdo basica mais proxima de seu
domicilio;

- Lei n® 11.645, de 10 de margo de 2008 (DOU de 10/03/2008), que altera a
Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996, modificada pela Lei n® 10.639, de 9
de janeiro de 2003, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional, para incluir no curriculo oficial da rede de ensino a obrigatoriedade
da temética “Histdria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena”, a ser ministrada no
ambito de todo o curriculo escolar, em especial nas areas de Educacao Artistica
e de Literatura e Histdria Brasileiras;

- Lei n° 11.769, de 18 de agosto de 2008 (DOU de 19/08/2008), que altera a
Lei n° 9.39%4, de 20 de dezembro de 1996, Lei de Diretrizes e Bases da
Educacédo Nacional, para dispor sobre a obrigatoriedade do ensino da musica
na educacao basica, a ser ministrada no componente curricular de Arte;

CONDUTOR
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- Lei Estadual n° 9.265, de 15 de julho de 2009 (DOES de 16/07/2009), que
institui a Politica Estadual de Educag&o Ambiental;

- Regimento Comum das Escolas Estaduais Publicas do Espirito Santo
aprovado pela Resolugdo CEE/ES n° 2.141, de 29 de dezembro de 2009
(DOES de 04/02/2010) e suas alteragdes;

- Resolugao CEE/ES n°2.735/2011 (DOES de 20/05/2011), que dispde
sobre 0s parametros para a inclusédo do nome social de travestis e
transexuais nos registros escolares das escolas do sistema estadual de
ensino do Espirito Santo;

- Lei Estadual n® 9.770, de 26 de dezembro de 2011 (DOES
28/12/2011), que altera dispositivo da Lei n® 5.580, de 13.01.1998;

- Resolugdo CEE/ES n° 3.777, de 20 de outubro de 2014 (DOES de
28/10/2014), que fixa normas para a Educagao no Sistema de ensino do Estado
do Espirito Santo, e da outras providéncias e suas alteragdes;

- Lei Estadual n° 10.382, de 24 de junho de 2015 (DOES de 25/06/2015), que
aprova o Plano Estadual de Educagdo - PEE/ES, no decénio 2015/2025,
trazendo diretrizes, metas e estratégias para a educagao no Estado;

GERAL
- Resolugdo CNE/CEB n° 2, de 10 de maio de 2016 (DOU de 11/05/2016),
que define Diretrizes Nacionais para a operacionalizagao do ensino de Musica
na Educagao Basica (Lei N° 11.769/2008);

- Resolugdo CEE/ES N° 5.190, de 27 de dezembro de 2018 (DOES de
31/12/2018), que institui e orienta a implementag&o do Curriculo do Espirito
Santo, a ser respeitado obrigatoriamente ao longo das etapas e respectivas
modalidades, no &mbito da Educaco Infantil e do Ensino Fundamental;

- Resolugdo CNE/CEB n° 1, de 13 de novembro de 2020 (DOU de
16/11/2020), que dispde sobre o direito de matricula de criangas e
adolescentes migrantes, refugiados, apétridas e solicitantes de refugio no
sistema publico de ensino brasileiro;

- Lei n® 14.113, de 25 de dezembro de 2020 (DOU de 25/12/2020), que
regulamenta o Fundo de Manutengéo e Desenvolvimento da Educagao Bésica
e de Valorizag&o dos Profissionais da Educa¢do-FUNDEB, de que trata o art.
212-A da Constituicdo Federal, revoga dispositivos da Lei n° 11.494, de 20 de
junho de 2007 e da outras providéncias;

- Lei Estadual n° 11.393, de 03 de setembro de 2021 (DOES de 08/09/2021),
que institui 0 Programa Capixaba de Fomento a Implementagéo das Escolas
Municipais de Ensino Fundamental em Tempo Integral - PROETI;
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- Decreto Estadual n° 4.973-R, de 29 de setembro de 2021 (DOES de
30/09/2021), que regulamenta o Programa Capixaba de Fomento a
Implementacdo de Escolas Municipais de Ensino Fundamental em Tempo
GERAL Integral instituido pela Lei n° 11.393, de 03 de setembro de 2021;

- Lei n®14.276, de 27 de dezembro de 2021 (DOU de 28/12/2021), que altera
aLein® 14.113, de 25 de dezembro de 2020, que regulamenta o FUNDEB.

- Resolugdo CNE/CEB n° 7, de 14 de dezembro de 2010 (DOU de
15/12/2010), que fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino

ENSINO Fundamental de 09 anos;

FUNDAMENTAL | pesolugiio CEE/ES n° 5.190, de 27 de dezembro de 2018 (DOES de

31/12/2018), que institui e orienta a implementagédo do Curriculo do Espirito
Santo, a ser respeitado obrigatoriamente ao longo das etapas e respectivas
modalidades, no &mbito da Educac&o Infantil e do Ensino Fundamental.

- Resolugdo CNE/CEB n° 3, de 21 de novembro de 2018 (DOU de
22/11/2018), que atualiza as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino
Médio;

- Resolucao CNE/CEB n° 04, de 17 de dezembro de 2018 (DOU 18/12/2018),
que institui a Base Nacional Comum Curricular na Etapa do Ensino Médio
(BNCC-EM) como etapa final da Educagéo Bésica, nos termos do art. 35 da
LDB, completando o conjunto constituido pela BNCC da Educac&o Infantil e do
Ensino Fundamental, com base na Resolu¢do CNE/CP n° 02/2017,
fundamentada no Parecer CNE/CP n° 15/2017;

- Portaria MEC n° 1.432, de 28 de dezembro de 2018 (DOU de 05/04/2019),
] que estabelece os Referenciais para Elaboracdo dos ltinerarios Formativos
ENSINO MEDIO conforme preveem as Diretrizes Nacionais do Ensino Médio;

- Resolugédo CEE/ES n° 5.666, de 30 de novembro de 2020 (DOES de
04/12/2020), que estabelece as normas para implantagdo do Novo Ensino
Médio no &mbito do Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo e promove
alteragdes na Resolugdo CEE/ES n° 3.777/2014 para esta etapa da educagao
basica;

- Resolugdo CEE/ES n° 5.777, de 22 de dezembro de 2020 (DOES de
05/01/2021), que aprova o Curriculo do Ensino Médio, proposto pela Secretaria
de Estado da Educacao do Espirito Santo (SEDU) para a sua rede de ensino;

- Portaria MEC n° 521, de 13 de julho de 2021 (DOU de 14/07/2021), que
institui o Cronograma de Implementag¢éo do Novo Ensino Médio.
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- Resolugao CNE/CEB n° 3, de 15 de junho de 2010 (DOU de 16/06/2010),
que institui Diretrizes Operacionais para a Educagéo de Jovens e Adultos nos
aspectos relativos & duragdo dos cursos e idade minima para ingresso nos
cursos de EJA; idade minima e certificaco nos exames de EJA; e Educagéo
de Jovens e Adultos, desenvolvida por meio da Educagao a Distancia;

-Resolugao CEE/ES n° 4.746 de 07 de junho de 2017 (DOES de 19/06/2017),
que aprova a instalacdo dos Nucleos Estaduais de Educacdo de Jovens e
Adultos — NEEJAs nas escolas relacionadas nesta Resolu¢do e da outras
providéncias;

EJA

- Resolugao CNE/CEB n° 01, de 28 de maio de 2021 (DOU de 01/06/2021),
que institui Diretrizes Operacionais para a Educagéo de Jovens e Adultos nos
aspectos relativos ao seu alinhamento a Politica Nacional de Alfabetizacdo
(PNA) e a Base Nacional Comum Curricular (BNCC), e Educagéo de Jovens e
Adultos a Distancia.

) - Resolugao CNE/CEB n° 3, de 10 de novembro de 1999 (DOU de
EDUCACAO 14/12/1999), que fixa Diretrizes Nacionais para o funcionamento das escolas
INDIGENA indigenas e dé& outras providéncias;

- Resolugdao CNE/CEB n° 5, de 22 de junho de 2012 (DOU de 25/06/2012),
que fixa diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéo Escolar Indigena na
Educacéo Basica.

EDUCAGAO
INDIGENA

- Resolugédo CNE/CEB n° 1, de 03 de abril de 2002 (DOU de 09/04/2002),
que institui Diretrizes Operacionais para a Educagéo Bésica nas Escolas do
Campo;

- Parecer CNE/CEB n° 1, de 1° de fevereiro de 2006 (DOU de 15/03/2006),
que trata dos dias letivos para a aplicacdo da Pedagogia de Alternancia nos
Centros Familiares de Formagao por Alternancia (CEFFA);
ESCOLA DE CAMPO
E - Decreto n° 6.040, de 07 de fevereiro de 2007 (DOU de 08/02/2007), que
ALTERNANCIA institui a Politica Nacional de Desenvolvimento Sustentavel dos Povos e
Comunidades Tradicionais (PNPCT);

- Resolugdo CNE/CEB n° 2, de 28 de abril de 2008 (DOU de 29/04/2008),
que estabelece diretrizes complementares, normas e principios para o
desenvolvimento de politicas publicas de atendimento da Educagéo Basica do
Campo;
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ESCOLA DE CAMPO | - Resolucao CNE/CP n° 1, de 16 de agosto de 2023 (DOU de 17/08/2023),
E que dispde sobre as Diretrizes Curriculares da Pedagogia da Alternancia na
ALTERNANCIA Educacéo Basica e na Educagao Superior.

EDUCAGAO - Resolugdo CNE/CEB n° 8, de 20 de novembro de 2012 (DOU de
21111/2012), que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo
QUILOMBOLA . DA
Escolar Quilombola na Educacao Basica.

- Resolugdo CNE/CEB n°® 02, de 15 de dezembro de 2020 (DOU de
21/12/2020), que aprova a quarta edicdo do Catalogo Nacional de Cursos

EDUCAGAO Técnicos;

PROFISSIONAL - Resolugao CNE/CP n° 01, de 05 de janeiro de 2021 (DOU de 06/01/2021),

que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educagao
Profissional Técnologica.

- Resolugao CNE/CEB n° 3, de 13 de maio de 2016 (DOU de 16/05/2016),
que define Diretrizes Nacionais para o atendimento escolar de adolescentes e
PRIVAGAO DE jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

LIBERDADE - Resolugdo CNEICEB n° 4, de 30 de maio de 2016 (DOU de 31/05/2016)
que dispde sobre as Diretrizes Operacionais Nacionais para a remissdo de
pena pelo estudo de pessoas em privagao de liberdade nos estabelecimentos
penais do sistema prisional brasileiro.

- Resolugao CNE/CEB n° 2, de 11 de setembro de 2001 (DOU de
14/09/2001), que Institui Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na
Educagéo Basica;

- Lei n° 10.436, de 24 de abril de 2002 (DOU de 25/04/2002), que
dispde sobre a Lingua Brasileira de Sinais - Libras e d& outras
providéncias;

Egsung?ﬁl? - Decreto n° 5.626, de 22 de dezembro de 2005 (DOU de 23/12/2005), que
regulamenta a Lei no 10.436, de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, e o art. 18 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro
de 2000;

- Decreto n° 5.904, de 21 de setembro de 2006 (DOU de 22/09/2006), que
regulamenta a Lei no 11.126, de 27 de junho de 2005, que dispde sobre o
direito da pessoa com deficiéncia visual de ingressar e permanecer em
ambientes de uso coletivo acompanhada de cdo-guia e da outras providéncias;
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- Decreto n° 6.949, de 25 agosto de 2009 (DOU de 26/08/2009), que promulga
a Convencéo Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e
seu Protocolo Facultativo, assinados em Nova York, em 30 de margo de 2007;

- Resolucao CNE/CEB n° 4, de 02 de outubro de 2009 (DOU de 05/09/2009),
que institui Diretrizes Operacionais para o Atendimento Educacional
Especializado na Educagao Basica, modalidade Educacéo Especial;

- Resolucao CEE/ES n°. 2.152, de 07 de janeiro 2010 (DOES de 26/02/2010),
que dispde sobre a Educagdo Especial no Sistema Estadual de Ensino do
Estado do Espirito Santo;

- Decreto n° 7.611, de 17 de novembro de 2011 (DOU de 18/11/2011), que
dispde sobre a educacéo especial, 0 atendimento educacional especializado e
da outras providéncias;

EDUCAGAO -Lein°12.764, de 27 de dezembro de 2012 (DOU de 28/12/2012), que institui
ESPECIAL a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do
Espectro Autista; e altera 0 § 30 do art. 98 da Lei no 8.112, de 11 de dezembro

de 1990;

- Decreto n° 8.368, de 02 de dezembro de 2014 (DOU de 03/12/2014), que
regulamenta a Lei n° 12.764, de 27 de dezembro de 2012, que institui a Politica
Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro
Autista;

- Lei n° 13.146, de 06 de julho de 2015 (DOU de 07/07/2015), que institui a
Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia);

- Resolugdo CEE/ES n° 5.077, de 03 de dezembro de 2019 (DOES de
04/12/2019), que revoga os artigos de n° 290 a 296 da Resolugdo CEE/ES N°
3.777/12014, no que dispdem sobre a organizacdo da oferta da Educagéo
Especial no Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo e d& outras
providéncias.

- Lei n° 13.415, de 16 de fevereiro de 2017 (DOU de 17/02/2017), que altera
as Leis n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e
Bases da Educacéo Nacional, e 11.494, de 20 de junho 2007, que regulamenta
0 Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo, a Consolidagdo das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, e
o0 Decreto-Lei n° 236, de 28 de fevereiro de 1967; revoga a Lein® 11.161, de 5
de agosto de 2005 e institui a Politica de Fomento a Implementacao de Escolas
de Ensino Médio em Tempo Integral;

EDUCAGAO EM
TEMPO INTEGRAL
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- Lei Complementar Estadual n° 928, de 25 de novembro de 2019 (DOES
de 26/11/2019), e suas alteragdes, que estabelece diretrizes para a oferta de
Educacdo em Tempo Integral nas Escolas Publicas Estaduais e da outras
providéncias;

EDUCACAO EM - Lei Complementar Estadual n° 1.010, de 01 de abril de 2022 (DOES de
02/04/2022), que altera a Lei Complementar n® 928, de 25 de novembro de
TEMPO INTEGRAL L ~
2019, que estabelece diretrizes para a oferta da Educag¢éo em Tempo Integral
nas escolas publicas estaduais e da outras providéncias;

- Lei Complementar Estadual n° 1.015, de 17 de maio de 2022 (DOES de
18/05/2022), que altera a redagéo dos arts. 2° e 5° da Lei Complementar n°
928, de 25 de novembro de 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores.
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2. Portarias SEDU

Na esfera estadual, destacam-se as seguintes Portarias SEDU (todos os itens citados encontram-se no
OneDrive da GENPRO e podem ser acessados no link e no QR Code a seguir:

https://educadorseduesgov-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/genpro sedu es gov br/EkSingdZXVFMmn-

KVO9M23EBMeYX7RB5QclsylO7LIf6gQ?e=dLgHIk

Quadro2 - Portarias SEDU

N° EPIGRAFE EMENTA

Regulamenta as atividades da Superviséo Escolar no
Portaria SEDU n° 112-R, de 22 de outubro de dmbito da SEDU - Unidade Central e
2010, (DOES de 25/10/2010). Superintendéncias Regionais de Educagdo e da
outras Providéncias

Portaria SEDU n° 084-R, de 16 de setembrode | Altera o artigo 5° da Portaria n° 112-R, de 22 de

2019 (DOES de 17/09/2019). outubro de 2010
Define critérios para remocdo de profissionais,
efetivos, do magistério da rede de ensino estadual
3 Portaria SEDU n° 114-R, de 26 de outubro de para atuagdo na funcdo de Supervisor Escolar no
2010 (DOES de 27/10/2010). ambito da Unidade Central e das Superintendéncias

Regionais de Educacéo.
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N° EPIGRAFE EMENTA

, PoramSEDUomR e mcemanse | LSS 8 S ¢ © fcinerent o
2018 (DOES de 29/01/2018). up N °9 ¢ ’

vinculadas a Secretaria.
Atualiza a estrutura e o funcionamento das

5 | Portaria SEDU n° 181-R, de 21 de dezembrode | uPorioncroies Reglorais de Educagéo - SRE,
2018 (DOES de 26/12/2018). vinculadas & Secretaria de Estado da Educagdo _

SEDU, conforme Lei Complementar n°® 390 de 10 de
maio de 2007.
Estabelece critérios de calculo para atribuicdo de

;| PormSEDU v 1R o2 cocuzemur e | TV 6 sridons pa s s o
2018 (DOES de 26/12/2018). pemvi de apoio T

operacional das Superintendéncias Regionais de
Educacédo - SRE.

Reestrutura o funcionamento das Superintendéncias
Portaria SEDU n° 094-R, de 11 de outubro de | ~egionais. de Educagdo - SRE, vinculadas a
7 2019 (DOES de 1410 /20’19) Secretaria de Estado da Educagéo — SEDU, conforme
' Lei Complementar n°® 390 de 10 maio de 2007 e

demais providéncias.
Reestrutura o funcionamento das Superintendéncias

8 Portaria SEDU n°® 090-R, de 13 de abril de 2022 | Regionais de Educacdo - SREs, vinculadas a
(DOES de 14/04/2022). Secretaria de Estado da Educagdo — SEDU e da

demais providéncias.
N , .

o | Portaria SEDU ° 112-R, de 04 de maio de 2023 g\l'}gra dispostivas da Portaria SEDU 1 D30-R12022,
(DOES de 05/05/2023). Superintendéncias Regionais de Educagdo — SREs.
Pt SEDU 1 154 e 17 semeroc | DO 25 st s pofesnae

10 | 2020 (DOES de 18/12/2020). POe a Equipe pedagog ,

escolares publicas estaduais e da outras
providéncias.
Estabelece critérios para a definicdo de quantitativos

1 Portaria SEDU n°® 127-R, de 08 junho de 2022 | para as fungbes de Coordenador Escolar, de
(DOES de 09/06/2022). Pedagogo, de Professor Coordenador de Area - PCA

e de Apoio Administrativo.
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N° EPIGRAFE EMENTA
Normatiza a Avaliagdo de Desempenho dos
19 Portaria SEDU n° 139-R, de 8 de dezembro de | Supervisores  Escolares, no  ambito  das
2015 (DOES de 09/12/2015). Superintendéncias Regionais de Educagéo e Unidade
Central SEDU - ES.
Regulamenta os critérios da Avaliagdo de
13 Portaria SEDU n°® 157-R, de 26 de dezembro de | Desempenho dos Supervisores Escolares no &mbito
2016 (DOES de 27/12/2016). das Superintendéncias Regionais de Educacdo e
Unidade Central SEDU-ES.
. Define procedimentos para aprovagédo do Calendario
o -
14 Portaria SEDU n® 075-R, de 22 de margo de Letivo dos Centros de Atendimento Educacionais
2020 (DOES de 23/03/2021). -
Especializados — CAEEs.
Estabelece normas e procedimentos complementares
Portaria SEDU n° 168-R. de 23 de dezembro de rgferentes a avallagaq, recuperagao de estudos e ao
15 2020 (DOES de 28/12/2020) ajustamento pedagégico dos estudantes das
' unidades escolares da Rede Estadual de Ensino do
estado do Espirito Santo, e demais providéncias.
16 Portaria SEDU n° 308-R, de 10 de dezembro de | Altera dispositivos da Portaria n° 168-R, de 23 de
2021 (DOES de 13/12/2021). dezembro de 2020.
17 Portaria SEDU n° 139-R, de 23 de junho de Altera dispositivos da Portaria n° 168-R, de 23 de
2022 (DOES de 24/06/2022). dezembro de 2020.
Altera dispositivos da Portaria SEDU n° 168-R/2020,
que estabelece normas e  procedimentos
1y | P SEDU 21 do Mo arace | TSNS e S vl paci
2023 (DOES de 02/02/2023). .
estudantes das unidades escolares da rede estadual
de ensino do estado do Espirito Santo e da demais
providéncias.
19 Portaria SEDU n° 002-R, de 12 de janeiro de Institui e orienta o funcionamento do Programa
2022 (DOES de 13/01/2022). Sucesso Escolar.
Institui e orienta o funcionamento do Programa
20 Portaria SEDU n° 348-R, de 23 de dezembro de | Sucesso Escolar para os estudantes em situagao de
2022, (DOES de 26/12/2022). distorg&o idade-série matriculados nos 6° e 7° anos do
ensino fundamental das unidades escolares da rede
publica estadual.
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o aga
Portaria SEDU n° 027-R. de 14 de feverairo de Altera a Portaria n® 348-R, de 23 de dezembro de

21 2023 (DOES de 15/02/2023). 2022, que institui e orienta o funcionamento do
Programa Sucesso Escolar.
29 Portaria SEDU n° 003-R, de 13 de janeiro de Institui e organiza o Programa de Fortalecimento da
2022 (DOES de 14/01/2022). Aprendizagem — PFA.

Institui e organiza o Programa de Fortalecimento da
Aprendizagem - PFA para estudantes do 2° ano do
ensino fundamental & 32 série do ensino médio no
ambito das escolas da rede publica estadual.

Portaria SEDU n° 349-R, de 23 de dezembro de
23 | 2022 (DOES de 26/12/2022).

Portaria Conjunta SEDU/SEJUS n° 001-R, de Aprova o Plano Estadual de Educacao para Privados

24 . de Liberdade e Egressos do Sistema Penal do
07 de fevereiro de 2022 (DOES de 08/02/2022). Espirito Santo — PEEPES.
o5 | Portaria Conjunta SEJUSISEDU n° 189-R, de 56‘%3‘;”‘”2 a gf.et”a da S‘?”F’a?al‘o esco'a;bﬁj";a nas
20 de janeiro de 2023 (DOES de 25/01/2023). nidades do vistema Fisional, Na mocalidade da
Educacéo de Jovens e Adultos — EJA.
Reestrutura a organizagdo e o funcionamento dos
% Portaria SEDU n°® 183-R, de 25 agosto de 2023 | Centros Estaduais de Educagéo de Jovens e Adultos
(DOES de 28/08/2023). - CEEJAs e dos Nucleos Estaduais de Educagéo de
Jovens e Adultos - NEEJAs.
97 Portaria SEDU n° 046-R, de 07 de fevereirode | Dispde sobre a organizagdo dos Conselhos de
2022 (DOES de 08/02/2022). Escola.
28 Portaria SEDU n° 048-R, de 07 de fevereirode | Regulamenta as eleigbes para os Conselhos de
2022 (DOES de 08/02/2022). Escola.
29 Portaria SEDU n° 052-R, de 23 de fevereiro de Estabelece o modelo de Estatuto a ser adotado pelos
2022 (DOES de 24/02/2022). Conselhos de Escola.
Regulamenta a constituicdo de Conselhos de Escola
30 Portaria SEDU n° 174-R, de 26 de julho de 2022 | em unidades escolares indigenas da rede publica

(DOES de 28/07/2022). estadual que possuem matriculas superior a 50
(cinquenta) estudantes e demais providéncias.
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Portaria SEDU n° 163-R, de 05 de julho de 2022 | Procedimentos para a escolha de Lideres de Turmas

31 (DOES de 06/07/2022). e Conselho de Lideres de Turmas.

Portaria SEDU n° 050-R. de 10 de fevereiro de Oferta de aulas de lingua estrangeira para estudantes

32 2022 (DOES de 11/02/2022). da redg escollar publica estadual nos Centros
Estaduais de Idiomas.
Portaria SEDU n° 062-R, de 17 de marco de Regulamenta a oferta de aulas eletivas
33 | 2022 (DOES de 18/03/2022). complementares para estudantes da rede escolar
publica estadual.
3 Portaria SEDU n° 083-R, de 28 de marco de Guia de Cursos Técnicos e de Qualificagao
2022 (DOES de 29/03/2022). Profissional.
Regulamenta a Lei n® 11.147, de 07 de julho de 2020,
Portaria SEDU n® 072-R, de 03 de maio de 2022 | 9U¢ define a  obrigatoriedade de _Nolificagao
35 (DOES de 05/05/2022) Compulsoria dos eventos de violéncia de interesse do
' Sistema Unico de Saude - SUS a autoridade sanitaria
estadual.
36 Portaria SEDU n° 121-R, de 30 de maio de 2022 | Institui os Nuicleos Regionais do Pacto pela

(DOES de 31/05/2022). Aprendizagem no Espirito Santo - NUPAES.

Reestrutura o Sistema Capixaba de Avaliagdo da
Educagéo Basica no ambito do Sistema de Ensino do
Espirito Santo - SICAEB. Revogada pela Portaria N°
003 - R 13/01/2023.

Portaria SEDU n° 138-R, de 23 de junho de
37 | 2022 (DOES de 24/06/2022).

Portaria SEDU n° 003-R, 13 de janeiro de 2023 Reestrutura o Sistema Capixaba de Avaliagdo da

38 (DOES de 16/01/2023). Edupagao Bas[ga - SICAEB no ambito do Sistema de
Ensino do Espirito Santo.
39 Portaria SEDU n° 234-R, de 03 de outubro de Altera o protocolo de monitoramento da frequéncia
2022 (DOES de 04/10/2022). escolar. Fica revogada a Portaria SEDU n° 043-R.
. . Atualiza o Programa Todos na Escola no ambito da
o -
40 Portaria SEDU n®109-R, de 02 de maio de 2023 rede escolar publica estadual do Espirito Santo e da

(DOES de 03/05/2023). outras providéncias.
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. Estabelece normas para a oferta do Ensino Médio nas
o -
41 ;gzrtza(rlljaOSEESDéJer;J? 16/2%’2%()3 17 de novembro de escolas da rede escolar publica estadual do Espirito
' Santo e d& demais providéncias.
) . Estabelece normas para a realizagdo de estagio
4o | Portaria SEDU n° 300-R, de 28 de novembro de | yestinado aos estudantes matriculados nas unidades
2022 (DOES de 29/11/2022). escolares da rede escolar publica estadual.
Define  procedimentos e  diretrizes  para
Portaria SEDU n° 279-R, de 06 de dezembro de | implementagdo das organizagdes curriculares na
43 2021 (DOES de 08/12/2021). Rede Escolar Publica Estadual, e demais
providéncias.
Altera a Organizagao Curricular da Educacao Basica
- EJA Ensino Fundamental 1° Segmento (noturno) -
Portaria n® 084-R, de 28 de marco de 2022 Educag&o do Campo em Area de Assentamento, por
44 | (DOES de 29/03/2022). Area de Conhecimento (Pedagogia da Alternancia)
(OC-50), contida na Portaria n° 279-R, de 06 de
dezembro de 2021, publicada no Diério Oficial em 08
de dezembro de 2021.
Portaria SEDU n° 015-R, de 24 de janeiro de Altera dispositivos da Portaria SEDU n° 279-R, de 06
45 2023 (DOES de 25/01/2023). de dezembro de 2021. Organizagdes curriculares.
] . o Institui 0 Guia de Documentos Escolares para
45 | Portaria SEDU n° 020-R, de 30 de janeiro de unidades escolares publicas estaduais do Estado do
2023 (DOES de 31/01/2023). Espirito Santo e da outras providéncias.
. . Educagé&o a Distancia (EaD) no ensino médio noturno
o -
47 gggtzargosEESDéJerz) 4(/):24/2%’2%8 03 de fevereiro de e na Educagéo de Jovens e Adultos (EJA) da rede
( ) publica estadual.
Define procedimentos para elaboragdo, aprovagéo e
alteragéo do calendario escolar do ano letivo de 2023
48 Portaria SEDU n° 298-R, de 23 de novembro de | em turmas localizadas em ambientes de privagéo de
2022 (DOES de 24/10/2022). liberdade, vinculadas a Escola-Referéncia ou Escola-
Exclusiva, no ambito da educacdo basica da rede
escolar publica estadual do Espirito Santo.
Altera dispositivos das Portarias SEDU n° 298-R e n°
. . 299-R, ambas de 23 de novembro de 2022, que
o o ’ ’
49 ggga(rgoSEESDéJeq 6(/)(?21 /2%’2%(; 5 de fevereiro de definem procedimentos para elaboragéo, aprovagéo e
' alteragdo dos Calendarios Escolares do ano letivo de
2023.
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Define os procedimentos para elaboragéo, aprovagéo

Portaria SEDU n° 299-R. de 23 de novembro de e alteracdo do calendario escolar do ano letivo de

50 2022 (DOES de 24/10/2022) 2023, no dmbito da educagéo_ basica, nas unldaggs
escolares da rede escolar publica estadual do Espirito
Santo.
51 Portaria SEDU n° 073-R, de 15 de marco de Altera dispositivos da Portaria n° 055-R, de 03 de
2023 (DOES de 16/03/2023). margo de 2023.
. . Reestrutura a oferta da educagéo escolar basica nas
° -
52 (I?:rr;zrrlao(;c;n%%a(gICE)JEUSSézﬁ[;%);/28(2):1)’)R, 14 Unidades do Sistema Prisional, na modalidade da
¢ ' Educacéo de Jovens e Adultos — EJA.
Torna publicos o indice de Desenvolvimento da
53 Portaria SEDU n° 082-R, de 22 de marco de Educagdo Basica do Espirito Santo - IDEBES
2023 (DOES de 23/03/2023). referente ao ano letivo de 2022 e as metas do IDEBES
para o ano letivo de 2023.
. . Estabelece o valor do Indicador de Desenvolvimento
o -
54 ?Sgégadgfg/gsr;z(g??) R, de 15 de maio de 2023 das Escolas Estaduais do Espirito Santo - IDE e do
' Indice de Merecimento da Unidade - IMU.
55 Portaria SEDU n° 239-R, de 06 de outubro de Estabelece normas e procedimentos para o processo
2022 (DOES de 07/10/2022). de planejamento da oferta de vagas.

Estabelece normas para a Chamada Publica na
modalidade de Educacao de Jovens e Adultos — EJA,
da rede estadual de ensino do Espirito Santo no
segundo semestre letivo de 2022.

Portaria SEDU n° 140-R, de 23 de junho de
56 | 2022 (DOES de 24/06/2022) * Republicada com
alteragbes. (DOES de 06/07/2022).

Portaria SEDU n° 241-R. de 07 de outubro de Estabelece normas e procedimentos para a Chamada

57 Publica Escolar da rede escolar pablica estadual do
2022 (DOES de 10/10/2022) Espirito Santo para o ano letivo de 2023.
. . Estabelece normas e procedimentos para a Chamada
Portaria SEDU n° 130-R, de 06 de junho de e . ~
58 2023 (DOES de 07/06/2023). Publica Escolar na modalidade da Educacdo de
Jovens e Adultos — EJA.
. Estabelece normas e procedimentos para a Chamada
° -
59 Portaria SEDU n° 235R, de 27 de outubro de Publica Escolar da rede escolar publica estadual do

2023 (DOES de 30/10/2023). Espirito Santo para 0 ano letivo de 2024.
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N° EPIGRAFE EMENTA

Disciplina e normativa o acesso de pessoas e veiculos
Portaria SEDU n° 056-R, de 25 de maio de 2012 | & Unidade Central da Secretaria de Estado da
(DOES de 28/05/2012). Educacdo — SEDU, estabelece normas de conduta e
da outras providéncias.

60

Estabelece normas complementares para solicitagao
formal de elaboragdo de Portaria de criagdo de
escola, curso, etapa e modalidade de ensino na rede
estadual de ensino do Estado do Espirito Santo, e
demais providéncias.

Portaria SEDU n° 083-R, de 29 de julho de 2020

o1 (DOES de 30/06/2020).

Define procedimentos para recebimento e auditoria
de Atas de Resultados Finais e recebimento, auditoria
Portaria SEDU n°® 163-R, de 14 de dezembro de | e publicacdo da Relag¢&o de Alunos Concluintes das
2018 (DOES de 17/12/2018). instituicbes de ensino legalizadas integrantes do
Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo e
demais providéncias.

62

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3. Normas e Documentos para Acesso Imediato

1 - Const. Brasil-1988 2 -Lein°8.069/1990 3 - Lei n°9.394/1996

8 - Guia de Documentos

Escolares

13 - Port. n° 241-R/2022

(retificagdo)

15 - Port. n° 084-R/2022
(Altera Port. n° 279-R/2021)
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17 - Port. n° 083-R/2022 18 - Port. n° 154-R/2022
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E - DOCUMENTAGAO ESCOLAR E REGULARIZAGAO DE VIDA ESCOLAR
1. Documentagao Escolar

E essencial que o Supervisor Escolar conhega e tenha dominio sobre as caracteristicas dos documentos
escolares, pois sdo eles que registram sistematicamente os fatos e os dados relativos a vida escolar do
estudante e da unidade escolar, com a finalidade de assegurar, em qualquer tempo, a certificacdo da
identidade de cada estudante, da regularidade de seus estudos, da autenticidade de sua vida escolar, bem
como do funcionamento da escola.

A responsabilidade pelos documentos escolares é dividida em trés instancias no &mbito da rede estadual
de educagéo: Secretaria de Educacdo - SEDU, Superintendéncia Regional de Educacéo - SRE e Unidade
Escolar.

A responsabilidade da SRE é a de auditar periodicamente os documentos escolares emitidos pelas
unidades escolares por intermédio de seus Supervisores Escolares Referéncia. A Supervisao Escolar deve
monitorar as secretarias das unidades escolares, por meio das visitas in loco (visitas monitoradas) e de
maneira remota (monitoramento online), para verificar:

e Os modelos utilizados, que deverao estar em conformidade com as orientagdes da GENPRO/SEDU,
conforme Guia de Documentos Escolares;

e O drive compartilhado da escola, que deve conter as planilhas de controle de emissao com nimero
de e-Docs e arquivamento digital dos documentos expedidos;

¢ Aautenticidade das informagdes prestadas pela escola por meio das Atas de Resultados Finais e das
Listas de Alunos Concluintes.

Caso surjam duvidas sobre o preenchimento, ou interpretagdo de documentos escolares recebidos de
outras instituigdes, cabera as SREs a orienta¢do aos profissionais da unidade escolar.

1.1. Documentos Individuais
) Declarages

o Declaragio de Transferéncia
E um documento emitido pela unidade escolar de origem quando o estudante necessita se desvincular para
se matricular em outra unidade escolar, dando prosseguimento aos estudos em curso.
A validade deste documento é de 15 dias, logo, a unidade escolar devera providenciar o histérico escolar
até o fim desse prazo.

o Declaracéo de Escolaridade
A declaragao de escolaridade é um documento emitido quando o estudante precisa atestar seu vinculo com
a unidade escolar, bem como seu nivel de escolaridade.

e Declaragédo de Concluséo
A declaragéo de concluséo € um documento emitido quando o estudante precisa atestar a concluséo com
éxito de uma série cursada na unidade escolar.

I1) Histérico Escolar
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O Histérico Escolar € um documento oficial, individual, que reune a trajetéria escolar do estudante, sua
identidade, a regularidade de seus estudos e a autenticidade de sua vida escolar, bem como a legalidade
do estabelecimento de ensino que o outorga.

Como trata-se de um documento que traz o extrato de escolaridade anterior do estudante, o Histérico
Escolar € um documento exigido nos processos de matricula e/ou transferéncia nas unidades escolares da
Rede Estadual, conforme definido na Portaria anual de Chamada Publica.

Assim, o Historico Escolar deve conter todas as informagdes pertinentes para a efetivagdo da matricula,
incluindo os registros da conclusao do ensino fundamental para a entrada na etapa do ensino médio.

[1l) Certificado de Conclus&o

O Certificado de Conclus&o do Ensino Médio da rede estadual de educagao, & um documento escolar oficial
que atesta a conclusdo da educagéo basica, validando, assim, a formagao do estudante.

Tal documento é solicitado para matricula no Ensino Superior, bem como para matricula em pais
estrangeiro, devendo ser apresentado junto ao Historico Escolar.

IV) Diploma

O Diploma de educacéo profissional e técnica € um documento escolar que atesta a terminalidade dos
cursos profissionais e técnicos ofertados pela rede estadual de ensino. Por meio dessa certificacéo,
declara-se que o estudante esta habilitado a exercer uma profissdo em todo o territorio nacional.

1.2. Documentos Coletivos
) Atas de Resultados Finais

As Atas de Resultados Finais se caracterizam por apresentar um compilado dos resultados anuais de uma
turma, de todos os anos, séries e etapas de ensino que a escola oferta. Esse documento possui todas as
notas trimestrais e anuais, a frequéncia, a carga horaria cursada e os resultados finais de cada estudante.

As escolas publicas e privadas devem encaminhar as Atas de Resultados Finais para a auditoria da SRE,
apos o encerramento do periodo letivo, até o prazo maximo de 30 de abril do ano subsequente, conforme
determina a Resolugdo CEE/ES n° 1.836/2008.

O documento sera encaminhado exclusivamente via E-docs, assinado pelo Diretor Escolar e pelo Agente
de Suporte Educacional/CASF responsavel, a Superintendéncia Regional de Educacdo — SRE, a qual a
escola seja jurisdicionada.

Apbs andlise, conferéncia, aprovagdo da Supervisdo Escolar e devidas assinaturas no E-docs, as Atas de
Resultados Finais serdo impressas e arquivadas em pasta propria na Secretaria Escolar. Deve ser feito
também o arquivo digital e controle em planilha com o n° de registro do E-docs.

O mesmo procedimento de arquivo, fisico e digital, também seré realizado na Superintendéncia Regional
de Educagéo sob a responsabilidade do Setor de Escolas Extintas e Documentagdo Escolas - SEEDE,
conforme preceitua a Portaria SEDU n° 090-R/2022.
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1) Listas de Concluintes

As Listas de Alunos Concluintes s&o os documentos que relacionam todos os estudantes que concluiram
com éxito e regularidade a etapa do Ensino Médio (regular); Ensino Fundamental e Médio na Modalidade
EJA; Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio, nas formas articulada (integrada e concomitante), e
subsequente ao Ensino Médio e por Exames de Educacgéo de Jovens e Adultos, equivalentes as etapas de
Ensino Fundamental e/ou Médio.

As instituicbes de ensino integrantes do Sistema de Ensino do Espirito Santo devem encaminhar as Listas
de Alunos Concluintes as SREs, até o prazo maximo de 30 de abril do ano subsequente, conforme preceitua
a Portaria SEDU N° 163-R/2018.

O documento sera encaminhado exclusivamente via E-Docs assinado pelo Diretor Escolar e pelo Agente
de Suporte Educacional/CASF a Superintendéncia Regional de Educacéo - SRE.

As listas de alunos concluintes das redes Privada e Municipal serdo encaminhadas via E-docs, e serao
assinadas pelo Diretor Escolar utilizando o perfil cidadao.

Cabe a Supervisdo Escolar Referéncia das escolas, de acordo com o cronograma de visitas monitoradas
técnicas estabelecido, verificar a regularidade dos estudos realizados pelos estudantes cujos nomes
constam na relagdo de concluintes encaminhada a SRE, através de consultas as Atas de Resultados Finais,
e caso necessario, aos Diarios de Classe, prontuarios dos estudantes, atas de Conselho de Classe Final e
demais documentos que julgar pertinentes.

Apds analise, conferéncia e aprovagéo da Supervisdo Escolar, a SRE deve organizar as listas de alunos
concluintes em um documento Unico e encaminhar via e-Docs para a Geréncia de Normas, Procedimentos
e Regulagdo — GENPRO até o dia 31 de julho, conforme preceitua a Portaria SEDU N° 163-R/2018.

A GENPRO sera responsavel pelo encaminhamento para a publicagdo no Diario Oficial. A publicagdo
devera ser arquivada em pasta propria na Secretaria Escolar.

O mesmo procedimento de arquivo, fisico e digital, também sera realizado na Superintendéncia Regional
de Educacéo sob a responsabilidade do SEEDE, conforme preceitua a Portaria SEDU n° 090-R/2022.

Mais informagdes sobre a forma de expedigao de documentos escolares estaduais, bem como os modelos
padronizados da Rede Estadual, podem ser encontradas no Guia de Documentos Escolares, instituido pela
Portaria SEDU n° 020-R/2023.

2. Regularizagéao de Vida Escolar

Entende-se por Regularizagéo de Vida Escolar (RVE) o procedimento adotado pela SRE, sob curadoria da
GENPRO, no qual podem ser identificadas irregularidades na trajetoria escolar do aluno.

Tais situagdes de irregularidade necessitam de uma “Regularizagéo de Vida Escolar’ que restabelece o
direito do aluno de continuar seus estudos, ou receber seu documento escolar.

Tais situagdes, geralmente, séo identificadas pelo profissional que atua na secretaria escolar em momentos
como expedicao de transferéncia, expedicao de Historico, Certificados e Diplomas, auditorias para Lista de
Alunos Concluintes, ou em visitas monitoradas realizadas pela Supervisao Escolar.
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2.1. Casos de Regularizagao de Vida Escolar

Apresentamos a seguir as situacdes que ocorrem com maior frequéncia para andlise e Regularizagéo de
Vida Escolar - RVE.

1.Alunos com pendéncias de componentes curriculares em Regime de Progressao Parcial -
RPP n&o cumpridos, que estejam matriculados em escolas estaduais;

2.Alunos que n&o cursaram alguma série/ano, porém por algum motivo foram matriculados
erroneamente e deram prosseguimentos aos seus estudos, apresentando assim, uma lacuna
em sua trajetoria escolar;

3. Alunos com documentagdo oriunda do exterior sem validade legal, e que ndo foram
classificados a época de sua matricula em escola da nossa rede;

4. Alunos com lacuna em algum componente curricular obrigatdrio, por passarem por
transicdo de Organizacéo Curricular ou outro motivo;

5. Alunos que apresentam estudos com carga horaria menor do que a estipulada em nossa
legislacao;

6. Alunos que concluem a Etapa de ensino “Ensino Médio” sem possuir a comprovacao do
Ensino Fundamental;

7. Outros.
2.2. Andlise de Processos de Regularizagdo de Vida Escolas

Para definigdo dos casos de Regularizagéo de Vida Escolar - RVE, é importante ter em mente que todo o
caso é Unico, e deve possuir andlise minuciosa e individual por se tratar de situages muito singulares.

Atualmente ndo dispomos de normativas com procedimentos especificos para a padronizagdo das
Regularizagbes de Vida Escolar, porém podemos tragar um conjunto de fatores que devem ser levados em
conta nos processos de RVE, séo eles:

1.Tempo decorrido da situagdo, com énfase na possiblidade de recuperacao implicita;

2. Auséncia de relato de improbidade ou ato de cunho doloso por parte do requerente;

3. Condices cognitivas de prosseguimentos de estudos;

4. Erros de matricula por parte da escola;

5. Erros de analise de documentos por parte dos profissionais da escola;

6. Legislagdes que possam ser pertinentes, especialmente as vigentes & época do ocorrido;

7. Principio da razoabilidade;

8. Tomada de decis&o sobre o pleito deve ser deliberada pelo Supervisor Escolar Referéncia
e Assessor Pedagogico.
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Em algumas situagdes, a analise do caso de Regularizacdo de Vida Escolar — RVE podera resultar no
encaminhamento do requerente ao CEEJA/NEEJA ou a outra instituicdo a fim de sanar sua pendéncia
escolar.

Importante salientar que, a Regularizagdo de Vida Escolar pode ser deliberada pela SRE, através dos
Supervisor Escolar Referéncia e do Assessor Pedagdgico, conforme mencionado anteriormente, porém,
quando for necessario, a SRE podera realizar consulta @ GENPRO, que se pronunciara através da
“Manifestagdo GENPRO". Para isso, a SRE deve enviar um e-mail com a solicitagdo, os documentos
anexos e o parecer prévio do Supervisor Escolar Referéncia, contendo qualquer outra informag&o que julgar
relevante.

2.3. Manifestagoes GENPRO

A Manifestacdo GENPRO é um documento que foi idealizado pela equipe Gestora em 2019, visando trazer
maior confiabilidade e seriedade aos processos de Regularizagdo de Vida Escolar, bem como aprimorar 0s
registros realizados nos documentos escolares. Isso é possivel, pois a Manifestagdo é numerada e pode
ser mencionada nos Historicos Escolares, sendo possivel rastrear o processo deliberativo pela RVE.

Como j& mencionado anteriormente, o processo de Regularizagdo de Vida Escolar ndo possui
operacionalizagdo definida em Normativas, sendo tratado apenas no Regimento Comum e na Portaria 090-
R/2022, como um procedimento de atribuicio do Supervisor Escolar.

Para a construgao da Manifestagdo GENPRO, o Supervisor Escolar Relator faz uma anélise minuciosa e
imparcial do caso enviado pela SRE e dos documentos anexos, segue com um estudo da legislagéo vigente
que possa embasar a deliberagéo final e traz todo o detalhamento do procedimento realizado pela escola
e pela SRE. Segue um modelo de manifestagéo abaixo:
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2.4 Manifestagdo GENPRO - Exemplo

Figura 1 — Manifestagdo GENPRO
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Procedéncia: Superintendéncia Regional de Educagdo XXXXXXXX.

Formato de Recebimento: E-mail recebido quinta-feira, XX de XXXI de 202X, as XX min.
Remetente: XXXXXXXXXXXX [Assessora Pedagdgica).

Assunto Geral: Certificagdo de Conclusdo de Ensino Médio — Regularizagao de Vida Escolar.
Relator: XXXXXXXXX [Supervisor Escolar GENPRO].

Revisao Final: Equipe Gestora GENPRO

Data: XXXX/2022.

01-DOS FATOS

1.1. A presente demanda, oriunda da Superintendéncia Regional de XXXXXXXXXXXXX, trata de uma
solicitagéo de orientacdo feita pela Assessora Pedagogica, senhora XXXXXX referente a certificagéo de
conclusao de ensino médio da aluna XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

1.2. A estudante em questao concluiu a 3* série do ensino médio na EEEFM XXXXXXXXXXXX em 2009,
porém ndo cumpriu 0 Regime de Progressao Parcial - RPP correspondente a disciplina de Matematica da
22 série do ensino médio, apresentando, portanto, uma pendéncia em sua trajetéria escolar.

1.3. Em 2022, a estudante XXXXXXXXXXXXXXXX realizou as provas do Exame Nacional para Certificagédo
de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA 2020, obtendo Declaragao Parcial de Proficiéncia -
Ensino Médio, na Area de Conhecimento “Matemética e suas tecnologias”.

02 - DAS INFORMAGOES ENCAMINHADAS POR E-MAIL
2.1. E-mail encaminhado pela Assessora de Atividades Pedagdgicas em XX de XXXX de 202X:

Prezados,

A estudante XXXXXXXXX “concluiu” na EEEFM XXXXXXX, a 3* série do EM em 2009 - “devendo
em RPP" o componente de Matematica da 2° série.

Em 2022 a estudante realizou provas do Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de
Jovens e Adultos - ENCCEJA 2020 e obteve resultado para aprovagéo.

Anexos documentos para analise.

Preciso de orientagdo sobre como e onde seré realizada a certificagédo de concluséo do Ensino
Médio da estudante?

Aguardo retorno e desde ja agradego.

Respeitosamente,

2.2. E-mail encaminhado pela Subgerente XXXXXX em XX de XXXX de 202X:

Prezada XXXXXX, bom dia.
Conforme RES CEE/ES N° 6.043/2021 (anexo), a declaragdo de proficiéncia podera ser
aproveitada junto ao CEEJA, visto sua modalidade de concluséo por disciplina, conforme:

WOLMAR MARVILLA MELO THIELE ARPINI GABURRO DALVI STELA LIMA COMETTI
Gerente de Normas, Procedimentos e Regulagao Subgerente de Escolas Extintas Subgerente de Documentagdo e Atos Escolares
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Fonte: Acervo GENPRO
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Art. 9° Os candidatos que receberem declaragdo de proficiéncia e area (s) de conhecimento
avaliados pelo ENCCEJA 2020 poderéo ter seus resultados aproveitados juntos ao CEEJA,
em vista da continuidade de ou da futura certificagao referente ao ensino fundamental ou ao ensino
médio.

Sendo assim, ndo ha aproveitamento de proficiéncia em area, para estudo regular,
conforme sugerido no e-mail enviado.

Ponto de Atengdo: O CEEJA pode aproveitar o que foi cursado na escola regular, porém a
disciplina de matemética, nesse caso, devera ser concluida no CEEJA.

2.3. E-mail encaminhado pela Assessora de Atividades Pedagdgicas em XX/XX/202X:

Prezada XXXXXX,

Considerando:

O assunto em tela;

Que néo entendemos a orientagéo encaminhada;

0 estudo das orientagdes encaminhadas via e-mail com a supervisora de referéncia da EEEFM
XXXXXXXXXX;

A aprovagdo em Matemética da estudante XXXXXXXXXXXXX pelo ENCEJA 2020;

A certificagdo em Matematica pelo CEEJA no dia 04 de margo de 2022;

A estudante ja esteve no CEEJA para obter seu certificado de Ensino Médio e o mesmo disse que
¢ a escola que devera providenciar o certificado.

Solicitamos orientagao:

Sera a EEEFM XXXXXXXXX que fara a certificagéo, se for como devera proceder?

Aguardo retorno e desde ja agradego.

03 - DOS DOCUMENTOS ENVIADOS ANALISADOS

3.1. O Histérico escolar da aluna XXXXXXXXXXX escriturado em 31 de agosto de 2012 pela EEEFM
XXXXXXXXXX com o registro de RPP em Matematica na 2* série do ensino médio, no ano de 2008 e
aprovagao na 3? série do ensino médio, no ano de 2009.

3.2. Declaragao Parcial de Proficiéncia — Ensino Médio emitida pelo Centro Estadual de Educagéo de Jovens
e Adultos - CEEJA Vitéria que declara para os devidos fins que XXXXXXXXXXXXX realizou as provas do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA 2020 com o resultado
aprovado na Area de Conhecimento: Matematica e suas Tecnologias com 108 pontos.

04 - DAS LEGISLAGOES PERTINENTES AO CASO

4.1. Lei N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagéo nacional
- Lei de Diretrizes e Bases da Educagao:

WOLMAR MARVILLA MELO THIELE ARPINI GABURRO DALVI STELA LIMA COMETTI
Gerente de Normas, Procedimentos e Regulagao Subgerente de Escolas Extintas Subgerente de Documentagdo e Atos Escolares
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Fonte: Acervo GENPRO
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Art. 24. A educag@o basica, nos niveis fundamental e médio, sera organizada de acordo com as
seguintes regras comuns:

]

Il - nos estabelecimentos que adotam a progressao regular por série, o regimento escolar pode
admitir formas de progressao parcial, desde que preservada a sequéncia do curriculo, observadas
as normas do respectivo sistema de ensino;

(-]

VIl - cabe a cada instituigao de ensino expedir historicos escolares, declaragdes de concluséo
de série e diplomas ou certificados de concluséo de cursos, com as especificagdes cabiveis.
(Grifo nosso)

4.2. Os artigos 129 a 135 que regulavam o Regime de Progressao Parcial previsto pela Resolugao CEE/ES
N° 1.286, de 04 de maio de 2006, que fixava as normas para a Educagéo no Sistema Estadual de Ensino
do Estado do Espirito Santo, vigente a época dos fatos aqui tratados.

4.3. Regimento Comum das Escolas da Rede Estadual de Ensino do Estado do Espirito Santo:

Art. 187 Ao diretor e ao agente de suporte educacional da unidade de ensino cabe a
responsabilidade por toda a escrituragéo e expedicéo dos documentos escolares, com as
especificagbes que assegurem a clareza, a regularidade e a autenticidade da vida escolar
do educando, em conformidade com a legislagéo vigente.

(-]

Art. 144 O processo de regularizagao da vida escolar é de responsabilidade da
unidade de ensino sob a supervisao da Superintendéncia Regional de Educagao,
conforme normas do Sistema Estadual de Ensino (grifo nosso).

§ 1.° Constatada a irregularidade, o diretor da unidade de ensino cientifica, imediatamente,
a Superintendéncia Regional de Educagéo.

§ 2.° A Superintendéncia Regional de Educagao acompanha o processo pedagégico e
administrativo, desde a comunicagao do fato até a sua concluséo.

]

4.4, Portaria N° 112-R, de 22 de outubro de 2010, que regulamenta as atividades da Supervisao Escolar no
ambito da SEDU - Unidade Central e Superintendéncias Regionais de Educagao e da outras providéncias:

Art. 2° As principais atividades da Supervisao Escolar referem-se a (o):

1l - ORIENTAGAO TECNICA - Consiste na discussdo e proposigio de medidas ou
solugdes alternativas que possam contribuir para melhoria da qualidade do trabalho
pedagdgico e administrativo, realizado pela equipe escolar ou para a superagdo dos
problemas identificados.

WOLMAR MARVILLA MELO
Gerente de Normas, Procedimentos e Regulagio

THIELE ARPINI GABURRO DALVI
Subgerente de Escolas Extintas

STELA LIMA COMETTI
Subgerente de Documentagdo e Atos Escolares

Yo

Fonte: Acervo GENPRO
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4.5. RESOLUCAO CEE-ES N°. 6.043, de 16 de setembro de 2021, que estabelece normas para a
certificagdo de alunos em nivel de conclusdo do Ensino Fundamental e Ensino Médio e Declaragéo de
Proficiéncia por meio do Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos —
ENCCEJA NACIONAL 2020:

[

Art. 9° Os candidatos que receberem declaragéo de proficiéncia em area (s) de conhecimento
avaliada(s) pelo ENCCEJA 2020 poderdo ter esses resultados aproveitados junto ao CEEJA,
em vista da continuidade de estudos ou da futura certificacéo referente ao ensino fundamental ou
a0 ensino médio (grifo nosso).

05 - DAS CONSIDERAGOES

5.1. Considerando que a estudante concluiu com éxito a 3* série do ensino médio em 2009 na EEEFM
XXXXXXXXXX, porém nao cumpriu o RPP referente a disciplina de Matematica da 22 serie, acarretando
uma pendéncia em sua trajetoria escolar.

5.2. Considerando o lapso temporal de 14 anos entre 0 Regime de Progresséo Parcial nao cumprido e a
presente data, sendo a recuperagéo implicita aplicavel, uma vez que a estudante atingiu proficiéncia na Area
de Conhecimento de Matematica e suas tecnologias ao prestar o ENCCEJA 2020, fato que comprova seu
amadurecimento intelectual.

5.3. Considerando que conforme a RES. CEE/ES N° 6.043/2021 ndo é possivel realizar o aproveitamento
de proficiéncia em area de conhecimento realizado pelo ENCCEJA para o ensino regular, conforme
mencionamos a SRE XXXXXXX via e-mail, o que impossibilita a concluséo da Etapa do Ensino Médio com
referido aproveitamento pelo ENCCEJA.

5.4. Considerando a aplicagdo do principio da razoabilidade, que consiste em agir com bom senso,
prudéncia, moderagao para que se tomem atitudes adequadas e coerentes para a resolugéo do caso.

5.5. Considerando que a Resolugo CEE/ES N° 3.777/2014 ndo dispde de normativa para lidar com a
situagéo fratada neste processo, devendo assim o caso ser tratado como excepcionalidade.

6. DAS ORIENTAGOES

6.1. Para fins de Regularizagdo de Vida Escolar da aluna XXXXXXOOXXXXXXXXX, a EEEFM
XXXXXXXXXXX devera adotar os seguintes procedimentos:

6.1.2. Constituir um Comité Deliberativo formado pelo:

a) Diretor da unidade de ensino;

'WOLMAR MARVILLA MELO THIELE ARPINI GABURRO DALVI STELA LIMA COMETTI
Gerente de Normas, Procedimentos e Regulagio Subgerente de Escolas Extintas Subgerente de Documentag&o e Atos Escolares
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EIX0 ; EDICAD
cONDUTOR REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR DO ALUNO 20-23 3 z




*& g, CADERNOS " "
Ly o O FORMATIVgs  ASPECTOS ESSENCIAIS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULACAD DA EDUCAGAD
mjj;;;?m % g SENPRD PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGGGICOS
DO ESPIRITO SANTO L

FORSUPER

Secretaria da éducagdo

Figura 5 — Manifestagdo GENPRO

/

;&a GOVERNO DO ESTADO MANIFESTAGAO GENPRO
@:' DO ESPIRITO SANTO a
-u Secretaria da Fducagdo [\ OXX/ZOXX
b) Pedagogo;
¢) Agente de Suporte Educacional,
d) Supervisor Escolar da Superintendéncia Regional de Educagéo XXXXXXXXXX;
e) Assessor de Atividades Pedagdgicas da Superintendéncia Regional de Educagéo XXXXXXXX.

6.1.3. Lavrar a Ata Especial de Regularizagao de Vida Escolar que serd composta dos seguintes itens:

a) Dados de identificagdo pessoal da aluna;

b) Descrigéo detalhada dos fatos relacionados ao ndo cumprimente do RPP da disciplina de mateméatica, na
22 série, considerando as especificidades do caso da requerente e o principio de razoabilidade, bem como
o tempo decorrido da situagéo;

¢) Assinatura e carimbo dos membros do Comité Deliberativo;

d) Data e local de escrituragéo da Ata.

6.1.4. Arquivar a Ata Especial de Regularizagéo de Vida Escolar, referente a aluna XXXXXXXXXXXX, da
seguinte forma:

a) uma via para escola;
b) uma via para o prontuario do aluno, e;
c) outra para Superintendéncia, a fim de garantir a historicidade dos fatos.

6.2. Verificar se a aluna possui seu nome publicado em Diario Oficial como aluna concluinte. Se for o caso,
a SRE XXXXXXXXX devera publica-lo como remanescente.

07. DOS REGISTROS

7.1. No anverso do historico escolar do ensino médio, o registro fidedigno das séries cursadas, inclusive o
resultado em RPP-Regime de Progresséo Parcial em Matematica.

7.2. No verso do histérico escolar no campo de observag&o registrar o seguinte texto:

Observagao: A aluna XXXXXXXXXXXXXX foi submetida ao Processo de Regularizagéo de Vida Escolar,
referente ao Regime de Progresséo Parcial da Disciplina de Matematica da 22 série do Ensino Médio,
com base na Ata Especial de Regularizagéo de Vida Escolar, lavrada na Superintendéncia Regional de
Educagéo XXXXXXXem__ / [/  enaManifestacdo GENPRO.N°0XX.2022.

Ponto de atengdo: A presente Manifestagdo GENPRO pertence ao acervo da SRE XXXXXXXXX e ndo
deve ser entregue a terceiros.

‘WOLMAR MARVILLA MELO THIELE ARPINI GABURRO DALVI STELA LIMA COMETTI
Gerente de Normas, Procedimentos e Regulagdo Subgerente de Escolas Extintas Subgerente de Documentacio e Atos Escolares
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3. Estudos de Caso

Apds entender o conceito de Regulariza¢do de Vida Escolar, os procedimentos adotados e 0 modelo de
Manifestagao usado pela GENPRO, agora 0 momento € de praticar. Para isso, apresentamos 3 casos reais
para a sua andlise e a elaborag&o de uma Manifestagéo.
Cada estudo de caso conta com:

- Tabela Resumo - contendo 0 assunto, os e-mails descritivos e a relagéo dos documentos anexos;

- Documentos Anexos;

- Esbogo da Manifestagao — para o seu preenchimento.
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ESTUDO DE CAS

Tabela Resumo

Secretaria da Edu

| L
| :

Assunto:

Matricula Indevida — Série ndo cursada

E-mail do Assessor Pedagdgico para a GENPRO (regulacao@sedu.es.gov.br):

Boa tarde!
Peco orientagdo quanto de como proceder em casos em que o aluno foi matriculado errado, e como ficaria
esse historico escolar.

E-mail do Supervisor para o Assessor Pedagagico:

Bom dia,

Diante de uma situagdo apresentada pela XXXXXX, pego, por gentileza, orientagéo.

Abaixo segue o histérico da situagéo:

Em 31 de janeiro de 2020, a XXXXXX matriculou, equivocadamente, a estudante XXXXXXXXX, no 7° ano do
Ensino Fundamental, quando, de acordo com a declaragéo recebida e o historico apresentado posteriormente,
ela deveria ter sido matriculada no 6° ano.

A aluna cursou em 2020 o 7° ano, sendo aprovada, em 2021, cursou o 8° ano, sendo aprovada e em 2022,
cursou 0 9° ano e obteve aprovagdo. Atualmente, a estudante cursa a 12 série do Ensino Médio na

XXXXXXXXXX e solicitou o historico escolar na XXXXXXXXX.

Como devemos proceder?

Fonte: E-mail de SRE

Documentos para analise:

1 - Declaragéo de transferéncia

2 - Historico Escolar

3 - Consulta de matricula - SEGES

4 - Atas de Resultados Finais (Anos de 2020, 2021 E 2022)
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Documentos Anexos

Figura 6 — Declaragéo
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Figura 7 — Historico Escolar Frente
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INSEJ WU SEPUIWD WPIL0I 0L 0JUdWINJ0P 0153

song § ) oguien a ol op BINjEUIS: oquiLe | /cr Ineuls
RIS sy qQuILED 3 JOPNQ Oh 21N
U3d( ) wanorawaby( ) enwedesog( )f— et :
‘sewesbold sop edoued oune Q| M o
[l
co- €N
—
[
Lot
[ —
=
]
—
-
[—1
=
| - 9B/FEEE LU [3IPO 187 2ULOJUOD ORIEIUIINY 0P Ojuas] ‘$305VANISHO SYHINO o=
=T
OVIVOLLNILNY TS - T— m.
'$04RNOUINY SAUALOTWO,
{epusBeri :Eo., .u_ 1z e oft 0 u SPwal 50 “ONIoN - VIONIN3ASNYAL 30 00I03d “
L
uv wa a | (ejop op onsbas -
JUEdWOoE S1UR|PIW LPEZ)|Ea) IS JRI0OIES OJUILLIPUAL UP OEIEHEAR =
JA0U 8P OBSRIND LI [EIUBWEPUNJ OUISYT Op oue allswud oN, w
; (¥
9Pl U SIND OBIN(OSIY @ COOZIEBL'AL oV [RIAPI S 137 ¥ 0D - - ~ - = - = =
1UOT WS OPISAIFYO U EIIS1S ORIEINPT AP IRINDIND 0 — ~ -
YipLaU  STWD OBSNIORIY 3 L66LSLYE WU [RI8PE |37 B WOD - - - - s
U037 o opaelejo 3 050IBNAY OUISLT 8P JBINILINY Sjuavadwod O - - - - - = - = =
000U & S00ZIELDD o8 N SLUELIOJ 3 S00Z/6Z0 SIWD OEdnjosay . = T - . - o ca-
Z'4L N 1Rs3pad 187 Ried dwe ‘soue g op J ouisu3 = = o= 050ID)| 33 OUISUT A -
. = ==l . = e Bujoers O ~
S305VANIS8O = = z = T es3(bu| gwﬂm\_ m M
HASUIND - - - - = BUISIH O —]
¥k : = = = = Bjeibaan o =
Jodwao epeo wo soppEsd 09 80 @ opdowold EiEd owuiw O - - e -
EOPPR0 (b ANSeW | Wf - - ©ZaINJEN ep SePUID S s
SOPPRD Of ‘BASELU) o7 - - - - - - - EdjEWARN| APnV o=
= ESanbniiog enb.
SOYPaID DT SNSSWU] -4 - - = - - - - NUCd enbuj <
SE)R EURION EDIRD) | SOUpaI SEpRY euEIoH ebie) | soppail sejed EIRIOH BRIC) | roppaig ¥ . 2y Py o=
8 ©isoypanapewss¥ opd omes ogdueai op SOUGIN 80 -S0AaT seIq - DAISAW ] (F SOANS | wED e 7 SOA R | Sy - Pl | HEKIARIND AN OIS ..m m
. . o =
SY1V4 / VIIVHOH YONVD / SOALLIT SVIA 30 ON¥IWNN / ¥Y10083 OLNIWVLIZAONY 0T OYIVITVAY et —
OKU<_.._<>< 30 SONILMD JiC sopeindy SIENIEY SORELNEIY - 08IND WA OUY 0D BOUINSUE.]| SF SUY RIYy m =
B T~ B ==
[—]
c




g,

B

& / .
GOVERNO DO ESTADO %‘"' } G EN P nu

DO ESPIRITO SANTO

Fg;;iﬁ#ggs ASPECTOS ESSENCIAIS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULAGAO DA EDUCACAD
PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGGGICOS

FORSUPER

Secretariada Educado

Figura 9 — Consulta de Matricula de Aluno

*,

3 SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO
& Consulta de Matriculas do Aluno

Cédigo Inep RA

I

Aluno Data de Nascimento

A 3110812007

Filiagdo 1 Filiagdo 2

[Ano Escola Etapa/Modalidade - Série Situacdo Dt. Matricula | Dt. Encerramento |, Turma ]
2020 ESCOLAYYY e e Aprovado  13001/2020  20/12/2020  Regular  7°VO3-EF

[ ESCOLAYyy [ EF-ENSINOFUNDAMENTAL-S  sooiado 201122020 211122021  Regular  BVOS-EF

2021 ANOS - 8° ANO

2022 | EscoLavyy | e na Aprovado  21/12/2021  2012/2022  Regular  9VO3-EF
223 [ Escolazzz |  EM-ENSNOMEDIO- 1 SERIE Emcurso 0200172023 Regular  1°MO5-EM

Fonte: Acervo GENPRO

Figura 10 — Atas dos Resultados Finais

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU/ES)

Instituigao de Ensino: ESCOLAYYY
Entidade Mantenedora:

Enderego:
¥ Municipio:
Nome do Diretor:
E-mail
Ato de Criagao
Homologagao:
Fundamentagéo Legal:
ATA DOS RESULTADOS FINAIS - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) - ANO LETIVO 2020
Aos 23 dias do més de de 2020, termi 0 processo de ¢do dos dos alunos do(a) 7° ANO, turno TARDE, turma 7°V03-EF, com os seguintes resultados:
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Letivos Anual: 200 s bt ot
8 § 183:20 07320 07320 146:40 146:40 11000 11000 036:40 036:40 036:40
0916:40
S <
E s H < < @
g fg| 4 & " 2 £ 3 & 08 i 5 3 -
s 22 32 2 w S g 3 g 20 23 2 2 ] -
] §3 2 2 g L &G 5 8 29 53 < 3 g <
bl E 5 a I 2 z = 2 < i
. Nome dos Aluncs £3 & 3 S B z w oy el 3 8 =]
z 3 e 2 = ° L 5 2 3 8 ]
8 3 fri = 8
2 ‘s 2
3 2 4
ol 2 | sl al sl s slalalasls!lals!zs|ls!|z|zs!|sl|ls]|zls =
82 kL £ - L] k] | £ E| ] £
g2 - g| 2| 2|2 | 2|2 | &|2 S| 2| &2 | 2|2 |E|E| 2|2
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Figura 11 — Atas dos Resultados Finais

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU/ES)
% Instituicdo de Ensino: ESCOLAYYY
Entidade Mantenedora:
Enderego:
' Municipio:

Nome do Diretor:
E-mail:

Ato de Criagéo:

Homologagao: 2

Fundamentagdo Legal

ATA DOS RESULTADOS FINAIS - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) - ANO LETIVO 2021
Aos 23 dias do més de dezembro de 2021, terminou-se o processo de apuragéo dos resultados dos alunos do(a) 8° ANO, turno TARDE, turma 8°VO3-EF, com os seguintes resultados:

Total de Dias
Letivos Anual: 202 58 bt olimaiicin
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Fonte: Acervo GENPRO
Figura 12 — Atas dos Resultados Finais
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU/ES)
* Instituicdo de Ensino: ESCOLAYYY
Entidade Mantenedora:
Enderego:
» Municipio:
Nome do Diretor:
E-mail:
Ato de Criagao:
Homologag&o:
Fundamentag&o Legal:
ATA DOS RESULTADOS FINAIS - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) - ANO LETIVO 2022
Aos 22 dias do més de dezembro de 2022, terminou-se o processo de apurago dos resultados dos alunos do(a) 9° ANO, turno TARDE, turma 9°V03-EF, com os seguintes resultados:
Total de Dias
Letivos Anual: 200 35 Total da Carga Hordria Anual
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JOU DE CASU
) A L UMy

Atividade - Esbogo de Manifestagao

Procedéncia: Superintendéncia Regional de Educagdo XXX.

Formato de Recebimento: E-mail recebido na data XXX

Remetente: Assessoria Pedagégica SRE

Assunto Geral: Regularizacéo de Vida Escolar — Progresséo Parcial ndo cursada.
Relator: Supervisdo Escolar - GENPRO

Revisao Final: Equipe Gestora - GENPRO

Data: XXX

01 -DOS FATOS

Relato cronolégico da situagdo problema e do pedido de orientacao.

A presente demanda trata da solicitagdo da SRE, apresentada pela Assessoria Pedagdgica sobre
orientagdes para regularizar a vida escolar da estudante XXX. A referida estudante foi transferida da escola
XXX, ES no ano letivo de 2020 e foi matriculada na escola YYY no 7° ano do Ensino Fundamental. De
acordo com a Declaragdo de Transferéncia e com o Histérico Escolar, a estudante estava reprovada,
portanto a matricula deveria ter sido feita no 6° ano. A estudante cursou 7°, 8° e 9° anos e obteve aprovagao.
Atualmente, a estudante esta matriculada na escola ZZZ cursando a 12 série do Ensino Médio e solicitou
seu historico escolar de concluséo do Ensino Fundamental.

02 - DA ANALISE DAS INFORMAGOES E DOCUMENTOS ENCAMINHADOS POR E-MAIL E/OU E-
DOCS

Transcricao dos e-mails com o detalhamento da situagdo, bem como os documentos escolares
anexos.

2.1. Corpo do e-mail encaminhado pela Supervisora Escolar XXXXXXXXXXX para a Assessora
Pedagogica XXXXXXXXX em 30/03/2023 as 08h06min.

Diante de uma situagéo apresentada pela XXXXXXXX, peco, por gentileza, orientagéo.
Abaixo segue o historico da situagéo:

Em 31 de janeiro de 2020, a XXXXXXXX matriculou, equivocadamente, a estudante
XXXXXXXXXXXX, no 7° ano do Ensino Fundamental, quando, de acordo com a declaragéo
recebida e o histérico apresentado posteriormente, ela deveria ter sido matriculada no 6° ano.

A aluna cursou em 2020 o 7° ano, sendo aprovada, em 2021, cursou o 8° ano, sendo aprovada
e em 2022, cursou 0 9° ano e obteve aprovagdo. Atualmente, a estudante cursa a 12 série do
Ensino Médio na XXXXXXXX e solicitou o histérico escolar na XXXXXXXXXX.

2.2. Anexos ao e-mail, constam:

EIX0 ; EDICAD
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2.2.1. Anexo I: Ficha de Matricula, Historico Escolar emitido pela XXXXXX, Declaragdo de
Transferéncia emitida pela XXXXXXXX;

2.2.2. Anexo II: Consulta da matricula extraida do SEGES;

2.2.3. Anexo llI: Ata de Resultados Finais de 2020;

2.2.4. Anexo IV: Ata de Resultados Finais de 2021;

2.2.5. Anexo V: Ata de Resultados Finais de 2022 (ainda ndo aprovada).

2.3. Na Declaragdo de Transferéncia consta que a estudante cursou o 6° ano em 2019 e foi
REPROVADA.

2.4. No Historico Escolar consta que a estudante cursou o 6° ano em 2019 e foi REPROVADA.

3 - DA LEGISLAGAO PERTINENTE AO CASO

Relagao de legislagdo que fundamente a argumentagao do supervisor sobre o caso.

4 - DAS CONSIDERAGOES

Repertorio de argumentos considerados na deliberagao do caso para as orientagoes finais.
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05 - DAS ORIENTAGOES

Instrugdo sobre as acoes que deverao ser realizadas pela escola e pela SRE.

06 - DOS REGISTROS

Orientagdo e modelo de textos que deverdao compor histéricos, atas e quaisquer documentos
resultantes da demanda de regularizagao.
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CONDUTOR REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR DO ALUNO 20-23 S E@



* X "“"x = -

@ Fo% C= CADERNDS ~ »cpEcTos ESSENCIALS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULAGAD DA EDUCACAD
5 1 GNP
"4

FORMATIVOS :
g PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGOGICOS
somorocenen Bl ) ~ GENPRO 4 A

FORSUPER

Secretaria da ducagdo

Tabela Resumo

Assunto:
Pendéncias de componente curricular na trajetéria escolar.
E-mail do Assessor Pedagogico para a GENPRO (regulacao@sedu.es.gov.br):

Boa tarde, prezada!

Encaminho uma situacéo apresentada pela escola XXX para a reqularizagéo da vida escolar da
aluna XXXXXXXXXXXXX. A estudante concluiu a 32 etapa do ensino médio na modalidade de Educagdo Jovens e
Adultos - EJA, no 2° semestre de 2021.

A aluna ndo apresentou no prazo o historico escolar e a escola XXX néo realizou o ajustamento pedagdgico de
Classificagdo. Quando a estudante apresentou o documento, foi constatado que ela ndo cursou as disciplinas de
Educacgdo Fisica e Arte.

Pego, por gentileza, orientagdo de como instruir a escola nesse caso.

E-mail do Supervisor Escolar para o Assessor Pedagdgico:
Bom dia,

Temos uma aluna que ja concluiu 0 EJA em 2021/2 na turma 3°NO2EJA-EM, XXXXXXXXXXXXXX
Recentemente a escola em que ela estudou anteriormente nos enviou seu histérico escolar e estamos com algumas
duvidas.

A aluna fez o | e Il Médulo do NEJA no estado XXX no, porém néo cursou as disciplinas: Mundo do Trabalho, Pipat,
Educagdo Fisica e Arte, disciplinas estas que constam na OC do EJA Ensino Médio.

Quanto ao método de avaliagdo, segundo a Resolugdo SEEDUC n° 5879/2020 - art. 7° e 8° e a Resolugdo SEEDUC n°
5595/2021 - art. 3° e 4° (em anexo), nos anos de 2020 e 2021, excepcionalmente, os resultados obtidos pelos estudantes
néo ensejardo reprovagao.

Desse modo, gostariamos de saber como proceder para o langamento das notas da estudante em seu histérico e como
fica a situagéo da aluna quanto as matérias que ela ndo cursou.

P.S.: Seguem em anexo o historico escolar e as resolugbes referentes ao Médulo | e Médulo Il cursados na instituigao
XXX.

Att,

Fonte: E-mail de SRE

Documentos para analise:

- Ata de Resultado Final — 2021/2 da turma 3°N02;

- Consulta da matricula extraida do SEGES;

- Certificado de Conclusdo do Ensino Fundamental;

- Histérico da Escola;

- Matriz de Organizagao Curricular da Escola Estadual.
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ESTUDO DE CASO.

Documentos Anexos

Figura 13 — Cerfificado de Conclus&o

CERTIFICADG DE CONCLUSAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, nos termos do disposto nos Arts. 37
€38, § 1° inc. TI, da Lei v 9394, de 20 de dezembro de 1996, na Povtaria MEC n*
3.415, de 21 de outmbro de 2004, na Portaria Inep n® 147, de 04 de setembro de 2008, ¢
considerando os resultados obtidos no Examc Nacional para Certificaciio de
CWS&M:AW—ENCCE’A%!&MWOW&S
demais requisitos legais, CERTIFICA o [N -
no Cadastro dc Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n°
I oscido cm 2302/1985 concluiu 0 ENSING FUNDAMENTAL - csti
habilitado para o prosseguimento de seus estudos.

Os par@metros para # habilitaciic nas respectivas Arcas do Conhecimento estio
definidos nos topicos 10.4, 10.4.1 e 10.4.2 do Edital INEP n° 15/2018. Este documento
Mmmdososﬁs,oﬂimﬁm,swdounﬁdommdom
administrativo E-§3/001/162656/2018. O presente certificado, emitido de acordo com o

art. 2%, T da Resolwcio SEEDUC n® 5.695/2018, c registrado sob a identificacio
$18.91.EF.883619 habilita para 2 continuidade de estudos em Nivel Médio.

Rnde]mu'o, 14 de dezembro de 2018.

Afstoridadd Certificadora

Fonte: Acervo GENPRO
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Figura 14 — Matriz de Organizagao Curricular

EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS P T
Vitéria (ES), segunda-feira, 14 de Dezembro de 2020. l 1 1 8

MATRIZ ORGANIZACAO CURRICULAR (OC 16)
Organizagio Curricular da Educagdo Basica 2021 - EJA ENSINO MEDIO SEMIPRESENCIAL* (Diurno e Noturno)
Minimo de Dias Letivos por Semestre: 60 dias presenciais / 40 dias ndo-presenciais (20 semanas letivas/semestre)

Minimo Carga Horaria Presencial Semestral: 240h (240 aulas) / Carga Horaria ndo-presencial Semestral Minima: 160h (160
aulas)/Hora-aula: 60min

Legenda: P (presencial) - NP (ndo presencial)

g o Tasion 15 N AULAS SEMANAIS AULAS SEMESTRAIS
g": § CONHECIMENTO | CURRICULARES 12 Etapa 22 Etapa 32 Etapa 12 Etapa 22 Etapa 32 Etapa | TOTAL
N~ P ne| PN P |[nNp| P NP| P |[Np| P | NP

ﬁ 8 E Lingua Portuguesa | 3 2 3 2 3 2 | 60 | 40 | 60 | 40 | 60 | 40 | 300
€S0 Lingua Inglesa . . 2 . 1 1 4 = = - | 20| 20| a0
g‘i : z LINGUAGENS Educacéo Fisica 1 1 - - - - 20 | 20 - - - - 40
gos| 3 Arte 1 1 - - - - 20 | 20 - - - - 40
ngg| Y SUBTOTAL 5 4 3 2 4 3 |100| 80 | 60 | 40 | 80 | 60 | 420
o .,'1;; g Biologia - - 1 1 1 1 - - 20 20 20 20 80
- g s CIENCIAS DA Fisica - - 1 1 1 1 . - 20 | 20 | 20 | 20 80
FRt NATUREZA Quimica - - 1 1 1 1 - - | 20] 20 20| 20| s0
E § 2 = SUBTOTAL o o3[ 3|33 ]- - |60 | 60 | 60 | 60 | 240
o g4l v S—— Matematica 3 2 2 1 3 2 | 60 | 40 | 40 | 20 | 60 | 40 | 260
W E a SUBTOTAL 3 2 2 1 3 2 | 60 | 40 | 40 | 20 | 60 | 40 | 260
2 : @ Filosofia 1 - 1 - 1 - 20 - 20 - 20 - 60
E 3:8 CIENCIAS Geografia 1 1 1 1 - - 20 20 20 20 - - 80
5‘ =3 HUMANAS Historia 1 1 1 1 - - 20 | 20 | 20 | 20 - - 80
E E 8 Sociologia 1 - 1 - 1 - 20 - 20 - 20 - 60
e & SUBTOTAL 4 2 4 2 2 - | 80| 40 | 80 | 40 | 40 | - 280
< TOTAL GERAL 12 | 8 | 12 | 8 | 12 | 8 | 240 | 160 | 240 | 160 | 240 | 160 | 1200

* A Educacdo de Jovens e Adultos semipresencial estda amparada no Art. 274 - Paragrafo 1° da Resolugdo CEE/ES 3.777/2014.

Fonte: Acervo GENPRO
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Figura 15 — Atas dos Resultados Finais

CADERNOS — pcpErros ESSENCIAIS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULAGAO DA EDUCACAD
PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGGGICOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU/ES)

Instituigio de Ensino:
Entidade Mantenedora:
Endereco:

Municipio:

Nome do Diretor:
E-mail:

"

Alo de Criaga
Homologagdo:
Fundamentagao Legal:

ATA DOS RESULTADOS FINAIS - ENSING MEDIO/EDUCAGAQ DE JOVENS E ADULTOS - EJA - SEMESTRE LETIVO 2021

Ags 23 dias do més de dezembro de 2021, terminou-se o processo de apuragéio dos resultados dos alunos cdofa) 3* ETAPA do Ensino Médio na modalidade da Educacsio de Jovens e Adultes (EJA), periodo de 20/07/2021 a 16/12/2021, turno NOITE, turma

3"NO2EJA-EM, com 0s seguintes resultados:

Leﬁvg: ‘;levd:eg;si: 103 a® Total da Carga Hordria Seresieal
g ‘g 00:00 Q00 04000 04000 4000 104:00 020:00 020:00
oz 040000
€ P & ﬁ s = < ' _
% s8| sb 3 5 § g g : z -
H g3 22 = 2 2 = : : E : g g
= Nome dos Alunos £t Sk 3 2 = 3 = 2 g @ G [
z 8§38 S 2 E E 3 i » s
: 2 2 =
r & g
et 2 o
2 8 o
12| & 3 g g g 3 £ g £ 3 g H g 2 E £ £ i e =
g e (2 & & £ & £ i &£ & i & £ = £ g i & £
ESTUDANTE 4 2 85 12 a4 o 100 4 85 1 100 a 96 ] 8 1 20 5 AR
Fonte: Acervo GENPRO
Figura 16 — Consulta de Matricula do Aluno
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
Consulta de Matriculas do Aluno
Cédigo Inep RA
Aluno Data de Nascimento
ESTUDANTE 23/02/1985
Filiagéio 1 Filiagio 2
(Ann Escola Etapa/Modalidade - Série Situagio ’Dl. Matricula | Dt. Encerramento ITIpo Turma 1
EM - EJA - ENSINO MEDIO - 3 3°NOZEJA-
2021 _ ETAPA Aprovado 19/07/2021 17/12/2021 Regular EM

C

)

Fonte: Acervo GENPRO

EIXD * REGULARIZAGAD DE VIDA ESCOLAR DO ALUNO Eg['lggﬂ

CONDUTOR




&
N,

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretariada Educado

CADERNODS
FORMATIVOS
GENPRO

FORSUPER

Figura 17 - Histérico Escolar

HISTORICO ESCOLAR — ENSINO MEDIO/ NEJA

ASPECTOS ESSENCIAIS DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E REGULACAO DA EDUCACAD
PARA SUPERVISORES ESCOLARES E ASSESSORES PEDAGOGICOS

Nome do Aluno . RiGH s rrrrs st st EXPilisisnssmsisossiss
Nascimento: | Municipio: I Nacionalidade:
st o .1 23/02/1985
Pai:
Periodo Letivo
Ensino Médio/ Ensino Médio/ Ensino Médio/ Ensino Médio/ Carga
NEJA VEJA NEJA NEJA e
COMPONENTES CURRICULARES Modulo 1 Moédulo I1 Modulo 111 Modalo IV H_rc_)cr:an[a
2020- 1° Sem. 2021- 1°Sem. e —
Nota C.H. Nota C.H. Nota C.H. Nota CH
< " Lingua Portuguesa/ Lit. 15,5 80 16,0 80 160
» T
~ § o2 Educac3o Fisica
X -3 N =
> gg 3 3 Ling. Est. Mod.- Inglés o
': = £o § Arte caeeess
Se 2
= S © , |Matematica 80 160
S |2| 238 £ [Biologia 80 80
Q = 2 E;\; @ g !O-Og eyeyere eyepere
= 3 S5ES®° Fisica 80 80
2 S $538°8 P
i; szg 88 g2 Quimica sooips 80 80
= 2 Histéria 16,7 80 80
= @ 28, g Geografia 13.0 30 ST B e 80
S 53 K T .
5 583 2 Sociologia 16,5 40 40
= 2 2 Filosofia 13.0 40 e i 40
g
~ - = -
s = Lingua Estrangeira Optativa <3esips Eem
s O | Ensino Religioso . 20 20 e S
g f‘-‘; Proj. Definido “peere oy
=
= a
[y ﬁgixLRT[:DO FINAUTOTAL GERAL DE CARGA AP 420 AP 420 egegese epagese ayeyege egepere
Mod. 1 2020- 1° Sem. CIEP Brizoldo 246 Prof.” Adalgisa Cabral de Faria Sao Gongalo RJ
Ensino Médio/ /Ilc'}ll. " 2021- 1°Sem. CIEP Brizoldo 246 Prof.” Adalgisa Cabral de Faria Sado Gongalo RJ
NEJA Mod. 111 s i
Mod. IV seper
OBSERVACOES
Segue em anexo cdpia do Certificado de Conclusao do Ensino Fundamental
(Exame Nacional para Certifica¢io de Comy ia de Jovens e Aduli ENCCEJA 2018)
*Disciplina optativa sem cardter de reprovagao.
Em 2020- 1° Semestre- Avaliada de acordo com a Resolu¢io SEEDUC n° 58 79/2020, artigos 7° e 8°.
Em2021-1°S e- Avaliada em confor le com a Resolu¢do SEEDUC n* 5595/2021- art. 3°¢ 4°.
A aluna poderd cursar o médulo 111 da NEJA/ Ensino Médio. Y

Fonte: Acervo GENPRO
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Atividade — Esboc¢o de Manifestagao

Procedéncia: Superintendéncia Regional de Educagdo XXX

Formato de Recebimento: E-mail/E-Docs recebido

Remetente: Assessoria Pedagégica SRE

Assunto Geral: Pendéncias de componente curricular na trajetéria escolar.
Relator: Supervisdo Escolar - GENPRO

Revisao Final: Equipe Gestora - GENPRO

Data: XXX

01 -DOS FATOS

Relato cronolégico da situagao problema e do pedido de orientacao.

A presente demanda trata da solicitagdo da SRE XXX, apresentada pela Assessora Pedagdgica sobre
orientagBes quanto aos procedimentos relacionados a vida escolar da aluna XXX, concluinte da 32 etapa
do ensino médio na modalidade Educagéo de Jovens e Adultos (EJA) na escola XXX. A referida estudante
cursou 0s médulos | e Il do Ensino Médio/NEJA na instituicdo XXX, em outro estado brasileiro. No ato da
matricula na escola do ES, a estudante ndo apresentou o historico escolar, entregando-o posteriormente.
Em funcdo disso, a identificacdo de pendéncias relacionadas ao ndo ter cursado os componentes
curriculares Educagéo Fisica e Arte ocorreu tardiamente, inviabilizando a realizagéo do ajustamento
pedagogico.

02 - DA ANALISE DAS INFORMAGOES E DOCUMENTOS ENCAMINHADOS POR E-MAIL E/OU E-
DOCS

Transcricao dos e-mails com o detalhamento da situagdo, bem como os documentos escolares
anexos.

2.1. Corpo do e-mail encaminhado pela Supervisora Escolar para a Assessora Pedagdgica

Encaminho uma situagéo apresentada pela escola XXX para a regularizagéo da vida
escolar da aluna XXX. A estudante concluiu a 3% etapa do ensino médio na
modalidade de Educagdo Jovens e Adultos - EJA, no 2° semestre de 2021.

A aluna néo apresentou no prazo o histérico escolar e néo realizou o ajustamento
pedagdgico de Classificagdo. Quando a estudante apresentou o documento, foi
constatado que ela ndo cursou as disciplinas de Educagao Fisica e Arte.

2.2. Anexos ao e-mail, constam:
2.2.1. Anexo |: Ata de Resultado Final — 2021/2 da turma 3°N02;
2.2.2. Anexo II: Consulta da matricula extraida do SEGES;
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2.2.3. Anexo Ill; Certificado de Conclusdo do Ensino Fundamental e Histérico da escola anterior;

2.2.4. Anexo |V: Organizagao Curricular N°16, da Portaria SEDU N°150-R, de 11 de dezembro de 2020,
(DOES de 14/12/2020).

2.3. O Certificado de Conclusao do Ensino Fundamental, emitido em 14 de dezembro de 2018 pela Diretoria
de Inspec¢éo Escolar, Certificagcdo e Acervo, da Secretaria de Estado da Educagéo, do Governo de outro
estado brasileiro, atesta que XXX esta habilitada para continuidade de estudos no ensino médio;

2.4. O Histérico Escolar emitido pela escola de outro estado brasileiro, registra que a estudante XXX
concluiu o Médulo | do Ensino Médio/NEJA naquela unidade escolar, no primeiro semestre do ano de 2020
(2020/1), € 0 Médulo Il no primeiro semestre do ano de 2021 (2021/1);

2.5. A analise do Historico escolar emitido pela instituicdo de outro estado, ndo apresenta registros de que
a aluna XXX cursou nos Médulos | e Il do Ensino Médio/NEJA os componentes curriculares Educacédo
Fisica e Arte;

2.6. A Matriz de Organizagdo Curricular da Educagdo Basica 2021 - EJA ENSINO MEDIO
SEMIPRESENCIAL (OC 16), publicada pela Secretaria de Estado da Educacdo do Espirito Santo —
SEDU/ES, Portaria n° 150-R/2020 (DOES de 14/12/2020), os componentes Educacdo Fisica e Arte
compdem o curriculo da area de Linguagens;

3 - DA LEGISLAGAO PERTINENTE AO CASO

Relagao de legislagao que fundamente a argumentagao do supervisor sobre o caso.

4 - DAS CONSIDERAGOES

Repertorio de argumentos considerados na deliberagao do caso para as orientagoes finais.
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05 — DAS ORIENTAGOES

Instrugdo sobre as acoes que deverao ser realizadas pela escola e pela SRE.

06 - DOS REGISTROS

Orientagdo e modelo de textos que deverao compor histéricos, atas e quaisquer documentos
resultantes da demanda de regularizagao
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ESTUDO DE CAS0. O3

Tabela Resumo

Assunto:

Regularizacao de Vida Escolar — Progressao Parcial ndo cursada.
E-mail do Assessor Pedagadgico para a Genpro:

Prezada equipe da GENPRO

Considerando a demanda da XXXX relatada pela supervisdo escolar desta Superintendéncia no e-mail que
seque, solicitamos a equipe da Geréncia de Normas, Procedimentos e Regulagéo que analise a situacdo e 0s
arquivos anexados e nos oriente sobre como proceder para reqularizar a vida escolar da estudante
XXXOXXXXXXX.

Desde ja agradeco.

Para qualquer esclarecimento me coloco a disposigéo.

Atenciosamente,
E-mail do Supervisor Escolar para o Assessor Pedagdgico:
Prezada equipe,

Estivemos na escola XXX, foi nos apresentado o caso de uma aluna que passamos a relatar:

Aluna XXXXXXXXXXX, data de nascimento: 23/02/2008, recebida por transferéncia de uma escola de outro
estado brasileiro, com o0s seguintes resultados: 2020 = cursou o 7° ano — Ensino Fundamental, em progresséo
parcial nos componentes curriculares de: Geografia e Arte; 2021 = cursou o 8° ano — Resultado,

Aprovada. Esclarecemos que a instituicdo de ensino matriculou a educanda no 7° ano.

Considerando o disposto na Resolugdo CEE/ES n° 3.777/2014, artigo 121, § 2°, a saber:

§2° Caso a instituigdo de ensino de destino do estudante transferido em regime de progresséo parcial ndo
adote esse regime, devera considerar o estudante reprovado.

1. A aluna foi matriculada pela instituicdo no 7° ano (a educanda ira cursar em 2022), caso obtiver éxito,
em 2023 a instituicdo  estara realizando o aproveitamento do estudo do 8° ano, que foi realizado com
Exito e sua matricula sera no 9° ano;

2. Segundo a Agente de suporte da instituicdo, o pai da educanda, ndo aceita que a filha curse o 7° ano,
pois acredita que ela terminou;

3. Considerando o posicionamento do pai, € a transferéncia da educanda de uma Rede Estadual
(institui¢do), que oferta o Regime de Progresséo Parcial, ndo teriamos a possibilidade de regularizar
a sua vida escolar, posicionando-a no 9° ano, ainda nesse ano? Caso seja possivel a reqularizagéo,
precisamos de orientagdes de procedimentos.

Diante do exposto aguardamos posicionamento para continuarmos os procedimentos.
(Fonte: E-mail de SRE)

Documentos para analise:
1- Historico Escolar
2- Declaragao de Transferéncia
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Figura 18 — Histérico Escolar

Histérico Escolar do Ensino Fundamental

: Bairro:
Endereco: -
Autoriza ao:
Credenciamento:
Ao (3):
Data NasC.»
Naconalidade:
Fiaacao"
Anos Inicials Anos Finais —
2014 2015 2016 2017 2018 | 2019 2020 2021 -
; Cod- a0 A CICLO 1-B | CICLO I-C | CICLO11-D | CICLO I-E | 60 Ang 7° Ano sﬂano ot
Média Média Média Média Média | Medie | CH| Media | CH | Média] CH @ <
PORTUGUESA 241 s 3 3 3 - 66 (2000 60 |240] - | -1 - 1~
BT 124 2 50 [200] 60 | 280 -
98 2 - - - - 66 [120] 37 |120] 61 120l - -
SoIORL 103 s . - - - 6,4 [120] 60 |120] 68 120 e
; 3 = - - - - 71 |120] - Bl T L
Lo Fisic 25055 J 2 - - - 93 |120] 60 | 80| 68 |80 - 1-
D » - e '=] 3ag:-1-a0°l 69 1904 g
80 |80| 60 | 80| - =
91 40| - - - |-
2 < 89 [40] - O SR K [
- |- - - | 64 {80] - |-
i - 10,0 | 40 P B BT
| = . - - - | 67 J120 .
? . 65 {80} -
2 z - -] - B I T A
- : : = fefeie O T L R
= 67 160 - |-
- | 60 |120} 77 f120f - |-
s . - 171 40] siifee
2 - 60 | 40| - [ ol
- | -1 60 |80]s62180] - ]-.
1120
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Figura 19 - Declaragéo de Transferéncia

DECLARACAO DE TRANSFERENCIA

Data da Impressdo: 06/01/2022

Declaramos para fins de direito que com matricula

codigo INE , filho(a) de
, nascido(a) no dia 13 de fevereiro de 2008,no pais

de origem Franga, aluno desta Unidade de Ensino concluiu o(a) 8° Ano do(a) Ensino
Fundamental de 6° ao 9° Ano no ano letivo de 2021.

Declaramos ainda que o(a) mesmo(a) requereu sua transferéncia tendo direito a
prosseguir os estudos.

OBS.: Em Progressdo Parcial nas discipiinas de: Geografia e Arte no 7° Ano do
Ensino Fundamental. Devido as aulas estarem a maior parte on-line e parte presencial, ndo

foi possivel que a aluna realizasse estas progressoes.
Segue em anexo ficha individual do 7° Ano do Ensino Fundamental.

Este documento é valido por 30 (trinta) dias (conforme Resolugao CEE/CP n° 008
de 21/11/2014), findo os quais sera substituido pelo respectivo Histdrico Escolar.

Por ser verdade assino a presente declaragdo.

quinta-feira, 06 de

janeiro de 2022.

Fonte: Acervo GENPRO
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ESTUDO DE CASO. O3

Atividade - Esboco de Manifestagao

Procedéncia: Superintendéncia Regional de Educagdo XXX.

Formato de Recebimento: E-mail recebido na data XXX

Remetente: Assessoria Pedagégica SRE

Assunto Geral: Regularizagao de Vida Escolar — Progresséo Parcial ndo cursada.
Relator: Supervisao Escolar —- GENPRO

Revisao Final: Equipe Gestora - GENPRO

Data: XXX

01-DOS FATOS
Relato cronolégico da situagio problema e do pedido de orientacao.

1.1. A presente demanda trata da solicitagdo da SRE XXX, apresentada pela Assessoria Pedagdgica XXX,
sobre orientacdes para regularizar a vida escolar da aluna XXX.

1.2. A referida aluna veio transferida do Estado XXX e solicita matricula na escola XXX no 9° ano do Ensino
Fundamental. Apés analise de documentos, porém, foi identificado que a aluna estd sob regime de
Progressao Parcial nas disciplinas de Artes e Geografia.

02 - DA ANALISE DAS INFORMAGOES E DOCUMENTOS ENCAMINHADOS POR E-MAIL E/OU E-
DOCS

Transcricao dos e-mails com o detalhamento da situagao, bem como os documentos escolares
anexos.

2.1. Anexos ao e-mail, constam: a Certiddo de Nascimento da aluna, com seus dados pessoais, a
Declaracéo de Transferéncia e o Historico Escolar emitido pela escola XXX trazendo as seguintes
informagdes:

2020 7°ano Progresséo Parcial em Arte e Geografia
2021 8°ano Aprovada

2.2. Na declaragao de transferéncia, consta a seguinte observagéo: “Devido as aulas estarem a maior parte
online e parte presencial, ndo foi possivel que a aluna realizasse essas progressoes”.

2.3. Segundo relato da Supervisora Escolar (exposto no e-mail), e registros extraidos do SEGES, a escola
estadual do ES efetivou matricula da referida aluna no 7° ano do Ensino Fundamental para o ano de 2022,
utilizando como respaldo legal do §2° do artigo 121 da Resolugdo CEE/ES 3777/2014, conforme segue:
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§2° Caso a instituicdo de ensino de destino do estudante transferido em regime
de progresséo parcial ndo adote esse regime, devera considerar o estudante
reprovado.

2.4. Para minimizar o problema encontrado, a escola sugere que a aluna curse o 7° ano ho ano corrente e,
obtendo éxito, seria realizado o aproveitamento de estudos do 8° ano realizados em outro estado do pais
e, em 2023 a aluna seria matriculada no 9° ano.

2.5. Segundo os Agentes de Suporte Educacional da Escola, o pai ndo aceita essa alternativa, pois entende
que a aluna concluiu os estudos nos anos cursados.

3 - DA LEGISLAGAO PERTINENTE AO CASO

Relagao de legislagao que fundamente a argumentagao do supervisor sobre o caso.

4 - DAS CONSIDERAGOES

Repertorio de argumentos considerados na deliberagao do caso para as orientagées finais.

05 — DAS ORIENTAGOES

Instrugdo sobre as acdes que deverao ser realizadas pela escola e pela SRE.
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06 - DOS REGISTROS

Orientacdo e modelo de textos que deverdo compor historicos, atas e quaisquer documentos
resultantes da demanda de regularizagao.
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