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Policia Cientifica do Estado do Espirito Santo - PCIES -

EXTRATO - ORDEM DE FORNECIMENTO N°
2025.000053.45107.05 )
CONTRATANTE: POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO-PCIES

Processo E-DOCS 2024-1CK2R

Formade Contratacdo: Pregdo Eletronicon®©013/2024
CONTRATADA: SUL AGUA EQUIPAMENTOS LTDA
CNPJ: 46.344.050/0001-97

OBJETO: Aquisicao de micro-ondas.

VALOR: R$ 2.595,00.

PRAZO DE ENTREGA: 21 (vinte e um) dias,
contados da publicacdo da ordem de fornecimento.
FONTE: 500

CARLOS ALBERTO DAL CIN
Perito Oficial Geral da PCIES
Protocolo 1637449

Secretaria de Estado da Educagao - SEDU -

PORTARIA N° 262-R, DE 22 DE SETEMBRO DE
2025.

Institui os procedimentos para a elaboracao
do Documento de Formalizagcao de Demanda -
DFD, do Plano de Contratacao Anual - PCA e do
Estudo Técnico Preliminar - ETP no ambito da
Secretaria de Estado da Educagao - SEDU.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei
n° 3.043/1975, e considerando:

- a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacao e
contratacdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

- 0 Decreto Estadual n° 5.307-R, de 15 de
fevereiro de 2023, que dispde sobre a governanca
das contratagdes publicas e institui o Planejamento
de Contratagoes Anual - PCA no ambito da
Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e
fundacional;

- o Decreto Estadual n° 5.352-R, de 28 de
marco de 2023, que dispbe sobre a licitagdo nas
modalidades concorréncia e pregdo e a contratagao
direta, no @mbito da Administragdo Publica Estadual
direta, autarquica e fundacional;

- 0 Decreto Estadual n° 5.353-R, de 28 de marco
de 2023, que dispde sobre as regras de transicao
para a aplicacao da Lei Federal 14.133, de 1° de abril
de 2021;

- a Portaria SEDU n° 201-R, de 09 de agosto
de 2024, que instituiu a Equipe Permanente de
Contratacdes - EPPC, suas competéncias e atribuicbes
no ambito da Secretaria de Estado da Educacdo
- SEDU;

EXECUTIVO

Vitéria (ES), terga-feira, 23 de Setembro de 2025.

RESOLVE:

CAPITULOI _
DAS DISPQSICOES GERAIS  _
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 19 Instituir os procedimentos para a elaboracao
do Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD,
do Plano de Contratacdo Anual - PCA e do Estudo
Técnico Preliminar - ETP destinados a aquisicao
de bens, a contratacdo de servicos em geral, a
contratacdo de obras e servicos de engenharia, no
ambito da Secretaria de Estado da Educacdo do
Espirito Santo - SEDU.

CAPITULO II _
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria,
considera-se:

I - Documento de Formalizacdao de Demanda
- DFD: documento que identifica a necessidade
da administracdo publica, contempla a demanda e
sua motivagdo sucinta para a futura contratagao ou
aquisicdo, que serve de base para a elaboragao do
Plano de Contratacdes Anual - PCA, nos termos do
art. 12, inciso VII, da Lei Federal n° 14.133/2021;
II - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratacdo ou aquisicdo que caracteriza o
interesse publico envolvido, define a melhor solugdo
e da base ao anteprojeto, ao Termo de Referéncia
- TR ou ao projeto basico a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratacdo ou da
aquisicao;

III - Plano de Contratagcdoes Anual - PCA:
instrumento de governancga elaborado anualmente
pelos o6rgdos e entidades, contendo todas as
contratagdes que se pretende realizar ou prorrogar
no exercicio subsequente ao de sua elaboragao, a
ser implementado de forma gradual e progressiva no
ambito do Poder Executivo Estadual;

IV - risco: possibilidade de ocorréncia de eventos
supervenientes que possam ocasionar algum prejuizo
ao procedimento de selecdo ou algum impacto no
equilibrio econ6mico-financeiro do contrato;

V - mapeamento de riscos: resultado da
identificacao dos riscos relevantes que possam
causar impactos negativos ao procedimento de
planejamento, selecdo ou a execucdo regular do
contrato;

VI - analise ou gerenciamento dos riscos:
procedimento que, a partir do mapeamento dos
riscos, visa identificar a probabilidade, o impacto e
o nivel do risco, os provaveis danos e as solucbes
que possam mitiga-los ou aloca-los, mediante a
identificacdo da parte que reline melhores condicdes
de geri-los, levando em consideracdao os principios
da razoabilidade, eficiéncia e economicidade;

VII - nivel de risco: é o produto da multiplicagdo ou
a combinacdo entre a probabilidade de ocorréncia e o
impacto do evento sobre a contratagdo ou aquisicao;
VIII - danos: fatos ou consequéncias decorrentes do
evento que causam prejuizo ou afetam a contratagdo
ou aquisicao;

IX - alocacao de riscos: reparticdo dos riscos
entre contratante e contratado, mediante indicagao
daqueles a serem assumidos pelo setor publico,
pelo setor privado ou de forma compartilhada,
devidamente quantificados para fins de projecao
dos reflexos de seus custos no valor estimado da
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), terga-feira, 23 de Setembro de 2025.

contratacdo ou da imposicao de obrigacbes as partes;
X - mitigacdao dos riscos: conjunto de medidas
voltadas para prevenir a ocorréncia do risco ou
para remediar suas consequéncias, podendo ser
atribuidas a contratante por meio de indicacdao dos
setores responsaveis ou a contratada, por ocasido da
elaboragdo da Matriz de Alocagdo de Riscos;

XI - matriz de alocacdao de riscos: clausula
contratual definidora de riscos e de responsabilidades
entre as partes, e caracterizadora do equilibrio
econOmico-financeiro inicial do contrato, em
termos de 6nus financeiro decorrente de eventos
supervenientes a contratacdo, contendo, no minimo,
as seguintes informagodes:

a) listagem de possiveis eventos (riscos)
supervenientes a assinatura do contrato, ou seja,
aqueles identificados na fase de execugdo contratual
no mapa de gerenciamento de riscos de nivel médio
e alto, que possam causar impacto em seu equilibrio
econOmico-financeiro e previsdo de eventual
necessidade de prolagao de termo aditivo por ocasiao
de sua ocorréncia;

b) no caso de obrigagcbes de resultado,
estabelecimento das fragdes do objeto em relagdo as
quais havera liberdade para os contratados inovarem
em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em
termos de modificacdo das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

c) no caso de obrigacoes de meio, estabelecimento
preciso das fracdes do objeto em relagdo as quais
nao havera liberdade para os contratados inovarem
em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, devendo
haver obrigacdo de aderéncia entre a execucgdo € a
solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto
basico, consideradas as caracteristicas do regime de
execucao no caso de obras e servigos de engenharia.

XII - contratacdées correlatas: aquelas cujos
objetos sejam similares ou correspondentes entre si;
XIII - contratacoes interdependentes: aquelas
que, por guardarem relacao direta na execugao do
objeto, devem ser contratadas juntamente para a
plena satisfacdo da necessidade da Administracdo e
para assegurar o éxito da contratagcdo ou aquisigdo;
XIV - requisitante: agente ou area responsavel
por identificar a necessidade de aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos em geral, contratacao de
obras e servicos de engenharia e formaliza-la por
meio da elaboragdo do DFD;

XV - area técnica: agente ou area com
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o Documento
de Formalizagdo de Demanda - DFD, promover
a agregacao de valor e elaborar, no que concerne
aos aspectos técnicos do objeto, o Estudo Técnico
Preliminar - ETP e o Termo de Referéncia - TR, em
conjunto com a area requisitante;

XVI - Equipe Permanente de Planejamento
das Contratacoes da Secretaria de Estado da
Educacao - EPPC/SEDU: equipe de servidores
instituida por meio da Portaria n® 201-R, de 09 de
agosto de 2024, que possui as seguintes finalidades:
a) estudar osimpactos da Lei Federal n® 14.133/2021
nas praticas e rotinas da fase de planejamento das
contratacoes realizadas pela SEDU;

b) propor a instituicdo de modelos, revisdao de
fluxos internos e demais padronizacdes atinentes
aos procedimentos da fase de planejamento das
contratacoes;

c) coordenar a elaboragao e acompanhar a execugao
do Plano de Contratagdes Anual - PCA;
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d) prestar orientagdes gerais em relacdo aos itens
minimos exigidos nas normativas vigentes para
a elaboracdao do Documento de Formalizacao de
Demanda - DFD, o Estudo Técnico Preliminar - ETP e
o Termo de Referéncia - TR no ambito da SEDU;

e) realizar o acompanhamento preventivo da
adequacdo das listas de verificacdo anexas a
Resolugao CONSECT n© 002/2024, conforme
estabelecido pela Portaria SECONT n© 007-R/2024
ou das listas de verificagdo estabelecidas no ambito
da SEDU, no que concerne a sua correlagdo com
o conteldo do DFD, do ETP e do TR e, se houver,
dos anexos associados aos documentos, antes da
autuacao do processo de contratacgao.

XVII - Plano Plurianual - PPA: instrumento legal
que define as diretrizes e os objetivos estratégicos
de governo e os programas governamentais, com
recursos, indicadores e metas para cada area de
atuagdo, para um periodo de quatro anos;

XVIII - Lei Orgcamentaria Anual - LOA:
instrumento legal que detalha as receitas (previsao
de recursos) que o governo ira arrecadar e fixa os
gastos e despesas para o ano seguinte, devendo
ser elaborado de forma compativel com o Plano
Plurianual, com a Lei de Diretrizes Orgamentarias
e com as normas da Lei Complementar Federal n°
101, de 04 de maio de 2000; e

XIX - Planejamento Estratégico: deve ser
compreendido como um processo continuo de
aprimoramento e aperfeicoamento, estando sua
importancia relacionada a um olhar para o futuro
desejado, o qual é promovido sob uma escolha
consciente e pactuada em valores publicos, que
serdao perseguidos pela organizacao ao longo de um
periodo.

Paragrafo Gnico. Os papéis de requisitante e
de area técnica podem ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou area, desde que, no exercicio
dessas atribuicbes, detenha conhecimento técnico
operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso XV deste artigo.

CAPITULO III .

DOS PROCEDIMENTOS PARA A ELABORAGCAO DO
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
- DFD, DO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL -
PCA E DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Art. 3° O DFD, consoante modelo constante no
Anexo I, deve ser elaborado pela area requisitante e
deve conter, no minimo:

I - a identificacdo da(s) area(s) requisitante(s) ou
setor(es) demandante(s);

II - a descrigdo simplificada da demanda;

III - a justificativa da necessidade da contratagdo
ou aquisicao;

IV - a indicacdo da prioridade para a contratacao
ou aquisicdo em Alta, Média ou Baixa, mediante
justificativa e alinhamento com os seguintes critérios:
a) PRIORIDADE ALTA: todas aquelas contratagdes ou
aquisicoes que impactam diretamente na atividade
fim da SEDU; i

b) PRIORIDADE MEDIA: contratacdes ou aquisicoes
que impactam indiretamente na atividade fim da
SEDU;

c) PRIORIDADE BAIXA: contratacdes ou aquisicdes
que impactam apenas nas atividades administrativas
da SEDU.

V - a indicagdo do alinhamento ao Planejamento
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Estratégico da SEDU e ao Plano Plurianual vigentes,
bem como ao grupo de natureza da despesa,
elemento de despesa e fonte de recursos;

VI - aindicacdao daforma de contratacgdo, privilegiando
0 processamento por meio do sistema de registro de
precos, quando pertinente;

VII - a especificagdo do tipo de contratacdo,
informando quando se tratar de nova contratacao, de
contrato em andamento ou de contrato com previsao
de prorrogagao de prazo;

VIII - a quantidade a ser contratada ou adquirida,
contendo a unidade de fornecimento, obtida mediante
técnicas quantitativas adequadas, devidamente
justificadas, ou, em <caso de impossibilidade,
apresentar a justificativa;

IX - a estimativa preliminar do valor a ser contratado
ou adquirido por meio de procedimento simplificado;
X - a previsao da data em que deve ser entregue a
compra ou iniciada a prestacdo dos servicos.

§ 1° A indicacdo do Agente de Contratagdo ou da
Comissao de Contratacdo deve ser realizada pela
Subgeréncia de Compras - SUCOM e validada pela
autoridade competente.

§ 22 O DFD inicial para subsidiar a elaboragao
do PCA, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei
Federal n©® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n°
5.307-R/2023, deve ser encaminhado e validado
quanto a forma e a substancia pelo(s) gerente(s)
e subsecretario(s) da(s) area(s) requisitante(s) ou
setor(es) demandante(s).

§ 32O DFDinicial, quandoforo caso, deve serrevisado
e encaminhado junto com o ETP, ambos validados
quanto a forma e a substancia pelo(s) gerente(s)
e subsecretdrio(s) da(s) area(s) requisitante(s) ou
setor(es) demandante(s).

Art. 4° A elaboragdao do Plano de Contratacao
Anual - PCA, no ambito da SEDU, deve ser realizada
mediante os seguintes procedimentos:

I - a(s) area(s) requisitante(s) ou setor(es)
demandante(s) deve(m) formalizar a demanda por
meio do envio do DFD, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias uteis em relacdo ao prazo
estabelecido no Decreto Estadual n° 5.307-R/2023;
II - a EPPC/SEDU deve realizar o acompanhamento
preventivo da adequagdo das informacgdes contidas
no DFD destinado a novas contratacdes ou
aquisicOes, incluindo a respectiva lista de verificacao,
especialmente quanto ao alinhamento da despesa
com os instrumentos de planejamento orgamentario-
-financeiro vigentes;

III - caso sejam identificadas divergéncias nas
informacdes ou necessidade de ajuste de valores, a(s)
area(s) requisitante(s) ou setor(es) demandante(s)
deve(m) providenciar as adequagdes no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados do
recebimento da devolugao dos autos;

IV - o acompanhamento preventivo da EPPC/SEDU,
quando se tratar de DFD referente a contrato em
andamento ou com previsao de prorrogacao de prazo
no ano de execucgao do PCA em elaboragao, limita-se
a verificacdo do alinhamento da respectiva despesa
com os instrumentos de planejamento orgamentario-
-financeiro vigentes;

V - a EPPC/SEDU deve consolidar as demandas com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos
em relacao aos prazos previstos no Decreto Estadual
n% 5.307-R/2023 e providenciar o envio para a

EXECUTIVO

Vitéria (ES), terga-feira, 23 de Setembro de 2025.

validacdo pela autoridade competente;

VI - a autoridade competente deve validar ou
requerer modificacdes com pelo menos 15 (quinze)
dias corridos de antecedéncia ao previsto no Decreto
Estadual n® 5.307-R/2023;

VII - a EPPC/SEDU, quando for o caso, deve
providenciar os procedimentos necessarios para
realizar as modificagdes requeridas pela autoridade
competente com pelo menos 15 (quinze) dias corridos
de antecedéncia ao previsto no Decreto Estadual n®
5.307-R/2023;

VIII - inexistindo modificacdes, a EPPC/SEDU deve
providenciar a finalizacdo dos procedimentos e
colher as devidas assinaturas, antes de encaminhar
a versao final do PCA a Autoridade Competente;

IX - a Autoridade Competente deve encaminhar
a versao final aprovada a Secretaria de Estado de
Planejamento - SEP, no prazo estabelecido no art.
18, do Decreto Estadual n® 5.307-R/2023.

Art. 5° A alteragdo do Plano de Contratacao Anual -
PCA, nas hipdteses previstas no art. 20, do Decreto
Estadual n® 5.307-R/2023, no ambito da SEDU, sera
realizada mediante os seguintes procedimentos:

I - a proposicao para inclusdo de nova demanda no
PCA deve conter, no minimo, os seguintes itens:

a) descrigao simplificada da demanda;

b) justificativa da necessidade da contratagao;
c) justificativa do motivo pelo qual o item nao
foi incluido por ocasido da elaboracao do PCA;

d) indicacao da prioridade da contratacgao;

e) indicacao do programa e acdo ou programa de

trabalho, grupo de natureza de despesa e elemento
de despesa;

f) indicacao da forma de contratacao;
g) guantidade e unidade de fornecimento;
h) valor total estimado para a contratacao;

h.1) valor relativo a investimento;

h.2) valor relativo a outras despesas correntes;

i) valor total estimado para o exercicio de
execugdo do PCA que sera alterado;

i.1) valor relativo a investimento;

i.2) valor relativo a outras despesas correntes;

j) previsdao da data de implantacdo, com
indicacao minima de més e ano;
k) a indicagao das demandas que terao o valor

reduzido para custear a inclusdao da nova demanda,
com a respectiva indicagao do identificador e do valor
a ser transferido.

II - a proposicdo para alteracdao ou exclusdao da
demanda ja registrada no PCA, que ndo se refira
ao aumento de valor, deve conter, no minimo, os
seguintes itens:

a) identificador da demanda no PCA que sera
alterado;

b) identificacdo do(s) item(ns) a ser(em)
alterado(s);

c) identificagao da definicao inicial e da definigao
proposta;

d) justificativa da necessidade de alteragao

do(s) item(ns).

III - a proposicdo para alterar demanda ja registrada
no PCA que implique o aumento do valor, além dos
itens do inciso anterior, deve ser realizada de acordo
com os seguintes parametros:

a) Para contratacbes ou aquisicdes realizadas
por meio de pregdo, a alteracao deve ocorrer,
obrigatoriamente, apds a validacao do valor maximo
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Vitéria (ES), terga-feira, 23 de Setembro de 2025.

admitido e antes da assinatura do Nivel de Algada,
quando o valor atualizado for superior a 10% (dez
por cento) do valor estimado no PCA;

b) Para contratacbes ou aquisicdes realizadas
por meio de concorréncia, a alteracao deve ocorrer,
obrigatoriamente, apos a elaboragao da planilha final
para a contratagao e antes da assinatura do Nivel de
Alcada, quando o valor atualizado for superior a 15%
(quinze por cento) do valor estimado no PCA;

c) Para contratacdao direta, na qual ndo seja
realizada disputa de precos, a alteracdo deve ocorrer,
obrigatoriamente, apds a validagdo do valor maximo
admitido e antes da assinatura do Nivel de Algada,
para qualquer valor superior ao estimado no PCA;
d) Para contratacdo direta em que haja disputa,
devem ser seguidos os mesmos parametros de
percentuais e procedimentos estabelecidos para
pregdo e concorréncia.

IV - a proposicao para aumentar o valor de demanda
ja registrada no PCA, também deve conter, no
minimo, a identificacdo dos seguintes itens:

a) valor total inicial estimado e valor total
proposto;

b) diferenca entre o valor total proposto e o
valor total inicial estimado;

c) valor relativo a investimento (capital) do
valor total proposto;

d) valor relativo a outras despesas correntes
(custeio) do valor total proposto;

e) valor proposto para execugao no exercicio do
PCA a ser alterado;

f) valor relativo a investimento (capital) do

valor proposto para execugao no exercicio do PCA a
ser alterado;

g) valor relativo a outras despesas correntes
(custeio) do valor proposto para execugdao no
exercicio do PCA a ser alterado;

h) valor proposto segregado por programa e
acao no exercicio do PCA a ser alterado;
i) fontes de recursos para a cobertura do valor

proposto para execugdo no exercicio do PCA a ser
alterado;

i) demandas que terao o valor reduzido para
custear a diferenga, com a respectiva indicagao do
identificador e do valor a ser transferido.

V - a(s) area(s) requisitante(s) ou setor(es)
demandante(s) deve(m) encaminhar a solicitagao
para o(s) gestor(es), com a devida identificagao da(s)
alteracao(0es) e da(s) respectiva(s) justificativa(s)
para a sua proposicao;

VI - o(s) gestor(es) e o(s) subsecretario(s) da(s)
area(s) requisitante(s) ou setor(es) demandante(s)
devem validar expressamente a(s) alteracao(des)
proposta(s) e a(s) sua(s) justificativa(s);

VII - o(s) subsecretario(s) da(s) area(s)
requisitante(s) ou setor(es) demandante(s), apds a
devida validagdo, deve(m) encaminhar a proposta
gue envolva aumento de valor ou alteracao da acao
ao Grupo de Planejamento e Orgcamento - GPO, para
analise da possibilidade de cobertura orcamentaria-
-financeira pelo(s) modo(s) proposto(s);

VIII - caso existam ajustes a serem realizados
ou informacdes a serem complementadas, o GPO
deve devolver os autos a(s) area(s) requisitante(s)
ou setor(es) demandante(s) para as devidas
providéncias;

IX - confirmada a possibilidade de cobertura do valor
da diferenca pelo modo proposto, o GPO encaminha
0os autos para a autoridade competente autorizar
a(s) alteracao(0es) proposta(s);
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X - a autoridade competente, se de acordo,
autorizara a(s) alteracdo(0es) proposta(s) e enviara
0s autos para a EPPC/SEDU providenciar os ajustes
necessarios no PCA;

XI - a EPPC/SEDU deve processar todas as alteragdes
autorizadas até a ultima quinta-feira do més de
referéncia e publicar a nova versdao do PCA no site
da SEDU antes do encerramento do més;

XII - a publicacdo de alteragdes no PCA, no ambito
da SEDU, poderd ocorrer em periodo diverso,
desde que devidamente motivado pela(s) area(s)
requisitante(s) ou setor(es) demandante(s) e
autorizado pela autoridade competente.

Art. 6° O acompanhamento da execucao do Plano de
Contratacdo Anual - PCA, no ambito da SEDU, deve
ser realizado mediante o0s seguintes procedimentos:
I - o Agente de Contratacdao ou Comissao de
Contratacdo, conforme art. 89, 1II, do Decreto
Estadual n® 5.352-R/2023, deve acompanhar os
tramites dos procedimentos para a contratagdo
ou aquisicdo, promovendo diligéncias e alertas
guanto a possibilidade de os procedimentos nao
serem processados dentro do prazo de implantagao
indicado, a fim de que o calendario estabelecido no
PCA seja cumprido, observado o grau de prioridade
da contratacao;

II - a EPPC/SEDU deve promover as alteracdes
autorizadas pela autoridade competente e atualizar
as versoes publicadas no site da SEDU;

III - a EPPC/SEDU, em conjunto com o(s) Agente(s)
de Contratagdo ou Comissao de Contratacao, deve
elaborar os relatérios de risco requeridos no art. 22
do Decreto Estadual n° 5.307-R/2023;

IV - a(s) area(s) requisitante(s) ou setor(es)
demandante(s), sempre que solicitado(s), deve(m)
apresentar as devidas justificativas, contemplando
0s motivos pelos quais ndo foi ou ndo sera possivel
executar o objeto demandado dentro do prazo e no
valor definido no PCA publicado.

Art. 7° O ETP deve ser elaborado em conformidade
com os procedimentos estabelecidos na Lei Federal n®
14.133/2021, no Decreto Estadual n° 5.352-R/2023
e nesta Portaria.

Art. 82 O ETP tem a finalidade de evidenciar o
problema descrito no DFD, detalhar as solugdes
existentes no mercado e indicar a melhor solucao a
partir de paréametros que permitam a avaliacdo da
viabilidade técnica, econd6mica, ambiental e demais
critérios relevantes para o objeto da contratacdo, em
conformidade com o art. 18 do Decreto Estadual n°
5.352-R/2023.

Art. 9° O ETP deve estaralinhado com o Planejamento
Estratégico da SEDU, com o Plano Plurianual - PPA,
com a Lei Orgamentaria Anual - LOA, com o Plano
de Contratacdes Anual - PCA, bem como outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 10. O ETP deve ser elaborado em conjunto
por servidores das dareas requisitante e técnica,
observado o paragrafo Unico do art. 2° desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os servidores das areas
requisitante e técnica, considerando a complexidade
do problema a ser analisado no ETP, poderao
solicitar apoio técnico de colaboradores de outras
areas, unidades, 6rgdos ou entidades que detenham
competéncias especificas exigidas para a confeccao
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do documento, ou contratar profissional especializado
para prestacdo de assessoria técnica que auxilie
na elaboracdo do instrumento, observados os
impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal
n% 14.133/2021 e desde que a circunstancia esteja
devidamente justificada.

Art. 11. Sem prejuizo dos elementos estabelecidos
na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Decreto Estadual
no® 5.352-R/2023, o ETP, observado o modelo
constante no Anexo II, deve conter:

I - a definicao do objeto e a descricdo da necessidade
da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - a demonstracdo do alinhamento com o
Planejamento Estratégico da SEDU, com o Plano
Plurianual - PPA, com a Lei Orcamentaria Anual -
LOA e com o Plano de Contratagbes Anual - PCA,
além de outros instrumentos de planejamento no
ambito do Executivo Estadual;

IITI - a descricdao dos requisitos da contratagao
necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacGes especificas,
bem como os padrdes minimos de qualidade e de
desempenho;

IV - a estimativa das quantidades a serem
contratadas, acompanhada das memarias de calculo
e dos documentos que lhe dao suporte, considerando
a interdependéncia com outras contratacbes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - o levantamento de mercado com a finalidade de
identificar e analisar as alternativas possiveis, bem
como elaborar a justificativa técnica e econdémica da
escolha do tipo de solucdo a ser contratada, podendo,
entre outras opgoes:

a) serem consideradas contratacoes similares feitas
por outros érgaos e entidades publicas, bem como
por organizagcdes privadas, no contexto nacional
ou internacional, com o objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da
Administracdo;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica,
preferencialmente na forma eletrénica, para coleta
de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de
bens ou do acesso a bens, devem ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opcao para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores no ambito da economia circular;
d) ser consideradas outras opgoes logisticas menos
onerosas a Administracdo, tais como chamamentos
publicos de doacdo e permutas.

VI - a estimativa do valor da contratagao,
acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado,
se a area requisitante optar por preservar o sigilo
até a conclusdo da licitacao, desde que devidamente
justificado;

VII - a descrigdo da solugao como um todo, inclusive
das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - as justificativas para o parcelamento ou nao
da solugdo, demonstrando a vantajosidade da opgao;
IX - o demonstrativo dos resultados pretendidos,
em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;
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X - as providéncias a serem adotadas pela SEDU
previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptacdes no ambiente, necessidade de obtencao
de licencas, outorgas e autorizagbes, capacitagao
de servidores ou de empregados para fiscalizacao e
gestao contratual;

XI - as contratacdes correlatas ou interdependentes;
XII - a descricdao de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
XIII - o posicionamento conclusivo sobre a
adequacao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina;

XIV - aindicacdo do cédigo do cadastro do(s) item(ns)
ou servico(s) no(s) sistema(s) administrativo(s)
utilizado(s) pelo Executivo Estadual;

§ 1° O ETP deve conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII, XIII e XIV do
caput deste artigo e, quando nao contemplar os
demais elementos, devem ser apresentadas as
devidas justificativas.

§ 29 Caso, apds o levantamento de mercado de
que trata o inciso V, a quantidade de fornecedores
for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacao sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel, com as devidas justificativas.

§ 32 Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a
consecucao dos objetivos de uma contratagdao, nos
termos do art. 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada
em exigéncias meramente formais.

Art. 12. O ETP também deve avaliar:

I - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execugao, conservacao e operacao do
bem, servico ou obra, desde que nao haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia
do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25
da Lei Federal n© 14.133/2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital ou em
aviso de contratagdo direta, que os servicos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacdo de servicos localizada
em distancia compativel com suas necessidades,
conforme dispbe o0 § 4° do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021; e

III - as contratagcbes anteriores voltadas ao
atendimento de necessidade idéntica ou semelhante
a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacdes de execugao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servigos, com base, inclusive, no relatério final de
que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 13. O ETP deve conter a analise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitacdo e boa
execugao contratual, bem como o mapeamento dos
riscos, observando-se as seguintes etapas:

I - identificagdo dos riscos relativos a contratagao ou
aquisicao pretendida, seja na fase de planejamento,
no processo de selegdo ou no equilibrio econémico-
-financeiro do contrato, em sua natureza e
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circunstancias ensejadoras;

II - andlise e avaliacdo dos riscos, a fim de priorizar
e selecionar os eventos listados na etapa anterior,
que possuam maior potencial para impactar sig-
nificativamente no planejamento, no processo de
selegdo ou no equilibrio econémico-financeiro do
contrato segundo a probabilidade de sua ocorréncia;
III - elaboracdo de grafico, a partir da analise e
avaliacao dos riscos, no qual cada um dos riscos
priorizados e selecionados recebera uma classificagao
considerando-se a probabilidade e o impacto,
conforme os seguintes critérios:

a) quanto a probabilidade:

1. pouco provavel: quando o histérico conhecido
apontar para a baixa frequéncia de ocorréncia;

2. provavel: quando o histérico conhecido apontar
para a frequéncia razoavel de ocorréncia;

3. muito provavel: quando o histérico conhecido
apontar para a elevada frequéncia de sua ocorréncia.
b) quanto ao impacto:

1. baixo: quando as consequéncias e a intensidade
nao comprometerem de forma significativa o processo
de selecdo ou equilibrio economico-financeiro do
contrato;

2. médio: quando as consequéncias € a intensidade
comprometerem razoavelmente o processo de
selecdo ou equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

3. alto: quando as consequéncias e a intensidade
comprometerem de forma significativa o processo
de selecdo ou equilibrio econémico-financeiro do
contrato.

IV - definicdo das medidas de mitigacdo dos
riscos, contemplando acdes de prevencao ou de
contingenciamento;

V - elaboracao da matriz de alocagao de riscos, caso
sejam identificados riscos de niveis médio ou alto na
fase de execugao contratual, contemplando agbes de
prevencao ou de contingenciamento que podem ser
atribuidas a SEDU e ao contratado.

Art. 14. Quando o ETP demonstrar que a avaliacao
e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
gue superarem 0s requisitos minimos estabelecidos
no Edital sdao relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo, deve ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto
no § 19 do art. 36 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 15. Na elaboragao do ETP, a area requisitante
pode realizar pesquisas com o objetivo de identificar
solugdes semelhantes utilizadas por outros entes
federativos e 6rgaos, desde que possam se adequar
a demanda da SEDU.

Art. 16. Ao final da elaboracdao do ETP, deve-se
avaliar justificadamente a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011 - Lei Federal de Acesso a Informagao e
da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei
Geral de Protecdao de Dados, bem como a disciplina
regulamentar normativa estadual sobre os temas do
acesso a informacgao e a protecdo de dados pessoais.

Art. 17. A elaboracdo do ETP é facultada de acordo
com o art. 25 do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023,
mediante a apresentacdo da devida justificativa
pelas areas requisitante e técnica e a respectiva
autorizacdao do ordenador de despesas:

I - para contratacdo que envolva valores inferiores
ao estabelecido no inciso I do art. 75 da Lei Federal
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n° 14.133/2021, no caso de obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutengao de veiculos
automotores;

II - para contratacdao que envolva valores inferiores
ao estabelecido no inciso II do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, no caso de outros servicos e
compras;

III - para contratacdo que mantenha todas as
condicdes definidas em edital de licitagdo realizada
ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar
gue naquela licitagdo ndo surgiram licitantes
interessados ou nao foram apresentadas propostas
validas e as propostas apresentadas consignaram
precos manifestamente superiores aos praticados
no mercado ou incompativeis com os fixados pelos
orgaos oficiais competentes;

IV - nos casos de guerra, estado de defesa, estado
de sitio, intervencao federal ou grave perturbacdo
da ordem;

V - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica,
caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
continuidade dos servicos publicos ou a segurancga
de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares, somente para aquisicao
dos bens necessarios ao atendimento da situacdo
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de
obras e servicos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 1 (um) ano contado da ocorréncia,
vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos e
a recontratagdao da mesma empresa sob o mesmo
fundamento;

VI - para contratacdo que tenha por objeto horti-
frutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no
periodo necessario para a realizacdo dos processos
licitatorios correspondentes, hipotese em que a
contratagao sera realizada diretamente com base no
preco do dia;

VII - nas adesdes a contratagdes centralizadas,
em que o ETP tenha sido elaborado pela unidade
centralizadora e o interessado manifeste anuéncia
aos seus termos;

VIII - nas contratagdes padronizadas, nos termos
do § 19 do art. 19 da Lei Federal n° 14.133/2021,
guando a solucdo identificada tenha sido estudada,
sendo desnecessaria nova analise.

Art. 18. Para objetos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade, os ETPs podem ser
elaborados de forma comum, dada a similaridade e
equivaléncia dos estudos, sendo possivel conciliar os
documentos.

Art. 19. Quando da elaboracdo do ETP para
contratacdao de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
a afericdo dos padroes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto poderd ser
realizada apenas em Termo de Referéncia - TR ou
em Projeto Basico, dispensando-se a elaboracdo de
projetos, conforme disposto no § 39 do art. 18 da Lei
Federal n© 14.133/2021.

Art. 20. O ETP, embasado na justificativa constante
no DFD, deve confirmar ou nao a prioridade para a
contratacdo ou aquisicdo em Alta, Média ou Baixa,
consoante os critérios estabelecidos no inciso IV do
art. 3° desta Portaria.

Paragrafo nico. A prioridade para as contratacdes
ou aquisicbes serad definitivamente aprovada pelo
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colegiado de subsecretdrios e pelo secretario,
consoante as regras estabelecidas em Portaria que
dispuser sobre o Nivel de Algada no ambito da SEDU.

Art. 21.0ODFD, o ETP earespectiva lista de verificacao
devem ser validados quanto a forma e a substancia
pelo(a) gerente e pelo(a) subsecretario(a) da area
requisitante antes de serem encaminhados a SEAF.

Paragrafo Unico. A SEAF, se de acordo, deve
autorizar a EPPC/SEDU a se manifestar quanto a
adequagao do DFD e do ETP com as informagdes
contidas em sua respectiva lista de verificacdo.

Art. 22. Autorizada a elaboracdao do Termo de
Referéncia - TR, compete as areas requisitante e
técnica indicar os responsaveis por sua elaboracdo.

Art. 23. Elaborado o TR e sua respectiva lista de
verificagdo, os documentos devem ser validados
quanto a forma e a substancia pelos(as) Gerentes e
Subsecretarios(as) das areas requisitante e técnica
antes de serem encaminhados a SEAF.

Paragrafo Gnico. A SEAF, se de acordo, deve
autorizar a EPPC/SEDU a se manifestar quanto a
adequacao do TR com as informagdes contidas em
sua respectiva lista de verificagao.

CAPITULO IV _
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 24. E responsabilidade das areas requisitante e
técnica encaminhar os documentos de planejamento
(DFD, ETP, TR) em prazo que assegure o cumprimento
do cronograma estabelecido no PCA.

Art. 25. Os casos omissos serdo dirimidos pela
Subsecretaria de Estado de Administragao e Financas
- SEAF, que podera expedir normas complementares
para a execucao desta Portaria.

Art. 26. Fica revogada a Portaria SEDU n© 001-R,
de 02 de janeiro de 2024, e demais disposicdes em
contrario.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Vitoria, 22 de setembro de 2025.

VITOR AMORIM DE ANGELO
Secretario de Estado da Educacao

ANEXO I .

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
- DFD

Versao xx

Data: xx/xx/xxxx

1. Area Requisitante: (identificacdo e sigla da
area).

1.1. Gestor da area requisitante: (nome
completo).

1.1.1. Namero Funcional: (inserir o numero
funcional).
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1.1.2. Contatos (e-mail e telefone): (somente
contatos institucionais).

1.2. Técnico responsavel
(nome completo).

1.2.1. Namero Funcional:
funcional)

1.2.2. Contatos (e-mail e telefone): (somente
contatos institucionais).

pela demanda:

(inserir o numero

2. Descricao simplificada da demanda: (o
objeto da contratacdo).

3. Justificativa da necessidade da
contratacao ou aquisigao.

4. Indicacao da prioridade de contratacao
ou aquisicdo em Alta, Média ou Baixa.

5. Indicagdao do alinhamento com o

Planejamento Estratégico da SEDU e Plano
Plurianual - PPA vigentes.

6. Indicagao da forma de contratacgao,
privilegiando o processamento por meio
do sistema de registro de precos, quando
pertinente.

7. Indicacdao do tipo de contratacao,
especificando que se trata de nova contratacao,
de contrato em andamento ou com previsao de
ser prorrogado.

8. Quantidade a ser contratada ou
adquirida.
9. Estimativa preliminar do valor a ser

contratado ou adquirido.

10. Previsdo de data (dia/més/ano) em
que deve ser entregue a compra ou iniciada a
prestacao dos servicos.

11. Local e data

Observagao: o documento deve ser assinado pelo
técnico responsavel pela Formalizagdo da Demanda
e validado, quanto a forma e a substancia, pelo
gerente e subsecretario da area requisitante.

ANEXO II

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Versao xx

Data xx/xx/xxxx

Area Requisitante (Gabinete, Conselho Estadual
de Educacdo, Subsecretaria, Assessoria, Geréncia,
Subgeréncia, Setor):

Area técnica especifica: (se houver necessidade,
incluir a identificagdo da area)

INTRODUCAO

1. Descricao do objeto e da necessidade da
contratacao ou aquisigao.

2. Demonstragcao do alinhamento com o
planejamento.

3. Descricao dos requisitos da contratacao
ou aquisigao.

4, Estimativa das quantidades a serem
contratadas.

5. Levantamento de mercado.

6. Estimativa do valor da contrataciao ou
aquisigao.

7. Descricao da solugdao como um todo.

8. Justificativas para o parcelamento ou
nao da solugdo.

9, Demonstrativo dos resultados

pretendidos.
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10. Providéncias a serem adotadas pela
SEDU previamente a celebracdo do contrato.
11. Contratacées ou aquisicoes correlatas
ou interdependentes.

12. Descricao de possiveis impactos
ambientais e respectivas medidas mitigadoras.
13. Posicionamento conclusivo.

14. Analise de riscos e matriz de alocacgao de
riscos.

15. Indicacdo do cédigo do cadastro
do(s) item(ns) ou servico(s) nos sistemas
administrativos utilizados pelo Executivo
Estadual.

16. Classificacao do objeto nos termos das
Leis n® 12.527/2011 e n° 13.709/2018.

17. Confirmacaodaprioridadedacontratacao
ou aquisigao.

18. Local e data

19. Identificacao do(s) técnico(s)
responsavel(is) pela elaboracdo do documento:
19.1. Nome

19.2. Numero funcional:

19.3. Contatos institucionais (e-mail e telefone):

Observagao: o documento deve ser assinado
por todos os membros das areas requisitante e
técnica indicados para a elaboragdo do ETP e deve
ser validado, quanto a forma e a substancia, pelos
gerentes e subsecretarios das areas envolvidas.
Protocolo 1637338

PORTARIA N° 264-R, DE 22 DE SETEMBRO DE
2025.

Estabelece a Portaria n® 055-R, de 12 de junho
de 2002, DIO/ES de 14 de junho de 2002, como
ato de criacao da Escola Estadual Pluridocente
de Ensino Fundamental - EEPEF Padre Ezequiel,
localizada no municipio de S3o Mateus.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei
n° 3.043/1975 e considerando:

- 0 que consta no processo E-Docs n°® 2021-3Q3JF;
- 0 que consta no encaminhamento E-Docs n°
2025-DQWLF6;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a Portaria n® 055-R, de 12 de
junho de 2002, DIO/ES de 14 de junho de 2002, como
ato de criagdo da Escola Estadual Pluridocente
de Ensino Fundamental - EEPEF Padre Ezequiel,
localizada no Assentamento Georgina, s/n, Zona
Rural, Distrito de Nestor Gomes, Municipio de Sdo
Mateus, Espirito Santo, CEP 29949-040, retroagindo
seus efeitos ao inicio do ano letivo de 1989.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos retroativos ao inicio do ano
letivo de 1989.

Vitéria/ES, 22 de setembro de 2025.
VITOR AMORIM DE ANGELO

Secretario de Estado da Educacao
Protocolo 1637346
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PORTARIA N° 1156-S, DE 19 DE SETEMBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela
Lei n° 3.043/1975, e tendo em vista os termos do
processo n° 2025-0B5HP,

RESOLVE:

ALTERAR de 25 horas para 40 horas semanais, a
carga horaria da servidora LARISSA LIMA PEREIRA
DA SILVA, MaPB, n° funcional 4747402, vinculo
1, nos termos do art. 6° da Lei Complementar n©°
928, publicada no Diario Oficial em 26/11/2019
(alterado pelo art.1° da Lei Complementar n© 1.010,
publicada no Diario Oficial em 02/04/2022), a partir
de 08/08/2025.

Vitéria, 19 de setembro de 2025.
VITOR AMORIM DE ANGELO

Secretario de Estado da Educacao
Protocolo 1637352

PORTARIA N° 1157-S, DE 22 DE SETEMBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no
uso das atribuicdes que |he foram conferidas pela
Lei n© 3.043/1975, e tendo em vista o que consta no
processo n° 2024-4K01Z,

RESOLVE:

EXCLUIR da Portaria n° 132-S, de 17/01/2025,
publicada no Diario Oficial de 20/01/2025, o servidor
PEDRO COSTA FILHO, n° funcional 386100, vinculo
51.

Vitdéria, 22 de setembro de 2025.
VITOR AMORIM DE ANGELO

Secretario de Estado da Educagao
Protocolo 1637354

PORTARIA N° 1158-S, DE 22 DE SETEMBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO,
no uso da atribuicdao que lhe foi conferida pela Lei
3.043/75,

RESOLVE:

CESSAR os efeitos da Portaria n°© 312-S, de 03 de
marco de 2021, publicada no Diario Oficial de 04 de
margo do 2021, que designou a servidora ANDREA
PAOLIELLO DE FREITAS, para exercer a Fungdo
Gratificada de Gestor de Projetos - GP-FG, a partir
de 19/09/2025.

Vitéria, 22 de setembro de 2025.
VITOR AMORIM DE ANGELO

Secretario de Estado da Educagdo
Protocolo 1637362
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