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Estrutura da Avaliacao

Estudantes matriculados na rede estadual, redes municipais e

o la Pablico alvo 1 particulares de ensino, bem como escolas do Movimento de

—————————————————

Educacao Promocional do Espirito Santo (MEPES).

Lingua Portuguesa (Leitura e Escrita)
Matematica

Producao Textual

Ciéncias Humanas

———————————————— ~. Rede Estadual, Rede Particular e MEPES:

535- Etapas Avaliadas \,' Ensino Fundamental: 2°, 5° e 9° anos
bk ”  Ensino Médio: 3? série
Red.e Municipal: j—‘:%é Q
Ensino Fundamental: 2°, 5° e 9° anos (L “ S : J

=
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Cronograma - Validacao da Base Administrativa

DIRETOR ESCOLAR

Serad necessario que o Diretor Escolar acesse a plataforma para validar e atualizar os dados
disponibilizados, realizando as correcoes necessarias para a composicao da base de dados
institucional nominal dos estudantes do 2°, 5° e 9° Anos do Ensino Fundamental da rede

municipal.

Realizacao do cadastro e/ ou atualizacao de dados de estudantes, turmas e enturmacao das
Redes Municipais para as etapas do 2°, 5° e 9° anos do Ensino Fundamental.

s
23/06/2026 a 03/07/2026 \X/@b

/ |> Somente serao avaliados estudantes CADASTRADOS E ENTURMADOS!
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PLATAFORMA E SUAS
FUNCIONALIDADES

ACESSO

0
&
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Plataforma

O Diretor Escolar € o agente que realizara diversas

acoées na plataforma. Para isso, € preciso que

esteja com o cadastro ativo na plataforma.

Organizacao do Campo



ACESSO A PLATAFORMA

https://avaliacaoemonitoramentoespiritosanto.caeddigital.net

EMTRAR

Para acessar a Plataforma,
cligue no botao “Entrar”,

. S . £\ disponivel no canto
e i . I superior direito da tela
: principal.
SISTEMA DE AVALIACAO A PLATAFORMA COLECGES IDEIAS INSPIRADORAS
6 CAEd:

Organizacao do Campo


https://avaliacaoemonitoramentoespiritosanto.caeddigital.net/

Diretor Escolar ja cadastrado

Login
O diretor escolar ja cadastrado: s

1° acesso:

Usuario
Na pagina de login, utilize o seu CPF
(somente ndmeros) no campo de ,

enha
usuario e senha, em seguida, clique em

"Entrar’.

ENTRAR

—

—

WS

NUmero do seu
CPF

NUmero do seu
CPF
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Diretor Escolar ja cadastrado

FALE COMNOSCO LILIAN AVILA = a MINHA PAGINA
PRV R e c -
i Lo

ny Tk
B A -5:.

Apbs acessar a plataforma, clique no
nome exibido no canto superior direito :
da tela e, em seguida, selecione a opcao
"Alterar senha”.

— TROCAR PERFIL

& ALTERAR SENHA

B SAIR

Organizagao do Campo 8 ‘ CAEd:



Diretor Escolar ja cadastrado

No campo Senha, digite a nova senha que deseja utilizar. Ela deve ser segura e conter, preferencialmente,
letras mailGsculas e mindsculas, nimeros e caracteres especiais.
No campo Confirmar Senha, digite exatamente a mesma senha que vocé inseriu no campo anterior.

Atencao: Se a senha inserida nos dois campos nao for idéntica, o sistema exibira uma mensagem de

erro e ndo sera possivel concluir a alteracao.

Senha *

Confira se o preenchimento
dos dois campos esta confirmar senha
correto e clique em Salvar.

Cancelar

Organizacao do Campo 9



Diretor Escolar ja cadastrado

) . Login
O diretor escolar ja cadastrado:
Demais acessos: ;3
Usuério
Na pagina de login, informe seu CPF —» Nuamero do seu
(apenas nimeros) no campo Usuario e , CPF
enha

digite a nova senha cadastrada no : Sl
campo Senha. cadastrada
Em seguida, clique em “Entrar”.

ENTRAR

Organizacao do Campo 10



Acesso a plataforma - Diretor

Primeiro acesso do Diretor (Autocadastro):

Antes de realizar o autocadastro, verifique, na lista de Profissionais
cadastrados, se ja existe um Diretor vinculado a escola.

Caso exista, o cadastro desse Diretor devera ser inativado antes que o
novo Diretor realize o seu autocadastro.

Ressaltamos que o cadastro do Diretor anterior nao deve ser excluido.

Consultar o tutorial auto cadastro e inativacao do diretor.

Organizacao do Campo
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Hora do quiz! Vamos ver como ficou o entendimento do contetdo?

2\ No primeiro acesso do Diretor Escolar ja cadastrado na plataforma,
o que deve ser inserido nos campos de Usuario e Senha?

a) O e-mail institucional no usuario e a senha enviada por e-mail.

e b
W“‘@
l @ O ndmero do CPF (apenas nimeros) tanto no campo de usuario

quanto no campo de senha.

c) O codigo INEP da escola no usuario e o CPF na senha

Organizacao do Campo 12



CADASTROS

ESTUDANTE
TURMA
ENTURMACAO
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CADASTRO DE
ESTUDANTES
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Cadastros de Estudantes

1. Acesse o card “Cadastros”.

IS

O cadastro de novos estudantes da escola sera realizado pelo Diretor.

% Organizagao do Campo 15 ‘ CAEd:



Cadastros de Estudantes

2. Clique na aba “Estudantes e turmas”.
Cadastro

3. Cl'que no item em que deseJa reahzar O CadaStrO: Escolas e Profissionais Estudantes e Turmas

» Estudantes. R
Estudantes Y

Turmas

Enturmacao

% Organizacao do Campo 16



Cadastros de Estudantes

4. Os estudantes ja cadastrados serao apresentados na pagina.

Estudantes

Na tabela, visualize a lista de estudantes que ja estdo cadastrados(as) na sua escola.
Para realizar um novo cadastro, clique em O

Para revisar ou editar dados de um(a) estudante cadastrado(a), localize 0 nome na lista e

cliqgue em [#.

Utilize os filtros e clique em Q, para facilitar a sua busca.

Estudante Codigo INEP Cddigo instituciona
Q, Pesquisar X Limpar
Estudante Cdédigo INEP Cddigo institucional Agbes
ALEX ALVES 123456 @ = 1
ALICE SILVA 987654 @ = 11

Organizacao do Campo
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Cadastros de Estudantes

% Organizagao do Campo 18 ‘ CAEd:



Cadastros de Estudantes

Caso necessario, o Diretor podera adicionar um novo estudante, para isso clique no
icone :

Estudantes

Na tabela, visualize a lista de estudantes que ja estdo cadastrados(as) na sua escola.

Para realizar um novo cadastro, cligue em @.

Para revisar ou editar dados de um(a) estudante cadastrado(a), localize o nome na lista e

cligue em [#'.

Utilize os filtros e cliqgue em Q, para facilitar a sua busca. -
+

W

Estudante Caodigo INEP Codigo institucienal

Q, Pesquisar ¥ Limpar

Organizacao do Campo 19



Cadastros de Estudantes

5. Com o formulario de cadastro
aberto, preencha todos os campos.

Cadastro de estudante

Meste formulario, visualize, informe ou edite os dados cadastrais do(a) estudante.

Preencha todos os campos com atencao e nao se esgueca de Salvar as informacdes.

Codigo IMEP
udar
CPF
Cad instit nal

Caso o estudante nao possua
Cédigo INEP, deve ser marcado
o checkbox “Estudante nao
possui codigo INEP”.

% Organizacao do Campo
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Cadastros de Estudantes

Raga ou cor

f|i Atencao!
: Diretor, o campo “Cor/raga™ , -
devera ser preenchido AMARELA
Corretamente' Macionalidade S
INDIGENA
NADQ DECLARADA
PARDA
Filiacao
Filiacao 2

Estudante com necessidade educacional especifica?

Somente apds o preenchimento i
de todos os campos obrigatorios
Cancelar

(com asterisco), o botao Salvar
ficara habilitado.

% Organizacao do Campo 21



CADASTRO DE ESTUDANTES

& Atencao!

ESTUDANTE COM DEFICIENCIA, TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, ALTAS HABILIDADES OU SUPERDOTAGCAO

Para informar os dados dos estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista (TEA), altas habilidades ou
superdotacao no formulario de cadastro, o Diretor devera valer-se das informagoes contidas em, pelo menos, um
dos documentos comprobatérios.

% Organizagao do Campo 22



CADASTRO DE ESTUDANTES

% Plano de AEE: documento que relne informacoes sobre os estudantes publico da Educacao Especial, elaborado
pelo professor de AEE com a participacao do professor da classe comum, da familia e do aluno, quando for
possivel, para atendimento as necessidades especificas desse publico. Durante o estudo de caso, primeira
etapa da elaboracao do plano, o professor do AEE podera articular-se com profissionais da area de saude e, se
for necessario, recorrer ao laudo médico, que, neste caso, serd um documento subsidiario, anexo ao Plano de

AEE.

% Plano Educacional Individualizado (PEl): Instrumento escrito, elaborado por professor da sala de aula

L)

comum/regular, com intuito de propor, planejar e acompanhar a realizacao das atividades pedagogicas e o

desenvolvimento dos estudantes da Educagao Especial.

% Organizacao do Campo 23



CADASTRO DE ESTUDANTES

% Avaliacao biopsicossocial da deficiéncia, conforme a Lei n° 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusao).

% Laudo médico: documento que pode ser utilizado como registro administrativo comprobatoério para a
declaragao da deficiéncia ou do transtorno do espectro autista (TEA) ao Censo Escolar. Cabe destacar que o
laudo médico nao é documento obrigatério para o acesso a educacao, ao atendimento educacional
especializado, nem para o planejamento das acdes educacionais, que devem estar alicercadas em principios

pedagogicos, e nao clinicos.

A auséncia do laudo médico nao pode impedir o acesso do aluno a educacao, ou seja, a
matricula na escola, e nem ao atendimento educacional especializado (AEE).

Organizacao do Campo 24



CADASTRO DE ESTUDANTES

Estudante com necessidade educacional especifica? *

Nso Atencao!
Diretor, o campos “Estudante com necessidade educacional
especifica?*” devera ser preenchido corretamente. i|

O sim —

Estudante com Deficiéncia/ Transtorno do Espectro Autista / Altas Habilidades ou Superflotacdo,/

Transtornos Funcionais Especificos?

L] Altas Habilidades ou Superdotacao

o bl

v

L] Deficiéncia intelactual D =
=T

[ Discalculia ou outro transtorno da matematica e raciocinio l6gico

[_] Disgrafia, Disortografia cu outro transtorno da escrita e ortografia

ranstorno da linguagem & comunicagao

|| Gagueira

] Outros

] Sindrome de Down

] Surdez

) Surdocegueira

] Transtorno do Deficit de Atencdo com Hiperatividade (TDAH)

[l Transtorno do Espectro Autista (TEA)

[] Transtorno do Processamento Auditivo Central (TPAC)

[] Wisdo monacular

% Organizacao do Campo 25



CADASTRO DE ESTUDANTES

Atencao! { | i

Diretor, o campo “Aluno necessita de recurso para uso em sala de aula e para participacao em
avaliacoes” devera ser preenchido corretamente. Apés preenchimento clique em “Salvar”.

Aluno necessita de recurso para uso em sala de aula e para participacdo em avaliacoes? * T||_,"0 de recurso *

Nao .
|| Auxilio ledor

v

Q sim

L Auxilio transcricdo

Tipo de recurso * Il CD com daudio para deficients visual

| Auxilio leder

[ Auxilio tr || Guia-interprete

|| Leitura lakial
[ Ceitifsabial | | Material didatico em braile
Il Prove ampliada (Fonts 13)
[ Prova ampliada (Fonte 18)
[ Prova ampliada (Fonte 24) ] Prowva ampliada (Fonte 24)
rtuguesa como Segunda Lingua para surdos e deficientes auditivos
[ ] Prowva de Lingua Portuguesa como Segunda Lingua para surdos e deficientes auditivos

o libras | | Prova em braile

[ ] Prova ermn video libras

| Tempo adicicnal

m Sancalar T I 5
|| Tradutor-Intérprate de Libras
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Cadastros de Estudantes

Caso seja necessario, & possivel visualizar, editar ou excluir os dados dos
estudantes cadastrados.
S6 é possivel realizar a exclusao de estudantes nao enturmados.

Estudante Codigo INEP Codigo instituciona
Q. Pesquisar X Limpar
Estudante Codigo INEP Cadigo institucional Acdes
JOSE TEETE 202628875566 & B’ "'
TESTE 010101010101 @ B’ "'
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Hora do quiz! Vamos ver como ficou o entendimento do contetdo?

2\ Em qual condicao o Diretor Escolar consegue realizar a exclusao de um
estudante cadastrado na base de dados para manté-la atualizada?

a) O estudante pode ser excluido a qualquer momento, mesmo se ja
estiver enturmado.

e b
W“‘@
l S6 € possivel realizar a exclusao de estudantes que nao estejam

enturmados.

c) Nao é permitido excluir nenhum estudante; deve-se apenas editar as
informacoes.

% Organizacao do Campo 28



CADASTRO DE
TURMAS

%f Organizagao do Campo



Cadastros de Turmas

1. Acesse o card “Cadastros”.

IS

O registro das turmas da escola sera realizado pelo Diretor.

% Organizacao do Campo 30 ‘ CAEd:



Cadastros de Turmas

2. Clique na aba “Estudantes e turmas”. Cadastro

: : . . Escolas e Profissionais  Estudantes e Turmas
3. Clique no item em que deseja realizar o cadastro:

» Turmas. R

Estudantes

Turmas R

Enturmacao

% Organizacao do Campo 31



Cadastros de Turmas

4. As turmas ja cadastradas serao apresentadas na pagina.
Caso necessario, o Diretor podera adicionar uma nova turma, para isso clique
no icone :

Turmas

Ma tabela, visualize a lista de turmas que ja estao cadastradas na sua escola.
Para realizar um novo cadastro, clique em .

Para revisar ou editar dados de uma turma cadastrada, localize o nome na lista & clique em

=

Utilize os filtros e clique em Q, para facilitar a sua busca. -
+

W

Pericdo letivo Modalidade Etapa MNome da turma

Turmo

Q, Pesquisar * Limpar
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Cadastros de Turmas

5. Com o formulario de cadastro aberto, preencha
0S Campos.
*Apo6s selecionar a etapa, & necessario clicar em 0 e
Adicionar.
i' Somente ap6s o preenchimento de todos
2 0s campos obrigatorios (com asterisco), o
botao Salvar ficara habilitado. R
EMSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANDS - 5% AND [ =]

6. Clique em “Salvar”.

>
WS
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Cadastros de Turmas

Exemplo cadastro de turma multisseriada

1. No campo “Turma multisseriada”,
selecionar a opcao Sim.

Cadastro de turma

Neste formulario, visualize, informe ou edite os dados da turma.

Preencha todos os campos com aten¢do e ndo se esqueca de Salvar as informacgdes.

Nome da turma *

TURMA MULT

_____

)

Organizacao do Campo
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Cadastros de Turmas

Exemplo cadastro de turma multisseriada

2. Selecionar as etapas (uma por vez) que pertencem a turma multisseriada e clicarem  © Adicionar

Modalidade *

EMSING FUNDAMENTA
Etapa
E a D TAL D 0 5t ANO -
© Adicionar R
Selecionado(s) Aches
Menhum resultado encontradat Modalidade Etapa
Adicionar
Turno
Seleclonado(s) Agbes
Adi
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANDS - 5¢ AND =]

r
Selecionado(s) Agdes
EMSING FUNDAMEMTAL DE 9 ANDOS - 9* AND (=]
Cancelar ENSING FUNDAMENTAL DE § ANDS - 5¢ ANO =]
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Cadastros de Turmas

Exemplo cadastro de turma multisseriada

3. Selecionar o Turno e clicar em Salvar.

Etapa
Adiclonar
Selecionado(s) Acdes
EMEIMNO FUNDAMEMTAL DE 9 ANDS - 52 AMND [ x ]
EMEIMNO FUNDAMEMTAL DE 9 ANDS - 92 AMNO =]
urno
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Cadastros de Turmas

Apos realizar o cadastro da turma, é possivel visualizar, editar ou excluir os dados
das turmas cadastradas.

Uma turma sé6 pode ser editada ou excluida se nao houver estudantes enturmados.

Q Pesquisar ¥ Limpar

Pericodo letivo Modalldade Etapa Home da turma Agdes

— EMEING EUMDAMENTAL EMEING FUNDMMENTAL DE 9 ANOS - 55 AN, TLEMA MULT]
- - EMSING FUNDAMENTAL DE 3 ANOS - 9% AND - =@ = L]

2026 EMEING FUNDAMENTAL EMEING FUMDAMENTAL DE 9 AMOE - 5% AND TURMA 5 & @ = i
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Cadastrar turmas e estudantes nao garante a participacao na avaliacao!
E imprescindivel a realizacao do procedimento de enturmacao, pois

somente os estudantes enturmados serao contabilizados.
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Hora do quiz! Vamos ver como ficou o entendimento do contetdo?

2\ Para que o Diretor consiga editar ou excluir os dados de uma turma
cadastrada na plataforma, qual regra deve ser seguida?

)

S <
A turma nao pode ter nenhum estudante enturmado nela.
b) A turma precisa ter pelo menos 10 estudantes vinculados.
U c) Qualquer turma pode ser editada ou excluida livremente,

1 independentemente dos alunos.

-
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ENTURMACAO




Cadastros de Enturmacao

1. Acesse o card “Cadastros”.

IS

L O registro das enturmacoes da escola sera realizado pelo Diretor.

% Organizagao do Campo 41 ‘ CAEd:



Cadastros de Enturmacao

2. Clique na aba “Estudantes e turmas”.

3. Clique no item em que deseja realizar o cadastro:

Enturmacao.

Cadastro

Escolas e Profissionais

Estudantes

Turmas

Enturmacao

Estudantes e Turmas

W

)
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Cadastros de Enturmacao

4. As enturmacgoes ja cadastradas serao apresentadas na pagina.

Caso necessario, o Diretor podera adicionar uma nova enturmacao, para isso

clique noicone

Enturmacao

Ma tabela, visualize a relagao de enturmacao (ou seja, a associacao entre estudante e

turma) gue ja estad cadastrada na sua escola.
Para realizar um novo cadastro, clique em Q.

Para revisar ou editar dados de uma enturmacao ja cadastrada, localize 0 nome na lista e

clique em [&.

Utilize os filtros e clique em Q, para facilitar a sua busca.

Estudante Periodo letive Modalidade Etapa

Turno Turma Situacao da matricula

Q, Pesquisar

R

¥ Limpar

)

Organizacao do Campo

43



Cadastros de Enturmacao

5. Com o formulario de cadastro aberto,
preencha os campos.

i|‘j Somente apos o preenchimento de
todos os campos obrigatorios (com
asterisco), o botao Salvar ficara

habilitado.

6. Clique em “Salvar”.

185561791183

)
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Cadastros de Enturmacao

Exemplo de enturmacao - turma multisseriada

1. Com o formulario de cadastro aberto, selecione e preencha os campos.

Cadastro de enturmacao

Meste formulario, visualize, informe ou edite os dados de enturmacao dofa) estudante.

Preencha todos os campos com atengao e ndo se esqueca de Salvar as informagdes. 2' SeleCione a etapa que O eStUdante é avaliado

Lap
CAROILIM - NSING FUNDAMEMTAL DE 9 ANOS - 5 ANO -
Filiagao 1 Turma ;; E ;

JESSICA RIBEIRC

Caodigo INEF
258963147000 TURMA 5 A

TURMA MULTI
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Cadastros de Enturmacao

Exemplo de enturmacao - turma multisseriada

3. Selecione a turma que o estudante pertence.

| 4. Informe a data da matricula e clique em Salvar.
272026
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Cadastros de Enturmacao

ApOs realizar a enturmacao, é possivel visualizar, editar ou excluir a enturmacao.

CL Pesqulsar ¥ Limpar

Periodo letivo Modalldade Etapa Turma Sltuacdo Agdes

_ EMEING FUNDAMEMTAL . - s
2026 EMEING PUNDAMENTAL DIE O ANDS - 5F AMO TURMA ML ATIA @ = [}

i
1
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Hora do quiz! Vamos ver como ficou o entendimento do contetdo?

2\ Diretor, se vocé realizar apenas o cadastro dos estudantes na plataforma,
mas esquecer de fazer a enturmacao, esses alunos participarao da
avaliacao?

a) Sim. O cadastro inicial ja garante automaticamente a inclusao do
estudante na avaliacao.

e b
W“‘@
l Nao. Somente serao avaliados os estudantes que estiverem

cadastrados e devidamente enturmados.
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i 7.
SUPORTE CAEd T—B e

LY
s
\ L

| |
<
/A DS DEE GhuTw e u\\
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Suporte CAEd

Caso tenha alguma didvida sobre o funcionamento da plataforma, entre em contato com o
suporte técnico, nos canais disponiveis:

Chat E-mail

http://www.chat.caed.ufjf.br/chat suporte.avaliacaoemonitoramento
Userlndex.php?projeto=119 es@caed.ufjf.br

Atendimento de segundaa \_ =
sexta-feira, das 8h30 as 18h30
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Suporte Via Chat

Ao entrar em contato, sempre colocar todos os dados necessarios para que a equipe
responsavel consiga reproduzir os mesmos passos realizados por vocé na plataforma.

i
k.

q
Atendimento CAEd UFJF
Estamos aqui para te ajudar.

Projeto: Seleciong ~

1D contato:

Estado: Selacions - /—
o

Municipio:

Subprojeto: | Sciecone . v |
Talalore:
3

Email:
Iniciar

Bt

| 1
<
/A DS DEE StuS Kt noe 5\\
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Suporte Via e-mail

O Suporte técnico precisa do
maximo de informagdes para que
o seu relato/questionamento
possa ser respondido o mais
rapido possivel. Neste caso, envie
os detalhes a seguir:

Estado:

Regional:

Municipio:

Perfil que ocorre a situacao:
Nome completo:

CPF que ocorre a situagao:
Codigo INEP da escola:
Nome da Escola:
Turma/Etapa de aplicacao:
Nome do aluno:

Nome do profissional envolvido:

Card onde ocorre o problema:
E-mail e telefone de contato:
Relato /questionamento:

Organizacao do Campo
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Apos o contato inicial, caso todas as informagdes sejam
repassadas corretamente, a equipe do Suporte ird encaminhar a
ocorréncia para o setor responsavel no CAEd.

Em todo atendimento, sera informado um namero de protocolo

que deve ser guardado para futuras consultas sobre o andamento
da solicitacao.

O tempo de retorno ao tratamento de cada chamado pode
variar, conforme o tipo de demanda e/ou a sua complexidade.

)

Organizacao do Campo
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Contamos com vocés para

sequirmos avang¢ando juntos.

Bom trabalho!

)
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