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ACESSO A PLATAFORMA

PLATAFORMA DE AVALIACAO E MONITORAMENTO DA EDUCAGAO DO ESPIRITO SANTO

SICAEB

SISTEMA DE AVALIACAO

https://avaliacaoemonitoramentoespiritosanto.caeddigital.net

A PLATAFORMA

COLECGES

IDEIAS INSPIRADORAS

EMTRAR

Para acessar a Plataforma,
cligue no botao “Entrar”,
disponivel no canto
superior direito da tela
principal.

| CAEd:


https://avaliacaoemonitoramentoespiritosanto.caeddigital.net/

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

Primeiro acesso do Diretor (Autocadastro):

Antes de realizar o autocadastro, verifique, na lista de Profissionais
cadastrados, se ja existe um Diretor vinculado a escola.

Caso exista, o cadastro desse Diretor devera ser inativado antes que o
novo Diretor realize o seu autocadastro.

Ressaltamos que o cadastro do Diretor anterior nao deve ser excluido.

UFJF
w

i CAEd



INATIVACAO DE PROFISSIONAIS

1. Clique no card “Cadastros”. 2. Logo em seguida, clique na aba “Escolas e
Profissionais”.

Cadastros

Escola e profissionais

Cadastros
| = o Consulte dados administrativos para
. - auxiliar o planejamento das
ﬂ avaliacdes.

3. Clique no botéo Escolas
R “Profissionais”.

EQUIPE ESCOLAR

Profissionais K

i CAEd

UFJF
IS



INATIVACAO DE PROFISSIONAIS

4. Na pagina “Profissionais”, na coluna “Ag¢des”, localize o nome do profissional que
deseja inativar e clique no icone [ para edicdo de cadastro.

Profissionais

Ma tabela, visualize os(as) profissionais da sua escela que jd foram cadastradosias) no

Para cadastrar um{a) novola) profissional, cliqua em @

Para revisar ou aditar dados de umia) profissional cadastradola), localize o noma na lista a

Utilize o8 filtras @ clique am Cl, para facilitar a sua busca

Mome completa CPF Acbes
DAMIEL o = “ "
»
THAIS @ r i | ,l
& NICE

UFJF
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INATIVACAO DE PROFISSIONAIS

5. No formulario de Cadastro de Profissionais, clique na aba “Dados Funcionais” e,

em seguida, no icone de edicdo #'

[ Dados Funcionais [

Cargo *

Situ do
Inativ
O A
Adicionar
Cargo Situa¢do do cargo Acbes
Diretor Escolar Ativo rd (-]

UFJF
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INATIVACAO DE PROFISSIONAIS

6. No campo “Situacao do cargo”, selecione a opcao “Inativo” e clique no
I'Cone v Atualizar

(] Dados Funcionais [

Cargo *

Situacao «
o Inat
At
+ Atualizar
Cargo Situagdo do car; i Acdes
Diretor Escolar Ativo [N

i CAEd
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INATIVACAO DE PROFISSIONAIS

7. Apo6s clicar no icone v Awiizr g situacdo do cargo sera alterada para inativo.

[ Dados Funcionais [

C sdo

Confirme se, de fato, a

situagéo do cargo foi 0 wats |

alterada para

INATIVO.

Adicionar
Cargo ituacdo do cargo Acdes
' Diretor Escolar jnai-,ro ra
ﬁ' Preencha todos os campos
obrigatorios para habilitar o
bOtéO “Salvar”. % Cancelar
fCAEd: S



INATIVACAO DO CADASTRO DO ANTIGO
DIRETOR CONCLUIDA COM SUCESSO!

Agora, Diretor Escolar,
Realize o seu autocadastro.

+ CAEd:



AUTOCADASTRO
DO DIRETOR E
CADASTRO DE
PROFISSIONAIS

i CAEd: 10



ACESSO A PLATAFORMA

Primeiro acesso do Diretor Escolar

Na pagina de login, utilize o cédigo INEP da sua escola (somente numeros) como usuario e senha e,
em seguida, clique em "Entrar”.

Login

Usuédrio

—— Numero do codigo

5 INEP No primeiro acesso, é necessario que
NumerloNcéoPCOd'go o Diretor realize um autocadastro

para ter acesso as funcionalidades

R vinculadas ao seu perfil de acesso. T

ENTRAR

| CAEd 1

UFJF



AUTOCADASTRO DO DIRETOR E CADASTRO DE PROFISSIONAIS

1. Clique no card “Cadastros”. 2, Logo em seguida, clique na aba “Escolas e

Profissionais”.
Cadastros
Cadastros Escola e profissionais
| - e Con_sylte dado; administrativos para R
ﬂ : 23:;:;récéglame;amento das
R 3. Clique no botao Escolas

“Profissionais”. EQUIPE ESCOLAR

Profissionais K

i CAEd: 12



AUTOCADASTRO DO DIRETOR E CADASTRO DE PROFISSIONAIS

4. Para ter acesso ao formulario de autocadastro, ainda na pagina “Profissionais”, clique no

icone .

Profissionais k

Ma tabela, visualize os(as) profiszionais da sua escola que jd foram cadastradosias) no
programa.

Para cadastrar um{a) nove(a) profissional, chgua em @

Para revisar ou editar dados de umia) profissional cadastrado(a), localize o noma na lista @
clique em &

Utilize os filtras @ clique em @, para facilitar a sua busca

Q ¥ I
Nome completo CPF Acbes
MIEL @ irg
HAIS @ rg >
3 @ ir g

13



AUTOCADASTRO DO DIRETOR E CADASTRO DE PROFISSIONAIS

Cadastro de profissional

MNeste formulario, informe ou visualize os dados cadastrais do{a) profissional.

5 - P ree n Ch a OS d ad OS SO I i Citad OS n aS a baS Se voré estiver cadastrando umi(a) profissional, na aba Dados Gerais, forneca os dados pessoais. Em seguida, na aba Dados Funcionais,

selecione o Cargo, informe gue ele esta Abivo e cligue em Q.

(13 Dad os Ge raisll e " Dad os F u n cio n aisll . ji\-t:ies'-_'r eci‘t_ur'du o cadastro de um{a) profissional, confira os Dados Gerais tj\ atualize-os, EE.I"EC&"SSéI'i{J. Ma aba Dados Funcionais,

i 2 um novo Cango ou, no carge ja cadastrado, clique am &, informe a Situardo do cargo e cligue em v

Preencha todos os campos com atencdo & ndo se esqueca de Salvar as informagdes

Os campos sinalizados com
asterisco (*) sao de
preenchimento obrigatorio. @

i CAEd 14
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AUTOCADASTRO DO DIRETOR E CADASTRO DE PROFISSIONAIS

L] Dados Funcionais [i

Cargos do profissional *

Cargo *

DIRETOR ESCOLAR

6. Na aba “Dados R

Inativo

Funcionais”, selecione o cargo °
Ativo

de “Diretor Escolar” e clique

© Adicionar

NO icone @ Adicionar

Menhum resultade encontrado!

i CAEd

UFJF
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AUTOCADASTRO DO DIRETOR E CADASTRO DE PROFISSIONAIS

B Dados Funcionais [

7. Para finalizar seu autocadastro, clique

no botao “Salvar’.

Cargo Situagdo do cargo Acdes

' Direter Escolar Ativo /

Preencha todos os campos
%ncear

botao “Salvar”.

obrigatorios para habilitar o
i CAEd: 16



Autocadastro realizado!

Diretor Escolar, para ter acesso as funcionalidades vinculadas ao seu perfil de acesso,

vocé deve sair da Plataforma.

IN[CIO  SICAEB A PLATAFORMA COLECOES BIBLIOTECA RESULTADOS IDEIAS INSPIRADORAS FALE CONOSCO A ] MINHA PAGINA

= TROCAR PERFIL

PLATAFORMA DE AVALIACAQ E MONITORAMENTO DA EDUCACAO DO ESPIRITO SANTO e s

SICAEB

SISTEMA DE AVALIACAO A PLATAFORMA COLECOES IDEIAS INSPIRADORAS

# SAIR

+ CAEd: | 17



DIRETOR ESCOLAR CADASTRADO

O diretor escolar ja cadastrado:

1° acesso:

Na pagina de login, utilize o seu CPF
(somente numeros) no campo de
usuario € senha, em seguida, clique
em "Entrar”.

Login

Usuario

Senha

_ NuUmero do seu
CPF

—» Numero do seu

CPF

ENTRAR

+ CAEd:
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DIRETOR ESCOLAR CADASTRADO

FALE CONOSCO LILIAN AVILA ~ O MINHA PAGINA

FATEET SR T = -

’ . = TROCAR PERFIL
Apds acessar a plataforma, clique no

nome exibido no canto superior direito
da tela e, em seguida, selecione a
opcao "Alterar senha".

& ALTERAR SENHA

+ CAEd: 19



DIRETOR ESCOLAR CADASTRADO

No campo Senha, digite a nova senha que deseja utilizar. Ela deve ser segura e conter,
preferencialmente, letras maiusculas e minusculas, numeros e caracteres especiais.
No campo Confirmar Senha, digite exatamente a mesma senha que voceé inseriu no campo anterior.

Atencao: Se a senha inserida nos dois campos nao for idéntica, o sistema exibird uma mensagem de

erro e ndo sera possivel concluir a alteracao.

Senha *

Confira se o preenchimento
dos dois campos esta confirmar senha
correto e clique em Salvar.

Cancelar

i CAEd

UFJF
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DIRETOR ESCOLAR CADASTRADO

. .. Login

O diretor escolar ja cadastrado:
Demais acessos: s

suario
Na pagina de login, informe seu CPF —» Nudmero do seu
(apenas numeros) no campo Usuario e ok CPF
digite a nova senha cadastrada no _ B Senha
campo Senha. cadastrada
Em seguida, cligue em “Entrar’. E—

WS

+ CAEd: 21



SUPORTE CAEd
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SUPORTE CAEd

Caso tenha alguma duvida sobre o funcionamento da plataforma, entre em contato com o
suporte técnico, nos canais disponiveis:

Chat E-mail

http://www.chat.caed.ufif.br/chatU suporte.avaliacaoemonitoramentoes
serindex.php?projeto=119 @caed.ufif.br

Atendimento de segundaa \_, =
sexta-feira, das 8h30 as 18h30

{ CAEd: | 23


http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIndex.php?projeto=119
http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIndex.php?projeto=119
mailto:suporte.avaliacaoemonitoramentoes@caed.ufjf.br
mailto:suporte.avaliacaoemonitoramentoes@caed.ufjf.br

SUPORTE VIA CHAT

Ao entrar em contato, sempre colocar todos os dados necessarios para que a equipe responsavel consiga
reproduzir os mesmos passos realizados por vocé na plataforma.

i
.

i
Atendimento CAEd UFJF /\ f
Estamos aqui para te ajudar. §Y /AN k"
-~ r_‘:_..-.' Q@

Projeto: Seleciane [

M

ID contato: ——

Estado: Selecione w ;| l

Municipio:
Subprojeto: | Seecone | w

f/A 8& BEE GRS RIe n\\
Telelone:
Email:
Iriiciar

24
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SUPORTE VIA E-MAIL

O Suporte técnico precisa do maximo de informacbes para que o0 seu
relato/questionamento possa ser respondido o mais rapido possivel. Neste caso,

envie os detalhes a sequir:

= Estado: = Nome da Escola:

= Regional: = Turma/Etapa de aplicacao:

= Municipio: = Nome do aluno:

= Perfil que ocorre a situacao: = Nome do profissional envolvido:
= Nome completo: = Card onde ocorre o problema:

= CPF que ocorre a situacao: = E-mail e telefone de contato:

= (Cddigo INEP da escola: = Relato /questionamento:

UFJF
N
a

i CAEd



SUPORTE CAEd

Apdés o contato inicial, caso todas as informacdes sejam
repassadas corretamente, a equipe do Suporte ira encaminhar a
ocorréncia para o setor responsavel no CAEd.

Em todo atendimento, sera informado um namero de protocolo
que deve ser guardado para futuras consultas sobre o

andamento da solicitacao. (NN /
\

O tempo de retorno ao tratamento de cada chamado pode variar, 4
conforme o tipo de demanda e/ou a sua complexidade. /

i CAEd: 26



Contamos com vocés para

seguirmos avancando juntos.
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