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APRESENTAGAO

O Manual da Chamada Escolar da Rede Publica Estadual do Espirito Santo é
uma publicagéo da Geréncia de Planejamento (GEPLAN), instituida pela
Portaria n° 275-R, de 2024. O documento estabelece as normas e oS
procedimentos que orientam a realizagdo da Chamada Escolar na rede
publica estadual de educacgdo.

FINALIDADE DO MANUAL

Este manual tem como finalidade:

e definir as normas e diretrizes que orientam o processo de Chamada
Escolar;

e garantir o acesso a informagdes claras, precisas e objetivas;

e contribuir para a execugdo eficiente das atividades das secretarias
escolares, das Superintendéncias Regionais de Educacdo (SREs) e da
Secretaria de Estado da Educacé@o (SEDU) em todas as etapas da
Chamada Escolar.

OBJETIVOS DA CHAMADA ESCOLAR

A Chamada Escolar tem como objetivos:

e garantir o acesso as escolas publicas estaduais;

e contribuir para a permanéncia dos estudantes nos estudos;

e organizar o processo de matricula de forma eficiente, transparente e
segura.

MATERIAIS DE APOIO

Além deste Manual, outros materiais de apoio ao processo da Chamada
Escolar estdo disponiveis no site da SEDU:

e Guia de Conduta para Casos de Estudantes com Responsdvel Vitima de
Violéncia Doméstica e Familiar;

e FAQ (Perguntas Frequentes);

e Cartilhas informativas com orientagées sobre as duvidas mais frequentes.




DISPOSICOES GERAIS

OFERTAS EDUCACIONAIS DA REDE ESTADUAL

A rede estadual oferece vagas no Ensino Regular e em modalidades de ensino,
organizadas para atender diferentes perfis de estudantes e garantir o acesso
a educacdo em diversos contextos.

ENSINO REGULAR

Forma de oferta da Educacdo Bdsica organizada em etapas sequenciais,
destinada principalmente a estudantes em idade escolar, abrangendo o
Ensino Fundamental e o Ensino Médio.

MODALIDADES DE ENSINO

Conforme a Lei de Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional (LbB), as
modalidades de ensino constituem formas de organizagcdo da educagdo
voltadas ao atendimento de necessidades, publicos e contextos especificos,
garantindo o acesso d escolarizagdo e o direito & aprendizagem.

Das modalidades definidas pela LDB, as ofertadas pela SEDU séo:

Educacdio de Jovens e Adultos

Destinada a quem ndo teve acesso ou continuidade de estudos na idade
propria, possibilitando a conclusdo da Educacgdo Bdsica e, quando ofertada na
forma integrada, a formagdo profissional articulada a educagéo escolar;

Educagdo Profissional e Tecnolégica (EPT)
Destinada & formacgdo técnica e profissional integrada ao Ensino Médio,

ofertada no dmbito da Chamada Escolar, preparando os estudantes para o
mundo do trabalho;

Educacgdo Especial

Destinada a estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista (TEA)
e altas habilidades/superdotacdo, sendo ofertada de forma articulada ao
ensino regular;



DISPOSICOES GERAIS

Educagéo do Campo

Destinada as populagdes do campo, das dguas e das florestas, considerando
suas identidades, territérios e formas préprias de organizagcdo da vida, do
trabalho e da cultura;

Educacdio Escolar Indigena

Destinada aos povos indigenas aldeados e ndo indigenas aldeados, buscando
assegurar o fortalecimento de suas identidades étnicas, culturais e
linguisticas, bem como a valorizagdo de suas linguas, conhecimentos e
tradicées;

Educacdo Escolar Quilombola

Destinada as comunidades quilombolas, visando fortalecer a identidade
quilombola, assegurar o direito dos estudantes a apropriagdo de seus saberes
ancestrais e modos de producgdo tradicionais, promovendo sua continuidade
e valorizagdo na contemporaneidade.

4 )

N&o encontrou a oferta mais adequada a sua necessidade?

Responda ao Formuldario de Consulta de
Interesse da Chamada Escolar 2027.

Clique ou acesse



https://forms.gle/Q7veV7USXcELVsAbA
https://forms.gle/Q7veV7USXcELVsAbA
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOc6W2D5XCEr1h_rBNwEQ4wqm0F5jBzL5Z7svFWICeWJJEug/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOc6W2D5XCEr1h_rBNwEQ4wqm0F5jBzL5Z7svFWICeWJJEug/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOc6W2D5XCEr1h_rBNwEQ4wqm0F5jBzL5Z7svFWICeWJJEug/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeOc6W2D5XCEr1h_rBNwEQ4wqm0F5jBzL5Z7svFWICeWJJEug/viewform?usp=dialog

DISPOSICOES GERAIS

ATRIBUICOES

RESPONSAVEIS E ESTUDANTES MAIORES DE IDADE \

e Participam da Chamada Escolar para solicitar vaga ou renovar matricula.

e Acompanham todas as etapas da Chamada Escolar por meio do site da
SEDY;

e Tém direito de escolher escolas, mas a vaga serd garantida conforme
regras e disponibilidade (clique aqui).

e Devem seguir as normas deste Manual e divulgd-las & comunidade
escolar;

e Realizam rematriculas solicitadas pelos responsdveis ou estudantes
maiores de idade;

e Orientam os responsdveis e os estudantes durante todas as etapas;

e Prestam suporte (técnico e de recursos) as familias para a solicitagéo de
matriculas.

SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS DE EDUCAGAO (SRES) \

e Participam das comissées de matricula (COMAES);
e Prestam apoio técnico e administrativo ds escolas de sua jurisdigdo
durante todo o processo de Chamada Escolar;

e Orientam e apoiam as familias na busca por vagas nas escolas da rede
\ estadual.

As atribui¢cées detalhadas dos
participantes da Chamada

Escolar estdo previstas na
Portaria n® 239-R, de 06 de
outubro de 2022.



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNDIzYTJkNzgtNDcxYy00ZTlhLWFkYzUtMTcxMzQwYTIwNjE3IiwidCI6IjZiOTZhMTUxLWY1MWUtNDdlNi04ZTRiLTRkZThhYTcyNTYwNSJ9
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/PORTARIA%20N%C2%BA%20241-R,%20DE%2007%20DE%20OUTUBRO%20DE%202022%20-%20Estabelece%20normas%20e%20procedimentos%20para%20a%20Chamada%20P%C3%BAblica%20Escolar%20-%20ES%20para%20o%20ano%20letivo%202023..pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/PORTARIA%20N%C2%BA%20241-R,%20DE%2007%20DE%20OUTUBRO%20DE%202022%20-%20Estabelece%20normas%20e%20procedimentos%20para%20a%20Chamada%20P%C3%BAblica%20Escolar%20-%20ES%20para%20o%20ano%20letivo%202023..pdf

DISPOSICOES GERAIS

A Chamada Escolar garante o direito de todo(a) estudante ter vaga na rede
estadual. Ela é organizada pela Secretaria de Estado da Educacdo (SEDU) e

vale para:
TURNO J

6° ao 9° anos Parcial e Integral

Educacéao de 1° Segmento 1* a 42 etapas
Jovens e
Adultos (EJA) 2° Segmento 5% a 8% etapas
Formacéao Geral

Reqular Basica (FGB) e
Integrado a Itinerarios L. Parcial e
= Formativos de 12 a 32 séries
Educacao Integral
Aprofundamento
(IFAs) ou Técnico e
Profissional (IFTPs)

ANOS DE

ETAPA [ MODALIDADE DIVISAO ESCOLARIDADE

Anos Iniciais
Regular
Ensino

Fundamental

-
-~

Profissional e
Tecnolégica
(EPT)

EJA Integrado a
Educacao
Profissional e
Tecnolégica
(EPT)

Ensino Médio

3° Segmento 12 a 32 etapas

Vocé sabia?

Turno Parcial (manhé, tarde e noite): 1 refeigdo (G
Turno Integral 7h - manhé: 2 refeicdes G G
Turno Integral 7h - tarde: 2 refeigbes @@@h

Turno Integral 9h30: 3 refeigdes G G @




CRONOGRAMA

) S

MATRICULA E DIVULGACAO CONFIRMACAO
REMATRICULA DO RESULTADO DE MATRICULA
o ovas maiouas ' Poram contomplodos. '
L] L
CHAMADA DE LISTA DE INiCIO DAS
SUPLENTES ESPERA AULAS

quando houver vagas disponiveis

— (G —

Acesse aqui o site da
Chamada Escolar



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

ENSINO MEDIO CAPIXABA

Desde 2025, o Ensino Médio da rede estadual segue novas regras, de acordo
com a Lei l4.945l2024, d Lei do Novo Ensino Médio.

COMO ESTA ORGANIZADO EM 2027?

e Das 3.000 horas previstas para os trés anos do Ensino Médio, 2.400 horas sé@o
destinadas & Formagéo Geral Basica (FGB). A FGB contempla os componentes
curriculares previstos na BNCC, que devem ser cursados por todos os
estudantes: Lingua Portuguesq, Lingua Inglesa, Arte, Educacdo Fisica, Filosofia,
Geografia, Historia, Sociologia, Biologia, Fisica, Quimica e Matematica. Nas
escolas em que houver viabilidade técnica e logistica, poderd ser ofertada
também a Lingua Espanhola.

e As 600 horas restantes destinam-se aos percursos de aprofundamento e
formagdo, que complementam a Formagdo Geral Bdsica, organizados da
seguinte forma:

o Em dreas de conhecimento integradas: Itinerarios Formativos de
Aprofundamento (IFA);

o No Ensino Médio integrado & Educacgdo Profissional e Tecnolbgica:
Itinerdrio da Formagéo Técnica e Profissional (IFTP).

E COMO ISSO FUNCIONA NA REDE ESTADUAL?

MCN - MATEMATICA E SUAS TECNOLOGIAS E
CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS
TECNOLOGIAS

LCH - LINGUAGENS E SUAS TECNOLOGIAS
(COM E SEM LINGUA ESPANHOLA) E CIENCIAS
HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS

PARA SABER MAIS

Clique em

Ensino Médio Capixaba

TAC - TODAS AS AREAS DO CONHECIMENTO

CURSOS TECNICOS INTEGRADOS



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/l14945.htm
https://sedu.es.gov.br/novo-ensino-medio-capixaba

ENSINO MEDIO CAPIXABA

Como é o Ensino Médio Capixaba na Chamada Escolar?

e Todas as escolas estaduais com oferta de Ensino Médio diurno
disponibilizardo os dois IFAs: Matematica e suas Tecnologias e Ciéncias da
Natureza e suas Tecnologias (MCN) e Linguagens e suas Tecnologias e
Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas (LCH).

e Entretanto, nos casos em que a escola possua apenas uma turma por série,
permanecerd aquele itinerdrio que apresentar maior adeséo (50% +1).

e O Itinerdrio Formativo de Aprofundamento com Todas as Areas do
Conhecimento (TAC) serd ofertado, exclusivamente, para estudantes do
Ensino Médio Regular Noturno.

IMPORTANTE

e A escolha do itinerério de formagdo técnica e profissional s pode ser feita na
matricula da 1 série. Para a 2° e a 3% séries, s6 serd possivel realizar
rematricula ou matricula para dar continuidade no mesmo curso técnico;

o Ndo é permitida a mudanga de curso técnico durante o percurso
formativo. Caso o estudante solicite matricula em outro curso técnico,
perderd o direito & vaga anteriormente ocupada.

e As disciplinas de aprofundamento sdo ofertadas a partir da 2¢ série. Como
excecdo, o itiner@rio com Todas as Areas do Conhecimento (TAC) e o Itinerdrio
de Formagéo Técnica e Profissional (IFTP) iniciam-se ja na 19 série;

e A confirmagdo da matricula no itinerdrio escolhido dependerd da
disponibilidade de vagas em cada escola, observados os critérios de
atendimento e a manifestagdo de interesse da maioria dos estudantes

(50%+1). '
®

¢ Informar as familias as mudancgas relativas ao Ensino Médio;

e Orientar os estudantes sobre os itiner@rios disponiveis e o processo de
escolha;

e Registrar no Sistema Estadual de Gest&o Escolar (SEGES) as opcdes de cada
estudante.



ABERTURA DA CHAMADA ESCOLAR

A solicitacdo de matricula e rematricula acontecem em uma Gnica fase da
Chamada Escolar. Isso quer dizer que elas serdo realizadas no mesmo

periodo. Essa organizacdo amplia o periodo de participagdo, reduz possiveis
VOCE JA ESTUDA NA REDE ESTADUAL?
quero trocar de escola
‘ —c REMATRICULA MATRICULA
REMATRICULA

equivocos durante o processo e permite que o sistema oriente as opcodes
v @D
° Quero solicitar
uma vaga
Garantia de continuidade Solicitacdo de vaga nas
PARA TER DIREITO A REMATRICULA EM 2027

o Quero continuar
na mesma escola

° Minha vaga
é garantida

disponiveis para cada estudante. Entenda a diferenca entre elas:
-—
Sou estudante novo
o narede estadual ou
dos estudos na mesma escola. escolas da rede estadual.

A escola deve oferecer a A solicitagdo de rematricula deve
modalidade e etapafano/série 0 ser readlizada dentro do prazo
de destino. estabelecido no Cronograma.

— OGS —

Acesse aqui o site da
Chamada Escolar



https://chamadaescolar.sedu.es.gov.br/

ABERTURA DA CHAMADA ESCOLAR

MATRICULA

Ja estudo na
rede estadual e
preciso ou quero
mudar de escola

¥

Quero ingressar
. harede estadual

SOLICITE UMA NOVA
MATRICULA NA
ESCOLA DESEJADA

SOLICITE UMA
NOVA MATRICULA

A solicitagdo deve ser feita A solicitacdo deve ser feita por

quando: quem:

e sua escola atual ndo * estuda em escola municipal,
oferecer, em 2027, o ano, a federal, particular ou de outro
série ou a etapa que vocé ird estado;

cursar; * estd fora da escola e deseja
e vocé jad estuda na Rede iniciar ou retomar os estudos.

Estadual e desejar mudar de

escola dentro da prépria Para ingressar no 1° ano do
Rede; Ensino Fundamental, a crianca
deve ter 6 anos completos até

Exemplo: vocé estd concluindo o 31de margo de 2027.

9° ano e sua escola nédo oferece o

Ensino Médio.

Acesse aqui o site da
Chamada Escolar



https://chamadaescolar.sedu.es.gov.br/

ABERTURA DA CHAMADA ESCOLAR

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES

Na hora de realizar a solicitagdo de matricula, tenha em mdos:
o CPF do estudante e do responsdvel legal, quando menor de idade.
o Comprovante de Residéncia para registro correto do endereco.

(. A data e o horério da solicitagéo NAO influenciam a classificagéio, desde que \
o pedido seja realizado dentro do prazo estabelecido.

e Asinformagdes s@o de responsabilidade do responsdvel legal ou do estudante
maior de idade.

e Informagdes incorretas ou falsas poderdo resultar no cancelamento da vaga
concedida.

e Caso o estudante ndo seja classificado em nenhuma das escolas indicadas,
poderd ser encaminhado automaticamente para outra escola da rede com
vaga disponivel mais proxima de sua casa.

e Os critérios de classificago para alocagdo serdo detalhados no préximo
topico.

e Em caso de duavidas ou necessidade de apoio, procure a secretaria de uma
escola da rede estadual. A equipe poderd auxiliar na realizagdo da matricula

\ ou da rematriculg, inclusive para pessoas que ndo possuam acesso d internet. '

SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS DE EDUCAGAO (SRES) \

e Dd&o suporte aos responsdveis e estudantes maiores de idade, por meio da

, Nos casos em que ndo houver vaga
disponivel nas escolas indicadas.

e Quando for necessdrio redefinir ou atualizar a senha do responsdvel, a
secretaria escolar ird solicitar por e-mail. No Sistema Estadual de Gestdo
Escolar (SEGES), acesse:

o Secretdrio/professor > Aluno > Cadastrar > Procure o estudante > Editar >
Cadastrar e criar usudrio > Gerar senha. Em seguida, comunique a escola
\ para que ela responda o responsdvel.




ABERTURA DA CHAMADA ESCOLAR

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU)

e Prestam suporte aos responsdveis e aos estudantes maiores de idade durante
o processo de matricula e rematricula.

e Podem realizar a solicitagdo de nova matricula ou a rematricula quando
autorizados pelos responsdveis ou estudantes maiores de idade:

o Para realizar o procedimento no Sistema Estadual de Gestéio Escolar
(SEGES), acesse: Secretdrio/Professor > Aluno > Renovar Matricula >
selecionar turma > selecionar estudante(s) > “Solicitar Renovagdo de
Matricula”,

e Disponibilizam computadores com acesso 4a internet para apoiar os
responsdveis e estudantes maiores de idade na realizagdo da matricula.

e Geram o login e a senha necessdrios para o responsdvel legal entrar no Portal
da Chamada Escolar e fazer a rematricula:

o No SEGES, acesse: menu EAD > Senhas > digite o nome do estudante >
clique no nome.

o Caso a senha tenha sido alterada pelo estudante ou responsdvel, o
sistema apresentard a informagdo correspondente.

\ o Caso a senha seja esquecida, acesse o caminho: seguranga > usudrios.

\

J

TRES OPGOES DE ESCOLA

E possivel indicar até trés escolas, em ordem de preferéncia, da mais
desejada para a menos desejada. E obrigatério indicar pelo menos uma
escola de interesse. Para cada escola indicada, devem ser informados:

¢ A modalidade de ensino;

 Série/ano/etapa e o turno desejados;

e Se o(a) estudante possui irmé&o(a) matriculado(a) ou participante da
Chamada Escolar na mesma unidade escolar.

ATENCAO!

Recomenda-se, especialmente nos municipios
da Grande Vitéria, a indicagdo de trés opgdes
de escola. Isso aumenta as chances de o
estudante ser contemplado com uma vaga
' em uma das escolas escolhidas.




ABERTURA DA CHAMADA ESCOLAR

Posso marcar a mesma escola em todas as opgoes?

Sim. Isso é possivel quando a escola oferece mais de uma opgdo compativel
com a etapa ou modalidade de ensino pretendida pelo estudante.

E se a procura por vagas em uma determinada escola for maior do que a
quantidade de vagas disponiveis?

O(a) estudante poderd ser alocado(a) na escola com vaga disponivel mais
proxima ao seu enderego. Caso ndo concorde com a escola indicada, o
responsdvel ou estudante maior de idade poderad solicitar o retorno a lista de
supléncia, exclusivamente, da escola indicada como primeira opg¢do; ou a
busca por outra unidade escolar com vaga disponivel.

RESPONSABILIDADE DO PREENCHIMENTO

Ao preencher o formuldrio de matricula, o responsdvel legal ou o estudante
maior de idade é responsavel pelas informacgdes fornecidas. Todos os dados
devem ser conferidos no momento da confirmagdo da matricula. Caso sejom
identificadas inconsisténcias, informagdes incorretas, erros de preenchimento
ou dados falsos, a vaga concedida poderd ser cancelada.

sO E PERMITIDA UMA SOLICITAGAO POR ESTUDANTE

Caso ja exista uma solicitagdo vinculada ao CPF informado, o sistema exibird
uma mensagem informando que hd uma inscricdo cadastrada. Nessa
situagcdo, o responsdvel ou estudante maior de idade poderd acessar e
atualizar os dados da solicitagdo ja existente, caso seja necessario.
Importante: ndo é possivel manter mais de uma solicitagdo ativa para o
mesmo estudante.

COMPROVANTE DE SOLICITAGAO

Ao final da solicitagdo, o sistema emitird um comprovante contendo o
ndmero de protocolo e os dados de acesso. Ele deve ser guardado pelo
responsdvel para eventuais consultas e comprovagdées. Caso a solicitagdo
tenha sido cancelada, essa informagdo constard no comprovante emitido
pelo sistema.




CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

Alocagdo: processo de encaminhamento do estudante para uma unidade
escolar da rede estadual, de acordo com os critérios de classificagéo e a
disponibilidade de vagas.

CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

e e ) Art. 27 do
Estudantes com deficiéncia: fisica; intelectual, Estatuto da
auditiva, visual, TEA e superdotagcdo/ altas Pessod com
habilidades. Deficiéncia
a B
Criangcas e adolescentes dependentes de Art. 9°,§7°, da
mulheres em situagdo de violéncia doméstica e Lei Maria da
familiar. Penha.
. 7
( N
Estudantes em cumprimento ou pés-cumprimento de Portaria N°
medidas socioeducativas: oriundos do Centro 249-R,de 09 de
Integrado de Atendimento Socioeducativo (CIASE) ou setembro de
do Instituto de Atendimento Socioeducativo. . 2026.
Proximidade residencial: estudantes que residem Art. 53 do
‘o R . . Estatuto da
proximos 4 unidade escolar  pretendida, Crianca e do
observada a disponibilidade de vagas. Adolescente.
Vinculo familiar: estudantes que possuam irmdéos E::c:.tafod:a
matriculados na mesma unidade escolar, Crianga e do
observada a disponibilidade de vagas. Adolescente.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
https://educadorseduesgov.sharepoint.com/:b:/r/sites/GEPLAN/Shared%20Documents/PLANEJAMENTO%202025/CHAMADA%20ESCOLAR%202026/Manual/Normas%20e%20Portarias/PORTARIA%20N%C2%BA%20199%20R%20Estabelece%20os%20procedimentos%20de%20matr%C3%ADcula%20de%20adolescentes%20e%20jovens%20em%20cumprimento%20e%20p%C3%B3s%20cumprimento%20de%20medidas%20socieducativas%20republicada.pdf?csf=1&web=1&e=Mjd6AZ
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CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

COMO FUNCIONA A DISTRIBUIQAO DAS VAGAS NA CHAMADA ESCOLAR 2027

A distribuicdo das vagas é realizada automaticamente pelo Sistema de
Gestdo Escolar, com base nas informacgdes fornecidas na inscricdo e nas
regras da Chamada Escolar.

Os estudantes recebem uma pontuagdo conforme os critérios de
classificag@o estabelecidos (apresentados na pdgina anterior). Essa
pontuagdo é utilizada para organizar a distribuigo das vagas entre as
escolas solicitadas. Quanto maior a pontuacdo, maiores sdo as chances de
classificagdo na escola indicada como preferéncia.

A alocacdo ocorre por etapas. O sistema busca primeiro uma vaga nas
opgdes escolhidas pelo candidato e, quando necessdrio, amplia a busca
conforme as regras do processo. Os candidatos sdo classificados da maior
para a menor pontuacdo. Em caso de empate, terd prioridade o candidato de
menor idade.

Os critérios 1, 2 e 3 tém o mesmo peso na pontuacgdo.

A diferenca de pontuacdo ocorre a partir do 4° critério, que considera a
proximidade entre a residéncia do estudante e a escola pretendida. Quanto
menor a distancia, maior sera a pontuagdo atribuida.

O b° critério considera o vinculo familiar, ou seja, a existéncia de irmdos
matriculados ou participantes da Chamada Escolar na mesma unidade de
ensino. Nesse caso, o critério ndo é cumulativo em razéo da quantidade de
irmdos.

Em situagdes de empate na pontuacdo final, terd prioridade o estudante com
menor idade, desde que haja vaga disponivel na escola escolhida.




CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

POSSIVEIS RESULTADOS

&, CONTEMPLADO

Significa que o candidato foi Significa que o candidato ndo foi
contemplado com uma vaga e contemplado com uma vaga
poderd comparecer a unidade durante o processo de alocagdo
escolar, dentro do prazo e permanece na lista de
estabelecido, para confirmar a supléncia da escola indicada
matricula. como 1@ opgdo'

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

e Se houver mais candidatos do que vagas em todas as opgées de escola, o(a)
estudante poderd ficar na lista de supléncia da primeira opg¢do, ou ser
alocado(a) automaticamente em uma opc¢do alternativa com vaga
disponivel.

e Para confirmar a matricula, deverdo ser apresentados, na secretaria da
escola, os documentos que comprovem as informagbées e os critérios
declarados na solicitagdo.

e Caso tenha informado que o estudante possui irmd&o matriculado na escola
escolhida, inclua o CPF desse irmd&o para que o critério possa ser considerado.

e Para validagdo do vinculo familiar, os dados cadastrais e o CPF do responsdvel
devem estar atualizados no sistema.

¢ Verifique se todos os dados do estudante estdo corretos. Em caso de erro ou
necessidade de atualizagdo das informagdes, procure a secretaria escolar.

- J

ATENGAO!

A data e o hordrio da solicitagdo
NAO influenciam a classificagéio,
desde que o pedido seja
realizado dentro do prazo

estabelecido. '
®




CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

COMO O SISTEMA PROCURA UMA VAGA

A busca por vaga acontece em etapas, respeitando as informagdes
registradas na inscri¢do e as regras da Chamada Escolar.

1° TENTATIVA: OPQAO ESCOLHIDA

O sistema procura uma vaga exatamente conforme solicitado
pelo estudante, considerando a escola, a série/cmo/etopo, a
oferta e o turno indicados.

2° TENTATIVA: OUTRO TURNO NA MESMA ESCOLA

@ Se ndo houver vaga disponivel, o sistema poderd verificar a
existéncia de vaga em outro turno na mesma escola e para a
mesma série/ano/etapa.

Se ndo houver vaga, o sistema continua a busca

3° TENTATIVA: OUTRA OFERTA NA MESMA ESCOLA

Persistindo a indisponibilidade de vaga, o sistema poderd ampliar
a busca para outras ofertas da mesma escolg, observando as
regras aplicveis a cada modalidade de ensino.

IMPORTANTE

« O sistema analisa as escolas indicadas na sua solicitacdo (até trés opcdes),
respeitando rigorosamente a ordem de preferéncia:

- opsto Jl - opsto Il o

* Se o candidato ndo for contemplado em nenhuma das opgdes informadas,
permanecerd na lista de supléncia da 1 opg¢do podendo ser alocado
posteriormente, caso haja vaga, ou poderd ser alocado em outra escola proxima
com vaga.

» A alocacéo em escola préxima (alocacéo alternativa) ocorre somente quando
ndo ha vaga disponivel em nenhuma das trés opgdes escolhidas.

ALOCAGAO ALTERNATIVA: ESCOLA PROXIMA AO ENDERECO INFORMADO

O sistema poderd procurar uma vaga em escola préxima ao
endereco informado na inscri¢do, preservando previaomente uma
quantidade de vagas para a lista de supléncia (veja préxima
pdgina para mais informacoes).



CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

COMO O SISTEMA ESCOLHE UMA ESCOLA PROXIMA?

Quando ndo houver vaga nas opgdes informadas na inscrigdo, o sistema
utiliza o enderego cadastrado para procurar uma escola préoxima com vaga
disponivel (alocacdo alternativa). A medida é importante para ampliar as
chances de matricula do estudante, evitando que ele permaneg¢a apenas na

lista de supléncia das escolas escolhidas aguardando o surgimento de vaga.

PARA ESSA BUSCA, O SISTEMA CONSIDERA:

.o Escolas localizadas dentro do raio estabelecido para o municipio
I I e para o ano de escolaridade;

.l Escolas que tenham vaga disponivel para a mesma série
- solicitada na 19 op¢do;

= As demais regras de alocagdo estabelecidas para a Chamada
(V) Escolar.

= 3

Um candidato que solicitou a 1° série do Ensino Médio pela manhdé podera
ser contemplado na 19 série do Ensino Médio Integrado, no turno da tarde,
em uma escola préoxima, caso exista vaga e a regra seja aplicavel.

SE AVAGA FOR EM UMA ESCOLA DIFERENTE DA ESCOLHIDA

Se, durante a busca por escola préxima, o candidato receber uma vaga em
uma escola diferente das opgbes indicadas na inscrigdo, o responsavel
deverd escolher entre duas possibilidades:

0 CONFIRMAR AVAGA

O candidato permanece com a
vaga oferecida e deverd
comparecer d escola indicada,
dentro do prazo estabelecido, para
confirmar a matricula.

Candidato abre mdo da vaga
recebida e volta a participar da
lista de supléncia da escola

indicada como 1¢ opgdo

/0
0
0o

oo

(m)




CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

ATENGCAO AO SOLICITAR O RETORNO A LISTA DE SUPLENCIA

Antes de confirmar o retorno, o sistema apresentard uma mensagem para
que o responsdvel declare estar ciente das condi¢gdes dessa escolha.

IMPORTANTE

Apoés a confirmagdo, o retorno serd irreversivel. O candidato néo podera
recuperar posteriormente a vaga que havia recebido na escola préoxima.

[ Retornar a lista de supléncia ndo garante uma vaga na escola indicada \
como 19 opgéio. Uma nova oportunidade de matricula dependerd da
disponibilidade de vagas e da posicdo ocupada pelo candidato na lista.
Quando o candidato retornar & lista de supléncia, sua nova posi¢cdo serd
definida de acordo com a data e o hordrio da solicitagdo de retorno a lista de

~ . ‘ ,
\ supléncia. ~. —

— COMPROVANTE
Ej) Apbs solicitar o retorno a lista de supléncia, serd disponibilizado
—éﬂ um comprovante, que poderd ser baixado em formato PDF.

ESSE COMPROVANTE REGISTRA:

avd)
Olg olO
ol N|o

A escola da O turno A oferta a data e o horério
19 opgdo em que o retorno

foi solicitado

IMPORTANTE

A opgdo de retorno a lista de supléncia estara disponivel somente durante o
periodo de matricula dos candidatos contemplados.



CRITERIOS DE CLASSIFICAGAOE
ALOCACAO

AS ESCOLHAS FEITAS NA INSCRIGAO PERMANECEM AS MESMAS

Mesmo quando o candidato & contemplado em outra opgdo ou em uma
escola proxima, as escolhas registradas originalmente na inscricdo ndo sdo
alteradas.

Por exemplo, se a Escola A foi indicada como 1° opg¢do e o candidato
posteriormente recebeu uma vaga na Escola D por meio da busca por escola
proxima, a Escola D ndo passa a ser sua 1° opg¢do.

O sistema mantém as escolhas exatamente como foram registradas no
momento da inscrigédo.

CHECKLIST DAS INFORMAGOES IMPORTANTES PARA OS
CRITERIOS DE ALOCAGAO

INFORMAGOES OBRIGATORIAS PARA TODOS OS ESTUDANTES:

Q CPF do estudante
0 Data de nascimento correta

Q Endereco atualizado

Enquadramento como publico da Educagdo Especial
CPF do irmd@o matriculado na escola indicada

Documentacgdo relativa a situacdo de violéncia doméstica e familiar,
quando aplicavel

LINK UTIL

Acompanhe o site da Chamada Escolar para consultar seu resultado e todas
as informacgdes sobre prazos e procedimentos.




RESULTADOS DA CHAMADA ESCOLAR

Q

DIVULGACAC DO

> RESULTADO =<

DE MATRICULA E REMATRICULA
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Acesse o site da SEDU e acompanhe o resultado
da sua solicitagdo de matricula ou rematricula.



https://www.sedu.es.gov.br/

estudante.

da SEDU.

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

e A etapa de confirmagdo de matricula deve ser feita por todos os
contemplados em solicitagdo de nova matriculg, inclusive estudantes que ja
pertencem a rede estadual e solicitaram vaga em outra escola. Ela deve ser
realizada presencialmente na unidade escolar contemplada.

e Mantenha seus dados de contato atualizados, especialmente telefone e e-
mail, para facilitar a comunicagcdo da escola com a familia ou com o

CONFIRMAGAO DE MATRICULA

¢ O Regimento Comum da Rede Estadual estd disponivel para consulta no site

~

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA CONFIRMAGAO DA

MATRICULA (FOTOCOPIA E ORIGINAL)

&

Documento de identificagdo do estudante e do responsdvel
legal (Certiddo de Nascimento, Carteira de Identidade ou
documento equivalente);

Conta de energia elétrica utilizada como comprovante
de residéncia;

Laudo médico ou relatério pedagédgico (Estudo de Caso,
conforme Decreto Federal 12.686/2025) ou Termo de
Declaracdo assinado pelo responsdvel do estudante publico
da Educagdo Especial, conforme modelo disposto no Anexo
Declaracdo de matricula - educacdo especial (disponivel no
site da SEDU na aba anexos do manual);

Historico Escolar ou Declaracdo Escolar valida por 30
dias;

CPF do(a) estudante e do(a) responsavel legal;

Carteira de Vacinagdo atualizada.



https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/Declara%C3%A7%C3%A3o%20para%20estudante%20p%C3%BAblico%20educa%C3%A7%C3%A3o%20especial%20....docx
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

CONFIRMAGAO DE MATRICULA

INFORMAGOES ADICIONAIS OBRIGATORIAS

Na confirmagdo, o responsdvel ou o estudante deve declarar:

| ’
Q— M rertencimentc. @ @ @'
u étnico-racial. &% e
v Opc¢ao por cursar
u oundooEnsino _ .. Art.33
Religioso ~l=] dalDB

(Ensino Fundamental).

Para saber mais

Sobre Pertencimento étnico-racial, acesse aqui o Guia de Orientacoes
para Autodeclaracéo Consciente disponivel no site da SEDU.

ATENGAO! '
°®

e O responsdvel ou o estudante maior de idade que ndo confirmar a matricula
dentro do prazo perde a vaga naquela escola.

e Se isso acontecer, procure a Superintendéncia Regional de Educacdo (SRE)
que atende o seu municipio para encontrar escola com vaga.

e A partir da data descrita no calenddrio, vocé ainda pode pedir a incluséo do
estudante na lista de espera em uma ou mais unidades escolares.



https://drive.google.com/drive/folders/1tnxmoXHND4zSReFRQP7kyJGJU3tZXq2d
https://drive.google.com/drive/folders/1tnxmoXHND4zSReFRQP7kyJGJU3tZXq2d

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DOS CRITERIOS DE ALOCAGAO

CONFIRMAGAO DE MATRICULA

Garantem aos responsdveis e estudantes maiores de idade o acesso do
Regimento Comum das Escolas Estaduais durante a confirmagdo da
matricula.

Na confirmagdo da matricula, &€ obrigatéria a apresentagdo dos documentos
que comprovem os critérios informados na solicitagdo.

A pdagina de Confirmagdo de Matricula do Sistema Estadual de Gest&o Escolar
(SEGES) mostrard em quais situagées serd preciso apresentar documentos.

1.Estudantes publico da educagéo especial:
Laudo médico; ou
Relatério pedagégico (Estudo de Caso, conforme Decreto Federal 12.686/2025); ou
Termo de Declaragdo assinado pelo responsavel, conforme modelo disposto no Anexo
Declaracéo de matricula - Educacdo Especial (disponivel no site da SEDU).

2.Criangas e adolescentes dependentes de mulheres em situagdo de violéncia

domeéstica ou familiar:

Boletim de ocorréncia policial; ou

Comprovante do processo de violéncia doméstica e familiar em curso (decisdo do
deferimento ou de manutengé&o das medidas protetivas de urgéncia); ou

Declaragd@o que ateste a condicdo de mulher em situag@o de violéncia doméstica ou
familiar, a ser elaborada pelas instituicbes prestadoras de assisténcia as mulheres
nessas situacoes (NUcleo de Defesa dos Direitos da Mulher - NUDEM, Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS, Centro de Referéncia de
Assisténcia Social - CRAS, Centro de Referéncia de Atendimento a Mulher em Situagdo
de Violéncia e Unidades de Saude).

3.Proximidade Residencial:

Comprovante de enderego deve ser apresentado por meio da fatura de energia
elétrica.

~

ATENGAO!

Nos casos de criangas e adolescentes dependentes de mulheres em situagdo
de violéncia doméstica e familiar, o sigilo dos dados deve ser garantido em
conformidade com o art. 9, §8° da Lei Maria da Penha .

Para mais informagdes, consulte o Guia de Conduta para Casos de
Estudantes com Responsaveis Vitimas de Violéncia Doméstica e Familiar,
disponivel no site da SEDU.

0—\



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11340.htm
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https://sedu.es.gov.br/media/Chamadas/Declara%C3%A7%C3%A3o%20para%20estudante%20p%C3%BAblico%20educa%C3%A7%C3%A3o%20especial%20....docx

FALTA DE DOCUMENTOS

A confirmagdo de matricula pode ser feita mesmo sem todos os documentos,
mas com prazo para entregd-los. A unidade escolar adotard os seguintes
procedimentos:

DOCUMENTAGAO INCOMPLETA

Quando algum documento pessoal exigido para a matricula deixar de ser
entregue, preencher o Termo de Compromisso: falta de documentacdo
pessoal ou de escolaridade, disponivel no site da SEDU ou em anexo. Dar um
prazo de 30 (trinta) dias corridos para a regularizacdo.

NENHUM DOCUMENTO

Quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o
posicionamento do estudante na série ou ano adequado, a unidade escolar
deverd classificar o estudante, conforme prevé a Portaria SEDU N° 168-R, de 23
de dezembro de 2020, e suas alteragdes.

APENAS DECLARAGAO DE ESCOLARIDADE

Quando for entregue apenas a Declaragdo de Escolaridade, preencher o
Termo de Compromisso: falta de documentagdo pessoal ou de escolaridade,
disponivel no site da SEDU ou em anexo, instituido entre a unidade escolar e o
responsdvel pela matricula, e dar um prazo de 30 (trinta) dias corridos para a
entrega do Histérico Escolar.

FIQUEM ATENTOS AOS PRAZOS

Auséncia de algum documento — prazo de 30 dias corridos.

Matricula com declaracéo de escolaridade — prazo de 30 dias corridos para
entregar historico.

Lembrem-se de solicitar ao responsdvel legal a entrega do Histérico Escolar ou
documentos faltantes apdés os prazos. Verifiquem com o responsdvel a
necessidade de aumento do prazo para a entrega dos documentos.

A supervisdo desse processo deve ser feita pela equipe Gestora da Escola.



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

Quando uma terceira pessoa pode confirmar a matricula?

o RESPONSAVEL AUSENTE TEMPORARIAMENTE

O(s) responsavel(is) ndo consegue(m), por algum motivo, fazer a matricula.
Nesse caso, pedem a alguém de confianga para fazer no lugar deles.

e ESTUDANTE MORA COM TERCEIROS SEM GUARDA LEGAL INSTITUIDA

A crianca ou o(a) adolescente é criado(a) por pessoas que ainda néo tém a
guarda legal.

e ESTUDANTE EM PROCESSO DE GUARDA LEGAL

Crianca ou o(a) adolescente é criado(a) por pessoas que ainda ndo tém a
guarda legal, mas que j& estdo em processo para consegui-la.

-

0 RESPONSAVEL AUSENTE TEMPORARIAMENTE

~N

e A matricula serd feita por terceiro por conta de um impedimento
momentdneo dos responsdveis do estudante.

e A pessoa autorizada pelos responsdveis deve:

o apresentar os documentos:
a) fotocopia de documento de identificacdo com foto e em vigéncia e do
CPF, tanto do responsdvel legal quanto do terceiro;
b) fotocopia do comprovante de residéncia do responsavel legal.

o e assinar o Termo de compromisso: pessoas que hdo sdo representantes
legais acompanhando estudante da rede, menor de idade, disponivel no
site da SEDU e em anexo. Nele, declarar os motivos da auséncia do
responsdavel legal e confirmar o seu compromisso em ir até a unidade
escolar em até 15 dias corridos.



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

RESPONSAVEL AUSENTE TEMPORARIAMENTE 0

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

Comparecer na escola, no prazo indicado de 15 dias, para assinar a matricula
de forma definitiva ou enviar o documento assinado.

ATENGAO!

Se o(a) responsével ndo comparecer e nem enviar o documento

\ 4

escola entrard em contato.

Se ndo houver resposta em até 3 dias

$

escola avisard ao Conselho Tutelar.

Preencher e arquivar o Termo de Compromisso correspondente.

Guardar na ficha do(a) estudante as cépias dos documentos do responsdvel
e da pessoa que confirmou a matricula.

Acompanhar os prazos.

Se o responsdvel ndo aparecer, entrar em contato com a pessoa que
confirmou a matricula para entender o ocorrido e requisitar a presenca
imediata do responsavel legal na escola.

Apds 3 dias corridos do Ultimo contato, ou se as justificativas apresentadas
ndo forem razodveis, comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar.
Acompanhar toda a situagdo e registrar as tentativas de contato.




MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

RESPONSAVEL AUSENTE TEMPORARIAMENTE o

Fluxo 1 - Responsdavel ausente temporariamente

Assinar[Enviar
matricula

Escola arquiva
documentos e
monitora prazo

Oresponsavel
4 compareceu no prazo?

SIM NAO

Fazer contato com quem
confirmou a matricula

SIM o(a) responsavel

MATRICULA CONFIRMADA -
compareceu apés contato?

Tentar contato por 3 dias
SIM consecutivos

O(a) responsavel
compareceu apés contato?

SIM, mas a justificativa
nao é aceitavel

COMUNICAR AO CONSELHO TUTELAR




MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

DN

e ESTUDANTE MORA COM TERCEIROS SEM GUARDA LEGAL INSTITUIDA
e A matricula serd feita por terceiro porque ele(a) declara ser o(a) responsével

pelo(a) estudante e mora no mesmo endereco. Mas, ainda ndo possui a
guarda legal instituida judicialmente.

e O terceiro que se declarar responsdvel deve:

o preencher o Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda
legal néo iniciado, disponivel no site da SEDU € em anexo. Nele, declarar
ser o responsdvel pelo estudante e que fard a solicitagdo de guarda legal
juntamente ao 6rgdo competente da justica nos préximos 30 dias
corridos.

o Anexar ao Termo:
a) fotocopia de documento de identificag&o com foto e em vigéncia e do
CPF;
b) fotocédpia do comprovante de residéncia.

\_ J

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE \

e Vocé terd o prazo de 30 dias apés ter confirmado a matricula para voltar &
escola e informd&-la que deu inicio ao processo judicial de guarda legal.

e Caso ndo consiga fazer isso a tempo, v novamente a escola e assine um
novo Termo de Compromisso pessoas com processo de guarda legal néo
iniciado, disponivel no site da SEDU e em anexo renovando O prazo para mais
30 dias.

e Depois que iniciar o processo de guarda, entregue o protocolo que comprova
a Acdo Judicial de Guarda & secretaria escolar e assine um novo Termo de
Compromisso guarda legal em tramita¢do, disponivel no site da SEDU e em

anexo.
)



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

ESTUDANTE MORA COM TERCEIROS SEM GUARDA e
LEGAL INSTITUIDA

ATENGAO!

Se o prazo néo for cumprido

escola entrard em contato com o terceiro responsdvel.

Se ndo houver resposta em até 3 dias

$

escola avisard ao Conselho Tutelar.

e Atengdo aos prazos:

o contados 30 dias corridos da confirmagdo da matricula, entrem em
contato caso o responsdvel ndo retome a escola;

o estabelecam mais 30 dias corridos caso tenha havido alguma
intercorréncia, com assinatura de um novo Termo de Compromisso.

o Apbs novo contato, contem mais 3 dias corridos, caso ndo haja retorno ou
as justificativas ndo sejam plausiveis, comuniqguem oficialmente ao
Conselho Tutelar.

e Monitorar e registrar todas as tentativas de contato.

e Arquivar na ficha do(a) estudante o(s) Termo(s) de Compromisso e toda a
documentagdo descrita nos itens “a” e “b” da pagina anterior.




MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

ESTUDANTE MORA COM TERCEIROS SEM GUARDA e
LEGAL INSTITUIDA

Fluxo 2 - A crianga ou o(a) adolescente é criado(a) por pessoas que ainda
ndo tém a guarda legal instituida

Assinar o Termo de Compromisso: pessoas
com processo de guarda legal néo iniciado

30 dias

SIM O terceiro responsavel
4 compareceu ho prazo?

Entrar em contatocom o
terceiro responsc’lvel

O terceiro responsavel
foi a escola?

2

Assinar um novo Termo de
Compromisso: pessoas
com processo de guarda
legal néo iniciado

Entrar em contato
com o terceiro
responsavel

+30 dias NAO +3 dias

O terceiro responsavel O terceiro responsavel

foi a escola? foi a escola?
? ?

Entregar protocolo que
comprova a Agéo
Judicial de Guarda

ASSINAR O TERMO DE
COMPROMISSO
GUARDA LEGAL EM
TRAMITACAO

COMUNICAR AO CONSELHO TUTELAR




MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

( 4 )

EXISTE PROCESSO DE GUARDA EM ANDAMENTO

e A matricula sera feita por terceiro porque ele(a) declara ser o(a) responsavel
pelo estudante e mora no mesmo enderegco. Nesse caso, O processo de
guarda legal jé foi iniciado.

e O terceiro responsdvel deve:

o preencher o Termo de Compromisso: guarda legal em tramitagdo,
disponivel no site da SEDU e em anexo.

o Anexar ao termo:

a) fotocopia do documento judicial, que comprove a solicitagdo de
guarda legal pleiteada;

b) fotocépia de documento de identificacdo com foto, em vigéncia e
do CPF;

c) fotocopia do comprovante de residéncia.

- J

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE \

e Vocé terd um prazo de até 90 dias corridos apoés ter confirmado a matricula
para apresentar o comprovante definitivo de guarda legal.

e Caso ndo consiga fazer isso a tempo, solicite novo prazo de 90 dias corridos &
escola e assine novamente o Termo de Compromisso: guarda legal em
tramitagéo, disponivel no site da SEDU e em anexo. Traga também algum
documento atualizado que comprove a tramitagdo do processo para anexar

ao Termo.
- J



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
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MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

EXISTE PROCESSO DE GUARDA EM ANDAMENTO e

ATENGAO!

Se o prazo néo for cumprido

escola entrard em contato com o terceiro responsdvel.

Se ndo houver resposta em até 3 dias

$

escola avisard ao Conselho Tutelar.

e Atengdo aos prazos:

o apobs 90 dias corridos contados da confirmagdo da matricula, entrem em
contato caso o responsdvel ndo retorne & escola;

o contem mais 90 dias corridos, caso necessdrio, com a assinatura de um
novo Termo de Compromisso.

o somem mais 3 dias corridos, sem retorno do contato ou se as justificativas
ndo forem plausiveis, comuniquem oficialmente ao Conselho Tutelar.

e Monitorar e registrar todas as tentativas de contato.

e Arquivar na ficha do(a) estudante toda a documentacdo descrita nos itens
“a”, “b" e “c” da pagina anterior.




MATRICULA FEITA POR TERCEIROS

EXISTE PROCESSO DE GUARDA EM ANDAMENTO e

Fluxo 3 - Existe processo de guarda em andamento

Assinar o Termo de Compromisso:
guarda legal em tramitagéo

90 dias

SIM O responsavel NAO
compareceu no prazo?

Entrar em contatocomo
terceiro responsavel

Sl O terceiro responséavel YA

. foi a escola?

Assinarum novo Termo de
Compromisso: pessoas com
processo de guarda legal em

tramitagdo

Entrar em contatocomo

+90 dias

terceiro responsavel

Levar documento
atualizado que comprove +3 dias
a tramitacgéo do processo

LY 0 terceiro responséavel YAl

O terceiro responsavel
foi a escola?

. foi & escola?

ENTREGAR O COMPROVANTE
DEFINITIVO DE GUARDA LEGAL

COMUNICAR AO CONSELHO TUTELAR



ESTUDANTE TRANSFERIDO DE
ESCOLA ESTRANGEIRA

Estudantes, brasileiros ou ndo, transferidos de unidade escolar estrangeira,
devem verificar atentamente os seus documentos escolares. A unidade
escolar que receber esses alunos deve analisar a documentacdo para
identificar se hd necessidade de complementacdo curricular e como serd
feita.

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE ~N

e E necessdrio que o responsdvel ou o proprio estudante, quando maior de
idade, apresente a seguinte documentacdgo:

a) histérico escolar emitido pela escola estrangeira em que deve constar:
o apostila, se o pais for signatario da Convengdo da Apostila da Haia.
= Clique e veja a lista de paises signatdrios ou;
o visto Consular, se o pais ndo for signatdrio da Convengdo da Apostila da
Haia.
= Deve ter o Visto Consular.

b) traducgdo juramentada dos documentos emitidos pela unidade escolar

(original). Exceto:

o quando se tratar de paises membros e associados do Mercado Comum do
Sul - MERCOSUL (Argentina, Bolivia, Chile, Colémbia, Equador, Paraguai
Uruguai e Venezuela*) e;

o de paises cujo idioma oficial seja o portugués (Angola, Cabo Verde, Guiné
Bissau, Guiné Equatorial, Mogcambique, Portugal, SGo Tomé e Principe e
Timor Leste).

c) histérico escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha
cursado uma série ou mais do ensino fundamental ou médio;

d) certidéo de nascimento, que poderd ser substituida por passaporte ou
certificado de inscrigdo consular.

Caso ndo sejam apresentados os documentos, o responsdvel ou o préprio
estudante, quando maior de idade, deverd assinar Termo de Compromisso:
estudante, brasileiro ou néo, transferido de unidade escolar estrangeiraq,
disponivel no site da SEDU ou em anexo.

*Apesar de se encontrar suspensa do MERCOSUL, deve-se minimizar os impactos negativos
desta suspenséo para o povo venezuelano.


http://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/relacoes-internacionais/apostila-da-haia/paises-signatarios
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://www.mercosur.int/pt-br/decisao-sobre-a-suspensao-da-republica-bolivariana-da-venezuela-no-mercosul/
https://www.mercosur.int/pt-br/decisao-sobre-a-suspensao-da-republica-bolivariana-da-venezuela-no-mercosul/

ESTUDANTE TRANSFERIDO DE
ESCOLA ESTRANGEIRA

RESPONSAVEIS OU ESTUDANTES MAIORES DE IDADE

Vocés terdo um prazo de 30 dias para entregar os documentos.

e Fiquem atentos aos prazos:

e 30 dias corridos apés a assinatura do Termo de compromisso.

e Se, ao final desse prazo, os documentos ainda ndo forem entregues, o(a)
pedagogo(a) da escola iniciard o processo de classificagéo do estudante,
conforme a Portaria SEDU n° 168-R/2020.

ATENGCAO

Para estudantes migrantes, refugiados, apdatridas e solicitantes de refugio:

e A matricula terd como base a documentagdo ja citada.

e Porém, se ndo conseguirem entregar algum documento, ou estiverem com
situagdo migratéria irregular ou com documentos vencidos, isso ndo
impedird a matricula ou o ingresso na rede estadual.

NECESSIDADE DE COMPLEMENTAGAO CURRICULAR

Para os casos em que receberem estudantes, brasileiros ou néo, transferidos
de unidade escolar estrangeira, € importante verificar atentamente os seus
documentos escolares. A unidade escolar que receber esses alunos deve
analisar a documentacdo para identificar se hd necessidade de

complementacdo curricular e como sera feita.



https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/Portaria%20N%C2%BA%20168-R%20DO%2028-12-2020.pdf
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Fluxograma - Estudante transferido de escola estrangeira
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Iniciar o processo de classificagéio do(a) estudante



ESTUDANTE TRABALHADOR NO
TURNO NOITE

Para a efetivagdo de matricula de estudante no turno noturno na situacéo
especifica de ser adolescente trabalhador é imprescindivel que o responsavel
tenha conhecimento de que:

0 menor de 14 anos: é proibido qualquer tipo de trabalho. PARA SABER MAIS

Art. 7°, XXXIIl da CF/88
Art. 60 e 67, do ECRIAD)
Art. 402 e 403 da CLT

° a partir dos 14 anos: condi¢do de aprendiz.

° a partir dos 16 anos: idade minima para trabalho.

O até os 18 anos: proibicdo de trabalho noturno, perigoso e insalubre.

Para que o(a) estudante adolescente que trabalha possa estudar @ noite, é
preciso que ele(a) trabalhe durante o dia. A escola deve:

l.negar, sob qualquer hipbétese, a matricula no turno noturno para
estudantes menores de 14 anos, conforme prevé a legislagdo.

2.nos casos dos estudantes entre 14 e 18 anos, acompanhados do(s) seu(s)
pai(s) ou responsavel, pedir no momento da matricula:

a) adolescentes maiores de 14 e menores de 16 anos:
o copia da Carteira de Trabalho (CTPS), ou
o declaracéo da empresa (em papel timbrado e assinada pelo
empregador) comprovando que trabalham 4 horas ou mais por dia.

b) adolescentes maiores de 16 e menores de 18 anos:

o coOpia da CTPS ou;

o declaracéo para adolescente trabalhador noturno, disponivel no site da
SEDU ou em anexo, assinada pelo responsdvel e pelo préprio
adolescente, informando:

= nome e enderego do empregador;
= hordrio de trabalho do estudante.

ATENGAO '
)

N ~

A escola deve comunicar a Superintendéncia, ao Conselho Tutelar ou a
Delegacia regional do trabalho, qualquer irregularidade na relagdo de
trabalho desse estudante.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

ESTUDANTE TRABALHADOR NO
TURNO NOITE

ESTUDANTE MENOR EMANCIPADO

)

O estudante menor emancipado para ser matriculado no turno noturno
deverd respeitar a idade minima estabelecida pela Resolugcdo do Conselho
Estadual de Educacgéo — CEE/ES n° 3.777/2014.

IDADE MINIMA DE MATRICULA NA EJA

Conforme Resolu¢cdo do Conselho Estadual de Educacdo —_ CEE[ES n°
3.777/2014, para a matricula de alunos na EJA deve ser respeitada a idade de
minima de 15 anos de idade para ingresso na EJA- Ensino fundamental e 18
anos de idade na EJA- Ensino médio.

MATRICULA NO PERIODO NOTURNO APOS CHAMADA ESCOLAR

Apbs a divulgacdo do resultado da chamada escolar e a vigéncia da lista de
supléncia (apresentada a seguir), podem aparecer casos de estudantes que:

e ndo participaram de nenhuma etapa da chamada escolar.
e desejam transferir para outra unidade escolar.
e desejom mudar de turno.

Nesses casos, o(a) estudante, se for maior, ou o responsdvel pode procurar a
escola para verificar se ainda existem vagas disponiveis, de acordo com o
planejamento de turmas e vagas para o ano letivo.

ATENGAO

Se o(a) estudante adolescente trabalhador estuda de dia e quer mudar para
o turno da noite, a escola deve seguir as orientacdes deste capitulo.



https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Profissional/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CEE%20n%C2%BA%203.777-2014.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Profissional/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CEE%20n%C2%BA%203.777-2014.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Profissional/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20CEE%20n%C2%BA%203.777-2014.pdf

ESTUDANTE TRABALHADOR NO
TURNO NOITE

Fluxograma - Estudante adolescente trabalhador no turno noite
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Adolescentes maiores de 14 e menores de 16
anos:
Acompanhado do(s) responsavel(is), levar:
» Cépia da Carteira de Trabalho (CTPS), ou
» Declaragéo da empresa (em papel
timbrado e assinada pelo empregador)
comprovando que trabalham 4 horas ou
mais por dia.

Adolescentes maiores de 16 e menores de 18 anos:
Acompanhado do(s) responsavel(is), levar:

e Copiada CTPS ou;

* Declaracgdo para adolescente trabalhador noturno,
disponivel no site da SEDU ou em anexo, assinada pelo(s)
responsdvel(is) e pelo préprio adolescente, informando:

o Nome e endereco do empregador;
o Hordrio de trabalho do estudante.




LISTA DE SUPLENCIA

Finalizado o processo de efetivagdo das matriculas nas unidades escolares da
rede, damos inicio & préxima etapa da Chamada Escolar: A etapa de
chamada dos candidatos da Lista de Supléncia ocorrerd de 20 a 29 de janeiro
de 2027.

Quando o numero de candidatos for superior d quantidade de vagas
disponiveis, serd formada uma Lista de Supléncia correspondente a até 25%
do total de vagas disponibilizadas, respeitada a ordem de classificagdo dos
candidatos. Isso é feito automaticamente pelo Sistema Estadual de Gestéo
Escolar (SEGES), seguindo a classificagé@o dos estudantes a partir dos critérios
de alocacdo apresentados neste manual.

Nessa fase, os estudantes dispostos na lista de supléncia serdo chamados
pelas unidades escolares por meio de ligagdo telefénica ou de e-mail para
preencherem as vagas remanescentes apods a efetivagdo de matriculas.

ATENGAO

A Lista de Supléncia fica disponivel para estudantes que participaram
somente da matricula na etapa de abertura da Chamada Escolar. E é
exclusivamente para a escola indicada como OPGAO 1.

ommm

~

\_

e A matricula é feita por estudantes que sdo novos na rede ou que estdo

mudando de modalidade e de escola.

¢ Alista fica disponivel:

o online: no_site da SEDU na aba Chamada Escolar 2027 > Resultado da

Chamada Escolar 2027.
o presencial: na secretaria da escola de sua primeira opgdo na Chamada
Escolar.

~

ATENGAO

Estar como suplente NAO significa que foi disponibilizada uma vaga para o
candidato. E importante acompanhar as convocagées e os prazos divulgados.



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

LISTA DE SUPLENCIA

ORIENTAQéES PARA GESTAO DA LISTA DE SUPLENCIA

A chamada da supléncia é continua até o fim do seu prazo.

e Elo vai acontecendo na medida em que as vagas passam a ficar
disponiveis por auséncia ou desisténcia.

Os objetivos das diretrizes para a gest@o da chamada da supléncia sdo:

e uniformizar os procedimentos;
e agilizar o processo;
¢ viabilizar o acompanhamento da supléncia.

1. E sua responsabilidade entrar em contato com os suplentes.

o A notificagdo deve seguir a ordem da lista de classificagdo.

o O contato deve ser feito por e-mail e telefone.

o As informagcdes de contato poderdo ser extraidas do cadastro do
estudante solicitante no Sistema Estadual de Gestéo Escolar (SEGES).

2. Com os contatos em mdos, devem ser feitos os seguintes procedimentos:

a. Efetuar contato(s) telefénico(s), por no minimo 2 dias consecutivos,
realizando um minimo de 3 ligagdes didrias.

b. Enviar e-mail por, no minimo, 2 dias consecutivos.

c. Deverd ser informado que se a matricula ndo for efetuada até o dia
seguinte ao dltimo contato, a vaga serd oferecida ao préximo aluno da
lista.

d.Todas as tentativas de contato devem ser registradas no SEGES e poderdo
ser passiveis de auditoria interna e externa.

3. No primeiro dia de chamada dos suplentes, a escola pode convocar varios

alunos ao mesmo tempo, respeitando sempre o nUmero de vagas disponiveis
e a ordem da lista.




LISTA DE SUPLENCIA

e A escola que possuir estudantes na lista de supléncia é proibida de
matricular estudantes que néo estejam nessa lista.

e SO depois que a lista de supléncia acabar & permitido matricular outros
estudantes.

¢ |sso vale mesmo que o prazo da lista de supléncia ainda ndo tenha terminado.

Responsaveis ou Estudantes Maiores de Idade ~N

e O(a) estudante chamado(a) que fizer a matricula terd o nome retirado da
lista e a vaga serd preenchida.

e Se ainda houver vagas, a escola continuard chamando os proximos da lista
de supléncia.

e Se o(a) estudante disser que ndo quer mais a vaga, a escola registra a
desisténcia. Essa decis@o ndo pode ser cancelada.

e Se o(a) estudante da lista de supléncia quiser, pode se matricular em outra
escola estadual com vaga disponivel. Depois que a matricula for feita, ele(a)
serd removido(a) automaticamente da lista de supléncia.

e Se o(a) estudante for alocado(a) em uma escola diferente da que pediu na
matricula, ele(a) pode cancelar essa vaga e voltar para a lista de supléncia,
seguindo os critérios de prioridade.

ATENGAO

Se o nome do(a) estudante esté na lista de supléncia, & importante atender
aos contatos da escola. Caso ndo haja retorno apés o dltimo contato, a vaga
serd disponibilizada para o préoximo da lista, de maneira irreversivel.




LISTA DE SUPLENCIA

Fluxograma - Lista de Supléncia

Quem fica na lista de supléncia?

Estudantes que participaram da matricula na etapa de abertura da
Chamada Escolar e ndo foram contemplados na escola indicada como
primeira opc¢éo e foram classificados para a Lista de Supléncia, limitada a
até 25% do quantitativo de vagas disponibilizadas;

Caso seja alocado em uma escola diferente da que solicitou na etapa de
abertura da Chamada Escolar e cancelar a alocagédo, respeitando os
critérios de prioridade. 2
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A PARTIR DE LISTA DE ESPERA

01/02/2027
Na——

\_

A partir de 01/02/2027, os estudantes da lista de supléncia passardo a integrar a lista
de espera, podendo se cadastrar em quantas escolas desejarem e sendo
convocados para efetivagdo de matricula conforme a disponibilidade de vagas.

O registro deverd ser realizado exclusivamente no SEGES, pela secretaria escolar ou
pelo portal da SEDU. N&o sera reconhecida como valida qualquer lista de espera
mantida fora do sistema, sendo vedada a utilizagdo de controles paralelos.

ATENGAO! !

A rede estadual muda ao longo do ano. Isso quer dizer que vagas podem ficar
disponiveis quando ha transferéncias, desisténcias ou, em situagées
especificas, abertura de novas turmas.

O objetivo desse procedimento de divulgacdo é:

e garantir transparéncia
e assegurar critérios na organizagdo da demanda por vaga em todas as

escolas da rede estadual.
PARA SABER MAIS

“ Estar na lista de espera néo garante definida por lei no Inciso IV

A divulgagdo da lista de
espera e de seus critérios é

a matricula. § 1° do art. 5° da LDB
alterada pela Lei n°

14.685/23.

A lista de espera deve:

¢ ser feita sempre que necessario;

e ficar disponivel para todos os interessados, inclusive para estudantes ja
matriculados em outras unidades da rede estadual ou em diferentes redes
de ensino.

A lista comega com os estudantes remanescentes da lista de supléncia, se
houver. Depois, segue a ordem de chegada. Qualquer pessoa pode se
inscrever, mesmo quem ja estd matriculado em outra escola.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Lei/L14685.htm
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H& alguns casos especiais que garantirdo prioridade também na lista de
espera! Sdo eles:

e e . Art. 27 do

Estudantes com deficiéncia: fisica; intelectual, Estatuto da
auditiva, visual, TEA e superdotacdo/ altas Pessod com
habilidades. Deficiéncia

\
Criancas e adolescentes dependentes de Art. 9°, §7°, da
mulheres em situagéo de violéncia doméstica e Lei Maria da
familiar. Penha.

J
Estudantes em cumprimento ou pés-cumprimento de Portaria N°
medidas socioeducativas: oriundos do Centro 249-R,de 09 de
Integrado de Atendimento Socioeducativo (CIASE) ou setembro de
do Instituto de Atendimento Socioeducativo. 2026.

7

COMO REGISTRAR A MANIFESTAGCAO DE INTERESSE?

O(a) responsével ou o(a) estudante maior de idade pode solicitar diretamente
na escola desejada a inclusdo do nome na lista de espera ou pode fazé-lo por
meio do App SEGES Responsaveis. O registro serd realizado pela secretaria
escolar no Sistema Estadual de Gestdo Escolar (SEGES). A posicdo na lista serd
definida exclusivamente pela ordem de chegada das solicitagcbes e
obedecendo aos critérios de prioridade.

J

ATENGAO! !

A lista de espera serd digital e estard disponivel online no site da SEDU, e terd
acesso publico, em atendimento a Lei N° 14.685 de 2023.

Ela sera passivel de auditoria interna e externa.
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COMO GARANTIR SEGURANGA DE DADOS?

Deverd ser formada a lista de acesso publico, por série, contendo os 4
primeiros nimeros do CPF e o primeiro nome do estudante. E deverd ser
disponibilizada ao publico sempre que solicitada. Os dados de CPF e home
completo do responsdvel, CPF e nome completo do estudante, contato
telefénico e e-mail deverdo ser armazenados pela escola de maneira sigilosa.

ONDE E COMO SERA PUBLICADA?

A lista de espera poderd ser consultada:
e online: pelo App SEGES Responsdveis ou pelo préprio site da SEDU ou;
e presencialmente: na secretaria escolar.

A lista de espera deve:
e estar disponivel para a comunidade escolar sempre que for solicitada;
e estar sempre atualizada durante todo o ano letivo para que quem estiver
na fila possa saber a sua posi¢do;
e ter todas as movimentagdes registradas para a garantia de integral
acesso aos 6rgdos de controle e aos integrantes do Sistema de Justica;
¢ ser disponibilizada respeitando as regras da LGPD.

COMO PUBLICAR A LISTA DE ESPERA?

Imprimir e colar em um painel ou deixar na secretaria. Uma maneira simples
de dar publicidade é disponibilizar a lista de espera na secretaria. Para isso,
pode-se imprimir a lista (com os dados protegidos) e colar em um painel
visivel para que todos da comunidade escolar acompanhem.

Lembrem-se de que vocé pode solicitar entrada na lista de espera
diretamente na secretaria escolar ou entdo pelo App SEGES Responsdveis ou
pelo préprio site da SEDU;

Acompanhem a lista de espera indo na escola ou entdo visitando o site da
SEDY;

Apbs o cadastro na lista de espera, aguardem o contato da escola. Ele
ocorrer@ assim que a proxima vaga estiver disponivel;

Por isso, fiquem atentos as ligagdes, pode ser a escola tentando fazer contato.
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e Para inserir um estudante na lista de espera, entrem no Sistema Estadual de
Gestéo Escolar (SEGES) em Secretario/Professor > Aluno > Classificados da
Chamada Escolar > escolha o ano de escolaridade > clique em “Incluir
candidato na lista de espera”,

e A ordem da lista de espera (remanescentes da lista de supléncia, ordem de
chegada e critérios de prioridade) serd feita automaticamente pelo Sistema:

o O nome do(a) estudante aparecerd em cores diferentes de acordo com o
status que serd assinalado pela secretaria como:

= Atendido — matriculado;

= Atendido Prioritdrio = matriculado de acordo com as prioridades;

= Aguardando;

= Aguardando Prioritdrio;

» Desistente — estudante que ndo quer mais a vaga ou ndo conseguiu
ser contactado em, no minimo, 2 dias consecutivos e 3 ligagdes
didrias.

e Aparecerd ao lado do nome uma anotagdo com a data, a hora e o
histérico do contato.

Decisdo judicial:

e O nome irG para a lista de espera e automaticamente subird para o
topo da lista para que possa ser realizada matricula imediata.

e Garantam a transparéncia e o acesso publico a lista de espera com a
observancia da seguranca dos dados pessodis:

o Para imprimir a lista, escolham o filtro LGPD (que deixa apenas os 4
primeiros digitos do CPF e primeiro nome visiveis) e cliquem em “baixar o
relatério da lista de espera”;

e Guardem os dados completos em sigilo;
e Sempre que disponibilizada uma vaga, entrem em contato com o(a)
estudante que ocupa a primeira posi¢do nessa lista:

o Utilizem os dados de contato coletados no momento da manifestagdo.

ATENGAO!

O chamamento dos estudantes na lista de espera segue as mesmas
diretrizes do chamamento de suplentes ja descritas neste manual. '



LISTA DE ESPERA

Fluxograma - Lista de Espera

Como é formada a lista de espera?
e Com os estudantes remanescentes da lista de supléncia, se houver;
¢ Depois, por ordem de chegada;
e Casos contemplados nos critérios de prioridade.

Solicitar diretamente na secretaria da escola desejada ou por meio do App
SEGES Responsaveis.

Fazer o registro no Sistema de Gestéo Escolar (SEGES) para a incluséio do(a)
estudante na lista de espera.

Publicizar a lista de espera com Ligar e mandar e-mail para o responsavel
o filtro da LGPD. ou estudante maior de idade a ser
chamado pela lista de espera de acordo

com a ordem de classificagdo da lista.
Acompanhar a lista de espera de

forma online pelo App SEGES minimo de 2 dias consecutivos e de 3 ligagées didrias
Responsaveis ou pelo site da

SEDU ou presencialmente, na O estudante compareceu na escola até o
secretaria escolar. dia seguinte ao Gltimo contato?

Oferecer a vaga ao
Proceder com a matricula Registrara proximo estudante
normalmente desisténcia da lista.

Decisdo néo pode

O nome serd tirado da lista ser cancelada.

e a vaga preenchida

O nome do(a) estudante
saira da lista de espera
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QUEM NAO PARTICIPOU DA
CHAMADA ESCOLAR

Responsaveis ou Estudantes Maiores de Idade

e O(a) responsavel ou o(a) préprio(a) estudante maior de idade que nd&o
participou da Chamada Escolar e quiser se matricular pode ir direto & escola
a qualquer tempo:

e Se houver vaga, basta apresentar documentos.

e Se ndo houver vaga, a escola deve procurdr a Superintendéncia Regional de
Educagéo (SRE) para buscar auxilio.

Fluxograma - Quem néo participou da chamada escolar

Procurar a unidade escolar de interesse

Verificar a existéncia de vaga

Ha vaga disponivel?

Efetivar matricula Localizar vaga em outra unidade
apresentando toda escolar: entrar em contato por
documentacdo. telefone com a Comisséo de
Matricula (COMAES) da

Superintendéncia Regional de
Matricula concluida Educacdo (SRE) responsdvel.

Encaminhar estudante para
Efetivar matricula na nova unidade com vaga disponivel e
unidade de ensino apresentando orientar a aguardar lista de
toda documentacdo. espera da escola de sua

preferéncia.
Matricula concluida




QUEM DESEJA MUDAR DE ESCOLA

Se o(a) estudante maior de idade ou o(a) responsdvel solicitou vaga na
Chamada Escolar, confirmou a matricula, mas quer trocar de escola, deve
seguir estes passos:

Fluxograma - Quem deseja mudar de escola

Confirmar a matricula na escola onde foi disponibilizada a vaga

Esperar até o primeiro dia letivo de 2027

Ir até a escola desejada para solicitar transferéncia e verificar a
disponibilidade de vaga

Ha vaga disponivel?

Solicitar transferéncia na
Permanecer na atual escola

escola atual para néo ter
duplicidade de matriculas

narede e liberar a vaga para Deixar o nome na lista de
outro estudante espera da escola desejada

Realizar a matricula na
nova escola levando a
documentacgdéio
necessdria




TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
:

Os dados pessoais informados na Chamada Escolar sdo utilizados pela SEDU
exclusivamente para a realizagcdo dos procedimentos de matricula e
rematricula, em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD - Lei Federal n° 13.709/2018) e com a Politica Estadual de Protegéo de
Dados Pessoais e da Privacidade (PEPDP - Decreto Estadual n° 4.922-R/2021).

Esses dados sdo necessdrios para que a SEDU cumpra suas obrigacdes legais
e garanta o acesso a educagdo publica. Por esse motivo, o tratamento de
dados pessoais é indispensdvel para a participacdo na Chamada Escolar.

TIPOS DE DADOS

e Dado Pessoal: informacdo relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel.

e Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,

conviccdo religiosa, dado referente d salde, a vida sexual, entre outros
definidos pela LGPD.

CONDIGCOES PARA MANUTENGAO DE DADOS

Apbs os procedimentos da Chamada Escolar, os dados pessoais seréo
mantidos pela SEDU enquanto houver evidéncia de sua necessidade, pois s@o
essenciais para a garantia de acesso d Educagdo e para cumprir obrigagcoes
legais e regulatérias por parte da SEDU.

TRATAMENTO DE DADOS NECESSARIO

O titular dos dados ndo poderd se opor ao tratamento dos dados pessoais
quando este for necessdario para o cumprimento de obrigag¢do legal, execugdo
de politicas publicas e garantia do acesso d Educag¢do Bdsica na rede publica
estadual de ensino.

FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS

Os dados pessoais serdo utilizados para:
¢ realizar os procedimentos de matricula e rematricula na Educagdo Bdsica;
e executar e aperfeicoar politicas publicas da rede publica estadual de

ensino;
¢ viabilizar a gest@o educacional e o atendimento das obrigacdes legais da
SEDU.




TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Ao confirmar a matricula na escola publica estadual, vocé declara que
compreendeu o uso dos seus dados pessoais pela Secretaria de Educagdo e
por parceiros que oferecem sistemas ou plataformas de ensino. Esse uso s6
pode acontecer quando for necessdrio para aplicar as politicas publicas de
educagdo e sempre seguindo a LGPD.

\nl
S ”

PRINCIPAIS ATORES NA OPERAGAO DE TRATAMENTO DE DADOS

¢ Titular de Dados: pessoa a quem os dados se referem.

e Controlador: entidade que toma decisées sobre o tratamento de dados.

e Operador: entidade que realiza o tratamento de dados em nome do
controlador.

e Agentes de Tratamento: controlador e operador.

e Autoridade Nacional de Protegéo de Dados (ANPD): autarquia federal de
natureza especial responsdvel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento da LGPD no Brasil.

e Comité Encarregado Central (CEC): 6rgdo colegiado que exerce a fungdo
de insténcia central de governanca da Politica Estadual de Protecdo de
Dados Pessoadis e da Privacidade do Poder Executivo Estadual, sendo
responsdvel por orientar os encarregados internos no exercicio de suas
fungbes e atuar como canal de comunicagdo com os titulares dos dados,
os demais 6rgdos e entidades publicos e a ANPD.

e Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais: agente pUblico
designado pelo(a) Secretdrio(a) de Estado da Educagéo, responsavel por
atuar como canal de comunicacdo entre a Secretaria, os titulares de
dados pessoais, a ANPD e o CEC, bem como por exercer, no dmbito da
SEDU, as demais atribui¢cdes previstas no art. 41 da LGPD.

AGENTES DE TRATAMENTO

e Controlador: Secretaria de Estado da Educag¢do do Estado do Espirito Santo
(SEDV);
e Operadores:
o Appolus Tecnologia LTDA: Responsdvel pelo Sistema Estadual de Gestdo
Escolar (SEGES).
o PRODEST: Responsdvel pela infraestrutura de Tl para armazenamento de
dados.




TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

DIREITO DOS TITULARES

As pessoas titulares de dados tém direitos garantidos pela LGPD e a PEPDP,
dentre os quais:

e Acesso gratuito e facilitado ds informacgdes sobre o tratamento dos seus
dados pessoais;

e Confirmacdo se os seus dados pessoais foram tratados para a Chamada
Escolar;

e Obtencdo de informagbes sobre quais dos seus dados pessoais foram
tratados na Chamada Escolar;

e Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

e Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a finalidade da
Chamada Escolar e;

e Obtencdo de informacdes sobre as entidades publicas ou privadas com as
quais a SEDU eventualmente venha a compartilhar seus dados pessoais
tratados para a Chamada Escolar.

EXERCICIO DOS DIREITOS E ATRIBUICOES

e Como exercer seus direitos: para acessar seus direitos sobre os dados
pessoais, o titular ou seu representante legal deve fazer um requerimento
expresso A SEDU no site oficial, em “Privacidade e Protecdo de Dados” >
“Direitos do Titular de Dados Pessoais” > “Dos exercicios dos Direitos”.

e Consulta a Politica de Privacidade: as informagdes sobre como seus
dados sdo tratados podem ser consultadas na Politica de Privacidade da
Chamada Escolar, disponivel no mesmo site, na secéo “Privacidade e
Protecdo de Dados” > “Tratamento de Dados Pessoais”.

¢ Eliminagdo de dados: o direito & eliminagcdo de dados pessoais serd
atendido somente se for comprovada a existéncia de dados pessoais
desnecessdrios, excessivos ou tratados em desconformidade com a
legislagdo vigente e aplicavel.

e Duavidas sobre Tratamento de Dados: para esclarecer dlvidas, os titulares
ou seus responsd@veis podem contatar o Encarregado Interno pelo
Tratamento de Dados Pessoais (EITDP) da SEDU pelo e-mail
encarregado.interno@sedu.es.gov.br.

e Suspeitas de irregularidades: se houver suspeitas de irregularidades no
tratamento de dados, € possivel denunciar via Plataforma E-Ouv, ou
diretamente ao EITDP, pelo e-mail encarregado.interno@sedu.es.gov.br.
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ACESSO A PLATAFORMA DIGITAL
ADOTADA PELA SEDU

O QUE E O GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION?

Com o objetivo de garantir o direito constitucional d educagéo e modernizar o
processo de ensino-aprendizagem, a SEDU-ES utiliza a plataforma Google
Workspace for Education como ferramenta oficial de suporte pedagédgico
digital.

Os estudantes tém acesso a dois grupos de servigos:

Servigos Essenciais
e Gmail institucional (@aluno)
Google Drive
Google Sala de Aula
Outros recursos necessdarios para as atividades pedagogicas

Servigos Adicionais
e YouTube
Google Maps
Google Earth
Outros aplicativos complementares da Google

Os Servigos Essenciais sdo disponibilizados automaticamente apds a criagdo
da conta institucional do estudante.

Vocé pode obter mais informagdes sobre o funcionamento das ferramentas
digitais e sobre as regras de seguranca e protecdo de dados acessando os
Termos de Servigco do Google Workspace for Education.

POR QUE MEUS DADOS SAO UTILIZADOS NA PLATAFORMA?

Visando cumprir o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD) e no Decreto
Estadual n° 4.922/2021 (PEPDP), o tratamento dos dados de estudantes para
acesso a essa plataforma possui finalidades estritamente educativas e
fundamenta-se na hipétese de tratamento prevista no Art. 7°, lll da Lei Federal
n° 13.709/2018 (LGPD), sendo proibido o seu uso para outros fins, como
comerciais ou publicitarios.




ACESSO A PLATAFORMA DIGITAL
ADOTADA PELA SEDU

No entanto, visando atender & legislagdo vigente, as regras da plataforma
Google Workspace for Education foram alteradas para dar maior
participagdo dos pais/responsdveis sobre o que estudantes menores de 18
anos podem acessar e utilizar. Sendo assim, enquanto os Servi¢cos Essenciais
s@o disponibilizados imediatamente ao criar o e-mail institucional do
estudante (Gmail "@aluno”), o acesso aos Servigcos Adicionais somente deve
ser disponibilizado mediante a autorizagdo dos pais.

Nesse contexto, para evitar a exclusdo digital causada por eventuais atrasos
nas autorizagdes e garantir que nenhum estudante perca as atividades
pedagodgicas planejadas pela escola, o acesso a essas ferramentas sera
ativado automaticamente apés a confirmagéo da matricula/rematricula.

OS RESPONSAVEIS PODEM SOLICITAR O BLOQUEIO DOS SERVIGCOS ADICIONAIS?

Caso os pais ou responsdveis legais ndo concordem com a utilizagdo dos
Servicos Adicionais (YouTube, Google Maps, Google Earth etc.) pelo(a)
estudante sob sua responsabilidade, poderdo solicitar o bloqueio dessas
ferramentas especificas a qualquer momento.

Para isso, basta comparecer @ secretaria da escola onde o estudante estd
matriculado e assinar o Termo de Recusa de Servigos Adicionais da Google.
Seu pedido de recusa serd encaminhado & Geréncia de Tecnologia da
Informagdo (GTI) da SEDU, que desativard apenas o acesso aos apps dos
Servicos Adicionais, mantendo o acesso normal do estudante aos Servigos
Essenciais (e-mail, drive etc.).

ONDE POSSO OBTER MAIS INFORMAQGES?
Mais informacgdes sobre o funcionamento da plataforma, privacidade e

seguranga dos dados podem ser consultadas nos Termos de Servigo do
Google Workspace for Education:

https://workspace.google.com/intl/pt-BR/terms/education_privacy/




ATENDIMENTO AO PUBLICO

Durante todo o processo da Chamada Escolar, o atendimento ao publico sera
feito:

e Pelas equipes de secretarias das escolas;
e Pelas Superintendéncias Regionais de Educacdo (SREs);
e E, em dltimo caso, pela Unidade Central da SEDU.

Eles sdo responsdveis por ajudar estudantes e responsdveis a resolver
problemas e tirar davidas.

o Para casos em que o responsdvel seja vitima de violéncia doméstica,
existem orientacdes especificas no Guia de Conduta disponivel no site da
SEDU.

0 H& também outros documentos além do Manual que podem auxiliar com
as davidas: o FAQ - Perguntas Frequentes e as Cartilhas informativas
disponiveis também no site da SEDU.

CONTATOS DAS SUPERINTEDENCIAS REGIONAIS DE EDUCACAO

Vitéria, Serra, Santa Teresa e Funddio

SRE Nilza Pereira Leite (cdrqpina): Rua Chapot Presvot, 89, Praia do
Canto, Vitoria - ES. CEP: 29055-410.

Telefone: (27) 3636-9752/ (27) 3636-9755.

E-mail:

8 Vila Velha, Guarapari, Anchieta, Piima e Alfredo Chaves
SRE Vila Velha: Rua Santa Luzig, S/N - Praia da Costa - Vila Velha - ES

CEP: 29101-040.
Telefone: (27) 3636-7651, 3636-3457 e 3636-3465.
E-mail:

g Cariacica, Viana, Marechal Floriano e Santa Leopoldina
SRE Cariacica: R. Waldemar Siepierski, 01 - Rio Branco, Cariacica - ES,
CEP: 29147-600.
Telefone: (27) 3636-2754, (27) 3636-2760
E-mail:


https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar

ATENDIMENTO AO PUBLICO

Alto Rio Novo, Baixo Guandu, Colatina, Governador Lindenberg,
Marilandia, Pancas, SGo Domingos do Norte, Sdo Roque do Canad,
Itaguaci e Itarana

SRE Professora Eucy Rossi Pagani (Colatina): Endereco: Praga
Municipal, N° 70, Centro, Colatina - ES. CEP: 29700-025

Telefone: (27) 3722-9719. E-mail:

Guacui, Alegre, Bom Jesus do Norte, Divino de Sdo Lourengo, Dores do
Rio Preto, Séo José do Calgado, Apiacd, lana, Ibatiba, Ibitirama, Irupi e
Muniz Freire

SRE Comendadora Jurema Moretz Sohn (Guagui): Av. José Alexandre,
713, Centro, Guagui - ES. CEP: 29560-000

Telefone: (28)3553-6618. E-mail:

Linhares, Sooretama, Aracruz, Jodo Neivaq, Ibiragu e Rio Bananal

SRE Linhares: Rua Capitdo José Marig, s/n°, Bairro Araga, Linhares - ES.
CEP: 29901-455

Telefone: (27) 3372-7956 / (27) 3372-7960

E-mail:

Nova Venécia, Boa Esperancga, Vila Valério, SGo Gabriel da Palha, Vila
Pavdo, Pinheiros, Mucurici, Ponto Belo e Montanha

SRE Nova Venécia: Praca Jones dos Santos Neves, 175, Centro, Nova
Venécia - ES. CEP: 29830-000

Telefone: (27) 3752- 4260/ (27) 3752-4264

E-mail:

Sdo Mateus, Pedro Candrio, Conceigéio da Barra e Jaguaré

SRE Sd@o Mateus: Av. Jones dos Santos Neves, s/n°, Centro, Séio Mateus -
ES. CEP: 29930-000
Telefone: (27) 3767-7665.
E-mail:



mailto:ge_colatina@sedu.es.gov.br
mailto:ge_guacui@sedu.es.gov.br
mailto:ge_linhares@sedu.es.gov.br
mailto:ge_novavenecia@sedu.es.gov.br
mailto:ge_novavenecia@sedu.es.gov.br
mailto:ge_saomateus@sedu.es.gov.br

COMISSAO DE MATRICULA

A Comissdo de Matricula - COMAES é formada por representantes da SEDU e
das Superintendéncias Regionais de Educacdo (SREs). Ela é responsdvel por:

acompanhar, supervisionar, resolver situagées referentes a Chamada
Escolar e;
garantir transparéncia e organizagdo durante todo o processo da

Chamada Escolar.

ﬂﬁ! Secretaria de
Estado da Educacgdo

Allan Schroefer Gomes de Carvalho

Ana Maria Leite de Barros
Carolina Frizzera Santos

Daniel dos Santos

Dayane Corréa de Souza

Jones Rosa Campos

Luana D’'Avila Centoducatte
Mariana Marise Fernandes Leite
Samira de Souza Sanches
Terezinha de Jesus Faustini
Tyrone Soares Quintela Junior

@ SRE Afonso Claudio

Elizangela Mascarello Trabach
Francielle Vargas

SRE Barra de Sao
Francisco

Deilla Mara Leite de Oliveira Marques

Irlene Angela Totola de Castro
Reginaldo Roberto Brune
Tatiana Berudio Mariano

SRE Cachoeiro de
Itapemirim

Claudety Altoé de Oliveira
Fabiola Pires da Costa
Giullia Gomes Faes
Luciane de Souza Messias

SRE Nilza Pereira Leite
(carapina)

Adenir Bento

Gilcemara Ferreira Malaquias Alves
Mariana Vercillo Henning Lopes
Monica Pereira de Souza Guasti
Pedro de Campos

R&émulo Racanelli Ferreira da Silva
Stefania Magres

Stefania Reis Antunes Hoffmann

@ SRE Cariacica

Cynthia de Maia Pimentel Rodrigues
Fabiana Eleuterio Duarte Pereira
Liria das Gragas Simoes




COMISSAO DE MATRICULA

Profes§ora Euc.:y Rossi SRE Nova Venécia
Pagani (Colatina)

Andrei Luiz Rossin Fernanda Rodrigues Lopes Alves
Elisabete Maria das Neves Lima Pereira Paulo Cesar dos Santos

Karine Falqueto Vaussania Dalarme dos Santos
Rayane Cardoso de Jesus Teixeira

Thatiany Lopes da Silva Wagner Gonzaga Gongalves

SRE Comendadora Jurema ~
@ Moretz Sohn (Guagui) @ SRE Sao Mateus

FlGvia Teixeira do Amaral Gongalves Aleteia Garcia Anselmo

Rodrigues Gabriela Bortolotti Rigoni
FlGvio Rodrigues Prado Jonas José Chequetto
Sheila Mendonga da Silva Jucelio Aguiar da Silva

@ SRE Linhares @ SRE Vila Velha

Aryslane Aparecida Anchieta Barbosa  Fabiola Ferreira do Nascimento

Djalma Sartorio Marinato Junior Grazielle de Souza Almeida
Edicleia Costa da Silva Molina Patricia Andrade Bernardone
Judith Ferragco Suave Renata Venturim Fontes
Rose Cleide Garcia de Franca Stefanny Rosa Rezende

Sabrina Torres Leite

A comissdo de matricula atua de forma integrada para
garantir a transparéncia, a organizagdo e o atendimento
aos critérios estabelecidos para a Chamada Escolar da

Rede Estadual de Ensino. \ B/
&




ANEXOS

Declaragdes e Termos de Compromisso \

Os seguintes modelos, citados neste manual, estdo disponiveis para download
no site da SEDU e nas Ultimas paginas deste Manual:

e Declaracéo para adolescente trabalhador;

¢ Termo de Compromisso: estudante, brasileiro ou néo, transferido de
unidade escolar estrangeira;

¢ Termo de Compromisso: falta de documentacgéo pessoal ou de
escolaridade;

e Termo de Compromisso: pessoas que néo sdo representantes legais
acompanhando estudante da rede, menor de idade;

¢ Termo de Compromisso: guarda legal em tramitagéo;

¢ Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal ndo
iniciado.

¢ Declaragdo para estudante publico educagdo especial.



https://sedu.es.gov.br/chamadaescolar
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Declara%C3%A7%C3%A3o%20para%20adolescente%20trabalhador-2.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20estudante,%20brasileiro%20ou%20n%C3%A3o,%20transferido%20de%20unidade%20escolar%20estrangeira-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20estudante,%20brasileiro%20ou%20n%C3%A3o,%20transferido%20de%20unidade%20escolar%20estrangeira-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20falta%20de%20documenta%C3%A7%C3%A3o%20pessoal%20ou%20de%20escolaridade-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20falta%20de%20documenta%C3%A7%C3%A3o%20pessoal%20ou%20de%20escolaridade-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20que%20n%C3%A3o%20s%C3%A3o%20representantes%20legais%20acompanhando%20estudante%20da%20rede%20menor%20de%20idade-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20que%20n%C3%A3o%20s%C3%A3o%20representantes%20legais%20acompanhando%20estudante%20da%20rede%20menor%20de%20idade-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20com%20processo%20de%20guarda%20legal%20em%20tramita%C3%A7%C3%A3o-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20com%20processo%20de%20guarda%20legal%20n%C3%A3o%20iniciado-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20com%20processo%20de%20guarda%20legal%20n%C3%A3o%20iniciado-1.docx
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/Termo%20de%20compromisso%20pessoas%20com%20processo%20de%20guarda%20legal%20n%C3%A3o%20iniciado-1.docx

ANEXOS

As legislagdes a seguir foram utilizadas para embasar este manuail:

e Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados
Pessoais (LGPD), dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural.

e Decreto Estadual n° 4.922-R, de 09 de julho de 2021 - Institui a Politica
Estadual de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade (PEPDP) no
dmbito do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo, adaptando a
administra¢cdo publica local ds diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD - Lei Federal n° 13.709/2018), do Marco Civil da Internet e da
Lei de Acesso d Informagdo.

e Portaria n° 279-R, de 06 de dezembro de 2021 - Define procedimentos e
diretrizes para implementacdo das organizagdes curriculares na Rede
Escolar PUblica Estadual, e demais providéncias.

e Portaria n° 239-R, de 06 de outubro de 2022 - Estabelece normas e
procedimentos para o processo de planejamento da oferta de vagas das
unidades escolares da rede escolar pUblica estadual do Espirito Santo.

e Lei n° 14.945, de 31 de julho de 2024 - Altera a Lei n° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional) e
outras leis correlatas, promovendo uma nova reforma no Ensino Médio.

e Portaria n° 275- R, de 22 de outubro de 2024 - Institui o Manual da
Chamada Escolar anual da rede publica estadual de ensino do Espirito
Santo.

e Portaria N° 249-R, de 09 de setembro de 2026 - Estabelece os
procedimentos de matricula de adolescentes e jovens em cumprimento e
pbés-cumprimento de medidas socioeducativas na Rede Publica Estadual
de Ensino do Espirito Santo.



https://leisestaduais.com.br/es/decreto-n-4922-2021-espirito-santo-altera-o-decreto-n-4922-r-de-09-de-julho-de-2021-que-instituiu-a-politica-estadual-de-protecao-de-dados-pessoais-e-da-privacidade-do-poder-executivo-estadual
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/279-R-Organiza%C3%A7%C3%B5es%20Curriculares%20de%202022-1.pdf
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Portarias%20e%20Editais/Portaria%20n%C2%BA%20239-R%20-%20Planejamento%20da%20Oferta%20de%20Vagas.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/l14945.htm
https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/portaria%20275-R-%20Manual%20da%20chamada%20escolar.pdf
https://educadorseduesgov.sharepoint.com/sites/GEPLAN/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FGEPLAN%2FShared%20Documents%2FPLANEJAMENTO%202025%2FCHAMADA%20ESCOLAR%202026%2FManual%2FNormas%20e%20Portarias%2FPORTARIA%20N%C2%BA%20199%20R%20Estabelece%20os%20procedimentos%20de%20matr%C3%ADcula%20de%20adolescentes%20e%20jovens%20em%20cumprimento%20e%20p%C3%B3s%20cumprimento%20de%20medidas%20socieducativas%20republicada%2Epdf&parent=%2Fsites%2FGEPLAN%2FShared%20Documents%2FPLANEJAMENTO%202025%2FCHAMADA%20ESCOLAR%202026%2FManual%2FNormas%20e%20Portarias

ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAC.EUD

Declaracdo para adolescente trabalhador noturno

[ecrageentar & nome da Unidade Escolar/EnderacoyTel JE-mail)

inzcritola) no
{Morme do responsavel’ estudante maior )
RG sob a n® , expedido pelo (a) . GFF n®
{Carteira de ldentidads) (Orgao expeddor)
Telefone { ) , residente & domiciliado(a) na
(Endereca)

Municipio , CEP CUF _responsavel pelo estudants

[Cidade) [Estada)

, nascido em

declaro para os devidos fins que ofa) adolescenta trabalha na

{nome da ermpresa efow local de frabalho)

, telefone | ) , lozalizada na
{cortato da empresa) {Endereco da empresatrabalho)
. Municipio (cidade) . CEF:
LIF {Estado) sob a responsabilidade de
{morme completo do empregadar)
no perodo de , No horano da as .
{Dias da sermana) {enfrada)  (saida)

Por este motive, solicitc gque ofa) referido{a) adolescentz =ej@ matriculade (3) na unidade escolar

, no turno da noite, assumindo todas as
responsabilidades pertinentes a ele, bem como me comprometendo a zelas, conforme previsto em legislagao,
no que se refere a frequencia escolar diania.

. de de
(Cidade/E=tado) {Diia) Més) [Ana)

(#ssinatura do responsavel)

Aszinatura dafza) adolescents

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitdria’ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-7600



ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EEILICA';.ELCI

Termo de Compromisso estudante brasileiro ou ndo, transferido de unidade escolar
estrangeira

(acrescentar ¢ nome da Unidade Escolar/EnderegoyTel E-mail)

inscrito(a) no
{Morne do responzavel’ estudantz maior )
RG sob o n® , expedida pelo (a) . CPF n®
(Carteira de ldenbdads) {Jrgso expedidor)
Telsfone { , residents & domicilizdo(a) na
(Endereca)
Municipio ,CEP UF . responsavel pelo estudante
[Cidade) [Estada)

- Estudante este transferido {3) de Unidade

escalar estrangeira, firmo o presente compromisso de entrega, em da copia da
—ldsta)

documentagdo requerida juntamente a unidade escolar

Declaro estar ciente de que caso nio cumgpra com a enfrega dos documentos no prazo estipulado neste termo de
compromizso, berm como hajs auséncis de histdrico escolar, estd unidads escolar langara mao da classificagio do
estudante, conforme prescrito no Regimento Comuns das Escolas da Rede Estadual de ensing do Estado do Espirits
Santo {arts. 119 & 121), na Resolugio CEEES n® 3.777/2014 (arts. 79, 519, art. 80) & ne porlere n® 1688, de 261272020

. de de
{Cidade/Estado) (Dia) Més) [Anao)

| (Assinatura do responsavel)

Assinatura dofa) DiretonafCanmbo Assinatura dofa) Secretario{a) Escolan/Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitoria’ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-T600




ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQ.&D

Termo de Compromisso de falta de documentacdo pessoal ou de escolaridade

[acragscenlar & nome da Unidade Escelar/EndereqoyTel JE-mail)

, inscrito(a) na
{Mome do responzavel’ estudsnte maior |
RG sob o n® , expedido pelo {a) .CPF n®
{Carteira de |dentidads) {Orgao expedidor)
Telefone | ) , residente = domiciliado{a) na
(Endereco)
Municipio ., CEP UF . responsavel pelo estudante
[Cidade) [Estada)

. considerando que a documentagio

pessoal | h,eade
escalaridade | i requeridas pars matricula ainda
esfao pendentes, firmo o presente compromisso de entrega, em da copia da

(dat=)
documentagio listada acima juntamente a unidads escolar

. para ser arquivada mo dossié escolar do estudante na

secretaria escolar.

Declaro estar ciente de que caso n&o cumpra com a enfrega dos documenios no prazo Estlpuladn nestz terma de
campromizse, berm coma haja ausénciz d= histdrico escalar, estd unidade escolar langara mas % do
estudante, conforme prescrito no Regimanto Comum das Escolas da Reds Estadual de ensino do Estado do Espirito
Santo (arts 118 e 121), na Resolugio CEEES n® 3.77T/2014 (arts. 78, §19, arl. 80) & na porlaria n® 168-A, de 2812/ 2020.

. de de
{Cidade/E=tado) (Dia} Més) [Ana)

{Assinatura do responsavel)

Aszsinagtura dofa) Diretorfa/Canmbo Assinztura dols) Secretario{z) EscolanCarimba

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitbria/ES. CEF 29056-085 — Telefone: 3636-7600



ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADC DA EDLI':IE'.';IE.':'

Termo de Compromisso de pessoas que ndo sdo representantes legais acompanhando
estudante da rede, menor de idade

(Bereseenbar @ nome da Unidade Escelar/EnderecoyTel JE-meil)

inscrite{a) na
{Mome do responzavel determinado pela justics)
RG sob o n® , expedido pelo (&) , CPF n®
(Canteira de ldentdads) {Crgao expedidor)
Telefone { ) , residente & domiciliado{a) na
. {Enderezo)
Municipio . CEP . UF . declara, nos termos da lei
[Cidade) [E=tada)

declare, nos termos da Lein® 7.115/23, de 209/08/1883, DOU 30/08/1853 e er concorddncia com o5 Arts. 182 32 da
Lei n® &.088/90 (ECRIAD), juntarments 3 Unidade Escaolar

{Mome da Umidads Escalar)
estar conduzindo o{a) menor (Mome da criancaido adolascants)
inscrito no RGiCertidio da Mazcimanto sob o
n® {Folha , expedido pelafa)
{Drgdn expadidor)
CPF n® = filiagao
{Mome do pai) {Mome da mas)
Cam o consentimento do respaonsavel l=gal (nome do responsavel)
. inserito no RG sobon®
{carteira de identidade)
Expedido pelo (a) .CPF n® ,telefoned )
{orpac expedidar)

residente & domiciliado na (endersqo)
municipio {cidade) . CEP , UF {==tado) .

Declaro estar cients de que o responsavel legal tem até 30 dias, apos a efetivagio da matricula, para se dirigic 3 escola
& confirmar as infermagies par mim apresentadas, assim como assinar o documents de confirmagde de matncula =
que, no caso de descumprimenta no prazo estipulado neste termo de compromisss, 2sta unidade escolar encaminhara
oficio ao conselho tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cablveis.

. de de
(Cidade/E=tado) (Dia) (Més) [Ana)

{Assinatura do acompanhanie)

Aszinatura dofz) Diretoria)Canmbo Aszsinatura dofa) Secretaria{a) EzcolanCarimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitdria/ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-7600



ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EI:ILICPL';.E-.C'

Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal em tramitacao

(ecrescentar @ nome da Unidade Escolar/EndereqoyTel fE-mail)

, inscrita(a) na
{ome do responsawel determinado pela justica)

RG sob a n® , expedide pelo {a) . CPF n®

(Carteira de ldentdads) (Cirgan expedidor)
Telsfone { § , residente & domiciliado(a) na

(Enderaca)
Municipio ,CER CUF
[Cidsde) [Estada)

declara, nos termes da Lein® 7.115/83, de 20008/ 883, DOU 30/08/1 9583 e em concordancia com os Arts. 182 32 da
Lei n® 3.069/80 (ECRIAD), juntamentes 8 Unidade Escolar

{Mome da Unidadz Escalar)

=star pleiteando no prazo mEximo de a0 dias a Guarda daofa) MEenaor

inscrito no RG/Ceridin de Wascimento sobh o

{Mome da crianga'ds adolescents)
n® {Folha , expedido pelofa)
{Orgao expedidar)
CPF n® 2 filiagao
{Mome do pai) {Mome da mas)

Zom afa) gual tenha o wincule parentescolrelagio de , Cujo processo de guarda n®
Encontra-se em tramitagac no forum . do
municipio L UF , de=de (data) que devers ser concluido em (data)

Declaro gue, em decoméncia da inclusBo tempordria do referido processo, ainda nao foi possivel regularizar
formalmente na justica & em demais drpdos responsaveiz 3 Guarda ou Tutela doja) menor em questio. Neste mesma
sto, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar 3 Unidade Escolar mencionada acima
gualguer alteragao referente as informagdes prestadas neste termo de compromisso, bem como apresentar a
documentagdo comprobatoria.

. de de
(Cidade/E=tado) {Dia) Mas) [Ana)

{Assinatura do acompanhanie)

Assinatura dofa) Diretor{a)fCanmbo Assinatura dofa) Secretario{a) Escolar'Carimbo

Av. Cazar Hilal, 1.111, Santa Luciz — Vitoria/ES. CEP 29056-085 — Telefone: 3636-T600




ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAC.&G

Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal nio iniciado

(Bcrescentar @ nome da Unidade Escolar/EnderecoyTel /E-mail)

inscrite (=) na
{Morme da pessoa que ia pleitesr 5 guarda da cranga (adaolescente )

RG sob o n® , expedide pelo (a) . CFF n®

(Carteira de ldentdads) {Orgao expedidor}
Telefone( , residente & domiciliado(a) na

(Endereca)
Municipio , CEP CUF
[Cidade) [Estada)

declara, nos termes da Lein® 7.115/83, de 20/03/1983, DOU 30008/1883 & em concorddncia com os Ars. 18 2 32 da
Lei n® 5.085/80 {ECRIAD). juntamente a Unidade Escolar

{Mome da Unidade Escalar)

=star pleitzanda no prazo mEximo de a0 dias a Guarda da(a) MEnar

inscrito no RGCertidio de Mascimento sob o

{Marne da criangalto adolescents)
n" 'Falha , expedido pela{a)
(Drgan expadidar)
CPF n® 2 filiagao
THome do pai) ' THome da mas)

Declaro estar ciente de que o propenso responsavel lzgal tem até 20 diss, spods 5 efefivacio da matricula, para s=
dirigir 3 escola & aprezentar comprovante de gue protocolizou o processo de guarda lepgal & que, neste mesmo
momento, devera elaborar Termo de Compromisse termo de compromisso: pessoas com processo de guarda legal
n&o iniciade insttuide entre 3 unidade escolar e o responsavel que ests pleitzands a guards da crianga’do adolescente,
2 que contemple o praze de conclusao do processa de guarda.

Mo caso de descumgprimento do prazo estipulads neste Terma de Compromisse, esta Unidade Escolar encaminhara

oficio a0 Conselhs Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cablveis.

. de de
(Cidade/E=tado) (Dia) Més) [Ana)

{Assinatura do acompanhante)

Ascinatura dofa) Diretor{a)/Canimbo Assinatura do{a) Secretario{z) Escolar'Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucis — VitGria’ES. CEP 29056-085 - Telefone: 3636-7600



ANEXOS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDLICA';.E.O

Declaracao para estudante publico educacao especial

(Berescentar @ nome da Unidade Escolar/EnderecoyTel /E-meil)

inscritefa) na
{Mome do responsavel’ estudants maior )
R sob a n® , expedido pelo (&) . CPF n*®
(Carteira de ld=ntidads) (Org3o expedidor)
Telsfone { § , residente & domicilizdo(a) na
{Endereco)
Municipio , CEP L UF . responsavel pelo estudante
. nascido em

declare para os devidos fins que conforme Decreto 12686 de 20010720235 alterado pelo Decreto 12773 de
08M21235, que ofa) estudante tem:

{ ) &ktas habilidades ou superdotacio
[ ) Deficiencia fisica

[ }Deficiancia auditiva e surdez

[ )} Deficiancia visual

[ Jcegusira

[ ) Eaizz visdo

[ JwisSo Monocular

[ }Deficiancia intelectual

[ )surdo-cegueira

{ ) Deficiancia multipla

{ i Transtorno do Ezpectro Autista

Por este motivo, solicitc gue ofa) referide(a) estudante sef@ matriculade (3] na unidade escolar

. assumindo todas as responsabilidades

pertinentes a ele, bem como me comprometendo a zelar, conforme previsto em legislagdo, no que se refere a

frequéncia escolar diaria.

. de de
(Cidade/E=tado) {Cia) Mes) [Ana)

{#szinatura do responsavel)

Av. Cezar Hilal, 1.111, Santa Lucia — Vitdria/ES. CEP 23056-085 — Telefone: 3636-TE00






