GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

PORTARIA N.° XX-R, DE XX DE JULHO DE 2026.

Institui a Politica Interna de Prote¢cdao de Dados Pessoais e da Privacidade
da Secretaria de Estado da Educacgao do Espirito Santo.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas pela Lei n°® 3.043/1975, e considerando:

- a Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988,
em especial o disposto no inciso LXXIX do art. 5°: “é assegurado, nos termos da
lei, o direito a prote¢do dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais”;

- a Lei Federal n.° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto
da Criancga e do Adolescente e da outras providéncias;

- 0 Decreto Estadual n.° 1.595, de 6 de dezembro de 2005, que institui o Cédigo
de Etica dos Servidores Civis do Poder Executivo do Estado do Espirito
Santo;

- 0 Decreto Estadual n.° 2.884-R, de 21 de outubro de 2011, que institui a
Politica Estadual de Seguran¢a da Informacao no ambito do Poder Executivo
do Estado - PESI;

- a Portaria SEGER n.° 068-R, de 04 de novembro de 2011, que regulamenta
a Politica Estadual de Seguran¢a da Informagao no ambito do Poder
Executivo do Estado do Espirito Santo, instituida pelo Decreto Estadual n.°
2.884-R/2011.

- a Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o0 acesso a
informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal; altera a Lei n.° 8.112/1990; revoga
a Lei n.° 11.111/2005, e dispositivos da Lei n.° 8.159/1991; e da outras
providéncias (Lei de Acesso a Informacgao - LAI);

- a Lei Estadual n.° 9.871, de 09 de julho de 2012, que regula o0 acesso a
informacdes previsto no inciso Il do § 4° do artigo 32 da Constituicdo do Estado
do Espirito Santo (Lei Estadual de Acesso a Informacgao);

- 0 Decreto Estadual n.° 3.152-R, de 26 de novembro de 2012, que regulamenta
a Lei Estadual de Acesso a Informacao;

- a Lei Federal n.° 12.965, de 23 de abril de 2014, que estabelece principios,
garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil (Marco Civil da
Internet);

- a Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD);
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- 0 Decreto Estadual n.° 4.922, de 09 de julho de 2021, que institui a Politica
Estadual de Protecdao de Dados Pessoais e da Privacidade do Poder
Executivo Estadual em consonéancia com a Lei Federal n.° 13.709/2018 (LGPD);

-aResolugao CEC n.° 02, de 29 de novembro de 2022, que disciplina, no ambito
da Administragdo Publica Direta e Indireta do Estado do Espirito Santo, os
procedimentos administrativos a serem adotados em casos de incidente de
seguranga da informagdo no tratamento de dados pessoais, nos termos da
LGPD;

- a Lei Federal n.° 14.533, de 11 de janeiro de 2023, que institui a Politica
Nacional de Educacao Digital e altera as Leis Federais n° 9.394/1996 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional - LDB), 9.448/1997, 10.260/2001, e
10.753/2003;

- 0 Decreto Estadual n.° 5.778, de 24 de julho de 2024, que regulamenta o
Governo Digital Estadual, no ambito da administragdo publica estadual direta,
autarquias, fundacbes, empresas publicas e as empresas de sociedade de
economia mista do Estado do Espirito Santo;

- a Lei Federal n.° 15.211, de 17 de setembro de 2025, que dispde sobre a
protecdo de criangas e adolescentes em ambientes digitais (Estatuto Digital da
Crianca e do Adolescente);

- a Portaria SEDU n.° 010-R, de 14 de janeiro de 2026, que institui o Comité
Estratégico de Governanga de Dados - CEGD e o Comité Interno de
Governanca de Dados - CIGD da Secretaria de Estado da Educacgéao do Espirito
Santo, e da outras providéncias; e

- 0 Decreto Federal n.° 12.880, de 18 de marco de 2026, que regulamenta a Lei
Federal n°® 15.211/2025, que dispde sobre a protecao de criancas e adolescentes
em ambientes digitais, e institui a Politica Nacional de Promocg¢ao e Protecao
dos Direitos da Crianca e do Adolescente no Ambiente Digital;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Politica Interna de Prote¢cdo de Dados Pessoais e da
Privacidade (PIPDP) da Secretaria de Estado da Educagcdo (SEDU), em
cumprimento ao disposto no art. 22 do Decreto Estadual N° 4.922-R/2021, que
institui a Politica Estadual de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade do
Poder Executivo Estadual (PEPDP).
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§ 1° Esta Politica alinha-se as estratégias de Governanga de Dados e Seguranga
da Informagéo do Governo do Estado do Espirito Santo e da SEDU, articulando-
se com as demais normas e procedimentos que versam sobre ambos os temas.

§ 2° As disposigdes desta Politica abrangem dados pessoais mantidos em
suporte eletrénico ou fisico e estabelecem principios, diretrizes e regras para as
atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito da Secretaria
de Estado da Educacao (SEDU).

§ 3° As disposigdes desta Politica vinculam todas as unidades administrativas e
escolares que compdéem a estrutura organizacional da SEDU, incluindo-se o
Conselho Estadual de Educacdo do Espirito Santo (CEE-ES) e aplicam-se a
todos os servidores, colaboradores e terceiros que possuam algum vinculo com
a Secretaria e que, por razado desse vinculo, estejam envolvidos em atividades
de tratamento de dados pessoais realizadas em seu home.

§ 4° A Faculdade de Musica do Espirito Santo (FAMES), enquanto unidade do
Sistema de Ensino Superior Estadual vinculada a SEDU, podera estabelecer sua
Politica de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade por ato préprio,
respeitando os ritos de suas instancias deliberativas superiores e observando o
disposto na LGPD e nos demais dispositivos legais vigentes e aplicaveis.

§ 5° Nos termos do paragrafo unico do art. 22 do Decreto Estadual N° 4.922-
R/2021, esta Politica considera as prioridades e a realidade de cada unidade
administrativa e escolar da Secretaria, tomando-se por base os principios e
diretrizes da PEPDP, e estabelece processos de gerenciamento de riscos e
acdes mitigadoras dos riscos identificados.

§ 6° Nos termos do caput do art. 22 do Decreto Estadual N° 4.922-R/2021, esta
Politica sera disponibilizada em locais de facil acesso, incluindo-se o sitio
eletrénico da Secretaria, em seg¢ao especifica destinada aos documentos
relativos a protecao dos dados pessoais e da privacidade.

Art. 2° Para os fins desta Politica, aplicam-se as definicdes constantes na Lei
Federal n° 13.709/2018 (LGPD) e no Decreto Estadual n° 4.922-R/2021
(PEPDP), sem prejuizo das definigbes complementares estabelecidas neste
artigo, conforme a seguir:

| - Agente de tratamento: compreende o controlador e o operador, conforme
definidos na LGPD;

Il - Agente Publico: pessoa fisica que possui vinculo funcional direto com o
Governo do Estado do Espirito Santo, no exercicio de cargo, emprego ou fungao
publica no &mbito da Secretaria de Estado da Educacao, estando sujeito ao seu
regime disciplinar estatutario ou as normas especificas de estagio,
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compreendendo os servidores publicos estatutarios, efetivos, comissionados,
designados temporarios (DTs) e estagiarios;

lll - Alta administragao: integrantes do Nivel de Dire¢cdo da SEDU e o
Conselho Estadual de Educagao, nos termos da legislacdo vigente;

IV - Assentimento: manifestacao favoravel a realizagao do tratamento de dados
pessoais, expressa diretamente pela crianca ou pelo adolescente, de forma livre
e informada, por meio de linguagem adequada ao seu nivel de entendimento,
nos termos do § 6° do art. 14 da LGPD, sem prejuizo da necessidade de coleta
do consentimento de pelo menos um dos pais ou do responsavel legal, quando
a legislagao assim exigir;

V - Aviso de Privacidade: documento de comunicacdo direta e concisa
fornecido as pessoas titulares no momento ou antes da coleta de seus dados
pessoais, tendo como objetivo garantir a transparéncia imediata sobre as
praticas de tratamento aplicaveis a um contexto especifico, orientando a pessoa
titular sobre seus direitos e remetendo-a, quando cabivel, a um documento mais
detalhado, como uma Politica de Privacidade por Servigo.

VI - Colaborador Externo: pessoa fisica ou juridica que, sem possuir vinculo
funcional direto com o Governo do Estado do Espirito Santo, atue em nome da
Secretaria de Estado da Educagdo ou em parceria com esta, em razdo de
contrato, convénio, termo de cooperagao, instrumento congénere ou outra forma
de vinculo juridico, envolvendo atividades que demandem acesso ou tratamento
de dados pessoais e informacgdes institucionais;

VIl - Comité Encarregado Central (CEC): instancia central de governanca da
Politica Estadual de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade, responsavel
pelas atribuicdes previstas no Decreto Estadual n° 4.922-R, de 2021;

VIl - Comité Estratégico de Governanga de Dados (CEGD): instancia superior
destinada a orientar, deliberar e promover as agdes estratégicas relacionadas a
gestao e a governanga de dados no ambito da SEDU;

IX - Comité Interno de Governanga de Dados (CIGD): instancia colegiada
técnica responsavel pela orientacdo, supervisdo e execucdo das acgodes
necessarias a gestao e a governanca de dados no ambito da SEDU;

X - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Xl - Controlador conjunto: controlador que divide o poder de decisao sobre o
tratamento de dados pessoais em um cenario no qual dois ou mais controladores
sao responsaveis pela mesma operacédo de tratamento de dados pessoais e
determinam conjuntamente as finalidades e os meios desse tratamento;
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Xll - Dado anonimizado: dado relativo a pessoa titular que ndo possa torna-la
identificada ou identificavel, considerando a utilizacdo de meios técnicos
razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, nos termos da LGPD.;

Xlll - Dado pessoal: informacao relacionada a uma pessoa natural identificada
ou identificavel;

XIV - Dado pessoal sensivel: é o dado pessoal definido em rol especifico na
LGPD, referente a informagdes sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

XV - Dado pseudonimizado: dado relativo a pessoa titular que perde a
possibilidade de associacao, direta ou indireta, a um individuo especifico, senao
pelo uso de informacao adicional, mantida separadamente pelo controlador, em
ambiente controlado e seguro;

XVI - Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais: agente
publico designado pelo(a) Secretario(a) de Estado da Educagéo, responsavel
por atuar como canal de comunicagao entre a Secretaria, as pessoas titulares
de dados pessoais, a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e o
Comité Encarregado Central (CEC), bem como por exercer, no ambito da SEDU,
as demais atribuicdes previstas no art. 41 da Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD).

XVII - Politica de Privacidade por Servigo: documento externo que detalha as
diretrizes e praticas de protecao de dados para um servigo ou recurso especifico
da Secretaria, atuando como uma extensao da Politica Interna de Protecao de
Dados Pessoais (PIPDP) ao fornecer informagdes completas sobre as
operagcbes de tratamento, prazos de retengcdo e responsabilidades, em
conformidade com as normas e instrumentos normativos vigentes, em especial
0 que consta estabelecido na norma técnica ABNT NBR ISO/IEC 29100;

XVIII - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que,
em decorréncia de celebragao de contrato ou instrumento congénere, realiza o
tratamento de dados pessoais em nome da SEDU e conforme as finalidades e
condi¢oes definidas pela Secretaria;

XIX - Setor Decisor: unidade pertencente a estrutura organizacional da SEDU
que detenha o poder de decisao sobre a finalidade e os meios de execugao de
determinada atividade de tratamento de dados pessoais, atuando como ponto
focal institucional responsavel pela conformidade dessa atividade com a
legislagdo vigente e aplicavel.

XX - Setor Executor: unidade pertencente a estrutura organizacional da SEDU
que, sem deter poder decisoério sobre a finalidade do tratamento, atue de forma
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intermediaria ou instrumental na execugao de atividades de tratamento de dados
pessoais sob responsabilidade de um Setor Decisor, seja por solicitagcdo deste,
seja em razao de atribuicdo legal ou normativa.

XXI - Setor Isento: unidade pertencente a estrutura organizacional da SEDU
que, a luz de suas atribuigdes institucionais, nao realize atividades de tratamento
de dados pessoais nos termos da Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD), sem
prejuizo do dever de comunicar ao Encarregado Interno da SEDU eventual
alteracao de suas atividades que implique mudanca dessa classificagao.

XXII - Suboperador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que, em decorréncia de contrato ou instrumento congénere celebrado
diretamente com operador, atue para auxilia-lo em atividade de tratamento de
dados pessoais em nome da SEDU, desde que autorizado previamente pela
Secretaria.

XXIIl - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao
objeto de tratamento.

XXIV - Unidade Administrativa: Unidade pertencente a estrutura
organizacional da SEDU, responsavel pela execugdo de atividades
administrativas e/ou de suporte a Educacao Publica Estadual.

XXV - Unidade Escolar: Unidade pertencente a estrutura organizacional da
SEDU, responsavel pela execugao de atividades administrativas e pedagdgicas
que concretizam a oferta da Educacao Basica para a populacao capixaba.

Paragrafo unico. Agentes Publicos e Colaboradores Externos nao serao
considerados operadores, excetuando-se, em carater excepcional, 0s casos em
que uma pessoa natural atue em atividade de tratamento de dados pessoais em
decorréncia de contrato ou instrumento congénere celebrado diretamente com a
SEDU, tais como profissionais liberais e consultores externos.

Art. 3° Sao objetivos desta Politica:

| - assegurar o cumprimento da legislacéo de protecdo de dados pessoais e da
respectiva regulamentagao, especialmente da Lei Federal n° 13.709/2018
(LGPD) e do Decreto Estadual n°® 4.922-R/2021, no ambito das atividades
administrativas e pedagdgicas desenvolvidas pela SEDU,;

Il - estruturar e fortalecer a governanca de dados pessoais no ambito da SEDU,
por meio da definicao clara de papéis, responsabilidades, instancias decisoérias
e fluxos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

lll - proteger os direitos fundamentais de liberdade, de privacidade e de protecao
de dados pessoais dos titulares, com especial atengdo ao melhor interesse das
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criangas e dos adolescentes, cujos dados pessoais séo tratados no contexto das
rotinas administrativas e pedagdgicas da SEDU;

IV - promover a transparéncia, a responsabilizacdo e a prestacdo de contas em
relagdo as atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pelas
unidades administrativas e escolares da SEDU, incluindo-se o CEE-ES;

V - estabelecer diretrizes e mecanismos institucionais que orientem a prevencao,
a identificagéo, a avaliagao e a mitigagao de riscos e de incidentes de seguranga
relacionados ao tratamento de dados pessoais, de forma proporcional as
atividades desenvolvidas e a realidade das unidades administrativas e escolares;

VI - promover a integracédo da protecéo de dados pessoais e da segurancga da
informacgé&o as rotinas administrativas e pedagogicas da Secretaria de Estado da
Educacgido, como elemento estruturante da atuagao institucional, incorporando,
sobretudo, os principios da “privacidade por padrdo” e da “privacidade desde a
concepgao”; e

VIl - fomentar a cultura organizacional de prote¢cdo de dados pessoais e de
respeito a privacidade, por meio de agdes permanentes de capacitagao,
conscientizagéo e orientagdo de agentes publicos e colaboradores externos.

CAPITULOII
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 4° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito das
unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES devem ser
pautadas pelos fundamentos e principios gerais de protegdo de dados previstos,
respectivamente, nos artigos 2° e 6° da LGPD.

Art. 5° Sao diretrizes desta Politica Interna de Protecdo de Dados Pessoais e
Privacidade, a serem observadas pelas unidades administrativas e escolares da
SEDU e pelo CEE-ES, de forma proporcional a natureza, ao escopo, as
finalidades, aos riscos e a realidade de cada atividade de tratamento de dados
pessoais:

| - priorizagdo do melhor interesse da crianga e do adolescente em todas as
atividades de tratamento de dados pessoais que envolvam titulares nessa faixa
etaria, assegurando a adogao de salvaguardas especificas e adequadas para a
garantia da protegao integral e a prioridade absoluta aos seus direitos;

Il - observancia da legislagdo de protecdo de dados pessoais, em especial da
LGPD e da PEPDP, bem como dos regulamentos, orientagdes e decisdes
expedidos pela ANPD e pelo CEC;
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lll - adogdo de praticas pautadas na boa-fé, na ética e na transparéncia no
tratamento de dados pessoais, assegurando a utilizagdo de hipotese legal
adequada e compativel com as finalidades almejadas, conforme previstas na
legislagao aplicavel;

IV - incorporacgao dos principios da privacidade desde a concepcéao e por padrao,
bem como da diligéncia continua ao longo de todo o ciclo de vida do tratamento
de dados pessoais em todas as atividades realizadas no ambito das unidades
administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES;

V — minimizagdo dos dados pessoais coletados no ambito da Secretaria e de
suas unidades administrativas e escolares, tratando-se apenas as informacgdes
necessarias ao alcance do interesse publico, ou necessarias para a execugao
das competéncias legais ou ao cumprimento de atribuicbes legais do servigo
publico;

VI - adogéo de medidas técnicas e administrativas de seguranga da informacéo
adequadas e compativeis com os riscos envolvidos, em alinhamento a Politica
Estadual de Seguranga da Informagéo (PESI) e as normas internas da SEDU,
bem como de eventuais padrdes técnicos definidos por 6rgdos ou autoridades
competentes, incluindo a ANPD;

VII - estabelecimento e observancia de regras de boas praticas e de governanga
de dados pessoais no ambito da Secretaria, aplicaveis a agentes publicos e
colaboradores externos, considerando a natureza, o escopo, as finalidades, os
riscos e os beneficios decorrentes de cada atividade de tratamento, além do
interesse publico e/ou das atribuigdes legais do servigo publico observadas na
respectiva atividade;

VIl - mapeamento e gestao continuos da linhagem, dos fluxos e do ciclo de vida
dos dados pessoais tratados no ambito da SEDU, inclusive em suas integragdes
com outros orgaos e entidades;

IX - manutencéao atualizada dos Registros de Atividades de Tratamento de Dados
Pessoais (RAT) sob responsabilidade das respectivas unidades administrativas
e escolares e do CEE-ES, conforme modelo e orientagdes definidos pela
Secretaria;

X - avaliagdo continua dos riscos associados as atividades de tratamento de
dados pessoais, assegurando, quando aplicavel, a elaboragao e a atualizagao
dos Relatdrios de Impacto a Protegao de Dados Pessoais (RIPD), nos termos da
legislagao vigente e conforme modelo e orientagdes definidos pela SEDU;

Xl - implementacdo de contratos, convénios, termos de cooperagao,
instrumentos congéneres ou outras formas de vinculos juridicos que respaldem
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a transferéncia e o compartilhamento de dados com terceiros, a fim de garantir
o0 mesmo nivel de protecao estabelecido por esta Politica;

XIll - definicdo de diretrizes para o descarte seguro de dados pessoais que n&o
possuam mais finalidade institucional ou base legal que justifique sua retencao,
em observancia as orientacbes e diretrizes publicadas pela Secretaria e
aplicaveis as suas unidades administrativas e escolares; e

XIlll - adogédo de medidas de proporcionalidade que assegurem a harmonizagao
entre a protecdo de dados pessoais e da privacidade e o dever de publicidade
administrativa, nos termos da Lei de Acesso a Informagéao (LAI).

CAPITULO I
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 6° O tratamento de dados pessoais no ambito das unidades administrativas
e escolares da SEDU e do CEE-ES devera ser realizado exclusivamente para o
atendimento de suas finalidades publicas, na persecucao do interesse publico,
com o objetivo de executar competéncias legais ou cumprir atribuigdes legais do
servigo publico.

Paragrafo unico. A presente Politica aplica-se ao tratamento de dados pessoais
de quaisquer titulares que se relacionem com as unidades administrativas e
escolares da SEDU e com o CEE-ES, incluindo estudantes, pais ou
responsaveis, servidores, colaboradores externos, fornecedores e cidadaos em
geral, independentemente do meio em que os dados sejam coletados,
armazenados ou tratados, seja fisico ou digital, abrangendo registros em papel,
sistemas eletrénicos, bases informatizadas, imagens, sons ou outros formatos.

Art. 7° As unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES somente
poderao realizar atividades de tratamento de dados pessoais quando houver
fundamento em ao menos uma das hipéteses legais previstas nos arts. 7° e 11
da LGPD, inclusive nos casos de dispensa do consentimento da pessoa titular.

§ 1° A definicdo da base legal aplicavel devera considerar, de forma motivada, a
finalidade publica da atividade de tratamento, a natureza dos dados envolvidos
€ os riscos potenciais aos direitos e as liberdades fundamentais da pessoa titular,
além do melhor interesse da crianga e do adolescente, no que couber.

§ 2° Durante a etapa de planejamento de novas atividades ou fluxos de trabalho,
bem como previamente a realizagdo de alteragbes em atividades ja existentes,
as unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES deverao submeter
suas propostas a consulta prévia ao Encarregado Interno pelo Tratamento de
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Dados Pessoais da SEDU, sempre que envolverem o tratamento de dados
pessoais, em especial dados pessoais sensiveis ou de criangas e adolescentes.

§ 3° A consulta prévia de que trata o § 2° deste artigo tera como finalidade
verificar a conformidade da base legal adotada, subsidiar o respectivo Registro
das Atividades de Tratamento (RAT) e avaliar a eventual necessidade de
elaboragao do Relatorio de Impacto a Protegcdo de Dados Pessoais (RIPD), nos
termos dos arts. 12 e 13 desta Politica.

Art. 8° Em estrita observancia as suas finalidades publicas, as unidades
administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES poderdo tratar dados
pessoais, inclusive dados pessoais sensiveis, com dispensa do consentimento
da pessoa titular, nos termos do art. 23 da LGPD, observando-se o disposto no
art. 7° desta Portaria.

§ 1° A execugéao de atividades de tratamento que ndo decorram diretamente de
obrigacao legal ou normativa, ou que extrapolem as fungdes publicas essenciais
da unidade administrativa ou escolar responsavel, dependera da obtencéo
prévia de consentimento livre, informado e inequivoco, nos termos do art. 8° da
LGPD.

§ 2° Quando a pessoa titular de dados for crianga ou adolescente, o
consentimento devera ser obtido de pelo menos um dos pais ou responsavel
legal, observadas as disposi¢cdes do art. 14 da LGPD.

§ 3° Cabera a unidade administrativa ou escolar responsavel pela atividade de
tratamento de dados pessoais realizar todos os esforgos razoaveis para verificar
que o consentimento a que se refere 0 § 2° deste artigo foi dado pelo responsavel
pela crianga ou adolescente, consideradas as tecnologias disponiveis.

§ 4° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, devera ser garantido, sempre que
possivel e aplicavel, o assentimento da crianga ou adolescente, considerado o
seu grau de desenvolvimento e capacidade de compreenséao, respeitando-se o
seu direito a participagao nos processos decisorios que o afetem, nos termos do
Art. 4°, inciso VIII do Decreto Federal n°. 12.880/2026, que regulamenta o ECA
Digital.

§ 5° Os pedidos de consentimento e assentimento aos quais se refere este artigo
deverdo ser redigidos de maneira simples, clara e acessivel, consideradas as
caracteristicas fisico-motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais da
pessoa titular de dados, com uso de recursos audiovisuais quando adequado,
de forma a proporcionar a informagao necessaria aos pais ou ao responsavel
legal e adequada ao entendimento da crianga ou adolescente, quando aplicavel.

Art. 9° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito das
unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES deverao observar
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o principio da transparéncia, assegurando as pessoas titulares o acesso
facilitado a informagdes claras, precisas e atualizadas sobre o tratamento de
seus dados pessoais, incluindo a previséo legal, a finalidade, os procedimentos
e as praticas adotadas.

§ 1° O dever de transparéncia devera ser operacionalizado, preferencialmente,
por meio da elaboragéo e da divulgacéo de Avisos de Privacidade e Politicas
de Privacidade por Servigo, conforme definidos nesta Politica, redigidos em
linguagem simples, clara e acessivel, fazendo uso, sempre que possivel, de
recursos visuais que facilitem a compreensao das informacgoes.

§ 2° Os documentos referidos no § 1° deveréo ser validados previamente pelo
Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais da SEDU, a quem
compete autorizar sua divulgagao em area prépria e destacada no sitio eletrénico
oficial da Secretaria.

Art. 10. O uso compartilhado de dados pessoais devera ocorrer somente quando
estritamente necessario para o cumprimento das finalidades publicas ou de
obrigacdes legais das unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-
ES, observados os principios da necessidade, da adequagéo e da seguranga,
bem como os demais principios que regem a Administracdo Publica.

§ 1° O compartilhamento de dados pessoais com terceiros devera, sempre que
aplicavel, estar formalizado por meio de contrato, convénio ou instrumento
congénere que estabeleca as responsabilidades das partes quanto a protecao
dos dados pessoais.

§ 2° O compartilhamento de dados com 6érgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual podera ocorrer sem a celebragao de instrumento especifico,
desde que haja solicitacdo formal indicando a finalidade publica do tratamento e
o posterior registro da operagao nos controles internos da Secretaria, além de
observados os principios e diretrizes previstos nos atos normativos aplicaveis.

§ 3° O compartilhamento de dados para fins de composicdo da base de dados
abertos do Poder Executivo Estadual devera observar as obrigagdes legais
previstas nos termos do Decreto Estadual N° 5.139-R/2022 (Politica de Dados
Abertos da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Governo
do Estado do Espirito Santo), assim como das demais normas e atos normativos
aplicaveis.

Art. 11. Os dados pessoais tratados no ambito das unidades administrativas e
escolares da SEDU e do CEE-ES deverao ser armazenados de forma segura,
em ambiente controlado, pelo periodo estritamente necessario ao cumprimento
de suas finalidades publicas ou obrigacdes legais, ou conforme definidos pela
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SEDU, observadas as disposi¢gdes previstas na legislagdo aplicavel e nas
normas e atos normativos estaduais.

Paragrafo unico. Encerrada a finalidade do tratamento ou expirado o prazo legal
de guarda, os dados pessoais deverdo ser eliminados, anonimizados ou
arquivados, conforme a legislacao aplicavel e as normas de gestdo documental
vigentes.

Art. 12. As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito das
unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES deverdo ser
devidamente registradas por meio de Registros de Atividades de Tratamento de
Dados Pessoais (RAT).

§ 1° Compete as unidades administrativas e escolares classificadas como Setor
Decisor a elaboragéo, atualizacdo e fidedignidade dos respectivos RAT, com
apoio dos Setores Executores envolvidos na atividade de tratamento.

§ 2° Os Setores Executores deverdo fornecer informacdes técnicas e
operacionais necessarias a correta documentacao das atividades de tratamento
sob sua atuacéo.

§ 3° Os RAT deverao ser armazenados, organizados e mantidos sob a custodia
institucional do Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais, em
ambiente seguro e controlado.

§ 4° Os RAT deverdo ser atualizados e submetidos a revisdo periddica em
observancia as normas e atos normativos aplicaveis, conforme orientacdes da
SEDU e do CEC, a fim de assegurar a inclusdo de novos processos € atividades
de tratamento.

Art. 13. As atividades de tratamento de dados pessoais que apresentem risco
elevado aos direitos e as liberdades fundamentais das pessoas titulares deverao
ser precedidas da elaboracdo de Relatério de Impacto a Protecao de Dados
Pessoais (RIPD).

§ 1° Consideram-se atividades de tratamento de alto risco, entre outras, aquelas
que, por sua natureza, escopo, contexto ou finalidade:

I - envolvam dados pessoais sensiveis ou dados de criangas e adolescentes;
Il - utilizem tecnologias emergentes ou inovadoras;

lll - possibilitem o monitoramento, o rastreamento ou a definicdo de perfis
comportamentais de pessoas naturais;

IV - subsidiem decisbes tomadas unicamente com base em tratamento
automatizado de dados pessoais, com efeitos legais ou relevantes;

V - impossibilitem o exercicio de direitos pelas pessoas titulares; ou
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VI - possam resultar em danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos as
pessoas titulares em caso de incidente de seguranca.

§ 2° A responsabilidade pela elaboracao e atualizagdo do RIPD cabera ao Setor
Decisor da atividade de tratamento, com o apoio técnico do Encarregado Interno
pelo Tratamento de Dados Pessoais da SEDU.

§ 3° Os critérios técnicos complementares, os fluxos de elaboragéo, os meios de
armazenamento e as hipoteses especificas que ensejem a obrigatoriedade de
elaboracdo do RIPD e do RAT serdo definidos em instrumentos normativos
complementares, observadas as orientagées da ANPD, do CEC e do Comité
Interno de Governancga de Dados (CIGD) da SEDU.

Art. 14. Os contratos, convénios, termos de cooperacao e demais instrumentos
juridicos firmados pela SEDU que envolvam o tratamento de dados pessoais
deverao conter clausulas especificas de protecdo de dados pessoais, em
conformidade com a Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), com esta Politica
Interna e com os modelos e orientagdes juridicas disponibilizados pela
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo (PGE-ES), nos termos do
Decreto Estadual n°® 4.922/2021 (PEPDP).

Paragrafo unico. A formalizagc&o de instrumentos que envolvam tratamento de
dados pessoais devera observar, quando aplicavel, a atuacdo da PGE-ES, nos
termos da legislacao vigente.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DE GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES

Secao |
Da Governanga Interna

Art. 15. A Secretaria de Estado da Educacgao (SEDU), enquanto 6rgao integrante
da Administracao Publica Estadual, é responsavel por instituir, manter e
supervisionar a conformidade das atividades de tratamento de dados pessoais
realizadas no ambito de suas competéncias com a Lei Federal n® 13.709/2018
(LGPD), o Decreto Estadual n°® 4.922/2021 (PEPDP) e esta Politica Interna.

§ 1° A responsabilidade institucional referida no caput compreende a definicao
de estruturas de governanga, a designagao de instancias responsaveis € o
suporte necessario a implementagdo desta Politica, sem prejuizo da
responsabilizacao individual aplicavel nos termos do § 2° deste artigo e da
legislagao vigente.

§ 2° A responsabilidade institucional referida no caput n&o exclui a
responsabilizagao administrativa, civil e penal, nos termos da legislagao vigente
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e aplicavel, dos agentes publicos e colaboradores externos que, no exercicio de
suas atribui¢cdes, descumprirem a legislagao ou os normativos internos da SEDU
e do Governo do Estado do Espirito Santo.

Art. 16. As unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES sao
responsaveis por executar e operacionalizar, no ambito de suas atribui¢des, as
disposicbes desta Politica Interna e da legislacdo de protecdo de dados
pessoais, relativamente as atividades de tratamento de dados pessoais sob sua
competéncia.

§ 1° As unidades classificadas como Setor Decisor respondem pela definigdo
da finalidade e dos meios do tratamento, pela elaboragdao e manutencédo dos
respectivos Registros de Atividades de Tratamento (RAT) e, quando aplicavel,
pela elaboracdo e manutencdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
Pessoais (RIPD).

§ 2° As unidades classificadas como Setor Executor devem atuar em
conformidade com as orientacbes do Setor Decisor, colaborando com
informagdes técnicas, adotando medidas de seguranga da informagéo, apoiando
a conformidade das atividades de tratamento e comunicando imediatamente ao
Setor Decisor e ao Encarregado Interno qualquer indicio de irregularidade ou
vulnerabilidade detectada.

§ 3° As unidades classificadas como Setor Isento devem comunicar ao
Encarregado Interno qualquer alteragdo em suas atribuicbes que implique
mudanca de sua classificacdo quanto ao tratamento de dados pessoais,
observadas as demais diretrizes gerais aplicaveis as atividades desenvolvidas
pela unidade.

Art. 17. A governanga da Politica Interna de Protecdo de Dados Pessoais e da
Privacidade da SEDU é exercida por meio de instancias internas e externas,
articuladas de forma coordenada, observadas as competéncias legais de cada
orgéao ou entidade.

§ 1° Integram a estrutura interna de governanga desta Politica, no ambito da
SEDU:

I - o Comité Estratégico de Governanga de Dados (CEGD);
Il - o Comité Interno de Governanga de Dados (CIGD); e
lll - o Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais.

§ 2° A governanga externa desta Politica é exercida, no ambito de suas
respectivas competéncias legais, pelos seguintes 6rgaos e entidades:

I - a Agéncia Nacional de Protecado de Dados (ANPD);
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Il - o Comité Encarregado Central (CEC);
lll - a Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo (PGE-ES); e
IV - o Comité Estadual de Seguranga da Informagéo (CESI).

§ 3° A atuacao das instancias referidas neste artigo observara os principios da
cooperagao institucional, da segregacéo de fungdes e da autonomia decisoria,
vedada a sobreposic¢ao indevida de competéncias.

Art. 18. Compete ao Comité Estratégico de Governanca de Dados (CEGD),
enquanto instancia maxima da estrutura interna de governancga desta Politica,
promover, apoiar e supervisionar a sua implementacéo e o seu cumprimento no
ambito institucional:

| - promover e apoiar a implementacdo desta Politica Interna de Protecao de
Dados Pessoais e da Privacidade;

Il - assegurar a disponibilizacdo de recursos humanos, técnicos e
organizacionais necessarios a governanga de dados pessoais;

lll - fomentar a cultura institucional de protecdo de dados pessoais e de respeito
a privacidade;

IV - respaldar a atuagdo do Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados
Pessoais e do Comité Interno de Governanga de Dados (CIGD); e

V - deliberar sobre temas estratégicos relacionados a prote¢cdo de dados
pessoais, quando provocado pelas instancias competentes ou, por iniciativa
prépria, em situagdes excepcionais de urgéncia ou relevancia estratégica.

Art. 19. Compete ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagado, enquanto
autoridade maxima da Secretaria:

| - designar, por ato formal, o agente publico que devera exercer a fungao de
Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais no ambito da SEDU;

Il - designar, quando necessario, substituto, suplente ou equipe de apoio técnico
ao Encarregado Interno, observado o disposto na legislagao vigente;

lll - assegurar ao Encarregado Interno o acesso direto a Alta Administragdo da
SEDU;

IV - garantir a disponibilizagdo de recursos humanos, técnicos e organizacionais
necessarios ao adequado exercicio das atribuicbes do Encarregado Interno; e

V - promover condigdes institucionais que assegurem a autonomia técnica do
Encarregado Interno, livre de interferéncias indevidas.

§ 1° A designacéao do Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais
devera recair sobre agente publico que atenda aos requisitos previstos no
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Decreto Estadual n°® 4.922, de 2021, especialmente quanto aos conhecimentos
multidisciplinares exigidos e a vedagao de lotagdo em unidades de tecnologia da
informagéo ou de gestédo de sistemas de informagéo, observadas as orientagdes
da ANPD.

§ 2° A identidade e as informacdes de contato do Encarregado Interno deveréo
ser divulgadas de forma clara, objetiva e atualizada no sitio eletrbnico
institucional da SEDU, nos termos do § 1° do art. 41 da Lei Federal n°® 13.709,
de 2018 e observados os normativos vigentes e aplicaveis.

Art. 20. Compete ao Comité Interno de Governanga de Dados (CIGD), no ambito
desta Politica Interna de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade, sem
prejuizo de suas atribui¢cdes gerais previstas em ato proprio:

| - apoiar o Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais na
implementagdo, no monitoramento e no aprimoramento das acgdes de
conformidade relacionadas a protecdo de dados pessoais e a privacidade no
ambito da SEDU;

Il - deliberar, em nivel tatico, sobre diretrizes, orientacbes e recomendacdes
relacionadas as atividades de tratamento de dados pessoais, quando provocado
pelo Encarregado Interno ou pela Alta Administragao;

lll - promover a integragdo entre a governanca de dados, a prote¢cado de dados
pessoais, a seguranga da informagao, a transparéncia publica e a gestdo de
riscos institucionais;

IV - apoiar a definicdo de padrbes, fluxos, instrumentos e metodologias
institucionais relacionados aos Registros das Atividades de Tratamento de
Dados Pessoais (RAT) e aos Relatérios de Impacto a Protegdo de Dados
Pessoais (RIPD);

V - acompanhar e monitorar a implementagcao das recomendacgdes e medidas
corretivas relacionadas a protecdo de dados pessoais aprovadas no ambito do
Comité;

VI - fomentar acbes de capacitagao, conscientizacado e cultura organizacional

relativas a protecao de dados pessoais e a privacidade, em articulagdo com o
Encarregado Interno e com as unidades competentes;

VIl - promover a articulagéo institucional entre as unidades administrativas e
escolares da SEDU quanto as responsabilidades decorrentes desta Politica;

VIII - propor e supervisionar a implementagéo de diretrizes internas aplicaveis ao
tratamento de dados pessoais, nos termos da legislagao vigente e aplicavel,
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IX - assegurar a conformidade das atividades de tratamento de dados
conduzidas no ambito do programa de Governanga de Dados da SEDU; e

X - apoiar a Alta Administragdo na tomada de decisdes estratégicas relacionadas
a governancga de dados pessoais, quando demandado.

§ 1° No exercicio das atribuicdes previstas neste artigo, o CIGD observara a
legislacdo vigente, especialmente a Lei Federal n°® 13.709, de 2018 (LGPD), o
Decreto Estadual n°® 4.922, de 2021 (PEPDP), esta Politica Interna e as demais
normas aplicaveis a governanca de dados no ambito do Poder Executivo do
Estado do Espirito Santo.

§ 2° A atuacédo do CIGD no @mbito desta Politica ndo substitui nem se confunde
com as atribuigbes especificas do Encarregado Interno pelo Tratamento de
Dados Pessoais, preservada a autonomia técnica deste agente.

Art. 21. Compete ao(a) Encarregado(a) Interno(a) pelo Tratamento de Dados
Pessoais, no ambito da Secretaria de Estado da Educagéo:

| - atuar como canal de comunicagao entre a SEDU, as pessoas titulares de
dados pessoais e as autoridades competentes, inclusive a Agéncia Nacional de
Protecéo de Dados (ANPD) e o Comité Encarregado Central (CEC);

Il - orientar e apoiar as unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-
ES quanto a interpretagdo e a aplicacao da legislagdo de protecado de dados
pessoais e desta Politica Interna;

lll - monitorar as atividades de tratamento de dados pessoais realizadas no
ambito das unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES,
avaliando a sua conformidade com a Lei Federal n° 13.709, de 2018 (LGPD), o
Decreto Estadual n° 4.922, de 2021 (PEPDP), e os normativos internos
aplicaveis;

IV - receber, analisar e encaminhar reclamagdes, comunicagodes, solicitagbes e
requerimentos formulados pelas pessoas titulares de dados pessoais, adotando
as providéncias cabiveis;

V - orientar os agentes publicos e colaboradores externos da SEDU quanto as
praticas a serem adotadas em matéria de protecdo de dados pessoais e
segurancga da informacao;

VI - apoiar as unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES na
elaboragdo, atualizacdo e manutencdo dos Registros de Atividades de
Tratamento (RAT) e, quando aplicavel, dos Relatérios de Impacto a Protegao de
Dados Pessoais (RIPD), em observancia as normas vigentes e aplicaveis;
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VIl - solicitar informagdes, documentos e esclarecimentos as unidades
administrativas e escolares, necessarios ao exercicio de suas atribuicbes ou ao
exercicio de direitos das pessoas titulares, observado o principio da cooperagcao
institucional,;

VIl - apoiar a gestdo e a resposta a incidentes de seguranga que envolvam
dados pessoais, inclusive na interlocugdo com as instancias competentes, em
conformidade com o Decreto Estadual n° 4.922, de 2021 (PEPDP), e os demais
normativos aplicaveis;

IX - comunicar a Alta Administracdo, ao CIGD e, quando aplicavel, as
autoridades competentes, a ocorréncia de riscos relevantes, irregularidades ou
incidentes de segurancga envolvendo dados pessoais;

X - propor a atualizacdo desta Politica Interna e de seus instrumentos
complementares, sempre que identificada a necessidade de adequacao
normativa, técnica ou organizacional;

Xl - apoiar e participar das a¢gdes de capacitacédo, conscientizacao e treinamento
em protecdo de dados pessoais e seguranga da informagdo promovidas pela
SEDU ou pelo Governo do Estado do Espirito Santo;

XIll - prestar apoio técnico ao Comité Interno de Governanga de Dados (CIGD)
no exercicio de suas atribuicdes;

XIlll - estabelecer contato com encarregados pelo tratamento de dados pessoais
de operadores que mantenham relacdo contratual com a SEDU, sempre que
necessario, solicitando a identificacdo e os dados de contato a unidade
administrativa ou escolar gestora do contrato ou instrumento congénere;

XIV - colaborar na condugdo de eventuais fiscalizacbes as atividades de
tratamento de dados pessoais realizadas por operadores que mantenham
relacado contratual com unidades administrativas ou escolares da SEDU,;

XV - manter-se atualizado quanto aos conhecimentos multidisciplinares
essenciais a sua atribuigdo, incluindo, mas nao se limitando aos temas de:

a) privacidade e protecao de dados pessoais;
b) analise juridica;

c) gestao de riscos;

d) governanga de dados; e

e) acesso a informagao no setor publico;

XVI - assegurar a inexisténcia de conflitos de interesse ao exercicio de suas
funcdes; e
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XVII - exercer as demais atribuicdes previstas no art. 41 da Lei Federal n® 13.709,
de 2018, no Decreto Estadual n°® 4.922, de 2021, e em normas complementares
expedidas pelas autoridades competentes.

Paragrafo unico. No exercicio de suas atribuigbes, o(a) Encarregado(a)
Interno(a) devera atuar com autonomia técnica, independéncia funcional e
observancia dos principios da legalidade, da proporcionalidade e da protegéo
dos direitos fundamentais das pessoas titulares de dados pessoais.

Art. 22. |dentificada atividade de tratamento de dados pessoais realizada sem o
devido fundamento legal ou em desconformidade com as diretrizes desta
Politica, competira ao Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais
notificar formalmente a unidade responsavel para que adote as medidas
corretivas cabiveis.

§ 1° A notificagdo de que trata o caput fixara prazo razoavel para a manifestagéo
ou regularizagdo do tratamento, considerada a gravidade e o risco da
inconformidade identificada.

§ 2° Decorrido o prazo sem a devida regularizagdo ou havendo risco iminente ou
relevante aos direitos das pessoas titulares, o Encarregado Interno submetera o
caso a apreciacdo do CIGD e a deliberacdo da Alta Administracdo da SEDU,
com vistas a mitigagcao dos riscos e a eventual suspensao da atividade.

§ 3° O procedimento, os prazos-padrao de notificacdo e os fluxos de
escalonamento administrativo de que trata este artigo serdo disciplinados em ato
normativo complementar.

Art. 23. O Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais elaborara,
anualmente, o Relatério de Conformidade em Protecdo de Dados Pessoais da
SEDU, a ser apresentado ao CIGD e submetido a ciéncia do CEGD.

§ 1° O relatério de que trata o caput contemplara, no minimo:

| - panorama geral das atividades de tratamento mapeadas e do status de
atualizacao dos RATS;

Il - sintese quantitativa e qualitativa das solicitagbes de direitos de titulares
recepcionadas e atendidas;

lll - registro consolidado dos incidentes de seguranga com dados pessoais
ocorridos no periodo e das medidas corretivas adotadas; e

IV - avaliacdo geral de riscos e recomendag¢des de melhoria para o ciclo
subsequente.
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§ 2° A estrutura, os modelos de coleta de dados e o cronograma de apresentagéo
do relatério anual serdo estabelecidos em ato normativo complementar,
observadas as diretrizes do CIGD.

Secaolll
Da Governanga Externa e da Articulagao Institucional

Art. 24. A Secretaria de Estado da Educagao (SEDU) devera observar e integrar-
se a estrutura de governancga externa de protecdo de dados pessoais do Poder
Executivo Estadual, especialmente aquela exercida pelo Comité Encarregado
Central (CEC), nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 2018 (LGPD), do Decreto
Estadual n° 4.922, de 2021 (PEPDP), e dos atos normativos complementares.

§ 1° A comunicacéo institucional da SEDU com a Agéncia Nacional de Protegao
de Dados (ANPD) dar-se-a por intermédio do CEC, ao qual compete exercer o
papel de canal central de comunicagdo com 0s orgaos e entidades do Poder
Executivo Estadual, nos termos do art. 13 da PEPDP.

§ 2° O Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais da SEDU atuara
como ponto focal institucional perante o CEC, prestando informacgdes,
fornecendo subsidios técnicos, atendendo requisicdes formais e apoiando as
atividades de coordenacao, orientacdo e supervisdo exercidas pelo referido
Comité.

§ 3° Nos casos de incidentes de seguranga da informacédo envolvendo dados
pessoais, a SEDU observara os procedimentos administrativos estabelecidos
pelo CEC, cabendo ao Encarregado Interno realizar as comunicagdes iniciais ao
referido Comité, nos prazos e na forma previstos em normativos especificos.

§ 4° Na hipdétese de a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD)
encaminhar solicitacao de informagdes, requisi¢ao ou comunicagao diretamente
a SEDU, sem a intermediagao direta do CEC, a Secretaria devera adotar as
providéncias necessarias para o0 atendimento tempestivo da demanda,
assegurando-se a ciéncia e o encaminhamento simultaneo das informacgdes ao
referido Comité, para fins de alinhamento institucional e observancia da estrutura
de governanca estadual.

Art. 25. A SEDU devera articular-se com a PGE-ES para assegurar a adequada
interpretacéo e aplicagao da legislacéo de protecao de dados pessoais no ambito
institucional, nos termos da LGPD, da PEPDP e das orientagdes juridicas
vigentes.

§ 1° Compete a PGE-ES, nos termos do art. 24 da PEPDP, disponibilizar
consultoria juridica para dirimir davidas e emitir pareceres quanto ao significado,
ao alcance e a aplicagao da LGPD no ambito da SEDU.
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§ 2° A elaboragéo, a revisédo e a adequagao de contratos, convénios, acordos de
cooperagao e instrumentos congéneres que envolvam o tratamento de dados
pessoais deverdo observar o0s modelos, pareceres e orientacdes
disponibilizados pela PGE-ES, nos termos do art. 24, inciso |l da PEPDP.

§ 3° As demandas juridicas relacionadas a protegédo de dados pessoais poderéo
ser instruidas pelo Encarregado Interno, com o apoio do Comité Interno de
Governanga de Dados (CIGD), observados os fluxos institucionais da SEDU
para encaminhamento a PGE-ES.

§ 4° O Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais devera apoiar
tecnicamente as unidades demandantes e as areas responsaveis pela instrugao
de contratos, convénios, acordos de cooperagao e instrumentos congéneres que
envolvam o tratamento de dados pessoais, com vistas a identificacdo de riscos,
a observancia da legislagao aplicavel e ao alinhamento com esta Politica Interna,
sem prejuizo das competéncias juridicas da PGE-ES.

Art. 26. A implementagéo e o cumprimento desta Politica Interna de Protegao de
Dados Pessoais e da Privacidade deverdo observar, de forma integrada e
coordenada, as diretrizes, normas e procedimentos de seguranga da informagao
e de transformacao digital vigentes no ambito do Poder Executivo Estadual.

§ 1° A SEDU devera articular a governanga de protegcdo de dados pessoais com
as instancias estaduais responsaveis pela seguranga da informacéo, pela gestéao
de tecnologias da informagéo e comunicagao e pela transformacao digital, de
modo a assegurar a adogao de medidas técnicas e organizacionais adequadas
a protecao dos dados pessoais tratados no ambito institucional.

§ 2° As acgdes, projetos, sistemas e processos que envolvam o tratamento de
dados pessoais deverdao observar, no que couber, as politicas, normas e
orientagdes estaduais de seguranca da informacdo, gestdo de riscos,
continuidade de servicos e uso de solugdes tecnoldgicas, sem prejuizo do
cumprimento das disposi¢cdes da LGPD e da PEPDP, das orientacbes e atos
normativos publicados pela ANPD e desta Politica Interna.

§ 3° O Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais devera atuar
de forma articulada com as unidades e instancias responsaveis pela seguranca
da informagdo e pela tecnologia da informagdo no ambito da SEDU,
especialmente para:

| - apoiar a incorporagao de requisitos de privacidade e protecédo de dados desde
a concepcao e durante o ciclo de vida de sistemas, servigos e processos;

Il - contribuir para a avaliagdo de riscos relacionados ao tratamento de dados
pessoais; e
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lll - subsidiar a adogdo de medidas de prevengdo, mitigacdo e resposta a
incidentes de seguranga que envolvam dados pessoais.

§ 4° A governanga de protecao de dados pessoais ndo substitui nem se confunde
com as estruturas de seguranga da informacao ou de tecnologia da informacéo,
as quais sao regidas por politicas e atos normativos proprios, devendo atuar de
forma complementar, respeitadas as competéncias técnicas e administrativas de
cada instancia.

CAPITULO V

DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E DOS INCIDENTES DE SEGURANGA
ENVOLVENDO DADOS PESSOAIS

Secao l
Das Diretrizes Gerais de Seguranga da Informacao aplicaveis ao
Tratamento de Dados Pessoais

Art. 27. O tratamento de dados pessoais no ambito das unidades administrativas
e escolares da SEDU e do CEE-ES devera observar medidas técnicas,
administrativas e organizacionais aptas a proteger os dados contra acessos néo
autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao, difusdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
nos termos do disposto na LGPD, nos atos normativos publicados pela ANPD,
na PEPDP e nesta Politica Interna.

Paragrafo unico. As medidas de que trata o caput deste artigo deverédo ser
documentadas e periodicamente revisadas, observados os fluxos institucionais
da SEDU, de modo a permitir a comprovacgao de sua implementacéao e eficacia
perante as instancias competentes internamente e externamente.

Art. 28. As medidas de segurancga da informacao aplicaveis ao tratamento de
dados pessoais deverao ser compativeis com:

| - a natureza e a sensibilidade dos dados pessoais tratados;
Il - o volume e a abrangéncia do tratamento;

lll - os riscos potenciais aos direitos e as liberdades fundamentais das pessoas
titulares de dados;

IV - o contexto institucional e operacional em que o tratamento é realizado; e

V - as diretrizes e padrdes de seguranca estabelecidos pela Politica Estadual de
Segurancga da Informagéao (PESI) e pelas normas ou atos normativos vigentes e
aplicaveis.
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Art. 29. As unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES deverao
adotar, no ambito de suas atribuicbes, boas praticas e medidas preventivas de
segurancga da informacgao, observadas as diretrizes institucionais, os normativos
estaduais aplicaveis e as orientagdes expedidas pelas instadncias competentes
de governanca.

Paragrafo unico. As medidas de que trata o caput incluem, entre outras, agdes
periodicas de conscientizagao, capacitagao, organizagao de processos, controle
de acessos baseado na necessidade estrita para o exercicio das fung¢des, bem
como na observancia de procedimentos seguros no tratamento de dados
pessoais, inclusive durante a integragdo de agentes publicos e colaboradores
externos, sem prejuizo da aplicagdo de normas técnicas especificas.

Art. 30. A segurancga da informacéo no tratamento de dados pessoais devera ser
compreendida como responsabilidade compartilhada entre a Alta Administracao,
as unidades administrativas e escolares, os agentes publicos, os colaboradores
externos e as instancias de governanga instituidas por esta Politica, observado
o principio da responsabilidade e da prestacao de contas.

Secaolll
Da Prevencgao e da Gestao de Incidentes de Seguranca envolvendo Dados
Pessoais

Art. 31. As unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES deverao
adotar medidas preventivas destinadas a reduzir a probabilidade e o impacto de
incidentes de seguranca que envolvam dados pessoais, bem como para
assegurar a continuidade das atividades desempenhadas em seu ambito de
atuacao, observadas as diretrizes de seguranga da informacdo, a gestdo de
riscos e as orientagdes expedidas pelas instancias competentes de governanca
interna e externa.

Art. 32. Para fins desta Politica, considera-se incidente de seguranca
envolvendo dados pessoais qualquer evento adverso confirmado ou sob
suspeita que afete a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade ou a
autenticidade dos dados pessoais sob tratamento no ambito das unidades
administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES, resultando, ou podendo
resultar, em sua destruicdo, perda, alteragdo, divulgacdo nido autorizada ou
acesso indevido.

Art. 33. As unidades administrativas e escolares da SEDU, bem como seus
agentes publicos e colaboradores externos, deverdo comunicar imediatamente
ao Encarregado Interno qualquer indicio, suspeita ou confirmacao de incidente
de seguranca envolvendo dados pessoais.
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§ 1° A comunicagao de que trata o caput devera ocorrer tdo logo o fato seja
conhecido, ainda que de forma preliminar, independentemente da conclusao
sobre sua gravidade ou extenséo.

§ 2° A comunicagdo de que trata o caput devera conter, sempre que possivel,
informagdes minimas que permitam a avaliagdo preliminar do incidente,
incluindo, mas nao se limitando a:

| - descricao do evento ocorrido ou sob suspeita;
Il - data e o local aproximados da ocorréncia ou da detecgao do incidente;
lll - indicagéo das categorias de dados pessoais potencialmente afetados;

IV - indicagao do perfil das pessoas titulares de dados potencialmente afetadas,
com especial destaque quando se tratar de criangas e adolescentes;

V - indicacdo da quantidade de pessoas titulares potencialmente afetadas,
conforme o perfil, com especial destaque a quantidade de criancas e
adolescentes envolvidos;

VI - indicacido da quantidade total de pessoas titulares potencialmente afetadas;
VIl - identificacdo das unidades, sistemas ou processos envolvidos; e

VIll - medidas iniciais adotadas para contengdo ou mitigagcdo dos efeitos
identificados.

Art. 34. Recebida a comunicagao, competira ao Encarregado Interno:
| - registrar o incidente;

Il - avaliar preliminarmente a sua natureza, extensao e potenciais impactos aos
titulares de dados;

lll - adotar as providéncias iniciais cabiveis no ambito de sua competéncia; e
IV - comunicar o fato ao CEC, nos termos da legislacédo e das normas aplicaveis.

Art. 35. A comunicacao de incidentes de seguranca a ANPD e aos titulares de
dados pessoais sera realizada pelo CEC, observado o disposto no art. 48 da
LGPD, no art. 19 da PEPDP e nas normas expedidas pela ANPD e pelo préprio
Comité.

§ 1° A SEDU devera prestar ao CEC, no prazo assinalado, todas as informagoes,
registros e subsidios necessarios a adequada avaliagao e eventual comunicacao
do incidente a ANPD e as pessoas titulares afetadas.

§ 2° Na hipétese de solicitagao direta de informagdes pela ANPD a SEDU, esta
devera responder de forma tempestiva, garantindo ciéncia simultanea ao Comité
Encarregado Central, para fins de coordenacao institucional.
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Art. 36. As medidas de resposta a incidentes de segurancga deveréo observar,
conforme o caso:

| - a contengao e mitigagdo dos danos;

Il - a preservacido de evidéncias, observando-se os procedimentos e os fluxos
institucionais internos que garantam a sua integridade e autenticidade;

lll - a correcao de vulnerabilidades identificadas;
IV - a adogédo de medidas para evitar a recorréncia do incidente;
V - o registro adequado das providéncias adotadas; e

VI - a comunicacido transparente e tempestiva ao CEC e as instancias
competentes.

Art. 37. Os incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais deverao ser
considerados no processo continuo de gestdo de riscos da SEDU, podendo
ensejar, quando aplicavel, a revisdo de Registros de Atividades de Tratamento
(RAT), Relatorios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD),
procedimentos internos e medidas de segurancga.

Secaol lll
Da Cooperacao Institucional e das Medidas Corretivas

Art. 38. A SEDU devera atuar de forma cooperativa, transparente e diligente na
gestao de incidentes de seguranca com dados pessoais, mantendo articulagao
institucional permanente com o CEC, bem como com os demais 6rgaos e
entidades do Poder Executivo Estadual, e, quando aplicavel, com a ANPD.

§ 1° A cooperacéo institucional referida no caput compreende o fornecimento
tempestivo de informagdes, documentos, registros e subsidios técnicos
necessarios a adequada avaliagao dos incidentes de seguranca e a adogao das
providéncias cabiveis.

§ 2° A atuacdo cooperativa da SEDU observara os principios da boa-fé
administrativa, da transparéncia, da responsabilidade e da coordenagao
institucional, respeitado o modelo de governancga da prote¢ao de dados pessoais
adotado no ambito do Poder Executivo Estadual.

Art. 39. Apds a ocorréncia de incidente de seguranca com dados pessoais, a
SEDU devera adotar, no ambito de suas competéncias, medidas corretivas,
preventivas e de mitigacdo, com vistas a reducado de riscos, a prevencao de
reincidéncias e ao fortalecimento da governangca em protecdo de dados
pessoais.
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Paragrafo unico. As medidas previstas no caput poderao incluir, conforme o
caso:

| - a revisao perioddica e o aprimoramento de processos, fluxos e procedimentos
relacionados ao tratamento de dados pessoais;

Il - a implementagdo ou o reforgo de medidas técnicas e administrativas de
seguranga da informacéao;

lll - a realizagdo de agdes de capacitacido, orientacdo e conscientizacdo de
agentes publicos e colaboradores externos;

IV - a revisdo dos respectivos Registros de Atividade de Tratamento (RAT) e
Relatoérios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD) referentes as
atividades de tratamento dos dados afetados; e

V - a adequagdo de normas internas, instrumentos de governanga e praticas
institucionais, em consonancia com as orientacdées do CEC e com as normas €
atos normativos vigentes e aplicaveis.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DAS PESSOAS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Art. 40. S30 assegurados as pessoas titulares de dados pessoais tratados no
ambito das unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES os
direitos previstos no art. 18 da Lei Federal n° 13.709, de 2018 (LGPD), observado
o disposto na legislagéo aplicavel a Administragéo Publica.

Paragrafo unico. Os direitos referidos no caput compreendem, entre outros:
| - a confirmacgao da existéncia de tratamento de dados pessoais;

Il - 0 acesso aos dados pessoais tratados;

lll - a correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - a portabilidade dos dados pessoais tratados pela SEDU mediante requisi¢ao
expressa da pessoa titular, no que couber;

V - a anonimizagao, o bloqueio ou a eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;

VI - a informacéo das entidades publicas e privadas com as quais tenha havido
uso compartilhado de dados;

VII - a eliminacdo dos dados pessoais tratados com fundamento no
consentimento, quando cabivel;
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VIl - a informacao sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negativa;

IX - a revogagao do consentimento, nos termos da legislagéo vigente; e

X - o peticionamento perante a ANPD, contra a SEDU, em relag&o ao tratamento
de seus dados pessoais.

Art. 41. O exercicio dos direitos das pessoas titulares de dados pessoais devera
observar as limitagdes, excegdes e hipoteses legais aplicaveis ao tratamento de
dados pessoais pela Administracdo Publica, especialmente aquelas
relacionadas ao cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria, a execugéao de
politicas publicas e a tutela do interesse publico.

§ 1° O atendimento aos direitos das pessoas titulares ndo podera implicar
prejuizo as competéncias legais da SEDU, a continuidade do servigo publico, a
protecdo de direitos de terceiros ou a observancia dos deveres de sigilo
legalmente instituidos.

§ 2° Qualquer limitacdo ou negativa ao exercicio de direitos devera ser
devidamente fundamentada e comunicada a pessoa titular no prazo legal.

Art. 42. Nas atividades de tratamento de dados pessoais que envolvam criangas
e adolescentes, as unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES
assegurarao o exercicio dos direitos das pessoas titulares com especial atengéo
ao principio do melhor interesse, nos termos do art. 14 da LGPD e da legislagéo
educacional aplicavel.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, devera ser garantido o direito de
participacdo e manifestacdo da crianca ou do adolescente, de forma adequada
a sua capacidade de compreensao, sem prejuizo da atuacdo dos pais ou
responsaveis legais.

Art. 43. E assegurado & pessoa titular o direito de solicitar a revisdo de decisdes
tomadas unicamente com base em tratamento automatizado de dados pessoais
que afetem seus interesses, inclusive aquelas destinadas a definicao de perfis
pessoais, profissionais ou académicos, nos termos do art. 20 da LGPD.

Paragrafo unico. A revisao prevista no caput devera considerar, sempre que
aplicavel, a transparéncia dos critérios utilizados e a possibilidade de intervencéo
humana, respeitadas as limitagdes legais e técnicas existentes.

Art. 44. O exercicio dos direitos das pessoas titulares de dados pessoais no
ambito das unidades administrativas e escolares da SEDU e do CEE-ES
observara o disposto na LGPD, na legislacao aplicavel a Administragao Publica,
bem como nas normas e orientacées expedidas pela ANPD e pelo CEC.
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Paragrafo unico. Os prazos, procedimentos e formas de atendimento aos
direitos das pessoas titulares deverao respeitar, conforme o caso:

I -aLlein®9.871, de 9 de julho de 2012 (Lei de Acesso a Informacéo - LAI);

Il - a Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Lei Geral do Processo
Administrativo); e

lll - as resolucdes e demais atos normativos expedidos pelo CEC.

Art. 45. O exercicio dos direitos das pessoas titulares de dados pessoais devera
ocorrer por meio dos canais oficiais disponibilizados pelo Governo do Estado do
Espirito Santo, que assegurem a correta identificacdo do titular, a seguranga da
informacéao e a rastreabilidade das solicitagdes.

§ 1° Os canais oficiais referidos no caput serdo definidos e atualizados por
normas e orientagdes expedidas pelo CEC e divulgados nos meios institucionais
da SEDU.

§ 2° O acesso aos canais oficiais podera exigir cadastro prévio em plataforma de
autenticagcdo governamental, como medida de seguranca destinada a protegéo
dos dados pessoais e a prevencao de fraudes.

Art. 46. As solicitacbes relacionadas ao exercicio dos direitos das pessoas
titulares de dados pessoais serao recepcionadas, analisadas e tratadas pela
SEDU conforme a natureza do pedido, observadas as competéncias legais das
unidades envolvidas.

§ 1° Compete ao Encarregado Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais atuar
como ponto focal para o acompanhamento das demandas, prestando
orientagdes, solicitando informagdes as unidades competentes e promovendo a
articulacao interna necessaria ao seu atendimento.

§ 2° As unidades administrativas e escolares da SEDU e o CEE-ES deverao
colaborar com o Encarregado Interno, prestando as informacdes e os subsidios
técnicos necessarios, nos prazos estabelecidos, para assegurar resposta
adequada as pessoas titulares.

Art. 47. O atendimento as solicitagdes das pessoas titulares de dados pessoais
devera observar os principios da transparéncia, da boa-fé, da razoabilidade e da
eficiéncia, sendo vedada qualquer forma de tratamento abusivo, ilicito,
discriminatério ou retaliatorio em razao do exercicio de direitos previstos na
LGPD.

Paragrafo unico. Sempre que necessario, a SEDU devera fornecer as pessoas
titulares informagdes claras, adequadas e ostensivas sobre os fundamentos
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legais que justifiquem eventual negativa, limitagdo ou impossibilidade de
atendimento integral da solicitagao.

Art. 48. As orientagbes complementares sobre o exercicio dos direitos das
pessoas titulares de dados pessoais, inclusive quanto aos canais disponiveis,
aos tipos de solicitagdes e aos procedimentos aplicaveis, deverao ser divulgadas
de forma clara e atualizada no sitio eletronico institucional da SEDU.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49. A implementacéao desta Politica devera observar a legislagéo vigente, os
normativos estaduais aplicaveis, bem como as orientagdes e resolucdes
expedidas pela ANPD e pelo CEC.

Paragrafo unico. Na hipotese de conflito entre as disposi¢cbes desta Politica e
normas hierarquicamente superiores, prevalecera o disposto na legislacao e nos
regulamentos aplicaveis.

Art. 50. Os casos omissos e as duvidas decorrentes da aplicacao desta Politica
deverao ser dirimidos pela SEDU, com o apoio das instancias internas de
governanga, a luz da legislacao de protecédo de dados pessoais, das orienta¢des
do CEC e, quando necessario, mediante consulta as instancias competentes da
Administracdo Publica Estadual.

Art. 51. Esta Politica devera ser periodicamente avaliada e, quando necessario,
revisada, com vistas a sua atualizagdo, a incorporacdo de boas praticas e a
adequacdo a alteragdes legislativas, regulamentares, tecnoldgicas ou
organizacionais.

Paragrafo unico. A revisdo desta Politica podera ser proposta pelo Encarregado
Interno pelo Tratamento de Dados Pessoais, pelo Comité Interno de Governanca
de Dados (CIGD) ou por determinagdo do Comité Estratégico de Governanga de
Dados (CEGD), observado o rito administrativo aplicavel.

Art. 52. Esta Politica ndo substitui nem afasta a aplicacdo de outros normativos
internos da SEDU relacionados a seguranga da informagdo, a governanga de
dados, a transparéncia e ao acesso a informacao, devendo ser interpretada de
forma integrada e sistémica.

Art. 53. Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagao.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Vitoria, XX de julho de 2026.

ANDREA GUZZO PEREIRA

Secretaria de Estado da Educacao
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